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CC. Directores Normativo;;, Titulares de Unidad,
Coordinadores Normativos,” Titulares de los
Organos de Operacién Administrativa
Desconcentrada Regional, Estatal y de la Ciudad
de México, Directores Unidades Médicas de Alta
Especialidad y Administradores de los Centros
Vacacionales.

Presentes

Me dirijo atentamente a Ustedes, con relacién al Oficio Circular nimero 700.2021.0003
suscrito por la Titular de la Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
(SHCP), mismo que se anexa en copia simple para pronta referencia, a través del cual hace
alusion a los “Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracién
Publica Federal” (Lineamientos), publicados el pasado 18 de septiembre del afio 2020 en el
Diario Oficial de la Federacion, y en especifico al numeral 23 fraccién VIII, que a la letra
expresa:

“23. En materia de congresos y convenciones, vidticos y pasajes con cargo a los presupuestos
autorizados de los Entes Publicos se deberd observar lo siguiente:

L a Vil

Vill. La duracién mdxima de las comisiones en que se autorice el pago de vidticos y
pasajes no podrd exceder de siete dias naturales para las realizadas en territorio
nacional y de diez dias naturales para las realizadas en el extranjero, salvo las
comisiones que impliquen actividades de capacitacion y de fiscalizacién, en materia de
seguridad publica y nacional o en los supuestos de que su necesidad sea debidamente
Justificada por los Entes Publicos y sea autorizada por la Secretaria de Hacienda, por
conducto de la Oficialia Mayor.”

()

Al respecto, y con fundamento en los articulos 1, 4, parrafo cuarto, 90, 123, apartado A,
fraccion XXIX, y 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 3, fracciéon
I,y 45 de la Ley Organica de la Administracion PUblica Federal; 1,2,5,11y 12 de la Ley Federal
de las Entidades Paraestatales; numeral 73 apartado Organismos Descentralizados No
Sectorizados de la relacion de Entidades Paraestatales de la Administracion Publica
Federal; 1, 5 y 251, fracciones IV, XX y XXXVII, de la Ley del Seguro Social; 1, 2, fraccion V, 3,
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fraccion I, inciso a), 4, 6 fraccion 11y 69, fraccién XXVIII, del Reglamento Interior del Instituto
Mexicano del Seguro Social; numerales 81.7 del Manual de Organizacion del Instituto
Mexicano del Seguro Social; y 7.1 del Manual de Organizacién de la Direccién de
Administracion; en el marco de atribuciones conferidas a esta Direccidn de Administracioén,
les comunico que en materia de vidticos y pasajes deberan cumplir las disposiciones antes
citadas y en el caso que las solicitudes de comisién sean mayores a siete dias naturales en

territorio nacional y/o diez dias naturales en el extranjero, se deberan cumplir las siguientes
directrices:

- El oficio de solicitud debera contener la siguiente informacion:

» Periodo de inicio y fin de la Comisién (dia/mes/afio);

» Lugar de origen-destino;

» Enunciar las funciones que realizara el servidor publico en la comisién respecto de la
cual se solicita la ampliaciéon del plazo. La peticion deberd de estar fundada y
motivada, indicando la necesidad de que el servidor publico permanezca més de 7
dias naturales fuera de su lugar de adscripcion, la cual debera estar autorizada por
su superior inmediato o por el servidor publico facultado para ello, conforme la
normatividad aplicable;

> Validacion de que es personal activo y que las actividades a realizar forman parte de
su cargo, empleo y/o comision:;

> Referente al formato en Excel, enviado por la Oficialia mayor, denominado “Datos de
la Solicitud”, se deberd requisitar Gnicamente de la celda G a la R del apartado
solicitud de autorizacién de comisiones de manera digital a los correos
maria.aldana@imss.gob.mx Yy vadira.tapia@imss.gob.mx.

Ejemplo:
DatosdelaSollcitud
Denominacion Dias EXTRA
Grupo/Crado/Niu EIRIEEE Territor! | Estado dea Republica | Lugarespecificode | Diasorlglnales Total dedias Justificaclon dela

Tipadecomlsion i
eluotro it o | oPaisdelacomision | = facomislon | delacomision s e tecomision ¥ sollcttud observaclones:

{Capitulo1000) comisian
Directordel cuidado del megi M3l Estructura Nacional Hidalgo LosPrismas 7 2 9

3) Capacitacion

Subdirectorde Sequridad NI Estructura Extranjero EstadosUnidos Chicago 10 5 15 ¢JSequridad Publica y Nacional

Bajo ese contexto, las peticiones (P) y validaciones como Recursos Humanos RH (V) antes
sefaladas, tendran que ser dirigidas a la Coordinacién de Conservacidon y Servicios
Generales de la Unidad de Administracion y firmadas por los siguientes servidores publicos:

Nivel Central:

Titular de Unidad (P) y/o Coordinador Administrativo (P y V) de la Direccién Normativa a
que corresponda el servidor pUblico comisionado.
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Organos de Operacion Administrativa Desconcentrada

Titular del Organo de Operaciéon Administrativa Desconcentrada (P) y/o Titular de Ia
Jefatura de Servicios Administrativos en coordinacion con la Jefatura de Servicios de
Desarrollo de Personal (P y V).

Unidades Médicas de Alta Especialidad
Titular de la Unidad Médica de Alta Especialidad (P) y/o Director Administrativo (PyV).

Centros Vacacionales
Por el Titular del Centro Vacacional (P) y/o Administrador del Centro Vacacional (Py V).

Si por las necesidades de |Ia operacion se requiere que el servidor publico exceda los dias
establecidos en los Lineamientos, serd necesario que la informacién soporte este completa,
con el fin de poder ser enviada a la Oficialia Mayor de la SHCP. Los tiempos de respuesta
dependeran de que la solicitud sea debidamente integrada Y soportada, asi como del
periodo de revision y atencién de la SHCP. Derivado de lo anterior, las comisiones podran
solicitarse de manera anticipada.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarles un cordial saludo.

Atentamse

I

Lic. Humberto\Ré&q
Director de AdpAl

u R/GHRG

Con copia para:
- Mtro. Zoe Robledo Aburto. Director General. Para su superior conocimiento. *)
- C.P. Eduardo Thomas Ulloa. Titular de la Unidad de Administracion (*)
- Mtro. Angel Annuar Rubio Moreno. Titular de la Coordinacion de Conservaciéon y Servicios Generales. (*)
- C.P. Gibran Hazil Reséndiz Gordillo. Titular de la Coordinacion Técnica de Servicios Generales *)

(*) Se envian copias a través de SICGC
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