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Of N° 09 53 84 61 CF1/5022 Ciudad de México, a 16 de junio de 2020.
Numero de Contratacion: AA-050GYR040-E33-2020

Lic. Maria Eugenia Solis Morales
Apoderada legal de la Asociacion
Necrologica Mexicana, S.A. de C.V.
Presente

Con fundamento en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y
conforme a lo dispuesto en el articulo 41, fraccion Ity penultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico {LAASSP), en correlacién con el articulo 71 de su
Reglamento, me permito informar a Usted que la Coordinacion de Centros vacacionales, Velatorios,
Unidad de Congresos y Tiendas, en su caracter de Area requirente, dictaminé procedente la
excepcion a la licitacion publica, para llevar a cabo la Adjudicacién Directa para la “Adquisicion,
instalacién, pruebas de arranque, puesta en operacién, capacitacion, mantenimiento
preventivo y correctivo de equipos de cremacién para Velatorios del IMSS”, con motivo de la
pandemia generada por el virus SARS-CoV2 (COVID-19).

Con base en el resultado de la evaluaciéon técnica y legal-administrativa, el Area requirente
comunico la autorizacién para la adjudicacion y contratacion para la “Adquisicién, instalacion,
pruebas de arranque, puesta en operacién, capacitacion, mantenimiento preventivo y
correctivo de equipos de cremacién para Velatorios del IMSS”, para lo cual se cuenta con el Oficio
de Liberacién de Inversion No. 099001/6B3000/6B30/BMI20/119/0875, que permite cubrir el monto
total de $11,240,400.00 (ONCE MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA MIL CUATRO CIENTOS PESOS
00/100 M.N.), conforme al desglose que se indica:

Partida Descripcion | Cantidad | Precio Unitario en importe total en
: / M.N. ' M.N.

Adquisicién, instalacién,
pruebas de arrangue, puesta en
operacion, capacitacion,

1 mantenimiento preventivo vy 6 $1,615,000.00 $9,690,000.00
correctivo de equipos de
cremacién para Velatorios del

IMSS.

Subtotal $9,690.000.00

LV.A. $1,550,400.00

Total $11,240,400.00

Lo anterior, en virtud de que la propuesta presentada resulté solvente, cumple con los requisitos
legales y técnicos solicitados por el Instituto y garantiza el cumplimiento de las obligaciondgs
sefhaladas en el Anexo Técnico, asi como en los Términos y Condiciones, adjuntos al presente co
Anexo 1.
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Con base en lo anterior, me permito solicitar se sirva presentar la persona que cuente con las
facultades legales para la formalizacién del contrato, dentro de los quince dias naturales posteriores
a la fecha de la presente comunicacion, en las oficinas de la Division de Contratos, ubicada en la calle
de Durango no. 291, piso 10, Colonia Roma Norte, Coédigo Postal 06700, Demarcacion Territorial
Cuauhtémoc, en la Ciudad de México, en un horario de las 9:30 a las 16:00 horas.

Para ello, es indispensable que entregue los documentos que se detallan en el Anexo 2 del presente
oficio, en original y copia para su cotejo. De igual forma, debera entregar la garantia por la totalidad
del monto del anticipo, asi como la garantia de cumplimiento del contrato, conforme a lo previsto
en el Ultimo péarrafo del articulo 48 de la LAASSP.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Con copia:

D Dr. Mauricio Hernandez Avila.- Titular de la Direccién de Prestaciones Econdmicas y Sociales. (%)
. Lic. Rubén Gonzalez Herrera.- Titular de la Coordinacion de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios. ]
. Mtra. Maria Magdalena Castro Onofre. Titular de la Coordinaciéon Normativa Homaloga en la Direccién de Prestaciones Econdmicas

y Sociales. (%)
. Dra. Cristinne Leo Martel. Directora Técnica del Fideicomiso de Beneficios Sociales (*)
. Dr. Alberto Elavio Balderas Hernandez.- Titular de la Coordinacién Técnica de Adquisicidn de Bienes de Inversiény Activos(*)

. Lic. Jonathan Karim Romo Santoyo. Titular de la Division de Velatorios. (*)

() Se envia copia a través del Sistema de Control de Gestion de Correspondencia (SICGC).
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ANEXO2
Documentacién para firma de contrato.

Persona moral:

a) Acta constitutiva y, en su caso, sus respectivas modificaciones.
b) Poder notarial del representante legal que firmara el contrato.

Persona fisica:

a) Acta de nacimiento o carta de naturalizacion.

Para ambos:

O

) ldentificacion oficial vigente y con fotografia del representante legal.

) Registro patronal.

) Cédula de Registro Federal de Contribuyentes.

) Comprobante de domicilio con vigencia no mayor a 3 meses.

} En su caso, escrito de estratificacién de empresa en términos del Articulo 3 de la Ley para el
Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequenay Mediana Empresa.
Escrito en términos del Articulo 50 y 60 de la LAASSP.

g) Opinion positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el SAT vigente a la

firma del contrato, en términos del Articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

© 0 0 T

—
=

1. En el caso de que el particular manifieste que presta sus servicios a través de trabajadores
subcontratados con un tercero, debera presentar junto con la documentacion citada en los
dos incisos anteriores, la Opinién de cumplimiento de obligaciones en materia tributaria, del
subcontratante, vigente y positiva (lo anterior en términos del Articulo 32-D del Cédigo Fiscal
de la Federacién y Regla 2.1.39 de la Resolucion Miscelanea Fiscal).

h) Opinién positiva de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social vigente a
la firma del contrato emitida por el IMSS, en términos del Articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacién y de los Acuerdos ACDO.SALHCT.101214/281.P.DIR y ACDO.SA1.HCT.250315/62.P.DJ,
publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de febrero y 3 de abril de 2015,

respectivamente.

En el caso de que algun particular:
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No se encuentre registrado ante este

Instituto o,

Cuente con Registro Patronal pero no se encuentre dado de baja o;

No tenga personal que sea sujeto de aseguramiento obligatorio, de conformidad con lo
dispuesto por el Articulo 12 de la Ley del Seguro social.

No podra obtener la citada Opinidn, por lo cual, dicho particular podra dar cumplimiento a tal
requerimiento presentando lo siguiente:

a)

Documento emitido por este Instituto (resultado de la consulta en el sistema para obtener la
Opinién), en el que se haga constar que no se puede emitir la Opinion de cumplimiento, de
conformidad con la Regla Quinta del Anexo Unico del ACDO.SAT.HCT.101214/281:P.DIR;

Escrito libre, bajo protesta de decir verdad, que no le es posible obtener la multicitada
opinion, justificando el motivo y anexando el documento en el que conste que no se puede
emitir la mismayy;

En el caso de que el particular manifieste que presta sus servicios a través de trabajadores
subcontratados con un tercero, deberéd presentar en tal caso, junto con la documentacion
citada en los dos incisos anteriores, la Opinion de cumplimiento de obligaciones del
subcontratante, vigente y positiva (lo anterior en términos del Articulo 15-A de la Ley del
Seguro Social).

Para los casos de contratos que se formalicen con personas fisicas que presten sus servicios
por si mismos y por lo tanto no cuentan con un Registro Patronal ni tengan trabajadores
registrados ante el Instituto, el particular deberd manifestar mediante escrito libre, bajo
protesta de decir verdad, que no le es posible obtener la multicitada opinién, justificando el
motivo y anexando el documento /resultado de la solicitud de Opinién que le da el Sistema
Institucional) en el que conste que no se puede emitir la misma.

En el caso de aquellos patrones (Proveedores o contratistas y sus subcontratados) que
tengan mas de un Registro Patronal ante el Instituto y alguno o mas de uno de éstos
Registros no se encuentra al corriente en el cumplimiento de las multicitadas obligaciones,
no se podrd considerar que se encuentra al corriente en el cumplimiento de dichas
obligaciones, aun cuando el registro patronal que haya utilizado para el contrato de que se
trate si se encuentra al corriente en sus pagos, por lo que debera regularizar todt
registros a efecto de poder obtener la opinién positiva.

Opinién en el que conste que se encuentra al corriente de cumplimiento de obligaci
materia de aportaciones patronales y entero de descuentos del Instituto del Fondo N&cional
de la Vivienda para los Trabajadores a la firma del contrato emitida por el INFONAVIT, en
términos del Articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion y ACUERDO del H. Consejo de
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Administracién del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el
que se emiten las Reglas para la obtencién de la constancia de situacién fiscal en materia de
aportaciones patronales y entero de descuentos publicado en el DOF el 28 de junio de 2017.

En caso de que el licitante no cuente con trabajadores debido a que celebrd contrato de
prestaciéon de servicios con otra empresa que es la que tiene contratados a los trabajadores
(outsourcing), debera presentar dicho contrato, asi como escrito libre en el que manifieste
gue no se encuentra obligado debido a tal situacion y opinidn en el que conste que se
encuentra al corriente de cumplimiento de obligaciones en materia de aportaciones
patronales y entero de descuentos del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores a la firma del contrato emitida por el INFONAVIT.

En su caso, convenio de participacién conjunta.

Para el caso particular de personas fisicas, escrito bajo protesta de decir verdad que no
desempefia empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en su caso, que a pesar de
desempenarlo, con la formalizacion del contrato correspondiente no se actualiza un Conflicto

de Interés.

En caso de que el contratista sea persona moral, dichas manifestaciones debgra
presentarse respecto a los socios o accionistas que ejerzan control sobre la sociedad, lo
anterior, de conformidad con lo sefialado en el Articulo 49, fraccion IX de la Ley Genefaj de
Responsabilidades Administrativas. ‘\
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A la Proveeduria en General
Solicitud de Cotizacién
Presente

El Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), como entidad del Gobierno Federal, requiere
para realizar sus actividades, del suministro de bienes, arrendamientos y/o prestacion de
servicios, los cuales se encuentran regulados por la Ley de Adaquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico (LAASSP), su Reglamento y demas disposiciones aplicables.

Para ello, necesita verificar la existencia de bienes, de proveedores a nivel nacional o
internacional y del precio estimado, basado en la informacion que se obtenga con la presente
solicitud, con el propésito de obtener las mejores condiciones disponibles en el mercado para
el Estado.

Por lo antes mencionado, conforme a los articulos 2, fraccion X y 26, sexto parrafo de la
LAASSP y con el objeto de conocer:

a) La existencia de bienes a requerir en las condiciones que se indican;
b) Posibles proveedores;

c) El precio estimado de lo requerido, y

d) La capacidad de cumplimiento de los requisitos de participacion.

Se realiza la presente Solicitud de Cotizacion (SDC) para la “ADQUISICION, INSTALACION,
PRUEBAS DE ARRANQUE, PUESTA EN OPERACION, CAPACITACION, MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPOS DE CREMACION PARA VELATORIOS DEL IMSS,
CON MOTIVO DE LA PANDEMIA GENERADA POR EL VIRUS SARS-COV2 (COVID-19),
conforme a lo siguiente:

e Deberad remitirse a través del Sisterna CompraNet exclusivamente, en documento
membretado por la empresa, debidamente firmada electrénicamente por persona
fisica o moral facultada para tal efecto.

e FEstar dirigida a nombre de la Convocante: Division de Equipo y Mobiliario
Administrativo y de Transporte, dependiente de la Coordinaciéon Técnica de
Adquisicién de Bienes de Inversion y Activos.

e SeRalar lugar, fecha de cotizacion y vigencia de la misma.

e Cumplir con todos los requisitos gue se sefalan en la presente SDC.

La fecha y hora limite para presentar la propuesta exclusivamente a través de CompraNet sera
el préximo dia 12 de junio de 2020, a las 12:00 pm.

Vencido el plazo de recepcion de cotizaciones, el IMSS con fundamento en lo previsto en el
articulo 26 fraccién Il y 41 fraccion 1 de la LAASSP, definird en su caso, el proveedor para la
contratacion.

NOTA: La presente Solicitud de Cotizacidn no genera ninguna obligaciéon para la entidad
(IMSS).

Pagina 1 de 30
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IMSS Mexicano del Seguro Social

Direccién de Administracién
Unidad de Adquisiciones e Infraestructura
Coordinacion de Adquisicién de Bienes y Contratacion de Servicios
Coordinacién Técnica de Adquisicidn de Bienes de Inversion y Activos
Division de Equipo y Mobiliario Administrativo y de Transporte

Calle Durango numero 291, Piso 11, Colonia Roma Norte, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc,
Cdédigo Postal 06700, Ciudad de México, México. :

Solicitud de Cotizacién
Numero AA-050GYR040-E33-2020

“ADQUISICION, INSTALACION, PRUEBAS DE ARRANQUE, PUESTA EN OPERACION, CAPACITACIG
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPOS DE CREMACION PARA VELATORI
DEL IMSS, CON MOTIVO DE LA PANDEMIA GENERADA POR EL VIRUS SARS-COV2 (COVID-19)."

Péagina 2 de 30
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Solicitud de Cotizacién
Nimero AA-050GYR040-E33-2020

De acuerdo con los incisos a), b), ¢, d), e} vy f} que sefiala el numeral 4.243 de las Politicas,
Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del IMSS
Instituto Mexicano del Seguro Social, referente al contenido del “Anexo Técnico”, se sehala la
siguiente informacién para el proceso de “ADQUISICION, INSTALACION, PRUEBAS DE
ARRANQUE, PUESTA EN OPERACION, CAPACITACION, MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO DE EQUIPOS DE CREMACION PARA VELATORIOS DEL IMSS, CON MOTIVO DE
LA PANDEMIA GENERADA POR EL VIRUS SARS-COV2 (COVID-19)™:

Anexo A
“Anexo Técnico”

%

Anexo Técnico.docx

Dar doble click sobre el icono

Anexo 1.
Requerimiento

W] j
ANEXO 1.
Requerimiento.docx

Dar doble click sobre el icono
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TERMINOS Y CONDICIONES

PARA LA ADQUISICION, INSTALACION, PRUEBAS DE ARRANQUE, PUESTA EN
OPERACION, CAPACITACION, MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE
EQUIPOS DE CREMACION PARA VELATORIOS DEL IMSS, CON MOTIVO DE LA
PANDEMIA GENERADA POR EL VIRUS SARS-COV2 (COVID-19).

En cumplimiento al numeral 4.24.4 de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Mexicano del Seguro
Social (POBALINES), se establece lo siguiente:

A) VIGENCIA.

La vigencia del contrato serd a partir de la fecha de su firma y hasta el 31 de
diciembre de 2020.

B) PLAZO DE ENTREGA DEL BIEN, CALENDARIO Y PROGRAMA DE ENTREGAS.

1. Plazos y lugares de entrega

La entrega de los bienes solicitados se hard a entera satisfaccién del Instituto, de
manera individual, por cada bien, en cada Velatorio IMSS, conforme a los plazos y
localidades establecidos en el ANEXO 2, “Calendario de entregas para la adquisicion,
instalacion, pruebas de arranque, puesta en operacidén y capacitacion de equipos de
cremacion para velatorios del IMSS”.

ANEXO 2

H

ANEXO 2. Lugares
de Entrega.docx

‘Dar doble click sobre el icono

El plazo maximo para la instalacién, pruebas de arranque, puesta en operacio
capacitacion sera de 90 (noventa) dias naturales, para cada grupo de velatorio
conforme al ANEXO 2, contados a partir del dia habil siguiente a la notificacion de la
notificacion de la adjudicacién; lo anterior, con fundamento en el articulo 46 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP).

A la entrega de los bienes, se deberan entregar también los manuales de operacion
e instructivos en espafiol, resultados de las pruebas realizadas, proyecto y planos de
construccién e instalacién, carta garantia, péliza de mantenimientos y constancias
de capacitacion.

Pagina 4 de 30
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El responsable de la recepcién de los bienes en los Velatorios serd el Administrador o
Gerente del Velatorio en su caracter de Auxiliar del Administrador de Contrato; lo
anterior, de conformidad con el numeral 5.3.15, Gltimo parrafo de los POBALINES.

Posterior a la entrega de los bienes, los mantenimientos preventivos y correctivos
deberan realizarse conforme al ANEXO 3, “Calendario de mantenimientos
preventivos y correctivos”, durante la vigencia de la Carta de Garantia y Pdliza de
Mantenimientos que se refieren en el inciso J) de los presentes Términos y
Condiciones.

ANEXO 3

)

oom—

ANEXO 3.
Calendarios de Mante

Dar doble click socbre el icono

2. Condiciones de entrega

La transportacién, manipulacién, maniobras, instalacién y pruebas de los bienes sera
responsabilidad de “EL PROVEEDOR" quien debera garantizar y salvaguardar la
integridad fisica de los mismos, asi como mantener las condiciones que conserven
integras sus caracteristicas y componentes, hasta su recepcioén a entera satisfaccion
del Instituto.

“EL PROVEEDOR" debera realizar las adecuaciones necesarias a las instalaciones de
energia eléctrica, hidraulica, gas, espacios, etc., de acuerdo con las necesidades de
cada velatorio.

Asimismo, “EL PROVEEDOR" sera responsable de los dafios que ocasione a los bienes
del Instituto o de terceros, con motivo de las obligaciones que deriven del presente
procedimiento.

La entrega oportuna se considera con un plazo maximo de 90 (noventa) dias
naturales posteriores a la fecha de notificacion de la adjudicacion. Ademas, debers
entregar con cada bien 3 ejemplares de los manuales e instructivos de operaciop
de mantenimiento en idioma espafiol, del proyecto de construccién e instalacion,
planos respectivos.

C) CONSIDERACIONES RESPECTO AL CRITERIO DE EVALUACION.

De conformidad con los numerales 4.24.4 inciso c), 425 inciso c) y 4.36 de las
POBALINES, en razén de que el procedimiento de contratacién tiene por objeto la:

Pagina 5 de 30
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Adquisicién, instalacién, pruebas de arranque, puesta en operacién, capacitacion,
mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de cremacién para velatorios del
IMSS, con motivo de la pandemia generada por el virus SARS-CoV2 (COVID-19), los
cuales no requieren caracteristicas de alta especialidad técnica o de innovacion
tecnologia y se encuentran estandarizados en el mercado, se considera procedente
que la evaluacién de las propuestas se realice a través del sistema binario, conforme
a lo dispuesto por los articulos 36 y 36 Bis de la LAASSP, en relacion con el diverso 51
de su Reglamento, toda vez que las caracteristicas de la adquisicidon seran iguales
para todos los participantes y el factor preponderante para la adjudicacion del
contrato serd el precio mas bajo.

En este sentido, la evaluacién consistird en determinar las propuestas que cumplan
los requisitos establecidos en el presente documento, asi como en el Anexo Técnico,
y oferte el precio mas bajo.

D) LICENCIAS, PERMISOS, REGISTROS, CERTIFICADOS O AUTORIZACIONES QUE
DEBE CUMPLIR O APLICARSE AL BIEN A CONTRATAR.

Los bienes deberan cumplir con las Normas Oficiales Mexicanas y Normas Mexicanas
sefaladas en el Anexo Técnico.

Adicionalmente, los participantes deberan adjuntar a su propuesta el escrito
mencionado en el numeral 8 del inciso que precede.

E) FOLLETOS, CATALOGOS, FOTOGRAFIAS, MANUALES, ETC.

Los participantes deberan soportar su propuesta en folletos, catalogos, fotografias,
instructivos y manuales de operacion y de mantenimiento de los bienes requeridos,
identificando las péaginas, secciones, capitulos, etc., del documento del cual fue
obtenida dicha informacién, para corroborar las especificaciones, caracteristicas y
calidad de los bienes. El Instituto podra validar la autenticidad de esa informacion.

Si alguno de los documentos antes referidos estan expedidos en un idioma distinto
al espafol, deberan acompafarlos de una traduccion simple al espafol.

Asimismo, en caso de resultar adjudicado, deberd entregar por cada bien, 3 tantos
de los siguientes documentos:

e Manual/lnstructivo de operacion.
e Manual/lnstructivo de mantenimientos.

e Podliza de Garantia por 24 meses, de acuerdo con lo sefialado en el inciso J) d
los presentes Términos y Condiciones.

F) VISITA A INSTALACIONES INSTITUCIONALES.

El Proveedor podra realizar visitas a las instalaciones del velatorio en el que se
instalaran y entregaran los bienes, con la finalidad de obtener mayor informacién del
sitio donde se colocaran los bienes (dimensiones) y se brindara el mantenimiento
preventivo. y corrective,» asi-comovpara considerar-la logistica  de  transportacion,
instalacion, pruebas de arrangue, puesta en operacidn, capacitacién y otras que
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considere oportunas para los fines del presente procedimiento. Las visitas podran
realizarse a partir de la solicitud de cotizacién de los bienes.

Para lo cual deberan presentarse en el Velatorio, en un horario de 10:00 a 15:00 horas,
en los lugares descritos en el ANEXO 2 “Calendario de entregas para la adquisicion,
instalacién, pruebas de arranque, puesta en operacién y capacitacion de equipos de
cremacién para velatorios del IMSS". De dicha visita se levantara el acta
correspondiente con los nombres y firmas de los participantes (Proveedor y
Administrador o Gerente del Velatorio).

Todos los gastos que se generen con motivo de las visitas a las instalaciones,
correran por cuenta del Proveedor.

G) VISITA A LAS INSTALACIONES DEL PROVEEDORES.
No aplica.
H) PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCTIVAS.

1. Penas Convencionales

Con fundamento en el articulo 53 de la LAASSP y en apego a los numerales 4.24.4,
inciso h), 5.5.8 y 5.5.8.1 de las POBALINES, se establece lo siguiente:

“EL PROVEEDOR"” acepta que, una vez que sea notificada la adjudicacion, debera
cumplir con la entrega de los bienes, en los plazos y los términos previstos en el
Anexo Técnico, asi como en los presentes Términos y Condiciones.

El Instituto aplicard una pena convencional por cada dia de atraso en la entrega de
los bienes a entera satisfaccion del responsable de la recepcion de los bienes, por el
equivalente al 2.5%, sin exceder un maximo del 10%, sobre el valor total de cada uno
de los bienes no entregados, sin incluir el IVA, de acuerdo a cada uno de los
supuestos siguientes:

a) Cuando no se cumpla con la entrega del bien en el plazo maximo establecido en
el numeral 2 del inciso B) de los presentes Términos y Condiciones.

b) No se sustituya dentro del plazo sefialado en el inciso J), numeral 3, de los
presentes Términos y Condiciones, los bienes y/o componentes que el Instituto
haya solicitado para su canje.

La pena Convencional se calcularda de acuerdo a los siguientes Término
Condiciones, expresados en la formula que se detalla a continuacion:

Pca = %d x nhda x vspa
Donde:
Pca =pena convencional aplicable.

%d = porcentaje determinado en la convocatoria, invitacién, cotizacion,
contrato o pedido por.cada dia de atraso.en. el inicio de la prestacion del
servicio. - : ‘ :

s
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vspa=valor de los servicios prestados con atraso, sin IVA.
nda = nUdmero de dias de atraso.

Las penas convencionales deben aplicarse bajo el principio de proporcionalidad,
toda vez que, si una parte de la obligacion fue cumplida, la pena no puede ser
aplicada a la totalidad del monto contratado.

La penal convencional aplicable no debera exceder el importe de la garantia de
cumplimiento solicitada, en caso de que se llegara a rebasar el limite maximo de la
suma de penas convencionales aplicadas citadas anteriormente, el Administrador
del Contrato notificara al Area Contratante la solicitud de recisién del contrato.

El Administrador del Contrato sera el encargado de determinar, calcular y notificar
al “PROVEEDOR" adjudicado las penas convencionales, asi como vigilar el registro,
captura y validacién en el Sistema PREI Millenium.

Se determinaran en funcién de los bienes no entregados en la fecha convenida.

El periodo de penalizacién comienza a contar a partir del dia siguiente en que se
concluye el plazo o fecha convenida para la entrega de los bienes.

El pago de los bienes, quedard condicionado, proporcionalmente al pago que el
proveedor deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso,
conforme a lo previsto en el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico (LAASSP) y articulos 95y 96 del Reglamento de la de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (RLAASSP), no
se aceptard la estipulacién de penas convencionales, ni intereses moratorios a cargo
del Instituto.

2. Penas Deductivas

En términos de los articulos 53 Bis de la LAASSP y 97 del RLAASSP, en relacion con
los numerales 4.24.4, inciso h), 5315 558 y 5581 de las POBALINES, el
Administrador del Contrato serd el responsable de administrar y verificar /el
cumplimiento de las obligaciones derivadas del instrumento juridico contractal
gue se formalice, asi como del célculo, aplicacién y seguimiento de la deductiv
pago de la prestaciéon del servicio, con motivo del incumplimiento parcial\o
deficiente en que pudiera incurrir “EL PROVEEDOR" adjudicado, respecto a la(
entrega(s) o concepto(s) que integraran el instrumento juridico contractual, asi
como de notificarlas a “EL PROVEEDOR" para que éste realice el pago
correspondiente.

Se aplicaran deductivas en los siguientes casos:
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CONCEPTO U NIVELDE | UNIDADDE | ~onicciéN LIMITE DE
OBLIGACION | CUMPLIMIENTO MEDIDA | 'INCUMPLIMIENTO
Etapas del | Realizar las | Se exceda del | La deductiva
proceso fases del | tiempo de | equivalente a
(instalacion, proceso de | ejecucion de | 1% del monto
pruebas de |acuerdo al | cada una delas | del valor del
arranque, calendario fases del | equipo (antes
puesta en | previsto en el | proceso de IVA). El valor de la
operacion, ANEXO 2 de los | establecidas en .
capacitacién) | Términos y | el programa garant'la . e
.. : cumplimiento
a entera | Condiciones. calendarizado.
satisfaccion
del
responsable
de recepcién
de los bienes.

3. Penas contractuales

Posteriormente a la entrega-recepcion, se aplicara la garantia de cumplimiento del
contrato, la cual tiene una vigencia abierta, por lo que en caso de incurrir en alguno
de los supuestos siguientes, se aplicaran las penas correspondientes:

CONCEPTO U NIVELDE | UNIDADDE | opcentage | LIMITEDE
OBLIGACION CUMPLIMIENTO MEDIDA ’ el ~ | INCUMPLIMIENTO
Plazo maximo | El plazo méximo | Se exceda el |1% del monto
de ejecucién de | de ejecucion de | plazo maximo del valor de
los servicios de | los servicios de | de ejecucion de | cada bien
mantenimiento | mantenimiento los servicios de | (antes de
preventivo. preventivo es de | mantenimiento | IVA).
3 (tres) dias | preventivo.
naturales de
acuerdo al
programa de El valor de
mantenimiento garantia

previsto en el
ANEXO 3 de este
documento.

cumplimiento.
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Tiempo maximo | El tiempo | Se exceda el |1% del monto
para la atencién | maximo de | tiempo maximo | del valor de
de los servicios | atencién de los | de atencion de | cada bien
de servicios de | los servicios de | (antes de
mantenimiento | mantenimiento | mantenimiento | IVA).
correctivo. correctivo es de | correctivo.

3 (tres) dias

naturales a

partir del

reporte de la

falla.
Tiempo maximo | El tiempo | Se exceda el |1% del monto
de ejecucién de | maximo de | tiempo maximo | del valor de
los servicios de | ejecucién de los | de ejecucion de | cada bien
mantenimiento | servicios de | los servicios de | (antes de
correctivo. mantenimiento mantenimiento | IVA).

correctivo es de | correctivo.

10 (diez) dias

naturales a

partir de la

atencion al

reporte de la

falla.
La calidad de los | La calidad de los | Los servicios | 1% del monto
servicios servicios prestados de | del valor de
prestados de | prestados de | manera parcial, | cada bien
mantenimientos | mantenimientos | deficiente o | (antes de
preventivos y | preventivos y | carezcan de las | IVA).

correctivos.

correctivos de
conformidad

con lo
establecido por
el fabricante y el
inciso J) de los
Términos \Y%
Condiciones.

condiciones
solicitadas para
el
funcionamiento
normal de los
bienes.

Se llevara un registro de las penas acumuladas
vigencia de la pdliza de garantia para su aplicacion.

por cada concepto durante la
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“EL PROVEEDOR” a su vez, autoriza al Instituto a descontar las cantidades que
resulten de aplicar las deductivas en comento, sobre los pagos que deba cubrir,
respecto de cualquier contrato vigente que tenga suscrito con el Instituto o
mediante las érdenes de ingreso correspondientes.

Dichas penas, se aplicaran bajo el principio de proporcionalidad, toda vez que, si una
parte de la obligacion fue cumplida, la pena no sera aplicada a la totalidad del
monto total del contrato.

En ningln caso, se autorizard el pago de los bienes, si no se ha determinado,
calculado y notificado a “El PROVEEDOR" las penas convencionales y deductivas
aplicadas en términos de lo dispuesto en el contrato, asi como su registro y
validacién en el Sistema PREI Milleinum.

El Administrador del Contrato, sera el responsable del célculo, aplicacion y
seguimiento de deducciones.

) MECANISMOS PARA RESPONDER POR DEFECTOS O VICIOS OCULTOS DE LOS
BIENES.

El mecanismo para responder por defectos o vicios ocultos sera la garantia que
otorgue el Proveedor.

J) GARANTIAS DE ANTICIPOS, CUMPLIMIENTO, DEFECTOS O VICIOS OCULTOS DE
BIENES, CALIDAD DE SERVICIOS Y DE OPERACION Y FUNCIONAMIENTO, QUE EN
SU CASO APLIQUEN, LAS CUALES DEBEN INDICAR, SEGUN SEA EL CASO:

A fin de garantizar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones
estipuladas en el contrato adjudicado, asi como del buen manejo de los anticipos
correspondientes, “EL PROVEEDOR” adjudicado se compromete a:

e Presentar la garantia de cumplimiento en la Division de Contratos dentro de
los 10 dias naturales posteriores a la firma del contrato, por un monto
equivalente al 10% del importe del contrato, sin incluir IVA, por lo que debera
entregar el original de la pdliza de fianza a la Division de Contratos, sita en
calle Durango, nimero 291, piso 10, Col. Roma Norte, Alcaldia Cuauhtémoc,
C.P. 6700, Ciudad de México. Las obligaciones cuyo cumplimiento s
garantiza se consideran divisibles.

e Garantizar los anticipos que le sean otorgados, cuando menos con 1 dia
anticipacion a la fecha en que los reciba, por un monto equivalente al 100
del importe del anticipo, incluyendo el IVA, mediante poéliza de fianza a favor
del Instituto Mexicano del Seguro Social, expedida por la afianzadora
debidamente constituida en términos de la Ley de Instituciones de Seguros
y de Fianzas.
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e La falta de presentacién de la garantia de cumplimiento en el plazo
concedido, dard como consecuencia el inicio del proceso de recisidon por
incumplimiento de los requerimientos para formalizar el contrato.

e Que la vigencia de la fianza debera quedar abierta para permitir que cumpla
con su objetivo, de tal forma que no podra establecer o estipularse plazo
alguno que limite su vigencia, lo cual no debera confundirse con los plazos
para el cumplimento de las obligaciones previstas en términos de lo
sefialado en el articulo 81, fraccién I, del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la garantia de
cumplimiento requerida serd divisible.

Lo anterior, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 48, fraccion Il y
segundo parrafo y 49, fraccion Il, de la LAASSP, 103 del RLAASSP y los numerales 5.5.2

y 5.5.5 de los POBALINES.

Asimismo, el Proveedor debera entregar por cada uno de los bienes, como se
establece en el ANEXO 2 “Calendario de entregas para la adquisicién, instalacion,
pruebas de arranque, puesta en operacién y capacitacion de equipos de cremacion
para velatorios del IMSS", al Administrador o Gerente del Velatorio como responsable
de la recepcidon de los bienes y en su calidad de Auxiliar del Administrador de
contrato, antes de que se formalice el ANEXO 9 “Acta Administrativa Circunstanciada
‘de Entrega Recepcion”, un escrito en papel membretado donde se garanticen los
mismos (Carta o Pdliza de Garantia).

ANEXO 9

ANEXO 9. Actas de
entrega recepcién y r

Dar doble click sobre el icono

La Pdliza de Garantia debe indicar nombre de la empresa, numero de contrato,
descripcidn corta del bien, niumero de serie, modelo, marca, clave SAl y PREI, destino
del bien, sello de la unidad, nidmero de garantia, nombre y firma del representante

legal de la empresa adjudicada; asimismo, debera ser avalada por el Administrador ©
Gerente del Velatorio en su calidad de Auxiliar del Administrador de Contra&g,"\ \
N\

indicando nombre, matricula y firma.

El proveedor en su carta garantia deberd precisar que se obliga a responder por su
cuenta los riesgos, dafios y/o perjuicios que por inobservancia de su parte, llegue a
causar al Instituto y/o a terceros, asi como contra vicios ocultos, defectos de
fabricacién o cualquier dafio que presenten, que impliquen un riesgo y que amparen
el correcto funcionamiento de los bienes durante su vida util.
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La Carta o Pdliza de Garantia debe considerar los siguientes puntos:
a) Medio para notificar al proveedor.

El Instituto a través del Auxiliar de Administrador de Contrato, debera notificar al
Proveedor y a su correspondiente Administrador del Contrato al momento en que se
haya tenido conocimiento de la falla, por lo que el proveedor adjudicado debera
sefalar el correo electrénico para tal fin.

b) Periodo de vida (til y existencia de accesorios y refacciones.

Que se indique el periodo de vida Util de los bienes, el cual debera ser cuando menos
de 10 afios, contados a partir de su entrega.

Asimismo, deberd contemplar que se garantiza la existencia de accesorios y
refacciones por al menos diez afios posteriores a la entrega del bien.

c) Plazosy condiciones del canje del bien.

El Instituto a través del Auxiliar de Administrador de Contrato, debera solicitar al
Proveedor y notificar al Administrador del Contrato, el canje de cualquiera de los
bienes adjudicados o sus componentes, que presenten defectos de fabricacion,
especificaciones distintas a las establecidas en el contrato o calidad inferior a la
propuesta, vicios ocultos cuando el area usuaria manifieste alguna queja en el
sentido de que el uso del bien puede afectar la calidad del servicio o cuando los
mantenimientos correctivos a un mismo bien sean reiterativos en 3 ocasiones en un
periodo de 30 dias, indistintamente de la fallay registrados en el expediente del bien
(se refiere a la documentacién que contenga datos generales, el historial desde su
recepcion, vida Gtil, datos de proveedores asignados, registro de garantias, vigencias,
mantenimientos realizados, bitdcoras de operaciéon y mantenimiento), debiendo
notificar al proveedor dentro del periodo de 3 dias naturales siguientes al momento
en que se haya tenido conocimiento de alguno de los supuestos antes mencionados.

Cuando ocurra alguno de los supuestos anteriores, el proveedor debera
reemplazarlos por bienes nuevos a entera satisfaccion del responsable de recibir los
bienes, en un plazo no mayor de 10 dias naturales para todos los equipos, el plazo
contara a partir de la fecha de notificacién por parte del Instituto, siempre que

encuentre vigente la pdliza de garantia que otorga el proveedor sobre el bien. \

\

. .. . . . \
Todos los gastos que se generen con motivo de reparacion, canje o visitas correrqn
por cuenta del proveedor, previa notificacion del Instituto.

El proveedor se obliga a responder por los dafos y/o perjuicios que por
inobservancia o hegligencia de su parte, llegue a causar al Instituto y/o a terceros.

d) Caducidad.

No aplica.
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e) Centro de servicios (domicilios, horarios y contacto) y reporte técnico.

Afadir listado de centros de servicios, sucursales o agencias de servicio incluyendo
domicilio completo (Calle, NUmero, Delegacién o Municipio, Cdédigo Postal y
Localidad), horarios, teléfonos, correo electrénico y contactos del centro de servicio
que dard atencion al bien en caso de algun reporte.

f) Periodo de garantia.

El periodo de vigencia de la Pdliza de Garantia sera de 24 meses a partir del dia de la
firma del ANEXO 9 “Acta Administrativa Circunstanciada de Entrega Recepciéon” a
entera satisfaccion del responsable de la recepcion de los bienes.

g) Tiempo maximo de atencioén o reparacién de fallas.

El tiempo maximo de atencidn sera en un plazo no mayor de 3 dias naturales
contados a partir del reporte de falla y la reparacién del equipo sera en un plazo no
mayor de 10 dias naturales, contados a partir de la atencion del reporte, la cual se
notificara via correo electrénico por parte del Auxiliar del Administrador del
Contrato, asi mismo, el proveedor deberd generar orden de mantenimiento
correctivo por la reparacidon realizada, considerando que el bien debe estar en
condiciones 6ptimas de funcionamiento.

El mantenimiento correctivo debera realizarse en el lugar y horario indicado por el
Administrador del Contrato en el reporte de |la falla.

h) Garantia de mano de obra y/o partes.

Por cada servicio de mantenimiento preventivo o correctivo que se realice, debera
entregar una carta en la que se haga constar en qué consistidé el servicio y que se
garantiza la mano de obra del personal que lo realizé y las refacciones utilizadas,
cuando menos por un plazo de 30 dias.

i) Mantenimientos preventivo y/o correctivo.

Entregar una podliza de mantenimiento preventivo y correctivo contratada con el
fabricante, en la que se estipule un programa calendarizado por la vigencia de la
garantia, en el que sefalen las actividades de mantenimiento preventivo y su
frecuencia con base al manual de servicio y recomendaciones del fabricante, el cual
debera ser ejecutado por el personal capacitado por el fabricante. En el caso de
correctivos, el servicio lo debera proporcionar durante el tiempo de la garan j
incluyendo las refacciones nuevas y originales necesarias para garantizar la opti
operaciéon de los bienes conforme al manual de servicio y recomendaciones
fabricante, sin costo adicional para EL IMSS, de manera tal que permitan su uso
permanente y continuo, los Servicios de Mantenimiento preventivos y correctivos se
daran en los lugares identificados en el ANEXO 2, “Calendario de entregas para la
adquisicion, instalacion, pruebas de arranque, puesta en operacidén y capacitacion de

equipos de cremacioén para velatorios del IMSS”.
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j) Capacitacién

Deberan otorgarse 2 capacitaciones por cada bien, en cada Velatorio IMSS; la
primera, de conformidad con lo establecido en el ANEXO 2, “Calendario de entregas
para la adquisicidn, instalacién, pruebas de arranque, puesta en operaciéon y
capacitaciéon de equipos de cremacion para velatorios del IMSS” y; la segunda,
cuando el Instituto asi lo requiera, previa solicitud con 10 dias naturales de
anticipacién, durante el tiempo de la garantia.

Dicha capacitacion deberd impartirse al personal del Velatorio, en relacion a los
procedimientos que deberdn aplicarse para la correcta operacion de los bienes.

La capacitacién serd avalada a través de un documento membretado por el
proveedor, mismo que debe contener, fecha, plan formativo del curso impartido
revisado por el responsable de recepcion de los bienes, nombre y cargo del
instructor; nombre y firma del Gerente o Administrador del Velatorio; nombre,
unidad de adscripcién, categoria, matriculas y firmas de los participantes.

Asimismo, deberd contemplar la entrega en medio magnético de un material
audiovisual que explique y detalle los procesos para la correcta operacién de los

bienes.
K) FORMA DE PAGO

El pago se realizard por cada bien, considerandose un anticipo del 50% y el otro 50%
contra la recepcion del bien a entera satisfaccion del Instituto.

La documentaciéon comprobatoria para proceder al pago de los bienes entregados a
entera satisfaccion del responsable de la recepcién de los bienes, en su calidad de
Auxiliar del Administrador de contrato, debera ser validada y autorizada por parte
del Administrador del Contrato de acuerdo a lo siguiente:

a) Documento en. papel membretado del Proveedor, firmado por el
Representante Legal del mismo en donde relacione la documentacion
enlistada en los incisos b), ¢), d), e), f), g), h), i), j), k), 1), m) y o) del presente
apartado, indicando nimeros de referencia, asi como entrega y numerq de\
serie, Velatorio y lugar de destino, la cual debera ser validada y autorizada por
el Administrador del Contrato. '

b) Factura en original en formato PDF y XML por cada uno de los bienes, la c
debera indicar nombre del bien solicitado, clave SAl, clave PREI, nimero de
serie, marca, modelo, lugar de destino, numero de proveedor ante el IMSS,
vigencia de garantia, nimero de garantia, numero de contrato, nombre de la
afianzadora, nimero de fianza, precio unitario, importe total, nombre y firma
del Representante Legal del Proveedor, previa validacién y autorizacion
(nombre, cargo, firma) por el Administrador del Contrato.
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c) Original del ANEXO 9 “Acta Administrativa Circunstanciada de Entrega
Recepcidén”, debidamente requisitada por cada uno de los bienes como se
establece en el ANEXO 2, “Calendario de entregas para la adquisicion,
instalacién, pruebas de arranque, puesta en operacién y capacitacion de
equipos de cremacidén para velatorios del IMSS”, la cual debera contener
adicionalmente: nombre, cargo, matricula y firma del Auxiliar de
Administrador del Contrato o servidores publicos de nivel inmediato superior
o quien ostente el cargo, sello de la Unidad y sello de la clave presupuestal,
asimismo debera contener nombre y firma del Representante Legal del
Proveedor.

d) Original del ANEXO 8 “Remision del Pedido”, debidamente requisitada con los
siguientes datos:

¢ Numero de Contrato

e Fecha Remisién: dia, mesy ano

e Fecha del Contrato: fecha de formalizacion del Contrato
e Lugar: Nombre de la Unidad Destino |
e Nombre, Razdén Social y Domicilio del Proveedor

e Plazo de entrega: Fecha limite de entrega de los bienes por parte del
Proveedor.

e NuUmero consecutivo de hojas de que conste la remision.

e RFC: Registro Federal de Contribuyentes del proveedor incluyendo
homoclave.

¢ Ramo: Anotar
e IMSS: Registro patronal otorgado por el IMSS.

e Lugar de Entrega: Nombre y Direccién completa donde se entregan |
bienes.

e Rengloén: Entrega asignada al equipo.
e Cantidad

e Unidad: Equipo

e Precio unitario

e Clave SAI

e Descripcion:

Pagina 16 de 30




 GOBIERNODE | [
" MEXICO 5 .

&k LEONAYICARIO

Coordinacién Técnica de Adquisiciéon de Bienes de

Solicitud de Cotizacién Inversion y Activos
Niimero AA-050GYR040-E33-2020 Divisién de Equipo y Mobiliario Administrative y de
Transporte

o Nombre del bien solicitado

o Clave PREI

o Numero de serie

o Marca

o Modelo

o Lugar de destino

o Numero de proveedor ante el IMSS

o Vigencia de garantia

o Numero de garantia

o NuUmero de contrato

o Nombre de la afianzadora

o Numero de fianza
e Importe
o IVA
e Importe total
e Importe: anotar con letra el importe total con IVA
e No. Proveedor: Nimero de Proveedor ante el IMSS
e Selladas (sello de la Unidad y clave presupuestal)

e Nombre, cargo, matricula y firma del responsable de la recepcion, gue
ampare los equipos entregados a entera satisfaccion o en su casg e
Servidor Publico que ostente el cargo.

Este documento debera contener nombre y firma del Representante Legal
Proveedor.

ANEXO 8

ANEXOS 8. Remisidn
de pedido.docx

Dar doble click sobre el icono
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e)

g)

)

Original del ANEXO 10 “Lista de Verificacién para la Recepciéon de Bienes”,
debidamente requisitada y verificada en el cumplimiento de entrega de todos
los documentos por cada uno de los bienes, la cual deberd contener
adicionalmente: nombre, cargo, matricula y firma del responsable de la
recepcion de los Bienes y en calidad de Auxiliar del Administrador del
Contrato, sello de la Unidad y sello de la clave presupuestal, nombre y firma
del Representante Legal del Proveedor.

En el caso de la ausencia del responsable mencionado debera firmar el nivel
jerarquico superior, o en su caso el Servidor Publico que ostente el cargo.

ANEXO 10

W)
ANEXO 10 Lista de
Verificacion para rece

Dar doble click sobre e} icono

Original de Carta garantia de los bienes expedida por el Proveedor, por cada
uno de los bienes, cumpliendo con lo sefialado en el inciso J) del presente
documento, la cual deberd contener adicionalmente: nombre y firma del
Representante Legal del Proveedor ademas de ser validado y autorizado por
el responsable de la recepcidn de los Bienes en su calidad de Auxiliar
Administrador del Contrato, indicando nombre, cargo, matricula, firma y sello
de recepcidn de la Unidad por cada uno de los bienes como se establece en el
ANEXO 2, “Calendario de entregas para la adquisicién, instalacion, pruebas de
arrangue, puesta en operacién y capacitacion de equipos de cremacion para
velatorios del IMSS”, o en su caso por el Servidor Publico que ostente el cargo.

Comprobante de validez de factura ante el Portal de Servicios a Proveedores
de la pagina del Instituto.

Comprobante de opinién de cumplimiento de obligaciones en materia de
Seguridad Social, positiva y vigente, emitido por el Instituto Mexicano del
Seguro Social.

Comprobante de cumplimiento de obhgacnones fiscales, positivo y vigente,
expedido por el SAT.

Constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y ent
de descuentos, emitida por el INFONAVIT, todas en sentido positivo
vigentes, a efecto de cumplir con lo sefialado por el articulo 32-D, primero)}
segundo, tercero, cuarto y Ultimo parrafos del CFF, asi como a lo dispuesto por
la Resolucion Misceldnea Fiscal del ejercicio que corresponda, en caso de ser
una participacion conjunta, se debera entregar por cada una de las empresas
participantes.
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k) Copia de fianza.
[) Copia del contrato.

m) En su caso, el proveedor deberé entregar Nota de Crédito a favor del Instituto,
por el importe de la aplicacion de la pena convencional o deductiva por atraso
o deficiencia de los bienes, en las que se indique:

¢ Numero de contrato.

e Numero de proveedor

e Referencia ala Factura que ampara el equipo penalizado.
e Referencia del nimero de serie del equipo

e Concepto de Penalizacién.

n) En su caso, comprobante de validez de Nota de crédito ante el Portal de
Servicios a Proveedores de la pagina del Instituto.

o) Hoja de “Entrega de Nota de Recepcion” emitida por el Sistema Institucional
PREI Millenium, para la cual el Proveedor podra ponerse en contacto con el
Administrador del Contrato a fin de que se realice el registro de la recepcion
de los Bienes a entera satisfaccion en el Sistema de Compras del Instituto
(PREI Millenium), entregando una copia de la representaciéon impresa del
comprobante fiscal digital y documentacién enlistada en los puntos a), b), ¢,
d), e), ), 9), h), i), J), k), I) y en su caso m) debidamente requisitadas del presente
apartado.

El pago de los bienes se efectuara en pesos mexicanos por cada uno de los bienes
como se establece en el ANEXO 2, “Calendario de entregas para la adquisicion,
instalacion, pruebas de arrangue, puesta en operacion y capacitacion de equipos A&\
cremacion para veiitorios del IMSS”, recibido a entera satisfaccién del responsabl
de la recepcion :le los bienes conforme al ANEXO 9 “Acta Administrati
Circunstanciada de Entrega Recepcién”, a los 20 dias naturales posteriores a
entrega de la rapresentacién impresa del comprobante fiscal digital y
documentacién co:nprobatoria que acrediten la recepcion de los bienes a entera
satisfaccion. Cabe wefalar que para efecto de pago el Administrador del Contrato
serd quien autorice la documentaciéon probatoria de la recepcion de los bienes,
misma que se debwrd remitir al Area de Tramite de Erogaciones, de conformidad
con lo establecido en cada instrumento juridico.

Para el tramite de nago el Proveedor deberd expedir sus comprobantes fiscales
digitales en el esjuema de facturacion electronica, con las especificaciones
normadas por el Se'vicio de Administracién Tributaria (SAT) a nombre del Instituto
Mexicano del Seguio Social, con Registro Federal de Contribuyente IMS421231145,
domicilio fiscal de ccnformidad con lo establecido en cada instrumento juridico.
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Para la validacion de dichos comprobantes el proveedor debera cargar en internet, a
través del Portal de Servicios a Proveedores de la pagina del Instituto, el archivo en
formato XML, la validez de los mismos sera determinada durante la carga y
Unicamente los comprobantes validos seran procedentes para pago.

El pago se realizarad por medio de transferencia electréonica de fondos, a través del
esquema electrénico interbancario que el instituto tiene en operacién, para tal
efecto, el Proveedor se obliga a proporcionar en su oportunidad el ndmero de
cuenta, clabe, banco y sucursal a su nombre, a menos que el Proveedor acredite de
forma fehaciente la imposibilidad para ello.

El Pago se depositard en la fecha programada de pago, a través del esquema
Interbancario si la cuenta bancaria del Proveedor, esta contratada con BANORTE,
BBVA BANCOMER, HSBC, o SCOTIABANK INVERLAT o a ’través del esquema
_interbancario via SPEI {Sistema de Pagos Electrénicos Interbancarios) si la cuenta
pertenece a un banco distinto a los antes mencionados.

Por lo anterior, el Proveedor deberd entregar solicitud de pago electrénico
(Interbancario) y presentar original y copia de la cédula del Registro Federal de
Contribuyentes, Poder Notarial e Identificacién Oficial; los originales se solicitan
Unicamente para cotejar los datos y le seran devueltos en el mismo acto.

El Administrador del Contrato sera quien dara la autorizacion para que la Direccion
de Finanzas proceda a su pago, de acuerdo a lo normado en el Anexo Cuentas
Contables del “Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacion de documentos
presentados para trdmite de pago y la constitucion, modificacion, cancelacion,
operacion y control de fondos fijos”, mismos que se encuentran publicados en la
direccion:
http://intranet.imss.gob.mx/normatividad/Normas/DIR.%20FINANZAS/COORD.%20CONT%20
Y%20TRAM%20EROGACIONES/PROCEDIMIENTOS/6130-003-002.pdf

En ningun caso, se deberd autorizar el pago de los bienes, si no se ha determinado,
calculado y notificado al Proveedor las penas convencionales o deducciones
pactadas, asi como su registro y validacién en el Sistema PREI Millenium.

El Proveedor se obliga a no cancelar ante el Servicio de Administracion Tributaria
(SAT) los comprobantes fiscales digitales (CFDI) a favor del Instituto, previamente
validados en el Portal de Servicios a Proveedores, salvo justificacién y comunicac N\
por parte del mismo al Administrador del Contrato para su autorizacion expre
debiendo este informar a las Areas de Tramite de Erogaciones de dicha justificacio
y Reposicion del comprobante fiscal en su caso.

Asimismo, el Instituto podra aceptar a solicitud del Proveedor que en el supuesto de
que tenga cuentas liquidas y exigibles a su cargo, aplicarlas contra los adeudos que,
en su caso, tuviera por conceptos de cuotas obrero-patronales, conforme a lo
previsto en el Articulo 40B, de la Ley del Seguro Social.
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Adicionalmente el Proveedor, acepta se realicen las deducciones correspondientes
en su caso, generados por la aplicacién de penas convencionales, derivados de
atrasos o deficiencia en los bienes. Lo anterior de acuerdo a lo establecido en el
numeral 5.4.10 inciso b) de las POBALINES.

El Proveedor que celebre contrato de cesidon de derechos de cobros, debera
notificarlo por escrito al Instituto, con un minimo de 5 (cinco) dias naturales
anteriores a la fecha de pago programada, entregando invariablemente los
documentos sustantivos de dicha cesidn, al administrador del Contrato, asi mismo el
Proveedor podrd optar por cobrar a través de factoraje financiero conforme al
Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., Institucién de
Banca de Desarrollo, con el Instituto. Lo anterior de acuerdo a lo establecido en el
numeral 5.5.1.4 de las POBALINES.

En caso de que el Proveedor reciba pagos en exceso, debera reintegrar dichas
cantidades mas los intereses correspondientes, conforme a la tasa que establezca la
Ley de Ingresos de la Federacién, para los casos de prérroga cuando existan créditos
fiscales, los intereses se calcularan sobre las cantidades en exceso y se computaran
por dias naturales, desde la fecha de su entrega, hasta la fecha en que se ponga
efectivamente las cantidades a disposicién del Instituto.

L) ESTABLECER LOS MECANISMOS DE COMPROBACION, SUPERVISION Y
VERIFICACION DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS Y EFECTIVAMENTE
PRESTADOS, AS| COMO DEL CUMPLIMIENTO DE LAS REQUISICIONES DE CADA
ENTREGABLE.

Con fundamentos en el articulo 84, ultimo parrafo, del RLAASSP y el numeral 4.24.4
inciso 1) de las POBALINES, se establece que el responsable de la recepcion de los
bienes (en su calidad de Auxiliar del Administrador del Contrato), sera el responsable
de llevar a cabo una comprobacién con objeto de revisar que los bienes adquiri oS,
cumplan lo establecido en el Anexo Técnico y los presentes Términos y Condicio
considerando tiempo, lugar, cantidad, calidad, caracteristicas en los térmi
requeridos y buenas condiciones, en el entendido de que hasta en tanto ello no
cumpla, los bienes no se tendran por recibidos o aceptados.

En este sentido, el mecanismo de comprobacion y verificacion de bienes a adquirir y
efectivamente entregados, serd a través del requisitado del ANEXO 10, “Lista de
Verificacién para la Recepcion de Bienes” mismo que sera por cada uno de los
bienes relacionados en el ANEXO 2, “Calendario de entregas para la adquisicion,
instalaciéon, pruebas de arranque, puesta en operaciény capacitacion de equipos de
cremacién para velatorios del IMSS”, la cual debera cumplir en la totalidad de la
entrega de los requerimientos indicados, asi como contener nombre, cargo,
matricula y firma del responsable de la recepcion de los bienes (en su calidad de
Auxiliar del Administrador del Contrato), sello de recibido por la Unidad, sello de la
clave presupuestal y nombre y firma del Representante Legal del Proveedor.
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Para lo anterior, el responsable de la recepcion de los bienes (en su calidad de
Auxiliar del Administrador del Contrato), levantard el Acta de Entrega-Recepcion,
conforme al ANEXO 9, “Acta Administrativa Circunstanciada de Entrega Recepcion”.

El acta de Entrega-Recepcidn se levantard en cuatro tantos originales, entregando
en ese momento uno al representante de “El PROVEEDOR”, otro quedara en poder
del Administrador del Contrato, el tercero para el Auxiliar del citado Administrador, y
una Ultima serd remitida al Departamento Administrativo de la Direccion de
Prestaciones Econdmicas y Sociales.

En caso de que los bienes adquiridos no cumplan con lo especificado en el Anexo
Técnico y en los presentes Términos y Condiciones, no serdn recibidos por las areas
involucradas del IMSS, y a partir de ese instante el Proveedor quedara notificado y
procedera a sustituir los bienes, sin menoscabo de las penas a las que se haga
merecedor hasta el momento del cumplimiento. En este supuesto debera levantarse
el acta de rechazo correspondiente conforme al ANEXO 9.

Los bienes que se entreguen deberan de apegarse estrictamente a las
especificaciones, descripciones, presentaciones y demas caracteristicas que se
indique en el Anexo Técnico.

M) OTORGAMIENTO DE ANTICIPOS, PORCENTAJE Y FORMA DE AMORTIZACION.

Para el presente procedimiento se otorgaran anticipos por un monto equivalente al
50% (cincuenta por ciento) del valor de cada bien, por cada equipo de cremacion,
cuando se inicie su proceso de fabricacién, conforme al ANEXO 2, “Calendario de
entregas para la adquisicidn, instalacion, pruebas de arranque, puesta en operacion
y capacitacion de equipos de cremacion para velatorios del IMSS”.

En apego al articulo 13, parrafo segundo, de la LAASSP, se apunta que los bienes
materia del citado procedimiento serdn fabricados con las especificaciones
solicitadas en el Anexo Técnico, e instalados en cada uno de los Velatorios del IMSS,
contemplando las etapas de pruebas de arranque, puesta en operacidon y
capacitacién, lo cual se realizard en un plazo maximo de 90 dias naturales
posteriores a la notificacién de la adjudicacién.

Asimismo, de conformidad con el citado articulo, en relacién con los articulos 3
39, fraccidén VI, inciso h), del Reglamento de la LAASSP, los participantes debgr
acreditar ser micro, pequefia o mediana empresa nacional, a través del escritq d
estratificacién de Micro, Pequefia y Mediana Empresa (MIPYMES), elaborado)di
conformidad con lo que dispone la fraccién Il del articulo 3 de la Ley para
Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa y en €
Acuerdo por el que se establece la estratificacién de las micro, pequefias y medianas
empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009.
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Aunado a lo anterior, el otorgamiento de los anticipos se sustenta en el ARTICULO
CUARTO del “ACUERDO por el que se establecen acciones extraordinarias que se
deberdn de realizar para la adquisicién e importacién de los bienes y servicios a
que se refieren las fracciones Il y Il del articulo Segundo del Decreto por el que se
declaran acciones extraordinarias en las regiones afectadas de todo el territorio
nacional en materia de salubridad general para combatir la enfermedad grave de
atencién prioritaria generada por el virus SARS-CoV2 (COVID-19), publicado el 27 de
marzo de 2020”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 3 de abril de 2020,
por virtud del cual, se podran otorgar los pagos y anticipos necesarios que permitan
obtener las mejores condiciones de oportunidad para el Estado, a efecto de contar
en el menor tiempo posible con los mismos y de esa manera atender de inmediato
los efectos nocivos en la salud que la enfermedad generada por el virus SARS-CoV2
(COVID-19) causa en la poblacion mexicana.

“EL PROVEEDOR" debera garantizar el anticipo otorgado de acuerdo a lo previsto en
el inciso J) de los presentes Términos y Condiciones.

N) DOCUMENTACION A PRESENTAR EN LA PROPUESTA TECNICA

“EL PROVEEDOR" dentro de su propuesta técnica debera acompafar los
documentos siguientes en formato PDF a color por cada una de las entregas en fas
que desee participar:

1. Cédula de especificaciones técnicas de los bienes con la descripcion técnica
amplia y detallada, la cual deberd corresponder formato del ANEXO 1 BIS
“Cédula de Especificaciones Técnicas de los Bienes”, misma que debera ser
firmada por el representante legal del mismo.

ANEXO 1 BIS

U
ANEXO 1Bis. Cédula
de Descripcion Técnic

Dar doble click sobre el icono

2. Los folletos, catalogos, fotografias, instructivos y manuales de operacion y de
mantenimiento de los bienes requeridos, conforme a lo sefialado en el inciso
E).

3. Escrito en papel membretado, firmado por el representante legal del mismo,
en el que se compromete a entregar al responsable de la recepcioén de los
bienes, los Manuales/Instructivos de operaciéon y de mantenimiento,
conforme a lo sefalado en los incisos B) y E).
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4. Escrito en papel membretado, firmado por el representante legal del mismo,
en el que se compromete a entregar al responsable de la recepcién de los
bienes, los resultados de las pruebas realizadas, conforme a lo sefialado en
los incisos B) y E).

5. Escrito en papel membretado, firmado por el representante legal del mismo,
en el que se compromete a entregar al responsable de la recepcidon de los
bienes, el proyecto y planos de construccién e instalacion, conforme a lo
sefialado en los incisos B) y E).

6. Un escrito en papel membretado, firmado por el representante legal del
mismo, en el que se compromete a entregar al responsable de la recepcion
de los bienes, una Pdliza de Garantia por 24 meses, de acuerdo con lo
sefialado en los incisos B) y J).

7. Un escrito en papel membretado, firmado por el representante legal del
mismo, en el que se compromete a entregar al responsable de la recepcion
de los bienes, una Péliza de mantenimientos, de acuerdo con lo seflalado en
los incisos B) y J).

8. Un escrito en papel membretado, firmado por el representante legal del
mismo, en el que se compromete a entregar al responsable de la recepcion
de los bienes, las constancias de capacitacion y el material audiovisual que
explique y detalle los procesos para la correcta operacion de los bienes, de
acuerdo con lo seflalado en el inciso B).

9. Escrito de acreditamiento de la personalidad, en papel membretado, firmado
por el representante legal del mismo, de acuerdo con el ANEXO 4.

10. Datos de contacto, debe incluir correo electrénico, en papel membretado,
firmado por el representante legal del mismo.

1. Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en los supuestos de
los articulos 50 y 60 de la LAASSP, en papel membretado, firmado por el
representante legal del mismo, conforme al ANEXO 5.

12. Declaracion de integridad en la que manifieste bajo protesta de decir ve
que se abstendran de adoptar conductas, por si o por interpdsita perg
para que los servidores publicos del IMSS, induzcan o alteren \Is
evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u dt
aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los de '
participantes, en papel membretado, firmado por el representante legal del
mismo, de acuerdo con el ANEXO 6.

13. Escrito en papel membretado, firmado por el representante legal del mismo,
donde se comprometa a entregar los bienes con las caracteristicas
solicitadas, en los lugares, plazos y formas establecidos, y que la vigencia de
su oferta serd por todo el tiempo que dure el procedimiento desde la

--Rresentacion dely prapuesta. hasta o aditrlicacion enshieasa. ..
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Escrito en papel membretado, firmado por el representante legal del mismo,
en el que se indique la estratificacién de Micro, Pequefia y Mediana Empresa
(MIPYMES), elaborado de conformidad con lo que dispone la fraccion il del
articulo 3 de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro,
Pequefia y Mediana Empresa y en el Acuerdo por el que se establece la
estratificacion de las micro, pequefias y medianas empresas, publicado en el
Diario Oficial de la Federaciéon el 30 de junio de 2009.

Escrito cumplimiento de Normas, en papel membretado, firmado por el
representante legal del mismo, en el que manifieste que en caso de resultar
adjudicado, los bienes propuestos cumplirdn con las normas solicitadas en el
Anexo Técnico y los presentes Términos y Condiciones, conforme al ANEXO 7.

Documento en papel membretado del fabricante, firmado por el
representante legal del mismo, en el cual manifieste la durabilidad o vida util
del bien de igual o mayor a diez afios posterior a su recepcion.

Documento en papel membretado, firmado por el representante legal del
mismo, en el que se sefale la existencia de partes, componentes y
refacciones, al menos por diez afios posteriores a su recepcion.

Documento en papel membretado firmado por el representante legal del
mismo, que contenga el programa calendarizado, dividido en las fases de
suministro, instalacion, pruebas de arranque, puesta en operacion,
capacitaciéon y entrega de los bienes a entera satisfaccion del responsable de
recepcién de los bienes por cada entrega ofertada, considerando el plazo
sefialado maximo de 90 dias naturales contados a partir del dia habil
siguiente a la notificacion del fallo, con objeto de que el responsable de la
recepcién de los bienes esté en posibilidad de dar seguimiento oportung

los trabajos e informe a los administradores del contrato el avance de |o

mismos.

Escrito en papel membretado firmado por el representante legal del mism
en el que incluya el listado de centros de servicios, sucursales o agencias de
servicio incluyendo domicilio completo (Calle, Numero, Delegaciéon o
Municipio, Cédigo Postal y Localidad), horarios, teléfonos, correo electrénico
y contactos del centro de servicio que dara atencion al bien en caso de algun
reporte.

Escrito en papel membretado firmado por el representante legal del mismo,
en el que se comprometa a que por cada servicio de mantenimiento
preventivo o correctivo que se realice, otorgara una carta en la que se haga
constar en qué consistié el servicio y que se garantiza la mano de obra del
personal que lo realizé y las refacciones utilizadas, cuando menos por un
plazo de 30 dias.
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21. Escrito en papel membretado, firmado por el representante legal del mismo,
en el cual manifieste que no se generaran costos posteriores por concepto
de asistencia y mano de obra del personal para realizar los mantenimientos
preventivos, correctivos, capacitacion y dlagnostlco de personal especialista

de los bienes.

22. Escrito en papel membretado, firmado por el representante legal del mismo,
en el cual manifieste que durante el tiempo de garantia, no se generaran

costos posteriores por concepto de man
y/o canje.

tenimientos preventivos, correctivos

ANEXOS ESCRITOS EN PAPEL MEMBRETADO

m

ANEXOS 4 AL

7.docx

Dar doble click sobre el icono

La falta de presentacion de los escritos

o manifestaciones bajo protesta de

decir verdad, previstos en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios del Sector Publico o su Reglam

ento que se soliciten como requisito

de participacion en la presente Solicitud de Cotizacidn serd motivo de
desechamiento, por incumplir las disposiciones juridicas que los establecen,
conforme al articulo 39 penultimo parrafo de la referida Ley.

O) CAUSALES DE DESECHAMIENTO

1. Que no cumplan con alguno de los requisitos establecidos en los presefites

en el articulo 36 de la LAASSP.

2. El no presentar la documentacién que

avale la totalidad de los requisitos

solicitados en la presente documento Términos y Condiciones.

3. El no presentar la documentacion sqlicitada en el inciso N) DOCUMENTACION
A PRESENTAR EN LA PROPUESTA TECNICA del presente documento, o que la
misma carezca de alguno de los requisitos solicitados.
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4. Cuando la descripcién técnica del proveedor no contenga la totalidad de las
especificaciones y requisitos solicitados en el Anexo 1 (uno) “Cédula de
Especificaciones Técnicas de los Bienes” y de los presentes Términos y
Condiciones, asi como con aquellios que resulten de la junta de aclaraciones.

5. Cuando no coincidan las marcas, modelos ofertados y los anexos técnicos,
contra los folletos, catalogos, fotografias, instructivos y/o manuales del
fabricante, que envien los licitantes como sustento de la Descripcion amplia'y
detallada de los bienes ofertados.

6. Cuando no corresponda la descripcion técnica del licitante con los anexos
técnicos, folletos, catdlogos, fotografias, instructivos y/o manuales del
fabricante, que envien los licitantes como sustento de la Descripcién amplia y
detallada de los bienes ofertados.

7. Cuando no corresponda el bien solicitado contra el bien ofertado.

P) CONFIDENCIALIDAD.

Ambas partes convienen en considerar como informacion confidencial toda aquella
relacionada con las actividades propias del Instituto y que sea proporcionada, asi
como a la que tengan acceso con motivo de la ejecucién de la presente adquisicion.

De la misma manera, convienen en que la informacién confidencial a que se refiere
este apartado, puede estar contenida en documentos, féormulas, conversaciones
teleféonicas, mensajes en audio, mensajes en grabadoras, cintas magnéticas,
programas de computadora, disquetes, correos electrénicos o cualquier otro
material que tenga informacién juridica, operativa, técnica, financiera o de analisis,
para la adquisicion de los bienes, obligandose “EL PROVEEDOR", ademas de
anterior, a lo siguiente:

e Utilizar la informacién que se genere o a la que tenga acceso Unicamente para
objeto de esta adquisicion.

e Limitar la revelacion de la informacién y documentacion a que tenga acceso,
Gnicamente a las personas que dentro de su propia organizacion se encuentren
autorizadas para conocerla, haciéndose responsable del uso que dichas personas
puedan hacer de la misma.

e No hacer copias de la informacién, sin la autorizacién por escrito del Instituto, a
través del Administrador del Contrato correspondiente.

e No revelar a ningun tercero la informacion sin previa autorizacién por escrito del
Administrador del Contrato.

e Entregar al Instituto, una vez concluida la vigencia del presente contrato, todo el
material y copias que contenga la informacion confidencial que le haya sido
proporcionada por el Instituto, segun el registro que fleve de la informacion
entregada y recibida por “ELPROVEEDOR". = =~~~
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Q) ADMINISTRADOR DEL CONTRATO.

El Administrador del Contrato se encuentra sefialado en el ANEXO 11 denominado
“Oficio de designacién de Administrador del Contrato”.

De conformidad con el numeral 53.15 de las POBALINES, del Administrador del
Contrato sera responsable de verificar el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, como son la entrega de los bienes o supervisar el calculo de
deducciones y penas convencionales, entre otros.

El Administrador del Contrato podra auxiliarse para el debido cumplimiento de sus
obligaciones, con otros servidores publicos, cuando las condiciones contractuales lo
requieran, en este caso dichos auxiliares serdn corresponsables de las actividades
que se les asignen y de mantener informado al administrador del contrato con la

periodicidad y forma que se les indique.

R) DATOS GENERALES Y NOTIFICACIONES OFICIALES DE LOS PROVEEDORES EN
CASO DE RESULTAR ADJUDICADOS.

Con la finalidad de establecer canales de comunicacion oficiales con los
proveedores, en los contratos se deberan incluir los siguientes datos:

e Nombre completo del contacto oficial
¢ Cargo

e Domicilioy Teléfono (oficina y celular)
e Correo electrénico

Cabe sefalar que el contacto designado por “EL PROVEEDOR" no tendra que ser
necesariamente el representante legal de la empresa; sin embargo, toda notificacion
que se le haga se considerara de caracter oficial.

Las notificaciones podran realizarse a través de los siguientes medios:
e Oficio entregado en el domicilio del proveedor.
e Correo electronico.

e Llamada telefdnica.

“EL PROVEEDOR” se obliga a comunicar cualquier cambio en los datos del contacto
oficial, mediante escrito en papel membretado firmado por su representante legal
dirigido al Administrador del Contrato y/o a los Representantes del mismo.

En caso de incumplir con lo anterior, seran imputables a “EL PROVEEDOR" las
consecuencias que dicha omision afectare al cumplimiento del contrato.
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S) CAPACITACION.

“EL PROVEEDOR"que resulte adjudicado, se obliga a prestar 2 capacitaciones para el
manejo operativo de los bienes que correspondan, la primera, de conformidad con io
establecido en el ANEXO 2, “Calendario de entregas para la adquisicién, instalacion,
pruebas de arranque, puesta en operacion y capacitacién de equipos de cremacion
para velatorios del IMSS” y; la segunda, cuando el Instituto asi lo requiera, previa
solicitud, durante el tiempo de la garantia.

Dicha capacitacion debera otorgarse al personal que proponga el Administrador del
Contrato o sus Auxiliares y sera presencial, tomandose las precauciones necesarias
para evitar el riesgo de contagio por COVID-19, para lo cual “EL PROVEEDOR" debera
acudir a cada uno de los velatorios en los que se realice la entrega de los bienes.

Asimismo, deberd contemplar la entrega en medio magnético de un material
audiovisual que explique y detalle los procesos para la correcta operacion de los
bienes.

T) TERMINACION ANTICIPADA.

El Instituto podrd dar por terminado anticipadamente el contrato sin
responsabilidad para éste y sin necesidad de que medie resolucién judicial alguna,
cuando concurran razones de interés general o bien cuando por causas justificadas
se extinga la necesidad de requerir los bienes y se demuestre que de continuar con
el cumplimiento de las obligaciones pactadas se ocasionard un dafio o perjuicio/al\
Instituto, por mencionar de manera enunciativa, que el Gobierno Federal anunci
término de la emergencia sanitaria generada por el Virus SARS-CoV2 (COVID-1
se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al instrume
juridico con motivo de la resoluciéon de una inconformidad emitida por |la Secretara
de la Funcién Publica.

Por el Area Técnicay Por el Area Requirente
Administradora del Contrato

Lic. Jonathan Karim Romo Santoyo C. Manuel Roman Lépez Bustos

Titular de la Divisidon de Velatorios Titular de la Coordinacion de Centros
Vacacionales, Velatorios, Unidad de
Congresos y Tiendas
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e Precios seran fijos durante la vigencia del contrato

o Se deberd considerar el desglose de Impuestos o retenciones dependiendo sea persona

Fisica o Moral (De ser el caso adecuar el formato).
e Se deberdn considerar dos decimales no redondear.

e Se debera sefialar que la vigencia de la cotizacion serad de por lo menos 30 dias, a partir

fecha de elaboracién.

La propuesta deberd ser elaborada en hoja membretada y firmada por el apoderado lega

persona autorizada para tal efecto y enviarse en formatos PDF y Excel.
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