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CONVOCATORIA

En observancia al articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y de conformidad con
los articulos 25, 26 fraccién |, 26 Bis fraccion II, 28 fraccion l, 29 y 47 de la LAASSP, 2 fraccion |, 39, 85 y demas
relativos del RLAASSP, numeral 4.2.2.1.7 del MAAG, asi como las POBALINES del IMSS y demés disposiciones
aplicables en la materia, se convoca a las personas fisicas o morales, fabricantes o distribuidores de nacionalidad
mexicana, cuya actividad comercial esté relacionada con los bienes a adquirir, descritos en el numeral 2.1 Objeto
de la contratacion de esta convocatoria, Anexo 2 Anexo Técnico y Anexo 3.1 Requerimiento de compra 2018
de los grupos 311 papeleria, 312 dtiles de oficina, 370 materiales diversos y 372 material de uso en equipo
de computo para Nivel Central de la presente convocatoria, a participar en la presente licitacion:

1.- IDENTIFICACION DE LA LICITACION PUBLICA.

1.1 Datos de identificacion.
Entidad convocante: Instituto Mexicano del Seguro Social.

Area contratante: Coordinacion de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios
Coordinacion Técnica de Bienes y Servicios.
Division de Bienes No Terapéuticos.

Domicilio: Calle Durango niimero 291, Piso 5, Colonia Roma Norte, Caédigo Postal
06700, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México.

1.2 Medio y caracter de la licitacion:

La presente licitacion publica es electrénica, por lo cual los licitantes deberan participar Unicamente a través del
Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental denominado CompraNet de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 26 Bis fraccion Il de la LAASSP y 50 del RLAASSP vy en el “Acuerdo por el que se
establecen las disposiciones que deberan observar para la utilizacién del Sistema Electrénico de Informacién
Publica Gubernamental, denominado CompraNet”, publicado en el DOF el 28 de junio de 2011.

El caracter del presente procedimiento de contratacion es nacional, en el cual Unicamente podran participar personas
de nacionalidad mexicana y los bienes a adquirir deberan ser producidos en el pais y contar, por lo menos, con un
sesenta y cinco por ciento de contenido nacional de conformidad con lo dispuesto en el articulo 28 fraccion | de la
LAASSP vy las Reglas para la determinacion, acreditacion y verificacion del contenido nacional de los bienes que se
ofertan y entregan en los procedimientos de contratacién, asi como para la aplicacion del requisito de contenido
nacional en la contratacion de obras publicas, que celebren las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de octubre de 2010.

1.3 Indicacién de los ejercicios fiscales para la contratacion.

La vigencia del contrato sera conforme a lo establecido en el numeral 3. “Programa y plazo de entregas” del
Anexo 3 Términos y Condiciones, es decir sera a partir de su firma y hasta el 31 de diciembre de 2018, sin perjuicio
de que la entrega debera realizarse de conformidad con lo establecido en el mismo numeral.

1.4 Idioma en que se deberan presentar las proposiciones, los anexos legales, administrativos y técnicos,
asi como en su caso los folletos que se acompanen.

Las proposiciones deberan presentarse en idioma espaniol dirigidas al Area Contratante y preferentemente deberan
utilizar papel membretado de la empresa.
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En caso de que los bienes requieran de fichas técnicas, folletos, catalogos, instructivos o manuales de uso para
corroborar las especificaciones, caracteristicas y calidad de los mismos, éstos deberan presentarse en idioma
espariol, en caso de venir en idioma inglés u otro idioma, debera presentar la traduccién simple al espafiol.

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

1.5 Disponibilidad presupuestaria.

Se cuenta con el recurso presupuestal para el ejercicio 2018, de conformidad con el dictamen presupuestal con
numero de folio 0000183594-2018.

1.6 Moneda en la que se efectuara el pago.
El pago se realizara en pesos mexicanos.

2. OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION PUBLICA.

2.1 Objeto de la contratacion.

El objeto de la presente contratacion es la adquisicion de “Papeleria, tiles de oficina, materiales diversos y de
uso en equipos de computo para areas de Nivel Central”.

La descripcién amplia y detallada de los bienes a adquirir, asi como las cantidades, términos y condiciones, lugares
de entrega y especificaciones técnicas que deben considerar los licitantes para la presentacion de sus proposiciones,
deberan ajustarse estrictamente a los requisitos y especificaciones previstos en Anexo 2 Anexo Técnico y Anexo
3.1 Requerimiento de compra 2018 de los grupos 311 papeleria, 312 Gtiles de oficina, 370 materiales diversos
y 372 material de uso en equipo de computo para Nivel Central y Anexo 3 Términos y Condiciones de esta
convocatoria, de acuerdo con la partida que coticen.

La adjudicacion se efectuara por partida respecto de las partidas que se detallan en el en Anexo 2 Anexo Técnico y
Anexo 3.1 Requerimiento de compra 2018 de los grupos 311 papeleria, 312 atiles de oficina, 370 materiales
diversos y 372 material de uso en equipo de computo para Nivel Central.

2.2 Normas Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas, Referencia o Especificaciones.

Las Normas Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas y Especificaciones Técnicas IMSS que requieren cumplir los
bienes materia del presente procedimiento de conformidad con la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion, se
encuentran especificadas en la columna “Norma aplicable” del Anexo 3.1 Requerimiento de compra 2018 de los
grupos 311 papeleria, 312 atiles de oficina, 370 materiales diversos y 372 material de uso en equipo de
computo para Nivel Central y en el numeral 4. Norma o Especificacion Técnica que deben cumplir los bienes vy
su forma de acreditacion y/o cumplimiento se detalla en el numeral 5. ‘Licencias, Permisos, Registros,
Certificados o Autorizaciones que debe cumplir o aplicarse a los bienes” del Anexo 3 Términos y Condiciones
de |a presente convocatoria.

2.2.1 Licencias, Permisos, Registros, Certificados o Autorizaciones.

Para las partidas con solicitud de cumplimiento de Norma Mexicana o Norma Oficial Mexicana que se refieren en el
Anexo 3.1 Requerimiento de compra 2018 de los grupos 311 papeleria, 312 Gtiles de oficina, 370 materiales
diversos y 372 material de uso en equipo de computo para Nivel Central, su forma de acreditaciéon y/o
cumplimiento se detalla en el numeral 5. “Licencias, Permisos, Registros, Certificados o Autorizaciones que
debe cumplir o aplicarse a los bienes” del Anexo 3 Términos y Condiciones.

Papeleria, utiles de oficina, materiales diversos y
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2.2.2 Folletos, catalogos, fotografias, manuales, entre otros para comprobar las especificaciones técnicas
requeridas.

Para el presente procedimiento se requieren folletos y/o catalogos de conformidad con el numeral 6. “Folletos,
catalogos, fotografias, manuales, entre otros para comprobar las especificaciones técnicas requeridas” del
Anexo 3 Términos y Condiciones.

2.3 Método y resultado de la evaluacioén técnica.

El Método de Evaluacion se encuentra detallado en el numeral 5. “Licencias, Permisos, Registros, Certificados o
Autorizaciones que debe cumplir o aplicarse a los bienes” del Anexo 3 Términos y Condiciones, que indica lo
siguiente:

“La evaluacion de la propuesta técnica se realizara por el C.P. Enrique Amaya Hernandez, Titular de la Division
de Planeacion de Bienes No Terapéuticos, de la siguiente manera:

1. Se realizara la verificacion de la clave, descripcion, presentacién y cantidades solicitadas en el Anexo 2
“Anexo Teécnico” con la clave, descripcion, presentacion y cantidades indicadas por el proveedor en fa
Propuesta Técnica.

2. Asimismo, se cotejaré que la descripcion gréfica y técnica de los folletos y catélogos se encuentren
debidamente referenciadas con el nimero de partida y la clave a 14 digitos de forma individual y que
correspondan a las especificaciones técnicas solicitadas por el Instituto a través del Anexo 2 “Anexo
Técnico”.

3. Se comprobara que la propuesta técnica contenga todos los documentos y requisitos indicados en el
presente numeral.

4. Sdlo seran consideradas aquellas proposiciones cuyo volumen propuesto por partica cubra el 100% de
la cantidad maxima requerida para cada una de ellas, que forma parte del Anexo 2 “Anexo Técnico”.

La propuesta técnica que incumpla con cualquiera de los supuestos anteriores y requerimientos solicitados en el
presente numeral sera causal de desechamiento.”

2.4 Cantidades a contratar.

Se formalizara contrato abierto por cada licitante adjudicado en términos del articulo 47 de la LAASSP y 85 del
RLAASSP, de conformidad con las cantidades minimas y maximas indicadas en el Anexo 3.1 Requerimiento de
compra 2018 de los grupos 311 papeleria, 312 ttiles de oficina, 370 materiales diversos y 372 material de uso
en equipo de computo para Nivel Central.

2.4.1 Plazo y lugar de entrega de los bienes.
Los bienes, deberan entregarse, de acuerdo con lo sefialado en los numerales 3. “Programa y plazo de
entregas” y 3.1 “Lugar de Entrega”, ambos del Anexo 3. Términos y Condiciones.

2.4.2 Requisitos y Condiciones de entrega de los bienes.

Se realizara conforme a los numerales 3.2 “Requisitos para la entrega” y 3.3 “Condiciones de entrega” del
Anexo 3 Términos y Condiciones.

Papeleria, utiles de oficina, materiales diversos y
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2.4.3 Garantias de los bienes.

El licitante adjudicado debera sujetarse a lo sefialado en el numeral 10. “Garantias contra defectos o vicios
ocultos de los bienes” y penultimo parrafo del numeral 3.3 “Condiciones de entrega” del Anexo 3 Términos
y Condiciones.

2.5 Forma de adjudicacion.

Se adjudicara por partida a una sola fuente de abastecimiento por lo que seran desechadas aquellas proposiciones
cuyo volumen propuesto por partida no cumpla con el 100% (cien por ciento) de los bienes solicitados y los licitantes
podran participar en una o varias partidas.

2.6 Modelo de contrato.

Se adjunta el Anexo 4 Modelo de contrato para la adquisicién de bienes, que sera empleado para formalizar los
derechos y obligaciones que se deriven de la presente licitacion, a los cuales estara obligado el licitante que resulte
adjudicado.

En caso de discrepancia entre el contenido del contrato y la presente Convocatoria, prevalecera lo estipulado en ésta
ultima y en la(s) Junta(s) de Aclaraciones.

3. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DE LA LICITACION.
3.1 Fecha y hora para los actos de la licitacion.

LB L R Hc L Newid
Junta de . )
Aclaraciones 10-jul-2018 10:00 CompraNet
Presentacion y Apertura de ; .
Proposiciones. 18-jul-2018 10:00 CompraNet
Agioice Noufioscion 10-ago-2018 17:00 CompraNet
de Fallo.

3.2 Junta de Aclaraciones

Se llevara a cabo en términos de los articulos 26 Bis fraccion II, 33 y 33 Bis de la LAASSP, 45 y 46 del RLAASSP,
asi como los numerales 4.2.2.1.10 y 4.2.2.1.11 del MAAG, conforme a lo siguiente:

Aquellos interesados que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la presente Convocatoria,
deberan presentar por si 0 en representacion de un tercero, a través del Sistema Electronico de Informacion Publica
Gubernamental sobre Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (Compranet 5.0), un escrito conforme al Anexo 5
Escrito de interés en participar en la presente Licitacion) en el que manifiesten bajo protesta de decir verdad su
interés en participar en la presente licitacion, sefialando, en cada caso, los datos siguientes:

- Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi como en su caso, de su apoderado o
representante. Para el caso de personas fisicas deberd informar su actividad comercial. Tratandose de
personas morales ademas descripcion del objeto social de la empresa; identificando los datos de las escrituras
publicas con las que se acredita la existencia legal de las personas morales y de haberlas, sus reformas vy
modificaciones, asi como nombre de los socios que aparezcan en éstas y del representante del licitante; datos
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- Los licitantes que deseen enviar solicitudes de aclaracién, las cuales deberan plantearse de manera concisa y
estar directamente vinculadas con los puntos contenidos en la Convocatoria, indicando el numeral o punto
especifico con el cual se relaciona, lo haran a través de Com praNet 5.0 en el formato establecido en el Anexo 6
(Escrito de solicitudes de aclaraciones) de la presente convocatoria. Asimismo, deberan anexar el formato
establecido como Anexo 5 Escrito de interés en participar en la presente licitacion.

Con el objeto de agilizar la Junta de Aclaraciones se solicita atentamente a los licitantes remitir el Anexo 6 (Escrito
de solicitudes de aclaracién) en formato Word.

El plazo para enviar dichas solicitudes sera a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora establecida
para la Junta de Aclaraciones, de conformidad con lo establecido en el articulo 33 Bis de la LAASSP.

La convocante procedera a enviar, a través de CompraNet 5.0, las contestaciones a las solicitudes de aclaracion
recibidas, por lo que todos los licitantes se daran por notificados a través de este medio. Las solicitudes de
aclaracion que sean recibidas con posterioridad al plazo antes previsto, no seran contestadas por resultar
extemporaneas de conformidad con lo establecido en el articulo 46 fraccion VI del RLAASSP.

Cuando en razén del nimero de solicitudes recibidas o alguin otro factor no imputable a la convocante y que sea
acreditable, el servidor publico que presida la Junta de Aclaraciones informara a los licitantes si éstas seran
contestadas conforme lo programado o si se suspendera la sesién para reanudarla en hora o fecha posterior a
efecto de que se remitan las respuestas.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior, la convocante informara a los licitantes,
atendiendo al numero de solicitudes de aclaracion contestadas, el plazo que estos tendran para formular las
preguntas que consideren necesarias en relacién a las respuestas remitidas. Dicho plazo no podra ser inferior a seis
ni superior a cuarenta y ocho horas. La convocante enviara las contestaciones correspondientes en el plazo
indicado para tal efecto.

Cualquier modificacion a la Convocatoria realizada en los tiempos establecidos para tal efecto en la LAASSP y
las que resulten de la o las Juntas de Aclaraciones, formaran parte de la presente Convocatoria y deberan ser
consideradas por los licitantes en la elaboracion de su propuesta.

El contenido del Acta de la Junta de Aclaraciones se difundira a través de CompraNet 5.0 el mismo dia en que se
emita, lo anterior para efectos de notificacion a los licitantes en el entendido de que este procedimiento sustituye a la

notificacion personal, con fundamento en lo establecido en el articulo 37 Bis de la LAASSP y 49 segundo parrafo del
RLAASSP.

3.3 Presentacién y Apertura de Proposiciones

Se llevara a cabo en términos de los articulos 34 y 35 de la LAASSP, 47, 48, 49 segundo parrafo y 50 del RLAASSP,
asi como los numerales 4.2.2.1.12 y 4.2.2.1.13 del MAAG, para lo cual podrén hacer uso de los formatos previstos en
el numeral 8 Formatos que facilitaran y agilizaran la presentacion y recepcion de las proposiciones y anexos
de |la presente convocatoria.

Para el envio de la propuesta por medios remotos de comunicacion electronica, el licitante debera utilizar
exclusivamente CompraNet 5.0 y para la aceptacion de los documentos, se tomara en consideracion lo sefialado en
los numerales 29 y 30 del “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la
utilizacion del sistema electronico de informacion publica gubernamental denominado CompraNet”, publicado en el
DOF el 28 de junio de 2011.
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Una vez recibidas las proposiciones a través de CompraNet, en la fecha y hora establecidos, éstas no podran
retirarse o dejarse sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento de contratacion y
hasta 90 dias naturales posteriores al fallo, de conformidad con lo sefalado en el articulo 39, fraccion Il, inciso d) del
RLAASSP, en caso de resultar adjudicado, deberan estar vigentes durante la vigencia del contrato.

Sin perjuicio de lo anterior, en caso de presentarse alguna inconformidad respecto de las partidas en que participa,
las cotizaciones estaran vigentes hasta en tanto ésta se resuelva.

Los licitantes remitiran a través de CompraNet 5.0 sus propuestas, con la documentacion legal, técnica y econdémica.

Cuando por causas ajenas a CompraNet o a esta Unidad Compradora, no sea posible iniciar o continuar con el acto
de presentacion y apertura de proposiciones, el mismo se podra suspender de manera fundada y motivada, hasta en
tanto se restablezcan las condiciones para su inicio o reanudacion; a tal efecto se difundira via CompraNet la fecha y
hora en la que iniciara o reanudara el acto.

Una vez recibidas las propuestas que hayan sido enviadas a través de CompraNet 5.0, se procedera a la apertura de
todas y cada una de ellas, haciéndose constar la documentacion presentada, sin que ello implique la evaluacion de su
contenido, por lo que, en el caso de que algan licitante omita la presentacion de algin documento o algin requisito,
no seran desechadas en ese momento, haciéndose constar ello en el formato de recepcion de los documentos que
integran la propuesta conforme al Anexo 17 Relacion de documentos que agilizan la presentaciéon de las
proposiciones, lo anterior de conformidad con lo establecido el articulo 47 del RLAASSP.

Posteriormente, se realizara la revision cualitativa de la documentacion legal, y la evaluacion técnica y econdmica de
las propuestas. El resultado de dicha revisién se dara a conocer en el correspondiente acto de fallo, mismo que se
llevara a cabo de conformidad con el numeral 3.4 Acto de fallo de la presente convocatoria.

Para el caso de que el licitante sea persona fisica y en su Propuesta Econémica sefale datos personales conforme el
articulo 113 fraccién Ill de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pulblica, dicha propuesta no se
agregara al Acta de Presentacion y Apertura de proposiciones, y se dara lectura al precio unitario de las partidas
ofertadas por el licitante en su Propuesta Econémica de conformidad con el articulo 47, pendltimo parrafo, del
RLAASSP.

3.3.1 Proposiciones conjuntas.

Los licitantes que opten por presentar proposiciones conjuntas, de conformidad con lo sefialado en los articulos
34 de la LAASSP y 44 del RLAASSP, deberan presentar el convenio correspondiente en los términos del Anexo
13 Modelo de convenio de Participacién Conjunta de |a presente Convocatoria.

En caso de no participar de manera conjunta, podran agregar la caratula del escrito identificado como Anexo 13
Modelo de Convenio de Participacién Conjunta con la leyenda “No aplica”.

3.3.2 Numero de Proposiciones

De conformidad con el parrafo noveno del articulo 26 de la LAASSP, los licitantes que deseen participar, solo
podran presentar una proposicion para el presente procedimiento de contratacion, de lo contrario sera
desechada.

3.4 Acto de fallo.

El fallo se emitira de conformidad con el articulo 37 y 37 Bis de la LAASSP, asi como del numeral 4.2.2.1.20 del
MAAG y su contenido se difundira a través de CompraNet 5.0 el mismo dia en que se emita, en el entendido de que
este procedimiento sustituye a la notificacion personal. Asi también, el fallo podra ser consultado en el mural de
comunicacion que se encuentra en el piso 5 del inmueble ubicado en la calle Durango nimero 291, Colonia Roma
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Norte, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06700, Ciudad de México, en donde se fijara copia de un ejemplar del acta por
un termino no menor de cinco dias habiles.

De conformidad con lo establecido en los articulos 37 y 46 de la LAASSP, con la notificacion del fallo las
obligaciones derivadas de este, seran exigibles, sin perjuicio de la obligacion de las partes de firmar el contrato en
los términos sefalados en la notificacion de fallo.

3.5 Contrato

El(los) licitante(s) adjudicado(s) debera(n) firmar el contrato conforme al modelo que se encuentra en el Anexo 4
Modelo de contrato para la adquisicion de bienes de Ia presente Convocatoria, el dia 24 de agosto de 2018, a
las 17:00 horas, en la Divisién de Contratos, ubicada en la Calle Durango nimero 291, piso 10, Colonia Roma Norte,
Codigo Postal 06700, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México. En caso de que la fecha prevista originalmente
este rebasada o bien no se mencione en el fallo, el término para la firma del contrato quedara comprendido dentro
de los quince dias naturales posteriores a la notificacion del fallo. Para efectos de la elaboracion del contrato el
licitante adjudicado debera presentar en la Division de Contratos, el dia habil siguiente a la emision del fallo, en un
horario de 9:30 a 14:00 y de 16:00 a 18:00 horas, los siguientes documentos:

3.5.1 Persona Moral:

a. Acta constitutiva y, en su caso, sus respectivas modificaciones.
b. Poder notarial del representante legal que firmara el contrato, en el que se otorguen facultades
suficientes para su suscripcion.

3.5.2 Persona Fisica:
a. Acta de nacimiento o carta de naturalizacion.

3.5.3 Para Ambos:
a. ldentificacion oficial vigente y con fotografia del representante legal.

b. Cedula de Registro Federal de Contribuyentes.
c. Comprobante de domicilio con vigencia no mayor a 3 meses.

d. Opinion positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracion
Tributaria vigente a la firma del contrato, en términos del articulo 32-D del Cadigo Fiscal de la
Federacion.

e. Opinién en la que conste que se encuentra al corriente del cumplimiento de obligaciones en materia de
aportaciones patronales y entero de descuentos del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores a la firma del contrato emitida por el INFONAVIT, en términos del articulo 32-D del Codigo
Fiscal de la Federacion y ACUERDO del H. Consejo de Administracion del Instituto del Fondo Nacional
de la Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtencién de la constancia
de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos publicado en el DOF el
28 de junio de 2017.

f.  Opinién positiva de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social vigente a la firma del
contrato emitida por el IMSS, en términos del articulo 32-D del Cadigo Fiscal de la Federacion y de los
acuerdos ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y ACDO.SA1.HCT.250315/62.P.DJ publicados en el DOF
el 27 de febrero y 3 de abril, ambos de 2015, respectivamente.
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Dado que la "Opinién de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social” solamente
pueden obtenerla aquellos patrones que en términos de lo dispuesto por el articulo 15, fraccion | de la
Ley del Seguro Social (LSS), se encuentren registrados ante el Instituto y ademas tengan trabajadores
inscritos; por lo tanto, en caso de que el proveedor:

1. No se encuentre registrado ante el Instituto, por no tener personal que sea sujeto de
aseguramiento obligatorio, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 12 de la Ley del
Seguro Social,

2. Se encuentre registrado, pero no tenga trabajadores activos, o

3. Cuente con Registro Patronal pero se encuentre dado de baja.

Podra dar cumplimiento a tal requerimiento presentando lo siguiente:

I Documento emitido por este Instituto (resultado de la consulta en el sistema para obtener la
Opinién), en el que se haga constar que no se puede emitir la Opinion de cumplimiento, de
conformidad con la Regla Quinta del Anexo Unico del ACDO.SA1 HCT.101214/281.P.DIR;

Il. Escrito libre, en el que sefale que no le es posible obtener la multicitada opinién, justificando
el motivo y anexando el resultado de la consulta descrita en el parrafo anterior y;

Il En el caso de que el proveedor manifieste que presta sus servicios a través de trabajadores

subcontratados con un tercero, debera presentar, en tal caso, copia del contrato que tenga
con esa subcontratante que acredite dicha relacion contractual junto con la documentacién
citada en los dos parrafos anteriores, asi como la opinién de cumplimiento de obligaciones en
materia de seguridad social emitida por el IMSS respecto a la persona subcontratada,
positiva y vigente a la firma del contrato, lo anterior en términos del articulo 15-A de la Ley del
Seguro Social y de conformidad con la Regla Quinta del Anexo Unico del
ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR.
En caso de que el proveedor forme parte de un grupo comercial y uno de los entes que forma
parte del grupo se encarga de administrar la platilla laboral de todas las empresas que lo
conforman, sera necesario que exhiba el documento o instrumento juridico que acredite la
subcontratacion para situarse en el supuesto del parrafo anterior.

Para los casos de contratos que se formalicen con personas fisicas que presten sus servicios por si
mismos y por lo tanto no cuenten con un Registro Patronal ni tengan trabajadores registrados ante el
Instituto, el particular debera manifestar mediante escrito libre, que no le es posible obtener Ia
multicitada Opinién, justificando el motivo y anexando el documento (resultado de la
solicitud de Opinién que le da el Sistema Institucional) en él que conste que no se puede emitir
la misma.

En caso de que el proveedor cuente con trabajadores contratados bajo el régimen de honorarios
asimilados a salarios, deberd presentar el (los) contrato (s) con lo que acredite el regimen de
contratacion, asi como escrito libre en el que manifieste, bajo protesta de decir verdad, que no se
encuentra obligado a inscribirse ante el IMSS debido a tal situacion, y anexando el documento (resultado
de la consulta en el sistema para obtener Ia opinion), en el que se haga constar que no se puede emitir la
opinion de cumplimiento de conformidad con la Regla Quinta del Anexo Unico del
ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR.

En el caso de aquellos patrones (proveedores o contratistas y sus subcontratados) que tengan mas de
un Registro Patronal ante el Instituto y alguno o mas de uno de éstos Registros no se encuentre al
corriente en el cumplimiento de las multicitadas obligaciones, no se podra considerar que se
encuentra al corriente en el cumplimiento de dichas obligaciones, aun cuando el registro patronal
que haya utilizado para el contrato de que se trate si se encuentre al corriente en sus pagos, por
lo que debera regularizar todos sus Registros a efecto de poder obtener la Opinién positiva.
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Los requisitos sefialados en los incisos d), e) vy f) son indispensables para la firma del contrato, toda vez
que en caso de no presentarlo se procedera a informar al Organo Interno de Control la no formalizacion
del contrato por causas imputables al proveedor para que, en su caso, determine la sancion
correspondiente.

g. Escrito en el que el particular manifieste bajo protesta de decir verdad que de conformidad con la fraccién
IX del articulo 49 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, no desempena empleo, cargo
o comision en el servicio publico, en su caso, que a pesar de desempefiarlo, con la formalizacion del
contrato correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés. En caso de que el licitante adjudicado
sea persona moral, dichas manifestaciones deberan presentarse respecto a los socios o accionistas que
ejerzan control sobre la sociedad.

Para efectos de |a referida Ley se entiende que un socio o accionista gjerce control sobre una sociedad
cuando sean administradores o formen parte del consejo de administracién, o bien conjunta o
separadamente, directa o indirectamente, mantengan la titularidad de derechos que permitan ejercer el
voto respecto de mas del cincuenta por ciento del capital, tengan poder decisorio en sus asambleas,
estén en posibilidades de nombrar a la mayoria de los miembros de su organo de administracion o por
cualquier otro medio tengan facultades de tomar las decisiones fundamentales de dichas personas
morales.

h. En su caso, convenio de participacion conjunta, mismo que debera constar en escritura publica vy
contener las facultades del apoderado legal que firmara el contrato, salvo que el contrato sea firmado por
todas las personas que integran la agrupacién que formulan la proposicion conjunta o por sus
representantes legales, quienes en lo individual deberan acreditar su respectiva personalidad, debera
presentarse antes de la fecha fijada para la firma del contrato, lo cual debera comunicarse por escrito a la
Convocante por dichas personas, por su apoderado legal, a mas tardar a las 24 (veinticuatro) horas
siguientes a que se hubiera dado a conocer el fallo.

En caso de que el licitante se encuentre inscrito en el Registro Unico de Proveedores y Contratistas, debera remitir
unicamente la documentacion refererida en el numeral 3.5.3, incisos: d), e), f), g) y en su caso h).

Si el licitante a quien se le hubiere adjudicado contrato, por causas imputables a él, no formaliza el mismo en la
fecha senalada en el presente numeral, se estara a lo previsto en el segundo parrafo del articulo 46 de la LAASSP
y, se dard aviso a la Secretaria de la Funcion Publica (SFP), para que resuelva lo procedente en términos del
articulo 59 de la LAASSP.

3.5.4 Area Técnica y Administrador del contrato

Son las sefialadas en el numeral 13. “Representante Técnico”, 14. “Administrador del Contrato del Anexo 3
Términos y Condiciones.

3.5.5 Garantia de cumplimiento de contrato

El Proveedor, para garantizar el cumplimiento de todas y cada una de la obligaciones estipuladas en el contrato
adjudicado, debera presentar en la Divisidn de Contratos, sita en Durango No. 291, 10° piso, Col. Roma, Ciudad
de México la garantia de cumplimiento del contrato (mediante fianza expedida por afianzadora debidamente
constituida en términos de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas o cheque certificado por un importe
equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total maximo del contrato, sin considerar el Impuesto al Valor
Agregado, a favor del Instituto Mexicano del Seguro Social, conforme al ultimo parrafo del numeral 10.
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“Garantias contra defectos o vicios ocultos de los bienes” del Anexo 3 Términos y Condiciones y con
fundamento en el articulo 48 de la LAASSP.

La garantia de cumplimiento a las obligaciones de los contratos que deriven del presente procedimiento es
divisible, por lo que en caso de incumplimiento del proveedor de la garantia de cumplimiento se ejecutara de
manera proporcional al monto de lo incumplido, conforme al articulo 45 fraccion X de la LAASSP y 81 fraccién Il
del RLAASSP.

3.5.6 Pago

Se realizara de conformidad con lo establecido en el numeral 11. “Pago” del Anexo 3 Términos y
Condiciones de la presente convocatoria.

Asimismo se informa que el proveedor, podra optar por cobrar a través de factoraje financiero conforme al
Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., Institucién de Banca de Desarrollo con el
IMSS de conformidad con las Disposiciones generales a las que deberan sujetarse las dependencias y entidades
de la administracion publica federal para su incorporacion al Programa de cadenas Productivas de Nacional
Financiera, S.N.C., Institucion de Banca de Desarrollo publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de
febrero de 2007, Gltima modificacion publicada en el Diario Oficial de la federacion el 25 de junio de 2010.

3.5.7 Penas convencionales y deducciones

Se aplicaran de conformidad con lo establecido en el numeral 9.1 "Penas Convencionales” y 9.2
“Deducciones” del Anexo 3 Términos y Condiciones de |a presente convocatoria.

4. REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR.

4.1 Con fundamento en los articulos 26 Bis fraccion Il y 34 de la LAASSP, el licitante debera remitir a través
del Sistema CompraNet 5.0, la siguiente documentacion:
El sobre que genere CompraNet 5.0 debidamente identificado con los datos del licitante y de la licitacion, debera
contener la siguiente documentacién:

4.1.1 Propuesta técnica.

De conformidad con el Anexo 2 Anexo Técnico, Anexo 3.1 Requerimiento de compra 2018 de los grupos
311 papeleria, 312 utiles de oficina, 370 materiales diversos y 372 material de uso en equipo de cémputo
para Nivel Central, numerales 4. “Norma o Especificacién Técnica que deben cumplir los bienes” y 5.
‘Licencias, Permisos, Registros, Certificados o Autorizaciones que debe cumplir o aplicarse a los bienes”
del Anexo 3 Términos y condiciones, la propuesta técnica que presente el licitante debera presentarse
conforme lo siguiente:

El licitante debera presentar su propuesta técnica, para lo cual podrd hacer uso del Anexo 15 Formato de
Propuesta Técnica y debera acompafiarse con la siguiente documentacion para cada una de las partidas en las
que se encuentre interesado en participar:

I.  Folletos y/o catélogos, que indiquen claramente la descripcion grafica y técnica por cada una de
las partidas de forma individual, para acreditar las especificaciones técnicas y caracteristicas de
los bienes requeridos en el Anexo 2 “"Anexo Teécnico”; documental que debera exhibirse en
idioma espanol, referenciando el nimero de partida y la clave del bien ofertado a 14 digitos.

Il. Carta preferentemente membretada, la cual debera ser firmada por el representante legal del
licitante, en donde manifieste bajo protesta de decir verdad que el bien objeto cumple con la
Norma NOM-050-SCFI-2004, “Informacion Comercial-Etiquetado General de Productos”,
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publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 1 de junio de 2004: es necesario referenciar el
numero de partida y la clave del bien ofertado a 14 digitos.

lll. Carta preferentemente membretada, la cual debera ser firmada por el representante legal del
licitante donde manifieste bajo protesta de decir verdad que el bien objeto cumple con las
Normas Oficiales Mexicanas y las Normas Mexicanas indicadas en el Anexo 2 “Anexo Técnico”,
es necesario referenciar el nimero de partida, la clave del bien ofertado a 14 digitos y la norma a
la que da cumplimiento cada una.

IV. Escrito preferentemente membretado, el cual debera ser firmado por el representante legal del
licitante donde indique que se cuenta con una garantia de fabricacion con cobertura amplia por
12 meses a partir de la recepcion de los bienes, contra vicios ocultos, defectos de fabricacion o
cualquier dafio que presenten, de conformidad con el numeral 10 “Garantias contra defectos o
vicios ocultos de los bienes” de los Términos y Condiciones.

De manera adicional, en el caso de ofertar algunas de las partidas relacionadas a papel para uso de
oficina, el licitante debera incluir dentro de su propuesta técnica, la documentacion siguiente:

V. Carta preferentemente membretada, emitida por el fabricante al licitante, la cual debera ser
firmada por el representante legal, donde manifieste que el bien objeto de la presente licitacion
cumple con la siguiente Norma:

Norma NMX-AA-144-SCFI-2008; “Caracteristicas y Especificaciones Técnicas del Contenido de Fibra de
Material Reciclable y Cloro para la fabricacion de Papel para Impresoras y Fotocopiadoras que sea
adquirido por las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal” publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 20 de julio de 2010.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la norma antes mencionada, debera presentar copia del
Dictamen de la Evaluacién emitido por agentes evaluadores acreditados y aprobados por la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) a través de la Procuraduria Federal de Proteccion al
Ambiente (PROFEPA) o por cualquiera de las unidades de verificacién acreditadas ante la Entidad
Mexicana de Acreditacion, A.C. (EMA).

VI. Carta preferentemente membretada en el que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad
que el papel que comercializan cuenta en su composicion con un minimo de cincuenta por ciento
de fibras de material reciclado o de material reciclable, o de fibras naturales no derivadas de |3
madera o de materias primas provenientes de aprovechamientos forestales manejados de
manera sustentable en el territorio nacional, que se encuentren certificadas o de sus
combinaciones y elaborados en procesos con blanqueado libre de cloro.

VIl Con la finalidad de establecer un canal de comunicacion oficial con los proveedores, los licitantes
acompanaran en su propuesta técnica, un escrito en donde sefiale el nombre, teléfono y direccién de
quien recibira toda clase de notificaciones que resulten del (os) contrato (s) y convenio (s) que celebren,
de conformidad con el numeral 16 “Datos Generales y Notificaciones Oficiales de los proveedores” del
Anexo 3 Términos y Condiciones de la presente convocatoria.

Vlil.La propuesta técnica debera contener la firma electronica con los medios de identificacion electrénica
establecidos por la Secretaria de la Funcion Publica del representante legal en la documentacion de la

proposicion técnica (firma electronica avanzada que emite el SAT para el cumplimiento de obligaciones
fiscales).
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Cada uno de los documentos que integren la propuesta de los licitantes y aquéllos distintos a ésta, deben estar
foliados en todas y cada una de las hojas que la conforman, para tal efecto, se deberan numerar de manera
individual las proposiciones técnica y econémica por separado, asi como el resto de los documentos que
entregue indicando el tipo de documentos de que se trate, conforme al articulo 50 segundo parrafo del
RLAASSP.

Se verificara la presentacion y el cumplimiento de cada uno de los requisitos técnicos solicitados en el presente
apartado. La omision en la presentacion de alguno de los documentos solicitados, a excepcion del solicitado en
el apartado VII, sera causal de desechamiento de su proposicién por afectar la solvencia de la misma, como se
menciona en el ultimo parrafo del numeral 5. “‘Licencias, Permisos, Registros, Certificados o
Autorizaciones que debe cumplir o aplicarse a los bienes” del Anexo 3 Términos y condiciones de la
presente convocatoria.

4.1.2 Propuesta econémica.

En la presente licitacion se ofertaran porcentajes de descuento a partir de los Precios Maximos de
Referencia que se observan en el Anexo 14 Formato de propuesta econémica, lo anterior con fundamento
en lo establecido en el articulo 39, fraccion I, inciso c) del RLAASSP.

El sobre que genere CompraNet debidamente identificado con los datos del licitante y de la licitacion, debera
contener la siguiente documentacion:

a) Propuesta econémica conforme al Anexo 14 que forma parte de la presente convocatoria, indicando el
numero de partida, clave del bien a 14 digitos, cantidad minima y maxima ofertada, mismas que deberan
apegarse a las cantidades sefialadas en el Anexo 3.1 Requerimiento de compra 2018 de los grupos
311 papeleria, 312 dtiles de oficina, 370 materiales diversos y 372 material de uso en equipo de
computo para Nivel Central, y el porcentaje de descuento ofertado por cada partida a 2 decimales
(en caso de incluir mas de dos decimales se consideraran unicamente los 2 primeros) y
considerando:

* Los precios deberan de ser fijos durante la vigencia del contrato.

* Una vigencia de al menos 90 dias y que en caso de existir una inconformidad respecto de las
partidas que cotiza su propuesta estara vigente hasta en tanto esta se resuelva.

» Los precios deberan de expresarse en moneda nacional.

En caso de utilizar un formato distinto, la propuesta economica debera contener al menos la informacion
solicitada conforme al Anexo 14.

Se solicita que dicha propuesta se envie sin imagenes y sin férmulas, en formato Excel.

La propuesta economica debera presentarse de preferencia a renglon seguido, es decir omitiendo los
renglones de las partidas que no oferte técnica y econémicamente.

Es importante precisar que para efecto de la carga de la informacion de la propuesta econémica en
el Sistema CompraNet, ésta se debera realizar considerando como volumen ofertado la cantidad
maxima requerida y como precio Unitario ofertado, el precio que resulte de aplicar el porcentaje de
descuento ofertado al PMR, truncado a dos decimales.

No obstante lo anterior, se precisa que para efectos de la evaluacién econdmica se considerara la
propuesta economica conforme al Anexo 14 que forma parte de la presente convocatoria, por contener
toda la informacion y requisitos necesarios para determinar la solvencia de la propuesta econémica.
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b)

La propuesta econémica debera contener la firma electrénica con los medios de identificacién
establecidos por la Secretaria de la Funcién Publica del representante legal en la documentacién de la
proposicion econdmica (firma electrénica avanzada que emite el SAT para el cumplimiento de
obligaciones fiscales).

4.1.3 Documentacion legal-administrativa.

a)

b)

c)

d)

Escrito por el que el licitante debera acreditar su existencia legal y personalidad juridica, en el que su
frmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para
comprometerse por si 0 por su representada, de acuerdo con el Anexo 7 Formato de acreditacién de
existencia legal y personalidad juridica, mismo que debera contener los datos siguientes:

¢ Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes, nombre, domicilio y correo electrénico para recibir
notificaciones, asi como en su caso, de su apoderado o representante. Para el caso de personas
fisicas debera informar su actividad comercial. Tratandose de personas morales, ademas se
senalara la descripcion del objeto social de la empresa, identificando los datos de las escrituras
publicas y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, con las que se acredita la existencia legal de
las personas morales asi como el nombre de los socios, y en su caso, los datos de inscripcion en el
Registro Publico de la Propiedad y de Comercio correspondiente.

+ Del representante legal del licitante: datos de las escrituras publicas en las que le fueron
otorgadas las facultades para suscribir las proposiciones.

Copia simple por ambos lados de su identificacion oficial vigente con fotografia, (cartilla del servicio
militar nacional, pasaporte, credencial para votar o cédula profesional) tratandose de personas fisicas, y
en el caso de personas morales, copia del acta constitutiva e identificacion oficial vigente de la persona
que firme la propuesta quien debera tener el caracter de representante o apoderado legal del licitante.

Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste que el licitante es de nacionalidad mexicana,
y que los bienes que oferta para las partidas respectivas y que entregara, seran producidos en los
Estados Unidos Mexicanos, y ademéas contendran como minimo el porcentaje de contenido nacional
requerido, de conformidad con la regla 8 de las “REGLAS para la determinacion, acreditacion y
verificacion del contenido nacional de los bienes que se ofertan y entregan en los procedimientos de
contratacion, asi como para la aplicacion del requisito de contenido nacional en la contratacién de obras
publicas, que celebren las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal” de acuerdo
con el Anexo 8 Escrito de nacionalidad mexicana, bienes producidos en México y con grado de
contenido nacional y Anexo 8 A Formato Cumplimiento a lo dispuesto en la Regla 8 de las
Reglas para la Determinacién, Acreditacion y Verificacion del Contenido Nacional de la presente
Convocatoria.

Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste que no se ubica en los supuestos
establecidos en los articulos 50 y 60 de la LAASSP, de acuerdo con el Anexo 9 Manifiesto de no
existir impedimiento para participar en la licitacién de la presente Convocatoria.

Declaracion de integridad, en la que el licitante manifieste, bajo protesta de decir verdad que se
abstendra de adoptar conductas, por si o a través de interpésita persona, para que los servidores
publicos del IMSS induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento
U otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas licitantes, de
acuerdo con el Anexo 10 Declaracion de integridad de la presente Convocatoria.
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f)  Escrito por el que se obliga, en caso de resultar adjudicado, a liberar al IMSS de toda responsabilidad de
caracter civil, mercantil, penal o administrativa que, en su caso, se ocasione con motivo de la infraccion
de derechos de autor, patentes, marcas u otros derechos de propiedad industrial o intelectual a nivel
nacional o internacional, conforme al Anexo 11 Escrito de liberacién de responsabilidad de Ia
presente Convocatoria.

g) Escrito bajo protesta de decir verdad que el licitante cuenta con estratificacion como micro, pequefa o
mediana empresa, de acuerdo con el Anexo 12 Manifestacion bajo protesta de decir verdad de
estratificacion de micro, pequefia 0 mediana empresa (MiPyMEs) de la presente Convocatoria. La
no presentacion de este escrito no es causal de desechamiento.

h) Escrito libre en el que manifieste su aceptacion de que se tendran como no presentadas sus
proposiciones y, en su caso, la documentacion requerida, cuando el archivo electrénico en el que se
contengan las proposiciones y/o demas informacion no pueda abrirse por tener algiin virus informatico o
por cualquier otra causa ajena al IMSS, en términos de lo dispuesto por el numeral 29 del “Acuerdo por
el que se establecen las disposiciones que deberan observar para la utilizaciéon del sistema
electronico de informacion piblica gubernamental, denominado CompraNet 5.0”. La no
presentacion del escrito citado, no sera causa de desechamiento, no obstante, sin perjuicio de la
presentacion del mismo se estara al referido Acuerdo.

i) En caso de presentar propuesta conjunta, cada una de las personas agrupadas debera presentar en
forma individual los documentos sefialados en este numeral, ademéas del convenio de participacion
conjunta, de acuerdo con el Anexo 13 Modelo de Convenio de Participacion Conjunta de la presente
Convocatoria (el convenio de participacion conjunta tiene el caracter de obligatorio si se presenta
proposicion conjunta).

j) Escrito mediante el cual el licitante debera indicar si en los documentos que proporciona al IMSS se
contiene informacion de caracter confidencial o comercial reservada, sefialando los documentos o las
secciones de éstos que la contengan, asi como el fundamento y motivacion por los cuales considera que
tengan ese caracter, conforme al numeral 9 de la presente convocatoria y Anexo 16 Formato de
informacion reservada y confidencial. Cabe sefialar que de no clasificarse la informacion por parte del
Licitante en los términos sefialados, o no sefalar motivo y fundamento de la clasificacion, la informacion
presentada como parte de su proposicion técnica, legal y econémica tendra tratamiento de informacion
de caracter publico de conformidad con el articulo 113, fraccion Ill de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica asi como el numeral Cuadragésimo del “ACUERDO del Consejo
Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y Proteccion de Datos
Personales, por el que se aprueban los Lineamientos generales en materia de clasificacion y
desclasificacion de la informacion, asi como para la elaboracion de versiones publicas” publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el dia 15 de abril del 2016. La no presentacion de este escrito no sera
causal de desechamiento.

k) Declaracion de integridad en la que manifiesten, bajo protesta de decir verdad, que por si mismos o a
través de interpdsita persona, se abstendran de realizar conductas contrarias a las disposiciones
juridicas aplicables, en cumplimiento a lo sefialado en el Acuerdo por el que se expide el Protocolo de
Actuacion en materia de Contrataciones Publicas y Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 2015,
modificado mediante los similares de fecha 19 de febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017. La no
presentacion de este documento no sera causal de desechamiento.

En los incisos en los que no aplique la documentacién solicitada, podré presentar la caratula de los mismos con
la leyenda "NO APLICA”.
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4.2 Causales expresas de desechamiento.

De conformidad con el articulo 29 fraccion XV de la LAASSP, sera causa de desechamiento:

a)

b)

c)

d)

e)

9)
h)

)

k)

Cuando no presente el escrito por el que el licitante debera acreditar su existencia legal y personalidad juridica
en los terminos del numeral 4.1.3 inciso a) de la presente Convocatoria.

Cuando no se presente el escrito bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste que el licitante es de
nacionalidad mexicana y que los bienes que oferta y que entregara, seran producidos en los Estados Unidos
Mexicanos, y ademas contendran como minimo el porcentaje de contenido nacional requerido en términos del
numeral 4.1.3 inciso c) de la presente Convocatoria, de acuerdo con los Anexos 8 y 8 A.

Cuando no presente escrito bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste que el licitante no se ubica en
los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 de la LAASSP, en términos del numeral 4.1.3 inciso d) de la
presente Convocatoria, de acuerdo con el Anexo 9.

Cuando no presente escrito bajo protesta de decir verdad en el que el licitante manifieste que se abstendran
de adoptar conductas, por si 0 a través de interpdsita persona, para que los servidores publicos del IMSS
induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas licitantes, en términos del numeral 4.1.3 inciso
e) de la presente Convocatoria, de acuerdo con el Anexo 10.

Cuando en cualquiera de los escritos o manifiestos solicitados con caracter de obligatorio y bajo protesta de
decir verdad, solicitados en la presente convocatoria, se omita la protesta requerida.

Si se comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los bienes objeto de la
presente Convocatoria, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas
licitantes.

La falta absoluta de folio en la proposicion conforme al articulo 50 segundo parrafo del RLAASSP.
Cuando no se oferte el 100% del volumen requerido por cada partida del presente procedimiento.
Cuando presente mas de una propuesta, ya sea por si mismo, o como integrante de una proposicion conjunta.

Cuando la propuesta técnica o la propuesta econdmica no sea firmada electronicamente a través del sistema
CompraNet con los medios de identificacion electronica del representante legal (firma electrénica avanzada que
emite el SAT para el cumplimiento de obligaciones fiscales).

Cuando la documentacion que integra la propuesta del licitante no sea legible, para llevar a cabo la evaluacién
de la misma y no se pueda llevar a cabo la verificacion para corroborar si técnica y econémicamente los datos
contenidos corresponden a lo requerido por la convocante.

Cuando la proposicion no se presente en idioma espafiol.

Que como resultado de la evaluacién técnica se determine que no presenté o no cumplio con las
especificaciones técnicas y requisitos solicitados en el numeral 4.1.1 Propuesta técnica, Anexo 2 Anexo
Técnico y Anexo 3.1 Requerimiento de compra 2018 de los grupos 311 papeleria, 312 utiles de oficina,
370 materiales diversos y 372 material de uso en equipo de computo para Nivel Central, Anexo 3
Términos y Condiciones, lo anterior de conformidad con el numeral 5. “Licencias, Permisos, Registros,
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n) Cuando no se presente el convenio de participacion conjunta en caso de participar con ese caracter.

o) Cuando no oferte porcentaje de descuento sobre el Precio Maximo de Referencia, o bien cuando se modifiqguen
los Precios Maximos de Referencia (PMR), sefialados en el Anexo 14 Formato de Propuesta Econdmica de
la presente Convocatoria.

5. CRITERIOS ESPECIFICOS CONFORME A LOS CUALES SE EVALUARAN LAS PROPOSICIONES.

La evaluacion de las propuestas sera documental, en observancia a lo establecido en los articulos 36 y 36 Bis de la
LAASSP y 51 del RLAASSP, asi como los numerales 4.2.2.1.15, 4.2.2.1.16 y 4.2.2.1.17 del MAAG, toda vez que los
bienes por adquirir, se encuentran estandarizados en el mercado, asi como que no se requiere vincular las
condiciones que deberan cumplir los proveedores con las caracteristicas y especificaciones de los bienes, el factor
preponderante que se considera para la adjudicacion del contrato es el porcentaje de descuento mas alto, es decir, el
precio mas bajo, por lo que en la evaluacion de las proposiciones se aplicara el criterio binario.

Se comprobara que las propuestas cumplan con las condiciones legales, técnicas y economicas requeridas y que
contengan a plenitud la informacién, documentacion y requisitos de la presente convocatoria, la(s) junta(s) de
aclaraciones y sus anexos de conformidad con los citados articulos.

Se procedera a evaluar al menos las dos proposiciones cuyo porcentaje de descuento sea el mas alto, y por lo tanto
el precio mas bajo, de no resultar éstas solventes técnica y legalmente, se procedera a la evaluacién de las que le
sigan en porcentaje.

Ninguna de las condiciones contenidas en la presente convocatoria podran ser modificadas una vez celebrada(s) la(s)
junta(s) de aclaraciones, asimismo las condiciones contenidas en la convocatoria y en las proposiciones presentadas
por los licitantes no podran ser negociadas.

5.1 Evaluacién de la propuesta técnica.

El area tecnica sera la responsable de evaluar las propuestas técnicas presentadas, aplicando el criterio de
evaluacion binario, por lo que se evaluaran al menos las dos proposiciones cuyo porcentaje de descuento sea el mas
alto, es decir, el precio mas bajo, de no cumplir técnicamente, se evaluaran las que les sigan en porcentaje de
descuento, de conformidad con el articulo 36 de la LAASSP.

El area técnica evaluara que la propuesta técnica cumpla con todos los requisitos del numeral 4.1.1 “Propuesta
técnica”.

5.2 Evaluacion legal y econémica de la propuesta.

La convocante revisara que la documentacion legal incluida como parte de las proposiciones presentadas por los
licitantes cumpla conforme a los preceptos legales aplicables de conformidad con lo establecido la presente
Convocatoria.

De las propuestas que hayan cumplido técnicamente se analizaran, segln corresponda, los porcentajes de descuento
ofertados por los licitantes, conforme a los datos contenidos en la propuesta econdémica presentada en el formato
especificado en el Anexo 14 Formato de propuesta econdémica de la presente convocatoria y el numeral 4.1.2
“Propuesta econoémica” de la presente Convocatoria.
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Se desecharan las proposiciones, cuando no cotice la totalidad de los bienes requeridos por partida o se modifiquen
los PMR sefalados en el Anexo 14 de |a presente Convocatoria, o cuando no oferte porcentaje de descuento.

Los requisitos establecidos en esta Convocatoria seran evaluados mediante el criterio binario (cumple o no cumple),
siendo el factor determinante para adjudicar el contrato el porcentaje de descuento mas alto, es decir el precio mas
bajo, siempre y cuando las proposiciones hayan cumplido técnica, econémica y legalmente.

La evaluacion econémica de las proposiciones se realizara por partida como a continuacion se detalla:

1. Se verificaran los porcentajes de descuento ofertados a los Precios Maximos de Referencia para cada partida
de la siguiente manera:

» El porcentaje de descuento, debera contener como maximo dos decimales para que se proceda a
realizar el calculo con base en el Precio Maximo de Referencia. En caso de que el porcentaje de
descuento presentado contenga mas de dos decimales, se consideraran sélo los dos primeros decimales
sin utilizar redondeo, es decir, se truncara a dos decimales.

e El porcentaje de descuento minimo para ser susceptible de evaluacion sera de 0.01% en positivo.

* Al Precio Maximo de Referencia, la convocante restara el importe que resulte de aplicar el porcentaje de
descuento ofertado en su propuesta econdmica.

e De conformidad con el articulo 39 fraccién Il inciso c¢) del RLAASSP, los porcentajes de descuento
senalados en la propuesta econémica seran objeto de evaluacién.

e Se desecharan las propuestas cuando:

En su propuesta no oferte porcentaje de descuento,
El porcentaje de descuento ofertado sea igual a 0%,
El porcentaje de descuento ofertado sea negativo,
Modifique el Precio Maximo de Referencia.

2. Para cada partida la convocante restara el importe que resulte de aplicar el porcentaje de descuento ofertado
por el licitante en su propuesta econdmica. La convocante tomara truncado a dos decimales ese resultado, sin
redondeo y sera considerado como el precio unitario por partida, los cuales se multiplicaran por la cantidad

minima y méaxima de bienes requeridos, obteniéndose un subtotal. Para ello la convocante utilizara la siguiente
fomula en Excel:

=Truncar(Precio Maximo de Referencia - (Precio Maximo de Referencia x porcentaje de descuento ofertado), 2)

Nota: la columna de porcentaje de descuento se tomara utilizando el formato de Porcentaje a dos decimales

De tal manera que la propuesta econdmica debera ser requisitada proporcionando Unicamente el porcentaje de
descuento de la totalidad de partidas que oferte, como se describe en el siguiente ejemplo:
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; clave D ﬁmo 'PORCENTAJE
sl e L ik (g
| Gro CGEN | ESP | DIF * | Rererencia | DESCUENTO
1 311 | 113 | 0039 | 02 3.00%
2 311 | 113 | 0104 | 02 0.55%
3 311 | 113 | 0252| 01 15.00%
4 311 | 113 | 1953 | 01 | 02 378 630 20.00%

Los precios unitarios que resulten de aplicar el descuento ofertado al PMR seran fijos durante la vigencia del contrato.

5.3 Adjudicacion del contrato.

El contrato sera adjudicado por partida al licitante cuya oferta resulte solvente porque cumple con los requisitos
legales, técnicos y econémicos de la presente Convocatoria y oferte el mayor porcentaje de descuento y por lo tanto
resulte ser el precio mas bajo, conforme con el articulo 39 fraccién II, inciso c) del RLAASSP.

En caso de existir empate entre las proposiciones, se dara preferencia en primer término a las micro empresas, a
continuacion se considerara a las pequefias empresas y en caso de no contarse con alguna de las anteriores
empresas, la adjudicacion se efectuara a favor del licitante que tenga el caracter de mediana empresa. Siempre y
cuando hubiesen presentado el escrito de estratificacion como micro, pequefia o mediana empresa, de acuerdo con el
Anexo 12 Manifestacion bajo protesta de decir verdad de estratificacion de micro, pequefia o mediana
empresa (MiPyMEs).

De no actualizarse el supuesto anterior se realizara la adjudicacion del contrato a favor del licitante que resulte
ganador del sorteo por insaculacion que realice la Convocante, para lo cual se invitara al representante del Organo
Interno de Control, conforme al articulo 54 del RLAASSP.

Hasta en tanto se encuentre disponible la funcionalidad en CompraNet para realizar el sorteo por insaculacion
previsto en el Ultimo parrafo del articulo 54 del RLAASSP, dicho sorteo se llevara a cabo de acuerdo con lo
establecido en los parrafos segundo y tercero del citado precepto.

6. RELACION DE DOCUMENTOS QUE DEBE PRESENTAR EL LICITANTE.

En el Anexo 17 Relacion de documentos que agilizan la presentacion de las proposiciones de la presente
Convocatoria se relacionan los documentos que presentaran los licitantes, el no presentar la relacion no sera motivo
de desechamiento de conformidad con el articulo 29 fraccion XV de la LAASSP.

7. INCONFORMIDADES.

De acuerdo con lo dispuesto en los articulos 65 y 66 de la LAASSP, los licitantes podran interponer inconformidad
en las oficinas de la Secretaria de la Funcién Pablica (SFP) ubicadas en Avenida de los Insurgentes Sur No.1735,
Colonia Guadalupe Inn, Cédigo Postal 01020, Delegacion Alvaro Obregon, Ciudad de México o ante el OIC en el
IMSS ubicado en Avenida Revolucion nimero 1586, Colonia San Angel, Delegacion Alvaro Obregén, C.P. 01000,
Ciudad de México.

Asimismo, se sefiala que tales inconformidades podran presentarse mediante el sistema CompraNet en la direccién
electronica https://compranet.funcionpublica.gob.mx. Lo anterior, contra actos del procedimiento de contratacién que
contravengan las disposiciones que rigen las materias objeto del mencionado ordenamiento.
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8. FORMATOS QUE FACILITARAN Y AGILIZARAN LA PRESENTACION Y RECEPCION DE LAS
PROPOSICIONES Y ANEXOS DE LA PRESENTE CONVOCATORIA

Nimero Descripcion
Anexo 1 Glosario.
Anexo 2 Anexo Técnico
Anexo 3 Términos y Condiciones.

Anexo 3.1 Requerimiento.
Anexo 4 Modelo de contrato para la adquisicion de bienes.
Anexo 5 Escrito de interés en participar en |a presente Licitacion,
Anexo 6 Escrito de solicitudes de aclaracion.
Anexo 7 Formato de acreditacion de existencia legal y personalidad juridica.
Anexo 8 Escrito de nacionalidad mexicana, bienes producidos en México y con grado de contenido nacional.
ARGTEEA Format_o Cumplimiento alo dispuesto en la regla 8 de la Reglas para la determinacidn, acreditacion y verificacion del

contenido nacional.

Anexo 9 Manifiesto de no existir impedimento para participar en la Licitacion.
Anexo 10 Declaracion de integridad.
Anexo 11 Escrito de liberacién de responsabilidad.
Anexo 12 Manifestacion bajo protesta de decir verdad de estratificacion de micro, peguena o mediana empresa (MiPyMEs).
Anexo 13 Modelo de Convenio de Participacién Conjunta.
Anexo 14 Formato de propuesta econémica
Anexo 15 Formato de propuesta técnica
Anexo 16 Formato de informacion reservada y confidencial.
Anexo 17 Relacion de documentos que agilizan la presentacién de las proposiciones

9. INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL

Se hace del conocimiento del licitante, que en términos de lo dispuesto por los articulos articulos 97, 98, 110
fraccion X, 111 y 113 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica, deberan indicar si en
los documentos que proporcionan al IMSS se contiene informacién de caracter confidencial o comercial reservada,
sefialando los documentos o las secciones de éstos que la contengan, asi como el fundamento y motive por el cual
considera que tengan ese caracter, para lo cual podran hacer uso del formato contenido en el Anexo 16 Formato
de informacion reservada y confidencial.

10. REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS (RUPC)

De conformidad con lo establecido en el articulo 56 BIS de la LAASSP, 105 del RLAASSP vy el numeral 18 del
‘Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberdn observar para la utilizacion del sistema
electronico de informacion publica gubernamental denominado CompraNet", publicado en el DOF el 28 de junio de
2011, sera responsabilidad de los licitantes adjudicados presentar su inscripcion en el Registro Unico de
Proveedores y Contratistas (RUPC) que forma parte integral de CompraNet 5.0, dicha inscripcion se realiza en una
sola ocasion y la informacion debera ser actualizada por el proveedor cuando asi se requiera.

Asimismo, se hace de conocimiento de los licitantes que la informacion contenida en el RUPC tiene como propodsito,
entre otros, facilitar los procedimientos de contratacion de las dependencias y entidades, sin perjuicio de la
presentacion de los documentos que se requieran en cualquier procedimiento de contratacion, en términos de la
LAASSP, del RLAASSP y demas disposiciones aplicables.
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11. PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS Y OTORGAMIENTO Y

PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES.

Se hace del conocimiento de los licitantes que en el presente procedimiento se observard el Protocolo de
Actuacion en materia de Contrataciones Publicas y Otorgamiento y Prorroga de Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones contenido en el Acuerdo por el que se expidid el mismo, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 20 de agosto de 2015, modificado mediante los similares de fecha 19 de febrero de
2016 y 28 de febrero de 2017, mismo que puede ser consultado en la seccion de la Secretaria de la Funcion
Publica, en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx) a través de la liga www.qob.mx/sfp. En ese sentido,
se informa que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran protegidos y
tratados conforme las disposiciones juridicas aplicables.

Asimismo, de conformidad con el numeral 2 del Anexo Segundo del referido Acuerdo se hace de conocimiento a
los interesados en participar en el presente procedimiento que, tratandose de presonas fisicas, podran formular
un manifiesto en el que afirmen o nieguen los vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales,
personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tengan la propia persona
con el o los servidores publicos siguientes:

. Presidente de la Republica; II. Secretarios de Estado; IIl. Jefe de la Oficina de la Presidencia de la Republica;
IV. Consejero Juridico del Ejecutivo Federal: V. Procurador General de la Republica; VI. Titulares de entidades:
VII. Titulares de organos reguladores coordinados: VIII. Subprocuradores o titulares de fiscalias especializadas:
IX. Comisionados adscritos a érganos reguladores coordinados; X. Subsecretarios, oficiales mayores, consejeros
adjuntos, titulares de organos administrativos desconcentrados, titulares de unidad y directores generales en las
dependencias; X|. Directores generales, gerentes, subgerentes, directores o integrantes de los agrganos de
gobierno o de los comités técnicos de las entidades, y XlI. Personal que interviene en contrataciones publicas, en
el otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, incluidos en el Registro que
lleva la Secretaria de la Funcion Publica.

Los particulares personas morales, podran formular por medio de sus representantes legales un manifiesto en el
que afirmen o nieguen los vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de
parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tengan las personas que a continuacion se
sefalan, con el o los servidores publicos sefialados en el parrafo que antecede:

a)integrantes del consejo de administracién o administradores; b) Director general, gerente general, o
equivalentes; c) Representantes legales, y d) Personas fisicas que posean directa o indirectamente cuando
menos el diez por ciento de los titulos representativos del capital social de la persona moral.

En ambos casos, los particulares formularan el manifiesto a través de la direccion electrénica www.qgob.mx/sfp,
siendo este medio electronico de comunicacion el Unico para presentario. El Sistema generara un acuse de
presentacion del manifiesto, mismo que serd necesario presentar como parte de su proposicion, de conformidad
con la Guia de Operacion del Sistema del Manifiesto de los Particulares, disponible en la misma direccion
electronica. A través de dicho medio electronico los particulares podran también denunciar presuntos conflictos
de interés de los que tengan conocimiento, enunciando las pruebas con las que en su caso cuenten.
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Por otra parte, se informa que de conformidad con el numeral 10 de dicho Anexo Segundo, los licitantes podran
presentar una declaracion de integridad en la que manifiesten, bajo protesta de decir verdad, que por si mismos
0 a través de interposita persona, se abstendran de realizar conductas contrarias a las disposiciones juridicas
aplicables,

Finalmente, se informa que los particulares tienen derecho a presentar queja o denuncia por el incumplimiento de
las obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores publicos, ante el Organo Interno de Control en el
IMSS, o bien, a través del Sistema Integral de Quejas y Denuncias Ciudadanas, establecido mediante el Acuerdo
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 09 de diciembre de 2015.

AREA CONVOCANTE

FABIOLA FERNANDA TORRES LOZANO
TITULAR DE LA DIVISION DE BIENES NO TERAPEUTICOS
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