
POLÍTICAS PARA LA ADMINISTRACIÓN 
INMOBILIARIA DEL INSTITUTO MEXICANO DEL 

SEGURO SOCIAL Y SUS ANEXOS 

AUTORIZACIÓN 
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itular de la Dirección de A dministración 

"El personal realizará sus labores con apego al Código de Conducta y de 
Prevención de Conflictos de tnterP� <fe las personas servidoras públicas del 
Instituto Mexicano del Segoro Social, ur,llzando lenguaje incluyente y 
salvaguardando los pri11c1p10s rlP ,gua/dad, legalidad, honradez, lealtad, 
imparcialidad y eficiencia que riqen et servicio público, as/ como con pleno 
respeto a los derechos humanos y a la no discr,minación ", 

"ll,111111\411 \ "Ulll),OIIUAn 'UI IAI 



In stitu to Mexicano del Seguro Social 
Dire c ción de Administración 

Unidad de Administración 

Coor dinación de Con servación y Servicios Ge nerale s 

Coor dinación Téc nica de Administración de Ac tivos 

Polít i c as par a la 
A d m i n i s t r a c i ó n I n m obiliar ia 

d e l  In s t i t u t o  M e x i c a n o  d e l  S e g u r o  S o c ial 

El lenguaje empleado en el presente documento, en los anexos y form;nos. no busca generar ninguna distinción ni marcar diferencias 
entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o alusiones en la rPdacc1on hechas hacia un género representan a ambos sexos. 
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Acuerdo 

Actuaciones judiciales 

Adecuaciones 

Adjudicación 

APP 

Áreas Otorgantes 

Áreas Requirentes 

Avalúo 

CARI 

CCSG 

CCTE 

CFDI 

CLC 

GLOSARIO 

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de 
Recursos Materiales y Servicios Generales, publicado el 16 de julio de 2010 
en el Diario Oficial de J¿¡ Federación y sus posteriores reformas. 

Conjunto de actividades desarrolladas en el curso de un juicio, por la 
autoridad jurisdicc1on¿¡J o por las partes que intervienen en un juicio. 

Las modificaciones a los espacios, acabados e instalaciones que, sin 
alterar las características esenciales de un inmueble, son necesarias para 
la prestación de los servicios, atendiendo a las necesidades específicas 
del Instituto. 

Acto jurídico mediante el cual se declara la transmisión de la propiedad 
de un bien, a partir de un procedimiento administrativo o jurisdiccional. 

Asociación Público-Privada en términos de la Ley de Asociaciones 
Público-Privadas. 

Los órganos de Operación Administrativa Desconcentrada, Unidades 
Médicas de Alta Especialidad, Centros Vacacionales, la Unidad de 
Congresos del Centro Médico Nacional Siglo XXI en la Ciudad de México, 
Administraciones de Areas Comunes de los Centros Médicos Nacionales, 
Unidades Sociales, así como la Coordinación Técnica de Administración 
de Activos. 

Áreas del Instituto Mexicano del Seguro Social que soliciten o requie

� 
formalmente realiz¿¡r operaciones en materia inmobiliaria. 

Dictamen técnico emitido por persona autorizada oficialmente, 
mediante el cual se determina el valor comercial de bien inmueble. 

Coordinación de Administración de Riesgos Institucionales, dependiente 
de la Dirección de Finanzas. 

Coordinación de Conservación y Servicios Generales, dependiente de la 
Dirección de Administración. 

Coordinación de Contabilidad y Trámite de Erogaciones, dependiente de 
la Dirección de Finanzas. 

Comprobante Fiscal D1g1tal por Internet. 

Coordinación de Legislación y Consulta, dependiente de la Dirección 
Jurídica. 
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Código de Ubicación 

Comité Técnico 

Compraventa 

Convenio Modificatorio 

Convenio Finiquito 

COP 

CPIP 

CPSI 

CTCSC 

Cuota 

CV 

HCT 

Comodato 

CI 

Dato alfanumérico que se genera y administra en el módulo de activo fijo 
del Sistema Financiero PREI Millenium vinculado con los datos de 
domicilio y registros contnbles de inmuebles. 

Comité Técnico de Administración y Enajenación de Bienes Adjudicados. 

Contrato en virtud del cual uno de los contratantes, denominado 
vendedor, se obliga a transferir la propiedad de un bien o de un derecho, 
y el otro, denominado comprador, se obliga a pagar por ello un precio 
cierto y en dinero. 

Instrumento juridico por el cual se transfieren, modifican o extinguen 
derechos u obligaciones, de un contrato o convenio firmado con 
anterioridad. 

Instrumento admin1strat1vo mediante el cual el IMSS y el Permisionario, 
acuerdan las formalidades y condiciones para la entrega o devolución de 
la superficie objeto de un Permiso, que ya no es requerida. 

Cuotas Obrero - Patronales. 

Coordinación de Presupuesto e Información Programática. 

Coordinación de Proyectos y Seguimiento Institucional, dependiente de 
la Dirección de Adm1n1stración. 

Coordinación Técnica de Conservación y Servicios Complementarios. 

Pago económico que debe cubrir al Instituto Mexicano del Seguro Social, 
el Titular de Un Permiso de Uso Temporal Revocable en cualquiera de sus 
modalidades (transitorio, fijo, itinerante, marco, administrativo temporal 
o de guarderías). por los diferentes conceptos establecidos en las 
presentes Políticas, y que será sujeta del Impuesto al Valor Agregado, 
conforme a las disposiciones jurídicas aplicables. 

Centros Vacacio

. 

na les del Instituto Mexicano del Seguro Social. 

. 

\ � 

Honorable Consejo Técnico. 
'0 -\ 

Contrato mediante el cual uno de los contratantes, denominado 
comodante se obliga a conceder gratuitamente el uso de un bien no 
fungible y el otro, denominado comodatario, contrae la obligación de 
restituirlo al término del contrato. 

Coordinadores Inmobiliarios son las personas titulares de los Órganos de 
Operación Administrativa Desconcentrada Estatales y Regionales, de las 
Unidades Médicas de Alta Especialidad, de la Coordinación Técnica de 
Administración de Activos, que auxilian a la persona designada como 
Responsable Inmobiliario del Instituto Mexicano del Seguro Social, 
respecto de los inmuebles localizados en su ámbito de competencia, de 

� 
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CPECI 

CPIP 

CTAA 

DA 

DAC 

Dación en pago 

DC 

Decreto de Expropiación 

DF 

DIC 

Director Administrativo 

DJ 

DNOI 

DOA 

Donación 

Enajenación 

El 

conformidad con el Acuerdo ACDO.SA2.HCT.200716/203 P.DA, publicado 
en el Diario Oficial de la Federación el 29 de julio de 2016. 

Coordinación de Proyectos Especiales y Cartera de Inversión. 

Coordinación de Presupuesto e Información Programática. 

Coordinación Técnica de Administración de Activos. 

Dirección de Administración. 

División de Arrendamiento y Comercialización. 

Acto jurídico por el cual el acreedor acepta recibir del deudor, una cosa 
distinta en lugar de la debida, por concepto de pago, para cumplir con 
una obligación. 

División de Contabilidad. 

Procedimiento de derecho público por el cual los gobiernos federal o 
estatal, por causa de utilidad pública y mediante indemnización, 
desposeen a los particulares de un bien, en apego a la legislación 
aplicable. 

Dirección de Finanzas. 

División de Inmuebles Centrales. 

Persona Titular de la Dirección Administrativa en la Unidad Médica de 
Alta Especialidad. 

Dirección Jurídica. 

División de Notariado y Operaciones Inmobiliarias. 

División de Optim1zac1ón de Activos. 

Contrato mediante el cual una persona denominada donante, transfiere 
gratuitamente a otra, denominada donatario, una parte o la totalidad de 
sus bienes presentes. 

Acto jurídico mediante el cual se transmite el derecho de propiedad de 
un bien, ya sea a titulo gratuito u oneroso (ej. Compraventa, donación, 
permuta). 

Enlace Inmobiliario, es la persona Titular de la Jefatura de Servicios 
Administrativos de cada OOAD o los Directores Administrativos en la 
Unidad Médica de Alta Especialidad o Gerente Administrativo en los 
Centros Vacacionales, quienes serán los responsables de gestionar y 
atender todas las acciones relacionadas con operaciones en materia 
inmobiliaria. 
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FIBESO 

FIDEIMSS 

FIDTEATROS 

GE 

Gerente Administrativo 

GF 

Grupo Inmobiliario 

GM 

IFC 

1 MSS/1 nstituto 

INAI 

INDAABIN 

INDEP 

INEGI 

INFONAVIT 

Inmueble Institucional 

Inmueble sin uso 

Inmueble sin utilidad 

Inmuebles adjudicados 

IVA 

Fideicomiso de Beneficios Sociales. 

Fideicomiso para el Desa, rollo del Deporte. 

Fideicomiso de Administración de Teatros y Salas de Espectáculos del 
IMSS. 

Gobierno Estatal . 

Gerente Administrativo en Centros Vacacionales. 

Gobierno Federal. 

órgano Colegiado que preside el Titular del OOAD y en el que participan 
los Titulares de las Jefaturas de Servicios Administrativos, Jurídicos, de 
Prestaciones Médicas y Finanzas. 

Gobierno Municipal. 

Inmueble Federal Compartido. 

Instituto Mexicano del Seguro Social. 

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Información y Protección 
de Datos Personales. 

Instituto de Administrac1on y Avalúas de Bienes Nacionales. 

Instituto para Devolver al Pueblo lo Robado. 

Instituto Nacional de Estüdística y Geografía. 

Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores. 

Es aquel que se encuentra en propiedad, posesión y uso legítimo del 
Instituto. 

Los Inmuebles Institucionales que se encuentren desocupados y sin 
destino. 

Los Inmuebles Institucionales que hayan dejado de ser adecuados para 
el servicio de éste, que por su estructura, ubicación, cualidades técnicas, 
ya no resulten funcionales o sea inconveniente seguirlos utilizando. 

Los bienes inmuebles que el Instituto Mexicano del Seguro Social se 
adjudica mediante el procedimiento administrativo de ejecución, con 
motivo de adeudos por cuotas obrero-patronales, en términos del 
artículo 253 de la LSS y sus correspondientes reformas. 

Impuesto al Valor Agregado. 

Jefatura de Servicios Administrativos. 
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JSJ 

Justipreciación de Renta 

LFPA 

LFTAIP 

LGBN 

LGTAIP 

LSS 

LFPRH 

Mejoras 

NNI 

OLI 

OOAD 

OPD 

Operaciones en materia 
inmobiliaria 

órganos 
Normativos 

Padrón Inmobiliario 

PAO 

PDF 

PF 

PM 

Jefatura de Servicios Jundicos. 

Proceso que realiza el INDAABIN para estimar el monto máximo más 
apropiado para el pago de la renta de un bien inmueble. 

Ley Federal de Procedimiento Administrativo. 

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública. 

Ley General de Bienes Nacionales. 

Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública. 

Ley del Seguro Socinl. 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. 

Todas aquellas modificaciones y/o anexos fijos realizados al terreno o 
construcciones, instalados para satisfacer sus necesidades que generan 
funcionalidad o plusvalía a un inmueble. 

Número Nacional de Inventario. 

Oficio de liberación de inversión. Documento mediante el cual se autoriza 
ejercer los recursos de programas y proyectos de inversión, requerido 
para convocar, adjudicar y formalizar los compromisos que le permitan 
iniciar y continuar con su ejecución, el cual es emitido por la persona 
titular de la CPIP o por el servidor público autorizado en el Manual e 
Organización de la Dirección de Finanzas a las Unidades Responsabl 
del Gasto adquirientes. 

Órganos de Operación Administrativas Desconcentradas Estatales y 
Regionales en términos de los artículos 2 fracción IV inciso a) y 155 del 
Reglamento Interior del IMSS. 

Organismo Público Descentralizado, federal o estatal. 

Aquellas a las que se refiere estas Políticas. 

Los previstos en el artículo 2. fracción V del RIIMSS. 

Registro sistematizado de los Inmuebles Institucionales del IMSS. 

Programa Anual de Operación .  

Portable Document Format (Formato de Documento Portátil). 

Persona Física. 

Persona Moral. 
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Permiso 

Permuta 

Políticas 

PREI 

Procedimiento 

RAEBA 

REPODE 

RI 

RCV 

RIIMSS 

RIUF 

RFI 

SHCP 

SIAi 

/¡ SIPIFP 

SIPOT 

SMOI 

SOAP 

Subarrendamiento 

Acto administrativo mediante el cual se regula la relación jurídica entre 
un particular (PF o PM) y el IMSS, que tiene por objeto autorizar la 
ocupación temporal de superficies en Inmuebles Institucionales, o 
permitir el acceso a los mismos, para la realización de actos de 
comercialización, contra el pago de cuotas de recuperación como 
contraprestacion. 

Contrato por el cual cndn uno de los contratantes se obliga a dar un bien 
para recibir otro, en el cnso de estas Políticas, inmuebles. 

Políticas para la Administración Inmobiliaria del Instituto Mexicano del 
Seguro Social. 

Sistema de Planeac1on de Recursos Institucionales. 

"Procedimiento para el nrrendamiento de inmuebles al servicio del 
Instituto Mexicano del Seguro Social" Clave 14D2-003-00l. 

Reglamento de la Ley del Seguro Social en Materia de Administración y 
Enajenación de Bienes Adjudicados con motivo de la Aplicación del 
Procedimiento Administrativo de Ejecución. 

Registro Público de Organismos Descentralizados. 

Responsable lnmobrliarro es la persona servidora púbica designada por 
el Director General, cuyas funciones se establecen el artículo 32 de la Ley 
General de Bienes Nacionales. 

Retiro Cesantía y Vejez. 

Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social. 

Registro de Inmueble en Uso de la Federación. 

Registro Federal Inmobiliario. 

Secretaría de Hacienda y Crédito Público. 

Sistema Informático de Arrendamiento Inmobiliario. 

Sistema de Inventario del Patrimonio Inmobiliario Federal y Paraestatal. 

Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia. 

Tabla de Superficies Maximas a Ocupar por Institución. 

Sistema Optimizado de AJustes al Presupuesto del PREI. 

Acto jurídico medinnte la cual el IMSS otorga a un tercero, el uso de la 
superficie en inmuebles en posesIon, objeto de contratos de 
arrendamiento y por el que tiene derecho a cobrar a dicho tercero, el 
pago de una renta. 
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Superficie 

TOOAD 

UA 

UMAE 

Fracción o espacio de un Inmueble Institucional susceptible de ser objeto 
de un Permiso o Subarrendamiento. 

Titular de Órgano de Operación Administrativa Desconcentrada Estatal 
o Regional. 

Unidad de Administración. 

Unidad Médica de Alto Especialidad. 
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l. 

1.1. 

l.2. 

l.3. 

l.4. 

l.5. 

1.6. 

1.7. 

l.8. 

Ámbitos de Competencia y Atribuciones. 

Las presentes Políticas son de aplicación general y observancia obligatoria para todos los 
Órganos Normativos, las JSA y Directores Administrativos u homólogos de los OOAD, así como 
para los Gerentes Administrativos en los CV. Son sujetos de las presentes políticas, todos los 
servidores públicos que intervengan en cualquier etapa de los procesos previstos en las mismas. 

El incumplimiento de las presentes Políticas será causal de responsabilidad conforme a la Ley 
General de Responsabilidades Administrativas y demás disposiciones aplicables. 

La UA, por sí o a través de la CCSG o la CTAA. será responsable de la interpretación de las 
presentes Políticas. 

La CCSG, por sí o a través de la CTAA, coordinará acciones con los órganos Normativos para la 
realización de Operaciones en materia inmobiliaria. 

La CTAA, por sí o por conducto de la DOA y DÁC, en el ámbito de sus facultades, deberá en 
cualquier momento supervisar la correcta aplicación del Acuerdo y de las presentes Políticas, a 
efecto de evaluar las operaciones en materia inmobiliaria. 

Los OOAD, UMAE y los Órganos Normativos, en el ámbito de sus facultades, cumplimentarán 
en sus extremos el contenido de los acuerdos que en su caso dicte el HCT. 

Los CI, remitirán de manera anual oficio dirigido a la persona Titular de la CTAA, mediante el cual 
designe a la persona servidora pública encargada de tramitar, integrar y proporcionar la 
información a que se refieren las presentes Polit1cas, en auxilio del CI, al cual se le denominará 
El. 

Cualquier cambio deberá ser notificado por escrito, acompañado de la nueva designación 
realizada por el Titular del OOAD, UMAE o CV, segun corresponda. 

M Cualquier supuesto no previsto en las presentes Políticas, quedará sujeto a la LGBN, al Acuerdo, 
las disposiciones emitidas en materia inmobiliaria por la SHCP y el INDAABIN, los acuerdos del 
HCT o, en su caso, las disposiciones administrativas que para tal efecto dicte la DA, por conducto 
de sus áreas competentes. 

\ 
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2. 

2.l. 

2.2. 

2.3. 

2.4. 

2.5. 

2.6. 

2.7. 

2.8. 

2.9. 

Políticas Generales. 

Las presentes Políticas tienen por objeto senalar las disposiciones y los elementos necesarios 
para la administración, revisión, validación y aprobación de las operaciones y acciones que en 
materia inmobiliaria se realicen en el Instituto, observando en todo momento los principios de 
eficacia, eficiencia, economía, honestidad. transparencia, imparcialidad y equidad 
correspondientes. 

Las presentes Políticas se sujetarán a lo establecido en la LGBN, al Acuerdo, así como a la 
normatividad que en materia inmobiliaria emita la SHCP y el INDAABI N. 

Los OOAD y los Órganos Normativos, deberan abstenerse de ejecutar operaciones en materia 
inmobiliaria, sin previo aviso al RI y contar con la autorización del HCT en aquellos casos que 
aplique, toda vez que la ejecución de dichos actos no implica la procedencia de la gestión 
realizada, por lo que se requiere se cumpla con las disposiciones legales. 

Cualquier modificación que afecte la situac1on física, jurídica o administrativa de los bienes 
inmuebles propiedad del Instituto, deberan de informarse de inmediato al RI. 

Corresponde al CI contar con la documentación que acredite que los bienes inmuebles no 
tienen adeudos y se encuentren al corriente del pago de impuestos, derechos y servicios, así 
como asegurarse se encuentren libre de gravamenes y conservarlos en buen estado, salvo el 
deterioro causado por el transcurso del tiempo. 

La CTAA deberá verificar la información reportada por los OOAD en el Padrón Inmobiliario para 
dictaminar la procedencia de llevar a cabo las operaciones en materia inmobiliaria propuestas, 
a efecto de asegurar el correcto aprovechamiento de los recursos y las mejores condiciones p

�

a 
el Instituto y su derechohabiencia. 

Formalizadas las operaciones inmobiliarias ante fedatario público e inscritas en el Registro 
Público de la Propiedad Local que corresponda, las JSJ de los OOAD y el CI de Nivel Central, 
remitirán el testimonio o copia certificada del instrumento público a la CLC para que, a través 
de la DNOI, se tramite su inscripción en el Registro Público de la Propiedad Federal. 

Inscrito el instrumento en el Registro Publico de la Propiedad Federal, la DNOI remitirá copia 
simple del instrumento público a la DOA para que se integre al expediente inmobiliario, se 
registre en el Padrón Inmobiliario y se notifique a las Normativas responsables (p.ej. 
Contabilidad) para los trámites correspondientes. 

La CTAA deberá supervisar que la infraestructura inmobiliaria disponible, reportada en el Padrón 
Inmobiliario sea destinada a los programas y pI oyectos del Instituto en cumplimiento al objeto 
de éste. 

En caso de ocupar un inmueble bajo la figura de Nuevo arrendamiento o Sustitución, sin contar 
con el oficio de autorización notificado por la CTAA, se estará sujeto a la legislación federal 
aplicable en materia de responsabilidades administrativas de los servidores públicos. 

2.10. La CTAA supervisará el uso y destino de inmuebles ocupados por el Instituto o propuestos, 
conforme a los catálogos Gubernamentales q ue al efecto emita el INDAABI N  e institucionales. 
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2.11. La CCSG, a través de la CTAA, proporcionará a petición de la CARI, la información 
correspondiente para la integración del Programa de Aseguramiento Institucional, conforme a 
lo siguiente: 

a) Padrón Inmobiliario; 
b) Padrón de arrendamiento inmobiliario nacional; 
c) Relación de Inmuebles lnstitucionules cuyo uso haya autorizado a PF o PM; 
d) Relación de los inmuebles que ocupa el Instituto en comodato; y 
e) Relación de inmuebles del Instituto que fueron incorporados al Sistema de Administración 

de Riesgos de la SHCP. 

Para el llenado del Sistema de Administrac1on de Riesgos de la SHCP, la CTAA solicitará a la CARI 
la información que permita su correcto llenado. 

2.12. La información relevante de las operaciones y élcciones que en materia inmobiliaria realice el 
Instituto, así como sus programas, se publicara en el Micrositio Comunidad Virtual para su 
difusión y socialización entre los CI y El. 
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A p a r t a d o  A :  

O p t i m i z a c i ó n  d e  A c t i v o s  
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1. Operaciones en materia inmobiliaria. 

l.l. Incorporación de bienes inmuebles. 

l.l.l . La incorporación de bienes inmuebles al patrimonio del Instituto puede realizarse a través de 

l.l.2. 

las siguientes figuras jurídicas: 

• Compra. 
• Donación. 
• Permuta. 
• Adjudicación, siempre y cuando no seu parte de un procedimiento derivado de adeudos 

de cuotas obrero-patronales. 
• Dación en pago, siempre y cuando no sea parte de un procedimiento derivado de adeudos 

de cuotas obreros-patronales. 
• Procedimientos previstos en la Ley Agraria. 
• Actuaciones j udiciales y/o administrativas. 
• Decreto de expropiación emitido conforme a la Ley de Expropiación. 

La CCSG solicitará a los CI de los OOAD, dentro de los primeros 75 días hábiles del mes de octubre 
del ejercicio fiscal anterior al que se pretende incorporar, la "Relación para la Incorporación de 
Bienes Inmuebles al patrimonio del IMSS" debidamente requisitada conforme al documento 
que se glosa como Anexo l de estas Políticas. misma que deberá ser enviada en formato Excel 

l.l.3. 

editable e impresa con firma autógrafa del CI, a más tardar el último día hábil del mes de 
noviembre del mismo año, la cual contiene la descripción de los inmuebles que se pretend

� 
incorporar al patrimonio del Instituto, informando en todo momento y sin perjuicio de 
anterior, cualquier modificación que se origine a la Cédula. 

La adquisición de la propiedad de inmuebles ubicados en territorio nacional para el servicio del 
Instituto, sólo procederá cuando no existan bienes disponibles en el Patrimonio Institucional o 

l.l.ft. 

que existiendo, éstos no fueran adecuados o convenientes para el fin que se requiera. 

La DOA Integrará el "Programa Anual de Incorporación de Inmuebles" durante el mes de 
diciembre del año anterior al que se pretende incorporar, solicitando a los OOAD y/o los Órganos 
Normativos, la documentación necesaria par a la integración del expediente inmobiliario 
electrónico e impreso, conforme a los requisitos establecidos en el siguiente cuadro, para que 
posteriormente se consolide a través de la CTAA. y someta a la CCSG para su aprobación y, en su 
momento presentación ante el HCT para que dicte lo procedente: 

PARTICULAR GOBIERNO AGRARIO 
Nº DOCUMENTO PF PM GF GE GM OPD V OTRAS 

FIGURAS 
1 Oficio emitido por el titular del OOAD en su X X X X X X X 

calidad de CI dirigido a la cese. por <>1 que se 
haga constar que no cuenta con Inmuebles 
Institucionales y federales disponibles o que 
los existentes no son adecuados o 
convenientes para los fines requer 1clos 

1 1  Listado de inmuebles de propiedad federal X X X X X X X 
disponibles en el que se acred1tP que la 
Federación no cuenta con inmuebles 
disponibles o oue los existentes no son 
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PARTICULAR GOBIERNO AGRARIO 
Nº DOCUMENTO GF CE CM OPD Y OTRAS PF PM FIGURAS 

adecuados o convenientes para los f 111es 
requeridos. 

1 1 1  Escrito del propietario o su 1 epi esentante, X X X X X X X 

ofreciendo al IMSS los bienes obJt!to de la 
operación inmobil iaria de que se trate. que 
contenga, entre otros aspectos, el dom1c11io y 
croquis de ubicación del 1nm,1e1,1., la 
superficie propuesta para la enaJem,c1on y, en 
su caso el inventario de equipos e 
instalaciones con que cuenta el inmueble 

En materia agraria y otras figuras ¡ur1d 1cas. 
bastará con las actas, sentencias y 
resoluciones que declare que los inmuebles 
pasan a ser propiedad del Instituto, en apego 
a la normatividad aplicable al caso concreto 
Cédula de Evaluación de terreno y Dictamen 

IV de factibilidad del terreno, en su ca�o: 
X X X X X X X tratándose de construcciones, el d1Ltamen 

técnico autorizado por la CPSI 
Cédula de Evaluación de Proyectos de obra 

V Pública (CEPI OP). con la auto11,ac1011 de la ( 1 1 ,  X X X X X X X 

en su caso. 
Cédula de Evaluación de Proyectos de 
Inversión Física (CEPI), en su caso: lratandose 

VI de construcciones, el dictamen tecn1co X X X X X X X 
autorizado por las areas nor mativas 
competentes. 

VII  Documento que acredite la capacidad del 
X X X X X X X propietario v, en su caso, de su representante. 

Documento que acredite la leg111ma 
VI I I  propiedad y posesión por parle del  oterente, X X X X X X X 

de los bienes. ' 
IX Acta de cabildo. X 

Acuerdo o Decreto de desincorporauon y 
X 

autorización de enajenacion, publicado en el 
X X X periódico local, según se encuentre previsto 

en la leqislación aplicable. 
XI Acuerdo del Órqano de Gobierno. X 

XI I  
Acta del Consejo de Adm1nistrac1on 

X protocolizada ante notario público. 

X I I I  Acreditación del cumplimiento de los 
X requisitos legales en materia agraria 

El  avalúo emitido por I N DAABIN del rnmuel1le 
XIV respecto del que se pretenda adquirir X X X X X X X 

derechos de propiedad. 
XV Constancia de No Afectación Aqrar1a X X X X X X 

Plano topográfico con superficie, medidas y 
XVI colindancias de la poligonal envolvente en X X X X X X X 

formato impreso y en .dwg (AutoCad). 
Tratándose de construcciones. dictamen de 

XVII seguridad estructural y planos arqu1tecton1cos X X X X X X X 

en formato impreso v en .dwg (Auto<...ad}. 
XVIII Constancia de uso de suelo vigente X X X X X X 

XIX 
Certificado de existencia o 1nex1stenc1a de X X X X X X gravámenes vigente. 

XX 
Autorización de subdivision, en caso de- que el 

X X X X X X X inmueble forme parte uno mayor. 
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PARTICULAR GOBIERNO AGRARIO 
N

º 

DOCUMENTO Y OTRAS 
PF PM GF GE GM OPD 

FIGURAS 
Para la formalización del inmuel)I"' que se 
pretende incorporar y que se 1dent1f1que 
registralmente, la subdivisión debe esta, 
protocolizada ante notario e insrrita en el 
Registro Público de la P1op1edad 
correspondiente. 

XXI Alineamiento v número oficial. X X X X X X 

XXI I  
Álbum fotográfico del inmueble ObJeto de la 

X X X X X X X operación. 
Dictamen de factibilidad presupuesta! 
emitido por la DF, en el que se dictamine la 
factibilidad presupuesta! para llevar a cabo las 
Mejoras, adaptaciones, instalaciones y 
edificaciones que se requieren y pa, a los 

XXI I I  
servicios de conservación, mantenimiento y 

X X X X X X X vigilancia de dichos inmuebles en tanto se 
ejecutan tales trabajos. 

Tratándose de contratos de compra se 
requiere acreditar la suficiencia presupuPstal 
mediante el Oficio de Liberacion de 1nv<>rs1on 
Boletas de pago de impuesto pr<>d1al y de 

XXIV 
derechos de agua, por las que se compruebe 

X X X X X X X que no se adeuda cantidad alguna po, e5tos 
conceptos. 
Constancia de no adeudos f1,;calPS del 

XXV inmueble expedida por la Tesoreria del tstado X X X X X X X 

o su equivalente. 
Tratándose de inmuebles que se pretendan 
incorporar utilizados por la Unida del 

XXVI Programa I M SS-Bienestar, se debe,a obtPne, X X X X X X X 

el dictamen favorable por parte dP la citada 
Unidad. to 
Cualquier otra documentación necesaria para 

XXVII 
la incorporación del inmueble atendiendo la X X X X X X X naturaleza de la operación inmobiliaria y/o del 
propietario. 

1.1 .5. Los CI de los OOAD deberán remitir  copia del expediente inmobil iario debidamente integrado, 
invariablemente dentro del primer tr imestre del ejercicio fiscal en que se pretenda incorporar el 
inmueble; con la fina l idad de que sea va l idado por la CCSG y, en su caso, elaborar e l  P royecto de 
Acuerdo que será sometido a consideración del HCT, previa sanción de la DJ, para la aprobación 
de la operación inmobil iar ia solicitada. 

1.1.6. La DOA asig nará nú mero conforme al Sistema de Ad min istración de Documentos a los 
expedientes inmobi l ia rios que se encuentren debidamente integrados; en caso contrario, los 
OOAD deberán remitir la docu mentación o puntos que se observen como faltantes a más tardar 
el ú lt imo d ía hábi l  del mes de j u nio; de no recibir  respuesta en la que se integren los puntos o 
documentos faltantes en el término señalado, se tendrá por no presentado y se procederá a la 
devolución de la documentación, a efecto de q ue, una vez que se encuentre la documentación 
totalmente integrada, sea nuevamente ingresado por el OOAD para los efectos que ocupa en \ 
estas Políticas, quedando b

;;:

ponsab,hdad del requirente, la omisión de que se trate. 

\ 
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1.1.7. La cese solicitará la intervención de la DJ. a través de la CLC, a efecto de obtener el d ictamen 
por el q ue se determine la situación legal  del i nmueble y la posibil idad jurídica de l levar a cabo 
la operación inmobi l iaria. 

Será responsabi l idad del CI dar cumpl 1m 1enlo a las observaciones que se desprendan del 
dictamen legal. 

l.l.8. La cese solicitará a la CLC la sanción por p¡:¡rte del Titu lar  de la DJ del Proyecto de Acuerdo q u e  
será sometido a consideración del HCT 

1 .1 .9. Los CI de los OOAD nombrarán en un término no mayor a 15 días hábi les contados a partir de la 
recepción del testimonio del poder espec ia l  que al  efecto se otorgue por instrucción del HCT 
para la celebración del acto ju rídico, a l  Notar io Público que llevará a cabo la formal ización de la 
operación i n mobil iaria, y una vez formalizada contarán con un plazo no mayor a 6 meses a partir 
de la fecha que se haya autorizado la escr i tura pú blica que contenga el acto ju rídico de 
adqu isición para que sea inscrita en el Registro Públ ico de la Propiedad Local a fin de remitir el 
testimonio o copia certificada a la CLC p¡:¡ru que, a través de la DNOI se inscriba en el Reg istro 
Públ ico de la Propiedad Federal. 

Agotado el trámite de inscripción en el Registro Pú blico de la Propiedad Federal, la CLC, a través 
de la DNOI ,  remitirá copia simple leg ible de la misma al Enlace inmobi l iario del OOAD, a la CTAA 
y a la Coord inación de Tesorería, a fin de que se gestione su incorporación al  I nventario del 
Patrimonio Inmobil iario Federal y Paraestatal, ns1 como a la Contabil idad Institucional y para la 
integración del expediente inmobi l iario, en los cnsos previstos que requieran la intervención de 
fedatario públ ico, conforme a la LeBN. 

1.1.10. La entrega recepción del bien inmueble obJeto de la operación inmobil ia ria deberá constar et \ 
Acta admin istrativa, para el lo se fijará la fecha y hora del evento. 

-�'\J\ 1.1.11. Los C I  de los OOAD serán responsables de 1nc lu 1 r  los inm uebles incorporados al  Instituto, en el 
Padrón I nmobi l iario. 

1 .1 .12. Será responsabil idad de los CI  de los OOAD registrar en el Inventario del Patrimonio I n mobi l iario 
Federal y Paraestatal del  S I P I FP, la cédu la  de inventario de los inmuebles, la cual será revisada 
por la DOA. 

De ser procedente la información contenida en la cédula, el RI gestionará el alta ante e l  
I N DAABI N ,  para que asigne e l  R F I  que corresponda, mismo q u e  deberá ser com un icado a l  E l  del 
OOAD, a la DC y a la DNOI para la ident1ficé:lc1on del inm ueble. 

1.1.13. La DOA requisitará la Cédula de Datos para el Registro de Bienes I n muebles en el Módulo de 
Activo Fijo del Sistema Financiero PREI M i l len 1um y lo enviará a la DC, para obtener el alta en los 
registros contables del I nstituto a efecto de que proporcione, en un plazo no mayor a 6 meses, 
el N ú mero Nacional de I nventario y el Cod1go de U bicación, cuyos datos se harán de 
conocimiento al  E l  del  OOAD con fines de actualización de l  Padrón I nmobil iar io. 

1.1.14. En el caso de que surja la necesidad de incorporar inmuebles para N ivel Central, la Normativa 
correspondiente deberá enviar el requer im iento a la cese para su inc lusión en el "Programa 

ct 
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Anual de Incorporación de Inmuebles", y por conducto de la CTAA se integrarán los expedientes, 
conforme al procedimiento que se consigna en el presente apartado. 

1.1.15. Corresponderá a la CTAA, en su calidad de CI, integrar, resguardar y actualizar los expedientes 
de los inmuebles de Niv�I Central, para su incorporación. 

l.l.16. Tratándose de la incorporación de bienes inmuebles derivado de Actuaciones judiciales y/o 
administrativas generadas por los OOAD y en Nivel Central, la integración del expediente 
inmobiliario se realizará conforme a la naturaleza de la adquisición, de conformidad con las 
disposiciones jurídicas a pi ica bles. 

1.1.17. Para el caso de la permuta, se deberá integrar el expediente inmobiliario con dos apartados: (i) 
la información del inmueble que se pretende incorporar al patrimonio institucional, de acuerdo 
el listado referido en el numeral l.l.4. de las presentes Políticas, y (ii) la información del inmueble 
propiedad del Instituto y se pretenda transmitir, conforme al listado identificado en el numeral 
l.2.5. de estas Políticas. Para los expedientes de permuta, en adición a los listados indicados, se 
deberán incluir los siguientes documentos: 

Nº Condiciones 

Para el caso del inmueble a permutar por parte del I nstituto, se debe contar con el acuerdo del Comité del 
1 OOAD para la atención de asuntos inmobil 1ar1os en el que se autorice el Dictamen de No Utilidad del 

inmueble propiedad del IMSS. 
De existir d iferencia entre los valores propo1c1onados por los avalúes de los predios a permutar, se estará a lo 
siguiente: 

En caso de que el inmueble a permutar con el I nstituto tenga un valor comercial mayor a,  la d iferencia será 

1 1  objeto de donación a favor del  IMSS, para lo cual  se requerirá la presentación de un escrito mediante el cual  
se ofrezca, en adición a la permita, dicha donac1on 

En caso de que el valor del inmueble propiedad del instituto sea mayor al  del permutado, la diferencia será 
susceptible de pagarse al IMSS, para lo cual se 1equema la manifestación de aceptación por escrito de la parte 
interesada o de su representante legal. 

1.1.18. Respecto de los asuntos de materia agraria y derecho consuetudinario se observará lo sigu ien
� 

Nº Observación 

1 Para la obtención del título de propiedad se deber a agotar lo dispuesto por la legislación aplicable; 
Los inmuebles en territorio que reconocen autor idades propias de acuerdo con sus usos y costumbres, y 

1 1  respecto d e  los cuales n o  sea posible celebra1 las operaciones inmobiliarias previstas e n  las presentes Políticas, 
previa integración del expediente que as, lo acredite por parte del OOAD, corresponde exclusivamente al HCT 
autorizar los términos del uso v aprovechamiento de los mismos; v 
Tratándose de inmuebles empleados por la Unidad del Programa IMSS-Bienestar se deberá tomar en 

11 1 consideración lo dispuesto en los numerales 7 2 10.6 y 7.2.10.7 de la Norma para la atención, trámite y 
seguimiento de los asuntos consultivos del IMSS. i nclusive aquellos que se adquieran por un acto jurídico 
d iverso a la donación. 

l.2. Enajenación de Inmuebles sin utilidad. 

l.2.l. La enajenación de Inmuebles sin utilidad puede realizarse a través de las siguientes figuras 
jurídicas: 
• Venta. \ Donación • 

et 
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• Permuta. 

l.2.2. La CCSG solicitará a los CI de los OOAO, dentro de los primeros 15 días hábiles del mes de octubre 
del ejercicio correspondiente, la "Relac1on de Inmuebles propiedad del IMSS sin utilidad para 
Enajenación", debidamente requisitada conforme al documento _que se glosa como Anexo 2 de 
estas Políticas, misma que deberá ser enviuda a la CCSG en formato Excel editable e impresa 
con firma autógrafa del CI a más tardar el ultimo día hábil del mes de noviembre del mismo año, 
la cual contiene la descripción de los inmuebles que se pretendan enajenar, informando en todo 
momento y sin perjuicio de lo anterior ,  cualquier modificación que se origine a la Cédula. 

l.2.3. La DOA Integrará el "Programa Anual de EnaJenac1ón de Inmuebles sin utilidad" durante el mes 
de diciembre del año anterior al que se pretendo enajenar. 

7 .2.4. La enajenación de los Inmuebles sólo procedern cuando no sean de utilidad para los programas 
y proyectos del Instituto en cumplimiento éll obJeto del mismo; y los CI de los OOAO, bajo su 
responsabilidad, deberán hacer constar por escrito el Dictamen de No Utilidad del inmueble que 
se pretenda enajenar, conforme al documento que se glosa como Anexo 3. 

l.2.5. Para someter ante el HCT las propuestas de enajenación de inmuebles, los OOAD y/o los 
Órganos Normativos, deberán integrar el expediente electrónico e impreso con los siguientes 
documentos: 

Nº Documento 

Acta del Comité Inmobiliario en la que se autorice por mayoría el dictamen de no utilidad del inmueble 

1 propuesto y se determine su enajenac1on. det)1endo indicar entre otros aspectos, el domicilio y croquis de 
ubicación del inmueble, la superficie p, oputc>sta µdra la enajenación y, en su caso, el inventario de equ ipos,

�
e 

instalaciones con que cuenta el inmueble, dSt como el proced imiento de enajenación propuesto; 
1 1  Avalúo vioente expedido por el INDAABIN, \ 
1 1 1  Plano topográfico con suoerficie, medidas y col 1nda ncias de la  poligonal envolvente; 

IV Tratándose de construcciones, dictamen de segur ,dad estructural y planos arquitectónicos actualizados y 
aorobados con relación a las construcuom·s. 

V Documento que acredite la legitima propreclad y posesion del Instituto, inscrito en los Registros Públicos de 
la Prooiedad Local v Federal; 

VI Constancia de uso de suelo; 
VII Certificado de existencia o inexistencia <.Je c11 ava,m,nes vioente; 
VIII Autorización de subdivisión, en caso de que el inmueble forme parte de uno mavor; 
IX Alineamiento y número oficial; 

X Boletas de pago de impuesto predial o su exenc,on y de derechos de agua, por las que se compruebe que no 
se adeuda cantidad a lo una por estos conceptos; 

X I  Constancia del registro contable d e  alta e n  e l  modulo d e  activo fijo del Sistema Financiero PRE! Mil lenium, 
emitida por la Jefatura de Finanzas del OOAD. en Nivel Central lo emitirá el CCTE; y 

X I I  Cualquier otra documentación necesar . a  pd ta  lc1  enaJenación de l  inmueble. 

l.2.6. Los CI del OOAD deberán remitir copia del expediente inmobiliario debidamente integrado, 
invariablemente dentro del primer trimestre del ejercicio en que se pretenda enajenar; con la 
finalidad de que sea validado por la CCSG y, en su caso elaborar el Proyecto de Acuerdo que será 
sometido a consideración del HCT, previa sclnc1ón de la OJ, para la aprobación de la operación 
inmobiliaria solicitada. 

Tratándose de inmuebles de N ivel Central lü CTAA en su calidad de CI, integrará, resguardará y 
actualizará los expedientes de enajenación, previamente proporcionados por la DIC. 
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1.2.7. Será responsabilidad de los CI del OOAD, en caso de que no se cuente con la totalidad de los 
documentos requeridos para integrar el expediente señalado en el numeral 1.2.5. de estas 
Políticas, remitir la documentación o puntos que se observen como faltantes a más tardar el 
último día hábil del mes de junio; de no recibir respuesta en la que se integren los puntos o 
documentos faltantes en el término señalado. se tendrá por no presentado a efecto de que una 
vez que se encuentre la documentación totalmente integrada, sea nuevamente ingresado por 
el CI del OOAD para los efectos que ocupa el presente apartado, quedando bajo responsabilidad 
del requirente, la omisión de que se trate . 

1.2.8. La CCSG solicitará la intervención de la DJ, a lravés de la CLC, a efecto de obtener un dictamen 
por el que se determine la situación legal del inmueble y la posibilidad jurídica de llevar a cabo 
la enajenación. Será responsabilidad del CI dar cumplimiento a las observaciones que se 
desprendan del dictamen legal 

La CCSG solicitará a la CLC la sanción por parte del Titular de la DJ del Proyecto de Acuerdo que 
será sometido a consideración del HCT. 

Una vez que se cuente con el Acuerdo del HCT mediante el cual se autorice la operación 
inmobiliaria y a la persona servidora púb_l1ca del Instituto designada para su ejecución, se 
deberán realizar las acciones necesarias para cumplimentar su contenido. 

1.2.9. Tratándose de procedimientos de venta se estará a lo dispuesto en la Norma que establece las 
disposiciones para la enajenación de bienes inmuebles del Instituto Mexicano del Seguro Social", 
clave 1000-001-025. 

1.2.10. Para el caso de la permuta, se deberá integrar el expediente inmobiliario a que se refiere el 
numeral 1.1.17 de las presentes políticas. 

l.2.11. El Instituto podrá donar inmuebles a favor de la Federación, las entidades paraestatales de la 
Administración Pública Federal, entidades federativas y municipios, así como a las empresas 
productivas del Estado de propiedad exclusiva del Gobierno Federal, siempre y cuando 

� 
cuente previamente con Acuerdo del HCT que autorice la donación, para que los utilicen en 1 
servicios públicos locales, con fines educativos o de asistencia social, u otras políticas públicas 
prioritarias, o a instituciones autorizadas para I ecibir donativos deducibles, en los términos de la 
Ley del Impuesto Sobre la Renta, que lo requieran para el desarrollo de sus actividades. 

1.2.12. La donación de Inmuebles sólo procedera mediante la presentación de proyectos que señalen 
el uso principal que se le dará al inmueble y, en su caso, el tiempo previsto para la iniciación y 
conclusión de las obras, y los planes de financiamiento. En caso de no concluir la obra en la fecha 
programada en el proyecto, el adquirente podrá solicitar una prórroga, por única ocasión, de 
hasta de 12 meses para concluir la misma, contados a partir de la fecha de su autorización y en 
caso de incumplimiento, la propiedad del inmueble como sus Mejoras revertirán a favor del 
IMSS. 

1.2.13. Para someter ante el HCT las propuestas de donación de inmuebles, los OOAD y/o los Órganos 
Normativos, adicional a los documentos enlistados en el numeral 1.2.5., deberán integrar 
expediente electrónico e impreso con los siguientes documentos: 
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Nº Documento 

1 Documento que acredite la personalidad dt-1 solicitante. 
Proyecto que señale el uso principal de la donac1on, asi como el calendario de obras que incluya el tiempo 

1 1  estimado previsto para su inicio y conclus1on. as1 como planes o fuentes d e  financiamiento o ,  e n  s u  caso, 
manifestar expresamente aue no se real iza 1 a n  obras. 

1 1 1  Dictamen d e  Justificación, que s e  requiere para la  donacion del inmueble 
IV Dictamen procedente de uso de suelo, expedido por la autoridad local competente. 

Dictamen de la Secretaría de Cultura qu1:c emita a traves del Instituto Nacional de Antropología e Historia 

V 
y del I nstituto Nacional de Bellas Artes v L iteratura, según corresponda, tratándose de inmuebles 
considerados como monumentos h1stor 1r os o arl lsticos conforme a la ley de la materia o, en su caso, la 
declaratoria correspondiente 
Plano topográfico impreso y en medio elec.tronico del inmueble, aprobado, registrado y certificado por la 

VI 
Dirección de Registro Público y Control In mobiliario del INDAABIN, por lo que deberá observar en su 
elaboración las Especificaciones Tecnicas y Requisitos para la Elaboración de Planos Topográficos y 
Catastrales establecidos por esa lnst ituc1on 

VII Reseña fotoaráfica del inmueble, impresa y en disco compacto. 
VI I I  Solicitud por escrito del  donatario en el que se especifique los datos de identificación del  inmueble. 
IX Autorización de subdivisión, en caso de que el i nmueble forme parte uno mayor. 
X Dictamen de No Utilidad. 

l.2.14. Los CI del OOAD deberán remitir el expediente inmobiliario debidamente integrado, con la 
finalidad de que sea validado por la CCSG, y en su caso elaborar el Proyecto de Acuerdo que será 
sometido a consideración del HCT, previa sancion de la DJ, para la aprobación de la operación 
inmobiliaria solicitada. 

1.2.15. En los casos en que el HCT del IMSS autorice la donación de los inmuebles de que se trate, la 
persona designada en el propio acuerdo del HCT procederá a celebrar el contrato en 
representación del IMSS. 

l.2.16. El acuerdo que autorice la donación del Inmueble propiedad del IMSS deberá fijar el plazo 
máximo dentro del cual deberá utilizarse el bien en el objeto solicitado; en caso de omisión, se 
entenderá que el plazo será de 12 meses contados a partir de la fecha en que se celebre el 
contrato respectivo. 

l.2.17. Si el donatario no iniciare la utilización del inmueble para el fin autorizado y señalado dentro de� � 
plazo previsto, o si habiéndolo hecho le diere un uso distinto, tanto éste como sus Mejoras s� • ..._, \ 
revertirán al patrimonio del IMSS. 

Las condiciones a que se refiere este numeral, asI como la indicada en el numeral l.2.12. de estas 
Políticas, se insertarán en el contrato de donnc1on respectivo. 

l.2.18. El RI gestionará la baja del inmueble ante el INDAABIN en el SIPIFP. La CTAA, por conducto de 
la DOA, gestionará la baja en los registros contables ante la DC, dependiente de la CCTE, una vez 
formalizada la enajenación con el Acuerdo del HCT y copia de la escritura pública inscrita en los 
Registros Públicos de la Propiedad Local y Federal. 

Enajenación de los inmuebles adjudicados que derivan de procedimientos con motivo de 
adeudos de cuotas obrero-patronales y que no forman parte del patrimonio del IMSS. 

La CCSG solicitará a los CI de los OOAD, dentro de los primeroslS días hábiles del mes de octubre 
del ejercicio anterior al que se ejecuta, la Relac1on de Inmuebles adjudicados transferidos a la 
JSA para su enajenación con motivo de la aplicación del Procedimiento Administrativo de 
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Ejecución, debidamente requisitada conforme al documento que se glosa como Anexo 4 de 
estas Políticas, misma que deberá ser enviada a más tardar el último día hábil del mes de 
noviembre, la cual contiene la descripción de los inmuebles con motivo de la aplicación del 
procedimiento administrativo de ejecución, que se pretendan enajenar recibidos por el JSA. 

1.3.2. El Titular de la Subdelegación, conforme a lo establecido en el RAEBA (artículos 8, 9, 10, 11, 12 y 
13), elaborará solicitud para la entrega de bienes adjudicados, proporcionando en archivo 
electrónico una base de datos con el detalle de dichos bienes, los cuales se transferirán a la JSA. 

Para efectos de integración del expediente, la Subdelegación deberá incluir copia de la 
impresión de la póliza contable de la recepción por parte de la Subdelegación del bien 
adjudicado en la que se observe la aplicación de la cancelación del crédito fiscal, la cual servirá 
como constancia del registro de los bienes en la contabilidad institucional. 

l.3.3 Será responsabilidad del JSA recibir los expedientes debidamente integrados por la 
Subdelegación, así como su revisión. Verificado lo anterior lo remitirá al RI para su autorización 

Cuando del análisis de la solicitud y del expediente respectivo se desprenda la falta de algún 
requisito o documento necesario, la DOA requerirá por oficio a la JSA para que subsane su 
solicitud o presente la información o documentución requerida. 

En caso de no atender este requerimiento, será responsabilidad de la JSA el retraso en la 
enajenación que permita hacer efectivos los créditos fiscales. 

La solicitud y el expediente para la recepción y control de los bienes podrán presentarse en 
documentos impresos o en medios magnéticos, digitales, electrónicos, ópticos, magnetos 
ópticos o de cualquier otra naturaleza, conforme a lo siguiente: 

Nº Documento requerido Características 

l. Descnpcion f1s1ca de los bienes y su estado de conservación. En su caso, 
señalar los sellos. marcas, cuños, fierros, señales u otros medios que 
permitan identifica r los individualmente; 
11. Clave Un1ca. ,._ 
1 1 1 .  Ava luo cuvu fecha de expedición no sea mayor a un año que debera\ 
contener, como m1nimo, la siguiente información: 
a)  Denominación del in mueble o, en su caso, clave catastral del mismo; 
b) Ubicacion del inmueble, precisando carretera, kilómetro o calle y número 
de manzana y lote, colonia o localidad, alcaldía o municipio, entidad 

Solicitud elaborada por el 
federativa y código postal; 
c) Plano de levantamiento topográfico, con croquis de localización y/o plano 

Titular de la Subdelegación a de conjunto o arquitectónico, señalando la superficie, medidas, colindancias, 
1 

la JSA que corresponda, para área o á reas const ruidas. instalaciones e instalaciones especiales, en su caso. 
la recepción del bien y áreas s in  uso, 
inmueble. d) Descripc1on y estado físico del inmueble, indicando los servicios con que 

cuenta y la5 1nstalac,ones de que dispone. Este informe deberá soportarse 
con un reporte fotografico; 
e) Uso al que e>staba destinado, y 
f) Descripc1on dPI entorno del inmueble, detallando principales servicios y 
caractenslicas dP vialidades v comunicaciones. 
IV. Valor de adJudicacion de los bienes; 
V. Im porte del credito fiscal y sus accesorios; 
VI. Señalar s1 los bienes se encuentran o se encontraban al servicio de la 
Subdeleoación o de alouna unidad administrativa del Instituto; 
VII. Luoar en que se ubican los bienes; 
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1.3.4. 

1.3.5. 

1.3.6. 

1.3.7. 

Nº 

1 1  

1 1 1  

IV 

V 

Documento requerido 

Expediente respectivo. 

Acta de entrega recepción 
correspondiente, la JSA 
recibirá los bienes y procederá 
a su administración y 
enajenación de conformidad 
con lo 
establecido en el RAEBA y 
demás disposiciones 
aplicables en la materia. 
Álbum fotoqráfico. 
Los acuerdos y demás 
documentos que acrediten 
las decisiones que, en su caso, 
haya tomado el Comité 
Técnico sobre el bien. 

Características 

VII I .  Lugar fecha y hora en que los bienes serán entregados por la 
Subdelegac1on: 
IX. La documentar1on que acredite que los bienes se encuentran libres de 
gravamen y que Jur td1camente se puede disponer de ellos para llevar a cabo 
su ena1ena<.1on. 
l .  Acta de adJud1c.ac1on y constancia de su inscripción en el Registro Público 
de la P ropiedad, ien la seccion de propiedad. 
11 . Copta cert tf,rada de las sentencias ejecutoriadas o firmes, resoluciones y 
ciernas dot umentos que acrediten la propiedad de los bienes a favor del 
Instituto; 
1 1 1 .  Certificado de Libertad de Gravamen; 
IV. Constancia del registro de los bienes en la contabilidad institucional 
siendo suf1c1ente copia de la impresión de la póliza de diario y la orden de 
ingreso. 
V. Acue1dos y ciernas documentos técnicos y legales que permitan la 
enajenac,on. !>tn perJuicio del Instituto. 
VI. Constanr1as de los pagos y derechos necesarios para realizar las 
operaciones de enaJenación conforme a la legislación local 
l. Acta Entrega Recepc,on de los bienes. 
1 1 .  El Acta dt: Entrega-Recepción, será firmada por el Titular de la 
Subdelegac,on y por el Titular de la JSA, la cual representará la recepción 
oficial de los bienes. 

Las fotog, aftas que describan su estado físico. 
Actas de las s .. s,ones del Comité Técnico correspondiente a las resoluciones 
determinada,, r e!>pecto de la solicitud de enajenación de los bienes. 

E l  R I ,  en caso de ser procedente, otorg¡:¡ra la autorización al JSA para cont inuar  con 

'\ 
procedimiento de enajenación determinado, en términos del artículo 29, ú ltimo párrafo d 
RAEBA. 

La autorización que emita el R I  no versa sobre los actos en la apl icación del Procedimiento 
Admin istrativo de Ejecución, con motivo de los créditos fincados a l  patrón, los cua les 
corresponden al á mbito de responsabi l idad de la autoridad fiscal de este I nstituto que lo ejecutó, 
de conformidad con las d isposiciones legales, reg lamentarias y admin istrativas apl icables y los 
acuerdos del HCT. 

E l  R I  recibirá de las JSA durante los pr imeros d iez días naturales posteriores d e  cada trimestre, 
u n  informe de los bienes i n m uebles adJud1cados bajo su admin istración, enajenados y 
transferidos al I N DEP,  así como los resultados obtenidos por la enajenación, d e  acuerdo con el 
formato en Anexo 3. 

Con base en el artículo 253, fracción 1 1 1 ,  de la LSS anterior a la reforma publicada en el Diario 
Oficia l  de la Federación el 21 de diciem bre de 2001, cuyo texto era, en su parte conducente, e l  
que es de l  tenor literal siguiente: "Constituyen los recu rsos de l  I nstituto: ... 1 1 1 .  Las donaciones, 
herencias, legados, subsidios y adjud1cac1ones que se hagan a su favor ... ", los bienes que se 
encuentren en este supuesto hasta a nte de d icha publ icación, deberán identificarse en la 
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cuenta contable 13030201 (bienes inmuebles embargados pendientes de apl icar) para 
reclasificarse a las cuentas de los bienes capitalizables 13010101 "Terrenos" y 13030101 
"Construcciones En Servicio". 

Adiciona l mente, la JSA deberá rea l izar las acciones para �estionar el alta de RFI ante el 
I N DAABIN.  

Tratándose de las  cantidades por concepto de seguro de RCV, deberán ser  puestas a disposición 
de las Administradoras de Fondos para el Retiro que l leve la cuenta individual de los 
trabajadores de que se trate. 

Los bienes inmuebles adjud icados con posterior idad al 21 de diciem bre de 2001, en posesión de 
la JSA se registrarán en la cuenta 11230206 "Bienes Inmuebles Adjudicados en Poder de la 
Jefatura de Servicios Admin istrat ivos" 

2. Registro y control inmobiliario. 

2.l. De la integración de expedientes. 

2.l.l. Será responsabi l idad del CI actua liza r la información y documentación con la cual  se integrará 
el expediente de cada uno de los Inmuebles I nstitucionales en el ám bito de su competencia, 
conforme al siguiente cuadro, cu idando que d ichos expedientes cuenten con los documentos 
en or igina l ,  copia notariada o certificada, con firmas a utógrafas, atendiendo al t ipo de 
documento de que se trate: 

Nº Documento 

1 RFI; 
1 1  Cédula Catastral; 
1 1 1  Plano Catastral; 

IV 
Documento comprobatorio de la propiedad, que e.entenga los datos de inscripción en el Registro Público de 
la Propiedad Federal y/o copia certificada ctel folio real donde se inscribió el documento, así como los datos 
de inscripción en el Reqistro Público de la Prop1ecJad Local; 

V Certificado de Libertad de Gravamen; ... 

VI 
Plano de Leva ntamiento Topográfico, debidamente autorizado y avalado en el que se consignen las\ 
superficies descritas en el Título de Propiedad, 

VII  Planos arquitectónicos actualizados y aprobados con relación de construcciones; 
VII I  Al bum fotoqráfico; 
IX Constancia de uso de suelo; 
X Alineamiento y Número oficial; 
XI Acuerdo del HCT por el que se autorizó la incorporación del inmueble; 

XI I  Dictamen del  Instituto Nacional de Antropolog,a e Historia o Instituto Nacional de Bellas Artes, en el que se 
establezca la condición del inmueble de monumento histórico v/o a rtístico; v 

XI I I  Documento que acredite el valor de l  1nmuehlP pudiendo ser: 
a) Valor catastral 
b) Valor paramétrico emitido por I N DAABIN 
c) Valor comercial determinado por el I N DAABIN 

La CTAA recibirá del E l  del OOAD copia s im ple del expediente inmobi l iario y podrá solicitar en 
cualquier momento por escrito evidencia adicional,  resu ltado de la revisión de la 
documentación e información remitida por los OOAD, en la que se determine la necesidad de 
contar con mayor información o documentacion a la ya enviada; misma que deberá ser atendida 
dentro de los 15 días há biles sigu ientes a la solicitud; si por causa justificada, no fuera posible 

\ remitir la información o documentación en los plazos establecidos, el E l  del OOAD deberán 

, 
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exponer los motivos a efecto de que en un termino que no podrá exceder de 20 días hábiles, 
realice el envío de lo solicitado. 

2.2. Del Padrón Inmobiliario. 

2.2.l . Los CI de los OOAD y de Nivel Central, validaran mediante su firma y remitirán la actualización 
del Padrón Inmobiliario a más tardar en el mes de enero, debiendo manifestar lo siguiente: l. Si 
no se suscitó cambio alguno; 1 1 .  Las bajas de inmuebles que hubieren ocurrido y que aún 
aparezcan registrados en el Padrón Inmobiliario; 1 1 1 .  Las altas de inmuebles que aún no cuenten 
con registro en el Padrón Inmobiliario, y IV Observaciones. 

Lo anterior, con independencia que en cualquier momento deberá dar aviso de las bajas, altas 
o modificaciones, dentro de los 30 días hábiles posteriores en que se haya suscitado. 

Dicho Padrón Inmobiliario se actualizará con la información y documentación técnica, jurídica 
y administrativa, proporcionada por los CI del OOAD y Nivel Central, el cual se deberá integrar 
con los campos que se enlistan a continuncion· 

No. Campo No. Campo 

Datos Generales 
Figura de ocupación del inmueble 

1 ( Inmueble propio o en Proceso de VII Denominación del Inmueble 
reqularización) 

1 1  RFI o S i n  RFI VII I  Numero de expediente archivo DOA (SINRFI/OOAD/número_inmueble) 

1 1 1  Régimen (Ordinario/l MSS Bienestar) IX Número de expediente SAO 
IV Entidad X Codiqo de Ubicación IPREI-Mil lenium} 

V Número del OOAD o UMAE XI Clave de ubicación del Sistema de Administración 
de Riesqos (SIAR) 

VI Nombre del OOAD o UMAE 

Ubicación 

XI I  Número de Entidad XX Número Exterior � 
XI I I  Entidad XXI Número Interior 

XIV Número de Municipio o Alcaldía XXII Tipo de Asentamiento 
XV Municipio o Alcaldía XXI I I  Nombre del  Asentamiento 
XVI Número de Localidad XXIV Código Postal 
XVII Localidad XXV Latitud 
XVIII Tipo de Vialidad XXVI Longitud 

IX Nombre de Vialidad XXVII Tipo de Zona 
Documento de Propiedad 

XXVIII Cuenta con documento de Propiedad IS/N) XLIV Inscripción en el RPPF {S/N) 
XXIX Números de documentos de propiedad XLV Numero de Folios 
XXX Proceso de Adquisición XLVI Numero Folio Real Federal 
XXXI Número del documento de orooiedad XLVII Fecha de inscripción Federal 
XXXII Fecha del documento de propiedad XLVI I I  Inmueble Ocupado Por Terceros (S/N) 

XXXII I  
Superficie de terreno amparada por el XLIX Nombre del ocupante documento de propiedad (m2) 
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No. Campo No. Campo 

XXXIV Superficie de construcción amparada por PI L Tipo de documento documento de propiedad (m7) 
XXXV Inscripción en Registro Local (5/N) L I  Fecha del documento 
XXXVI Folio Real Local LI I  Vigencia del documento 
XXXVII Folio Real Auxiliar L I I I  Superficie Ocupada (m2) 
XXXVI I I  Nombre del Libro LIV Ocuoaciones irregulares en el inmueble !S/N) 
XXXIX Tomo o Volumen LV Nombre del ocupante 

XL Número LVI Tipo de procedimiento 
XLI Foia o Folio LVII Estatus del procedimiento 
XLI I  Sección LVII I  Superficie Invadida (m2) 
XLI I I  Fecha inscripción Local 

Características del inmueble 
LIX Tipo de inmueble LXII Cuenta con Reserva Territorial (S/N) 
LX Superficie total del terreno (m2) LXII I  Superficie de Reserva Territorial (m2) 

LXI Superficie total de construcción (m1) LXIV Número de Edificaciones 
Valor del Inmueble 

LXV Valor Contable ($) LXXII Total del Valor Catastral (en caso de ser más de 
uno) 

LXVI Fecha Valor Contable LXXII I  Avalúo I N DAABIN No. Secuencial 
Valor del Inmueble 

LXVII Cuenta Catastral 1 XXIV Avalúo I N DAABIN No. Genérico 
LXVI I I  Fecha del valor catastral LXXV Avalúo INDAABIN Fecha Avalúo 
LXIX Valor Catastral del terreno ($) LXXVI Avalúo INDAAB IN Valor del Terreno ($) 
LXX Valor Catastral de la construcción ($) LXXVII Avalúo I N DAABIN  Valor de la Construcción ($) 
LXXI Total Valor Catastral ($) L XXVII I Avalúo INDAABIN Total Valor Avalúo ($) 

Edificaciones 
ID Edificación (RFl/número_edificación o 

LXXIX S IN  RFI/OOAD/número_inmueble/numer o ,, XCVIII Número de niveles 
d ificación) 

LXXX Número del OOAD o UMAE, responsablp dP XCIX Superficie construida (m2) 
� la edificación o servicio 

Nombre del OOAD o UMAE. responsable dP LXXXI la edificación o servicio. e Superficie real ocupada (m2) 

LXXX I I  La  edificación corresponde al  mismo CI Fecha de construcción Réqimen {S/N) 
LXXXI I I  Régimen (Ordinario/lMSS-Bienestar) CI I  Uso Específico 
LXXXIV Nombre de la edificación o servicio CI I I  Número de empleados 
LXXXV Nú mero de la edificación o servicio CIV Edificación catalogada por el INBAL (S/N) 
LXXXVI Código de Ubicación (Sistema PREI) CV Edificación catalogada por el INAH (S/N) 

LXXXVII Circunscripción/Localidad/Inmueble CVI Estado Físico 
r (CILOIN) 

LXXXVI I I  Clave única d e  Establecimientos d e  Sal1 1rl CVII Tipo de muro (CLUES) 1 
LXXXIX Estatus del Servicio CVII I  Tipo de entrepiso 1 

XC La edificación cuenta con el mismo CIX Tipo de techo domicilio {S/Nl 
XCI Tipo de Vialidad ex Tipo de columna 
XCII Nombre de la Vialidad CXI Tipo de trabe 
XCII I  Número Exterior CXII  Número de fachadas 
XCIV Número Interior CX I I I  Número de rociadores ' 
XCV Tipo de Asentamiento CXIV Número de extintores 
XCVI Nombre del Asentamiento CXV Número de áreas de fuego \ 
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No. Campo 
XCVII Código Postal 

No. Campo 
CXVI Observaciones 

2.2.2. Los C I  integrarán y actualizarán la informac1on y documentación en original  y/o copia certificada 
relativa a la situación física, j urídica y admi nIstr ativa de los inm uebles de su circunscripción, 
incluyendo los CV, en su caso, así como la correspondiente a los inmuebles empleado por la 
U n idad del Prog rama I MSS Bienestar. 

2.2.3. La CTAA recibirá y analizará la informacion y docu mentación, determinando la procedencia o 
im procedencia de su inclusión al Padrón I n mobi l iario. 

2.2.4. La información reportada en el Padrón I n mobi l iario deberá ser consistente con la contenida en 
el S IP IFP, por lo  que será responsabi l idad de l  captu rista del OOAD solicitar a la DOA le asigne la 
cédula de i nventario del  inm ueble respectivo para las actua l izaciones que correspondan. 

Cada E l  de los OOAD será el encargado de nombrar a l  servidor públ ico que fungirá como 
capturista en el S IP IFP y que tendrá la atr ibuc ión de actualizar la información contenida en el 
Sistema de cada uno de los inmuebles afectos u su circunscripción territorial. 

2.2.5. La CTAA identificará cada inmueble con el RF I ,  asignado por el IN DAABIN una vez que se cuente 
con el mismo. 

2.2.6. Cualquier solicitud, trám ite o comu nicado que se genere respecto del bien inm ueble propiedad 
del I M SS, deberá ser identificado con el RF I .  

2.2.7. El Padrón I nmobil iar io estará conformado por· 

l .  I nm uebles propiedad de l  Instituto; 
1 1 .  I n m uebles en regularización; 
1 1 1 . I n m uebles q u e  hayan sido materia de adjudicación, anteriores a la publ icación de la 

reforma a la LSS, publ icada en el Diar io Ofic ia l  de la Federación e l  20 de diciembre de 2001; 

No se considerarán aquel los terrenos o construcciones propiedad de terceros que por virtud de a lgún 
acto j urídico posea, controle o admin istre el I nstituto 

'\ 

2.2.8. La CTAA realizará las sigu ientes acciones en el Padrón I n mobi l iario: 

l .  Verificar e l  a lta de inm uebles no registrados; 
1 1 .  Verificar, actualizar y rectificar los datos contenidos en los registros de inmuebles remitidos 

por los OOAD y la CT AA; y 
1 1 1 . Verificar la baja de inm uebles reg1strndos. 

2.2.9. Será responsabi l idad de los CI exponer los motivos y el respectivo soporte documental de las 
bajas de inmuebles, así como tramitar la baJa correspondiente del Padrón I nmobil ia rio. 

2.2.10.La CTAA validará la baja de un inm ueble del Padrón I n mobi l iario, derivado de los casos 
siguientes: 

l. Por enajenación del inm ueble; 
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1 1 .  Cuando se tuvo la presuncIon de que se trataba de un inmueble del IMSS, y se haya 
determinado o comprobado que no lo era: 

1 1 1 .  Por resolución definitiva, judicial o administrativa, que determine que el inmueble no 
pertenece al IMSS; 

IV. Cuando el inmueble desaparezca por caso fortuito; y 
V. Cuando el mismo inmueble cuente con dos registros vigentes en el Padrón Inmobiliario. 

2.2.11 La CTAA cotejará que la información contenida en el expediente inmobiliario sea la misma que 
hayan capturado en el Padrón Inmobiliario los CI, en caso de que se determinen diferencias que 
requieran aclaración, solicitará información mediante oficio al OOAD, otorgando diez días 
hábiles contados a partir de la fecha en la que se reciba el requerimiento de manera oficial; en 
caso de que la solicitud no sea atendida, enviará oficio al CI con copia a la CCSG, informando el 
incumplimiento por parte de las person;:is servidoras públicas del OOAD y/o UMAE de que se 
trate; estando en posibilidad de rechazar los cambios propuestos por los CI en la integración del 
Padrón Inmobiliario. 

2.3. De los inmuebles propiedad del Instituto Mexicano del Seguro Social otorgados en posesión a 
un tercero mediante contrato de comodato u otra figura jurídica de ocupación a título gratuito. 

2.3.l. El IMSS podrá otorgar en posesión un inmueble de su propiedad total o parcialmente 
mediante contrato de comodato u otra frgura jurídica de ocupación a título gratuito a favor de 
terceros, siempre y cuando se trate de entes públicos de los tres niveles de gobierno, para que 
los utilicen en servicios públicos, en fines educativos o de asistencia social, u otras políticas 
públicas prioritarias, o asociaciones civiles cuyo objeto sean de carácter social y sin fines de 
lucro, debidamente acreditadas. 

2.3.2. Para estos efectos, el requirente por conducto del Titular del OOAD u Órgano Normativo deberá 
presentar la petición mediante escrito debidamente fundado y motivado al RI, en el que se 
adjunte: 

Nº Documento 
t\ 

Acta del Comité correspondiente del OOAD u órgano Normativo, en el cual se a utorice el dictamen de n°' 
utilidad del inmueble y la procedencia de otorgarlo en comodato, señalando las causas que lo originan: 
debiendo indicar y adjuntar entre otros elementos, el domicilio y croquis de ubicación del inmueble, la 
superficie propuesta, el inventario de equipos e instalaciones con que cuenta el inmueble, acreditar que no 

1 tienen inmuebles en arrendamiento u otra figura Jurídica que generen gastos por su ocupación con las 
características del inmueble que se pretende otorgar en comodato, a efecto de estar en posibilidad de no 
afectar los intereses institucionales, esto es que no se tiene necesidad de espacios inmobiliarios; y el 
dictamen por el que se determine que la pr opuesta de comodato contribuirá al  desarrollo y cumplimiento 
de los programas en beneficio de la poblac1on. 
Documento que acredite la propiedad a favor del IMSS inscrito en el Registro Público de la Propiedad Local 

1 1  
y e n  e l  Registro Público d e  l a  Propiedad Fecieral 
Cuando exista una condición vigente en el <ioc.umento que acredita la propiedad a favor del IMSS, no 
procederá otorqar el inmueble en comodato, 

1 1 1  
Dictamen de no utilidad autorizado por el C"I  y r,or el RI  en N ivel Central, conforme al  documento que se glosa 
como Anexo 5; 

IV Documento que acredite la capacidad ju,  1dica del comodatario y de su reoresentante leqal; 
V Certificado de libertad de gravamen; 
VI Paao o exención del imouesto predial; 
VI I  Comorobante de no adeudo de paqo de servrr:ros, 

Constancia o Licencia de uso de suelo el cual deberá ser acorde al  existente y registrado por el IMSS. En caso 
VII I  de que se requiera el cambio de uso de suelo. el OOAD solicitante deberá 

documentalmente adjuntando las constancias aue as1 lo acredite; 
realizarlo y notificarlo 
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Nº Documento 

IX Alineamiento y número oficial; 
Plano de Levantamiento Topografic.o. deb1dam1:-nte autorizado y avalado en el que se consignen las 

X superficies descritas en el titulo de prop1eddd, 
XI Planos arquitectónicos actualizados y aprohack>s con relación de construcciones; 
XII Plano de ubicación del bien (croquis de localiLac1on). 
X I I I  Documento que acredite la seauridad esti uctur a l  de l  inmueble; 
XIV Condiciones físicas del inmueble y resena totog1 af1ca; 

Proyecto de contrato de comodato o del instr urn<"nto legal que se determine, en el que se establecen los 
XV términos, condiciones y vigencia, aprobado poi ta JSJ y, de ser el caso la CLC, tratándose de inmuebles de 

nivel central; 
XVI Dictamen valuatorio, el cual será gestionado po, "'sea normativa con el expediente integrado; y 
XVII La demás documentación e i nformac1on que 1esutte necesaria o que requiera la normativa. 

2.3.3. El instrumento j u rídico que a mpare el comodato u otra figura jurídica de ocupación, deberá 
contener por lo menos: 

Nº Documento 

1 Antecedentes de oropiedad; 
11 Antecedentes que justifiquen la ocupac101 1 . 

1 1 1  
Documento que acredite la  personalidad y capacidad Jurídica, que faculte a las personas para suscribir e l  
contrato; 

IV Objeto; 
V Obliaaciones de las □artes; 
VI Determinar las resoonsabilidades de los rndnte r 1 1 1nientos; 
VII Deter minar las responsabilidades que ampart>n el pago de servicios y derechos; 
VI I I  Domicilio exacto y completo del 1nmu¿bl& obJeto del contrato; 
IX Domicilio de las partes; 
X Superficie de terreno, construida y la 1eal ocupade1 

La especificación que será el Instituto qu1t?n dete1 minara las Adecuaciones, adaptaciones, modificaciones 

XI que deberá conservar el inmueble. En el caso de que el inmueble sea considerado monumento histórico y/o 
artístico, deberá contar además con las autor rzar1unes de los I nstitutos Nacional de Antropología e Historia 
o I nstituto Nacional de Bellas Artes, sea un sea el caso, 

XI I  Viaencia del  contrato; -
XI I I  Causas de terminación; \, 

XIV Las formalidades de recepcion, entrega y devolucron del inmueble, mismas que deberán hacerse constar a 
través de acta administrativa; 

XV Asiqnación de administradores; 
XVI Obl iqaciones de los administradores, 
XVII Supervisión; 
XVIII Cláusula de "responsabilidad civil"; y 
XIX La demás documentación e informacron que ,esutte necesaria o que requiera el órgano Normativo. 

2.3.4. La CCSG elaborará el Proyecto de Acuerdo y sol1c1tará la intervención de la CLC de la DJ, a efecto 
de obtener u n  d ictamen por el que se determine la situación legal del inmueble y la posibi l idad 
jurídica de celebrar e l  contrato de comodato o figura ju rídica análoga. Será responsabi l idad del 
CI dar cumpl imiento a las observaciones que se desprendan del dictamen legal. 

La CCSG solicitará a la CLC la sanción por par te del Titular de la DJ del P royecto de Acuerdo q u e  
será sometido a consideración del HCT. 

2.3.S. La DOA enviará el Acuerdo del H CT y copta del instrumento legal a la DAC, para su 
admin istración. 
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2.4. Concil iación contable y admin istrativa. 

2.4.l. La DOA realizará la concil iación de la informacion enviada por parte de los OOAD y la CTAA, para 
integrar el Padrón I nmobil iario. 

2.4.2. La DAC en el mes de enero remitirá a la DOA la relación de inmuebles propiedad del Instituto 
cuyo uso haya sido transmitido a personas físicas o morales, para que lo concil ie con el Padrón 
I nmobi l iario, a efecto de verificar la actual1zac1ón de la información. 

2.4.3. La DOA asentará el resultado de la conci l iélc1ón en el Padrón Inmobi l iario, y en el caso de existir 
diferencias, solicitará las aclarac iones pertinentes al JSA para ratificar, rectificar, conci l iar y en su 
caso validar el resultado de la misma, dejando consta ncias de las gestiones rea l izadas. 

2.4.4. La CTAA notificará al C I  e l  incumpl imiento por parte de los servidores públicos de su adscripción, 
en caso de que las diferencias o reportes no se logren conci l ia r, o no se acredite 
documentalmente la inconsistencia. 

2.4.5. La DOA cotejará las modificaciones reportadas por lo OOAD en el Padrón I n mobi l ia rio, previo 
envío de la documentación con la que se élcred1te la modificación. 

2.4.6. En el supuesto de la omisión del envío de la i nformación por los OOAD, y por consiguiente a las 
presentes Políticas, a l  Acuerdo y demás normatividad aplicable, será responsa bil idad de las 
personas servidoras públicas responsables en los OOAD, debiendo responder ante cualquier 
autoridad que sol ic ite dicha información. 

2.4.7. La DOA realizará una conci l iación entre e l  Padrón I n mobil ia rio y el S IP IFP ,  a efecto de verificar la 
actualizae::ión de la información, misma que deberá ser veraz y congruente con los datos 
contenidos en los registros documentales relativos a los inmuebles que le correspondan a 
dichos OOAD. 

2.4.8. La CTAA enviará a la CCTE en el primer tr imest r e  de cada ejercicio, el Padrón Inmobi l iar io con� � 
propósito de que va l ide el Código de U bicación en relación al RFI .  

• "-..'i\ 
2.4.9. La conci l iación será a través del RFI ,  que cor responde a l  código de identificación oficial  de los 

inmuebles federales o entidades. 

2.4.10. La DOA y CCTE en caso de que existan d iferencias, realizarán conjuntamente con los OOAD y 
U MAE acciones para la concil iación, a fin de ratificar, rectificar y/o val idar  la información que, en 
apego a las facultades conferidas en los Man uales de Organización respectivos. 

2.4.ll. La CTAA remitirá a la CCTE periódicamente el valor catastral del inmueble y la documentación 
comprobatoria, a fin de actualizar los registros que así corresponda, por lo que ú n icamente se 
gestionarán avalúas de re-expresión de estados finél ncieros ante I N DAABIN ,  en los casos que la 
CCTE considere necesario para actualizar los reg istros del módulo de activo fijo. 

2.4.12.Se podrá gestionar avalúas de los inm uebles a nte I N  DAABIN,  previa solicitud del  área req uirente 
y la justificación de los actos ju rídicos o l.:i oper.:ición i nmobil iaria a realizar. 
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2.4.13.La CTAA y la CCTE, con el propósito de coord i nar acciones que permitan asegu rar e l  
levantamiento físico de l  inventario de los bienes inm uebles con que cuenta el I nstituto, realizará 
visitas de supervisión a los OOAD para verificar la información de la cédula de los inmuebles 
registrados en el S IP I FP. 

2.5. Aprovechamiento de I n muebles sin uso y cambio de uso de inmueble. 

2.5.1. Tratándose de Inmueble sin uso, los OOAD p1 esentarán al  órgano Normativo en el mes de enero 
de cada a nual idad, un informe que debera contener RFI del inmueble, ubicación, datos del t ítu lo  
de propiedad, superficie, l inderos y medidas, destino in ic ia l ,  condición actual, fecha aproximada 
en que quedó en desuso, solicitud de las a reas del I nstituto que lo requieran, razones sobre la 
conven iencia de reasignarlo o bien propuestas para su óptimo aprovechamiento o destino. 

2.5.2. Hasta en tanto se determine el uso que se le dara a los I n muebles s in uso, corresponderá a los 
CI prever y gestionar, los servicios de conservación, mantenim iento y vigilancia, a fin de evitar 
ocupaciones i rregulares o el deterioró de estos. 

2.5.3. La autorización del  cambio de uso de u n  bien inm ueble se l levará a cabo, siempre y cuando: 

• No exista una condición vigente por cumpl i r  en el documento que acredita la propiedad 
a favor del I MSS y/o Acuerdo del HCT. 

• Se encuentre en estricto apego a las d isposiciones legales apl icables a cada caso. 
• Se aseguren las mejores condiciones para el I nstituto. 

2.5.4. Corresponde al  CI someter al Comité l nmobi l 1ar  io del OOAD la solicitud de cambio de uso de los 
bienes inmuebles bajo su administración, con excepción de los bienes inmuebles de N ivel 
Central, en cuyo caso se pronunciará el O rgano Normativo competente al servicio para el cua l  
fue destinado or ig inalmente el inmueble. 

2.5.5. La solicitud de cambio de uso de los bienes i n muebles deberá contener: 

Nº Documento 
1 R.F.I. y descripción del inmueble; 
11 Proyecto propuesto; 
1 1 1  Título de Propiedad del inmueble 
IV Planos arquitectónicos actualizados del inmuéble en formato .dwg (AutoCAD); 
V Constancia de uso de suelo; y 
VI Visto bueno de conformidad para el cambio del uso, por parte del Órgano Normativo competente al servicio 

oara el cual fue destinado oriqinalmente el 1nmu<?ble. 

El acta de la sesión de) Comité I n mobi l iar io cor respondiente a la resolución de la solicitud de 
cambio de uso de los bienes inmuebles, se hara de conocimiento del RI para los efectos que 
corresponda. 

\ 
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3. Asignación, reordenamiento y optimización de espacios. 

3.1. Correcto uso y aprovechamiento inmobi l ia rio. 

3.1.l. La CCSG supervisará el cumpl im iento de las disposiciones y l ineamientos en materia de 
austeridad para uso y aprovecham iento de espacios que al efecto emita el I N DAAB I N  y el HCT. 

3.1.2. La CCSG l levará el registro de los espacios asignados a cada Órgano Normativo y sus un idades 
admin istrativas en los inmuebles de nivel central, los cuales no deben ser modificados, salvo 
autorización expresa del RI. Lo anterior, será realizado por el CI en los OOAD, conforme a las 
disposiciones previstas en el presente capítulo. En caso de existir controversia, corresponde al 
RI resolver la asignación de los espacios. 

La CCSG podrá realizar visitas de su pervisión y req uerimientos de información a las 
Coord inaciones y Departamentos Admin istrativos de cada Órgano Normativo. 

3.1.3. La DA por conducto del  R I ,  l levará a cabo la revisión del uso real y aprovecham iento actual  de 
los inmuebles, a fin de im plementar los mecanismos que procuren el máximo 
aprovechamiento de los mismos. 

3.1.4. La CTAA realizará el cálculo del "Índice de Aprovecham iento Inmobi l iario", ún icamente en los 
inmuebles que presten servicio de oficinas adm i n istrativas, el cual ,  determina el promedio de 
la superficie de trabajo que ocupa cada servidor publ ico. Mediante la fórmu la: 

Índice: 
m· uti les� 
No. de 
públ icos 

servidores 

3.1.5. 

Derivado del resu ltado obtenido el RI ,  mediante oficio d ir igido al Coordinador Admin istrativo u 
homólogo del Órgano Normativo correspond iente, podrá solicitar su puesta a disposición

� 
manera obligatoria e irrefutable o sugerirá una propuesta de optimización de espacios. 

'\ 

Derivado de los ind icadores de ocupación (personas/m2) ,  se solicitará las ac laraciones 
correspondientes, en caso de existir observaciones se realizará la visita, de lo que se levantará 
"Cédu la  de visita de inspección de espacios", conforme al  anexo 6, para lo cual ,  los 
Coord inadores Admin istrativos u homólogos, deberán brindar las facil idades al  personal 
designado por el R I ,  para l ibre acceso a las oficinas admin istrativas. 

3.1.6. Los espacios destinados a oficinas admin istrativas serán asignados por el R I ,  privilegiando el 
a provechamiento y optimización de infraestructura propia, funcionalidad y disminución del  
gasto de ar rendamiento de inmuebles. 

3.1.7. Se prohíbe remodelar oficinas por cuestiones estéticas, ún icamente serán autorizadas 
Adecuaciones d ir igidas a lograr  un eficiente uso de los espacios. 

3.1.8. Corresponde a los Coordinadores Ad ministrativos u homólogos coord inar las acciones 
necesarias para realizar la depuración de las ti reas ocupadas para bodegas y arch ivos en oficinas 
administrativas, este ú ltimo, en términos de la "Norma que Establece los Criterios Específicos 
para la Organización y Conservación de Arch ivos en el I M SS". 
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3.2. Reordenamiento y optimización de espacios administrativos. 

3.2.l. La CCSG atenderá los requerimientos en materia de reordenamiento y optimización de 
espacios administrativos., provenientes de los JSA en los OOAD, así como de los Coordinadores 
Administrativos u homólogos de los Organos Normativos tratándose de inmuebles de Nivel 
Central, considerando lo dispuesto en los lineamientos en materia de austeridad vigentes y en 
el presente capítulo. 

3.2.2. Para realizar los estudios de reordena miento y optimización de espacios administrativos, los JSA 
en los OOAD y Coordinadores Administrativos u homólogos de los Órganos Normativos 
remitirán adjunto a la solicitud de reordena miento y optimización de espacios, los documentos 
que se describen a continuación: 

Nº Documento 

Plantil la de personal actualizada, la cual deber a ser verificada y autorizada por el área competente de cada 

1 unidad, debiendo contener nombre de la persona servidora pública, área de adscripción, ubicación (calle, 
número exterior, piso, colonia, Alcald1a o mun1c1p10, código postal, nivel jerárquico, función e interrelación 
con sus iefes inmediatos u otras áreas, 

1 1  Listado d e  áreas complementarias (salas di;, JulltdS. a reas d e  guardado, archivo, aulas, etc.); 

1 1 1  En el caso de los OOAD deberán enviar los pld1 10s arquitectónicos actual izados en formato .dwg (AutoCad) y 
reportes fotoaráficos de las superficies o ecJ1fi,ac1ones que se solicita reordenar u optimizar; y 

IV Tratándose de propuestas distintas a espacios administrat ivos, el área requirente deberá proporcionar las 
esoecificaciones técnicas y demás normattva aplicable. 

3.2.3. La DOA realizará los estudios prelimrnares necesarios, considerando para su resolución la 
viabilidad del reordena miento y optim1zac1on de espacios. 

3.2.4. En los casos que se refiera al servicio de ofrcrnas cidministrativas, la DOA determinará conforme 
a la tabla SMOI, las superficies en metros cuadrados a ocupar para la adecuación, 
reordena miento y optimización de espacios. 

3.2.5. La solicitud de reordenamiento que implique el cambio de uso del inmueble deberá cum� \... 
con las autorizaciones dispuestas en el numero! 2.5.5. 

�\ 
3.2.6. La CTAA notificará una vez concluidos los estudios y las propuestas de reordena miento al RI para 

su conocimiento y autorización. 

3.2.7. La CCSG enviará a las Coordinaciones Administrativas u Homologas de los Órganos Normativos, 
los planos con la propuesta de reordenamremo de espacios para la firma de conformidad del 
área requirente. 

3.2.8. El área requirente por conducto de la Coordrnación Administrativa u Homologa de los Órganos 
Normativos devuelve a la CCSG los planos con firma de conformidad 

3 .2.9. La CTAA remitirá los planos de reordenam1enLo de espacios autorizados a la CTCSC, para su 
atención y de proceder su ejecución, sujetos a In disponibilidad presupuesta l. 

3.2.10.Los planos de reordenamiento de espacios envrados a la CTCSC, únicamente serán sujetos de 
modificación si aún cuentan con las condiciones de tiempo y recursos asignados para el mismo, 
previa aprobación de la CCSG. 

cj 
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3.2.11. La CTAA recibirá de la DIC, la notificación de la conclusión de los trabajos dentro de los ocho 
días hábiles posteriores en que se haya suscitado, a fin de actualizar la asignación de los 
espacios y su expediente. 

3.3. Asignación de espacios en los inmuebles del Instituto. 

3.3.l. El RI asignará los espacios en Inmuebles Institucionales de Nivel Central, previa solicitud 
mediante escrito de los Coordinadores Administrativos u homólogos de los órganos 
Normativos, considerando lo dispuesto en los lineamientos en materia de austeridad vigentes. 

3.3.2. Para la asignación de espacios, corresponde u lu CTAA por conducto de la DOA, llevar a cabo las 
siguientes acciones: 

l .  Verificar la disponibilidad de asignac1on de los espacios, para lo cual s e  realizarán visitas a 
los espacios de lo cual se levantará "Cédula de visita de inspección de espacios", de acuerdo 
con el formato en Anexo 6; para ello, los Coordinadores Administrativos u homólogos, 
deberán brindar las facilidades al pe, son al designado por el RI, para libre acceso a las 
oficinas administrativas; 

1 1 .  En el caso de oficinas administrativas se revisará el Índice de Aprovechamiento 
Inmobiliario a que se refiere el numeral 3 .1.4. 

3.3.3. En el caso de los OOAD y UMAE, será el CI en ¿¡poyo al encargado de asignar espacios y autorizar 
los movimientos del personal. 

3.3.4. La CTAA solicitará por escrito al El del OOAD, así como a los Coordinadores Administrativos u 
homólogos de los Órganos N ormativos, los requisitos previstos en el numeral 3.2.2 de estas 
Políticas, para la asignación de espacios. 

3.3.5. 

Concluidos los estudios par� la asignación de espacios, la c,:AA envi_ará al_ �I los resultad�

�

e 
los estudios, para que en el amb1to de sus atribuciones autorice la asIgnacIon de los espacio 

Una vez asignado el espacio se formalizará la entrega mediante la firma de acta administrativa 
de entrega-recepción, suscrita por los ser vidores públicos designados por el RI o CI y Área 
requirente. 

3.3.6. Queda prohibido ceder o intercambiar espacios dentro de su Dirección N ormativa o con otras 
otros órganos Normativos sin autorización del RI. Los usuarios de las Áreas requirentes deberán 
considerar que los espacios asignados, no constituyen un acto definitivo, toda vez que pueden 
ser modificadas o requeridas por el RI, con base a las necesidades del servicio o bien por 
circunstancias internas o externas que obliguen a su reasignación. 
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4. Anexos. 

Anexo 

Anexo 1 
Anexo 2 
Anexo 3 

Anexo 4 

Anexo s 

Anexo 6 

Descripción 

Formato de Relación para la Inca, po, ac1on de Bienes Inmuebles al patrimonio del IMSS. 
Formato de Relación de Inmuebles propiedad del IMSS sin util idad para enajenación. 
Formato de Dictamen de no uti l idad pa, a ena1enación. 
Formato de Relación de Inmuebles ad;ud1tados transferidos a la JSA para su enajenación con motivo 
de la aplicación del Procedimiento Adm1n1st1 ativo de Eiecución. 
Formato de Dictamen de no utilidad pa,o e ontrato de comodato u otra figura jurídica de ocupación a 
titulo gratuito. 
Formato de Cédula de visita de 1nspecc1on de espacios. 
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A p a r t a d o  B :  

A r re n d a m i e n to I n m o b i l i a r i o  
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CONTENIDO 

l. De la planeación y conformación del Programa de Arrendamiento 
Inmobiliario IMSS-Arrendatario Régimen Ordinario 

2. Del ejercicio presupuesta! 

3. De la formalización de los contratos de arrendamiento 

4. Nuevo arrendamiento o sustitución 

S. Renovación del contrato de arrendamiento sin incremento 
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1. De la planeación y conformación del Programa de Arrendamiento Inmobiliario IMSS­
Arrendatario Régimen Ordinario. 

l.l. Para llevar a cabo el anál isis y evaluación de las necesidades en materia inmobil ia ria, los OOAD 
a través del Grupo I n mobil ia rio, así como la DAC en los casos de Nivel Central, deberán 
considerar previamente a la celebración de un contrato de arrendamiento, lo siguiente: 

l. Aprovechar la disponibi l idad de las opciones inmobi l iarias propiedad del I MSS. 
1 1 .  Inmuebles rentados con superficie d1spon1ble susceptible de a provechamiento. 
1 1 1 .  Inmuebles en posesión bajo l a  administración de l  IMSS. 

En caso de q ue se ubiquen inmuebles en comodato u otra figura j urídica de ocupación, se 
deberá observar lo dispuesto en e l  numeral 12. del  presente Apartado. 

IV. Los inmuebles federales disponibles en el Portafolio Inmobil iario Federal del I N DAABI N ,  
que por s u  u bicación y características sean sujetos a ser ocu pados por los servicios 
instituciona les. 

Lo anterior, con la fina l idad de evitar arrendamientos y d isminuir  el gasto por este concepto, 
aplicando los criterios de eficiencia y transparencia, sujetándose a las disposiciones de 
racionalidad, austeridad y d isciplina presupuestaria que establezcan el Presupuesto de Eg resos 
de la Federación, y las SFP y SHCP, así como las estrategias y líneas de acción aprobadas por el 
HCT para el ejercicio fiscal correspondiente. 

Una vez sustentada de manera oficia l  la inexistencia de alternativas inmobi l iarias, los OOAD por 
conducto del El ,  deberán remitir a la CTAA e l  soporte documental q ue acredite haber agotado 
las acciones descritas en las fracciones anteriores, como parte de la Proyección q u e  conforma e l  
Anexo l del presente Apartado; para e l  caso d e  N ivel Central, l a  DAC será l a  responsable d e  
elaborar la Cédu la  d e  Proyección, y dicho Anexo deberá ser enviado a la CTAA a más tardar el 

1.2. 

día 31 de marzo de cada ejercicio fiscal .  

� 

La CTAA, a través de la DAC, elaborará e l  Programa de Arrendamiento I n mobi l ia rio I MSS­
Arrendatario Régimen Ordinario, considerando los indicadores de eficiencia, eficac ia y 
desempeño de los procesos a su cargo, el cual  sera sometido a la DA por conducto de la CCSG, 
en el mes de abril de cada ejercicio fiscal. para obtener la aprobación del HCT. 

Dicho Programa deberá contemplar las s Igu Ientes figuras inmobil ia rias: 

a .  Renovación d e  contrato d e  arrendamiento s i n  i ncremento; 
b. Renovación de contrato de arrendamiento con incremento; 
c. Sustitución; 
d. N uevo arrendam iento; y 
e. Cancelación (term inación o rescision do arrendam iento). 

1.3. La CTAA remitirá las necesidades en materia de arrendamiento inmobi l iario al  área financiera, y 
éstas serán contempladas en el anteproyecto de presupuesto de l a  federación para el ejercicio 
fiscal sigu iente. 

1.4. La persona Titular de la cese difundi rá of1c 1a l mente a los OOAD el Acuerdo del HCT con el 
Programa de Arrendamiento aprobado, asi como el presupuesto anua l  asignado para el pago 
de los i mportes rentísticos del ejercicio correspondiente. 
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1.5. La inclusión del presupuesto necesario para rea l izar las acciones de conservacIon y 
mantenimiento de los inmuebles arrendados contemplados en el PAO, así como la correcta 
optimización de los espacios, evitando la subuul 1zación de estos, será responsabi l idad de los E l .  

2. Del ejercicio presupuesta!. 

2.1. La vigencia de los contratos de arrendDm Iento deberá ser preferentemente por ejercicio fiscal, 
siendo obligatorio el término para el arrendador y voluntario para el Instituto, y en los supuestos 
en los que el inicio de la vigencia sea posterI01 a l  1° de enero, el término no excederá del 31 de 
diciembre del ejercicio fiscal del q ue se trate. 

Con base en el presupuesto autorizado, la CTAA gestionará ante el área financiera los recursos 
para el pago de la renta de los inmuebles en arrendamiento, administrados por los OOAD y N ivel 
Central, q u ienes deberán sujetarse a lo establecido en el Procedimiento. 

2.2. La persona Titu lar  de la CTAA, en caso de N ivel Central y los TOOAD, negociarán con los 
arrendadores la renovación de los contratos sin incremento al  monto de renta preferentemente. 

2.3. La autorización de la renovación de los concratos de arrendamiento con incremento, será 
considerada cada dos años y quedara supeditada a la integración del expediente de 
conform idad con el nu meral 6 .  Renovacion con I ncremento, de l  presente Apartado. 

2.4. La DA, a través de la CCSG, asignará anua lmente a cada OOAD el presupuesto para cada uno 
de los contratos de arrendamiento que admin istren, incluyendo el IVA, a fin de cubrir las 
obligaciones de pago respectivas. 

2.5. Corresponderá al El del OOAD, realizar la previs1on presupuestaria para el pago de servicios de 
vig ilancia y de las actividades destinadas al mantenimiento y conservación de los inm uebles 
arrendados en el PAO, de acuerdo con la nor m¡:¡t1vidad correspondiente. 

2.6. Con base en el presupuesto autorizado, la CTAA gestionará ante el área financiera los recu rsos 
para el pago de los sigu ientes conceptos: 

\ 

l .  Dictamen de j ustipreciación de renta o actualización, tradicional o electrónica, del 
inm ueble q u e  se pretenda arrendar, sust i tu i r  o incrementar el monto de renta. 

1 1 .  Avalúo para conocer el valor comerc ia l  de una superficie o de u n  inmueble sujeto a 
operaciones inmobi l iar ias. 

Para ambos casos, el E l  de los OOAD y la DAC en el caso de N ivel Central, deberán enviar p

'\ 
escrito e l  requer imiento de los recursos presupuestales a la CTAA, el cua l  deberá contener 1 
s igu iente información: 

a) Oficio con el requerimiento de pago. 
b) Solicitud de trabajo registrada en el Sistema de Avalúes del I N DAABIN ,  u ofic io• de 

requerimiento de pago que emite el I N DAAB I N .  
c) Hoja de ayuda correspondiente. 
d) Servicios profesionales. 

Coordin a ción d e  Cons e r vacion y Servici o s  G ene r a l e s Página 40 de 97 



Para el cumpl imiento de pago de los scrvrcros antes mencionados, se deberá acreditar el 
compromiso de pago. 

2.7. Se deberán integrar los requisitos establecidos por el I N DAABIN ,  para la gestión de los siguientes 
dictámenes: 

a) J ustipreciación de renta electrónica y tradrcronal ;  y 
b) Actualización de justipreciación de renta electrónica y tradicional. 

Es importante tener en cuenta que: 

• La vigencia de los dictámenes que emrte el I N DAABIN ,  no podrá exceder de u n  año 
contado a partir de la fecha de su em rsron, periodo dentro del  cual  se podrá celebrar e l  
contrato de arrendamiento o Convenio Modificatorio. 

• N ingún dictamen se podrá aplicar de manera retroactiva a la fecha de su emisión. 
• No se podrán solicitar al  I N DAABI N  d ictámenes de períodos anteriores a la fecha de 

solicitud para efectos de regu larizar un contrato ya formalizado. 
• No se podrán otorgar incrementos de renta con soporte en u n  dictamen vencido. 
• Para los casos en que, por razones de ub rcacrón del i nmueble seleccionado, por destino 

del inmueble o por indicación expresa del I N DAABIN,  no sea posible obtener el Dictamen 
de J ustipreciación de Renta Electrónica, se- efectuará el requerimiento para que el peritaje 
sea en sitio, esto es, de forma tradicional .  solicitando a IN DAABIN la visita de inspección. 

• En caso de que el I N DAAB I N  requiera información o documentos adicionales, la CTAA a 
través de la DAC, la solicitará a los E l  de los OOAD. 

2.8. La CTAA, por conducto de la DAC, solicitara al I N DAABI N  el dictamen de justipreciación del 
inmueble que se pretenda arrendar o incrementar el monto de la renta. 

3. De la formalización de los contratos de arrendamiento. 

3.1. En n ingún caso podrá util izarse un modelo de contrato diferente al normado de conformidad 
con el numeral 164 del Acuerdo, el cual deberá ser va l idado por la CLC; e l  Titu lar  de la CCSG 
remitirá al TOOAD el modelo a utorizado para cada ejercicio presupuesta!. 

3.2. La clasificación de los inmuebles que requiere el I MSS de conformidad con el n umeral 141 del 
Acuerdo, son los que se describen a contrnuacIon: 

3.2.1 Oficinas Públicas de Atención a l  Pú blico· Aquellas en las cua les e l  I nstituto proporciona a l  
derechohabiente servicios o recibe del Sector Patronal e l  pago de contribuciones, como son: 

l. Servicios médicos (prioritarias). 
1 1 .  Guarderías (prioritarias). 
1 1 1 . Oficinas admin istrativas subdelegac1onalcs. 
IV. Centros de seguridad social. 
V. Tiendas. 

3.2.2 Oficinas Públicas para uso Admin istrativo: Aq uél las en las cuales el Instituto realiza las 
actividades relacionadas con el cumplim iento de sus atribuciones y no proporcionan de manera 
preferente atención directa al  público: 
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l .  Oficinas administrativas. 
1 1 .  Centros de capacitación. 

3.2.3 Oficinas Públicas para la Prestación de Otros Servicios: Aquellos inmuebles para el 
almacenamiento de bienes muebles, terrenos, naves industriales y otros similares a cargo del 
Instituto, que no correspondan a los incisos anteriores. 

l. Unidades deportivas. 
1 1 .  Bodegas de bienes embargados. 
1 1 1 .  Bodegas de archivo de concentracIon. 
IV. Almacenes y Sub-Almacenes para resguardo de bienes terapéuticos y no terapéuticos. 
V. Bodegas para resguardar bienes suJetos a baja, y otros no previstos en los incisos 

anteriores. 
VI. Otros destinos para la operación del OOAD. 

3.3. El destino y objeto para el cual fue contratado en arrendamiento un inmueble, solo podrá ser 
modificado mediante oficio de autorización emitido por la persona Titular de la CTAA, previa 
justificación y sustento fundado y motivado por el Grupo Inmobiliario del OOAD y/u Órgano 
Normativo del servicio que en el inmueble se aloJe o se pretenda alojar. 

3.4. Los OOAD, por conducto de los El, deberan vigilar en todos los casos, que se cumplan 
prioritariamente las medidas de seguridod que permitan salvaguardar la integridad de los 
ocupantes y los bienes resguardados en dichas instalaciones. 

3.5. Los contratos de arrendamiento que para los efectos se celebren, deberán ser formalizados por 
los servidores públicos facultados de con fo, m1dad con los poderes otorgados para el ejercicio 
de sus funciones. Así mismo, suscribirán el contré.ltO como administradores, el El y el responsable 
del área usuaria del servicio del que se trate 

3.6. El Instituto en ningún caso otorgará fianzas n i  depósitos para garantizar el cumplimiento de los 
contratos de arrendamiento, ni de los servIcIos derivados de éste (energía eléctrica, agua, voz y 
datos, mantenimiento, gastos de adm1n1stracion, seguridad). 

3.7. No podrá aceptarse cláusula contractual o estipulación de cualquier especie, que implique 
renuncia o menoscabo de los derechos que otorgan a los arrendatarios el Código Civil Federal y 
el Acuerdo. 

3.8. Los servidores públicos que adquieran compromisos de pago por el arrendamiento d 
inmuebles en los que no se haya formalizado debidamente el contrato, con independencia d 
que el Instituto reconozca o no algun compromiso con posterioridad, se sujetarán a las 
disposiciones emitidas en la legislación federal aplicable; de igual manera, el servidor público 
que celebre un contrato con quien se encuent, e  impedido de acuerdo con la legislación federal 
aplicable, será sujeto de responsabilidades. 

3.9. La CTAA, por conducto de la DAC y de los El de los OOAD, vigilarán y supervisarán en sus 
respectivos ámbitos de competencia, que el proceso para la formalización de contratos de 
arrendamiento se realice conforme a la normat1v1dad vigente. 

3.10. La CTAA, a través de la DAC, integrará el Padron Inmobiliario de Arrendamiento a Nivel Nacional, 
mismo que se actualizará de acuerdo con la información que proporcionen los OOAD por 
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conducto del El, contenida en la Cédula del Padrón de Arrendamiento Inmobiliario, que se 
identifica como Anexo 3 del presente Apartado. 

Tratándose de inmuebles arrendados para el Programa IMSS-Bienestar, deberá cumplirse con 
las presentes Políticas para la correcta integrac1on de los expedientes, con la salvedad de que la 
autorización de la continuación de los c1rrendamientos, los incrementos de renta, las 
sustituciones, cancelaciones y nuevos arrendamientos, será a través de la Unidad del referido 
Programa, por ser ésta la administradora de los recursos presupuestales respectivos y 
responsable de cumplimentar y observar la normatividad aplicable en el ámbito de su 
competencia. 

Los El en los OOAD y la DAC en Nivel Central, deberán registrar la información y documentación 
de los contratos de inmuebles en arrendamiento bajo su administración, en los sistemas 
institucionales correspondientes. 

4. Nuevo Arrendamiento o Sustitución. 

4.1. Se entenderá como Nuevo Arrendamiento, el acto Jurídico por el cual se otorga el uso y goce al 
IMSS de un inmueble por primera vez, mediante el pago de una renta sustentada en un 
dictamen de justipreciación de renta que emitn el I NDAABIN, cuya necesidad fue determinada 
de acuerdo con lo establecido en el numeral 7.1. del presente Apartado. 

La Sustitución se entiende como la reub1cacion del servicio que se presta en un inmueble 
arrendado a otro también arrendado, debiendo cumplir las mismas formalidades de un Nuevo 
arrendamiento. 

4.2. Las figuras de Nuevo Arrendamiento y Sustitución quedarán sujetas a la aprobación del HCT; de 
ser aprobada, el El del OOAD deberá integrar el expediente respectivo de conformidad con las 
disposiciones contenidas en las presentes Políticas, así como en la Circular PRES/007/2022 de 
fecha 29 de junio de 2022, emitida por INDAABIN, y remitirlo a la CTAA directamente o a través 
de la DAC, para su análisis. 

� 

Los casos contemplados en el numeral 178 del Acuerdo, no estarán exentos de la integración del . 
expediente, así como de la autorización correspondiente. 

4.3. La necesidad de contratar un Nuevo Arrendamiento o Sustitución deberá justificarse por el Área 
Usuaria en Nivel Central y por el E l  en el OOAD, quienes formularán y presentarán propuesta 
para aprobación del Grupo Inmobiliario del OOAD, y posteriormente a la CTAA, para gestionar 
su autorización, la cual estará sujeta al cumplimiento de los siguientes requisitos: 

l. Envío del Acta del Grupo lnmobiliariq, en la que se haga constar que no existen Inmuebles 
Institucionales, federales, ni bajo otra figura jurídica de ocupación, que sean susceptibles 
de aprovechamiento para dicho servicio. 

11 . Que el Nuevo Arrendamiento o Sustitución haya sido aprobado por el HCT. 
1 1 1 .  Expediente debidamente integrado conforme al siguiente listado: 

Requisito Documento 

Plano topográfico con superficie, medidas y colindancias de la poligonal envolvente, en a rchivo digital 
en AutoCAD e impreso, con firmas autógrafas del TOOAD y el JSA. 
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Requisito Documento 

2 Planos arquitectónicos actual1Lados e11 dfChivo electrónico en AutoCAD e impresos, con firmas 
autógrafas del TOOAD y el JSA. 
Documento que acredite la segur idad es1 I uctural, fundado y motivado conforme a la normatividad 
federal, estatal o municipal de que ,,e trate, signado por un Director Responsable de Obra o 

3 Corresponsable en Seguridad Estructu1 al par a la Ciudad de México, o perito acreditado por la autoridad 
correspondiente en el resto de las enudadi:;s federativas, los cuales deberán encontrarse registrados 
ante la instancia correspondiente v con reyIstro viqente, 
Tabla SMOI, acompañada de la planulld de trabajadores con categoría, nivel y cargo, justificando la 

4 superficie rentable del inmueble propuesto, con firmas autógrafas del TOOAD y el JSA; Acuse de 
registro de Tabla SMOI o justificac1or1 a la exr.epcion de Tabla SMOI ante IN DAABIN. 

s 
Plano de Distribución con firmas autogratas del TOOAD y el JSA, representando con siluetas dicha 
ocupación; cuadro de superficie 1entabte y superficie construida. 

6 Ubicación del inmueble y croquis de lornlizacion, indicando la cercanía que guarda con respecto a 
otros centros de trabajo del IMSS 
Justificación del Nuevo Arrendamiento f1rrr1dda por TOOAD, debiendo considerar lo establecido en los 
numerales 143 y 144 del Acuerdo, resaltando las cualidades y la conveniencia de contratar el inmueble 

7 propuesto; la necesidad de ocupacIon de este para la prestación del servicio, y que se cuenta con la 
suficiencia presupuesta! para su contrata( ion Asi mismo, se deberá manifesta r  la i nexistencia de 
inmuebles o espacios susceptibles de apr ovecham iento para el  destino pretendido, (Propios, Federales 
o bajo alguna otra figura jurídica de ocupac1on). 
Carta de ofrecimiento del propietario o su representante legal, donde manifieste que acepta dar en 
arrendamiento su inmueble de acuerdu con la normatividad vigente del IMSS, comprometiéndose a 

8 entregar la documentación requerida, donde exprese el importe de renta solicitado, indicando que se 
ajustará al monto que determine el IN DAABIN, y que realizará por su cuenta las adaptaciones y Mejoras 
al inmueble para el uso institucional en su caso. 
Carta en la que el propietario o su repr esentdnte legal, manifieste bajo protesta de decir verdad que el 
inmueble se encuentra en condIcIone$ optimas para la renta, conforme a los requisitos exigidos por el 
IMSS, señalando que no desempena empleo, cargo o comisión en el servicio público y que no existe 
conflicto de interés para la celebrac1on del < ontrato respectivo. 

9 En caso de que el propietario sea serv1ctor publico, en su escrito deberá indicarlo, y manifestar que, a 
pesar de desempeñarse como tal, con la torrnal1zacion del contrato correspondiente no se actualiza un 
conflicto de interés. 
Dicha manifestación deberá hacerse del conocimiento del Órgano Interno de Control, previo a la 
celebración del acto en cuestion. l. n  c¡¡so de que el contratista sea PM, dichas manifestaciones deberán 
presentarse respecto a los socios o a<.cIor11stas que ejerzari control sobre la sociedad. 

10 Título de propiedad ( I nscrito ante el Peg1!.tro Publico de la Propiedad local) 

11 Documento con el cual el propietario y su re¡1resentante legal acrediten su personalidad jurídica para 
actuar, incluyendo identificacion ofic ial vigente ( INE, pasaporte, cédula profesional). 

12 Licencia de Uso de Suelo de acuerdo con el servicio del que se t rate. 

l3 
Álbum fotográfico del interior y ex ter Ior del inmueble en impresión clara, ya sea formato blanco y negro 
o a color, en el que se aprecien claramente las características del inmueble. 
Opinión del área usuaria sobre la conveniencia de contratar el inmueble propuesto, por cumplir  con 

14 las especificaciones técnicas para el servIcI0 de que se trate, señalando la distribución de la población 
a servir, la conveniente integrac1on f1s1ca de las areas institucionales en el inmueble, las necesidades 
de espacio, seguridad, higiene y func1011al1dad para el personal y usuarios del inmueble. 

1S 
Oficio del TOOAD dirigido al Órgano Normativo del servicio del que se trate, informándole sobre el� proceso de contratación de un N uevo Arrendamiento o Sustitución del inmueble actual; así como la  
respuesta de l  citado Órqano, em1t1endo su pronunciamiento a l  respecto. 
Dictamen Costo Beneficio en el que se determine la conveniencia de rentar el inmueble propuesto, 

16 que debe contener: antigüedad del inmueble; vida útil; y cumplimiento a la normatividad de 
protección civil, indicando las cond1c.,011.,s I ecnicas y de funcionalidad para el  servicio requerido; con 
firma autógrafa del JSA. 

17 Dictamen u opinión de la JSJ, resaltando que no existe impedimento legal para su contratación bajo 
la modalidad de arrendamiento 
Oficio del El, en el que, de confor midad al Acuerdo, especifique el tiempo y monto necesarios para 

18 realizar adaptaciones y Mejoras al inmueble, incluyendo la instalación de los equipos especiales, 
indicando a cargo de quién correran d1ct1os gastos. 

19 Copia fotostática de comprobante de pago de impuesto predial, aQua y enerqía eléctrica, viqentes. 
20 Certificado de no adeudo fiscal por contr 1bul iones municipales. 
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Requisito Documento 

21 Certificado de l ibertad de gravamen con tJna antigüedad no mayor de 3 tres meses de la fecha de 
solicitud del nuevo arrendamiento 

22 Copia simple de la cédula de identif1cac1on fiscal del arrendador y del representante leoal, en su caso. 
Comprobante de domicilio del arrendado, nara oir y recibir  notificaciones, el cual deberá coincidir con 

23 el señalado en el contrato, y tener una a nt•�1uedad no mayor de 3 tres meses de la fecha de solicitud 
del nuevo arrendamiento. 

24 Manifestación de la autoridad federal. estatal o municipal en materia de Protección Civil, viaente. 

25 Nombramiento y poder notarial del ,;erv1dor publico facultado para la firma del contrato, con registro 
en el REPODE. 

26 Modelo de contrato de arrendamiento IPq11 1sIt ado, revisado, validado, dictaminado o aprobado por el 
área iurfdica. 

4.4. Previo análisis de la conveniencia y acreditam1ento de la necesidad de contar con un Nuevo 
Arrendamiento, en beneficio y salvagu<lrda de los intereses institucionales, la CTAA, por 
conducto de la DAC, podrá solicitar al INDAABIN el Dictamen de Justipreciación de Renta 
Tradicional. 

El El del OOAD y la CTAA, por sí o a través de la DAC en Nivel Central, negociarán 
preferentemente un monto de renta inferior al monto máximo que determine la justipreciación 
de renta del INDAABIN, así como lo dispuesto en el Acuerdo por el que se fija el importe máximo 
de rentas por zonas y t ipos de inmuebles. a que se refiere el artículo 146 de la LGBN, atendiendo 
a la disponibilidad presupuesta! con la que sc cuente. 

Cuando la pretensión del arrendador se¿¡ menor al costo que determine la justipreciación de 
renta emitida por el INDAABIN, o bien, se encuentre dentro del parámetro establecido y sea 
conveniente para el Instituto, el contrato se aJustará al importe pretendido. 

4.5. Integrado en su totalidad el expediente, el titular de la DA, por sí o a través de la CCSG, emitirá 
su pronunciamiento sobre la procedencia de a1 rendar el inmueble propuesto y el RI lo someterá 
a la autorización del INDAABIN. 

4.6. Una vez que la CTAA cuente con la autonzélc1ón respectiva, notificará por escrito al El del OOAD, 
a efecto de que se firme el contrato, requiriendo el envío de una copia simple de dicho 
instrumento dentro del término de 20 d1as naturales posteriores a su formalización, así como la 
documentación que se describe a continuación: 

l. Los acuses de registro de contrato de a1 renda miento y de indicadores de accesibilidad 
ante INDAABIN; 

1 1. Acta circunstanciada de entrega-recepc1on del inmueble de que se trate, conforme al 
Acuerdo; y 

1 1 1 .  Para el caso de sustituciones, deberán enviar el acta circunstanciada de entrega-recepción 
del inmueble desocupado, conforme al Acuerdo. 

4.7. En caso de que se presenten situaciones que 1mp1dan cumplimentar los términos indicados, el 
OOAD por conducto del El,  rendirá informe justificado a efecto de analizar la conveniencia de 
continuar con el  procedimiento, o bien. busc,:i r otra alternativa inmobiliaria en beneficio de los 
intereses institucionales. 

4.8. Los OOAD deberán considerar los gastos de conservación y servicios generales para los f\ 
inmuebles arrendados en su PAO, ante el A 1ca competente. 

� ( 
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S. Renovación del contrato de arrendamiento sin incremento. 

\ 

Para la renovación de un contrato de arrendamiento sin incremento, el El en los OOAD deberá 
integrar y remitir a la DAC en términos del numeral 174 del Acuerdo, el expediente con la 
documentación señalada en el siguiente listéJdo. 

Nº 

l 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

l l  

12 

l3 

14 

15 

16 

17 

Documento 

Acta del Grupo Inmobiliario Delegac1onal doncie se acuerde continuar con el arrendamiento y se haga constar 
que no existen inmuebles propios, fede1ale'>, n1 baJo otra figura jurídica de ocupación, que sean susceptibles 
de aprovechamiento para dicho servicio 
Manifestación de la autoridad federal, estatal o mu111c1pal en materia de Protección Civil vigente, misma que 
deberá ser gestionada oor el OOAD. 
Dictamen Costo Beneficio oara continuar con el a 1 1 endamiento firmado por el JSA. 
Documento que acredite la seguridad est1 uct ural, fundado y motivado conforme a la normatividad federal, 
estatal o municipal de que se trate, signado poi un Director Responsable de Obra o Corresponsable en 
Seguridad Estructural para la Ciudad de Mex1ro, o perito acreditado por la autoridad correspondiente en el 
resto de las entidades federativas, con registro vigente. El presente documento es de competencia del 
arrendador. 
Dictamen u opinión de la JSJ resaltando que no existe impedimento legal para su contratación bajo la 
modalidad de arrendamiento. 
Carta en la que el propietario o su representante legal, manifieste bajo protesta de decir verdad que el 
inmueble se encuentra en condiciones optimas de ser rentado, conforme a los requisitos exigidos por el IMSS; 
que no desempeña empleo, cargo o com1s1on en el servicio público y que no existe conflicto de i nterés para 
la celebración del contrato. 
En caso de que el propietario sea servidor publico en su escrito deberá indicarlo, y manifestar que, a pesar de 
desempeñarse como tal, con la formal1zac1on del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de 
interés. 
Dicha manifestación deberá hacerse del cor1oc1m,ento del Órgano Interno de Control, previo a la celebración 
del acto en cuestión. En caso de que el contrat ista sea PM, dichas manifestaciones deberán presentarse 
respecto de los socios o accionistas que eJe1 L,Hl control sobre la sociedad. 
Último dictamen de iustipreciación de renta con .,.1  que se soporta la formalización del contrato. 
Título de orooiedad inscrito ante el Req1stro Publico de la Propiedad local. 
En su caso, documento que acredite la pe, !>Ondl1dad y capacidad jurídica del representante legal para 
suscribir el contrato. 
Copia de identificación oficial vigente del proµ1etario y 1epresentante legal ( INE, pasaporte o cédula 
orofesionall. 
Copia simple de la cédula de identificac1on l1scal del arrendador y del representante legal, en su caso. 
Copia del comprobante de domicilio del a, rendador o representante legal, donde podrá oír y recibir 
notificaciones, mismo que debera coincid11 con el  declarado en el contrato. 
Copia simole del comprobante de pago del 1mpu.:,�to predial actualizado. 
Contrato de arrendamiento viaente debidamente formalizado por las partes, y sus a nexos. � 
Acta circunstanciada del estado y condiciones en las que se encuentra el inmueble, suscrita por el JSA en s� 
calidad de E l  y por el arrendador. 
Los acuses de registro de emisión de op1nion, de Tabla SMOI (en su caso). accesibilidad y de contrato de 
arrendamiento ante el INDAABIN. 
Copia de oficio de consulta a IN DAABIN sob1e la existencia de inmuebles federales disponibles y su respuesta. 

En el caso de los inmuebles arrendados que por causas ajenas al OOAD no cuenten con 
manifestación de la autoridad de Protecc1on Civil, así como Dictamen Estructural vigente, el El 
implementará de manera preventiva, las ac.c1ones que permitan verificar la seguridad y 
funcionalidad de los inmuebles, elaborando un programa interno de protección civil y 
prevención de incendios, así como u n  informe semestral (enero y julio) de las condiciones 
estructurales de los mismos, los cuales deberan ser enviados a la DAC, en apego al presente

1. 
numeral, en la inteligencia que tales acciones no eximen la entrega de los documentos 2 y 4 del\ • 
cuadro anterior. 
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6. 

6.1. 

6.2. 

6.3. 

6.4. 

6.5. 

6.6. 

Renovación del contrato de arrendamiento con incremento. 

Al efecto, el incremento en el monto de renta podrá pactarse cada 2 años, de conformidad con 
la disposición presupuesta! autorizada pélra el ejercicio que corresponda, sustentado en la 
actualización de justipreciación de renta y lo que disponga el Acuerdo por el que se fija e l  
importe máximo de rentas por zonas y tipos de inmuebles, a que se refiere el artículo 146 de l a  
LGBN. 

Para el incremento a l  importe de renta. el E l  del  OOAD deberá remitir a la DAC, la 
documentación señalada en el  numeral  5. del presente Apartado, inc luyendo u n  escrito signado 
por e l  arrendador indicando el importe de renta pretendido y que se ajustará al  monto que 
determine el IN DAABIN.  

U na vez que la  CTAA, por conducto de la DAC, ana l ice la documentación recibida, eva luará 
solicitar la actualización del dictamen de Justipreciación de renta ante el I N DAABIN.  

Al contar con e l  dictamen de justipreciación de renta y al  observarse documentación faltante 
por parte del OOAD, éste deberá enviarla de manera urgente, para que la CTAA proceda a 
notificar la autorización del incremento de manera oficia l .  

En caso de contar con contrato vigente. e l  TOOAD o la persona Titular de la CCSG en N ivel 
Central, deberán formalizar un Convenio Modificatorio en el que se exprese el nuevo importe de 
renta acordado y la vigencia de éste. 

El El en los OOAD deberá enviar a l a  DAC en un término de 20 días naturales posteriores a la 
firma del contrato o Convenio Modificatorro. la documentación considerada en el numeral  4.6. 
del presente Apartado; de no ser posible el registro del Convenio Modificatorio, el El del OOAD 
deberá informar por escrito al I N DAABIN sobre la modificación al importe de renta. 

6.7. En caso de apl icar incrementos sin contar con el oficio de a utorización emitido por el Titular
� la CTAA, se estará sujeto a la legislación federal aplicable en materia de responsabil idades 

admin istrativas de los servidores públ icos. 

7. 

7.1. 

Del arrendamiento de inmuebles con otros destinos para la operación del OOAD. 

Para la autorización del arrendamiento se requiere: 

l . Acta del Grupo I nmobi l ia rio Delegac1onal ,  en la que se manifieste que e l  OOAD no cuenta 
con inmuebles propios n i  federales disponibles susceptibles de aprovechamiento para el 
destino requerido. 

1 1 .  Que e l  TOOAD manifieste que en su  l ugar de  adscripción no cuenta con inmueble propio 
cuando se trate de Casa-habitación para su uso. 

1 1 1 .  Autorización de la DA para un nuevo arrcndumiento. 
IV. Acuerdo del HCT. 

7.2. De resultar procedente el arrendam iento, el E l  del OOAD deberá integrar u n  expediente 
admin istrativo con la s igu iente documentac1on: 
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7.3. 

7.4. 

7.5. 

7.6. 

7.7. 

7.8. 

7.9. 

Nº Documento 

l 
Acta del Grupo Inmobiliario Delegacional dondE: se 11aga constar que no existen inmuebles propios, federales, 
ni baio otra fiqura jurídica de ocupacion, quE: sean !.usceotibles de aprovechamiento para dicho servicio. 

2 
Dictamen u opinión de la JSJ, resaltando que no existe impedimento legal para su contratación bajo la 
modalidad de arrendamiento. 
Carta de ofrecimiento del propietario o su rtpresentante legal, donde manifieste que acepta rentar su 

3 
inmueble de acuerdo con la normativ1dad vrgeme del IMSS, comprometiéndose a entregar la documentación 
requerida, donde exprese el importe de renta sol1utado, indicando que se ajustará al monto que determine 
el IN DAABIN. 
Carta en la que el propietario o su representante legal ,  manifieste bajo protesta de decir verdad que el 
inmueble se encuentra en condiciones optrmds ele ser objeto de renta; que no desempeña empleo, cargo o 
comision en el servicio público y que no existe cor1fl1cto de interés para la celebración del contrato. 
En caso de que el propietario sea servidor Plibl 1co. en su escrito deberá indicarlo, y manifestar que a pesar de 

4 desempeñarse como tal, con la formal1zac1on del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de 
i nterés. 
Dicha manifestación deberá hacerse del conoc ,miento del Organo Interno de Control, previo a la celebración 
del acto en cuestión. En caso de que el contratrsta sea PM, estas deberán presentarse respecto a los socios o 
accionistas que ejerzan control sobre la sociedad 

5 Título de propiedad inscrito ante el Registro Publico de la Propiedad local. 

6 
Copia fotostática del instrumento notar ,al en el Qlre consta la constitutiva de la sociedad que tenga el carácter 
de arrendador, tratándose de PM. 

7 En su caso, documento que acredite la personalidad y capacidad jur ídica del representante legal para 
suscribir el contrato. 

8 Copia de identificación oficial vigente del prop,etar,o y representante legal ( INE, pasaporte o cédula 
profesionall . 

9 Copia simple de la cédula de identificacron fiscal del arrendador y del representante legal, en su caso. 

10 Copia del comprobante de domicilio del ar rendador o representante legal, donde podrá oír y recibir 
notificaciones, mismo que deberá coinc,drr con el declarado en el contrato. 

11 Copia simple del comprobante de oago del impuesto predial actualizado. 
12 Copia de oficio de consulta a INDAABIN sobre Id ex,.,tencia de in muebles federales disoonibles y su respuesta. 

En el caso de inmuebles con destino de rnsa-habitación, no serán sometidos a la autorización 
de I N DAABI N .  

Reunidos los requisitos normativos y acred itando l a  necesidad d e  contratar en arrendamiento 
el inmueble, la DAC solicitará al  I N DAAB I N  el Dictamen de Justipreciación de Renta Tradicional .  

La contratación en a r rendamiento de inm uebles con este destino de casa-habitación no 
generará pago del IVA, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 20, fracción 1 1 ,  de la Ley 
del I m puesto al Va lor Agregado. 

El TOOAD deberá ejercer la titu la ridad de los derechos y obligaciones de los contratos

� 
arrendam iento i nmobi l iario. 

El El del OOAD deberá buscar que la ubicac1on del  inmueble sea compatible con las actividades 
propias del TOOAD. 

Las cond iciones de manten i mientos, pago de servicios, Adecuaciones, forma de entrega del  
inmueble, supervisiones, entre otros aspectos de operación, se considerarán en el modelo de 
contrato respectivo validado por la CLC, el cua l  será difundido por la CCSG a l  TOOAD 
correspondiente. 

Una vez que la CTAA cuente con el Dictamen de Justipreciación de Renta, notificará por escrito 
al El del  OOAD el monto de renta a pagar por el i n m ueble, adjuntando una copia del dictamen 
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respectivo, a efecto de que se proceda a la firma del contrato por e l  TOOAD y el arrendador, 
requiriendo el envío de una copia simple de dicho i nstrumento dentro del término de 20 días 
naturales posteriores a su formalización, élsi como del Acta de Entrega-Recepción del inmueble 
y, en su caso, del acuse de registro del contrato ante I N DAABIN.  

8. Renovación del contrato de arrendamiento de inmuebles con otros destinos para la 
operación del OOAD. 

8.1. Para la renovación de los contratos de arrendamiento con otros destinos, los El de los OOAD 
deberán realizar las acciones tendientes para cont inuar pagando el mismo importe de renta del 
ejercicio que concluye, integrando e l  expediente respectivo con la sigu iente documentación: 

Nº Documento 

l 
Acta del Grupo Inmobiliario Delegacional dondi:> se haga constar que no existen inmuebles propios, federales, 
ni baio otra fiqura iurídica de ocupación, qu,, �E>an susceptibles de aprovechamiento para dicho servicio. 

2 
Dictamen u opinión de la JSJ, resaltando qu<-> no existe impedimento legal para su contratación bajo la 
modalidad de arrendamiento. 
Carta en la que el propietario o su representante legal, manifieste bajo protesta de decir verdad que el 
inmueble se encuentra en condiciones óptimas de la renta; que no desempeña empleo, cargo o comisión en 

el servicio público y que no existe conflicto de 1ntPres para la celebración del contrato. 
En caso de que el propietario sea servidor publico. en su escrito deberá indicarlo, y manifestar que a pesar de 

3 desempeñarse como tal, con la formalizacion del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de 
interés. 
Dicha manifestación deberá hacerse del conoc,m1ento del órgano I nterno de Control, previo a la celebración 
del acto en cuestión. En caso de que el cont rat1sla sea PM, estas deberán presentarse respecto a los socios o 
accionistas que ejerzan control sobre la soc1Pdnd 

4 Título de propiedad inscrito ante el Registro Publico de la Propiedad local. 
5 Ultimo dictamen de justipreciación de renta con el que se soporta la formalización del contrato. 

6 Copia fotostática del instrumento público en el que conste el Acta Constitutiva de la sociedad que tenga el 
carácter de a rrendador, tratándose de PM 

7 En su caso, el documento que acredite su p,:,1s•mal1dad y capacidad jurídica del representante, para suscribir 
el contrato. 

8 Copia de identificación oficial vigente del propietario y representante legal ( INE, pasaporte o cédula 
profesional). (' 

9 Copia simple de la cédula de identificación fiscal clel arrendador y del representante legal, en su caso. \ 

10 
Copia del comprobante de domicilio dPI ar rendador o representante legal, donde podrá oír y recibir 
notificaciones, mismo que deberá coinc1d11 con el neclarado en el contrato. 

11  Copia simple del comprobante de pago del impuesto predial actualizado. 
12 Copia de oficio de consulta a INDAABIN sobre la existencia de inmuebles federales disponibles y su respuesta. 
13 Contrato de arrendamiento viqente debidamente formal izado por las partes. 
14 El acuse de reqistro de contrato de arrendarr11e>nto ante el INDAABIN. 

15 
Acta circunstanciada del estado y condicione� e>n las que se encuentra el inmueble, firmada por el JSA en su 
calidad de El v por el propietario o su reprPsentante legal. 

\ 

8.2. De ser aprobada la fig u ra de Renovación de contrato de arrendamiento con I ncremento, el E l  

SJ 

del OOAD deberá integrar el expediente respectivo con la documentación descrita en e l  cuadro 
anterior, y enviarlo a l a  DAC con u na copia de la solicitud del propietario donde indique el monto 
o porcentaje de incremento de renta deseéldo 

Los incrementos al  monto de renta sólo podran pactarse cada 2 años y estarán sujetos a la 
disposición presupuesta! autorizada para el cJercicio que corresponda. 

8.3. U na vez q u e  la DAC cuente con el expediente integrado, se eva luará la procedencia de autorizar 
el incremento solicitado, y gestionará en su caso la actual ización del dictamen de justipreciación 
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de renta ante el INDAABIN, para que posteriormente la CTAA emita el oficio de autorización del 
incremento correspondiente. 

8.4. En caso de contar con contrato vigente al momento de recibir la autorización de incremento, el 
TOOAD o el Titular de la CCSG en el caso de Nivel Central, deberán formalizar un Convenio 
Modificatorio con la parte arrendadora, en el que se exprese el nuevo importe de renta y a partir 
de qué fecha surtirá efectos. 

8.5. El El del OOAD deberá enviar a la DAC en un termino de 20 días hábiles posteriores a la firma 
del contrato o Convenio Modificatorio, un ejemplar del mismo, con copia del acuse de registro 
del instrumento ante INDAABIN; de no ser posible el registro del Convenio Modificatorio, deberá 
informar por escrito al INDAABIN sobre la modificación al importe de renta. 

8.6. En caso de aplicar incrementos sin contar con el oficio de autorización emitido por la CTAA, se 
estará sujeto a la legislación federal aplicable en materia de responsabilidades administrativas 
de los servidores públicos. 

9. Tácita reconducción (fase voluntaria para la DF) y consignación de rentas. 

9.1. En los casos en los que se presente una imposibilidad material para la renovación del contrato 
de arrendamiento, el El del OOAD debera presentar a la DAC la razón fundada y motivada que 
señale las causas que generan tal circunsrnnc1a y la postura actual del arrendador, acompañada 
de la propuesta de solución. 

9.2. Al no contar con contrato vigente debidamente formalizado, la acción de pago de obligación 
por concepto de arrendamiento inmobiliario, se realizará al amparo del artículo 2487 del Código 
Civil Federal, siempre y cuando se cuente con foctura o CFDI, siendo responsabilidad del TOOAD 
su debido cumplimiento. 

9.3. De no contar con factura o CFDI por parte del arrendador, se aplicarán los Lineamientos para 
Consignación de Rentas establecido en los oficios con números 099001681000/501, 
0952174100/761, 0953611200/10703, del 29 de agosto de 2016, emitidos por las Coordinaciones de 
Contabilidad y Trámite de Erogaciones, de Asuntos Contenciosos y de Conservación y Servicios 
Generales, con el propósito de no gener;:ir subejercicio, y en su caso pasivos en las cuentas 
contables correspondientes. 

9.4. De existir un proceso judicial, el El del OOAD deberá abocarse juntamente con el área usuaria a 
localizar propuestas inmobiliarias para la sustitución del inmueble respectivo, solicitando a su 
área jurídica contenciosa el estado que guarda el proceso, informando a su vez y de manera 
periódica a la DAC el estado procesal que guarda el litigio, y en su caso, las acciones realizadas 
para sustituir el arrendamiento en termInos de lo previsto en el numeral 4. del presen e 
Apartado, debiendo asegurar los pagos por concepto de rentas para evitar pasivos en perjuicr 
del Instituto (Consignación de rentas). 

10. Desocupación de inmuebles arrendados. 

10.l. Desocupación de un inmueble promovida por el Instituto. 
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l .  E l  El del OOAD dará aviso por escrito al arrendador, de la terminación anticipada del 
contrato con un mínimo de 30 días naturales previos a la fecha en que se pretenda 
desocupar el inmueble, señalando d1a y hora para la celebración de dicho acto, debiendo 
informar a la DAC. 

1 1 .  Previo a la fecha d e  entrega del inmueble. el arrendador y las áreas que participaron en la 
formalización del contrato realizaran una visita al mismo, para revisar de acuerdo al acta 
de recepción del inmueble, las cond1c1ones de entrega y, de ser procedente, levantar un 
inventario de reparaciones que resulte necesario efectuar, para entregarlo en las 
condiciones físicas de deterioro natur;;il causado por el transcurso del tiempo por el que 
duró el arrendamiento, consider;;indo las modificaciones acordadas durante la 
administración del contrato, de lo cual se deberá anexar reporte fotográfico al acta de 
entrega, manifestando la conformidad de las partes. 

1 1 1 .  Retirar del inmueble logotipos, emblemas y leyendas que asocien al Instituto. 
IV. En caso de que el arrendador se niegue a recibir el inmueble, las áreas usuarias deberán 

integrar un expediente que cuente con el acta original de recepción del inmueble, con 
fotografías de los trabajos realizados y entregarlo junto con las llaves correspondientes a 
la JSJ del OOAD, para que se ejerzan las acciones legales conducentes, informando a la 
DAC. 

10.2. Solicitud de desocupación y entrega del inmueble promovida por el arrendador. 

10.3. 

l. El El del OOAD deberá atender el escrito del arrendador, en el cual solicita de manera 
expresa la desocupación y entrega del inmueble, y hacer del conocimiento el 
requerimiento a la JSJ y a la CTAA y OAC 

11 .  En caso de que del estudio de mercado y del análisis ponderado se desprenda que la mejor 
opción para el IMSS es continuar arrendando los inmuebles actualmente ocupados en 
lugar de proceder a la Sustitución, incluso otorgando un incremento en el monto de renta; 
el OOAD deberá justificarlo de manera fundada y motivada, para su análisis y autorización 
de incremento por la CTAA. 

1 1 1 .  El El del OOAD, en conjunto con el a rea usuaria, deberán iniciar la búsqueda de propuestas 
inmuebles para la reubicación del serv1c10. 

'\ 
Solicitud judicial de desocupación promovida por el arrendador. 

__ � \ l. El OOAD por conducto de su JSJ debcra atender el requerimiento judicial para que se 
ejerzan las acciones legales conducentes ante los tribunales competentes para continuar 
ocupando el inmueble, en tanto se determina la reubicación del servicio a un inmueble 
propio o rentado, o bajo otra figura de ocupación, informando a la DAC el estado que 
guarda el procedimiento. 

1 1 .  El El del OOAD deberá informar a la CTAA y a l a  DAC de las acciones emprendidas y en 
conjunto con el área usuaria, deberán In icIar la búsqueda de propuestas inmobiliarias para 
la reubicación del servicio. 

1 1 1 .  Localizado el inmueble para la Sust1tuc1ón. el OOAD deberá integrar el expediente 
administrativo y enviarlo a la brevedad u la DAC para su análisis. 

10.4. Desocupación por requerimiento judicial. 

l. La JSJ del OOAD y el El, entregarán el inmueble en la fecha que establezca la resolución 
emitida por la autoridad judicial competente. 
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1 1 .  E l  OOAD a t ravés del  E l ,  debera remit ir a la DAC copia del  Acuerdo J udicial  que dicte el  
cumpl imiento a dicho acto o la documentación que así lo acredite. 

11. Calendario de entrega de documentación a la CTAA-DAC. 

12. 

12.l. 

12.2. 

El El del OOAD deberá remitir a la CTAA y a la DAC para su registro y por cada ejercicio fiscal, l a  
documentación q u e  s e  describe e n  e l  sig u iente cuadro, debidamente requisitada, suscrita por 
los servidores públ icos que se indican en In m isma, y en los términos que se establecen: 

Término de Entrega bles 
cu molimiento 

• Padrón de Arrendamiento Cedula denominada Anexo 3 del presente Apartado. 
• Contratos formalizados y acuses ele registro ante INDAABIN. 

Mes de enero • Informe de los inmuebles arrendados que continúan ocupados en términos del artículo 2487 
del Código Civil Federal, y de aquellos q ue se encuentren en consignación de rentas, indicando 
las causas que originan la falla de for r nalizacion del instrumento contractual. 

• Designación de El .  
Primeros 5 • Reporte trimestral de pagos efectuados por concepto de Ar rendamiento Inmobil iario. 

días hábiles Cédula denominada Anexo 2 del presente Apartado. 
posteriores al 

cierre del 
tr imestre 

Mes de marzo • Expediente administrativo de Cdda inmueble arrendado, debidamente integrado de 
conformidad con la figura autorizada para el eJercicio del que se trate (Renovación con 
Incremento y Renovacion sin lnc1emento). 

. En el caso de N uevos A1 renddrr11entus y Sustituciones, deberá i ntegrar el expediente al existir 
propuesta inmobil iaria. 

• Proyección de Arrendamiento para el eJercicio presupuesta! siguiente. 
Cédula denominada Anexo 1 del nresente Apartado. 

Enero y jul io • Para el caso de los inmuebles ar r,)nclados que no cuenten con manifestación de la autoridad de 
Protección Civil, así como Drctamcen Estructural vigente, el OOAD por conducto del El ,  
implementará las acciones c.¡ue p1:rmitan verificar la seguridad y funcionalidad de los 
inmuebles, elaborando un progr ama rnterno de protección civil, así como u n  informe semestral 
de las condiciones estructurale5. de los mismos. 

15 de • A partir de esta fecha se tendran los expedientes como concluidos por parte de la CTAA; no 
noviembre obstante, la recepción de do, u rnt'ntos extemporáneos será de carácter informativo y se 

inteqrará al  expediente que cor r o?S¡.>0nda 

De los inmuebles en Comodato u otra figura jurídica de ocupación, propiedad de terceros. 

El R I ,  por conducto del Titular de la CTAA en inm uebles propuestos u objeto de contratos de 
comodato u otra figura j urídica de ocupación, no tendrá injerencia en materia de conservación 
y servicios generales, por lo que cada CI a traves del El del OOAD y el Titu la r  de la DIC, deberán 
gestionar el  presupuesto en materia de conservación y servicios generales que se requiera ant

� 
sus respectivas normativas, derivado de los supuestos señalados con anterioridad. 

De la nueva contratación de inmuebles en comodato u otra fig ura j u rídica de ocupación I M SS­
Régimen Ordinario. 

12.2.l El R I ,  por conducto del Titular de la CTAA. instru mentará las condiciones del contrato de 
comodato, cuyo proyecto se remitira a la CLC, a efecto de q ue emita su calificada opinión, 
m ismas que serán enviadas a los TOOAD y T itu lares de las Normativas para su conocimiento y 

� consideración. 

�2.2.2 El contrato de comodato deberá contener como m ínimo lo sigu iente: 
e� 
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Nº Documento 

l 
Antecedentes de propiedad que deberá de contar con datos de inscripción en el Registro Público de la 
Propiedad Local. 

2 Documento que acredite la personalidad y rapacidad jurídica del propietario del inmueble o persona 
facultada para suscribir e l  contrato. 

3 Objeto. 
4 Obligaciones de las partes. 
5 Determinar las responsabilidades de los mantenimientos. 
6 Domicilio exacto v comPleto del inmueble objeto del contrato. 
7 Domicilio de las Pa rtes. 
8 Superficie de terreno, construida y la real ocupada 

A cargo de quién serán las Adecuaciones. adaptaciones, etc. 
10 Viaencia del contrato. 
11 Causas de terminación. 

12 Señalar que el Instituto no será responsable de los daños y perjuicios causados al  inmueble por sismos, 
incendios, inundaciones v demás accidentes que provenaan de caso fortuito o de fuerza mavor. 

13 
Se autorice al I nstituto a permitir a terceros el uso parcial del inmueble, a título gratuito u oneroso, sin que el 
comodante tenaa derecho al pago de contrapr<:>stacion alguna por este concepto. 

Las formalidades de recepción y entrega del inmueble serán a través de acta administrativa, 
conforme a lo establecido en el artículo 67 de la LFPA, en la que se describan las condiciones del 
inmueble, del inventario, con reporte fotográfico y debidamente suscrita por las partes, la cual 
se anexará como parte del contrato. 

12.2.3 El RI será el encargado de autorizar los comodatos u otras figuras jurídicas de ocupación por 
primera ocasión. Los CI y el Titular de la CCSG para el caso de Nivel Central, deberán remitir su 
requerimiento cumpliendo los siguientes requisitos: 

a) Que el inmueble sea técnicamente susceptible para la prestación del servicio que se desee 
instalar en el mismo, obteniendo la opinión en el ámbito de su competencia de 
siguientes normativas: 
• CII; 
• CTCSC; 
• Opinión técnica de la (s) Normativa (s) del servicio de que se trate; y 
• DJ, sobre los aspectos legales de la documentación aportada por el propietario del 

inmueble y los términos del contrato. 

b) La CTAA por conducto de su Titular, emitirá opinión sobre la existencia o disponibilidad de 
inmuebles o superficies para ocupar bajo cualquier figura de ocupación, tomando en 
consideración el Padrón Inmobiliario. 

12.2.4 El expediente administrativo deberá integrarse con los antecedentes documentales que se 
enlistan: 

Documento 

Acta del Grupo Inmobiliario Delegacional ctonde se determine la necesidad de ocupar un inmueble en 
comodato u otra figura análoqa. 
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Nº Documento 

Escrito mediante el cual el propietario o quien su derecho represente, ponga a disposición del I MSS, el 
inmueble objeto del contrato, describiendo el uempo que durará la ocupación, las condiciones en las que lo 

2 
ofrezca, en su caso señalando los gastos y conceptos que se requieran para su ocupación y a cargo de quien 
correrán, ya sea del IMSS o el propieta110, co11s1c.Jerando adaptaciones, equipos, servicios incluyendo vo-z y 
datos, etc.: en caso de que el inmueble no requiera modificaciones, adaptaciones o instalación de voz y datos, 
bastará que se plasme en el escrito de ofrec imiento 

3 Dictamen de protección civi l .  

4 
Documentación que acredite la propiedad y posesion del inmueble ofrecido en comodato u otra figura de 
ocupación. 

5 
Documento que acredite la personalidad y c dpdcidad Jurídica, que faculte a la persona para suscribir el 
contrato. 
Requisitar la Cédula señalada como anexo 4 de este Apartado, cuyos datos deberán ser obtenidos de la 
documentación integrada en el expediente 

6 • Ubicación del inmueble con domicilio completo. 
• Superficie ocupada por las u nidades administra uvas, describiendo su denominación. 

Superficie de terreno, construida y la real ocupada 
7 Plantil la de servidores públicos que ocuparan el inmueble. en su caso. 

8 
Constancia de la situación especial del inmueble, en su caso, tales como ocupación en zona federal, 
monumentos históricos, artísticos o proteg1du5, etc. 

9 Previo acuerdo entre las partes, el Instituto pod r a  obtener el dictamen estructural. 
Costo beneficio en el  que se indique 1<1 conveniencia de tomar la posesión del inmueble de que se trate, 

10 signado por el CI, el JSA y representantes del ared usuaria, debiendo adjuntar las opiniones de los órganos 
Normativos competentes, as1 como de las L0nscanc1as que acrediten que es la mejor opción para el IMSS. 

Acta administrativa en la que se haga consta1 .;I estado físico del inmueble, incluyendo reporte fotográfico, 
11 condiciones de accesibilidad, aprovecham iento df- este, superficie de terreno, superficie constru ida, superficie 

real a ocupar, así como aquellas caracter1sucas que se consideren relevantes. 

12 Proyecto del contrato de comodato. 
13 Acuse de Registro en el Sistema de Contratos de A11endamiento y Otras Figuras de Ocupación del INDAABIN. 

12.2.5 Para la renovación de los contratos en comodato u otra figura jurídica de ocupación, el Titular 
de la CTAA por conducto de las Divisiones que de dicha Coordinación Técnica dependen, 
verificará la existencia o disponibilidad de superficies susceptibles de ocupación, en Inmuebles 
Institucionales, tomando en considerac1on el Padrón Inmobiliario, emitiendo opinión al 
respecto. 

12.2.6 En caso de que la mejor opción para el IMSS sea continuar con la posesión de un inmueble en 
comodato u otra figura jurídica de ocupacIon, se deberá observar lo siguiente: 

a) 

b) 

Las características técnicas con rel¡:¡ción al servicio que se encuentre instalado en e
� inmueble. 

Que por su ubicación y caracteristicas sean sujetos a continuar con la ocupación para la 
prestación de los servicios. 

12.2.7 El expediente para justificar la continuación de la ocupación deberá integrarse con los 
documentos que se enlistan: 

Nº Documento 

Acta del Grupo Inmobiliario Delegacional en la que se determine la necesidad de continuar con la 
l ocupación del inmueble en comodato u 01 1 a  figura de ocupación, en relación con la improcedencia de 

otras alternativas de ocupación. 
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Nº Documento 

Escritos o documentos mediante los cuales el propietario o quien su derecho represente, puso a 
disposición el inmueble al IMSS, en los que se describan el tiempo que durará la ocupación, las condiciones 

2 
en las que lo ofrezca, en su caso señalando los gastos y conceptos que se requirieron para su ocupación y 
a cargo de quien corrieron, por parte del IMSS o el propietario, considerando adaptaciones, equipos, 
servicios incluyendo voz y datos, etc.; en caso de que el inmueble no hubiese requerido modificaciones, 
adaptaciones o instalación de voz v dato!>, bastar a  con que se haqa constar en el acta respectiva. 
Requisitar la Cédula señalada como anexo 4 de este Apartado, cuyos datos deberán ser obtenidos de la 
documentación integrada en el expediente 
• Ubicación del Inmueble y domicilio completo 
• Superficies en la que se indiquen las L1n 1dades administrativas que esté ocupando el inmueble, 

3 
indicando la superficie que ocupa cada una de el las. En caso de ser un inmueble compartido, se deberá 
informar la superficie y con quien se campar tP, s1 es administrado por el IN DAABIN y si se pagan cuotas 
de mantenimiento, así como el monto de las mrsmas durante el ejercicio. 

• Superficie de terreno, construida y la real ocupada 
Acuse de registro en el Sistema de Contratos de Arrendamiento y Otras 
INDAABIN. 

Figuras de Ocupación del 

4 Planti l la de servidores públicos que ocupan el inmueble, en su caso. 

5 
Estado físico del inmueble, incluyendo reporte fotográfico del interior y exterior del inmueble en impresión 
clara, ya sea formato blanco y negro o a color 

6 Condiciones de accesibilidad. 
7 Aprovechamiento del inmueble. 
8 Dictamen de protección civil .  

9 Constancia de la situación especial del inmueble, tales como ocupación en zona federal, monumentos 
históricos, artísticos o protegidos 

10 Tiempo que d u rará la ocupación. 
11 Previo acuerdo entre las partes el lnstiurto podra obtener el dictamen estructural. 

Análisis ponderado en el que se especifique la conveniencia de continuar con la ocupación del inmueble 

12 
en comodato u otra figura de ocupacion. superficie ocupada, anexando las constancias en las que se 
especifique, de ser el caso, los costos y la parte que correrá con los gastos. 
Se analizará con el costo beneficio. 

13 
Opinión de las áreas normativas en materia presupuesta!, mantenimiento y conservación, servicios 
oenerales, instalación de voz y datos. -

14 
E n  caso de que el inmueble no requiera modificaciones, adaptaciones o instalación de voz y datos, bastar� 
que se plasme en el acta administrativa de entrega - recepción. 

15 
Acta administrativa entrega - recepcion en la que se haga constar el estado del inmueble, anexando 
reporte fotooráfico y plano o croqurs de la superficie ocupada. 

16 Contrato de comodato vigente. 

17 
Acuse de Registro en el Sistema de Contr atos de Arrendamiento y Otras Figuras de Ocupación del 
I N DAABIN. 

12.2.8 Los TOOAD deberán notificar al Titular de la CTAA la conclusión de comodatos u otra figura 
jurídica de ocupación, y la fecha de entrega del inmueble, debiendo remitir el acta que así lo 
acredite. 

12.2.9 Para Nivel Central corresponderá al Titular de la CTAA, por conducto de la DAC, integrar los 
expedientes con los instrumentos documentales, tanto para nuevas ocupaciones como para las 
renovaciones. Para el caso de las nuevas ocupaciones, el RI determinará la procedencia de la 
ocupación de que se trate. 

13. Inmuebles federales compartidos. 

13.l. De existir interés respecto de un Inmueble Federal Compartido disponible, por parte de un 
OOAD o de Nivel Central, para su aprovechamiento, se deberá observar lo establecido en los 
Capítulos "VII Destino, puesta a disposición y entrega de Inmuebles Federales competencia de 
la SFP" y "VIII Mantenimiento y Conservación en Inmuebles Federales Compartidos", del 
Acuerdo. 
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2 

3 

Una vez publ icadas las Cuotas de ConservacIon y Manten imiento por parte del I N DAAB I N ,  e n  
cumpl imento a l o  establecido e n  e l  Acuerdo, los OOAD o N ivel Central que u biquen u n  I n mueble 
Federal Compartido disponible que cumpln con los requerim ientos para su ocupación en 
beneficio del I M SS, deberán informar de manera inmediata al R I  del I M SS, a efecto de q u e  
examine y determine su ocupación, conforme a l o  sigu iente: 

En caso de que no se acrediten los elementos ex191dos en el Acuerdo, el RI  notificará de manera oficial la 
resolución de improcedencia al  TOOAD solic1tantE', 
De resultar procedente la ocupación del 1n muet1le compartido seleccionado, el RI notificará por escrito al 
TOOAD solicitante, y el OOAD por conducto del 1-1 i1Cud1ra al  I N DAABIN para su inclusión en el a nexo I de las 
Bases de Colaboración celebradas entre el IMSS y el IND/\ABIN; y 
El TOOAD solicitante o la CCSG en el caso de N ivel Central, sera el responsable de cumplir con los requisitos y 
obligaciones señalados en "Capítulos VI I  Destino, puesta a disposicion y entrega de In muebles Federales 
competencia de la SFP" y "VIII Ma ntenimiento y Conservación en Inmuebles Federales Compartidos", del 
Acuerdo. 

14. Del padrón inmobiliario de Comodatos. 

14.1. El El del OOAD deberá requisitar el padrón i nmobi l ia rio en materia de comodatos u otra figura 
j u rídica de ocupación e inmuebles federales compartidos y que corresponde al Anexo 5 de este 
Apartado, con la i nformación obtenida de los instrumentos documentales que integran el 
expediente respectivo. 

14.2. Para el cumpl imiento del presente numeral ,  los OOAD deberán ajustarse al s iguiente calendario: 

Periodo de recepción de Concepto documentos 

Enero Entrega del Padron de Comodatos u Otra Figura Jurídica de Ocupación del 
OOAD. 

Enero-febrero Envio de los exped1e11tés dt! Comodatos u Otra Figura Jurídica de Ocupación. 

15. Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT). 

\ 

Los JSA serán los responsables de la atencIon de los requer imientos de información en materia 
de obligaciones de transparencia ante la DAC para su incorporación en e l  SI POT, en lo relativo a 
Contratos de Arrendamiento I nmobi l ia rio, Controtos de Comodato y otras figuras de ocupación. 

Conforme al calendario de actua l ización que de a conocer la CTAA, el J SA de los OOAD deberá 
enviar de manera oficial la información que les sea requerida de los contratos y convenios en 
materia de arrendamiento a la DAC, en los plazos y términos que se establezcan. 

En caso que la información no sea remitida o no cumpla con los requerimientos establecidos, 
existe la posibil idad de que el I NAI in icie procedim ientos sancionatorios de manera d i recta 
contra los servidores públ icos responsables involucrados, que pudieran ir desde 
amonestaciones hasta sanciones economIcas de acuerdo a lo establecido en los artículos 186 de

� 
la LFTAIP; así como 201, 206, 207 y 208 de la LGTAIP; lo anterior no exime además de una posible 
vista al  órgano I nterno de Control en el I MSS, con las consecuencias propias que ello conl leva, 
por lo que cualquier om isión, retraso o inconsistencia en la información que en su oportu nidad 
sea presentada por cada OOAD y/o área responsélble del control y seg uimiento de los Contratos 
de Arrendamiento I nmobil iario, será u n icél y exclusivamente responsabil idad de cada á rea y 
responderán ante cualquier autoridad o ente fiscalizador que realice a lguna observación por el 
contenido de la información o la omis1on de su presentación. 
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16. Anexos. 

Anexo Descripción 

Anexo 1 Formatos de Proyección de Arrendamiento para el ejercicio fiscal siguiente. 
Anexo 2 Reporte Mensual de pagos por concPptn tle a rrendamiento. 
Anexo 3 Cédula del Padrón de Arrendamiento 
Anexo 4 Cédula del expediente de inmuebles Pn romodato u otra fiqurajurídica de ocupación. 

Anexos Información que debe contener el padron inmobiliario en materia de comodatos u otra figura 
jurídica de ocupación. 
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C o m e r c i a l i z a c i ó n  I n m o b i l i a r i a  
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l. Reglas específicas para la comercialización inmobiliaria. 

1.l. La autorización para otorgar el uso de superficies en Inmuebles Institucionales y/o para 
conceder el acceso a los mismos, en ambos casos para fines de comercialización, se realizará a 
través de las figuras de: 

• Permiso de Uso Temporal Revocable; 
• Permiso de Acceso Itinerante; 
• Permiso Administrativo Temporal; y 
• Contrato de Subarrendamiento. 

En estos supuestos se deberá pactar el cobro de una cuota de recuperación como 
contraprestación y su otorgamiento estará suJcto a las disposiciones que se establezcan en las 
presentes Políticas. 

1.2. No deberá otorgarse el uso gratuito de superficies de Inmuebles Institucionales, para fines de 
comercialización a ninguna PF o PM, con excepción de aquellos casos que mediante el acuerdo 
respectivo autorice el HCT, debiendo suscribirse el Permiso o contrato de Subarrendamiento 
correspondiente. 

1.3. La cese dentro de su ámbito de competencia recibirá y analizará a través de la CTAA las 
solicitudes de proyectos de comercialización que le sean planteadas de los inmuebles de Nivel 
Central, instrumentando los procedimientos de otorgamiento de Permisos que resulten 
procedentes. 

1.4. Anualmente la cese someterá al HCT para su aprobación, el Programa de Otorgamiento de 
Permisos y Contratos de Subarrendamiento. 

1.5. Las Areas Otorgantes, tienen facultades dentro de su jurisdicción territorial para recibir, analizar, 
autorizar y formalizar las propuestas de ocupoc1ón de espacios en Inmuebles Institucionales, en 

1.6. 

apego a la normatividad aplicable. 

� 
Las Áreas Otorgantes, a través de los El y Administradores de los inmuebles de la circunscripció 
territorial que a cada una corresponda, deberán implementar las medidas necesarias a fin de 
evitar el comercio informal dentro de las 1nstalac1ones, tanto por personal del Instituto como 

1.7. 

ajeno a éste. 

Las Areas Otorgantes deberán evitar el acaparamiento o concentración de Permisos en una sola 
persona. 

1.8. Los muros exteriores, azoteas, explanados o cualquier otra superficie de Inmuebles 
Institucionales, no podrán permisionarsc como espacios publicitarios o de propaganda de 
cualquier tipo, salvo en los casos en que se ut1l1cen para la difusión de programas institucionales 
o de beneficio social y/o de la Administración Pública Federal, cumpliendo con la normatividad 
aplicable. 

1.9. Las PF y PM que cuenten con un Permiso de cualquier tipo deberán apegarse al Código de 
Conducta que corresponde al Anexo 1 de este Apartado, que deberá ser entregado en el 
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momento de la firma del Permiso. Las Áreas Otorgantes serán las responsables de verificar su 
cumplimento en los inmuebles que se encuentren dentro del área de su circunscripción 
territorial. 

1.10. Los módulos, locales, kioscos e islas comerciales que se coloquen dentro de Inmuebles 
Institucionales deberán apegarse a los Aspectos Técnicos de Imagen para Superficies 
Institucionales Permisionadas que se describen en el Anexo 2 de este Apartado, el cual será 
entregado al permisionario en el momento de la firma del Permiso. 

l.71. Las Áreas Otorgantes deberán vigilar el cumplimiento de los Criterios para la Accesibilidad de 
las Personas con Discapacidad emitidos por el IMSS, para los Permisos otorgados que así lo 
ameriten. 

1.12. Para Permisos transitorios o fijos otorgados .:i personas con discapacidad u organizaciones 
integradas por personal con discapacidad, previo análisis de las circunstancias particulares de 
los solicitantes por parte de las Áreas Otorgantes, se podrá otorgar en la cuota de recuperación 
por el uso de espacios una disminución del 15% (quince por ciento), el cual deberá contar con el 
visto bueno de la CCSG, a través de la CT AA 

Para obtener el beneficio antes señalado, el sol1c1tante o permisionario, al momento de requerir 
el Permiso o su renovación, deberá acreditar la condición de discapacidad a través del alta de 
sus trabajadores en el IMSS, en la que se especifique el tipo de discapacidad que padece, y 
entregar la última cédula de pago por concepto de cuotas obrero-patronales. Por su parte, las 
PF con discapacidad deberán acreditar su estado presentando en original para cotejo, la 
documentación expedida por el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF). 

l.13. Para Permisos de uso de superficies mayores de 30 m2
, en los casos en los que el permisionario 

cubra de manera directa o independiente los servicios de agua y/o luz, por contar con medidores 
instalados oficialmente, únicamente se considerará para la determinación de la cuota de 
recuperación, el 2% (dos por ciento) del valor comercial del avalúo emitido por el INDAABIN, para 
pago de otros servicios .  

7.14. Para Permisos otorgados vía concurso de selección de permisionario (p. ej. subasta), la cuota de 
recuperación por uso de superficie se determinará de acuerdo con lo establecido en las bases 
del proceso selectivo. 

7.15. Los grupos organizados de jubilados, pensionados, promotores voluntarios, asociaciones 
filantrópicas y personas con discapacidad que deseen utilizar superficies inmobiliarias, para 
realizar actos de comercialización, deberan cumplir con los requisitos establecidos en las 
presentes Políticas, así como con las cuotas de recuperación o de renta correspondientes. 

l.16. Las Áreas Otorgantes deberán realizar las acciones necesarias a efecto de verificar que 
permisionarios se abstengan de: 

a) 

b) 

Aprovechar el Permiso otorgado par a  beneficiar o perjudicar a quienes participan en un 
proceso electoral; 
Condicionar al personal institucional, a los derechohabientes y al público usuario la 
comercialización de bienes o servicios por cuestiones relacionadas con sus preferencias 
electorales; y 
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c) Colocar propaganda electoral en los uniformes, en los espacios permisionados, en el 
mobiliario o en las máquinas auto expendedoras y productos que ofrezcan. 

Lo anterior a efecto de inhibir conductas irregulares y prevenir actos y omisiones que puedan 
constituir delitos electorales, en estricto apego a la legislación electoral, así como a lo establecido 
en el artículo 41 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 

1.17. No se podrán otorgar Permisos para giros cuya actividad implique el manejo de sustancias o 
equipos que puedan presentar riesgo para el Instituto, sus derechohabientes, sus trabajadores 
y visitantes en general. 

1.18. Para el caso de Permisos otorgados para la venta de alimentos y bebidas, los permisionarios 
deberán sujetarse a la relación de alimentos y bebidas saludables emitida por la Dirección de 
Prestaciones Médicas, la cual se le dará a conocer al permisionario al momento que realice su 
solicitud. 

1.19. 

1 .20. 

1.21. 

La disposición anterior no será aplicable a los Centros Vacacionales, derivado de la 
desconcentración técnica, financiera, adm1n1strativa y operativa, de conformidad con la 
normativa de la Dirección de Prestaciones Económicas y Sociales. 

Por su parte, las Áreas Otorgantes verificarán el cumplimiento de dicha disposición una vez 
formalizado el Permiso y durante la vigencia de este. 

En el supuesto que los Perm_isos autorizados no se formalicen por causas atribuibles al 
requirente en la fecha señalada para ello, el Instituto otorgará 5 días hábiles contados a partir de 
la recepción de la notificación por escrito. para que el solicitante justifique formalmente las 
causas de omisión, a efecto de concretar la formalización del Permiso, o bien la cancelación del 
procedimiento. 

Las Áreas Otorgantes no podrán otorgar Permiso a favor de servidores públicos que en cualquier 
forma intervengan en el trámite, ni de sus cónyuges o parientes consanguíneos y por afinidad 
hasta el cuarto grado o civiles, o de terceros con los que dichos servidores tengan vínculos 
privados o de negocios. El otorgamiento de Permisos que contravenga esta disposición, será 
causa de responsabilidad y revocación de este. 

� 
Las Áreas Otorgantes deberán remitir oficialmente para su registro en el Padrón lnstituciona 
de Permisos a la CTAA, en medio magnético y en formato PDF, copia de los Permisos y contratos 
de Subarrendamiento otorgados en el ejerc1c10 fiscal respectivo, dentro de los 10 días hábiles 
posteriores a su formalización, así como el Padrón de Permisos de Uso Temporal Revocable y 
Subarrendamiento que se agrega como Anexo 3 de este Apartado, en el cual se registren los 
datos relevantes de los Permisos otorgados y/o vigentes para cada ejercicio, nuevos Permisos y 
bajas, mismo que deberá contener la firma original de los responsables del otorgamiento y 
administración de dichos instrumentos legales. 

Para el caso de Permisos otorgados por Nivel Central, la CTAA por conducto de la DAC, será la 
responsable de actualizar y validar la información referida en el párrafo anterior. 
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La omisión del envío de los Permisos o contratos de Subarrendamiento, será única y de total 
responsabilidad de las Áreas Otorgantes que no cumplan con esta disposición, debiendo 
responder ante cualquier autoridad que observe dicha omisión. 

1.22. Los Permisos y contratos de Subarrendamiento reportados a la CTAA por las Áreas Otorgantes 
durante cada ejercicio fiscal, serán incorporéldos en el informe que se presente al HCT al finalizar 
el Programa de Otorgamiento de Permisos y contratos de Subarrendamiento aprobado. 

1.23. Las Áreas Otorgantes, previa autorizacion del HCT, podrán otorgar espacios en Inmuebles 
Institucionales, en comodato, para la instulac1on de agencias investigadoras del Ministerio 
Público, agencias de Registro Civil y modules de atención al público de servicios que prestan las 
dependencias y entidades gubernamentales, quienes deberán cubrir con sus recursos los 
servicios y mantenimiento derivados del uso de dicha superficie institucional, así como las 
modificaciones y/o adaptaciones que se requieran, debiendo contar con el visto bueno de la 
CCSG-CTAA. 

Para que la CCSG, por sí o a través de la CT AA, efectúe la valoración de las solicitudes que se 
lleguen a recibir y la someta a la autorizac1on del HCT, es necesario que se adjunte la siguiente 
documentación: 

Inciso Documento 

a Solicitud de la dependencia o entidad gubernamental. 
Condiciones del otorgamiento: 
• El  objeto del otorgamiento del espacio 
• Dimensiones del espacio a otorgar y I eporte fotografico. 
• Obligaciones del comoda nte. 
• Obligaciones del comodatario 
• Definición del pago de gastos de mdnten 1 in iento. Las partes deberán acordar que los costos que se 

generen con motivo de los seIv1cIos ch- klefonia, electricidad, mantenimiento, servicios de agua y 
b l impieza dentro del espacio f1s1co r11:'I 1 11mueble otorgado en comodato, correrán a cargo del 

comodatario, pudiendo realizarse de la � Is¡uIente forma: 
Opción 7. El comodatario cubrna un porcerlldJ!c- de los gastos que realice la Unidad del Instituto por los 
servicios citados, el cual se determ inara t:"11 µroporcion del área a ocupar en relación con el total de la 
superficie de dicha Unidad. 
Opción 2. Establecer una cuota fija 
El comodante deberá hacer el anat 1s 1s r espectivo para determinar la mejor forma de fijar el importe del 
oaoo de los servicios. 

c Condición de confidencialidad. 
d Anuencia del Director de la Unidad Medie.a o Administrativa en donde se otoroará el espacio. 
e Periodo por el cual se otorgará en comodato el espacio. 
f Visto bueno por oarte de las áreas tecn 1cas resoectivas en caso de instalar eauioo de te'lecomunicación. 

Dictamen emitido y signado por el  comodante, considerando además de los incisos a nteriores, lo l 
siguiente: 
• Que no se afecten los servicios proporcionados por la Unidad Médica o Administrativa. 

g • Que la actividad a desarrollar no rmptrque un r resgo para los derechoha bientes, trabajadores, visitantes, 
público en general, ni a los lnmuebte,- t11st 1tuc1onales. 

• Que el comodatario haya entregado la clocumentación requerida. 
Que las Adecuaciones al espacio otoraado sean cubiertas oor el comodatario. 

h Aprovechamiento del inmueble. 

Ambas partes deberán designar a un enluce para supervisar la adecuada y oportuna ejecución 
de las obligaciones pactadas. 
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l.24. No se podrán ofertar en unidades médicas, administrativas ni sociales productos denominados 
"milagros", o que no estén debidamente vnlidados por las autoridades en materia de salubridad. 
La CCSG, a través de la CTAA, podrá rcaliz¿¡r las consultas necesarias a la Dirección de 
Prestaciones Médicas para obtener el visto bueno u opinión técnica de aquellas solicitudes 
cuyos productos a ofertar tengan relación con temas de la salud, venta de medicamentos o 
complementos alimenticios o similares. 

l.25. Para el caso de la venta de cigarros y bebidas alcohólicas, estos productos no podrán ser 
ofertados en Inmuebles Institucionales, con excepción de los Centros Vacacionales. 

l.26. Las Áreas Otorgantes deberán identificar supe1 ficies en Inmuebles Institucionales susceptibles 
a permisionar para realizar actividades comerciales de terceros. 

el 

Para las superficies o inmuebles identificadns como viables para ser otorgadas para fines de 
comercialización, así como aquellas desocupadas derivadas del vencimiento de un Permiso por 
cualquiera de sus causas (terminación ant1c1pada, extinción o revocación). las Áreas Otorgantes 
deberán realizar lo siguiente: 

Determinación de la factibilidad de permis1onarse: 

a) Verificar que la superficie a permisionar no tenga una utilidad para la prestación de los 
servicios que se ofrecen en el inmueble; 

b) Que al otorgarse no se obstaculicen los scrv1c1os que ofrece la Unidad. 
c) Que el giro comercial para el cual se perm1s1onará la superficie sat isfaga necesidades 

complementarias de la derechohab1enc1a . 

Difusión de espacios a permisionar. 

Las Áreas Otorgantes, previo a la asignac1on de los espacios, deberán realizar lo siguiente: 

l. Enviar debidamente requisitado a la CTAA .el Padrón de Superficies Institucionales 
identificadas el cual contiene: 

• 
• 

• 
• 
• 
• 
• 
• 

• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 

OOAD/U MAE/CV. 
Unidad de Adscripción (AdministratM1, Medica, Sociales) . 
Domicilio de la Unidad . 
Tipo de Permiso . 
Descripción de la superficie . 
Objeto del Permiso . 
Giro propuesto . 
Subgiro propuesto . 
Superficie en m2 . 
Cuota por pagar . 
Cuenta con instalaciones eléctricas cercanas (Si/No) . 
Cuenta con línea telefónica (Si/No) . 
Cuenta con acceso a agua potable y drenaje (Si/No) . 
Contacto . 
Correo electrónico . 
Liga de ubicación . 
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2. Adicionalmente deberán enviar una Ficha Técnica por cada una de las superficies 
identificadas o a permisionar, en el formato que dé a conocer la CTAA. 

3. Asimismo, deberán remitir las fotograf1as de los espacios identificados, de acuerdo con las 
especificaciones que la CTAA dé a conocer. 

4. La CTAA con la información proporc1on;lda por las Áreas Otorgantes señalada en los puntos 
anteriores, realizará las gestiones ante la Direcc1on de Innovación y Desarrollo Tecnológico para 
que dicha información sea incorporada al Micrositio Institucional de Comercialización 
Inmobiliaria para su publicacion en el Portal de Internet del IMSS 
(http://www.imss.gob.mx/comercializacion-inmobiliaria-imss), a fin de transparentar los 
procesos de asignación de los espacios a permis1onar y obtener las mejores condiciones posibles 
para el Instituto. 

Finalmente, para aquellos espacios que al momento de la entrada en vigor de estas Políticas se 
encuentran permisionados y al finalizar su vigencia no serán renovados, los OOAD, UMAE, CV y 
demás Áreas Otorgantes, deberán rem1w en el formato antes señalado los datos de las 
superficies en cuestión a efecto de que estos sean difundidos en el micrositio de la página de 
internet del IMSS para su consulta y part1c1pac1on del público en general, con lo cual se busca 
obtener de mejores beneficios para el Instituto y transparentar el otorgamiento de los Permisos 
en todo el Instituto. 

2. Cuotas. 

2.1. Las Cuotas de recuperación por cualquiera de los conceptos asociados a los Permisos descritos 
en el presente numeral a entender: Gastos Administrativos, por el uso de las superficies en 
Inmuebles Institucionales (menores y mnyores de 30 m2) .  depósito en garantía, penas 
convencionales y acceso a Inmuebles Institucionales causarán el IVA. 

2.2. 

Las Áreas Otorgantes deberán establecer y precisar en los instrumentos jurídicos que se 
suscriban que los importes a cubrir por los titula1es de los permisionarios serán más el IVA. 

Para los casos de espacios mayores de 30 m , el !VA se aplicará al monto resultante después de 
haber realizado la fórmula establecida en el numeral 2.4, inciso b, punto 2 del presente Apartado. 

Para los casos en los que la cuota de recuperación se obtenga como factor de otro concepto 
(acceso itinerante, depósito en garant1a, penas convencionales y Permisos del giro de 
guarderías), el IVA se aplicará al monto resultante después de haber realizado la fórmula 
establecida para cada caso. 

Tabla de Cuotas. La CCSG, a través de la CTAA, elaborará la Tabla de Cuotas a aplicar por el us
� de superficies en Inmuebles Institucionales menores de 30 m2

, la cual contendrá los importes a 
cubrir por los titulares de Permisos de acuerdo con los metros ocupados y a la clasificación que 
por el tipo de Inmueble en el que se ubica el Permiso. 

La Tabla de Cuotas deberá ser sometida a la autorización del HCT en el Programa de 
Otorgamiento de Permisos y contratos de Subarrendamiento para cada ejercicio fiscal, la cual 
podrá ser actualizada considerando los s19U1entcs factores: 
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l. Actualización de los im portes aplica ndo el Ind ice Nacional de Precios al Consumidor (tasa 
inflacionaria) esperado para el cierre del ejercicio fiscal anterior al que se apl icará, dado a 
conocer por la SHCP en las premisas macroeconómicas instituciona les a uti l iza r  para la 
elaboración del Anteproyecto de Presupuesto del I MSS. 

2. Aplicación de u n  porcentaje incremento, el cua l  se defin irá de acuerdo con las condiciones 
macroeconómicas preva lecientes en e l  pa ís. 

La CCSG a través de la CTAA verificará que los montos establecidos en la Tabla de Cuotas no 
sean inferiores a los valores de referencia que em ite el I N DAABI N  por aprovecham iento de 
superficies federales. 

2.3. Gastos Admin istrativos. Toda solicitud pa r a  el otorgamiento o renovación de un Permiso de 
cualq u ier tipo y/o contrato de Subarrendamiento. genera el pago de la  cuota de recuperación 
por gastos admin istrativos (recepción y estudio) .  la cual se establece en la Tabla de Cuotas 
incluida en el Programa de Perm isos que unua lmente aprueba el HCT. 

En el caso de que el permisionario sol ic ite la reubicación de su módulo por causas no im putables 
al Instituto, deberá pagar la cuota de recuperación por la recepción y estudio establecida (gastos 
admin istrativos), considerándose como la emisión de un nuevo Perm iso. 

2.4. Para el cobro de cuotas por el uso de las su perficies en I n muebles I nstitucionales, las Áreas 
Otorgantes y la CCSG, a través de la CTAA se sujetarán a lo s igu iente: 

a) Superficies menores a 30 m2
. Se apl icará la Tabla de Cuotas inc lu ida en el Programa 

Permisos que anualmente aprueba el HCT, considerando que la cuota se determina en 
función a la U n idad Médica, Social y/o Admin istrativa en la que se otorgará el Permiso y a 
las d imensiones del espacio a perm1sionar. 

Para los casos de Permisos cuya actividad comercial impl ique el consumo de energía 
eléctrica y agua se apl icará u n  15% (quince por ciento) adicional a la cuota de recuperación 
que corresponda por dichos conceptos 

� 

b) Superficies m ayores a 30 m2
. La cuantificación de la cuota anual  para Permisos otorgado . derivados de una solicitud de u n  particu lar  se hará de la sigu iente manera: 

l Se solicitará al INDAABIN el respectivo d ic t a rnPn de justipreciación. 
Se calculará el 10% anual del valor comerc ia l  que determine el dictamen de justipreciación emitido por e l  
I N DAABI N ,  más un porcentaje para l a  recuperación de servicios de energía eléctrica y agua de entre 3% a l  
5% del valor comercial del dictamen d e  JUsttpreciac1on considerando la clasificación d e  la Tabla d e  Cuotas 
aprobada por el HCT (Tipo A=S%, Tipo 8=4'';,, Trpo C=3%). más el costo del dictamen valuatorio, aplicando a l  
monto resultante e l  IVA. 

2 
La cuota resultante será ajustada anualmenl"' con base en la actualización del dictamen de justipreciación. 

Fórmula: 
Cuota Anual de Recuperación = (10% del Dlclamen de justipreciación (uso de superficie) + (3% o 4% o S%) del 
dictamen de justipreciación para servicios ' costo del dictamen de iustioreciaciónl más IVA. 
En caso de que el monto resultante de la Cuota Anual de Recuperación sea inferior a la cuota establecida 

3 para una superficie de 30 m2 (Tipo A B o C). <;P aplicará esta última, más el 1S% correspondiente a dicha cuota 
por concepto de servicios (enero fa eléctrica v amia), mas el costo del dictamen de justipreciación, más el IVA. 

.... '\ 
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2.5. En los casos de Permisos q ue excedan el eJerc 1cio fiscal en que se formal icen, así como los 
mult ianua les o aquel los que se prorrog uen, a l  1n 1cio de cada ejercicio fiscal se deberá actualizar 
la cuota de recuperación por el uso de la su perficie, conforme a la Tabla de Cuotas incluida en el 
Programa de Perm isos que anualmente apr ueba el HCT, o a la actualización del avalúo que 
emita el I N DAABIN ,  seg ú n  sea el caso, formal1za ndose el instrumento legal respectivo. 

2.6. Se aplicará como pena convencional por el recraso en el pago de la cuota de recuperación el  
2.5% mensual del monto del adeudo (i nteres compuesto). el cual  será aplicable por meses 
enteros con independencia del número de d1as que demore el pago, y acumulable por u n  
máximo d e  tres meses. Transcurrido el  plazo sen alado sin q ue se hubiera realizado el  pago d e  l a  
cuota d e  recuperación y la pena convencional respectiva, se dará in icio a l  procedimiento de 
revocación del Permiso, conservando el I nstituto la garantía otorgada. 

La revocación del Permiso no exime al perm1s1onario del pago de las cuotas adeudadas ni de la 
apl icación y pago de las penas convenc iona les. 

La pena convenciona l  se determina de la s 19u1ente manera: 

Pena convencional = (monto del adeudo) • (2.5% del monto del adeudo capitalizable de 
manera mensual); este proceso se repetira por cada mes que se presente el incumpl imiento y 
será acumu lativo hasta tres meses. 

2.7. Para las cuotas de recuperación por uso de su perficies, así como el depósito de garantía de 
cumpl imiento (2.5 meses), que hayan sido depositadas en demasía o q ue no hayan sido 
ejercidas por suspensión de actividades del Pe, miso por caso fortu ito o de fuerza mayor, las 
Áreas Otorgantes pod rán realizar lo siguiente· 

a) Tomarlo a cuenta de próximos pagos por uso de superficie, hasta su amortización, si así lo 
acepta el permisionario; o 

b) Ser rembolsadas, previo cumpl im iento de las disposiciones establecidas por el área 
normativa financiera competente del I nstituto, cuyo rembolso dependerá de los tiempos 
que señale la DF. 

2.8. Por suspensión de actividades por causas de interés institucional, caso fortuito o de fuerza 
mayor, las Áreas Otorgantes previa aceptacion por escrito del permisionario, podrán: 

a) Compensar el  tiempo que el perrnisiona1 io dejó de ofrecer sus productos o servicios; 
b) Reubicarlo en otra un idad de s 1m1 lares características, siempre y cuando haya 

disponibil idad de espacio para el lo, en la inteligencia de que los gastos asociados a la 

� 
reubi��ción . como los son la m udanza y adaptaciones correrán por cuenta del 

\ ), perm1s1onano. 

M ' De no d�rse a lguno de los supuestos sena lados anteriormente por tratarse de un caso de fuerza 
mayor, el I nstituto dará por terminada la relación con el permisionario, in iciándose el 
procedimiento de extinción conforme a lo senalado en el numeral 8.2 del presente Apartado. 

Las Áreas Otorgantes deberán emitir el CFD I  respectivo y en su caso el complemento, por los 
ingresos que se perciban por concepto de cuotas de recuperación por el uso de superficies, 
gastos admi nistrativos y penas convenciona les, conforme a las d isposiciones vigentes en la 
materia. 
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2.10. Póliza de responsabilidad civil. 

El permisionario deberá contar durante la vigencia del Permiso, con una Póliza de Seguro de 
Responsabilidad Civil y de Daños a Terceros a favo1 del Instituto, por un monto equivalente a la cuota anual 
del mismo, emitida por compañia debidamente autorizada para ello, misma q ue deberá entregar dentro de 

a los 15 d ías naturales posteriores al inicio de la vIgencIa del Permiso. 
Dicha póliza servirá para garantizar que el permis1onario cubra los daños que, por negl igencia, dolo o 
impericia, q ue él o sus empleados causen a los servidores públicos, derechohabiencia, público en general y 
bienes muebles o inmuebles del Instituto, en PI desarrollo de sus actividades. 

b En caso de siniestro imputable al permisionario o a sus trabajadores, el permisionario será responsable en 
términos del instrumento jurídico, hasta que los daños sean cubiertos al 100%. 

c Para el caso de PUTR de Acceso Itinerante a renovar. el monto de la póliza será por el equivalente a la suma 
de las últimas t res cuotas mensuales cubierta<; dPI Per m iso anterior. 
Para los nuevos PUTR de Acceso Itinera nte. que tengan establecida como cuota de recuperación un 

d porcentaje de los ingresos obtenidos por colocacion de productos o servicios, el monto de la póliza se 
determinará tomando en considerac1on el resultado de multiplicar por 12 la  cuota mínima mensual 
establecida en la Tabla de Cuotas autorizada por el HCT. 

3. Permisos transitorios. 

3.1. Vigencia .  Se otorga para la ocupación de superf1c1es hasta por 30 m2
, por periodos de un mes y 

como máximo seis meses, y se formalizará en el modelo de Permiso diseñado en el Anexo 4 de 
este Apartado. 

3.2. 

3.3. 

La ocupación del espacio otorgado se formalizará con la suscripc1on de la respectiva acta 
entrega conforme al modelo establecido en el Anexo 5 de este Apartado. 

Pago de cuota. El pago por el uso de la supe, ficie se realizará en una sola exhibición conforme a 
la tabla de cuotas incluida en el Program a  de Permisos que anualmente aprueba el HCT, dentro 
de los 10 días naturales del inicio de la vigencia del Permiso. 

Horarios y días de atención. Los días y horarios de atención serán de acuerdo con la operación 
de la unidad médica, social y/o administrativa en la que se otorgará el Permiso, debiendo 

3.4. 

3.5. 

establecerse en el propio instrumento jurídico. 

� \ 
Fianza o garantía. No se les requerirá depósito de garantía de cumplimiento ni fianza. 

. "v-\ Requisitos. Las personas físicas o morales interesadas en obtener por primera ocasión y/o 
renovar un Permiso transitorio de manera continua hasta por un periodo similar al original, 
deberán presentar de manera formal su solicitud por escrito y firmada a Áreas Otorgantes, en la 
ventanilla o área de recepción según sea el caso la que deberá ser acompañada de la ' 
do cumentación siguiente que servirá para la integración del expediente respectivo: 

3.5.l. Pe rsonas físicas: 

Inciso Documento 

a Carta Solicitud (formato libre el cual debe 1nc.luir  la ubicación del inmueble del Instituto en donde desea 
ofrecer su servicio v/o oroducto, señalando PI domicilio oara oír v recibir notificaciones). 

b Copia del acta de nacimiento. 

c 
Copia de identificación oficial vigente con fotografía (Credencial del INE, Pasaporte, Cédula Profesional). 
Tratándose de extranjeros el documento migratorio vigente que corresponda, emitido por la autoridad 
competente. 

d Cédula de identificación fiscal actualizada 
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e Copia del comprobante de domicIl 10 fiscal 
f Copia del último estado de cuenta banca, 10 que acredite fehacientemente su solvencia económica. 
g Opinión de cumplimiento de obl 1gac1ones fiscales vigente y positiva expedida por el SAT. 

h 
Opinión de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social, cuando resulte aplicable 
expedida por el IMSS. 

i Constancia de situación fiscal vigente y positiva expedida por el INFONAVIT. 
Declaración escrita bajo protesta de de1.. I r  verdad que el solicitante no desempeña empleo, cargo o 

j 
comisión en el sector público, ni se em.uentra inhabilitado para ello; en su caso, que, a pesar de 
desempeñarlo, con la formalizac1on del Perm iso correspondiente no se actualiza un conflicto de interés, 
en términos del artículo 49 fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas. 
Para casos que aplique, el permisionar 10 d,,ber a presentar un Programa Anual de Mantenimiento acorde 
al equipo y g i ro comercial que se preste, asI cnmo un Programa de Seguridad e Higiene que se adopten 

k para otorgar el servicio, el cual debera L011<,1cJ.,,rar lo señalado en el protocolo que establece las medidas 
de seguridad sanitaria que deberan ob'.>er var los Titulares de Permiso y Contratos de Subarrendamiento 
del I nstituto, emitido por la cese, a trave� dE la CTAA. 

1 Cualquier otro requisito que sur¡a por la ariIIcacIon de disposiciones de otras areas normativas y/o 
autoridad competente aue sea dado a ,  01 1mcr por la CTAA. 

3.5.2. Personas morales: 

Inciso Documento 

a Carta Solicitud (formato libre el cual d.-bt> nc lu 1 1  la ubicación del inmueble del Instituto en donde desea 
ofrecer su servicio v/o producto, senalando el domrci l io oara ofr v recibir notificaciones! . 

b Copia de la Escritura Pública que acrt•d1te la constitucion de la sociedad y las modificaciones a sus 
estatutos sociales, inscritas ante el Reg1str o Publico de Comercio. 

c Copia del instrumento notarial que tacult1• la personalidad jurídica de su representante legal para actos 
de administración y/o dominio. 

d Copia de identificación oficial vigente con totovraf1a del apoderado y/o representante legal (Credencial 
del INE, Pasaporte, cédula profesional) 

e Cédula de identificación fiscal actualizada 
f Copia del Reaistro Patronal ante el IMS'> 
g Copia del comprobante del domicilro fiscal 
h Copia del último estado financiero que ac redltP fehacientemente su solvencia económica. 
i Opinión de cumplimiento de obl igaciones riscales vigente v positiva expedida por el SAT. 

j Opinión de cumplimiento de obl1gac 011Ps er, materia de seguridad social, cuando resulte aplicable 
expedida por el IMSS. 

k Constancia de situación fiscal viqente y po�rtrvéJ expedida por el INFONAVIT. 
Declaración escrita bajo protesta de <lr:r I ver dad que ninguno de sus socios o asociados o quien lo 
represente, no desempeñan empleo, , argo o comisión en e l  Sector Público, ni se encuentran 

1 inhabil itados para ello; en su caso. que, d pe'>ar de desempeñarlo, con la formalización del Permiso 
correspondiente no se actualiza u1 1  contlu to dr: interés, en términos del artículo 49 fracción IX de la Ley 
General de Responsabilidades Admrnrstrat rvas 
Para casos que aplique, el permisionar ro ctr:bera presentar un Programa Anual de Mantenimiento acorde' 
al equipo y giro comercial que se preste, a-., como un Programa de Seguridad e Higiene que se adopten 

m para otorgar el servicio, el cual debera consr<.h:,r ar lo sena lado en el Protocolo que establece las medidas 
de seguridad sanitaria que deberan obsc:r var lo,, Titulares de Permisos y Contratos de Subarrendamiento 
del Instituto, emitido oor la cese a traves ele la CTAA. 

n Cualquier otro requisito que surja por la aplrcnuon de disposiciones de otras áreas normativas y o 
autoridad competente que sea dado a conocer por la CTAA. 

3.5.3. Para dependencias y entidades de gobierno· 

\ 
Inciso Documento 

a Acuerdo del HCT en el cual autoriza el otO•lJarniento del Permiso. 
b Fundamento de creación de la Depend1=ncra o Entidad. 
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Documento 

Copia del instrumento notarial (repres.entante legal), y en su caso, el documento oficial que faculte al  
Servidor Público ue formalizará el Permiso, con re istro en el REPODE. 
Copia de identificación oficial vigente (Cre<iencial del !NE,  Pasaporte, Cédula Profesional) con fotografía 
del Servidor Público que formalizará el Permiso. 
RFC de la Dependencia o Entidad. 

3.6. Criterios de evaluación. 

3.7. 

3.7.l. 

3.7.2. 

3.8. 

Las Áreas Otorgantes aplicarán cuando menos, los siguientes criterios de evaluación para 
determinar la viabilidad de las solicitudes para el otorgamiento del Permiso: 

a) Que el producto o servicio a comercializar sea lícito y acorde con las actividades que se 
desarrollan en el inmueble; 

b) Que haya disponibilidad de superficie; 
c) Que la ubicación del módulo, kiosco, local o isla comercial no obstruya las áreas de 

circulación y seguridad, así como no interfiera con los servicios que se prestan en el 
inmueble; 

d) Que la documentación presentada sen acorde al giro comercial y formalidades exigidas 
en las presentes Políticas; 

e) Que el solicitante acredite contar con la experiencia necesaria del giro comercial 
propuesto; y 

f) Que el proyecto de negocio presentado por el solicitante demuestre sostenibilidad 
económica. 

Renovación. 

� 
Para la renovación de este tipo de Permiso. considerando que la vigencia es de un mes y hasta 
seis meses, deberá ser solicitada al Instituto a la mitad del periodo por el cual fue otorgado, la 
cual podrá ser hasta por un periodo similar al inicialmente otorgado. 

Las Áreas Otorgantes deberán notificar por escrito la respuesta de la solicitud de renovación, 
antes del término de la vigencia de este. 

)¡ 

De la administración. 

Las Áreas Otorgantes deberán supervisar que el permisionario: 

Inciso Revisión 

a 
Capacite a los empleados que labore11 .i su servicio, a efecto de que se conduzcan con propiedad y 
observen la normatividad institucional 

b Realice el paao ooortuno de las cuotas de 1i>cuperac1ón aue se establezcan en el Permiso. 

c 
Que el permisionario cumpla con la entrPga de la póliza de responsabilidad civil, así como con la póliza de 
garantía de cumolimiento. 

d Que se encuentre al corriente del cumplimiento de sus obligaciones fiscales y en materia de seguridad 
social (IMSS e IN FONAVITJ. 

e 
Que, a l  finalizar la vigencia del Permiso, SP [01 malice la entrega mediante la suscripción del acta de entrega 
v convenio finiauito. 

f En los casos que amerite, solicitar la ejecucion de la póliza de aarantía de cumplimiento. 
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3.9. De la supervisión. 

Las Áreas Otorgantes deberán supervisar que el permisionario: 

Inciso Revisión 

a 
Que al finalizar la vigencia del Permiso. "'º v,-r 1f1que que la entrega de la superficie permisionada se reciba 
en las condiciones en las cuales fueron t'r \ l rt'gddas. 

b Ocupe el espacio otorgado bajo las cond1c1ones establecidas en el Permiso. 

c No deje de ofrecer sus servicios o producto!. por 30 d1as naturales, y en consecuencia se considerará 
abandono por parte del Permisionar ro. 

d No lleve a cabo actividades comerciales d1tt'rer1tt'S a las autorizadas. 
e No ceda por cualquier forma parcial o to1al,neme a terceras personas los derechos del Permiso. 
f Mantenqa limpia, ordenada y presentable "'' a rea que se le otorgó para su uso. 

No introduzca ni porte armas punzo r.or t,mtes o de fuego, así como cualquier otro artículo que sea 
g considerado como arma blanca, ni consurnrr tfentro de las instalaciones del Instituto bebidas alcohólicas, 

drogas o cualquier otro tipo de sustanc,as toxicas, incluidos sus empleados. 

h No instale a paratos que requieran del Lon-,umo de carbon, diésel, gasolina, o productos que produzcan 
humo o malos olores o ponqan en pelrg, u 11 ,m,nente las instalaciones 

i No introduzca, almacene o comerc,alrce al inter,or de las u nidades del I nstituto, sustancias peligrosas con 
características corrosivas, reactivas, explosivas, toxicas, inflamables o biolóoico infecciosas. 
Para Permisos del giro de al imentos, se comercialicen exclusivamente sus productos dentro de lo 

j superficie permisionada. Así mismo, se deb'"'ª" !.ujetar a las d isposiciones establecidas, que en materia de 
al imentos emita el área competente del lnst1t11to, con excepción de los CV. 

k Cumpla con otras disposiciones que po, c.uestrones de seguridad y/o sanitarias difunda la CTAA conforme 
a la normatividad institucional. 

1 
No utilicen espacios en Inmuebles lnstituc,onales diferentes o mayores a los que se hayan especificado en 
el Permiso y/o en el acta de entrega recepc,on de cada una de las superficies otorgadas. 

M No cocinen o preparen cualquier upo d.,. al rnwnto en los espacios en Inmuebles Institucionales, con 
excepción de las cafeterías y restaurantt'� y/n kioscos y comercios de venta de a l imentos saludables. 

4. Permisos fijos. 

Los Permisos fijos son aquellos que se otorgnn para la ocupación de superficies en Inmuebles 
Institucionales por periodos que van de siete meses a un año, pudiendo otorgarse de manera 
multianual, a través del modelo de Permiso diseñado de acuerdo con el Anexo 6 de este 
Apartado. 

La ocupación del espacio otorgado se for mJl1zara con la suscripc1on de la respectiva acta 
entrega conforme al modelo establecido en el Anexo 5 de este Apartado. 

4.l . Pago de cuota. El pago por el uso de la superficie se realizará en dos exhibiciones, cada uno 
equivalente al 50% de la cuota total establecida en el instrumento legal. El primer pago se 
deberá realizar dentro de los 10 días habiles posteriores al inicio de la vigencia del Permiso, y el\ \ segundo a la mitad del periodo de la vigencia en los primeros 10 días hábiles. 

� 
Para Permisos multianuales, el pago de la cuota anual establecida en el Permiso se realizará de 
manera semestral los primeros diez dius nuturales al inicio de cada semestre durante la vigencia 
del Permiso. 

Para el caso de los CV, a solicitud del perm1s1onario, la periodicidad del pago podrá efectuarse 
de manera mensual, trimestral o semestral, debiendo cubrir la cuota en los primeros cinco días 
naturales del periodo que se trate. 
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4.2. Fianza o garantía. Los permisionarios deberiin garantizar el cumpl imiento de sus obligac iones 
contenidas en el Permiso de la sigu iente forma· 

4.3. Permisos fijos de superficies menores de 30 m Se deberá realizar un depósito de garantía de 
cumpl im iento equivalente a 2.5 meses de la  cuota de recuperación o en su caso entregar u na 
fianza expedida por entidad financiera autorizada por el monto ya señalado, debiendo 
actual izarse dicho depósito o fianza en caso de ser renovado el Permiso de acuerdo con la cuota 
a pagar. 

4.4. Para el caso de la garantía de cumpl imiento realizada mediante depósito bancario, una vez 
conclu ida la relación entre el permisionario y el Instituto, ésta deberá ser rembolsada en su 
total idad o la parte proporcional de acuerdo con los días ad icionales ocupados posterior a l  
término de la fecha de vencimiento del  Permiso, y se atenderá conforme a lo establecido por el  
área normativa financiera com petente del  I nstituto, cuyo rembolso dependerá de los tiempos 
que seña le la DF. 

La devolución del depósito referido procederá a solicitud del permisionario, siempre y cuando 
no existan adeudos con relación al instrumento jurídico. 

4.5. Permisos fijos de su perficies mayores de 30 m'. Los permisionarios, PM o PF, deberán entregar 
al Instituto una fianza expedida por compañía autorizada en los términos de la Ley de 
I nstituciones de Segu ros y Fianzas por el equ ivalente al  monto de la cuota anual  de recuperación 
establecida en e l  Perm iso. 

Dicha póliza de garantía de cumpl imiento del Permiso se l iberará de forma inmediata u na vez 
q ue el Instituto le otorgue autorización por escrito, para que éste pueda solicitar a la afianzadora 
correspondiente la cancelación de la fianza, autorización que se entregará al  permisionario 
siempre q u e  demuestre haber cumpl ido con la totalidad de las obl igaciones adquiridas por 
virtud del Permiso correspondiente; para lo cual  deberá presentar mediante escrito la solicit d 
de l iberación de la fianza en la DAC, misma que l levará a cabo el procedimiento para 
l iberación y entrega. 

Las Áreas Otorgantes en coord inación con el Area Jurídica respectiva, llevarán a cabo la 
ejecución de la garantía de cum plimiento del Permiso en los casos sigu ientes: 

a)  Cuando se revoque un Permiso y/o existan adeudos por pa rte del permisionario. 
b) Por cualq u ier otro incumpl imiento de las obligaciones contraídas en el Permiso. 
c) La aplicación de la garantía de cumpl imiento se hará efectiva por el monto total de la 

obligación garantizada. 

4.6. Las compañías aseguradoras e instituciones bancarias q uedarán exentas de esta obligación 
considerando lo establecido en el a rtícu lo 15 de la Ley de I nstituciones de Seguros y Fianzas y el 
artículo 86 de la Ley de I nstituciones de C rédito. 

4.7. 

rt 

Requ isitos. Las personas físicas o morales i nteresadas en obtener por primera ocasIon y/o 
renovar de manera in interrumpida u n  Permiso fijo deberán presentar de manera formal su 
solicitud por escrito y firmada a las Áreas Otorgantes, en la ventani l la  o á rea de recepción, seg ú n  
sea e l  caso, misma que deberá ser acompanada d e  l a  documentación siguiente que servirá para 
la integración del expediente respectivo: 
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4.8. Personas físicas: 

Inciso Documento 

a 
Carta Solicitud (formato libre el cual debe 111c lu 1 r  la ubicación del inmueble del Instituto en donde desea 
ofrecer su servicio y/o producto, senalando el domicilio para oír y recibir notificaciones). 

b Copia del acta de nacimiento. 
Copia de identificación oficial vigente con totograf1a (Credencial del INE, Pasaporte, Cédula Profesional). 

c Tratándose de extranjeros el documento rniyratoII0 vigente que corresponda, emitido por la autoridad 
competente. 

d Cédula de identificación fiscal actualiZddd 
e Copia del comprobante de domicilio fü,cal  
f Copia del último estado de cuenta banlar 10 que acredite fehacientemente su solvencia económica. 
q Opinión de cumplimiento de obliqac1or ,e� frscales vigente v positiva expedida por el SAT. 

h 
Opinión de cumplimiento de obligar Ione<. en materia de seguridad social, cuando resulte aplicable 
expedida por el IMSS. 

i Constancia de situación fiscal viqente y posItIvd expedida por el IN FONAVIT. 
Declaración escrita bajo protesta de CJt'CII verdad que el solicitante no desempeña empleo, cargo o 

j 
comisión en el Sector Público, n, se erIc.uentra inhabilitado para ello; en su caso, que, a pesar de 
desempeñarlo, con la formalizac,on clel LOr rt>spondiente no se actualiza un conflicto de interés, en 
términos del artículo 49 fracción IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas. 
Para Permisos que impliquen la instdlac,on de equipo, el solicitante deberá proporcionar las 
especificaciones y características tecn,cas ,IeI t'quipo propio que instalará, o en su caso, el anteproyecto 

k 
de las adaptaciones e instalaciones a l  espc,1cio o local que pretenda utilizar, así como el monto a invertir, 
su plazo de ejecución, así como el 11empo ..-n que se amortizará. Las Adecuaciones deberán ser acordes a 
las especificaciones señaladas en el of1c.10 numero 09-53-84-1100/1346 del 27 de junio de 2008, emitido 
por la Coordinación de Infraestructura lnmobd1aria, respetando las zonas de sequridad v de circulación. 
El permisionario deberá presentar un P,ograma Anual de Mantenimiento acorde al equipo y giro 
comercial que se preste, así como u n  Programa de Seguridad e Higiene que se adopten para otorgar el 

1 servicio, el cual deberá considerar lo senalado en el Protocolo que establece las medidas de seguridad 
sanitaria que deberán observar los Titulares de Permisos y contratos de Subarrendamiento del Instituto, 
emitido por la CCSG, a través de la c íM 

m Cualquier otro requisito que surja por la aplI<:a< ion de disposiciones de otras áreas normativas y/o 
autoridad competente que sea dado a ,onorer por la CTAA. 

4.9. Personas morales: 

Inciso 
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Documento 

Carta Solicitud (formato libre el cual debe ,ne lu i r  la ub1cacion del inmueble del Instituto en donde desea 
ofrecer su servicio y/o producto, senalando el domicilio para oír y recibir notificaciones). 
Copia de la escritura pública que acredite la constitución de la sociedad y la modificación a sus estatutos 
sociales, inscrita ante el Reqistro Publico ele Comercio. 
Copia del instrumento notarial que faculti,, la personalidad jurídica de su apoderado y/o representante 
leqal para actos de administracion v/o don-111110 
Copia de identificación oficial vigente < on totoyrafia del apoderado y/o representante legal (Credencial 
del INE, Pasaporte, Cédula Profesional) 
Cédula de identificación fiscal actualizada 
Copia del Registro Patronal ante el IMSS, Pn su caso de la subcontratada. r 
Copia del comprobante del domicilio t1scal l\ 
Copia del último estado financiero aue acrt!dIte fehacientemente su solvencia económica. 
Opinión de cumplimiento de obliqaciones fiscales viqente v positiva expedida por el SAT. 
Opinión de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social, cuando resulte aplicable 
expedida por el IMSS. 
Constancia de situación fiscal viqente y posIt Iva expedida por el IN FONAVIT. 
Declaración escrita bajo protesta de dec11 verdad que ninguno de sus socios o asociados o quien lo 
represente, no desempeñan empleo, cargo o comision e n  el Sector Público, ni se encuentran 
inhabilitados para ello; en su caso, q�1e . .i ¡,esar de desempeñarlo, con la formalización del Permiso 
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Inciso Documento 

correspondiente no se actualiza un conflicto de interés, en términos del artículo 49 fracción IX de la Ley 
General de Responsabilidades Admin1strat1vas 
Para Permisos que impliquen la 1nstalacion de equipo, el solicitante deberá proporcionar las 
especificaciones y características tecnicas del equipo propio que instalará, o en su caso, el anteproyecto 

m de las adaptaciones e instalaciones a l  e,;pac10 o local que pretenda utilizar, así como el monto a invertir, 
su plazo de ejecución, así como el tiempo >?n que se amortizará. Las Adecuaciones deberán ser acordes a 
las especificaciones señaladas en el of1c10 numero 09-53-84-1100/1346 del 27 de junio de 2008 emitido por 
la Coordinación de Infraestructura lnmobil1ar1a, respetando las zonas de seguridad y de circulación. 
El  permisionario deberá presentar un P1og , ama Anual de Mantenimiento acorde al  equipo y giro 
comercial que se preste, así como un Prog1ama de Seguridad e Higiene que se adopten para otorgar el 

n servicio, el cual deberá considerar lo senalr1dn en el Protocolo que establece las medidas de seguridad 
sanitaria que deberán observar los Titul;i1<>s d,, PPrmisos y contratos de Subarrendamiento del I nstituto, 
emitido por la CCSG, a través de la C1 AA 

o Cualquier otro requisito que surja por la ap11cación de disposiciones de otras áreas normativas y/o 
autoridad competente que sea dado a ,  onocPr por la CTAA. 

4.10. Para entes públ icos: 

Inciso Documento 

a Acuerdo del HCT en el cual autoriza el olo1yamiento del Permiso. 
b Fundamento de la creación del ente publico 

c Copia del instrumento notarial (repres.,ntante legal), y en su caso, el documento oficial que faculte al  
Servidor Público que formalizará e l  Perm iso, con 1egistro en e l  REPODE. 

d Copia de identificación oficial vigente (Cred1?nc1al del INE, Pasaporte, Cédula Profesional) con fotografía 
del Servidor Público que formalizará l?I Perm iso. 

e RFC del ente público. 
Para Permisos que impliquen la 1nslala1.:1ón de equipo, el solicitante deberá proporcionar las 
especificaciones y características técnicas riel equipo propio que instalará, o en su caso, el anteproyecto 

f de las adaptaciones e instalaciones a l  espa, 10 o local que pretenda utilizar, así como el monto a invertir, 
su plazo de ejecución, así como el tiempo l?n que se amortizará. Las Adecuaciones deberán ser acordes 
a las especificaciones señaladas en el oficio numero 09-53-84-1100/1346 del 27 de junio de 2008, emitido 
por la Coordinación de Infraestructura Inmobi l iar ia,  respetando las zonas de seguridad y de circulación. 
El  permisionario deberá presentar un Programa Anual de Mantenimiento acorde al  equipo y 

¡�
·ro 

comercial que se preste, así como un Programa de Seguridad e Higiene que se adopten para otorga 1 
g servicio, el cual deberá considerar lo sena lado en el Protocolo que establece las medidas de segurid 

sanitaria que deberán observar los Titulare,; de Per misos y Contratos de Subarrendamiento del Instituto, 
emitido por la CCSG a través de la CTAA 

4.11. Criterios de evaluación. 

Las Áreas Otorgantes apl icarán cuando menos, los sigu ientes criterios de eva luación para 
determinar la viabi l idad de las solicitudes pa1a e l  otorgam iento del Permiso: 

a) 

b) 
c) 

d) 

e) 

Que el producto o servicio a comerc ia l izar sea lícito y acorde a las actividades que se 
desarrol lan en el inmueble; 
Que haya d isponibi l idad de superficie; 
Que la ubicación del módulo, kiosco, local o isla comercial no obstruya las áreas de 
circulación y seguridad, así como no interfiera con los servicios que se prestan en e l  
inmueble; 
Que la documentación presentada sea acorde al g i ro comercial y formalidades exigidas 
en las presentes Políticas; 
Que el solicitante acredite contar con la experiencia necesaria del g i ro comercial 
propuesto; y 
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f) Que e l  proyecto de negocio presentado por el solicitante dem uestre sosten ibi l idad 
económica. 

4.12. Renovación. 
4.12.l. Para la renovación de este tipo de Perm iso, considerando que la vigencia es de siete meses y 

hasta un año pud iendo ser multianual,  debera ser solicitada al I nstituto con un mínimo de 60 
días naturales anteriores a la terminacion de su vigencia, la cual  podrá ser autorizada hasta por 
un periodo simi lar a l  inicialmente otorgado. 

4.12.2. Las Áreas Otorgantes deberán notificar por escrito la respuesta de la solicitud de renovación, 
antes del término de la vigencia de este. 

4.13. De la administración. 

Las Áreas Otorgantes deberán supervisar que el permisionario: 

Inciso Revisión 

a Capacite a los empleados que laboren a su servicio, a efecto de que se conduzcan con propiedad y 
observe n  la normatividad institucional 

b Real ice el pago oportuno de las cuotas de , ecuperacion que se establezcan en el Permiso. 

c Que el permisionario cumpla con la ent1ega de la póliza de responsabilidad civil, asi como con la póliza 
de garantía de cumplimiento. 

d Que se encuentre al corriente del cumplimiento de sus obligaciones fiscales y en materia de seguridad 
social { IMSS e I NFONAVIT). 

e Que al finalizar la vigencia del Permiso. se tormalice la entrega mediante la suscripción del acta de 
entrega y convenio finiqu ito. 

f En los casos que amerite, solicitar la eiecuc1on de la pohza de garantía de cumplimiento. 

4.14. De la su pervisión. 

Las Áreas Otorgantes deberán supervisar que el permisionario: 

Inciso Revisión 

a Que, al finalizar la vigencia del Permiso, se ver 1t1que que la entrega de la superficie permisionada se reciba 
en las condiciones en las cuales fueron entregadas. 

b Ocupe el espacio otorgado bajo las co11drc1ones establecidas en el Permiso. 

c No deje de ofrecer sus servicios o produ( tos por 30 dras naturales, y en consecuencia se considerará 
abandono por parte del Permis1onario -

d No lleve a cabo actividades come, ciales d1fe1 entes a las autorizadas. 
No ceda por cualquier forma parcial o totalmente a terceras personas los derechos del Permiso. 

f Mantenga limpia, ordenada y presentable el a,ea que se le otorgó f)_ara su uso. 

g 

No introduzca ni porte armas punzo co, tanres o de fuego, así como cualquier otro artículo que sea 
considerado como arma blanca, n1 consumir dentro de las instalaciones del Instituto bebidas alcohólicas, 
droqas o cualquier otro tipo de sustancias toxicas, 1nclu1dos sus empleados. 

h No instale aparatos que requieran del consumo de carbón, diésel, gasolina, o productos q ue produzcan 
humo o malos olores o pongan en peligro 1nm 1nente las instalaciones. 

i No introduzca, almacene o comercialice al 1nter1or de las unidades del Instituto, sustancias peligrosas con 
características corrosivas, reactivas, explo�rvas, toxicas, inflamables o biológico infecciosas. 

\ 
Para Permisos del giro de alimentos, St" con1erc1alicen exclusivamente sus productos dentro de lo 
superficie permisionada. Así mismo, se debe 1 a 11 sujetar a las disposiciones establecidas, que en materia 
de al imentos emita el área competente del lnst 1tuto, con excepción de los CV. ' 

k Cumpla con otras disposiciones que po, cuestiones de seguridad y/o sanitarias difunda la CTAA conforme � \ 
a la normatividad institucional. 
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Inciso Revisión 

1 No util icen espacios en Inmuebles Institucionales diferentes o mayores a los que se hayan especificado 
en el Permiso y/o en el acta de entrega- recepción de cada una de las sur:>erficies otorgadas. 

m No cocinen o preparen cualquier tipo de alimento en los espacios en Inmuebles Institucionales, con 
excepción de las cafeterías y restaurantes y/o kioscos y comercios de venta de al imentos saludables. 

S. Permisos de acceso itinerante. 

Los Permisos de acceso itinerante son autorizados por la CCSG y las Gerencias de CV, y se 
otorgan para permitir el acceso de promotores a los Inmuebles Institucionales por periodos de 
un año, pudiéndose concederse de mane, a multianual, los cuales deberán ser reportados en el 
informe anual de resultados del Programa de Otorgamiento de Permisos de Uso Temporal 
Revocable y Contratos de Subarrendamiento que se presenta al HCT, en el primer trimestre de 
cada ejercicio fiscal. Se formalizará en el modelo de Permiso diseñado en el Anexo 7. 

5.1. Permisos de acceso itinerante otorgados por la CCSG. 

Se otorgarán únicamente a PM (1nic1ativa privada o dependencias o entidades 
gubernamentales). Los interesados en obtener y/o renovar un Permiso de acceso itinerante 
deberán contar con un convenio suscrito con alguna área del Instituto y presentar en la 
ventanilla única de recepción de la CCSG los siguientes requisitos, para la integración del 
expediente respectivo. 

5.1.7. Para personas morales (iniciativa privada): 

Inciso Documento 

a Carta Solicitud (formato libre el cual d<>be 1nclu1 r  la ubicación del inmueble del Instituto en donde des� 

� 

ofrecer su servicio v/o producto, senalando el domicilio para oír y recibir notificaciones). 
b Convenio suscrito con el I nstituto. 

Copia de la escritura pública que acredite la constitución de la sociedad y las modificaciones a sus c estatutos sociales, inscrita ante el Registro Publico de Comercio. 

d Copia del instrumento notarial que farultP la personalidad jurídica de su a poderado y/o representante 
legal para actos de administración y/o dominio 

e Copia de identificación oficial vigente con fotografía del a poderado y/o representante legal {Credencial 
del I N E, Pasaporte, Cédula Profesional) 

ry, f Cédula de identificación fiscal actual izada 
g Copia del Registro Patronal ante el IMSS. 
h Copia del comprobante del domicilio fiscal 
i Copia del último estado financiero quP acredite fehacientemente su solvencia económica. 
j Opinión de cumplimiento de obliqaciones fisc ales viqente y positiva expedida por el SAT. 

k 
Opinión de cumplimiento de obligac1on0s en materia de seguridad social, cuando resulte aplicable 

{J 
expedida por el IMSS. 

1 Consta ncia de situación fiscal vigente y poc.rt1va expedida por el INFONAVIT. 
Declaración escrita bajo protesta de d"'Cl r  vPrdad que ninguno de sus socios o asociados o quien lo 
represente, no desempeñan empleo. c;irgo o comisión en el Sector Público, ni se encuentran 

m inhabilitados para ello; en su caso, que. a pesa r de ·desempeñarlo, con la formalización del Permiso 
correspondiente no se actualiza un co11fl 1r:t<) de interés, en términos del artículo 49 fracción IX de la Ley 
General de Responsabilidades Administr ativas 

n Cualquier otro requisito que surJa por la apl1cacron de disposiciones de otras áreas normativas y/o 
autoridad competente que sea dado a c·onocer por la CTAA. 

5.l.2. Para entes públicos: 
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Inciso 

a 
b 

c 

d 

e 

Documento 

Acuerdo del HCT en el cual autoriza el oto19arn1ento del Permiso. 
Fundamento de creación del ente publico 
Copia del instrumento notarial (representdnlt- legal). y en su caso, el documento oficial que faculte al  
Servidor Público ue formalizará el Per ,niso, con registro en el REPODE de ser el caso. 
Copia de identificación oficial vigente (Credencral del INE, Pasaporte, Cédula Profesional) con fotografía 
del Servidor Público q ue formalizar a el Pe, m,so. 
RFC del ente úblico. 

5.l.3. Criterios de evaluación. 

La CCSG, a través de la CTAA, aplicará cuando menos los siguientes criterios de evaluación para 
determinar la viabilidad de la solicitud de otorgamiento del Permiso: 

a) Que cuente con un convenio con el Instituto (en su caso); 
b) Que cuente con aprobación del HCT (en su caso); 
c) Que el producto o servicio a comercia l1zm sea lícito y acorde a las actividades que se 

desarrollan en el inmueble; 
d) Que su otorgamiento represente un beneficio para la derechohabiencia y/o personal del 

Instituto; 
e) Que tengan relación con algún progr-:imél de la Administración Pública Federal (en su 

caso); 
f) Que la documentación presentada sen acorde al giro comercial y formalidades exigidas 

en las presentes Políticas; y 
g) Que el solicitante acredite contar con la experiencia necesaria del giro comercial 

propuesto. 

5.1.4. Cuota de recuperación. 

5.1.5. 

5.1.6. 

\ 

Por el acceso a las instalaciones del Instituto para la promoción de los productos y/o servicios 
para Permisos de acceso itinerante, cuyos Ing1esos que perciban las casas comerciales sean a 
través de descuentos vía nómina, la cuoto de recuperación será equivalente al 1% mensual de 
los ingresos brutos que el Instituto transfiera como parte de las retenciones que realice a los 
trabajadores, jubilados y pensionados que hnyan celebrado contrato con la casa comercial. 

El Instituto se reserva el derecho de revisar y/o incrementar el porcentaje de acuerdo con los 
factores que presente la inflación o de acuerdo con las propias disposiciones que dicte 

� 
Instituto. Previa autorización del HCT, de existir alguna variación en el porcentaje señalado en 
párrafo anterior, el Instituto notificará con 30 d,as naturales de anticipación al permisionario, el 
inicio de su aplicación, debiendo celebrar el Convenio Modificatorio respectivo. 

Cuota mínima. A los Permisos de acceso itinerante celebrados por la CCSG se les cobrará una 
cuota de recuperación mínima mensual que se establecerá en la Tabla de Cuotas que 
anualmente apruebe el HCT y su aplicacion se hará cuando el importe resultante a cobrar por el 
acceso a los inmuebles del Instituto sea inferior a dicho monto. 

Para las solicitudes de Permisos de acceso itinerante que no cuenten con un convenio con el 
Instituto o que suscriban alguno, pero que sus ingresos no sean por descuentos vía nómina, la 
CCSG establecerá la cuota de recuperación por el acceso a Inmuebles Institucionales 
atendiendo la naturaleza del bien o producto a ofrecer, la cual no podrá ser inferior a la cuota 
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mínima establecida en la Tabla de Cuotas que el HCT apruebe para cada ejercicio. señalada en 
el numeral 5.1.5. del presente Apartado. 

5.1.7. Fianza o garantía. Los permisionarios deberán garantizar el cumplimiento de sus obligaciones, 
la cual deberá entregarse dentro de los 15 d ías naturales posteriores a la formalización del 
Permiso, de la siguiente forma: 

a) Para los nuevos Permisos que tengan establecida como cuota de recuperacIon un 
porcentaje d e  los ingresos obtenidos por colocación d e  productos o servicios, el monto de 
la fianza se determinará tomando en consideración el resultado d e  multiplicar por 12 la 
cuota mínima mensual; 

b) Tratándose de renovaciones, las PM deberán entregar una fianza expedida por compañía 
autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas a favor del 
IMSS, por el monto equivalente de las cuotas recaudadas en los últimos tres meses 
anteriores a la solicitud de renovacion; 

c) Para nuevos Permisos de acceso itinerante en los que no se tenga establecida como cuota 
de recuperación un porcentaje d e  los ingresos obtenidos por colocación de productos o 
servicios, el monto de la fianza será el equivalente al 100% de la cuota anual señalada en el 
Permiso; 

d) Las Compañías Aseguradoras e lnstItuc1ones Bancarias quedarán exentas de cumplir con 
la presentación de fianza o garantía, considerando lo establecido en el artículo 15 de la Ley 
d e  Instituciones de Seguros y de F iunzas y el artículo 86 de la Ley d e  Instituciones d e  
Crédito; y 

e) Su ejecución y/o liberación deberá estar sujeta a lo dispuesto en el segundo párrafo del 
numeral 4.5. del presente Apartado. 

5.1.8. Renovación. 

5.1.9. Para la renovación de este tipo d e  Permiso, considerando que la vigencia es de un año pudiendo 
ser multianual, deberá ser solicitada al Instituto con un mínimo de 60 días naturales anteriores 
a la terminación d e  su vigencia, la cual podra ser autorizada hasta por un periodo simila

�

I 
inicialmente otorgado. 

5.l.10. Las Areas Otorgantes deberán notificar por escrito la respuesta de la solicitud de renovación, 
antes del término d e  la vigencia de este. 

5.l.ll. De la administración. 

La CCSG, a través de las Áreas Otorgantes, deberá supervisar que los permisionarios: 

Inciso Revisión 

a Capacite a los empleados que laboren a su servicio, a efecto de que se conduzcan con propiedad y 
observen la normatividad institucional 

b Realice el oaoo ooortuno de las cuotas de recuperación que se establezcan en el Permiso. 
c Que el permisionario cu mola con la ent rega de la poi iza de oarantfa de cumolimiento. 

d Que se encuentre a l  corriente del cumpl1mrenco de sus obligaciones fiscales y en materia de seguridad 
social (IMSS e INFONAVITI. 

e Que a l  finalizar la vigencia del Permiso. se formalice la entrega mediante la suscripción del acta de 
entreqa v convenio finiauito. 

f E n  los casos que amerite, solicitar la e1ecuc1ón de la oóliza de aarantfa de cumplimiento. 
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5.1.12. De la supervisión. 

Inciso Revisión 

a No ceda por cualquier forma parcial o totol1rn,r1te a terceras personas los derechos del Permiso. 

b 
No utilicen espacios en Inmuebles Inst 1tuc1011ales diferentes o mayores a los que se hayan especificado 
en el Permiso y/o en el acta de entrega receµuon de cada una de las superficies otorgadas. 
No introduzca ni porte armas punzo coI I antes o de fuego, así como cualquier otro artículo que sea 

c considerado como arma blanca, n, consumir dErntro de las instalaciones del Instituto bebidas alcohólicas, 
drogas o cualquier otro tipo de sustanua"' tox icas. incluidos sus empleados. 

d Cumpla con otras disposiciones que por e ue5t1ones de seguridad y/o sanitarias, así como deberá cumplir 
con lo establecido para Permisos lt ineraI1te!.> ... n el Protocolo que establece las medidas de seguridad 
sanitaria que deberán observar lo!'> Tituld, e'> doé- Pe1 miso y contratos de Subarrendamiento del I nstituto, 
emitido por la CCSG, a traves de la CTM, que a la firma del Permiso se le dé a conocer. 

e No introduzca, almacene o come1cialic1: <11 1ntoer 1or de las unidades del Instituto. sustancias peligrosas con 
características corrosivas, reactivas, e>cplo�rva,-, toxicas, inflamables o biológico infecciosas. 

5.2. Permisos de acceso itinerante otorgados pot los Centros Vacacionales. 

Los Permisos de acceso itinerante otorgados por los CV, se formalizarán a través del modelo de 
Permiso diseñado en el Anexo 8 de este Apar tnclo, se suscriben por periodos que van desde un 
mes hasta un año y se otorgan a PF o PM, cuyo interés en obtener y/o renovar un Permiso -
itinerante deberán presentar su solicitud escritJ y firmada a los CV, según sea el caso, la que 
deberá ser acompañada de la documentacton siguiente que servirá para la integración del 
expediente respectivo. 

5.2.l . Personas físicas. 

Inciso Documento 

a Carta Solicitud (formato libre el cual debe ncIuIr la ubicación del inmueble del I nstituto en donde desea 
ofrecer su servicio y/o producto, senalando el domicilio para oír y recibir notificaciones). 

b Copia del acta de nacimiento. 
Copia de identificación oficial vigente con Ioto,Jr af1a (Credencial del INE, Pasaporte, Cédula Profesional). 

c Tratándose de extranjeros el documento ,111nratorio vigente que corresponda, emitido por la autoridad 
competente. 

d Cedula de identificación fiscal actual iza<Jd 
e Copia del comprobante de domic1l 10 f1scaI 
f Copia del último estado de cuenta l>ancar 10 que acredite fehacientemente su solvencia económica. 
g Opinión de cumplimiento de obligaciont-� riscales vigente y positiva expedida por el SAT. 

h 
Opinión de cumplimiento de obI1yacio11e� 1:: r  materia de  seguridad social, cuando resulte apl icable 
expedida por el IMSS. 

i Constancia de situación fiscal vigente v pos1trvd expedida por el INFONAVIT. 
Declaración escrita bajo protesta de deur verdad que el solicitante no desempeña empleo, cargo o 

j comisión en el Sector Público, 111 se ,,ncUf-'ltra Inhabil1tado para ello; en su caso, que a pesar de 
desempeñarlo, con la formalizacion del Permiso correspondiente no se actualiza un conflicto de interés, 
en términos del articulo 49 fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas. 
Cualquier otro requisito que surja por la apI1cacion de disposiciones de otras áreas normativas y/o 
autoridad competente que sea dado a conocer por la CTAA. 

5.2.2. Personas morales: 

Inciso 

\ 
a 

Documento 

Carta Solicitud (formato libre el cual debe 1nclu r la ub1cacion del inmueble del Instituto en donde desea 
ofrecer su servicio y/o producto, senalando el domicilio para oír y recibir notificaciones). 

� 
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Inciso 

b 

c 

d 

e 

g 
h 

k 

m 

Documento 

Copia de la escritura pública que acredite la constitución de la sociedad y las modificaciones a sus 
estatutos sociales, inscrita ante el Rea1st ro Publico de Comercio. 
Copia del instrumento notarial que facultP la personalidad jurídica de su a poderado y/o representante 
leaal para actos de administración v/o dom1n10 
Copia de identificación oficial vigente con fotografía del a poderado y/o representante legal (Credencial 
del INE, pasaporte, cédula Profesional) 
Cédula de identificación fiscal actuali7ada 
Copia del Reaistro Patronal ante el IMSS 
Copia del comprobante del domicilio fiscal 
Copia del último estado financiero que acr<>d1te fehacientemente su solvencia económica. 
Opinión de cumplimiento de obligac1on<>c, fisc ales vigente y positiva expedida por el SAT. 
Opinión de cumplimiento de obligac1or,PS ,..n materia de seguridad social, cuando resulte aplicable 
expedida por el IMSS. 
Constancia de situación fiscal viaente y positiva expedida por el INFONAVIT. 
Declaración escrita bajo protesta de d<>c11 vPrdad que ninguno de sus socios o asociados o quien lo 
represente, no desempeñan empleo, CiHgo o comisión en el Sector Público, ni  se encuentran 
inhabilitados para ello: en su caso, Clll", a P"Sar de desempeñarlo, con la formalización del Permiso 
correspondiente no se actualiza un conflicto <ie interés, en términos del a rticulo 49 fracción IX de la Ley 
General de Responsabilidades Administra! 1va<; 
Cualquier otro requisito que surja por la aplicación de disposiciones de otras áreas normativas y o 
autoridad competente que sea dado a ror,ocer oor la CTAA. 

5.2.3. Criterios de evaluación. 

Los CV aplicarán cuando menos, los s1gu1cntes criterios de evaluación para determinar la 
viabilidad de las solicitudes de otorgamiento del Permiso: 

a) Que el producto, bien o servicio a comercializar sea lícito y no implique un riesgo para el 
visitante y personal del CV. 

b) Que satisfagan las necesidades del visit.:inte y personal del CV. 
c) Que la documentación presentada sea acorde al giro comercial y formalidades exig� 

en las presentes Políticas. 
d) Que el solicitante acredite contar con la experiencia necesaria del giro 

propuesto. 

5.2.4. Cuota de recuperación. 

Para los Permisos de acceso itinerante que celebren los CV, se cobrará él monto que se -J.-. 
establezca en la Tabla de Cuotas aprobada por el HCT para cada ejercicio fiscal. 

� 
5.2.5. Renovación. 

5.2.6. La renovación del Permiso deberá ser sol1c1tada por escrito al Instituto como máximo 7 días 
hábiles antes del término de la vigencia. 

5.2.7. Las Áreas Otorgantes deberán notificar por escrito la respuesta de la solicitud de renovación, 
antes del término de la vigencia de este. 

5.2.8. De la administración. 

La CCSG, a través de las Áreas Otorgantes, deberá supervisar que los permisionarios: 
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Inciso 

a 

b 

c 

d 

e 

Revisión 

Capacite a los empleados que laboren a ::.u servicio, a efecto de que se conduzcan con propiedad Y 
observen la normatividad institucional 
Realice el pa o oportuno de las cuotas c.Je r ecuµeración que se establezcan en el Permiso. 
Que el permisionario cumpla con la entrega de la póliza de garantía de cumplimiento. 
Que se encuentre al corriente del cumplrm1ento de sus obligaciones fiscales y en materia de seguridad 
social ( IMSS e IN FONAVIT). 
Que al  finalizar la vigencia del Perm1!>0, '.:>e fo, malice la entrega mediante la suscripción del acta de 
entre a y convenio fini uito. 
En los casos que amerite, solicitar Id eJ"'' u, 1011 de la póliza de garantía de cumplimiento. 

5.2.9. De la supervisión. 

Inciso Revisión 

a No ceda por cualquier forma parcial o totdlmente a terceras personas los derechos del Permiso. 
No introduzca ni porte armas punzo L 0r t anttc-!> o de fuego, así como cualquier otro articulo que sea 

b considerado como arma blanca, n1 consu n 1 1 1  c.J.,.ntro de las i nstalaciones del I nstituto bebidas a lcohólicas, 
d roqas o cualquier otro tipo de sustam.1a!:, t0x1cas, incluidos sus empleados. 
Cumpla con otras disposiciones que por cuestiones de seguridad y/o sanitarias, así como deberá cumplir 

c con lo establecido para Permisos lt iner ante!:, t>n el Protocolo que establece las medidas de seguridad 
sanitaria que deberán observar los Titulares de Permisos y contratos de Subarrendamiento del Instituto, 
emitido por la CCSG a traves de la CTAA. que a la firma del Permiso se le dé a conocer. 

d No introduzca, almacene o comerc1al1C"' al 1nter 1or de las un idades del Instituto, sustancias peligrosas 
con características corrosivas, reactivas ex plo!:,1vas, toxicas, inflamables o biolóqico infecciosas. 

6. Permisos marco. 

Los Permisos marco son aquellos mediante los cuales se otorga el uso de una o varias superficies 
en Inmuebles Institucionales a nivel nacional, para el desarrollo de una misma actividad 
comercial, son otorgados únicamente por la CCSG por periodos de un año, pudiéndose 
concederse de manera multianual, los cuales deberán ser reportados en el informe anual de 
resultados del Programa de Otorgamiento de Permisos de Uso Temporal Revocable y Contratos 
de Subarrendamiento que se presenta al HCT en el primer trimestre de cada ejercicio fiscal. 

La ocupación del espacio otorgado se formalizará con la suscripción de la respectiva act

� entrega conforme al modelo establecido en el Anexo S de este Apartado. 

Toda solicitud de otorgamiento o renovacIon de Permiso marco, genera el pago de la cuota de 
recuperación por gastos administrativos por concepto de recepción y estudio para la emisión 
del Permiso, importe que se establece en la Tabla de Cuotas que anualmente apruebe el HCT. 

Se otorgan únicamente a PM. Las interesod;:is en obtener y/o renovar un Permiso marco 
deberán presentar su solicitud escrita y firmada a la CCSG, misma que deberá ser acompañada �J 
de la documentación siguiente. r� 

6.1. Para personas morales (iniciativa privada). 

Inciso Documento 

a Carta solicitud (formato libre el cual debe ,nclu1r  la ubicación del inmueble del I nstituto en donde desea 
ofrecer su servicio y/o producto, senalando el dom1c i l 10 para oír y recibir notificaciones). 

b Copia de la escritura pública que acredite la constitución de la sociedad y las modificaciones a sus 
estatutos sociales, inscrita ante el Req1!:,t 1 0  PL1bl1co de Comercio. 
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Inciso 
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Documento 

Copia del instrumento notarial que facult<> la pe,sonalidad jurídica de su apoderado y/o representante 
legal para actos de administración y/o do1nin10 
Copia de identificación oficial vigente con fotograf1a del a poderado y/o representante legal (Credencial 
del INE, pasaporte, cédula profesional) 
Cédula de identificación fiscal actual11acJa 
Copia del Registro Patronal ante el IMSS, ,.,, '>tJ caso de la subcontratada. 
Copia del comprobante del domicilio fiscal 
Copia del último estado financiero que ac,.,d1te fehacientemente su solvencia económica. 
Opinión de cumplimiento de obligacionec; fiscalec; viqente v positiva expedida por el SAT. 
Opinión de cumplimiento de obligacion<>s 011 moteria de seguridad social, cuando resulte aplicable 
expedida por e l  I MSS. 
Constancia de situación fiscal vigente y po<, 1 t 1va expedida Por el INFONAVIT. 
Declaración escrita bajo protesta de c!Pc11 vP1dad que ninguno de sus socios o asociados o quien lo 
represente, no desempeñan empleo. t;1 1go o comisión en el Sector Público, ni se encuentran 
inhabilitados para ello; en su caso, quP, ñ pesar de desempeñarlo, con la formalización del Permiso 
correspondiente no se actualiza un confhc 1 o de interés, en términos del artículo 49 fracción IX de la Ley 
General de Responsabilidades Adm1nrstrat Ivas 
Para Permisos que impliquen la ,nstalac1on de equipo, el solicitante deberá proporcionar las 
especificaciones y características técnrc,1c, riel Pqu1po propio que instalará, o en su caso, el anteproyecto 
de las adaptaciones e instalaciones al Pc.par:I0 o local que pretenda utilizar, así como el monto a invertir, 
su plazo de ejecución, así como el tIemno ,,., q11e se amortizará. Las Adecuaciones deberán ser acordadas 
con el área de Conservación de cada in,nuPb•P. rPspetando las zonas de sequridad v de circulación. 
El permisionario deberá presentar un Proc1 1 a ma Anual de Mantenimiento acorde al  equipo y giro 
comercial que se preste, así como un Proqrama de Seguridad e Higiene que se adopten para otorgar el 
servicio, así como deberá cumplir con lo ec.tablec1do en e l  en el Protocolo que establece las medidas de 
seguridad sanitaria que deberán observa, los Titulares de Permiso y contratos de Subarrendamiento del 
Instituto, emitido oor la CCSG a través dr> '" e TAA. que a la firma del Permiso se le dé a conocer. 
Cualquier otro requisito que surja por la apl icación de disposiciones de otras áreas normativas y/o 
autoridad competente que sea dado a conocPr po, la CTAA. 

6.2. Para dependencias y entidades de gobierno. 

Inciso Documento 

a Acuerdo del HCT en el cual autoriza el otoraamiento del Permiso. 
b Fundamento iurídico de creación del entf'.' publico 

c 
Copia del instrumento notarial (represPnt rntP l0qal). y en su caso, el documento oficial que faculte al  
Servidor Público que formalizará el Perm1<.o, ron rPg1stro en el REPODE. 

d 
Copia de identificación oficial vigente (CrPclencsal del INE,  Pasaporte, Cédula Profesional) con fotografía 
del Servidor Público que formalizará €'1 Pprrnrso 

e RFC de la Dependencia o Entidad 
Para Permisos que impliquen la nstalac on de equipo, el solicitante deberá proporcionar las 

especificaciones y características tecn1cas del eq111po propio que instalará, o en su caso, el anteproyecto 
f de las adaptaciones e instalaciones al esp,1c 10 o local que pretenda utilizar, así como el monto a invertir, 

su plazo de ejecución, así como el tiempo "" cwe se amortizará. Las Adecuaciones deberán ser acordadas 
con el área de conservación de cada inmuPblf•, respetando las zonas de sequridad v de circulación. 
El  permisionario deberá presentar un Programa Anual de Mantenimiento acorde al equipo y giro 
comercial que se preste, así como lJn Proq,ama de Seguridad e Higiene que se adopten para otorgar el 

g servicio, así como deberá cumplir con lo ec;1ablec1do en el en el Protocolo que establece las medidas de 
seguridad sanitaria que deberán observar los Titulares de Permiso y contratos de Subarrendamiento del 
Instituto, emitido por la CCSG a través dP la CTAA, que a la firma del Permiso se le dé a conocer. 

6.3. Cr iterios de eva luación. 

La CCSG, a través de la CTAA-DAC, apl rcarun cuando menos, los sigu ientes criterios de 
evaluación para determinar la viabil idad de lus  sol1c1tudes para el otorgamiento del  Permiso: 

Coordin ación d e  C o n s e r vación y S e rvicios Gener a le s  Página 82 de 97 

,, 

( ' 
)) 



\ 

a) Que el producto o servicio a comercializar sea lícito y acorde a las actividades que se 
desarrollan en el inmueble. 

b) Que haya disponibilidad de superficie. 
c) Que la ubicación del módulo, kiosco, locnl o isla comercial o equipo instalar no obstruya las 

áreas de circulación y seguridad, as1 como no interfiera con los servicios que se prestan en 
el inmueble. 

d) Que la documentación presentada sen acorde al giro comercial y formalidades exigidas 
en las presentes Políticas. 

e) Que el solicitante acredite contar con la experiencia necesaria del giro comercial 
propuesto. 

f) Que el proyecto de negocio presentado por el solicitante demuestre sostenibilidad 
económica. 

6.4. Renovación. 

6.4.l. Para la renovación de este tipo de Permiso, considerando que la vigencia es de un año 
pudiendo ser multianual, deberá ser solicitnda al Instituto con un mínimo de 60 días naturales 
anteriores a la terminación de su vigenc1n, la cual podrá ser autorizada hasta por un periodo 
similar al inicialmente otorgado. 

6.4.2. Las Áreas Otorgantes deberán notificar por escrito la respuesta de la solicitud de renovación, 
antes del término de la vigencia de este. 

6.5. De la administración. 

Las Áreas Otorgantes deberán supervisar que el permisionario: 

Inciso Revisión 

a Capacite a los empleados que laboren a su se1vic10, a efecto de que se conduzcan con propiedad y 
observen la normatividad institucional 

b Realice el pago oportuno de las cuotas de recuperacion que se establezcan en el Permiso. 

c Que el permisionario cumpla con la ent1 ega de la poi iza de responsabilidad civil, así como con la póliza de 
garantía de cu molimiento. 

d Que se encuentre al corriente del cumpl 1rn1t-11l0 de sus obligaciones fiscales y en materia de seguridad 
social { IMSS e INFONAVIT). -
Que al finalizar la vigencia del Permiso, se formalice l a  entrega mediante la suscripción del acta de "' e entreqa v convenio f in iquito. 
En los casos que amerite, solicitar la eJecuc,on de la póliza de aarantia de cumplimiento. 

6.6. De la supervisión. 

Las Áreas Otorgantes deberán supervisar que el permisionario: 

Inciso Revisión 

a Que al finalizar la vigencia del Permiso, se wr 1fique que la entrega de la superficie permisionada se reciba 
en las condiciones en las cuales fueron entr egadas. 

b Ocupe el espacio otoroado bajo las cond1c1011e� establecidas en el Permiso. 

c No deje de ofrecer sus servicios o p1oductos poi mas de la mitad de la vigencia del Permiso, computados 
en días hábiles consecutivos. 

d No lleve a cabo actividades comerciales diferentes a las autorizadas. 
e No ceda por cualquier forma parcial o totalmente a terceras personas los derechos del Permiso. 
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7. 

7.1. 

7.2. 

7.3. 

7.4. 

8. 

Inciso Revisión 

f M antenoa l impia, ordenada y presentablP el c1r<>c1 que se le otoroó oara su uso. 
No introduzca ni porte armas punzo cortantPS o de fuego, así como cualquier otro a rtículo que sea 

g considerado como arma blanca, ni consumir d"ntro de las instalaciones del I nstituto bebidas alcohólicas, 
drooas o cualquier otro tipo de sustancias toxicas, incluidos sus emoleados. 

h No instale a paratos que requieran del consumo de carbón, diésel, gasolina, o productos que produzcan 
humo o malos olores o pongan en peligro inminente las instalaciones. 

i No Introduzca, almacene o comercialice al 1riteI Ior ele las unidades del I nstituto, sustancias peligrosas con 
características corrosivas, reactivas, explos1vas. tóxicas, inflamables o biolóoico infecciosas. 
Para Permisos del giro de al imentos. ,;e .omercialicen exclusivamente sus productos dentro de lo 

j superficie permisionada. Así mismo. se debe1an sujetar a las disposiciones establecidas, que en materia de 
a l imentos emita el área competente del lns1 I tuto, con excepción de los CV. 

k 
Cumpla con otras disposiciones que por t uest1ones de seguridad y/o sanitarias difunda la CTAA conforme 
a la normatividad institucional. 

1 No util icen espacios en Inmuebles lnslltuc1onc1les diferentes o mayores a los que se hayan especificado en 
el Permiso v/o en el acta de entrega- ren>pcirm de cada una de las superficies otorqadas. 

m No cocinen o preparen cualquier tipo de ,,lirnento en los espacios de Inmuebles Institucionales, con 
excepción de las cafeterías y restaurant<>c. y/o k Jscos y comercios de venta de a l imentos saludables. 

Contrato de Subarrendamiento. 

Los contratos de Subarrendamiento son aquellos que se celebran para la comercialización de 
superficies en inmuebles arrendados poi el Instituto, a través del modelo diseñado en el Anexo 
10 de este Apartado, y cuya vigencia no podra exceder a la del contrato de arrendamiento 
vigente que tenga celebrado el Instituto. 

Para el caso de los inmuebles arrendados. ocupados bajo la figura de tácita reconducción, 
deberá manifestarse dicha condición en el contrato de Subarrendamiento. 

Cuando el Instituto dé por terminado el contrélto de arrendamiento o exista orden judicial para 
la desocupación del inmueble, el contrato de Subarrendamiento sufrirá el mismo efecto, no 
estando obligado el Instituto a reubicarlo en éllgún otro inmueble. 

Para la celebración de contratos de Subarrendamiento (nuevo o de renovación) las Ar
� Otorgantes, deberán sujetarse a lo dispuesto en los numerales referidos a Permisos transitorios 

y Permisos fijos, del presente apartado. 

Pago de renta. Al monto de la renta establecido en el contrato, se deberá adicionar el IVA. 

Permiso administrativo temporal. 

Deviene de un concurso o proceso licitatono del que se desprende un Contrato de Asociación 
Público - Privada y es otorgado únicamente por la CCSG, en apego a la Ley de Asociaciones 
Público Privadas, para la ocupación de superficies en Inmuebles Institucionales en períodos 
multianuales a través del modelo de Permiso diseñado en el Anexo 11 de este apartado; 
debiendo ser autorizado previamente por el HCT, por el cual el Instituto recibirá una 
contraprestación de acuerdo al dictamen de Justipreciación emitido por el INDAABIN. 

La ocupación del espacio otorgado se form¡:¡l1zará con la suscripción de la respectiva acta 
entrega la cual se elaborará utilizando en lo general el modelo establecido en el en el Anexo 5 
de este Apartado, incorporando las espec1ficélciones y detalles particulares que el tipo de 
Permiso requiere. 
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8.l. Gastos administrativos. Para el otorgamiento de este Permiso, el permisionario deberá cubrir el 
pago de la cuota de recuperación por concepto de gastos administrativos, derivado de la 
recepción y estudio para la emisión del Pe, miso, misma que se establece en la Tabla de Cuotas 
que para cada ejercicio fiscal aprueba el HCT 

8.2. Requisitos: 

Se otorga únicamente a PM. Las personns inter esadas en obtener un Permiso administrativo 
temporal deberán presentar su solicitud por escrito y firmada ante el la CCGS y/o CTAA, según 
sea el caso, misma que deberá ser acompanGda de la documentación: 

Inciso Documento 

a Carta Solicitud (formato libre el cual debe 1nclu1r la ubicación del inmueble del I nstituto en donde desea 
ofrecer su servicio v/o producto, senalando el cJc)micilio oara oír v recibir notificaciones). 

B 
Copia del Contrato de Asociacion Publ1t o Pr 1vada, o en su caso el fallo que le acredite como 
concursante c:ianador. 

c Copia de la escritura publica que acrNl1tt> la constitucion de la sociedad y las modificaciones a sus 
estatutos sociales, inscrita ante el Req1!>t r 0  Publico de Comercio. 

D Copia del instrumento notarial que tac ult"' lci personalidad jurídica de su apoderado y/o representante 
legal para actos de administracion y/o dorrnn10 

E Copia de identificación oficial vigente con fotografía del apoderado y/o representante legal (Credencial 
del INE,  pasaporte, cédula orofesional) 

F Cédula de identificación fiscal actuali2adc1 
G Copia del Reqistro Patronal ante el IMS�, 
H Copia del comprobante del dom1cil10 tisc d l  
1 Copia del último estado financiero que, acredite fehacientemente su solvencia económica. 
J Opinión de cumplimiento de obligac1onte'> t1scales vigente y positiva expedida por el SAT. 

K 
Opinión de cumplimiento de obl1gac1on ... s 1,:r, materia de seguridad social, cuando resulte aplicable 
expedida por el IMSS. 

L Constancia de situación fiscal vigente y posIuva expedida por el INFONAVIT. 
Declaración escrita bajo protesta de dc,c1r verdad que ninguno de sus socios o asociados o quien lo 
represente, no desempeñan empleo r 1190 o comisión en el Sector Público, ni se encuentran 

M inhabil itados para ello; en su caso. que c1 pté-!.ar de desempeñarlo, con la formalización del Permiso 
correspondiente no se actualiza un cor1rlI, to Je Interes, en términos del artículo 49 fracción IX de la Ley 
General de Responsabilidades Adm1níst ra1 Ivas 

N Cualquier otro requisito que surJa por la aplicación de d isposiciones de otras áreas normativas y/o 
autoridad competente que sea dado a l0nocer por la CTAA. 

8.3. 

8.3.l. 

Cuota por uso de superficie. '� 

La cuota de recuperación anual se determincJra con base en el dictamen de justipreciación que�-� 
emita el INDAABIN, y se cubrirá en dos exhib1c1ones por montos iguales dentro de los primeros 
15 días naturales al inicio de cada semestre dentro de la vigencia del Permiso. 

8.3.2. La cuota por el uso de la superficie se ajustara cada cinco años, de acuerdo con la actualización 
del dictamen de justipreciación, cuyo costo carrera a cuenta del permisionario. 

8.4. De la Administración. 

La administración del Permiso administrativo temporal correrá a cargo del servidor público que 
se haya designado para tales efectos, el cual en cualquier momento durante la vigencia del 
Permiso podrá realizar visitas al inmueble permisionado y/o requerir información en torno al

,--::'\_}-· .
. 

· �  
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cumplimiento de las obligaciones contraídas en dicho instrumento legal, en los términos 
señalados en el Protocolo de Actuación. 

Revisión 

Capacite a los empleados que laboren a su servicio. a "recto de que se conduzcan con propiedad y observen la 
normatividad institucional. 
Realice el pago oportuno de las cuotas de recupPrac,on oue se establezcan en el Permiso. 
Que el permisionario cumpla con la entrega de la poliza de garantía de cumplimiento. 
Que se encuentre al corriente del cumplimiento dP sus obligaciones fiscales y en materia de seguridad social (IMSS 
e INFONAVIT}. 
Que, al finalizar la vigencia del Permiso, se form,11 1 < "' la entrega mediante la suscripción del acta de entrega y 
convenio finiquito. 
En los casos que amerite, solicitar la ejecución dP ;;¡ poli,a dP garantía de cumplimiento. 

8.5. De la supervisión. 

Las Áreas Otorgantes deberán supervisar que el permisionario: 

Revisión 

Que, al finalizar la vigencia del Permiso, se ver i fique que la entrega de la superficie permisionada se reciba en las 
condiciones establecidas en el Contrato de Asociac10,1 Publico - Privada. 
Ocupe el espacio otoroado baio las condiciones establecidas en el Permiso. 
No ceda por cualquier forma oarcial o totalmentP ;i tPrcPras personas los derechos del Permiso. 
Cumpla con otras disposiciones que por cuestionec; d<> seguridad y/o sanitarias difunda la CTAA conforme a la 
normatividad institucional. 
No util icen espacios en Inmuebles I nstitucionales <liferentes o mayores a los que se hayan especificado en el 
Permiso v/o en e l  acta de entrega-recepción de c:;ida una de las superficies otorqadas. 

9. De la terminación, extinción, revocación y/o abandono de los Permisos y contratos de 
Subarrendamiento. 

9.1. De la terminación: 

Serán causas de terminación: 

a) Vencimiento del plazo por el que se haya otorgado el Permiso o el contrato de 
Subarrendamiento. 

b) Cumplimiento del objeto del Permiso o contrato de Subarrendamiento. 

9.2. De la extinción. 

Serán causas de extinción: 

Inciso Causas de extinción 

a Desaoarición del inmueble objeto del acto 1ur i<lico 
B En caso de aue la ejecución del Perm150 o contrato de Subarrendamiento afecte el interés institucional. 

c Imposibilidad del Instituto para continuar , 011 el obJeto del Permiso o contrato por causas de fuerza 
mavor, caso fortuito y/o de interés oubliro 
Por necesidad del Instituto de disponer d0 los espacios permisionados, para las operaciones propias de 

D su objeto, siempre y cuando no sea pos1bl<> ,;11 reubicación (cuando se trate de Permisos que implique 
designación de esoacio, distintos al PP1 m,<;o administrativo temporal). 
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Inciso 

e 

F 

G 

H 

Causas de extinción 

Cuando el permisionario no acepte ser r1::ul)1(.dclo por causas institucionales (cuando se trate de Permisos 
ue impli uen designación de espacio) 

Renuncia por escrito del permisionario, ht:1.hd dnte la instancia otorgante, la cual deberá presentar con 
30 días hábiles de anticipación a Id fecha en que pretenda dar por terminada la relación. 
Las que se especifiquen en el propio inst r 11rnento en concordancia con el  objeto y alcance del mismo. 
Cualquier otra que a juicio del Instituto t1dqa inconveniente su continuación, atendiendo la naturaleza y 
alcances del ob·eto de ue se trate 

9.3. De la revocación. 

Serán causas de revocación de acuerdo con la naturaleza ju rídica del acto: 

Inciso Causas de revocación 

a lncumPlimiento del permisionario al ol,Jeto c!PI Permiso o contrato. 
B No apegarse al Códiao de Conducta po, el personal de las empresas en el desempeño de sus actividades. 

Violar las disposiciones legales, reglam02ntc111as o administrativas que rijan la actividad para la cual se 
c suscribió el Permiso o contrato, las no, rnc1;. clt' ,eguridad que rigen en el Instituto, o cualquier otra 

d isposición aplicable. 

D Por declaración judicial de suspension de pagos, concurso mercantil, huelga u otra causa imputable al  
permisionario o subarrendatario 

E Realizar Adecuaciones u obras en el es par 10 per misionado o subarrendado, sin previa autorización de las 
Áreas Otoraantes (cuando se trate de Permiso;. que impliquen desiqnación de espacio). 

F Ceder, arrendar, subpermisionar o grava1 los derechos de uso concedidos en el Permiso o contrato. 

G Cuando el permisionario o el subarrendatario no obtenga, ni mantenga las licencias, permisos o 
autorizaciones que se requieran para el dt>sarrol lo de la actividad económica que desempeña. 

H Por incumplimiento a las dispos1c1one�- (Jel instrumento de que se trate, leyes, reglamentos y 
disposiciones administrativas a pirca bites 

1 Suspensión del objeto del Permiso e.o, , .,<,ponJ1ente, por mas de 30 días naturales consecutivos sin causa 
justificada. 

J Cuando el permisionario no ocupe> la suner f1c1e entregada hasta por la mitad de la vigencia (aplica 
únicamente para Permisos fijos y trans,tor 10s) 

K Las que se especifiauen en el orop10 Per rn,so o contrato en concordancia con el objeto v alcance de este. 

L Falsedad en las declaraciones vert1dds L'n 01 Permiso o contrato, así como en la documentación 
entregada. 

M Incumplimiento a las disposiciones de ordP-n trscal, as1 como en materia de Seauridad Social. 

De presenta rse a lguna de las causales c i tadas con antelación, el I nstituto dará i n icio a l  
procedimiento d e  extinción o revocación del Perm iso o contrato, sujetándose a l o  establecido 
en la LGBN,  LFPA, el Código Civil Federal y en e l  Código Federal de Procedimientos Civiles, e 
que corresponda. 

9.4. Abandono del Permiso. 

\ 

Durante la vigencia del Permiso: Se considerará abandono del espacio por parte del 
permisionario cuando se cumpla con la condIcIon establecida en el inciso "c" de los n u mera les, 
3.9 y 4.14 del presente Apartado. 

Posterior a la fecha de término de la vigencia del Permiso: Se considerará abandono del 
espacio por parte del permisionario cuando haya transcurrido 30 días naturales posteriores a la 
final ización de la vigencia. 
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El abandono es una violación del Permiso y los compromisos adquiridos entre las partes, por lo que el 
área otorgante tendrá la facultad de buscar al Permis1onario a través de diversos canales, de acuerdo 
con la información que conste en el expediente, proporcionada por el mismo. 

l. Contactar vía telefónica, levantando acta circunstanciada del resultado. 

2. Correo electrónico o mensajes digitales, levantando acta circunstanciada del resultado. 

3. En caso de omisión a las anteriores; el área otorgante procederá a enviar una notificación por 
escrito a la dirección registrada, estableciendo un plazo no mayor a tres días hábiles para 
responder y/o presentarse en el lugar que indique el área otorgante. 

De no obtener respuesta alguna, dicha conducta, será calificada como abandono con causa de 
responsabilidad civil por parte del Permisionario. 

9.5. De la desocupación de los espacios perm1s1onados o subarrendados. 

En el proceso de desocupación de un espacio o inmueble, las Áreas Otorgantes se deberá 
observar lo siguiente: 

a) 

b) 

Dar aviso por escrito al permisionano o subarrendatario de la terminación, extinción, 
revocación del Permiso o contrato de subarrendamiento, con al menos 30 días hábiles 
previos a la desocupación del espacio permis1onado o subarrendado, dependiendo el tipo 
de instrumento legal y/o giro de este, estableciendo las fechas de elaboración del convenio 
de finiquito y de entrega-recepción de la superficie inmobiliaria. 
El convenio de finiquito se elaboraru u traves del modelo establecido en el Anexo 12 de este 
Apartado, para lo cual se realizara una visita conjuntamente con el permisionario o 
subarrendatario o su representante legul y las áreas que participaron en la formalización 

c) 

d)  

del Permiso o contrato, manifestando, de ser el  caso, los trabajos a ejecutar por el 
permisionario o subarrendatario (eJemplo. retirar mobiliario y equipo instalado, logotipos, 
emblemas, leyendas, etc.). para que el Instituto reciba la superficie inmobiliaria en

� 
condiciones físicas a su entera satisfocc1ón, considerando el deterioro natural causado 
el transcurso del tiempo que duró el Permiso o contrato. 
La entrega del espacio o inmueble deberá formalizarse mediante la suscripción del acta 
de entrega-recepción signada por las par tes. 

e) 

En caso de que el permisionario o subarrendatario no cumpla con lo establecido en los 
puntos que anteceden, se deberá integrur un expediente con fotografías detallando los 
trabajos de restauración a cargo del permisionario o subarrendatario, y las Áreas 
Otorgantes aplicarán el proced1m1ento establecido de ejecución de garantía de 
cumplimiento, remitiéndolo para ello al área jurídica correspondiente. 
Para los casos de abandono por parte del permisionario o subarrendatario del área objeto 
del Permiso o contrato de subarrendum1ento y que sea imposible su localización, las Áreas 
Otorgantes para la recuperación de los espacios deberán realizar lo siguiente: 

i. Con asesoría de la JSJ suscribir un acta circunstanciada en la que se haga constar que 
derivado del abandono del superficie, local o inmueble otorgado y ante la 
imposibilidad de localizar al titular del Permiso o contrato de Subarrendamiento, se 
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procederá a la recuperación del  bien, haciendo constar las condiciones en las que se 
encuentra, para lo cua l  se inc l u 1 1  a. 

i i . Un reporte fotográfico del l ugar: 
i i i .  Un inventario del mobi l iar io que llegase a encontrar en el espacio o inmueble 

permisionado, reporta ndo como se encontró y como se deja con posterioridad al  retiro 
del mobi l iario; 

iv. El CI resguardará el espacio y los bienes m uebles retirados; 
v. E l  Área Otorgante deberá contrarn, los servicios de u n  notario que dé fe del  acto y de 

los hal lazgos. 

En caso de q ue el permisionario o subar rend.:ita 1 10 i nterponga a lgún medio de defensa durante 
el procedi miento de revocación o se niegue a acatar los términos de la resolución que dentro 
del m ismo se dicte, se solicitará la intervenc1on del área jurídica competente, a efecto de que en 
el á mbito de sus facultades in icie las acciones legales en defensa y salvaguarda de los intereses 
institucionales. 

10. De los Proyectos promovidos por Nivel Central. 

a) La CCSG, a través de la CTAA, podrá identificar gi ros comerciales y establecer a l ianzas 
estratégicas que representen beneficios para la derechohabiencia y para el propio I nstituto. 

b} La DA conforme a la propuesta de la CCSG, podrá solicitar dictamen del Comité de 
Admin istración, y de ser procedente, se busque la aprobación del HCT. 

c) La CCSG, a través de la CTAA, expond, c:i a los OOAD, U MAE y CV las características y alcances 
del proyecto, mencionando en su caso que cuenta con la aprobación del HCT, y les requerirá 
respuesta formal para participar en d icho proyecto. 

d) Para la planeación, ejecución y superv1s1on de estos proyectos o a l ianzas estratégicas, se 
deberá remitir  a l  proced imiento correspondiente. 

70.l. Para la realización de las al ianzas estrateg1cas la CCSG, a través de la CTAA, efectuará lo 
sigu iente: 

\ 

a) Identificará g i ros de negocios viab les ;:i im plementar en el I nstituto a t ravés de l a  
realización de estudios o investigac1on d e  mercados, tomando en cuenta: 

1 .  Que los productos o servicios a ofrecer satisfagan necesidades complementarias de la 
derechohabiencia; 

i i .  Que su otorgamiento represente un aprovechamiento de espacios d isponibles
� ingresos adicionales para el I nstituto. 

ii i . Que sean proyectos de desarrollo a mediano plazo (cinco años) ; y 
iv. Que tengan u n  i m pacto a nivel nacional o regional. 

b) Para efectos de transparencia, e laborara invitaciones a posibles operadores de los g iros 
comerciales identificados, que pud ieran estar interesados en ofrecer sus servicios y/o 
productos en las U n idades del I M SS. 

c) De existir diferentes interesados, eva lu ara y desarrollará el procedi miento de selección del 
permisionario más adecuado dependiendo el g i ro comercial y sus alcances, pudiendo ser 
ésta a través de: 
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i. Concursos de selección a través de presentación de ofertas técnicas y económicas 
presenciales; y 

ii. Subastas presenciales o electrónicas 

11. Sistema Informático de Arrendamiento Inmobiliario - Módulo de Comercialización de 
Superficies. 

11.1. Las Áreas Otorgantes y la CTAA, a través de la DAC, deberán utilizar el SIAi/Móduio de 
Comercialización para la administración, control, seguimiento de los Permisos y contratos de 
Subarrendamiento otorgados. 

11.2. 

Las actividades que deberán realizar en dicho sistema serán las siguientes: 

l. Registro de cada Permiso o contrato de Subarrendamiento otorgado. 
2. Carga del Permiso o contrato de Su barrendamiento suscrito y la documentación que 

integra el expediente de acuerdo con léJs presentes Políticas. 
3. Programación de pagos. 
4. Expedición de la referencia de pago 
S. Conciliación de cuentas por cobrar (CFDI expedidos) vs ingreso devengado (pago real). 

El SIAi/Móduio de Comercialización sera de uso obligatorio para las Áreas Otorgantes y Nivel 
Central. 

La CTAA, a través de la DAC, será la responsable de su difusión. 

Otras disposiciones. 

Guarderías. 

11.3. 

12. 

12.l. 

12.l.l. Los Permisos para guarderías serán otorgados i1 través del formato autorizado se correspo

�

e 
al Anexo 13 de este Apartado, cubriendo la cuota de gastos administrativos establecida p 
Permisos fijos en la Tabla de Cuotas, que para cnda ejercicio fiscal aprueba el HCT. 

La ocupación del inmueble se formalizará con lo suscripción de la respectiva Acta entrega 
conforme al modelo establecido en el Anexo 5 de este Apartado. 

12.l.2. La vigencia de los Permisos será la misma que establezca el contrato de prestación del servicio 
de guardería, del que se deriva dicho Permiso. 

12.l.3. Estos Permisos deberán ser reportados en el padrón de comercialización respectivo, conforme 
a lo señalado en el numeral 1.18. del presente apartado. 

12.1.4. De conformidad con la normativ1dad inst1tuc1onal aplicable, la Coordinación del Servicio de 
Guardería para el Desarrollo Integral Infant il, de la Dirección de Prestaciones Económicas y 
Sociales, es la responsable de supervisar que la prestadora del servicio cumpla con todos y cada 
uno de los requisitos exigidos (seguridad, proteccion civil, entre otros), así como de verificar que 
el expediente del contrato de prestación del servicio de guardería se encuentre debidamente 
integrado. 

Co o r d i n acion d e  C o n s e rvac i ó n  y Serv i c i o s  G e n e ral e s  Página 90 de 97 

\ 



12.l.S. El monto de la cuota de recuperación que deben cubrir los permisionarios de manera mensual 
por el uso del inmueble para el servicio de guarderia, se calculará de la siguiente manera: 

Cuota mensual = 5% * [(cuota unitaria mensual por niño - incluyendo el IVA) * (por el total de la 
capacidad instalada de niños a atender en el inmueble)] + IVA 

12.l.6. El porcentaje anterior será revisado conjunt.:imente con la Coordinación del Servicio de 
Guardería para el Desarrollo Integral lnfontil para determinar su ajuste de considerarse 
necesario, el cual deberá ser aprobado por el HCT. 

Para el caso de aquellos inmuebles dest1nJdos al servIcI0 de guardería en los que se esté 
cobrando una cuota de recuperación derivada de un dictamen de justipreciación o negociación 
especial, que sea distinta a la estipulada, conforme al cálculo indicado en la Condición Segunda 
del modelo de Permiso, referido en el numeral 13.l.S. del presente Apartado, se optará por el 
cobro de la cuota que sea mayor en benef1c10 del Instituto. 

12.2. Fideicomisos. 

Tratándose del aprovechamiento y explotélc1on de las superficies en los inmuebles, cuya 
administración haya sido transferida a los fideicomisos FIBESO, FIDEIMSS y FIDTEATROS, su 
otorgamiento será competencia de quien los administra, conforme a los lineamientos y demás 
normativa aplicable para su regulación. 

12.3. Módulos de Apoyo. 

12.4. 

Las Áreas Otorgantes sin responsabilidéld par a el Instituto por daños a terceros, podrán facilitar 
espacios en Inmuebles Institucionales para la colocación de Casillas Electorales, Módulos de 
Apoyo del SAT, Mesas de Apoyo para la presentación de la Declaración Patrimonial y de Conflicto 
de Intereses, Trámite de Pasaporte y servicios similares, atendiendo lo siguiente: 

a) No deberán ser obstaculizados los servrcIos que presta la unidad a la derechohabiencia, ni 
las rutas de evacuación y puntos de reunIon del inmueble. 

b) El periodo de otorgamiento será convenido de común acuerdo en función de la necesidad 
de la prestación del servicio. 

Cajeros Automáticos. l � 
Las instituciones bancarias que cuenten con contratos para el pago de nómina a trabajad��=�'v \ 
del IMSS, jubilados y pensionados, podran ubicar cajeros automáticos en Inmuebles 
Institucionales, eximiendo a estos del cobro por el uso del espacio, de acuerdo con la Ley Federal 
de Derechos. La DF es el área responsable de su reglamentación y control. 

12.5. Áreas comerciales en Permisos administrativos temporales. 

\ 
Los Contratos de Asociación Público-Privada que celebre el Instituto deberán contemplar un 
apartado específico en el cual se describa de manera general el procedimiento de asignación a 
particulares de las áreas comerciales que se llaynn considerado en el diseño del proyecto de que 
se trate. 
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Dicho apartado establecerá la obligación de cenirse a lo que dispongan las presentes Políticas, 
así como a la legislación apl icable, en caso de que se propongan usuarios para las áreas 
comercia les. 

Para la propuesta de los usuarios comerciales se deberá i nc lu ir  un a nexo que considere como 
m ínimo los sigu ientes tópicos, los cuales son consistentes con el análisis, evaluación, 
otorgamiento, supervisión y admin istracion de las áreas comerciales de los Contratos APP, a 
saber: 

a) El desarrollador APP elaborará el  modelo de contrato de arrendam iento a suscribir con los 
usuarios de las áreas comerciales, m ismo que enviará a la CPECI para su va l idación, en 
conjunto con la CLC y la CCSG a través de la CTAA, cada una en el á mbito de sus respectivas 
competencias. 

b) Propuestas de usuarios de áreas comerciales a presentar por parte del desarrollador. 

i .  El desarrollador APP deberá presentar al I nstituto cuando menos dos propuestas de 
usuarios de áreas comerciales. 

i i .  El desarrollador entregará al  Instituto. en anexo de las propuestas presentadas, una 
evaluación de los beneficios que ofrece al  I nstituto y a su derechohabiencia cada una 
de las  a lternativas. 

i i i .  E l  desarrollador APP deberá presentar u n  instructivo específico del procedimiento 
que seguirá para la selección de las propuestas a presentar al I nstituto para la 
ocupación de las áreas comerciales. en el que cuando menos se incluyan los 
siguientes c riterios de selección: 

• Que el  producto o servicio a comercia l izar sea acorde a las actividades que se 
desarrol larán en el Contrato APP, 

• Que haya disponibi l idad de espacio; 
• Que no se obstruyan las áreas de circu lación y seguridad; 
• Que la documentación legal  que

.

presente del usuario del área comercial sea acor

� 
al giro comerc ia l  a desarrollar; 

• Que se satisfagan necesidades complementarias de la derechohabiencia; 
• Que la actividad comercial a desarrol lar  no i mpl ique el manejo de sustancias o 

equipos que puedan presentar riesgo para la derechohabiencia, sus trabajadores, y 

iv. 

visitantes en genera l ,  así como a los instalaciones; y 
• Así como cualquier otro elemento de evaluación que considere el área q ue suscriba 

el Contrato APP. 

El desarrollador, para cada propucst<1 presentada, deberá integrar un expediente el 
cual se compondrá de: 

• Acta constitutiva de la sociedad (PM) ;  
• Acta de nacimiento (PF);  
• Poderes notariales de su represente legal e identificación ofic ia l  del m ismo; 
• Registro de la empresa a nte el SAT (RFC); 
• Registro Patronal ( IMSS e I N FONAVIT); 
• Estados financieros en los que se demuestre la solvencia económica (PM):  
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• Estado de cuenta en la que dem uestre tener solvencia económica (PF); 
• Opin iones positivas de cumpl 1m1ento de obl igaciones en materia fiscal y de 

seguridad social ( I MSS e I N FONAVIT); 
• En su caso especificaciones técnicas del equipo a instalar; 
• Las demás q ue determine e l  á rea que suscriba el Contrato APP; y 
• Durante el periodo de vigencia del instrumento jurídico que suscriba, el 

desarrollador deberá inc lu i r  una cláusula en la cua l  se especifique que el usuario del 
área comercial deberá entregn1 de una fianza o póliza a favor del I nstituto, con la 
cual garanticen las obl ignc1ones contenidas en el instrumento legal suscrito. 
Adicionalmente, los perm1siona1 10s deberán contar con una póliza de seguros de 
responsabil idad civil que cubrG los daños que por negligencia, dolo o impericia de 
su personal causen a los derechohabientes, servidores públ icos de las U n idades, 
bienes m uebles e inm uebles, poi el desarrollo de sus actividades. 

v. E l  desarrollador APP, en la selecc1on de los gi ros comerciales observará que éstos sean 
compatibles con los servicios y acuv1dades que se realizan en los inmuebles. 

De manera part icu lar, en lo que corresponde al g i ro de a l imentos y bebidas 
invariablemente en el instructivo y selección de las propuestas a presentar a l  Instituto 
del desarrollador APP considerara la "Política de Venta Exclusiva de Al imentos y 
Bebidas Saludables en Inmuebles I nstitucionales" que e l  IMSS implementó en sus 
U n idades, para lo cual la CTAA p1 oporc1onará a l  área contratante del APP el listado de 
a l imentos autorizados emitido por la Coord inación de U n idades de Pr imer N ivel, 
adscrita a la Dirección de Prestaciones Médicas, el cual será actualizado conforme el 
área normativa lo informe. 

c) El desarrollador APP deberá elaborar un procedimiento específico para el cobro de rentas 
por el uso de las áreas comerciales, el cua l  contemplará desde la determinación del monto, 
entero al  I M SS, hasta la facturac1on. 

El desarrollador APP podrá uti l izar para la determi nación del monto de renta los criterios 
apl icados por el I nstituto por la comercral izacion de sus espacios, siendo éstos el uso de la 
Tabla de Cuotas que el I MSS apl ica por el aprovechamiento de superficies menores de 30 
m2

, para fines de comercializacion, m ismo que está acorde a las di mensiones del espacio 
a ocupar, así como del tipo de U n idad en el que se ubica. 

En caso de que el desarrollador APP opte por no uti l izar la Tabla de Cuotas antes señalada, 
el monto de la renta q u e  se establezca no deberá ser menor al establecido en la misma 
para un espacio de igua les dimensrones. 

Para áreas comerciales mayores de 30 m1
, el procedimiento que se elabore deberi, 

considerar que a través del desarrollador APP se obtenga u n  avalúo comercial emitido po 
u n  perito en el cua l  determine el monto de renta a cobrar por el uso del área. 

d) Para e l  registro contable de los 1ngr esos que se generen por e l  a provechamiento de las 
áreas comerciales de los Contratos APP, así como la emisión del CFDI, el área Normativa 
contratante, de manera conjunta con la División de Contabi l idad y la División de Trám ite 
de Erogaciones, y la CT AA elaborarán el pr ocedimiento y guías contables específicas. 
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e) Para l a  Administración de las Áreas Comerciales el desarrollador APP deberá elaborar un 
procedimiento en el que describa los puntos de supervisión, sanciones, en el cual  se 
verificarán aspectos tales como: 

a) Pago de sus cuotas; 
b) Ocupación del espacio conforme a lo establecido en el instru mento legal suscrito; 
c) Que no dejen de prestar sus serv1c1os por tiempos prolongados; 
d) Desarrollo exclusivo de las actividades comerciales autorizadas; 
e) No ocupen superficies distintas a la autorizada; 
f) No cedan los derechos del contrato s in autorización del I nstituto; 
g) Que el espacio se encuentre en condiciones de seguridad y l impieza óptimos; 
h) Que el personal del permisionario observe buena conducta d u rante el desempeño de 

la actividad; 
i) Que no instalen equipo que ponga en riesgo las instalaciones y al pú blico y a l  personal; 

y 
j) Cualqu ier otro que a j u icio del desarrollador APP considere necesario para la 

admin istración. 

En el supuesto de que el Instituto cuente con cJndidatos a usuarios comerciales, le notificará al 
desarrol lador APP, a través de la CPECI ,  a efecto de que cumpla con las prescripciones descritas 
en las líneas que anteceden, así como el contrato APP correspondiente. 

13. Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT). 

f 
13.l. 

Los titulares de las JSA de los OOAD, Direcciones Admin istrativas de las U MAE, Gerencias 
Administrativas de CV, Un idad de Cong resos y Administraciones de Áreas Comu nes de Centros 
Médicos Nacionales, serán los responsables de la atención de los requerimientos de información 
en materia de obligaciones de transparencia ante la DAC, para su incorporación en el S I POT, en 
lo relativo a Perm isos y contratos de Suba rrendam iento. 

Conforme al calendario de actualización que dé a conocer la CTAA, los titulares de las JSA de los 
OOAD, U MAE, Gerencias Admin istrativas de CV, U n idad de Cong resos y Admin istraciones de 
Áreas Comunes de Centros Médicos Naciona les, invariablemente deberán enviar de manera 
oficial  la información que les sea requerida do los contratos y convenios en materia de Permi

� 
y contratos de Subarrendamiento a la DAC on plazos y términos que se establezcan. 

En caso de que la información no sea remitida o no cumpla con los requerimientos establecidos, 
existe la posibi l idad de que el I NAI in ic ie p1oced1m ientos sancionatorios de manera d i recta 
contra los servidores públ icos responsables involucrados, que pudieran aparejar  sanciones que 
van desde una amonestación hasta sanciones económicas de acuerdo a lo  establecido en los 
artículos 186 de la LFTAIP; así como 201, 206, 207 y 208 de la LGTAIP,  lo anterior no exime además 
de una posible vista al órgano I nterno de Control en e l  I M SS con las consecuencias propias que 
el lo conl leva, por lo que cualquier omisión, retraso o inconsistencia en la  información que en s u  
oportunidad sea presentada por cada OOAD y/o área responsable del control y seg u imiento de 
los Contratos de Arrendamiento I n mobi l iario y Perm isos y contratos de Subarrendamiento, será 
ún ica y exclusivamente responsabi l idad de cada área y responderán a nte cualquier autoridad o 
ente fiscal izador que realice a lguna observación por el contenido de la información o la omisión 
de su presentación. 

Las Áreas Otorgantes deberán presenta, de manera oficial a la CTAA, de acuerdo con e l  
requerimiento realizado por la  Un idad de Transparencia del  I nstituto, la información de los 

C o o rd i n a c ión de Con s ervac ión y S ervi c io s  G enera l e s  Página 94 de 97 



14. 

Permisos y contratos de Subarrendamiento celebrados en cada ejercicio fiscal para su 
incorporación y/o actualización al SIPOT y su consulta pública, de conformidad con lo dispuesto 
en el numeral l3 del presente Apartado. 

La CTAA entregará a los OOAD el acuse de carga exitosa emitido por el SIPOT, en los casos de 
aquellos OOAD que hayan presentado la 1nfo1 mación que cumpla con los términos establecidos. 

Para los casos en que la información sea rec1b1da en la CCSG, por sí o a través de la CTAA, con 
fecha posterior al plazo establecido, ésta se incorporará al SIPOT, en la inteligencia que será 
única y totalmente responsabilidad del OOAD respectivo la presentación extemporánea de la 
información, quien responderá ante cualquier autoridad que realice alguna observación, así 
como por la omisión de su presentacion. 

Anexos. 

Anexo Descripción 

Anexo 1 Código de Conducta para el pt>rson;,I de perm1sionarios o subarrendatarios. 
Anexo 2 Aspectos Técnicos de Imagen para Superficies I nstitucionales Permisionadas 
Anexo 3 Padrón de Permisos y contratos , te 5ubarrendamiento. 
Anexo 4 Permiso de Uso Temporal Revoc able r ransitorio 
Anexo 5 Acta Entreoa- Receoción 
Anexo 6 Permiso de Uso Temporal Revoco.Jblt- FrJo 
Anexo 7 Permiso de Uso Temporal Revocable de Acceso Itinerante 
Anexo 8 Permiso de Uso Temporal Revocable de Acceso Itinerante (Centros Vacacionales) 
Anexo 9 Permiso Marco de Uso Temporal Revocable 
Anexo lO Contrato de Subarrendamiento 
Anexo 11 Permiso Administrativo Tempor di 
Anexo 12 Permiso de Uso Temporál Revorablté (Guardenas) 
Anexo 13 Convenio de Fin iquito 
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Documentos de referencia. 

• Ley General de Bienes Nacionales. 
• Ley General de Transparencia y Acceso a la I nformación Públ ica. 
• Ley General de Responsabilidades Ad min istrativas. 
• Ley Federal de Presupuesto y Responsab1l 1dad Hacenda ria. 
• Ley Federal de Procedimiento Admin istrativo. 
• Ley Federal de Transparencia y Acceso a la In formación Públ ica. 
• Ley del Seguro Social. 
• Ley de I nstituciones de Segu ros y Fianzas. 
• Ley de I nstituciones de Crédito. 
• Reglamento de la Ley del Seguro Social en M ateria de Adm inistración y Enajenación de Bienes 

Adjudicados con motivo de la Aplicación del Procedimiento Admin istrativo de Ejecución. 
• Lineamientos para la aceptación y recepción de donaciones y donativos a favor del I MSS, 

emitidos por el Consejo Técnico y publ icados en el Diario Oficial  de la Federación el 21 de 
febrero de 2018. 

• Norma que Establece los Criterios Espec1ficos para la Organización y Conservación de Archivos 
en el I MSS. 

• Proced imiento para el arrendamiento de i n muebles al servicio . del I nstituto Mexicano del 
Seguro Social. 

• Lineamientos para consignación de rentas establecidos en el oficio con nú meros 
0990016Bl000/501, 0952174100/761, 0953611200/10703, de 29 de agosto de 2016, suscrito 
mancomunadamente por las personas t i tu lares de la Coordinación de Contabil idad y Tramite 
de Erogaciones, la Coordinación de Asuntos Contenciosos y la Coordinación de Conserva

� y Servicios Generales. 

� "" 

\ 
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Artícu los Transitorios. 

Primero. Las presentes Políticas entrarán en vigor al día siguiente de su aprobación por el HCT, y 
estarán vigentes en tanto no se emitan nuevas disposiciones. 

Segundo. A partir de la fecha de entrada en vigor de las presentes Políticas, quedan sin efecto los 
"Lineamientos Generales para la Administración y Optimización del Patrimonio Inmobiliario 
Institucional" y las Políticas para la Administración Inmobiliaria del Instituto Mexicano del Seguro Social, 
aprobadas mediante los Acuerdos del H .  Consejo Técnico números ACDO.SA2.HCT.291ll7/294.P.DA y 
ACDO.SA2.HCT.250522/l47.P.DA, de 29 de noviembre de 2017 y 25 de mayo de 2022, respectivamente, 
así como todas aquellas disposiciones normativas anteriores que se les contrapongan. 

Mtro. Ánge nuar J3.u io Moreno 
Titular de la Coordinación d7 Conservación y Servicios 

Generales y RespqPlsable Inmobiliario 
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Lic. Elvia Narváez García 
Titular de la División de Optimización 
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