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Cnel. Flavio Alejandro Perea Alcaraz
Titular de la Coordinacién Técnica de Seguridad y Resqguardo de Inmuebles

C.P. Martha Guadalupe Pineda Rios
Titular de la Coordinacién Técnica de Administracién de Activos

Ing. Rodrigo Trujillo Castellanos
Titular de la Coordinacién Técnica de Servicios Generales

Dra. Elvia Elizabeth Hernandez Borges
Titular de la Coordinacion Técnica de Protecciéon Civil

Lic. Helio Jestis Mora Mota
Titular de la Divisién de Planeacion y Seguimiento Presupuestal

Ing. Jesus Ivan Apreza Blanco
Titular de la Division de Servicios Complementarios

Mtro. Antonio Rios Liévano
Titular de la Division de Inmuebles Centrales

Arq. José Antonio Hernandez Duran
Titular de la Divisién de Conservacién
Presentes

En términos de lo previsto en el numeral 7.6 de la Norma para Elaborar, Actualizar, Autorizar, Aprobar y
Registrar los Manuales de Organizacion, los Manuales de Funcionamiento Especifico y los Manuales de
integracion y Funcionamiento de Comités o Comisiones del Instituto Mexicano del Sequro Social, me
permito hacer de su apreciable conocimiento que, a partir del quince de agosto de dos mil veinticinco,
entro en vigor el “Manual de Organizacién de la Direccion de Administraciéon”, clave 1000-002-001,
fecha en la cual fue incorporado en el Catalogo Normativo Institucional.

Derivado de lo anterior, solicito de su invaluable apoyo, a fin de que el referido documento normativo en
el que se describen las estrategias, objetivos, atribuciones, asi como la estructura orgénica y funciones
sustantivas que conforman a la Direccién de Administracién, sea difundido entre el personal a su cargo,
por los medios que estimen convenientes, a efecto de que desempefien sus funciones en estricto apego
al principio de legalidad que rige el actuar de las personas servidoras publicos.

2 02 5 Cozumel No. 43, piso &, Colonia Roma Norte, Alcaldia Cuauhtémar, C. P. 06700, Ciudad de México Tel, 55 5726 1700, Ext. 17700-17709
www.imss.gob.mx

Ano de
La Mujer
Indigena

Pdgina1de 2




. Gobiernode | [
- 2 | INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
exlco | @ SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL
Direccién de Administracion
Unidad de Administracion

Coordinacion de Conservacion y Servicios Generales
Coordinacién Técnica de Conservacion y Servicios Complementarios

Para efecto de lo anterior, el referido documento normativo se encuentra disponible, para su consultay
debida observancia, en el sistema de informacién normativa de la intranet del Instituto, al cual podra
acceder, a través de la liga electrénica que se refiere a continuacion:

http://intranet/normatividad/Normas/DIR.%20ADMINISTRACION%201/MANUALES%20DE%200RG/1000-002-001.pdf.

Lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 1, 2 fraccién V, 3 fracciéon Il inciso a, 4, 5, y
6 del Reglamento Interior de Instituto Mexicano del Seguro Social y numerales 7.1.1.1 y 7.1.1.1.2 del
Manual de Organizacion de la Direccion de Administracion.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente,

Ing. Diice Gomez Botello

Titular de la Coordinacion Técnica
DGH/EJAT/|SH

Con copia para:

- Lic. Juan Carlos Cardona Aldave, - Titular de la Unidad de Administracién.
- Mtro. A. Annuar Rubio Moreno. - Titular de la Coordinacién de Conservacién y Servicios Generales.
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