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	Dirección de Administración
Unidad de Administración 
Coordinación de Conservación y Servicios Generales 



Of. N° 09 52 84 1200/

Ciudad de México, a 



Lic. Santa Mónica Murillo Beltrán
Titular de la Jefatura de Servicios Administrativos del
Órgano de Operación Administrativa Desconcentrada
Estatal Chihuahua
Presente

Me refiero al oficio 089001/100100/JSA/0050/2026 de fecha 13 de enero de 2026, mediante el cual ese Órgano de Operación Administrativa Desconcentrada, manifiesta lo que se transcribe para mejor proveer:

“Con relación a los dos Proyectos de Comodato para el uso de dos inmuebles propiedad del DIF  Municipal para uso del IMSS OOAD Chihuahua con objeto de CECI-DIF en Ciudad Juárez, Chihuahua, ubicaciones que  se detallan a continuación:

· Fracción B de la Manzana 88 del inmueble ubicado en Avenida Mezquital, esquina con calle Praderas del Sol. del Fraccionamiento Praderas del Sol Etapa 11b, código Postal 32576, el cual cuenta con una superficie de terreno de 5,88.508 m2.

· Manzana 56, Lote 69 ubicado en la Calle Prolongación Santiago Troncoso sin número, del Fraccionamiento Paraje de San Isidro II Etapa 7, código postal 32575, con una superficie de terreno de 6,000 m2.

Al respecto  solicitamos de su valioso apoyo con el fin de verificar las instalaciones y de acuerdo con las Políticas de Administración de Activos emitir opinión técnica positiva respecto a tomar los inmuebles en comodato como uso inmediato CECI-DIF en Ciudad Juárez, Chihuahua.

Esto tomado en cuenta que el IMSS OOAD Chihuahua será el encargado de la conservación y mantenimiento del inmueble, limpieza, seguridad de los inmuebles mientras éstos se encuentran en posesión de estos.

En espera de sus comentarios y su anuencia al respecto, sin otro particular de momento aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo.

Sobre el particular, para los efectos planteados en el oficio de referencia, me permito informarle que se debe atender a los numerales 13.3 y 13.4 del apartado B de las Políticas para la Administración Inmobiliaria del Instituto Mexicano del Seguro Social, mismos que para una mejor referencia se transcriben a continuación:

“…
13.3	El RI será el encargado de autorizar los comodatos u otras figuras jurídicas de ocupación por primera ocasión. Los CI y la persona titular de la CCSG para el caso de Nivel Central, deberán remitir su requerimiento cumpliendo los siguientes requisitos:

En los OOAD sus respectivos titulares en calidad de CI serán los responsables de integrar el expediente y autorizar dichas ocupaciones, enviando a la CCSG el expediente debidamente integrado para registro en el Padrón Institucional:
a) El inmueble deberá ser técnicamente susceptible para la prestación del servicio que se desee instalar en el mismo, obteniendo la opinión en el ámbito de su competencia de las siguientes normativas:
· CPSI;
· CTCSC;
· Opinión técnica de la (s) Normativa (s) del servicio de que se trate; y
· DJ, sobre los aspectos legales de la documentación aportada por el propietario del inmueble y los términos del contrato.
b) La CTAA por conducto de la persona titular, emitirá opinión sobre la existencia o disponibilidad de inmuebles o superficies para ocupar bajo cualquier figura de ocupación, tomando en consideración el Padrón Inmobiliario.

 13.4 El expediente administrativo deberá integrarse con los antecedentes documentales que se enlistan:

	N°
	Documento

	1
	Acta del Grupo Inmobiliario del OOAD donde se determine la necesidad de ocupar un inmueble en comodato u otra figura análoga.

	2
	Escrito mediante el cual el propietario o quien su derecho represente, ponga a disposición del IMSS, el inmueble objeto del contrato, describiendo el tiempo que durará la ocupación, las condiciones en las que lo ofrezca, en su caso señalando los gastos y conceptos que se requieran para su ocupación y a cargo de quien correrán, ya sea del IMSS o el propietario, considerando adaptaciones, equipos, servicios incluyendo voz y datos, etc.; en caso de que el inmueble no requiera modificaciones, adaptaciones o instalación de voz y datos, bastará que se plasme en el escrito de ofrecimiento.

	3
	Dictamen de protección civil.

	4
	Documentación que acredite la propiedad y posesión del inmueble ofrecido en comodato u otra figura de ocupación.

	5
	Documento que acredite la personalidad y capacidad jurídica, que faculte a la persona para suscribir el contrato.

	6
	Requisitar la Cédula señalada como Anexo 4 de este Apartado, cuyos datos deberán ser obtenidos de la documentación integrada en el expediente.
· Ubicación del inmueble con domicilio completo.
· Superficie ocupada por las unidades administrativas, describiendo su denominación.
· Superficie de terreno, construida y real ocupada.

	7
	Plantilla de servidores públicos que ocuparán el inmueble, en su caso.

	8
	Constancia de la situación especial del inmueble, en su caso, tales como ocupación en zona federal, monumentos históricos, artísticos o protegidos, etc.

	9
	Previo acuerdo entre las partes, el Instituto podrá obtener el dictamen estructural.

	10
	Costo beneficio en el que se indique la conveniencia de tomar la posesión del inmueble de que se trate, signado por el CI, el JSA y representantes del área usuaria, debiendo adjuntar las opiniones de los Órganos Normativos competentes, así como de las constancias que acrediten que es la mejor opción para el IMSS. 

	11
	Acta administrativa en la que se haga constar el estado físico del inmueble, incluyendo reporte fotográfico, condiciones de accesibilidad, aprovechamiento de este, superficie de terreno, superficie construida, superficie real a ocupar, así como aquellas características que se consideren relevantes.

	12
	Proyecto del contrato de comodato.

	13
	Acuse de Registro en el Sistema de Contratos de Arrendamiento y Otras Figuras de Ocupación del INDAABIN.

	14
	Oficio signado por el EI, en el cual manifieste bajo protesta de decir verdad que la documentación proporcionada para la integración del expediente es veraz y fidedigna.



…”

Por tanto, de conformidad con lo dispuesto en las Políticas aplicables, las opiniones que se requieren son del área usuaria Jefatura de Servicios de Salud en el Trabajo, Prestaciones Económicas y Sociales del OOAD Chihuahua, así como el área normativa del servicio Dirección de Prestaciones Económicas y Sociales, en la inteligencia de que la Coordinación de Conservación y Servicios Generales no funge ni como usuaria ni normativa.

En este orden de ideas, es posible advertir que en las “Políticas de Administración de Inmobiliaria del Instituto Mexicano del Seguro Social, no se establece que el Responsable Inmobiliario tenga la obligación de  verificar las instalaciones a efecto de emitir opinión técnica positiva,” por el contrario en términos del numeral 13.3, se establece con precisión que el RI es el encargado de autorizar los comodatos u otras figuras jurídicas de ocupación por primera ocasión, una vez que se tenga por recibido el expediente debidamente integrado a efecto de imponerse al respecto.

Lo antes expuesto, con fundamento en lo establecido por los artículos 1, 2 fracción V, 3 fracción II, inciso a), 4, 5, 6 y 69 fracción XXVIII del Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social; numeral 7.1.1.1 del Manual de Organización de la Dirección de Administración, así como en el oficio  número 09 52170500/032 de fecha 189 de abril de 2024, suscrito por el Director General del IMSS, a través del cual designó al suscrito como Responsable Inmobiliario (RI) de este Instituto.

Sin más por el momento, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo.

Atentamente




Mtro. Ángel Annuar Rubio Moreno 
Titular de la Coordinación de Conservación 
y Servicios Generales y Responsable Inmobiliario
Con copia a:
· Lic. Juan Carlos Cardona Aldave. Titular de la Unidad de Administración.
· Dr. José Antonio Zamudio Gonzalez. Titular del Órgano de Operación Administrativa Desconcentrada Estatal Chihuahua.
· Lic. Martha Guadalupe Pineda Ríos. Titular de la Coordinación Técnica de Administración de Activos.
· Ing. Dulce Marisol Gómez Botello. Titular de la Coordinación Técnica de Conservación y Servicios Complementarios.	
· Dra. Beatriz Villasana Luna. Titular de la Jefatura de Servicios de Salud en el Trabajo, Prestaciones Económicas y Sociales del OOAD Chihuahua. Presente
· Lic. Yan Jorge Vargas Serrano. Titular de la Jefatura de Servicios Jurídicos en el Órgano de Operación Administrativa Desconcentrada Estatal Chihuahua. Presente
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