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7.1.1.1 Oficina de Presupuesto e Informacion Directiva

1. Participar activamente en la difusion, capacitacion y aplicacion de los lineamientos que
comunique la Direccion de Finanzas y sus Coordinaciones Normativas derivados de la
Ley General de Contabilidad Gubernamental, en el ambito de competencia
presupuestal del Organo de Operacion Administrativa Desconcentrada y por lo que
corresponde al correcto registro de las disposiciones emanadas de esta Ley.

2. Coordinar la elaboracion del presupuesto anual de gasto de operacion mediante la
participacion de las areas que integran el Organo de Operacion Administrativa
Desconcentrada para su integracion en el Anteproyecto de Presupuesto del IMSS.

3. Coordinar la adecuada programacion financiera de los recursos presupuestales
asignados al Organo de Operacion Administrativa Desconcentrada, teniendo en cuenta
para ello los lineamientos de la Coordinacion de Presupuesto e Informacion
Programética y las directrices de los momentos contables y presupuestales que sefiala
la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 'y su Reglamento y la Ley
General de Contabilidad Gubernamental.

4.  Coordinar e integrar la formulacién del presupuesto de las unidades de servicio médico
y no médico del Organo de Operacion Administrativa Desconcentrada, verificando que
las cifras se ajusten al presupuesto autorizado a nivel de centro de costo, cuenta,
capitulo del gasto, partida presupuestal y programa presupuestario, y que se apeguen
al calendario establecido.

5. Difundir en tiempo y forma el presupuesto anual a las unidades responsables del gasto
del Organo de Operacion Administrativa Desconcentrada con base en su distribucion
por cuenta, capitulo, partida presupuestal del Clasificador por Objeto del Gasto para la
Administracion Publica Federal y programa presupuestario; y las adecuaciones que se
den en el transcurso del ejercicio fiscal.

6. Revisar que la programacion del presupuesto se ejerza en observancia de los
Programas de Trabajo en coordinacion con las jefaturas de servicio y unidades de
servicios médicos y no medicos.

7. Revisar el ejercicio de los presupuestos asignados a las areas de los Organos de
Operacion Administrativa Desconcentrada y unidades de servicios médicos y no
médicos, e identificar variaciones significativas para requerir su justificacion y la
implementacion de medidas preventivas y correctivas, ademas confirmara que en las
unidades ejecutoras de gasto analicen y, en su caso, justifiquen y adopten las medidas
pertinentes para corregir las variaciones significativas identificadas, que se desprendan
del analisis y seguimiento de la programacion financiera del modulo de control de
compromisos y de Sistema Optimizado de Ajustes al Presupuesto.
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8. Atender, evaluary coordinar las peticiones de los Organos de Operacion Administrativa
Desconcentrad para incrementos y/o transferencias de presupuesto de acuerdo con lo
establecido en la Norma Presupuestaria del IMSS.

9. Elaborary expedir dictdmenes de disponibilidad presupuestaria para la adquisicion de
bienes, servicios y arrendamiento inmobiliario solicitados por las areas, utilizando la
funcionalidad de dictamenes del Sistema de Planeacion de Recursos Institucionales,
PREI-Millenium, asi como los requeridos para pago de pasivos, previo analisis,
autorizacion y elaboracion del layout que sirve de base para su asociacion al contrato
de ejercicios anteriores.

10. |Integrar el reporte de los dictdmenes previos y definitivos, para la toma de decisiones,
y en su caso, determinar los ajustes presupuestarios.

11. Elaborar las pdlizas de ajuste correspondiente a los recursos financieros del Régimen
Ordinario, asi como para la operacion del Programa IMSS-BIENESTAR, autorizadas
por las Normativas correspondientes.

12. Proponer al Departamento de Presupuesto, Contabilidad y Erogaciones las peticiones
de los Organos de Operacion Administrativa Desconcentrada para incrementos y/o
transferencias de presupuesto, asignacion de los recursos de gasto corriente derivados
de la recuperacion de siniestros, de gastos por atencién médica a no derechohabientes,
por convenios de atencidbn médica y programas especiales. Para los siniestros
ocurridos en materia de inversion fisica el area afectada en el Organo de Operacion
Administrativa Desconcentrada debera gestionar el presupuesto ante el &rea Normativa
correspondiente conforme a la naturaleza del bien.

13. Dar a conocer a las areas del Organo de Operacion Administrativa Desconcentrada las
fechas y lineamientos de los periodos en los cuales se realizaran las aperturas
presupuestales para realizar los ajustes al presupuesto en el Médulo de Control de
compromisos y del Sistema Optimizado de Ajustes al Presupuesto.

14. Dar seguimiento a los requerimientos de informacion derivados de las observaciones
efectuadas por los auditores internos, externos, la Auditoria Superior de la Federacion,
la Secretaria de la Funcion Publica y demas instancias externas e internas, asimismo,
aportar los elementos para que se den por atendidas las observaciones que se le hayan
sefalado.

15. Tramitar ante las Coordinaciones Normativas correspondientes el acceso del personal
a su cargo, para operar los Modulos del Sistema de Planeacion de Recursos
Institucionales, PREI-Millenium, previa verificacion de que los roles y atributos
solicitados sean acordes a las responsabilidades del puesto, asimismo elaborar en
forma inmediata las solicitudes de baja o suspension de los usuarios a los mismos por
jubilacién, cambio de adscripcién, comision, incapacidad, vacaciones, rescision, entre
algunos otros.
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16. Dar seguimiento a los acuerdos tomados en el Cuerpo de Gobierno del Organo de
Operacion Administrativa Desconcentrada referente a las medidas adoptadas para
prevenir y corregir las desviaciones programatico - presupuestales.

17. Dar seguimiento al ejercicio del presupuesto programatico y garantizar que las
adecuaciones que lo afectan guarden congruencia con el resultado de los indicadores
comprometidos en el presupuesto aprobado.

18. Actuar observando el Cédigo de Conducta y de Prevencién de Conflictos de Interés de
las Personas Servidoras Publicas del IMSS, asi como el Codigo de Etica de la
Administracion Publica Federal y en apego a los principios de honradez, legalidad,
lealtad, imparcialidad, eficiencia, economia, disciplina, profesionalismo, objetividad,
transparencia, rendicion de cuentas, competencia por mérito, eficacia, integridad y
equidad.

19. Realizar todas las actividades relacionadas con las funciones a su cargo que le sean
encomendadas por la persona Titular del Departamento de Presupuesto, Contabilidad
y Erogaciones.
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