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7.1.2.1.2. Division de Dictamen Juridico de Contratos y Convenios

1.

Llevar a cabo la revisidn sobre los aspectos juridicos de los contratos y convenios
que suscriba el Director General, y elaborar el documento en el que conste dicha
revision e informar la procedencia de su suscripcion al Titular de la Coordinacién de
Legislacion y Consulta.

Llevar el registro, control y custodia de los contratos, convenios y demas
instrumentos juridicos, competencia de la Divisidn, que suscriba el Director General.

Apoyar y asesorar juridicamente a los Organos Superiores, Normativos, de
Operacion Administrativa Desconcentrada y Operativos, y demas unidades, en el
ejercicio de sus atribuciones, respecto a los asuntos competencia de la Division.

Revisar la factibilidad juridica de las consultas en el ambito de competencia de la
Division, que los diferentes 6rganos y unidades administrativas del Instituto
pretendan formular al Organo Interno de Control o a la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico en las materias de adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, y presentarlas a consideracion del
Titular de la Coordinacion de Legislacion y Consulta.

Llevar a cabo reuniones de trabajo con los érganos normativos para actualizar,
unificar criterios y revisar métodos de trabajo en el ambito de competencia de la
Divisién, de las areas consultivas de los Organos de Operacién Administrativa
Desconcentrada.

Elaborar y dar seguimiento al Programa Anual de Trabajo en el ambito de
competencia de la Divisidon, previo acuerdo con el Titular de la Coordinacion de
Legislacion y Consulta.

Representar a la Direccion Juridica en las comisiones y comités que expresamente
determinen los Titulares de la propia Direccion Juridica, de la Unidad de Asuntos
Consultivos y de Atenciéon a Organos Fiscalizadores o de la Coordinacién de
Legislacion y Consulta, e informar oportunamente al superior jerarquico sobre su
participacion en dichas comisiones y comités en el ambito de competencia de la
Division.

Llevar a cabo el proceso de solicitud de copias certificadas de los documentos que
obren en poder de la Division, relativos al ambito de su competencia, ante la Division
de Notariado y Operaciones Inmobiliarias, y presentarlos al Titular de la
Coordinacion de Legislacion y Consulta para su certificacion.
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10.

11.

12.

Atender en tiempo y forma las solicitudes de informes, reportes, formatos y demas
documentacion requerida por los organos de fiscalizacion y las unidades
administrativas del Instituto a la Division.

Recibir y controlar los informes que en el ambito de la Division le sean remitidos por
las areas juridicas de los Organos de Operacién Administrativa Desconcentrada;
detectar areas de oportunidad para mejorar la prestacion de los servicios consultivos
y proponer las acciones correspondientes al Titular de la Coordinacion de
Legislacion y Consulta.

Implementar las estrategias y lineamientos que determine el Titular de la
Coordinacion de Legislaciéon y Consulta, para la atencion de los asuntos de la
Division.

Las demas que le senalen la Ley del Seguro Social, sus reglamentos y acuerdos del
Consejo Técnico, asi como aquellas que le encomiende el Director General o los
Titulares de la Direccion Juridica, de la Unidad de Asuntos Consultivos y de
Atencién a Organos Fiscalizadores o de la Coordinacion de Legislacién y Consulta.

Pagina 119 de 174 Clave: 4000-002-001




