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1 Base normativa

e Articulos 28 y 29 de la Ley General de Salud, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 7 de febrero de 1984, sus reformas y adiciones;

e Normas de Organizacion y Funcionamiento de la Comision del Compendio Nacional de
Insumos para la Salud, Articulos 21, 22 y 23, fraccion V, publicadas en el Diario Oficial
de la Federacion, el 10 de abril de 2024,

e Acuerdo por el que se establecen los formatos de propuesta de cédula descriptiva de
insumos, para su aplicaciéon en las solicitudes de actualizaciéon del Compendio Nacional
de Insumos para la Salud, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de enero
de 2023;

e Numeral 7.1.3.2.2, péarrafo 7, del Manual de Organizacion de la Direccion de
Prestaciones Médicas, clave 2000-002-001, con fecha de registro 29 de diciembre de
2023.

2 Objetivo

Establecer las politicas y actividades para la revision de la informacion, integracién del
expediente y emision del documento que justifique la necesidad de valorar la actualizacién
de insumos para la salud en el Compendio Nacional de Insumos para la Salud.

3 Ambito de aplicacién

El presente procedimiento es de observancia obligatoria para la Coordinacién de Control de
Abasto y la Coordinacién Técnica de Planeacion, adscritas a la Direccion de Administracion;
para la Coordinacion de Estrategia y Planeacion Financiera y la Division de Proyectos de
Gestibn de Presupuestal, adscritas a la Direccion de Finanzas; asi como para la
Coordinacion de Innovacion en Salud y la Division de Evaluacion de Tecnologias en Salud,
adscritas a la Direccion de Prestaciones Médicas del Instituto Mexicano del Seguro Social.

4 Definiciones
Para efectos del presente procedimiento se entendera por:
4.1 aviso: Al documento electrénico situado en la pagina de internet del Instituto

Mexicano del Seguro Social, mediante el cual se anunciara a los solicitantes los datos e
informacion que debera acompafiar la solitud del oficio para el proceso de actualizacion.
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4.2 CCA: Coordinacion de Control de Abasto, adscrita a la Unidad de Administracion de
la Direccién de Administracion.

4.3 CCNIS: Comisién del Compendio Nacional de Insumos para la Salud.

4.4 CEPF: Coordinacion de Estrategia y Planeacion Financiera, adscrita a la Unidad de
Riesgos Financieros y Actuariales de la Direccion de Finanzas.

4.5 CINNS: Coordinacién de Innovacion en Salud, adscrita a la Unidad de Planeacion e
Innovacién en Salud de la Direccidon de Prestaciones Médicas.

4.6 CNIS: Compendio Nacional de Insumos para la Salud.
4.7 COFEPRIS: Comision Federal para la Proteccién contra Riesgos Sanitarios.

4.8 CTP: Coordinacién Técnica de Planeacion, adscrita a la Coordinacién de Control de
Abasto.

4.9 DA: Direccion de Administracion.

4.10 DETS: Divisién de Evaluacion de Tecnologias en Salud adscrita a la Coordinacion
de Innovacion en Salud.

411 DF: Direccién de Finanzas.

4.12 DPGP: Division de Proyectos de Gestion Presupuestal de la Coordinacion de
Estrategia y Planeacion Financiera en la Direccion de Finanzas.

4.13 IMSS o Instituto: Instituto Mexicano del Seguro Social.

4.14 insumo para la salud: Los medicamentos alopaticos, herbolarios y homeopaticos;
substancias psicotrépicas, estupefacientes y las materias primas y aditivos que intervengan
para su elaboracién; asi como los equipos médicos, protesis, ortesis, ayudas funcionales,
auxiliares de diagnostico, insumos de uso odontologico, material quirargico, de curacion y
productos higiénicos.

4.15 NOFCCNIS: Normas de Organizacién y Funcionamiento de la Comisién del
Compendio Nacional de Insumos para la Salud.

4.16 oficio para el proceso de actualizacion: Documento en hoja membretada suscrito
de manera mancomunada, por las personas Titulares de la Direccion de Administracion y de
la Direccion de Finanzas del IMSS, en términos del articulo 23, fraccion V, de las NOFCCNIS,
previo consenso del cumplimiento de uno o mas de los supuestos establecidos en el presente
procedimiento.
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4.17 escrito de acompafiamiento: Documento emitido por la CINNS a través de la
DETS, a solicitud de la Direccién de Finanzas a través de CEPF, en términos del articulo 23,
fraccion V, parrafo segundo, de las NOFCCNIS. Dicho escrito no sera valido para algun otro
procedimiento.

4.18 solicitante: Persona fisica o moral, debidamente acreditada y autorizada mediante
instrumento publico, en caso de proveedores; 0 persona autorizada para solicitar la
expedicion del oficio para el proceso de actualizacion, de las figuras previstas en el articulo
22 de las NOFCCNIS “podran solicitar actualizaciones de los insumos en el CNIS, la
Secretaria de Salud, las instituciones publicas prestadoras de servicios de salud, las
organizaciones cientificas, las academias y los consejos de especialidades médicas, los
proveedores, las instituciones gubernamentales, asi como las personas integrantes de la
Comision y la persona titular de la Presidencia del Consejo”.

4.19 solicitud del oficio para el proceso de actualizacién: Escrito en el que el
solicitante expone a los titulares de la Direccion de Administracion y Direccion de Finanzas
la justificacion y necesidad de valorar la actualizacion de insumos en el Compendio Nacional
de Insumos para la Salud.

4.20 UA: Unidad de Administracion, adscrita a la Direcciéon de Administracion.

4.21 URFA: Unidad de Riesgos Financieros y Actuariales, adscrita a la Direccion de
Finanzas.

4.22 volante en turno: Documento que se genera en el sistema integral de gestién
administrativa que acompafa un documento oficial.

5 Politicas
5.1 Generales

5.1.1 El incumplimiento del contenido del presente documento, por las personas
servidoras publicas involucradas sera causal de las responsabilidades que resulten
procedentes conforme a la Ley General de Responsabilidades Administrativas y demas
disposiciones aplicables al respecto.

5.1.2 El personal realizara sus labores con apego al Codigo de Conducta y de Prevencion
de Conflictos de Interés de las Personas Servidoras Publicas del IMSS, con los principios
constitucionales de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia, a través de las
pautas de conducta de las personas servidoras publicas del IMSS, cuyos compromisos son:
desarrollar ambientes laborales libres de violencia; de respeto a los derechos humanos; de
igualdad y a la no discriminacion; de integridad y prevencion de conflictos de interés en el
uso del cargo y en la asignacion de recursos publicos; y contra las conductas que pudieran
constituir actos de corrupcion, aprobado por el Consejo Técnico mediante Acuerdo:
ACDO.SA2.HCT.260124/19.P.DA, de fecha 26 de enero de 2024.
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5.1.3 El personal involucrado en el presente documento debera guardar total
confidencialidad y discrecidon respecto al asunto en cuestion, esto incluye el deber de no
informar o dar indicio a cualquier persona que no esté involucrada directamente con el
proceso, sobre informacion, documentacion y demas datos relacionados con dichos asuntos,
los cuales tienen el caracter de ser clasificados como informacion reservada y confidencial,
de conformidad con lo dispuesto por los articulos 22 y 303 de la Ley del Seguro Social, 16 y
31 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
y 110, fracciones VI, VIl 'y VIII, 113, fraccion | de la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica.

5.1.4 Corresponde ala Coordinacion de Estrategiay Planeacion Financiera de la Direccion
de Finanzas interpretar para efectos administrativos, el presente procedimiento y resolver los
casos no previstos en éstos, conforme al ambito de sus respectivas competencias.

5.1.5 Laatencion de las solicitudes a que se refiere el articulo 23, fraccion V, de las Normas
de Organizacion y Funcionamiento de la Comision del Compendio Nacional de Insumos para
la Salud, se realizara en apego con lo dispuesto en el articulo 3, asi como en el Titulo Tercero
de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, en ese orden de dias, el IMSS, en un
plazo maximo de cincuenta y dos dias habiles contados a partir de la fecha de recepcién,
emitira la respuesta a la “Solicitud del oficio para el proceso de actualizacion” presentada.

5.1.6 El personal de la Coordinacion de Control de Abasto de la Direccion de
Administracion, la Coordinacién de Estrategia y Planeacion Financiera de la Direccion de
Finanzas y la Coordinacion de Innovacion en Salud, a través de la Division de Evaluacion de
Tecnologias en Salud, valoraran en el ambito de sus respectivas atribuciones, el contenido
de la “Informacién soporte” clave 6C20-009-001 (Anexo 1), de cada uno de los insumos para
la salud que proporcione el solicitante, y validaran que cumplan con uno o méas de los
siguientes supuestos:

a) atiende alguna necesidad médica no cubierta,

b) representa un avance con respecto a la tecnologia disponible, y/o

c) promueve la eficiencia del gasto en comparacién con los insumos para la salud
actualmente disponibles en el IMSS.

La Coordinacion de Innovacion en Salud, a través de la Division de Evaluacion de
Tecnologias en Salud atenderd los supuestos ay b, en el “Escrito de acompanamiento” clave
6C20-009-002 (Anexo 2).

5.1.7 El personal de la Coordinacion de Control de Abasto de la Direcciéon de
Administracion y de la Coordinacion de Estrategia y Planeacion Financiera de la Direccion
de Finanzas, determinaran de manera consensuada si cumple con alguno de los supuestos
para la expedicion del “Oficio para el proceso de actualizacion” sefialados en el numeral
5.1.6, dicho consenso se realizard mediante reunién presencial, o por medios electronicos, y
constara en una minuta de trabajo.
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5.1.8 La Division de Proyectos de Gestion Presupuestal, sera la encargada de elaborar y
publicar el “Aviso” el cual estara disponible para su consulta en la pagina electronica del
IMSS en la siguiente liga http://www.imss.gob.mx/sites/all/statics/pdf/otros/Aviso-
Solicitantes-Normas-OFCCNIS.pdf, y contendréa el domicilio de oficialia de partes de la
Direccion de Finanzas en donde se recibird la “Solicitud del oficio para el proceso de
actualizacion” dirigida a los titulares de la Direccién de Administracion y de la Direccidon de
Finanzas, en los dias y horas habiles que seran de las 9:00 a las 15:00 horas, misma que
sera turnada por el personal de la oficialia al personal de la Coordinacién de Estrategia y
Planeacién Financiera en un plazo no mayor a tres dias habiles a partir de la recepcidn para
su atencion.

5.2 Especificas
Personas Titulares de la Direccién de Finanzas y de la Direccion de Administracion

5.2.1 Contardn con un plazo no mayor a quince dias habiles contado a partir de su
recepcion, para suscribir de manera mancomunada, el “Oficio para el proceso de
actualizacion” al que se refiere el articulo 23, fraccion V, de las NOFCCNIS o el “Oficio de no
procedencia” segun sea el caso.

Persona Titular de la Coordinacion de Control de Abasto

5.2.2 Coordinard en tiempo y forma el seguimiento de las actividades definidas en el
presente procedimiento a través de la Coordinacion Técnica de Planeacion.

Persona Titular de la Coordinacién Técnica de Planeacion

5.2.3 Fungird como representante de la Direccibn de Administraciéon para efecto de
coordinar las actividades incluidas en el presente procedimiento que sean de su
competencia.

5.2.4 Identificara la existencia de fuentes de abastecimiento con datos de compras
sectoriales, institucionales y locales, de la proveeduria susceptible de otorgar atencién de
bienes al Instituto considerando ademas su nivel de cumplimiento, problemas asociados a la
cadena de suministro, trazabilidad del insumo desde la adquisicion hasta la entrega de los
comparadores del insumo en evaluacion, respecto del insumo para la salud que se trate, y
las notificara mediante oficio a la Division de Proyectos de Gestién Presupuestal, una vez
que se cuente con el “Escrito de acompafiamiento” clave 6C20-009-002 (Anexo 2), emitido
por la Coordinacion de Innovacion en Salud.

Persona Titular de la Coordinacion de Estrategia y Planeacion Financiera

5.2.5 Coordinara la ejecucion de las actividades definidas en el presente procedimiento.
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5.2.6 Suscribira el “Oficio de desechamiento” mediante el cual avisa al solicitante que la
solicitud no cuenta con la informacion necesaria para su valoracion.

Persona Titular de la Coordinacién de Innovacion en Salud

5.2.7 Fungird como representante de la Direccion de Prestaciones Médicas a efecto de
coordinar las actividades incluidas en el presente procedimiento que sean de su
competencia.

5.2.8 Emitir4, a través de la Division de Evaluacion de Tecnologias en Salud, el “Escrito
de acompafiamiento” clave 6C20-009-002 (Anexo 2) con base en la “Informacion soporte”
clave 6C20-009-001 (Anexo 1).

Persona Titular de la Division de Evaluacién de Tecnologias en Salud

5.2.9 Suscribira el “Escrito de acompafiamiento” clave 6C20-009-002 (Anexo 2) con base
en la “Informacion soporte” clave 6C20-009-001 (Anexo 1).

Persona Titular de la Division de Proyectos de Gestion Presupuestal

5.2.10 El personal de la Divisién de Proyectos de Gestién Presupuestal dispondra de hasta
cinco dias habiles, contados a partir de la recepcién del “Solicitud del oficio para el proceso
de actualizacién”, para verificar y, en su caso, prevenir al solicitante sobre la falta de datos,
documentos o requisitos enunciados en el “Aviso” y la “Informacion soporte” clave 6C20-009-
001 (Anexo 1).

5.2.10.1 En caso de que el personal de la Division de Proyectos de Gestion Presupuestal
no emita consideraciones a la “Solicitud del oficio para el proceso de actualizacion”
continuara con la valoracion pertinente.

5.2.10.2 La persona titular de la Divisién de Proyectos de Gestion Presupuestal dispondra
de hasta siete dias habiles contados a partir de la recepcion del “Escrito de desahogo de
prevencion”, para verificar que el solicitante cumple con la “Informacién soporte” clave 6C20-
009-001 (Anexo 1) y determinar la continuidad del proceso.

5.2.11 El personal de la Divisiébn de Proyectos de Gestién Presupuestal determinara si el
insumo para la salud podria promover la eficiencia del gasto en comparacion con los
actualmente disponibles en el IMSS.

5.2.12 La persona titular de la Division de Proyectos de Gestién Presupuestal emitira la
“Opinion técnica econdmica” clave 6C20-009-003 (Anexo 3) con base en los datos, descritos
en la “Informacion soporte” clave 6C20-009-001 (Anexo 1), en un plazo no mayor a cinco
dias habiles.
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Responsable

Descripcion de actividades

6 Descripcion de actividades

Personal de la oficialia de partes
de la Direccion de Finanzas

Personal de la Coordinacion de

Estrategia y Planeacién
Financiera
Titular de la Division de
Proyectos de Gestidn
Presupuestal
Titular de la Division de
Proyectos de Gestidn
Presupuestal

1. Recibe fisicamente en original y dos copias de la

“Solicitud del oficio para el proceso de actualizacién”
dirigido a las personas titulares de la Direccion de
Administracién y de la Direccién de Finanzas, junto
con tres dispositivos electronicos que deberan
contener la “Informacién soporte” clave 6C20-009-001
(Anexo 1), con las caracteristicas enunciadas en el
“Aviso”.

. Envia mediante “Volante en turno" a la CEPF, en un

plazo no mayor a tres dias habiles a partir de la
recepcion, el original y dos copias de la “Solicitud del
oficio para el proceso de actualizacion”, junto con los
tres dispositivos electronicos que contienen la
“Informacién soporte” clave 6C20-009-001 (Anexo 1)

. Recibe mediante “Volante en turno el original y dos

copias de la “Solicitud del oficio para el proceso de
actualizacion”, junto con los tres dispositivos
electronicos que contienen la “Informacién soporte”
clave 6C20-009-001 (Anexo 1), genera el “Expediente
del insumo para la salud” y turna para su atencion por
parte de la DPGP.

. Recibe el original y dos copias de la “Solicitud del

oficio para el proceso de actualizacion”, junto con los
tres dispositivos electronicos que contienen la
“Informacién soporte” clave 6C20-009-001 (Anexo 1),
verifica en un plazo no mayor a cinco dias habiles a
partir de su recepcion, que la informacion esté
completa, que las hojas se encuentren membretadas,
foliadas de manera consecutiva y selladas con la
leyenda “propiedad de la empresa”.

Solicitud e informacién soporte completas

ContinGla en la actividad 13.

Solicitud e informacion soporte incompletas

. Elabora “Oficio de prevencién” e informa al solicitante

via “Correo electrénico” o por los medios de contacto
gue haya proporcionado, que cuenta con un plazo de
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Responsable Descripcion de actividades
diecisiete dias habiles, contado a partir del dia habil
Titular de la Division de siguiente de la notificacion, para subsanar la
Proyectos de Gestion informacion faltante y queda en espera de la
Presupuestal respuesta.

NOTA 1: En el “Oficio de prevencion” se debera de precisar que
el desahogo de ésta deberd presentarse directamente ante
CEPF.

NOTA 2: Se debera sefialar en la notificacién al solicitante que el
“Oficio de prevencion” se debe recoger en las oficinas de la
CEPF.

No recibe respuesta del solicitante

Continua en la actividad 9.

Recibe respuesta del solicitante

Personal de la Coordinacién de | 6. Recibe “Escrito de desahogo de prevencion”
Estrategia y Planeacion acompafiado de los “Documentos faltantes”, dirigido a
Financiera las personas titulares de la Direcciobn de
Administracién y de la Direccion de Finanzas.

7. Envia “Escrito de desahogo de prevencion”
acompanado de los “Documentos faltantes”, mediante
“Volante en turno" en un plazo no mayor a tres dias
habiles a partir de la recepcién, para su atencion por
parte de la DPGP.

Titular de la Division de| 8. Recibe “Volante en turno" con el “Escrito de desahogo
Proyectos de Gestidn de prevencion” acompanado de los “Documentos
Presupuestal faltantes” y revisa en un plazo de cinco dias héabiles
contados a partir de la recepcién de la documentacion,
gue se haya subsanado la omision.

Subsana omision

Continlia en la actividad 13
No subsana omisién

9. Elabora “Correo de notificacion” a la CTP, con copia
de conocimiento a la persona titular de la CCA,
mediante el cual informa la recepcién de la “Solicitud
del oficio para el proceso de actualizacion”, la cual
posterior a la revision no contenia la informacién
soporte completa, previniendo al solicitante sin que
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Responsable

Descripcion de actividades

Titular de la Divisibn de

Proyectos de
Presupuestal

Gestion

dicha prevencion fuera atendida por lo que se
notificara su desechamiento.

10.Elabora “Oficio de desechamiento” mediante el cual
informa al solicitante que la “Solicitud del oficio para el
proceso de actualizacibn” no cuenta con la
informacion necesaria para su valoracion, y lo remite
para la firma de la persona Titular de la CEPF.

11.Informa via “Correo electrénico” al solicitante, que el
sitio para recoger el “Oficio de desechamiento” son las
oficinas de la CEPF y que dispone de diez dias hébiles
para recogerlo.

12.Resguarda y archiva en el “Expediente del insumo
para la salud” el cual se ubica en las oficinas de la
CEPF:

e El original y las dos copias de la “Solicitud del
oficio para el proceso.

e Los tres dispositivos electronicos con la
‘Informacién soporte” clave 6C20-009-001
(Anexo 1).

e En su caso, “Escrito de desahogo de
prevencion”.

e Acuse de recibido del “Oficio de
desechamiento”.

Concluye esta parte del proceso.

Solicitud e informacion soporte completas

13.Elabora “Oficio de solicitud de valoracion” para
solicitar a los titulares de:
e La CINNS Ila emision del escrito de
acompafnamiento.
e La CTP la identificacion de las fuentes de
abastecimiento y su pronunciamiento.

14.Envia el “Oficio de solicitud de valoracién” a los
titulares de la CINSS y CTP, respectivamente, para
gue en un plazo no mayor a cinco dias habiles,
contados a partir de la recepcion del oficio se remita
la informacién requerida, para tales efectos adjunta
dos copias de la “Solicitud del oficio para el proceso
de actualizacion” y dos dispositivos electrénicos que
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Responsable

Descripcion de actividades

Titular de la Coordinacion de
Innovacion en Salud y Titular

Coordinacion Técnica de
Planeacion
Titular de la Divisibn de

Evaluacion de Tecnologias en
Salud.

Titular de la Coordinacion de
Innovacion en Salud

Titular de la Coordinacion
Técnica de Planeacion

Titular de la Division de
Proyectos de Gestidn
Presupuestal

contienen la “Informacién soporte” clave 6C20-009-
001 (Anexo 1).

15.Reciben “Oficio de solicitud de valoracion” junto con la
copia de la “Solicitud del oficio para el proceso de
actualizacion” y el dispositivo electréonico con la
“Informacién soporte” clave 6C20-009-001 (Anexo 1).

16.Elabora el “Escrito de acompafiamiento” clave 6C20-
009-002 (Anexo 2) y “Oficio de envio” y entrega a la
CINNS para su validacion y remision.

17.Recibe “Escrito de acompafiamiento” clave 6C20-009-
002 (Anexo 2) y “Oficio de envio”, firma y envia
fisicamente a la DPGP y la CTP.

18.Recibe el “Escrito de acompafamiento clave 6C20-
009-002 (Anexo 2), realiza la identificacién de las
fuentes de abastecimiento y envia fisicamente el
“‘Oficio con la identificacion de las fuentes de
abastecimiento” a la DPGP.

19.Recibe “Oficio de envio con el “Escrito de
acompafamiento clave 6C20-009-002 (Anexo 2) y el
“‘Oficio con la identificacion de las fuentes de
abastecimiento” e integra al “Expediente del insumo
para la salud”.

20.Analiza la “Solicitud del oficio para el proceso de
actualizacion” y la “Informacion soporte” clave 6C20-
009-001 (Anexo 1), emite la “Opinidon técnica
economica” clave 6C20-009-003 (Anexo 3), en un
plazo no mayor a cinco dias habiles contados a partir
del envio del “Oficio de solicitud de valoracién”, a los
titulares de la CINSS y CTP, e integra al “Expediente
del insumo para la salud”.

21.Convoca a la CTP mediante “Correo electronico” a
llevar a cabo la reunion presencial, o por medios
electronicos, en un plazo no mayor a diez dias habiles,
para determinar el cumplimiento de uno o mas de los
supuestos, descritos en la politica 5.1.6, y genera
“‘Minuta de trabajo”.
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Responsable

Descripcion de actividades

Titular de la Divisibn de

Proyectos de
Presupuestal

Gestion

Titular de la Coordinacion de
Estrategia y Planeacion

Financiera

Titular de la Divisibn de

Proyectos de
Presupuestal

Gestion

No cumple con alguno de los supuestos para la
expedicion

22.Elabora el proyecto de “Oficio de no procedencia” al
solicitante, remite via “Correo electrénico” a los
titulares de la CEPF y de la CCA para validacion o
comentarios, y solicita remision de respuesta en un
plazo no mayor a tres dias habiles contado a partir de
Su recepcion.

23.Recibe mediante “Correo electrénico” la validacién o
comentarios de los titulares de la CEPF y de la CCA,
los integra a la version final del “Oficio de no
procedencia” y envia mediante “Correo electronico” al
titular de la CEPF.

24.Recibe “Correo electrénico” con el "Oficio de no
procedencia” consensuado y gestiona las firmas de
las personas titulares de la DF y la DA, en un plazo no
mayor a tres dias habiles contado a partir de su
recepcion.

NOTA: La firma del titular de la DA se gestionara por conducto
de la UA.

25. Notifica via “Correo electronico” al solicitante, informa
gue dispone de diez dias habiles, posteriores a la
notificacién, para recoger el “Oficio de no
procedencia” en las oficinas de la CEPF.

26. Resguarda y archiva en el “Expediente del insumo
para la salud”, ubicado en las oficinas de la CEPF:

e El original de la “Solicitud del oficio para el
proceso de actualizacion”

e EI dispositivo electronico con la “Informacion
soporte” clave 6C20-009-001 (Anexo 1)

e el “Oficio de solicitud de valoracién”,

e el “Escrito de acompafiamiento” clave 6C20-
009-002 (Anexo 2),

e el “Oficio con la identificacién de las fuentes de
abastecimiento”,

e la “Opinién técnica econdémica” clave 6C20-
009-003 (Anexo 3),

e la Minuta de trabajo y
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Responsable

Descripcion de actividades

Titular de la Division de
Proyectos de Gestion
Presupuestal

Titular de la Coordinaciéon de

Estrategia y Planeacién
Financiera

Titular de la Division de
Proyectos de Gestidn
Presupuestal

e el acuse de recibido del “Oficio de no

procedencia”.
Concluye esta parte del proceso.

Sicumple con alguno de los supuestos para la
expedicion.

27.Elabora el proyecto de “Oficio para el proceso de
actualizacion”, con fundamento y los motivos de
expedicion, remite via “Correo electrénico” a las
personas titulares de la CEPF y de la CCA para
validacion o comentarios, y solicita respuesta en un
plazo no mayor a tres dias habiles contado a partir de
Su recepcion.

28.Recibe mediante “Correo electrénico” la validacion o
comentarios de las personas titulares de la CEPF y de
la CCA, integra los comentarios a la version final del
“Oficio para el proceso de actualizaciéon” y envia por
“Correo electronico” al titular de la CEPF.

29.Recibe “Correo electronico” con el “Oficio para el
proceso de actualizacion” y gestiona las firmas de las
personas titulares de la DF y de la DA, en un plazo no
mayor a tres dias habiles a partir de su recepcion.

NOTA: La firma de la persona titular de la DA se gestionara por
conducto de la UA.

30.Notifica via “Correo electrénico” al solicitante que
dispone de diez dias habiles, posteriores a la
notificacidn, para recoger el “Oficio para el proceso de
actualizacion” en las oficinas de la CEPF.

31.Resguarda y archiva en el “Expediente del insumo
para la salud”, ubicado en las oficinas de la CEPF:

e Eloriginal de la “Solicitud del oficio para el proceso
de actualizaciéon”

e EIl dispositivo electronico con la “Informacién
soporte” clave 6C20-009-001 (Anexo 1),

e el “Oficio de solicitud de valoracion”,

o el “Escrito de acompafnamiento clave 6C20-009-
002 (Anexo 2),
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Responsable Descripcion de actividades
e el “Oficio con la identificacion de las fuentes de
Titular de la Division de abastecimiento”,
Proyectos de Gestion e la “Opinién técnica econdmica” clave 6C20-009-
Presupuestal 003 (Anexo 3),

¢ la Minuta de trabajo y
e el acuse de recibido del “Oficio para el proceso de
actualizacion”.

Fin del procedimiento
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7 Diagrama de flujo

INICIO

PERSONAL DE LA
OFICIALIA DE PARTES DE
LA DIRECCION DE
FINANZAS

TITULAR DE LA DPGP

4

Recibe Volante, Solicitud e
Informacion soporte y verifica
gue este completa

10-2C

Recibe del solicitante Oficio e

10-2C
Solicitud del oficio
para el proceso
de actualizacion

Solicitud del oficio
para el proceso
de actualizacion

informacién soporte

30
6C20-009-001
(Anexo 1)

4

Envia mediante Volante a la

CEPF, Solicitud e informacion
soporte Volante en turno )
¢Informacion
completa?
Solicitud del oficio
para el proceso
v de actualizacion

PERSONAL DE LA 30

insumo para la
salud

COORDINACION DE LA 6C20-009-001 Elabora Oficio de prevencion y
CEPE (Anexo 1) notifica por correo electrénico
al solicitante para que
subsane en un plazo de
diecisiete dias y queda en
espera
3 : 2 NOTAS

\/

Oficio de prevencion

Recibe Volante, Solicitud e
Informacion soporte, genera
expediente y turna a la DPGP

Volante en turno

Solicitud del oficio
para el proceso
de actualizacion

¢Recibe respuesta?

30
6C20-009-001
(Anexo 1)

xpediente del
insumo para la
salud

NO

)
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4

PERSONAL DE LA
COORDINACION DE LA
CEPF

Escrito de

Recibe escrito y documentos desahogo de
faltantes prevencion
Documentos
faltantes
7 4

Envia Escrito a la DPGP
mediante Volante

Volante en turno

TITULAR DE LA DPGP

8 4

Escrito de
desahogo de
prevencién

Documentos
faltantes

Recibe Volante con el escrito
y documentos faltantes, revisa
en un plazo de cinco dias
habiles que se haya
subsanado la documentacion

Volante en turno

¢;Subsana omisiéon?

Escrito de
desahogo de
prevencion

Documentos
faltantes

9

Elabora correo electronico
informando a la CTP con
copia a la CCA, la recepcion
de solicitud con informacion
incompleta por lo que sera
desechada

\/

Correo de notificacién
CTP, copia a CCA

10 v

10-2C

Solicitud del oficio
para el proceso
de actualizacion

Elabora oficio en el que
informa que la solicitud no
cuenta con la informacion

necesario ay remite a firma del
CEPF

Oficio de
desechamiento

11

Solicitud del oficio
para el proceso
de actualizacion

Informa por correo electrénico
al solicitante el sitio para
recoger el oficio y que
dispone de diez dias habiles
para recogerlo

Correo de notificacion
al solicitante

12 V

Oficio de
desechamiento

Resguarda y archiva en
expediente y concluye esta
parte del proceso

10-2C
Solicitud del oficio
para el proceso
de actualizacion

Oficio de
desechamiento
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TITULAR DE LA DPGP

13 \

Elabora oficio en el que
solicita la valoracién por parte
la CINNS y la CPT

14 Y

Envia oficio de solicitud de

valoracion para que en un

plazo de cinco dias habiles
remitan la informacion

CINNS

17 ¢

Recibe escrito de
acompafiamiento y oficio de
envio, firmay envia a la DGP

A

TITULARES DE LA CINNS Y
CTP

15 L

Reciben oficio e informacién

ylaCTP
10-2C
'Of'iCiO de CTP
solicitud de
valoracion
18

Solicitud del oficio

para el proceso
de actualizacion

Recibe Oficio de envio que
contiene el escrito de
acompafamiento, realiza
identificacion de fuentes de
acompafiamiento y envia
oficio a la DPGP

TITULAR DE LA DETS

w1

Elabora escrito de
acomparfiamiento y oficio de
envio, entrega a la CINNS
para validacién y firma

2C

Oficio de
solicitud de
valoracion

Solicitud del oficio
para el proceso
de actualizacion

TITULAR DE LA DPGP

19

4

Recibe mediante Oficio escrito

de acompafamiento y oficio
de identificacion de fuentes e
integra a Expediente

20
6C20-009-002
(Anexo 2)

20
Oficio de envio

20
6C20-009-002
(Anexo 2)

20
Oficio de envio

10
6C20-009-002
(Anexo 2)

Oficio de envio

Oficio con la
identificacion de las

fuentes de
abastecimiento

10
6C20-009-002
(Anexo 2)

Oficio de envio

Oficio con la
identificacion de las

fuentes de
abastecimiento

xpediente del
insumo para la
salud
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20 .

Analiza Solicitud, informacion
soporte, emite opinion técnica
e integra la expediente

10
Solicitud del oficio
para el proceso

21

de actualizacion

10
6C20-009-001
(Anexo 1)

Expediente del
insumo para la
salud

Convoca a la CTP por correo
electrénico para determinar
cumplimiento de supuestos y
genera minuta

\/

Reunién con la CTP

ccumple con alguno de
los supuestos?

Minuta de trabajo

Sl

Elabora proyecto de no
procedencia al solicitante,
remite para comentarios por
correo electrénico a los
titulares de CEPF y CCA

Proyecto de Oficio de
no procecdencia

23

Recibe por correo electrénico
validacion o comentarios de
los titulares de CEPF y CCA,
integra al oficio y envia a
CEPF version final de oficio

\/

Validacién o
comentarios

TITULAR DE LA CEPF

24 v

Oficio de no
procedencia

Versién final Oficio de
no procedencia

Recibe correo electrénico con

version final del oficio de no

procedencia, gestiona firmas
de laDAy DF

NOTA

\/

Version final Oficio de
no procedencia

25 4

Notifica via correo electrénico
al solicitante, informa que
cuenta con diez dias habiles
para recoger el oficio

\/

Correo al solicitante

Oficio de no
procedencia
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26

A

Resguarda y archiva en el
Expediente ubicado en la
CEPF los documentos y

concluye esta parte del

proceso

Solicitud del oficio
para el proceso
de actualizacion

Solicitud de
valoracion

6C20-009-002
(Anexo 2)

Oficio de
identificacion de

fuentes de
abastecimiento

6C20-009-003
(Anexo 3)

Minuta de trabajo

Cc
Oficio de no
procedencia

Expediente
del insumo
parea la salud

27

4

Elabora proyecto de oficio de
proceso de actualizacion,
remite via correo electrénico
ala CEPF y CCA para
validacion y comentarios en
un término de tres dias

habiles
Proyecto de oficio
para el proceso de
actualizacion
28 v

Recibe correo electrénico con
validacién y comentarios de la
CEPF y CCA, integra
comentarios a la version final

del oficio y en via para firma \/
del la CEPF

Oficio para el proceso
de actualizacion

TITULAR DE LA CEPF

29

Recibe correo electrénico con
el oficio, gestiona firmas
NOTA

Oficio para el proceso
de actualizacion
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30
Notifica por correo electrénico
al solicitante que dispone de
diez dias habiles para recoger

el oficio en las oficinas de la
CEPF \/

Notificacién al
solicitante

31

< >

10
6C20-009-001
(Anexo 1)

Resguarda y archiva en el
Expediente ubicado en la
CEPF los documentos

10
Solicitud del oficio
para el proceso
de actualizacion

Solicitud de
valoracion

6C20-009-002
(Anexo 2)

Oficio de
identificacion de

fuentes de
abastecimiento

6C20-009-003
(Anexo 3)

Minuta de trabajo

Oficio para el
proceso de
actualizacion

Expediente
del insumo

FIN parea la salud
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Informacion soporte
6C20-009-001
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ANEXO 1
Informacién soporte

Con el propésito de atender las solicitudes relacionadas con la emision del “Oficio para el
proceso de actualizacion” al que hace referencia la fraccion V, del articulo 23, de las Normas
de Organizacién y Funcionamiento de la Comision del Compendio Nacional de Insumos para
la Salud, la Coordinacion de Control de Abasto de la Direccion de Administracion, la
Coordinacion de Estrategia y Planeacion Financiera de la Direccidén de Finanzas y la Division
de Evaluacion de Tecnologias en Salud de la Direccion de Prestaciones Médicas del Instituto
Mexicano del Seguro Social, emplearan la informacion presentada por el solicitante para
realizar las actividades incluidas en el presente procedimiento que sean de su competencia.

El personal de la Division de Proyectos de Gestion Presupuestal de la Direccion de Finanzas
del IMSS verificara que la “Solicitud de oficio para el proceso de actualizacién” esté dirigida a
los titulares de la Direccion de Administracion y de la Direccion de Finanzas, y que esté
acompafada de los siguientes elementos:

TABLA 1. Informacién soporte del insumo

NUumero Descripcion

1 Nombre genérico del insumo para la salud.

2 Copia simple del registro sanitario 0, en su caso, oficio de reconocimiento de
medicamento huérfano, expedido por la COFEPRIS.

3 Tipo de actualizacion que requiere (modificacion mayor o inclusion) y los
motivos que la justifican la necesidad de valorar la actualizacion de-insumos
para la salud.

4 Cédula descriptiva propuesta, en archivo editable. En los casos de

modificacion, identificar los cambios que se soliciten. Formato comparativo
“dice” (cédula vigente) - “debe decir” (propuesta de modificacién).

5 Carta de precio actual, con fecha de término y firmada por el representante
legal.
6 Los datos de contacto del representante legal de la empresa, organismo o

institucion solicitante (al menos correo electrénico y niamero de teléfono); asi
como Registro Federal de Contribuyentes y domicilio de su representada.

7 Carta bajo protesta de decir verdad suscrita por la persona representante
legal en la que manifieste que cuenta con el poder notarial con las facultades
suficientes para realizar ante el IMSS la solicitud de “oficio para el proceso
de actualizacion” a que se refiere la fraccion V del articulo 23 de las Normas
de Organizacion y Funcionamiento de la CCNIS, que dichas facultades no le
han sido revocadas y que la informacion que presenta es fidedigna,
acompafada de copia simple del instrumento juridico correspondiente y de
su identificacion oficial vigente.

Clave: 6C20-009-001
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Adicionalmente, se revisard que la informacién se presente en original y dos copias y en
formato electronico, con las hojas del archivo membretadas, foliadas de manera consecutiva y
selladas con la leyenda “propiedad de la empresa”.

Clave: 6C20-009-001
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ANEXO 2

Escrito de acompafiamiento
6C20-009-002
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ANEXO 2
Escrito de acompafiamiento

Direccién de Prestaciones Médicas
Unidad de Planeacién e Innovaciéon en Salud
Coordinacién de Innovacién en Salud
Division de Evaluacion de Tecnologias en Salud

Tipo de Insumo para la salud: @

Fecha de emision: @

Nombre del Insumo para la salud: ( 3 )

Descripcion: m Py

N
Funcion o indicacion: (5) .
Fundamentacion: (@

N’

Conclusiones:

@

Firma de titular de la Division de Evaluacion de Tecnologias en Salud

Clave: 6C20-009-002
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ANEXO 2
Escrito de acompafiamiento
INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR
N° DATO

Si se trata de medicamento, insumo de
nutriologia o dispositivo médico. En caso
de dispositivo médico especificar si se trata
1 Tipo de Insumo para la salud de auxiliar de diagndstico, instrumental y
equipo médico, material de curacion,
osteosintesis y endoprotesis.

La fecha en la que se emite escrito de
2 Fecha de emision acompafamiento

La denominacién genérica del insumo para

3 Nombre del insumo para la la salud como se describe en el Registro
salud Sanitario expedido por la COFEPRIS.
Las caracteristicas del insumo para la
4 Descripcién salud.
. . La clasificacion del grupo terapéutico como
Para medicamentos: . o
- se establece en la cédula descriptiva
a) Grupo terapeéutico
propuesta.
La composicion cualitativa y cuantitativa
a) Presentacion del medicamento, como es concentracion
y forma farmacéutica.
La descripcion del insumo para la salud
Dispositivos médicos: como se detalla en la cédula descriptiva
a) Descripcion propuesta.
La clasificacion del dispositivo médico
b) Clasificacion como se detalla en el registro sanitario.
La funcion o indicacién dentro de la cédula
5 Indicacién / funcion descriptiva propuesta.

Clave: 6C20-009-002
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ANEXO 2
Escrito de acompafiamiento
INSTRUCTIVO DE LLENADO

N° DATO ANOTAR

La descripcion del insumo para la salud,
nombre del solicitante, fecha de solicitud,

6 Fundamentacion justificacion y el fundamento legal por el
gue se emite el presente escrito.

El comentario en el ambito de competencia
en atencion de los supuestos a y b

7 Conclusiones descritos en la politica 5.1.6.
Firma del Titular de la Divisién Nombre(s) apellidos y firma del Titular de
8 de Evaluacién de Tecnologias la Divisiobn de Evaluacion de Tecnologias
en Salud en Salud.

Clave: 6C20-009-002
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ANEXO 3

Opinién técnica econdmica
6C20-009-003
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ANEXO 3
Opinion técnica econdmica

Direccion de Finanzas
Unidad de Riesgos Financieros y Actuariales
Coordinacion de Estrategia y Planeacion Financiera
Division de Proyectos de Gestion Presupuestal

Tipo de Insumo para la salud: @

Fecha de emision: @

Nombre del Insumo para la salud: ( 3 ) -
N
Indicacion terapéutica / funcidn: (‘D

Insumo para la salud supone un avance respecto a la tecnologia @
disponible:

Si No P
Si contesta “Si”, indique: ( )

~—

1. Supone un avance:

1.1 costo de tratamiento por paciente de las alternativas en valoracion

1.2 costo de unidad de beneficio adicional entre las alternativas @
consideradas

2. No supone un avance:

2.1.costo de tratamiento por paciente de las alternativas en valoracion

Antecedente: 9

Conclusiones:

Firma de titular de la Divisién de Proyectos de Gestion Presupuestal @
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ANEXO 3
Opiniodn técnica economica
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

Tipo de Insumo para la salud

Fecha de emisiéon

Nombre del insumo para la salud

Indicacion terapéutica / funcién

Insumo para la salud supone un
avance respecto a la tecnologia
disponible

Si contesta “Si”, indique:

Supone un avance

No supone un avance

ANOTAR

Si se trata de medicamento, insumo de
nutriologia o dispositivo médico. En caso
de dispositivo médico especificar si se trata
de auxiliar de diagndstico, instrumental y
equipo meédico, material de curacion,
osteosintesis y endoprotesis.

La fecha en la que se emite la opinidn
técnica econémica.

La denominacion genérica del insumo para
la salud como se describe en el Registro
Sanitario expedido por la COFEPRIS.

La funcién o indicacién dentro de la cédula
descriptiva propuesta.

Si el insumo supone un avance respecto a
la tecnologia disponible en términos de
beneficios en salud.

El avance en términos de beneficios en
salud.

La estimacion y reporte del costo de
tratamiento por paciente de las alternativas
en valoracion o el costo de unidad de
beneficio adicional entre las alternativas
consideradas.

La estimacion y reporte del costo de
tratamiento por paciente de las alternativas
en valoracion.
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10

11

Opinio

INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

Antecedente

Conclusiones

Firma del Titular de la Division
de Proyectos de Gestion
Presupuestal

ANEXO 3
n técnica econdémica

ANOTAR

La descripcién de la solicitud del insumo
para la salud presentada con anterioridad.

La opinién técnica econOmica en los
términos de su ambito de competencia.

Nombre(s) apellidos y firma del Titular de
la Divisién de Proyectos de Gestion
Presupuestal.
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