INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

FICHA CURRICULAR
Nombre: DULCE MAGDALENA Delegacion: VERACRUZ NORTE
Primer Apellido: RAVELO Matricula: 99315298
Segundo Apellido: PLATAS
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Experiencia:
COORDINAR Y SUPERVISAR LOS PROCESOS DE AFILIACION, VERIFICANDO LA CORRECTA APLICACION DE LA NORMATIVIDAD Y PROCEDIMIENTOS
INSTITUCIONALES.

DAR SEGUIMIENTO A LOS TRAMITES Y MOVIMIENTOS AFILIATCRICS, INCLUYENDO ALTAS, BAIAS, MODIFICACIONES, REGULARIZACIONES ¥
CORRECCIONES DE DATOS DE ASEGURADCS Y PATRONES.

BRINDAR ASESORIA Y APOYO TECNICO AL PERSONAL OPERATIVO, ATENDIENDC Y DANDO SEGUIMIENTO A CASOS ESPECIALES, INCIDENCIAS Y
PROBLEMATICAS RELACIONADAS CON LOS PROCESOS DE AFILIACION.
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Experiencia:

RECIBIR, REVISAR Y PROCESAR MOVIMIENTOS AFILIATORICS DE ASEGURADOS Y PATRONES, COMO ALTAS, BAJAS Y MODIFICACIONES DE SALARIO.
ATENDER Y GESTIONAR TRAMITES DE AFILIACION, INCLUYENDO ASIGNACION ¥ LOCALIZACION DE NSS, CORRECCION DE DATOS Y REGULARIZACION DE
REGISTROS AFILIATCRIOS.

CAPTURAR, CONSULTAR Y VALIDAR INFORMACION EN LOS SISTEMAS INSTITUCIONALES, VERIFICANDO QUE LOS MOVIMIENTOS Y TRAMITES SE REALICEN
CONFORME A LA NORMATIVIDAD Y PROCEDIMIENTOS VIGENTES.
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Experiencia:

APOYAR EN LA RECEPCION, REVISION E INTEGRACION DE DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A LOS DIFERENTES TRAMITES ¥ MOVIMIENTOS
AFILIATORIOS.

REALIZAR ACTIVIDADES DE CAPTURA, CONSULTA Y CONTROL DE INFORMACION EN LOS SISTEMAS INSTITUCIONALES UTILIZADOS PARA LA ATENCION DE
TRAMITES DE AFILIACION,

BRINDAR APOYO ADMINISTRATIVO Y ATENCION A USUARIOS, INCLUYENDO ORGANIZACION DE EXPEDIENTES, ELABORACIGN DE DOCUMENTACION Y

SEGUIMIENTO DE LOS TRAMITES ASIGNADOS.
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“Declaro bajo protesta de decir verdad que la inforriacidn proporcionada es veraz y que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento de las sanciones
por fa bilidad administrativa-€n la que incurren los servidores piiblicos, asi como de las penas que correspondan a los delitos que, en su casa, cometan
qulenes se conduzcan con falsedad, por lo“que asumo la total responsabilidad que derive de cualquier declaracién en falso que plasme en el presente formato de

informacién curricular, en términos de lo previsto en el articulo 8 fraccion XXIV de la Ley Federal de Resp istrativas, en relacion al diverso 250 del Cadigo

Penal Federal."
Nota: En cumplimiento al criterio 21 para la fraccién XVl establecido en los Linamientos técnicas generales para la publicacion, homologacion y

estandarizacién de la informacién de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de
Transparencia y acceso a la Informacién Publica, que deben difundir los sujetos obligados en los portales de internet y en la plataforma nacional de
transparencia, se emite documento con la informacién reportada,

CLAVE DE PUEST0:12024280

DESCRIPCION DE PUESTO: N53 JEFE
DEPARTAMENTO SUBDELEGACIONAL



