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TRAYECTORIA LABORAL
N® Cargo Anterior Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucion

N49 JEFE DE OFICINA DE REGISTROS

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
1 Y CONTROL DE LA CARTERA 08/2022 10/2023

Experiencia:
REEAUDAR EL ADEUDO DE LOS PATRONES, AGOTAR LA LOCALIZACION DE PATRONES, CONTROL DE LA CARTERA DIARIA, VALIDACION DE
CAPTURA, DAR DE BAJA Y RESTABLECER REGISTROS PATRONALES, ATENDER A PATRONES, INVENTARIO DE CREDITOS, PROCURACION DE
COBRO, INTEGRACION DE EXPEDIENTES NO LOCALIZADOS, ELABORAR DICTAMEN DE RESPONSABILIDAD SOLIDARIA, CONTESTAR OFICIOS DE
PETICION DE PATRONES, RESGUARDAR LOS CREDITOS FISCALES.

N° Cargos Anteriores Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucion
2 OFICIAL DE TESORERIA 02/2019 08/2022 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
Experiencia:

VERIFICAR DOCUMENTACION DE COBRO, ANALIZAR ESTADOS DE CUENTA Y ADEUDOS. OPERAR MAQUINAS Y EQUIPO DE OFICINA,
ACTUALIZAR, CONSULTAR Y VERIFICAR EN FORMA INTERACTIVA CATALOGOS, MANUALES Y ARCHIVOS MEDIANTE EQUIPOS DE REGISTRO.
CONTROLAR LOS MOVIMIENTOS Y MODIFICACIONES SOBRE PAGOS Y ADEUDOS, INTERVENIR EN EL LEVANTAMIENTO DE INVENTARIOS.

3 | AUXILIAR UNIVERSAL DE OFICINAS 10/2018 01/2019 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

Experiencia:

RECIBIR, VERIFICAR, COMPULSAR, INTERPRETAR, UTILIZAR, PREPARAR, REGISTRAR, CANCELAR, ENVIAR Y/O ARCHIVAR CORRESPONDENCIA,
HISTORIAS CL[NICAS, SOLICITUDES, CHEQUES Y LIQUIDACIONES EN ORDEN ALFABETICO, NUMERICO; OFICIOS, CHEAR LISTADOS, INFORMES,
REQUISICIONES, PEDIDOS Y MOVIMIENTOS DE EXPEDIENTES. ASIENTA REGISTROS DE ALTAS Y BAJAS, CAMBIOS Y MOVIMIENTOS.

TRAYECTORIA ACADEMICA

N® Institucién Académica Fecha Inicio Fecha Fin Grados de Estudios Carrera
DERECHO PENAL Y CRIMINOLOGIA
1 UNIVERSIDAD DE SONORA
2014 2015 MAESTRIA ACENTUACION EN JUCIOS ORALES
UNIVERSIDAD DEL VALLE DE
2 2009 2012 LICENCIATURA DERECHO
MEXICO \
3 INSHITUTO-TECHOLOGILD D 2000 2004 lICENCI TURA ADMINISTRACION
SONORA Pl }

sanciones aplicables por la responsabilidad administrativa en la que iglcurren los servidores publicos, asi como de las penas que correspondan a los delitos
que, en su caso, cometan quienes se conduzcan con falsedad, por |0 que asumc la total responsabilidad que derive de cualquier declaracion en falso que
plasme en el presente formato de informacion curricular, en términos de lo previsto en el articulo 8 fraccidn XXIV de la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas, en relacion al diverso 250 del Cadigo Penal Federal."

Nota: En cumplimiento al criterio 21 para la fraccion XVIl establecido en los Linamientos técnicos generales para la publicacién,
homologacion y estandarizacién de la informacion de las obligaciones establecidas en el titulo gquinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la
Ley General de Transparencia y acceso a la Informacion Publica, que deben difundir los sujetos obligados en los portales de internet y en la
plataforma nacional de transparencia, se emite documento con la informacion reportada.




