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Contrato para la prestacion del Servicio de “Desarrolio de Competencias en Diserio y Cursos de
Formacion Presencial y en Linea” cﬁe celebran por una parte, el INSTITUTO MEXICANO DEL
SEGURO SOCIAL, que en lo'sucesivo se denominara “EL INSTITUTO”, t(epresentado en este
V acto por la C. MARIA GABRIELA QUINTANAR OLVERA-en su caracter de Apoderada Legal,
Q/ y por la otra parte, la Asociacion Civil denominada OCIACION MEXICANA DE
b CAPACITACION DE PERSONAL Y EMPRESARIAL A.C.7 a quien en lo sucesivo se ,Ie
denominara “EL PROVEEDOR”, fepresentada por el C. FRANCISCO ALBERTO GARCIA
DUPEROU, “en su caracter de Representante Legal, y a quienes en forma conjunta se les

denominara “LAS PARTES”, al tenor de las Declaraciones y Clausulas siguientes:
il

D e

DECLARACIONES

/‘I'.- “EL INSTITUTO” declara, a través de su Apoderada Legal que:

.- Es un Organismo Descentralizado de la Administracion Publica Federal con personalidad

/ juridica y patrimonio propios, que tiene a su cargo la organizacién y administracion del Seguro
Social, como un servicio publico de caracter nacional, en términos de los articulos 4° y 5° de la
Ley del Seguro Social. o

/G.- Esta facultado para contratar los servicios necesarios, en términos de la legislacion vigente,
para la consecucion de los fines para los que fue creado, de conformidad con el articulo 251,

fraccién IV de la Ley del Seguro Social.

1,3- La C. Maria Gabriela Quintanar Olvera, en su caracter de Titular de la Coordinacion

" Técnica de Adquisicion de Bienes de Inversién y Activos, etienta con las facultades suficientes

' para suscribir el presente instrumento juridico en su calidad de Apoderada Legal, de
conformidad con lo establecido en los articulos 268 A de la Ley de Seguro Social y 66 ultimo

parrafo del Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social, y acredita su
personalidad mediante el testimonio de la Escritura Publica nimero 77,897 de fecha 16 de junio

de 2021, otorgada ante la fe del Licenciado Ignacio Soto Sobreyra y Silva, Titular de la Notaria

Publica Numero 13 de la Ciudad de México, e inscrita en el Registro Publico de Organismos
Descentralizados bajo el folio niumero 97-7-24062021-194125, de fecha 24 de junio de 2021, y
manifiesta bajo protesta de decir verdad que las facultades que le fueron conferidas no le han

; sido revocadas, modificadas, ni restringidas en forma alguna en cumplimiento a los articulos 24

é‘ y 25 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales. |

l.4.- El C. Ricardo Alonso Rivera Beltra’n,/TituIar de la Division de Prevencion de Riesgos de
Trabajo, adscrito a la’ Coordinacion de Salud en el Trabajo de “EL INSTITUTO” funge como
Administradof del presente Contrato, responsable de dar seguimiento y verificar el cumplimiento

de los derechos y obligaciones establecidos en este instrumento juridico, de conformidad con lo [
dispuesto en el articulo 84, penultimo parrafo del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, )g
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. <
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/I{S.- Para el cumplimiento de sus funciones y la realizacién de sus actividades se requiere de la
prestacion del Servicio de “Desarrollo de Competencias en Disefio y Cursos de Formacién
Presencial y en Linea”, Solicitado por la Coordinacion de Salud en el Trabajo. .~

/t/ﬁ Para cubrir las erogaciones que se deriven del presente contrato, cuenta con los recursos
¢ disponibles suficientes, no comprometidos, en la cuega numero 42060257 e conformidad con

el Dictamen de Disponibilidad Presupuestal Previg” con nimero de folic 0000122550-2022

emitido por la Titular Div de Ctrl y Seguimiento al Ppto de Oper en Ambito Central e fecha 22

abril de 2022 “mismo que se agrega al Anexo 1 (uno) del presente contrato. ,—

- P

77.- Con fecha 17 de mayo de 2022,"Ia Coordinacion Técnica de Adquisicion de Bienes de
Inversion y Activos, através de la Division de Contratacion de Activos y Logisticasmediante
Acta de Adjudicacion, notificdé a “EL PROVEEDOR” en el procedimiento de Adjudicacion
Directa Nacional Electronica “nimero AA-050GYR019-E77-2022 ° con fundamento en o
dispuesto en los articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 26
fraccion 1ll, 26 bis fraccion I, 28 fraccion |, 42,745 y 46 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, los relativos de su Reglamento y demas
disposiciones aplicables en la materia, como se detalla en el Anexo 2 (dos), del presente
instrumento juridico.

/I,B.- De conformidad con lo previsto en el articulo 81, fraccion IV del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en caso de discrepancia entre el
contenido en la solicitud de cotizacion y el presente instrumento juridico, prevalecera lo
establecido en la solicitud de cotizacion.

/1.9.- Sefala como su domicilio para todos los efectos de este acto juridico, el ubicado en Calle
Durango numero 291, Colonia Roma Norte, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, Cédigo Postal
06700, en la Ciudad de México.

;‘”II.- “EL PROVEEDOR?” declara, a través de su Representante Legal, que:

/II.'1.- Es una persona moral constituida de conformidad con Ias/leyes de los Estados Unidos
/ Mexicanos, segun consta en la Escritura Publica niumero 25,287 de fecha 21 de junic de 2007,
pasaga ante la fe del Licenciado Gustavo Jimenez Ortiz, Titular de la Notaria Publica numer
166 del Distrito Federal, e inscrita;n‘el Registro Publico de Persona Morales de la misma

Entidad, en el folio nimero 82,243.

-

W

>

{2.- El C. Francisco Alberto Garcia Duperou, acredita su personalidad en términos de la \

“ Escritura Publica nimero 13,686 de fecha 08 de noviembre de 2018 pasada ante la fe
Licenciado Juan Alberto Martinez Amigon, Titular de la Notaria Publica nimero 124-del Esta

de Mexico, y manifiesta bajo protesta de decir verdad que las facultades que le fueron$

conferidas no le han sido revocadas, modificadas ni restringidas en forma alguna.
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I.3.- Su objeto social conforme a sus Estatutos consiste, entre otros, la capacitacién
propiamente del personal, tendiente a lograr la mejor utilizacion de sus aptitudes y habilidades
humanas.

Il.4.- Cuenta con los registros siguientes:

e Registro Federal de Contribuyentes niumero: AMC070628518.

¢ Registro Patronal ante “EL INSTITUTO” y EL INFONAVIT namero: || N

I1.5.- Cuenta con el documento vigente expedido por el Servicio de Administracion Tributaria
(SAT), de opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo, de conformidad
con el articulo 32 D del Codigo Fiscal de la Federacion, asi como a lo dispuesto por las Reglas
2.1.29y 2.1.37 de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2022, publicada el 27 de diciembre de
2021 en el Diario Oficial de la Federacion, del cual presenta copia a “EL INSTITUTO” para
efectos de la suscripcion del presente contrato.

I1.6.- Cuenta con el documento correspondiente, vigente, expedido por “EL INSTITUTO” sobre
el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social, conforme al
Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnico de “EL
INSTITUTO” en la sesion ordinaria celebrada el 10 de diciembre de 2014, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 27 de febrero de 2015 y su modificaciéon publicada en el
mismo de fecha 3 de abril de 2015, del cual presenta copia a “EL INSTITUTO” para efectos de
la suscripcion del presente Contrato.

En caso de incumplimiento en sus obligaciones en materia de seguridad social, solicita se
apliquen los recursos derivados del presente contrato, contra los adeudos que, en su caso,
tuviera a favor de “EL INSTITUTO”.

I.7.- Cuenta con el documento correspondiente, vigente, expedido por el INFONAVIT en los
términos del Acuerdo del H. Consejo de Administracion del Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtencion de la
constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2017, del cual presenta copiala
“EL INSTITUTO” para efectos de la suscripcion del presente Contrato.

I1.8.- Manifiesta bajo protesta de decir verdad, no encontrarse en los supuestos de los articulos
50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En caso de que “EL PROVEEDOR” se encuentre en los supuestos sefialados anteriormente, el
contrato sera nulo previa determinacién de la autoridad competente de conformidad con lo
establecido en el articulo 15 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Publico.
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11.9.- Conforme a lo previsto en los articulos 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 107 de su Reglamento, “EL PROVEEDOR”, en caso de
auditorias, visitas o inspecciones que practique la Secretaria de la Funcion Publica y el Organo
Interno de Control en “EL INSTITUTO” y cualquier otra entidad fiscalizadora, debera
proporcionar la informacion relativa al presente contrato que en su momento se requiera,
generada desde el procedimiento de adjudicacidn hasta la conclusion de la vigencia, a efecto
de ser sujetos a fiscalizacion de los recursos de caracter federal.

I.10.- Reune las condiciones de organizacion, experiencia, personal capacitado y demas
recursos técnicos, humanos y economicos necesarios, asi como con la capacidad legal
suficiente para cumplir con las obligaciones que contrae en el presente contrato.

I.11.- Para efectos legales y de notificacion relacionados con el presente contrato, sefiala como
domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones y documentos, el ubicado en Avenida
Homero, Numero 538, Interior 303 B, Colonia Polanco V Seccion, Demarcacion Territorial
Miguel Hidalgo, C.P. 11560, en la Ciudad de Meéxico, teléfono: (55) 80 33 18 15, correo
electronico: info@amecap.org.mx

Hechas las declaraciones antericres, “LAS PARTES” convienen en otorgar el presente
contrato, de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO.- “EL PROVEEDOR?” se obliga a prestar el Servicio de
“‘Desarrollo de Competencias en Disefio y Cursos de Formacion Presencial y en Linea”, cuyas
caracteristicas, cantidades, alcances y especificaciones se describen en los Anexos 1 (uno) y 2
(dos) dél presente instrumento juridico, asi como a las condiciones de la solicitud de cotizacion
y el acta de adjudicacion del procedimiento del cual deriva el presente contrato.

SEGUNDA.- IMPORTE DEL CONTRATO.- El importe del presente contrato es por la cantidad
de $329,500.00 (TRESCIENTOS VEINTINUEVE MIL QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.),
antes del Impuesto al Valor Agregado (1.V.A.), de conformidad con los precios unitarios que/se
indican en el Anexo 2 (dos) del presente contrato.

“LAS PARTES” convienen que el presente contrato se celebra bajo la modalidad de precios
fijos, de acuerdo con los precios unitarios pactados, por lo que el monto de los mismos no
cambiara durante la vigencia del presente instrumento juridico.

PROVEEDOR”, una vez que haya entregado la totalidad del servicio de conformidad con [o
dispuesto en los articulos 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y 93 de su Reglamento, asi como lo establecido en el Anexo Técnico y los Términos y
Condiciones que se agregan al presente contrato en el Anexo 1 (uno).

TERCERA.- FORMA Y CONDICIONES DE PAGO.- Se efectuara el pago Unico a WR
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El pago se realizard en pesos mexicanos, en los plazos normados por la Direccion de Finanzas,
de acuerdo al “Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacion de documentos
presentados para tramite de pago y la constitucién, modificacién, cancelacién, operacion vy
control de fondos fijos” sin que éstos rebasen los 20 dias naturales posteriores a aquel en que
“EL PROVEEDOR” presente en forma impresa el Comprobante Fiscal Digital por Internet
(CEDI), siempre y cuando se cuente con la suficiencia presupuestal, asi como con la
documentacion comprobatoria que acredite la entrega de los bienes y/o servicios, conforme a
los numerales cuarto y sexto del capitulo quinto, intitulado, de los Lineamientos para promover
la agilizacion de pago a los proveedores contenidos en el “Acuerdo por el que se emiten
diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas”, concordante con los articulos 65 y 66 del
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, conforme a lo

siguiente:

Para la presente contratacion se realizaré un pago Unico, para lo cual, “EL PROVEEDOR” que
haya entregado la totalidad del servicio de conformidad con lo establecido en el Anexo Técnico
y los Términos y Condiciones que se integran en el Anexo 1 (uno) del presente contrato,
debera presentarse con el original y copia del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI)
que reuna los requisitos fiscales respectivos, (en la que se indique el servicio entregado,
numero de proveedor, nimero de contrato, en su caso) y con copia del (las) Actas (s) de
Entrega-Recepcion debidamente suscritas por el Administrador del Contrato referidas en el
inciso 1) de los Términos y Condiciones, a fin de recabar el aval del Titular de la Divisién de
Prevencion de Riesgos de Trabajo, dependiente de la Coordinacion de Salud en el Trabajo,
ubicada en Avenida Cuauhtémoc No. 330, Colonia Doctores, Demarcacion Territorial
Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06725, Ciudad de México, en el Centro Médico Nacional Siglo XX,
Edificio C, Puerta 3, de lunes a viernes en un horario de 9:00 a 16 horas.

“EL PROVEEDOR?” debera entregar junto con el CFDI, la documentacién comprobatoria que
acredite la entrega del servicio de capacitacion, indicando en dicha documentacion lo siguiente:

1. Descripcion pormenorizada del servicio de acuerdo con lo contratado.

2. Fecha de entrega del servicio.

3. Numero del proveedor ante “EL INSTITUTO”. 4
4. Numero de contrato.

5. Numero de fianza.

El contrato y su Dictamen de Disponibilidad Presupuestal (DDP) deberan estar registrados en el
Sistema PREI Millenium.

El CFDI debera presentarse ante la Divisién de Tramite de Erogaciones de la Coordinacién de
Contabilidad y Tramite de Erogaciones para proceder a su glosa, revisién y, en su caso,
aprobacion. Dicho CFDI deberd contener el nombre, cargo y firma de autorizacién del
Administrador del Contrato, de quien suscribié la orden de compra o servicio. Asimismo, en
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dicho CFDI se deberan indicar: nimero de alta en SAl o nimero de identificacién de pedido-
recepcion en PREI-Millenium (cuando sea aplicable), nimero de proveedor, nimero de
contrato, nimero de garantia de cumplimiento que se haya aceptado, denominacion social de la
institucion que otorga la garantia de cumplimiento y la indicacion de que “EL PROVEEDOR”
cuenta con opiniones positivas y vigentes en materia de aportaciones de seguridad social ante
el IMSS e INFONAVIT asi como de obligaciones fiscales ante el SAT.

En caso de que el devengo por la entrega-recepcion no genere nimero de alta en SAl o
numero de pedido-recepcion en PREI-Millenium, se debera adjuntar acta de entrega-recepcion.

El personal de la Division de Tramite de Erogaciones de la Coordinacion de Contabilidad y
Tramite de Erogaciones no podra devolver el CFDI presentado por errores que no afecten la
validez fiscal del documento o por causas imputables a “EL INSTITUTO”.

Para los casos en que no se formalice el presente contrato, el fallo o notificacion de la
adjudicacion sera el documento con el cual procedera el pago respectivo de los bienes
entregados o servicios prestados, Unicamente para el periodo comprendido entre el fallo y la
fecha en que debid formalizarse el contrato.

Para efectos de lo anterior, la Division de Contratos debera informar al Administrador del
Contrato o Area Consolidadora, en su caso, en un plazo no mayor a 24 horas posteriores al
vencimiento del plazo para formalizacion del instrumento legal, de la falta de formalizacion del
mismo, a efecto de que se realicen las gestiones que correspondan para no recibir bienes o
servicios, segun sea el caso.

“EL PROVEEDOR?” debera expedir sus CFDI en el esquema de facturacion electronica, con las
especificaciones normadas en los articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion (CFF),
asi como las que emita el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) a nombre de “EL
INSTITUTO”, con Registro Federal de Contribuyentes IMS421231145 y en caso de ser
necesario como dato adicional, el domicilio en Avenida Paseo de la Reforma Num. 476 en la
Colonia Juarez, C.P. 06600, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, Ciudad de México.

Para la validacion de dichos comprobantes “EL PROVEEDOR” debera cargar en Internet, a
través del Portal de Servicios a Proveedores de la pagina de “EL INSTITUTO” archivo
formato XML. La validez de los mismos, sera determinada durante la carga y unicamente los
comprobantes validos seran procedentes para pago.

El pago se realizard mediante transferencia electronica de fondos y en la fecha, a través
esquema electronico interbancario que “EL INSTITUTO” tiene en operacion, para tal efec
“EL PROVEEDOR” debera proporcionar la documentacion requerida por la Coordinacion de
Tesoreria, para dar de alta en el Sistema de “EL INSTITUTO”, la cuenta bancaria, (no debera
ser referenciada ni concentradora), CLABE, Banco y Sucursal a menos que éste acredite en
forma fehaciente la imposibilidad para ello.
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El pago se depositara a “EL PROVEEDOR?” en la fecha programada, a traves del Sistema de
Pagos Electrénicos Interbancarios.

El Administrador del Contrato sera quien dara la autorizacion para que la Direccion de Finanzas
proceda a su pago de acuerdo a lo normado en el anexo "Normatividad de pago de las Cuentas
Contables” del “Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacion de documentos
presentados para tramite de pago y la constitucion, modificacion, cancelacion, operacion vy

control de fondos fijos”.

En ningun caso, se debera autorizar el pago de los bienes o servicios, si no se ha determinado,
calculado y notificado a “EL PROVEEDOR?” las penas convencionales o deducciones pactadas
en el presente contrato, asi como su registro y validacion en el Sistema PREI Millenium.

“EL PROVEEDOR” podra optar por cobrar a través de factoraje financiero conforme al
Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., Institucion de Banca de

Desarrollo con “EL INSTITUTO”. S

En caso de que “EL PROVEEDOR?” reciba pagos en exceso debera reintegrar las cantidades
pagadas en exceso mas los intereses correspondientes, conforme a la tasa que establezca la
Ley de Ingresos de la Federacion, en los casos de prorroga para el pago de créditos fiscales.
Los intereses se calcularan sobre las cantidades en exceso y se computaran por dias naturales
desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicion de “EL INSTITUTO”.

En caso de que “EL PROVEEDOR?” presente su CFDI con errores o deficiencias, conforme a lo
previsto en los articulos 89 y 90 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, “EL INSTITUTO” dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes a la
recepcion de la misma, indicaré por escrito a “EL PROVEEDOR?” las deficiencias o errores que
debera corregir. El periodo que transcurra a partir de la entrega del citado escrito y hasta que
“EL PROVEEDOR” presente las correcciones no se computara dentro del plazo estipulado

para el pago.

=

“EL PROVEEDOR”, para cada uno de los pagos que efectivamente reciba, de acuerdo [con”

esta clausula, debera de expedir a nombre de “EL INSTITUTO”, el “CFDI con complemeanto
para la recepcién de pagos’, también denominado “recibo electrénico de pago”, el ¢
elaborara dentro de los plazos establecidos por las disposiciones fiscales vigentes y lo cargara
en el portal de servicios a proveedores de la pagina de “EL INSTITUTO”.

“EL PROVEEDOR?” se obliga a no cancelar ante el SAT los CFDI a favor de “EL INSTITUTO”
previamente validados en el portal de servicios a proveedores, salvo justificacion y
comunicacion por parte del mismo al Administrador del Contrato para su autorizacion expresa,
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debiendo este informar a las areas de tramite de erogaciones de dicha justificacion y reposicion
del CFDI en su caso.

El' administrador del contrato llevarda a cabo la valoracién de la procedencia del pago por
concepto de gastos no recuperables conforme a lo previsto en los articulos 101 y 102 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en
relacion con los articulos 38, 46, 54 Bis y 55 Bis, segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, previa solicitud por escrito a “EL
PROVEEDOR”, acompanada de los documentos siguientes:

- Copia de la identificacion oficial vigente con fotografia y firma de la persona que haya
realizado los tramites relacionados con el procedimiento de contratacion.

* EI CFDI que retna los requisitos de los articulos 29 y 29-A del CFF, 37 al 40 del Reglamento
del Codigo Fiscal de la Federacion (RCFF) y, en su caso, la Resoluciéon de la Miscelanea Fiscal
del Ejercicio que corresponda.

~ « La solicitud la realizara al administrador del contrato para la determinacion de la procedencia
del pago y, en su caso, elaborar el finiquito y remitirlo para el pago respectivo a la Coordinacién
de Contabilidad y Tramite de Erogaciones, dependiente de la Direccion de Finanzas.

“EL PROVEEDOR?” se obliga a no cancelar ante el SAT los CFDI a favor de “EL INSTITUTO”
previamente validados en el Portal de Servicios a Proveedores, salvo justificacion vy
comunicacion por parte del mismo al Administrador del Contrato para su autorizacion expresa,
debiendo éste informar a las areas de tramite de erogaciones de dicha justificacion y reposicién
del CFDI, en su caso.

Al notificar a “EL PROVEEDOR?” la aplicacién de una pena convencional, el Administrador del
Contrato debera solicitar a las areas de contabilidad (en Organos Normativos, OOAD o en
UMAE) la emisién del CFDI de ingreso por dicho concepto y entregarlo a “EL PROVEEDOR”
para que se compense contra los adeudos que tenga “EL INSTITUTO” para con “EL
PROVEEDOR?” o, para que en su defecto, éste proceda a pagar a “EL INSTITUTO” la peha
convencional.

El pago de los bienes, arrendamientos o servicios quedara condicionado proporcionalmente al

pago que “EL PROVEEDOR” deba efectuar por conceptos de penas convencionales y/o
deducciones. En ambos casos, “EL INSTITUTO” realizara las retenciones correspondientes wn
sobre el CFDI que se presente para pago. En el entendido de que en el supuesto de que sea W
rescindido el presente contrato, no procederd el cobro de dichas penalizaciones, m\]g
contabilizacion de las mismas para hacer efectiva la garantia de cumplimiento, de conformi

con lo establecido por el articulo 95 del Reglamento de la Ley de Adquisicion
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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Las Unidades Responsables del Gasto (URG) deberan registrar los contratos, convenios y su
DDP en el Sistema PREI Millenium para el tramite de pago correspondiente.

Los bienes y/o servicios cuya recepcion no genere alta a través del SAl o el PREI Millenium de
manera electronica, deberan contener la firma de recepcion y de autorizacion para el tramite de
pago de acuerdo a lo establecido en el “Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacion de
documentos presentados para tramite de pago y la constitucion, modificacion, cancelacion,
operacion y control de fondos fijos” vigente, asi como el Acta de Entrega-Recepcion.

Para que “EL PROVEEDOR?” pueda celebrar un contrato de cesiéon de derechos de cobro,
mismo que debera notificarlo por escrito a “EL INSTITUTO” con un minimo de 5 dias naturales
anteriores a la fecha de pago programada, el Administrador del Contrato, o en su caso, el
Titular del Area Requirente, debera entregar los documentos sustantivos de dicha cesion al
area responsable de autorizar esta, conforme al “Procedimiento para la recepcion, glosa vy
aprobacion de documentos presentados para tramite de pago y la constitucién, modificacion,
cancelacion, operacion y control de fondos fijos”.

En caso de aplicar, en lo referente a los pagos por suscripciones, seguros u otros servicios, que
sean de tracto sucesivo, su pago sera autorizado previa solicitud del Area Requirente de que se

trate.

K/CUARTA.- PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.- “EL
PROVEEDOR” se obliga a prestar a “EL INSTITUTO” el servicio que se menciona en la
Clausula Primera del presente instrumento ]urldICO conforme a lo establecido en el Anexo
Técnico y en los Términos y Condiciones integrados en el Anexo 1 (uno) de este contrato,
apegandose a las condiciones, alcances y caracteristicas detalladas en la solicitud de
cotizacion, acta de adjudicacion y de acuerdo con lo siguiente: .~

PLAZO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.- El plazo para la prestacidn del servicio sera del
23 al 27 de mayo de 2022,-€onforme al programa establecido en el inciso A del Anexo Técnico
integrado en el Anexo 1 (uno) de este contrato.

Asimismo, “EL PROVEEDOR” debera cumplir con los plazos establecidos en el Anexo Téc ico
y en los Términos y Condiciones integrados en eI Anexo 1 (uno) del presente contrato, pa
prestacion del servicio.

LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.- “EL. PROVEEDOR?” proporcionara el servicio
de capacitacion en plataforma educativa en linea.

CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.- “EL PROVEEDOR” se obliga con “EL
INSTITUTO” a cumplir con las condiciones dgel servicio adquiridas, de acuerdo a lo establecido
en el Anexo Técnico y Términos y Condiciones, que se integran al presente contrato en el
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Contrato Numero

P2M0116

Anexo 1 (uno), asi como a lo ofrecido en sus propuestas técnica y econdémica que se agregan

en el Anexo 2 (dos).

Cabe resaltar que mientras no se cumpla con las condiciones de la prestacion del servicio
establecidas, “EL INSTITUTO” no dara por aceptado el servicio objeto de este contrato. _

/UINTA VIGENCIA.- “LAS PARTES” convienen que la vigencia del presente contrato sera a

partir de Ia notificacion de la adjudicacion y hasta el 31 de diciembre deI 2022.-

XTA.- TRANSFERENCIA DE DERECHOS DE COBRO.- “EL PROVEEDOR” se obliga a no
transferir o ceder por ningun titulo, en forma total o parcial, a favor de cualquier otra persona
fisica o moral, sus derechos y obligaciones que se deriven del presente contrato; a excepcion
de los derechos de cobro, debiendo, en este caso, solicitar por escrito el consentimiento de “EL

INSTITUTO” a través del administrador del presente contrato para tal efecto.

-~

“EL PROVEEDOR” debera presentar la solicitud correspondiente dentro de los 5 (cinco) dias
naturales anteriores a la fecha de pago programada, a la que debera adjuntar una copia de los
contra-recibos cuyo importe transfiere, y demas documentos sustantivos de dicha transferencia,

lo cual sera necesario para efectuar el pago correspondiente.

Si con motivo de la transferencia de los derechos de cobro solicitada por “EL PROVEEDOR?” se
origina un retraso en el pago, no procederd el pago de los gastos financieros a que hace
referencia el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Publico.

,4EPTIMA.- RESPONSABILIDAD.- Conforme a lo previsto en el articulo 53 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “EL PROVEEDOR” se obliga a
responder por su cuenta y riesgo de los dafios y/o perjuicios que por inobservancia o
negligencia de su parte, llegue a causar a “EL INSTITUTO” y/o a terceros. Asimismo, se obliga
a cumplir cabalmente el objeto del presente contrato y a entera satisfaccion de “EL
INSTITUTO”; por lo que respondera de los defectos y vicios ocultos que afecten la calidad de
los servicios entregados, tanto durante el tiempo de vigencia de este contrato como durante la
vida util del bien, asi como a responder de cualquier otra responsabilidad en que hubiere

incurrido en los términos senalados en el Codigo Civil Federal.

CTAVA.- CONTRIBUCIONES.- Los impuestos y/o derechos que procedan con motivo del

servicio objeto del presente contrato, seran pagados por “EL PROVEEDOR” conforme a la

legislacion aplicable en la materia.

“EL INSTITUTO” solo cubrira el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), de acuerdo con lo

establecido en las disposiciones fiscales vigentes en la materia.

RN

obligatorio del Seguro Social, asi como con el pago de las cuotas obrero-patronales a que haya

“EL PROVEEDOR?”, en su caso, cumplira con la inscripcion de sus trabajadores en el régimﬁ
y
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lugar, conforme a lo dispuesto en la Ley del Seguro Social. “EL INSTITUTO?”, a través del Area
fiscalizadora competente, podra verificar en cualquier momento el cumplimiento de dicha
obligacion.

“EL PROVEEDOR” que tenga cuentas liquidas y exigibles a su cargo por concepto de cuotas
obrero patronales, conforme a lo previsto en el articulo 40 B de la Ley del Seguro Social, acepta
que “EL INSTITUTO” las compense con el o los pagos que tenga que hacerle por concepto de
contraprestacion por la contratacién del servicio.

NOVENA.- PROPIEDAD INTELECTUAL, PATENTES Y/O MARCAS.- “EL PROVEEDOR” se
obliga para con “EL INSTITUTO”, a responder por los dafos y/o perjuicios que pudiera causar
a “EL INSTITUTO” y/o a terceros, si con motivo de la prestacion del servicio se violan derechos
de autor, de patentes y/o marcas u otro derecho reservado a nivel Nacional o Internacional.

Por lo anterior, “EL PROVEEDOR” manifiesta en este acto bajo protesta de decir verdad, no
encontrarse en ninguno de los supuestos por infraccion a la Ley Federal de Derechos de Autor,
o la Ley Federal de Proteccién a la Propiedad Industrial.

En caso de que sobreviniera alguna reclamacion en contra de “EL INSTITUTO” por cualquiera
de las causas antes mencionadas, la Unica obligacion de este serd la de dar aviso en el
domicilio previsto en este instrumento juridico a “EL PROVEEDOR?”, para que éste lleve a cabo
las acciones necesarias que garanticen la liberacion de “EL INSTITUTO” de cualquier
controversia o responsabilidad de caracter civil, mercantil, penal o administrativa que, en su
caso, se ocasione.

Lo anterior de conformidad a lo establecido en el articulo 45, fraccion XX de la Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA.- DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.- “EL PROVEEDOR?” se obliga a entregar a
mas tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma de este instrumento
juridico, en términos de la fraccion |l del articulo 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, una garantia de cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones a su cargo derivadas del presente contrato, mediante fianza expedida por
compafiia autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas a-
favor del “Instituto Mexicano del Seguro Social” por un monto equivalente al 10% (diez por
ciento) sobre el importe total que se indica en la Clausula Segunda del presente contrato, sin
considerar el Impuesto al Valor Agregado (1.V.A.), en Pesos Mexicanos.

“EL PROVEEDOR” queda obligado a entregar a “EL INSTITUTO” la pdliza de fianza antes
sefalada, en la Division de Contratos, ubicada en Calle Durango numero 291, 10° piso, Colonia
Roma Norte, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, Coédigo Postal 06700, en la Ciudad de
México, apegandose al formato que para tal efecto se entregara en la referida Division.
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Dicha poliza de garantia de cumplimiento del contrato se liberara de forma inmediata a “EL
PROVEEDOR” una vez que “EL INSTITUTO” le otorgue autorizacion por escrito, para que éste
pueda solicitar a la afianzadora correspondiente la cancelacion de la fianza, autorizacion que se
entregara a “EL PROVEEDOR” siempre que demuestre haber cumplido con la totalidad de las
obligaciones adquiridas por virtud del presente contrato; para lo anterior, debera presentar
mediante escrito la solicitud de liberacién de la fianza en la Division de Contratos, misma que
llevara a cabo el procedimiento para su liberacion y entrega.

ENDOSO DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.- En el supuesto de que “EL INSTITUTO” y
por asi convenir a sus intereses, decidiera modificar en cualquiera de sus partes el presente
contrato, “EL PROVEEDOR” se obliga a otorgar el endoso de la poliza de garantia
originalmente entregada, en el que conste las modificacicnes o cambios en la respectiva fianza,
observandose los mismos términos y condiciones sefalados en la presente clausula para la
entrega de la garantia de cumplimiento, debiéndola entregar “EL PROVEEDOR” a mas tardar
dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma del convenio respectivo.

DECIMA PRIMERA.- EJECUCION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE ESTE
CONTRATO.- “EL INSTITUTO?” llevara a cabo la ejecucion de la garantia de cumplimiento de
contrato en los casos siguientes:

a) Se rescinda administrativamente el presente contrato.

b) Durante su vigencia se detecten deficiencias, fallas o calidad inferior del servicio prestado,
en comparacion con lo ofertado.

c) Cuando en el supuesto de que se realicen modificaciones al contrato, “EL PROVEEDOR”
no entregue en el plazo pactado el endoso o la nueva garantia, que ampare el porcentaje
establecido para garantizar el cumplimiento del presente instrumento, de conformidad con
la Clausula Décima.

d) Por cualquier otro incumplimiento de las obligaciones contraidas en este contrato.

De conformidad con el articulo 81, fraccion Il del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la aplicacion de la garantia de cumplimiento se
hara efectiva de manera proporcional al monto de las obligaciones incumplidas. ‘

DECIMA SEGUNDA.- PENAS CONVENCIONALES.- De conformidad con lo establecido en
articulos 45, fraccion XIX, 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, 95 y 96 de su Reglamento, la pena convencional aplicable a “EL PROVEEDOR”, sera
del 1.5% por cada hora de atraso del servicio de capacitacion y hasta el cumplimiento de su
totalidad de acuerdo con lo establecido en el Anexo Técnico y los Términos y Condiciones,
integrados en el Anexo 1 (uno) de este contrato y se calculara conforme a lo sefialado en el
inciso H), subinciso H.1 de los Términos y Condiciones incluidos en el Anexo 1 (uno) del
presente contrato.

] Pagina
DIVISION DE CONTRATOS
NIVEL CENTRAL

Este Instumenlo Juridicu lue elaborado de confornudad con los docunmentos

conespondientes &l procedimiente de contiatacion gue se sendla




INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION Bonfiato Biimers
UNIDAD DE ADQUISICIONES
COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y PIMO116
CONTRATACION DE SERVICIOS

COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y CONTRATOS

El Administrador del presente contrato sera el responsable de determinar, calcular y aplicar las
penas convencionales, vigilando los correspondientes registro o captura y validacién en el
- sistema PREI Millenium, asi como de notificarlas a “EL PROVEEDOR” personalmente,
mediante oficio o por medios de comunicacion electrénica.

“EL INSTITUTO” descontara las cantidades que resulten de aplicar la pena convencional,
sobre los pagos que deba cubrir a2 “EL PROVEEDOR”. Por lo tanto, “EL PROVEEDOR”
autoriza a descontar las cantidades que resulten de aplicar las sanciones sefialadas en parrafos
anteriores, sobre los pagos que éste deba cubrirle a “EL INSTITUTO” durante el periodo en
que incurra y/o se mantenga en atraso con motivo de la prestacion del servicio.

Para autorizar el pago del servicio, previamente “EL PROVEEDOR?” tiene que haber cubierto
las penas convencionales aplicadas conforme a lo dispuesto en el presente contrato. El
administrador del presente contrato sera el responsable de verificar que se cumpla esta
obligacion, dentro de los 5 (cinco) dias habiles siguientes a la conclusion del atraso.

DECIMA TERCERA.- DEDUCCIONES.- Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 53 Bis
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 97 de su
Reglamento, “EL PROVEEDOR?”, por la entrega parcial o deficiente de los servicios, se hara
acreedor a una sancion, conforme a los conceptos sefialados en el inciso H), subinciso H.2, de
los Terminos y Condiciones que se integran en el Anexo 1 (uno) del presente contrato.

El administrador del presente contrato sera responsable del célculo, aplicacion y seguimiento de
las deducciones. El monto maximo de aplicacién de las deducciones no podran ser mayor al
que resulte de aplicar el porcentaje de la garantia de cumplimiento del presente contrato.

En caso de que se exceda se podra proceder a la rescision del contrato.

DECIMA CUARTA.- TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.- De conformidad con lo
establecido en el articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, y 102 de su Reglamento, “EL INSTITUTO” podra dar por terminado
anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad para éste y sin necesidad de dque
-medie resolucion judicial alguna, cuando concurran razones de interés general o bien cuando
por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir el servicio, objeto del prese
contrato, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas se -
ocasionaria algun dafio o perjuicio a “EL INSTITUTO” o se determine la nulidad de los actos
que dieron origen al presente instrumento juridico, con motivo de la resolucion de una
inconformidad o intervencién de oficio emitida por la Secretaria de la Funcion Publica.

D

N

La terminacion anticipada del presente contrato se sustentara mediante dictamen que precise
las razones o las causas justificadas que den origen a la misma. Los gastos no recuperables
por la terminacién anticipada seran pagados siempre que éstos sean razonables, estén
comprobados y se relacionen directamente con el presente instrumento juridico.
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DECIMA QUINTA.- SUSPENSION DEL SERVICIO.- En caso fortuito o fuerza mayor, bajo su
responsabilidad, “EL INSTITUTO” podra suspender la prestacion del servicio en términos del
articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en
cuyo caso Unicamente se pagaran aquéllos que hubiesen sido efectivamente prestados.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables a “EL INSTITUTO”, se pagaran previa
solicitud de “EL PROVEEDOR?” los gastos no recuperables de conformidad con el articulo 102,
fraccion Il, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, para lo cual debera presentar su solicitud a “EL INSTITUTO” para su revision y
validacion, una relacion pormenorizada de los gastos, los cuales deberan estar debidamente
justificados, sean razonables, se relacionen directamente con el objeto del servicio contratado y
a entera satisfaccidén del administrador del presente contrato.

DECIMA SEXTA.- CAUSALES DE RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.- “EL
INSTITUTO” podra rescindir administrativamente este contrato sin mas responsabilidad para el
mismo y sin necesidad de resolucion judicial, cuando “EL PROVEEDOR?” incurra en cualquiera
de las causales que se sefalan a continuacion:

1. Cuando no entregue la garantia de cumplimiento del presente contrato, a mas tardar
dentro de los 10 (diez) dias posteriores a la firma del mismo.

2. Cuando incurra en falta de veracidad total o parcial respecto a la informacion
proporcionada para la celebracion del presente contrato.

3. Cuando incumpla, total o parcialmente, con cualesquiera de las obligaciones establecidas
en el presente contrato y sus anexos.

4. Cuando se compruebe que el servicio ha sido prestado con alcances y caracteristicas
distintas a las pactadas.

5. Cuando se transmitan total o parcialmente, bajo cualquier titulo y a favor de otra persona

fisica o moral, los derechos y obligaciones a que se refiere el presente documento, con

excepcion de los derechos de cobro, previa autorizacion de “EL INSTITUTO”.

6. Si la autoridad competente declara el concurso mercantil o cualquier situacién analoga
equivalente que afecte el patrimonio de “EL PROVEEDOR”.

7. Cuando de manera reiterativa y constante, “EL PROVEEDOR?” sea sancionado por parte
de “EL INSTITUTO” con penalizaciones y/o deducciones sobre el mismo concepto de los
servicios que proporciona, o por ubicarse en los limites de incumplimientos previstos en la
clausula de penas convencionales del presente instrumento.
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8. Cuando se situe en alguno de los supuestos previstos en el articulo 50 de la Ley de
Adgquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. :

9. Si “EL PROVEEDOR?” no permite a “EL INSTITUTO” la administracion y verificacién a
que se refiere la clausula correspondiente del presente contrato.

/DECIMA SEPTIMA.- RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.- “EL INSTITUTO?”, en
terminos de lo dispuesto en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, podra rescindir administrativamente el presente contrato en
cualquier momento, cuando “EL PROVEEDOR?” incurra en incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones a su cargo, de conformidad con el procedimiento siguiente:

a) Si “EL INSTITUTO” considera que “EL PROVEEDOR” ha incurrido en alguna de las
causales de rescision que se consignan en la Clausula que antecede, lo hara saber a “EL
PROVEEDOR?” de forma indubitable por escrito, a efecto de que éste exponga lo que a su
derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes, en un
termino de 5 (cinco) dias habiles, a partir de la notificacion de la comunicacion de

referencia.

b) Transcurrido el término a que se refiere el inciso anterior, se resolvera considerando los
argumentos y pruebas que hubiere hecho valer.

c) La determinacion de dar o no por rescindido administrativamente el presente contrato,
debera ser debidamente fundada, motivada y comunicada por escrito a “EL
PROVEEDOR?” dentro de los 15 (quince) dias habiles siguientes, al vencimiento del plazo
sefialado en el inciso a), de esta Clausula.

En el supuesto de que se rescinda este contrato, “EL INSTITUTO” no aplicaran las penas
convencionales, ni su contabilizacién para hacer efectiva la garantia de cumplimiento de este

instrumento juridico.

En caso de que “EL INSTITUTO” determine dar por rescindido el presente contrato, se debera
formular y notificar un finiquito dentro de los 20 (veinte) dias naturales siguientes a la fecha en
que se notifique la rescision, de conformidad con el articulo 99 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en el que se hagan constar, los
pagos que, en su caso, deba efectuar “EL INSTITUTO” por concepto de la prestacion| del
servicio por “EL PROVEEDOR” hasta el momento en que se determine la rescisién
administrativa.

Iniciado un procedimiento de congiliacion “EL INSTITUTO”, bajo su responsabilidad, podra
suspender el tramite del procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido este contrato, “EL PROVEEDOR” ‘
presta el servicio, el procedimiento iniciado quedara sin efectos, previa aceptacion y verificacion /l\ :
de “EL INSTITUTO” por escrito, de que continta vigente la necesidad de contar con el servicio

y aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.
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“EL INSTITUTO” podra determinar no dar por rescindido este contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que dicha rescision pudiera ocasionar algun dafio o afectacion a las
funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “EL INSTITUTO” elaborara un dictamen
en el cual justifigue que los impactos econdémicos o de operacion que se ocasionarian con la
rescision del contrato resultarian mas inconvenientes.

De no darse por rescindido este contrato, “EL INSTITUTO” establecera, con “EL
PROVEEDOR”, un nuevo plazo para el cumplimiento de aquellas obligaciones que se hubiesen
dejado de cumplir, a efecto de que “EL PROVEEDOR” subsane el incumplimiento que hubiere
motivado el inicio del procedimiento de rescision. Lo anterior se llevara a cabo a través de un
convenio modificatorio en el que se atendera a las condiciones previstas en los dos ultimos
parrafos del articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

/éCIMA OCTAVA.- RELACION LABORAL.- “LAS PARTES” convienen en que “EL
INSTITUTO” no adquiere ninguna obligacion de caracter laboral para con “EL PROVEEDOR”
ni para con los trabajadores que el mismo contrate para la realizacién del objeto del presente
instrumento juridico, toda vez que dicho personal depende exclusivamente de “EL
PROVEEDOR”.

Por lo anterior, no se le considerara a “EL INSTITUTO” como patréon, ni aun substituto, y “EL
PROVEEDOR” expresamente lo exime de cualquier responsabilidad de caracter civil, fiscal, de
seguridad social, laboral o de ofra especie, que en su caso pudiera llegar a generarse.

“EL PROVEEDOR?” se obliga a liberar a “EL INSTITUTO” de cualquier reclamacion de indole
laboral o de seguridad social que sea presentada por parte de sus trabajadores, ante las
autoridades competentes.

DECIMA NOVENA.- MODIFICACIONES.- De conformidad con lo establecido en el articulo 52
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “EL INSTITUTO”
podra celebrar por escrito Convenio Modificatorio, al presente contrato dentro de la vigencia J;Jel
mismo. Para tal efecto, “EL PROVEEDOR?” se obliga a entregar, en su caso, la modificacion de
la garantia, en términos del articulo 103, fraccion Il del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

PRORROGAS.- Asimismo, se podran acordar prérrogas al plazo originalmente pactado por .
caso fortuito, fuerza mayor o por causas atribuibles a “EL INSTITUTO”, lo cual debera estar
debidamente acreditado en el expediente de contratacion respectivo. “EL PROVEEDOR”
puede solicitar la modificacion del plazo originalmente pactado cuando se actualicen y se
acrediten los supuestos de caso fortuito o de fuerza mayor.
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Cualquier modificacion a los derechos y obligaciones estipuladas por “LAS PARTES” en el
presente contrato, deberd formalizarse mediante convenio y por escrito, mismo que sera
suscrito por los servidores publicos que lo hayan hecho en el contrato, quienes los sustituyan o
estén facultados para ello.

GESIMA .- ADMINISTRACION Y VERIFICACION.- El C. Ricardo Alonso Rivera Beltran,
Titular de la Division de Prevencion de Riesgos de Trabajo,@dscrito a la Coordinacion de Salud
en el Trabajo-de “EL INSTITUTO”, funge como Administrador del contrato, responsable de
administrar y verificar su cumplimiento, de conformidad con lo establecido en el documento de
designacion de administrador del contrato, que se agrega al presente como Anexo 3 (tres) y el
articulo 84 penultimo parrafo del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios del Sector Publico.

En el caso de que se lleve a cabo un relevo institucional temporal o permanente con dicho
servidor publico de “EL INSTITUTO” tendra caracter de ADMINISTRADOR DEL CONTRATO la
persona que sustituya al servidor publico en el cargo, conforme a la designacion
correspondiente.

IGESIMA PRIMERA.- PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION.- En cualquier momento “EL
PROVEEDOR?” o “EL INSTITUTO” podran presentar ante el Organo Interno de Control en “EL
INSTITUTO” solicitud de conciliacion por desavenencias, derivadas del presente instrumento
juridico, conforme a lo dispuesto por los articulos 77 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 128 de su Reglamento.

Vi SIMA SEGUNDA.- RELACION DE ANEXOS.- Los anexos q/ue se relacionan a
ontinuacion forman parte integrante del presente contrato.

Anexo 1 (uno) “Dictamen de Disponibilidad Presupuestal Previo, Anexo Técnico y
Términos y Condiciones”

Anexo 2 (dos)  “Propuesta Técnica, Propuesta Econémica y Acta de Adjudicacion”

Anexo 3 (tres)  “Documento de Designacién de Administrador del Contrato”

IGESIMA TERCERA.- LEGISLACION APLICABLE.- “LAS PARTES” se obligan a sujetar
estrictamente para el cumplimiento del presente contrato, a todas y cada una de las clausulas
del mismo, asi como a lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, su Reglamento y supletoriamente al Cédigo Civil Federal, a la Ley Federal
de Procedimiento Administrativo, al Codigo Federal de Procedimientos Civiles y demas
ordenamientos aplicables en la materia.

IGESIMA CUARTA.- JURISDICCION.- Para la interpretacién y cumplimiento de este
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instrumento juridico, asi como para todo aquello que no esté expresamente estipulado en el
mismo, “LAS PARTES” se someten a la jurisdiccion de los Tribunales Federales competentes
de la Ciudad de México, renunciando a cualquier otro fuero presente o futuro que por razén de
su domicilio les pudiera corresponder.

Previa lectura y debidamente enteradas “LAS PARTES” del contenido, alcance y fuerza legal
del presente contrato, en virtud de que se ajusta a la expresion de su libre voluntad y que su
consentimiento no se encuentra afectado por dolo, error, mala fe, ni otros vicios de la voluntad,
lo firman)Vrahflcan en todas sus partes, por triplicado, ep la Ciudad de México, el 01 de junio
de 2022 ‘quedando un ejemplar en poder de “EL PROYEEDOR?” y el restante en poder de “EL
INSTITUTO”.

“EL INSTITUTO” - P il = PROVEEU R” P
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL ASOCIACION XICANA, DE CAPACITACION
e s DE PERSONAL Y E SARIAL A.C.

A

f i INTﬁNAR OLVERA C. F ANCISCO ALB’ERTO GARCIA DUPEROU
Legal Represeﬂtante Legal -~

-

DOR DEL CONTRATO ~

C. RICARDO A o
Titular de la Diyisi
de Trabajo, ads
Salu

O RIVERA BELTRAN
de‘Prevencion de Riesgos
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el Trabajo -~
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Contrato Numero

-
Anexo 1 (uno)

“Dictamen de Disponibilidad Presupuestal Previo, Anexo Técnico y Terminos y
Condiciones”

/

EL PRESENTE ANEXO CONSTA DE 11 HOJAS INCLUYENDO ESTA CARATULA
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ANEXO TECNICO

SERVICIO DE CAPACITACION EXTERNA PARA EL CURSO “DESARROLLO DE COMPETENCIAS EN
DISENO Y CURSOS DE FORMACION PRESENCIAL Y EN LINEA”.

De conformidad con el numeral 4.24.3 de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Mexicano del Seguro Social (POBALINES),

se establece |lo siguiente:

A DESCRIPCION AMPLIA Y DETALLADA DEL SERVICIO

La Coordinacién de Salud en el Trabajo (CST) requiere realizar la contratacién del servicio de
capacitacion externa, con Clave CUCOP 334010001, con la finalidad de formar a 30
profesionaies del area de “Prevencion de Riesgos de Trabajo”, de los 13 CRESTCAP (Centros
Regionales de Seguridad en el Trabajo, Capacitacion y Productividad y de la Division de
Prevencion de Riesgos de Trabajo, en el desarrollo, de competencias de disefo e
imparticion de curso de formacion presencial y en linea bajo los estdndares de competencia
ECO301 y ECO366, para mejorar las funciones sustantivas del disefio, desarrollo, planificacién,
preparacion, conduccion y evaluacion de cursos de capacitacion presencial v virtual, como
parte de la planeacion estratégica para la mejora de los servicios de Prevencidn de Riesgos.

La capacitacion externa se llevard a cabo del 23 al 27 de mayo del 2022, en plataforma
educativa en linea, el cual debera cumplir con los siguientes requisitos:

Nombre del curso: “Desarrollo de competencias en diseno y cursos de formacién presencial
yenlinea”.

Modalidad: En linea.

NuUumero de Participantes: 30.

Duraciéon: 40 horas.
Objetivo: Desarrollar las habilidades, destrezas, actitudes y conocimientos para evaluacion y

certificacion de las personas que disenan cursos de formacion del capital humano de
manera presencial, grupal y en linea.
Lugar: Plataforma educativa en linea.

Contenido tematico del curso: A\

S

Nombre del Modula: Alineacion -al.-E's'té_nré’-ompé_tfancia “ECO301 Disefio de cursos
de formacién del capital humano de manera presencial grupal, sus instrumentos de
evaluacién y manuales del curse”.

Duracién: 20 horas distribuidas en las actividades siguientes: /
¢ Fortalecimientoc en linea del estAndar de competencia EC0301. J
» Alineacion sincronica a distancia en el estandar de competencia EC0301. /
» Evailuacién en linea del estandar de competencia ECO301 - 7 / /

1. Enfoque de competencias 7 ‘

Sisterma Nacional de Competencias

Proceso de Evaluacion g
= DIVISION

¢En qué consiste el proceso de evaluacion?

el
£

S =y Kicasco
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¢Qué es el Certificado de Competencia?

Competencia Laboral

Elementos de Competencia Laboral

Elementos del Estdndar de Competencias EC030]1

2. Enfoques sobre el aprendizaje
¢Qué es el aprendizaje?

Teorias del aprendizaje

Principios de |a educacion para adultos,

3.- Elementos estructurales de una carta descriptiva

Estructura tematica

Objetivos de aprendizaje

Datos generales de |a carta descriptiva

Técnicas grupales

Técnicas instruccionales

4.- Seleccion y disefio de recursos educativos
Materiales didacticos

Tipos de materiales y equipc del Instructor

Recursos didacticos

Manual del instructor

Elaboracidn de Manuales de Capacitacion

Manual del participante

Estructura del Manual del Participante

5.- Instrumentos de evaluacién del aprendizaje

La evaluacidn en el aprendizaje }
Tipos de la evaluacién /

o .t 7 e
Tipos de evaluacién y momentos [:j

Tipos de instrumentos - ———

Evaluacidn de Satisfaccién del Curso \\§\

Validez y confiabilidad de instrumentos

Nombre del Modulo: Alineacién al Estdndar de Competencia EC0366 Desarrollo de
cursos de formacién en linea. ; i
Duraci6n: 20 horas distribuidas en las actividades siguientes:

» Fortalecimiento en linea del estandar de competencia EC0366.

s Alineacion sincronica a distancia en el estadndar de competencia ECO366.

e Evaluacion en linea del estandar de competencia EC0366.

1. Planificar el desarrollo del Curso de Formacion en Linea.
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Planificacion de u
Diagnéstico

Analisis de necesidades
Identificacién de los destinatarios
El contexto

Herramientas para la planeacion del curso en linea

El croncgrama

Elaboracién del cronograma

Documento de informacicn General del Curso
Estructura y elementos del documento

2. Elaborar los contenidos del Curso de Formacién en Linea
Desarroilo de Contenidos eri linea

Tipos de contenidos formativos

Principios para su disefio

Redaccion y secuencia didactica

Tipos de recursos textuales y herramientas tecnoldgicas
La Gula de Actividades de Aprendizaje

Elaboracién de la Guia

Calendario General de Actividades de Aprendizaje

El Documento de texto

La presentacion electrénica

El material multimedia

El Instrumento de evaluacion del aprendizaje

Desarrollo de Contenidos en linea o
Tipos de contenidos formativos \
Principios para su disefio !\'\‘\’1}

3. Verificar el Funcionamiento del Curso en la Plataforma Educativa \

Ei Ambiente Virtual de Aprendizaje (AVA) h\‘
Elementos de un AVA :
Estructura general de una plataforma educativa

Elementos de una piataforma educativa -
Funcionamiento de un curso en linea /
Funcionamiento de un curso en linea /

Actividades: /

Durante el curso se realizardn las actividades académicas que permitan al participante
comprender y aplicar los conocimientos relacionados con temas que componen los
modulos.

/ ANEXOS
LiVISION DE CONTRATOS

Condiciones generales de la capacitacidn:
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El"PRESTADOR DEL SERVICIO” durante el desarrollo de la capacitacién debe cumplir con lo
siguiente;

L]

Asignar personal capacitado para la imparticion de los temas del curso, y
proporcionar al inicio de éste, el material didactico a cada uno de los participantes,
incluyendo, en su caso, un manual o instructive del curso.

Desarrollar el curso de manera vivencial e interactiva, por medio de simulaciones de
casos controlados y basados en |la vida real, en los cuales los participantes desarrollen
habilidades para la implementacion de los conocimientos adquiridos.

Revisar el material que utilicen los profesores para el desarrollo de los temas,
ejercicios y/o talleres del curso, para que cumpla con el objetivo y las expectativas de
este.

Generar y entregar al concluir la capacitacién, las constancias de asistencia a todos
los participantes, y el certificado de competencias avalado por CONOCER de los
estandares de competencia EC0301 y ECO366 a aquellos que hayan aprobado el
curso bajo los términos que establece el CONOCER.

Enviar al concluir el curso, al Titular de la Divisiéon de Prevencion de Riesgos de
Trabajo (DPRT), Ing. Ricardo Alonso Rivera Beltran, a la direccion electrénica
ricarde.riverab@imss.gob.mx, copia de las constancias proporcionadas a los
participantes, asi como los resultados de los diversos ejercicios y talleres que se
hayan realizado durante el curso, y las calificaciones finales de cada uno de los
participantes.

La Coordinacion de Salud en el Trabajo, a través de la Divisién de Prevencion de Riesgos de
Trabajo, verificarda documentalmente que la propuesta técnica presentada por parte del
“PRESTADOR DEL SERVICIO", se apegue estrictamente a las especificaciones técnicas
sefialadas en este inciso "A”, considerando los aspectos siguientes:

® & o o o

Contenido Tematico (Mddulos); »
Duracion del curso;

Modalidad;

Fechas de imparticion;

Actividades;

Material del curso y temario, y

Se debe acreditar el grado y la experiencia de los instructores que impartiran
capacitacién a través del titulo o cédula profesional, constancias, diplomas;
certificados y cualquier otra documentaciéon que pueda acreditar el grado o
experiencia de los instructores, en caso de no presentar esta documentacidon, se
desechara la propuesta.

METODO DE EVALUACION Y RESULTADO MINIMO QUE DEBE OBTENERSE

No Aplica

MODIFICACIONES A LAS ESPECIFICACIONES DE LOS BIENES
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El dictamen previsto en el numeral 4243, incisos ¢) y d) de las Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
Mexicano del Segurc Social (POBALINES) no resulta aplicable para el presente

pracedimiento de contratacion.
DICTAMEN QUE JUSTIFIQUE QUE LAS MODIFICACIONES EN LAS ESPECIFICACIONES

TECNICAS DEL BIEN, NO LIMITAN LA LIBRE PARTICIPACION.

No aplica.

NORMAS APLICABLES

No existen Normas Oficiales que apliquen a este procedimiento.

Area Requirente Area Técnica
A
AN
_ A\ .1’}
5 : /]
% ) -

Dr. Edgar Jesus Zitle Garcia Ing. Ricardg Ald Rivera Beltran
Titular de la Coordinatcion de Salud en el Titular de la Dlyisi® de Prevencion de
Trabajo Ries o$ e Trabajo
/ \J
s
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TERMINOS Y CONDICIONES

SERVICIO DE CAPACITACION EXTERNA PARA EL CURSO “DESARROLLO DE COMPETENCIAS EN
DISENO Y CURSOS DE FORMACION PRESENCIAL Y EN LINEA"

A) VIGENCIA DE LA CONTRATACION

La vigencia del contrato sera a partir de la notificacion del fallo y al 31 de diciembre de 2022,
de conformidad con el articulo 84 parrafo guinto del RLAASSP.

La prestacion del servicio sera exigible a partir de la notificacién del fallo vy al 31 de diciembre
de 2022,

B) PLAZO DE ENTREGA DEL ARRENDAMIENTO O SERVICIO, INDICANDO EN SU CASO, EL
CALENDARIC Y PROGRAMA DE ENTREGAS QUE CORRESPONDA.

B.l. PLAZO:

El servicio de capacitaciéon externa se llevard @ cabo del 23 al 27 de mayo del 2022,
conforme a! programa establecido en el inciso “A” del Anexo Técnico.

B2. LUGAR:
El "PRESTADOR PEL SERV]CIO} proporcionara el servicio de capacitacion en
plataforma educativa en linea.

B.3. CONDICIONES:
B.3.1. El servicio de capacitacion externa es del 23 al 27 de mayo del 2022, en en un

horario de de 8:00 a 17:00 considerando un total de 40 horas efectivas de
capacitacion y 5 horas para el consumo de alimentos de los participantes.

B3.2. La Coordinacion de Salud en el Trabajo (CST), a través de la Division de
Prevencion de Riesgos de Trabajo, entregara por correo electrénico al
“PRESTADOR DEL SERVICIO", al dia habil siguiente del comunicado del fallo, ia
relacion de los 30 participantes que participaran en el curso.

B.3.3. El “PRESTADOR DEL SERVICIO", deberd entregar un escrito en donde se
comprometa a proporcionar lo sefalado en el apartado “Condiciones

generales de la capacitacion” del inciso A" del Anexo Técnico. :
/

C) MECANISMO DE EVALUACION DE PROPOSICIONES.
Para efectos de lo dispuesto en el articulo 39, fraccion 11, incisos a) y f) del RLAASSP, se md!N
al participante gque los servicios motivo del presente procedimiento seran contratado

conforme a lo aqui determinado; el servicio no podra fraccionarse o dividirse para asignarse]
a mas de un “PRESTADCR DEL SERVICIO". E
ﬁaMOS

DIVISION DE CONTRATOS
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Por otra parte de conformidad con los numerales 4.24.4 inciso c), 4.25 inciso d) y 4.36 de
POBALINES, en razon de gue el procedimiento de contratacién del servicio de capacitacion
para el curso “Desarrollo de competencias en disefio y cursod de formacién presencial y en
linea” el cual no requiere caracteristicas de alta especialidad técnica o de innovacién
tecnoldgica y se encuentran estandarizados en el mercado, se considera procedente que la
evaluacién de las propuestas se realice a través del sistema binario, conforme a lo dispuesto
por los articulos 36 y 36 Bis de la LAASSP y 51 del RLAASSP

1. DOCUMENTOS QUE INTEGRAN LA PROPUESTA TECNICA

Se solicita gque el licitante deberd presente como parte de su propuesta técnica a través de
Compranet |o siguiente:

a) Escrito firmado por el representante legal de la empresa y preferentemente en hoja
membretada en el que se realice la descripcion amplia y detallada del servicio ofertado,
observando lo requerido en el Anexo Técnico y los presentes Términos y Condiciones.

b) Catalogo de servicios que oferta y memoria fotogréfica en las que se identifique que el
prestador de servicios otorga cursos de capacitacién sefialados en el Apartado A del
Anexo Tecnico.

c) Con la finalidad de establecer canales de comunicacién oficiales, deberan presentar
Curriculum de la empresa en hoja membretada y firmada por el representante legal de
la empresa que contenga al menos los siguientes datos:

o Nombre completo del contacto oficial.

o Cargo del contacto oficial.

o Teléfono (Oficina y Celular) del contacto oficial.

o Correo electréonico del contacto oficial

o Datos generales que incluyan el nombre o Razén Social y domicilio de la ;
empresa. p

o Rama o giro de la empresa. r /

o Fecha de constituciéon. K

o Listado de clientes, asi como los servicios otorgados a estos.

d) Escrito firmado por el representante legal de la empresa preferentemente en/tha

membretada en donde se comprometa a proporcionar lo sefialado en el apart
“Condiciones generales de la capacitacion” del inciso “A” del Anexo Técnico y que
vigencia de su oferta sera por todo el tiempo que dure el procedimiento desde la™
presentacién de la propuesta hasta la conclusién del otorgamiento del servicio, de
acuerdo con el contrato correspondiente,

e) Copia de al menos 1 (un) contrato o documental que acredite que ha prestado servicios
en almenos los Ultimos 5 afos, con caracteristicas similares a las requeridas en el inciso
“A" del Anexo Técnico y en los Términos y Condiciones.

f) Escrito firmado por el representante legal de la empresa y preferentemente en hoja
membretada por el que se obliga, en caso de resultar adjudicado, a liberar al IMSS de
toda responsabilidad de cardcter civil, mercantil, penal o administrativa que, en su caso,
se ocasione con motivo de la infraccidn de derechos de autor, patentes, marcas u otros
derechos de propiedad industrial o intelectual a nivel nacional o internacional.

g) Documento firmado y preferentemente en hoja membretada en el que se especifique
que cuentan con la infraestructura necesaria para proporcionar el servicio capacitacién
que se cita en el inciso “A” del Anexo Técnico, la cual se enlista a continuacion:

2
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o Licencia vigente para el uso de plataforma para el desarrcilo de cursos en linea
de manera sincronica.

o Internet de al menos 20 Mb de velocidad.

o Equipo de computo equipado con audio y video.
Documento que acredite que es una Entidad de Evaluacién de Competencias (EEC)
avalada por el CONOCER con mas de 1 afic de experiencia.
Documento gue acredite que cuenta con un Comité de Gestion por Competencias ante
el CONOCER.
Evidencia documental que demuestre que tiene experiencia en la creacién de
estandares de competencia ante el CONOCER.
Evidencia documental que demuestre haber elaborado estandares de competencias en
el CONOCER y que estén publicados en el Diaric Oficial de la Federacién y el Registro
Nacicnal de Estandares de Competencia (RENEC).
Curriculum de los instructores en los que se especifique |a experiencia comprobable de
la imparticion de cursos relacionados con el servicio requerido.
Registro y permiso para la operacion de la Entidad de Evaluacién de Competencias
ante CONOCER.
Instructores con certificades vigentes en los estandares de competencias siguientes:

EC0217.01, EC0301, EC0366 y ECO076.

EVALUACION DE LAS PRCPOSICIONES

La Division de Prevencion de Riesgos de Trabajo en su calidad de Area Técnica, evaluara |
propuestas técnicas conforme a los documentos que se mencionan en el numeral 1 del
inciso “C" de los presentes términos y condiciones “Documentos que integran la Propuesta
Técnica”, tomando en consideracion lo siguiente:

a)

b)

Que el escrito en el que se realice la descripcién amplia ¥ detallada del servicio ofertado,
contenga lo requerido en el Anexo Técnico y los presentes Términos y Condiciones y se
encuentre firmado por el representante legal de la empresa,

Que el catalogo de servicios permita identificar que oferta cursos con los temas
sefialados en el Apartado A del Anexo Técnico y que cuente con memoria fotografica.
Que el Curriculum de la empresa se encuentre firmado por el representante legal de |a

empresa y que contenga al menos los siguientes datos: /
/

o Nombre completo del contacto oficial. y

o Cargo del contacto oficial.

o Teléfono (Oficina y Celular) del contacto oficial. /

o Correo electronico del contacto oficial ;

o Datos generales gue incluyan el nombre o Razén Social y domicilio de la

empresa.

o Rama ogirode la empresa.

o Fecha de constitucion.

c Listado de clientes, asi como los servicios otorgados a estos.
Que en el escrito en donde se compromete a proporcionar lo sefialado en el apartado
“Condiciones generales de la capacitacion” del inciso “A” del Anexo Técnhico y que la
vigencia de su oferta serd por todo el tiempo que dure el procedimiento desde la
presentacion de la propuesta hasta la conclusién del otorgamiento delmﬂfg se
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encuentre con el contenido especificado y debidamente firmado por el representante
legal de la empresa.

e) Que la copia del contrato o documental que presente se pueda identificar que ha
prestado servicios en almenos los Ultimos 5 afios con caracteristicas similares a las
regueridas en el inciso “A” del Anexo Téchico y en los Términos y Condiciones.

f) Que el escritc por el que se obliga el prestador de servicio, en caso de resultar
adjudicado, se describa que se libera al IMSS de toda responsabilidad de caracter civil,
mercantil, penal o administrativa que, en su caso, se ocasione con motivo de la
infraccion de derechos de autor, patentes, marcas u otros derechos de propiedad
industrial o intelectual a nivel nacional o internacional y que este se encuentre
debidamente firmado por el representante legal.

g) Que el documento en el que se especifica que cuentan con la infreestructura necesaria
para proporcionar el servicio capacitacion que se cita en el inciso “A” del Ahexo Téchico
se especifique que cuenta con licencia vigente para el uso de piataforma para el
desarrollo de cursos en linea de manera sincrénica (Se podré identificar con captura de
pantalla que muestre el periodo de vigencia de |a licencia), Internet de al menos 20 Mb
de velocidad (Se podra identificar con captura de pantalla que muestre la medicién de
la velocidad de internet o con el contrato del servicio) y equipo de coémputo equipado
con audio y video (se podra identificar con fotografias).

h) Que el documento que acredita que es una Entidad de Evaluacién de Competencias
[EEC) esté debidamente avalada por el CONOCER.

i)  Que el documento que acredita gue cuenta con un Comité de Gestién por
Competencias este debidamente avalado por el CONOCER

J) Que la evidencia documental que demuestre que tiene experiencia en la creacién de
estandares de competencia este avalada por el CONOCER © gue se encuentre el
nombre del prestador del servicio en los estandares de competencia.

Kk} Que la evidencia documental con la que demuestra haber elaborado estandares de
competencias en el CONOCER, esté publicada en el Diario Oficial de la Federacién y en
el Registro Nacional de Estdndares de Competencia (RENEC).

I} Que los Curriculums de los instructores se especifique la experiencia comprobable de Ia
imparticiéon de cursos relacionados con el servicio requerido, a través de constancias,
reconocimientos o certificados.

m) Que el registro y permiso para la operacién de la Entidad de Evaluacién de
Competencias este avalado ante CONOCER. Y se encuentre vigente.

n) Que los Instructores que otorgaran el servicio de capacitacién cuenten con certiﬂc?ios
vigentes y avalados por el CONOCER en los estdndares de competencias siguier tes:
ECO0217.01, EC0O30]1, EC0366 y ECO076.

Una vez realizada la evaluacion, la Division de Prevencién de Riesgos de Trabajo en
caracter de Area Técnica emitird dictamen detallado y mediante oficio hara llegar a
Coordinaciéon de Adquisicion de Bienes y Contratacién de Servicios el resultado de las
evaluaciones realizadas a las Propuestas Técnicas

3. CAUSAS DE DESECHAMIENTO:

Seran causas de desechamiento de las Propuestas Técnicas:




D)

E)

F)

H)
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o Que los documentos sefalados en el numeral 1 del inciso “C* DOCUMENTOS QUE
INTEGRAN LA PROPUESTA TECNICA, no cumplan con lo sefalado en el numeral 2
del mismo inciso C “EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES™.

LICENCIAS, PERMISOS, REGISTROS, CERTIFICADOS O AUTORIZACIONES:

Registro v permiso para la operacion de la Entidad de Evaluacién de Competencias ante
CONOCER.

Instructores con certificados vigentes y avalados por el CONOCER en los estandares de
competencias siguientes: EC0217.01, EC0201, EC0366 v EC0076.

FOLLETOS, CATALOGOS, FOTOGRAFIAS, MANUALES.

Catélogo de servicios gue oferta y memoria fotografica en las que se identifigue que el
prestador de servicios otorga cursos de capacitacion.

VISITAS A LAS INSTALACIONES INSTITUCIONALES

No aplica.

VISITAS A LAS INSTALACIONES DEL LICITANTE

No aplica.

PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES

H.l. PENAS CONVENCIONALES \

Se calcularan a partir del atraso en el inicio de la entrega del servicio. Con fundamento en
articulo 53 de Ia LAASSP, la politica 4.24.4, inciso h), lineamientos 558 y 55.8]1 de la
POBALINES, el licitante adjudicado acepta que debera cumplir con la prestacion del servicio
en los plazos y los términos previstos en el Anexo Técnico, asi como en los presentesl |

Términos y Condiciones.

El porcentaje de penalizacion sera del 1.5% por cada hora de atraso del servicio de
capacitacion y hasta el cumplimiento de su totalidad de acuerdo con lo establecido en el
Anexo Técnico y los presentes Términos y Condiciones. /
La pena convencional se calculara de acuerdo a lo expresadoe en la férmula que se detalla a / /
continuacion: Pca = %d x nha x vsca ’/

Dénde: : /

e Pca= pena convencional aplicable.
e %d= porcentaje determinado en la convocatoria, cotizacion, contrato o pedido por

cada no entregable del servicio.
e nha=numero de horas de atraso en la entrega del servicio de capacitacion. ANEXOS

DIVISION DE CONTRATOS
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e vsca = valor del servicio de capacitacién con atraso, sin IVA.

Las penas convencionales deben aplicarse bajo el principio de proporcionalidad, toda vez
gue, si Una parte de la obligacion fue cumplida, la pena no puede ser aplicada a la totalidad
del monto contratado.

La pena convencional aplicable no deberd exceder el importe de la garantia de
cumplimiento solicitada, en caso de que se llegara a rebasar e/ limite maximo de la suma de
penas convencionales aplicadas citadas anteriormente, el Administrador del Contrato
notificard al Area Contratante la solicitud de recision del contrato.

El Administrador del Contrato sera el encargado de determinar, calcular v notificar al
“PRESTADOR DEL SERVICIO” adjudicado las penas convencionales, asi como vigilar el
registro, captura y validacion en el Sistema PRE| Millenium,

H.2. DEDUCCIONES

En términos de los articulos 53 Bis de la LAASSP y 97 del RLAASSP, politicas 4.24.4 inciso h,
lineamientos 5.3.15, 5.5.8 y 5.5.8.1 de las POBALINES, el Administrador del Contrato sera el
responsable de administrar y verificar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en
el mismo, asi como del célculo, aplicacidén vy seguimiento de las deducciones al pago de la
prestacion del servicio, con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera
incurrir el licitante adjudicade, respecto a la o las partidas adjudicadas, asi come de
notificarle dichas deducciones, para que realice el pago correspondiente.

En ningun caso, se autorizara el pago de los bienes, si no se ha determinado, calculado y
notificado al “PRESTADOR DEL SERVICIO" las penas convencionales y deducciones
aplicadas en términos de lo dispuesto en el contrato, asi como su registro y validacion en el
Sistema PRE| Millenium.

Para el caso de que el “PRESTADOR DEL SERVICIO” exceda el limite de incumplimiento /
abajo previsto, se rescindird el contrato.

R

Cuando el “PRESTADOR Las deducciones en ningun caso podrar\r\\\!
DEL SERVICIO" no entregue | 1% del | exceder el importe de la garantia de | ¥i~
el servicio de capacitacion | cumplimiento | cumplimiento que le corresponda al j\
con las  caracteristicas | parcial o | servicio. De ser el caso, se podra dar inicio
especificadas en el Anexo | deficiente. al procedimiento de rescisién de acuerdo
Técnico. con el articulo 54 de la LAASSP.

)] MECANISMOS REQUERIDOS AL PROVEEDOR PARA RESPONDER POR DEFECTOS O VICIOS

OCULTOS DE LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS:

No aplica.
tﬁ.’-;;ﬂ Pégina 6 de 12
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GARANTIAS DEL SERVICIO:
J). DE ANTICIPO
El IMSS no otorgara ningun anticipo.
J.2. POR DEFECTOS O VICIOS OCULTOS.
No aplica.
J.3. DE CUMPLIMIENTO

El "PRESTADOR DEL SERVICIO" se obliga a entregar a mas tardar dentro de los 10 (diez) dias
naturales posteriores a la firma del contrato, en términos del articulo 48 de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, una garantia de cumplimiento
de todas y cada una de las obligaciones a su cargo, derivadas de este instrumento técnico,
mediante fianza expedida por compafia autorizada en los términos de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas a favor del Instituto Mexicano del Seguro Social, por un
monto equivalente al 10% (diez por ciento) sobre el importe del servicio gue se adjudique,
misma gue sera divisible ¥ permanecerd vigente durante el cumplimiento de la obligacién
que garantice y continuara vigente en caso de gue se otorgue prorroga al cumplimiento del
contrato, conforme a lo establecido en el articule 103 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

La pdliza de garantia debera entregarse al Area Contratante, sita en calle Durango, nimero
291, 10° piso, Colonia Roma Norte, Demarcacién Territorial Cuauhtémaoc, Codigo Postal 6700,
Ciudad de México, y una copia de ésta al Area requirente del servicio, sita en Avenida
Cuauhtémoc numero 330, Colonia Doctores, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, Cédigo
Postal 06725, Ciudad de México, en el Centro Médico Nacional Siglo XX|, Edificio “C", Puerta
52

La falta de presentacion de la garantia de cumplimiento al Area Contratante en el plazo
concedido dara como consecuencia el inicio del proceso de rescision del contrato por
incumplimiento de los requerimientos para su formalizacion. \\

La vigencia de la fianza debera quedar abierta para permitir que cumpla con su objetivo,

tal forma gue no podra establecer o estipularse plazo alguno que limite su vigencia, lo cua
no debera confundirse con los plazos para el cumplimiento de las obligaciones previstas en
el contrato. o

La garantia de cumplimiento a las obligaciones del contrato se liberara mediante
autorizacion por escrito por parte del Instituto en forma inmediata, siempre y cuando el
proveedor haya cumplido a entera satisfaccién con todas las obligaciones contractuales.

Para realizar la liberacién de la garantia, corresponde al administrador del contrato,
manifestara por escrito y de manera expresa su aceptaciéon, asi como, en su caso,
cuantificara el finiguito correspondiente, dicho escrito debera ser dirigido a la Divisién de 7y
Contratos de la Coordinacién de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios. _// '

ANEX0S
DIVISION DE CONTRATOS
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g F Su voluntad en caso de que existan créditos a su favor contra el Instituto, de renunciar
al derecho a compensar que le concede la legislacién sustantiva civil aplicable, por lo
gue otorga su consentimiento expreso para que en el supuesto de incumplimiento de
las obligaciones que deriven del contrato, se haga efectiva la garantia otorgada, asi
come cualguier otro saldo a favor del Instituto.

2. Su conformidad para que la flanza que garantiza el cumplimiento del contrato,
permanezca vigente durante la sustanciacién de todos los procedimientos judiciales o
arbitrales y los recursos legales que se interpongan, con relacién al contrato, hasta que
sea dictada resolucién definitiva que cause ejecutoria por parte de la autoridad o
tribunal competente.

z Su conformidad para que la institucion de fianzas entere el pago de la cantidad
reclamada hasta por el monto garantizade mas, en su caso, la indemnizacion por mora
gue derive del articulo 95 bis de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, aun cuando
la obligacion se encuentre sub judice.

&, En virtud del procedimiento ante autoridad judicial, no judicial o tribunal arbitral, salvo
que el acto rescisorio sea combatido y el fiado obtenga la suspension de su ejecucién,
ya sea en el recurso administrativo, en el juicio contencioso o ante el tribunal arbitral
correspendiente.

S En caso de que el procedimiento administrativo, o ante autoridad judicial o tribunal
arbitral resulte favorable a los intereses del fiado, y la institucién de fianzas haya
pagado la cantidad reclamada, el beneficio devolverd a la afianzadora la cantidad
pagada en un plazo maximo de 90 (noventa) dias habiles contados & partir de que la
resolucién favorable al fiado haya causado ejecutoria.

6. Su aceptacion para que la fianza de cumplimiento permanezca vigente hasta que las
obligaciones garantizadas hayan sido cumplidas en su totalidad, en la inteligencia que
la conformidad para la liberacién, debera ser otorgada mediante escrito suscrito por el
Instituto.

7. Su conformidad para que en caso de reclamacién ante la afianzadora por
incumplimiento de contrato, quede integrada con la documentacidn siguiente:

a) Reclamacioén por escrito a la Institucion de Fianzas.

b} Copia de la pdliza de fianza en su caso, sus documentos modificatorios.

c) Copia del contrato garantizado y en su caso sus convenios modificatorios.
d) Copia del documento de notificacion al fiado de su incumplimiento.

e) En su caso, la rescisién del contrato y su notificacién.

f) En su caso, documento de terminacion anticipada y su notificacién.

g) Copiadel finiquito y en su case, su notificacién.

h) Importe reclamado.

En caso de requerir la afianzadora algin documento adicional a los antes establecidos sera
responsabilidad del proveedor proporcionarlo a su Afianzadora. Y

No obstante lo anterior, en el supuesto de que el monto del contrato adjudicado sea iguai A,
menor a 900 veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion, el licitante\\"
adjudicado podra presentar la garantia de cumplimiento de las obligaciones estipuladas en




#

DIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y SOCIALES
GOB}ERNO DE Unidad de Prestaciones Econémicas y Salud en el Trabajo

M E x I c 0 4 E Coordinacién de Salud enel Trat-)ajo

el contrato, mediante fianza o cheque certificado por un importe equivalente al 10% (diez por
ciento), del monto total del contrato, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado, a favor
del Instituto Mexicano del Seguro Social, de acuerdo con el procedimiento siguiente:

» Debe expedirse a favor del instituto Mexicano del Seguro Social

e Debera ser resguardado, a titulo de garantia en la Division de Cantratos.

e Sera devuelto a mas tardar el segundo dia habil posterior a que el Instituto constate el
cumplimiento del contrato. En este casg, la verificacion del cumplimiento del contrato
por parte del [MSS debera hacerse a mas tardar el tercer dia habil posterior a aquél en
que el proveedor de aviso de |la entrega de los bienes correspondientes.

FORMA, PLAZO Y CONDICIONES DE PAGO DEL SERVICIO:

El “PRESTADOR DEL SERVICIO" elaborara la factura a nombre del Institute Mexicano del
Seguro Social, R.F.C. IMS - 421231 - |45, con domicilio en Avenida Paseo de la Reforma No.
476, Colonia Juarez, Demarcacién Cuauhtémoc, Codige Postal 06600, Ciudad de México, y
la presentard en original, en la Division de Prevencion de Riesgos de Trabajo, dependiente
de la Coordinacién de Salud en el Trabajo, ubicada en Avenida Cuauhtémoc No. 330, Colonia
Doctores, Demarcacion Cuauhtémoc, Codigo Postal 06720, Ciudad de Mexico, en el Centro
Médico Nacional Siglo XXI, Edificio C, Puerta 3, de lunes a viernes en un horario de 9:00 a

16:00 horas.

El "PRESTADOR DEL SERVICIO” debera entregar junte con la factura, la documentacion
comprobatoria gue acredite la entrega del servicio de capacitacion contratados, indicando

en dicha documentacion, lo siguiente:

Descripcion pormenorizada del servicio de acuerdo con lo contratado.
Fecha de entrega del servicio.

NuUumero del proveedor ante el IMSS.

Numero de contrato.

Numero de fianza.

L NIRENE

El “PRESTADOR DEL SERVICIO" expedira su factura en el esquema de facturaci
electrénica CFDI (Comprobante Fiscal Digital por Internet). La recepcion de la misma sera
través del Portal de Servicios de Proveedores, v debera ser proporcionada en su format \,\
XML. La validez de ésta sera determinada durante la carga y Unicamente la factura
fiscalmente valida serd procedente para pago.

El Administrader del Contrato revisard la documentacién entregada por el “PRESTADOR
DEL SERVICIO", con el fin de verificar gue la factura presentadas, asi como la
documentacion adjunta, cumplian con todos los requisitos antes sefalados, y en casc de
que presenten informacion incompleta o con errores, se hara saber al "PRESTADOR DEL
SERVICIO" dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes a la recepcidon de la misma. En caso
contrario, la factura y la documentacion entregada al Administrador del contrato, se
enviardn por éste, al Departamento Administrativo de Ia Direccion de Prestaciones
Econémicas y Sociales, para su revision, afectacion presupuestal y envio para su pago a la
Coordinacion de Contabilidad y Tramite de Erogaciones, dependiente de la Direccién de
Finanzas.

En caso de que la factura presente errores o deficiencias, se le hara saber al “PRESTADOR,/
DEL SERVICIO" por parte del Instituto dentro de los 3 (tres) dias hébiles siguientes a la
recepcion de la misma, conforme a lo previsto en los articulos 89 y 90, del Regfam%wgms;a
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Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico. El "PRESTADOR DEL
SERVICIO" podra consultar esta informacién en la liga:
https://201.144.108.83:84 43/Pagos_Prov/faces/index.xhtml, la cual permanecerd publicada a
partir de las 72 (setenta y dos) horas posteriores a la expedicién del contra recibo y hasta la
fecha de vencimiento que tenia programado el contra recibo, para que el "PRESTADOR DEL
SERVICIO" cuente con informacién sobre la procedencia o improcedencia de su tramite.

Para la presente contrataciéon se realizard un pago Unico, éara lo cual, “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS" que haya entregado la totalidad del servicio de conformidad con lo establecido
en el Anexo Técnico y los presentes Términos y Condiciones, debers presentarse con el
original y copia-de la factura que relna los requisitos fiscales respectivos, (en la que se
indique el servicio entregado, numero de proveedor, nUmero de contrato, en su caso) y con
copia del (las) Acta(s) de Entrega-Recepcién debidamente suscritas por el Administrador
del Contrato referidas en el inciso ) de los presentes Términos y Condiciones, a fin de
recabar el aval del Titular de la Divisién de Prevencién de Riesgos de Trabajo, dependiente
de la Coordinacion de Salud en el Trabajo, ubicada en Avenida Cuauhtémoc No. 330, Colonia
Doctores, Demarcacion Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06725, Ciudad de México, en el Centro
Médico Nacional Siglo XXI, Edificio C, Puerta 3, de lunes a viernes en un horario de 9:00 a
16:00 horas. /

El pago se efectuard sin exceder de 20 (veinte) dias naturales, contados a partir de la
recepcion del Comprobante Fiscal Digital en formato PDF y XML, en pesos mexicanos, con
la~ documentacion antes mencionada, en la Division de Tramite de Erogaciones,
dependiente de la Coordinacién de Contabilidad y Tramite de Erogaciones, ubicada en calle
Gobernador Tiburcio Montiel nimero 15, Colonia San Miguel Chapultepec, C.P. 11850,
Demarcacién Miguel Hidalgo, Ciudad de México, de lunes a viernes en un horario de 9:00 a
14:00 horas. :

El pago se realizarda mediante transferencia electrénica de fondos, a través del esquema
electronico interbancario que el IMSS tiene en operacién, a menos que “EL PRESTADOR DEL
SERVICIO" acredite en forma fehaciente la imposibilidad para ello, para lo cual se insertara
en los contratos la siguiente leyenda:

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO" acepta que el IMSS le efectlie el pago a través /
de transferencia electronica, para tal efecto proporciona la cuenta nUmero v

CLABE del Banco __ Sucursal a nombre de (“EL
PRESTADOR DEL SERVICIO™)™.

El pago se depositara en la fecha programada de pago, si la cuenta bancaria de “E
PRESTADOR DEL SERVICIO” esta contratada con BANAMEX, HSBC, BANOCRTE, SANTANDER
o SCOTIABANK. Si la cuenta pertenece a un banco distinto a los mencionados, el IMSS
realizara la instruccion de pago en la fecha programada, y su aplicacion se llevara a cabo el
dia habil siguiente, de acuerdo con lo establecido por el CECOBAN.

El pago se realizard en los plazos normados por la Direccién de Finanzas, en el
“Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacién de documentos presentados para
tramite de pago”, sin que éstos rebasen los 20 (veinte) dias naturales posteriores a aguel en
que “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” presente en las areas financieras, el original y copia de
la factura que retna los requisitos fiscales, establecidos en la Ley de la materia y en la que
se indiguen los servicios entregados, nimero de proveedor, nimero de contrato o pedido,
en su caso, numero de orden(es) de reposicion que ampara(n) dicho(s) servicio(os),
numero(s) de alta(s), niumero de fianza y denominacién social de la Afianzadora, lo anterior
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de conformidad con la politica 5.5.1 de las POBALINES. Los contratos vy su dictamen
presupuestal deberdn estar registrados en el Sistema PREI Millenium para el tramite de
pago correspondiente.

Las facturas que amparen los servicios cuya recepcion nho genere alta a traves del SAl ni
realice eniace al PRE! Millenium de manera electrénica, deberan contener la firma de
recepcion y de autorizacion para el tramite de page de acuerdo a lo establecido en el
“Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacién de documentos para tramite de

pago"” vigente.

En caso de que “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” adjudicado presente su factura con errores
o deficiencias, el plazo de pago se ajustard en términos del articulo 90 del RLAASSP,

Los prestadores de los servicios que celebren contratos de cesion de derechos de cobro,
deberan notificarlo al IMSS, con un minimo de 5 (cinco) dias naturales anteriores a la fecha
de pago programada, entregando invariabiemente una copia de los contra recibos cuyo
importe se cede, ademas de los documentos sustantives de dicha cesién, de igual forma los
que celebren contrato de cesion de derechos de cobro a través de factoraje financiero
conforme al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S. N. C,, Institucion

de Banca de Desarrollo.

En ningln caso se autorizard el pago de los bienes o servicios, hasta en tanto el
Administrador del Contrato no haya determinado, calculado y notificado a “EL PRESTADOR
DE SERVICIOS” las penas convencionales deductivas pactadas en el instrumento juridico
contractual que se formalice y “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" haya efectuado el pago

correspondiente.

Los impuestos y derechos que procedan con motivo de los servicios objeto de la presente
adjudicacidn, seran pagados por “EL PRESTADOR DEL SERVICIO", de conformidad a la
legislacion aplicable en la materia. El IMSS solo cubrira el IVA de acuerdo con lo establecido
en las disposiciones legales vigentes en la materia.

En caso de que el "PRESTADOR DEL SERVICIO" reciba pagos en exceso, debera reintegr
éstos, mas los intereses correspondientes, conforme a |a tasa que establezca la Ley d
Ingresos de la Federacién, en los casos de prérroga para el pago de creditos fiscales. LLos
intereses se calcularan sobre las cantidades en exceso y se computaran por dias naturales
desde |a fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades
a disposicion del Instituto.

MECANISMOS DE COMPROBACION, SUPERVISION Y VERIFICACION DEL SERVICIO

CONTRATADO
La Cgordinacion de Salud en el Trabajo, a través de la Division de Prevencion de Riesgos de //
Trabajo, podra en cualguier momento verificar que el curso se desarrolle conforme a las,/

condiciones contratadas, especificadas en el inciso "A” del Anexo Técnico. /

Con fundamento en el articulo 84 Ultimo parrafo del RLAASSP vy la politica 4.24.4 inciso lYde
las POBALINES, el Administrador del Contrato, sera el responsable de llevar a cabo’una
comprobacion con objeto de revisar que los servicios cumplan conforme a lo establecido en
el Anexo Técnico y los presentes Términos y Condiciones, considerando tiem_e@“‘_ﬁlﬁgar,

[2
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calidad, caracteristicas en los términos requeridos y buenas condiciones, en el entendido de
gue hasta en tanto ello no se cumpla, los servicios no se tendran por recibidos o aceptados.

Para lo anterior, el Administrador del Contrato levantard Acta de Entrega-Recepcion, junto
con el representante del “PRESTADOR DE SERVICIOS”, donde se asienten el porcentaje de
cumplimiento o incumplimiento de lo establecido en el Anexo Técnico y los presentes
Términos y Condiciones por parte del “PRESTADOR DE SERVICIOS" E| Acta de Entrega-
Recepcion se levantard en 2 (dos) originales, entregando en ese momento un tanto al
representante del “PRESTADOR DE SERVICIOS" y |a otra quedard en poder del Administrador
del Contrato, ‘

Para efectos del pago, deberd anexarse copia del Acta Entrega-Recepcidn a entera

satisfaccidn del IMSS.

PORCENTAJE, NUMERO Y FECHAS O PLAZOS DE LAS EXHIBICIONES Y AMORTIZACIONES DE
LOS ANTICIPOS QUE SE OTORGUEN:

No se consideran, en razén de que no se otorgaran anticipos.

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO

El Administrador del Contrato sera el Ing. Ricardo Alonso Rivera Beltran, Titular de la
Division de Prevencidén de Riesgos de Trabajo, quien también fungird como Area Técnica,

con  numero telefénico 56276900, extensiéon 21679 Yy correo electrénico
ricardo.riberab@imss.gob.mx..

Area Requirente Area Técnica

r !
Dr. Edgar Jesys Zitle Garcia Ricarde Alo ivera Beltran
Titular de la Coor“]?ihacién de Salud en el Titular de la Divi e Prevencion de
/»« rabajo inesgosE e Trabajo
Ly
/ J

Y.

rg




INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADQUISICIONES
COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y POMO116 ]
CONTRATACION DE SERVICIOS
COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y CONTRATOS

Contrato Nimero

Anexo 2 (dos) /

“Propuesta Técnica, Propuesta Economica y Acta de Adjudicacion”

y

-EL PRESENTE ANEXO CONSTA DE 15 HOJAS INCLUYENDO ESTA CARATULA

ANEXOS
DIVISION DE CONTRATOS

DIVISION DE CONTRATOS
NIVEL CENTRAL

“Esle Insliumento Juridico fue elaborade de conformidad con los documentos
correspondientes al procedimiento de contratacion que se senala’,
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Asoziocién Mexicana de Copacitocién de Personal y Empreseri

Instituto Mexicano del Seguro Social
Direccién de Administracién
Unidad de Adquisiciones

B¢

Asociacién Mexicana de Capacitacion de Personal y Empresarial A.C.

Direccién de Administracion

Unidad de Adquisiciones

Coordinacién de Adquisicién de Bienes y Contratacién de Servicios

Coordinacién Técnica de Adquisicién de Bienes de Inversion y Activos

Division de Contratacion de Activos y Logistica

Servicio de capacitacién externa para el curso “Desarrollo de Competencias en Disefio
y Cursos de Formacién Presencial y en Linea”.

Ciudad de México a 11 de mayo de 2022

Coordinaciéon de Adquisicién de Bienes y Contratacién de Servicios
Coordinacién Técnica de Adquisicién de Bienes de Inversién y Activos
Divisién de Contratacién de Activos y Logistica

Llic. Francisco Alberto Garcia Duperou en mi cardcter de Representante legal de la Empresa

Asociacién Mexicana de Capacitacién de Personal y Empresarial A. C. manifiesto bajo profesta de

Decir verdad que realizo la descripcion amplia y detallada del servicio ofertado, observando lo

requerido en el Anexo Técnico y los presentes Términos y Condiciones.

Aten kﬁl enfe
Asociacién Mexicana de Capuu oh de Personal y Empresarial A.C

.‘

Lic. Francisco Mserfo Garcia Duperou

Av. Homero 538 int. 303 B Col. Polanco V Seccién, 11560 Miguel hidalgo, COMX, RFC: AMC070628518

Representante Legal

ANEXOS
UIVISION DE CONTRATOS

Teléfono 5580331815, www. amecap.org mx, correo electronico info@amecap.org.mx
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Asociacién Mexicana de Capacitacién de Personal y Empresarial A.C.

Direccion de Administracién

Unidad de Adgquisiciones

Coordinacién de Adquisicién de Bienes y Contratacién de Servicios

Coordinacion Técnica de Adquisicion de Bienes de Inversién y Activos

Divisién de Contratacién de Activos y Logistica

Servicio de capacitacién externa para el curso “Desarrollo de Competencias en Disefo
y Cursos de Formacion Presencial y en Linea”.
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Ciudad de México a 11 de mayo de 2022

Anexo 1.- ANEXO TECNICO
SERVICIO DE CAPACITACION EXTERNA PARA EL CURSO “DESARROLLO DE COMPETENCIAS EN
DISENO Y CURSOS DE FORMACION PRESENCIAL Y EN LINEA”.

Instituto Mexicano del Seguro Social

Direccién de Administracién

Unidad de Adquisiciones

Coordinacién de Adquisicién de Bienes y Contratacién de Servicios
Coordinacién Técnica de Adquisicion de Bienes de Inversion y Activos
Divisién de Contratacién de Activos y Logistica

De conformidad con el numeral 4243 de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Mexicano del Seguro Social (POBALINES),
se establece lo siguiente:

A DESCRIPCION AMPLIA Y DETALLADA DEL SERVICIO

La Coordinacion de Salud en el Trabajo (CST) requiere realizar la contratacién del servicio de
capacitacion externa, con Clave CUCOP 334010001, con la finalidad de formar a 30
profesionales del area de “Prevencién de Riesgos de Trabajo”, de los 13 CRESTCAP (Centros
Regionales de Seguridad en el Trabajo, Capacitacion y Productividad y de la Divisiéon de
Prevencion de Riesgos de Trabajo, en el desarrollo, de com petencias de disefio e imparticion
de curso de formacion presencial y en linea bajo los estandares de competencia EC0301 y
ECO366, para mejorar las funciones sustantivas del disefio, desarrollo, planificacion,
preparacion, conduccién y evaluacion de cursos de capacitacion presencial y virtual, como
parte de la planeacion estratégica para la mejora de los servicios de Prevencién de Riesgos.

La capacitacion externa se llevara a cabo del 23 al 27 de mayo de 2022, en plataforma
educativa en linea, el cual debera cumplir con los siguientes requisitos:

Nombre del curso: “Desarrollo de competencias en disefio Y cursos de formacién presencial
y en linea”.

Modalidad: En linea.

NUmero de Participantes: 30.

Duracién: 40 horas.

Av. Homero 538 int.303 B Col. Polanco V Seccion, 11560 Miguel hidalgo, CDMX, RFC: AMC070628518
Telefono 5580331815, www. amecap.org.mx, correo electrénico info@amecap org.msx
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Asociacion Mexicana de Capacitacién de Personal y Empresarial A.C.

Direccién de Administracion

Unidad de Adquisiciones

Coordinacion de Adquisicion de Bienes y Contratacién de Servicios

Coordinacion Técnica de Adquisicién de Bienes de Inversion y Activos

Division de Conhatacién de Activos y Logistica

Servicio de capacitacién externa para el curso “Desarrollo de Competencias en Disefio
y Cursos de Formacion Presencial y en linea”.

Objetivo: Desarrollar las habilidades, destrezas, actitudes y conocimientos para evaluacion
y certificacién de las personas que diseflan cursos de formacién del capital humano de

manera presencial, grupal y en linea.
Lugar: Plataforma educativa en linea.

Contenido tematico del curso:

Lo _Contenido Tematico y Distribucién de Actividades
Nombre dei Médulo Alineacion al Estandar de Competencia “EC030]1 Diseho de
cursos de formacion del capital humano de manera presencial grupal, sus
instrumentos de evaluacion y manuaies del curso”.
Duracién: 20 horas distribuidas en las actividades siguientes:
e Fortalecimiento en linea del estandar de competencia EC0O301.
o Alineacion sincrénica a distancia en el estandar de competencia

ECO301.
e Evaluacion en linea del estandar de competencia EC030]1

1. Enfoque de competencias
Sistema Nacional de Competencias

Proceso de Evaluacion
(En qué consiste el proceso de evaluacion?

;Qué es el Certificado de Competencia?

Competencia Laboral
Elementos de Competencia Laboral
Elementos del Estandar de Competencias EC0301

2. Enfoques sobre el aprendizaje
(Qué es el aprendizaje?

Teorias del aprendizaje

Principios de la educacién para adultos.

3.- Elementos estructurales de una carta descriptiva
Estructura tematica

Objetivos de aprendizaje

Datos generales de la carta descriptiva

Técnicas grupales

S—— Av. Homero 538 int.303 B Col. Polarco V Seccion, 11560 Miguel hidalgo, CDMX, RFC: AMCO70628518
Teléfono 5580331815, www. amecap.org.mx, correo electronico info@amecap.org.msx RRIEEY
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Asociacion Mexicana de Capacitacidén de Personal y Empresarial A.C.

Direccién de Administracion

Unidad de Adquisiciones

Coordinacion de Adquisicion de Bienes y Coniratacion de Servicios

Coordinacion Técnica de Adquisicién de Bienes de Inversion y Activos

Division de Contratacién de Activos y Logistica

Servicio de capacitacién externa para el curso "Desarrollo de Competencias en Disefio
y Cursos de Formacion Presencial y en Linea”.

- Contenido Temdtico y Distribucién de Actividades Aok

Técnicas instruccionales

4.- Seleccion y disefio de recursos educativos
Materiales didacticos

Tipos de materiales y equipo del instructor

Recursos didacticos

Manuai del mstructor

Elaboracion de Manuales de Capacitacion

Manual del participante

Estructura del Manual del Participante

5.- Instrumentos de evaluaciéon del aprendizaje
La evaluacion en el aprendizaje

Tipos de la evaluacién

Tipos de evaluacion y momentos

Evaluacion de Satisfaccion del Curso

Tipos de instrumentos

Validez y confiabilidad de instrumentos

Nombre del Médulo: Alineacién al Estandar de Competencia EC0366 Desarrollo
de cursos de formacion en linea.
Duracién: 20 horas distribuidas en las actividades siguientes:
e Fortalecimiento en linea del estandar de competencia EC0366.
» Alineacion sincrénica a distancia en el estandar de competencia
ECO366.
e Evaluacion en linea del estandar de competencia EC0366.

1. Planificar el desarrollo del Curso de Formacién en Linea.
Planificacion de un Proyecto de Formacion
Diagnostico

Analisis de necesidades
Identificacion de los destinatarios
El contexto

Herramientas para la planeacién del curso en linea
El cronograma
Elaboracion del cronograma

Av. Homero 538 int.303 B Col. Polanco V Seccion, 11560 Miguel hidalgo, CDMX, RFC: AMCO70628518
Telélono 5580331815, www. amecap.org.mx, correo electronico info@amecap.org.mx
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Asociacion Mexicana de Capacitacion de Personal y Empresarial A.C.

Direccion de Administracion

Unidad de Adquisiciones |

Coordinacién de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios

Coordinacién Técnica de Adquisicién de Bienes de Inversion y Activos

Division de Contratacion de Activos y Logistica

Servicio de capacitacion externa para el curso “Desarrollo de Competencias en Disefo
y Cursos de Formacién Presencial y en Linea”.

P A
L ST

riEs s
Documento de InformaCfon Generai del Curso

Estructura y elementos del documento

2. Elaborar los contenidos del Curso de Formacién en Linea
Desarrollo de Contenidos en linea

Tipos de contenidos formativos

Principios para su disefio

Redaccidn y secuencia didactica

Tipos de recursos textuales y herramientas tecnoldgicas

La Guia de Actividades de Aprendizaje

Elaboracion de la Guia

Calendario General de Actividades de Aprendizaje

El Documento de texto

La presentacion electrénica

El material multimedia

El Instrumento de evaluacion del aprendizaje

Desarrollo de Contenidos en linea

Tipos de contenidos formativos

Principios para su diseno

3. Verificar el Funcionamiento del Curso en la Plataforma Educativa
El Ambiente Virtual de Aprendizaje (AVA)

Elementos de un AVA

Estructura general de una plataforma educativa
Elementos de una plataforma educativa

Funcionamiento de un curso en linea

Funcionamiento de un curso en linea

")-

Actividades:

Durante el curso se realizaran las actividades académicas que permitan al participante
comprender y aplicar los conocimientos relacionados con temas que componen los

modulos.

Av. Homero 538 int.303 B Col. Polanco V Seccion, 11560 Miguel hidalgo, CDMX, RFC: AMCO70628518
Teléfono 5580331815, www. amecap.org.mx, correo electronico info@amecap.org.mx
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Asociacién Mexicana de Capacitacién de Personal y Empresarial A.C.

Direccién de Administracién

Unidad de Adquisiciones

Coordinacién de Adquisicion de Bienes y Contratacién de Servicios

Coordinacion Técnica de Adquisicién de Bienes de Inversién y Activos

Divisién de Contratacion de Activos y Logistica

Servicio de capacitacién externa para el curso “Desarrollo de Competencias en Diseho
y Cursos de Formacién Presencial y en Linea".

Condiciones generales de la capacitacion:

Asociacion Mexicana de Capacitacién de Personal y Empresarial A.C. durante el desarrollo
de la capacitacion cumplira con lo siguiente:

e Asignara personal capacitado para la imparticion de los temas del curso, y
proporcionara al inicio de éste, el material didactico a cada uno de los participantes,
incluyendo, en su caso, un manual o instructivo del curso.

e Desarrollara el curso de manera vivencial e interactiva, por medio de simulaciones de
casos controlados y basados en la vida real, en los cuales los participantes desarrollen
habilidades para la implementacion de los conocimientos adquiridos.

e Revisara el material que utilicen los profesores para el desarrollo de los temas,
ejercicios y/o talleres del curso, para que cumpla con el objetivo y las expectativas de
este.

e Generaray entregara al concluir la capacitacion, las constancias de asistencia a todos
los participantes, y el certificado de competencias avalado por CONOCER de los
estandares de competencia EC0301y EC0366 a aquellos que hayan aprobado el curso
bajo los términos que establece el CONOCER.

e Enviara al concluir el curso, al Titular de la Divisién de Prevencién de Riesgos de
Trabajo (DPRT), Ing. Ricardo Alonso Rivera Beltrdn, a la direccién electrénica
ricardo.riverab@imss.gob.mx, copia de las constancias proporcionadas a los
participantes, asi como los resultados de los diversos ejercicios y talleres que se hayan
realizado durante el curso, y las calificaciones finales de cada uno de los participantes.

La Coordinacion de Salud en el Trabajo, a través de la Division de Prevencion de Riesgos de
Trabajo, verificara documentalmente que la propuesta técnica presentada por parte del
“PRESTADOR DEL SERVICIO", se apegue estrictamente a las especificaciones técnicas
sefaladas en este inciso “A”, considerando los aspectos siguientes:

e Contenido Tematico (Médulos);
e Duracion del curso;

s Modalidad;

¢ Fechas de imparticion;

e Actividades;

e Material del curso y temario, y

Av. Homero 538 int.303 B Col. Polanco V Seccion, 11660 Miguel hidalgo, CDMX, RFC: AMCO70828518
Teléfono 5580331815, www. amecap.org.mx, correa electrénico infol@amecap.org.mx
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Asociacién Mexicana de Capacitacion de Personal y Empresarial A.C.
Direccién de Administracion
Unidad de Adgquisiciones
Coordinacion de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios
Coordinacién Técnica de Adquisicién de Bienes de Inversién y Activos
Divisién de Contratacién de Activos y Logistica
Servicio de capacitacién externa para el curso “Desarrollo de Competencias en Disefio
y Cursos de Formacién Presencial y en Linea”.

e Se debe acreditar el grado y la experiencia de los instructores gque impartiran la
capacitacion a través del titulo o cédula profesional, constancias, diplomas,
certificados y cualguier otra documentacion que pueda acreditar el grado o
experiencia de los instructores, en caso de no presentar esta documentacién, se

desechara la propuesta.

B. METODO DE EVALUACION Y RESULTADO MINIMO QUE DEBE OBTENERSE

No Aplica
€. MODIFICACIONES A LAS ESPECIFICACIONES DE LOS BIENES

El dictamen previsto en el numeral 4.24.3, incisos c) y d) de las Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
Mexicano del Seguro Social (POBALINES) no resulta aplicable para el presente
procedimiento de contratacion.

D. DICTAMEN QUE JUSTIFIQUE QUE LAS MODIFICACIONES EN LAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS DEL BIEN, NO LIMITAN LA LIBRE PARTICIPACION.

No aplica.

E. NORMAS APLICABLES

No existen Normas Oficiales que apliquen a este procedimiento

Atentamente
Asociacién Mexicana de Capautamon de Personal y Empresarial A.C
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Asociacion Mexicana de Capacitacién de Personal y Empresarial A.C.

Direccion de Administraciéon

Unidad de Adquisiciones

Coordinacion de Adquisicion de Bienes y Contratacién de Servicios

Coordinacién Técnica de Adquisicion de Bienes de Inversién y Activos

Division de Contratacién de Activos y Logistica

Servicio de capacitacion externa para el curso “Desarrollo de Competencias en Disefo
y Cursos de Formacion Presencial y en Linea’.

Ciudad de México a 11 de mayo de 2022

Anexo 2.- TERMINOS Y CONDICIONES

SERVICIO DE CAPACITACION EXTERNA PARA EL CURSO “DESARROLLO DE COMPETENCIAS EN
DISENO Y CURSOS DE FORMACION PRESENCIAL Y EN LINEA”

Instituto Mexicano del Seguro Social

Direccién de Administracién

Unidad de Adquisiciones

Coordinacion de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios
Coordinacion Técnica de Adquisiciéon de Bienes de Inversién y Activos
Division de Contratacién de Activos y Logistica

A)  VIGENCIA DE LA CONTRATACION
La vigencia del contrato sera a partir de la notificacion del fallo y al 31 de diciembre de 2022,
de conformidad con el articulo 84 parrafo quinto del RLAASSP.

La prestacion del servicio sera exigible a partir de la notificacion del fallo y al 31 de diciembre
de 2022.

B) PLAZO DE ENTRECA DEL ARRENDAMIENTO O SERVICIO, INDICANDO EN SU CASO, EL
CALENDARIO Y PROGRAMA DE ENTREGAS QUE CORRESPONDA.
B.l. PLAZO:
El servicio de capacitacion externa se llevara a cabo del 23 al 27 de mayo del 2022,
conforme al programa establecido en el inciso “A” del Anexo Técnico.

B.2. LUGAR:
El “PRESTADOR DEL SERVICIO" proporcionara el servicio de capacitacion en
plataforma educativa en linea.

B.3. CONDICIONES:

B.3.1. El servicio de capacitacion externa es del 23 al 27 de mayo del 2022, en un
horario de 8:00 a 17:00 considerando un total de 40 horas efectivas de
capacitacion y 5 horas para el consumo de alimentos de los participantes.

—— ) By ) el
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Asociacion Mexicana de Capacitacion de Personal y Empresarial A.C.

Direccion de Administracion

Unidad de Adquisiciones

Coordinacion de Adquisiciéon de Bienes y Contratacién de Servicios

Coordinacion Técnica de Adquisicion de Bienes de Inversion y Activos

Divisién de Contratacion de Activos y Logistica

Sewvicio de capacitacion externa para el curso “Desarrollo de Competencias en Disefio
y Cursos de Formacién Presencial y en linea”.

B.3.2. La Coordinacion de Salud en el Trabajo (CST), a través de la Division de
Prevencion de Riesgos de Trabajo, entregara por correo electronico al
“PRESTADOR DELSERVICIO", al dia habil siguiente del comunicado del fallo, |a
relacion de los 30 participantes que participaran en el curso.

B.2.2. El “PRESTADOR DEL SERVICIO", debera entregar un escrito en donde se
comprometa a proporcionar lo sehalado en el apartado “Condiciones
generales de la capacitacién” del inciso “A" del Anexo Técnico.

MECANISMO DE EVALUACION DE PROPOSICIONES.
Para efectos de lo dispuesto enel articulo 39, fraccidon I, incisos a) y f) del RLAASSP, se indica

al participante que los servicios motivo del presente procedimiento seran contratados
conforme a lo aqui determinado; el servicio no podra fraccionarse o dividirse para asignarse
a mas de un “PRESTADOR DEL SERVICIO".

Por otra parte de conformidad con los numerales 4.24.4 inciso c), 4.25 inciso d) y 4.36 de
POBALINES, en razén de que el procedimiento de contratacion del servicio de capacitacion
para el curso “Desarrollo de competencias en disefio y cursod de formacion presencial y en
linea” el cual no requiere caracteristicas de alta especialidad técnica o de innovacion
tecnologica y se encuentran estandarizados en el mercado, se considera procedente que la
evaluacién de las propuestas serealice a través del sistema binario, conforme a lo dispuesto
por los articulos 36 y 36 Bis de la LAASSP y 51 del RLAASSP

11 DOCUMENTOS QUE INTEGRAN LA PROPUESTA TECNICA

Se solicita que el licitante debera presente como parte de su propuesta técnica a través de
CompraNet lo siguiente:

a) Escritofirmado por el representante legal de laempresa y preferentemente en hoja membretada
en el que se realice la descripcién amplia y detallada del servicio ofertado, observando lo
requerido en el Anexo Técnicoy los presentes Términos y Condiciones.

b) Catalogo de servicios que oferta y memoria fotografica en las que se identifique que el prestador
de servicios otorga cursos de capacitacion senalados en el Apartado A del Anexo Técnico.

c) Con lafinalidad de establecer canales de comunicacion oficiales, deberan presentar Curriculum
de la empresa en hoja membretada y firmada por el representante legal de la empresa que
contenga al menos los siguientes datos:

Av. Homero 538 int.303 B Col. Palanco V Seccion, 11560 Miguel hidalgo, CDMX, RFC: AMC070628518
Teléfono 5580331815, www. amecap.org.imx, correc electronico info@amecap.org.mx




&?i 'Y Y. P . e
& AMECAF

s

Asociacion Mexicana de Capacitaciéon de Personal y Empresarial A.C.

Direccion de Administracion

Unidad de Adquisiciones

Coordinacion de Adquisicion de Bienes y Contratacién de Servicios

Coordinacion Técnica de Adquisicién de Bienes de Inversién y Activos

Division de Confratacién de Activos y Logistica

Servicio de capacitacién externa para el curso “Desarrollo de Competencias en Disefio
y Cursos de Formacion Presencial y en Linea”.

o  Nombre completo del contacto oficial.

o Cargo del contacto oficial.

o Teléfono (Oficina y Celular) del contacto oficial.

o Correo electronico del contacto oficial

o Datos generales que incluyan el nombre o Razén Social y domicilio de la empresa.
o Rama o giro de la empresa.

o Fecha de constitucion.

o Listado de clientes, asi como los servicios otorgados a estos.

d) Escritofirmado por el representante legal de la empresa preferentemente en hoja membretada
en donde se comprometa a proporcionar lo sefialado en el apartado “Condiciones generales de
la capacitacion” del inciso "A” del Anexo Técnico y que la vigencia de su oferta sera por todo el
tiempo que dure el procedimiento desde la presentacion de la propuesta hasta la conclusion del
otorgamiento del servicio, de acuerdo con el contrato correspondiente.

e) Copia de al menos 1 (un) contrato o documental que acredite que ha prestado servicios en
almenos les Ultimos 5 anos, con caracteristicas similares a las requeridas en el inciso “A” del
Anexo Técnico y en los Términos y Condiciones.

f)  Escrito firmado por el representante legal de laempresay preferentemente en hoja membretada
por el que se obliga, en caso de resultar adjudicado, a liberar al IMSS de toda responsabilidad de
caracter civil, mercantil, penal o administrativa que, en su caso, se ocasione con motivo de la
infraccion de derechos de autor, patentes, marcas u otros derechos de propiedad industrial o
intelectual a nivel nacional o internacional.

g) Documento firmado y preferentemente en hoja membretada en el que se especifique que
cuentan con la infraestructura necesaria para proporcionar el servicio capacitacién que se cita
en el inciso “A" del Anexo Técnico, la cual se enlista a continuacion:

o Licenciavigente para el uso de plataforma para el desarrollo de cursos en linea de manera
sincroénica.

o Internet de al menos 20 Mb de velocidad.

o Equipo de computo equipado con audio y video.

h) Documento que acredite que es una Entidad de Evaluacion de Competencias (EEC) avalada por
el CONOCER con mas de 1 afio de experiencia.

i) Documento que acredite que cuenta con un Comité de Gestion por Competencias ante el
CONOCER.

J}  Evidencia documental que demuestre que tiene experiencia en la creacion de estandares de
competencia ante el CONOCER.

k) Evidencia documental que demuestre haber elaborado estandares de competencias en el
CONOCER y que estén publicados en el Diario Oficial de |la Federacion y el Registro Nacional de
Estandares de Competencia (RENEC).

[)  Curriculum de los instructores en los que se especifique la experiencia comprobable de la
imparticién de cursos relacionados con el servicio requerido.

m) Registro y permiso para la operacién de la Entidad de Evaluacién de Competencias ante
CONOCER.

e e i i Ao - -~ s : i . -
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Direccién de Administracion

Unidad de Adquisiciones

Coordinacién de Adquisicion de Bienes y Contratacién de Servicios

Coordinacién Técnica de Adquisicién de Bienes de Inversidén y Activos

Divisién de Contratacién de Activos y Logistica

Servicio de capacitacién externa para el curso “Desarrollo de Competencias en Disefio
y Cursos de Formacion Presencial y en linea”.

n) Instructores con certificados vigentes en los estandares de competencias siguientes: EC0217.01,
ECO0301, EC0366 y EC0O076.

2 EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES

La Division de Prevenciéon de Riesgos de Trabajo en su calidad de Area Técnica, evaluara las
propuestas técnicas conforme a los documentos que se mencionan en el numeral 1 del
inciso “C" de los presentes términos y condiciones "Documentos gue integran la Propuesta
Técnica”, tomando en consideracion lo siguiente:

a) Que el escrito en el que se realice la descripcion amplia y detallada del servicio ofertado,
contenga lo requerido en el Anexo Técnico y los presentes Términos y Condiciones y se
encuentre firmado por el representante legal de la empresa.

b) Que el catdlogo de servicios permita identificar que oferta cursos con los temas sefialados en el
Apartado A del Anexo Técnhico y que cuente con memoria fotografica.

¢) Que el Curriculum de la empresa se encuentre firmado por el representante legal de la empresa
y que contenga al menos los siguientes datos:

o Nombre completo del contacto oficial.

Cargo del contacto oficial.

Teléfono (Oficina y Celular) del contacto oficial.

Correo electrénico del contacto oficial

Datos generales que incluyan el nombre o Razén Social y domicilio de la empresa.

Rama o giro de la empresa.

Fecha de constitucion.

Listado de clientes, asi como los servicios otorgados a estos.

d) Que en el escrito en donde se compromete a proporcionar lo sefialado en el apartado
“Condiciones generales de la capacitacién” del inciso “A” del Anexo Técnico y que la vigencia de
su oferta sera por todo el tiempo que dure el procedimiento desde la presentacién de la
propuesta hasta la conclusién del otorgamiento del servicio, se encuentre con el contenido
especificado y debidamente firmado por el representante legal de |la empresa.

e) Que la copia del contrato o documental que presente se pueda identificar que ha prestado
servicios en al menos los Ultimos 5 afios con caracteristicas similares a las requeridas en el inciso
“A” del Anexo Técnico y en los Términos y Condiciones.

f)  Que el escrito por el que se obliga el prestador de servicio, en caso de resultar adjudicado, se
describa que se libera al IMSS de toda responsabilidad de caracter civil, mercantil, penal o
administrativa que, en su caso, se ocasione con motivo de la infraccién de derechos de autor,
patentes, marcas u otros derechos de propiedad industrial o intelectual a nivel nacional o
internacional y que este se encuentre debidamente firmado por el representante legal.

g) Que el documento en el que se especifica que cuentan con la infraestructura necesaria para
proporcionar el servicio capacitaciéon que se cita en el inciso “A"” del Anexo Técnico se especifique
que cuenta con licencia vigente para el uso de plataforma para el desarrollo de cursos en linea
de manera sincrénica (Se podra identificar con captura de pantalla que muestre el periodo de
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Direccion de Administracién

Unidad de Adquisiciones

Coordinacién de Adquisicién de Bienes y Contratacion de Servicios

Coordinacion Técnica de Adquisicion de Bienes de Inversion y Activos

Division de Contratacion de Activos y Logistica

Servicio de capacitacion externa para el curso “Desarrollo de Competencias en Disefio

y Cursos de Formacion Presencial y en Linea”.

vigencia de la licencia), Internet de al menos 20 Mb de velocidad (Se podra identificar con captura

de pantalla que muestre la medicion de la velocidad de internet o con el contrato del servicio) y
equipo de computo equipado con audio y video (se podra identificar con fotografias).

h) Que el documento que acredita que es una Entidad de Evaluacion de Competencias (EEC) esté
debidamente avalada por el CONOCER.

i)  Que el documento que acredita gue cuenta con un Comité de Gestién por Competencias este
debidamente avalado por el CONOCER

J) Quelaevidencia documental que demuestre que tiene experiencia en la creaciéon de estandares
de competencia este avalada por el CONOCER o que se encuentre el nombre del prestador del
servicio en los estandares de competencia.

k) Que la evidencia documental con la que demuestra haber elaborado estandares de
competencias en el CONOCER, esté publicada en el Diario Oficial de la Federacion vy en el
Registro Nacional de Estandares de Competencia (RENEC).

) Que los Curriculums de los instructores se especifique la experiencia comprobable de la
imparticion de cursos relacionados con el servicio requerido, a través de constancias,
reconocimientos o certificados.

m) Que el registro y permiso para la operacion de la Entidad de Evaluacién de Competencias este
avalado ante CONOCER. Y se encuentre vigente.

n) Que los Instructores que otorgaran el servicio de capacitacion cuenten con certificados vigentes
y avalados por el CONOCER en los estandares de competencias siguientes: EC0217.01, EC0301,
EC0366 y ECO076.

Una vez realizada la evaluacion, la Division de Prevencion de Riesgos de Trabajo en su
caracter de Area Técnica emitira dictamen detallado y mediante oficio hara llegar a la
Coordinacion de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios el resultado de las
evaluaciones realizadas a las Propuestas Técnicas

D CAUSAS DE DESECHAMIENTO:
Seran causas de desechamiento de las Propuestas Técnicas:

o Que los documentos sefalados en el numeral 1 del inciso “C*DOCUMENTOS QUE INTEGRAN
LA PROPUESTA TECNICA, no cumplan con lo sefalado en el numeral 2 del mismo inciso C
“EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES”.

D) LICENCIAS, PERMISOS, REGISTROS, CERTIFICADOS O AUTORIZACIONES:

Registro y permiso para la operacion de la Entidad de Evaluacién de Competencias ante
CONOCER.

Av. Homero 538 int.303 E Col. Polanco Y Seccion, 11560 Miguel hidalgo, COMX, RFC: AMCOT0R28518 s s,
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Asociacién Mexicana de Capacitacion de Personal y Empresarial A.C,
Direccién de Administracién
Unidad de Adquisiciones
Coordinacién de Adquisicién de Bienes y Contratacién de Servicios
Coordinaciéon Técnica de Adquisicién de Bienes de Inversion y Activos
Division de Contratacién de Activos y Logistica

Servicio de capacitacién externa para el curso “Desarrolio de Competencias en Disefio
y Cursos de Formacion Presencial y en Linea”.

Instructores con certificados vigentes y avalados por el CONOCER en los estandares de
competencias siguientes: EC0217.01, EC0301, EC0366 y ECO076.

E) FOLLETOS, CATALOGOS, FOTOGRAFIAS, MANUALES.
Catalogo de servicios que oferta y memoria fotografica en las que se identifiqgue que el

prestador de servicios otorga cursos de capacitacion.

F) VISITAS A LAS INSTALACIONES INSTITUCIONALES
No aplica.

G) VISITAS A LAS INSTALACIONES DEL LICITANTE
No aplica.

H) PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES
H.1. PENAS CONVENCIONALES

Se calcularan a partir del atraso en el inicio de la entrega del servicio. Con fundamento en el
articulo 53 de la LAASSP, la politica 4.24.4, inciso h), lineamientos 5.5.8 y 55.8.1 de las
POBALINES, el licitante adjudicado acepta que debera cumplir con la prestaciéon del servicio
en los plazos y los términos previstos en el Anexo Técnico, asi como en los presentes

Términos y Condiciones.

El porcentaje de penalizacion sera del 1.5% por cada hora de atraso del servicio de
capacitacion y hasta el cumplimiento de su totalidad de acuerdo con lo establecido en el

Anexo Técnico y los presentes Términos y Condiciones.

La pena convencional se calculara de acuerdo a lo expresado en la formula que se detalla a
continuacion: Pca = %d x nha x vsca

Doénde:
e Pca= pena convencional aplicable.
e %d= porcentaje determinado en la convocatoria, cotizacion, contrato o pedido por cada no

entregable del servicio.
e nha=numero de horas de atraso en la entrega del servicio de capacitacion.
e vsca = valor del servicio de capacitacion con atraso, sin IVA.

Las penas convencionales deben aplicarse bajo el principio de proporcionalidad, toda vez
gue, si una parte de la obligacién fue cumplida, la pena no puede ser aplicada a la totalidad

del monto contratado.
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Division de Contratacién de Activos y Logistica

Servicio de capacitacion externa para el curso “Desarrollc de Competencias en Disefio
y Cursos de Formacion Presencial y en Llinea".

La pena convencional aplicable no deberd exceder el importe de la garantia de
cumplimiento solicitada, en caso de que se llegara a rebasar el limite maximo de la suma
de penas convencionales aplicadas citadas anteriormente, el Administrador del Contrato
notificara al Area Contratante la solicitud de recision del contrato.

El Administrador del Contrato sera el encargado de determinar, calcular y notificar al
“PRESTADOR DEL SERVICIO" adjudicado las penas convencionales, asi como vigilar el
registro, captura y validacion en el Sistema PRE| Millenium.

H.2. DEDUCCIONES

En términos de los articulos 53 Bis de la LAASSP y 97 del RLAASSP, politicas 4.24.4 inciso h,
lineamientos 5.3.15, 5.5.8 y 5.5.8.1 de las POBALINES, el Administrador del Contrato sera el
responsable de administrar y verificar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en
el mismo, asi como del calculo, aplicacion y seguimiento de las deducciones al pago de la
prestacion del servicio, con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera
incurrir el licitante adjudicado, respecto a la o las partidas adjudicadas, asi como de
notificarle dichas deducciones, para que realice el pago correspondiente.

En ningun caso, se autorizara el pago de los bienes, si no se ha determinado, calculado \%
notificado al “PRESTADOR DEL SERVICIO” las penas convencionales y deducciones
aplicadas en terminos de lo dispuesto en el contrato, asi como su registro y validacion en el
Sistema PREI Millenium.

Para el caso de que el “PRES
incumplimiento abajo previsto, :

i maemgda el limite de
toCriterios | plicacién de

Concepto % Deductiva’

rmnaﬁ &l contrato

Cuando el “PRESTADOR

DEL SERVICIO" e Las deducciones en ningun caso podran

o 1% del | exceder el importe de la garantia de
entregue el servicio de G .
< cumplimiento | cumplimiento que le corresponda al
capacitacion con las : A i e
o o parcial o | servicio. De ser el caso, se podra dar inicio
caracteristicas s L s oy
deficiente. al procedimiento de rescisién de acuerdo

especificadas en el Anexo

g con el articulo 54 de la LAASSP.
Tecnico.
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)] MECANISMOS REQUERIDOS AL PROVEEDOR PARA RESPONDER POR DEFECTOS O VICIOS
OCULTOS DE LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS:
No aplica.

J) GARANTIAS DEL SERVICIO:

J.1. DE ANTICIPO
El IMSS no otorgara ningudn anticipo.

J.2. POR DEFECTOS O VICIOS OCULTOS.
No aplica.

J3. DE CUMPLIMIENTO

El “PRESTADOR DEL SERVICIO" se obliga a entregar a mas tardar dentro de los 10 (diez) dias
naturales posteriores a la firma del contrato, en términos del articulo 48 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PuUblico, una garantia de cumplimiento
de todas y cada una de las obligaciones a su cargo, derivadas de este instrumento técnico,
mediante fianza expedida por compafia autorizada en los términos de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas a favor del Instituto Mexicano del Seguro Social, por
un monto equivalente al 10% (diez por ciento) sobre el importe del servicio que se adjudique,
misma que sera divisible y permanecera vigente durante el cumplimiento de |la obligacion
gque garantice y continuara vigente en caso de que se otorgue prorroga al cumplimiento del
contrato, conforme a lo establecido en el articulo 103 del Reglamento de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

La poliza de garantia deberda entregarse al Area Contratante, sita en calle Durango, nUmero
291,10° piso, Colonia Roma Norte, Demarcaciéon Territorial Cuauhtémoc, Cédigo Postal 6700,
Ciudad de México, y una copia de ésta al Area requirente del servicio, sita en Avenida
Cuauhtémoc numero 330, Colonia Doctores, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, Codigo
Postal 06725, Ciudad de México, en el Centro Médico Nacional Siglo XXI, Edificio “C”, Puerta

3.

La falta de presentacion de la garantia de cumplimiento al Area Contratante en el plazo
concedido dara como consecuencia el inicio del proceso de rescisiéon del contrato por
incumplimiento de los requerimientos para su formalizacién.

La vigencia de |la fianza deberd quedar abierta para permitir gue cumpla con su objetivo, de
tal forma que no podra establecer o estipularse plazo alguno que limite su vigencia, lo cual
no debera confundirse con los plazos para el cumplimiento de las obligaciones previstas en
el contrato.
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La garantia de cumplimiento a las obligaciones del contrato se liberara mediante
autorizacion por escrito por parte del Instituto en forma inmediata, siempre y cuando el
proveedor haya cumplido a entera satisfaccién con todas las obligaciones contractuales.

Para realizar la liberacion de la garantia, corresponde al administrador del contrato,
manifestara por escritoy de manera expresa su aceptacién, asi como, en su caso, cuantificara
el finiquito correspondiente, dicho escrito debera ser dirigido a la Division de Contratos de la
Coordinacion de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios.

El proveedor manifiesta expresamente:

1. Suvoluntad en caso de que existan créditos a su favor contra el Instituto, de renunciar al derecho
a compensar dque le concede la legislacion sustantiva civil aplicable, por lo que otorga su
consentimiento expreso para que en el supuesto de incumplimiento de las obligaciones que
deriven del contrato, se haga efectiva la garantia otorgada, asi como cualquier otro saldo a favor
del Instituto.

2, Su conformidad para que la fianza que garantiza el cumplimiento del contrato, permanezca
vigente durante la sustanciacion de todos los procedimientos judiciales o arbitrales y los
recursos legales que se interpongan, con relacion al contrato, hasta que sea dictada resolucion
definitiva que cause ejecutoria por parte de la autoridad o tribunal competente.

3. Su conformidad para que la institucion de fianzas entere el pago de la cantidad reclamada hasta
por el monto garantizado mas, en su caso, la indemnizacion por mora que derive del articulo 95
bis de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, aun cuando la obligacién se encuentre sub
judice,

4. En virtud del procedimiento ante autoridad judicial, no judicial o tribunal arbitral, salvo que el
acto rescisorio sea combatido y el fiado obtenga la suspensién de su ejecucion, ya sea en el
recurso administrativo, en el juicio contencioso o ante el tribunal arbitral correspondiente.

5. En caso de que el procedimiento administrativo, o ante autoridad judicial o tribunal arbitral
resulte favorable a los intereses del fiado, y la institucion de fianzas haya pagado la cantidad
reclamada, el beneficio devolvera a la afianzadora la cantidad pagada en un plazo maximo de
90 (noventa) dias habiles contados a partir de que la resolucion favorable al fiado haya causado
ejecutoria.

6. Su aceptacion para que la fianza de cumplimiento permanezca vigente hasta que las
obligaciones garantizadas hayan sido cumplidas en su totalidad, en la inteligencia que la
conformidad para la liberacion, debera ser otorgada mediante escrito suscrito por el Instituto.
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7. Su conformidad para que en caso de reclamacion ante la afianzadora por incumplimiento de

contrato, quede integrada con la documentacion siguiente:

a) Reclamacion por escrito a la Institucion de Fianzas.

b) Copia de la poliza de fianza en su caso, sus documentos modificatorios.

c) Copia del contrato garantizado y en su caso sus convenios modificatorios.
d) Copia del documento de notificacion al fiado de su incumplimiento.

€) En su caso, la rescision del contrato y su notificacion.

f) En su caso, documento de terminacion anticipada y su notificacion.
g) Copiadelfiniquito y en su caso, su notificacion.
h) Importe reclamado.

En caso de requerir la afianzadora algun documento adicional a los antes establecidos sera
responsabilidad del proveedor proporcionarlo a su Afianzadora.

No obstante lo anterior, en el supuesto de gque el monto del contrato adjudicado sea igual o
menor a 900 veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién, el licitante
adjudicado podra presentar la garantia de cumplimiento de las obligaciones estipuladas en
el contrato, mediante fianza o cheque certificado por un importe equivalente al 10% (diez por
ciento), del monto total del contrato, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado, a favor
del Instituto Mexicano del Seguro Social, de acuerdo con el procedimiento siguiente:

e Debe expedirse a favor del Instituto Mexicano del Seguro Sccial

¢« Debera ser resguardado, a titulo de garantia en la Division de Contratos.

e Serad devuelto a mas tardar el segundo dia habil posterior a que el Instituto constate el
cumplimiento del contrato. En este caso, la verificacion del cumplimiento del contrato por parte
del IMSS debera hacerse a mas tardar el tercer dia habil posterior a aquél en que el proveedor de
aviso de la entrega de los bienes correspondientes.

FORMA, PLAZO Y CONDICIONES DE PAGO DEL SERVICIO:

El “PRESTADOR DEL SERVICIO” elaborara la factura a nombre del Instituto Mexicano del
Seguro Social, R.F.C. IMS - 421231 - 145, con domicilio en Avenida Paseo de la Reforma No.
476, Colonia Juarez, Demarcacion Cuauhtémoc, Coédigo Postal 06600, Ciudad de México, y
la presentara en original, en la Division de Prevencién de Riesgos de Trabajo, dependiente
de la Coordinacion de Salud en el Trabajo, ubicada en Avenida Cuauhtémoc No. 330, Colonia
Doctores, Demarcacién Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06720, Ciudad de México, en el Centro
Médico Nacional Siglo XXI, Edificio C, Puerta 3, de lunes a viernes en un horario de 2:00 a
16:00 horas.
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El “PRESTADOR DEL SERVICIO” debera entregar junto con la factura, la documentacion
comprobatoria que acredite la entrega del servicio de capacitacion contratados, indicando
en dicha documentacion, lo siguiente:

Descripcion pormenorizada del servicio de acuerdo con lo contratado.
Fecha de entrega del servicio.

Numero del proveedor ante el IMSS,

Numero de contrato.

Numero de fianza.

S NIEENIE

El “PRESTADOR DEL SERVICIO” expedira su factura en el esquema de facturacion
electronica CFDI (Comprobante Fiscal Digital por Internet). La recepcion de la misma sera a
través del Portal de Servicios de Proveedores, y debera ser proporcionada en su formato
XML. La validez de ésta sera determinada durante la carga y Unicamente la factura
fiscalmente valida sera procedente para pago.

El' Administrador del Contrato revisard la documentacion entregada por el “PRESTADOR
DEL SERVICIO", con el fin de verificar que la factura presentadas, asi como la
documentacion adjunta, cumplan con todos los requisitos antes sefalados, y en caso de
que presenten informacion incompleta o con errores, se hara saber al “PRESTADOR DEL
SERVICIO” dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes a la recepcién de la misma. En caso
contrario, la factura y la documentacion entregada al Administrador del contrato, se
enviaran por éste, al Departamento Administrativo de la Direccién de Prestaciones
Economicas y Sociales, para su revision, afectacion presupuestal y envio para su pago a la
Coordinacion de Contabilidad y Tramite de Erogaciones, dependiente de la Direccion de
Finanzas.

En caso de que la factura presente errores o deficiencias, se le hara saber al “PRESTADOR
DEL SERVICIO” por parte del Instituto dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes a la
recepcion de la misma, conforme a lo previsto en los articulos 89 y 90, del Reglamento de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. El “PRESTADOR DEL
SERVICIO” podra consultar esta informacion en la liga:
https://201.144.108.83:8443/Pagos_Prov/faces/index.xhtml, la cual permanecera publicada a
partir de las 72 (setenta y dos) horas posteriores a la expedicion del contra recibo y hasta la
fecha de vencimiento que tenia programado el contra recibo, para que el “PRESTADOR DEL
SERVICIO” cuente con informacion sobre la procedencia o improcedencia de su tramite.

Para la presente contratacion se realizara un pago L'mico,/}:/)ara lo cual, “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” que haya entregado la totalidad del servicio de conformidad con lo establecido
en el Anexo Técnico y los presentes Términos y Condiciones, debera presentarse con el
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original y copia de la factura que reuna los requisitos fiscales respectivos, (en la que se
indique el servicio entregado, nimero de proveedor, nimero de contrato, en su caso) y con
copia del (las) Acta(s) de Entrega-Recepcion debidamente suscritas por el Administrador
del Contrato referidas en el inciso |) de los presentes Términos y Condiciones, a fin de
recabar el aval del Titular de la Division de Prevenciéon de Riesgos de Trabajo, dependiente
de la Coordinacién de Salud en el Trabajo, ubicada en Avenida Cuauhtémoc No. 330, Colonia
Doctores, Demarcacién Cuauhtémoc, Codigo Postal 06725, Ciudad de México, en el Centro
Médico Nacional Siglo XXI, Edificio C, Puerta 3, de lunes a viernes en un horario de 9:00 a

16:00 horas.

El pago se efectuara sin exceder de 20 (veinte) dias naturales, contados a partir de la
recepcion del Comprobante Fiscal Digital en formato PDF y XML, en pesos mexicanos, con
la documentacién antes mencionada, en la Division de Tramite de Erogaciones,
dependiente de la Coordinacion de Contabilidad y Tramite de Erogaciones, ubicada en calle
Gobernador Tiburcio Montiel nimero 15, Colonia San Miguel Chapultepec, C.P. 11850,
Demarcacion Miguel Hidalgo, Ciudad de México, de lunes a viernes en un horario de 9:00 a

14:00 horas.

El pago se realizara mediante transferencia electréonica de fondos, a través del esquema
electrénico interbancario que el IMSS tiene en operacion, a menos que “EL PRESTADOR DEL
SERVICIO" acredite en forma fehaciente la imposibilidad para ello, para lo cual se insertara
en los contratos la siguiente leyenda:

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO" acepta que el IMSS le efectue el pago a traveés
de transferencia electrénica, para tal efecto proporciona la cuenta numero
CLABE del Banco ____ Sucursal a nombre de (“EL

PRESTADOR DEL SERVICIO")".

El pago se depositard en la fecha programada de pago, si la cuenta bancaria de “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO" esta contratada con BANAMEX, HSBC, BANORTE, SANTANDER
o SCOTIABANK. Si la cuenta pertenece a un banco distinto a los mencionados, el IMSS
realizard la instruccién de pago en la fecha programada, y su aplicacion se llevara a cabo el
dia habil siguiente, de acuerdo con lo establecido por el CECOBAN.

El pago se realizara en los plazos normados por la Direcciéon de Finanzas, en el
“Procedimiento para la recepcidn, glosa y aprobacion de documentos presentados para
tramite de pago”, sin que éstos rebasen los 20 (veinte) dias naturales posteriores a aguel en
que “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” presente en las areas financieras, el original y copia de
la factura que reuna los requisitos fiscales, establecidos en la Ley de la materia y en la que
se indiquen los servicios entregados, numero de proveedor, nimero de contrato o pedido,
en su caso, numero de orden(es) de reposicidon que ampara(n) dicho(s) servicio(os),
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numero(s) de alta(s), niumero de fianza y denominacion social de la Afianzadora, lo anterior
de conformidad con la politica 5.5.1 de las POBALINES. Los contratos y su dictamen
presupuestal deberan estar registrados en el Sistema PREI Millenium para el tramite de
pago correspondiente.

Las facturas que amparen los servicios cuya recepcidon no genere alta a través del SAl ni
realice enlace al PREI Millenium de manera electrénica, deberdan contener la firma de
recepcion y de autorizacién para el tramite de pago de acuerdo a lo establecido en el
“Procedimiento paralarecepcion, glosa y aprobaciéon de documentos paratramite de pago”
vigente.

En caso de que “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” adjudicado presente su factura con errores
o deficiencias, el plazo de pago se ajustara en términos del articulo 90 del RLAASSP.

Los prestadores de los servicios que celebren contratos de cesion de derechos de cobro,
deberan notificarlo al IMSS, con un minimo de 5 (cinco) dias naturales anteriores a la fecha
de pago programada, entregando invariablemente una copia de los contra recibos cuyo
importe se cede, ademas de los documentos sustantivos de dicha cesion, de igual forma los
que celebren contrato de cesiéon de derechos de cobro a través de factoraje financiero
conforme al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S. N. C., Institucion
de Banca de Desarrollo.

En ningun caso se autorizard el pago de los bienes o servicios, hasta en tanto el
Administrador del Contrato no haya determinado, calculado y notificado a “EL PRESTADOR
DE SERVICIOS” las penas convencionales deductivas pactadas en el instrumento juridico
contractual que se formalice y “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” haya efectuado el pago
correspondiente.

Los impuestos y derechos que procedan con motivo de los servicios objeto de la presente
adjudicacion, seran pagados por “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”", de conformidad a la
legislacion aplicable en la materia. EI IMSS s6lo cubrira el IVA de acuerdo con lo establecido
en las disposiciones legales vigentes en la materia.

En caso de que el “PRESTADOR DEL SERVICIO” reciba pagos en exceso, debera reintegrar
éstos, mas los intereses correspondientes, conforme a la tasa que establezca la Ley de
Ingresos de la Federacion, en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales. Los
intereses se calcularan sobre las cantidades en exceso y se computaran por dias naturales
desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades
a disposicion del Instituto.
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MECANISMOS DE COMPROBACION, SUPERVISION Y VERIFICACION DEL SERVICIO
CONTRATADO

La Coordinacion de Salud en el Trabajo, a través de la Division de Prevencion de Riesgos de
Trabajo, podra en cualguier momento verificar que el curso se desarrolle conforme a las
condiciones contratadas, especificadas en el inciso "A” del Anexo Técnico.

Con fundamento en el articulo 84 Ultimo parrafo del RLAASSP y la politica 4.24.4 inciso ) de
las POBALINES, el Administrador del Contrato, sera el responsable de llevar a cabo una
comprobacion con objeto de revisar que los servicios cumplan conforme a lo establecido en
el Anexo Técnico y los presentes Términos y Condiciones, considerando tiempo, lugar,

~ calidad, caracteristicas en los términos requeridos y buenas condiciones, en el entendido de

que hasta en tanto ello no se cumpla, los servicios no se tendran por recibidos o aceptados.

Para lo anterior, el Administrador del Contrato levantara Acta de Entrega-Recepcion, junto
con el representante del “PRESTADOR DE SERVICIOS”, donde se asienten el porcentaje de
cumplimiento o incumplimiento de lo establecido en el Anexo Técnico y los presentes
Términos y Condiciones por parte del “PRESTADOR DE SERVICIOS”. El Acta de Entrega-
Recepcion se levantard en 2 (dos) originales, entregando en ese momento un tanto al
representante del “PRESTADOR DE SERVICIOS" y la otra quedara en poder del
Administrador del Contrato.

Para efectos del pago, debera anexarse copia del Acta Entrega-Recepciéon a entera
satisfaccion del IMSS.

PORCENTAJE, NUMERO Y FECHAS O PLAZOS DE LAS EXHIBICIONES Y AMORTIZACIONES
DE LOS ANTICIPOS QUE SE OTORGUEN:

No se consideran, en razén de que no se otorgaran anticipos.
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N) ADMINISTRADOR DEL CONTRATO

El Administrador del Contrato sera el Ing. Ricardo Alonso Rivera Beltran, Titular de la Division
de Prevencion de Riesgos de Trabajo, quien también fungird como Area Técnica, con
namero telefonico 56276900, extension 21679 Y correo electronico

ricardo.riberab@imss.gob.mx..

Atehtamente
Asociacion Mexicana de Capacitacion de Personal y Empresarial A.C
\rl ¥
Lic. Francisco, Alberto Garcia Duperou
Representante Legal
ik S . e - ” . = e T e e e e e
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Anexo 4.- PROPUESTA ECONOMICA.

Ciudad de México, a 11 de mayo de 2022
Instituto Mexicano del Seguro Social

Direccién de Administracién

Unidad de Adquisiciones

Coordinacién de Adquisicién de Bienes y Contratacién de Servicios
Coordinacién Técnica de Adquisicion de Bienes de Inversién y Activos
Division de Contratacion de Activos y Logistica

Presente

Unidad Pickic
Cantidad de U r'et'crio Importe
Medida RIS

Numero de

Deseripeion participantes

1 servicio | $329,500.00 $329,500.00
ol g L 4 ; IR Lok o

[_ s % D b ninado: a i - ‘6:.o;:-;.xur-,i-.n-a-aq-~.-a»-n,-. sbioitdye

g i o A i A A A fa 87 & s s R I T

| Subtotal $ 329,500.00 |
( IVA % 52,720.00 |
| S 382.220.00 %

Monto total de la cotizacion antes del Impuesto al Valor Agregado expresado en letra: Trescientos Veintinueve Mil
Quinientos pesos 00/100 M.N.

La empresa Asociacién Mexicana de Capacitacién de Personal y Empresarial A.C. manifiesta que los precios registrados
en la presente propuesta econémica serdn fijos durante |a vigencia del contrato.

Atentomente
Asociacién Mexicana de Capacifa -6rh de Personal y Empresarial A.C
[ 1/

ep@arciq Duperou

entante Legal

Lic. Francisco
Repré

Av. Homero 538 int.303 B Col. Polanco V Seccion, 11560 Miguel hidalgo, CDMX, RFC: AMCO70628518

Telefono 5580331816, www. amecap.org.mx, correo electrénico info@amecap.org.mx Pwi\#ﬂéé‘u@@
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Direccion de Administracion
: ; Unidad de Adquisiciones

= GOBIERNC DE
TR VY = Fal s IR ©°/7 Coordinacion de Adquisicién de Bienes y Contratacidn de Servicios
M E X E p ¥ @ 5&% Coordinacion Técnica de Adquisicion de Blenes de Inversion y Activos

Divisidn de Contratacién de Activos y Logistica

 ADJUDICACTI

_NUMERO DE IDENTIFICACIC

En la Ciudad de México, siendo las 12:00 horas del 17 de mayo de 2022 en la sala de juntas de la
Division de Contratacién de Activos y Logfstica, ubicada en la Calle Durango numero 291, quinto
piso, Colonia Roma Norte, Demarcacién Territorial Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06700, Ciudad de
Meéxico; la persona servidora publica cuyo nombre y firma aparecen al final de la presente acta, lleva
a cabo la Adjudicacién Directa Nacional Electrénica nimero AA-O50GYROIS-E77-2022 para la

contratacién del “Desarrollo de Competencias en Disefio y Cursos de Formacién Presencial y en-

Linea”, de conformidad con los articulos 26 fraccién Ill, 26 Bis fraccién I, 28 fraccion | y 42 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico {en adelante, Ia Ley o LAASSP).

El acto es presidido por la Mtra. Elia Sandra Varas Galeana, Titular de la Divisién de Contratacién de

Activos y Logistica, de la Coordinacién Técnica de Adquisicién de Bienes de Inversién y Activos, de la
Coordinacién de Adquisicién de Bienes y Contratacion de Servicios, de conformidad con el numeral
5.3.8, inciso a) de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios (en adelante, POBALINES) del Instituto Mexicano del Seguro Social (en adelante el IMSS o
el Instituto), en correlaciéon con el numeral 7.1.31.2.3 del Manual de Organizacidon de la Direccidn de
Administracién, servidora publica facultada para presidir el presente evento. :

Acto seguido, se da lectura a |a adjudicacién contenida en la presente acta, al tenor de lo siguiente: .

Se hace constar que, para efectos de su revision, analisis detallado y elaborar el Dictamen que
fundamenta y motiva la adjudicacién del presente procedimiento, se recibieron a través de
CompraNet las cotizaciones de los participantes siguientes: '

No. - Participantes

1.- Asociacion Mexicana de Capacitacién de Per.sona! Yy Empresarial, AC
2.~ Camara Nacional de Empresas de Consultoria

3.- Centro de Formacién Pedagégica e Innovacién Educativa A.C.

Se comunica que se verificé el Directorio de Proveedores y Contratistas Sancionados disponible en
la liga
https://directoriosa ncionados.funcionpublica.gob.mx/SanFicTec/jsp/Ficha_Tecnica/SancionadosN.ht
m, con corte al 17 de mayo de 2022, asi como el listado de las personas impedidas para contratar con
el IMSS, conforme a lo dispuesto en los articulos 50 ¥ 60 de la LAASSP, asi como 88 de su
Reglamento (en adelante, el Reglamento), con corte al 12 de mayo de 2022. De dicha verificacion, se
constaté que los participantes NO se encuentran en dichos listados.

Criterio de Evaluacién de Propuestss.
La Convocante efectud la evaluacién utilizando el criterio Binario, es decir Cumple o No cumple,
considerando exclusivamente los requisitos y condiciones establecidos en el “Anexo Técnico” y
“Términos y Condiciones”, a efecto de que se garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las

obligaciones respectivas, conforme al sigulente procedimiento;

Durango No, 231, 5to. Plso, Colania Roma Morte, Demarcacion Territorisl Cuauhtémoe, C. P, 05700, CDMX VIR T




Direccién de Administracién

Unidad de Adquisiciones

Coordinacian de Adquisicién de Bienes y Contratacion de Servicios
Coordinacion Técnica de Adquisicion de Bienes de Inversiony Activos
Divisién de Contratacién de Activos y Log/stica

GOBIERNO DE |

MEXICO |

ACTA DE ADJUDICACION

~ TADJUDICACION DIRECTA NACIONAL ELECYRONICA

. NUMERO DE IDENTIFICACION EN COMPRANET: AA-0S0GYROIS-E77-2022

Organizacién de la Direccion de Administracién y el numeral 5.3.8 de las Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios de este Instituto vigentes.

De la evaluacién en comento se determiné que la propuesta econémica del participante, Asociacion
Mexicana de Capacitacion de Personal y Empresarial, AC. cumple con los requisitos solicitados.
Il. RELACION DE PARTICIPANTES CUYAS PROPUESTAS SE DESECHARON.

Se incluye un cuadro resumen de los participantes cuyas propuestas se desecharon, con la
expresién sintética del motivo.

No.{ _Particlpante : !  Motivo de Desechamiento |

1- | Camara Nacional de Empresas de Consultoria | No cumple técnicamente.

Centro de Formacién Pedagogica e

2.- i i
Innovacion Educativa A.C.

No cumple técnicamente.

i1l RELACION DE PARTICIPANTES CUYAS PROPUESTAS RESULTARON SOLVENTES.

Se incluye un cuadro resumen con el participante cuya propuesta resulto solvente:

No. ' Ao - Participante

4

1.- Asociacién Mexicana de Capacitacion de Personal y Empresarial, A.C.

V. ADJUDICACION.,

Con sustento en las evaluaciones gue anteceden y gue son el fundamento y soporte de esta
decisién, se ADIJUDICA el contrato del Desarrollo de Competencias en Disefio y Cursos de Formacion
Presencial v en Linea”, a la persona moral Asociacién Mexicana de Capacitacién de Personal y
Empresarial, A.C. El monto adjudicado es por la cantidad de $328,500.00 (Trescientos veintinueve
mil, quinientos pesos 00/100 M.N.) antes del IVA, conforme a su propuesta econdémica, misma que
se adjunta a la presente corno Anexo Il

Se hace del conocimiento al participante adjudicado que la vigencia del contrato, asi como el plazo
de la prestacién del servicio, se efectuara conforme al Anexo Técnico y a los Términos vy
Condiciones.
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ACTA DE ADJUDICACION : _

. ADJUDICACIH

NUMERC DE IBENTIEICAC

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 46 de la Ley y en el numeral 3.4 de |la

Convocatoria y demds correlativos, el adjudicado debera entregar a partir del dia h&bil siguiente al

fallo, en la Divisién de Contratos ubicada en el piso 10 del inmueble de Calle Durango No. 291,

Colonia Roma Norte, Demarcacién Territorial Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06700, Ciudad de México,

en un horario de las 09:00 a las 18:00 horas en copia simple y original o copia certificada para cotejo
de los siguientes documentos:

a) Acta de nacimiento o carta de Naturalizacion. ==-=--m==eemmmmmem oo i
b) Identificacién oficial vigente y con fotografia del representante legal, =----em-cccmmmcmmcmcceen oo
¢) . Cédula de Registro Fedaral de ContribLyentes. «-:-—emiemecsmmsominmmm oo e meine s i im oo eme o
d) Comprobante de domicilio con VIgencia No Mayor @ 3 MESEeS. —---==cmmmmmmmmmcmmmcecammmm———m—— e
e} En su caso, escrito de estratificacién de empresa en términos del articulo 3 de la Ley para el

_ Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequeria y Mediana Empresa. ------------=-=memes oo
1) “Escrito en-términos'del articulo 50.¥ 60 de la LAASSE: toniamnsitoriiebntbins s wiansemssun b ntang f

g) Escrito bajo protesta de decir verdad que no desempefia empleo, cargo o comisién en &l _

servicio publico o, en su caso, que a pesar de desempefiarlo, con la formalizacién del contrato
correspondiente no se actualiza un conflicto de interés. ( Ley General de Responsabilidades
Administrativas: DOF 18-07-2016). w--rm=nrmmmmrmmmnam oo ke e oo s st e e o mmmmm m

~h) Opinién positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT) vigente a la firma del contrato, en términos del articulo 32-D

: del Codige Fiscal de (8 Fedetacion. ———stisaisiadiian i 50 L - e e
i} Opinién positiva del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social
vigente a la firma del contrato emitida por el IMSS, en términos del articulo 32-D del Codigo
Fiscal de la Federacién y del ACUERDO ACDO.SALHCT.101214/281.P.DIR publicado en el DOF

el 27 de febrero de 2015 y  su modificacion mediante el ACUERDO
ACDO.ASLHCT.260220/64.P.DIR, publicado en el DOF el 30 de marzo de 2020, ~——emrecmmmmmee -

J} Constancia vigente de situacién fiscal emitida por el Institute del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) en los términos establecidos por las “Reglas para

la obtencidén de la constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y
entero de amortizaciones” publicadas en el Diario Oficial de la Federacién (DOF} el 28 de

junio del 2017

Los documentos a que se refieren los Gltimos tres incisos, con antigliedad no mayor a 30 dias
naturales, debidamente firmadas al margen por su representante legal.

De conformidad con lo sefialado por el articulo 37 fraccion V, de la LAASSP se informa al adjudicad
que, a través de la persona que cuente con las facultades para este efecto, deberd presentarse a
firmar el contrato dentro de los préximos 15 dias naturales en la Divisién de Contratos, de la
Coordinacion Técnica de Planeacién y Contratos de este Instituto, en las oficinas ubicadas en la
Calle de Durango No. 291, piso 10, Colonia Roma Norte, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc,
Codigo Postal 06700, Ciudad de México en horas habiles con un horarie de 9:320 2 14:00 y de 16:00 a
18:00 horas, para ello es necesario que a partir del dia habil siguiente al de la emisidn del presente,
entregue la documenacién requerida.

Asimismo, el adjudicado debers entregar en la Division de Contratos en el domicilio referido en el
parrafo anterior, a mas tardar dentro de los 10 dias naturales siguientes a la firma del contrato, la
garantia de cumplimiento del contrato.

hanga Mo, 293 Ste. Pito, {nfonia Rorea Morte, Demarcacis i Terrierizl Cuathieinog, €, B, GUFOO, CORMX OO T e s
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MEXICO

ACTA DE ADJUDICACION
ADJUDICACION DIRECTA NACIONAL ELECTRONICA

. NUMERO DE IDENTIFICACION EN COMPRANET: AA-050GYRO1S-E77-2022

V. CIERRE DEL ACTA.

Para efectos de la notificacién, se difundird un ejemplar de la presente acta en la direccion
electrénica de CompraNet https://compranet.hacienda.gob.mx/web/login.html. Asimismo, se
informa gue a partir de esta fecha se pone a disposicion, copia de esta acta en el tablero de avisos
dispuesto en el piso 5 de la Division de Contratacion de Activos y Logistica, del inmueble ubicado en
Calle Durango No. 291, Colonia Roma Norte, Demarcacién Territorial Cuauhtémoc, Cédigo Postal
06700, Ciudad de México, por un término no menor de ¢inco dias habiles, siendo de la exclusiva
responsabilidad de los participantes, acudir a enterarse de su contenido y en su caso, obtener copia
de la misma. Este procedimiento sustituye a la notificacion personal.

No habiendo otro hecho gue hacer constar, se da por terminado este acto, siendo las 12:30 horas dia
en que se actla, firmando la presente quien preside, para los efectos legales, administrativos y de
notificacién a que haya lugar.

Esta Acta consta de 6 (seis) fojas y dos anexos, constantes de 15 (quince} paginas.

POR EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

Nombreycargo . : : Firmay >

Mtra. Elia Sandra Varas Galeana
Titular de la Division de Contratacién de
Activos y Logistica
{Area Contratante)
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Anexo 3 (tres) / '

“Documento de Designacion de Administrador del Contrato”

ANEXOS
DIVISION DE CONTRATOS

EL PRESENTE ANEXO CONSTA DE 02 HOJAS INCLUYENDO ESTA CARATULA /

DIVISION DE CONTRATQS ~
NIVEL CENTRAL ;

Este Instrumento Juridico fue elaborade de conformidad con los documentos
correspandientes al procedimiento de conlralacion que se seials







DIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y SOCIALES
Unidad de Prestaciones Econdmicas y Salud en el Trabajo
Coordinacion de Salud en el Trabajo

GOBIERNQO DE |
MEXICO

Mtro. Aunard Agustin De La Rocha Waite
Titular de la Coordinaciéon de Adquisicion
De Bienes y Contratacion de Servicios
Presente

En zlcance a mi oficio No. 166 de fecha 9 de marzo del presente, {el cual se adjunta para pronta
referencia), relacionado a s solicitud de contratacidon del Servicio de Capacitacién Externa para
el curso: “DESARROLLO DE COMPETENCIAS EN DISENO Y CURSOS DE FORMACION
PRESENCIAL Y EN LINEA", el cual se difirid para tlevarse a cabo del 23 al 27 de mayo de 2022,
comunico a usted gue se ha designhado al Ing. Ricarde Alonso Rivera Belurédn, Titular de la
Divisién de Prevencion de Riesgos de Trabajo, adscrito a fa Coordinacion de Salud en el Trabajo,
como Administrador del Instrumento Juridico y Area Técnica que resulte de este ejercicio, para
participar en fas Juntas de Aclaraciones, Byaluacion de Propuestas y demas actos que deriven
del procedimiento de contratacion del S¢ rgr' io\ven comento. :

} so Rivers Beltran
© Titular de fa Divisién dé T svencion de Riesgos de Tra bajo _

Sin otro particular, aprOVe}no la ocasion para enviarie un cordﬁz{’sag o Srmesed G e
: e .‘ 'R;-},‘\J][‘f\lgs]'rf}.&{”%‘_‘ :
Atentamente, / LN ;
: ey

o~

&

vy

Dactor :
Edgar Jests Zitle Garcia

Coordinacion }
Con QA

Mtro. Arturo lvan Pérez Negrén Ruiz. Titular de fa Unidad de Prestaciones Econémicas y

4 Sajud en el Trabajo. ise envia copia por SICGC).
® Lic. Fabiola Camargo Rangel, Titular del Departamemo Administrativo de la Direccion de

Prestaciones Econdmicas y Sociales. (ge envia copia por SICGCH
%r@ Maria Gabriela Quintanar Olvera, Titular de la Coordinacion Técnica de Adguisicion

i/ﬁes de Inversion y Activos,

4* i
RA iJ'B/’,é‘ E /men
VQ@%Q /

Fﬂg\a 28/04/2022
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IRSTITUTC MEXICAND DEL SEGURD SOCIAL

DIRECCION DE FINANZAS |
UNIDAD DE ORPERAGION FINANCIERA
CGORDINACION DE PRESUPUESTO E INFORMACION PROGRAMATICA '
l- DICTAMEN DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL BREVIO |
P | .L
FOLIC: ;IDDG'_!Q_ZBSU-EUH l _‘} Diclamen de Inversidn I}
fg] Distamen de Gasto ’l
Degendentia Solicharite: lo8 T Distrio Faderat Nival Gontral 0 = e o ot S S
{ogs001  Gficinas Genirales B bt |
(300080 " Departamento Adminsiaivg . . o |
] i s . T g s o ‘
Gontepio; 'OFICIO 822 RECIBIDO 22/0472023 CURSO: DESARROLLO DE COMPETENCIAS EN DISENO Y CURS0S DE L ] }
FORMACION PRESENCIAL Y EN LINEA. ; ]
| i
b iR e e e e o e v - s et e e e e e e it e e e 28 e i b o et o e rmnes |
Fecha Elsborscion: f_b’z‘?o?xfcﬁ?“ eyt e - S 1’:;::: e
Total Comprometide {en pesos); k. 400,060.00 - ) .
Cuenta: 42080257 ~  CUOTAS PICAPAGITACION EXTERNA, Unidiad de Informacién: 683801 Centro de Costos!  3AZ000
Partide Presupuestaria SHCP: 23401 Servidios para capacitacion & sérvidores plbiicos
Eoummonerss enaonimmpusogasy A : I e b AR A
i Y -V T S 2 T T |_aco I _ser | et | “wnov__ | pic
00! 00,0 007 mof — ogf 00! | 0.0 ool eol T " on
DY PO, I Y- M) ) MY o] GG Y- YT . 1

El presenle documenio de existencia de respaldo presupuestaric se emite entérminos de lo sefalado en numeral 7.2.10. de ia Norma
Presupuéstaria del Institute Mexicana del Segure Sosial (IMSS), y de lo-establecido en el articuto B*, 144 y 148 del Reglamento Intefior det
IM$8, responsabilldad det 4rea soliciiante f destino y eplicacidn de los recursos, Tambidh se Informa que este documénto lnicamente
tendré validez para &l ejercicio tiscal en curso, y que con base enla revisidn que se efgciud en ¢l Sistema Financiero PREI-Milleniurn,

en ¢ Modulo de Contro! de Compromisos, en la combinacion unidad de infermacion mea.de osios, igs montos sefialados quedan
compromelidos parz darinicio a las gestiones de adquisicion de blenes.y seryjcleas 3 arco normative vigente.
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