


INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADQUISICIONES E INFRAESTRUCTURA Contrato Numero
COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y D9M0183
CONTRATACION DE SERVICIOS

COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y CONTRATOS

Contrato para la prestacion del Servicio Integral del Curso de Capacitacion Presencial, Servicios
de Coffee Break, Alimentos y Bebidas para el Programa de Capacitacion al Personal, que
celebran, por una parte, el INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL, que en lo sucesivo
se denominara “EL INSTITUTO”, representado en este acto por el C. JOSE MANUEL OLAN
GIL, en su caracter de Apoderado Legal, y por la otra parte, la Asociacion Civil denominada
UNIVERSIDAD DEL CLAUSTRO DE SOR JUANA, AC., a quien en lo sucesivo se le
denominara “EL PROVEEDOR?”, representada por el C. MARIO GUZMAN CASTANEDA, en
su caracter de Apoderado Legal, y a quienes en forma conjunta se les denominara “LAS
PARTES?”, al tenor de las Declaraciones y Clausulas siguientes:

DECLARACIONES
I.- “EL INSTITUTO” declara, a través de su Apoderado Legal que:

I.1.- Es un Organismo Descentralizado de la Administracién Publica Federal con personalidad
juridica y patrimonio propios, que tiene a su cargo la organizaciéon y administracién del Seguro
Social, como un servicio publico de caracter nacional, en términos de los articulos 4° y 5° de la
Ley del Seguro Social.

1.2.- Estéa facultado para contratar los servicios necesarios, en términos de la legislacion vigente,
para la consecucion de los fines para los que fue creado, de conformidad con el articulo 251,
fraccion IV de la Ley del Seguro Social.

I.3.- El C. José Manuel Olan Gil, en su caracter de Titular de la Unidad de Adquisiciones e
Infraestructura, cuenta con las facultades suficientes para suscribir el presente instrumento
juridico en su calidad de Apoderado Legal, de conformidad con lo establecido en el articulo 268
A de la Ley de Seguro Social, y acredita su personalidad mediante el testimonio de la Escritura
Publica nimero 81,077 de fecha 21 de marzo de 2019, otorgada ante la fe del Licenciado
Cecilio Gonzalez Marquez, Titular de la Notaria Publica Nimero 151 del Distrito Federal, hoy
Ciudad de México, actuando como suplente en el protocolo de la Notaria Publica Numero 37 del
Distrito Federal, hoy Ciudad de México, de la que es Titular el Licenciado Carlos Flavio Orozco
Pérez, e inscrita en el Registro Publico de Organismos Descentralizados bajo el folio nimero
97-7-27032019-184244, de fecha 27 de marzo de 2019; manifiesta bajo protesta de decir
verdad que las facultades que le fueron conferidas no le han sido revocadas, modificadas, ni
restringidas en forma alguna en cumplimiento a los articulos 24 y 25 de la Ley Federal de las
Entidades Paraestatales.

l.4.- La C. Diana Martha Calleja Munguia, Encargada de la Divisién de Desarrollo Cultural de
“EL INSTITUTO”, funge como Administrador del presente contrato, responsable de dar
seguimiento y verificar el cumplimiento de los derechosjly obligaciones establecidos en este
instrumento juridico, de conformidad con lo dispuesto en|el articulo 84, pendltimo parrafo del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y\$emvicios del Sector Publico.
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1.5.- Para el cumplimiento de sus funciones y la realizacién de sus actividades se requiere de la
prestacion del Servicio Integral del Curso de Capacitacion Presencial, Servicios de Coffee
Break, Alimentos y Bebidas para el Programa de Capacitacion al Personal, solicitado por la
Coordinacién de Bienestar Social.

1.6.- Para cubrir las erogaciones que se deriven del presente contrato, cuenta con los recursos
disponibles suficientes, no comprometidos, en las cuentas numeros 42060257 y 42060802 de
conformidad con los Dictdmenes de Disponibilidad Presupuestal Previos con numeros de folios
0000254830-2019 y 0000254833-2019 ambos emitidos por la Titular de la Division de Control y
Seguimiento al Gasto de Operacion ambos de fecha 06 de junio de 2019.

I.7.- Con fecha 08 de julio de 2019, la Coordinacién Técnica de Adquisicion de Bienes de
Inversién y Activos, a través de la Division de Contratacion de Activos y Logistica mediante acta
de adjudicacién, notifico a “EL PROVEEDOR” el procedimiento de Adjudicacion Directa
Electronica Nacional Numero AA-050GY019-E111-2019, la asignacion del servicio indicado en
el Anexo 1 (uno) del presente contrato, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 134 de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 26 fraccion lll, 28 fraccion |, 42, 45 y
46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, los relativos de
su Reglamento y demas disposiciones aplicables en la materia, como se detalla en el Anexo 1
(uno), del presente instrumento juridico.

1.8.- De conformidad con lo previsto en el articulo 81, fraccion IV del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en caso de discrepancia entre el
contenido en la Solicitud de Cotizacion y el presente instrumento juridico, prevalecera lo
establecido en dicha solicitud.

1.9.- Sefala como su domicilio para todos los efectos de este acto juridico, el ubicado en Calle
Durango numero 291, piso PH, Colonia Roma Norte, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc,
Cadigo Postal 06700, en la Ciudad de México.

Il.- “EL PROVEEDOR?” declara, a través de su Apoderado Legal, que:

II.1.- Es una Asociacion Civil constituida de conformidad con las leyes de los Estados Unidos
Mexicanos, segun consta en la Escritura Publica nimero 79,814 de fecha 19 de octubre 1994,
pasada ante la fe del Licenciado José Angel Villalobos Magafa, Titular de la Notaria Publica
numero 9 del Distrito Federal, e inscrita en el Registro Publico de la Personas Morales Civiles
de la misma Entidad, con el folio mercantil nimero 33634.

II.2.- El C. Mario Guzman Castafieda, acredita su personalidad en términos de la Escritura
Publica numero 23,859 de fecha 10 de diciembre de 2015, pasada ante la fe del Licenciado
Manuel Villagordoa Mesa, Titular de la Notaria Publica nimero 228 dp la Ciudad de Mexico y
manifiesta bajo protesta de decir verdad que las facultades que le fugron conferidas no le han 1

sido revocadas, modificadas ni restringidas en forma alguna. \_—?/ U
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I1.3.- Su objeto social conforme a su Acta Constitutiva consiste, entre otros, en realizar, fomentar
divulgar y promover el conocimiento, la investigacién, la docencia, servicios académicos y en
general, actos culturales de toda indole que favorezcan el desarrollo del saber y la cultural en
México.

I1.4.- Cuenta con los registros siguientes:
e Registro Federal de Contribuyentes numero: UCS941021DY0.
o Registro Patronal ante “EL INSTITUTO” y EL INFONAVIT nimero: _

I1.5.- Sus trabajadores se encuentran inscritos en el régimen obligatorio del Seguro Social, y al
corriente en el pago de las cuotas obrero patronales a que haya lugar, conforme a lo dispuesto
en la Ley del Seguro Social, cuyas constancias correspondientes debidamente emitidas por “EL
INSTITUTO” exhibe para efectos de la suscripcion del presente instrumento juridico.

II.6.- Cuenta con el documento correspondiente vigente, expedido por el INFONAVIT en los
términos del Acuerdo del H. Consejo de Administracion del Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtencion de la
constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2017, del cual presenta copia a
“EL INSTITUTO” para efectos de la suscripcién del presente contrato.

I.7.- Manifiesta bajo protesta de decir verdad, no encontrarse en los supuestos de los articulos
50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En caso de que “EL PROVEEDOR” se encuentre en los supuestos sefialados anteriormente, el
contrato sera nulo previa determinacién de la autoridad competente de conformidad con lo
establecido en el articulo 15 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

11.8.- Conforme a lo previsto en los articulos 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 107 de su Reglamento, “EL PROVEEDOR”, en caso de
auditorias, visitas o inspecciones que practique la Secretaria de la Funcion Publica y el Organo
Interno de Control en “EL INSTITUTO”, debera proporcionar la informacion relativa al presente
contrato que en su momento se requiera.

.9.- Relne las condiciones de organizacién, experiencia, personal capacitado y demas
recursos técnicos, humanos y econdémicos necesarios, asi como con la capacidad legal
suficiente para cumplir con las obligaciones que contrae en el presente contrato.

n el presente contrato, sefala como
cumentos, el ubicado en calle San
, Area 8, Demarcacion Territorial
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Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06080, en la Ciudad de México, teléfono (55) 5130-3300, extension
3485 correo electronico:

Hechas las declaraciones anteriores, “LAS PARTES” convienen en otorgar el presente
contrato, de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO.- “EL PROVEEDOR” se obliga a prestar el Servicio
Integral del Curso de Capacitacion Presencial, Servicios de Coffee Break, Alimentos y Bebidas
para el Programa de Capacitacion al Personal, cuyas caracteristicas, cantidades, alcances y
especificaciones se describen en los Anexos 1 (uno) y 2 (dos) del presente instrumento
juridico, asi como a las condiciones de la solicitud de cotizacién y acta de adjudicacion del
procedimiento del cual deriva el presente contrato.

SEGUNDA.- IMPORTE DEL CONTRATO.- El importe del presente contrato es por la cantidad
de $125,207.40 (CIENTO VEINTICINCO MIL DOSCIENTOS SIETE PESOS 40/100 M.N.), mas
el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.) de conformidad con los precios unitarios que se indican
en el Anexo 1 (uno) del presente contrato.

“LAS PARTES” convienen que el presente contrato se celebra bajo la modalidad de precios
fijos, de acuerdo con los precios unitarios pactados, por lo que el monto de los mismos no
cambiara durante la vigencia del presente instrumento juridico.

TERCERA.- FORMA Y CONDICIONES DE PAGO.- Se efectuara pago unico a “EL
PROVEEDOR?” una vez prestado el servicio, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 51
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico asi como lo
establecido en los Términos y Condiciones que se agregan en el Anexo 1 (uno) del presente
contrato.

Cuando “EL PROVEEDOR” haya entregado la totalidad del servicio de conformidad con lo
establecido en el Anexo Técnico y los Términos y Condiciones integrados en el Anexo 1 (uno)
del presente contrato, debera presentarse con el original y copia del Comprobante Fiscal Digital
por Internet (CFDI) que reuna los requisitos fiscales respectivos, (en el que se indique el
servicio entregado, numero de proveedor, nimero de contrato, en su caso) y con copia del (las)
Acta(s) de Entrega-Recepcion debidamente suscritas por el Administrador del Contrato
referidas en el inciso L de los Términos y Condiciones, a fin de recabar el sello y aval del Titular
de la Division de Desarrollo Cultural, sita en calle Manuel Villalongin numero 117, cuarto piso,
Colonia Cuauhtémoc, Demarcacién Territorial Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06500, en la Ciudad
de México.

Cada pago se efectuard sin exceder de 20 (veinte) dias naturaleg, contados a partir de la
recepcion del CFDI en formato PDF y XML, en pesos mexicanos, cgn la documentacwf
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mencionada, en la Divisién de Tramite de Erogaciones, dependiente de la Coordinacién de
Contabilidad y Tramite de Erogaciones, ubicada en calle Gobernador Tiburcio Montiel nimero
15, Colonia San Miguel Chapultepec, Cddigo Postal 11850, Demarcacion Territorial Miguel
Hidalgo, en la Ciudad de México, en los dias de lunes a viernes con un horario habil de 9:00 a
14:00 horas.

El pago se realizara en pesos mexicanos, en los plazos normados por la Direccion de Finanzas
en el “Procedimiento para la recepcién, glosa y aprobacién de documentos presentados para
tramite de pago y la constitucion, modificacion, cancelacion, operacion y control de fondos fijos”,
sin que éstos rebasen los 20 (veinte) dias naturales posteriores a aquel en que “EL
PROVEEDOR?” presente en las areas de tramite de erogaciones la representacion impresa del
Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI).

“EL PROVEEDOR?” debera expedir sus CFDI, en el esquema de facturacion electrénica, con
las especificaciones normadas por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) a nombre del
Instituto Mexicano del Seguro Social, con Registro Federal de Contribuyentes IMS421231145,
domicilio en Avenida Paseo de la Reforma nimero 476, Colonia Juarez, Codigo Postal 06600,
Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, en la Ciudad de México.

“EL PROVEEDOR?”, para cada uno de los pagos que efectivamente reciba, de acuerdo con
esta clausula, debera de expedir a nombre de “EL INSTITUTO”, el “CFDI con complemento
para la recepcion de pagos’, también denominado ‘recibo electronico de pago’, el cual
elaborara dentro de los plazos establecidos por las disposiciones fiscales vigentes y lo cargara
en el portal de servicios a proveedores de la pagina de “EL INSTITUTO”.

Para la validacién de dichos comprobantes “EL PROVEEDOR” debera cargar en internet, a
través del portal de servicios a proveedores de la pagina de “EL INSTITUTO” el archivo en
formato XML, la validez de los mismos sera determinada durante la carga y unicamente los
comprobantes validos seran procedentes para pago.

El pago se realizara mediante transferencia electrénica de fondos, a través del esquema
electronico interbancario que “EL INSTITUTO” tiene en operacion; para tal efecto, “EL
PROVEEDOR?” proporcionara con oportunidad su numero de cuenta, CLABE, banco y sucursal,
a menos que “EL PROVEEDOR?” acredite en forma fehaciente la imposibilidad para ello.

El pago se depositara en la fecha programada, a través del esquema interbancario si la cuenta
bancaria de “EL PROVEEDOR?” esta contratada con BANORTE, BBVA BANCOMER, HSBC,
SCOTIABANK INVERLAT o a través del esquema interbancario via SPEI (Sistema de Pagos
Electrénicos Interbancarios), si la cuenta pertenece a un banco distinto a los antes
mencionados.

El administrador del contrato sera quien dara la autorizacién\para que la Direccién de Finanzas
proceda a su pago de acuerdo con lo normado en ellanexo “Cuentas Contables” del
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“Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacion de documentos presentados para tramite
de pago y la constitucion, modificacién, cancelacion, operacion y control de fondos fijos”.

En ningun caso se debera autorizar el pago del servicio, si no se ha determinado, calculado y
notificado a “EL PROVEEDOR” las penas convencionales o deducciones pactadas en el
presente contrato, asi como su registro y validacién en el Sistema PREI Millenium.

“EL PROVEEDOR” se obliga a no cancelar ante el SAT los CFDI a favor de “EL INSTITUTO”
previamente validados en el portal de servicios a proveedores, salvo justificacion vy
comunicacion por parte del mismo al administrador del contrato para su autorizacion expresa,
debiendo éste informar a las areas de tramite de erogaciones de dicha justificacion y reposicion
del CFDI en su caso.

“EL PROVEEDOR?” debera entregar el CFDI a favor de “EL INSTITUTO” por el importe de la
aplicacién de la pena convencional por atraso.

Las Unidades Responsables del Gasto (URG) deberan registrar el contrato y su dictamen
presupuestal en el Sistema PREI Millenium para el tramite de pago correspondiente.

“EL PROVEEDOR?”, durante la vigencia del presente contrato, se obliga a presentar a “EL
INSTITUTO”, junto con el CFDI respectivo la constancia positiva y vigente emitida por el
INFONAVIT.

Los servicios cuya recepcion no genere alta a través del SAIl ni realice al PREI Millenium de
manera electrénica, deberan contener la firma de recepcion y de autorizacion para el tramite de
pago de acuerdo a lo establecido en el “Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacion de
documentos presentados para tramite de pago y la constitucion, modificacién, cancelacion,
operacion y control de fondos fijos” vigente, asi como el Acta de Entrega-Recepcion.

Para que “EL PROVEEDOR” pueda celebrar un contrato de cesion de derechos de cobro,
debera notificarlo por escrito a “EL INSTITUTO” con un minimo de 5 dias naturales anteriores a
la fecha de pago programada; el Administrador del Contrato o, en su caso, el Titular del Area
Requirente, debera entregar los documentos sustantivos de dicha cesion al area responsable
de realizar el proceso, conforme al “Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacion de
documentos presentados para tramite de pago y la constitucion, modificacion, cancelacion,
operacion y control de fondos fijos”.

De igual forma procedera en caso de que celebre contrato de cesién de derechos de cobro a
través de factoraje financiero conforme al Programa de Cadenas Productivas de Nacional
Financiera, S.N.C., Institucién de Banca de Desarrollo.

En caso de que “EL PROVEEDOR?” reciba pagos en exceso debefa reintegrar las cantidades

pagadas en exceso mas los intereses correspondientes, conforme ja _la tasa que establezc L
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Ley de Ingresos de la Federacién, en los casos de prorroga para el pago de créditos fiscales.
Los intereses se calcularan sobre las cantidades en exceso y se computaran por dias naturales
desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicion de “EL INSTITUTO”.

En caso de que “EL PROVEEDOR” presente su CFDI con errores o deficiencias, conforme a lo
previsto en los articulos 89 y 90 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, “EL INSTITUTO” dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes a la
recepcion de la misma, indicara por escrito a “EL PROVEEDOR” las deficiencias o errores que
debera corregir. El periodo que transcurra a partir de la entrega del citado escrito y hasta que
“EL PROVEEDOR” presente las correcciones no se computara dentro del plazo estipulado
para el pago.

El Administrador del Contrato llevara a cabo la valoraciéon de la procedencia del pago por
concepto de gastos no recuperables conforme a lo previsto en los articulos 101 y 102 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en
relacion con los articulos 38, 46, 54 Bis y 55 Bis, segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, previa solicitud por escrito a “EL
PROVEEDOR”, acompafada de los documentos siguientes:

* Copia de la identificacion oficial vigente con fotografia y firma de la persona que haya
realizado los tramites relacionados con el procedimiento de contratacion.

+ El CFDI que retna los requisitos de los articulos 29 y 29-A del CFF, 37 al 40 del RCFF vy, en
su caso, la Resolucién de la Miscelanea Fiscal del Ejercicio que corresponda.

* La solicitud la realizara al Administrador del Contrato para la determinacion de la procedencia
del pago y, en su caso, elaborar el finiquito y remitirlo para el pago respectivo a la Coordinacién
de Contabilidad y Tramite de Erogaciones, dependiente de la Direccion de Finanzas.

El pago del servicio quedara condicionado proporcionalmente al pago que “EL PROVEEDOR”
deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso y/o por concepto de
deducciones. En ambos casos, “EL INSTITUTO” realizara las retenciones correspondientes
sobre el CFDI que se presente para pago. En el entendido de que en el supuesto de que sea
rescindido el contrato, no procedera el cobro de dichas penalizaciones, ni la contabilizacién de
las mismas para hacer efectiva la garantia de cumplimiento, de conformidad con lo establecido
por el articulo 95 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

CUARTA.- PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.- “EL
PROVEEDOR” se obliga a prestar a “EL INSTITUTO” &l servicio que se menciona en la
Clausula Primera del presente instrumento juridico, confogme a lo establecido en el Anexo
Técnico y en los Términos y Condiciones integrados en el Anexo 1 (uno) de este instrumento

Pagina 7 de 17

DIVISION DE CONTRATOS
NIVEL CENTRAL .

-

“Este Instrumento Jukdico fue elaborado de conformidad con los documentos

correspondientes al procedimiento de contratacion que se sefiala”.




INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADQUISICIONES E INFRAESTRUCTURA Contrato Nimero
COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y D9M0183
CONTRATACION DE SERVICIOS

COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y CONTRATOS

juridico, apegandose a las condiciones, alcances y caracteristicas detalladas en la solicitud de
cotizacion, acta de adjudicacion y de acuerdo con lo siguiente:

PLAZO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.- Sera del 08 al 12 de julio de 2019, el cual esta
considerado para 40 (cuarenta) participantes con una duracion minima por dia de 8 (ocho)
horas, con 2 (dos) recesos conforme las fechas que se estipulan en el Anexo Técnico integrado
en el Anexo 1 (uno) del presente contrato.

Lo anterior de conformidad con los articulos 46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 84 de su Reglamento.

Para el caso de la clausura del curso, los servicios de alimentos tendran que ser servidos en un
espacio diferente en el que se desarrolle el servicio del curso presencial, los alimentos seran
servidos en 3 (tres) tiempos, dicho espacio contara con el servicio de audio para las palabras de
agradecimiento por las autoridades de “EL INSTITUTO”. “EL PROVEEDOR” propondra dicho
espacio y notificara via correo electrénico al Administrador del Contrato al inicio del curso
presencial, esto sera para la validacion del espacio por el Administrador del Contrato.

Las fechas del curso podran cambiar y seran notificadas por el Administrador del Contrato a
“EL PROVEEDOR” por medio de oficio o correo electronico, a mas tardar 3 (tres) dias
naturales, antes de que el servicio se comience a prestar, sin que esto represente obligaciones
adicionales para “EL INSTITUTO”.

LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.- “EL PROVEEDOR?” se obliga expresamente a
prestar el servicio dentro de las instalaciones de la Universidad del Claustro de Sor Juana, en
su area de comedor acondicionada con sillas y mesas dentro de un espacio exclusivo para 40
(cuarenta) personas.

CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.- “EL PROVEEDOR” se obliga con “EL
INSTITUTO” a cumplir con las condiciones del servicio adquiridas, de acuerdo a lo establecido
en el Anexo Técnico y en los Términos y Condiciones, integrados en el Anexo 1 (uno) del
presente contrato, asi como a lo ofrecido en sus propuestas Técnica y Econémica que se
agregan en el Anexo 2 (dos) del presente instrumento juridico.

Cabe resaltar que mientras no se cumpla con las condiciones de la prestacion del servicio
establecidas, “EL INSTITUTO” no dara por aceptado el servicio objeto de este contrato.

QUINTA.- VIGENCIA.- “LAS PARTES” convienen que la vigencia del presente contrato sera a
partir de su formalizacién y hasta el 31 de diciembre de 2019.

SEXTA.- TRANSFERENCIA DE DERECHOS DE COBRO.- “EL PROYEEDOR” se obliga a no
transferir o ceder por ningun titulo, en forma total o parcial, a favor ¢ cualquier otra persona
fisica o moral, sus derechos y obligaciones que se deriven del presefte contrato; a excepcion
: Pagina 8 de 17
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de los derechos de cobro, debiendo, en este caso, solicitar por escrito el consentimiento de “EL
INSTITUTO?” a través del administrador del presente contrato para tal efecto.

“EL PROVEEDOR?” debera presentar la solicitud correspondiente dentro de los 5 (cinco) dias
naturales anteriores a la fecha de pago programada, a la que debera adjuntar una copia de los
contra-recibos cuyo importe transfiere, y demas documentos sustantivos de dicha transferencia,
lo cual sera necesario para efectuar el pago correspondiente.

Si con motivo de la transferencia de los derechos de cobro solicitada por “EL PROVEEDOR” se
origina un retraso en el pago, no procedera el pago de los gastos financieros a que hace
referencia el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

SEPTIMA.- RESPONSABILIDAD.- Conforme a lo previsto en el articulo 53 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “EL PROVEEDOR?” se obliga a
responder por su cuenta y riesgo de los dafios y/o perjuicios que por inobservancia o
negligencia de su parte, llegue a causar a “EL INSTITUTO” y/o a terceros. Asimismo, se obliga
a cumplir cabalmente el objeto del presente contrato y a entera satisfaccion de “EL
INSTITUTO”; por lo que respondera de los defectos y vicios ocultos que afecten la calidad de
los servicios entregados, tanto durante el tiempo de vigencia de este contrato como durante la
vida atil del bien, asi como a responder de cualquier otra responsabilidad en que hubiere
incurrido en los términos sefalados en el Codigo Civil Federal.

OCTAVA.- CONTRIBUCIONES.- Los impuestos y/o derechos que procedan con motivo del
servicio objeto del presente contrato, seran pagados por “EL PROVEEDOR” conforme a la
legislacion aplicable en la materia.

“EL INSTITUTO” soélo cubrird el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), de acuerdo con lo
establecido en las disposiciones fiscales vigentes en la materia.

“EL PROVEEDOR?”, en su caso, cumplird con la inscripcion de sus trabajadores en el regimen
obligatorio del Seguro Social, asi como con el pago de las cuotas obrero-patronales a que haya
lugar, conforme a lo dispuesto en la Ley del Seguro Social. “EL INSTITUTO”, a traves del Area
fiscalizadora competente, podra verificar en cualquier momento el cumplimiento de dicha
obligacion.

“EL PROVEEDOR?” que tenga cuentas liquidas y exigibles a su cargo por concepto de cuotas
obrero patronales, conforme a lo previsto en el articulo 40 B de la Ley del Seguro Social, acepta
que “EL INSTITUTO” las compense con el o los pagos que tenga que hacerle por concepto de

contraprestacion por la contratacién del servicio. o

NOVENA.- PROPIEDAD INTELECTUAL, PATENTES Y/O MARCAS.- “EL PROVEEDOR” se
obliga para con “EL INSTITUTO”, a responder por los dafio$ y/e perjuicios que pudiera causar
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a “EL INSTITUTO” y/o a terceros, si con motivo de la prestacién del servicio se violan derechos
de autor, de patentes y/o marcas u otro derecho reservado a nivel Nacional o Internacional.

Por lo anterior, “EL PROVEEDOR” manifiesta en este acto bajo protesta de decir verdad, no
encontrarse en ninguno de los supuestos de infraccion a la Ley Federal del Derecho de Autor,
ni a la Ley de la Propiedad Industrial.

En caso de que sobreviniera alguna reclamacion en contra de “EL INSTITUTO” por cualquiera
de las causas antes mencionadas, la Unica obligacion de éste sera la de dar aviso en el
domicilio previsto en este instrumento juridico a “EL PROVEEDOR?”, para que éste lleve a cabo
las acciones necesarias que garanticen la liberacion de “EL INSTITUTO” de cualquier
controversia o responsabilidad de caracter civil, mercantil, penal o administrativa que, en su
caso, se ocasione.

Lo anterior de conformidad a lo establecido en el articulo 45, fraccion XX de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.- “EL PROVEEDOR” se obliga
a entregar a mas tardar dentro de los 15 (quince) dias naturales posteriores a la firma de este
instrumento juridico, en términos de la fraccion Il del articulo 48 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, una garantia de cumplimiento de todas y cada
una de las obligaciones a su cargo derivadas del presente contrato, mediante fianza expedida
por compafiia autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas a
favor del “Instituto Mexicano del Seguro Social” por un monto equivalente al 10% (diez por
ciento) sobre el importe total que se indica en la Clausula Segunda del presente contrato, sin
considerar el Impuesto al Valor Agregado (1.V.A.), en Moneda Nacional.

“EL PROVEEDOR” queda obligado a entregar a “EL INSTITUTO” la poliza de fianza antes
sefialada, en la Division de Contratos, ubicada en Calle Durango numero 291, 10° piso, Colonia
Roma Norte, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06700, en la Ciudad de
México, apegandose al formato que para tal efecto se entregara en la referida Division.

Que la vigencia de la fianza debera quedar abierta para permitir que cumpla con su objetivo, de
tal forma que no podra establecer o estipularse plazo alguno que limite su vigencia, lo cual no
debera confundirse con los plazos para el cumplimiento de las obligaciones previstas en el
contrato.

Dicha poliza de garantia de cumplimiento del contrato se liberara de forma inmediata a “EL
PROVEEDOR?” una vez que “EL INSTITUTO?” le otorgue autorizacion por escrito, para que éste
pueda solicitar a la afianzadora correspondiente la cancelacion dg la fianza, autorizacion que se
entregara a “EL PROVEEDOR” siempre que demuestre haber qumplido con la totalidad de las
obligaciones adquiridas por virtud del presente contrato; para|lo anterior, debera presentar
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mediante escrito la solicitud de liberacion de la fianza en la Division de Contratos, misma que
llevara a cabo el procedimiento para su liberacion y entrega.

ENDOSO DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.- En el supuesto de que “EL INSTITUTO” y
por asi convenir a sus intereses, decidiera modificar en cualquiera de sus partes el presente
contrato, “EL PROVEEDOR” se obliga a otorgar el endoso de la poéliza de garantia
originalmente entregada, en el que conste las modificaciones o cambios en la respectiva fianza,
observandose los mismos términos y condiciones sefialados en la presente cldusula para la
entrega de la garantia de cumplimiento, debiéndola entregar “EL PROVEEDOR” a més tardar
dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma del convenio respectivo.

DECIMA PRIMERA.- EJECUCION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE ESTE
CONTRATO.- “EL INSTITUTO?” llevara a cabo la ejecucion de la garantia de cumplimiento de
contrato en los casos siguientes:

a) Se rescinda administrativamente el presente contrato.

b) Durante su vigencia se detecten deficiencias, fallas o calidad inferior del servicio prestado,
en comparacion con lo ofertado.

¢) Cuando en el supuesto de que se realicen modificaciones al contrato, “EL PROVEEDOR”
no entregue en el plazo pactado el endoso o la nueva garantia, que ampare el porcentaje
establecido para garantizar el cumplimiento del presente instrumento, de conformidad con
la Clausula Décima.

d) Por cualquier otro incumplimiento de las obligaciones contraidas en este contrato.

De conformidad con el articulo 81, fraccion Il del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la aplicacion de la garantia de cumplimiento se
hara efectiva de manera proporcional al monto de las obligaciones incumplidas.

DECIMA SEGUNDA.- PENAS CONVENCIONALES.- De conformidad con lo establecido en los
articulos 45, fraccion XIX, 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, 95 y 96 de su Reglamento, la pena convencional aplicable a “EL PROVEEDOR?”, por
atraso en el cumplimiento de la prestacion del servicio serd del 0.5% (cero punto cinco por
ciento) por cada dia de atraso, sin considerar el |.V.A., hasta el cumplimiento de su totalidad y
se calculara conforme a lo sefialado en el inciso H numeral 1) de los Términos y Condiciones
incluidos en el Anexo 1 (uno) del presente contrato.

El Administrador del presente contrato sera el responsable de determinar, calcular y aplicar las
penas convencionales, vigilando los correspondientes registro o captura y validacion en el
sistema PREI Millenium, asi como de notificarlas a “EL)\ PROVEEDOR” personalmente,
mediante oficio o por medios de comunicacién electrénica.

= Pagina 11 de 1
DIVISION DE CONTRATOS /\(
NIVEL CENTRAL &

‘Este Instrumento Juridico fue elaborado de conformidad con los documentos
correspondientes al procedimiento de contratacion que se sefiala”.



——

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION

UNIDAD DE ADQUISICIONES E INFRAESTRUCTURA Contrato Numero
COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y DIM0183
CONTRATACION DE SERVICIOS

COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y CONTRATOS

“EL INSTITUTO” descontara las cantidades que resulten de aplicar la pena convencional,
sobre los pagos que deba cubrir a “EL PROVEEDOR”. Por lo tanto, “EL PROVEEDOR”
autoriza a descontar las cantidades que resulten de aplicar las sanciones sefialadas en parrafos
anteriores, sobre los pagos que éste deba cubrirle a “EL INSTITUTO” durante el periodo en
que incurra y/o se mantenga en atraso con motivo de la prestacion del servicio.

Para autorizar el pago del servicio, previamente “EL PROVEEDOR” tiene que haber cubierto
las penas convencionales aplicadas conforme a lo dispuesto en el presente contrato. El
administrador del presente contrato sera el responsable de verificar que se cumpla esta
obligacion, dentro de los 5 (cinco) dias habiles siguientes a la conclusion del atraso.

DECIMA TERCERA.- DEDUCCIONES.- Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 53 Bis
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 97 de su
Reglamento, “EL PROVEEDOR”, por la entrega parcial o deficiente del servicio, se hara
acreedor a una sancion equivalente al 0.5% (cero punto cinco por ciento) del valor de lo
incumplido, conforme al concepto u obligacion, nivel de servicio y unidad de medida, sefialados
en el inciso H numeral 2) de los Términos y Condiciones que se integran en el Anexo 1 (uno)
del presente contrato.

El administrador del presente contrato seré responsable del calculo, aplicacion y seguimiento de
las deducciones. El monto maximo de aplicacion de las deducciones no podran ser mayor al
que resulte de aplicar el porcentaje de la garantia de cumplimiento del presente contrato.

En caso de que se exceda se podra proceder a la rescision del contrato.

DECIMA CUARTA.- TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.- De conformidad con lo
establecido en el articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, y 102 de su Reglamento, “EL INSTITUTO” podra dar por terminado
anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad para éste y sin necesidad de que
medie resolucion judicial alguna, cuando concurran razones de interés general o bien cuando
por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir el servicio, objeto del presente
contrato, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas se
ocasionaria algin dafio o perjuicio a “EL INSTITUTO” o se determine la nulidad de los actos
que dieron origen al presente instrumento juridico, con motivo de la resolucién de una
inconformidad o intervencién de oficio emitida por la Secretaria de la Funcion Publica.

La terminacién anticipada del presente contrato se sustentara mediante dictamen que precise
las razones o las causas justificadas que den origen a la misma. Los gastos no recuperables
por la terminacién anticipada seran pagados siempre que éstos sean razonables, estén
comprobados y se relacionen directamente con el presente instrumento juridico.

DECIMA QUINTA.- SUSPENSION DEL SERVICIO.- En caso fortuito o fuerza mayor, bajo su
responsabilidad, “EL INSTITUTO” podra suspender la prestacion del servicio en términos del
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articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en
cuyo caso unicamente se pagaran aquéllos que hubiesen sido efectivamente prestados.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables a “EL INSTITUTO”, se pagaran previa
solicitud de “EL PROVEEDOR?” los gastos no recuperables de conformidad con el articulo 102,
fraccion II, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, para lo cual debera presentar su solicitud a “EL INSTITUTO” para su revisién y
validacion, una relaciéon pormenorizada de los gastos, los cuales deberan estar debidamente
justificados, sean razonables, se relacionen directamente con el objeto del servicio contratado y
a entera satisfaccién del administrador del presente contrato.

DECIMA SEXTA.- CAUSALES DE RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.- “EL
INSTITUTO” podra rescindir administrativamente este contrato sin mas responsabilidad para el
mismo y sin necesidad de resolucién judicial, cuando “EL PROVEEDOR?” incurra en cualquiera
de las causales que se sefalan a continuacion:

1. Cuando no entregue la garantia de cumplimiento del presente contrato, a mas tardar
dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma del mismo.

2. Cuando incurra en falta de veracidad total o parcial respecto a la informacion
proporcionada para la celebracion del presente contrato.

3. Cuando incumpla, total o parcialmente, con cualesquiera de las obligaciones establecidas
en el presente contrato y sus anexos.

4. Cuando se compruebe que el servicio ha sido prestado con alcances y caracteristicas
distintas a las pactadas.

5. Cuando se transmitan total o parcialmente, bajo cualquier titulo y a favor de otra persona
fisica 0 moral, los derechos y obligaciones a que se refiere el presente documento, con
excepcion de los derechos de cobro, previa autorizacion de “EL INSTITUTO”.

6. Si la autoridad competente declara el concurso mercantil o cualquier situacién analoga o
equivalente que afecte el patrimonio de “EL PROVEEDOR”.

7. Cuando de manera reiterativa y constante, “EL PROVEEDOR” sea sancionado por parte
de “EL INSTITUTO” con penalizaciones y/o deducciones sobre el mismo concepto de los
servicios que proporciona, o por ubicarse en los limites de incumplimientos previstos en la
clausula de penas convencionales y/o deducciones del presente instrumento.

8. Cuando se sitle en alguno de los supuestos previstos en el articulo 50 de la Ley de
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

9. Si “EL PROVEEDOR?” no permite a “EL INSTITUTO” la a
que se refiere la clausula correspondiente del presente contra

inistracion y verificacion a
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DECIMA SEPTIMA.- RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.- “EL INSTITUTO”, en
términos de lo dispuesto en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, podra rescindir administrativamente el presente contrato en
cualquier momento, cuando “EL PROVEEDOR” incurra en incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones a su cargo, de conformidad con el procedimiento siguiente:

a) Si “EL INSTITUTO” considera que “EL PROVEEDOR” ha incurrido en alguna de las
causales de rescision que se consignan en la Clausula que antecede, lo hara saber a “EL
PROVEEDOR?” de forma indubitable por escrito, a efecto de que éste exponga lo que a su
derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes, en un
término de 5 (cinco) dias habiles, a partir de la notificacion de la comunicacion de
referencia.

b) Transcurrido el término a que se refiere el inciso anterior, se resolvera considerando los
argumentos y pruebas que hubiere hecho valer.

c) La determinacion de dar o no por rescindido administrativamente el presente contrato,
debera ser debidamente fundada, motivada y comunicada por escrito a “EL
PROVEEDOR?” dentro de los 15 (quince) dias habiles siguientes, al vencimiento del plazo
sefialado en el inciso a), de esta Clausula.

En el supuesto de que se rescinda este contrato, “EL INSTITUTO” no aplicaran las penas
convencionales, ni su contabilizacién para hacer efectiva la garantia de cumplimiento de este
instrumento juridico.

En caso de que “EL INSTITUTO” determine dar por rescindido el presente contrato, se debera
formular y notificar un finiquito dentro de los 20 (veinte) dias naturales siguientes a la fecha en
que se notifique la rescision, de conformidad con el articulo 99 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en el que se hagan constar los
pagos que, en su caso, deba efectuar “EL INSTITUTO” por concepto de la prestacion del
servicio por “EL PROVEEDOR” hasta el momento en que se determine la rescision
administrativa.

Iniciado un procedimiento de conciliacion “EL INSTITUTO”, bajo su responsabilidad, podra
suspender el tramite del procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido este contrato, “EL PROVEEDOR”
presta el servicio, el procedimiento iniciado quedara sin efectos, previa aceptacion y verificacion
de “EL INSTITUTO” por escrito, de que continta vigente la necesidad de contar con el servicio
y aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondightes.

“EL INSTITUTO” podra determinar no dar por rescindido esfe|contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que dicha rescision pudiera ocasionar |ajgun dafo o afectacion a las
funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “EL IN A UTO?” elaborara un dictamen
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en el cual justifique que los impactos econémicos o de operacidén que se ocasionarian con la
rescision del contrato resultarian mas inconvenientes.

De no darse por rescindido este contrato, “EL INSTITUTO” establecera, con “EL
PROVEEDOR?”, un nuevo plazo para el cumplimiento de aquellas obligaciones que se hubiesen
dejado de cumplir, a efecto de que “EL PROVEEDOR” subsane el incumplimiento que hubiere
motivado el inicio del procedimiento de rescision. Lo anterior se llevara a cabo a través de un
convenio modificatorio en el que se atendera a las condiciones previstas en los dos ultimos
parrafos del articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

DECIMA OCTAVA.- RELACION LABORAL.- “LAS PARTES” convienen en que “EL
INSTITUTO” no adquiere ninguna obligacién de caracter laboral para con “EL PROVEEDOR”
ni para con los trabajadores que el mismo contrate para la realizacion del objeto del presente
instrumento juridico, toda vez que dicho personal depende exclusivamente de “EL
PROVEEDOR?”.

Por lo anterior, no se le considerara a “EL INSTITUTO” como patron, ni adn substituto, y “EL
PROVEEDOR” expresamente lo exime de cualquier responsabilidad de caracter civil, fiscal, de
seguridad social, laboral o de otra especie, que en su caso pudiera llegar a generarse.

“EL PROVEEDOR” se obliga a liberar a “EL INSTITUTO” de cualquier reclamacion de indole
laboral o de seguridad social que sea presentada por parte de sus trabajadores, ante las
autoridades competentes.

DECIMA NOVENA.- MODIFICACIONES.- De conformidad con lo establecido en el articulo 52
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “EL INSTITUTO”
podra celebrar por escrito Convenio Modificatorio, al presente contrato dentro de la vigencia del
mismo. Para tal efecto, “EL PROVEEDOR?” se obliga a entregar, en su caso, la modificacion de
la garantia, en términos del articulo 103, fraccion Il del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

PRORROGAS.- Asimismo, se podran acordar prorrogas al plazo originalmente pactado por
caso fortuito, fuerza mayor o por causas atribuibles a “EL INSTITUTO”, lo cual debera estar
debidamente acreditado en el expediente de contratacion respectivo. “EL PROVEEDOR”
puede solicitar la modificacién del plazo originalmente pactado cuando se actualicen y se
acrediten los supuestos de caso fortuito o de fuerza mayor.

Cualquier modificacion a los derechos y obligaciones estipuladag por “LAS PARTES” en el
presente contrato, debera formalizarse mediante convenio y pfr escrito, mismo que sera
suscrito por los servidores publicos que lo hayan hecho en el contfato, quienes los sustituyan o
estén facultados para ello.
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VIGESIMA.- ADMINISTRACION Y VERIFICACION.- La C. Diana Martha Calleja Munguia,
Encargada de la Division de Desarrollo Cultural de “EL INSTITUTO”, funge como Administrador
del contrato, responsable de administrar y verificar su cumplimiento, de conformidad con lo
establecido en el documento de designacion de administrador del contrato que se agrega al
presente como Anexo 1 (uno) y el articulo 84 penultimo parrafo del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En el caso de que se lleve a cabo un relevo institucional temporal o permanente con dicho
servidor publico de “EL INSTITUTO” tendra caracter de ADMINISTRADOR DEL CONTRATO la
persona que sustituya al servidor publico en el cargo, conforme a la designacion
correspondiente.

VIGESIMA PRIMERA.- PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION.- En cualquier momento
durante la vigencia del presente Contrato, “EL PROVEEDOR” o “EL INSTITUTO” podran
presentar ante el Organo Interno de Control en “EL INSTITUTO?” solicitud de conciliacién por
desavenencias, derivadas del presente instrumento juridico, conforme a lo dispuesto por los
articulos 77 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 128 de
su Reglamento.

VIGESIMA SEGUNDA.- RELACION DE ANEXOS.- Los anexos que se relacionan a
continuacion forman parte integrante del presente contrato.

Anexo 1 (uno)  “Anexo Técnico, Términos y Condiciones”
Anexo 2 (dos)  “Propuesta Técnica y Propuesta Economica y Acta de Adjudicacion”

Anexo 3 (tres)  “Documento de designacion de Administrador del Contrato”

VIGESIMA TERCERA.- LEGISLACION APLICABLE.- “LAS PARTES” se obligan a sujetarse
estrictamente para el cumplimiento del presente contrato, a todas y cada una de las clausulas
del mismo, asi como a lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, su Reglamento y supletoriamente al Codigo Civil Federal, a la Ley Federal
de Procedimiento Administrativo, al Codigo Federal de Procedimientos Civiles y demas
ordenamientos aplicables en la materia.

VIGESIMA CUARTA.- JURISDICCION.- Para la interpretacion y cumplimiento de este
instrumento juridico, asi como para todo aquello que no esté expresamente estipulado en el
mismo, “LAS PARTES” se someten a la jurisdiccion de los Tribungles Federales competentes
de la Ciudad de México, renunciando a cualquier otro fuero presene o futuro que por razén de
su domicilio les pudiera corresponder.
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Previa lectura y debidamente enteradas “LAS PARTES” del contenido, alcance y fuerza legal
del presente contrato, en virtud de que se ajusta a la expresion de su libre voluntad y que su
consentimiento no se encuentra afectado por dolo, error, mala fe, ni otros vicios de la voluntad,
lo firman vy ratifican en todas sus partes, por quintuplicado, en la Ciudad de México, el 15 de
julio de 2019, quedando un ejemplar en poder de “EL PROVEEDOR?” y los restantes en poder
de “EL INSTITUTO”.

“EL INSTITUTO” “EL PROVEEDOR”
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL UNIVERSIDAD DEL CLAUSTRO DE SOR JUANA,
A C.
C. JOSE MANUEL OLAN GIL C. MARIO GUZMAN-CASTANEDA
Apoderado Legal Apoderada Legal

RD!
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ANEXO 1

“ANEXO TECNICO, TERMINOS Y CONDICIONES”

EL PRESENTE ANEXO CONSTA DE 11 HOJAS INCLUYENDO ESTA CARATULA
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Anexo 1.- “Anexo Técnico”

A. DESCRIPCION DEL SERVICIO
Propédsito: Generar procesos de actualizacién que contribuyan al fortalecimiento de la

oferta cultural del instituto, a través de la capacitacion del personal encargado de
disefar e implementar el programa anual de trabajo en materia de Desarrollo Cultural
en todas las Delegaciones IMSS.

Objetivo especifico: Optimizar los tiempos que ocupa el personal para la
programacion anual de actividades y servicios que presta Ia Coordinacion de
Bienestar Social, en materia de Desarrollo Cultural, a nivel operativo y normativo.

Mejorar la administracién de los recursos materiales y humanos de nuestros servicios,
en beneficio de una mejor distribucién del presupuesto y del desarrollo de objetivos y
metas claras del programa de trabajo anual, que impacte en el bienestar social de la
poblacién usuaria. |

Dirigido a: Jefes de Oficina de Desarrollo Cultural a nivel Regional y Estatal IMSS.

Objeto del contrato: Que los participantes comprendan las caracteristicas importantes
de la gestion cultural, el disefio de proyectos, asi como de elementos necesarios para
llevar a cabo un evento cultural, todo ello, a partir de analisis tedrico-practicos,
mediante los cuales se compartirdn conocimientos, se revisaran conceptos
fundamentales y las principales pautas en el empleo de la terminologia especifica.

SERVICIO DE CAPACITACION PRESENCIAL
Programa académico propuesto:
Estructura tematica:
1. El papel del gestor en la cultura
1.1. La gestion y el gestor cultural
11.1. Del analisis a la toma de digcisiones
1.2. Los agentes involucrados en el a'rv;:bito cultural

1.2.1. De lo interno a lo externo s TEEEE

1.3. La ruta de los proyectos culturales :
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2. El disefio del proyecto cultural
21. Plan, programay proyecto
2.1.1. Del disefio institucional hasta la propuesta especifica
2.2. Analisis de viabilidad
2.21. Las posibilidades de la realizacion
2.3, La justificacion y los destinatarios
231, El por quéy el para quién
2.4. Objetivos, estrategias, metasy actividades
2.5. El cronogramay el presupuesto
2 6. Medios y difusion
2.6.1.Dela segmentacion de publicos al disefio de los mensajes
27. Importancia de la evaluacién final
2.7.. Indlicadores frente a objetivos
3. Del disefio a la ejecucion
3.]. Los aspectos legales
31.1. Politicas y reglas institucionales
32 Estructura organizativa y recursos humanos
3.2]. Elementos que favorecen la comunicacion interna
3.3, Infraestructura y factores técnicos
3.3, Las necesidades especificas de los proyectos culturales
3.4. Alianzas estratégicas
3.4.1. Nuevas formas de cooperacion

3.5, Factores éticosy deontolégicos de la gestion cultura

A Ltk A~
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1. El curso deberd impartirse en el tema Disefio y Gestidon de Eventos
Culturales, contando con aula para 40 participantes, con una duracién
minima por dia de 8 horas con 2 recesos, que se distribuiran de la
siguiente manera:

2. Para el curso se deberan abordar el objetivo y los contenidos generales

a. S de julio:

i. De 9:00 a 11:30 - clase

ii. De 11:30 a 11:50 - receso

iii. De 11:50 a 14:00 - clase

iv. De 14:00 a 15:00 - comida

V. De 15:00 a 17:00 - clase

b. 10 de julio:

i De 9:00 a 11:30 - clase

ii. De 11:30 a 11:50 - receso

iii. De 11:50 a 14:00 - clase

iv. De 14:00 a 15:00 - comida

V. De 15:00 a 17:00 - clase

(o 11 de julio:

i. De 9:00 a 11:30 - clase

ii. De 11:30 a 11:50 - receso

iii. De 11:50 a 14:00 - clase

iv. De 14:00 a 15:00 - comida

V. De 15:00 a 17:00 - clase

d. 12 de julio:

i. De 9:00 a 11:30 - clase

ii. De 11:30 a 11:50 - receso

iii. De 11:50 a 15:00 - clase

iv. De 15:00 a 17:00 - comida
siguientes:

a. Objetivo general:

Julio 2019
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Comprender las caracteristicas generales de la gestion cultural, el
disefio de proyectos, asi como de los elementos necesarios para llevar
a cabo un evento cultural, todo ello, a partir del analisis tedrico-
practicos, mediante los cuales se compartiran conocimiento, se€
revisaran conceptos fundamentales y las principales pautas en el
empleo de |a terminologia especifica.

b. Contenidos generales

i El papel del gestor en la cultura
ii. El disefio del proyecto cultural
iii. Del disefio a la ejecucion

3. Como parte de su propuesta, “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” debera
desarrollar los subtemas que sugiera para impartir el curso.

4. “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” debera entregar guia © manual impreso,
cormo material de apoyo para los participantes.

5. “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” entregara constancias a los
participantes que cubran con por lo Menos el 80% de asistencia en el
curso.

6. Para las cesiones del curso, “geL PRESTADOR DEL SERVICIO" debera
contar con aula con cupo para 40 personas, equipada con butacas ©
mesas Yy sillas, pantalla para proyectar imagen, cafon proyector, equipo
de audio (bocinasy micréfono para el docente), iluminacion adecuada y
rotafolios. Las medidas minimas del aula deberan ser de 4 metros de
ancho por 10 metros de largo, con la finalidad de que los participantes se
encuentren distribuidos cémodamente.

Caracteristicas del Docente (Perfil):

1. El docente a impartir la capacitacion debera contar con grado minimo
de maestria, y que los estudios académicos se hayan realizado en el
campo del conocimiento de Artey la Cultura.

5. Contar con alguna certificaciéon en el campo de conocimiento del Artey
la Cultura.

servicio de Coffee Break, Alimentosy Bebidas:
Adicional a la imparticion del curso, “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" debe contar con

el servicio de coffee break, alimentczfy beb {gl;?s‘ ep su modaligat. de comida, ambos
8o S [N oS *y
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para 40 personas, y seran proporcionados dentro de las instalaciones del
“PRESTADOR DEL SERVICIO",

Coffee break:

2. Para la prestacién del servicio de coffee break, el instituto requiere
que “EL PRESTADOR DEL SERVICIO":

a. Proporcione el servicio de coffee break continuo, los dias 9, 10 y
1 de julio, de 9:00 a 14:00 y de 15:00 a 17:00 horas, y el 12 de julio,
de 9:00 a 15:00 horas.

b. En los horarios sefalados en inciso anterior, abastecers el
servicio de forma permanente con: café de grano, sobres de te,
agua natural, jugos de diferentes sabores, galletas de pasta
seca, azucar mascabado y sustituto de azucar, sustituto de
crema, vasos, platos y cucharas desechables, servilletas,
recipientes para los consumibles, cafeteras, dos tablones,
manteles y extensiones de corriente. Asimismo, se requiere de
una a dos personas atiendan el servicio de coffee break.

C; Abastecera de los bocadillos y crudités en los tiempos de receso
del curso, conforme a las siguientes fechas: 9, 10, 11 y 12 de julio,
de 11:30 a 11:50 horas. Esto con la finalidad de que los alimentos
se encuentren frescos o calientes segln la preparacion de los
bocadillos y crudités.

Alimentos y Bebidas en su modalidad de Comida:

1. Para la prestacion del servicio de alimentos y bebidas en su modalidad
de comida, el instituto requiere que “EL PRESTADOR DEL SERVICIO":

a. Proporcione le servicio de alimentos y bebidas en su modalidad
de comida, los dias 9, 10 y 11 de julio, de 14:00 a 15:00 horas, y el
12 de julio, de 15:00 a 17:00 horas.

b. Cuente con area de comedor acondicionada con mesas y sillas,
Yy que en esta area se designe un espacio exclusivo para las 40
personas del instituto.

. Cuente con instalaciones, equipo de cocina, materiales vy

utensilios necesarios para la_preparacion.de. qu alimentos,i%
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como, charolas, platos, Vvasos, cubiertos y todos los
complementos necesarios para servir los mismos.
d. Los dias 9,10y 11 de julio:

Ofrezca menu de tres tiempos:
i Dos opciones de primer tiempo

ii. Dosopcionesde segundo tiempo
iii. Dos opciones de tercer tiempo
iv. Unvasodeagua del dia

e. El dia 12 de julio:

Ofrezca menu especial de cuatro tiempos, con motivo del término del
curso:

i. Entrada
ii. Sopa
iii. Plato fuerte
iv. Postre
v. Un vaso de agua del dia o refresco.

Resultado: Al término del servicio se debera contar con el mapa estratégico
terminado por la Coordinacion o Area equivalente y por divisiones o Areas de gestion.

Total de participantes: 40 en total

No. de
Delegacién

Delegacién Participantes

Aguascalientes
Baja California

Campeche

Coahuila
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8 Chihuahua 1

10 Durango 1

1 Guanajuato 1

12 Guerrero 1

13 Hidalgo 1

14 Jalisco 1

15 Es'.cado de México .

Oriente
16 Esta'do de México .
Poniente

17 Michoacan 1

18 Morelos 1

19 Nayarit 1

20 Nuevo Ledn 1

2] Oaxaca 1

22 Puebla | 1

23 Querétaro 1

24 Quintana Roo 1

25 San Luis Potosi 1

26 Sinaloa 1

27 Sonora 1
28 Tabasco 1

29 Tamaulipas 1
30 Tlaxcala 1
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Direccién de
Coordinacion
Normativa

Politica de Asesoria: “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" se compromete a proporcionar
asesoria en todo momento a los participantes durante las horas habiles y dias que
dure el curso y el acompafiamiento a las areas hasta concluir los mapas por
Coordinacion o area equivalente.

Entregables: Para los participantes que hayan asistido al curso “Disefno y Gestion de

Eventos Culturales”, “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" entregara Constancia de
acreditacion del curso.

Experiencia: “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" debera comprobar experiencia,
presentando un convenio o contrato de cualquiera de los ejercicios 2015, 2016, 2017 y
2018, celebrados con instituciones del sector publico o privado, y que el objeto del
contrato haya sido la imparticion cursos de capacitacion en materia de arte y cultura.

Calidad: “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" para garantizar la calidad académica en la
prestacién de los servicios, sé debera presentar:

a. Registro de Agente Capacitador Externo, expedido por la Secretaria del
Trabajo y Prevision Social.

b. Registro de Excelencia Académica expedido por la Secretaria de
Educacion pPublica como Institucién de Excelencia Académica, con el
registro: SEP/PSA/2004/004, por haber satisfecho los requisitos
establecidos en el Acuerdo 279, asi como por la Secretaria del Trabajo y
Previsién Social como agente 3 'Iﬁ PIETUTTE ﬁ&é;mjstro UCS-
941021-DY0-0013, lo que avala la calitagh gdugs tiva y de formacion que
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reconoce al “Prestador del Servicio” como una de las mejores
instituciones educativas y de capacitacién en México.

B. EN CASO DE QUE SE REQUIERAN PRUEBAS, DEBERA INDICAR EL METODO DE
EVALUACION Y EL RESULTADO MINIMO QUE DEBE OBTENERSE AL EJECUTAR LAS
PRUEBAS.

Para el presente procedimiento no se requeriran pruebas.

C. MODIFICACIONES A LAS ESPECIFICACIONES DE LOS SERVICIOS

El dictamen previsto en el numeral 4.24.3, incisos c) y d) de las Politicas, Bases vy
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
Mexicano del Seguro Social, no resulta aplicable para el presente procedimiento de
contratacion.

LA CLAVE CUCOP DEL SERVICIO

Clave CUCOP 33400001

Descripcién Servicios para Capacitacion a Servidores Publicos

Unidad de | Servicio

medida

Objetivo del | Mejorar la administraciéon de los recursos materiales y humanos de
contrato nuestros servicios en beneficio de una mejor distribucién del

presupuesto, y del desarrollo de objetivos y metas claras del programa
de trabajo anual que impacte en el bienestar social de la poblacién
usuaria.

Clave CUCOP 22100306

Descripcién Servicios de Bocadillos

Unidad de | Servicio

medida »

Objetivo del | Mejorar la administracién de los recursos materiales y humanos de
contrato nuestros servicios, en beneficio de una mejor distribucién del

presupuesto y del desarrollo de objetivos y metas claras del programa
de trabajo anual, que impacte en el bienestar social de la poblacién

usuaria.
TR A -3 R i E . 11 ‘: \%

D. NORMAS APLICABLES
- s " " Pagina Tl de 35

No aplica

3]
‘-_.-?~:‘
ok

e o

Ten
B
4

4
73

e

o
N

e-«'
s

th

-!Zk,.n;’:ﬂ_p;ﬂ
o,
E e

f‘;ﬂ‘

P



Solicitud de Cotizacion

{

: (ORIVHNO DE b@@ , _
K }%fi Ew’i‘! CG L : Nacional Electronica

NUmero.- AA-050GYRO019-E111-2019

Anexo 2.- “Términos y Condiciones”

A. Vigencia del Contrato

La vigencia del contrato sera a partir de la firma del mismo contrato y hasta el dia 31 de
diciembre de 2019.

B. Plazo de Entregay Condiciones de Ejecucién del Servicio

Plazo

Contratacion del servicio integral de curso de Capacitacion Presencial, servicios de coffee
break, alimentosy bebidas, para el programa de “Capacitacion al personal”.

La vigencia del cervicio iniciara a partir de la notificacion de adjudicacion, por el servicio
Integral de Capacitacion Presencial, Servicios de Coffee Break, Alimentosy Bebidas, estos se
deberan entregar en tiempo y forma conforme a lo establecido en el Anexo Técnico, dicho
cervicio se llevara a cabo en el lugar que «g| Prestador del Servicio” proponga en su
propuesta técnica, debiendo ser dentro de la ciudad de México, dichas fechas se estipulan
en el Anexo Técnico..

para el caso de la clausura del curso, los servicios de alimentos tendran que ser servidos en
un espacio diferente en el gue se desarrolle el servicio del curso presencial, los alimentos
‘seran servidos en 3 tiempos, dicho espacio contara con el servicio de audio para las palabras
de agradecimiento por las autoridades del Instituto. “El Prestador del Servicio” propondra
dicho espacio y sera notificado via correo electrénico por “El prestador del Servicio” al
Administrador del Contrato al inicio del curso presencial, esto sera para la validacion del
espacio por el Administrador del Contrato.

Las fechas del curso podran cambiar y seran notificadas por el Administrador del Contrato
al “Prestador del Servicio” por medio de oficio o correo electrénico, a mas tardar 3 dias
naturales, antes de que el servicio se comience a prestar, sin que esto represente
obligaciones adicionales para el IMSS.

Condiciones

«g| Prestador del servicio” se obliga con el IMSS a prestar el servicio Integral de Curso de
Capacitacion presencial, servicios de coffee break, alimentos y bebidas, de acuerdo a las
condiciones requeridas en el Anexo Técnicoy en los presentes Términos y Condiciones.

Es responsabi!idad del “Prestador del Servicio”, que en su proposicion técnico-econémica
ce incluyan todas las consideraciones Yy previsiones necesarias para ganrantizar gue el
servicio sea de calidad.

“gl Prestador del Servicio” debera garantizar la sustituciéon inmediata, de los bienes,
materiales © especialistas, cuando se detecten fallas que Ies.impidan realizar las funciones a
las que estan obligados, una vez adjudicado el contrato. En‘_ggyp,,.gaaa.,debegé;ﬂo__ ner al

O, Ll

IMSS al los especialistas sustitutos, mediante I N rEsaftaRifh de los cufriclums
correspondientes, para su valoracion, y en su caso a i & ac%tfmm TN "~;\\/

/
/
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Conocer y aplicar los presentes Términos y Condiciones el Anexo Técnico, asi como la
documentacién proporcionada por el IMSS, para la conformacién de las proposiciones
tecnico-econdmicas, los cuales son de observancia obligatoria para “El Prestador del
Servicio” durante el desarrollo de los servicios que nos ocupan.

En caso de ser necesaria la aplicacién de alguna normatividad no prevista en este
documento durante el desarrollo de los servicios, ésta debe someterse a |a aprobacion del
IMSS a través del Administrador del Contrato.

Es compromiso del “El Prestador del Servicio” realizar las aclaraciones y/o solucionar las
dudas que se presenten durante el desarrollo de los servicios.

Cabe resaltar que mientras no se cumpla con las condiciones de la presentacion del servicio
establecidas en el Anexo Técnico y en los Términos y Condiciones, el Instituto no dara por
aceptado el servicio objeto del presente documento.

“El Prestador del Servicio” tendra la flexibilidad para reaccionar ante cualquier
emergencia y poder solucionar alguna eventualidad antes y durante la duracién del curso;
asimismo, deberd asumir el costo de los gastos de alimentacién y transporte de todo el
personal a su cargo a lo largo del curso, asimismo, debera proporcionar lo indispensable
para la buena prestacién de los servicios.

En caso de incumplimiento en los periodos que dura el Curso, “El Prestador del Servicio”,
asumira la responsabilidad y pagard los gastos que se deriven por cualquier causa del
incumplimiento.

Mecanismo de Evaluacién de Cotizaciones

La evaluacion de las propuestas serd mediante el método Binario en observancia alo
establecido en los articulos 36 y 36 Bis, fraccién 1l de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 51 de su Reglamento, Yy considerando que
“EL INSTITUTO"” no requiere vincular las condiciones que deberén cumplir los proveedores
con las caracteristicas y especificaciones de los servicios a contratar porgue estos se
encuentran estandarjzados en el mercado, asi como la profesionalizacién y experiencia del
personal que debera ejecutar los trabajos es un factor preponderante que se considerara
para la adjudicacién del contrato el precio més bajo, que cumpla con la especializacion y
experiencia en el tema.

Para la Partida 1 “Servicio Integral de Curso de Capacitacién presencial”

» “El Prestador del Servicio”, debera presentar el Curriculum Vitae de é| o de los docentes
a prestar el servicio, y debera acreditar experiencia en esos rubros en areas de cultura y
docencia por lo menos de 1afo. Los documentos a presentar pueden ser:

Constancias

Contratos &=

Reconocimientos

Nombramientos

Hojas de servicio

Recibos de honorarios | » {4 #16% FAT R T £ £ TEE

N,
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g. Ordenes de servicio
h. Facturas

Propuesta técnica que incluya las especificaciones técnicas y caracteristicas de los servicios
ofertados.

Escrito firmado y membretado en donde manifieste que en el momento de existir una falla
técnica en el servicio, la colucionara dentro del plazo establecido en el Anexo Técnicoy en
los presentes Términos y Condiciones.

Copia de al menos un contrato © documental que acredite que ha prestado servicios con
caracteristicas similares a las requeridas en el Anexo Téchico y en los Términos y
Condiciones.

El Curriculum de la empresa, mediante el cual se acredite que el uprestador del Servicio”
cuentacon la experienciay el personal necesario para la prestacion del servicio.

« Escrito donde “El prestador del Servicio” se comprometa a cumplir con el servicio
<olicitado en tiempo y forma y que la vigencia de su oferta seré por todo el tiempo gue
dure el procedimiento desde la presentacién de la propuesta, hasta la vigencia del

contrato con su conclusién.

. Como parte de su propuesta, “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" debera desarrollar los
cubtemas que sugiera para impartir el curso.

o Experiencia: “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" debera comprobar experiencia,
presentando un convenio © contrato de cualquiera de los ejercicios 2015, 2016, 2017 y
2018, celebrados con instituciones del sector publico © privado, y que el objeto del
contrato haya sido la imparticion cursos de capacitacion en materia de arte y cultura.

o Calidad: "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" para garantizar |a calidad académica en la
prestacion de los servicios, se debera presentar.

c. Registro de Agente Capacitador Externo, expedido por la Secretaria del Trabajo y
Prevision Social.

d. Registro de Excelencia Académica expedido por la Secretaria de Educacion Publica
como Institucién de Excelencia Académica, con el registro SEP/PSA/2004/004, por
haber satisfecho los requisitos establecidos en el Acuerdo 279, asi como por la Secretaria
del Trabajo y Prevision Social como agente capa-citador, con numero de registro UCS-
941021-DY0-0013, lo que avala la calidad educativa ¥ de formacién que reconoce al
“prestador del Servicio” como una de las mejores instituciones educativas y de
capacitacion en México.

para la Partida 2 ugervicios de coffee break, alimentosy bebida”
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1. Descripcién amplia y detallada del servicio ofertado, detallando el personal con el que
cuente para tal fin, debiendo proporcionar tanto en el domicilio principal de su asiento
como el de sus sucursales.

2. Curriculum Vitae de la empresa en el que demuestre que tiene la experiencia, en este
tipo de servicio y/o similares, anexando orgamgrama que contenga nombres y cantidad
de empleados administrativos incluidos como: gerentes, supervisores, técnico y demas
personal, de manera enunciativa mas no limitativa.

3. Empresa formalmente constituida ante el Servicio de Administraciéon Tributaria e
instituto Mexicano del Seguro Social, como minimo. Deberd anexar de manera
digitalizada acta constitutiva, en caso de ser persona moral, en caso de ser persona fisica,
el registro ante el SAT, asimismo el registro patronal ante el IMSS,

4. Que cuente con los permisos sanitarios para operar como area restaurantera. Debera
anexar de manera digitalizada el permiso vigente, expedido a nombre del participante
en el presente procedimiento.

5. Proporcionard, dentro de su cotizacién, por escrito y en papel membretado de su
representada, firmado por su Representante Legal y/o Apoderado Legal, garantia del
cumplimiento de todos y cada uno de los requerimientos y especificaciones contenidos
en el Anexo Técnico y en los Términos y Condiciones el cual forma parte del presente
documento.

6. Propuesta econémica debidamente firmada por el apoderado ‘legal, de acuerdo al
formato (Anexo).

D. Licencias, Permisos, Registros, Certificados o Autorizaciones que Debe Cumplir o
Aplicarse al Bien o Servicio a Contratar

No Aplica.

E. Folletos, Catalogos, Fotografias, Manuales Entre Otros , En Caso de que se Requieran
Para Comprobar las Especificaciones Técnicas Requeridas

No aplica

F. Visitas a Las Instalaciones Institucionales.
No aplica

G. Visitas a las Instalaciones de los Participantes
No aplica

H. Penas Convencionales y Deductivas

1) Penas convencionales
Con fundamento en el articulo 53 de la LAASSP, |a politica 4.24 .4, inciso.h), lineamientos

5.5.8 y 55.8.1 de las POBALINES, “El Preﬁﬁgg@rﬁﬂo” acepta Ui
AVISIN RE (o e
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el contrato correspondiente, debera cumplir con la prestacion del servicio en los plazos y
los términos previstos en el Anexo Técnico, asi como en los presentes Terminos y
Condiciones.

Por cada hora de atraso en la prestacion de los servicios, y hasta el cumplimiento de su
totalidad de acuerdo a lo establecido en el Anexo Técnico y los presentes Términos Yy
Condiciones, se le aplicaran las penas convencionales de .5% sobre el monto total del
contrato por el atraso en el inicio de la prestacion del servicio y de conformidad con la
siguiente férmula:

Pena Convencional por Atraso Aplicable por concepto de Partida:

Pca = %h x nha x vspa
Donde:
Pca= pena convencional aplicable.

%h = porcentaje determinado en la convocatoria, cotizacion, contrato o pedido
por cada hora de atraso en el inicio de la prestacion del servicio.

vspa= valor de los servicios prestados con atraso, sin IVA.
nha = numero de horas de atraso.

La pena convencional aplicable, no debera exceder el importe de la garantia de
cumplimiento solicitada, en caso de que s€ llegara a rebasar el limite maximo de la suma
de penas convencionales aplicadas citada anteriormente el Administrador del Contrato
notificara al Area Contratante la solicitud de rescision del contrato.

El Administrador del Contrato sera el encargado de determinar, calcular y notificar al
proveedor adjudicado las penas convencionales, asi como vigilar el registro, captura y
validacion en el Sistema PREI Millenium.

2) Deductivas

En términos de los articulos 53 Bis de la LAASSP y 97 del RLAASSP, politicas 4.24.4 inciso
h), lineamientos 5315, 558y 5581 de las POBALINES, el Administrador del Contrato sera
el responsable de administrar y verificar el cumplimiento de las obligaciones derivadas
del instrumento juridico contractual gue se formalice, asi como del calculo, aplicacion y
seguimiento de las deducciones al pago de la prestacion del servicio, correspondientes al
0.5% diario sobre el monto total del contrato, con motivo del incumplimiento parcial o
deficiente en due pudiera incurrir “El Prestador del Servicio” respecto a los servicios
motivo de la presente contratacion, asi como de notificarlas al Proveedor para que este
realice el pago correspondiente.

Dichas deducciones s€ aplicaran bajo el principio de proporcionalidad, toda vez que si

una parte de la obligacion fue W,m@»;pﬁ%@&a la-totalidad del
monto total de la prestacion del servicio. - e B AERREAN LY

5 N,
AROES " R
v : | ;
LA PR )
\

ulio 202 MisiU o o ™ de3s



GOBIERNO DE |

" MEXICO

-
-

IMSS

Solicitud de Cotizacién .

=
—

(i

Nacional Electrénica

Numero.- AA-O50GYRO19-ET11-2019

En el caso de las deductivas, mas adelante en los presentes Términos y

Condiciones se indica cémo se debera determinar en el servicio que nos ocupa.

-
-
.

En ningun caso, se autorizarad el pago del servicio, si no se ha determinado,

calculado y notificado al Proveedor las penas convencionales y deducciones
aplicadas en términos de lo dispuesto en el contrato, asi como su registro y
validacion en el Sistema PREI Millenium.

La Division de Desarrollo Cultural en su calidad de Administrador del Contrato, sera

el responsable del célculo, aplicacion y seguimiento de las deducciones.

porcentaje de la garantia de cumplimiento.

3)

A efecto de hacer constar

la prestacidn de los servicios, con

Entregables y Porcentajes de Penas Convencionales y Deductivas

El importe maximo de las deducciones, no serd mayor al que resulte de aplicar el

las caracteristicas

especificadas en el Anexo Técnico y los presentes Términos y Condiciones, “El Prestador
del Servicio” elaborard 1 (un) “Reporte de Actividades” de manera detallada, el cual
deberd contener la documentacion soporte acordada con el Administrador del Contrato,
la cual podra ser, entre otras, listas de verificaciéon de cumplimiento de servicios,
memorias fotograficas, minutas, resultados, reporte de incidentes, entre otros, y cualquier
otro elemento que sirva para dejar constancia documental de la prestacion de los
servicios. El "Reporte de Actividades” serd validado por el Administrador del Contrato y
servira de base para la elaboracién de las Acta Entrega-Recepcién referida en el
Apartado L de estos Términos y Condiciones.

Unidad de

Julio 2019

Concepto u Nivel de medida % Limites de
obligacion servicio Deductiva incumplimiento
(por hora)
El Curso de En caso de Se aplicaréd el 5% de | Sera por el
Capacitacion incumplimiento | deductiva sobre el monto total de
Presencial parcial o monto total del la garantia de
Curso de debera estar deficiente. contrato por el cumplimiento.
Capacitacion | listoen su concepto que haya

Presencial, | totalidad, tres sido entregado de
horas antes de manera parcial o
iniciado el deficiente.
evento.

Servicios de | Elservicio de En caso de Se aplicara el .5% de | Sera por el
Coffee Break, | Coffee Break, incumplimiento | deductiva sobre el monto total de
Alimentosy | Alimentos y parcial o monto total del la garantia de

Bebida Bebida debesa. =

fi,,g&mplirniento.
AR i
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Unidad de o
Concepto u Nivel de medida ° Limites de
obligacion servicio Deductiva incumplimiento
(por hora)

estar listo en | concepto gue haya

su totalidad, sido entregado de

tres horas manera parcial o

antes de deficiente.

iniciado el '

evento.

|
|
|
|
|
|
|
|

Mecanismo Para Responder por Defectos o Vicios Ocultos de Los Bienes o de lLa
Calidad de Los Servicios

En caso de presentarse algun incumplimiento de las especificaciones del servicio solicitado,
algun defecto en el mismo, o cualquier situacién que no permita el adecuado desarrollo del
evento, “El Prestador del Servicio”, debera subsanarla en los tiempos establecidos en los
presentes Términos y Condiciones, conforme a lo siguiente:

° “gE| Prestador del Servicio” debera estar pendiente ¥y presente durante la
realizacion del evento.

° El Administrador del Contrato debera notificar de forma verbal e inmediata a “El
Prestador de Servicio”, cualguier incumplimiento de las especificaciones del servicio
solicitado, algun defecto en el mismo, cualquier situacion que no permita el adecuado
desarrollo del evento © ausencia de algun elemento para la correcta realizacion del
evento.

o La falla debera atenderse dentro de la primera hora siguiente a la notificacion de
la misma.

Lo anterior, independientemente de hacerse acreedor a las penas y deducciones a las que
haya lugar. ;ﬁ REESRA R :
e ¥

[ : I ,,:‘ Y ‘*3,:_

R AL IE A 2
Garantias Eé TR ty, -
Garantia de Cumplimiento serd divisible: ~ -~ BT ARY i

ug| Prestador del Servicio” adjudicado, @ fin de garantizar el cumplimiento de las
obligaciones derivadas del contrato adjudicado y de conformidad con lo dispuesto por los
articulos 48, fraccion Il'y segundo parrafoy, 49 fraccion |l de la LAASSP, 103 del RLAASSP y la
politica 555 de las POBALINES se compromete a:

a) Entregar una garantia por la cantidad equivalente al 10% (diez por ciento) del importe

total del contrato antes del Impuesto al Valor Agregado (IVA), en pesos mexica%/
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idioma espafol, mediante pdliza de fianza a favor del INSTITUTO MEXICANO DEL
SEGURO SOCIAL, expedida por afianzadora debidamente constituida en términos de
la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas.

b) Entregar al Instituto Mexicano del Seguro Social dentro de los 15 dias naturales
siguientes a la firma del contrato (salvo que la prestacion de los servicios se realice
dentro del citado plazo) el original de la pdliza de fianza al Area Contratante, cita en
calle Durango, nimero 291, 10° pisc, Col. Roma Norte, Demarcacion Cuauhtémoc, C.P.
6700, Ciudad de México.

c) La falta de presentacién de la garantia de cumplimiento en el plazo concedido, dara
como consecuencia el inicio del proceso de rescision por incumplimiento de los
requerimientos para formalizar el contrato.

d) Que la vigencia de la fianza debera quedar abierta para permitir que cumpla con su
objetivo, de tal forma que no podra establecer o estipularse plazo alguno que limite su
vigencia, lo cual no deberd confundirse con los plazos para el cumplimiento de las
obligaciones previstas en el contrato.

Aplicacién de la Garantia de Cumplimiento.

Se hara efectiva la garantia relativa al cumplimiento del contrato, cuando se presente
alguno de los siguientes casos:

° Cuando “El Prestador del Servicio” adjudicado no preste los servicios motivo de este
procedimiento en los términos establecidos en el contrato.

s Cuando “El Prestador del Servicio” adjudicado no cumpla con alguna de las
obligaciones estipuladas en el contrato.

° Cuando “El Prestador del Servicio” adjudicado cause dafio al patrimonio del IMSS
por la falta de prestacién del servicio.

o Cuando se rescinda el contrato.

o El IMSS podra hacer efectiva la garantia de cumplimiento del contrato, cuando “El

Prestador del Servicio” adjudicado preste los servicios en forma diferente a lo
solicitado en el presente documento o incumpla cualquiera de las obligaciones
establecidas en el mismo.

Garantia de Responsabilidad Civil
No Aplica.

Formas de Pago

Para la presente contratacién se realizard un pago Unico, para lo cual, “El Prestador del
Servicio” haya entregado la totalidad del servicio de conformidad con lo establecido en el
Anexo Técnico y los presentes Términos y Condiciones, debera presentarse con el original y
copia de la factura que reuna los requisitos fiscales respectivos, (en la que se indique el
servicio entregado, nimero de proveedor, nimero de contrato, en su caso) y con copia del
(las) Acta(s) de Entrega-Recepcién debidamente suscritas por el Administrador del
Contrato referidas en el inciso L de estos Términos y Condiciones, a fin de recabar el sello y

aval del Titular de la Divisién_de Desarrollo Cultural, m%&vnlalongin # N7,
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cuarto piso, Colonia Cuauhtémoc, Demarcacion Cuauhtémoc, C.P. 06500, Ciudad de
México.

Cada pago se efectuara sin exceder de 20 (veinte) dias naturales, contados a partir de la
recepcion del Comprobante Fiscal Digital en formato PDF y XML, , en pesos mexicanas, con
la documentacion antes mencionada, en la Division de Tramite de Erogaciones,
dependiente de la Coordinacién de Contabilidad y Tramite de Erogaciones, ubicada en calle
General Tiburcio Montiel numero 15, Colonia San Miguel Chapultepec, C.P. 11850,
Demarcacion Miguel Hidalgo, Ciudad de México, en los dias de lunes a viernes con un
horario habil de 9:00 a 14:00 horas.

El pago se depositara enla fecha programada de pago, si la cuenta bancaria del “Prestador
del Servicio” estd contratada con BANAMEX, HSBC, BANORTE, SANTANDER o
SCOTIABANK, si la cuenta pertenece a un banco distinto a los mencionados, el IMSS
realizara la instruccion de pago en la fecha programada, y su aplicacion se llevara a cabo el
dia habil siguiente, de acuerdo con lo establecido por el CECOBAN.

El pago se realizaréa en los plazos normados por la Direccion de Finanzas, en el
“procedimiento para la recepcién, glosa y aprobacién de documentos presentados para
trdmite de pago", sin que éstos rebasen los 20 (veinte) dias naturales posteriores a aguel en
que “El Prestador del Servicio” presente en las areas financieras, €l original y copia de la
factura que reuna los requisitos fiscales, establecidos en la Ley de la materia y en la que se
indiguen los servicios entregados, ndmero de proveedor, numero de contrato o pedido, en
su caso, numero de orden(es) de reposicion que ampara(n) dicho(s) bien(es), numero(s) de
alta(s), numero de fianza y denominacién social de a Afianzadora, lo anterior de
conformidad con la politica 551 de las POBALINES. Los contratos y su dictamen
presupuestal deberan estar registrados en el Sisterma PREI Millenium para el tramite de
pago correspondiente.

Las facturas que amparen los servicios cuya recepcién no genere alta a través del SAI ni
realice enlace al PREI Millenium de manera electrénica, deberan contener la firma de
recepcién y de autorizacion para el tramite de pago de acuerdo a lo establecido en el
“procedimiento para la recepcién, glosa y aprobacién de documentos para tramite de
pago" vigente.

En caso de que el licitante adjudicado presente su factura con errores o deficiencias, el
plazo de pago se ajustara en términos del articulo 90 del RLAASSP.

Los prestadores de los servicios que celebren contratos de cesion de derechos de cobro,
deberan notificarlo al IMSS, con un minimo de 5 (cinco} dias naturales anteriores a la fecha
de pago programada, entregando invariablemente una copia de los contra recibos cuyo
importe se cede, ademas de los documentos sustantivos de dicha cesion, de igual forma los
que celebren contrato de cesién de derechos de cobro a traves de factoraje financiero
conforme al Programa de Cadenas Productivas de Nacional lig“anciera. S. N. C,, Institucion

. e e

de Banca de Desarrofto——""""" W L
MPYAL ; ,
En ningun caso se autorizara el f‘g@d&ﬂq ®pienes o servicid{ hasta en tanto el
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penas convencionales o deducciones pactadas en el instrumento juridico contractual que
se formalice y “El Prestador del Servicio” haya efectuado el pago correspondiente.

Los impuestos y derechos que procedan con motivo de los servicios objeto de la presente
adjudicacién, seran pagados por “El Prestador del Servicio”, de conformidad a la
legislacion aplicable en la materia. EI IMSS sélo cubrira el IVA de acuerdo a lo establecido en
las disposiciones legales vigentes en la materia.

Mecanismos de Comprobacién, Supervisién y Verificacién de Los Servicios Contratados
y Efectivamente Prestados

Con fundamento en el articulo 84 Ultimo parrafo del RLAASSP y la politica 4.24.4 inciso |) de
las POBALINES, el Administrador del Contrato, serd el responsable de llevar a cabo una
comprobacién con objeto de revisar que los servicios cumplan conforme a lo establecido en
el Anexo Técnico y los presentes Términos y Condiciones, considerando tiempo, lugar,
cantidad, calidad, caracteristicas en los términos requeridos y buenas condiciones, en el
entendido de que hasta en tanto ello no se cumpla, los entregables y servicios no se
tendran por recibidos o aceptados.

Para lo anterior el “Prestador del Servicio” elaborard 1 (un) "Reporte de Actividades” de
manera detallada, el cual deberd contener la documentacién soporte acordada con el
Administrador del Contrato, la cual podrda ser, entre otras, listas de verificacion de
cumplimiento de servicios, memorias fotograficas, minutas, resultados, reporte de
incidentes, entre otros, y cualquier otro elemento que sirva para dejar constancia
documental de la prestacion de los servicios. El “Reporte de Actividades” sera validado por
el Administrador del Contrato y servira de base para la elaboracion de la Acta Entrega-
Recepcion.

El Acta de Entrega-Recepcidn se levantara en dos originales, entregando en ese momento
un tanto al representante del “Prestador del Servicio”, y la otra quedard en poder el
Administrador del contrato.

En caso de que los servicios no cumplan con lo especificado en el Anexo Técnico y en los
presentes Términos y Condiciones, no seran recibidos por las dreas involucradas del IMSS, Al
levantarse el Acta de Entrega-Recepcion indicando el incumplimiento por parte de “El
Prestador del Servicio” cuyo representante debera firmar en ese momento, le serd
entregado un tanto original de dicho documento y quedara a partir de ese instante
notificado y procederd a reponer o sustituir los entregables y servicios sin menoscabo de las
deductivas a las que se haga merecedor hasta el momento de su cumplimiento.

Los servicios que se entreguen deberdn apegarse estrictamente a las especificaciones,
descripciones, presentaciones y demas caracteristicas que se indican en el Anexo Técnico.

Para efectos del pago, deberd anexarse copia del Acta Entrega-Recepcién a entera
satisfaccion del IMSS.

Anticipo
No aplica

Designacién del Representante del Area Técnica y Administrador del Contrato
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Solicitud de Cotizacién

GOEB;‘&Z‘SE&&(?DE ! __Ihq
MEXICO | . acionsl Elsctrénica

Numero.- AA-050GYRO19-E111-2019

Con fundamento el articulo 2, fraccién Il del RLAASSP, la politica 4.24.6 de las POBALINES,
el Area Técnica y el Administrador del Contrato sera el Titular de la Division de Desarrollo
Cultural.

O. Propiedad Intelectual

Los derechos de propiedad intelectual tales como patentes, marcas, modelos o dibujos
industriales y/o derechos de autor adquiridos por separado y con anterioridad o por
licencias y permisos con terceros con anterioridad a la firma del contrato que, en su €aso, se
derive y que tengan relacién con el cumplimiento de obligaciones del contrato deberan
mantenerse vigentes.

De igual manera la propiedad intelectual derivada de obligaciones motivo de este contrato,
estara sujeta a las disposiciones legales aplicables.
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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADQUISICIONES E INFRAESTRUCTURA Contrato Nimero
COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y D9M0183
CONTRATACION DE SERVICIOS
COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y CONTRATOS

ANEXO 2

“PROPUESTA TECNICA, PROPUESTA ECONOMICA Y ACTA DE ADJUDICACION”

EL PRESENTE ANEXO CONSTA DE 18 HOJAS INCLUYENDO ESTA CARATULA
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SERVICIO INTEGRAL DE CURSO DE CAPACITACION PRESENCIAL, SERVICIO DE COFFEE BREAK,
ALIMENTOS Y BEBIDAS PARA EL PROGRAMA DE “CAPACITACION AL PERSONAL”

Ciudad de México, a 4 de julio de 2019.

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
PRESENTE

Presentacion de la propuesta técnica de la Universidad del Claustro de SorJuana, A.C.,
para participar en los procesos de capacitacion y desarrollo del personal del Instituto

Mexicano del Seguro Social, correspondiente al ejercicio 2019.

Se incluyen detalles de los servicios requeridos conforme a las especificaciones esta-

blecidas por el instituto

Esperamos tener la oportunidad de apoyar la ejecucion de sus programas de forma-

cion y actualizacion.

Sin otro particular por el momento, y en espera de sus comentarios, me permito en-

viarle mi mas cordial saludo.

Atentgmente,

Lic. Mario Guzman (astafieda
Apoderado Legal
Universidad del Clafistro de Sor Juana, A.C.
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Presentacion

La Universidad del Claustro de Sor Juana tiene como misién la formacién del ser humano a
traves de la docencia, la investigacion, la educacién continua, la difusién de Ia cultura y la con-

ciencia del compromiso con nuestra comunidad, con |a sociedad y con México.

Con el propésito de cumplir esta misidn, la Universidad ofrece programas de formacion aca-
démica a nivel de educacién superior, todos con RVOE de la Secretaria de Educacion Publica;
en particular, es la Unica que ofrece una Licenciatura en Derechos Humanos y Gestion de Poz,

una oferta muy especifica no replicada hasta el momento en otros lugares de nuestro pas.

Asi mismo, nuestra Universidad ofrece una amplia propuesta de cursos, talleres y diplomados
de Educacion Continua, para lo cual contamos con un prestigiado grupo de consultores-facili-
tadores, integrado tanto por docentes de ia propia Universidad como por académicos, inves-
tigadores y especialistas asociados, todos con un alto nivel y compromiso profesional en dis-

tintos campos del conocimiento.

LA FORMACION CONTINUA EN LA UNIVERSIDAD DEL CLAUSTRO DE SOR JUANA

Nuestra institucidn tiene como objetivo aportar al desarrollo del capital humano que requieren
los sectores productivos y de servicios de los niveles publicoy privado en el pas, contribuyendo
a que las organizaciones que invierten en acciones de capacitacion en sus numerosas vertien-

tes, cumplan sus metas y alcancen mejores resultados.

La UCSJ esta reconocida por la Secretaria de Educacién Publica como Institucién de Excelencia

Académica, con el registro: SEP/PSA/2004/004, por haber satisfecho los requisitos establecidos
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en el Acuerdo 279, asi como por la Secretaria del Trabajo y Prevision Social como agente capa-
citador, con numero de registro UCS-941021-DY0-0013, lo que avala la calidad educativa y de
formacién que reconoce a la Universidad del Claustro de Sor Juana como una de las mejores

instituciones educativas y de capacitacién en México.

La Universidad cuenta con los recursos necesarios para garantizar una dptima cobertura en la
Ciudad de México y al interior de la republica mexicana. El énfasis del proceso formativo que
propone, fortalece elementos de analisis y herramientas teoricas y técnicas que permitan a los
participantes su transformacién en el dmbito profesional e institucional. Los temas ofertados

por la Universidad pueden ser tomados en tres modalidades: presencial, semipresencial o en

linea.

Las acciones de capacitacion de Educacion Continua de la Universidad del Claustro son desarro-
lladas de acuerdo con las necesidades especificas que tengan nuestros usuarios. Esta es la razon

por la que presentamos una propuesta abierta, adaptable a sus peticiones.
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ANEXO 1. “ANEXO TECNICO”/”PROPUESTA TECNICA”
A. Descripcion del servicio

Proposito: generar procesos de actualizacion que contribuyan al fortalecimiento de la oferta
cultural del instituto, a través de la capacitacion del personal encargado de disefiar e imple-
mentar el programa anual de trabajo en materia de Desarrollo Cultural en todas las Delega-
ciones IMSS.

Objetivo especifico: optimizar los tiempos que ocupa el personal para la programacion anual
de actividades y servicios que presta la Coordinacién de Bienestar Social, en materia de Desa-

rrollo Cultural, a nivel operativo y normativo.

Mejorar la administracion de los recursos materiales y humanos de nuestros servicios, en be-
neficio de una mejor distribucidn del presupuesto y del desarrollo de objetivos y metas claras

del programa de trabajo anual, que impacte en el bienestar social de la poblacién usuaria.
Dirigido a: Jefes de Oficina de Desarrollo Cultural a nivel Regional y Estatal IMSS.

Objeto del contrato: que los participantes comprendan las caracteristicas importantes de la
gestion cultural, el disefio de proyectos, asi como de elementos necesarios para llevar a cabo
un evento cultural, todo ello, a partir de analisis tecrico-practicos, mediante los cuales se
compartiran conocimientos, se revisaran conceptos fundamentales y las principales pautas

en el empleo de la terminologia especifica.

Servicio de capacitacién presencial

Programa académico propuesto:
Estructura tematica:

1. El papel del gestor en la cultura
1.1. La gestiony el gestor cultural
1.1.1. Delanalisis a la toma de decisiones

1.2. Los agentes involucrados en el ambito cultural

1.2.1. Delointerno a lo externo

1
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1.3. Laruta de los proyectos culturales
2. El disefio del proyecto cultural
2.1. Plan, programa y proyecto
21.1. Del disefio institucional hasta la propuesta especifica
2.2, Andlisis de viabilidad
22.1. Las posibilidades de la realizacion
2.3, La justificaciony los destinatarios
2.3.1. Elporquéy el paraquién
2.4. Objetivos, estrategias, metasy actividades
25 Elcronogramay el presupuesto
2.6. Medios y difusion
56.1. De la segmentacion de publicos al disefio de los mensajes
2.7. Importancia de la evaluacion final
2 7.1. Indicadores frente a objetivos
3. Del disefio a la ejecucion
3.1. Los aspectos legales
3.1.1. Politicas y reglas institucionales
3.7, Estructura organizativa y recursos humanos
3.2.1. Elementos que favorecen la comunicacién interna
3.3, Infraestructura y factores técnicos
331 Las necesidades especificas de los proyectos culturales
3.4. Alianzas estratégicas
3.4.1. Nuevas formas de cooperacion

35 Factores éticos y deontologicos de la gestion cultura
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Desarrollo de actividades:

1. Elcurso se impartird en el tema Disefio y Gestién de Eventos Culturales, en un aula para
40 participantes, con una duracién minima por dia de 8 horas con 2 recesos, que se dis-
tribuiran de la siguiente manera:

a. 9 de julio:

i. De9:00a 11:30 horas —clase

ii. De11:30a 11:50 horas - receso
iti. De11:50a 14:00 horas - clase
iv. De 14:00a 15:00 horas — comida
v. De 15:00a 17:00 horas - clase
b. 10 de julio:

i. De 9:00a11:30 horas — clase

ii. De11:30a 11:50 horas - receso
iii. De 11:50 a 14:00 horas — clase
iv. De 14:00a 15:00 horas — comida
v. De 15:00a 17:00 horas — clase
¢. 11 de julio:

i. De 9:00a11:30 horas — clase

ii. De 11:30a 11:50 horas — receso
iii. De 11:50 a 14:00 horas - clase
iv. De 14:00a 15:00 horas — comida

De 15:00 a 17:00 horas — clase

d. 12 de julio:

i. De9S:00a11:30 horas — clase

ii. De11:30a 11:50 horas ~ receso
iii. De 11:50 a 15:00 horas - clase

=
iv. De 15:00 a 17:00 horas - comida ANF -sé'ﬁ &
s E o a_ ': Il_,;"; A'A i3




O

UniversmaD DEL
CLausTnO DE SOR JUANA

2 Para el curso se abordaran el objetivo

a. Objetivo general:

Comp

tos, asi como de los element

ello, a

mient

y los contenidos generales siguientes:

render las caracteristicas generales de la gestion cultural, el disefio de proyec-

partir del analisis tedrico-practicos, mediante los cuale

o, se revisaran conceptos fundamentales y las principal

de la terminologia especifica.

b. Contenidos generales:

i. Elpapel del gestoren la cultura

i, Eldi

sefio del proyecto cultural

i Del disefio a la ejecucion

3. LaUnive

dos en el numeral 1

sencial —

rsidad del Claustro de Sor Juana, A.C., abordara los tem

os necesarios para llevar a cabo un evento cultural, todo

s se compartiran conoci-

es pautas en el empleo

as y subtemas desglosa-

"Descripcion del Servicio”, apartado Servicio de Capacitacién Pre-

Programa Académico Propuesto, toda vez que la Universidad considera gue

quela estructura tematica es la idonea para impartir el curso.

4. LaUnive
material
5. LaUnive

rsidad del Claustro de Sor Juana, A.C., entregara guia o
de apoyo para los participantes.

rsidad del Claustro de Sor Juana, A.C,, entregara const

que cubran con por lo menos el 80% de asistencia en el curso.

6. Para las sesiones del curso, la Universidad del Claustro de Sor Ju

su aula ll

manual impreso, como

ancias a los participantes

ana, A.C., proporcionard

amada: Aula Magna, la cual cuenta con cupo para 40 personas, equipada con

butacas o mesas y sillas, pantalla para proyectar imagen, cafion

dio (boci

das de esta aula son de 5.7 metros de ancho

sin probl

mente.

proyector, equipo de au-

nas y microfono para el docente), iluminacion adecuada vy rotafolios. Las medi-

ema alguno gue los participantes del curso se encuentr
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por 12.3 metros de largo, lo que permitira

en distribuidos comoda-
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Caracteristicas del docente:

1. Ladocente a impartir, Maestra Sandra Ontiveros Melgar, cuenta con estudios de Licen-
ciatura en Grabado por la Escuela Nacional de Pintura, Escultura y Grabado “La Esme-
ralda”, asi como con estudios de Maestria en Artes Viales por la Universidad Nacional
Auténoma de México. (Comprobantes anexos en Anexos Genéricos Partida 1)

2. La Maestra Sandra Ontiveros Melgar cuenta con una Certificacion de Competencia Labo-
ral en el Estandar de Competencia: Interpretacion en Museos/Instituciones Culturales.

(Comprobantes anexos en Anexos Genéricos Partida 1)

Servicio de coffee break, alimentos y bebidas

Adicional a la imparticion del curso, la Universidad del Claustro de Sor Juana, A.C,, cuenta con
el servicio de coffee break, alimentos y bebidas en su modalidad de comida, ambos para 40
personas, y seran proporcionados dentro de las instalaciones de la Universidad del Claustro

de Sor Juana, A.C.
Coffee break:

1. Para la prestacion del servicio de coffee break, la Universidad del Claustro de Sor Juana,

A.C., cumplira con los siguientes requerimientos establecidos por el instituto:

a. Proporcionara el servicio de coffee break continuo, los dias 9, 10 y 11 de julio, de 9:00
a 14:00 y de 15:00 a 17:00 horas, y el 12 de julio, de 9:00 a 15:00 horas.

b. En los horarios sefialados en inciso anterior, abastecera el sérvicio de forma perma-
nente con: café de grano, sobres de té, agua natural, jugos de diferentes sabores, ga-
lletas de pasta seca, aztcar mascabado y sustituto de azdcar, sustituto de crema, va-
sos, platos y cucharas desechables, servilletas, recipientes para los consumibles, cafe-
teras, dos tablones, manteles y extensiones de corriente. Asimismo, seran una o dos
personas quienes atiendan el servicio de coffee break.

c. Abastecera bocadillos y crudités en los tiempos de receso del curso, conforme a las
siguientes fechas: 9, 10, 11y 12 de julio, de 11:30 a 11:50 horas. Esto con la finalidad

de que los alimentos se encuentren frescos o calientes segun la preparacion de los

o,

bocadillos y crudités.
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Alimentos y bebidas en su modalidad de comida:

1. Para la prestacion del servicio de alimentos y bebidas en su modalidad de comida, la Uni-
versidad del Claustro de Sor Juana, A.C., cumplira con los siguientes requerimientos esta-
blecidos por el instituto:

a. Proporcionara el servicio de alimentos y bebidas en su modalidad de comida, los dias
9,10y 11 de julio, de 14:00 3 15:00 horas, y el 12 de julio, de 15:00 a 17:00 horas.

b: La Universidad cuenta con area de comedor acondicionada con mesasy sillas, y se de-
signara un espacio exclusivo para las 40 personas del instituto.

¢. La Universidad cuenta con instalaciones, equipo de cocina, materiales y utensilios ne-
cesarios para la preparacion de los alimentos, asi como, charolas, platos, vasos, cu-
biertos y todos los complementos necesarios para servir los mismos.

d. Los dias 9, 10y 11 de julio:

Se ofrecera menu de tres tiempos:

i. Dos opciones de primer tiempo
ii. Dos opciones de segundo tiempo
ii. Dos opciones de tercer tiempo
iv. Un vaso de agua del dia
e. El dia 12 de julio:

Se ofrecera menu especial de cuatro tiempos, con motivo del término del cursoc:

i. Entrada

i. Sopa
iii. Plato fuerte
iv. Postre

v. Unvaso de aguadeldiao refresco
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Total de participantes: 40 en total

No. de Delegacion
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Politica de Asesoria: la Universidad del Claustro de Sor Juana, A.C., s€ compromete a propor-
cionar asesoria en todo momento a los participantes durante las horas habiles y dias que

dure el curso.

Entregables: para los participantes que hayan asistido al curso “Disefio y Gestion de Eventos
Culturales”, la Universidad del Claustro de Sor Juana, A.C., entregara constancia de acredita-

cion del curso.

Experiencia: la Universidad del Claustro de Sor Juana, A.C., comprueba su experiencia, pre-
sentando un convenio o contrato de cualquiera de los ejercicios 2015, 2016, 2017 y 2018, ce-
lebrados con instituciones del sector publico o privado, siendo el objeto del contrato la im-
particion cursos de capacitacion en materia de arte y cultura. (Comprobante anexo en Anexos

Genéricos Partida 1).

Calidad: la Universidad del Claustro de Sor Juana, A.C., garantiza la calidad académica en la

prestacion de los servicios, presentando:

a. Registro de Agente Capacitador Externo, expedido por la Secretaria del Trabajo y Previ-
<ion Social, (Comprobante anexo en Anexos Genéricos Partida 1).

b. Registro de Excelencia Académica expedido por la secretaria de Educacion Publica como
Institucion de Excelencia Académica. (Comprobante anexo en Anexos Genéricos Partida
1).

B. En caso de que se requieran pruebas, debera indicar el método de evaluacion
y el resultado minimo que debe obtenerse al ejecutar las pruebas.

Para el presente procedimiento no se requeriran pruebas.

C. Modificaciones a las especificaciones de los servicios

El dictamen previsto en el numeral 4.24.3, incisos c) y d) de las Politicas, Bases y Lineamien-
tos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Mexicano del Se-

guro Social, no resulta aplicable para el presente procedimiento de contratacion.
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La clave CUCOP del servicio

Clave CUCOP 33400001
Descripcion __| Servicios para Capacitacién a Servidores Péblicos

- Unidad de medida | Servicio - o
' Mejorar lz administracién de los recursos materiales y humanos de nuestros
Objetivo del con- | servicios en beneficio de una mejor distribucidn del presupuesto, y del desa-

trato { rrollo de objetivos y metas claras del programa de trabajo anual gue impacte

| enel bienestar social de la poblacion usuaria.
i

| CleveCUEOP  fomopsos . C T oo onn e
Descripcion | Servicios de Bocadillos _
Unidad de medida | Servicio 0 i a
| Mejorar la administracion de los recursos materiales y humanos de nuestros

Objetivo del con- ,l servicios, en beneficio de una mejor distribucién del presupuesto y del desa-

trato r rrollo de objetivos y metas claras del programa de trabajo anual, que impacte
| en el bienestar social de la poblacion usuaria.

D. Normas aplicables

No aplica.

ANEXO 2. “TERMINOS Y CONDICIONES”
A. Vigencia del Contrato

La vigencia del contrato sera a partir de la firma del mismo contrato y hasta el dia 31 de di-
ciembre de 2018,

B. Plazo de Entrega y Condiciones de Ejecucién del Servicio
Plazo

Contratacion del servicio integral de curso de Capacitacion Presencial, servicios de coffee
break, alimentos y bebidas, para el programa de “Capacitacion al Personal”.

La vigencia del servicio iniciara a partir de la notificacién de adjudicacion, por el servicio Inte-

gral de Capacitacion Presencial, Servicios de Coffee Break, Alimentos y Bebidas, estos se de-
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beran entregar en tiempo 'y forma conforme a lo establecido en el Anexo Técnico, dicho ser-
vicio se llevara a cabo en los espacios de la Universidad del Claustro de Sor Juana, A.C.,

siendo dentro de la ciudad de México, dichas fechas se estipulan en el Anexo Técnico.

Para el caso de la clausura del curso, los servicios de alimentos tendran que ser servidos en
un espacio diferente en el que se desarrolle el servicio del curso presencial, los alimentos se-
ran servidos en 3 tiempos, dicho espacio contard con el servicio de audio para las palabras de
agradecimiento por las autoridades del Instituto. La Universidad del Claustro de Sor Juana,
A.C., propondra dicho espacio y sera notificado via correo electronico por la misma Universi-
dad al Administrador del Contrato al inicio del curso presencial, esto serd para la validacion

de! espacio por el Administrador del Contrato.

Las fechas del curso podran cambiar y seran notificadas por el Administrador del Contrato a
la Universidad del Claustro de Sor Juana, A.C., por medio de oficio o correo electronico, a
mas tardar 3 dias naturales, antes de que el servicio se comience a prestar, sin que esto re-

presente obligaciones adicionales para el IMSS.
Condiciones

La Universidad del Claustro de Sor Juana, A.C., se obliga con el {MS5 a prestar el Servicio Inte-
gral de Curso de Capacitacion Presencial, servicios de coffee break, alimentosy bebidas, de
acuerdo a las condiciones requeridas en el Anexo Técnico y en los presentes Terminos y Con-

diciones.

Es responsabilidad de la Universidad del Claustro de Sor Juang, A.C., que en su proposicion
técnico-economica se incluyan todas las consideraciones y previsiones necesarias para garan-

tizar que el servicio sea de calidad.

La Universidad del Claustro de Sor Juana, A.C., debera garantizar la sustituciéon inmediata, de
los bienes, materiales 0 especialistas, cuando se detecten fallas que les impidan realizar las
funciones a las que estan obligados, una vez adjudicado el contrato. En Cuyo €aso debera
proponer al IMSS a los especialistas sustitutos, mediante la presentacion de los curriculums

correspondientes, para su valoracién, y en su Caso aprobacion.
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Conocery aplicar los presentes Términos y Condiciones el Anexo Técnico, asi como la docu-
mentacion proporcionada por el IMSS, para la conformacion de las proposiciones técnico-
econdmicas, los cuales son de observancia obligatoria para la Universidad del Claustro de Sor

Juana, A.C., durante el desarrollo de los servicios gque nos ocupan.

En caso de ser necesaria la aplicacién de alguna normatividad no prevista en este documento
durante el desarrollo de los servicios, ésta debe someterse a I3 aprobacion del IMSS a través

del Administrador del Contrato.

Es compromiso de la Universidad del Claustro de Sor Juana, A.C,, realizar las aclaraciones y/o

solucionar las dudas que se presenten durante el desarrollo de los servicios.

Cabe resaltar que mientras no se cumpla con las condiciones de la presentacion del servicio
establecidas en el Anexo Técnico y en los Términos y Condiciones, el Instituto no dara por

aceptado el servicio objeto del presente documento.

La Universidad del Claustro de Sor Juana, A.C., tendra la flexibilidad para reaccionar ante
cualquier emergencia y poder solucionar alguna eventualidad antes y durante la duracién del
curso; asimismo, deberd asumir el costo de los gastos de alimentacién y transporte de todo
el personal a su cargo a lo largo del curso, asimismo, deberd proporcionar lo indispensable

para la buena prestacion de los servicios.

En caso de incumplimiento en los periodos que dura el Curso, la Universidad del Claustro de
Sor Juana, A.C., asumira la responsabilidad y pagara los gastos que se deriven por cualquier

causa del incumplimiento.
C.  Mecanismo de Evaluacién de Cotizaciones

La evaluacion de las propuestas sera mediante el método Binario en observancia a lo estable-
cido en los articulos 36 y 36 Bis, fraccion Il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Ser-
vicios del Sector Publico y 51 de su Reglamento, y considerando que “EL INSTITUTO” no re-
quiere vincular las condiciones que deberan cumplir los proveedores con las caracteristicas y
especificaciones de los servicios a contratar porque estos se encuentran estandarizados en el

mercado, asi como la profesionalizacion y experiencia del personal que debera ejecutar los
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trabajos es un factor preponderante que s€ considerara
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para la adjudicacion del contrato el

precio mas bajo, que cumpla con la especializacion y experiencia en el tema.

para la Partida 1 “Servicio Integral de Curso de Capacitacion presencial” (Comprobantes anexos

en Anexos Genéricos Partida 1).

e laUniversidad del Claustro de Sor Juana, A.C, presenta Curriculum Vitae de él o de los

docentes a prestar el servicio, y acredita experiencia en esos rubros en areas de cultura y

docencia por lo menos de 1 afio. Los documentos a

Constancias

& o

Contratos
Reconocimientos
Nombramientos

Hojas de servicio

- o o O

Recibos de honorarios
Ordenes de servicio

g
h. Facturas

presentar pueden ser:

e Propuesta técnica que incluya las especificaciones técnicas y caracteristicas de l0s servi-

cios ofertados.

e  Escrito firmado y membretado en donde manifieste que, en el momento de existir una

falla técnica en el servicio, la solucionara dentro del plazo establecido en el Anexo Téc-

nicoy en los presentes Términos y Condiciones.

e Copia de al menos un contrate O documental que a

credite que ha prestado servicios con

caracteristicas similares a las requeridas en el Anexo Técnico y en los Términos y Condi-

ciones.

e El curriculum de la Universidad, mediante el cual se acredite gue la Universidad del

Claustro de Sor Juana, A.C., cuenta con la experiencia y el personal necesario para la

prestacion del servicio.

o Escrito donde la Universidad del Claustro de Sor Juana, A.C., se comprometa a cumplir

con el servicio solicitado en tiempo 'y forma y que la vigencia de su oferta seré por todo

el tiempo que dure el procedimiento desde la presentacion de la propuesta hasta la vi-

gencia del contrato con su conelusion
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Como parte de su propuesta, ia Universidad del Claustro de Sor Juana, A.C., desarrolla
los subtemas que sugiera para impartir el curso.
Experiencia: la Universidad del Claustro de Sor Juana, A.C., comprueba experiencia, pre-
sentando un convenio o contrato de cualquiera de los ejercicios 2015, 2016, 2017 y
2018, celebrados con instituciones del sector publico o privado, y que el objeto del con-
trato haya sido la impz;rticién cursos de capacitacion en materia de arte y cultura.
Calidad: la Universidad del Claustro de SorJuana, A.C., para garantizar |a calidad acadé-
mica en la prestacion de los servicios, se deberé presentar:

© Registro de Agente Capacitador Externo, expedido por la Secretaria del Trabajo y

Prevision Social.
© Registro de Excelencia Académica expedido por la Secretaria de Educacion Pu-

blica como Institucion de Excelencia Académica.

Para la Partida 2 “Servicios de coffee break, alimentos y bebidas”

Descripcion amplia y detallada del servicio ofertado, detallando el personal con el que
cuente para tal fin, debiendo proporcionar tanto en el domicilio principal de su asiento
como el de sus sucursales.

Curriculum Vitae de la empresa en el que demuestre que tiene la experiencia, en este
tipo de servicio y/o similares, anexando organigrama que contenga nombres y cantidad
de empleados administrativos incluidos como: gerentes, supervisores, técnico y demds
personal, de manera enunciativa mas no limitativa.

Empresa formalmente constituida ante el Servicio de Administracion Tributaria e Insti-
tuto Mexicano del Seguro Social, como minimo. Debers anexar de manera digitalizada
acta constitutiva, en caso de ser persona moral, en caso de ser persona fisica, el registro
ante el SAT, asimismo el registro patronal ante el [MSS,

Que cuente con los permisos sanitarios para operar como area restaurantera. Debers
anexar de manera digitalizada el permiso vigente, expedido a nombre del participante en
el presente procedimiento.

Proporcionard, dentro de su cotizacion, por escrito y en papel membretado de Su repre-
sentada, firmado por su Representante Legal y/o Apoderado Legal, garantia del cumpli-

miento de todos y cada uno de los requerimi ifi
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Anexo Técnico v en los Términos y Condiciones el cual forma parte del presente docu-
mento.
Propuesta economica debidamente firmada por el apoderado legal, de acuerdo al for-

mato (Anexo).

D. Licencias, Permisos, Registros, Certificados o Autorizaciones que Debe Cumplir o Aplicarse
al Bien o Servicio a Contratar

No aplica

£ Folletos, Catalogos, Fotografias, Manuales Entre Otros, En Caso de que se Requieran Para
Comprobar las Especificaciones Técnicas Requeridas

No aplica

F. Visitas a Las Instalaciones Institucionales

No aplica

G. Visitas a las Instalaciones de los Participantes

No a_plica

H. Penas Convencionalesy Deductivas

1) Penas convencionales

Con fundamento en el articulo 53 de la LAASSP, la politica 4.24.4, inciso h), lineamientos
5.5.8y5.5.8.1delas POBALINES, “El Prestador del Servicio” acepta que, una vez firmado
el contrato correspondiente, debera cumplir con la prestacion del servicio en los plazos y
los términaos previstos en el Anexo Tecnico, asi como en los presentes Términos y Condi-

ciones.

Por cada hora de atraso en |a prestacion de los servicios, y hasta el cumplimiento de su
totalidad de acuerdo a lo establecido en el Anexo Técnico y los presentes TErminos y
Condiciones, se le aplicaran las penas convencionales de .5% sobre el monto total del
contrato por el atraso en el inicio de la prestacion del servicio'y de conformidad con la si-

guiente formula:




O i

Usiviasimap ot
CuavsTeo pe Sox Juans

Pena Convencional por Atraso Aplicable por concepto de Partida:

Pca = %h x nha x vspa

Donde:
Pca = pena convencional aplicable.
%h = porcentaje determinado en la convocatoria, cotizacion, contrato o pedido por

cada hora de atraso en el inicio de la prestacion del servicio.
vspa= valor de los servicios prestados con atraso, sin VA,
nha = numero de horas de atraso.

La pena convencional aplicable, no debera exceder el importe de la garantia de cumpli-
miento solicitada, en caso de que se llegara a rebasar el limite maximo de la suma de pe-
nas convencionales aplicadas citada anteriormente el Administrador del Contrato notifi-

card al Area Contratante la solicitud de rescisién del contrato.

El Administrador del Contrato sera el encargado de determinar, calcular y notificar al Pro-
veedor adjudicado las penas convencionales, asi como vigilar el registro, captura y valida-

cion en el Sistema PREI Millenium.
2) Deductivas

- En términos de los articulos 53 Bis de la LAASSP y 97 del RLAASSP, politicas 4.24.4 inciso
h), lineamientos 5.3.15, 5.5 8 y 5.5.8.1 de las POBALINES, el Administrador del Contrato
sera el responsable de administrar y verificar el cumplimiento de las obligaciones deriva-
das del instrumento jurfdico contractual que se formalice, asi como del célculo, aplicacion
y seguimiento de las deducciones al pago de la prestacion del servicio, correspondientes
al 0.5% diario sobre el monto total del contrato, con motivo del incumplimiento parcial o
deficiente en que pudiera incurrir “El Prestador del Servicio” respecto a los servicios mo-

tivo de la presente contratacién, asi como de notificarlas al Proveedor para que éste

realice el pago correspondiente.
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Dichas deducciones se aplicaran bajo el principio de proporcionalidad, toda vez que, Si
una parte de la obligacion fue cumplida, la pena no sera aplicada a la totalidad del monto

total de la prestacion del servicio.

i En el caso de las deductivas, mas adelante en los presentes Términos y Condicio-
nes se indica como se debera determinar en el servicio que nos ocupa.

i, Enningln caso, se autorizara el pago del servicio, si no se ha determinado, calcu-
lado y notificado al proveedor las penas convencionales y deducciones aplicadas
en términos de lo dispuesto en el contrato, asi como su registroy validacion en el
Sisterna PRE!I Millenium.

iii. La Divisién de Desarrollo Cultural en su calidad de Administrador del Contrato,
sera el responsable del calculo, aplicaciéon y seguimiento de ias deducciones.

iv.  Elimporte maximo de las deducciones, no sera mayor al que resulte de aplicar el
porcentaje de la garantia de cumplimiento.

3) Entregablesy Porcentajes de Penas Convencionales y Deductivas

A efecto de hacer constar la prestacion de los servicios, con las caracteristicas especifica-
das en el Anexo Técnico y los presentes Términos y Condiciones, “El Prestador del Servi-
cio” elaborara 1 (un) “Reporte de Actividades” de manera detallada, el cual debera conte-
ner la documentacion soporte acordada con el Administrador del Contrato, la cual podra
ser, entre otras, listas de verificacidon de cumplimiento de servicios, memorias fotografi-
cas, minutas, resultados, reporte de incidentes, entre otrcs, y cualquier otro elemento
que sirva para dejar constancia documental de la prestacion de los servicios. El “Reporte
de Actividades” sera validado por el Administrador del Contratoy servira de base para la

elaboracién de las Acta Entrega-Recepcion referida en el Apartado L de estos Términos'y

Condiciones.

| El Curso de Ca- | '
Curso de Capa- | pacitacion Pre- [ En caso de incum- Se aplicara el .5% de Serd por el
1 ¥ 4 i % I
citacion Pre- | sencra! debera ' plimiento parcial deductiva sobre el monto'to;al de la
sencial | estar listoensu | g deficiente. monto total del con- garantia de cum-
| totalidad, tres trato por el concepto plimiento.
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En caso de incum-
plimiento parcial
o deficiente.

Se aplicara el .5% de
deductiva scbre el

| monto total del con-

trato por el concepto
gue haya sido entre-
gado de manera par-
cial o deficiente.

Seréd por el
monto total de la
garantia de cum-
plimiento.

I Mecanismo Para Responder por Defectos o Vicios Ocultos de Los Bienes o de La Calidad de

Los Servicios

En caso de presentarse alglin incumplimiento de las especificaciones del servicio solicitado,

algun defecto en el mismo, o cualquier situacion que no permita el adecuado desarrollo del

evento, la Universidad del Claustro de Sor Juana, A.C., deberd subsanarla en los tiempos esta-

blecidos en los presentes Términos y Condiciones, conforme a lo siguiente:

e La Universidad del Claustro de Sor Juana, A.C., deber estar pendiente y presente du-

rante la realizacion del evento.

e El Administrador del Contrato debera notificar de forma verbal e inmediata a 1a Uni-

versidad del Claustro de Sor Juana, A.C., cualquier incumplimiento de las especifica-

ciones del servicio solicitado, algun defecto en el mismo, cualquier situacién que no

permita el adecuado desarrollo del evento o ausencia de algun elemento para la co-

rrecta realizacién del evento.

e Lafalla debera atenderse dentro de la primera hora siguiente a la notificacion de la

misma.

Lo anterior, independientemente de hacerse acreedor a las penas y deducciones a las que

haya lugar.

J.  Garantias
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Garantia de Cumplimiento sera divisible

La Universidad del Claustro de Sor Juana, A.C., en caso de ser adjudicada, a fin de garantizar
el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato adjudicadc y de conformidad con
lo dispuesto por los articulos 48, fraccion Il y segundo parrafo y, 49 fraccion Il de la LAASSP,
103 del RLAASSP y la politica 5.5.5 de las POBALINES se compromete a:

a) Entregar una garantia por la cantidad equivalente al 10% (diez por ciento) del importe
total del contrato antes del Impuesto al Valor Agregado (IVA), en pesos mexicanos e
idioma espafol, mediante poliza de fianza a favor del INSTITUTO MEXICANO DEL SE-
GURO SOCIAL, expedida por afianzadora debidamente constituida en términos de la
Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas.

b) Entregar al Instituto Mexicano del Seguro Social dentro de los 15 dias naturales si-
guientes a la firma del contrato (salvo que la prestacion de los servicios se realice
dentro del citado plazo) el original de la pdliza de fianza al Area Contratante, cita en
calle Durango, numero 291, 102 piso, Col. Roma Norte, Demarcacion Cuauhtémoc,
C.P. 6700, Ciudad de México.

c) La falta de presentacion de la garantia de cumplimiento en el plazo concedido, dara
como consecuencia el inicio del proceso de rescisién por incumplimiento de los re-
querimientos para formalizar el contrato.

d) Que la vigencia de la fianza debera quedar abierta para permitir que cumpla con su
objetivo, de tal farma que no podra establecer o estipularse plazo alguno que limite
su vigencia, lo cual no deberé confundirse con los plazos para el cumplimiento de las

obligaciones previstas en el contrato.
Aplicacién de la Garantia de Cumplimiento.

Se hara efectiva la garantia relativa al cumplimiento del contrato, cuando se presente alguno

de los siguientes casos:

e Cuando “El Prestador del Servicio” adjudicado no preste los servicios motivo de este
procedimiento en los términos establecidos en el contrato.
e Cuando “El Prestador del Servicio” adjudicado no cumpla con alguna de las obligacio-

nes estipuladas en el contrato.
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e Cuando “El Prestador del Servicio” adjudicado cause dafio al patrimonio del IMSS por
|2 falta de prestacion del servicio.
e (uando se rescinda el contrato.
e EIIMSS podré hacer efectiva I3 garantia de cumplimiento del contrato, cuando “E|
Prestador dél Servicio” adjudicado preste los servicios en forma diferente a lo solici-
tado en el presente documento o incumpla cualquiera de las obligaciones estableci-

das en el mismo.
Garantia de Responsabilidad Civil
No Aplica.
K. Formas de Pago

Para la presente contratacidn se realizard un pago unico, para lo cual, “El Prestador del Servi-
cio” haya entregado la totalidad del servicio de conformidad con lo establecido en el Anexo
Técnico y los presentes Términos y Condiciones, deberé presentarse con el original y copia de
la factura que retna los requisitos fiscales respectivos, (en la que se indique el servicio entre-
gado, nimero de proveedor, nimero de contrato, en su caso) y con copia del (las) Acta(s) de
Entrega-Recepcion debidamente suscritas por el Administrador del Contrato referidas en el
inciso L de estos Términos y Condiciones, a fin de recabar el sello y aval del Titular de 3 Divi-
sion de Desarrollo Cultural, sita en calle Manuel Villalongin # 117, cuarto piso, Colonia Cuauh-
témoc, Demarcacién Cuauhtémoc, C.P, 06500, Ciudad de México.

Cada pago se efectuara sin exceder de 20 (veinte) dias naturales, contados a partir de la re-
cepcion del Comprobante Fiscal Digital en formato PDF y XML, , en pesos mexicanos, con la
documentacion antes mencionada, en la Division de Tramite de Erogaciones, dependiente de
la Coordinacion de Contabilidad y Tramite de Erogaciones, ubicada en calle General Tiburcio
Montiel nimero 15, Colonia San Miguel Chapultepec, C.P. 11850, Demarcacién Miguel Hi-
dalgo, Ciudad de México, en los dias de lunes a viernes con un horario habil de 9:00 a 14:00

horas.

El pago se depositara en la fecha programada de pago, si la cuenta bancaria del “Prestador
del Servicio” esta contratada con BANAMEX, HSBC, BANORTE, SANTANDER o SCOTIABANK, si
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la cuenta pertenece a un banco distinto a los mencionados, el IMSS realizara la instruccién de
pago en la fecha programada, y su aplicacion se llevara a cabo el dig habil siguiente, de

acuerdo con lo establecido por el CECOBAN.

El pago se realizara en los plazos normados por \a Direccion de Finanzas, en el “Procedi-
miento para |a recepcion, glosay aprobacion de documentos presentados para tramite de
pago”, sin que estos rebasen los 20 (veinte) dias naturales posteriores a aquel en que “El
prestador del Servicio” presente en las areas financieras, €l original y copia de la factura que
retina los requisitos fiscales, establecidos en la Ley de Ia materia y en la que se indiquen los
servicios entregados, numerc de proveedor, numero de contrato o pedido, en su caso, nu-
mero de orden(es) de reposicion gue ampara(n) dicho(s) bien{es), numero(s) de alta(s), nu-
mero de fianza y denominacion social de la Afianzadora, lo anteriof de conformidad con la
politica 5.5.1 de las POBALINES. Los contratos y su dictamen presupuestal deberan estar re-

gistrados en el Sistema PREI Millenium para el tramite de pago correspondiente.

Las facturas que amparen los servicios cuya recepcion no genere alta a través del SAl ni
realice enlace al PREI Millenium de manera electrénica, deberdn contener la firma de recep-
cion y de autorizacion para el tramite de pago de acuerdo a lo establecido en el “Procedi-

miento para la recepcion, glosa y aprobacion de documentos para tramite de pago” vigente.

En caso de que el licitante adjudicado presente su factura con errores o deficiencias, el plazo

de pago se ajustara en términos del articulo 90 del RLAASSP.

Los prestadores de los servicios que celebren contratos de cesion de derechos de cobro, de-
beran notificarlo al IMSS, con un minimo de 5 (cinco) dias naturales anteriores a la fecha de
pago programada, entregando invariablemente una copia de los contra recibos cuyo importe
se cede, ademas de los documentos sustantivos de dicha cesion, de igual forma los que cele-
bren contrato de cesion de derechos de cobro a través de factoraje financiero conforme al
Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, 5. N. C., Institucion de Banca de

Desarrollo.
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En ningun caso se autorizaré el pago de los bienes o servicio, hasta en tanto el Administrador
del Contrato no haya determinado, calculado vy notificado al Proveedor las penas convencio-
nales o deducciones pactadas en el instrumento juridico contractual que se formalice y “El

Prestador del Servicio” haya efectuado el pago correspondiente.

Los impuestos y derechos que procedan con motivo de los servicios objeto de la presente ad-
judicacion, serén pagados por “El Prestador del Servicio”, de conformidad a la legislacion apli-
cable en la materia. El IMSS sélo cubrira el IVA de acuerdo a lo establecido en las disposicio-
nes legales vigentes en la materia.

L. Mecanismos de Comprobacién, Supervision y Verificacién de Los Servicios Contratados y

Efectivamente Prestados

Con fundamento en el articulo 84 ¢ltimo pérrafo del RLAASSP v la politica 4.24.4 inciso l) de
las POBALINES, el Administrador del Contrato, serd el responsable de llevar a cabo Una com-
probacion con objeto de revisar que los servicios cumplan conforme a lo establecido en el
Anexo Técnico y los presentes Términos y Condiciones, considerando tiempo, lugar, canti-
dad, calidad, caracteristicas en los términos requeridos y buenas condiciones, en el enten-
dido de que hasta en tanto ello no se cumpla, los entregables y servicios no se tendran por

recibidos o aceptados.

Para lo anterior el “Prestador del Servicio” elaborars 1 (un) “Reporte de Actividades” de ma-
nera detallada, el cual deberd contener la documentacion soporte acordada con el Adminis-
trador del Contrato, la cual podra ser, entre otras, listas de verificacion de cumplimiento de
servicios, memorias fotogréficas, minutas, resultados, reporte de incidentes, entre otros, y
cualquier otro elemento que sirva para dejar constancia documental de la prestacion de los
servicios. El “Reporte de Actividades” sera validado por el Administrador del Contrato y ser-

vira de base para la elaboracion de la Acta Entrega-Recepcion.

El Acta de Entrega-Recepcion se levantars en dos originales, entregando en ese momento un
tanto al representante del “Prestador del Servicio”, y la otra quedara en poder el Administra-
dor del contrato.
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En caso de gque los servicios no cumplan con o especificado en el Anexo Técnico y en los pre-

sentes Términos y Condiciones, no seran recibidos por las ireas involucradas del IMSS. Al le-

vantarse el Acta de Entrega-Recepcion i

ndicando el incumplimiento por parte de "El Presta-

dor del Servicio” cuyo representante debera firmar en ese momento, le serd entregado un

tanto original de dicho documento y qu

edara a partir de ese instante notificado y procedera

a reponer o sustituir los entregables y servicios <in menoscabo de las deductivas a las que se

haga merecedor hasta el momento de su cumplimiento.

Los servicios que se entreguen deberan

apegarse estrictamente a \as especificaciones, des-

cripciones, presentaciones y demas caracteristicas que sé indican en el Anexo Técnico.

para efectos del pago, debera anexarse
cion del IMSS.

M. Anticipo

No aplica

copia del Acta Entrega-Recepcion a entera satisfac-

N. Designacion del Representante del Area Técnica y Administrador del Contrato

Con fundamento el articulo 2, fraccion |

| del RLAASSP, la politica 4.24.6 de las POBALINES, el

Area Técnica y el Administrador del Contrato serd el Titular de la Division de Desarrollo Cultu-

ral.
0. Propiedad Intelectual

Los derechos de propiedad intelectual t
dustriales y/o derechos de autor adquir
permisos con terceros con anterioridad
que tengan relacion con el cumplimient

vigentes.

ales como patentes, marcas, modelos o dibujos In-
idos por separado y con anterioridad o por licencias y
a la firma del contrato gque, €n su €aso, se derive y

o de obligaciones del contrato deberdn mantenerse

De igual manera la propiedad intelectual derivada de obligaciones motivo de este contrato,

estara sujeta a las disposiciones legales

M‘:- = S

aplicables.

o o ARy E
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Para cuestiones relacionadas con la presente propuesta, por favor sirvase contactar con:

Subdirector de Proyectos Institucionales

Conmutador: 51-30-33-00, extension: 3485,

Horario de atencion: de lunes a viernes de 9:00 a 19:00 horas

Para solicitar propuestas adicionales, o si requiere conocer otros servicios de Educacidn

Continua de la Universidad del Claustro, también puede contactar con:

Directora General de Educacion Continua

i : NOMBRES, CORREOS
SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S) FISICA(S) IDENTIFICABLE(S) TALES COMO: N ,
ELECTRONICOS, POR CONSIDERARSE INFORMACION CUYA DIFUSION PUEDE AFECTAR A LA ESFERA PRIVADA DE LA
MISMA DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 113 FRACCION I'Y 118 DE LA LEY FEDERAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA. D.O.F. 09-mayo-2016

DATOS GENERALES DE LA UCS)
Razén Social: Universidad del Claustro de Sor Juana A.C.
RFC: UCS941021DY0
Direccion: San Jerdonimo Numero 47, Colonia Centro, Delegacién Cuauhtémoc, Mexico, D. F.,
Codigo Postal 06080



leslie.gonzalez
Cuadro de texto
SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S) FÍSICA(S) IDENTIFICABLE(S) TALES COMO: NOMBRES, CORREOS ELECTRÓNICOS, POR CONSIDERARSE INFORMACIÓN CUYA DIFUSIÓN PUEDE AFECTAR A LA ESFERA PRIVADA DE LA MISMA DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTÍCULOS 113 FRACCIÓN I Y 118 DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA. D.O.F. 09-mayo-2016
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@. Solicitud de Cotizacion

o Nacional Electronica
b W Ndmero.- AA-050GYR019-E111-2019

PROPUESTA ECONOMICA

Unidad de Adquisiciones e Infraestructura

Coordinacion de Adguisicién de Bienes y Contratacidn de Servicios
Coordinacién Técnica de Adquisicion de Bienes de Inversion y Activos
Divisidn de Contratacién de Activos y Logistica

Presente

Formato para la presentacion de la Propuesta Econdmica con caracteristicas originales.

Referente a la contratacion: Servicio integral de cursc de Capacitacion presencial, Servicios de Coffee break,
Alimentos y Bebidas para el programa de “Capacitacién al personal”, nimero AA-050GYR019-E111-2019.

FORMATO PARA LA PROPUESTA ECONOMICA

Servicio integral de curso de Capacitacion presencial, Servicios de Coffee break, Alimentos y Bebidas para el
programa de “Capacitacion al personal”.

e Precio
Concepto Cantidad Unitario Subtotal
‘Curso de Capacitacitn Presencial : 4T
Servicio para 40 personas 1 $74,000.00| $74,000.00
Servicio de Coffee Break, Alimentos y Bebidas -
Servicio para 40 personas 1 $51,207.40| $51,207.40
Subtotal por partida | $125,207.40
IVA|$20,033.18
Total | $145,240.58

| Monto Total en Letra | Ciento cuarenta y cinco mil doscientos cuarenta 58/100 M.N. |

Los precios serdn fijos durante la vigencia del contrato y en pesos mexicanos.

La vigencia de la presente cotizacion serd de 60 dias naturales, contados a partir de la fecha de elaboracién.

Ciudad de México, a 4 de julio de 2018.

Lic. Mario Guzman Castafieda
Apoderado Leg A
Y i i 3 4







DIRECCION DE ADMINISTRACIEN

; =+ GOBIERNO DE gq UNIDAD DE ADQUISICIONES E INFRAESTRUCTURA
R - L D) COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y
- MEXICO | m& CONTRATACION DE SERVICIOS
COORDINACION TECNICA DE ADQUISICION DE

é BIENES DE INVERSION Y ACTIVOS

DIVISION DE CONTRATACION DE ACTIVOS Y LOGISTICA

Adjudicacién Directa Electrénica Nacional nidmero AA-050GYROIS-ETN-2019 J

En la Ciudad de México, siendo las 13:30 horas del dia 08 de julio de 2019, en |a sala de juntas de la
Divisién de Contratacién de Activos y Logistica, ubicada en la Calle Durango ndmero 291, quinto
piso, Colonia Roma Norte, Alcaldia Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06700, Ciudad de México; se
reunieron los servidores publicos cuyos nombres y firmas aparecen al final de la presente acta, con
objeto de llevar a cabo la Adjudicacién Directa Nacional Electrénica ntimero AA-050GYRO19-ETT1-
2018, para la contratacién del Servicio Integral de curso de capacitacion presencial, servicios de coffe
break, alimentos y bebidas para el programa de "capacitacién al personal, requerido por la
Coordinacién de Bienestar Social, mediante oficio 099001310000/0558/2019, de conformidad con lo

S G U O ! e e

De conformidad con los articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 26
fraccién lll, 26 Bis fraccién I, 28 fraccién |, 42 y 46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico (LAASSP), se lleva a cabo la Adjudicacién Directa Nacional Electrénica
ndmero AA-O50GYRO019-E111-2019, para la contratacién del servicio citado en el parrafo que antecede,
el cual es presidido por el Licenciado Sergio Marcelo Aguilar Esparza, Titular de la Divisién de
Contratacién de Activos y Logistica, conforme al numeral 7.1.3.2.2.3. del Manual de Organizacidn de
la Direccién de Administracién y el numeral 53.8 de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de este Instituto, quien procedié a hacer la
presentacion de cada uno de los servidores pulblicos presentes que se enlistan, rubrican y firman al
final de la presente acta como se indica @ CONtINUACION, ======= e mmmcmm e oo

De conformidad con lo establecido en articulo 37 fraccién Il de la LAASSP, se informa que la
proposicion del participante que se menciona a continuacién resulté solvente técnicamente,
conforme a las razones contenidas en el resultado de la Evaluacién Técnica contenidas en el oficio
099001310000/DDC/157 suscrito por la Encargada de la Divisién de Desarrollo Cultural, el cual se da
por reproducido en esta parte como si a la letra se insertara, mismo que se adjunta como parte
integrante de la Presente acta. --------= = rmmmm e

Nou | L Pericibente T
1 UNIVERSIDAD DEL CLAUSTRO DE SOR JUANA AC

De la consulta a la informacién publicada en el Sistema Electrénico de Informacién Publica
Gubernamental, denominado CompraNet, sobre proveedores y contratistas sancionados con el
impedimento para presentar propuestas o celebrar contratos no se encontré al proveedor arriba
T Lo T L

De conformidad con articulo 37 fraccién IV de la LAASSP, una vez analizada la propuesta técnico-
econdmica y en virtud de que la proposicién cumple los requisitos legales y su propuesta técnica es
solvente, se determina adjudicar las Partidas 1y 2 el contrato del servicio antes indicado a
UNIVERSIDAD DEL CLAUSTRO DE SOR JUANA AC, por un monto de $125,207.40 (Ciento veinticinco
mil doscientos siete pesos 40/100 M.N.) sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, conforme los
precios unitarios de su propuesta econémica misma que se anexa. Para tal compromiso se cuenta
con disponibilidad presupuestal de acuerdo a lo establecido en el Dictamen de_Disponibilida

Presupuestal Previo numero 0000254830-2018y Uﬁﬁﬁglﬁﬁg&TE @-S --------------- s e
- ;X ﬁ ) i

r\



DIRECCION DE ADMINISTRACION

GOBIERNO DE | !}ﬂ UNIDAD DE ADQUISICIONES E INFRAESTRUCTURA
2 b)Y COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES ¥
MEXI CO | Mss CONTRATACION DE SERVICIOS

COORDINACION TECNICA DE ADQUISICION DE
) BIENES DE INVERSION Y ACTIVOS
DIVISION DE CONTRATACION DE ACTIVOS Y LOGISTICA

Adjudicacion Ditecta Electrénica Nacional ndmero AA-050GYROTS-ETTI-2019 B

Se hace del conocimiento al participante adjudicado que la prestacion del servicio, asi como las
condiciones de pago s€ efectuaran conforme al “Anexo Técnico” y a los “Términos y Condiciones”,
emitidos por la Coordinacion de Bienestar Sogial, -----=n--s=r-mssmrzsmrsmnnI T

De conformidad con el articulo 37 fraccion V de la LAASSP, se informa al adjudicado, que respecto
con lo establecido en el articulo 46 de la LAASSP, la firma del contrato se realizarda como plazo
maximo el 23 de julio 2019, en la Division de Contratos, ubicada en: Calle Durango No. 291, Décimo
piso, Colonia Roma Norte, Cédigo Postal 06700, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, en dias ¥
horas habiles con un horario de 09:30 a 14:00 y de 16:00 a 18:00 horas, para lo cual previamente
deberan entregar en esa Division de Contratos copia y original para cotejo de los siguientes

Persona moral.

a) Acta constitutiva y, en su caso, sus respectivas modificaciones.

b) poder notarial del representante legal que firmara el contrato.

Persona fisica:

a) Acta de nacimiento o carta de naturalizacién.

Ambos:

a) |dentificacion oficial vigente y con fotografia del representante legal.

b) Cédula de Registro Federal de Contribuyentes.

c) Comprobante de domicilio con vigencia no mayor a 3 meses.

d) En su caso, escrito de estratificacién de empresa en términos del articulo 3 de |a Ley para el

Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefa y Mediana Empresa.
€) Escrito en términos del articulo 50y 60 de la LAASSP.

Escrito bajo protesta de decir verdad que no desempefia empleo, cargo o comisién en el
servicio publico o, en su caso, que a pesar de desempefiarlo, con la formalizacién del contrato
correspondiente no se actualiza un conflicto de interés. (Ley General de Responsabilidades
Administrativas DOF 18-07-2016).

a) Constancia vigente de situacién fiscal emitida por el Instituto del Fondo Nacional de la
vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) en los términos establecidos por las “Reglas para la
obtencién de la constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
amortizaciones” publicadas en el Diario Oficial de la Federacién (DOF) el 28 de junio del 2017.

En caso de que el licitante se encuentre inscrito en el Registro Unico de Proveedores y Contratistas
de CompraNet, debera remitir Gnicamente la documentacién referida en el numeral 3.3.3, incisos:

Asimismo, de conformidad con el articulo 48 de la LAASSP se informa al adjudicado que debera
entregar la Garantia de Cumplimiento de Contrato dentro de los diez dias naturales posteriores a

evaluacién de las proposiciones. ---==-====="""7 L
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DIRECCION DE ADMINISTRACION

- GOBIERNODE | }q UNIDAD DE ADQUISICIONES E INFRAESTRUCTURA
W - 35 ) COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y
B MEXICO | W& CONTRATACION DE SERVICIOS

COORDINACION TECNICA DE ADQUISICION DE
BIENES DE INVERSION Y ACTIVOS
DIVISION DE CONTRATACION DE ACTIVOS Y LOGISTICA

Adjudicacién Directa Electrénica Nacional nimero AA-0S0GYRO19-ET11-2019

Evaluacién d SeMd@rPGblico Responsable

Mtra. Diana Martha Calleja Munguia
Encargada de la Divisién de Desarrollo Cultural

Lic. Sergio Marcelo Aguilar Esparza
Titular de |a Divisién de Contratacién de Activos y Logistica.

Evaluacién técnica

Evaluacion legal y econémica

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 37 Bis de la LAASSP, se fijara una copia de la
presente acta, en el tablero de comunicacién de la Divisién de Contratacién de Activos y Logistica,
situada en el quinto piso del inmueble ubicado en la calle Durango nimero 291, Colonia Roma
Norte, Alcaldia Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06700, Ciudad de México, por un plazo no menor a
cinco dias habiles, por lo que es de exclusiva responsabilidad de los participantes, acudir a
enterarse de su contenido y obtener copia de |a misma. ===--=-msemms oo

No existiendo otro asunto que tratar, se da por terminado este acto, siendo las 14:00 horas, del dia
de su inicio, esta acta consta de 3 (tres) hojas, 2 (dos) hojas de la evaluacion técnica y 1(una) de la
propuesta econoémica, firmando para los efectos legales y de conformidad por los asistentes a este
acto, quienes reciben copia de la MiSMa. =--=--m = e L

Por el Instituto Mexicano del Seguro Social:

Titular de la Divisién de
Contratacién de Activos y Logistica

Area Contratante
( ) 7= 7/

Sergio Marcelo Aguilar Esparza
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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADQUISICIONES E INFRAESTRUCTURA
COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y
CONTRATACION DE SERVICIOS
COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y CONTRATOS

Contrato Numero
D9M0183

ANEXO 3

“DOCUMENTO DE DESIGNACION DE ADMINISTRADOR DEL CONTRATO”

EL PRESENTE ANEXO CONSTA DE 02 HOJAS INCLUYENDO ESTA CARATULA
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GOBIERNODE | ECONOMICAS Y SOC|
2 | ALES
M EXICO Coordinacién de Bienestar Social

Divisién de Desarrollo Cultural

Ciudad de México a 27 de junio del 2019
Oficio No0.099001310000/ »
73259

Lic. Stephany Anjarath Carmona Barén

Titular de la Coordinacién de Adquisiciones de
Bienes y Contratacién de Servicios.

Presente.

Por medio del presente, atentamente hago de su conocimiento que respecto al
procedimiento de contratacién del Servicio integral del curso de capacitacién presencial,
servicio de coffee break, alimentos y bebidas para el programa de “Capacitacién al
Personal” y en términos de las politicas 4.24.6 Yy 4.24.7 de las Politicas, Bases vy
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
Mexicano del Seguro Social (POBALINES), he designado como_Representante Téchico y
Administrador del Contrato respectivo a la: -

yMartha Calleja Mungufa
a Divisién de Desarrollo Cultural

Asimismo, los datos y la rubrica qlie anteceden, se hacen del conocimiento para ser
considerados en las gestiones y documentos conducentes para la contratacién del
servicio de referencia.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente,

Dra. Olga Geo

~ Coordinadora

CC.P

Mtra. Diana Martha Calleja Munguia — Encargada de la Divisién de Desarrollo Cultural.- Presente.
Lic. Laura Ivette Ayala Gamboa — Titular de la Division de Apoyo Técnico y Mejora de Procesos.- Presente
Lic. Fabiola Camargo Rangel- Titular del Departamento Administrativo Direccion de prestaciones Econdmicas y Sociales.- Presenete

« FMILIANO ZAPATA
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