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CONTRATO CERRADO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE CAPACITACION
EXTERNA “DIPLOMADO EN REDACCION” QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL, EN LO SUCESIVO “EL INSTITUTO”,
REPRESENTADO POR LA C. ELIA SANDRA VARAS GALEANA, EN SU CARACTER DE
TITULAR DE LA COORDINACION TECNICA DE ADQUISICION DE BIENES DE INVERSION Y
ACTIVOS, Y APODERADA LEGAL Y POR LA OTRA UNIVERSIDAD DEL CLAUSTRO DE SOR
JUANA, A.C. EN LO SUCESIVO “EL PROVEEDOR”, REPRESENTADA POR EL C. LUIS
NORBERTO CACHO PEREZ, EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL, A QUIENES
DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS

DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S) FISICAS
IDENTIFICABLE(S) TALES COMO: RFC, POR CONSIDERARSE
INFORMACION CUYA DIFUSION PUEDE AFECTAR A LA ESFERA
PRIVADA DE LA MISMA, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO
EN LOS ARTICULOS 115 Y 120 DE LA LEY GENERAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA. D.O.F.

“EL INSTITUTO” declara que: 20-marzo-2025

Es un Organismo Descentralizado de la Administracién Publica Federal con personalidad
juridica y patrimonio propios, que tiene a su cargo la organizacion y administraciéon del Seguro
Social, como un servicio publico de caracter nacional, en términos de los articulos 4° y 5° de
la Ley del Seguro Social.

Conforme a lo dispuesto por el articulo 268 A de la Ley de Seguro Social, acredita su
personalidad mediante el testimonio de la Escritura Publica numero 45,902 de fecha 25 de
julio de 2023, otorgada ante la fe del Licenciado José Luis Franco Varela, Titular de la Notaria
Publica Numero 150 de la Ciudad de México, en cuyo protocolo también actia por convenio
de asociacion, el Licenciado José Luis Franco Jiménez, Titular de la Notaria 64 de la Ciudad
de México, e inscrita en el Registro Publico de Organismos Descentralizados bajo el folio
numero 97-7-28072023-130615, de fecha 28 de julio de 2023; manifiesta bajo protesta de
decir verdad que las facultades que le fueron conferidas no le han sido revocadas,
modificadas, ni restringidas en forma alguna en cumplimiento a los articulos 24 y 25 de la
Ley Federal de las Entidades Paraestatales, la C. ELIA SANDRA VARAS GALEANA, Titular
de la Coordinacién Técnica de Adquisicion de Bienes de Inversion y Activos y Apoderada
Legal con R.F.C. I : <s una servidora publica adscrita a la misma que cuenta
con facultades legales para celebrar el presente contrato, quien podra ser sustituida en
cualquier momento en su cargo o funciones, sin que por ello, sea necesario celebrar un
convenio modificatorio.

.3 De conformidad con el articulo 84, penultimo parrafo del Reglamento de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “RLAASSP”, suscribe el
presente instrumento el C. MAXIMILIANO RUIiZ MACIAS, con R.F.C. I
TITULAR DE LA COORDINACION TECNICA DE EVALUACION Y CONTROL, designado
para dar seguimiento y verificar el cumplimiento de las obligaciones que deriven del objeto
del presente contrato, quien podra ser sustituido en cualquier momento, bastando para tales
efectos un comunicado por escrito y firmado por el servidor publico facultado para ello,
informando a “EL PROVEEDOR?” para los efectos del presente contrato, documento que se

integra en el Anexo 4 (cuatro) del presente contrato.
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1.1

En todo caso, el administrador o los administradores de presente contrato son las personas
servidoras publicas responsables de dar seguimiento y verificar el cumplimiento de los
derechos y obligaciones establecidos en este instrumento juridico, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 2, fraccion |1l Bis y 84, penultimo parrafo del “RLAASSP”.

La adjudicacion del presente contrato se realizdé mediante el procedimiento de
ADJUDICACION DIRECTA ELECTRONICA de caracter NACIONAL, nimero AA-50-GYR-
050GYR019-N-165-2025, al amparo de lo establecido en los articulos 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 35 Fraccion Ill, 36, 55 y 67 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “LAASSP”, y los correlativos
de su Reglamento, en términos del acta de notificacion de adjudicacion de fecha 26 de
septiembre de 2025, suscrita por el Titular de la Division de Contratacion de Activos y
Logistica, documento que se integran en el Anexo 3 (tres) del presente contrato.

Mediante oficio numero 09 53 84 61 1 CFJ/2025/8754 de fecha 29 de septiembre de 2025,
el Titular de la Divisiébn de Contratacion de Activos y Logistica, solicité a la Division de
Contratos la elaboracion del presente instrumento juridico, remitiendo las documentales para
su elaboracion; siendo responsabilidad del Area Contratante, Area Requirente, Area Técnica
y del Administrador del Contrato; los aspectos técnicos, presupuestales y demas cuestiones
relacionadas con la contratacion, incluido el contenido de los anexos, documento que se
agrega en el Anexo 3 (tres) del presente contrato.

“EL INSTITUTO” cuenta con recursos suficientes y con autorizacién para ejercerlos en el
cumplimiento de sus obligaciones derivadas del presente contrato, como se desprende del
Dictamen de Disponibilidad Presupuestal Previo con cuenta niumero 51332007 con folio
numero 0000252537-2025, de fecha 08 de agosto de 2025, emitido por la Titular de la
Divisién de Control y Seguimiento al Presupuesto de Operaciéon en Ambito Central, que se
agrega al presente contrato en el Anexo 1 (uno).

Cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes N° 1IMS421231145.

Tiene establecido su domicilio en Calle Durango numero 291, Colonia Roma Norte,
Demarcacién Territorial Cuauhtémoc, Cadigo Postal 06700, en la Ciudad de México, mismo
que senala para los fines y efectos legales del presente contrato.

“EL PROVEEDOR?”, declara que:

Es una persona MORAL legalmente constituida segun consta en la Escritura Publica nimero
79,814 de fecha 19 de octubre de 1994, pasada ante la fe del Licenciado José Angel
Villalobos Magana, Titular de la Notaria Publica numero 9 del Distrito Federal actualmente
Ciudad de México, e inscrita en el Registro Publico de Personas Morales numero 33634,
Asiento 1, denominada UNIVERSIDAD DEL CLAUSTRO DE SOR JUANA A.C., cuyo objeto
social es, realizar fomentar, divulgar y promover el conocimiento, la investigacion, la
docencia, servicios académicos y en general, actos culturales de toda indole que favorezcan

el desarrollo del saber y la cultura en México; crear, promover, administrar o patrocinar
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1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

estudios de bachillerato, licenciatura, maestria, doctorado y especializacion actualizacion
adiestramiento capacitacion y demas tipos de educacion, tanto en modalidades
escolarizadas como sistemas abiertos de educacion.

El C. LUIS NORBERTO CACHO PEREZ, en su caracter de representante legal, cuenta con
facultades suficientes para suscribir el presente contrato y obligar a su representada en los
términos, lo cual acredita mediante la Escritura Publica numero 104,442 de fecha 02 de
septiembre de 2025, pasada ante la fe del Licenciado Benito lvan Guerra Silla, Titular de la
Notaria Publica numero 07 de la Ciudad de México, mismo que bajo protesta de decir verdad
manifiesta que no le han sido limitado ni revocado en forma alguna.

Reune las condiciones técnicas, juridicas y econoémicas, y cuenta con la organizacion y
elementos necesarios para su cumplimiento.

Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes UCS941021DY0.

Bajo protesta de decir verdad, esta al corriente en los pagos de sus obligaciones fiscales, en
materia de seguridad social, ante el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores (INFONAVIT); lo que acredita con la Constancia de Situacién Fiscal en materia
de Aportaciones Patronales y Entero de Descuentos, sin adeudo, emitida por el INFONAVIT,
la cual se encuentra vigente.

Manifiesta bajo protesta de decir verdad, no encontrarse en los supuestos de los articulos 71
y 90 de la “LAASSP”.

En caso de que “EL PROVEEDOR” se encuentre en los supuestos sefialados anteriormente,
el contrato sera nulo previa determinacién de la autoridad competente de conformidad con lo
establecido en el articulo 19 de la “LAASSP”.

Asimismo, manifiesta que ni €l ni ninguno de los socios o accionistas desempefian un
empleo, cargo o comision en el servicio publico, ni se encuentran inhabilitados para ello, o
€n su caso que, a pesar de desempenfarlo, con la formalizacién del presente contrato no se
actualiza un conflicto de interés, en términos del articulo 49, fraccion IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

Conforme a lo previsto en los articulos 87 de la “LAASSP” y 107 de su Reglamento, “EL
PROVEEDOR?”, en caso de auditorias, visitas o inspecciones que practique la Secretaria
Anticorrupcién y Buen Gobierno y el Organo Interno de Control Especifico en “EL
INSTITUTO” y cualquier otra entidad fiscalizadora, debera proporcionar la informacién
relativa al presente contrato que en su momento se requiera, generada desde el
procedimiento de adjudicacién hasta la conclusién de la vigencia, a efecto de ser sujetos a
fiscalizacion de los recursos de caracter federal.

Se senala para todos los efectos legales, para oir y recibir toda clase de notificaciones y
documentos el teléfono (55) 5130 3300 ext. 3485 correo electronico:

I ' domicilio ubicado en Av. San Jerénimo, Num. 47, C.P.
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06080, Col. Centro de la Ciudad de México Area 8, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.
Ill. De “LAS PARTES”:

lll.1 Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones,
por lo que de comun acuerdo se obligan de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO.

“EL PROVEEDOR” acepta y se obliga a proporcionar a “EL INSTITUTO” la prestacion del
SERVICIO DE CAPACITACION EXTERNA “DIPLOMADO EN REDACCION”, en los términos
y condiciones establecidos en este contrato y sus anexos que forman parte integrante del mismo.

Los Anexos que forman parte integrante del presente contrato, se enuncian a continuacion:

Anexo 1 (uno) “Dictamen de Disponibilidad Presupuestal Previo”

Anexo 2 (dos) “Anexo Técnico y Términos y Condiciones”

Anexo 3 (tres) “Propuesta Técnica y Econdmica de “EL PROVEEDOR”, Acta de
Adjudicacién, y Oficio de Solicitud de elaboracién de Contrato”

Anexo 4 (cuatro) “Documento de designacion de Administrador del presente Contrato”

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO.

“EL INSTITUTO” pagara a “EL PROVEEDOR” como contraprestacion por los servicios objeto
de este contrato, la cantidad de $170,000.00 (CIENTO SETENTA MIL PESOS 00/100 M.N.), de
conformidad con el precio unitario que se indica en el Anexo 3 (tres) del presente contrato.

El monto adjudicado NO GRAVA IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (l.V.A.) en virtud de ser
una donataria autorizada por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT). De conformidad con
el articulo 15, fraccion VIl de la Ley de Impuestos al Valor Agregado.

El precio unitario es considerado fijo y en pesos mexicanos hasta que concluya la relaciéon
contractual que se formaliza, incluyendo todos los conceptos y costos involucrados en la
prestacién del SERVICIO DE CAPACITACION EXTERNA “DIPLOMADO EN REDACCION” por
lo que “EL PROVEEDOR” no podra agregar ningun costo extra y el precio sera inalterable
durante la vigencia del presente contrato.

TERCERA. ANTICIPO.
Para el presente contrato “EL INSTITUTO” no otorgara anticipo a “EL PROVEEDOR”.

CUARTA. FORMA Y LUGAR DE PAGO.
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“EL INSTITUTO” efectuara un pago Unico en una sola exhibicion a “EL PROVEEDOR” una vez
prestados los servicios, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 73 de la “LAASSP”, asi
como por lo establecido en los Términos y Condiciones que se agregan al presente contrato en
el Anexo 2 (dos).

El pago se realizara en pesos mexicanos, en los plazos normados por la Direccién de Finanzas,
de acuerdo al “Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacién de documentos presentados
para tramite de pago y la constitucién, modificacion, cancelacion, operacion y control de fondos
fijos” sin que éstos rebasen los 17 (diecisiete) dias habiles contados a partir del envio vy
verificacion del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI), respectivo, siempre y cuando se
cuente con la suficiencia presupuestal, asi como con la documentacion comprobatoria que
acredite la prestacion del servicio conforme lo sefialado en los Términos y Condiciones que se
agregan en el Anexo 2 (dos) del presente contrato, y conforme a los numerales cuarto y sexto
del capitulo quinto, intitulado, de los Lineamientos para promover la agilizacion de pago a los
proveedores contenidos en el “Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas”, concordante con los articulos 65 y 66 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto
y Responsabilidad Hacendaria.

El CFDI debera presentarse ante la Divisién de Tramite de Erogaciones de la Coordinacion de
Contabilidad y Tramite de Erogaciones en Organos Normativos, la Oficina de Control de Tramite
de Erogaciones en los Organos de Operacién Administrativa Desconcentrada (OOAD), la Oficina
de Tramite de Erogaciones de la Unidad Médica de Alta Especialidad (UMAE), segun
corresponda, para proceder a su glosa, revision y, en su caso, aprobacion. En caso de aplicar,
dicho CFDI debera contener el nombre, cargo y firma de autorizaciéon del Administrador del
presente Contrato, de quien suscribié la orden de compra o servicio, 0 de quien autorizo la
contratacion por montos inferiores a $2,000.00 (antes de IVA). Asimismo, en dicho CFDI se
deberan indicar: numero de alta en SAI o numero de identificacién de pedido-recepcion en PREI-
Millenium (cuando sea aplicable), nUmero de proveedor, numero de contrato, y la indicacion de
que “EL PROVEEDOR?” cuenta con opinidn positiva y vigente en materia aportaciones obrero —
patronal de INFONAVIT.

En caso de que el devengo por la entrega-recepcién no genere numero de alta en SAl 0 nimero
de pedido-recepcion en PREI-Millenium, en su caso, se debera adjuntar acta de entrega-
recepcion.

El personal de la Division de Tramite de Erogaciones de la Coordinacién de Contabilidad y
Tramite de Erogaciones no podra devolver el CFDI presentado por errores que no afecten la
validez fiscal del documento o por causas imputables a “EL INSTITUTO”.

Para los casos en que no se formalice el presente contrato, el fallo o notificacién de la adjudicacion
sera el documento con el cual procedera el pago respectivo de los servicios proporcionados,
unicamente para el periodo comprendido entre el fallo y la fecha en que debié formalizarse el
presente contrato.
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Para efectos de lo anterior, la Divisién de Contratos debera informar al administrador del presente
contrato o Area Consolidadora, en su caso, en un plazo no mayor a 24 (veinticuatro) horas
posteriores al vencimiento del plazo para formalizacion del instrumento legal, de la falta de
formalizacion del mismo, a efecto de que se realicen las gestiones que correspondan para no
recibir los servicios materia del presente contrato.

“EL PROVEEDOR?” debera expedir sus CFDI en el esquema de facturacion electrénica, con las
especificaciones normadas en los articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion (CFF),
asi como las que emita el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) a nombre de “EL
INSTITUTO”, con Registro Federal de Contribuyentes IMS421231145 y en caso de ser necesario
como dato adicional, el domicilio en Avenida Paseo de la Reforma Num. 476 en la Colonia Juarez,
C.P. 06600, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, Ciudad de México.

Para la validacion de dichos comprobantes “EL PROVEEDOR” debera cargar en Internet, a
través del Portal de Servicios a Proveedores de la pagina de “EL INSTITUTO” archivo en formato
XML. La validez de los mismos, sera determinada durante la carga y unicamente los
comprobantes validos seran procedentes para pago.

El pago se realizara mediante transferencia electronica de fondos y en la fecha, a través del
esquema electrénico interbancario que “EL INSTITUTO” tiene en operacion, para tal efecto “EL
PROVEEDOR” debera proporcionar la documentacion requerida por la Coordinacién de
Tesoreria, para dar de alta en el Sistema de “EL INSTITUTO”, la cuenta bancaria, (no debera
ser referenciada ni concentradora), CLABE, Banco y Sucursal a menos que éste acredite en
forma fehaciente la imposibilidad para ello.

El pago se depositara a “EL PROVEEDOR?” en la fecha programada, a través del Sistema de
Pagos Electrénicos Interbancarios.

El administrador del presente contrato sera quien dara la autorizacion para que la Direccién de
Finanzas proceda a su pago de acuerdo a lo normado en el anexo “Normatividad de pago de las
Cuentas Contables” del “Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobaciéon de documentos
presentados para tramite de pago y la constitucion, modificacion, cancelacién, operacién y control
de fondos fijos”.

En ningun caso, se debera autorizar el pago de los servicios, si no se ha determinado, calculado
y notificado a “EL PROVEEDOR” las penas convencionales o deducciones pactadas en el
presente contrato, asi como su registro y validacion en el Sistema PREI Millenium.

“EL PROVEEDOR?” podra optar por cobrar a través de factoraje financiero conforme al Programa
de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., Institucion de Banca de Desarrollo con
“EL INSTITUTO”.

En caso de que “EL PROVEEDOR?” reciba pagos en exceso deberd reintegrar las cantidades
pagadas en exceso mas los intereses correspondientes, conforme a la tasa que establezca la
Ley de Ingresos de la Federacién, en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales. Los

intereses se calcularan sobre las cantidades en exceso y se computaran por dias naturales desde
) Pagina 6
DIVISION DE CONTRATOS
NIVEL CENTRAL

“Este Instrumento Juridico fue elaborado de conformidad con los documentos
correspondientes al procedimiento de contratacion que se sefiala en el mismo”.



INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADQUISICIONES Contrato Niimero
COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y
CONTRATACION DE SERVICIOS 050GYR019N16525-001-00

bl COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y CONTRATOS

la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicion de “EL INSTITUTO”.

En caso de que “EL PROVEEDOR” presente su CFDI con errores o deficiencias, conforme a lo
previsto en los articulos 89 y 90 del “RLAASSP”, “EL INSTITUTO” dentro de los 3 (tres) dias
habiles siguientes a la recepcion de la misma, indicara por escrito a “EL PROVEEDOR” las
deficiencias o errores que debera corregir. El periodo que transcurra a partir de la entrega del
citado escrito y hasta que “EL PROVEEDOR?” presente las correcciones no se computara dentro
del plazo estipulado para el pago.

“EL PROVEEDOR?”, para cada uno de los pagos que efectivamente reciba, de acuerdo con esta
clausula, debera de expedir a nombre de “EL INSTITUTO”, el “CFDI con complemento para la
recepcion de pagos”, también denominado “recibo electrénico de pago”, el cual elaborara dentro
de los plazos establecidos por las disposiciones fiscales vigentes y lo cargara en el portal de
servicios a proveedores de la pagina de “EL INSTITUTO”.

“EL PROVEEDOR” se obliga a no cancelar ante el SAT los CFDI a favor de “EL INSTITUTO”
previamente validados en el portal de servicios a proveedores, salvo justificacion y comunicacion
por parte del mismo al administrador del presente contrato para su autorizacion expresa,
debiendo éste informar a las areas de tramite de erogaciones de dicha justificacion y reposicion
del CFDI en su caso.

El administrador del presente contrato llevara a cabo la valoracién de la procedencia del pago por
concepto de gastos no recuperables conforme a lo previsto en los articulos 101 y 102 del
“RLAASSP”, en relaciéon con los articulos 51, 67, 78 y 80, segundo parrafo de la “LAASSP”,
previa solicitud por escrito a “EL PROVEEDOR?”, acompafiada de los documentos siguientes:

 Copia de la identificacién oficial vigente con fotografia y firma de la persona que haya realizado
los tramites relacionados con el procedimiento de contratacion.

» ElI CFDI que reuna los requisitos de los articulos 29 y 29-A del CFF, 37 al 40 del Reglamento
del Cddigo Fiscal de la Federacion (RCFF) y, en su caso, la Resolucion de la Miscelanea Fiscal
del Ejercicio que corresponda.

* La solicitud la realizara al administrador del presente contrato para la determinacion de la
procedencia del pago y, en su caso, elaborar el finiquito y remitirlo para el pago respectivo a la
Coordinacién de Contabilidad y Tramite de Erogaciones, dependiente de la Direccién de
Finanzas, o ante la Jefatura de Servicios de Finanzas o de la Unidad Médica de Alta Especialidad
(UMAE) o ante los Organos de Operacién Administrativa Desconcentrada (OOAD), segun
corresponda.

Al notificar a “EL PROVEEDOR?” la aplicacién de una pena convencional, el administrador del
presente contrato deberéa solicitar a las areas de contabilidad (en Organos Normativos, OOAD o
en UMAE) la emisién del CFDI de ingreso por dicho concepto y entregarlo a “EL PROVEEDOR”
para que se compense contra los adeudos que tenga “EL INSTITUTO” para con “EL
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PROVEEDOR” o, para que en su defecto, éste proceda a pagar a “EL INSTITUTO” la pena
convencional.

El pago de los servicios quedara condicionado proporcionalmente al pago que “EL
PROVEEDOR” deba efectuar por conceptos de penas convencionales y/o deducciones. En
ambos casos, “EL INSTITUTO” realizara las retenciones correspondientes sobre el CFDI que se
presente para pago. En el entendido de que en el supuesto de que sea rescindido el presente
contrato, no procedera el cobro de dichas penalizaciones, ni la contabilizacion de las mismas para
hacer efectiva la garantia de cumplimiento, de conformidad con lo establecido por el articulo 95
del “RLAASSP”.

Las Unidades Responsables del Gasto (URG) deberan registrar los contratos, convenios y su
DDP en el Sistema PREI Millenium para el tramite de pago correspondiente.

Los servicios cuya recepcion no genere alta a través del SAl o el PREI Millenium de manera
electrénica, deberan contener la firma de recepcion y de autorizacion para el tramite de pago de
acuerdo a lo establecido en el “Procedimiento para la recepcién, glosa y aprobacién de
documentos presentados para tramite de pago y la constitucion, modificacién, cancelacion,
operacion y control de fondos fijos” vigente, asi como el Acta de Entrega-Recepcion, segun
corresponda.

Para que “EL PROVEEDOR?” pueda celebrar un contrato de cesion de derechos de cobro, mismo
que debera notificarlo por escrito a “EL INSTITUTO” con un minimo de 5 (cinco) dias naturales
anteriores a la fecha de pago programada, el administrador del presente contrato, o en su caso,
el Titular del Area Requirente, debera entregar los documentos sustantivos de dicha cesion al
area responsable de autorizar ésta, conforme al “Procedimiento para la recepcion, glosa y
aprobacién de documentos presentados para tramite de pago y la constitucion, modificacion,
cancelacion, operacién y control de fondos fijos”.

“EL PROVEEDOR” que tenga cuentas liquidas y exigibles a su cargo por concepto de cuotas
obrero patronales, conforme a lo previsto en el articulo 40 B de la Ley del Seguro Social, acepta
que “EL INSTITUTO” las compense con el o los pagos que tenga que hacerle por concepto de
contraprestacion por la prestacion del servicio objeto de este contrato.

El cdmputo del plazo para realizar el pago se contabilizara a partir del dia habil siguiente de la
aceptacion del CFDI o factura electronica, y ésta reuna los requisitos fiscales que establece la
legislacion en la materia, el desglose de los servicios prestados, los precios unitarios, se verifique
su autenticidad, no existan aclaraciones al importe y vaya acompafada con la documentacién
soporte de la prestacion de los servicios facturados.

De conformidad con el articulo 90 del “RLAASSP”, en caso de que el CFDI o factura electrénica
entregado presente errores, el Administrador del presente contrato o a quien éste designe por
escrito, dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes de su recepcion, indicara a “EL
PROVEEDOR” las deficiencias que debera corregir; por lo que, el procedimiento de pago
reiniciara en el momento en que “EL PROVEEDOR” presente el CFDI y/o documentos soporte

corregidos y sean aceptados.
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El tiempo que “EL PROVEEDOR?” utilice para la correccion del CFDI y/o documentacién soporte
entregada, no se computara para efectos de pago, de acuerdo con lo establecido en el articulo
73 de la “LAASSP”.

El CFDI o factura electronica se debera presentar desglosando el impuesto cuando aplique.

“EL PROVEEDOR” manifiesta su conformidad que, hasta en tanto no se cumpla con la
verificacion, supervision y aceptacion de la prestacion de los servicios, no se tendran como
recibidos o aceptados por el Administrador del presente contrato.

Para efectos de tramite de pago, “EL PROVEEDOR?” debera ser titular de una cuenta bancaria,
en la que se efectuara la transferencia electrénica de pago, respecto de la cual debera
proporcionar toda la informacién y documentacién que le sea requerida por “EL INSTITUTO”,
para efectos del pago.

“EL PROVEEDOR” debera presentar la informacién y documentacién “EL INSTITUTO” le
solicite para el tramite de pago, atendiendo a las disposiciones legales e internas de “EL
INSTITUTO”.

El pago de la prestacion de los servicios recibidos, quedara condicionado al pago que “EL
PROVEEDOR?” deba efectuar por concepto de penas convencionales y, en su caso, deductivas.

Para el caso que se presenten pagos en exceso, se estara a lo dispuesto por el articulo 73,
parrafo tercero de la “LAASSP”.

QUINTA. LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

La prestacion de los servicios, se realizara conforme a los plazos, condiciones y entregables
establecidos por “EL INSTITUTO” en el Anexo Técnico y en los Términos y Condiciones
integrados en el Anexo 2 (dos) de este instrumento juridico, apegandose a las condiciones,
alcances y caracteristicas detalladas en el acta de adjudicacion, este ultimo se agrega en el
Anexo 3 (tres) del presente contrato.

Los servicios seran prestados en los domicilios sefialados en el Anexo Técnico y en los Términos
y Condiciones integrados en el Anexo 2 (dos) de este instrumento juridico y fechas establecidas
en los mismos.

En los casos que derivado de la verificacion se detecten defectos o discrepancias en la prestacion
del servicio o incumplimiento en las especificaciones técnicas, “EL PROVEEDOR” contara con
el plazo establecido en el Anexo Técnico y en los Términos y Condiciones integrados el Anexo
2 (dos) de este instrumento juridico, para la devolucion y reposicion de los servicios por motivos
de fallas de calidad o cumplimiento de especificaciones originalmente convenida, sin que las
sustituciones impliquen su modificacién. Lo anterior, en términos del articulo 66, fraccion XVII de
la “LAASSP”.
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LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.- En |a plataforma virtual que “EL PROVEEDOR”
determine y que sea compatible con la Infraestructura Tecnoldgica de “EL INSTITUTO” y podra
ser mediante Microsoft Teams o Zoom.

PLAZO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.- El plazo de la prestacion del servicio sera del 29
de septiembre de 2025 y concluira el 31 de octubre teniendo como maximo el dia 30 de noviembre
de este ano, con 25 sesiones de 4 horas, de acuerdo con la siguiente programacion:

29, 30 de septiembre, 1, 2 y 3 de octubre de 10:00 a.m. a 14:00 p.m. horas.
6,7, 8,9y 10 de octubre de 10:00 a.m. a 14:00 p.m. horas.

13, 14, 15, 16 y 17 de octubre de 10:00 a.m. a 14:00 p.m. horas.

20, 21, 22, 23 y 24 de octubre de 10:00 a.m. a 14:00 p.m. horas.

27, 28, 29, 30 y 31 de octubre de 10:00 a.m. a 14:00 p.m. horas.

(de acuerdo con los dias de descanso obligatorio de la LFT. y del IMSS).

CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.- “EL PROVEEDOR?” se obliga con “EL
INSTITUTO” a cumplir con las condiciones del servicio adquiridas, de acuerdo al Anexo Técnico,
a los Términos y Condiciones que se integran al presente instrumento juridico en el Anexo 2
(dos), asi como a lo ofrecido en sus propuestas técnica y econémica que se agregan como Anexo
3 (tres) al presente contrato.

Asimismo, “LAS PARTES” se obligan a cumplir con lo sefalado en el articulo 72 de la
“LAASSP”.

Cabe resaltar que mientras no se cumpla con las condiciones de la prestacion del servicio
establecidas, “EL INSTITUTO” no dara por aceptado el servicio objeto de este contrato.

SEXTA. VIGENCIA

“LAS PARTES” convienen en que la vigencia del presente contrato iniciara a partir del dia habil
siguiente de la notificacién de la adjudicacion, es decir del 29 de septiembre de 2025 y continuara
hasta el 31 de diciembre de 2025.

En términos de lo sefialado en el articulo 66 ultimo parrafo de la “LAASSP”, el presente contrato
se podra extinguir por el cumplimiento de obligaciones.

SEPTIMA. MODIFICACIONES DEL CONTRATO.

“LAS PARTES” estan de acuerdo que “EL INSTITUTO” por razones fundadas y explicitas podra
ampliar el monto o la cantidad de los servicios, de conformidad con el articulo 74 de la “LAASSP”,
siempre y cuando las modificaciones no rebasen en su conjunto el 20% (veinte por ciento) de los
establecidos originalmente, el precio unitario sea igual al originalmente pactado y el presente

Pagina 10

DIVISION DE CONTRATOS
NIVEL CENTRAL

“Este Instrumento Juridico fue elaborado de conformidad con los documentos
correspondientes al procedimiento de contratacion que se sefiala en el mismo”.




INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADQUISICIONES Contrato Niimero
COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y
CONTRATACION DE SERVICIOS 050GYR019N16525-001-00

bl COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y CONTRATOS

contrato esté vigente. La modificacion se formalizard mediante la celebracion de un Convenio
Modificatorio.

De conformidad con el articulo 68, ultimo parrafo de la “LAASSP”, “EL INSTITUTO” con la
aceptacion de “EL PROVEEDOR?” podra realizar modificaciones al presente contrato hasta en
un 20% (veinte por ciento) de la cantidad o presupuesto maximo de alguna partida originalmente
pactada, utilizando para su pago el presupuesto de otra u otras partidas previstas en el propio
contrato, siempre que no resulte un incremento en el monto maximo del presente instrumento
juridico, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 74 de la “LAASSP”.

“EL INSTITUTO”, podra ampliar la vigencia del presente instrumento, siempre y cuando, no
implique incremento del monto contratado o de la cantidad del servicio, siendo necesario que se
obtenga el previo consentimiento de “EL PROVEEDOR”.

De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “EL INSTITUTO”, se
podra modificar el plazo del presente instrumento juridico, debiendo acreditar dichos supuestos
con las constancias respectivas. La modificacién del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podra
ser solicitada por cualquiera de “LAS PARTES”.

En los supuestos previstos en los dos parrafos anteriores, no procedera la aplicacion de penas
convencionales por atraso.

Cualquier modificacion al presente contrato debera formalizarse por escrito, y debera suscribirse
por el servidor publico de “EL INSTITUTO” que lo haya hecho, o quien lo sustituya o esté
facultado para ello, para lo cual “EL PROVEEDOR?” realizara el ajuste respectivo de la garantia
de cumplimiento, en términos del articulo 91, dltimo parrafo del “RLAASSP”, salvo que por
disposicién legal se encuentre exceptuado de presentar garantia de cumplimiento.

“EL INSTITUTO” se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos,
pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar
condiciones mas ventajosas a “EL PROVEEDOR” comparadas con las establecidas
originalmente.

OCTAVA. GARANTIA DE LOS SERVICIOS

Para la prestacién de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL
PROVEEDOR” presente una garantia por la calidad de los servicios contratados.

NOVENA. GARANTIA
A) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Conforme a los articulos 69, fraccion Il y 70, fraccion Il de la “LAASSP”; 85, fraccion Ill, y 103
del “RLAASSP” “EL PROVEEDOR?” se obliga a constituir una garantia DIVISIBLE y en este

caso se hara efectiva en proporcién al incumplimiento de la obligacién principal, mediante fianza
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expedida por compafiia afianzadora mexicana autorizada por la Comisién Nacional de Seguros
y de Fianzas, a favor de “EL INSTITUTO”, por un importe equivalente al 10% (DIEZ POR
CIENTO) del monto total del contrato, sin incluir impuestos.

Dicha fianza debera ser entregada a “EL INSTITUTO”, a mas tardar dentro de los 10 dias
naturales siguientes a la firma del presente contrato.

“EL PROVEEDOR” queda obligado a entregar a “EL INSTITUTO” la pdliza de fianza antes
sefalada, en la Division de Contratos, ubicada en Calle Durango numero 291, 10° piso, Colonia
Roma Norte, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, Codigo Postal 06700, en la Ciudad de México,
apegandose al formato que para tal efecto se entregara en la referida Division.

Dicha pdéliza de garantia de cumplimiento del presente contrato se liberara de forma inmediata a
“EL PROVEEDOR?” una vez que “EL INSTITUTO” le otorgue autorizacién por escrito, para que
éste pueda solicitar a la afianzadora correspondiente la cancelacién de la fianza, autorizacion que
se entregara a “EL PROVEEDOR” siempre que demuestre haber cumplido con la totalidad de
las obligaciones adquiridas por virtud del presente contrato; para lo anterior debera presentar
mediante escrito la solicitud de liberacién de la fianza en la Divisién de Contratos, misma que
llevara a cabo el procedimiento para su liberacién y entrega.

ENDOSO DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.- En el supuesto de que “EL INSTITUTO” y
por asi convenir a sus intereses, decidiera modificar en cualquiera de sus partes el presente
contrato, “EL PROVEEDOR” se obliga a otorgar el endoso de la pdliza de garantia originalmente
entregada, en el que conste las modificaciones o cambios en la respectiva fianza, observandose
los mismos términos y condiciones sefialados en la presente clausula para la entrega de la
garantia de cumplimiento, debiéndola entregar “EL PROVEEDOR” a mas tardar dentro de los
10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del convenio respectivo.

EJECUCION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE ESTE CONTRATO.- “EL
INSTITUTO?” llevara a cabo la ejecucion de la garantia de cumplimiento del presente contrato en
los casos siguientes:

a) Se rescinda administrativamente el presente contrato.

b) Durante su vigencia se detecten deficiencias, fallas o calidad inferior del servicio prestado,
en comparacion con lo ofertado.

c¢) Cuando en el supuesto de que se realicen modificaciones al presente contrato, “EL
PROVEEDOR” no entregue en el plazo pactado el endoso o la nueva garantia, que
ampare el porcentaje establecido para garantizar el cumplimiento del presente
instrumento, de conformidad con la presente Clausula.

d) Por cualquier otro incumplimiento de las obligaciones contraidas en este contrato.

En caso de que “EL PROVEEDOR” incumpla con la entrega de la garantia en el plazo

establecido, “EL INSTITUTO” podra rescindir el presente contrato y dara vista al Organo Interno

de Control Especifico en “EL INSTITUTO” para que proceda en el ambito de sus facultades.
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La garantia de cumplimiento no sera considerada como una limitante de responsabilidad de “EL
PROVEEDOR?”, derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el presente instrumento
juridico, y no impedira que “EL INSTITUTO” reclame la indemnizacién por cualquier
incumplimiento que pueda exceder el valor de la garantia de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del presente instrumento juridico o modificacion al plazo, “EL
PROVEEDOR” se obliga a entregar a “EL INSTITUTO”, dentro de los 10 (diez) dias naturales
siguientes a la formalizacion del mismo, de conformidad con el ultimo parrafo del articulo 91 del
“RLAASSP”, los documentos modificatorios o endosos correspondientes, debiendo contener en
el documento la estipulacion de que se otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la
garantia otorgada inicialmente.

Una vez cumplidas las obligaciones a satisfaccién, el servidor publico facultado por “EL
INSTITUTO” procedera inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las
obligaciones contractuales y dara inicio a los tramites para la cancelacion de la garantia
cumplimiento del presente contrato, lo que comunicara a “EL PROVEEDOR”.

DECIMA. OBLIGACIONES DE “EL PROVEEDOR?”.
“EL PROVEEDOR?”, se obliga a:

a) Prestar los servicios en las fechas o plazos y lugares establecidos conforme a lo pactado
en el presente contrato y anexos respectivos.

b) Cumplir con las especificaciones técnicas, de calidad y demas condiciones establecidas
en el presente contrato y sus respectivos anexos.

¢) Asumir la responsabilidad de cualquier dafio que llegue a ocasionar a “EL INSTITUTO”
0 a terceros con motivo de la ejecucién y cumplimiento del presente contrato.

d) Proporcionar la informacién que le sea requerida por la Secretaria Anticorrupcién y Buen
Gobierno y el Organo Interno de Control Especifico en “EL INSTITUTO”, de conformidad
con el articulo 107 del “RLAASSP”.

e) Entregar bimestralmente, las constancias de cumplimiento de la inscripcion y pago de
cuotas al Instituto Mexicano del Seguro Social del personal que utilice para la prestacion
de los servicios, en caso de aplicar.

f) No podra transferir los derechos y obligaciones que se deriven del presente contrato en

favor de cualquier otra persona, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso
debera contar con el consentimiento de “EL INSTITUTO”.
Se exceptua de lo anterior, en el caso de fusion, escision o transformacion de sociedades,
siempre que la nueva sociedad que resulte cuente con la solvencia técnica, juridica y
econdmica exigidas al adjudicarse el presente contrato, cumpla con lo dispuesto en el
“RLAASSP” y no se encuentre en los supuestos de impedimento previstos en la
“LAASSP”. En ambos casos se debe contar con la autorizacién previa.

g) Se obliga a que durante la vigencia del presente contrato se mantendra al corriente de
sus obligaciones fiscales, lo anterior, conforme a lo sefalado en el articulo 66, fracciéon
XXl de la “LAASSP”.
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h) Se obliga a integrarse al Registro de Proveedores para la Integridad ante el Instituto
Mexicano del Seguro Social (REPIIMSS), en un plazo no mayor a 30 (treinta) dias
naturales posteriores a la formalizacién del presente contrato. La no integracion al
REPIIMSS en el plazo establecido, debera considerarse como un incumplimiento
contractual, con las consecuencias que establece la normatividad aplicable.

i) Asi, como a lo sefalado en el Anexo Técnico y Términos y Condiciones que se integran

en el Anexo 2 (dos) del presente Contrato' SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S) FISICAS

IDENTIFICABLE(S) TALES COMO: RFC, POR CONSIDERARSE
INFORMACION CUYA DIFUSION PUEDE AFECTAR A LA ESFERA

DECIMA PRIMERA. OBLIGACIONES DE “EL INSTITUTO” PRIVADA DE LA MISMA, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO

EN LOS ARTICULOS 115 Y 120 DE LA LEY GENERAL DE

“EL INSTITUTO”, se obliga a: 20-marzo-2025

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA. D.O.F.

a) Otorgar las facilidades necesarias, a efecto de que “EL PROVEEDOR” lleve a cabo en
los términos convenidos la prestacion de los servicios objeto del presente contrato.

b) Realizar el pago correspondiente en tiempo y forma.

c) Extender a “EL PROVEEDOR”, por conducto del servidor publico facultado, la
constancia de cumplimiento de obligaciones contractuales inmediatamente que se
cumplan éstas a satisfaccion expresa de dicho servidor publico para que se dé tramite a
la cancelacién de la garantia de cumplimiento del presente contrato.

d) Asi como a lo sefialado en el Anexo Técnico y Términos y Condiciones que se integran
en el Anexo 2 (dos) del presente contrato.

DECIMA SEGUNDA. ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION DE
LOS SERVICIOS

“EL INSTITUTO” designa como Administrador del presente contrato a él C. MAXIMILIANO RUIZ
MACIAS, con R.F.C. jl  T'TULAR DE LA COORDINACION TECNICA DE
EVALUACION Y CONTROL, en el documento que se agrega al presente contrato en el Anexo
4 (cuatro), quien sera responsable de administrar y verificara el cumplimiento de los derechos y
obligaciones establecidos en este instrumento, quien podra ser sustituido en cualquier momento
en su cargo o funciones sin que por ello sea necesario celebrar un convenio modificatorio.

Cuando “EL INSTITUTO” requiera efectuar el cambio o sustitucion del ADMINISTRADOR DEL
PRESENTE CONTRATO, o del Representante Comun de éstos, sea por la ausencia temporal o
definitiva del originalmente designado, o bien, por asi convenir a las necesidades institucionales,
bastara la nueva designacién que de éste realice al Area Requirente, misma que surtira plenos
efectos a partir de la fecha en que ésta sea realizada, y que sera dada a conocer a “EL
PROVEEDOR” por el Area Requirente, o bien, por los Titulares de Organos de Operacién
Administrativa Desconcentrada y de las Unidades Médicas de Alta Especialidad donde se
encuentre adscrito, segin corresponda. La designacion que efectie el Area Requirente en
términos del presente parrafo debera ceirse a lo dispuesto en los numerales 4.17 y 5.3.15 de
las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto Mexicano del Seguro Social y demas disposiciones aplicables. En ningun caso el cambio
o sustitucion del ADMINISTRADOR, o del Representante Comun de éstos, requerira o dara
origen a la celebracion de convenio modificatorio.
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Los servicios se tendran por recibidos previa revision del administrador del presente contrato, la
cual consistira en la verificacion del cumplimiento de las especificaciones establecidas y en su
caso en los anexos respectivos, asi como las contenidas en la propuesta técnica.

“EL INSTITUTO”, a través del administrador del presente contrato, rechazara los servicios, que
no cumplan las especificaciones establecidas en este contrato y en sus Anexos, obligandose “EL
PROVEEDOR” en este supuesto a realizarlos nuevamente bajo su responsabilidad y sin costo
adicional para “EL INSTITUTO”, sin perjuicio de la aplicaciéon de las penas convencionales o
deducciones al cobro correspondientes.

“EL INSTITUTO”, a través del administrador del presente contrato, podra aceptar los servicios
que incumplan de manera parcial o deficiente las especificaciones establecidas en este contrato
y en los anexos respectivos, sin perjuicio de la aplicacion de las deducciones al pago que
procedan, y reposicion del servicio, cuando la naturaleza propia de éstos lo permita.

DECIMA TERCERA. DEDUCCIONES

“EL INSTITUTO” aplicara deducciones al pago por el incumplimiento parcial o deficiente, en que
incurra “EL PROVEEDOR” conforme a lo estipulado en las clausulas del presente contrato y sus
anexos respectivos, las cuales se calcularan conforme a los conceptos y porcentajes sefalados en
el inciso h) de los Términos y Condiciones que se integran en el Anexo 2 (dos) del presente
contrato. Las cantidades a deducir se aplicaran en el CFDI o factura electrénica que “EL
PROVEEDOR?” presente para su cobro, en el pago que se encuentre en tramite o bien en el
siguiente pago.

De no existir pagos pendientes, se requerira a “EL PROVEEDOR” que realice el pago de la
deductiva, en términos de la legislacién aplicable.

Las deducciones economicas se aplicaran sobre la cantidad indicada sin incluir impuestos.

“EL INSTITUTO?”, a través del administrador del presente contrato sera responsable del calculo,
aplicacion y seguimiento de las deducciones. El monto maximo de aplicacién de las deducciones
no podran ser mayor al que resulte de aplicar el porcentaje de la garantia de cumplimiento del
presente contrato.

El calculo de las deducciones correspondientes las realizara el administrador del presente
contrato de “EL INSTITUTO”, cuya notificacidon se realizara por escrito o via correo electrénico.

En caso de que se exceda se podra proceder a la rescision del presente contrato.
DECIMA CUARTA. PENAS CONVENCIONALES

En caso que “EL PROVEEDOR?” incurra en atraso en el cumplimiento conforme a lo pactado para
la prestacion de los servicios objeto del presente contrato, conforme a lo establecido en el Anexo
2 (dos) parte integral del presente contrato, “EL INSTITUTO” por conducto del administrador del
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contrato aplicara la pena convencional conforme a los conceptos y porcentajes sefialados en el
inciso h) de los Términos y Condiciones que se integran en el Anexo 2 (dos) del presente contrato.

El administrador del presente contrato sera el responsable de determinar, calcular y aplicar las
penas convencionales, vigilando los correspondientes registro o captura y validacion en el
sistema PREI Millenium, asi como de notificarlas a “EL PROVEEDOR” personalmente, mediante
oficio o por medios de comunicacion electrénica.

El Administrador determinara el calculo de la pena convencional, cuya notificacion se realizara por
escrito o via correo electronico.

El pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que “EL
PROVEEDOR?” deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso; en el supuesto
que el presente contrato sea rescindido en términos de lo previsto en la CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA DE RESCISION, no procedera el cobro de dichas penas ni la contabilizacion de las
mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento del presente contrato.

“EL INSTITUTO” descontara las cantidades que resulten de aplicar la pena convencional, sobre
los pagos que deba cubrir a “EL PROVEEDOR?”. Por lo tanto, “EL PROVEEDOR?” autoriza a
descontar las cantidades que resulten de aplicar las sanciones sefialadas en parrafos anteriores,
sobre los pagos que éste deba cubrirle a “EL INSTITUTO” durante el periodo en que incurra y/o
se mantenga en atraso con motivo de la prestacién del servicio.

Para autorizar el pago de la prestacién del servicio, previamente “EL PROVEEDOR?” tiene que
haber cubierto las penas convencionales aplicadas conforme a lo dispuesto en el presente
contrato. El administrador del presente contrato sera el responsable de verificar que se cumpla
esta obligacion, dentro de los 5 (cinco) dias habiles siguientes a la conclusién del atraso.

El importe de la pena convencional, no podra exceder el equivalente al monto total de la garantia
de cumplimiento del presente contrato, y en el caso de no haberse requerido esta garantia, no
debera exceder del 20% (veinte por ciento) del monto total del presente contrato.

Cuando “EL PROVEEDOR” quede exceptuado de la presentacion de la garantia de
cumplimiento, en los supuestos previsto en la “LAASSP”, el monto maximo de las penas
convencionales por atraso que se puede aplicar, sera del 20% (veinte por ciento) del monto de
los servicios prestados fuera de la fecha convenida, de conformidad con lo establecido en el tercer
parrafo del articulo 96 del “RLAASSP”.

DECIMA QUINTA. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS

En caso de aplicar, los servicios, que de acuerdo al objeto del presente contrato se adquieran o
contraten, deberan cumplir con las Normas Oficiales Mexicanas y con las Normas Mexicanas,
segun proceda, y a falta de éstas, con las Normas Internacionales, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley de Infraestructura de la Calidad; en su caso, con las normas de referencia o
especificaciones técnicas y cumplir con las caracteristicas y especificaciones requeridas en el
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Anexo Técnico y los Términos y Condiciones, que se agregan al presente contrato en el Anexo
2 (dos).

DECIMA SEXTA. POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL

Para la prestacion de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL
PROVEEDOR” contrate una pdliza de seguro por responsabilidad civil.

DECIMA SEPTIMA. TRANSPORTE

“EL PROVEEDOR” se obliga bajo su costa y riesgo, a transportar los bienes e insumos
necesarios para la prestacion del servicio, desde su lugar de origen, hasta las instalaciones
sefaladas en el Anexo Técnico y en los Términos y Condiciones, que se agregan en el Anexo 2
(dos) del presente contrato, en caso de aplicar.

DECIMA OCTAVA. IMPUESTOS Y DERECHOS

Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de la prestacion de los servicios,
objeto del presente contrato, seran pagados por “EL PROVEEDOR”, mismos que no seran
repercutidos a “EL INSTITUTO”.

“EL INSTITUTO” solo cubrira, cuando aplique, lo correspondiente al Impuesto al Valor
Agregado (IVA), en los términos de la normatividad aplicable y de conformidad con las
disposiciones fiscales vigentes.

DECIMA NOVENA. PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES

“EL PROVEEDOR?” no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados

del presente contrato, a favor de cualquier otra persona fisica o moral, con excepciéon de los
derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con la conformidad previa y por escrito de
“EL INSTITUTO”.

VIGESIMA. DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS

“EL PROVEEDOR” se obliga para con “EL INSTITUTO”, a responder por los dafios y/o
perjuicios que pudiera causar a “EL INSTITUTO” y/o a terceros, si con motivo de la prestacion
del servicio se violan derechos de autor, de patentes y/o marcas u otro derecho reservado a nivel
Nacional o Internacional.

Por lo anterior, “EL PROVEEDOR” manifiesta en este acto bajo protesta de decir verdad, no
encontrarse en ninguno de los supuestos de infraccion a la Ley Federal del Derecho de Autor, ni
a la Ley Federal de Proteccion a la Propiedad Industrial.
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En caso de que sobreviniera alguna reclamacion en contra de “EL INSTITUTO” por cualquiera
de las causas antes mencionadas, la unica obligacion de éste sera la de dar aviso en el domicilio
previsto en este instrumento juridico a “EL PROVEEDOR?”, para que éste lleve a cabo las
acciones necesarias que garanticen la liberacion de “EL INSTITUTO” de cualquier controversia
o responsabilidad de caracter civil, mercantil, penal o administrativa que, en su caso, se ocasione.

Lo anterior de conformidad a lo establecido en el articulo 66, fraccion XX de la “LAASSP”.

Asimismo, en caso de aplicar, “EL PROVEEDOR” debera observar lo establecido en el Anexo
aplicable a los Derechos de autor, patentes y/o marcas del presente Contrato.

VIGESIMA PRIMERA. CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

"LAS PARTES" acuerdan que la informacidon que se intercambie de conformidad con las
disposiciones del presente instrumento, se trataran de manera confidencial, siendo de uso
exclusivo para la consecucion del objeto del presente contrato y no podra difundirse a terceros
de conformidad con lo establecido en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica y Ley General de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados y
demas legislacion aplicable.

Para el tratamiento de los datos personales que “LAS PARTES” recaben con motivo de la
celebracién del presente contrato, debera de realizarse con base en lo previsto en los Avisos de
Privacidad respectivos.

Por tal motivo, “EL PROVEEDOR” asume cualquier responsabilidad que se derive del
incumplimiento de su parte, o de sus empleados, a las obligaciones de confidencialidad descritas
en el presente contrato.

Asimismo, en caso de aplicar, “EL PROVEEDOR” debera observar lo establecido en el Anexo
aplicable a la Confidencialidad de la informacion del presente Contrato.

VIGESIMA SEGUNDA. SUSPENSION TEMPORAL DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

Con fundamento en el articulo 80 de la “LAASSP” y 102, fraccién Il, de su Reglamento, “EL
INSTITUTO” en el supuesto de caso fortuito o de fuerza mayor o por causas que le resulten
imputables, podra suspender la prestacion de los servicios, de manera temporal, quedando
obligado a pagar a “EL PROVEEDOR?”, aquellos servicios que hubiesen sido efectivamente
prestados, asi como, al pago de gastos no recuperables previa solicitud y acreditamiento.

Una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron la suspensién, el presente contrato
podra continuar produciendo todos sus efectos legales, si “EL INSTITUTO” asi lo determina; y
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en caso que subsistan los supuestos que dieron origen a la suspension, se podra iniciar la
terminacion anticipada del presente contrato, conforme lo dispuesto en la clausula siguiente.

VIGESIMA TERCERA. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

“EL INSTITUTO” cuando concurran razones de interés general, de comun acuerdo, o bien,
cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de proporcionar los servicios
originalmente contratados y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las
obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafo o perjuicio a “EL INSTITUTO”, o se determine
la nulidad de los actos que dieron origen al presente contrato, con motivo de la resolucion de una
inconformidad o intervencion de oficio, emitida por la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno,
podra dar por terminado anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad alguna para
“EL INSTITUTO?”, ello con independencia de lo establecido en la clausula que antecede.

Cuando “EL INSTITUTO” determine dar por terminado anticipadamente el presente contrato, lo
notificara a “EL PROVEEDOR?” hasta con 30 (treinta) dias naturales anteriores al hecho, y se
sustentard mediante dictamen que se precise las razones o las causas justificadas que dieron
origen a la misma, de conformidad con lo sefialado en el articulo 78 de la “LAASSP”, una vez
notificada la terminaciéon anticipada, se extinguira el presente contrato, lo que dara lugar a
formalizar el finiquito entre “LAS PARTES”.

“EL INSTITUTO” pagara a “EL PROVEEDOR” la parte proporcional de los servicios
proporcionados, asi como los gastos no recuperables en que haya incurrido, previa solicitud por
escrito, siempre que estos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el presente contrato, limitdndose segun corresponda a los conceptos
establecidos en la fraccion |, del articulo 102 del “RLAASSP”.

VIGESIMA CUARTA. RESCISION

“EL INSTITUTO” podra iniciar en cualquier momento el procedimiento de rescisiéon, cuando “EL
PROVEEDOR” incurra en alguna de las siguientes causales:

a) Contravenir los términos pactados para la prestacion de los servicios, establecidos en el
presente contrato.

b) Transferir en todo o en parte las obligaciones que deriven del presente contrato a un tercero
ajeno a la relacion contractual.

c) Ceder los derechos de cobro derivados del presente contrato, sin contar con la conformidad
previa y por escrito de “EL INSTITUTO”.

d) Suspender total o parcialmente y sin causa justificada la prestacion de los servicios del
presente contrato.

e) No realizar la prestacion de los servicios en tiempo y forma conforme a lo establecido en el
presente contrato y sus respectivos anexos.

f) No proporcionar a los Organos de Fiscalizacién, la informacién que le sea requerida con
motivo de las auditorias, visitas e inspecciones que realicen.

g) Ser declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o analoga que

afecte su patrimonio.
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h) En caso de que compruebe la falsedad de alguna manifestacion, informacién o
documentacién proporcionada para efecto del presente contrato;

i) No presentar bimestralmente, las constancias de la inscripcion y pago de cuotas al Instituto
Mexicano del Seguro Social del personal que utilice para la prestacién de los servicios; en
caso de aplicar.

i) No entregar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de firma del presente
contrato, la garantia de cumplimiento del mismo.

k) En caso de que la suma de las penas convencionales o las deducciones al pago, igualan el
monto total de la garantia de cumplimiento del presente contrato y/o alcanzan el 20% (veinte
por ciento) del monto total de este contrato cuando no se haya requerido la garantia de
cumplimiento;

[) Divulgar, transferir o utilizar la informacion que conozca en el desarrollo del cumplimiento
del objeto del presente contrato, sin contar con la autorizacion de “EL INSTITUTO” en los
términos de lo dispuesto en la CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA CONFIDENCIALIDAD Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES del presente instrumento juridico;

m) Impedir el desempefio normal de labores de “EL INSTITUTO”;

n) Incumplir cualquier obligacion distinta de las anteriores y derivadas del presente contrato.

Para el caso de optar por la rescision del presente contrato, “EL INSTITUTO” de conformidad
con lo establecido en el articulo 77 de la “LAASSP”, comunicara a “EL PROVEEDOR” el
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias habiles contados
a partir de la notificacién, exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas
que estime pertinentes.

Transcurrido dicho término, “EL INSTITUTO” en un plazo de 10 (diez) dias habiles, tomando en
consideracion los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL PROVEEDOR”,
determinara de manera fundada y motivada dar o no por rescindido el presente contrato, y
comunicara a “EL PROVEEDOR?”, en términos de lo dispuesto en el articulo 77 de la “LAASSP”,
dicha determinacién dentro del citado plazo.

Cuando se rescinda el presente contrato, se extinguiran los derechos los derechos y obligaciones
del mismo, y se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que
deba efectuar “EL INSTITUTO” por concepto de los servicios proporcionados hasta el momento
de la rescision, o los que resulten a cargo de “EL PROVEEDOR”.

Iniciado un procedimiento de conciliaciéon “EL INSTITUTO” podra suspender el tramite del
procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el presente contrato se realiza la
prestacion de los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y
verificacion de “EL INSTITUTO” de que contintia vigente la necesidad de la prestacion de los
servicios, aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

“EL INSTITUTO” podra determinar no dar por rescindido el presente contrato, cuando durante
el procedimiento advierta que la rescisién del mismo pudiera ocasionar algun dafio o afectacion
a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “EL INSTITUTO” elaborara un
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dictamen en el cual justifique que los impactos econémicos o de operacién que se ocasionarian
con la rescision del presente contrato resultarian mas inconvenientes.

De no rescindirse el presente contrato, “EL INSTITUTO” establecera con “EL PROVEEDOR?”,
otro plazo, que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del
procedimiento, aplicando las sanciones correspondientes. El convenio modificatorio que al efecto
se celebre debera atender a las condiciones previstas por los dos ultimos parrafos del articulo 74
de la “LAASSP”.

No obstante, de que se hubiere firmado el convenio modificatorio a que se refiere el parrafo
anterior, si se presenta de nueva cuenta el incumplimiento, “EL INSTITUTO” quedara
expresamente facultada para optar por exigir el cumplimiento del presente contrato, o rescindirlo,
aplicando las sanciones que procedan.

Si se llevara a cabo la rescision del presente contrato, y en el caso de que a “EL PROVEEDOR”
se le hubieran entregado pagos progresivos, éste debera de reintegrarlos mas los intereses
correspondientes, conforme a lo indicado en el articulo 73, parrafo cuarto, de la “LAASSP”.

Los intereses se calcularan sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se computaran
por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente
las cantidades a disposicion de “EL INSTITUTO”.

VIGESIMA QUINTA. RELACION Y EXCLUSION LABORAL

“EL PROVEEDOR?” reconoce y acepta ser el unico patron de todos y cada uno de los
trabajadores que intervienen en la prestacion del servicio, deslindando de toda responsabilidad
a “EL INSTITUTO” respecto de cualquier reclamo que en su caso puedan efectuar sus
trabajadores, sea de indole laboral, fiscal 0 de seguridad social y en ningun caso se le podra
considerar patrén sustituto, patron solidario, beneficiario o intermediario.

“EL PROVEEDOR” asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patrén
respecto de cualquier relacion laboral, que el mismo contraiga con el personal que labore bajo
sus ordenes o intervenga o contrate para la atencién de los asuntos encomendados por “EL
INSTITUTO”, asi como en la ejecucion de los servicios.

Para cualquier caso no previsto, “EL PROVEEDOR?” exime expresamente a “EL INSTITUTO”
de cualquier responsabilidad laboral, civil o penal o de cualquier otra especie que en su caso
pudiera llegar a generarse, relacionado con el presente contrato.

Para el caso que, con posterioridad a la conclusion del presente contrato, “EL INSTITUTO”
reciba una demanda laboral por parte de trabajadores de “EL PROVEEDOR?”, en la que se
demande la solidaridad y/o sustituciéon patronal a “EL INSTITUTO”, “EL PROVEEDOR” queda
obligado a dar cumplimiento a lo establecido en la presente clausula.

VIGESIMA SEXTA. DISCREPANCIAS
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bl COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y CONTRATOS

La convocatoria a la licitacion publica, la invitacion a cuando menos tres personas, o la solicitud
de cotizacién, segun corresponda del procedimiento de contratacién citado en la declaracion 1.4
del presente instrumento juridico, este contrato y sus anexos son los instrumentos que vinculan
a “LAS PARTES” en sus derechos y obligaciones.

“LAS PARTES” convienen que, en caso de discrepancia entre la convocatoria a la licitacion
publica, la invitacion a cuando menos tres personas, o la solicitud de cotizacién, segun
corresponda del procedimiento de contratacion del cual deriva el presente instrumento juridico,
y el modelo de contrato, prevalecera lo establecido en la convocatoria, invitacién o solicitud
respectiva, de conformidad con el articulo 81, fraccion IV del “RLAASSP”.

VIGESIMA SEPTIMA. CONCILIACION.

“LAS PARTES” acuerdan que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de la
ejecucion y cumplimiento del presente contrato podran someterse al procedimiento de
conciliacion establecido en los articulos 109, 111 y 112 de la “LAASSP”, y 126 al 136 de su
Reglamento.

VIGESIMA OCTAVA. DOMICILIOS Y NOTIFICACIONES.

“LAS PARTES” senalan como sus domicilios legales para todos los efectos a que haya lugar y
que se relacionan en el presente contrato, los que se indican en el apartado de Declaraciones,
por lo que cualquier notificacion judicial o extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o diligencia
que en dichos domicilios se practique, sera enteramente valida, al tenor de lo dispuesto en el
Titulo Tercero del Codigo Civil Federal.

Sin perjuicio de lo anterior, “EL PROVEEDOR?” acepta explicitamente que las notificaciones que
le sean remitidas al correo electrénico manifestado en el apartado de Declaraciones surtiran
plenos efectos, en términos de lo dispuesto en el articulo 35, fraccion Il, de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo.

VIGESIMA NOVENA. LEGISLACION APLICABLE

“LAS PARTES” se obligan a sujetarse estrictamente para la prestacion de los servicios objeto
del presente contrato a todas y cada una de las clausulas que lo integran, sus anexos que forman
parte integral del mismo, a la “LAASSP”, su Reglamento; Cddigo Civil Federal; Ley Federal de
Procedimiento Administrativo, Cédigo Federal de Procedimientos Civiles; Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

TRIGESIMA. JURISDICCION

“LAS PARTES” convienen que, para la interpretacion y cumplimiento de este contrato, asi como
para lo no previsto en el mismo, se someteran a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales
Federales con sede en la Ciudad de México, renunciando expresamente al fuero que pudiera
corresponderles en razén de su domicilio actual o futuro.
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050GYR019N16525-001-00

FIRMANTES O SUSCRIPCION.

Por lo anterior expuesto, “EL INSTITUTO” y “EL PROVEEDOR?”, manifiestan estar conformes y
enterados de las consecuencias, valor y alcance legal de todas y cada una de las estipulaciones
que el presente instrumento juridico contiene, por lo que lo ratifican y firman electronicamente en
las fechas especificadas en cada firma electrénica.

POR:
“EL INSTITUTO”

NOMBRE

CARGO

R.F.C.

C. ELIA SANDRA VARAS
GALEANA

TITULAR DE LA
COORDINACION TECNICA DE
ADQUISICION DE BIENES DE

INVERSION Y ACTIVOS Y
APODERADA LEGAL

C. MAXIMILIANO RUIZ MACIAS

TITULAR DE LA
COORDINACION TECNICA DE
EVALUACION Y CONTROL

SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S) FISICAS
IDENTIFICABLE(S) TALES COMO: RFC, POR CONSIDERARSE
INFORMACION CUYA DIFUSION PUEDE AFECTAR A LA ESFERA

PRIVADA DE LA MISMA, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO

EN LOS ARTICULOS 115 Y 120 DE LA LEY GENERAL DE

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA. D.O.F.

20-marzo-2025

POR:
“EL PROVEEDOR”

NOMBRE

R.F.C.

DE SOR JUANA, A.C.

UNIVERSIDAD DEL CLAUSTRO

UCS941021DY0

RRSR/HRJ/JMLM/BERO.

DIVISION DE CONTRATOS
NIVEL CENTRAL

Pagina 23

“Este Instrumento Juridico fue elaborado de conformidad con los documentos
correspondientes al procedimiento de contratacion que se sefiala en el mismo”.



Lenovo
Cuadro de texto
SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S) FISICAS IDENTIFICABLE(S) TALES COMO: RFC , POR CONSIDERARSE INFORMACIÓN CUYA DIFUSIÓN PUEDE AFECTAR A LA ESFERA PRIVADA DE LA MISMA, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTÍCULOS 115 Y 120 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA. D.O.F. 20-marzo-2025



SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S) FISICAS
IDENTIFICABLE(S) TALES COMO: CADENA ORIGINAL, NUMERO DE SERIE, .

RFC, CERTIFICADO Y FIRMA, POR CONSIDERARSE INFORMACION CUYA Contrato: 050GYR019N16525-001-00
DIFUSION PUEDE AFECTAR A LA ESFERA PRIVADA DE LA MISMA, DE
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 115 Y 120 DE LA
LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.
D.O.F. 20-marzo-2025

Cadena original:

Numero de Serie|
Fecha de Firma: 06/10/2025 13:22
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Certificado:

Firma:

Firmante: ELIA SANDRA VARAS GALEANA Nimero de Serie:
RFC: Fecha de Firma: 06/10/2025 13:32
Certificado:

Firma:

Firmante: UNIVERSIDAD DEL CLAUSTRO DE SOR JUANA AC Nimero de Serie:
RFC: UCS941021DY0 Fecha de Firma: 06/10/2025 16:30
Certificado:

Firma:
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SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S) FISICAS IDENTIFICABLE(S) TALES COMO:  CADENA ORIGINAL,  NÚMERO DE SERIE, RFC, CERTIFICADO Y FIRMA,  POR CONSIDERARSE INFORMACIÓN CUYA DIFUSIÓN PUEDE AFECTAR A LA ESFERA PRIVADA DE LA MISMA, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTÍCULOS 115 Y 120 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA. D.O.F. 20-marzo-2025
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ANEXO 1 (UNO)

“DICTAMEN DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL PREVIO”
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ANEXO 2 (DOS)

“ANEXO TECNICO Y TERMINOS Y CONDICIONES”
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TERMINOS ¥ CONDICIONES
PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE CAPACITACION DEL DIPLOMADO DENOMINADO
“DIPLOMADC EN REDACCION® gue se llevard a cabe en modalidad virtual,

al VIGENCIA DELA CONTRATACION Y EIERCICIO PRESUPUESTAL AL QUE CORRESPONDA.

o De conformidad con lo establecido en &l “Anexo Téenico” v en los presentes “Terminos y
Condiciones”, la vigendia inicierd a partir del dia habil siguiente de la notificecion de la
adjudicacién y continuard hasta el 31 de diciernbre de 2025.

bl P A DE ENTREGA DEL BIEN, ABRENDAMIENTS O SERVICID, INDICANDD BN 5U CASQ, EL
CALENDARIO CON PROGRAMA Y CONDICIONES DE ENTREGAS QUE CORRESPONDA.

» Bl plazo dela prestacién del servicio sera del 29 de septiembre de 2025 v concluiré e 31 de octubre,
teniendo como méximo el dia 30 de noviembre de este afio, con 25 sesiones de 4 horas, de
acuerde con la siguiente programacion:

e 29,30 de septiembre, 1,2y 3 de octubre de 10:00 & 14:00 horas,
¢ §,7, 89y 10de octubre de 10:00 & 14:00 horas.
e 13,14, 15, 16 v 17 de octubre de 10:00 2 14:00 horas,
s 20,21, 22, 23 y 24 de octubre de 10000 2 14:00 horas,
o 27,28, 24, 30 v 31 de octubre de 10100 & 1400 horas,
(e acuerdo con los dias de descanso obligatorio de e LFTy del IMSS).

2} CRITERIO DE EVALUATION O PROPOSICIONES:
Crivario Binarvie:

s De acuerde con lo establecido en los articulos 47 segundo parrafo v 48 de la LAASSP v el articulo
59, sequndo parrafo del RLAASSP, para determinar la solvencia de las proposiciones se anic é el
criterio de evaluaddn EBINARIO, por lo gue se adjudicard 8 qulen cumple los requisitos
establecidos en la presente convocatoria y oferte el precio més bajo de acuerdo con lo solicitado.

d} LICENCIAS, PERMISOS, REGISTROS, CERTIFICADOS O AUTORIZACIONES QUE DEBE CUMPLIR
O APLICARSE AL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR. No aplica.

a} DOCUMENTACION TECNICA NECESARIA COMO PUEDEN SER: FOLLETOS, CATALOGOS,
FOTOGRAFIAS, MANUALES ENTRE OTROS, EN CASD DE QUE SE REQUIERAN PARA COMPROBAR SUS
PEPECIFICACIONES,

s Escrito firmado y membretado en donde el prestador del servicdlo manifieste tener instructores
con experienicia de al menos 1 afio en temas relecionados a las habilidades gramaticales para
expresar ideas de forma ldgica, analitica y coherente, de acuerde con el contenido del termario
del diplomado, referido en el anexo técnico.

2025
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« Propuesta técnica en hoja membretada y firmada por el representante legal o a quien este
designe que incluya las especificaciones técnicas y caracteristicas de los servicios ofertados
establecidas en el Anexo Técnico y en los presentes Términos y Condiciones.

o Las ylos instructores deberan presentar curriculum vitae en el que manifiesten contar con al

menos experiencia de 1 afio comprobable en los temas relacionados con el temario del
diplomado.

» Las vy los instructores deberdn dernostrar experiencia en los modulos a impartir, menclonados”
en el anexo técnico, para ello, podran acreditarlo presentando minimo dos de los siguientes
documentos, que estén relacionados con los 5 bloques de temas que integran gl femario:

Comprobante de certificaciones, cursos o acreditaciones en dichas materias.
Comprobante de haber impartido cursos en dichas matevias,

Comprobante de haber trabagjade profesionalmente en dichos temas.

Fvidencia de haber presentado investigaciones o publicaciones en dichas materias. Esto
puede incuir articulos en revistas académicas, informes de investigacion o contribuciones
significativas a publicaciones relevantes.

B e

» Las y los instructores, deberan contar con grade minimo de licenciatura, maestria o incluso
doctorado v 1 afio como docentes en las materias relacionadas; presentando copia simple del
Titulo o Cédula Profesional.

s El proveedor debera contar con acreditacion ante la Secretaria de Educacidén Poblica (SEP) y/o
Registro de Excelendia Académica, expedido porla Secretaria de Educacion Publica conforme al
scuerdo 279, por el que se establecen los trdmites y procedirientos relacionados con el
reconadimiento de validez oficial de estudios del tipo superior y presentar copla simple.

f} VISITAS A LAS INSTALACIONES INSTITUCIONALES, DONDE SE SUMINISTRARAN O
COLOCARAN LOS BIENES O DONDE 3E PﬁﬁS"f%Réf&% LOS SERVICIOS, EN SU CASO. No aplica,

g} $1 SE REQUIERE EFECTUAR VISITAS A LAS INSTALACIONES DE LOS LICITANTES. SE DEBERA
PRECISAR PUNTUALMENTE, EL OBJETIVO Y EL RESULTADO QUE SE ESPERA OBTENER DE LA MISMA,
A EFECTO DE QUE SE PLASME EN LA CONVOCATORIA. No aplica.

h} LAS PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES AL PAGU DE CONFORMIDAD CON LO
DISPUESTO EN EL LINEAMIENTO 5.58 DE LAS pOLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOUIAL
DFL 06 DE OCTUBRE DE 2023,

1. Convencionales

El Instituto aplicard una pena convencional por ncumplirniento en ef inicdio de la prestacion del servicio
por el equivalente al 1% {(uno punto por ciento), sobre el valor de fo incumplido, sin incluir el Impuesto

2025
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al Valor Agregado {IVA), por cada dia de incumplimiento a las fechas de inicio del servido estab
en el Anexo Técnico.

£l Instituto descontara las cantidades que resulten de aplicar la pena convendional, sobre los pagos que
daba cubrir &l proveedor,

Il Deductivas

n ténmines de los articulos 76 de la LAASSP v 97 del RLAASSPE, pollticas 4.24.4 indse h}, neamientos
215, 558 v 5581 de LAS POLITICAS, BASES Y LINFAMIENTOS EN ?vzﬁ?gﬁ‘if% iﬁi: ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS DELINSTITUTO MEXICANGD DEL SEGURG SOCIAL DEL 06 DE OCTUBRE DF
2023, of Administrador del Contrato serd el responsable de administrar v verificar of cumplimiento de las
ohligaciones derivadas del instrumento  juridico coniragtual aue se formalice, asl como del cdiculo,
aplicaclon v seguimiento de las deducciones al page de la prestacidn del servido, con maotive del
incumplimiento  pardal o deficiente en que pudiera incurir “el prestader del serviclo adjudicado”
respecto & la{s) partidals) o conceptols) que integraran el instrumnento juridico contractual, asi como de
notificarlas a “EL PRESTADOR DEL SERVICIOY para que éste realice el pago correspondiente.

Dichas penas deductivas, asi como las convencionales se aplicardn bajo el principic de proporconalidad,

toda vez que, sl una parte de ls obligaddn fue cumplida, 1a pena serd aplicada ol monte de los servidios
prestados con atraso sin considerar sl VA,

&) La penalizadén se calculard o partlr del dia sigulente en que se convino la entrega del primer
entregable :

b En el caso de las dedurciones, mas adelante en los presentes “Términos vy condiciones” se
indica cdmo se deberd determinar en la presente prestacion del servicio.

ol Ert ninglin caso, se autorizard e pago del servido, s no se ha determinado, calculado v

notificado a “EL PRESTADOR DEL SERVICIOY ias penas convencionales vy deducciones aplicadas
en términos de lo dispuests en e contrato, asi como su registro vy validacién en el Sistema PREL

Mittenium,

o} 2l Administrador del Contrato, serd ol responsable del cdlouls, aplicaddn v seguimianto de las
deducciones,

&} B importe maximo de las deducdones no serd mayor 3l que resulte de apiicar & porcentaje de

la garantia de cumplimiento. En este sentido, pars la prestacion del serviclo requenido en cada
partida, 8 continuacion, se establece 13 pena convendonal v la deductiva que se aplicard en
case de atraso en ¢ inido de la prestacidn del servido respectivo, incumplimiente pardal o
deficiente, seqln corresponds

Cancepto u - nNivelds o e oo ~ Limites de
e . 2 Unidad de madida , L 1Y
oitigacidn o zervicio Bedungion 1 inzumpiimisnto
. ; Por %} minutos e
friciar fa s

. i | capacitacion & i irmpuntusiidad en sl bre el moano cord hast .
suntualidad en ® capacitanion en o o ; » C " erd haste por o
im(;: ‘(}p s {ﬁ;‘ o &hov“ inicic del servichs total de los servicios ;wonfr)ziéi* Z%,‘ﬁ
A s e contratads conforme o presuados con stras tO Q&8 garants
caparitacion establecida en el de mplimignto,

et fechas ests ich i s r el IVA
Anexo Téenico fas fechas esteblecides sin “}}" iderar el I¥A

en 2l Anexo Téonico, g
Cumplir con @l Propordonar fa Mo impartic U tema 197 sobre & mon Serd hasty por ¢

contanido del capacitarién e estableddo del temario total de {os servidios monto delagaranta
tematio acuerdo con @l referido en el Anexo prestados Lon atrase de tumplimiento,
nﬁ; ki
K& La Muler

Intdigens




ngierga de

México

INSTITUTO MEXICAND DEL SEGURO SOCIAL

[ SEGLAMDAL Y SHIDARIDAT SDEIAL

% T Limites de

Concepto u SO Nivel de L . v
. p“ S “Unidad de medida e 5 NN o
obligacidn servicio Deduccién - incumplimiento
Anexc Téonice Técnico sin considerar el IVA

i) EN SU £AS0O, MECANISMOS REQUERIDOS AL PROVEEDOR PARA RESPONDER POR DEFECTOS
0 VICIOS OCULTOS DE LOS BIENES O DE LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS,

e Por cual tipo de falla o dificultades técnicas vy logisticas, & administrador de contrate hard del
conocimiento al proveedor através de corren electrénico cualguier falla y/o defecto, ef cual tendrd
la obligacién de atender de menera inmediata por el mismo medio a fin de garantizar ¢
cumplimento deal servids,

« Fl prestador del servicio adjudicado deberd responder por cualquier tipo de falla o dificultades
técnicas v logisticas imputable al proveedor, que se registre antes, durante y/o después, de la
imparticion del curso o cuando no cumpla con las caracteristicas requeridas para el desarrollo e
imparticion de este,

De igual forma, en caso de que el desarrolie e imparticion del diplomado denominado "DIPLOMADO
EN REDACCION" presente alguna falla, se atenderd de conformidad con lo siguiente:

o El prestador del servicio deberd proporcionar los datos del contacto en el caso de presentarse
cualquier eventualidad o incumplimiento al servicio solicitado.

» El Administrador del Contrato deberd notificar de forma inmediata al prestador de servidio, la
falla o incumplimiento presentado.

e Lafalla debera atenderse dentro de las 2 horas posteriores al reporte la misma,

B GARANTIAS DE ANTICIPOS, CUMPLIMIENTOS, DEFECTOS O VICIOS OCULTOS DE BIEMES,
CALIDAD DE SERVICIOS Y DE OPERACION Y FUNCIONAMIENTO, QUE EN 8U CASD APLIQUEN, LAS
CUALES DEBEN INDICAR, SEGUN SEA EL CASO.

« Garantis de Cumplimianto

£l prestador del servicio adjudicado, a fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del
contrato adjudicado y de conformidad con lo dispuesto por los articulos 69, fraccidn Iy segundo parrafo
y 70, fraccién 11 de la LAASSP, 103 del RLAASSP y la politica 5.5.5 de las POBALINES se compromete a:

a) Entregar una garantia por la cantidad equivalente al 10% {(diez por dento) del importe total
del contrato antes del Impuesto al Valor Agregado (IVA), en pesos mexicanos e idioma espafiol,
mediante péliza de flanza a favor del INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL, expeadida por
sfianzadora debidamente constituida en términes de la Ley de Instituciones de Seguros y Flanzas,

b} Entregar al Institute Mexicano del Seguro Social dentre delos 10 dias naturales siguientes ala firma
del contrato {salvo que la prestacién de los servicios se realice dentro del citade plazo) el original
de la poliza de fianza en la Division de Contratos, sita en calle Durango, nimaro 291, 10° piso, Col.
Roma Norte, Demarcacidn Territorial Cuauhtémor, CP.A700, Cudad de Méxito.
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¢} La falta de presentacion de la garantla de cumplimienio en ef plazo concedido, da
consecuendia el inido del proceso de rescision por incumplimiento de los requerimientos para
formalizar el contrate.

d} Que la vigenda de la flanza deberd quedar ablerta para permitir que cumpla con su obistivo, de i3l
forma que no podrd sstablecer o estipularse plaze alguno gue limite su vigenda,

Aplicaciin de s Garantis de Cumplimiento {Divisible) |

Se hard efectiva la garantia relativa al cumplimiento del cortrato, cusndo se presents alguno de los
sigulentes casos:

&} Cuando "EL PRESTADOR DEL SERVICIC ADJUDICADO” no preste los servicios motivo de esta
Holtacion en los términos establecidos en el contrato, '

Bl Cuando “EL PRESTADOR DEL SERVITIO ADJUDICADCY no wmpia con siguna de las obligaciones
estipuladas en &l contrato.

¢} Cuando "EL PRESTADOR DEL SERVICIO ADJUDICADO” cause dafo al patrimonic del IMSS por la falta
de prestacién del servicio.

d) Cuando se rescinda e contrato,

e} £ IMSS podrd hacer efectiva la garantla de cumplimiento del contrato, cuende o prestador del
servicio adjudicado  preste log servicios en forma difersnte a2 lo i'acimds en la presente
convocatoria o incumipla cuslguiera de las obligaciones establecidas en §a rism

k} PRECISAR LA FORMA DE PAGO PARA LO CUAL DEBERAN ESPECIFICAR EL TIPO DE MONEDA Y
SI SE REALIZARA EN UNA SOLA EXHIBICION O PAGOS PROGRESIVOS CONFORME A LAS ENTREGAS
PROGRAMADAS EN EL CONTRATO RESPECTIVOG,

& Para la preserve coniratacion se realizard en moneds nacional MXN, ef pago ze hard en una sola
axhibicidn, hasta la entregs de la totalided del servidio, sin otorgamisnto deanticipos,

i ESTABLECER LOS MECANISMOS DE COMPROBACION, SUPERVISION ¥ VERIFICACION DELOS
BIENES O DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS Y EFECTIVAMENTE ENTREGADOS O PRESTADOS, Ast
COMG DEL CUMPLIBIENTO DE LAD REQUIBICIONES DE CADA ENTREGABLE.

e Con fundamerto en ef articdo 84 Gltmao pirrafo del RLAASSP v, 4.24.4: inciso ) de las Politeas,
Bazes Y Linearnientos En Materia De Adguisidionss, Arrendamdentos Y Servidos Del Institues
Mexicano Del Seguro Social del 06 de octubre de 2023, el Administrader del Contrato, serd o
1 able de Hevar s cabo una comorobacdn con olijsto de reviser gque §£§% entregables que

58 Mencio a 3 continuacion. constandas de participedidn; un compllado de las presentationes,

materiales de apoyo gqus sg havan revisado durante la capacirecidn; asi come del formars de

control de ga&**:wmm., cumplan conforme a lo estableddo en el "Anexo Téonico” vy s

presentes  “Térrainos vy Condidones”, considerando  tiempo, lugar, © cantidad, calidad,

caracteristicas en los términos requerides y buenas condiciones, en el entendido de que hasta
en tanto elio no se cumpla, los entregables y servicios no se tendrén por recibidos o aceptados.
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e Para lo anterior, los representantes de las areas involucradas levantaran Acta de Entrega-
Recepcion, junto con el representante de "Bl prestador del servicio adjudicado”, mediante la cual
se asiente, al menos, fecha, hors, lugar, condiciones de entrega, entregables {constancias de
participacion, un compilado de las presentaciones, materiales de apoyo que se hayan revisado
durante la capacitacion, asi como del formate de Control de Participantes), firmas autdgrafas, el
cumplimiente o incumplimiento  de lo establedido en el "Anexo Técnico” vy los presentes
“Términos y Condiciones” por parte de "EL PRESTADOR DEL SERVICIO” en cada una de las etapas.
El Acta de Entrega-Recepcion se levantard en cuatro originales, entregando en ese momento un
tanto al representante de "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" y las otras quedardn en poder gl
Administrader del Contrato,

» En caso de que los entregables no cumplan con lo esperificado en el “Anexo Técnico” y en los
presentes “Términos vy Condiciones”, no seran recibidos por las areas involucradas del IMSS. Al
levantarse el Acta de Entrega-Recepcidn indicande e incumplimiento por parte de “FL
PRESTADOR DEL SERVICIOY, cuyo representante deberd firmar en sse rmomento, le serd
entregado un tanto original de dicho documento y quedard a partir de ese instante notificado v
procederd a reponer o sustituir los entregables y servicios sin menoscabo de lag deductivas a las
que se haga merecedor hasta el momento de su cumplimiento.

e« Los entregables y servicos que se otorguen deberdn apegarse estiictamente a las
especificaciones, descrinciones, presentacionss vy demdés caracteristicas que se indican en &
“Anexo Tecnico”. .

s Para efectos del pago, deberd anexarse copis del Acta Entrega-Recepdion e entera satisfaccidn
del IMSS.

m)} AVISO DE PRIVACIDAD, ASI COMO LA PRECISION DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD PARA EL
MANEIO DE LA INFORMACION PARA BIENES O SERVICIOS DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Y COMUNICACIONES, ALINEADO A LA POLITICA GENERAL DESEGURIDAD DE LA INFORMACION EN
MATERIA DE TIC, CUANDD SE CONSIDERE APLICABLE,

s Elprestador del servicio presentard el Aviso de Privacidad segin corresponda,

n)  SEGUROC DE RESPONSABILIDAD CIVIL EN EL CASO DE ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE
BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS QUE ASI LO AMERITEN A JUICIO DEL AREA REQUIRENTE Y/O
TECNICA, MISMA QUE, BAJO SU RESPONSABILIDAD, INDICARA EL MONTO O PORCENTAJE POR EL
CUAL DEBERA CONSTITUIRSE LA POLIZA RESPECTIVA, SIN QUE ESTA PUEDA SER INFERIOR AL 5%
[CINCO POR CIENTO) DEL IMPORTE TOTAL DEL CONTRATO O, EN SU CASO, DEL IMPORTE MAXIMO
DEL CONTRATO. EN ESTOS CASOS, CUANDO EL PROVEEDOR LLEGASE A CONTAR CON UNA POLIZA
DE RESPONSABILIDAD CIVIL GLOBAL, PODRA ENTREGAR AL AREA CONTRATANTE EL ENDOSO QUE
GARANTICE EL CONTRATO © CONVENIO QUE 5E CELEBRE, MISMO QUE DEBERA CORRESPONDER AL
MONTG O PORCENTAIE QUE SE HUBIERA ESTABLECIDO, SIN QUE SEA NECESARIO EXIGIRLE LA
PRESENTACION, EXHIBICION O ENTREGA DE LA POLIZA ORIGINAL, No aplica

o)  TRATANDOSE DE REUNIONES, CONFERENCIAS, SEMINARIDS, CURB0S, CAPACITACIONES,
ASAMBLEAS, JUSTAS DEPORTIVAS Y, EN GENERAL, CUALQUIER TIPO DE EVENTO O ACTO EN EL QUE
PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS PARTICIPEN FUERA DE LAS INSTALACIONES DEL IMSS, SE DEBERA
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CONTAR CON LOS DICTAMENES DE PROTECCION CIVIL EMITIDOS POR LAS AUTORIL
COMPETENTES EN LA MATERIA, No aplica

pl EN CASO DE QUE SE SOLICITE EL OTORGAMIENTO DE ANTICIFO, DEBERA SENALARSE EL
PORCENTAJE Y FORMA DE AMORTIZACION DEL MISMO, EL CUAL DEBE AJUSTARSE A LaS
DISPOSICIONES ESTABLECIDAS EN LOS ARTICULOS 13, 45 FRACCIONES IX Y X DE LA LAASSP v a1
FRACCION v DEL RLAASSP, Y EL NUMERAL 4.2.7 DEL MAAGAASSP, AST COMOD LA JUSTIFICACIGN
PARA EL OTORGAMIENTO DEL ANTICIPO. No aplics,

POR El. AREA USUARIA DEL SERVICIO
CIUDAD DE MEXICO, A 09 DESEPTIEMBRE DE 2028

Lic. Mekinfiliaro Ruiz Macias
Titular de la Coordinaci6h Técnica da Evaluacion y Control
RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DEL CONTRATO ¥ RESPONSABLE DEL AREA TECNICA
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ANEXO 1, ANEXO TECNICO
Servicio de capacitacién externa "DIPLOMADO EN REDACCIGN".
2} DESCRIPCION AMPLIA Y DETALLADA DE LOS BIENES O SERVICIOS SOLICITADOS

OBJETIVO: Bl prestador de servicio adjudicado colaborara con 09 participantes de la Coordinacién de
Integridad Institucional para que al finalizar el curso las v los participantes cuenten con nuevas
habilidades en redaccion bésica, intermedia y avanzada. Asl como conocimientos que sirvan en el campo
laboral, tales como la argumentacion, la comunicacidén no verbal, técnicas de oratoria y debate, como
una accion estrategica donde se buscard elevar la calidad de la comunicacién oral y escrita de las v los
servidores publicos en beneficio del IMSS y la administracion pablica federal,

Lo anterior, a través de cinco médulos donde se revisaran conceptos y herramientas en temas
especializados e interrelacionados para alcanzar dicho objetivo. Dado que una parte sustancial de las
funciones de las y los servidores publicos implica la elaboracidn de documentes oficiales, informes,
oficios, comunicaciones internas, externas vy respuestas cludadanas. La correcta redaccién no solo
garantize la comprensién de los mensajes, sino que también refleja transparencia, profesionalismo v
respeto institucional.

TEMARIO
1. Redaccidn Bésica: Escribe sin ervores
s Ejer errores més frecuentes a nivel de palabra
e Tipo de texto: narrativo
«  Propledades textuales: correccion ortogréfica v léxica
»  Gramética (reglas de acentuacién, diptongos e hiatos, acento diacritico, acento enfatico), uso de
raaylscutas y signos de puntuacién

2. Redaccién Intermedia: Escribe clare v precise
= Ejel correccidrn a nivel de oracién, sintaxis y 1dgica de oraciones
= Tipo de texto: descriptive, epistolar
e Propledades textuales: adecuacion, claridad y sencillez, y correccion gramatical
= Dela oracion al parrafo

3. Redaccidn Avanzada: Esoribe con coherencia
= Eie: construccidn del texto a partir de péarrafos
s Propiedades textuales: coherencia y cohesidn
« Modalidades discursivas: descripcidn, narracién, exposicién y argumentacidn
s Larevision del texto como Gitime paso de una correcta redaccion: Consideraciones estructurales
del texto, medicidon de los parrafos, detectar vicios del lenguaje escrito y problemas ortogréficos
e Eje: perfeccionamiento del texto con recursos gramaticales y léxicos avanzados
s Tipo de texto: expositivo y argumentativo
e Propledades textuales: correccién gramatical, adecuacion y precision léxics, estilo,
+ Los efectos de la comunicacién escrita s
Escribir para Internet: jes diferente? fondo, forma, plataformas
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4. Redaccion en Campo: Redaccién y comunicacién laboral

[}

La comunicacién en el mundo laboral

Caracteristicas de los canales de comunicacién

Cémo escoger el canal més adecuado en cada ocasién

Mensajes verbalesy no verbales

Caracteristicas de los textos laborales: (claridad, propiedad, precision, sencillez, concision,
cortesia) .

Tipos de textos laborales: (correos electrénicos, cartas, circulares, oficios, reportes, minutas)
Guia dé estilo laboral: consideraciones importantes, errores frecuentes, cbnsejos para escribir
mejor)

Presentaciones ejecutivas

Cudndo y c6mo hacer apoyos visuaies

5. Argumentacion y comunicacién oral

Qué es la comunicacién

Los cinco principios de la comunicacién . _

Planeacion y construccién del discurso oral: {Analizar la situacién, objetivo especifico y tesis,
partes de un discurso, patrones para organizar un discurso, estructura de discursos efectivos)
Cémo dar un discurso oral

Comunicacién no verbal

Técnicas de ia oratoria (respiracion, diccion y relajacién)

El debate

Tipos de escucha

Argumentos y contraargumentos

La importancia de los datos de apoyo

D

L4

S Niimero de G ] Totfalde | Totalde Namero de - | Dias de las
Diplomado 5 Mes/Dias Horario # S S ;
participantes ) : : dias | . horas horas por dia sesiones
DIPLOMADO
29/09/2025 10:00 a 14:00 Lfmes @
EN 09 31/10/2025 horas 25 100 4 viernes
REDACCION
CARACTERISTICAS

MODALIDAD: Capacitacién externa en modalidad virtual, proporcionada por el proveedor, el cual
brindara usuario y contrasefia, una vez que haya sido adjudicado. Previo a la capacitacién, se
verificard la compatibilidad y funcionamiento de la plataforma que indique el proveedor, ya sea
Microsoft Teams o Zoom. »

PARTICIPANTES: 09 participantes de la Coordinacién de Integridad Institucional.
METODOLOGIA: La metodologia que se desarrollard durante la prestacidén del servicio serd
totalmente participativa, reflexiva y que propicie la integracién del grupo, la interiorizacidn de los
conceptos, asi como el andlisis de los temas y subtemas plasmados en el temario. Ef prestador
del servicio responsable del diplomado, el resto de la plantilla del cuerpo docente y personas
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expertas en los temas a desarrollar que impartiran las clases, seran guias y facilitadores en los
procesos de aprendizaje de los colaboradores del IMSS.

Es indispensable que el profesorado y facilitadores se comprometan a crear un entorno educativo
seguro y libre de discriminacion; por lo tanto, se espera que el cuerpo docente no haga uso de
expresiones clasistas, miséginas, racistas, religiosas u otras que puedan resultar ofensivas o
excluyentes. La promocién de un ambiente inclusivo y respetuoso es esencial para garantizar que
todas las personas servidoras pUblicas del IMSS puedan beneficiarse plenamente de este proceso
de formacion. La diversidad en todas sus formas debe ser valorada y respetada en nuestro
compromiso con la excelencia y la igualdad en la prestacién de servicios.

Por lo tanto, se espera que los prestadores del servicio puedan generar un espacio de formacion
apegado a los principios y valores contenidos en el Cédigo de Etica de la Administracién Pubhca
Federal y al Cédigo de Conducta del IMSS.

e LUGAR' En la plataforma virtual de que el proveedor determine vy que sea compatible con la
infraestructura tecnoldgica del IMSS, podra ser meadiante Microsoft Teams o Zoom.

e RECURSOS HUMANOS: Se requiere que las personas instructoras tengan conocimientos de los
temas a abordar durante la capacitacién, que cuenten con amplio conocimiento de conceptos,
enfoques y diversas teorias y/ o textos relacionados a la temética del diplomado.

Serd un factor determinante que las personas instructoras responsables de impartir estas
sesiones, cuenten con grado minimo de licenciatura, maestria o incluso doctorado, 1 afio como
docente en esa materia y contar con experiencia comprobable; asimismo, preferiblemente
debera tener textos publicados en revistas, articulos y/o medios impresos o digitales.

e ENTREGABLES: Al finalizar el diplomado, el proveedor hard entrega de un diploma con valor
curricular a cada una de las personas participantes, un compilado de las presentaciones,
materiales de apoyo que se hayan revisado durante la capacitacién, asf como del formato de
Control de Participantes o control de asistencia

CONSIDERACIONES
= El prestador del servicio debe garantizar respuestas a dudas a las y los participantes en el
momento de la capacitacién.

¢ El administrador del contrato podré cambiar las fechas y horarios del diplomado, sin necesidad
de convenio modificatorio y sin costo adicional para el IMSS, y bastara con la notificacién por
correo electrénico al proveedor adjudicado con 24 horas, segtin se acuerde.
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BENEFICIOS ESPERADOS
o El diplomado propuesto y la metodologia serdn totalmente participativos, generando la
integracién del grupo y la interiorizacién del temario. lLas personas instructoras, se
comprometerdn a ser gufas y facilitadores en los procesos de aprendizaje de las personas
servidoras publicas que participen.

o Se espera que las y los participantes cuenten con nuevas habilidades en redaccion bésica,
intermedia avanzada. Asi como conocimientos que sirvan en el campo laboral, tales como la
argumentacién, la comunicacién no verbal, técnicas de oratoria y debate, como una accion
estratégica donde se buscard elevar la calidad de la comunicacion oral y escrita de las y los
servidores publicos en beneficio del IMSS y la administracién publica federal.

» MODIFICACIONES A LAS ESPECIFICACIONES DE LOS BIENES: El dictamen previsto en el numeral
4.24.3, incisos h), c), d} y e) de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto Mexicano del Seguro Social no resulta aplicable para el
presente procedimiento de contratacion.

b) EN CASO DE QUE SE REQUIERAN PRUEBAS, DEBERA INDICAR EL METODO DE EVALUACION Y EL
RESULTADO MINIMO QUE DEBE OBTENERSE AL EJECUTAR LAS PRUEBAS, SI SE REQUIERE VERIFICAR
EL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES SOLICITADAS DE ACUERDO CON LA LICITACION,
CUANDO ESTA RESULTE APLICABLE DICHA COMPROBACION SERA ELABORADA POR EL AREA
TECNICA.
o E|l proveedor adjudicado podrd solicitar proyecto o evaluacién final de acuerdo con sus
lineamientos internos.

) EN AQUELLOS CASOS EN QUE EL AREA REQUIRENTE MODIFIQUE LA ESPECIFICACION TECNICA DE
ALGUN BIEN QUE NO SE ENCUENTRE REGULADO POR EL COMPENDIO NACIONAL DE INSUMOS PARA
LA SALUD EXPEDIDO POR EL CONSEJO DE SALUBRIDAD GENERAL, EL CUADRO BASICO Y CATALOGO
DE INSTRUMENTAL Y EQUIPO MEDICO EMITIDOS POR LA COMISION INTERINSTITUCIONAL DEL
CUADRO BASICO Y CATALOGO DE INSUMOS DEL SECTOR SALUD Y EL CBI RESPECTO DE LAS
ESPECIFICACIONES ESTIPULADAS PARA ESE MISMO BIEN EN EL EJERCICIO ANTERIOR, DEBERA
ACOMPANAR A SU REQUISICION, UN DICTAMEN MEDIANTE EL CUAL EL AREA TECNICA ACREDITE
QUE CON ELLO NO SE LIMITA LA LIBRE PARTICIPACION, CONCURRENCIA Y COMPETENCIA
ECONOMICA. No aplica

d) EN AQUELLOS CASOS EN QUE EL AREA REQUIRENTE, MODIFIQUE LAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS DE UN BIEN RESPECTO DE LAS ESTIPULADAS EN EL EJERCICIO ANTERIOR, DEBERA
PRESENTAR UN DICTAMEN EN EL QUE JUSTIFIQUE QUE LOS REQUISITOS CONTENIDOS EN LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN, NO LIMITAN DE NINGUNA FORMA LA LIBRE
PARTICIPACION, CONCURRENCIA Y COMPETENCIA ECONOMICA; DICHOS CAMBIOS DEBERAN SER
VALIDADOS DURANTE LA ETAPA DE LA INVESTIGACION DE MERCADO CON OBJETO DE QUE LOS
CAMBIOS EFECTUADOS NO LIMITEN LA LIBRE PARTICIPACION, CONCURRENCIA Y COMPETENCIA
ECONOMICA, Y DE SER EL CASO, LOS CAMBIOS DEBERAN DESPRENDERSE DE ESTA. No aplica
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€) NORMAS: OFICIAL MEXICANA, ESTANDAR (ANTES MEXICANA), INTERNACIONAL, DE REFERENCIA
O ESPECIFICACION TECNICA, QUE RESULTE APLICABLE A LOS BIENES O SERVICIOS REQUERIDOS,
CONFORME A LA LIC CON BASE EN LO SENALADO EN LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN
MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INSTITUTO MEXICANG DEL
SEGURO S50CIAL DEL 06 DE OCTUBRE DE 2023 Y EN SU CASO, EL REGISTRO SANITARIO
CORRESPONDIENTE: No aplica.

CLAVE CUCOP DEL SERVICIO:

Clave CUCOP 33400001

Descripcién Servicios para capacitacion a servidores pUblicos
Unidad de Medida Servicio

Partida Especifica (COG) 33401

Atentamente

Dr. Luis Norberto Cacho Pérez
Apoderado legal
Universidad del Claustro de Sor juana, A.C.
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ANEXO 2. TERMINOS Y CONDICIONES

SERVICIO DE CAPACITACION DEL DIPLOMADO DENOMINADO
“DIPLOMADO EN REDACCIGON” que se llevara a cabo en modalidad virtual.

VIGENCIA DE LA CONTRATACION Y EJERCICIO PRESUPUESTAL AL QUE CORRESPONDA.

De conformidad con lo establecido en el “Anexo Técnico” y en los presentes “Términos y Condiciones”,
la vigencia iniciarad a partir del dia habil siguiente de la notificacién de la adjudicacidn y continuara
hasta el 31 de diciembre de 2025.

PLAZO DE ENTREGA DEL BIEN, ARRENDAMIENTO O SERVICIO, INDICANDO EN SU CASO, EL

CALENDARIO CON PROGRAMA Y CONDICIONES DE ENTREGAS QUE CORRESPONDA.

e El plazo de la prestacién del servicio serd del 29 de septiembre de 2025 y concluird el 31 de
octubre, teniendo como maximo el dia 30 de noviembre de este afio, con 25 sesiones de 4 horas,
de acuerdo con la siguiente programacion:

o 29,30 de septiembre, 1, 2y 3 de octubre de 10:00 a 14:00 horas,

= 6,7, 8,9y 10 de octubre de 10:00 a 14:00 horas.

= 13,14,15, 16y 17 de octubre de 10:00 a 14:00 horas.

e 20,21,22 23y 24 de octubre de 10:00 a 14:00 horas.

= 27,28,29, 30y 31 de octubre de 10:00 a 14:00 horas.

{de acuerdo con los dias de descanso obligatorio de la LFT y del IMSS),

CRITERIO DE EVALUACION DE PROPOSICIONES:

Criterio Binario: ‘

De acuerdo con lo establecido en los articulos 47 segundo péarrafo y 48 de la LAASSP y el articulo 51,
segundo parrafo del RLAASSP, para determinar la solvencia de las proposiciones se aplicard el criterio
de evaluacion BINARIO, por lo que se adjudicard a guien cumpla los requisitos establecidos en la
presente convocatoria y oferte el precio mas bajo de acuerdo con lo solicitado.

LICENCIAS, PERMISOS, REGISTROS, CERTIFICADOS O AUTORIZACIONES QUE DEBE CUMPLIR ©
APLICARSE AL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR. No aplica.

'DOCUMENTACION TECNICA NECESARIA COMO PUEDEN SER: FOLLETOS, CATALOGOS,

FOTOGRAFIAS, MANUALES ENTRE OTROS, EN CASO DE QUE SE REQUIERAN PARA COMPROBAR
SUS ESPECIFICACIONES.

«  Escrito firmado y membretado en donde el prestador del servicio manifieste tener instructores
con experiencia de al menos 1 afio en temas relacionados a las habilidades gramaticales para
expresar ideas de forma l6gica, analitica y coherente, de acuerdo con el contenido del temario
del diplomado, referido en e} anexo técnico. '

« Propuesta técnica en hoja membretada y firmada por el representante legal o a quien este
designe que incduya las especificaciones técnicas vy caracteristicas de los servicios ofertados
establecidas en el Anexo Técnico y en los presentes Términos y Condiciones.

e Lasy los instructores deberdn presentar curriculum vitae en el que manifiesten contar con al
menos/e;xperiencia de 1 afio comprobable en los temas relacionados con el temario del
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diplomado.

e lasy los instructores deberdn demostrar experiencia en los médulos a impartir, mencionados
en el anexo técnico, para eflo, podrén acreditario presentando minimo dos de los siguientes
documentos, que estén relacionados con los 5 blogues de temas que integran ef temario:

Comprobante de certificaciones, cursos o acreditaciones en dichas materias.

Comprobante de haber impartido cursos en dichas materias.

Comprobante de haber trabajado profesionalmente en dichos temas.

Evidencia de haber presentado investigaciones ¢ publicaciones en dichas materias. Esto

puede inclulr artfculos en revistas académicas, informes de investigacién o contribuciones

significativas a publicaciones relevantes.

= Lasy los instructores, deberdn contar con grado minimo de licenciatura, maestria o incluse
doctorado y 1 afio como docentes en las materias relacionadas; presentando capia simple del
Titulo o Cédula Profesional. :

= El proveedor debera contar con acreditacién ante la Secretarfa de Educacién Pablica (SEP) y/o
Registro de Excelencia Académica, expedido por la Secretaria de Educacién PUblica conforme al
acuerdo 279, por el que se establecen los trémites y procedimientos relacionados con el
reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superior y presentar copia simple,

A

f}  VISITAS A LAS INSTALACIONES INSTITUCIONALES, DONDE SE SUMINISTRARAN O COLOCARAN
LOS BIENES O DONDE SE PRESTARAN LOS SERVICIOS, EN SU CASO, No aplica.

g} SI 5E REQUIERE EFECTUAR VISITAS A LAS INSTALACIONES DE LOS LICITANTES. SE DEBERA
PRECISAR PUNTUALMENTE, EL OBJETIVO Y EL RESULTADD QUE 5F ESPERA OBTENER DE LA
MISMA, A EFECTO DE QUE SE PLASME EN LA CONVOCATORIA, No aplica.

b} LAS PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES AL PAGO DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTS
EN EL LINEAMIENTO 5.5.8 DE LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EM MATERIA DE
ADGQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INSTITUTO MEXICANG DEL SEGURD
SQUIAL DEL 06 DE OCTUBRE DE 2023,

1. Convencionalas

El Instituto aplicard una pena convencional por incumplimiento en el inicle de la prestacidn del
servicio por el equivalente al 1% {uno punto por ciento), sobre el valor de lo incumplido, sin incluir
elImpuesto al Valor Agregado (IVA), por cada dia de incumplimiento a las fechas de inicio del servicio
establecidas en el Anexo Téonico.

El Instituto descontard las cantidades que resulten de aplicar la pena convencional, sobre los pagos
que deba cubrir al proveedor.

11, Deductivas

En términos de los articulos 76 de la LAASSP y 97 del RLAASSP, politicas 4.24.4 inciso h), lineamientos
53.15, 5.5.8 ¥ 5.5.8.1 de LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS DEL INSTITUTO MEXICANG DEL SEGURO SOCIAL DEL 08 DE OCTURRE
DE 2023, el Administrador del Contrato sera el responsable de administrar y verificar el cumplimiento
\é’e ia;g,biigaciones derivadas del instrumento juridico contractual que se formalice, asf como del
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calculo, aplicacion y seguimiento de las deducciones al pago de la prestacidn del servicio, con motivo
del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir “el prestador del servicio adjudicado”
respecto a la(s) partida(s) o concepto(s) que integraran el instrumento juridico contractual, asi como
de notificarlas a “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” para que éste realice el pago correspondiente.

Dichas penas deductivas, asi como las convencionales se aplicardn bajo el principio de
proporcionalidad, toda vez que, si una parte de la obligacién fue cumplida, la pena sera aplicada al
monto de los servicios prestados con atraso sin considerar el IVA.

a)  La penalizacion se calculard a partir del dia siguiente en que se convino la entrega del primer
entregable.

b)  Enelcasode las deducciones, més adelante en los presentes “Términos y condiciones” se indica
como se deberd determinar en la presente prestacién del servicio.

) En ningln caso, se autorizard el pago del setvicio, sf no se ha determinado, calculado y
notificado a "EL PRESTADOR DEL SERVICIO” las penas convencionales y deducciones aplicadas
en términos de lo dispuesto en el contrato, asi como su reglstro y validacion en el Sistema PREI
Millenium,

d)  El Administrador del Contrato, serd el responsable del calculo, aplicacidn y seguimiento de las
deducciones, .

e)  Elimporte maximo de las deducciones no serd mayor al que resulte de aplicar el porcentaje de
la garantia de cumplimiento. En este sentido, para la prestacién del servicio requerido en cada
partida, a continuacion, se establece la pena convencional y la deductiva que se aplicara en caso
de atraso en el inicio de la prestacién del servicio respectivo, incumplimiento parcial o deficiente,
segun corresponda:

Concepto u Nivel de . . % Limites de
R . . Unidad de medida . ‘s . -
obligacién servicio Deduccién incumplimiento
. Por 60 minutos de
Iniciar la

Puntualidad en el
inicio de la
capacitacion

capacitacién en el
dia y hora
establecida en el

impuntualidad en el
inicio del servicio
contratado conforme a
las fechas establecidas

1% sobre el monto
total de los servicios
prestados con atraso
sin considerar el IVA

Serd hasta por el
monto de la garantia
de cumplimiento.

Anexo Técnico X
en el Anexo Técnico,

Proporcionar la No impartir un tema
capacitacion de establecido del temario
acuerdo  con el referido en el Anexo
Anexo Técnico Técnico

1% sobre el monto
total de los servicios
prestados con atraso
sin considerar el IVA

Serd hasta por el
monto de la garantia
de cumplimiento,

Cumplir  con el
contenido del
temario

i) EN SU CASO, MECANISMOS REQUERIDOS AL PROVEEDOR PARA RESPONDER POR DEFECTOS O

VICIOS OCULTOS DE LOS BIENES O DE LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS.

e Por cual tipo de falla o dificultades técnicas y logisticas, el administrador de contrato hara del
conocimiento al proveedor a través de correo electrénico cualquier falla y/o defecto, el cual
tendrd la obligacion de atender de manera inmediata por el mismo medio a fin de garantizar el
cumplimento del servicio.

e El prestador del servicio adjudicado debera responder por cualquier tipo de falla o dificultades
técnicas y logisticas imputable al proveedor, que se registre antes, durante y/o después, de la
imparticion del curso o cuando no cumpla con las caracteristicas requeridas para el desarrollo e
imparticién de este.
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De igual forma, en caso de que el desarrollo e imparticion del diplomado denominado “DIPLOMADO
EN REDACCION” presente alguna falla, se atender de conformidad con lo siguiente:
e El prestador del servicio deberd proporcionar los datos del contacto en el caso de presentarse
cualquier eventualidad o incumplimiento al servicio solicitado.
¢ El Administrador del Contrato deberd notificar de forma inmediata al prestador de servicio, la
falla o incumplimiento presentado.
e Lafalla debera atenderse dentro de las 2 horas posteriores al reporte la misma.

GARANTIAS DE ANTICIPOS, CUMPLIMIENTOS, DEFECTOS O VICIOS GCULTOS DE BIENES,
CALIDAD DE SERVICIOS Y DE OPERACION Y FUNCIONAMIENTO, QUE EN SU CASO APLIQUEN, LAS
CUALES DEBEN INDICAR, SEGUN SEA EL CASO.

o Garantia de Cumplimiento

El prestador del servicio adjudicado, a fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas
del contrato adjudicado y de conformidad con lo dispuesto por los articulos 69, fraccion Il y segundo
parrafo y 70, fraccién II de la LAASSP, 103 del RLAASSP y la politica 5.5.5 de las POBALINES se
compromete a:

a} Entregar una garantia por la cantidad equivalente al 10% (diez por ciento) del importe total
del contrato antes del Impuesto al Valor Agregado (IVA), en pesos mexicanos e idioma espafiol,
mediante poliza de fianza a favor del INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL, expedida por
afianzadora debidamente constituida en términos de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas.

b} Entregar al Instituto Mexicano del Seguro Social dentro de los 10 dias naturales siguientes a la
firma del contrato (salvo que la prestacion de los servicios se realice dentro del citado plazo) el
original de la pdliza de fianza en la Divisién de Contratos, sita en calle Durango, nimero 291, 10°
piso, Col. Roma Norte, Demarcacién Territorial Cuauhtémoc, C.P. 6700, Ciudad de México.

¢} La falta de presentacidn de la garantia de cumplimiento en el plazo concedido, daréd como
consecuencia el inicio del proceso de rescisién por incumplimiento de los requerimientos para
formalizar el contrato.

d) Que la vigencia de la fianza debera quedar abierta para permitir gue cumpla con su objetivo, de
tal forma que no podré establecer o estipularse plazo alguno que limite su vigencia.

s Aplicacién de la Garantia de Cumplimiento (Divisible}

Se hard efectiva la garantia relativa al cumplimiento del contrato, cuande se presente alguno de los

siguientes casos:

&} Cuando "EL PRESTADOR DEL SERVICIO ADJUDICADO” no preste los servicios motivo de esta licitacidn
en los términos establecidos en el contrato,

b) Cuando “EL PRESTADOR DEL SERVICIO ADJUDICADO” no cumpla con alguna de las obligaciones
estipuladas en e} contrato.

¢) Cuando "EL PRESTADOR DEL SERVICIO ADJUDICADQ" cause dafio al patrimonio del IMSS por la falta
de prestacién del servicio.

d) Cuando se rescinda el contrato.

e) El IMSS podra hacer efectiva Ja garantia de cumplimiento del contrato, cuando el prestador del
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servicio adjudicado preste los servicios en forma diferente a lo solicitado en la presente convocatoria
o incumpla cualquiera de las obligaciones establecidas en la misma.

k) PRECISAR LA FORMA DE PAGO PARA LO CUAL DEBERAN ESPECIFICAR EL TIPO DE MONEDA Y SI
SE REALIZARA EN UNA SOLA EXHIBICION O PAGOS PROGRESIVOS CONFORME A LAS ENTREGAS
* PROGRAMADAS EN EL CONTRATO RESPECTIVO.
Para la presente contratacién se realizaréd en moneda nacional MXN, el pago se hard en una sola
exhibicién, hasta la entrega de la totalidad del servicio, sin otorgamiento de anticipos. ‘

) ESTABLECER LOS MECANISMOS DE COMPROBACION, SUPERVISION Y VERIFICACION DE LOS
BIENES O DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS Y EFECTIVAMENTE ENTREGADOS O PRESTADOS, ASI
COMO DEL CUMPLIMIENTO DE LAS REQUISICIONES DE CADA ENTREGABLE.

Con fundamento en el articulo 84 Gitimo parrafo del RLAASSP y, 4.24.4: inciso |) de las Politicas, Bases
Y Lineamientos En Materia De Adquisiciones, Arrendamientos Y Servicios Del Instituto Mexicano Del
Seguro Social del 06 de octubre de 2023, el Administrador del Contrato, serd el responsable de llevar
a cabo una comprobacién con objeto de revisar que los entregables que se mencionan a
continuacion: constancias de participacion; un compilado de las presentaciones, materiales de apoyo
que se hayan revisado durante la capacitacién; asi como del formato de control de participantes,
cumplan conforme a lo establecido en el "Anexo Técnico” y los presentes “Términos y Condiciones”,
considerando tiempo, lugar, cantidad, calidad, caracteristicas en los términos requeridos y buenas
condiciones, en el entendido de que hasta en tanto ello no se cumpla, los entregables y servicios no
se tendrdn por recibidos o aceptados.

e Para lo anterior, los representantes de las dreas involucradas levantaran Acta de Entrega-
Recepciodn, junto con el representante de “El prestador del servicio adjudicado”, mediante la cual
se asiente, al menos, fecha, hora, lugar, condiciones de entrega, entregables (constancias de
participacién, un compilado de las presentaciones, materiales de apoyo que se hayan revisado
durante la capacitacion, asi como del formato de Control de Participantes), firmas autégrafas, el
cumplimiento o incumplimiento de o establecido en el “Anexo Técnico” y los presentes "Términos
y Condicicnes” por parte de "EL PRESTADOR DEL SERVICIO” en cada una de las etapas. El Acta de
Entrega-Recepcion se levantara en cuatro originales, entregando en ese momento un tanto al
representante de “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” y las otras quedaran en poder el Administrador
del Contrato. 4 '

¢ En caso de que los entregables no cumplan con lo especificado en el “Anexo Técnico” y en los
presentes “Términos y Condiciones”, no serdn recibidos por las areas involucradas del IMSS. Al
levantarse el Acta de Entrega-Recepcién indicando el incumplimiento por parte de “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO", cuyo representante deberd firmar en ese momento, le sera
entregado un tanto original de dicho documento y quedara a partir de ese instante notificado y
procederd a reponer o sustituir los entregables y servicios sin menoscabo de las deductivas a las
que se haga merecedor hasta el momento de su cumplimiento.

° Los entregables y servicios que se otorguen deberdn apegarse estrictamente a las
especificaciones, descripciones, presentaciones y demds caracteristicas que se indican en el
"Anexo Técnico”. '

= Para efectos del pago, deberd anexarse copia del Acta Entrega-Recepcién a entera satisfaccién

del IMSS, -~
/

< %ﬁmwx
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m} AVISO DE PRIVACIDAD, ASf COMO LA PRECISION DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD PARA EL

MANEJO DE LA INFORMACION PARA BIENES O SERVICIOS DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y COMUNICACIONES, ALINEADO A LA POLITICA GENERAL DE SEGURIDAD DE LA
INFORMACION EN MATERIA DE TIC, CUANDO SE COMSIDERE APLICABLE,

¢ Elprestador del servicio presentara el Aviso de Privacidad segln corresponda.

i) SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EN EL CASO DE ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE

o}

Pl

BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS QUE AST LO AMERITEN A JUICIO DEL AREA REQUIRENTE

_Y/O TECNICA, MISMA QUE, BAJO SU RESPONSABILIDAD, INDICARA EL MONTO O PORCENTAJE

POR EL CUAL DEBERA CONSTITUIRSE LA POLIZA RESPECTIVA, SIN QUE ESTA PUEDA SER
INFERIOR AL 5% (CINCO POR CIENTO) DEL IMPORTE TOTAL DEL CONTRATO 0, EN 5U CASO, DEL
IMPORTE MAXIMO DEL CONTRATO. EN ESTOS CASOS, CUANDO EL PROVEEDOR LLEGASE A
CONTAR CON UNA POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL GLOBAL, PODRA ENTREGAR AL AREA
CONTRATANTE EL ENDOSO QUE GARANTICE EL CONTRATO O CONVENIO QUE SE CELEBRE,
MISMO QUE DEBERA CORRESPONDER AL MONTO O PORCENTAJE QUE SE HUBIERA
ESTABLECIDO, SIN QUE SEA NECESARIO EXIGIRLE LA PRESENTACION, EXHIBICION O ENTREGA
DE LA POLIZA ORIGINAL. No aplica

TRATANDOSE DE REUNIONES, CONFERENCIAS, SEMINARIOS, CURSOS, CAPACITACIONES,
ASAMBLEAS, JUSTAS DEPORTIVAS Y, EN GENERAL, CUALQUIER TIPO DE EVENTO O ACTO EN EL
QUE PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS PARTICIPEN FUERA DE LAS INSTALACIONES DEL 1SS,
SE DEBERA CONTAR CON LOS DICTAMENES DE PROTECCION CIVIL EMITIDOS POR LAS
AUTORIDADES COMPETENTES EN LA MATERIA. No aplica.

EN CASO DE QUE SE SOLICITE EL OTORGAMIENTO DE ANTICIPO, DEBERA SENALARSE EL
PORCENTAJE Y FORMA DE AMORTIZACION DEL MISMO, EL CUAL DEBE AJUSTARSE A LAS
DISPOSICIONES ESTABLECIDAS EN LOS ARTICULOS 13, 45 FRACCIONES IX Y X DE LA LAASSP Y 81
FRACCION V DEL RLAASSP, Y EL NUMERAL 4.2.7 DEL MAAGAASSP. AST COMO LA JUSTIFICACIGN
PARA EL OTORGAMIENTO DEL ANTICIPO. No aplica.

Atentamente

Dr. Luis Norberte Cacho Pérez
Apoderado legal
Universidad del Claustro de Sor juana, A. C.
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ANEXO 3. PROPUESTA ECONOMICA.
Normbre del cotizante: Universidad del Clausiro de Sor juana, A. C. Fecha: 24 de septiembre de 2025

Nombre y Namero del Procedimiento: Servidio de capacitacién externia del Taller deniominado Ciencias del comportamiento para la
integridad y prevencién de la corrupcién, No. AA-50-GYR-050GYRO19-N-165-2025

Servicio de capacitacién externa para el diplomado denominado
“DIPLOMADO EN REDACCION", que se impartird en modalidad $170,000.00 $170,000.00
virtual.
Subtotal $170,000.00
VA $0.00
Monto Total $170,000.00

Nota de la Universidad del Claustro de Sor Juana, A, C.: La Universidad del Claustro de Sor Juana, A. C,, no grava IVA en los precios de
sus servicios, en virtud de ser una donataria autorizada por el Servicio de Administracién tributaria (SAT).

Nota:
¢ Los precios serdn fijos durante la vigencia del contrato.
s Se deberd expresar el importe total con letra,
e  Sedeberdn considerar dos decimales, no redondear, sin férmulas.

La propuesta deberd ser elaborada en hoja membretada de "EL POSIBLE OFERENTE" y firmada por el apoderado legal o persona
autorizada para tal efecto.

Lugary fecha: Ciudad de México, 24 de septiembre de 2025.

Representante Legal del "PARTICIPANTE”

Dr. Luis Norberto Cacho Pérez
Apoderado Legal
Universidad del Claustro de Sor juana, A. C.

Pagina 1de 1
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Unidad de Adquisicionas

Cavrdinacidn de Adguisicion de Bienes y Dontratacidn de Servicios
Conrdinacidn Téenica de Adauisicion de Blanes de Inversidn y Activos

IMSTITUTO MEICARNG DEL SECURG S3CGCIAL

SEGUARISAR Y SOLIDARIBAT SO01AL

ACTA DE NOTIFICACION DE ADJUDICACION

En la Ciudad de México, siendo las 14:00 horas del 26 de septiembre de 2025 en la sala de juntas de
Ia Division de Contratacién de Activos y Logistica, ubicada en la Calle Durango numero 291, quinto
piso, Colonia Roma Norte, Demarcacidén Territorial Cuauhtémoc, Codigo Postal 06700, Ciudad de
México; {a persona servidora publica cuyo nombre y firma aparece al final de la presente acta, lleva a
cabo el acto de Adjudicacién Directa Nacional Electrénica ndmero AA-50-GYR-UB0GYRO19-N-165-2025,
para la contratacién del Servicio de capacitacién externa “Diplomado en Redaccion”, de
conformidad con los articulos 35 fraccidn 11, 36, 55, y 67, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Pablico (en adelants, la Ley o LAASSR). -

El acto es presidido por el Lic. Bertran Hernadndez Chéavez, Titular de la Division de Contratacion de
Activos v Logistica de la Coordinacion Técnica de Adquisicion de Bienes de Inversion y Activos, adscrita
a la Coordinacién de Adouisicién de Bienes y Cortratacién de Servicies, de conformidad con el
numeral 5.3.8, incisoc a) de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adguisiciones,
Arrendarmientos v Servicios (en adelante, POBALINES) del Instituto Mexicano del Seguro Social (en
adelante el IMSS o el Instituto), en correlacidn con el numeral 7.1.3,1.2.3 del Manual de Organizacion
de la Direccidn de Administracion, servidora publica facultada para presidir el presente evento,---------

Acto seguido, se da lectura a la adjudicacion contenida en la presente acta, al tenor de to siguiente---

Se hate constar gue, para efectos de su revision, andlisis detallado y elaborar el Dictamen que
fundamenta v motiva la adjudicacién del presente procedimiento, se recibleron a traves de Compras
Mx las cotizaciones siguientes:

Mo, , .. Participante .
1. APPYOLOT, S A.B.LDECV.
2. GOBIERNO Y GESTION, S.A. DECY.
3. HUMAN DIMENSION, DESARROLLO ORGANIZACIONAL, 5.4, DE CV.
. INSTITUTO DE FORMACION EN ESTUDIOS SUPERIORES INFOES, 5.0,
B~ INTELLIGENCE IN CONSULTING, 8.C,
6.- JOHANA SARAI CENTENO VILLASENOR
7 .- | UNIVERSIDAD DEL CLAUSTRO DE SOR JUANA, AC.
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Se comunica que se verificé en la plataforma Digital de Contrataciones Pablicas Compras Mx en la
liga https//directoriosancionados.apps.buengoblernogob.amx! que la  persona moral antes
mencionada no se encuentre inhabilitada y/o sancionada, asi como en el listado de proveedores
suspendidos en la liga electrénica https://suspensiondi rectoriosancpc.apps.buengobierno.gob.mx/ a
la fecha de celebracion del presente Acto, se imprimieron las pantallas de dichas consultas, mismas
gue se encuentran archivadas en &l expediente del presente procedimientc de contratacion,
verificéandose que los cotizantes referidos no  se  encuentran inhabilitados,
sancionados ni suspendidos. - -

Asimismo, se consultd el listado de proveedores y contratistas impedidos para contratar con el
Instituto Mexicano del Sequro Social, de conformidad con lo establecido por el articulo 71 de la
LAASSP, fracciones 1V, V, XIV y XVII, dicho listado fue impreso y, de igual manera, se encuentra
archivado en el expediente del presente procedimiento de contratacion, verificandose que los
cotizantes referidos no se encuentran impedidos. -

Criterio de Evaluacion de Propuestas.

Con apego a lo establecido por los articulos 47, 48 fraccion I de la LAASSP y 51 del Reglamento la
Convocante efectud la evaluacion utilizando el criteric Binario, es decir Cumple o No cumple,
considerando exclusivamente los requisitos v condiciones establecidos en el "Anexo Técnico” y
“Términos vy Condiciones”, a efecto de gue se garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las
obligaciones respectivas, conforme al siguiente procedimiento:

1. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS. : .
A) FIRMA ELECTRONICA DE LAS PROPUESTAS. : - -

En primer término, se revisd a través de los acuses de las prc}puestag de los participantes, coinciden
con la de los participantes o sus apoderados, asi como la cadena digital y el codigo QR para validar su
autenticidad. - - .
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De conformidad con los articulos 36 v 37 de la Ley, que disponen que en el caso de procedimientos
electrénicos, en los cuales se permite exclusivarmente la participacidn a través de lg Plataforma
Digital Compras Mx, se utilizardn medios de identificacidon electronica, los cuales produciran los
mismos efectos que las leyes otorguen a los documentos firmados autégrafamente y, en
consecuencia, tendran el mismo valor probatorio.- .

Vinculado a ello, el articulo 50 del Reglamento, establece que “En las proposiciones enviadas a través
de medios remotos. de comunicacién electronica, en sustitucion de la firma autografa, se empleardn
medios de identificacidn electrénica que establezca la Secretaria de {a Funcidn Publica (SFP)--mmmeemmeees
Al respecto, la Secretaria de la Funcidn Pablica (SFP), ahora Secretaria Anticorrupcion v buen Gobierno
(SABG), mediante el "Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para
fa utilizacién del Sistema CompraNet, publicado en &l Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de
2011, dispuso en su numeral 14 que el medio de identificacion electrénica para que los potenciales
licitantes nacionales, ya sean personas fisicas o morales, hagan uso de [z plataforma Compras MX-—---

El andlisis a que se reflere este inciso se realizd por el drea contratante, la Divisidén de Contratacion de
Activos v Logistica, adscrita a la Coordinacion Técnlca de Adquisicién de Blenes de Inversidn v Activos,
dependiente de la Coordinacion de Adauisicidn de Bienes y Contratacion de Servicios.—

Al efectuar el acto de presentacidn y apertura de las proposiciones, se imprimid de los cotizantes, el
archivo  generado par  Compras MX a&mm inado “ACUSE  DE  PRESENTACION  DF
COTIZACIONES A TRAVES DE COMPRAS MX”, el cual contiene, entre otros datos, el Nombre o Razén
Social de las personas fisicas o morales que carga la propuesta en el sistema asl como
Nombre del firmante v la Frmo (Cadena de firma electrénica), asi como el cddigo QR con el cual
se verificd el acuse de proposicidn v son “la prueba” de que las propuestas las autentican los
licitantes como enviadas por elios Wz%ﬁ?‘f* 5 & frav éa e los medios i%iéii”%f’“i‘”gg por tanto, ponen
de manifiesto que la propuesta fue firmada digitalmente v que se cumplio con la exigendia prevista en
la Solicitud de Cotizaddn.-- o

m«
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DIRECCION DE ADMINISTRACION
Uinidhad de adquisiciones

Courdinacidn de Adguisicidn de Bienes y Contratanian de Servitios
Covedinacidn Téentea de Adguisicidn de Blenes de rneprsion y ACtivos

{%E}jﬁﬁii?ﬁ;{f;f',"'"_f‘n io ; ‘
!\%{é&ﬁﬁkﬂ DE Ii}ﬁﬁﬂﬂ{:&{ﬁ{}@ N COMPR A, R~853€§YR{31§»«?‘4 165-2025

'OBJETO: SERVICIO DE CAPACIT. NADO EN REDACCION”.

De la revision realizada, se desprende que los acuses arrojados por la Plataforma Compras Mix
indican que tanto la propuesta técnica como la econdémica que presentaron los
cotizantesi-- -

?}AP?}(QL{}T S, A P. L DE CV., 2) GOBIERNG Y GESTION, S.A. DE C.V., 3) HUMAN DIMENSION,
DESARROLLO ORGANIZACIONAL, S.A. DE (V. 4) INSTITUTO DE FORMACION EN ESTUDIOS
SUPERIORES INFOES, $.C., 5) INTELLIGENCE IN CONSULTING, $.C., 6) JOHANA SARAI CENTENO
VILLASEROR y 7) UNIVERSIDAD DEL CLAUSTRCO DE SOR JUANA, A.C.: fueron debidamente
firmadas en forma electrénica con sus respectivos Acuses de Presentacién en la Plataforma
Compras Mx - o

B) DOCUMENTACION LEGAL-ADMINISTRATIVA,
Selo después de constatar que los cotizantes firmaron adecuadamente sus propuestas, se procedic a
la evaluacion de la documentacion legal-administrativa.

La revision de la documentacién legal-administrativa se realizé por el drea contratante, la Division de
Contratacién de Activos y Logistica, adscrita a la Coordinacion Técnica de Adquisicion de Bienes de
Inversion y Activos, dependiente de la Coordinacion de Adquisicion de Bienes y Contratacion de
Servicios, de conformidad con el numeral 4.39 primer parrafo de las POBALINES, asi como del numeral
4.2.2.1.15 del Manual.~- - - o

Con base en la evaluacion, se concluyd gue la documentacion legal-administrativa presentada por los
cotizantes: 1) APPXOLOT, S. A, P. L DE CV., 2) GOBIERNO Y GESTION, S.A. DE C.V., 3) HUMAN
DIMENSION, DESARROLLO ORGANIZACIONAL, 5.A. DE CV., 4) INSTITUTO DE FORMACION EN
ESTUDIOS SUPERIORES INFOES, $.C., 5) INTELLIGENCE IN CONSULTING, 5.C,, 6) JOHANA SARAL
CENTENO VILLASENOR y 7) UNIVERSIDAD DEL CLAUSTRO DE SOR JUANA, A.C: cumplen
satisfactoriamente con los extremos establecidos en la solicitud de cotizacion.— :
Dicha evaluacion se contiene en el Anexo I, y se tiene por reproducido en este apartado como si a la
letra se insertare. =
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SEGURIDAT Y SLIDaRIDAD SOUAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION

Unidad de Adguisidones

Coordinacion de Adquisicion de Rienes v Contratadion de Sarvidos
Cosrdingcitn Téonica de Adguisicidn de Bienws de Inversidn y Avtivos

ELECTRONICA
O50GYROT 2- ?‘%ﬁ“‘% 852025

_NUMERO DE zg:;g?%?:%giz
| ﬁ%}%‘i‘i} i%;ggﬁgzgzg DE CAl

EVALUACION TECNICA - —

La evaluacidn de las propuestas técnicas de fos cotizantes se realizd bajo la mas estricts
responsabilidad por el Area téenica, por parte de la Titular de la Coordinacién Técnico de Bvaluacién y
Control, de conformidad con el articulo 2, fracciones I v 1II del Reglamento; los numerales 4.25, inciso
iy 4.39 primer parrafo de las POBALINES, asf como del numeral 4.2.2.1.16 del Manual Administrative
de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico (en
adelante el Manual), remitida mediante oficio nimero 09 52 17 0516/2025/021, de fecha 25 de
septiembre de 2025, recibido el dia 26 del mismo mes vy afio, signado por el Lic. Maximiliano Rufz
Macfas, misma gue se contiene en el Anexo II, y se tiene por reproducido en este apartado como si a

la letra se insertars, - - S
Ne. |  Participante | Evaluacién Técnica
1.~ APPHOLOT, S A PLDECY, No Cumple
2. GOBIERNO Y GESTION, 5.A DECV. No Cumple
3 HUMAN DIMENSION, DESARROLLO ORGANIZACIONAL, 8.4, DE LV, No Cumple
4.- INSTITUTO DE FORMACION EN ESTUDIOS SUPERIORES INFOES, 5.C. No Cumple
5.- INTELLIGENCE IN CONSULTING, 5.C. No Cumple
8. JOHANA SARAI CENTENO VILLASEROR No Cumple
7.- UNIVERSIDAD DEL CLAUSTRO DE SOR JUANA, AC. Si Cumple

C} EVALUACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA {iﬁ&?ﬁﬁ%ﬁ{%?‘é},w

Se procedid a realizar la evaluacidn de la PROPUESTA 5{:{}&3{}?@??:& de la propuesta técnica que resulto
solverite por curnplir con la totalidad de los aspectos Legales-Administrativos, solicitados en el Anexo
4 "Propuesta Econtmica”,

Bl area contratante, la Division de Contratacion ;%@ Activos v Logistica, realizo la evaluacién de las
propuestas econamicas, de conformidad con los numerales 4.39 de las POBALINES v 4.2.2.1.17 del
Manual,— -

A 2025
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DIRECCION DE ADMIMISTRACION

Unidad de Adguisiciongs

Canrdinacitn de Adguisicion de Bignes y Contratacion de Senvicios
Coardinacin Taomcn de Adquisicdn de Bienes de inversidn y Actives

SNSTITUTO MEKICAND DEL SEGURO 3OCIAL

SEGURIBAD Y SOLIARIOAT MHAL

RAS MX: AA-50-GYR-050GYRO19-N-165-2025
| ’ DO EN REDACCION”.

De la gvaluacion 5€ advierte gue la proposicion del cotizante:
UNIVERSIDAD DEL CLAUSTRO DE SOR JUANA, A.C cumple con los requisitos solicitados, debido a
gue su propuesta resulta econémicamente solvente, en términos de la evaluacion efectuada en este
procedimiento, misma que se anexa en esta Acta.

1. RELACION DE LAS PROPOSICIONES QUE RESULTARON DESECHADAS. - -

Para cumplir con fo previsto en la fraccion I del articulo 49 de la Ley, se incluye un cuadro resumen de

los participantes cuyas proposiciones No resultan solventes: e
No.  Participante S Partida
1.~ APPXOLOT, 5. A P. L DECV. Unica
2o GOBIERNO Y GESTION, 5.8, DECV, Unica
3.~ HUMAN DIMENSION, DESARROLLO ORGANIZATIONAL, B4, DECY, Unica
4,- ' INSTITUTO DE FORMACION EN ESTUDIOS SUPERIORES INFOES, S0, Unica
5.- INTELLIGENCE IN CONSULTING, 5.6 Unica
6.- JOHANA SARAL CENTENO VILLASENOR Unica

[11. RELACION DE LAS PROPOSICIONES QUE RESULTARON SOLVENTES.

Para cumnplir con lo previsto en la fraccion 11 del articulo 49 de la Ley, se incluye un cuadro resumen del
participante cuya proposicion resulto solvente.

1. UNIVERSIDAD DEL CLAUSTRO DE SOR JUANA, A.C.
IV. ADJUDICACION. — SR

Con sustento en la evaluacidn que antecede y que es el fundamento y soporte de esta decision, se
ADJUDICA el procedimiento para la Contratacion del Servicio de capacitacién externa "Diplomado
en Redaccion”, al cotizante: UNIVERSIDAD DEL CLAUSTRO DE SOR JUANA, AL
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2025 gina 6 de
Y A s.'%«.»‘; e
| La Muger
} Indigena

Exp, TARERY T



INSTITLTE MEXICANG DL SEGURG SOUIAL

VUEIIAY ¢ SOLIBARIDAL 3OCTIAL

DIRECCHON DE &{3?\%3?\23&??&*&%@%&
Unidad g8 A
Cosrdinacién de %i{aﬁémﬁ;ff.%&ﬁ e Bleney vy Contratecan de Servigios

Coordinscion Téomica de Adguisicidn de Bienes de nversidn y Activos

@5&2%3&

£l monto total adjudicado es por la cantidad de $170,000.00 (Ciento setenta mil pesos 86/100 M.AL),
la UNIVERSIDAD DEL CLAUSTRO DE SOR JUANA, AC., No grava LV.A. en los precios de sus servicios, en
virtud de ser una donataria autorizada por la Servicio de Administracidn Tributaria {SAT). De
conformidad al articulo 15 fraccidn Vil de la Ley del LV.A

Lo anterior por resultar su propuesta solvente ya que cumple con los requisitos legales, técnicos y
scondmicos establecidos en la solicitud de cotizacion, por tanto garantiza el cumplimiento de las
ohligaciones respectivas conforme a su propuesta econdmica, misma que se adjunta a la presente
como Anexo Hl-

Se hace del conocimiento al particdipante adjudicado que 1a vigencia del contrato, asf como el plazo de
la prestacion del servicio, se efectuaran conforme al Anexo Técnico y a 10s Términos y Condiciones.——-

Asi mismo, se le informa gue el contrato se formalizard el 17 de octubre de 2025, a las 12:00 horas, o
bien dentro de los ‘?5 {guince) dias habil es posteriores a lg notificacién de la adjudicacion, en el horario
v dia que para tal efecto disponga la Division de Contratos, en términos del articulo 67 de a LAASSP -

En cumplimiento al articulo 69 de la LAASSP, 84 de su Reglamenio y las modificaciones establecidas en
el “Decreto por el que se reforman vy odicionon diversas disposiciones del Regiomento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico”, publicado en el DOF el 01 de junio de 2022,
se le informa a la empresa adjudicads que deberd 8’35?&@33’” a Garantla de Cumplimiento de ﬁgntr to
zﬁaﬁzm de los 10 (diez) dias naturales posteriores a 1a firma del mismo; para gue inicien Ias gestio
conducentes se proporcionan los sigulentes datos, : e

TS Fagina 7 de 14
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DIRECCION DE ADMIPISTRACION

Unidad de Adguisicionas

Coardinacitn de Adguisicion de Blenes y Contratacion de Servicios
CoordinaciGn Téoniza de Adguisicion de Bieres de frvmraion y Actives

STITUTO MEICANG DEL SEGURD 50CIAL

L SIGUBIDAD ¥ SGLIDARIDAD SOCIAL

ONICA

ADJUDICACIOF nNica
R0O19-N-165-2025

_ NUMERO DE IDENTIFICA
~ OBJETO: SERVICIO D

DATOS DEL CONTRATOY GARANTIA
UMNIVERSIDAD DEL CLAUSTRO DE SOR JUANA, AC.
Calle: San Jeronimo No. 47
Domicilio: Colonia: Centro de la Ciudad de México Area 8
Demarcacion Territorial: Cuauhtémoc
C.P. 06080, Ciudad de México

Ne de
, OROGYROTSN16525-001-00
Contrato
Ohjeto: Servicio de capucitocién externg "DIPLOMADO EN REDACCION”
£l monto total adjudicado es por la cantidad de $170,000.00 {Ciento setenta mil
peses 007100 M.N.), la UNIVERSIDAD DEL CLAUSTRO DE SOR JUANA, A.C, No
Monto de ; . o . X
Contratacién: grava LV.A. en los precios de sus servicios, en virtud de ser una donataria
' ' autorizada por la Servicio de Administracion Tributaria (SAT). De conformidad al
articulo 15 fraccién VI de la Ley del LY A
Vigencia: La vigencia del contrato seré a partir del dia habil siguiente de la notificacion de la

Adjudicacion hasta el 31 de diciembre de 2025

Porcentaje de la 10% {diez por ciento) del importe total adjudicado, antes del IVA,

garantia:
Montodela | ¢17 40500 (Diecisiete mil pesos 00/100)
garantia:
Tipo de Divisible
Garantia:

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 67 de la Ley vy demas correlativos, el
adjudicado deberd entregar, en la Division de Contratos ubicada en el piso 10 del inmueble de Calle
purango No. 291, Colonia Roma Norte, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, Codigo Postal 06700,
Ciudad de México, en un horario de 9:30 a 14:00 horas en copia simple y original o copia certificada para
cotejo de los siguientes documentosi-—— ‘ -
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DIRECCION DE mymsswgi HON

rmidad de "‘iuf“i} it
Coordinanian de Adquisicidn de Bienes v Contratacion de Gervicios
Coovdinacién Téonica de Aduuisicion de Bienes de inversidn y Aotlves

%%iﬁ%%g?{} i%% Ei%%é’% A ii%f}; EN %*?% *%3 0 ;éiiiéé%%@%ﬁwzézﬁ

§§Z§§%§§§”

a) Acta Constitutiva v en su €aso, sus respectivas modifiCatiOnEs s
b} Poder Notarial del Represertante Legal gue firmaréd el Contrato--— =
¢} Identificacion oficial vigente v con fotografia del representante legal. A -
dy Cédula de Registro Federal de Contribuyentes.
e} Comprobante de domicilio con vigenda no mavor a 3 meses, -
f} En su caso, escrito de estratificacion de empresa en términos del articulo 3 de la Ley para &l
Desarrollo de la Competitive Micro, Pequefia y Mediana Empresa.
o} Escrito en términos del articulo 71 v 90 de la LAASSP,
h) Escrito bajo protesta de dedir verdad que no desempefia empleo, cargo o comision en el servido
publico o, en su caso, que a pesar de desempefiario, con la formalizacion del contrato correspondiente
no se actualiza un conflicto de interés, (Ley General de Responsabilidades Administrativas: DOF 18-07-
2016} =

i} Opinidn positiva de cumg}% miento de i)i’?figa{ ones fiscales emitida por el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT) vigente a la firma del contrato, en términos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacion. EN CASD BE fé?iﬁiﬁé%ﬁ«
13 Opinidn positiva del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad sodal vigente a
la firma del contrato emitida por el IMSS, en términos del articulo 32-D del Codigo Fiscal de la
Federacidn vy del f:i?g?z%ﬁ(} ACDOSAT HCT.260220/64.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnico del
INSTITUTO  publicad en el DOF el 30 de wmarze de 2020, vy el Acuerdo
ACDOASZ HCT, “}?{;@22;”@? PDIR, re&f@rmm' alas s‘:&giaﬁ para la obtencion de la opinién publicada o] 22
de septiembre de 2022, en el DOF y el Acuerdo OS2 HOT.2504253/106.P. DIR de fecha 25 de abril de
2023, emitido por sl consejo Tegnico vy g:} ublicada *% {4 de mayo de 2023, asl cormno el Ultimo Acuerdo
ACDOASZ HCT.270224/34,P DIR de fecha 27 {fzf&z febirero de 20724 emitido por el H. Consejo Técnico v
publicado en el DOF el 27 de marzo de 2024, EN {i§$§’} DE APLICAR
k} Constancia vigente de situacion fiscal emitida por el Instituto del Fondo Nadional de la Vivienda
para los Trabajadores ii?@?@%\é%@?} en los términos establecidos por ias “Reglas para la obtencién de

z“‘s {”{“xr@rgi“m”sw ”é

§

riryes’

tizacio

fw -} [Pt g o Pocl o B Sod t &
fiscal en materia de aportaciones patronales v entero de an
]

publicadas en el Diario Ga cial de la Federacion (DOF) el 22 de abril del 2024, EN CASD DE APLICAR

Los documentos a que se refieren 0s ultimos tres incisos, con la ant gaaéaﬁ marcada conforme a
Normatividad, debidamente firmadas al margen por su representante legal/f&

Irdigena
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Coordinacion de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Sewvictos
Coardinacian Téonica de Adauisicidn de Bianes de inversian y Acivos
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TRONICA

_ NUMERO DE IDENTIFICACION EN COMPRAS MX: AA-5 GYR-050GYRO19-N-165-2025
i E) ssz;/,,*z}zwgméﬁtxéw.

ADJUDICACION DIRECTA NACIONAL |

'OBJETO: SERVICIO DE CAPACITAC

En caso de que el adjudicado se encuentre inscrito en el Registro Unico de Proveedores y Contratistas
de Compras MX, deberd remitir Gnicamente la documentacion referida en los, incisoes: g}, h) i) Dy k)

Se hace de su conocimiento que la formalizacion del instrumento contractual se hard en el Mddulo de
Formalizacién de Instrumentos juridicos de Compras MX:

- . — o

Al respecto y en cumplimiento a los articulos 5 fraccion X1, 66 pendltimo pérrafo, 81 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP), 84 segundo parrafo de su
Reglamento; asi como lo establecido en el Acuerdo por el que se incorpora como un modulo de
Compras MX la aplicacién denominada Formalizacion de Instrumentos Juridicos y se emiten las
Disposiciones de caracter general gue regulan su funcionamiento, publicado en el Diario Oficial de la
Federacién: se solicita que previo a la suscripcion del contrato respectivo, el Representante Legal del
Adjudicado lleve a cabo su registro en el Modulo de Formalizacidn de Instrumentos Juridicos (MFI)), toda
vez que la formalizacion del instrumento contractual serd a través de este medio; para lo cual se pone a
su disposicién las siguientes direcciones electronicas:

mttneAwanan . aoborndcomprasmx/documentos/mod ulo-de-formalizacdion-de-instrumenios-duridicos
https://compranetinfo.hacienda.gob.mx/desca rgas/Guia_de_registro_de_empresas_V3,pdf

o

Se le informa a la empresa adjudicada, que cuenta con un plazo de 30 dias naturaies,‘a partir de {a
formalizacion del contrato para registrarse y obtener su evaluacion en el Registro de Proveedores para
fa Integridad ante el Institute Mexicano del Seguro Social REPIIMSS.-

P

Para ello debera ingresar al portal web: httpsi/replimss.imss.gobmx/imss/registro -

V., CIERRE DEL ACTA.- - - - -

para efectos de la notificacion, se difundird un ejemplar de la presente acta en la direccidn electrénica
de Compras MX m.stps:/iupc:;}«comprasmebuengabiem&gi}h,mx/registmwesmprasa&htmi ~~~~~~~~~~~~~~~~~~
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RECOION DE AUMINISTRACION
Unidad de adguisiciones

msmmacm wmca {ff‘; Agdtsishnidn de S Enes »ﬁ& inversidn y Anmm

%%}%E%?%%ﬁ&i?ﬁf% DIRECTA NACIONA ELECTRONICA
%éé?%égé‘% DE IDENTIFICACION EN iﬁ%ﬁ?%ﬁﬁ MX: A %&%‘?’%«@%ﬁ%ﬁéiﬁ%&% 165-2025

OBJETO: SERVICIO DE CAPACITACION EXTERN PLOMADO EN REDACCION".

No habiendo otro hecho que hacer constar, se da por terminado este acto, siendo las 14:30 horas dia
en gue se actd - -

Firmando ia presente quien preside, para los efectos legales, administrativos y de notificacion a que
haya lugar. - o

Esta Acta consta de 11 fojasy 3 Anexos.

Por el Instituto Mexicano del Sequiro Sodial—reressemmmms
Lic. Bertran Herndndez Chévez : %%E
Titular de la Divisian de Contratacién de Activos A\
y Logistica \MM,\
{Area Contratanta) .

AA-50-GYR-O50GYRO18-N-165-2025 - c-cmmmemenmrenc e A —
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INSTITUTO MEXICANG DEL SEGURO 50CIAL

SEGURIDAD Y SCLIDARIDAD SQCIAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION

Unidad de Adguisiciones

Coordinacion de Adquisicién de Bienes y Contratacién de Servicios
Coordinacion Técnica de Adquisicidn de Bienes de Inversién y Activos
Division de Confratacion de Activos y Logistica

Para sello de recepcién

Ciudad de México, a 29 de septiembre de 2025

, , off icios
09 53 84 61 TCFJ/ZOZS/S?S«é
e ~ Procedimiento; .
% AA-SO GYR-050GYRO1S- N 165-2025
Qeﬁtrates Totales: ﬁ:%%gﬁa;f%%rma DG
1 si: OJ No: B4

Fecha a considerar para cémputo de formalizacién:

(1 Fecha Sello UFecha Fallo:

(hasta esta fecha se conté con toda la documentacién requerida para (26/sep /2025)
formalizar) ’

Debera proporcionarse copia del acuse debidamente sellado a la Coordinacién de Adquisicion de Bienes y Contratacién de Servicios

Lic. Humberto Rincdn Judrez
Titular de la Divisién de Contratos
Presente.

Me permito solicitar su valiosa intervencién a efecto de que tenga a bien girar sus apreciables
instrucciones a quien corresponda, para llevar a cabo la elaboracién del contrato derivado del
procedimiento de Adjudicacién Directa Nacional Nimero AA-50-GYR-050GYR019-N-165-2025 para la
contratacién del Servicio de capacitacién externa “Diplomado en Redaccién”, para lo cual en
cumplimiento a lo establecido en el Oficio Circular No. 09 53 84 61 1CFA/5094 del 1° de junio del 2021, me

permito anexar al presente un Disco Compacto que contiene los documentos electrénicos que se detallan
a continuacion:

1 | Acta de Notificacién 1 ACTA ADJUDICACION
2 Convocatoria NO APLICA
2 Acta de Junta de Aclaraciones NGO APLICA
4 Acta de Presentacion y Apertura de Proposiciones. | NO APLICA
opuesta Econdmica, Técnica vy Legal de
5 Propuesta Econdmica, Técnica vy gal f & PROPUESTA

proveedor adjudicado,
Oficio de designaciéon de la persona servidora
6 publica que fungird como Administrador del | 6 DESIGNACION
Contrato

Dictamen de Disponibilidad Presupuestal Previo
7 con recursos para cubrir los compromisos | 7 DDP
derivados del contrato respectivo.

2025
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Gobjerr}o de |
México

DIRECCION DE ADMINISTRACION

Unidad de Adquisiciones

Coordinacién de Adquisicidn de Bienes y Contratacion de Servicios
Coordinacion Técnica de Adquisicion de Bienes de Inversion y Activos
Divisidn de Contratacién de Activos y Logistica

_ No. Documentacién para elaboracioén del Contrato
Anexo Técnico en términos del subnumeral 4.24.3
y demds numerales aplicables de las Politicas
8 Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, | 8 ANEXO TECNICO (Word y PDF)
Arrendamientos y Servicios del Instituto Mexicano
del Seguro Social (POBALINES).

Términos y Condiciones en términos del
9 subnumeral 4.244 y demds subnumerales

| INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

FEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

Nombre de los Archivos

9 TERMINOS Y CONDICIONES

aplicables de las POBALINES. (Word y PDF)
10 | FOCON-03 Requisicion de Bienes y Servicios. 10 FO-CON-03 y REQUISICION (PDF)
11 Oficio de requerimiento 11 SOLICITUD DE CONTRATACION

Es importante precisar que, de conformidad con lo establecido en el oficio de Notificacién de la
Adjudicacién de fecha 26 de agosto de 2025 del procedimiento de Adjudicacion Directa Nacional
Numero AA-50-GYR-050GYR019-N-165-2025, se indic6 al cotizante adjudicado que debera entregar la
documentacion correspondiente para la formalizacién del citado instrumento juridico en esa Division
de Contratos.

Aunado a lo anterior, solicito atentamente que, una vez que el contrato se encuentre formalizado,
nos remita una copia de este con sus anexos, asi como de la garantia de cumplimiento, con la
finalidad de realizar las acciones necesarias para dar cumplimiento al oficio nimero 700.2019.2160
de fecha 12 de diciembre de 2019, suscrito por la Titular de la Oficialia Mayor de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

No omito sefalar la importancia de salvaguardar y custodiar la informacién contenida en el medio
magnético adjunto.

Sin més por el momento, aprovecho la oportunidad para enviar un cordial saludo.

Lic. Bertra n’ériElez Chéavez
Titular de la Dlvisién.

Con copia para:
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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADQUISICIONES
COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y
CONTRATACION DE SERVICIOS
COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y CONTRATOS

Conirato Numero

050GYRO19N16525-001-00

ANEXO 4 (CUATRO)

“DOCUMENTO DE DESIGNACION DE ADMINISTRADOR DEL CONTRATO”

DIVISION DE CONTRATOS
NIVEL CENTRAL







Direccion General

Unidad de Integridad y Transparencia
Conrdinscidn de Integridad Institucional

Of, N° 09 52 17 0515/2025/060
Ciudad de México, 2 09 de :wg; tismbre de 2025

SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S) FISICAS

i‘é{:‘ ?ﬁaxémggga{%{} ?i‘ggg égscgag IDENTIFICABLE(S) TALES COMO: CURP Y RFC, POR CONSIDERARSE

INFORMACION CUYA DIFUSION PUEDE AFECTAR A LA ESFERA

?illﬁé&f’ d& §§ C{:}Qrdgﬂagién ?é{:ni‘:a {je PRIVADA DE LA MISMA, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO

EN LOS ARTICULOS 115 Y 120 DE LA LEY GENERAL DE
Evg%ua i;é{} 1 CQQ{{Q% TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA. D.O.F.

20-marzo-2025
Prazents

Con fundamento en lo establecido en el numeral 417 de las politicas, bases y
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del instituto
mexicano del seguro social del 06 de octubre de 2023 y en seguimiento al Programa
de Acciones de Capaditacion registradas por la Coordinacién de Integridad
Institucional, en la Deteccion de Necesidades de Capacitacién para el afio en curso,

Por este medio hago de su conodmiento en el domicilio laboral Durando 323, sequndo
pisa, Colonia Roma Norte, Alc. Cuauhtemnoc, Ciudad de México, teléfono 55 57261700,
ext. ‘%4?83, d}%? _ B oo oscocional

x ik, gue o he designade como Administrador del
Contrato y :‘egpa nsable del Area Técnica del servicio de capacitacién externa para el
diplornado denominado “DIPLOMADO EN REDACCION”, el cual se impartird durante
el mes de septiembre a noviembre del afio en curso,

Sin otro &svme en particular, aprovecho la ocasién para enwviarle un cordial saludo.

ez Torres
& Integridad Institucional.

Mtra, Sofia Ballesterns Rodrigusz, Titular de is Division pare la Deteccidn y Pravencidn de Riesgos
Lic. Roberto Ldpez Ornelas. jofe de Area Nivel Cenwral EC. Para conocimienio(®)
{*1 58 remiie copla por worren gleclrdnico,
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Cuadro de texto
SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S) FISICAS IDENTIFICABLE(S) TALES COMO: CURP Y RFC , POR CONSIDERARSE INFORMACIÓN CUYA DIFUSIÓN PUEDE AFECTAR A LA ESFERA PRIVADA DE LA MISMA, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTÍCULOS 115 Y 120 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA. D.O.F. 20-marzo-2025 



infurmpeidn marcada son %) as obligareia
RFC*

I |

Primer apsliide *
[RUIZ_ ‘ |

Correo electrénico personal ;
Teléfono”*
[ss166B7989 |

Ramo ™
{50 ; |

Ficha de Configuracién

CURP

I

Segundo apsiido

IMACIAS |

Nombre{s)®

RPuesto™

[COORDINADOR TECNICO. |

Extensidn:

114866 w

Unidad de adscripeién *

IMAXIMILIAND

Gorren elecirdnico institucional™

IMAXIMILIANG, RUIZ@IMSS. GORMX

Grado de estudios™

e Peancistur

{DIRECCION GENERAL

DIFUSION PUEDE AFECTAR A LA ESFERA PRIVADA DE LA MISMA, DE

CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 115 Y
120 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA

INFORMACION PUBLICA. D.O.F. 20-marzo-2025

SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S) FISICAS

IDENTIFICABLE(S) TALES COMO: CURP, RFC Y CORREO
ELECTRONICO, POR CONSIDERARSE INFORMACION CUYA
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Cuadro de texto
SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S) FISICAS IDENTIFICABLE(S) TALES COMO: CURP, RFC  Y CORREO ELECTRONICO, POR CONSIDERARSE INFORMACIÓN CUYA DIFUSIÓN PUEDE AFECTAR A LA ESFERA PRIVADA DE LA MISMA, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTÍCULOS 115 Y 120 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA. D.O.F. 20-marzo-2025 





