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CONTRATO ABIERTO PARA LA PRESTACION DEL “SERVICIO DE FRANQUEO POSTAL Y
ENVIO DE CORRESPONDENCIA INSTITUCIONAL DIRIGIDA A PARTICULARES EN EL
AMBITO NACIONAL E INTERNACIONAL, DEPENDENCIAS DE GOBIERNO, ORGANOS DE
LA JUDICATURA FEDERAL Y EMPRESAS DEL SECTOR PRIVADO, EJERCICIO 2024", QUE
CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL, EN LO
SUCESIVO “EL INSTITUTO”, REPRESENTADA POR LA C. ELIA SANDRA VARAS
GALEANA, EN SU CARACTER DE TITULAR DE LA COORDINACION TECNICA DE
ADQUISICION DE BIENES DE INVERSION Y ACTIVOS Y APODERADA LEGAL, Y POR LA
OTRA, EL SERVICIO POSTAL MEXICANO, EN LO SUCESIVO “SEPOMEX”,
REPRESENTADO POR EL MTRO. HUGO MONTES CELIS, EN SU CARACTER DE
APODERADO LEGAL, A QUIENES DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARA “LAS
PARTES”, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S) FISICAS
IDENTIFICABLE(S) TALES COMO: RFC , POR CONSIDERARSE
DECLARACIONES |INFORMACION CUYA DIFUSION PUEDE AFECTAR A LA ESFERA
PRIVADA DE LA MISMA, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO
EN LOS ARTICULOS 113 FRACCION I Y 118 DE LA LEY FEDERAL DE

. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA. D.O.F.
l. “EL INSTITUTO” declara que: 09-mayo-2016

.4 “EL INSTITUTO” es un Organismo Descentralizado de la Administracién Publica Federal
con personalidad juridica y patrimonio propios, que tiene a su cargo la organizacion y
administracion del Seguro Social, como un servicio publico de caracter nacional, en términos
de los articulos 4°y 5° de la Ley del Seguro Social.

1.2 Conforme a lo dispuesto por el articulo 268 A de la Ley de Seguro Social, acredita su
personalidad mediante el testimonio de la Escritura Publica nimero 45,902 de fecha 25 de
julio de 2023, otorgada ante la fe del Licenciado José Luis Franco Varela, Titular de la Notaria
P(blica Nimero 150 de la Ciudad de México, en cuyo protocolo también actua por convenio
de asociacion, el Licenciado José Luis Franco Jiménez, Titular de la Notaria 64 de la Ciudad
de México, e inscrita en el Registro Publico de Organismos Descentralizados bajo el folio
ntmero 97-7-28072023-130615, de fecha 28 de julio de 2023; manifiesta bajo protesta de
decir verdad que las facultades que le fueron conferidas no le han sido revocadas,
modificadas, ni restringidas en forma alguna en cumplimiento a los articulos 24 y 25 de la
Ley Federal de las Entidades Paraestatales, la C. Elia Sandra Varas Galeana, Titular de la
Coordinacién Técnica de Adquisicién de Bienes de Inversién y Activos y Apoderada Legal,
con R.F.C. NI :s .2 scrvidora publica adscrita al mismo, que cuenta con
facultades legales para celebrar el presente contrato, quien podra ser sustituida en cualquier
momento en su cargo o funciones, sin que por ello; sea necesario celebrar un convenio
modificatorio.

1.3 Suscribe el presente instrumento la C. Maria Del Carmen Jezabel Aldana Fernandez, Titular
de la Division de Viaticos, Correspondencia y Servicios Administrativos, con R.F.C.
designada para dar seguimiento y verificar el cumplimiento de las

obligaciones que deriven del objeto del presente contrato, quien podra ser sustituido en f

cualquier momento, bastando para tales efectos un comunicado por escrito y firmado por el
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1.4

1.6

1.1

servidor pblico facultado para ello, informando a “SEPOMEX” para los efectos del presente
contrato, documento que se agrega al presente contrato en el Anexo 4 (cuatro).

Suscribe el presente instrumento el C. Hugo Montes Celis, Subdirector de Clientes
Corporativos de “SEPOMEX”, con R.F.C. I Gcsignado para dar
seguimiento y verificara el cumplimiento de las obligaciones que deriven del objeto del
presente contrato, quien podra ser sustituido en cualquier momento, bastando para tales
efectos un comunicado por escrito y firmado por el servidor publico facultado para ello,
informando a “EL INSTITUTO” para los efectos del presente contrato, conforme a las
propuestas técnica y econémica y Tarifa Postal Vigente, documentos que se agregan al
presente contrato en el Anexo 3 (tres).

La adjudicaciéon del presente contrato se realizo mediante el procedimiento de
ADJUDICACION DIRECTA de caracter NACIONAL numero AA-50-GYR-050GYRO019-N-
118-2024 al amparo de lo establecido en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 1° antepenultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Ptblico “LAASSP” y 4 de su Reglamento, en términos
del Acta de Adjudicacién de fecha 16 de mayo de 2024, suscrita por la Titular de la Division
de Contratacion de Activos y Logistica, documento que se integra en el Anexo 3 (tres) del
presente contrato.

“EL INSTITUTO” cuenta con recursos suficientes y con autorizacién para ejercerlos en el
cumplimiento de sus obligaciones derivadas del presente contrato, como se desprende del
Dictamen de Disponibilidad Presupuestal Previo con cuenta nimero 42061501, con folio
ntmero 0000131323-2024, de fecha 03 de abril de 2024, emitido por la Titular de la Divisiéon
de Control y Seguimiento al Presupuesto de Operacién en Ambito Central, que se agrega al
presente contrato en el Anexo 1 (uno).

Cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes N° IMS421231145.

Tiene establecido su domicilio en Calle Durango numero 291, Colonia Roma Norte,
Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, Codigo Postal 06700, en la Ciudad de México, mismo
que sefala para los fines y efectos legales del presente contrato.

“SEPOMEX?” declara que:

Es un Organismo Publico Descentralizado de la Administracion Publica Federal, con
personalidad juridica y patrimonio propios, creado por Decreto Presidencial publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 1986, cuyo objeto principal es la prestacion
del servicio publico de correos y de los servicios diversos que conforme a las disposiciones
legales le corresponden y modificaciones a sus estatutos, cuyo objeto social es, entre otros,
la prestacion del Servicio Publico de Correos y otros servicios diversos, atentos a lo
establecido por los articulos 1°, 3°, 6°, 7° y 11° de la Ley del Servicio Postal Mexicano y 1°

09-mayo-2016

PRIVADA DE LA MISMA, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO
EN LOS ARTICULOS 113 FRACCION 1Y 118 DE LA LEY FEDERAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA. D.O.F. correspondientes al procedimiento de contratacion que se sefiala”.
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1.2

1.3

.4

1.5

1.6

.7

de su Decreto de Creacion.

El Mtro. Hugo Montes Celis, en su carécter de apoderado legal, cuenta con facultades
suficientes para suscribir el presente contrato y obligar a su representada en los términos, lo
cual acredita mediante la Escritura Publica nimero 153,727 de fecha 21 de febrero de 2022,
pasada ante la fe del Licenciado Ignacio Soto Borja y Anda, Titular de la Notaria Publica
numero 129 de la Ciudad de México, mismo que bajo protesta de decir verdad manifiesta
que no le han sido limitado ni revocado en forma alguna.

Reune las condiciones técnicas, juridicas y econdmicas, y cuenta con la organizacion y
elementos necesarios para su cumplimiento.

Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes SPM860820CF5.

Bajo protesta de decir verdad, esta al corriente en los pagos de sus obligaciones fiscales, en
especifico las previstas en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal Federal vigente, lo que acredita
con la Opinion de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en sentido positivo, emitida por el
SAT.

“SEPOMEX”, en caso de auditorias, visitas o inspecciones que practique la Secretaria de la
Funcién Publica y el Organo Interno de Control en “EL INSTITUTO” y cualquier otra entidad
fiscalizadora, debera proporcionar la informacién relativa al presente contrato que en su
momento se requiera, generada desde el procedimiento de adjudicacion hasta la conclusién
de la vigencia, a efecto de ser sujetos a fiscalizacién de los recursos de caracter federal.

Con base en el Estatuto Organico de “SEPOMEX”, publicado el 03 de junio de 2014 en el
Diario Oficial de la Federacion, en su Articulo 1°, que a la letra dice: “El Servicio Postal
Mexicano es un Organismo Publico Descentralizado de la Administracion Publica Federal,
con personalidad juridica y patrimonio propios, creado por Decreto Presidencial publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 1986, cuyo objeto principal es la
prestacion del servicio publico de correos y de los servicios diversos que conforme a las
disposiciones legales le corresponden”.

Con base en lo anterior, todos los trabajadores de “SEPOMEX”, estan dados de alta en el
Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE) y
ejercen sus prestaciones laborales en el Fondo de la Vivienda del Instituto de Seguridad y
Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (FOVISSSTE).

Se sefiala para todos los efectos legales, para oir y recibir toda clase de notificaciones y
documentos el teléfono: 55 5336-8900 ext. 15108, correo electrénico:
humontes@correosdemexico.gob.mx y domicilio ubicado en Avenida Vicente Garcia
Torres niimero 235, Colonia El Rosedal, Demarcacién Territorial Coyoacan, Codigo

Postal 04330, Ciudad de México.
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lll. De “LAS PARTES”:
1.1 Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones,
por lo que de comun acuerdo se obligan de conformidad con las siguientes:
CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO.

“SEPOMEX” acepta y se obliga a proporcionar a “EL INSTITUTO” el “Servicio de Franqueo
Postal y Envio de Correspondencia Institucional Dirigida a Particulares en el ambito
Nacional e Internacional, Dependencias de Gobierno, Organos de la Judicatura Federal y

Empresas del Sector Privado, Ejercicio 2024, en los términos y condiciones establecidos en
este contrato y sus anexos que forman parte integrante del mismo.

Los Anexos que forman parte integrante del presente contrato, se enuncian a continuacion:

Anexo 1 (uno) “Dictamen de Disponibilidad Presupuestal Previo”

Anexo 2 (dos) “Anexo Técnico y Términos y Condiciones”

Anexo 3 (tres) “Propuesta Técnica y Econdémica de “SEPOMEX?”, Tarifa Postal Vigente
y Acta de Adjudicacion”

Anexo 4 (cuatro) “Documento de designacion del administrador del contrato”

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO

“EL INSTITUTO” pagara a “SEPOMEX” como contraprestacion por los servicios objeto de este
contrato, la cantidad minima de $955,555.52 (NOVECIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL
QUINIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS 52/100 M.N.), mas el Impuesto al Valor Agregado
(.V.A.), que asciende a $152,888.88 (CIENTO CINCUENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS
OCHENTA Y OCHO PESOS 88/100 M.N.), que hace un total de $1,108,444.40 (UN MILLON
CIENTO OCHO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y CUATRO PESOS 40/100 M.N.), y un
monto maximo de $2,388,888.79 (DOS MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL
OCHOCIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS 79/100 M.N.), mas el Impuesto al Valor Agregado
(LV.A.), que asciende a $382,222.21 (TRESCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS
VEINTIDOS PESOS 21/100 M.N.), que hace un total de $2,771,111.00 (DOS MILLONES
SETECIENTOS SETENTA Y UN MIL CIENTO ONCE PESOS 00/100 M.N.), de conformidad con
los precios unitarios que se indican en el Anexo 3 (tres) del presente contrato.

Las tarifas serén fijas en tanto no se apruebe por parte de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico un incremento y/o cambio en la aplicacién de las tarifas postales.
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En caso de un incremento y/o cambio en la aplicacion de las Tarifas Postales, por parte de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico, “SEPOMEX” le notificard oportunamente a “EL
INSTITUTO?”, el calculo del Impuesto al Valor Agregado se realizara en funcién de la legislacién
fiscal vigente aplicable al momento de la prestacién del servicio.

Las tarifas para dep6sitos masivos en el servicio de cartas se aplican en funcion del volumen de
piezas (rango) por evento y pesos. De acuerdo con la informacién proporcionada por “EL
INSTITUTO” y tomando en consideracion los volimenes.

El pago se efectuara de acuerdo con la Tarifa Postal Vigente para Depositos Masivos e
Individuales en moneda nacional, para lo cual se requiere que “SEPOMEX” presente propuesta
en la que se debera considerar destino, peso, piezas y servicio.

Los precios unitarios son considerados fijos y en moneda nacional hasta que concluya la relacion
contractual que se formaliza, incluyendo todos los conceptos y costos involucrados en la
prestacién del “Servicio de Franqueo Postal y Envio de Correspondencia Institucional
Dirigida a Particulares en el ambito Nacional e Internacional, Dependencias de Gobierno,
Organos de la Judicatura Federal y Empresas del Sector Privado, Ejercicio 2024", por lo
que “SEPOMEX?” no podra agregar ningln costo extra y los precios serén inalterables durante
la vigencia del presente contrato.

TERCERA. ANTICIPO.
Para el presente contrato “EL INSTITUTO” no otorgara anticipo a “SEPOMEX”.
CUARTA. FORMA Y LUGAR DE PAGO.

“EL INSTITUTO” efectuard pagos progresivos a “SEPOMEX”, por servicio realizado por mes
vencido, de conformidad con lo establecido en el inciso K) de los Términos y Condiciones que se
agregan al presente contrato en el Anexo 2 (dos).

Los pagos se realizardan de acuerdo a la Tarifa Postal Vigente para Depésitos Masivos e
Individuales, en pesos mexicanos, en los plazos normados por la Direccion de Finanzas, de
acuerdo al “Procedimiento para la recepcién, glosa y aprobacion de documentos presentados
para tramite de pago y la constitucion, modificacion, cancelacién, operacion y control de fondos
fijos” sin que éstos rebasen los 20 (veinte) dias naturales posteriores a aquel en que “SEPOMEX”
presente en forma impresa el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI), asi como con la
documentacién comprobatoria que acredite la prestacién del servicio conforme lo sefialado en los
Términos y Condiciones que se agregan en el Anexo 2 (dos) del presente contrato, y conforme
a los numerales cuarto y sexto del capitulo quinto, intitulado, de los Lineamientos para promover
la agilizacién de pago a los proveedores contenidos en el “Acuerdo por el que se emiten diversos
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras puUblicas y
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servicios relacionados con las mismas”, concordante con los articulos 65 y 66 del Reglamento de
la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

El CFDI deber4 presentarse ante la Divisién de Tramite de Erogaciones de la Coordinacion de
Contabilidad y Tramite de Erogaciones en Organos Normativos, la Oficina de Control de Tramite
de Erogaciones en los Organos de Operacion Administrativa Desconcentrada (OOAD), la Oficina
de Tramite de Erogaciones de la Unidad Médica de Alta Especialidad (UMAE), segun
corresponda, para proceder a su glosa, revision y, en su caso, aprobacion. En caso de aplicar,
dicho CFDI debera contener el nombre, cargo y firma de autorizacién del Administrador del
Contrato, de quien suscribié la orden de compra o servicio, o de quien autoriz6 la contratacion
por montos inferiores a $2,000.00 (antes de IVA). Asimismo, en dicho CFDI se deberan indicar:
nimero de alta en SAl o nimero de identificacion de pedido-recepcién en PREI-Millenium
(cuando sea aplicable), nimero de proveedor, nimero de contrato, y la indicacion de que
“SEPOMEX” cuenta con opinién positiva y vigente de obligaciones fiscales ante el SAT.

En caso de que el devengo por la entrega-recepcion no genere nimero de alta en SAl o numero
de pedido-recepcion en PREI-Millenium, en su caso, se debera adjuntar acta de entrega-
recepcion.

El personal de la Divisién de Tramite de Erogaciones de la Coordinacion de Contabilidad y
Tréamite de Erogaciones no podra devolver el CFDI presentado por errores que no afecten la
validez fiscal del documento o por causas imputables a “EL INSTITUTO”.

Para los casos en que no se formalice el presente contrato, el fallo o notificacion de la adjudicacion
sera el documento con el cual procedera el pago respectivo de los servicios proporcionados,
Unicamente para el periodo comprendido entre el fallo y la fecha en que debié formalizarse el
contrato.

Para efectos de lo anterior, la Divisién de Contratos debera informar al administrador del presente
contrato o Area Consolidadora, en su caso, en un plazo no mayor a 24 (veinticuatro) horas
posteriores al vencimiento del plazo para formalizacién del instrumento legal, de la falta de
formalizacién del mismo, a efecto de que se realicen las gestiones que correspondan para no
recibir los servicios materia del presente contrato.

“SEPOMEX” deberd expedir sus CFDI en el esquema de facturacién electronica, con las
especificaciones normadas en los articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion (CFF),
asi como las que emita el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) a nombre de “EL
INSTITUTO?”, con Registro Federal de Contribuyentes IMS421231145 y en caso de ser necesario
como dato adicional, el domicilio en Avenida Paseo de la Reforma Num. 476 en la Colonia Juarez,
C.P. 06600, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, Ciudad de México.

Para la validacién de dichos comprobantes “SEPOMEX” debera cargar en Internet, a través del
Portal de Servicios a Proveedores de la pagina de “EL INSTITUTO” archivo en formato XML. La
Pagina 6
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validez de los mismos, sera determinada durante la carga y Unicamente los comprobantes validos
seran procedentes para pago.

El pago se realizard mediante transferencia electronica de fondos y en la fecha, a traves del
esquema electronico interbancario que “EL INSTITUTO” tiene en operacion, para tal efecto
“SEPOMEX” debera proporcionar la documentacién requerida por la Coordinacion de Tesoreria,
para dar de alta en el Sistema de “EL INSTITUTO”, la cuenta bancaria, (no debera ser
referenciada ni concentradora), CLABE, Banco y Sucursal a menos que éste acredite en forma
fehaciente la imposibilidad para ello.

El pago se depositara a “SEPOMEX” en la fecha programada, a través del Sistema de Pagos
Electronicos Interbancarios.

El administrador del presente contrato sera quien dard la autorizacién para que la Direccién de
Finanzas proceda a su pago de acuerdo a lo normado en el anexo “Normatividad de pago de las
Cuentas Contables” del “Procedimiento para la recepciodn, glosa y aprobacion de documentos
presentados para tramite de pago y la constitucion, modificacién, cancelacion, operacién y control
de fondos fijos”.

“SEPOMEX” podra optar por cobrar a través de factoraje financiero conforme al Programa de
Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., Institucion de Banca de Desarrollo con “EL
INSTITUTO”.

En caso de que “SEPOMEX” presente su CFDI con errores o deficiencias, “EL INSTITUTO”
dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes a la recepcion de la misma, indicara por escrito a
“SEPOMEX?” las deficiencias o errores que debera corregir. El periodo que transcurra a partir de
la entrega del citado escrito y hasta que “SEPOMEX” presente las correcciones no se computara
dentro del plazo estipulado para el pago.

“SEPOMEX?”, para cada uno de los pagos que efectivamente reciba, de acuerdo con esta
cldusula, debera de expedir a nombre de “EL INSTITUTO”, el “CFDI con complemento para la
recepcion de pagos”, también denominado “recibo electrénico de pago”, el cual elaborara dentro
de los plazos establecidos por las disposiciones fiscales vigentes y lo cargara en el portal de
servicios a proveedores de la pagina de “EL INSTITUTO”.

“SEPOMEX” se obliga a no cancelar ante el SAT los CFDI a favor de “EL INSTITUTO”
previamente validados en el portal de servicios a proveedores, salvo justifi icacién y comunicacion
por parte del mismo al administrador del presente contrato para su autorizacioén expresa,
debiendo éste informar a las areas de tramite de erogaciones de dicha justificacién y reposicion
del CFDI en su caso.
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El administrador del presente contrato llevara a cabo la valoracién de la procedencia del pago por
concepto de gastos no recuperables, previa solicitud por escrito a “SEPOMEX”, acompanada de

los documentos siguientes:

« Copia de la identificacion oficial vigente con fotografia y firma de la persona que haya realizado
los tramites relacionados con el procedimiento de contratacion.

« El CFDI que relina los requisitos de los articulos 29 y 29-A del CFF, 37 al 40 del Reglamento
del Cédigo Fiscal de la Federacion (RCFF) y, en su caso, la Resolucion de la Miscelanea Fiscal
del Ejercicio que corresponda.

« La solicitud la realizara al administrador del presente contrato para la determinacion de la
procedencia del pago y, en su caso, elaborar el finiquito y remitirlo para el pago respectivo a la
Coordinacién de Contabilidad y Tramite de Erogaciones, dependiente de la Direccion de
Finanzas, o ante la Jefatura de Servicios de Finanzas o de la Unidad Médica de Alta Especialidad
(UMAE) o ante los Organos de Operacion Administrativa Desconcentrada (OOAD), segun
corresponda.

Las Unidades Responsables del Gasto (URG) deberan registrar los contratos, convenios y su
DDP en el Sistema PREI| Millenium para el tramite de pago correspondiente.

Los servicios cuya recepcién no genere alta a través del SAl o el PREI Millenium de manera
electrénica, deberan contener la firma de recepcién y de autorizacion para el tramite de pago de
acuerdo a lo establecido en el “Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacion de
documentos presentados para tramite de pago y la constitucién, modificacion, cancelacion,
operacion y control de fondos fijos” vigente, asi como el Acta de Entrega-Recepcion, seglin
corresponda.

Para que “SEPOMEX” pueda celebrar un contrato de cesion de derechos de cobro, mismo que
debera notificarlo por escrito a “EL INSTITUTO” con un minimo de 5 (cinco) dias naturales
anteriores a la fecha de pago programada, el administrador del presente contrato, o en su caso,
el Titular del Area Requirente, debera entregar los documentos sustantivos de dicha cesion al
area responsable de autorizar ésta, conforme al “Procedimiento para la recepcion, glosa y
aprobacién de documentos presentados para tramite de pago y la constitucion, modificacién,
cancelacion, operacion y control de fondos fijos”.

El computo del plazo para realizar el pago se contabilizara a partir del dia habil siguiente de la
aceptacién del CFDI o factura electrénica, y ésta retina los requisitos fiscales que establece la
legislacién en la materia, el desglose de los servicios prestados, los precios unitarios, se verifique
su autenticidad, no existan aclaraciones al importe y vaya acompanada con la documentacion
soporte de la prestacion de los servicios facturados.

En caso de que el CFDI o factura electronica entregado presente errores, el Administrador del
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presente contrato o a quien éste designe por escrito, dentro de los 3 (ires) dias habiles siguientes
de su recepcion, indicara a “SEPOMEX” las deficiencias que debera corregir; por lo que, el
procedimiento de pago reiniciara en el momento en que “SEPOMEX” presente el CFDI y/o
documentos soporte corregidos y sean aceptados.

El tiempo que “SEPOMEX” utilice para la correccion del CFDI y/o documentacion soporte
entregada, no se computara para efectos de pago.

El CFDI o factura electronica debera ser presentada de forma impresa.
El CFDI o factura electrénica se debera presentar desglosando el impuesto cuando aplique.

“SEPOMEX” manifiesta su conformidad que, hasta en tanto no se cumpla con la verificacion,
supervision y aceptacion de la prestacion de los servicios, no se tendran como recibidos o
aceptados por el Administrador del presente contrato.

Para efectos de tramite de pago, “SEPOMEX” debera ser titular de una cuenta bancaria, en la
que se efectuara la transferencia electronica de pago, respecto de la cual debera proporcionar
toda la informacién y documentacion que le sea requerida por “EL INSTITUTO”, para efectos del

pago.

“SEPOMEX?” debera presentar la informacion y documentacion “EL INSTITUTO” le solicite para
el tramite de pago, atendiendo a las disposiciones legales e internas de “EL INSTITUTO”.

QUINTA. LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

La prestacién de los servicios, se realizard conforme a los plazos, condiciones y entregables
establecidos por “EL INSTITUTO” en el Anexo Técnico y en los Términos y Condiciones
integrados en el Anexo 2 (dos) de este instrumento juridico, apegandose a las condiciones,
alcances y caracteristicas detalladas en la Solicitud de cotizacion y Acta de Adjudicacién del
procedimiento del cual deriva el presente contrato, disponibles para su consulta en el Portal de
Compras Gubernamentales CompraNet, y a lo ofrecido por “SEPOMEX” en sus propuestas
técnica, econémica y en la Tarifa Postal Vigente, que se agregan en el Anexo 3 (tres) del
presente contrato.

Los servicios seran prestados en los domicilios sefialados en el Anexo Técnico y en los Términos
y Condiciones integrados en el Anexo 2 (dos) de este instrumento juridico y fechas establecidas
en los mismos.

En los casos que derivado de la verificacion se detecten defectos o discrepancias en la prestacion
del servicio o incumplimiento en las especificaciones técnicas, “SEPOMEX” contara con el plazo
establecido en el Anexo Técnico y en los Términos y Condiciones integrados en el Anexo 2 (dos)
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de este instrumento juridico para la reposicién o correccién, contados a partir del momento de la
notificacion por correo electrénico y/o escrito, sin costo adicional para “EL INSTITUTO".

LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.- La prestacion del servicio se llevara a cabo en
los lugares sefialados en el Anexo Técnico y en los Términos y Condiciones que se agregan en
el Anexo 2 (dos) del presente contrato.

PLAZO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.- La prestacion del servicio se realizara a partir
de la notificacion de la adjudicacion y hasta el 31 de diciembre de 2024, conforme a lo sefalado
en el Anexo Técnico y en los Términos y Condiciones que se agregan en el Anexo 2 (dos) del
presente contrato.

Asimismo, “SEPOMEX” debera observar lo sefialado en el inciso B) de los Términos y
Condiciones que se agregan en el Anexo 2 (dos) del presente contrato.

CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.- Las condiciones para la prestacion de
los servicios, se realizaran conforme a lo establecido en el Anexo Técnico y en los Términos y
Condiciones integrados en el Anexo 2 (dos) de este instrumento juridico, apegandose a la
Solicitud de cotizacién y Acta de Adjudicacion del procedimiento del cual deriva el presente
contrato, disponibles para su consulta en el Portal de Compras Gubernamentales CompraNet, y
a lo ofrecido por “SEPOMEX” en sus propuestas técnica, econdmica y en la Tarifa Postal
Vigente, que se agregan en el Anexo 3 (tres) del presente contrato.

Cabe resaltar que mientras no se cumpla con las condiciones de la prestacion del servicio
establecidas, “EL INSTITUTO” no dara por aceptado el servicio objeto de este contrato.

SEXTA. VIGENCIA

“LLAS PARTES” convienen en que la vigencia del presente contrato sera a partir de la notificacion
de la adjudicacion, es decir, del 16 de mayo de 2024 y hasta el 31 de diciembre de 2024.

SEPTIMA. MODIFICACIONES DEL CONTRATO.

“LLAS PARTES” estan de acuerdo que “EL INSTITUTO” por razones fundadas y explicitas podra
ampliar el monto o la cantidad de los servicios, siempre y cuando las modificaciones no rebasen
en su conjunto el 20% (veinte por ciento) de los establecidos originalmente y el contrato este
vigente. La modificacién se formalizara mediante la celebracién de un Convenio Modificatorio.

“EL INSTITUTO”, podra ampliar la vigencia del presente instrumento, siempre y cuando, no
implique incremento del monto contratado o de la cantidad del servicio, siendo necesario que se
obtenga el previo consentimiento de “SEPOMEX".
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De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “EL INSTITUTO”, se
podré modificar el plazo del presente instrumento juridico, debiendo acreditar dichos supuestos
con las constancias respectivas. La modificacién del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podra
ser solicitada por cualquiera de “LAS PARTES”.

Cualquier modificacién al presente contrato debera formalizarse por escrito, y debera suscribirse
por el servidor publico de “EL INSTITUTO” y de “SEPOMEX” que lo haya hecho, o quien los
sustituya o esté facultado para ello.

“EL INSTITUTO” se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos,
pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar
condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente.

OCTAVA. GARANTIA DE LOS SERVICIOS

Para la prestacién de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que
“SEPOMEX?” presente una garantia por la calidad de los servicios contratados.

NOVENA. OBLIGACIONES DE “SEPOMEX".

“SEPOMEX?”, se obliga a:

a) Prestar los servicios en las fechas o plazos y lugares establecidos conforme a lo pactado
en el presente contrato y anexos respectivos.

b) Cumplir con las especificaciones técnicas, de calidad y demas condiciones establecidas
en el presente contrato y sus respectivos anexos.

c) Asumir la responsabilidad de cualquier dafio que llegue a ocasionar a “EL INSTITUTO”
o0 a terceros con motivo de la ejecucion y cumplimiento del presente contrato.

d) Proporcionar la informacién que le sea requerida por la Secretaria de la Funcién Puablica

;f y el Organo Interno de Control.
e) Asi, como a lo sefialado en el Anexo Técnico y Términos y Condiciones que se integran
éﬁl en el Anexo 2 (dos) del presente contrato.

DECIMA. OBLIGACIONES DE “EL INSTITUTO”

“EL INSTITUTO”, se obliga a:

a) Otorgar las facilidades necesarias, a efecto de que “SEPOMEX” lleve a cabo en los
términos convenidos la prestacion de los servicios objeto del contrato.

b) Realizar el pago correspondiente en tiempo y forma.
c) Extender a “SEPOMEX”, por conducto del servidor publico facultado, la constancia de
cumplimiento de obligaciones contractuales inmediatamente que se cumplan éstas a

satisfaccion expresa de dicho servidor publico.
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d) Asi como a lo sefialado en el Anexo Técnico y Términos y Condiciones que se integran
en el Anexo 2 (dos) del presente contrato.

DECIMA PRIMERA. ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION DE
LOS SERVICIOS

“EL INSTITUTO” designa como Administrador del presente contrato a la C. Maria Del Carmen
Jezabel Aldana Fernandez, con R.F.C. *Titu]ar de la Divisién de Viaticos,
Correspondencia y Servicios Administrativos, quien dara seguimiento y verificara el cumplimiento
de los derechos y obligaciones establecidos en este instrumento, quien podréa ser sustituido en
cualquier momento en su cargo o funciones, sin que por ello, sea necesario celebrar un convenio
modificatorio.

“SEPOMEX” designa como Administrador del presente contrato al Mtro. Hugo Montes Celis, con
R.F.C. *Subdirector de Clientes Corporativos, quien dara seguimiento y

verificara el cumplimiento de los derechos y obligaciones establecidos en este instrumento, quien
podra ser sustituido en cualquier momento en su cargo o funciones, sin que por ello, sea
necesario celebrar un convenio modificatorio.

En el caso de que se lleve a cabo un relevo institucional temporal o permanente con dichos
servidores publicos de “EL INSTITUTO” y de “SEPOMEX” tendra caracter de
ADMINISTRADOR DEL PRESENTE CONTRATO la persona que sustituya al servidor publico en
el cargo, para lo cual no sera necesario celebrar un convenio modificatorio.

Los servicios se tendran por recibidos previa revision del administrador del presente contrato, la
cual consistird en la verificacion del cumplimiento de las especificaciones establecidas y en su
caso en los anexos respectivos, asi como las contenidas en la propuesta técnica.

“EL INSTITUTO”, a través del administrador del contrato, rechazara los servicios, que no
cumplan las especificaciones establecidas en este contrato y en sus Anexos, obligandose
“SEPOMEX” en este supuesto a realizarlos nuevamente bajo su responsabilidad y sin costo
adicional para “EL INSTITUTO”.

“EL INSTITUTO”, a través del administrador del contrato, podra aceptar los servicios que
incumplan de manera parcial o deficiente las especificaciones establecidas en este contrato y en
los anexos respectivos, sin perjuicio de la aplicacion de las deducciones al pago que procedan, y
reposicién del servicio, cuando la naturaleza propia de éstos lo permita.

‘ DECIMA SEGUNDA. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS

En caso de aplicar, los servicios que de acuerdo al objeto del presente contrato se adquieran o
contraten, deberéan cumplir con las Normas Oficiales Mexicanas y con las Normas Mexicanas,
seglin proceda, y a falta de éstas, con las Normas Internacionales, de conformidad con lo
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dispuesto en la Ley de Infraestructura de la Calidad; en su caso, con las normas de referencia o
especificaciones técnicas y cumplir con las caracteristicas y especificaciones requeridas en el
Anexo Técnico y los Términos y Condiciones, que se agregan al presente contrato en el Anexo
2 (dos).

DECIMA TERCERA. POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL

Para la prestacion de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “SEPOMEX”
contrate una paoliza de seguro por responsabilidad civil.

DECIMA CUARTA. TRANSPORTE

“SEPOMEX” se obliga bajo su costa y riesgo, a transportar los bienes e insumos necesarios
para la prestacién del servicio, desde su lugar de origen, hasta las instalaciones sefialadas en el
Anexo Técnico y en los Términos y Condiciones, que se agregan en el Anexo 2 (dos) del
presente contrato.

DECIMA QUINTA. IMPUESTOS Y DERECHOS

Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de la prestacion de los servicios,
objeto del presente contrato, seran pagados por “SEPOMEX”, mismos que no seran
repercutidos a “EL INSTITUTO”.

“EL INSTITUTO” sdlo cubrira, cuando aplique, lo correspondiente al Impuesto al Valor Agregado
(IVA), en los términos de la normatividad aplicable y de conformidad con las disposiciones
fiscales vigentes.

DECIMA SEXTA. PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES

“LAS PARTES” no podran ceder total o parciaimente los derechos y obligaciones derivados del
presente contrato, a favor de cualquier otra persona fisica o moral, con excepcion de los derechos
de cobro en el caso de “SEPOMEX”, en cuyo caso se debera contar con la conformidad previa
y por escrito de “EL INSTITUTO".

DECIMA SEPTIMA. DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS

“SEPOMEX?” se obliga para con “EL INSTITUTO”, a responder por los dafios y/o perjuicios que
pudiera causar a “EL INSTITUTO” y/o a terceros, si con motivo de la prestacion del servicio se
violan derechos de autor, de patentes y/o marcas u otro derecho reservado a nivel Nacional o

Internacional.
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Por lo anterior, “SEPOMEX” manifiesta en este acto bajo protesta de decir verdad, no
encontrarse en ninguno de los supuestos de infraccion a la Ley Federal del Derecho de Autor, ni
a la Ley Federal de Proteccion a la Propiedad Industrial.

En caso de que sobreviniera alguna reclamacién en contra de “EL INSTITUTO” por cualquiera
de las causas antes mencionadas, la Ginica obligacién de éste sera la de dar aviso en el domicilio
previsto en este instrumento juridico a “SEPOMEX?”, para que éste lleve a cabo las acciones
necesarias que garanticen la liberacion de “EL INSTITUTO” de cualquier controversia o
responsabilidad de caracter civil, mercantil, penal o administrativa que, en su caso, se ocasione.

Asimismo, en caso de aplicar, “SEPOMEX” debera observar lo establecido en el Anexo aplicable
a los Derechos de autor, patentes y/o marcas del presente Contrato.

DECIMA OCTAVA. CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

"l AS PARTES" acuerdan que la informacién que se intercambie de conformidad con las
disposiciones del presente instrumento, se trataran de manera confidencial, siendo de uso
exclusivo para la consecucion del objeto del presente contrato y no podra difundirse a terceros
de conformidad con lo establecido en las Leyes General y Federal, respectivamente, de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, Ley General de Proteccién de Datos
Personales en posesién de Sujetos Obligados, y demas legislacion aplicable.

Para el tratamiento de los datos personales que “LAS PARTES” recaben con motivo de la
celebracion del presente contrato, debera de realizarse con base en lo previsto en los Avisos de
Privacidad respectivos.

Por tal motivo, “SEPOMEX” asume cualquier responsabilidad que se derive del incumplimiento
de su parte, o de sus empleados, a las obligaciones de confidencialidad descritas en el presente
contrato.

Asimismo, en caso de aplicar, “SEPOMEX” debera observar lo establecido en el Anexo aplicable
a la Confidencialidad de la informacion del presente Contrato.

DECIMA NOVENA. SUSPENSION TEMPORAL DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

“EL INSTITUTO” en el supuesto de caso fortuito o de fuerza mayor o por causas que le resulten
imputables, podra suspender la prestacion de los servicios, de manera temporal, quedando
obligado a pagar a “SEPOMEX”, aquellos servicios que hubiesen sido efectivamente prestados,
asi como, al pago de gastos no recuperables previa solicitud y acreditamiento.

Una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron la suspension, el contrato podra
continuar produciendo todos sus efectos legales, si “EL INSTITUTO” asi lo determina; y en caso
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que subsistan los supuestos que dieron origen a la suspension, se podré iniciar la terminacion
anticipada del contrato, conforme lo dispuesto en la cldusula siguiente.

VIGESIMA. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

“EL INSTITUTO” cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas
justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados y se
demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria
alglin dafio o perjuicio a “EL INSTITUTO”, o se determine la nulidad total o parcial de los actos
que dieron origen al presente contrato, con motivo de la resolucion de una inconformidad o
intervencién de oficio, emitida por la Secretaria de la Funcién Publica, podra dar por terminado
anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad alguna para “EL INSTITUTO”, ello con
independencia de lo establecido en la clausula que antecede.

Cuando “EL INSTITUTO” determine dar por terminado anticipadamente el contrato, lo notificara
a “SEPOMEX” hasta con 30 (treinta) dias naturales anteriores al hecho, debiendo sustentarlo
en un dictamen fundado y motivado, en el que, se precisaran las razones o causas que dieron
origen a la misma y pagara a “SEPOMEX” la parte proporcional de los servicios prestados, asi
como los gastos no recuperables en que haya incurrido, previa solicitud por escrito, siempre que
éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el
presente contrato.

En caso de que alguna de “LAS PARTES” pretenda dar por terminado anticipadamente el
presente contrato, debera dar aviso por escrito a la otra con al menos 10 (diez) dias habiles de
anticipacion, de lo contrario “EL INSTITUTO” sera responsable del pago de la facturacién
electrénica que se genere posteriormente bajo su nimero de cuenta, asi como por el uso de las
guias de depdsitos que no sean devueltas a “SEPOMEX” derivado de dicha terminacion.

VIGESIMA PRIMERA. RESCISION

“ AS PARTES” podran iniciar en cualquier momento el procedimiento de rescision, cuando
“LAS PARTES?” incurra en alguna de las siguientes causales:

a) Contravenir los términos pactados para la prestacion de los servicios, establecidos en el

presente contrato.
b) Transferir en todo o en parte las obligaciones que deriven del presente contrato a un tercero

ajeno a la relacion contractual.

c) Ceder los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa y
por escrito de “EL INSTITUTO”.

d) Suspender total o parcialmente y sin causa justificada la prestacion de los servicios del

presente contrato.
e) No realizar la prestacion de los servicios en tiempo y forma conforme a lo establecido en el
presente contrato y sus respectivos anexos.
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f) No proporcionar a los Organos de Fiscalizacion, la informacion que le sea requerida con
motivo de las auditorias, visitas e inspecciones que realicen.

g) Ser declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o analoga que
afecte su patrimonio.

h) En caso de que compruebe la falsedad de alguna manifestacion, informacién o
documentacion proporcionada para efecto del presente contrato;

i) Divulgar, transferir o utilizar la informacion que conozca en el desarrollo del cumplimiento
del objeto del presente contrato, sin contar con la autorizacion de “EL INSTITUTO” en los
términos de lo dispuesto en la CLAUSULA DECIMA OCTAVA DE CONFIDENCIALIDAD Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES del presente instrumento juridico;

j) Impedir el desempefio normal de labores de “EL INSTITUTO”;

k) Incumplir cualquier obligacion distinta de las anteriores y derivadas del presente contrato.

Para el caso de optar por la rescision del contrato, “EL INSTITUTO” comunicara por escrito a
“SEPOMEX” el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 15 (quince)
dias habiles contados a partir del dia siguiente de la notificacion, exponga lo que a su derecho
convenga y aporte en su caso las pruebas que estime pertinentes.

Transcurrido dicho término “EL INSTITUTO?”, en un plazo de 15 (quince) dias habiles siguientes,
tomando en consideracién los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “SEPOMEX”,
determinara de manera fundada y motivada dar o no por rescindido el contrato, y comunicara a
“SEPOMEX” dicha determinacion dentro del citado plazo.

Cuando se rescinda el contrato, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer
constar los pagos que deba efectuar “EL INSTITUTO” por concepto del contrato hasta el
momento de rescision, o los que resulten a cargo de “SEPOMEX”.

Iniciado un procedimiento de conciliacion “EL INSTITUTO” podra suspender el tramite del
procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato se realiza la prestacion de los
servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacién y verificacion de “EL
INSTITUTO” de que continta vigente la necesidad de la prestacion de los servicios.

“EL INSTITUTO” podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescision del mismo pudiera ocasionar algin dafio o afectacion a
las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “EL INSTITUTO” elaborara un
dictamen en el cual justifique que los impactos econdémicos o de operacién que se ocasionarian
con la rescision del contrato resultarian mas inconvenientes.

De no rescindirse el contrato, “EL INSTITUTO” establecera con “SEPOMEX?”, otro plazo, que le
permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento. Lo anterior

se llevara a cabo a través de un convenio modificatorio.
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No obstante, de que se hubiere firmado el convenio modificatorio a que se refiere el parrafo
anterior, si se presenta de nueva cuenta el incumplimiento, “EL INSTITUTO” quedara
expresamente facultada para optar por exigir el cumplimiento del contrato, o rescindirlo.

Si se llevara a cabo la rescision del contrato, y en el caso de que a “SEPOMEX?” se le hubieran
entregado pagos progresivos, éste debera de reintegrarlos.

“LAS PARTES” podran rescindir el presente contrato, sin necesidad de declaracion judicial por
incumplimiento a los términos y condiciones estipuladas en el mismo.

Para tal efecto la parte afectada le debera comunicar por escrito a la otra el incumplimiento en
que haya incurrido, para que en un término de 15 (quince) dias habiles, contados a partir del dia
siguiente de la notificacion del inicio del procedimiento de recisién, manifieste lo que a su derecho
convenga y aporte las pruebas que estime pertinentes.

Transcurrido dicho término, la parte afectada debera resolverse si se rescinde o no el presente
contrato y dicha resolucién debera fundarse, motivarse y comunicarse a la parte incumplida,
dentro de los 15 (quince) dias habiles siguientes a lo sefialado en el parrafo anterior.

La rescisién del presente contrato no eximira a “EL INSTITUTO” de |a obligacién de liquidar
a “SEPOMEX” los adeudos pendientes a la fecha de esta, generados por los servicios
prestados, devengados y no pagados.

VIGESIMA SEGUNDA. RELACION Y EXCLUSION LABORAL

“SEPOMEX” reconoce y acepta ser el Gnico patrén de todos y cada uno de los trabajadores que
intervienen en la prestacion del servicio, deslindando de toda responsabilidad a “EL INSTITUTO”
respecto de cualquier reclamo que en su caso puedan efectuar sus trabajadores, sea de indole
laboral, fiscal o de seguridad social y en ninglin caso se le podré considerar patron sustituto,
patron solidario, beneficiario o intermediario.

“SEPOMEX” asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patron respecto de
cualquier relacion laboral, que el mismo contraiga con el personal que labore bajo sus érdenes o
intervenga o contrate para la atencién de los asuntos encomendados por “EL INSTITUTO”, asi
como en la ejecucion de los servicios.

Para cualquier caso no previsto, “SEPOMEX” exime expresamente a “EL INSTITUTO” de
cualquier responsabilidad laboral, civil o penal o de cualquier otra especie que en su caso pudiera
llegar a generarse, relacionado con el presente contrato.

Para el caso que, con posterioridad a la conclusion del presente contrato, “EL INSTITUTO”
reciba una demanda laboral por parte de trabajadores de “SEPOMEX?”, en la que se demande
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la solidaridad y/o sustitucién patronal a “EL INSTITUTO", “SEPOMEX” queda obligado a dar
cumplimiento a lo establecido en la presente clausula.

VIGESIMA TERCERA. OMISION DE PAGO

En caso de que “EL INSTITUTO” no cubra el pago mensual por la prestacion del servicio dentro
del plazo sefialado, “SEPOMEX” suspendera el servicio, sin responsabilidad de su parte y se
reanudara el servicio hasta que “EL INSTITUTO” realice los pagos.

VIGESIMA CUARTA. DISCREPANCIAS

“LAS PARTES” convienen que, en caso de discrepancia entre la solicitud de cotizacion del
procedimiento de contratacion del cual deriva el presente instrumento juridico, y el modelo de
contrato, prevalecera lo establecido en la cotizacion.

VIGESIMA QUINTA. CONCILIACION.

“LAS PARTES” acuerdan que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de la
ejecucién y cumplimiento del presente contrato podran someterse al procedimiento de
conciliacién.

VIGESIMA SEXTA. DOMICILIOS

“LAS PARTES” sefialan como sus domicilios legales para todos los efectos a que haya lugar y
que se relacionan en el presente contrato, los que se indican en el apartado de Declaraciones,
por lo que cualquier notificacion judicial o extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o diligencia
que en dichos domicilios se practique, serd enteramente valida, al tenor de lo dispuesto en el
Titulo Tercero del Cadigo Civil Federal.

VIGESIMA SEPTIMA. LEGISLACION APLICABLE

“LAS PARTES” se obligan a sujetarse estrictamente para la prestacién de los servicios objeto
del presente contrato a todas y cada una de las clausulas que lo integran, sus anexos que forman
parte integral del mismo, Cadigo Civil Federal; Ley Federal de Procedimiento Administrativo,
Codigo Federal de Procedimientos Civiles; Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria y su Reglamento.

VIGESIMA OCTAVA. JURISDICCION

“LAS PARTES” convienen que, para la interpretacién y cumplimiento de este contrato, asi como
para lo no previsto en el mismo, se someteran a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales
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Federales con sede en la Ciudad de México, renunciando expresamente al fuero que pudiera
corresponderles en razén de su domicilio actual o futuro.

FIRMANTES O SUSCRIPCION.

Por lo anterior expuesto, “EL INSTITUTO” y “SEPOMEX”, manifiestan estar conformes y
enterados de las consecuencias, valor y alcance legal de todas y cada una de las estipulaciones
que el presente instrumento juridico contiene, por lo que lo ratifican y firman en todas sus partes,
por duplicado, en la Ciudad de México, 31 de mayo de 2024, quedando un ejemplar en poder de
“SEPOMEX?” y el restante en poder de “EL INSTITUTO”.

POR “EL INSTITUTO”
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO
SOCIAL |

POR “SEPOMEX”
SERVICIO POSTAL MEXICANO
R.F.C.: SPM860820CF5 .

Tltular de la Coprdln

Adquisicidon de Blenes ﬁ Inversién y Activos
y A
R.F.C.

MTRO. HUGO MONTES CELIS
Apoderado Legal y Administrador
del Contrato

R.F.C.]

€. MARIA DEL CARM/EN\(EZABEL ALDANA

i/ FE ANDEZ\
letuIar de la Divisién V|at|cos g

SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S) FISICAS
IDENTIFICA@LE(S) TALES COMO: RFC, POR CONSIDERARSE
INFORMACION CUYA DIFUSION PUEDE AFECTAR A LA ESFERA
PRIVADA DE LA MISMA, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO
EN LOS ARTICULOS 113 FRACCION 1Y 118 DE LA LEY FEDERAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA. D.O.F.
09-mayo-2016
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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

DIRECCION DE FINANZAS
UNIDAD DE OPERACION FINANCIERA
COORDINACION DE PRESUPUESTO E INFORMACION PROGRAMATICA
DICTAMEN DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL PREVIO

FOLIO: 0000242014-2024 i Dictamen de Inversién

X | Dictamen de Gasto

Depandancia Salicitanta: "ndé ‘ " Distritn Fedaral Nivel Central o - ) _ |
099001 Oficinas Qﬁﬁliajeﬁim:_ .MH ! o - 1
140000 Coord de Conser y Servi Genera - B -
Concepio: | OF 7352 VT 1496 REC 31/05/2024 - SERVICIO DE FRANQUEO POSTAL Y ENVIO DE CORRESPONDENCIA o N
| INSTITUCIONAL DIRIGIDA A PARTICULARES EN EL AMBITO NACIONAL E INTERNACIONAL, DEPENDENCIAS DE |
| GOBIERNO, ORGANDS DE LA JUDICATURA FEDERAL Y EMPRESAS DEL SECTOR PRIVADO |
|
o _!

Fecha Elaboracion:

Tolal Comprometido (en pesos) $ 2.771,111.00
Cuenta: 42061501 Servicio postal Unidad de Informacion: 099001 Centro de Cestos: 140000
Partida Presupuestaria SHCP: 31801 Searvicio postal

COMPROMUTIOO MINSUAL fonpolisdopaony A= =

| ENE | FEB MAR | ABR * AGO SEP | _ocT | Nov ,

i ~00] 00l o 794 91| 2108 3s7.2|

TAZPONALE 1en iles de pevos] I ees e . SR — e r

L ool 00 ool o0 0.0] 00l 00| 0ol 00

El presente documento de existencia de respaldo presupusstario se emile en términos de lo sefalado en el numeral 7.5.9.4 de la Norma
Presupuestaria de! Institulo Mexicano del Seguro Social (IMSS), y de lo establecido en el articulo B°, 144 y 148 del Reglamento Interior del
IMSS, es responsabilidad del drea solicitante el destino y aplicacién de los recurses. También se informa que este documento Unicamente
lendra validez para el ejercicio fiscal en curso, y que con base en la revision gue se efectud en el Sistema Financiero PREI-Millenium,

enel Modulo de Control de Compromisos, en la combinacién unidad ¢ informacion y centro de costos, los monlos sefalados quedan
compromelidos para dar inicio a las gestiones de adquisicién de bienes servicios con base al marco normativo vigente.
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wem=""" ANEXOS
DIVISION DE CONTRATOS






Rl

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURG SOGIAL

DIRECTICN CE ADMINISTRACION i Contrato Ndmers

UHIDAD DE ADQUISICIOHES

COORDINACIGN DE ADGQUISICICH DE BIENES Y i Uﬁﬂﬁmﬂiﬂﬂﬂﬂlmiiﬂl. . 4

CONTRATACION DE SERVICIOS
COORDINAGCION TECHIGA DE PLANEACION ¥ CONTRATOS

ANEXO 2 [DOS)

“ANEXQ TECNICO ¥ TERMINGS Y CONDICIONES”

O WIBICH 2B LONTRATIEG
WWEL CEHT3A







DIRECLKYN DE ADMINISTRACION

G UB} ERNO DE = Un<ed de adminstrezign
E X c 0 ’ Cogsdinacicn do Jansaracin v Sorvicos Generaies
M I lN‘SS Cocrdinasidn Técnice de Servicios Zenorales

Civision de Viatines, Correspondencla y Sericios ADrmin STratives

nSorvicie de Franques Postal y Envie de Correspandencia Instituctonal Dirigid= a
Particulares en el ambito Nacional @ internacional, Dependencias de Gobiernoe,
Groanos de la Judicatura Faderat y Empresas del Sectar Privado, Ejerclcio 2024

ANEXO TECNICO

De conformidad con el numerzl 4.24.3 de las Falilicas, Bases y Linearnientos en Yateria
te Adguisiciones, Arrendsmientlus y Senvicios del instituto Mex'cano del Segurg Sceial
wo raglizan los proseries pata la cortratacion de! HEervicio de Frangueo Postal y Envie
de Correspondencia Institucional Diriglda a Particulares en el imbito Nacional e
Internacional, Dependencias de Gobicrno, Grganos de la Judicatura Federal ¥
Empresas dal Sector Privade” en las Unicades relacionados en el Anexe A el cual
forma parte irtegranle gei presente documentn. misme que sefala las cantidodes
minimas ¥ NEximas regue’iclas.

a} Descripcidn amplia ¥ detallada de los bleres a adguirir ¢ arrendar o servicios
soiicitados, caracteristicas, especificaciones técnicas, unidad de medida, y &n su
caso equipes, constmbles y accesorlos asociados a la contratacién de los bignes
requeridos, cantidades por partida, indicando en todus los casos las
cotrespondientes claves SAl, PREI Millenium (en el caso de bienes terapéuticos
<e dabe indicar las claves del CBI de Insumes para la Salud ¢ {a del Compendio
Nacional de Insumes para la Salud; en caso de blenes de consumo, la clave del
¢GA; y para Serviclos Médicos Integrales, la clave del CSM|). En totdo caso. oS
biemes y servicios materiz del requerimiente, deben ineluir la clave CUCOP gue le
corresponda.

« Se requisre del franqueo pestal y transperiacion de colrespondencia
Institucioral de s diferentes Crganos de Qperacion Adminisiraziva
Dasconcertrzda del Institulag JANEXo Al & 0% diversos semircilios
marcadas en territetio nacional internacional, las cuales deberan de
grtragar &0 un plazse 1o Mayo” a 4 dias.

s MEL INSTITUTO", podrd hacer usc de toedos los servicios prestades ¥
raglizar envios 3 través de Cerrec Registrads con Acuse de Recibo
Naciorzl e Inmernaconal Impresos  &n saneral v Pagueteria, ce

ronformidad a las politicas, tarifas, pesos ¥ mastos detarrnirados por "EL N

FPROVEEDQR", Organsmmo Cescertralizads vy que  por  mandzio
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// / A _G{)B‘!ERNO DE Lir-dad de Adm nistrackdn

M E i O Coordinac &n ge Cehdmrvagdn y Sanadiva Generalzs
K C I‘P‘,ﬁs Zuordinzcion T4tnlca de Servicias Cansrales

Civision o'e Yidticos, Corresponidyncia y Zerv.cas admvinisl ativos

corzlilucignal fiene la encorndanda de crestar el servicio plbkee de
Carrens en México.

* |2 corrssponodencia se-d entregaca en |as instz aciones oficiales de “EL
PROVEEDOR" en Acracios y dias estad’eciacs para sus puhles de servicio.

« MEL INSTITUTO" entregard moasua.merie un mincme de 504 v un
maximg de 3200 sobres a “EL PROVEEDOR", arderados por A caldia,
hMuricipics del Estado de Meéxico v del inleriar de la BepJolca Mexiczna v
oo ¢ddige nostal para st enlrega al Centro de Deadsiics Masive gque se
detarmine, pcr (2 que ¥*EL PROVEEDOR" dess=ra considerar ta tarifa postal
correspordiante delerminado s se curmgle cor fa tarifa postal masiva o
irgivigual

= Lo coriozzondercia de Impreses ¢n Ceneral y Pequeterfa Nzcianzl €
internacicna., deberin zer frangLeadas de acuerds a 50 pese v volurren,
anvios qus seren centemplades con (3 tarifa postsl que *EL PROVEECOR”
considsre.

s “EL INSTITUTO" cucnta cor el Registro Posial CADS-LEIC, vigente pata .a
‘ranresion en todss sus piezas per parte de “EL PROVEEDDR", asi coma el
sarvicio de enirega ce cartas a parliculares en su medaiidad de Qrdirario
v ou Regislrado con Acuse ce Racibo. impresos en Gereral y Pegueteria
en el amtitc racicnal ¢ inle-nacicna., Cep2ncenciaz de Cobierno,
Crganos de 13 Judicatura Faderal v Emarssas dol Secter Prvedo.

= “EL PROVEEDOR" depzrd de imprimic los Portes Postzies =n la
dogumertacior entregada par “EL INSTITUTO". asl come 2l ervin de esa,
acstando |as peliticas y lireamienlos establecidos por eza dependencia

bl Em casa de gue s& reguieran prushas, deberd indicar el métado de evaluacidn,
el responsable de llevarlas a cabo, &) tiempe requerids para su realizacién, |a
unidad de medida con la cual se determinara y el resultade minimeo que debe
obtenersc al ejecutar las pruebas, =i =2 requicere verificar el cumplimiento de las
especificacionas solicitadas de acuerdo con la LIC, cuande ésta resulte aplicable.
Dicha comprobacidn serd elaborada peor ef Area Técnhica.

NG APLICA.
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r GIRECCLIN DE ADrMIH ISTRAD
GOBIERNO DE 5(, Unidad de Admiristrasian

L) Caordination o Canservacon y Servcics Generales
M E x Ic 0 ”’Vﬁ Coordinacién Tégnica de Sarvicies Genarales

Diwelsn de Vidtioas, Correspondengia ¥ Serviewss ACrinisimtivos

&} En aguellos casos en gue of Area Requirente modifique 2 sspecificaclén
técnica de algln bien que no se encuentire regulade por @ Compendic Nacional
de Insumos para la Salud expedido por el Consejo de Salubridad General, <l
Cuadre Bagico y Catdlogo de Instrumental y Equips Médico emitidos por |a
Comizisn Interinstitucional de| Cuadra Basico v Cataloge de Insumoes dol Sector
salud y el CBi respecto de las especificaciones estipuladas para ese mismo bien
en el ejercicio anterior, deberd acompaiar a su requisicién, un dictamsn
mediante e] gual el Area Técnica acredite que con elio no se limita la libre
participacion, cohcurrencia y competencia econdmica.

NGO APLICA

&} En =quellas casos en due el Area Requirents, medifique |as especificaciones
techicas de un bien respecta de {as astipuladas en el gjercicic anteHor, debherd
prasentar un dictamen en el que justifigue gqus les requisitos contenides en las
especificationes técnleas del biep, no limitan de ninguna forma la libre
participacisn, concurrencia y competencla econémise; dichos cambies deberan
ger validados durante |a etapa de |a investigacion de mercada con objeto de que
los cambios efectuados no limiten la libre participacién, concurrencia ¥
competencia econdmica, ¥ de ser gl ¢asa, los cambios deberdn desprenderse de

&sta,
N APLICA

g) Normags: Oficial Megicana, Estandar {antes Mexicana), Internacional, de
Referencia o Especificacion Técnica, que resulte aplicabie a los bienes o
cervicios requeridos, conforme a la LIC con base en lo sefialads en el
numeral 4.28.6 de [#s presentes POBALINES ¥, en su €350, el Ragistro
sanitario correspondienta. \

NC APLICA.

f} El Anexo Técnico no debers contener informacion relativa a [a suficiencia
presupuestaria, precios de contratacién o al tipe de procedimiento de.
contratacién.

Mo e inclyyen en este dozumenta.

e L“‘ 11 ,’f'ﬁ [ ) " :'— "
DIViISH
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Coordinacion Yécnica dv Sarvicics Generales

M E x I C 0 i % Drvls 27 de VIaTICS, Carfedinvdent-a y Sérvicics Adrrinist-atvos

ANEXD A

RELACIGN DE ORGANDS DE OPERACION ADMINISTRATIVA DESCONCENTRADA DEL
INSTITUTS MEXICAND DEL SEGURD SOTIAL

CRGANOS DE OPERACION ADMINISTRATIVA DESCOMNIEHTRAL

"~ Aguascalertes, Aga
2~ Meglca,, B.C.
3-1la 7az, 5C5

- Campeche. Carp.
e Uiudad ar! Zarmen, CaTp
.- Niva. Contral
7. CDMX Nartg
A.-ChMxsyr
9, Sx'lillo. Cosh,
1¢.- Colirra, Cal.

.- Tapachula, Chis.
12.- CThihuahua, Chih.
13.- Oureneo, e,
14.- L eon. {ito.

15.- Acapulce Cro.

16.- Estede de Mexice Ponignte
T7. Estads de Mexico Cfidrle
18.- PacAaca, HQo.
3.~ GJadalajara, Jal
20~ Morela b ch,

21.- Caerravaca, Mas.
22.- Tepic, Nay.

23.- Montarray, N.L
24~ Cavaca, Oax.

25.- Puebla, PLe.

26 Guerdtaro, Do,
Z7.- Thecumal, Q.Roo.
23.- San LdJis 2gboss, ELF
23 - Suilpcan, Sin,
3G~ Liudad Dbregrn, Snn.
3l.- Vil aherrncua, Tab
22.- Cigdad Wirtariy, Tamps.
I%- Tigeca 'z Tax
F4.- calapw, Yer
35- Orizaba, Vo
36 - MOriea. Ve
57 .- facatecas Fac

& 2021
T Frlipe Carrilio
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CIRECCION DE ABRINISTRACION
Urid=d dg Administracion

/GOBIERN g DE {nnrdinacion da Consarsacion ¥ Servidos Cerserales
o ) Co dinacidin TACNICE de Serviscs Sanerales
M E K 1 C 0 ]NEE Divisiée de Waticos, Corraspancenciz y Srnyicios Acin.siralivos

asia, Pacifco. A%r'ca

Alg g, Andataantillzs
L Naerlardasas Argerting,
Zaiados Jnidos Arabz, Austria, Barbados,
Bily.ca, Be'ice, Brasil,
Bu yaria, Chile, Coiombia,
Loste Rica, Crescia, Tulsa,
Jinarrarsa, Levador E
Rakadarn fsmaha Finlenais,

!
|
I
i Drcicersal
1
Cznaas !
1
1

Cuatemala, Honduras,
Foanguz, Irlance, 1zalia.
a Jarraica, Letonis,

: Lechtznstein, Monaed.
Nira‘agua No:uega, Paises
Lin.or, Manama, Paraguzsy,

; Perll. 2plonia. Fotugal Rep.
; Daminics, Bureama, Rus.a,

BLoc, SulZa, Morania
Jraguay Yenazuels.

Crancia, cran Breta®a. Credia,

angola Australia, fzerbzivar,
Bshreis, Burkind ~a5g,
Tamboya, Replzliza Theea,
China. Corea del Bur, Oj bout,
Eqgiote, Emiratos Arabes
Uirs des, Entiea, Ciiopia.

Fil pings, Ghanz, Harg Keng
(Ching], Irdia. I-denesia, lran,
ls-ae’. Japsn, Kozajstar,
Keria, Kuwait Malas‘a.
Marragces, Maurs'o, Mueva

Zelondo, Qotar. Sorogal, o
- Singapu’, Sudafrica, Talla~dia.
Taivean [Ching), Tanzania
Tanes, TUPSrmenistan,
WYigtnarn, Yermos, Zam i,
Zimbawe

S ot m——ee e
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Laare'nrzlén TECnica de Servicles Geherales

M Ex I C 0 Ih’ﬁs Divwslan de VIstiess, Correspondencis ¥ Servicos Adminig =ativns

AMNEXO A

RELACHIN DE ORGANGS DE DOPERACION ADMINISTRATIVA DESCONCENTRADA DEL
[NSTITUTO MEXKICAND DEL SEGURS SOCLAL

SRGANGS DE OPERACION ADMINISTRATIV S DESCONCENTRAD &
i- Aauaical entes, Ags.
2- Mexlea i, B.C.
i-Lla =0z, BLE.
4 Damnoche Camp
5.- Ciudad del Jarmren, CaTo
4.~ Nive! Ceniral
7.- COMX Norte
G.- COMX Sur
9.~ Sallille, Zewh.
10.- Colime, Col.
.- Tapachula, Skhin
*2.- Chihbiskiua, CThik.
13- Durarg s, Dgo.
14, LEGN, GiZ.
"5 - Azapuice, Sro.

1% - Estace g2 Mawico Ponierte
7. Extadic oo Waxico D-ignte
18 - Pechuta. Hys.

1% - Guada.sja-a, 1al
20Q.- Morelia, Fich.
21-Cyuarnavess, Mor.

Zi- Tenic, Ney.

T3- Manzerrey, N
2<.- Daxaca, Oax
25.- Puep a, 72a2
2b.- Querdtarc, Gro.
24~ Cnetumai, Q.Foc.
2B.-5an Luis Potosl, LR,
28.- Cuiiscan, 3in.

32, Cludaz O=rogrn, Snn.
1= Vidahermosa, Teb.

27 Cousiss VisTrria, Tompe.
315 - Tlaxgsla, T ax
X - Talape. Ve
IE.- Crizaba, ver,

5. Moriga, Yus

37.- Zacalneas, Far,

< 2024
2 Felipe Cariilly
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LarinefCentrofSur
Argricalfuropa

Occicental

Coanagh

Ewtucas Linalss

Aleriania, Andorra. Antillas
Meorandesas Ageniing,
Ariba, Austria, Barbados

Beélgica. Behue, Bras|,
Bulgara, Chie Celombia,
(C=sts Rica, Croacia, Cuba,

rnzmarca, Ecuzsdcr. ZI

Salvadar, Z=pana Fi-land.a,

Francia, Gran S:etana, Grogia,
Suatorna.a, »ondaras,
Flungns. la~ds, Italia,

Jamaicu. Lelena,
_ieehbeiiitenn, M onacs,

Micaragua. Naresga, Fa'ses

Bujos. Faidn d, 2aragJlay.
Pen, Paionia, Per..ga, Rano
Cominicz. Rumania, Rusis,

LLecia, Suiza JJorana.
Uragway, ¥enecucla,

DIRCSCIGN GC ADMIMISTRACION
Uslded da Adrrnist-acien

soordinsslan d3 Conse nAacion ¥ Sarvicos GRNera-es
Coarditaciin Téam e de Servicos Lenera.os
Dnisen de Wiaticos, CorrespencET i ¥ SemMcks Acminairatiies

Zoha C

Asia, Pacf[cs. Arria

- Angot, AusTra ia, Azcrbsivan,

Bzahréir, Burkinag Faso,
Camboys, Repdblica Cheda,
chinz, Coea del Sur, Djibout, ©
Egipto, Emiratos Arapzs
Uridos, Ertrea, Eliogia,
“lignas, Chana, Hong Kong
iChia), India, Indenesia, rrar, |
Izrael, Japen, Lazaistan, i
“enia. Kuwa'L Malzsia,
Marrseoos, Maarici, Nuawa
Zewanda, Qatas, S=2negal,
Singapur, Sucafrica. Tailandiz,
Tadwan ICh nal, Tanzun:a.
Tinez, Turkmenistan.
vietnam, Yemsn, Zarmaia,
Zirr ki

1
1
1
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|
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PLRECCIGA DE ADMINSTRAGIO!

. [ unidad e A nistracks

G DB} ERNO DE "ﬁﬂ Coosdinackta de Consarvacion y Servicios Geraralgs—
Caercinacidn Técniza de Semicios\Doaes: :

M E x I C 0 |M§ Ciwikidn de vidticns Sorraspondancia ¥ Setvicios u\!\‘dm-"lr\'str_iff'iﬂﬁ

“sapvicio de Franqueo Postal y Envie de Correspondencla Institucional Dirigida a
Particulares en el ambite Nacional e Intarnacianal, Dependencias de Gobierno,
Organos de la Judicatura Federal y Empresas del Sector Privado, Ejarcicio 2024"

TEAMINDGS ¥ CONDICIONES

Le conformidad con el numeral 4.24.4 de las Polilicas, Beses v Linearmistos en Materla
Je Adquisiciones. Arrendamientos y Servrcics del instituto Wexicans del Seguro Secial,
se reaizen los presentes para la contratacion consolidade del “Servicio de Franqueo
Postal y Envie de Correspendencia Institucional Dirigida a Particulares an el ambite
Nacional ¢ Internacionzal, Dependencias de Gobierno, Organos de la Judicatura
Faderal ¥ Empresas del Sector Privade, Ejerciclo 2024" en 'as Unidades relacionados
en el 'Anexc 1, el cual *orma parte integrente del presenle decurnento, Mismo gque
sefala las cantidades mrimas y maximas resueridas.

Pate lg anterior, se cuenta con disponibilidad Presupussial 2n |z Rartide prasupuestA
&2OE1501, emitido cor 8 Zireccién de Tinanzas.

4e ehcuentre n gl CUCOP con la clave 31800001 com |a partida especlfica del CGC 33805
A) Vigencia de la contratacion y ejercicio presupuestal al que carrespaonda.

E| inicio del servicio seré a partir ¢e ls rotificacién del fallo y hasta 2t 31 de
diciernbre de 2024,

l.a vigancia del cortrate serd a partirde [3 rotificacidn del “alloyhaslz e’ 31 de
diciernbre de 2024,

El &jersicio presupuestal correspondierie es el 2024,

B) Plazo de entrega del bien, .arren:lamientu o servicig, indicando &n su caso, @l
calendario ¥ programa de entregas que orrespan da.

SEL INSTITUTO™. ent-egard maonsualmente un minimerds 5030 y ur maxirmo

de 3000 piezas en la modalidad de un solo ransc a "EL PROVEEDOR",
arcehados por alcaldla. Municipios del Estada de Marico ¥ del inlerior de la
Repdblica Mexicans v por cédige postal, sarasu enlregaal Centro de Dendsito

gue corresponds, vor o gue 52 dederd corsiderar la tarifs postal
correspondiente determinade =i se cample con la tarifa postal mrasive o
incliviclual,

Al

X

Pagiralde 8 o 2024 l
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: SIRECTIAN DE ADMINETRACION
[ — Lnidad ee Acmin &Tracion
G OB.! ERNO DE @ Coercinasion de Consenvacidn ¥ Sarickas Generales

Coardlnacem Tecnizd de Servicias Geners 1B

. M E x I c 0 INMSS Div sidn de Vidtioss, CoTespensencis ¥ Serdsios Adm: mistralivon

La somrasponds-ca de :mpresos sn General v Paqueteria nacional e
intermac.onal, dekeran ser rzqueadas de acuerde o SU DESD ¥ voilrmen,
anves qus seran centemplzdes corn la tarifa postal que “EL PROVEEDORY
considere sez la correspordiente.

Ll nerario 2 o: gue s¢ hard use cel servicie seré er diss hibiles y horarios de
oficing de "EL PROVEEDOR".

€) Criterio de evaluacién de proposicienes conforme a ia dispuesio por |og articules
5], 52 y 53 del RLAASSP. En su caso, la ponderacidn del criterio de evaluacion de
puntos ¥ porcentajes <on la que se avaluaran las propuestas, cumpifenda con lo
dispuesto en el segundo péirrafo del artlcule 14 de la LAASSP. En su caso, la
metodolegia para a evaluacidn bajo el criteric de costo beneficio.

Criteria de Fvalyzacidn Binario

Ei preseat2 procedi-nierte de contralzcior se llevard a cabo a lraves del
cricetio 4o ovaluacidn BINARIC. es duci, CUMILE & NO CUMPLE, de
confocrmidad con ic sedalado or el articulo 36 Bis, fraccién Il de |a LAASSP v
Lide su Geglamento

Propuesta Técnica
£ participenio en su prosuesia técnica <dedera incluir la siguiente
AnCLMEriasia

r Arexo Tésnico ¥ Aexos gue I irlecran en pape! memiwetadc de fa
ampress frada par s repressniartgiegal &0 el que ndigque que astaen
condiciores de proparsionar al Instituio ei arrendamisnta requerido,

o Térrmvinos y Condiciones y Anexos gue o integran en patel membretadc
de 1a empress drreado par sd representante iega’, en 8l gue indique que
esid en cundiziones de preperciorar al Insttute el servicia requerido.

v Curriculunc dal las) licitznie s, gue especifigue lista de sus arinsipales
clentes sepalardn cama Mmima: a3l nembre del chente, b) comare de
ceqmacte, € pueste, d) teléfenos, @) correo e ectranico, £ romore del
sprvitin que ek, gt estatus cel servicio, El IMSS se reserva el dereche de
varificar |os datos proporcioradas.

e Dorumer:o del esguems estruciurai ge la organrzacion de los Recurses
Humnares £ qQue prestard ! Servicio de Frangued, en dicha esguera 9
deoera censidorar un cucendser o geterie y un sjecutive de cuenta. X

Pag.na 2 de 3 o~ 2024
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DIRECCION DEADMMS -

= Unidad ce A t:*\*qu_sﬂtaejﬁ s
GDB_! ERNO DE ‘Eﬂ Coordinackin de Cormervacion y ServiciosGhEnn @%?é
Coordinacisn Tésnisa de Servlciohfe e :

M E K I C 0 I% LAvision de Vidticmss, Cormaspondencia y Sondcias &dm. riRErative,

= Ei superviscr o gerente ¥ ejecuiive de cuenta, deberan cantar con gor o
menss 1 un} sfo de experiencia en adrministracsén del Sewvico de
Frangues & simiilar a in de coordirar =l Servicic a rivel nacioral, lo cual
deberd grreditarse can curriculum vitze del recursc humano propuesta.

o [l (ios) Feitantes {s) debe-drn presentar fichas técnicas, folletas, catdlogos ¢
fotagratias del servicio propuesto.

= El [les! licitenies (s) deberdn presentar por le menes 1 (wn) contreto en el
gue demuestre haber reglizado secvicios sirmllares al requeride, dentre de
los 5 zfos arteriores al prosente, 287 =ama lg lbersciér de fianza
respectiva, 0 una carta de satisfaccidn que acrecite el zumpimiento del
cantrale (7] que exhibhan

D Licenclas, permisos, registres, certificados o autorizaciones que dabe sumplir o
aplicarse al bien o sorvicio a contratar.

« Conia e la Cadyia de ldentificacion fisral “alst ve al servic.¢ 7 cantratar

s Escrite "Hajo pratesta de decir verdad” que. para la contratacion del servic.o,
motyvn de ‘8 presents contratacicn. cumple con la Normas Oficisles
Mexcanas v a falls de 2stas, 35 Narmas Internacionales ¢ en su casa 135
Mormas fe Re‘erencia vigentes que resultlen aplicables para ¢l Hoo de servicio
galicilado, dz2 conformidad con |2 disouesto con los articulos 53.55 y &7 de s
Lay Federa: sobre Metrologia v Normalzacidn, 2n su cagh se zpegand a laz
Nermas Oficiales Mexizanas que al efecto se llegaran 3 expadir

E} Documentaciotn técnica necesaria como pusaden sern: folletos, catdiogos,
fotografias, manuales entre otros, en caso de que s& redquieran para comprobar sus
especificaclonsas.

MNo aplica

F) Visitas a las instalaclanes institucionales, donde se sumlnistrarsn o colocaran los
bienes o donde se prestaran los serviclos, &1 24U caza,

No aplics

G} Si se requiere efectuar visitas 2 ias nstalaclones de (os licitantes. Se deber
precisar puntualmente, el chisto y el resultadu quc 50 espara obtenar de la misma, a

s

efecto de gue se plasme enla cunvocatuna,

Pagina 3de % 2024
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DIRECCEIN DE ADMINISTRACHDN
il [ hisdadd de ndmirictragcn
bOB.E R NO IIE “ﬂ Coardinaccn de Canservacidny Servicios Ganerahes

Coord.rackin Tacnlca du Servicios Genrrales

: 4 M EX I C 0 IHANS [ ision ce Vidticos, Corraspondenca y Sanncios Adatinistrativos,

Noad.ca

H) Las penas cenvencionales y deduccionas al pago de conformidad ¢on le dispuesto
an &l lineamiento 5.5.8 de las POBALINES.

~e canforne-cad con lo establecide en el articulo 53 de la Ley de Adquisicianes,
Arrendamierios y Senvic'os dol Sector Plaklice, asicermrc en el numeral 55.8 de
fas Dolitices, Dases ¥ Licearrientas en Materin de Adouisccnes,
Arrongamierios y Sedvicios vigentes, *EL INSTITUTOR aplicard una pena
convencers por cade dis Je atreso e el inicio ae b prastacion e servicio, ¥
en rodcos log se-mans U no 56 leven & cabg, oor gl equivalente al L.0% junc
no; cierle), sebre el vala- de lo incumg.ido, |2 gus ro deberd ser mayo~ a1 la
parte srocorcicna. dalimports de la garzntie de cumpiimisnto del cortrato,
iz surna e 25 penas corvercionzles nc deberd s«ocedsr 2l fmaorte de dicha
cargntia.

Ei Aornistrador del Conlrars ssra =l encargadn de realizer ¢l framna e |a
aplicacion de las penas convercionz.es. ageie 4el senace y d2 comunicer (o5
meumnplirientos @ 'a Convocants cuansc a3l lo amerise.

En caso de gus “EL PROVEEDOR®. s2 encuenlse en los supueslos gue
anteceder, cortard cor un erming di cinco dias héhiies para presanla la
nota de cracito,

£ PROVEEDORT sutariza a *EL INSTITUTO" a descontar las cantidades que
resullen de aselear las sanciores tafaladas en odrrafcs anteriores, sabre los
FEEDS que 4 2 deberdn de cubeizse, ZLante ol percdso ea que incurrs yio se
mentengr & ircumalmienio cor motive de la prestacion del senvicio,

DEDUCTIVAS

L térrninos det Articy .o 53 Bis ge LAASSP v | rumneral 2587 inciso &) de las
Paoliticas. Bases y Lineamigntos 2n Materis de Adquisicionaes. Aier damiz=ntas
v sepvicios do: IV S5 vigentes, por mativo e incumpicmentas parciales da las
abligacieres o prastacicnes ceficientes de los servicies =& aplicardn
ceduccianazs 2 pagd, conferrne a lo descrite a cantinuacism

Pagina 4 ac & . 2024 |
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DIRELCISH DE mmwlimnmﬁﬂ
[ Un-cag de Administrasior-
GOBIERNG DE i}" Cegrcinacian ge SONsenas anyServmm@ﬁﬁl‘rmlﬁi 1%1/

Caordinacibn Tacnits ¢ ServkigaGangrales -

M E x. I C 0 |N‘§B Divisinn de Viticos, Correspondancia y Sewviciss Adminisirathos. -

. ) NIVEL DEL [ -
CONCEPTO ‘ SEEVICIO umm.n DE HEDIDA DEDUCCION I

:
!' | - [ o SE aplicara =l !

Por cada 24 horas de:
‘B pleza maamo. isohre &l precio’

:Dor e, reirzso en la" ‘atrasc  posterior al!

de 4 dia : iJnitar |
‘ertrega de i il s_térmmc del plazo arka g fes
. I habiles pera 3 : SE-"'u'!CI-DS- nao
corraspondencis, ipermitide  para la 3
entrega i prestados con:
renirega. - : :
3 | oportunidac :
! iGe zpicard ol 19!

Cadando el ey ] o Par cada 24 hoias dei :

bl o plaz ke L o2 1850 sebre el precio

la.ﬂr'"G‘S‘JO"Ian"IH nc-]
legue a3l destineld

aTraco  posterior @ . :
P “l Lnitaric de  osi

= d= 4 di -
js=re '35 varmine  cel  plara ¢ :

b2 hab:lez o i - ; RITE

linclizade, er ¢ fara 18 s pard fa Po Ve

‘pempo calipulado entragn. grtregs  FRSTA O con
. _ ' ) - E'rll:l eheia,

"y - -

|Se apllfara et '[%_

B ‘azo  meximoe: Por entr al
o g : =9 sokre el precio:

iserd  de 4 dias i destinatzrio de| 7, ,

& i ; uritaria  ds  los;
:habiles  parg  lalcorrespondendia  en D
ier\&:ega zw‘aIESHEdG- SEVICIOS presta Obi
LR 2 i ‘ .-r.f:r! daticisncia. i

.Por antregar &n '-rlal-
| estado la
eo rrespondencia,

i} En su caso, mecanismos requeridos al groveador para responder por defectos o
vieioz seultos de los bienas o de 1a calidad de los servicios.

“EL INSTITUTO™, podra varificar en tua quicr rmomento 2l cumplirtianto dao
las condiciones pactadas ent el contrato que se 5usCTiba, cormd resultado cel
aroceso de contratacion motivo de estos TeTmINos ¥ Canciciones.

Conforme 3 articu:c 53 de Iz Ley de Acquisicionss, Arreadamientos y Servicics
del Secmos POblico, “EL PROVEEDOR™ se oblica a que el Servicio so realice o
antora satisfaccion de “EL INSTITUTD™ por lo que, “EE PROVEEDOR™
respondera de los defectos y vicios oowtios que &t facter |3 zalidad del Serdco,
zsi como a -esponder de cualguier olra recponsabilidec en que nupiere
incurrido, en los térmings sefalados on el Anexc Técnico y en el Cadige Civil
Federzl.
J] Las garantias de antigipas ¥ curmplimiento, deberdn de apegarse al numeral £30.1,
penultime parrafo de estas POBALINES, asi come la calidad de servicies y de
operacién y funcionamisnte, que en suU Saso apliguen, las cuales deben indlcar,
segon sea ol cazo:

Neo aplica 3{

En caso de s=* un ente publiconc & aphea la presentacian de la Sarant.a .

T
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CRRECCION BF ADMINISTRZAAN

= - - Unldad e AdcinisT racion
= DB} EENO DE ﬁ Coordinacian da Contervadion ¥ Sanvieds Serers oz
Cowdinacidn Tocnica de Sarvicos ienpra 'as

. 71 7 M E x ]- C 0 |N‘|S_'i, Jivis on de Mhitizas, Sorregpendencin y Sevicios Admir istratives,

K) Frecisar la forma de page para lo cual deberan especificar 2l tipo de moneda y si
se realizara en una sola exhibicion o pagoes predresivos conforme a las entregas
programadas en ¢l cantrato respectivo.

105 pEQos s6 realiZaran en 2agos Drogrosivos, por &1 servicia realizads 1or mes
vencida,
Lcs pagos se realizaran en Monsca Naciora'.

L) Establecer las mecanismos de camprabacidn, supervision v verificacion de los
bienes o de los servicios contratados vy sfectivamente entregados o prestados, asl
coma del cumplimiento de las requisiciones de cada entregable.

"LAS PARTFR convieren gque "EL INSTITUTO" solimtard quincenalmerte a "EL
PACVIEDOR" ei Aguse de Reczo ceme comprebecion ds entrega de ics
servicias contrEtados duranie la vigenaia del presenia contrato.

"_AS PARTES" curwiener que "SL .NSTITUID" en cdaljuist momento ¥ sin
aviso 3.gune, zod-d llevar a cabo o supervisian 4&! servic e que otorgue "EL
PROVEECGR'. con i objaln ne yverificar el estricto curnplimienln del serv cio
bajo ‘as ccreicinnes reguerides; pbor o gue "EL PROVEEDQR" se cbliga a
permizicia revision del persgns nurg "EL INSTITU 1O designa & traves del Area
de Corresperidencia, dependisnie Se la Civisidn ce Visticos, Carrespandencia
¥ S8ervicios Acministrelves para tzl fin, en el nmomento de la erecucion oel
sersacio y s elabariré acia circunslanciada de los resultzges ue 50 Gatengar.

M) En ¢ase de que se solicite el otorgamiente de anticipo, debera sefialarse &l
porcentefe y forma da ameortizacion del mismo, el cuzl debe ajustarse a las
disposiciones establecidas en los acticulos 12, 45 fracciones IX ¥ X da [a LAASSP y 8]
fraccién ¥ del RLAASSP, y el numeral £2.7 de] MAAGAASSP. Asi como la justificacidn
para el ptorgamiento del anticipa.

Pare & drzsenle arocedimisnto ne se ctorgara anticipos

0) Seguro de Responsabilidad Civil en ef case de ndguisieion a arrendamfento de %
hienes o prestacion de servicios gue as! lo ameriten o juicio de! Areo Requirente yv/o \
Técricw, misma que, bajo su responsabifidad, [ndicord el monta ¢ porcentafe por ef

cuaf deberd constituirse i paliza respectiva, sin que esia pueda ser inferior ol 5% ':Z'\,_,__
feinco por ciento) def importe total del contrato o, en su roso, def importe maximao '
def controto. En estos cases, cuondo of proveedor legase o cantar con ung polfizo
de responsabiiidad civil global, padrd entregor af Area Centratante ef endoso que 1

garantice el contrate o convenio gue se celebre, mismo gue deberd correspander al ,F—’

-
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™ Unidad da Adrranlstractn . 44
GOBIERNO DE ‘q Coordinac &y de Tonsarvacian y Serviews Generaks || -
‘!) Coarginacion Técnits €8 Servicios Donerales

o
M E x I C 0 Il% Divisian c& Viat'ges, Corraspondercla y Servigias Adm nistratiaes

monts o porcantaje que se hublers estobiecida, sin gue seo pecesario exigirle i
prosentarion, exhibicion o entrega de lo poliza original.

Ralizas de Respersanilidad Civil correspondigries que amperen las dafiosque
aueda oeascrase a terceros ¢n sus bienes petsonas, ambignte & a las vias
genarales de cgmunicacidn ¥ cualquiss oiro dafic gus pudiera Senerarss
durante la orestacidn del servizio, por lo que clebera entragar @n su procuests
técnica cogia uve esta pdliza y rnanifestacion wor asrrio firmmada oor su
represertante logal o !'a perserae facuitada para =l efeeto, mndonde s indigue
gus su representada cumple con el presente requisito ¥ gue en casy do
~zsultar sdjudicado entregard ol Adminustrador del Coniratc, a lzs 10 dias
habiles, contadas a gartic del diz hagil siguiente de ia ngtificecion det fallo.

El Droveedor entregard 3 Admunistrader del Centrato, a los 10 dias hab:les,
contados & sar-ir del die katl siguiente de i@ notificacion cel fatie. L peliza
o responsabilidad civila turceros, corsratada porsu cugnta, expedida por ura
institucion de segurps del pals cebicameante autcrizade en la cual se :ncluys:

La e~obertura de Rasaorsabilidad Civi. de Inmuebles ¥ Actividades del
provesdor que contenga la especificacién de ¢ relalive a los servicins =
realizar, eetallando sus caracieristicas, 54 ubicacidn, el periodo de g ecucion y
g: morto y ndmers de corirale, qQue amaare .cs dafos y perjuiclos que
ncssione al Instituta yo al patrirnonio del misAw, a su perseral, asi cama s
que calst a terceros &n sus bicnes ¢ personas con motivo Ge la mjecucidn ce
‘o5 SEryicios materia del cant-ato.

Lz surna asegureda de la péiiza deberd wer ceorce con la respensabtilidad qus
asume el licizante adjudicada por .08 servicins preslados, la cual cebera sar el
monta méxima del corirate.

Ly poliza de s2guro deberd cotensT ‘as 2spe cificaciones siguiznles:

1, Para ofectos d= esla poliza también e consideran come terceros al institute
Mexicans del Segurc Social. 95T SoMC 3 SLS BMPIEA0CS, gerechohabigntes ¥
vizsitantes: a otres empresas que realizan actividades ¢n & Instituto. a sus

emphleados yer general a1os ucuarios de la infraestructura del Institua,

L
. " h\_\ '
5 Cusnde de un misme siniesite resditen afeciados lox bienses de varias s %
. . . . . P i :

perstras, la asegurodora pagara & CriMer luga’ la indernnizacion Do’ 03 >\ {
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DIRECCION DE ADM IMISTAA TSN
| q Laidad ge Ac-nlnStletidans
GDBIERNQ DE E Soord NAZian de Coansevecion ¢ Servicios Conernles

Coordinacdn 18snica de Fervicios Generzlos

-
' M E X 1 C 0 Ih}lSS Olv.s5m de ViETicos, Torrespon4 encia ¥ Sendcins Adminisirativas,

daros cuc er su €ass hubicren sufide €l Inst.rdte yo log menes pronios e
rnism.o.

En caso o2 gue ssisla # deducible estaciecido en i@ coberiurs de
r=soonsaD: ioad civil, en caso ge smiestro, siemote serd a corgo del Licitanle
Adiudicado.

Esta ndiza nn sera cancelan.e par @l Lictante Adjudicadeo €in contar con 'a
autcriza<ian expresa y par escrita de instituto.

|a serrpanis ssegutedore se comproTnaie = dar aviso cportuno ¥ por escrito
a2 Irstiou1o, cel incumplimiente cel pago de 3 srima del segu-o, manifestandn
que la coferJrz de la poliza se mantendrd vigente per 50 cias nzlurales 2
nartir de la fecha ceiavise. para 2l pago de i@ prims reapeciiva -

L& asegurado-a rerunca = tedos sus derechos de subrogacign centaa <l
ImgliCabi

a3 sumz aseguracia cue cubrs los riesgos ce Responsabilidad Civil de ecta
adliza opera £2M9 Jn sogure primarie ¥ sin derecho a contribuc’en de
cualquier o7 sogure.

~a compatia aseguradora se cormrDromere 8 quée antes de efecuar ung
moditicaciar, cuslaaera gue sea s origen. 3 las té minos y condicicr gs de o
pdilza de seguee, debed recsber autonzacion de aslillio y ia modilicacicr
serd afecivn ooRvia aceptacicn Dor &oorite de les nuovos tEMMings
cord ciores oo narte del area requirents de |os senvicios.

Zorz aspecificacién lenadrd prelacidn sobre 2 resto de a5 candiciones de gste

D iza.

Administracicn del contrato:

Cl &dmiristrader del contrals sera:
De corfarmidac cen el Aumneral 5315 incisc a) de las Poliucas, Sases vy
Lirear:entos en materia de adguisicicnes, Arrendamisntos y Semvicins del IMSS,
o Titular 2e la Divis on de Viatinos, Sorrespondancia y Servicios Adiministralres,

De confernudad con el mumeral 539 ingso al de las Politicas, Bases ¥
Lirearmiertes on materia de Adguisicienes Arrerdamientos y Senucins del IM5S,

o area Tdenica serd la T tular de |z Divisicn deViaticos, Carresacndencia ¥ SERACTos

Adrrirnstras ves.

;"1

Nt
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w Unidad de Mmlmstrnrlnn- )
GOB}E ENO DE Coordinagign de Contervacién y 3erigios Generzles

Coordinagidn Téchca de Sordcing Generiles:

M E x I C 0 l% Civisidn de VidUsoy, Jorrespandendia ¥ Servicios Adm nistrarivas,

2. Represantante Técnico

Con fundamento en el numeral 5,49 e las Politicas Basasy Linrzamientos en Mate-ia de
Adausicionas, Arrendatrientos y Servicios def Instituzo Mexicano del Sesuro Socia, el
Titular de |z Division de Vidticos, Correspondencia v Servicios Administrativos en ivel
Centrsl yio quienes se designe, participard como.regdveseniantes del Area Técnica, en ia
Jurta da Azlaracionesy resiizardn la Evaluacicn Téonica, vigilando gue ce sumpla con loas
requetimientos solicitados en este documento v &l Aneks Té-rizo,

ATENTAMENTE
“SEGURIDAD ¥ SCLIDARIDAR S

Lig. Maria def Carmen Jezebel Agana rf;nandez
Titular de |2 Divisior de Vidticog, Correspondendia #Servicios Administrativos
]l'l Area Técnica

Paging¥de g







INSTITUTO MEXICANQ DEL SEGURD SOCIAL £
DIRESCION O ADMINISTRAGION Contrato Nimera-—
UNIQAD DE ADQUIEICI;:MEE
COORDINACION DE ADGUISICION OE BIENES ¥
CORTRATACKIN DE SERVICIOS 0S0GYROTONT 1824001
““““ COURDINACION TECNICA DE PLANEACIGN ¥ CONTRATOS

ANEXO 3 {TRES)

“PROPUESTA TECNICA ¥ ECONOMICA DE “SEPCMEX", TARIFA POSTAL
YIGENTE Y ACTA DE ADJUDICACION"
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- COMUNICACIONES | [X%|CORREOS | -

Direccién Corporativa Comereial

Subdirecclén de Clientes Corporatives

“Servicic de Franques Pestal y Envic de Correspondencia tnstitucional Dirligida &
Particulares en el 5mbite Nacichal @ Internacional, Dependencias de Gabiemo,
&rganos de la Judicatura Federal y Empresas del Secter Privade, Ejercicio 2024"

AMEXO TECHICO

De conformidad con & numsers: 4,243 de las Polticas, Bases y Uneamicntos 2n Materia
de Adquisicionas, Arrendamientos y Servicios de’ Institute Mexicano del Scgure Socisl,
se rezlizar los presentas pera la contratacion del “Servicio de Frangueo Postal y Envio
de Correspondencia Institucional Dirlgida a Particulares en 2| dmbite Magicnal &
Intarnacional, Dependencias de Gobierno, Grganes de la Judicziura Federal v
Ermpresas del Sector Privada™ en jac L nidades relac onades en el Anexo A, & cusi forma .
warte integrante del presente documento, mismo gue sefaia las certdades minfmas ¥
mé&ximas requeridas

a} Descripcidn amplia ¥ detzilada de los bienes a adquirir o arrandar o servicios
sclicitades, saractetisticas, especificagiones técnicas, unidad de medida, ¥ en su
caso equipos, consumibles y accesorlos asociados a 2 contratacién de los bienes
regueridos, cantidades peor partida, indicande en todos los casos las
carrespondlantes claves SAl, PRE! Millanium (en el casode bienes terapévticos se
debe indicar las claves del CBI de insumaes para la Salud ¢ la del Compendio
Nacional de Insumps para la Salud; en case de bienes de consuma, la clave del
CGA: v para Senvicios Médicos Integrales, la clave del CSMI. En todo case, los
bienes y servicios matarla del requerimiente, deben inglulr la clave CLCOF que le
corresponda.

« Se reqviere del frorqueo pestal v transportacién de coMmEspa ndencia
Instltucional da los Offsrentes Orgarcs ds Operacion Administrative
Desconcentrada det Insttaty JAnexs A a oS diverses dommicilios marcados
en territorio nacionat & internaciona | las cuales deberan ce entregar o Un
plaza no meyor & 4 dias.

s MEL INSTITUTO" podrs hacer uso de todes ‘o5 servicies prestadas y reelizar
amvios 3 troves de Corren Regist-ado can Acuse de Recibo MNacignz: &
Intermaciora’, Impreses en Gererol ¥ Paguetels, de conformided = las
puoliticas, tarifas, pesos ¥ CO5105 determinades por “EL PROVEZDOR',
Organleme Descentralizade ¥y que per mandats canstitucional tiere 2
ancamienca ce prestar gl servicio paklico de Correes en MaXico,
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coMUNICACIONES MCORREOS
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Direccidan Corporativa Comencial
Subdirecciton de Clientes Corporativos

= La corresoondenc 2 serd entregsca en las irstalacicnes oficiales e “EL
PROVEEDOR” en horarics v Giss establecides pars sus puntos de sarvicio.

+ YEL INSTITUTO" en l’.regaré' mensualmients un minino de 500y ur maxime
ce 3,000 sobres a “EL PROVEEDGR™. ordenades por Alcald, Municipios
r-a| Esrada de México v del interior de !a Repiiblica Mexcaha y par cadlze
postal para su entreg 2 al Centro de Depositos Masive cue s= cetermine, par
la e “EL PROVEEDOR" debera cshgiderar |3 tarilR | postal
cerrespandiente determinade $1 s& cLrgle con |2 tarife ©osial masiva ¢
indvidual.

» L3 corespondsrciz de Impresas en Gersmal ¥ Paquetstia Macional e
Interracicnal deberdn ser jrangueades de acuerdo a su peso ¥ ¥vaiumen,
ervios que seran centemEplados con la tarifa postsl que “EL PROVEEROGR™
considers.

« “EL INSTITUTO" cusnta cor 2| Reqgistro Posta: CADS-0520, v gente parz l2
imaresitn er todas sus piezas por parte d2 “EL PROYEEDOR", asi comc &l
servicio de entrega de cartas a parcourares en su madaticad de Crdirarioy
de Zegistradc can Acuse de Recibo, Impresos er General y Pagueteria en
el &mbito racianal 2 irterrac ora, 2enerdencias de Jokerns, Crganas de
‘a Judicatura Federa| ¥y Empresas del Sector Frivado.

+ “EL PROVEEDOR" deberd de imprmir los Portes Postaes en |3
dacurmantaciér entregada por “EL INETITUTO", z5 como e envio de esia.
acarandec «@s ooliticas v lineamientes establec’dos por eca dependencia.

-

b) En caso de que sz requiaran pruebas, debara indizar el método de evaluacldn,
el responsable de llevarlas a cabo, ol tiempo requeride para su ra:ah:::ucmn, la
unidad de medids con 12 cual sc determinara y ol resultade minime que debe
ebtenerse al ejecutar las pruebas, =i z¢ reguiere verificar el cumplimiente de las
espocificaciones selicitadas de acuarda con la LIC, cuando asta resuite aplicable.

Dicha comprobacién serd elabarada par el Area Técnica. >

NQ APLICA.

e En aguellos casos &n que el Area Requirente modifique [a especificacidn
técnica de alydn blen que no se encuentre regulade por el Compendio Nacional

L1}
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Direceion Corporativa t:-pml:r::[ai
Subdireccién de Cligntes Corporatives

- COMUNICACIONES ° ‘%j CORREOS f’

de Insumos parz la Salud expedido por el Consejo de Salubridad General, el Cuadro
Bicico y Catdloge de Instrumental y Equipe Meédico emitidos por 1a Coamisién
Interinstitucional del Cuadro Bésico v Catdlogo de Insumas del Sectar Salud ¥ al
CB! respecto de las especificaciones estipuladas para ese misme bien cn ol
ejercicic anterior, deabers acompafiar a su requisicién, un dictamen mediante |
cual of Area Técnlea acredite que con ello no se limita [a jibre participacion,
cangUrrencha ¥y competencia econdomica.

NO APLICA

d] En aguellos casos en que el Area Requirente, modifique las especificaciones
técnicas de un bien respecte de las estipuladas en el gfercicio anterior, deherd
presentar un dlstaman an ef que Justifigue gue les raquisites contenidos en [as
especificaclones técnicas del bBien, no limitan de ninguna forma la libre
participacién, concurrenciz ¥ competencia ecandmlza; dichos cambios deberan
ser validados durante [a etapa de Ia investigaclén de marcado con objeto de Yus ’
s camblios efectuados no [imiten fa libre participacién, concurrencia y
competencia econdmica, y de ser el caso, las cambios deberdn desprenderse de
égta,

N3O APLICA

@) Normas: Oficial Mexicana, Estandar {antes Mexigana), Internacional, de
Referencis o Especificacién Técnica, que resulte aplicable a los bienes o -
servicios requeridos, conforme a Ia LIC con base en lo sefialado ea el numeral
4,284 de las prescntes POBALINES ¥, en su caso, el Registre Sanitaris
correspondiente. '

NG APLICA.

f] El Anexo Téchice no debeérd contener informacién relativa 2 la suficiencia
presupuestaria, precios de contratacién o al tipo de procedimiento de
contratacion.

No=e [neluyan an este documento.

| pegraddels @ 2024
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/ ( : COMUNIGACIONES | LY, | CORREOS

ATEMTAMENTE
“CEGURDAD ¥ SOLDMRIDAD SOC]AL"

Lic. mMarfa dal Carmen Jezabel Aldane Farnardsz
Titula- de la Divisgén de vifticss, Corresponderciz y Servicios Administratives
Area Técnica

Atertameante

, Me=ra, Hudo Montes Cails

Apoderado Legal
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Dlreccitn Carporativa Cumﬁrtfal :
Subdfreccidn de Clientes -:nrpumirws

ANEXD A

RELACION DE ORGANOS DE OPERACION ADM | NISTRATIVA DESCONCENTRADA DEL
[MSTITUTO MEXICANG DEL SECURC SOCIAL

GRGANOS DE OPERACION ADMINISTRATIVA DESCONMCENTRADA

- spusscalientes, Ags
2. Mekizali, B.C,
3.~ Lz Peg B.CE
4 - Campache, C2IMp,
5.-CiLaad cel Casraen, C2mp
6~ Nwe! Cantral
il T COWE hoere
& CDMX Sur
2 - Saillz, C2an.
10.-Ceilma. <ol
- Tepachula, Chis,
2 - ChiFuglruz, Shih.
13- DLranga, >40.
“d.- Ledn, GIo
5. Acapulcs, Sro.
16.- Estace 33 Méxzige Pynientn
17.- Estado de Mexies Oenke
18,- Pachues, ! lgo.
13, Cuodzlzi=ra, Sal
200 Maraehz. Mizh
21 Cucrmavaca, Har
22.- Tepic, May.
23~ Marterroy, kL,
24 - Oaxsca, Cax
2%5.- Puekls, Pua.
29 Quorétars, Qra.
27~ Chetornzl. D.Roo.
2B-Zan LLis Potasl SLP
29.-Caiacdn, Sin
I .- Civcad Goregen, Spn.
Z.- Wlaqarmasa, Tab.
32.- Ciucad Wiotoriag, Tamps
I3.- Tlaxczls: Tlax,
34.- Jalapa, Ver.
3n.- Drzace, Ver <
JE.- Merida, Yue. ’
37 - Zosotosss, 2ne.
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| COMUNICACIONES | [R&7CORREOS
Col . e - ) Dirececidn C.‘:.u-puratwa Comancial
Subdireccion de Clieptas Carporatives

‘%

CORRED INTERNACIORAL

! Sy Canads CarbefCertroSur

Asia, Faciing, ATse
' amérca/Eurapa
: Occidantal
Canzda Alerrania, andarra, Aniilas | Ango's, Australls, A2e-paiyar,
_ . Neerlandesas, Argentins, RQahrdin. Burkina Fesa,
Estades Unides Arups, Austrin, Borbados, Carmopoya, Repitblica Creca,
Bdlgica, Belice, Brasil, Ching, Carea del Sur. Diibouti,
Bulgariz, Crile, Colombis, Zgipto, Emirates Arabes
Cueta Pica, Croacia, Tuba, L mides, Eritrea, Etioaia,
D marmsres, Ecuader, E Fil:pinzs, Ghana, Hong Kong
; Saledar, Egpara Finlznaiz, 'Ching!, India, Indonesia Irdn,
f Francia, Gran Bretafa, Grecia. lsrael, 3apdn, Kazajstdn,
: Luztemala, Honduras. Kenia, Kuwat, Malasia,
Hungria, Irlanda, 123l a. Marruecas, Mauricie, MUy
Jarnaics, Lewenia, Zelanda, Qatar, Senegal,
| ‘echtanstrir, Manazg, Singaggr, sucdlrica, Tailandia,
MNicaragua, Noruaga. Palses 1aiwAn (Ching), Tanzara,
Baios. Penams, Parzguay, Toneaz, |ukrnanistdn,
! Per, Pelonia, Portuaal, Beo Viglnarm, Yamen. Zambiz,
: Tinrminica, Rumania, Rusia, Zirbawe
SJesia, Su.za. JLrana.
; Uluguay, Ve ezuela,

e
R
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Direecltn Corporativa Comerclal
Subdireccidn de Clientes Corpotatives

TERMINGS Y CONDICIONES

De conformidad con ol numera. £24.4 de las Poligices. Bases v Linsamientes en Materiz
de Adquisicicnes, Arrerdamientcs ¥y Senvicios del instituio Mexicana del Soeguca Sacial,
g2 realizan los presentss para la contratacion consolideda del "Servicio de Franqueo
Fastal y Envio de Comrespondencia instltuctormal Dirigida a Particulares en e ambite
Nacional e Imernacionsl, Dependencias de Goblerno, Organcs de la Judizatura
Federal y Empresas del Sector Privade, Elarcicie 2024" an las Unidades relacionados
2n el [Anexo 1), ¢l cual ormz parte integrante del presente documento, Misma qus
gefsls las cantidades minimas y maximas requanidas.

Parg la arerior, a8 cusntz con disporibilidad Presupuests! en 13 Fartida oresupuestal
&20EI501, emitidn por la Direceidn de Finanzas.

Se enouehtra en el CUCOP cen Ia clave 31800001 ¢on |z partica especT ca del CCC 31801

A} Vigencia de la contratacion y ejercicio presupuestsl al que corresponda.

El incio del servicio se-d a partir de la notificacion del fallo y hasta ¢l 31 de
diciembre de 20724,

La vigercia del camtrate seré a partir de |3 notificazién del fzlle y hasta e: 3] de
diciembre deo 2024,

Elgjercicia prasuaLestal carresponniznta es ei 2024,

5] Plazo de entrega del blen, srrendamiente o sarvicio indicando en su caso, el
calendario ¥ programa ge entrégas fue corresponda.

“EL INSTITUTOY entregard mensualrnente aa minime de 508 ¥ un mMaxirnc
de 3000 piezas en la modalidad de un salo rangp a “EL PROVEEDOCR™,
oroenades por Alealdfa, Mu-ielp.cs gel Estado de México y del interior de |2
RenCblica Mesicana y porcédige postal, para su entrega al Centro ce Cepasic
gue corespends, 2or lo que se debesa considerar Iz tan ‘g postal
correspondiente determnado si se rumple con la tsrifs postal masiva o
devicluzt,

La correspondencia de Impresos en Ceneral ¥ Pagueieria nacional =
‘miernacional, deberdn ser franqueadas de acuerde & su peso ¥ welurmen.
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Bireccion Corparativa Comorcial

Subdlreeddn de Cligntes Corpurativos

emsas que serdn cortemplecdos con la tarifz peswe: gue “EL PROVEEDOR"™
considers sex 13 correspnndiente.

El horario en el que se hatd wsn del sarvicio seré en dias hakilzs y horarios de
oficina de "EL PROVEEDOR'.

¢) Criterio de evajuacion de propasiciones conferme a lo dispusste por los articulos
51, 52 ¥ 53 del RLAASSP, En 5u £aso, ia ponderacion del criterio de evaluacién de
puntes ¥ porcentajes con la gue se evaluarin las propucstas, cumpliendo con e
dispuesto en el segunds parrafo del articulo 14 de l= LAASSE. En su caso, [a
metodoloaia para la evaluzeién bajo ef eriteria de costo beneficio

Criteric de Furluacidn Binatic

El presente preced mientc de controtacidr se llovard a cako & traves del
crilerin de evaluacién BINARID, es decir, CUMPLE o NO CUMPLE, de
catarmidad con lo sefalado e e ardcule 38 Bis. fraccidn il de ia LAASSR y
51 de su Reglarento

Propuesta Téorica
Fl garticipante en su propuestz técnica deberd incluir a sigvisrie
decumestacicn

s Anexo Técnico v Armexcs gue lo htegean en pagel merabretadso de la
ermpresa firmado por 5. ropresentanie legal, en 2l que'ndigue que sstzen
rondiciones de oropercicnar al Instituto el ar-endamiento requssice.

« TE-r-inos ¥ Conciziones y Anexcs gue lo ‘ntegren en papel membreiado
oo la empress firnzdo por su represantante legal, en el que indiqua que
ests an condiciones oo proporciona al Instit.te elservicia requerida.

- Curriculurr cel {logt ficitante =), gue especifique lista de sus principales
cliemtes sefalanco comc Minime: Al romhre de’ cliesls, bl nomibbra de
cOniacic. € pueste. o teigforweg €] cerreo electrdnicn. f) nombre del
servicio gue prasto, i) estatus del senvcio . CHIMSS se reservs € derechc ds
ve-ificar lgs ¢aLos proporeionadas.

= Documenlo dei asquea estructurel de |2 organizacion de los Recursos
Humanes con gue prestara el Servicio de Frangueo. en d che esquens
HAebera considerar un sLpeniscr o gerente y un ejecutivo de tuenta.
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Dlreceldn Corporativa Comercial
Subdirecrién de Clientes Corporativos

= FElsupervisar o gererte y eleculiva de cuenla, tdeberdn cantar oor gor lo
mencs 1 [un) 2fo de experenciz en administracion del Seevicio de
Frargquen o similar a firs de eoordinar el Servicig a nhvel nac’anzi 1o cuzl
debera acreditarse con cutriculu vitae del recutso humeno propussto

¢ El[los) licitentas |3] deberan presentar “ichas técnicas, foletos, catdlegos ©
fotograrias del servicio propucste.

& £l {los) liciamtes (€] aeberdr pregentar por lo menos 1 iun; SGNTETo <n &l
cue gemuestre haber realizado servicios similares 2l requertido, dentro de
los 5 afics antemiores al presents, a3l come la liberacien de fianza
respeciiva, © Una carta de satisfacsidr que acredite el curnpli~iiertc del
contrata (s que exhiban.

D] Licenclas, petrmisos, registros, certificadas o autorlzaciones que debe cumplir &
aplicarse ai bien ¢ servicio a contratsr.

v Coply da la Cédula de |dentificacidn fiscal ralslive al servicio a contrana”

r Escrito “Bajo protesta de decir veresd" que, para la contratacién det senicio,
mctivo de lez pressnte contretzcion, curple gon @ Mormas Oficiales
Mexicaras v a faita de éstas, las Norras .nernaciorzles o en 5J c25n RS
Normes de Referencia vigentss gue resuiten apicables paa el Upe de servicis
solicitedo, de conformidsd con lo dispaeste can los articules 53,55y 67 de lz
Ley Tederzl sebre Metrolagin y Nermalizacién. en su caso se apegara & |28
Nermas Oficiales Mexicanas cue sl efecto se Negaran g expedis,

E] Decumentacicn técnica neécesaria como pusden ser: folletos, catdlogos,
fatografias, manyales entre GLres, en casc de que se requietan para comprebar sus
espacificacienes,

No aplic=

F} Visitas = las instalaciones institucionales, donde se surministrarin o calocaran los
bienes o donde se prestaran los serviclos, en su caso.
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Rirsssidin Corpearativg Comersial
subdireccion de Chentes Corporatives

G] §i se reguiere efectuar visitas a las instalacionas de los licitantes, Se debera
precisar puntualments, el objets ¥ el resultado que g2 espera obtener de |a misma, a
afocte de que ze plasme en la convocatoria.

ND aplcs

H} Las penas convencionales y deducciones sl pago de cenformidad con lo dispuesto
on ¢l lineamiente 55.8 de las PGBALINES.

Do conformidad con lo esteblecidoen e, artics:0 53 de |3 Lay de Adqu:sitianes,
Arrerdamientosy Serizios del Soctar Pubiice, 75 ceme RN Bl numeral 558 4
las Pnliizas, Bases y Lrnieamientos en  Materia de Adguisicicnes,
Arrerdamianios ¥ Senvicins vigentes, “EL IMNSTITUTO™ apicard una pena
ccnvancional por czda cia de at'ase en el inicio de 'z prestacién del servicio, ¥
=n tases las sendcies que ne & lleven 2 cabo, per el 2quivelznte al 1.0% (ura
por cierto:, sohre g vaior ce lo incurrplido, la que no deberd ser ayor a la
parte oroporcional del i~pate de 'z garamtia de cumplimienio del contrats,
la surna <e las penas convertionales no dubers exceder el importe de dicha
gerantia.

£ adminisirader del Contrato sera el encargado d2 reatizar e ramee de a
aplicacion de las penas convenoicnales, objeto del senveio y de comiunicar |0s
incumplirientos a la Comvecanie cuanda &5 iq amerite.

En caze de gue "EL PROVEEDOR", se encuenime en [0S SUPUESIS GUE
anteceder, contard can ur trmiko de ¢ineo dias hipiles para presentar [a
nota de cr&dine.

LEL PROVEEDOR" autariza a “EL INSTITUTO™ a desceniar [as cantidades que
resuten de splicar las sarcionzs sefialadas en pdrrafos anteriores, sobre fos
pagns ge a &. dekerdn ce cubrirse, durante el perfodo er qua iroutra WO £
mantesgs el incumpiimiento con mativo de la préstzedn del servicio.

DEDUCTIVAS

Cr rérminocs del Articula 533 Bis de LAASSE y of nur~eral S.5.8.1 incisa b) cle las
Nolitices, Bases v Linaarmigntos en Materia de Adgusiciores. Arrendamientes
v Servicis wel IMSE vigea:es, por mctiva de ‘nrumplimienios parcales de las
oblicariones o prestaciores deficiences de los servicies S22 aoicarzn
ceduccionas &l pago, confor~ ¢ 3 1o desartc A continuAcicn!
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i NIVEL DEL :
CONCEPTO |  cppyicip  |UMIDAD DEMEDIDA| DEDUCCION |
H ~t .t 1
Par ceds 24 horas de .::br?ep“c;lld Hr.:.;ag
atrase postsrior al; Prec:

I uUnis { SR
lérrino  del  piazofniArle de o

Ei plaze méxima

Por gl retraso en la "
s2rd ce & digs

chtrega de

haniles  para s i ervicins T
Correspondencrs permitidec  oars 13
F entnega. : s prestadas con,
: entrega. - !
: . . oporturrced
. |52 aplicard el 1%

fovando el =meo de Jor cada 74 horas go

El plezo maxirmof scbra &l precis

corespondencla oo 2 .~ :Rtraso  postericr  al .

. .3ef de 4 5 . ;
egue @Al dasting .- a: | dlras término del  plaze Lnitaro de  los
wdcrcoe.  en el PPRs  para s rid] g |a|SENViICOS ne
T rentrega PTG pate e prestaces cen
Tiempo estpulado. ) entraga. . |:';|1:~I'| s,

El plaze ocasimo|For enitega al

':,e aplcars el 19
sobre &' precig;

]
(Por entregar en mal

s serd de 4 dias!destinataric il
G5tese 12| akiles para d i;-ccrrespnrden'“a S'E‘ i VB v
Forrespondencia, . : : o ici
¥ ne entreqe. ‘riial esleda. i arestados
B ; con dernciencla.

1 En s5u caso, mecanismos requeridos al provesdor para responder por defectos o
vicios oeultos de los bienes o de |a calidad de los saniclos.

“EL INSTITUTD", podra veritcar en cuaguier momento & cuemplimicnto do
las condigionss pactadans en el contrato que se suscriba, cornw resulado del
procese de conlralagign motive de estos Términos ¥ Condiciones,

Conforme al articule 53de la Lev ds Adguisiciones, Arrendartienlos y Senvicios
del Secicr Publico, "EL PROVEEDOR" o obliga a que e Sernvicic s& realice a
entora satisfaccion de "EL INSTITUTO™ por o gque, “EL PFROVEEDOR™
respordera de los defectos y vicios ooultos que afecten la caiidad del Servicny,
asi comea a resporder de cualgsigr ctra resporsskilidad en que hubiers
incJrride, on .os {é-minos sefaladas en el Angxe Técnico v en &l Cédigo Civil
Federal,
J) Las garantlas de anticipos y cumplimients, deberén de apegarse a2l numeral £.30.,
pentiitime parefo de estas POBALINES, asi como I celidad de senvicios y de
cperacién y funcionamientc, que en su ¢aso apliguen, las cuales deben Indicar,
segdn sva el caso:
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Direccidn Corpotativa Comearcial
Subdireccién de Clientes Corparatives

Mo Aplica

En case do ser un ent= piblica ne le apiica ia presentacidn de la Carantia
K] Praciser |2 forma de pago para lo cual deberdn especificar ef tips de moneda y i

s resllzard en una sola exhibicién o pagos progresivoes conforme a las entregas
pregramadsas en el conirate respectivi.

| s pagas ce real’zarar 6T Daccs prograsivos. por el senssic rea lizada por mes
Pzclybedinds]
|os pegos se rzal:zaran en Morada Neciorel.

L] Estahlecer los mecanismos de comprobacién, superdsidn y verificacion de jos
bienes o de lo= servicics contratadas y efectivaments entregadas o prestades, asi
como del cumplimiento de |22 requiticiones de cada entregable.

“LAS RARTES  carvderen gue "EL INSTITUTO" soligitara gquincenalmerie & "EL
ARGVFETOR", al Acuse de Recibo coma cornprobacior de entrega de los
servizios concratacos durarie |2 vigencia del presents caniraia,

" A% IFAREST convienen gque "ElL INSTITUTO" en cuziquier momenta y 3in
aviso alourn, podrd Mlever = vabo |a supervisidn cel serécio cue ctorgue “EL
IROVEECOD". con e} ohjetn de verificar a| estricta eemplimeentD aei servicie
sae las conaiciomes regueridas, por ‘o que "tL PROVEEDCR" se obliga o
mermivr 13 ravisior del personal cue "EL iNSTITUTO dosigne a través del Area
de Correspandeng’z, dependiznte de iz Divimidr de Vi Sticos, Correapordencia
v Sarvicios Adminstrativos para tal fim, €0 el momMeric de la gjecucicn del
cerscio yso elabaram acta circurstarcieds da los sesullades guz se cblengan.

M) En case de que se sclicite el otorgamiento de anticipo, debera sefalarse el
poreentaje ¥ forma de amertizacidn del misme, el eyal debe gjustarse a las
diepociciones establecidas en los articulos 13, 45 fracclunes IX ¥ X de |a LAASSP v B

fraccion V del RLAASSP, ¥ ol numeral £.2.7 del MAAGAASSR. Asf coma la justificacian _
para el otergamienta del anticife. .E

Para el presante pracadistiento no se otorgara anticipes.
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0} Seguro de Responsobilidod Chil en e caso de adquisicicnr o arrendamiento de
blenes o prestacldn de servicios gue asi fo ameriten a juicio del Area Requirente y/o
Técpica, misma que, bajo su responsabifidad, indicard ef imonto o porcentaje poref
cual deberd constituirse io paliza respectivy, sin gue esta puedy ser inferior al 5%
fefnen per ciento} del importe total del contraio @, en su caso, del jmperte mdximo
del contrate. En estos casos, cuonde ef proveedor Hlegase a contar con unag paliza
de responsabilidad oivil globol, podné entreger al Area Controtante of endose que
garantice ef controto o convenio gue se calebre, mismo que deberd corresponder of
monto © percentaje que s hublera establacldo, sin que sy hecesario axigine fu
presentocidn, exhibicldn o entrega de fa pdiiza ariginol,

ptélizas de Responsabilidas Civi corresponcisrtes gue ampanenlos ceRos que
pueds ocasionanss 2 terceras en sus bienes parsonas, ambiente ¢ a l2s vias
genora'es de eomupicacion v cualguier otra dafo que pldiera genararse
durants la prestacion del servicio, por o que Cederd entreger n U ErapuVesta
tégnina copia de esta pdliza y marifestazion por esedto Tmada por 5J
representane legal ¢ s persona facuiteda para el eletts, en donde s¢ indigue
yue sU represenlada cumple con 2l presants requizito vy gue =n cago da
esLltar adjudicado entregasd al Adminvstrader del Contrato, a 1os 1C dlas
nabites, contadaos a partir de! dia hakil siguisrte de la notificacion del fallo.

=1 Proveedor entregerd 2| Administrador cel Cartratq, 3 laz 10 dias hables,
contados a partic del dia habit siguicnte de la netificacidr del %alfo, vz poliza
ge responsabil dad el a terceros, cunlratada por sucy enta, exnadida par Uaa
ineritucidn de sequros dei pais debidamenrts sutorizags en s cual se intldyva:

La coberturs de Responsabilidad Civil de Inmuskbles y Actividades el
Provesdor que contenga la sespecTicacidn ds o reative g los sprvicids 2
realiza-, detallando sus caractetisticas, su upicacién, el perfodo de ejecucion y
¢l rhonte y nOmers de contrato, qua ampare |os czhos ¥ oErUiciog gue
ocatione 3| Instituio wWa 3! petrimaria del misme, 7 su personal, asl como los
qQue CoUSC D tereeyos ¢n GUs Bienes O pevEonas Con motive de |3 gjecucion de
los servicins maberia del contrato.

La surria asegurada de la pdliza deberd scr acorde €on ‘g respc nsabilidad que

ssure e licitanie adjudicado par los servicios preslades, la cua. deberda ser e!
menta maxime cel contraic
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Subdirecsén de Cliemtos Corpormtivos

La pslize de seguro deberd cortener las cspecificacionas sig uzeril =

1. Para =facios de 25ta poliza samrbiér se consideran como Terceras al Institute
Mexiczno dal Seaurn Social, asl cermo a sus empleacos, derecrorabientes ¥
vigmantos; a ciras empresas gJue realizan activicades en el Insituto, & sus
enplezdos y or geeral alos usuarios de a infragatrusture de Insiituio

2. (Cuaando de uAa misme siniestro resulter afectados o5 bienes de vatias
perscras |a aseguradora pageard =n prirer lugar la indemnizacion por s
defos gue en sa ¢250 hazicren sufrido el instituts yo ‘os blenes preplies de
mismeo.

3. En cesa c¢e que existz &' deducibls esizblreico en [a Zobertura de
responzabilidad civil. e caso de siniestre. sizmpre serf a cargo de| Lictants
Ad sdicadc

L Faa patiza no secd cancelable por el icitante Adjucicado, sin contar £on la
2utorizagitn CRpresa Y per 56r te ge instituc.

£ _acormoafia aseg.radora se compramneste a dar avisd CoCrur o Y Do 85Lte
& Inslitute, cel incumpiimienzc del pago dela prima clel seguro, ranifastande
gLe 'z coborturz de ia péliza se mariendra vigante por 30 dias matumales 3
oa-lic ca la fecra de! aviso, para ¢l pago e 1a prima espectiva,

6. _a aseguradora reruncia 2 fodos sus deregtes de subrogscicn contra el
IFaT TUTo.

7. L= suma asegurada que cubre 'oe riesgos de Sesponszabilidad Civil de ecta
ndliza opera covo un segutc primario y sin derecha 2 conwibucion de
cualguier etro s2gurc, :

8. 1a conpatia aseguradora se comaromete a gJe antes de efectuar una
~nodificocior. cuslquiara que sea sa origen, a log Larmmas y condiciones ta la
ooliza de seourp, debera recabar autorizacidn ce Instizuto ¥ la modificacién
sars ofectiva previa accoptacién mor escrito de los nupvos BRMinDs
condiciores por parte del drea reguirerte de 1os senvicios,

9. FEsta espac.Fcacidn rendrd peelacidr sobre 2l raato de lzs conditiones de esta
pdéliza

2024
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1. Administraclon dal contrato:

El Admi=istrader gl cortrata s2rs;

+ Du conformiczd con e numeral 5315 ncisc a3l de las Politicas, Bases v
Linearmentos &4 meteria de Adguisicines, Ar-endamigntos i Sarvicios de [MSE,
el Titular e la Divisidn de Vidticus, Correspondentia y Sarviclos Administrativos,

+ De conformigsd cor el nurmeral 5449 ‘noisc a) de |35 Podticas, BEses v
Limeamienos an malsria de Adcouisic’snes, Ar-endamiantos y Ssnacics oe- - M5E,
el area Tagnina gard la litulas de la Div.sion de vidticos, Carrespondens:a ¥ Sersgics
Adrminstrativos.

2. Representante Técnico

Con fundamento en 2| nurmerzl S.2.9 de las Politicas Beses y Linearriznios ¢n Matgria de
Adquisiciones arrendamiertas y Servicics del Imstitute Max'cane 2l Seguro Social ¢l
Trula® de la Divisisn de Witices, Cor-espondencia v Sendicios Admiristratives en Nivel
Carrral y'o quienes se designg, DrRRICipard coma represanlantas del Azva Téorica, sn la
Junta ge Aclarssiones ¥ realizardn la Evaiuacion 16en ica, vgilarda quiz se currolz cen 108
~gGLer mientos solicitados en este documenta y e: Arexo Tecrico.

Atentamente

-
V)

. -j
-~ Efjiﬁi
fus -7}'1 7

¢

v :I[ <
AT IR &
W10, HUigoMaontes Celis

: Apoderadc Legal

]

224

" Felipe Caurvilio
DUERTCQ

LT i ek il
S aat AN T
e

Piglraode §







i--ﬂq COMUNICACIONES | WII CORREOS 4/

Ll‘ ...'r CLBATTRAL OC REbnLb byl VA ), opdpisun ol ¥ raaseorTi s AV 1 TPAT, W deifas.

Diraccidn Curpumuva Comercial
sybdirsccidn de Cliente Corporativos’

Ciudad de Méxicn, a 3¢ de abril de 2024, -

Lic. Marfa del Carmer Jezabel Aldana Fernandez

Tig ula- dela Divisior. de Vidticos, Cxrespardencia v Setvicles &diministrativos
Tristitule Mexicans dal Seguro Social

Presentis

th atersidn a su solis tud parala cortretacidn consolidaca doi Servicio de Frangues Postal ¥ Envio -
de c::rr-spc:ndanda [nstitucional Dirtgida a Particukares ¢n ef Ambite Nacionel e Internacional,
Dependencias de Gobiarng, Organcs de la Judicatura Federal ¥ Bmpbresas del Sector Privade.

Al respecte, e permite presentar a) Servicle Posial Méxicana come un Grgarismae que Droparcicna
de manesy eficiente y confiable los servicios postales, en lo suges 30 & SEPOMEX, CUSMTA SR Una
amplia red nacional cg distribucion y ke rosuryos materiales y humanes que o posicionar. camo la
Enzidad corm w0 meyor cobertura del mercade. Es ung nstitucidn gje de las comuricacignes,
moderra ¥ comnpetitiva, gue atiends a través de 'a red postal 3 las poblaciones mas algacus del
tetrivorio nacianal, poniende & disaosican dol Instituto Mexicane del Sogure soual 3 quien, en ok
SuCEsive, se le denominars EL INSTITUTD

1~ Caracteristicas y Especiffeaciones

» EL INSTITUTO reguigre det frarquen postal y transperacidn de correspondenciz
Iestit aonal de los dilerenles Orgshcs de Dperacidon Administrativa Desuoncenirada det
Instizisto [Anexe Al a los diversos comicilios marcados sn territorio hationa' 135 clales
debardn de entregar en un plazo nn mayer a & dixe hdbilas.

¢ EL INSTITUTD podra reslizar envices 2 través de Correo Registrado —on Acuse de Racion
Nacioral & Internacional, Impresos en General y Pagueteria, de conformidad a las po! |t~ce_-
tarifas, pesos v costas determinados por SEFOMEL

« 13 namespordencia serd entregads en laz instalacicnes ofizsale: ce SEPOMEX en hovarios
y dfas ssizhlecidos pare Sus purtos de senvicie Propusstos oara depositar 13,
votrespondenciz.

¢ EL INSTITUTD entregard mansualmente un mirima de S00 y un maximo ds 3000 sobres
A SEPCMEX, orteracos por Acalda, Municipius del Estado de Meéxicu y del interion de B
Repdnlica Mexicana y por eocigo postal pura su entregs al Cealic e Depdsitos Masivoque
se determing, pof 16 que SEPOMEX drberd consiverar la tasifa postal correspondiente
determirado si s& cLIEE con 12 tarifa oostal masiva ¢ indhidual,

¢ Lacurespoidencia de kmpresos &n Ggnerzl y Paguetaria Naci onal e Inter naciohal, deperan
ser franguesdas de acuetdo 3 sU pEso ¥ volumen, envios gue sardn conternplados con ia

tarifa postal gue SEPOMEX considere. &

Phgine Tde 18
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4 Direecién Corparativa Comercial

Subdirecrian da Llienta Carporatives

e+ LSEPOMEY ceherd de imprimir los Portes Postales en la decumantacian ertragada oo EL
INSTITUTS, asi corna ef emvvic de esta, acatando las politicasy lineamentos establecidos por
SEPOMEX.

2 - Vigencia.

Ei nicic de: servicio sard a partit de la natificacion del falley hasta el 31 d= d:omimiore de 2024, '

La vigencia dei contsato seré 8 parir de la netificacin dal falio i hasta el 51 o diciembre ¢o
2024

E} esersicrn presupuestal cotrespondiente es & 2024,

1.- Comprobacién, Supervision ¥ Verificacisn de los Servicles,

‘LAS PARTES conviehen en que EL INSTITUTO solicitard quincenalmente a SEPOMEX, el Acuse de

Rocibe de Cartas como comprabacién de entrega da fos servicios contratados durante lavigencia
del presente contrato.

LAS PARTES convienen qus £k INSTITUTO en cualcuser morantoy sin avisg aigund, poded levar a

cabe la zuperysionr del sorvicin gue otorgue SEROMEX, con el bhjem de werificar el estrictn
cLmpiimignte drl sarvicie bajo Ias 2ondiciones reqiueridas; por o gue SEPOMEX == obliga a permitir
fa reviaios del pereonal que EL INSTITUTO designe a fravés del Area da Cerrespondencia de crda
O0AD, para tal fin, &n &l memento de la ejecucion drl sendcin y se elaborarg actz dreunsranciada
‘de |¢s resuttades gque se ohengan.

- Na aplica la presentacién de muestras.

Términes ¥ Condicienes

Serdicio de Frangues Pestal ¥ envio de Correspendensia Institacional dirigida & Particulares en
] Ambite Machna! e Internacional, Dependencias de Cobiemno, drganos de Ja Judicatura
Federal ¥ Empresas del Secter Privado.

Glosarin
Correo registrade oon acuse de recfbo: Formulzric g2 el destinatario firma ai recikir su caria v
guea lucgo €5 entregadn al remirente, de este mada, agquel gue envid la comunicacién tienz |a
werezs e qua llegd a su destino.

Correspendenciz: Docarnertos sabres, pagaetes o cartas quasa cespachan o reciben, de cardgter
oficial 3or madic de les fuales se comunican entre s las areas institucicrales ¥ l=s perscnas para el

detarrolio de sus activid ades,

Pagi~az2 deTd
At fiom ~le Cartsa Toeees, 228 Colonia Bi Resedal, SF 040 T 00 (53] TER 4100
Sicald s SAacaldn, CDMME Wil GRn M eIMEGatamexIzg 2824
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Subdireccidn du Cliente Corporativos

Frangues Se enlorxderd pol ftangueo, |33 etiquetas adberivlies colecadas 2 |25 ptezas, con el Pore -
del senvicio autorizado, la fecha v pobiazisn oe depssito. El pago del Porte se puede camprobar &
tres modzlidades; Estarmpillas Postales. Levenca impresa de Parte Pagedey Etiquetas ¢& Frangueo,

Gulz: Documen:o emitido por la empress trarsportizta para ke identificacion de la valija o cargy,
amparanco su envio s los Grganes de Operacién Adminisrative Descancentrady cel IMSS. '

Instituto: Instiluto Mexicano det Segrro Sccisl.

Srganes de Operacién Administirativa Dessoncentrads: Representaclenes del Institro, en los
Eslodos de 12 Republica.

Grganos Normatives La Secretariz Gonagral, Dirgodtones Mormativas, sl como las Unidades v
Coordinagiones narmativas que de elas daepeinden.

Crraanos Cperatives 3) Unidades o= Servicios Médicas y no Midicoy o) Subdelegaciones; ) Cficinas
sara cobros del Institutos d] Otras undades administrativas,

Organes superiores L3 Asamblea General, el Tensejo Téchico, la Comisidn de Vigilancia iy la
Livrecisn Cenesal.

Pagueter (Conjunte de documentos U objetos conteridos en una MIsTIE cliblerta de manera -
Lormpacta.

Registra Pestal: Es |a clave alfarumeérica de contral que sirve pars identiflear €: Fipo de serdcic |
corittutade, aste regisiro tiené una vigencia de uh 3% calendario y sers rencvado anualmente; los
1egistros postales soh intransfaibles.
UMAE: Unidad Madica de Alta Esproalided.

Reguerimlenios
Serviciv do Franquee Pustal y envio de Correspondencia Institusional dirigida a Particul:_.!ms en
ef Smbite Nacional & isrnacional, Dependencias e Gobiemno, Grgancs de (3 Judicatura
Eederal ¥ Empresas del Sector Privado.
Para lo anlericr, se cuenta zan suSiciencia presupuestal, en la Partida presupuesta; &20£1501.

Fundamento

Cor fi;ndamerto en el articuls 134 de la Constitucian Folitica de los J:stac:xg- I..:.nicic!s  exicahas,
articulo 26 da!a [ ey de Adquisiviones. Arrendarmientos ¥ Senicios del Sector Publico vigenta,

Vigencia, Lugar y Cendiciones del Servicia.
Pigine 3 sa 1§
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Cirecsion Corporativa Comerclal
subditoesién de Cliante Corparativos
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El inicic d=’ samvicio sord a Sartis 2e -8 1etidcacio” cel %lloy IFasta el 31 ¢e dic.embre Se 2024

Lavigencia cel ccnlraio carg @ Ta'tie de la rolificasion des failoy hasza el Bl ee d.eembre G2 2024,
‘Lugar ¥ Candiciones del Saniclo.

.a Trarsporacon reqJerda serd de [0S diferences Organos de Operacidn Aadministrathd
Seoooncertrada g2l sutute [Anexc Al los domidiios marcades en Ter: OHDS Naciona: &
nternaciong.,

EL INSTITUTD podra raalizar envies son Ins servlnies 2dicionalss cama el Corren Rag'strand con
Acase ce Racipo Macional ¢ nietracional, Impresos an GCeanz'aly Paguelara, de confermidad 2 las
naiiticas, [anfas, £2605 ¥ GOSN deteriracos por SEPOMEX

. La corresponcencia serd entregada e las insialacicres de SEPGMEX enhasar iosy dizs estabizztlos
para sus Bu-tos de Servicia.

EL INSTITUTG ertracara rrensualmerte un Minifo de 500 v un mavmo de 3000 sapres N @
mocaldad or un sdls -ango a SEPOMEX orueniados por Alcaldia, »ynicicias del Estade de México

2y del Mter or de 1A Kepdol'za Viexica=a y pol cleito o5k, para sy entrega al Centro de Deposita
-a ool resnanda, par lo que se daserd consideral 1a tarifa pesal corresgonsiante determinado 5. se
sumiple car 2 1atifa postal mrasiva < ind ivicluzl

‘La correspondencis du Impresos en Gereral Y Fyueleria nac jonal @ irternacional, deberas ser
frangueacas de acoerde 8 $u PRS0 ¥ vaiumen, 21vies que s2-an conterplades con la Larifa posta’
412 SEPOMEX venniclere sea la carraspardieile.

SERPOMEX su vrcaiald de imorimir los porles postales 4= 12 ColuPrant aciin, asl cormo el envio de
este, analarKlo 25 politicas y iinzamignlos eslablaciouns For ¢5a depandencia

Pragrama de Entregas

£! lhorano =n el que se hara uso de servigie serd en dias y horarics de oficina d= SEPOMENX

EL INSTITUTO ertrégaid irenslalmente 1n minimo 2e 503 y un isxime d= 3,000 sobres =- la
madalizad ce un sale -ango a SEPOMEY, erdenadee par A'caldia, Municipios de! Esta do e Méxice
v cigl irtaror de la Repubiica Mexicana v por ¢odigs postal para su entraga 2l Zentro de Depdsite
Gue ol Iesponda.

Bervicie de Cartas

Las cartas son documentos assongles de cerécter cenfidencia., cortenidas en sobre o #rmpaGus
ceerrado ¥ U weso mixime de 1,000 gramas oor pigza.

4, Ep el serveme de cartas, so recomienda que Iz entrega s= realce an tobre cefrado para culsat la
sapfidencialidad de la infermzcion gue s¢ arvfan 2 los dectinatancs:
Cdgina 4 Se 18
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subdireceidn de Cliente Corporatives

2. El sorvcic de cartas ire Uve 13 Gevaluc'ar de piezas, coande o sea pesibe =1 entregs al
destinatar o

I. Lacoresgordare:n lions prioridad en el descacko a través de i Rec Postal;

4. Parz gue EL INSTITUTO tenga 3ccess a @ | aifa de Cepdsiios Magivos debera depaogitar en una
scia exiibicitn SO0 p ezas como /N mc, £ &N grama e que 323 de Ut MErmD "engg;

5. Lnzasoce que ELINSTITUTS & cubra el depdsile min‘mae por evento de 500 pieras, se aolicad '
‘a tarifa postal vigente pars Cepdaitos individuales Regiinen Nacionzi;

6. Cuszndo EL INSTITUTO praseate an une xh biciér piezas sor Siforente gtarnaje, se acoptard &
eopdatn v se aplicars |a Terifz Fostal de Depdsitos Wasivas er |3 prmela colur~na canforre ai
rarge de pecs giempre y cuando uno de los envics reea el minime die 500 piszas; =

7. Paracus EL INSTITUTO pusda acceder a Iz Tarifa Poslzl Vigente deberé:

». Contratar un egistro Postal, ¢ ave alfanumeé-ca L ca e intrangfer bl ¢¢ acuerde con e
sarvicia recuetids, coh un costo ¢85 1.000.0% W =il pesus 2040C Moneda Nacienal)
mas 2! Impuesto al Va'or Agregado (WAL cpn vigencia afo calendaric de enerc 3
Jdiz embre.

b, Paora o contatacién do régisiro postal o5 préciso Bresentar @ sigaiente dogurentasian
er cobiz sifra e

= Ragistro Federal dz Conlribuyestes {RF.C
« Decurmento Cficial que acredite su Do ¢ilio Fiscal;
v Presentar solicituc de Registro Boetal (Froporcionada por SEPOMEX,

B EiL INSTITUTO a' measetar ias ca-tus Jdeberdn conle-er los datos completgs ¥ corectas zel
rarnitence ¥ SE5HNatara, cuMm 591, '

¥  bombre orazdn social;

s Cale nommera exras ot & inteEficr ien caso de que e hi.b’eral;
+ [olonig;

= odigs Postzel;

»  Ciudad

¢ Enunad Federatva.

4. ELINSTIIUTGO debers entregar las catas en forma preclasificada, 2s decir crdenarlasde aciecde
a au deating y separprlag flsicamente como =g mengiona a cont inuacion:

«  Parals Ciudad de México por Codigo Pastal en orden poogreshio y Alcaidia;
Pagina &de 1%
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¥
’. e AETFL A TL T Red TN Diba,
e

e Paa la Zona Sonutkeda feparaga par Cdign Postal ¢n order. pragresivo v
Murieinio;

«  Parz el Imeizr de o Repoklica por Cédige Pestal en arden progresivo y Entfdad
Federatva.

10. La separacion da las oiezas puede hacesse ar cajas, fajilias, atados. charolas ¥ sacas;

L R-E-gl!;frn Postal o2 a clave alfanunérica 1nrea @ [repet bie! de aontrol que sinve patz idaeriificar
=! t'pe de servicic zontratada. cile regwmsire tiene una vigenea de un afio calendaria y sard

renove do anualimentss;

FL INSTITUTG deberd imprimir en gl exzremna suparor derecho del frerts de cada ung de sus
seiree, 16 leyerala ¢e scuerde con RS caracreristicas d= |as piezas utilizera.

Un Registro Fasral en e modaiicad de Porle Pagado

PORTE FPAGADC
CARTAS
CAC-DI0CT
AUTOREZADD POR
SEPOMER

I.2s rnedidas sugendas para ol recl adro del registra postal sor 19s Gue se nditar 5 Lo tinuacisn:

Madicas | Minimes @ Méx(me
LATge 30 cm S4crr
Ancho i 25cm Sem

12, La madal'dac d= Parte Pagade, se 3_toriza Gnicaments previa salicitud por escrito dinigida ai
Dlroctor Corperative Comercizl de SEPOMEY, cuva vigencin serd por un afo caichdario de
acuerda con las rencvaciones ae los Registros Postaies autprizados para nivel’ nacional,

Esirdspersacle qui irioriina |as palztras Perte Pagade Ce crigen @0 ¢ einpaqus o en etiqueta
acherible per nngdr nehvs se pedrd aceptar [@ imorasdn eon sel.o de gona. Cualguier marca
ce macuing Hancuzado-s can valar earcelard [a mocyicad de Matte Pagade, por le Que pusde
depaosita: en e4tas condiciones, en el Centro & Meculc ge D2pdsitos Masivos, en el cual tenga
radicace el Ragis: ‘o Postal,

fpgirg Ede s
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Direccldn Carporativa Cma-rtml
Subdirectisn de Cliente Corporalivos

! Hormber Compieto oei Remiteate
1 v pided ey Wireds EXTR ST & IIRFO

S=pntarpnte 9 Cdoiin
Cedigo Dowsl, Sntdad
Pals

AUTORZADD TR SSPOMER

PCHTE PAGARD
CERIAS

Mombre Carmpieto de Lealingdleris
viplifad con Womena Sxerior ¢ Inleiicr

Azantarmenle o Cokena
Cadigos Faseal, Enld=d
P

e =

w Tarifa Bostal Vigonte para Depdsitos Masivas, Régimen Racional en el Servicls de Cartas,

En case de ur ingremenio wo wamblo en i3 aplicacién de las Tarifas Eogtales, por parte ¢e 2

Secrelaria de Hacvienda y Crédito Pablica (SHCP,, SEPOMER e notifi

jcara opertunaments @ EL

IHSTTTUTO, &l ¢dleulo del Immpuesto al Valor Agrcgado se realizard en funddn de la ‘egislacice: figesl
vigerte aplicable 2l momento de fa prestacién de! servicio.

Las arifas para depdsiios masl

Flezas [rangd) por evento v peses. De acuard? con [ infarmacion proporeipnada per EL INST.
v tamando en consideracian Ios volGrmeneas se aplicars 13 sigUeite sarira

vos en el servicio do cartes se aplican en fuhcidn dei volumer: de

{TUuT™

j

/

TARIFAPCETAL 2024

HEPCBITOS MASIVOS [MACIONAE )
Vigescm:dah & $al H 41 Rbnim-f2l 283
ot B 46 VLB EhE s et e

LORRESPIMAENCIA

| DEPO T AL AULINGS K25 A W ENTE

h:u h[lhta!ﬂ

A VCelIe RIS O,

Aicaldi o Coytaidr, CORMA wa:gaDs B Miianliaiaerid
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Direccign Corporativa Comercial
subdheccidn de Cliante Corporativos

— Servicios Adicicnales de Cartas Registradas con Acuse de Recibn Nacianal

sac Lasites de 2ndcios adicionales gue Se 2NUNCEN a covtiruecitn aghcarén cuandc se reglicen
ervind ce mar de D0 piezas:

ene A cnale SaLFE s AL SHEN A
Segisirado N E Ao
Anne de Recibo [incluye el registradn; | §828

b

En este servicio EL INSTTUTO debrréd Imprimir los Farmatos de Registraco |SPha-74], y de Acuse o<

-Recibo (SPMM-72.
Eegrstradﬂ. pieza postal qua necibe un tratamisnte 8sHCCIA! eh SU depdeto mediarta fa asigracisn

de un ndmers de conlrel que porrte su segrimierto hasta la entrega al destirataric.

Aciuze de Recihe, - condcio camplernentaric del registrad> que consiste en recabar en uma farrra
especal, Iz firma del destinataria o Se quier recibz |z piekz 3 efectt de devolverls al remitents come

constancia de su Briregs,

@mu&m [Ehy oo
"iag poncy mmE &0 o M0 SLPLE $PW. T
REAITRO sl D00 J 25040 [ PARA C2LAD LF 2ANAAE AEAETAO WM, DG 5 CEPHGK: FAFA CODIB0 DL 3Rag
CORRESCONDERNCIA RESISTRADA AZUSE DERECIBY
CEMITRTE LETEE OB GRS A TENTE ORTES CEL SLENTE
0L COWRETD PG, REAJZSE BN PLGA DR AEVSIUSICRES DEre QLK QUM ETe) PARART A T6t STREGS RE(EWOLIZICNES
N AAGER WO A7
DESTIHATARID: SESTINATARKK
© xiWBRE: HwiRL
[EEneds. Lo
RECIBL B e= RECIEL
A =B~ LEGDDE
: FECHA, (L=GE
WNOMBRE- HOBERE:
CHMA FIEM A2

SEFOMEX can el fin d= mejorar &l tratarmignto de 123 piezas que deposlie EL INSTETUTO con Jos
senirins adicionales de Registrade con Acuse de rectko, me permito mformar gue SEPOMEX &
‘través d= su Dostal Oficial, ha [ntograde los proceses de identificasidn y seguimienta de piezas en las
distintas etapas de su encaminam &rae, Mmed znte la lectura de cddiges de bawa ¥ €l registra de
eventos or Una base de dates central e informacién dighial f cusi se enungia a cominuackiir:
hltpsfannys 5 Vb, ol £ Mfens-Seq Ui ieni b-oe-2 nvios

Sagma 2o 1D

me WEmoAE Tareis Trures ZE3, Doio-ia & Josedal. OO 0I5 T O AEEIRO 4T
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Direccidn Corporativa Comercial
Subdireccidon de Cliente Corporatives

SEPOMEX ofrece capaciter y arigntar al personal gue designe EL INSTITUTC para el oarrectoingreso .
al Pera] Cfic.al

SEFOMEX proporcionara a EL INSTITUTDO sin coste adicional fos ¢odigos de barras, para gl registro
con cobertura racional € Intemacianal, previa sciicilug por escito, SEFOMEX entregard los godigos
e barras eh funcisn al andlisis de consumo de EL INSTITUTO.
La entrega de surninistros por parie de SEPQMEX se realizara dentro ée los 5 dias habiles siguisntes
a i3 solicitud. Ls wrimera ent-ega de los insumos debera realizzrse ¢l Zis habil siguierte a la
natifcacion de ad;udicacldn

= Tarifa Postal Cartas Depésitos Individuales Régimen Nacional

Cuando se realicen envics que no redra &l volemen te 500 plezas se aplicata ls wrifs nidividuai

P ar B ‘_:Iﬂ e i, '-‘&1.:_ (B Y 3
P50 &N grames por pisea Tarifs ot pie2z sin LV,
Hasta W 16,03
mascle 20 hasta as BE4T
mas oo 43 hasta [=4] ) 8776
| m3s d8 =] hasta B . SREZ
mas oe_ BA hastz 160 . 5_']9_7’9
rdsoa O hasta 00 . F12 07
11185 e 300 hasha 300 ° $338
| T e Rislt] hasia L4840 $Eas )
'miéds ce S0 haita 00 ¢ FIE0 ’
rids ca 500 hasta 1,000 S24T5%

Depdsitos por evenle de rmenos de 500 piezas.

T A ‘“d‘_,r_h'-uj_. oL v e A tele [ AT - TArT () u_‘_-:-aiv. 5

T v ainine arBopnales s i Zhans A *":j
Registrado & 7,76 B pieza

i Acuse de Recibo [incluye registrada] - 512,93 Bor pleza

a8 plezas registrades con acuse de reclhn deberdn ser envegsdas & SEPFOMEX, Qormd 3.
comnuzcidn se detaly

1. Llaspigzas debersn T ecomnanadzs e uma relacién frpresa, i

7. SEPOMEX asignard @ numero we registrade esignado g cada una de fas piezas, las cJzies.
deberin contemar s datos completos ¢el destingtario (nembre a Trzén social, domicilio,
Codigo Postal, Ciudad o Municipio y Estada).

3. No serd necessto que las piezas se presentan en algln codar.
Pag.~a S de8 . |
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4. Las piezas se deberan depositar debidarnente ensabratadas

Servicio de Frangues Oficial con Etlqueta Perte SI6. - 5e entenderd por franguea con etiqueta de
porte SIO, Is colocaciér de la Eligueta sealzads |8) por persensl del SEPOMEX y/o EL INETITUTO, an
los sobres & empagues de | correspendena’a v envies, con ¢l Porte de servicio uutorizado, la facha
v pablacion de depasito

A vortiruacian, se detaila |3 Tarra Postal Vigente RéQinien Nacional en esle sérvico adiciona: de
Frandgues oficin’ con stigueta parts SIC:

Senvitlos adicionates por pieza TT :f';m l

Fihie ]

Franauen y's eticusia porte 10 2r ventanilla cgl sorreo con etiqueta (pegads por ;
Al e : $0.45 i
¢l clicre) \ v o
Frangueon y/o etiqueta pare SIO er ventanllla ol ca“ren con etiqueta [pedada por | 060 i
SEPOMEX| : © i

= Processaparative do ontrega de laz piezas regictradas con acuse de recibo

cl carbero reaiizzrd 2 irtentos de arlfregsa:

£n 3 primeravisita, gue realice el carteso s nes2 encuenteo ol destiretario, 56 deja un
=visa en el que sefizla 2l 4% y la hora gue se realizara una segunda visita para que <
dastinsTanie pueda recibir 2 peza en un piazo maxime de 3 ¢lias.

c Enla sagunds visita & ac s& encuentra el destinstare, =2 hate un SEQUNCD Guiso
indica=dc los dates dal aarmecilio de [a oticina pastal gue le corresponde, ¢on |z
Fnallosd de gue el destiratann zouda a recoyer la piezz en un plaze de 7 dias
naturales,

0

o Si dursnte ece plaze el dectiratario ne acuda o 13 eficlra a recoger la oieza, realizard
la deva-ucion debidamente rezonada.

' = Lista de articufos ¥ sustamcias prohibidas o de uso restringido

|- Les cerrados que en su 2nveltura y o5 zbiertos quz por su taxcyg, foema, (MEsarismo G,

aplicacior sear conorarios a la Ley, 2 ta morail ¢ a ias birenas ccstumnbres.
II.- Los que conterigan rhaterias corrosivas, inflzmah s, expicsivas o cuslguier otra cue puedan
causar danos
1Ii.- L&s que centergan objetos de facil descompasician o com mal orr,
V.- Los gua presumibismeart= puedan gar utilizades en o cormisidn oo ur delibe.
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N ' ' Dlreecién Corporativa Camarcigl
Subdirecckin de Cllente Carpoyativas |

V.= Lot QU sean otensivos o denigrantes para Iz Naciar.

“i- Los que centengar billetes o aruncios de loterias extranjeras v, n genercal, de juegos -
orohibidos cama texto principal. Si se trata de emics o correspondencia internacional s=
EsTars a Lo glspussta por &l Articulo 28.

Vil Log gque contengan animales vivas.

VI Los quie gondengan slstancias ilegales, peleotndgcos o estupetecientes

Cualguier gieo matetial que ponga en pelicrs la integridad flsiza de las instaacicnes, empieados
l=rceras Yy trarsportes,

SERPOMEK no serd reseonsable en los casos de pérdida parcia! o total, deterioro y demors ce '0s
2mins 9Casionados pon

Causs de fuerza mayer o caso fortuito.

[ncarrecta o incomplets infermacidn raspecto al nombre y dormiclio del destinatarie,
Acto de dlsposicisn de cualguier arigridad,

Por ut’lizar embzlaje inadecuado

b A

Tarifa Postal Depdsitas Individuales Intepnacional

m.__ ThRIFA POSTAL 2t0
ilaxo

DEPGSTOS IND VIDUALES JSTERNASHINAL )
Fyguide & padn *I_ﬂdr“rbﬂ-h o 2l

¥m=m

U4

|~ CARTAS Y TARUETAS P{RATALES

]

5 - i e b ot st w periweat
Flamezsmatimsasiur -
e -’Eﬂli?',ar‘:i ig ‘J""'l[r@ga U 135 WSYIINLnT IED ¥ U Svwass Jie 1Tviahd o S aNF TP R gh 31 dGI’ﬂlCl Ay QUK
i~dique sin costo adicional, [No se realizard separacidn de los acuses de secibo, 12 enlrega serd CC

forma a gmnet).

= Devolocionss :

E' Servlcis Poslal Mexleano, e lu sucesive ¢ SEFQOMEX cusnta con una ampliz red nacienal de
distrinucian v los recursos materiales v rumancs yue lo posiciznan cor & Entidad con la rnayor
cabertura d=l mercago. Bs wive Instftucidn eje de |as comunicaciones, maaerna vy cormpet[tiva, gae
atiende a tiavés deia red postal a s poblacier es més algjades dal teritoro nacional.

Cobranza Page Diferide [Contrate)
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Direccion Corparativa Comencial

Subdirecctén de Cliente Corporatives’

La lacturacisn se roalizard mensualmente consicerands la tarifz gue corresponda de acuerds con
rada cepésitc par evento. El pago se cfectuard de acuerde con la Tarifa Postal Vigente para
Depésites Masivas = Individuales en Moneda Nacicnal, para le cual se retjdlere que SEPOMEX
Dresente propussta enka que &e deberd considorar desline. pesu, piozas y servicio.

2EPOMEX debera smitie su faclura por periodos mensuales vencidos del servicio, ek las primerncs
diez dizs naturaies del mes siguiente, 1 cual deberd de entiegar en élzs y horas habites al Ttular del
Asea ge Correspendencla, slta en Cozumel No, 43 plsc 5, Coonia Roma Noite, TP, 06700, Alcaldiz
C Jauhcérrec. Cludad de México dependiente de la L¥vis:én de vidticss, Cotrespondenc.a y S vicics
Adminlstratives, para su validagidr y actorizacidn ’

‘SEPOMEX exoedirad las facturas en el esquerrz de facluracién electrinica, A recepcitn de oS
Mmismas serd = iraves del Portal de Servicios a Proveedoras dz EL INSTITUTO y deberan ser
proporoionadas on su fermiato XML la vaidez de 1as mismus sord delerrminzda durance ia carga v
dricamente les facturas flscalmentes validus serdn procedentes pata pago. SEPOMEX cekerd
proporsionar = @as dreas financieras una iepresentacidn impresa oe la misma que cumpla con [as
ezpecificaciones rorfadas por el Sistenta de Aclnminestracion Tibutatiz {SAT), |2 representacisn
irIpresa per siMisma no serd sUsténts paca pago sing se hase la cargs del XML del cual =€ origing
‘05 la fmisrma ro es Jna represeniacion fiel de. XML ongen,

El piago 58 efectuard de acuerdo a la Tarifa Postal Vigente para Degpdaitos Masvos ¢ Incividuales n
Maoneda Nazionak a los 20 dlas naturales posteriores a que SEPOMEX presante su factise &h |ax
ofrinzs ce |z Divisidn de Tramite de Erngaciones, 4its &n la Sale de General Tiburcie Memisl Na. 15,
pequina con Geteral Gérez Podraza, Colenia San Migus! Chapuhepee, Alcaldia Miguel Hidalga,
Ciudad de México, on dfas v horas ndbiles. previa rovisién del Arca de Cortespondencia y de la
'Divisién de Vidticos, Sorrespondencia ¥ Senvicios Adminlstrativos, degendiente de la Cecrdinacién
taerica de Sefvicios Cenerales, en original ¥ copia que redra los requisitos Sscales, estaglecidos en
l2 Ley de la materia y en la que 52 ingiaue ¢l servicio devengade, nimete de provaedary nimero de
cortrzmo,

Origiral ¥ cogia e la factura que expida SEPOMEX, 2 norbre de EL INSTTEUTS, cor direccion En
v Pazao de la Reforma No. 476, Colonia Sudrez, C.P. 06600, Alcaidia Cuayttémnae, Ciudad doe México,
‘v RF.C. IMS- 421231145, gque relina fos requisitos fevahes, en la que sz indiguen Ios s=rvicios prestacos,
el nireero de conirata que amparan dichos serdcies ¥ nOmaro do provesdor.

.En caso de que SEPOMEX, prasente su factura con ergres ¢ dercicncias, EL IRSTITUTO, dentro de

|5 % [tres) dias hihbiles siguientes al de su recencidr, indicaré 2or cscrito o SEPOMEX las deficiencias
que dekera corregir. E1 periogda que tragcurta a Qartir 4o la entrega del citado escrite ¥ hasta que
SEPOMEX presante las correccianes No =g ¢ormputard para eftetos do page.

Cap:a del ¢artzto suserio cor EL INETITUROL

.El page de su factura se realizard mediante trarsferenciz electronica de “oncles, a través o
gscuernra eleckrdnico inferbancario qaue & SEPOMEX thene en operacidan 21 ¢l ndmere de cuenta
Aue SEPOMEX e irdique.
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Direccidn Corporativa Cometeial
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—

X7 CORREOS | / /

Conforerne a los Articulos 22y 26-A cel Cddigo Fiscal dela Federacidn, toda la facturacién guea expuda
SEPOMEY, sord foctutsc™én elertrdnicz emitica a través de Comprobantes Fiscales Digitales por
Intarmet [CFDY) y entregada peor rredio de emio a 0 cusnta de cormeo electrdrico
iorge mimndangimssgob.mx pjropercionada por EL INSTITUTS, quidh atepls ¢ envio 2or medio de
cerree elestrdnios cofmo mecanisme inapelable de recepaidn,

Farsoralidad Juridica ded SEPGMEX

En suktd, <3 convenients mencionar gue al SEPOMEX no pucden impondrscle penas
corvencianales, sarcionos, dodletivas ni irtereses mosatorias por ser parte del Gobiermo Federal,
aurade 3 aue dichos ooneentos se encuentrah previstas en la Ley de Adquisicicres, Arrendamientos .
y Servicios del Sector Plblico. En e misimo sentids, conforrm a le Sispuesia por ¢l artigule Sk ee |2
Ley Federal de Presupuestd y Responsabilidad Hacéndaria, no es pracedents gue otorguernos
fiarzas ni garant'as.

Fot etre 'ado, de acuerdo al Estatuta Lrrgénice del SEROMEX, publicedo 2! G2 de junio ce 2014 en et
Mianso Cflcial de la Federacian, en su Articulo To, gue a la letra dice “Ef Sérvicio Pestal Mereano ek urn
argarismo Descentralizade de la Admisist-acién Pdblica Federal, oon personalidad jurfdica v
Ratrirnonio prop:o, creade por Decrels Presxdencial pablicado en el Ciario Ofical de |a Feceracion
el 20 de 3gosto de 1986, cuyn oojeto pringipd’ es 10 prestacion del servicio pibfizo de correas y de los-
senicing drersas que coforrne g fas disposiciones legales ie corresponden™.

“on base en o antéenor todes s 1rabaj acores del Servicio Posta] Mexicanoesidn dados de ailo en ¢l
Instituts de Sequridad y Servicios Socizies de los Trabsjadores del Extado [ISSSTE),

En caso g Gue &l SEPOMEX resalie adjudivado, es importarie destacar que ne |2 apticara |s Ley de”
Aglguisicignes, Arrendamisntos y Servicios del Sector Pukfico (LAASSEP), Asimnismo, en el Contrato y/a-
Convenia aue se legud a formalizal quedaradn ingorporade al Contraio yia Corwenso las siguientes

Clausulas .

Ormislon de Pago - En casc de qUe EL BNSTITUTO no cubren el pago mensual per [a prestacion dei
servicio dertro de) piaze sefalado el SEPOMEX suspendend el senvicio sin responcsabilidad de $d
pzrte, y se reanudars el sendcio hosto qus EL INSTITUTO resficen o pages.

Terminacién Anticipada. - Fn caso de que alguna de LAS PARTES prétenda dar por terminaca
anticlpadarnerte ol Contzate ya Convenia a suscribirse, deberd daf aviso por eser itna la otra con al -
menos 10 (diez] divs hibiles de anticpacién, de o contrat o EL INSITTUTS 5508 responsable cel pago
cie 1a TactUTaEi SR sloctrdnicn que s¢ gonere posterlet mente bajo su ndmero de cuenta, asi Come por
e} uso de las guias de depdsitos g Je no sean devueltzs al SERGMEX derlvaas de dicha terminacicn.

Er case de que EL {NSTITUTO sea ¢l que pretenda darle par términado de mManera anticipada, -
deberd pagar cualguiet adeudo que gl moments tenga con el SEPCMEX.

Pagirals de 19
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Rescisién - LAS PARTES pocrin resgindir &l prerente Contrata wo Convenio A suscrinirse, sin
nanesidad de daclarasisn jugical por incuriptimientn 2 les términos ¥ condiciones estipuladas &n
al misme.

Parats afecto Ja pare s esads le deberd comuenicar por e4eritd 2 fa otra & incumplimienio er que
Faya incurrdo, para que en in témina de 15 [qurince] dias habites, contado a partir tel dla siguienta
s la motficacidn del inicio dsl procedimienia de tecision. mznifesie 1o que & U derecho cervenga

'y aparte las pruebas que eslime pertinentes.

“rarseurtigda dicho términd, fa parte afectada deberd resopverse ¢l te rescinde o he el presentsa
Contraza vfa Corvenio y dicha resobucion dubord fundcharse, motrarse i COMtnicarse a la parte
incumplida, demro ce les 15 {quince) dias habiles siguientas o lo sefialade en & pdivalo antetior.

La nancisian del preserte Contralo yio Sorveno no eximisd a EL INSTITUTG de I obligaclin Ge
liguidar a1 SEPGMEX los adeudos pendentes a la fecha oo esba, genetadios pol las sepvicios
presiades, devengades y no LAGACoL

Penalizaciones.~ Dz confarmidad con Lo dispucste per & artloculs 19, fracoinnes @ vV del Estaiuto
Orgdniza del Serv tso Posta: Mexlcana, a Dirsccidn Coronratva de Asunt3s Juridicos ¥ Segufidad
Postal instruye 10 slguiente: Los tdemincs "_penalizadionas, penas comwvendlonales, sAncianeas,
deduct~as, hte:eses mMoratorios, e’ son concEplee previstes en la Ley de Adguislclones,
‘Arrandamientos ¥ Senvicios del Sectar Plbl'wo ILAASSP v en el Reglaments ce da Ley de
Adguisiciones, ArrerdamigrLus y Servicios del Sector PObligo

Por ende, 168 comeatos que celeoren las dependsriciss con las enligades, o entre erlidades v los
actos juriduos Gt 56 celabren erire dependencias, o bien las que se deven a vabo enlre zlguna
dependencia o enlicad de la administracién PJblica Federsl con alguna perteneciente a la
admministracién puibiica de una entidad federativa, ne estardn deptra del dmbite de apkcacion de |a
Ley de Adgulsiciones, Amendammieatds v Rervicios del Seclor Fiiblicn, de conforimidad con o
disp resic en el urticulc 1o, sexio parrafo.

En ese sentido, al arcontrarse previsios en la Ley de Adquiscionss, Armendamientes v Servicios del
sector Poblico v, en ef caso en padticular de cue ol SERGMEX celebrs algdin contrato © convenio con,
EL INSTITUTO, ertidad de 1a adminisiracion paklica federal, dicho instrumento se encortrara fuera
del arebito de aplizacién de la multicitada Ley de Adguisicionés, Atrendamlantos y Servicics del

‘Sector Pakl<oy, per la tante, de la aplicacion de los referides térmings.

Rabustece lo anterior, el articula 86, ditime pdrrafo, de! Reglamento de la Lay de Adquisciones,
ArrendarniarLos v envicios del Sector Pdblico, 2 cual sefala:

“Sin peruicio g o dspuests er 2 sequnde pirra‘e del anfeulo 51 de la Ley, on ningln ¢aso e

r

acectard [a estipulactn de penas convencionates a carge de las deperdlencias y entidades”,

Fagya 14 de 18
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SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S) FISICAS IDENTIFICABLE(S) TALES
COMO: NOMBRE Y CORREO ELECTRONICO QUE NO ES DEL REPRESENTANTE LEGAL , POR
CONSIDERARSE INFORMACION CUYA DIFUSION PUEDE AFECTAR A LA ESFERA PRIVADA
DE LA MISMA, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 113 {
FRACCION I'Y 118 DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA i
INFORMACION PUBLICA. D.O.F. 09-mayo-2016
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Diteccldn Corporativa Comercial
subdreccion de Cliente Corporativos

Administrader de Contrato yfo Convenie por parte del SEPOMEX - Asimisme, or. case de que el
SEROMEY resulle adjudicado, deberd incorporaese al Contrato Jue el servidor pablico resporisabie
e la adimiinistracia~. gel Conlrato 0r parne del Crganisrne seqd.

Miro. Hugy Montas Celis .
servider publico responsable ce le Acrmmatracion del Conirato y'e Cenvena por parte Ge
SEPOMEX,

=n vl ¢2so de que 32 | gve a czbo un relevo institucional en la Susditecsién de Clientes Corpor ativas, |
mendrd & cardcter de supenvsar, Wig.der ¥ adeninistrar el conlrate el funclenario que sustituys =l
servider pdolico r el carge.

El SEPOMEX 2 camproreie 2 que durante |a visencia del servicip ssigrara dos Ejecutivos da’
Cuenta para brindar |z atencién y servicio EL INSTITUTO, con horario de servicie da 0300 a 18:00
noras g lumas 3 viernes en dias habiles. En caso de gue el personal ses tustiuklo, & SEPOMEX
nfarrnard cel cambio & EL INSTITUTO medlanta correo electronico,

Asirmisrng, se pone a dsposicion de EL INSTITUTO 2l Directero de funcionarics te SEPOMEX

= Arencién Comercial

Capacitacidn en las servicios postales

Agllcacion de precios ¥ tarias

Cotizacion=s

Celapracion da Contrato yic Convehks

alta de S helentag

Capacitacion para ol uso ¢ Sisterra o Suias Bond, asesoriz para su instalacian
Asescria para recuisitar las gulas de depcsito

Altd de Usuurios y shvin de contrasenas

Asesoria - scompafamients parz la Cantratacion del Registro Postai
Asenovia - acompafiarianta en ol primer dendeiio de cigzas
Trimnite de¢ Porte Pagade

Asesora en iz eplicacién de precios y tarifas

Eiggutiva de Cuents ) _
Corensia de Clientos Corporatives de los Sectores Coblerno y Social

g Qo Q000 coo0o0ardc

Telafonoc 55 63 28 : C

ZArreD GaCTIor o

] \
. Y

E'ecutive de Cuenta ‘ ‘
cerenc’s de Clemtes Corporativos dé los Scetoses Gobigmo y Social.

Taigfcne S 30 410
Ceorreo electréhicas
Biging 16 <o 1 -
i
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Lenovo
Cuadro de texto
SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S) FISICAS IDENTIFICABLE(S) TALES COMO: NOMBRE Y CORREO ELECTRONICO QUE NO ES DEL REPRESENTANTE LEGAL , POR CONSIDERARSE INFORMACIÓN CUYA DIFUSIÓN PUEDE AFECTAR A LA ESFERA PRIVADA DE LA MISMA, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTÍCULOS 113 FRACCIÓN I Y 118 DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA. D.O.F. 09-mayo-2016



SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S) FISICAS IDENTIFICABLE(S) TALES
COMO: NOMBRE Y CORREO ELECTRONICO QUE NO ES DEL REPRESENTANTE LEGAL , POR
CONSIDERARSE INFORMACION CUYA DIFUSION PUEDE AFECTAR A LA ESFERA PRIVADA
DE LA MISMA, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 113
FRACCION 1Y 118 DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA. D.O.F. 09-mayo-2016
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RIDIVS fubdirecrion de Cliente Corporatives

C:—rE"LE Je cl e*mss A *p-cratl'«“s de ips Seciores Cobierna iy Social

CC':’EO eIFC"r.m ico:
sLbdirectar d= Clientes Ccrpc'a‘.i‘ms
Tpléfe—m. 55 53 35 a

= Axencién de Facturacian
¢ Farmurac'on El=ctrénica
Cance agiér de faciuras w12 - facturazonss
Auvlarzcidn de facturaciér
Faltz de resepcitr dal Comprobarte Fiscal Digitai oor Internet {CF 20
Facturscidn por conce pto de Seguro Op.onal
Faziiracion por condenta de Acuse de Recibo

Serantg ce Administracisnce Vertas y Desarrcht Csmercias
Teléfomo: 85 53 36 B OO0 =xt. 25256
Carred 2 artrdnCn

N aanan

Subsirectara de Decarrallo Comaraia

Telétone: 3533 3%

Caffed eleeT-&rica:

— Atengion de Cobranza

e Afhzamidn de nagos
¢ Emis'snde Complemen:zas de Pago
o Concillaciores

. A Arlaraciones oe Adeudos Historico

Cootdinasidn del Area e Tesargr’a

Gerencia de Tesorerna
“ulefonor 55 53 38 R G Fup @544

coren eectianvee: [T

]
Gerencia e Tesorarna
Telgfano: 54 ‘?. 36 88 0D Ext. 25414

PAgine 16 de 13

& Weene Sarmd Tarras, 235, Colorsa 2. Sosedat &0, Uehhd T8 (B2 5150 2700
.'k{:_l Gt ma:lmr! CNMA, s ;-:lb e urfCIr-Sartexioo

2 ’lf.’""a \\%\3«%& mu 11"”'55 """ %h.ml @ .-.nrf -'.'n.. .f)n&_“ 5

——


Lenovo
Cuadro de texto
SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S) FISICAS IDENTIFICABLE(S) TALES COMO: NOMBRE Y CORREO ELECTRONICO QUE NO ES DEL REPRESENTANTE LEGAL , POR CONSIDERARSE INFORMACIÓN CUYA DIFUSIÓN PUEDE AFECTAR A LA ESFERA PRIVADA DE LA MISMA, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTÍCULOS 113 FRACCIÓN I Y 118 DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA. D.O.F. 09-mayo-2016
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Dirgccion Corporative Comertal -

Subdireceion de Cllante Corporatives

Subdi-¢stors de Fimanzas
Toldfeno: 55 52 26 89 D0 Ext 16408
Lorreo €.cctrinico

z» Atencién a Cliantes

Eastroo de owvios

Segsimierto de srwos

Pro-alertas :

Recuneracion y entrega de Acuses e Recibe

Rast a0 misivos

Retreso en las entregas

Procedirm:enrto y requ-EIt0s para presertar una reclamacion
Henepoide asgimnisnto y rev'sic~ ce Kaclamacion

Garente de 'nformacion y Servicios an Ciiente
Teléonc. 55 53 BS 09 00 Ext. 2512C
Correg elactrinlco:

S b reciers da Atercidn a Clientes

Teléfong; 5553 B5 v

Carreo elecirdgnico:

Al enviar sus piezas con el SEPOMEX, terdrda 13 gerteza de que esizn serdo entregadas PO Lra

InstiTueidn dent D Ios Marees lensles estakienidos &~ Iz Constitucién Pelitica Jde 1os Estades !_Ir.iq-_:s
Mexicanas. la Ley del Senstio Pastal Mexicaneg, asl coma la Ley de Yizs Generdles de Comunicacic-

Ly

2 ¢GO0o2C g9

y wartas legislac oh y 1egamentocié~ aolicab &, 2segurando de csla ‘ormi@ mMertsner sigio.’

cecf anze, sogaricod y efis:gncia en l2 ertraga.

| a “nformacién especicce da nuestros clientes e colidencial y asta protegics 2r. |_cs T M.n0s CE
lz Ley Ganeral de Transparandia 3 A2t2s0 8 [ Informaa’ gn Blotica Ley Fzdera: de T-anspalencia y

Acceso £ 12 [lermacion Poblca y la Loy General de Frotacaisn de Datos Pesonalet &n Fogesicnoez .

Sujetos Chrigados y €l s gilo postal estanlecida & la . ey del Servicin Postal Mr-,zx?fza no. zof |o gue.
tiere 13 1018 ¥ absoluta seguricag el rasgus rdoeq a conficencil dad de su5 piezas y datos.

8in r£s sor el rmome~ta, raciha o cordial sa udu.

i
Akenizmentc SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S) FISICAS IDENTIFICABLE(S) TALES

COMO: NOMBRE Y CORREO ELECTRONICO QUE NO ES DEL REPRESENTANTE LEGAL , POR
CONSIDERARSE INFORMACION CUYA DIFUSION PUEDE AFECTAR A LA ESFERA PRIVADA
DE LA MISMA, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 113
FRACCIONI'Y 118 DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA. D.O.F. 09-mayo-2016
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D:rec:nén Corporativa Comerclal
Subdirecelén de Cliante Corparativas

ARMEXD A

RELACIGN DE (HRCANCS DE OPERACION ADMIMISTRATIVA DESCONCENTRADRA DEL INSTITUTO

ORGANGS DE OPERACION ADMINISTRATIVA DESCONCENTRADA
1.- Aguascaliertes, Ags.
2 - mdexicali, B.C.
3, Ln Paz, B.C.S.
4 - Campeehg, Lemp
5.~ Clgcaxs el Carroyery, Carnp
G.- Nvel Zanlfal
7- LM beorte
B. COMX Sur
Q.- Selzilta, Coam.
:0.- Cedirna, Lo
1..- Tapachrla, Cres
"iE Ehhuskes, ohi h.
12.- Durengo, Dga T =
1%~ Ladn, Gha.
18- ACapuico, Gro.
T Srmau’s i Mdgiia Domientie
___T-Ectadece ™ éxice Orierbe
18.- Pachiuca Hgo
. 19.- Gundaijara, Jal.
: 20, Maorelia, Mich,
21, Qe e, tar,
- Tepis Ney.
22.- Monterres, M L
24, Cxveiies Onx.
25.- Fushbla, Pue.
26 Qoo Qroy
27.- Chetlr nal, QReo.
YH- San Lais Potas. 5P
: 35 Culacar, S,
2C.- C1uaad Obragen, San.
3-villahermosa, 122,
Tz~ Ciudad victoria, Tanps.
5 Tl ik
T 34, Jalape, Vor. - T
35- O-izaba, Ver,
i "-S..— Ménd:.‘mc
: T Facteaas, 2o
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Direccion Cerporativa CQmerthi /

Sybdireccién de Cliente Cotporatives

CORRED INTERMACIONAL
Toma s . Zona B Zona
- TTUA 3: Canadd 0 Earii:rz,-’rCE:rﬂro."S-l:h"- Xs,-la Fznificn, Africa
Arréricaf/Europa
Occidental

e B e ]

Cangd s 5

Alemariz, Andorra. Arsillas
hear|ardoseas, AlGentine,
Ariha, Austria, Barbados,

B&lgica, 3&lice, Brasl|,
Bulgarig, Chile, Colomkig,
Costa Rica, Croacis, Cuba,

Dinarmares. Erusdes, &
Calader, Espara Finlandia,
Francia, Gram Brotaha, Crogis,
Custenala, Honduras,
Hangrls, Ifanda, lalis,
Jamauea, Letania,
Liechterstrin, Manaco,
N.icaragoa, Noruegs, Paises
: Balxs. PRnama, Faraguay,
Perl, Polanis, Portugsl, Rep.
' Dorm. hira, Burnania, Ruse

Ectados Linwins

Soecig, Suiza, USramsy,
Utgllay, Yenezuela,

Angalz, 2ust:zlie, Azerbaiydn,
Bahbrdin, Burkina Faso,
Camba, Republice Checa,
Lhing, Corea o&l Sur, O ibnLty,
kgipte, Emiratos Arabes
Ursdos, Etitrea, tticala,

I Filipinas, Gana, Hong Kong
. [Chingl, India, Indonsasia, Irdn,
Isracl, Japdr, Kazajstan,
Kenia, Kuwai, Malasis,
Marruercs, MalLricic, NJgva

Zelsnda, Qatyr, Senegai,
Singapur, Sudsfrics, Taiandie,

- lamwén iChina), Tanzan-a
TUrgz, “urkraenistan,
Vignnzm, Yermen, Zamiia,
Zimbawiz

%in mds par Bl mosmnenle, reciza un cordial salude.

Asentamente

bAera. H Mawes Cels
Apade sdo Legal
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Direccion de Administiragon
Eiriiagl e AduisiSanee

GGB}ERNE DE e 5N A9 AdoyNicTde fe Blenaty CRfratacidn o Sendckas .
MEXICD 1A Coasiradcn Téorizade adoisizior de B =~es ce Irversic wasbvey

Origitn g THnrasag 0 38 Artivge e Logatiea

—— ar = ke memban tmdw =

ACTA DE ADJUDICACION .
] ACIUDICACHON DERECTA NACIONAL :
i NUMERD DE IDENTIFICALION EN COMPRANET: AA-S0-0YR-D50GYRDE-N-118-20124
OBIETO DEL BROCEDAMIENTD: "SERVICIC DE FRANGUES POSTAL Y ENVIO DE CORRESPONDENCIA
INSTITUCIONAL DIRICIDA A PARTICLLARES EN EL AMBITC NACICGNAL E INTERNATKINAL, PEPENDENCIASDE .
COBIERND, ORCANCS DE L& JUCACATURA FEDERAL Y EMPRESAS DEL SECTOR PRIVADC, EJERCICIO 2024"

En:a Ciudac de México, sienda las 1700 roras del d'a 16 de maya de 2024, reunicdos snlasala dejuntas
de la Mvisicn de Contratacion de Aclives y Logist ca Lbicada en: Calie Durango No. 291, Quirile Pisy.
Colonm Roma Norte. Cédigo Pastal D670, Lemancacion Ve ritorial Cuaurtéreog, para llowar 2 €52 0
Adjadeavien Directs Nacional No. A&-SO-GYR-QBGCYROIS-N-118-2024, parz |z contratacion de!
#Serviclo de Frangquea Postal vy Envio de Correspondencia Institucional Dirlgids a Particulsres n
&| amblte Nadiohal ¢ Intemadional, Dependencias de Gobierne, trganes de la Judicatura Faderal
y Empresas del Ssctor Privads, Ejerelcis 20247, - - - - e mm——————— e

El acts 25 presidido por la Lic. Rosy Angdhicn Newa Rob'es, Tilclr de la Divison oo Contralacion de
Activos y | g istics, Adserita a le Soord nacid: Téenics de AdgUisicidn de Bieries de Inversidn ¥ Antvos
dependiante d= la Ceordiracian de Adquisicién de Bienes y Contratacién de Servicics, de cencrmidad
cort o -wrmeral 538 incisc 5] de las Politicas, Bases y Linzamizntos an mMaleria oo Adguisic.ones
Aerondamiontos vy Servicics (en scelanle POSALINES] cul Institule Mexcano do! Segure Sacilien
adelznte el IMES & el 1~stitute), en eotrelacidn con o numeral 715023 del Manual de Organizacion de
ta Jireceién de Administracién, senddeia pabuicn Tacultaca Sase oresidir ef presente svento. ----------

AsirrisTa. se hace mencidn gue en atencicn sl oficic nurmero J064°f301/443/2022 de feuria D4 dao
octunre dn 223, 0 trovds dol cua. ¢l Grgand Irterno dis Contrsl, solicita gue 26 Unidades Cor-praderas
de! instituts, infermen previn a ja arighacién v consesuenternente a iz formralizacian de. irstrumento
jusidico a celebrarse entre ertes pablicos a docurmentacion que acraite que cuEntid Cnn roCuscs
propos isopacidad éemica, mater al y hurnanz) en #l menes 5% delinento total eel contrato gue le
propaene Frmor ol ¢ate Gont-atante, modhanie oo alecrréning, 56 remitié previo a 2 asfgracion de
I3 contratasidr escrto ¥ Iz documentacidn saparts gua anredta que SFRVICIC DDSTAL MERICANG
cuenta con capacidad pzra |z prestacién del servicio porsi misma, tua ~do paracumpll- Son 31 6CnTratn
no -equiera celebrar otro cortraic con tercatos, D bien. de reg Lerirle, esle No Lafedl o CUSFSNiA y
nueve por cieato dei mmsarte toTal ce fa contralucidn, de corforen dadd 3 lo establecido er el artzalo 4
di. RLAASSP, del QFICIO Circuiar rmadiante ¢ cUal s¢ omiten diversas direetrices pEra os Dfizizizs
W ayores de las gependencias y sglivelentes en laz erticsdes da Iz Administraciar. Publica Federa y
ti-ilzres de lgs Organos Imernos de Contrsl, aus debergn ghsararse en lz= conlralagionas glo ¢
reaiicen entre entes publica, a8 coma 7 OFIIO Circuiar medis—te el cudl Se £MITEN divelsas d recirices
parz los Oficiales Mayores de 'as deperdercas y equivalemizs er: las en Lidages de -3 Adrriristracicn
Piblica Feczral y titilares de los Grgaros Internos de Controi, que deberin nbservaers an las
co~trataciones que =e reslicen publizade en ol Ciario Ofiv:al de fa federacidn e CE€ de noviembore de

DIITT . werncmrdarenariTaite far .+ wmes  we W wmmmomessspesmsememesoemos s

Acto seguido se da lecturs a ‘s ADTUDICACION contenida en |y presente A2t 8l tenor dels siguiente:

....... — —————— me am G FE P SmE mm———

A e e e e LR RN e m ey e S v

Con fundurmento en los ailfceles 134 de "a Constitgidn Politica de los Estados Uredos Mexicengs; +?
anteperitinra pdrre™ de & Ley de Adguisicioneas, Arrencerrieslos ¥ Seivicios del Siector Fotlco y 4
ge su Reglamanto |R1LAASEP], 1a Ceeordinacion TEcnica de Serviaios Seneralen, madiantz ofic.o Nl nero
09 53 84 13E00L4/6248 remite dacumento en el cual dlelarizg fovarzlie iz excepcior a lg lititywon
pkijca Dars 13 contralacic:s: del Servitiu gL fos eoups 2on 2l gnte oublica. -+ ‘- -7—\
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Cimrecian Sa Admihizmardn

! tenldad de Adguisicienes

4 = SORIERNGC DE . Coordranidr oo Adsuisicidm de daspt o 04 MTATACIAN 16 56 L 09
4 7 MEXIC i 1 crmmrairias G4 T9E A4S (R ACL IiSizIOn de S'paes do inaersic = y Alhos

: Shisga de Trtrala A0 Ha Artiun L oS SRR

ACTA DE AC] L.I_!J_E_C_:ACIGH
ADBUDICACKSH THRECTA NACIOMNAL
NUMERS OF IDENTIFICACION EN OOMPRANMET: AASO-CYR- DS RS- N-TIE-2024
GBRIETO DEL PROCEDMMIENTCE "SERVICID DE FRANCAIES POSTAL ¥ ENWIO DE CORRESPONUENCA -
| [NSTTTLICIOMAL DLRIGIEMS, A PARTTICLALARES EN EL AMBITO NACMOMNAL E INTERNACIONAL, DERENDENCIAS DE |
COBERNG. GRCGANOSDELA TUHCATURA FEDERAL ¥ EMPRESAS DEL SECTOR PRIVADO, EJERCICIC ;gl_z_fs"_l

- mm—————— cdmakamr

Ateticierde a lo anterigr, can fundamento en los g 2las 154 de g Constitucian Folilica de los Estacas
_n'des Mexicanas, |? antepenutiro pdrrafo deia LAASSP v & da: RLAASSF. se rotifica 'a adjudicacian
eol contrate relativo al “Servicle de Frangueo Postal ¥y Envio de Camespandencia Institucional
Dirigida a Particulares en el imbito Nacicnal e iternacisnal, Dapendencias de Gobierng, Organos
de = Judicatura Federal ¥y Empresas del Sector Privada, Efercicia 20247, de‘a siguiente manars: -

Lhaver 3nakzada 0 oropuesia tecnics, legal y econdimica, ¢on disponibilidad de reolizar & servicio =n
las cond:eiunes ‘eruericdas, 2demas de conlér ¢on s d'oEmenes presupucsiales para & presenia
procedirmierts, se ADJURICA &l contrate al ente Fobiico: SERVICIO POSTAL MEXICAND, considetansn
que de csie farma se asegura” lBs Maaes candicioras dispotibles #n fuantn A precio, taidyd,
financizm’ente, opertutidad ¥ demas circusstanes perfinantes para 2. ‘msituto, de la forr-a

siguiente:. ---r-==- b - -
' MONTOMINIMO-CON LV.A. | MONTG MAXIMOD COM EV.A.
FL108,444.40 : $277111.00

s e e = M m———————————— - s s S e AR NS AmmsmmE e smammamsm el 5008 SSSSSsSSEmasssmmamomEs Tl a s AN . ——— s

%e camiurlen gue se verificd =l Direcleno de Proveadares i Contrurstas Sarcionados cisnonible 28 12

liga hetped/di-perer ozane anzdesznns fundergutden [ asi comp la pagira de suspendidos en
ia iiga bl -ersondiractsrnssncae apns. funconsyalicagobmxalie otk A empresa antes

e SNAaca na s encuentrd insabiltacs w'o sancionaau a la focha de eelebracidr del presente 9Cta,
imprimiendo ls panzalla de dicha coasulla. misma que se encuentrs archivada =h & expediente da:
srocadimiento de |a presente adjudicasion. —--------- B am8dar g m— s s

AgimisTio. ¢ cors.té el listado de proveedg ey commratistas ‘mpedidos para contratar con 2l insTiulg
Mexinann eel Seguro Sociul, vigen:e & :a fechs de celebrucidn del presante acto, de con forrmd o ¢on la
gstabecida en el aTicula 50 de fa LAASSE, fractiores 1L 1¥, X1 y XIV, dichu fisrads fus impreso ¥ de
igual marocra 5¢ encuartra archivede on of expediente de la Acjuditas'éh que Tos coupa en el tual e
verifeo yue el participante 5o st €n2u8ntra impadido, « . essmssmmsmmmmmmsomssssemenssan e " e

b LB e e emam—- S mEE—————mma——— s f 0% R M e s

La prestawion gel servicio, asi como lag snndininnes de pege se efectuaran conforrme al Anexo Tewrn ¢

y Términes y Condicicos emit’des poT ig Caarcinacdn Téaenica de Servisios Generales, - ----------------

I_ Datos dal cohtrate y eu garnmtia X
: Nimere | OO0GVREOIMNTIBRA-C01-02 \
i oblete: ' . Semvicic <v Franguea PnsEzl'y Envio de ©-errespondencla lnstituciona! .

| i _ Dirigida o Parttulaes en sl dmbito Nacional_c_‘rilera :Eﬁnay'\l'

| /)
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Direceidn da adminktracion

timsad de Adquidicianes
» u [
EQSERNG DE E’ o e A8 3 Adousioon de Biznes v Cenldigniin e Terdclzs
BRMEXI GD o ¢ bogiF a0 TRCAK A e Adeusizian de Sicnos de om0
Drigion de Turdrglesint o Arrhees v Lagiits

ACTA DE ADJUBKCACION
ADIUDICACKIN DIRECTA MACIGNAL
NUMERD DE IDENTIFICACIGN EN COMPRANET: AASO-CYR-0E0GYROTS-N-118-2024
OETETS DEL PROCEDNMIEMTS: *SERVICLO DE FRANGUEQ POSTAL ¥ ENVIO DE CORRESPONDENCIA
INETITUCIONAL DIRICIDA A PARTICULARES ER EL AMEBTTC MACIONAL E INTERMNALCIONAL, DEFENDENCIAS DE !
SOBIERMO, ORGANDS DE LA JUDICATURA FEDERAL Y EMPRESAS DEL SECTOR PRIVADD, ETERCITED 2024° .

TDepencencias de Gohierro, Orgznos de |5 Jud iczmura Frderal y |
| Ernpresas Sl Sectar Privacy, Ejercicio 2624, :
Minimo $955,555.52 [NovecienLus tiheuenta y cinzo mil quinientcs

cincuerta y cinco pesos SZA00 MA)

0 1

. Subtatal: Maxime $2,388,888.79 (Jos millores Test entos ocherta ¥ ozho mil |

_ ochogientes screntay ache pesos 79100 M i

Minimo $52,88E.88 (Ciento cincuerta y dos mii ochocienlos |

CEVA ochents ¥ cche peses BBIIOG MK !
Maxime $38222221 (Trescicntos ochienta ¥ dos mi' cosciantos

"~ . weintidds pesos 2100 M. !

: Minime 5110844440 'Ln rrelidn ciente ocho mil custreciznbas |

Totalk . CUSTONLY y Cuatro peses S0N00 MK N

| Maxime $2,771113.00 (s rrillones zezec’entos setenta ¥ on vl |

| clonte vnge prsas 0196 AN e

Vigencha: | 1.5 vicencia dal cons-sLo serd 4 partir de .2 notificacicr: de- fsllo y raste :

tel T de dicter bie do 2024

“Porcentaje de [a garantia

Monto de ka garantia | g gwlicas
‘Tpo de garantia: : . . - s

..... 4w Ssisesms N 4 e e 1 e

Sa o rfarma 2l sdiudicads que, Is firma dei irstrumenio ju idies & Nlevard = cabe denlro de s 15
(quince dias nzlurales s.guiertes a o prosente notifczcion, debard entfega” 2 partir cel dia hab:l
siguierte ¢ lo odudicasidn en la Rivisidn de Cantratcs ubicysia on @i pisa 10 del inmueble e Calea
Durango No. 23, Colariz koma Nore, Demarcacion Terrtorial Cusuhtemoz, Cddige Postal DE7OT,
~iudad de Maxico, en un he-ara ¢ 930 # 1400 horas en copie sirrpley otigmel o copia certificada sars
soteio de ios dorumentos senalados en e numerdl Rl Doecomentos gue, de mneis previg e o
firme del contrato, deberd presentar ef ficitante adiudicada. -----ovmeeee 1 e

- - e s e tae e ks ER e e e e S

Se le infarme al Representante Legal de '3 empresa SERVICIO POSTAL MEXICANG, gur cebord
piraear 3 parir cal dia habi: siguiente a I adjudicacién, 8- la Nivisicn de Contiatas uticada g el piso
10 de! inmueble de Cale Durangs Ne. 28, Caloniz Rora Ne-te, Derarcacicn Territaral Cuauhzémns,
~éeligo FPostal 05700, Ciudad de Métco. en un horaric de 930 3 14:00 horas en zedis simpie y arignzl

a copia certificads pery colejo de (05 Siguientss dotumenics: [Anaxe R

e o 4

Sedfara ura copiade . presente Acta, &° eitablsre de comun:sestn ge |7 Divisicnae Contiatan’snds
Actmace y Logist 6o, stusds e~ el quinto pisa gel inmuckle cktada en ls Cake Dusungo Nizmers 291,
Colana Roma Norte, [emascacidn Terrize-ai Cualhtémec, {daigs Pl 0670G, Ciucad de Mexiee,
por un pigza ne rrenar 3 5 [Since) diss ~api'as, por o que ex de exclusve "esponsabilided de s
in-erecadaos, acudin s erlerarse da suqentanide y obterer copu Je |2 rismna. --= e

ek E o ————————————————— ¢ % 1 %% &= mmm—e—e—s—ssssss
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Diteccian de APrinistrasies

" . ufidat da adyurtleiara
"'ﬂ‘a._;‘l"{”a DE recroirecion Se Anqustizn de Disres ¢ Shrtcalaciir du Sendive
MEXICO h CradirAcicn TEENL 6 SPqu s CIEn Ge BIEresae YISk ¥ AZuvEs
Croiitr o Garisacion AR SaTaos ¢ | aglsriss

/i M/ ] ACTA DE ADILDICACION
J G T ADCIUDICACION DIRECTA NACIONAL
[~ NUMERD DE IDENTIFICACION EN COMPRANET: AA-BO-GYR-050GYROIS-N-RE-2024
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SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S) FISICAS IDENTIFICABLE(S) TALES
COMO: CURP Y RFC, POR CONSIDERARSE INFORMACION CUYA DIFUSION PUEDE .
AFECTAR A LA ESFERA PRIVADA DE LA MISMA, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO P
EN LOS ARTICULOS 113 FRACCIONIY 118 DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y N
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA. D.O.F. 09-mayo-2016
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Lic. Maria del Carnen Jezabel Aldana Ferndndez

Ttular de |a Divisian de Vidticos, Cor-espondencia y C ugé
Servicios Administrativios
Presente

& acucrdo @ las facuitades canferidas a esta Coardinacidn Técnica en 2l Manual de
Organizzcion de la Direszidn de Administracian y ton fundarmetito en el numeral 417y
4.25 de |25 Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adgursicianes, Arrendamientos
y Servicios det Instituta Mexitant del Seguro Social vigentes, hago de su cur:ucimier_'.w
que N3 sido designade come Area Téeniza y Administradora def Contrato, que cl_E' riva
del procesn ne "Servicls de Frangueo Postal ¥ Envio de Correspondencia institucional
Dirigida a Particulares en 2 imbita Nacicnal e Internacional, Dape_hdencla& e
Gobierno, Organcs de a Judicatura Federal y Empresas el Sector Privada®, par I
cue se le exhiorma para &ue curnpla con las atribuciones y obligaciones inherentes 2 dicha
cesignacian can bass en los principios de honragez, eficacia y eficiencia qaue rgen
ruesta Insllucidn en beneficio ce los derechohakientes.

Para mal efecto se integran fos siguienies catas )
. Nambre comuleto: Lic. Marfa del Carmen Jezabel Aldana Fernandez

. Cargo; Titutar de ta Dlvisién de Visticos, Correspandencla y Servicios

Administratives )
. Area de adscripzion en el IMSS; GCoordinacidn Téenica de Sem!cf?s Cenarales
. Dornicitic institucional: Cozumel 43 ia Cusuhidrmas, .P. 06700,

. Registro Federal de Contribuyentes

, CTlave Lnica de Registra de Pablacisn

. Corree elecordniceo institucional: maria,aidana@imss.gob.m:
. Teléforn instituciona|- 52382700 Ext. 578
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