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CONTRATO ABIERTO PARA LA PRESTACION DEL “SERVICIO DE FRANQUEO POSTAL Y
ENVIO DE CORRESPONDENCIA INSTITUCIONAL DIRIGIDA A PARTICULARES EN EL
AMBITO NACIONAL E INTERNACIONAL, DEPENDENCIAS DE GOBIERNO, ORGANOS DE
LA JUDICATURA FEDERAL Y EMPRESAS DEL SECTOR PRIVADO", REPRESENTADO POR
LA C. MARIA GABRIELA QUINTANAR OLVERA, EN SU CARACTER DE APODERADA
LEGAL Y TITULAR DE LA COORDINACION TECNICA DE ADQUISICION DE BIENES DE
INVERSION Y ACTIVOS, EN ADELANTE “EL INSTITUTO” Y, POR OTRA EL SERVICIO
POSTAL MEXICANO EN LO SUBSECUENTE “SEPOMEX” REPRESENTADA EN ESTE
ACTO POR EL C. HUGO MONTES CELIS, EN SU CARACTER DE APODERADO LEGAL, A
QUIENES EN FORMA CONJUNTA SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, AL TENOR DE
LOS ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

ANTECEDENTES

La presente contratacién es el resultado de la Adjudicacion Directa Nacional numero AA-50-
GYR-050GYR019-N-22-2023, realizada al amparo de lo establecido en los articulos 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y antepenultimo parrafo del articulo 1°
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y articulo 4 de su
Reglamento, y en términos del Acta de Adjudicacién de fecha 01 de febrero de 2023, emitida
por la Coordinacién Técnica de Adquisicion de Bienes de Inversion y Activos, a través de la
Division de Contratacion de Activos y Logistica, documento que se agrega en el Anexo 3 (tres)

del presente contrato )
DECLARACIONES @

I.  “EL INSTITUTO” declara, a través de su Apoderada Legal y Titular de la Coordinacion
Técnica de Adquisicién de Bienes de Inversion y Activos, que:

.4 Es un organismo descentralizado de la Administracién Publica Federal con personalidad
juridica y patrimonio propios, que tiene a su cargo la organizacién y administracion del
Seguro Social, como un servicio publico de caracter nacional, en términos de los articulos 4
y 5 de la Ley del Seguro Social.

1.2 La C. Maria Gabriela Quintanar Olvera, con R.F.C. _ en su caracter de
Apoderada Legal y Titular de la Coordinacién Técnica de Adquisicién de Bienes de
Inversion y Activos, cuenta con las facultades suficientes para suscribir el presente
instrumento juridico, quien podra ser sustituido en cualquier momento en su cargo ©
funciones, sin que ello implique la necesidad de elaborar convenio modificatorio, de
conformidad con lo establecido en los articulos 268 A de la Ley de Seguro Social y 66
ultimo parrafo del Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social, y acredita
su personalidad mediante el testimonio de la Escritura Publica numero 77,897 de fecha 16
de junio de 2021, otorgada ante la fe del Licenciado Ignacio Soto Sobreyra y Silva, Titular
de la Notaria Publica Nimero 13 de la Ciudad de México, e inscrita en el Registro Publico
de Organismos Descentralizados bajo el folio nimero 97-7-24062021-194125, de fecha 24
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de junio de 2021, y manifiesta bajo protesta de decir verdad que las facultades que le
fueron conferidas no le han sido revocadas, modificadas, ni restringidas en forma alguna en
cumplimiento a los articulos 24 y 25 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Suscribe el presente instrumento la C. Maria del Carmen Jezabel Aldana Fernandez, Titular
de la Division de Viaticos, Correspondencia y Servicios Administrativos con R.F.C
I -~ su calidad de administrador a fin de dar seguimiento y verificar el
cumplimiento de las obligaciones que deriven del objeto del presente contrato, quien podra
ser sustituido en cualquier momento en su cargo o funciones, bastando para tales efectos
un comunicado por escrito y firmado por el servidor publico facultado para ello, dirigido al
representante de “SEPOMEX”, documento que se integra en el Anexo 4 (cuatro) del
presente contrato.

“EL INSTITUTO” cuenta con recursos suficientes y con autorizacion para ejercerlos en el
cumplimiento de sus obligaciones derivadas del presente contrato, como se desprende del
Dictamen de Disponibilidad Presupuestal Previo con cuenta numero 42061501, y numero
de folio 0000011059-2023, de fecha 23 de enero de 2023, emitido por la Titular de la
Divisién de Control y Seguimiento al Presupuesto de Operacién en Ambito Central,
documento que se agrega al presente contrato en el Anexo 1 (uno).

Para efectos fiscales las Autoridades Hacendarias le han asignado el Registro Federal de
Contribuyentes N° IMS421231145.

S

Tiene establecido su domicilio para todos los efectos de este acto juridico, el ubicado er@

Calle Durango numero 291, Colonia Roma Norte, Demarcacién Territorial Cuauhtémoc,
Cadigo Postal 06700, en la Ciudad de México.

Il.- Declara “SEPOMEX?”, por conducto de su Representante Legal, que:

1.1

1.2

Es un Organismo Publico Descentralizado de la Administracion Publica Federal, con
personalidad juridica y patrimonio propios, creado por Decreto Presidencial publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 1986, cuyo objeto principal es la
prestacién del servicio publico de correos y de los servicios diversos que conforme a las
disposiciones legales le corresponden” y modificaciones a sus estatutos, cuyo objeto social
es, entre otros, es la prestacion del Servicio Publico de Correos y otros servicios diversos,
atentos a lo establecido por los articulos 1°, 3°, 6 °, 7 ° y 11° de la Ley del Servicio Postal
Mexicano y 1° de su Decreto de Creacion.

El C. Hugo Montes Celis, en su caracter de representante legal, cuenta con facultades
suficientes para suscribir el presente contrato y obligar a su representada en los términos,
lo cual acredita mediante la Escritura Publica nimero 153,727 de fecha 21 de febrero de
2022, otorgada ante la fe del Licenciado Ignacio Soto Borja y Anda, Titular de la Notaria
numero 129 de la Ciudad de México, mismo que bajo protesta de decir verdad manifiesta
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1.3

.4

IL.5.

I1.6.

.7

Reune las condiciones de organizacion, experiencia, personal capacitado y demas recursos
técnicos, humanos y econdmicos necesarios, asi como con la capacidad legal suficiente
para cumplir con las obligaciones que contrae en el presente contrato.

Bajo protesta de decir verdad, declara que conoce y se obliga a cumplir con el Convenio
138 de la Organizacion Internacional del Trabajo en materia de erradicacion del Trabajo
Infantil, del articulo 123 Constitucional, apartado A) en todas sus fracciones y de la Ley
Federal del Trabajo en su articulo 22, manifestando que ni en sus registros, ni en su
némina tiene empleados menores de quince afios y que en caso de llegar a tener a
menores de dieciocho afios que se encuentren dentro de los supuestos de edad permitida
para laborar le seran respetados todos los derechos que se establecen en el marco
normativo transcrito.

- Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes SPM860820CF5.

- Con base en el Estatuto Organico de “SEPOMEX”, publicado el 03 de junio de 2014 en el

Diario Oficial de la Federacion, en su Articulo 10, que a la letra dice “El Servicio Postal
Mexicano es un Organismo Descentralizado de la Administracion Publica Federal, con
personalidad juridica y patrimonio propios, creado por Decreto Presidencial publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 1986, cuyo objeto principal es la
prestacion del servicio publico de correos y de los servicios diversos que conforme a las

~

disposiciones legales le corresponden”.
Con base en lo anterior todos los trabajadores del Servicio Postal Mexicano estan dados d@

alta en el Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
(ISSSTE) y ejercen sus prestaciones laborales en el Fondo de la Vivienda del Instituto de
Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (FOVISSSTE).

Cuenta con el documento vigente, expedido por el Servicio de Administracion Tributaria
(SAT), de opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo, de
conformidad con el articulo 32 D del Codigo Fiscal de la Federacion, asi como a lo
dispuesto por las Reglas 2.1.29 y 2.1.37 de la Resoluciéon Miscelanea Fiscal para 2023,
publicada el 27 de diciembre de 2022 en el Diario Oficial de la Federacién, del cual copia a
“EL INSTITUTO” para efectos de la suscripcion del presente contrato.

I1.8 Sefala como su domicilio para todos los efectos legales, para oir y recibir toda clase de

notificaciones y documentos, el ubicado en Avenida Vicente Garcia Torres numero 235,
Colonia El Rosedal, Demarcacién Territorial Coyoacan, Cédigo Postal 04330, en la Ciudad
de  Mexico; teléfono: (65) 51304140  Ext 15108, correo  electrénico:
humontescelis@correosdemexico.gob.mx

1.9 “SEPOMEX", en caso de auditorias, visitas o inspecciones que practique la Secretaria de Ia

Funcién Publica y el Organo Interno de Control en “EL INSTITUTO” y cualquier otra
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entidad fiscalizadora, debera proporcionar la informacion relativa al presente contrato que
en su momento se requiera, generada desde el procedimiento de adjudicacion hasta la
conclusion de la vigencia, a efecto de ser sujetos a fiscalizacion de los recursos de caracter
federal.

lll. Declaran “LAS PARTES”, por conducto de sus Representantes Legales, que:

IIl.1 Es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones, para
lo cual se reconocen ampliamente las facultades y capacidades necesarias, mismas que no
les han sido revocadas o limitadas en forma alguna.

Hechos los antecedentes y declaraciones anteriores, “LAS PARTES” convienen otorgar el
presente contrato, de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO.

“SEPOMEX"” acepta y se obliga a proporcionar a “EL INSTITUTO” el Servicio de Franqueo
Postal y Envio de Correspondencia Institucional dirigida a Particulares en el Ambito Nacional e
Internacional, Dependencias de Gobierno, Organos de la Judicatura Federal y empresas del
Sector Privado, al amparo del procedimiento de contratacién sefialado en el antecedente de
este instrumento juridico.

Los Anexos que forman parte integrante del presente contrato, se enuncian a continuacion:

Anexo 1 (uno) “Dictamen de Disponibilidad Presupuestal Previo”.
Anexo 2 (dos) “Anexo Técnico y Términos y Condiciones”.
Anexo 3 (tres) “Tarifa Postal Vigente (Propuesta Técnico-Econdmica) de “SEPOMEX”

y Acta de Adjudicacion”.
Anexo 4 (cuatro) “Documento de Designacion de Administrador del Contrato”.

SEGUNDA. DE LOS MONTOS Y PRECIOS.

El monto minimo del presente contrato es por la cantidad de $883,062.31 (OCHOCIENTOS
OCHENTA Y TRES MIL SESENTA Y DOS PESOS 31/100 M.N.), en moneda nacional con
impuestos incluidos y el monto maximo del mismo es por la cantidad de $2,207,655.78 (DOS
MILLONES DOSCIENTOS SIETE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS 79/100
M.N.) en moneda nacional con impuestos incluidos, los precios unitarios del presente contrato
son por las cantidades sefialadas en la Tarifa Postal Vigente de “SEPOMEX”, que se agrega
en el Anexo 3 (tres), en moneda nacional antes de impuestos.

“LAS PARTES” convienen que el presente contrato se celebra bajo la modalidad de precios
vigentes autorizados por la Secretaria de Hacienda y Credito Publico (S.H.C.P.) en la tarifa
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postal, por lo que el monto de los mismos no cambiara durante la vigencia del mismo, a menos
que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, autorice la modificacion de la tarifa, en cuyo
caso “SEPOMEX” notificara por escrito a “EL INSTITUTO” en un periodo de 5 (cinco) dias
naturales de anticipacion la nueva tarifa, asi como la fecha de entrada en vigor, a fin de que las
nuevas tarifas sean aplicadas en el presente instrumento juridico.

El pago se efectuara de acuerdo con la Tarifa Postal Vigente para Depdsitos Masivos e
Individuales en Moneda Nacional, para lo cual se requiere que “SEPOMEX” presente
propuesta en la que se debera considerar Destino, Peso, Piezas y Servicio.

TERCERA. FORMA Y LUGAR DE PAGO. Se efectuaran pagos a “SEPOMEX” una vez
prestado el servicio, conforme a lo sefialado en los Términos y Condiciones que se integran en
el Anexo 2 (dos) del presente contrato. )

“SEPOMEX” debera emitir su Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) por periodos
mensuales vencidos del servicio, en los primeros 10 (diez) dias naturales del mes siguiente, la
cual debera de entregar en dias y horas habiles al Titular del Area de Correspondencia, sita en
Cozumel No. 43 piso 5, Colonia Roma Norte, Codigo Postal 06700, Demarcacién Territorial
Cuauhtémoc, Ciudad de México, dependiente de la Division de Viaticos, Correspondencia y
Servicios Administrativos, para su validacién y autorizacion.

El pago se efectuara de acuerdo a la Tarifa Postal Vigente para Depésitos Masivos e
Individuales en Moneda Nacional, a los 20 (veinte) dias naturales posteriores a qug¢ -
“SEPOMEX" presente su CFDI en las oficinas de la Division de Tramite de Erogaciones, sita eq ¢
la calle de General Tiburcio Montiel No. 15, esquina con General Gémez Pedraza, Colonia San
Miguel Chapultepec, Demarcacién Territorial Miguel Hidalgo, Ciudad de México, en dias y horas
habiles, previa revision del Area de Correspondencia y de la Divisidén de Viaticos,
Correspondencia y Servicios Administrativos, dependiente de la Coordinaciéon Técnica de
Servicios Generales, en original y copia que reuna los requisitos fiscales, establecidos en la Ley
de la materia y en la que se indique el servicio devengado, nimero de proveedor y numero de
contrato.

En caso de aplicar, el contrato y su Dictamen de Disponibilidad Presupuestal (DDP) deberan
estar registrados en el Sistema PREI Millenium.

“SEPOMEX” debera entregar los siguientes documentos:

o Original y copia del CFDI que expida “SEPOMEX” a nombre de “EL INSTITUTO"”, con
direccion en Av. Paseo de la Reforma No. 476, Colonia Juarez, Cédigo Postal 06600,
Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, en la Ciudad de México y R.F.C. IMS-421231-145,
que reuna los requisitos fiscales, en el que se indiquen los servicios prestados, el
numero de contrato que amparan dichos servicios y numero de proveedor.
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e Copia del presente contrato.

El CFDI debera presentarse ante la Division de Tramite de Erogaciones de la Coordinacion de
Contabilidad y Tramite de Erogaciones de “EL INSTITUTO”, para proceder a su glosa, revision
y, en su caso, aprobacion. En caso de aplicar, dicho CFDI debera contener el nombre, cargo y
firma de autorizacion del Administrador del Contrato, de quien suscribié la orden de compra o
servicio, o de quien autorizé la contratacién por montos inferiores a $2,000.00 (antes de [VA).
Asimismo, en dicho CFDI se deberéan indicar: nimero de alta en SAl o nimero de identificacién
de pedido-recepcion en PREI-Millenium (cuando sea aplicable), numero de proveedor, numero
de contrato, y la indicacion de que “SEPOMEX” cuenta con opinién positiva y vigente en
materia de obligaciones fiscales ante el SAT.

En caso de que el devengo por la entrega-recepcion no genere numero de alta en SAl o
numero de pedido-recepcién en PREI-Millenium, en su caso, se debera adjuntar acta de
entrega-recepcion.

El personal de la Divisién de Tramite de Erogaciones de la Coordinacion de Contabilidad y
Tramite de Erogaciones de “EL INSTITUTOQO" no podra devolver el CFDI presentado por errores
que no afecten la validez fiscal del documento o por causas imputables a “EL INSTITUTO”.

“SEPOMEX” debera expedir sus CFDI en el esquema de facturacién electronica, con las
especificaciones normadas en los articulos 29 y 29-A del Codigo Fiscal de la Federacion (CFF),

\

asi como las que emita el SAT a nombre de “EL INSTITUTO”, con Registro Federal de@

Contribuyentes IMS421231145 y en caso de ser necesario como dato adicional, el domicilio en
Avenida Paseo de la Reforma Num. 476 en la Colonia Juarez, C.P. 06600, Demarcacién
Territorial Cuauhtémoc, Ciudad de México.

Para la validacién de dichos comprobantes “SEPOMEX" debera cargar en Internet, a través del
Portal de Servicios a Proveedores de la pagina de “EL INSTITUTO” archivo en formato XML.
La validez de los mismos, sera determinada durante la carga y Unicamente los comprobantes
validos seran procedentes para pago.

El pago se realizara mediante transferencia electrénica de fondos y en la fecha, a traves del
esquema electronico-interbancario que “EL INSTITUTO” tiene en operacion, para tal efecto
“SEPOMEX” debera proporcionar la documentacién requerida por la Coordinacion de
Tesoreria, para dar de alta en el Sistema de “EL INSTITUTO”, la cuenta bancaria, (no debera
ser referenciada ni concentradora), CLABE, Banco y Sucursal a menos que éste acredite en
forma fehaciente la imposibilidad para ello.

El pago se depositara a “SEPOMEX” en la fecha programada, a través del Sistema de Pagos
Electrénicos Interbancarios.

El administrador del presente contrato seréd quien dara la autorizacion para que la Direccion de
Finanzas proceda a su pago de acuerdo a lo normado en el anexo “Normatividad de pago de
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CONTRATO (-

las Cuentas Contables” del “Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacién de
documentos presentados para tramite de pago y la constitucién, modificacién, cancelacion,
operacién y control de fondos fijos”.

“SEPOMEX” podré optar por cobrar a través de factoraje financiero conforme al Programa de
Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., Institucién de Banca de Desarrollo con
“EL INSTITUTO?”.

“SEPOMEX” en el supuesto de que presente su CFDI con errores o deficiencias, “EL
INSTITUTO” dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes a la recepcion de la misma, indicara
por escrito a “SEPOMEX” las deficiencias o errores que deberd corregir. El periodo que
transcurra a partir de la entrega del citado escrito y hasta que “SEPOMEX” presente las
correcciones no se computara dentro del plazo estipulado para el pago.

“SEPOMEX”, para cada uno de los pagos que efectivamente reciba, de acuerdo con esta
clausula, deberd de expedir a nombre de “EL INSTITUTO”, el “CFDI con complemento para la
recepcion de pagos”, también denominado “recibo electrénico de pago”, el cual elaborara dentro
de los plazos establecidos por las disposiciones fiscales vigentes y lo cargara en el portal de
servicios a proveedores de la pagina de “EL INSTITUTO”.

“SEPOMEX"” se obliga a no cancelar ante el SAT los CFDI a favor de “EL INSTITUTO”
previamente validados en el portal de servicios a proveedores, salvo justificacion vy
comunicacion por parte del mismo al administrador del presente contrato para su autorizacion
expresa, debiendo éste informar a las areas de tramite de erogaciones de dicha justificacion ¥
reposicion del CFDI en su caso.

El administrador del presente contrato llevara a cabo la valoracion de la procedencia del pago
por concepto de gastos no recuperables, previa solicitud por escrito a “SEPOMEX”,
acompanada de los documentos siguientes:

« Copia de la identificacién oficial vigente con fotografia y firma de la persona que haya
realizado los tramites relacionados con el procedimiento de contratacion.

 EI CFDI que reuna los requisitos de los articulos 29 y 29-A del CFF, 37 al 40 del Reglamento
del Codigo Fiscal de la Federacion (RCFF) y, en su caso, la Resolucion de la Miscelanea Fiscal
del Ejercicio que corresponda.

* La solicitud la realizara al administrador del presente contrato para la determinacién de la
procedencia del pago y, en su caso, elaborar el finiquito y remitirlo para el pago respectivo a la
Coordinacién de Contabilidad y Tramite de Erogaciones, dependiente de la Direccion de
Finanzas.

Las Unidades Responsables del Gasto (URG) deberan registrar los contratos, convenios y su
DDP en el Sistema PREI Millenium para el tramite de pago correspondiente.
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Los servicios cuya recepcioén no genere alta a través del SAl o el PREI Millenium de manera
electronica, deberan contener la firma de recepcién y de autorizacion para el trémite de pago de
acuerdo a lo establecido en el “Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacion de
documentos presentados para tramite de pago y la constitucion, modificacion, cancelacién,
operacion y control de fondos fijos” vigente, asi como el Acta de Entrega-Recepcion, segun
corresponda.

Para que “SEPOMEX” pueda celebrar un contrato de cesion de derechos de cobro, mismo que
debera notificarlo por escrito a “EL INSTITUTO” con un minimo de 5 (cinco) dias naturales
anteriores a la fecha de pago programada, el administrador del presente contrato, o en su caso,
el Titular del Area Requirente, debera entregar los documentos sustantivos de dicha cesién al
area responsable de autorizar ésta, conforme al “Procedimiento para la recepcion, glosa y
aprobacion de documentos presentados para tramite de pago y la constitucién, modificacion,
cancelacion, operaciéon y control de fondos fijos”.

El CFDI se debera presentar desglosando el |.V.A., cuando apligue.

“SEPOMEX” manifiesta su conformidad de que hasta en tanto no se cumpla con la verificacién,
supervision y aceptacion del servicio, en los términos sefialados en los anexos
correspondientes, no se tendran como recibidos o aceptados por el administrador del presente

contrato mencionado en la Declaracion 1.3.
Para efectos de tramite de pago, “SEPOMEX” debera ser titular de una cuenta de cheque5®/

ra tal efecto proporciona la CLABE [ NNEGNGEGEG - =-Nco
a nombre de SERVICIO POSTAL MEXICANO, en la que se efectuara la

transferencia electrdnica de pago.
CUARTA. VIGENCIA.

El contrato comprendera una vigencia a partir del 01 de febrero de 2023 y hasta el 31 de
diciembre de 2023, sin perjuicio de su posible terminacién anticipada, en los términos
establecidos en su clausulado.

QUINTA. MODIFICACIONES DEL PRESENTE CONTRATO.

“LAS PARTES” acuerdan que podran modificar el presente Contrato incluyendo sus Anexos,
de comun acuerdo, debiendo solicitarlo por escrito, justificando las causas por las cuales
consideren que dichos documentos deben ser modificados y adjuntando su respectivo sustento.

Cualquier modificacién, adicién o supresion de cualquier término o condiciéon del presente
Contratc o sus Anexos, debera hacerse por escrito mediante convenio modificatorio,
cumpliendo las mismas formalidades con las cuales se suscribe el presente instrumento
juridico. =3
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De presentarse caso fortuito, fuerza mayor, o de comun acuerdo por “LAS PARTES”, se podra
modificar el presente contrato, debiendo acreditar dichos supuestos con las constancias
respectivas. La modificacion podréa ser solicitada por cualquiera de “LAS PARTES” y
autorizada su procedencia por el Titular del Area Requirente.

SEXTA. OBLIGACIONES DE “SEPOMEX".

a) Prestar los servicios sefialados en la CLAUSULA PRIMERA de este contrato.
b) Sujetarse a los calendarios, programas y horarios que acuerde con “EL INSTITUTO”.

c) Asistir a las reuniones que le convoque “EL INSTITUTO” siempre y cuando se
informe a “SEPOMEX”, por lo menos con un dia habil de anticipacién a efecto de
analizar los problemas que se hayan presentado en la prestacién de los servicios, e
instrumentar las medidas pertinentes para su solucién.

SEPTIMA. OBLIGACIONES DE “EL INSTITUTO".

a) Otorgar todas las facilidades necesarias, a efecto de que “SEPOMEX” lleve a cabo el
objeto del presente contrato en los términos convenidos.

b) Sufragar el pago correspondiente en tiempo y forma, por la prestacion del servicio. 3

¢) Extender a “SEPOMEX”, en caso de que lo requiera, por conducto del administradar
del presente contrato, la constancia de cumplimiento de obligaciones contractuales
inmediatamente que se cumplan éstas a satisfaccion expresa de dicho servidor publico.

OCTAVA. LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

“SEPOMEX” se obliga a prestar a “EL INSTITUTO” el servicio que se menciona en la .
Clausula Primera del presente instrumento juridico, conforme a los plazos y en los lugares
establecidos en el Anexo Técnico y Términos y Condiciones, integrados en el Anexo 2 (dos)

de este contrato, apegandose a las condiciones, alcances y caracteristicas detalladas en la
Solicitud de Cotizacién y Acta de Adjudicacion y a lo ofrecido en sus Tarifa Postal Vigente,
documentos que se agregan en el Anexo 3 (tres).

LUGAR PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO.- La prestacion del servicio serad en los
lugares sefalados en el Anexo Técnico y los Términos y Condiciones que se agregan en el
Anexo 2 (dos) del presente contrato.

La transportacion requerida serd de los diferentes Organos de Operacién Administrativa
Desconcentrada del Instituto (Anexo A) que se integra en el Anexo 2 (dos) del presente
contrato, a los domicilios marcados en Territorio Nacional e Internacional.
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PLAZO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO.- El plazo del servicio iniciara a partir del 01
de febrero y hasta el 31 de diciembre de 2023, conforme a lo sefialado en los numerales 3, 3.1,
3.2 y 3.3 de los Términos y Condiciones, integrado en el Anexo 2 (dos) del presente contrato.

CONDICIONES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO.- “SEPOMEX” se obliga con “EL
INSTITUTQ” a cumplir con las condiciones de la prestacion del servicio, de acuerdo con lo
establecido en el Anexo Técnico y Términos y Condiciones, que se integran en el presente
contrato en el Anexo 2 (dos) y a lo ofrecido en su Tarifa Postal Vigente (propuestas técnica y
economica) y Acta de Adjudicacion que se agregan en el Anexo 3 (tres).

Se podran acordar prorrogas al plazo originalmente pactado por caso fortuito, fuerza mayor o
por causas atribuibles a “EL INSTITUTO”, lo cual debera estar debidamente acreditado en el
expediente de contratacion respectivo. “SEPOMEX” puede solicitar la modificaciéon del plazo
originalmente pactado cuando se actualicen y se acrediten los supuestos de caso fortuito o de
fuerza mayor.

NOVENA. CALIDAD DEL SERVICIO.

“SEPOMEX”, debera contar con la infraestructura necesaria, personal técnico especializado en
el ramo, herramientas, técnicas y equipos adecuados para proporcionar el servicio requerido, a
fin de garantizar que el objeto de este contrato sea proporcionado con la calidad, oportunidad y
eficiencia requerida para tal efecto, comprometiéndose a realizarlo a satisfaccion de “EL
INSTITUTO” y con estricto apego a lo establecido en las clausulas del presente instrumento
juridico y sus respectivos anexos, asi como la cotizacion y el requerimiento asociado a ésta.

“EL INSTITUTO” no estara obligado a recibir los servicios cuando éstos no cumplan con los
requisitos establecidos en el parrafo anterior.

DECIMA. DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS.

“SEPOMEX” queda obligado ante “EL INSTITUTO” a responder de los defectos y vicios -
ocultos derivados de las obligaciones del presente contrato, asi como de cualquier otra
responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos sefialados en este instrumento
juridico y sus respectivos anexos, asi como la cotizacién y el requerimiento asociado a ésta, y/o
en la legislacién aplicable en la materia.

Para los efectos de la presente clausula, se entiende por vicios ocultos los defectos que existan
en el servicio que lo hagan impropio para los usos a que se le destine o que disminuyan de tal
modo este uso, que de haberlo conocido “EL INSTITUTO” no lo hubiere adquirido o los
hubiere adquirido a un precio menor.

DECIMA PRIMERA. RESPONSABILIDAD.
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“SEPOMEX” se obliga a responder por su cuenta y riesgo de los dafios y/o perjuicios que por
inobservancia o negligencia de su parte Heguen a causar a “EL INSTITUTO”, con motivo de
las obligaciones pactadas.

DECIMA SEGUNDA. IMPUESTOS Y DERECHOS.

Los impuestos y/o derechos que procedan con motivo del servicio objeto del presente contrato,
seran pagados por “SEPOMEX” conforme a la legislacion aplicable en la materia.

“EL INSTITUTO” solo cubrira el Impuesto al Valor Agregado (l.V.A.), de acuerdo con lo
establecido en las disposiciones fiscales vigentes en la materia, en caso de aplicar

“SEPOMEX”, en su caso, cumpliré con la inscripcion de sus trabajadores en el régimen
obligatorio del Seguro Social, asi como con el pago de las cuotas obrero-patronales a que haya
lugar, conforme a lo dlspuesto en la Ley del Seguro Social. “EL INSTITUTO”, a través del Area
fiscalizadora competente, podra verificar en cualquier momento el cumplimiento de dicha
obligacion.

DECIMA TERCERA. PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.

presente contrato, a favor de cualquier otra persona fisica o moral, con excepcion de log "

“SEPOMEX” no podréa ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados d@

derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con la conformidad previa y por escrito d
“EL INSTITUTO” deslindando a ésta de toda responsabilidad.

Por tratarse de un servicio de aseguramiento, en términos de lo sefialado por el articulo 18 de Ia
Ley Sobre el Contrato de Seguro, "SEPOMEX" aunque se reasegure contra los riesgos que
hubiese asegurado a "EL INSTUTUTO", seguira siendo la Unica responsable frente a ésta.

DECIMA CUARTA. DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS.

De ser el caso, "SEPOMEX"se obliga para con “EL INSTITUTO”, a responder por los dafios
y/o perjuicios que pudiera causar a “EL INSTITUTO” y/o a terceros, si con motivo de la
prestacién del servicio se violan derechos de autor, de patentes y/o marcas u otro derecho de
propiedad industrial o intelectual a nivel Nacional o Internacional.

Por lo anterior, "SEPOMEX" manifiesta en este acto bajo protesta de decir verdad, no
encontrarse en ninguno de los supuestos de infraccién a la Ley Federal del Derecho de Autor,
ni a la Ley Federal de Proteccion a la Propiedad Industrial.

En caso de que sobreviniera alguna reclamacion en contra de “EL INSTITUTQO” por cualquiera
de las causas antes mencionadas, la Unica obligacién de éste sera la de dar aviso en el
domicilio previsto en este instrumento juridico a "SEPOMEX", para que éste lleve a cabo las
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acciones necesarias que garanticen la liberacién de “EL INSTITUTO” de cualquier controversia
o responsabilidad de caracter civil, mercantil, penal o administrativa que, en su caso, se
ocasione.

DECIMA QUINTA. CONFIDENCIALIDAD.

“LLAS PARTES” estan conformes en que la informaciéon que se derive de la celebracién del
presente instrumento juridico, asi como toda aquella informacién que “EL INSTITUTO”
entregue a “"SEPOMEX" tendré el caracter de confidencial, por lo que este se compromete, de
forma directa o a través de interpésita persona, a no proporcionarla o divulgarla por escrito,
verbalmente o por cualquier otro medio a terceros, inclusive después de la terminacion de este
contrato.

La informacién contenida en el presente contrato es publica, de conformidad con lo dispuesto

en los articulos 70 fraccion XXVIII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica y 68 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; ‘\
sin embargo, la informacion que proporcione “EL INSTITUTO ” a "SEPOMEX" para el
cumplimiento del objeto materia del mismo, sera considerada como confidencial en términos de 4
los articulos 116 y 113, respectivamente, de los citados ordenamientos juridicos, por lo que /
"SEPOMEX" se compromete a recibir, proteger y guardar la informacién confidencial
proporcionada por “EL INSTITUTO ” con el mismo empefio y cuidado que tiene respecto de su

propia informacién confidencial, asi como hacer cumplir a todos y cada uno de los usuarios

autorizados a los que les entregue o permita acceso a la informacién confidencial, en los| /
términos de este instrumento.

"SEPOMEX" se compromete a que la informacién considerada como confidencial no sera
utilizada para fines diversos a los autorizados con el presente contrato; asimismo, dicha
informacion no podrd ser copiada o duplicada total o parcialmente en ninguna forma o por
ningun medio, ni podra ser divulgada a terceros que no sean usuarios autorizados. De esta
forma, "SEPOMEX" se obliga a no divulgar o publicar informes, datos y resultados obtenidos
objeto del presente instrumento, toda vez que son propiedad de “EL INSTITUTO”.

Cuando de las causas descritas en las clausulas de CAUSALES DE RESCISION
ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO Y PROCEDIMIENTO DE RESCISION y TERMINACION
ANTICIPADA, del presente contrato, concluya la vigencia del mismo, subsistira la obligacion de
confidencialidad sobre el servicio establecido en este instrumento legal.

"SEPOMEX" al ser una entidad publica, puede ser objeto de revisiones y/o auditorias por parte
de sus érganos fiscalizadores, por lo tanto, éste se obliga a informar de manera inmediata a
“EL INSTITUTO” de cualquier solicitud de informacién o documentacion relacionada con la
prestacion del objeto del presente instrumento.

En caso de incumplimiento a lo establecido en esta clausula, "SEPOMEX" tiene conocimiento
en que “EL INSTITUTO” podra ejecutar o tramitar sanciones, asi como presentar las denuncias
7‘_:_ _ Pagina 12
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correspondientes de conformidad con lo dispuesto por el Libro Segundo, Titulo Noveno,

Capitulos | y Il del Coédigo Penal Federal y demas normatividad aplicable.

De igual forma, "SEPOMEX" se compromete a no alterar la informacién confidencial, a llevar un
control de su personal y hacer de su conocimiento las sanciones que se aplicaran en caso de
incumplir con lo dispuesto en esta clausula, por lo que, en su caso, se obliga a notificar a “EL
INSTITUTO” cuando se realicen actos que se consideren como ilicitos, debiendo dar inicio a las
acciones legales correspondientes y sacar en paz y a salvo a “EL INSTITUTO” de cualquier

proceso legal.

"SEPOMEX" se obliga a poner en conocimiento de “EL INSTITUTO” cualquier hecho o
circunstancia que en razén del servicio prestados sea de su conocimiento y que pueda

beneficiar o evitar un perjuicio a la misma.

"SEPOMEX" no podra, con motivo del servicio que preste a “EL INSTITUTQ?”, utilizar la
informacién a que tenga acceso, para asesorar, patrocinar o constituirse en consultor de
cualquier persona que tenga relaciones directas o indirectas con el objeto de las actividades

gue lleve a cabo.

DECIMA SEXTA. ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION DEL

SERVICIO.

“EL INSTITUTO” designa como responsable de administrar y vigilar el cumplimiento
presente contrato a la C. Maria del Carmen Jezabel Aldana Fernandez, Titular de la Division
Viaticos, Correspondencia y Servicios Administrativos de “EL INSTITUTO”, con el objeto de
verificar el optimo cumplimiento del mismo, por lo que indicara a "SEPOMEX"
observaciones que se estimen pertinentes, quedando éste obligado a corregir las anomalias
que le sean indicadas, asi como deficiencias en la prestacion del servicio, de conformidad con
lo establecido en el documento de designacién de administrador del presente contrato que se

agrega al presente.

En el caso de que se lleve a cabo un relevo institucional temporal o permanente con dicho
~ servidor publico de “EL INSTITUTO?” tendra caracter de ADMINISTRADOR DEL PRESENTE
CONTRATO la persona que sustituya al servidor publico en el cargo, conforme a la designacion

correspondiente.

Asimismo, “EL INSTITUTO?” solo aceptara el servicio materia del presente contrato y autorizara
el pago del mismo previa verificacion de las especificaciones requeridas, de conformidad con lo
especificado en el presente contrato y sus correspondientes anexos, asi como la cotizacion y el

requerimiento asociado a ésta.

El servicio sera recibido previa revision del administrador del presente contrato; la inspeccién
del servicio consistirda en la verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas
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establecidas en el contrato y en su caso en los anexos respectivos, asi como la cotizacion vy el
requerimiento asociado a ésta.

En tal virtud, "SEPOMEX" manifiesta expresamente su conformidad de que hasta en tanto no
se cumpla con lo establecido en el parrafo anterior, el servicio no se tendra por aceptado por
parte de “EL INSTITUTO”.

“EL INSTITUTQ?”, a través del administrador del presente contrato o a través del personal que
para tal efecto designe, podra rechazar el servicio si no reune las especificaciones y alcances
establecidos en este contrato, en su Anexo Técnico y en los Términos y Condiciones, que se
agregan al presente contrato en el Anexo 2 (dos), obligandose "SEPOMEX" en este supuesto
a entregarlos nuevamente bajo su exclusiva responsabilidad y sin costo adicional para “EL
INSTITUTO”.

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO POR PARTE DE “SEPOMEX".- Sera responsabilidad del
Mtro. Hugo Montes Celis, en su caracter de Subdirector de Clientes Corporativos de
“SEPOMEX”, supervisar, vigilar y administrar el cumplimiento del presente instrumento.

En el caso de que se lleve a cabo un relevo institucional en la Subdirecciéon de Clientes, de
“SEPOMEX?”, tendra el caracter de supervisar, vigilar y administrar el contrato el funcionario
que sustituya al servidor publico en el cargo.

DECIMA SEPTIMA. SANCIONES ADMINISTRATIVAS.

Cuando "SEPOMEX" incumpla con sus obligaciones contractuales por causas imputables a
éste, y como consecuencia, cause dafnos y/o perjuicios graves a “EL INSTITUTO”, o bien,
proporcione informacion falsa, actle con dolo o mala fe en la celebracion del presente contrato
o durante la vigencia del mismo, por determinacion de la Secretaria de la Funcion Publica, se
podra hacer acreedor a diversas sanciones.

DECIMA OCTAVA. SANCIONES APLICABLES Y TERMINACION DE LA RELACION
CONTRACTUAL

“EL INSTITUTO?”, aplicara sanciones, o en su caso, llevara a cabo la cancelacion de partidas
total o parcialmente o la rescision administrativa del presente contrato.

DECIMA NOVENA. EXCLUSION LABORAL.

“| AS PARTES” convienen en que “EL INSTITUTO” no adquiere ninguna obligacion de
caracter laboral con "SEPOMEX" ni con los elementos que este utilice para la prestacion del
servicio objeto del presente contrato, por lo cual no se le podra considerar como patrén ni como
un sustituto. En particular el personal se entendera relacionadc exclusivamente con la o las
personas que lo emplearon y por ende cada una de ellas asumira su responsabilidad por dicho
concepto. :

_ /T Pégina 14

DIVISION DE CONTRATOS 3

NIVEL CENTRAL \

‘Este Instrumento Juridico fue elaborado de conformidad con los documentos
correspondientes al procedimiento de contratacion que se sefiala’,




DIRECCION DE ADMINISTRACION CONTRATO

UNIDAD DE ADQUISICIONES NOMERG 2
COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y ER0AEa. 60

@ONTRATACION DE SERVICIOS
COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y CONTRATOS

Igualmente, y para este efecto y cualquiera no previsto, "SEPOMEX" exime expresamente a
“EL INSTITUTO” de cualquier responsabilidad laboral, civil, penal, de seguridad social ¢ de otra
especie que, en su caso, pudiera llegar a generarse; sin embargo, si “EL INSTITUTO” tuviera
que realizar alguna erogacion por alguno de los conceptos que anteceden, "SEPOMEX" se
obliga a realizar el reembolso e indemnizacion correspondiente.

Por lo anterior, “LAS PARTES” reconocen expresamente en este acto que “EL INSTITUTO”
no tiene nexo laboral alguno con "SEPOMEX", por lo que éste ultimo libera a “EL INSTITUTO”
de toda responsabilidad relativa a cualquier accidente o enfermedad que pudiera sufrir o
contraer cualquiera de sus trabajadores durante el desarrollo de sus labores o como
consecuencia de ellos, asi como de cualquier responsabilidad que resulte de la aplicacion de la
Ley Federal del Trabajo, de la Ley del Seguro Social, de la Ley del Instituto del Fondo Nacional
de la Vivienda para los Trabajadores y/o cualquier otra aplicable, derivada de la prestacion del
servicio materia de este contrato.

VIGESIMA. SUSPENSION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

Cuando en la prestacién del servicio, se presente caso fortuito o de fuerza mayor, “EL
INSTITUTO?” bajo su responsabilidad, podra de resultar aplicable conforme a la normatividad en
la materia, suspender el servicio, en cuyo caso Unicamente se pagaran aquellos servicios que
hubieran sido efectivamente prestados.

Cuando la suspensién obedezca a causas imputables a “EL INSTITUTO?”, a solicitud escrita d
“SEPOMEX", cubrird los gastos no recuperables, durante el tiempo que dure esta suspension,
para lo cual "SEPOMEX" debera presentar dentro de los 30 (treinta) dias naturales siguientes
de la notificacién del término de la suspensién, el CFDI y documentaciéon de los gastos no
recuperables en que haya incurrido, siempre que estos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el presente contrato.

“EL INSTITUTO?” pagaré los gastos no recuperables, en moneda nacional (pesos mexicanos),
dentro de los 45 (cuarenta y cinco) dias naturales posteriores a la presentacion de la solicitud
debidamente fundada y documentada de "SEPOMEX", asi como del CFDI o factura electrénica
respectiva y documentacion soporte.

El plazo de suspensién sera fijado por “EL INSTITUTO”, a cuyo término en su caso, podra
iniciarse la terminacién anticipada del presente contrato, o bien, podra continuar produciendo
todos los efectos legales, una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron dicha
suspension.

VIGESIMA PRIMERA. CAUSALES DE RESC}ISI()N ADMINISTRATIVA DEL PRESENTE
CONTRATO Y PROCEDIMIENTO DE RESCISION.
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“EL INSTITUTO” podra rescindir administrativamente este contrato sin mas responsabilidad
para el mismo y sin necesidad de resolucion judicial, cuando "SEPOMEX" incurra en cualquiera
de las causales gue se sefialan en el Anexo Tecnico y sus Términos y Condiciones, que se
agregan al presente contrato en el Anexo 2 (dos), y las que se sefialan a continuacion:

1.

Cuando incurra en falta de veracidad total o parcial respecto a la informacién proporcionada
para la celebracién del presente contrato.

Cuando se compruebe que "SEPOMEX" haya prestado el servicio con descripciones vy
caracteristicas distintas a las pactadas en este contrato o cuando no los entregue conforme
a las normas y/o calidad solicitadas por “EL INSTITUTO”.

Cuando se transmitan total o parcialmente, bajo cualquier titulo y a favor de otra persona
fisica o moral, los derechos y obligaciones a que se refiere el presente documento, con
excepcion de los derechos de cobro, previa autorizacién de “EL INSTITUTO”.

Si la autoridad competente declara el concurso mercantil o cualquier situaciéon analoga o
equivalente que afecte el patrimonio de "SEPOMEX".

Si "SEPOMEX" no permite a “EL INSTITUTO” la administraciéon y verificacion a que se
refiere la clausula correspondiente senalada en el presente contrato.

Cuando incumpla, total o parcialmente, con cualesquiera de las obligaciones establecidas
en el presente contrato y sus anexos.

“EL INSTITUTO”, podra rescindir administrativamente el presente contrato en cualqui
momento, cuando "SEPOMEX" incurra en incumplimiento de cualquiera de las obligaciones a
su cargo, de conformidad con el procedimiento siguiente:

a)

Si “EL INSTITUTO” considera que "SEPOMEX" ha incurrido en alguna de las causales de
rescision que se consignan en la presente clausula, lo hara saber a "SEPOMEX" de forma
indubitable por escrito, a efecto de que éste exponga lo que a su derecho convenga y
aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes, en un término de § (cinco) dias
habiles, a partir de la notificaciéon de la comunicacién de referencia.

b) Transcurrido el término a que se refiere el inciso anterior, se resolvera considerando los

c)

argumentos y pruebas que hubiere hecho valer.

La determinacion de dar o no por rescindido administrativamente el presente contrato,
debera ser debidamente fundada, motivada y comunicada por escrito a "SEPOMEX"
dentro de los 15 (quince) dias habiles siguientes, al vencimiento del plazo sefialado en el
inciso a), de esta Clausula.

En caso de que “EL INSTITUTO” determine dar por rescindido el presente contrato, se debera

formular y notificar un finiquito dentro de los 20 (veinte) dias naturales siguientes a la fecha en

que se notifique la rescisién, en el que se hagan constar los pagos que, en su caso, deba
el 4
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CONTRATO - 1"

NUMERO
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efectuar “EL INSTITUTO” por concepto de la prestacion del servicio por "SEPOMEX" hasta el

momento en que se determine la rescision administrativa del presente contrato.

Iniciado un procedimiento de conciliacién “EL INSTITUTO”, bajo su responsabilidad, podra

suspender el tramite del procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido este contrato, "SEPOMEX"
proporciona el servicio, el procedimiento iniciado quedara sin efectos, previa aceptacion y
verificacién de “EL INSTITUTO” por escrito, de que continlia vigente la necesidad de contar

con el servicio.

“EL INSTITUTO” podra determinar no dar por rescindido este contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que dicha rescision pudiera ocasionar algin dafio o afectacion a las
funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “EL INSTITUTO” elaborara un dictamen
en el cual justifique que los impactos econémicos o de operacién que se ocasionarian con la

rescision del contrato resultarian mas inconvenientes.

De no darse por rescindido este contrato, “EL INSTITUTO” establecera, con "SEPOMEX", un
nuevo plazo para el cumplimiento de aquellas obligaciones que se hubiesen dejado de cumplir,
a efecto de que "SEPOMEX" subsane el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del
procedimiento de rescision. Lo anterior se llevara a cabo a través de un convenio modificatorio.

VIGESIMA SEGUNDA. TERMINACION ANTICIPADA.

“EL INSTITUTO” podra dar por terminado anticipadamente el presente contrato sin
responsabilidad para éste y sin necesidad de que medie resolucidon judicial alguna, cuando
concurran razones de interés general o bien cuando por causas justificadas se extinga la
necesidad de requerir el servicio objeto del presente contrato, y se demuestre que de continuar
con el cumplimiento de las obligaciones pactadas se ocasionaria algun dafio o perjuicio a “EL
INSTITUTO” o se determine la nulidad de los actos que dieron origen al presente instrumento
juridico, con motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencién de oficio emitida por la

Secretaria de la Funcion Publica.

La terminacion anticipada del presente contrato se sustentara mediante dictamen que precise
las razones o las causas justificadas que den origen a la misma. "SEPOMEX" tendra derecho a
la parte proporcional de la prima que corresponda a los gastos no recuperables en que haya
incurrido, siempre que estos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el presente contrato, al tiempo durante el cual el contrato estuviera en vigor,
en cuyo caso se obliga a devolver a “EL INSTITUTO” |a prima correspondiente no devengada.

VIGESIMA TERCERA. DISCREPANCIAS.

DIVISION DE CONTRATOS
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“LAS PARTES” convienen que, en caso de discrepancia entre la solicitud de cotizacion, la
propuesta econdmica de "SEPOMEX" y el presente contrato, prevalecera lo establecido en la
solicitud de cotizacion respectiva.

VIGESIMA CUARTA. CONCILIACION.

“ AS PARTES” acuerdan que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de
la ejecucién y cumplimiento del presente contrato se someteran al procedimiento de conciliacién
establecido en el Decreto por el que se establecen las acciones administrativas que debera
implementar la Administracion Publica Federal para llevar a cabo la conciliacién o la celebracién
de convenios o acuerdos previstos en las leyes respectivas como medios alternativos de
solucién de controversias, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de abril de 2016.

La solicitud de conciliacién se presentara mediante escrito, el cual contendra los requisitos
contenidos en el articulo 15 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, ademas, hara
referencia al nimero de contrato, al servidor publico encargado de su administracion, objeto,
vigencia y monto del contrato, sefialando, en su caso, sobre la existencia de convenios
modificatorios, debiendo adjuntar copia de los instrumentos consensuales debidamente
suscritos.

Adicionalmente, en caso de desavenencias al cumplimiento del objeto del presente contrato,
“LAS PARTES’ en términos de lo sefialado por el articulo 80 de la Ley de Proteccién y Defens
al Usuario de Servicios Financieros podran llevar a cabo la conciliacion.

VIGESIMA QUINTA. DOMICILIOS.

“l AS PARTES” sefialan como sus domicilios legales para todos los efectos a que haya lugar y
que se relacionan en el presente contrato, los que se indican en el apartado de Declaraciones,
por lo que cualquier notificacion judicial o extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o
diligencia que en dichos domicilios se practique, sera enteramente valida, al tenor de lo
dispuesto en el Titulo Tercero del Cédigo Civil Federal y sus correlativos en los Estados de la
Republica Mexicana.

VIGESIMA SEXTA. LEGISLACION APLICABLE.

“LAS PARTES” se obligan a sujetarse estrictamente para la prestacion del servicio objeto del
presente contrato a todas y cada una de las clausulas que lo integran, asi como a la cotizacion
y el requerimiento asociado a ésta, al Cdédigo Civil Federal; la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo; al Cédigo Federal de Procedimientos Civiles; Ley de Instituciones de Seguros y
de Fianzas; Ley Sobre el Contrato de Seguro, Ley de Proteccion y Defensa al Usuario de
Servicios Financieros, asi como a la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
y su Reglamento, el Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacion en materia de
contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones vy
concesiones y a las demas disposiciones juridicas aplicables. ey
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VIGESIMA SEPTIMA. JURISDICCION.

“LAS PARTES” convienen que, para la interpretacién y cumplimiento de este contrato, asi
como para lo no previsto en el mismo, se someteran a la jurisdicciéon y competencia de los
Tribunales Federales en la Ciudad de México, renunciando expresamente al fuero que pudiera
corresponderles en razén de su domicilio actual o futuro.

FIRMANTES O SUSCRIPCION.

Previa lectura y debidamente enteradas “LAS PARTES” del contenido, alcance y fuerza legal
del presente contrato, en virtud de que se ajusta a la expresiéon de su libre voluntad y que su
consentimiento no se encuentra afectado por dolo, error, mala fe, ni otros vicios de la voluntad,
lo firman y ratifican en todas sus partes, por cuadruplicado, en la Ciudad de México, el 16 de
febrero de 2023, quedando un ejemplar en poder de "SEPOMEX" y los restantes en poder de
“EL INSTITUTO”.

POR “EL INSTITUTO” POR “SEPOMEX”
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL SERVICIO POSTAL MEXIGANO
- & : R.F.C. SPM860§20

. /'/‘- . ' \
4 {7 '_,./f
C. MARIA'GABRIELA QUINTANAR OLVERA C. HUGO MONTES CELIS
- Apoderada Legal y Titular de laCoordinacion Apoderado Legal y Administrador del Contrato

Técnica De Adg uisiciéﬂe‘.&e’nes de Inversién y
S~ _——ACctivos
R.E.C,

SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S)
FISICAS IDENTIFICABLE(S) TALES COMO: RFC, POR
CONSIDERARSE INFORMACION CUYA DIFUSION
PUEDE AFECTAR A LA ESFERA PRIVADA DE LA MISMA,
DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS
ARTICULOS 113 FRACCION I Y 118 DE LA LEY
FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
TNFORMACTON PIIRITCA. D O F _NA-mavn-201A
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SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S) FISICAS IDENTIFICABLE(S) TALES COMO: RFC, POR CONSIDERARSE INFORMACIÓN CUYA DIFUSIÓN PUEDE AFECTAR A LA ESFERA PRIVADA DE LA MISMA, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTÍCULOS 113 FRACCIÓN I Y 118 DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA. D.O.F. 09-mayo-2016
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ANEXO 1 (UNO)

“DICTAMEN DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL PREVIO”
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“ANEXO TECNICO Y TERMINOS Y CONDICIONES”
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Anexo Técnico

“SERVICIO DE FRANQUEO POSTAL Y ENVIO DE -con'nssmn'méwcm INSTITUCIONAL
DIRIGIDA A PARTICULARES EN EL AMBITO NACIONAL E INTERNACIONAL,
DEPENMDENCIAS DE Q(}BIER&Q QRGANOS DE LA JUDiGATURA CEDFPM b
EMPRESAS DEL SECTOR PRIVADO"

1.- REQUERIMIENTOS

“SERVICIO DE FRANQUEQ POSTAL Y ENVIO DE CORRESPONDENCIA INSTITUCIONAL
DIRIGIDA A PARTICULARES EN EL AMBITO NACIONAL E INTERNACIONAL,
DEPENDENCIAS DE GOBIERNO, ORGANOS DE LA JUDICATURA FEDERAL Y
EMPRESAS DEL SECTOR PRIVADO".

2.- CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES.

« Se requiere del franqueo postal y trarisportacion de corresponidencia
Institucional de los diferentes Organos de Operacidn  Administrativa
Descﬁﬁce‘ntra’d‘a' d'e insti'tuto {Am‘exo A} a lcs dl“vers"os domi'ciiios Marcados en

mayor a 4 {ﬁ;as.

« YEL INSTITUTO", podra hacer uso de todos los servicios prestadc:a v realizar
envios a través de Correo Registrado con Acuse de Recibo Nacional e
Internzcional, Impresos en Genetal y Paquétéria, de conformidad a las politicas,
tarifas, pesos y costos determinados por “EL PROVEEDORY, Organismio
Descentralizado y que por mandato constitucional tiene la encomienda de
prestar el servicio Bablico de Corréos en México.

« La correspondencia serd entregada eén las instalaciones oficiales de “EL
PROVEEDOR” en horarios y dias establecidos para sus puntos de setvicio.

» “EL INSTITUTO” entregara mensualrmente un rhinimo de 500 y tin maxime de
3,000 sobres a “EL PROVEEDOR", ordenados por Alcaldla, Municipios.del Estado
de México y del interior de la RepUblica Mexicana y por cédigo pastal para su
entrega al Centro de Depdsités Masivo gue se determine, por o que “EL
PROVEEDOR" deberé considerar la tarifa postal correspendiente determinadosi
se curnple con la tarifa postal masiva o individual.
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. Cobrdinacisn Téonica cie Servicios Deneralgs
Bivigion g':!e.\f‘:,nis;:c*; Correspondameiz v ¢ Servicios Administrativ (0%

* Lacomespondericia de Impresosen General y Paqueterfa Nacional e International,
deberén ser frangueadas ‘de aclerdo a sU peso y volumen, envios que. sersn
contemplados con Ja tarifa postal que “EL PROVEEDOR" considere,

» “EL INSTITUTO” cuenta con el Registro Postal CA09-0520, \naente para la
Impresion en todas sus piezas por parte de “EL PROVEEDOR", asi ¢omo e
servicio de entrega de cartas a particulares en su modalidad de Qrdmaﬂo y de
Registrado con Acuse de Recibo, Impresos eri General y Pagueterfa en el dmbito

nacional e internacional, Dependencias de Gobierno, Organos de la Judicatura
Federal ¥ Empresas del Sectoz’ Privado.

» “EL PROVEEDOR" deberd de imprimir los Portes Postales en la documentacién
entregada por “EL INSTITUTO", asi ¢omo el envio de esta, acatando las politicas v
ii‘neam*enms_ establecidos por esa dependencia,

3.- VIGENCIA,
El plazo del servicio serd a partir del 1 de febrero y hasta el 31 de diciembre de 2023,
La vigencia del contrato serd a partir del 1 dé febrero v hasta el 31 de diciembre de 2023.

4.~ COMPROBACION, SU?EQV%S!ON YVER!FICACEON DE LOS SERVICIOS.

Las partes convienen gue *“EL. INSTITUTO” solicitars quincenalmente a *EL
PROVEEDOR”; el Acuse de Recibo como comprobacién de entrega de los servicios
contratados durante la vigencia del présente contrate.

Las partes convienen que “EL INSTITUTO” en cuzlquier momento y sin avise alguno,
podra llevar a cabo la supervision del servicio que otorgue “EL PROVEEDOR”, con e
objeto de verificar el estricto cumpli miento del servicio bajo las condiciones requeridas;
por lo que “EL PROVEEDOR" se obliga & permiitir la revisién del personal que “EL
INSTITUTO" designe a través del Area de Correspondencia de cadd QOAD, para tal fin,
en el momento de la ejecucidn del s&tvicio y se elabbrari acta circunstanciada de fos
resultados que se gbtengan. ' -
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TERMINOS Y CONDICIONES

“SERVICIO DE FRANQUEO POSTAL Y ENVIO DE CORRESPONDENCIA
INSTITUCIONAL DIRIGIDA A PARTICULARES EN EL AMBITO NACIONAL E
INTERNACIONAL, DEPENDENCIAS DE COBIERNO, ORGANOS DE LA
JUDICATURA FEDERALY EMPRESAS DEL SECTOR PRIVADO”

o o Glosario o -
Correo registrado con acuse de recibo: Formulario que el destinataric firma al
recibir su carta y que luégao es entregado al remitente, de este mody, aduel gue
envio la comunicacion tiene la certeza de que ilegd a su destino.

Correspondencia: Documentos, sobres, paquetes o cartas que se despachan o

reciben, de cardcter oficial, por medio de los cuales se comuhican entre si las
areas institucionales y las personas para el desarrollo de sus actividades,

Guia: Documento emitido por la empresa transportista para la identificacién de
la valija o carga, amparando su.énvio a 16s Organos de Operacidon Administrativa
Desconcentrada del IMSS. '

Instituto: Instituto Mexicano del Sequro Social.

Organos de Cperacidn Administ:ati\?a'-tﬁ%sz:oﬁcentféda; Representaciches del
Instituto, en los Estados de la Repubilica.

Organos Normativos: La Secretaria Ceneral, Direcclones Normativas, asi como
las Unidades y Coordinaciones normativas que de-ellas dependen.

(3;""ganos (}perati\m_sz_a} Unidades de Servicios Médicos ¥ no Médicos; b)
Subdelegaciones: ¢) Oficinas para cobros del [Instituto; d} Otras unidsdes
administrativas.

Organos superiores: La Asamblea General, e Cons:.ejd Técnico, la Comisidn de

Vigilancia y la Direccién General,

Paguete: Conjunto de documentos u objetos contenidos en una mismas X

cublerta de manera compacta. '

UMAE: Unidad Médica de Alta Especialidad.
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1.~ REQUERIMIENTOS

“SERVICIO DE FRANQUEO POSTAL Y ENVIO DE CORRESPONDENCIA
INSTITUCIONAL DIRIGIDA A PARTICULARES EN EL AMBITO NACIONAL E
INTERNACIONAL, DEPENDENCIAS DE GOBIERNO, ORGANOS DE LA
JUDICATURA FEDERAL Y EMPRESAS DEL SECTOR PRIVADO".

Para o anterigt,”se cuenta con suficiencia presupuestal, en la Partida
presupuestal 42061501,

2.~ FUNDAME&TQI _

Con fundamento en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, articulo 1 antepenultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico vigente. '

3.- VIGENCIA, LUGAR Y CONDICIONES DEL SERVICIO.

3.1~ El inicio del servicio serd a partir del 01 de febrero y hasta el 31 de diciembre
ce 2023.

3.2.- LUGAR Y CONDICIONES DEL SERVICIO.

La transportacién requerida serd de los diferentes Qrganos de Operacion
Administrativa Desconcentrada del Instituto (Anexo A), a los domicilios
marcados en Territorio Nacional & Internacional.

“EL INSTITUTO", podrd realizar envios con los servicios adicionales como el
Correo Registrado con Acuse de Recibo Nacional e Internacional, Impresos en
General v Pagueteria, de conformidad a las politicas, tarifas, pesos y costos
determinados por “EL PROVEEDOR?”,
La correspondencia seréd entregada en las instalaciones de “EL PROVEEDOR” en
‘3&“ horarios v dias establecidos para sus Puntos de Servicio.

\ “EL INSTITUTO", entregard mensualmente un minimo de 500 y un maximo de

3,000 sobres en la modalidad de un solo rango a “El. PROVEEDQOR”, ordenados .

cor Alcaldfa, Municipios del Estado de México y del interior de la Republica
Mexicana v por codigo postal, para su. entrega al Centro de Depobsito qui\

corresponda, por lo gue se deberd considerar la tarifa postal correspondient \
determinado si se cumple con la tarifa postal masiva o individual. L
%
: 2023
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La correspondencia de Impresos en General vy Daquéter;'a nacional e
internacional, deberéan ser franqueadas de acuerdo a su peso y velumen, envios
gue seran contempiados con la tarlfa postal que “EL PROVEEDGF&” considere
sea la correspondiente.

“EL PROVEEDOR" se encargard de imprimir los portes postales en la
documentacion, asl como el envio de estg, acatando las politicas y lineamientos
establecidos por esa dependencia,

El contrato seta abierto de conformidad con lo siguiente:
Presupuesto

Minimo requerido $883,062.31 | VA incluido

Maximo requerido $2,207,655.79 | VA incluido

3.3.- PROGRAMA DE ENTREGAS:

El horario en el que se haré uso del servicio sera en dias y horarios de oficina de
*EL PROVEEDOR"

YEL INSTITUTO"”, cuenta con jos Registros Postales CA0S-0520, vngentes para la
impresion en todas sus piezas por parte de “EL PROVEEDGR“i asi como el
servicio de entrega de cartas a particulares en su modalidad de Ordinario v de
Registrado con Acuse de Recibo, Impresos-en General Y Paqueterfa en el ambito’
Nacional e Internacional, Dependencias de Cobierno, Organos de fa Judicatura
:‘:ﬁmderat y Empresas del Sector Privado.

“EL INSTITUTO", entregard mensualmente un minimoe de 500 v un maximo de
3,000 sobres en la modalidad de un solo rango a “EL PROVEEDOR’, ordenados
por Alcaldia, Municipios del Estado de México y del interior de la Replblica _a
Mexicana y por cédigo postal para su entrega al Centro de Depdsito que 4
corresponda. “

4.- CONDICIONES DE PRECIO. |

El Cemtratc se celebra bgjo la modalidad de mecsos vigentes autorizados poy
Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico (SHCP) en la tarifa postal, por Io que

monto de los mismos rno camblara durante la wgenc:a del mismo, a menos que
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la S.H.C.P. autorice la modificacion de la tarifa, en cuye caso “EL PROVEEDOR" le
notificard por escrito con- 5 (cincd) dias naturales de anticipacién a “EL
INSTITUTO” & fin de que las nuevas tarifas sean aplicadas en el presente
instrumento legal,

El pago se efectuard de acuerdo a la Tarifa Postal Vigente para Depdsitos
Masivos e individuales en Moneda Nacional, para lo cual se requiere gque “EL

PROVEEDOR” presente propuesta en la quese debera considerar Destino, Peso,
Piezas y Servicio.

5.- CONDICIONES DE PAGO.

- "EL PROVEEDOR" debers emitir su factura por perfodos mensuales vencidos del

servicio, en los primeros diez dias naturales del mes siguiente, la cual debera de
entregar en dias ¥ horas habiles al Titular del Area de Correspondencia, sita en
Cozumel No. 43 piso 5, Colonia Roma Norte, C.P..06700, Alcaldfa Cuauhtémoc,
Ciudad de México, dependiente de la Divisidn de Vidticos, Correspondencia y
Servicios Administrativos; para su validacién y autorizacion.

“EL PROVEEDCR’" deberad expedir facturas en el esquema de facturacién
electrénica, la recepcion de las mismas sera a través del Portal de Servicios a
Proveedores y deberan ser proporcionadas en su formato XML, la validez de las
mismas sera determinada durante la carga y Unicamente las facturas
fiscalmente validas serdn procedentes para pago. “EL PROVEEDOR” deberd
nroporcionar s las dreas financieras una representacion impresa de la misma
que cumpla con las especificaciones normadas por el Sisterna de
Administracion Tributaria (SAT), la representacion impresa por s{ misma no sera
sustento para pago si no se hace la carga del XML del cual se origind o si la
misrma Ho es una representacion fiel del XML prigen.

El pago se efectuard de acuerdo a la Tarifa Postal Vigente para Depositos
Masivos e Individuales en Moneda Nacienal, a los 20 dias naturales posteriores a
que “EL PROVEEDOR" presente su factura en las oficinas de la Division de
Tramite de Erogaciones, sita en la calle de General Tiburcio Montiel No. 15,
esquina con General Gémez Pedraza, Colonia San Miguel Chapultepec, Alcaldia
Migue! Hidalgo, Ciudad de México, én dias y horas habiles, previa revision del
Area de Correspondencia y de la Division de Viaticos, Correspondewcna ¥y Q
Servicios Admini st;’atwog, dependiente de la Coordinacién Técnica de Servicios t\\
Generales, en original y copia que redna los requisitos fiscales, éstablecidos en la

vérevets, €0, B0 BRYOG, DG Be KEicy
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Ley de la materia y en la que se indique el servicio devengado, nimero de
proveedory ndmero de contrato.

La Unidad Responsable del gasto (URC} de Nivel Central deberd registrar
contrato ¥ su dictamen presupuestal en el Sistema PREI Millenium paf& a
tramite de pago correspondiente.

“EL PROVEEDOR", deberd entregar |08 siguientes documentos:

Original y copia de la factura que expida “EL PROVEEDOR”, a nombre de “EL
INSTITUTO", coh direccion en Av. Paseo de la Reforma No. 476, Col. Judrez, C. .
06600, Alcaldia Cuauhtérrioc, Ciudad de México, y RF.C. IMS-421231- Erff:: que
retna los requisitos fiscales, en la que se ndzquen los servicios prestados, el
ndmero de contrato qué amparan d;chos servicios y nimero de proveedor.

En caso de que “EL PROVEEDOR", presente su factura con errores o
deficiencias, “EL INSTITUTO", dentro de los 3 {tres) dias habiles siguientes al de
Su recepcidn, indicard por escrito a “EL PROVEEDOR" las deficiencias que
debera corregir. El periodo que trascurra a partir de la entrega del citado escrito
y hasta gue “EL PROVEEDOR" presente las correcciones rio se computara para
efectos de pago.

Copia del contrato suscrito con “EL INSTITUTO".

El page de su factura se reslizard mediante transferencia electronica de fondos,
a través del esquema electrénico interbancario que el “EL iNST!TUTO tiene en
operacion, para la cual se msertara en los contratos lo siguiente:

“EL PROVEEDOR” acepta que “EL INSTITUTO" ie efectle el pago a través de
transferencia electrénica, para tal efecto proporciona la Cuenta numero

1962107776, CLABE 002180019621077761, de la Institucién Banco Nacional de
México, Sucursal 196, plaza 001, a nombre de Servicio Postal Mexicano.

El pago se depositaré en la fecha prograrmada de pago si la cuenta bancaraa de
“EL  PROVEEDOR”" esta contratada  con BANAMEX, HSBC, BANORTE,
SANTANDER o SCOTIABANK, si la cuenta pertenece a un banco distinto a los
mencionados, “EL INSTITUTC" realizard la instruccién de pago en la fecha
programada y su aplicacion se llevard a cabo el diz habil siguiente, de acuerdo
con lo establecido porel CECOBAN.

- ANEX0S
. DIVISION DE CONTRATOY -
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Conferme a los Articulos 29 Y 28-A del Codigo Fiscal de la Federacién, toda la

zae*turacci:%om que expida “EL LICITANTE", ser3 facturacion electrénica emitida a
ravés de

Comprobante‘s FFiscales Digitales por Internet (CFDIJ v entregada por medio de
envic a ia cuenta de correo electrénico is'aac.si'_.[va@imss.gobmx %
ramon.castaneda@imss.gob.mx proporcionada por “EL INSTITUTO", quién
aceptia el envio por medico de correg electrénico como mecanismo ina ;:%eiab:ie e
recepcion

6.~ ANTICIPO.
No aplica anticipo.

7.- VIGENCIA DEL CONTRATO |
Vigencia del contrato sera a partir del O1de febrero y hasta el 31 de diciembre de
2023,

8.- COMPROBACION, SUPERVISION Y VERIFICACION DE LOS SERVICIOS.

“LAS PARTES” convieneh que “EL INSTITUTO" solicitara guincenalmente a “EL
PROVEEDOR", el Acuse de Recibo camo comprobacion de entréega de los
servicios contratados durante la vigericia del presente contrato.

‘L AS PARTES” convienen que “EL INSTITUTQ” en cualguier momento ¥y sin aviso
alguno, podra llevar a cabo la supervision del servicio. gue otorgue “EL
FEC}VEEDOR’ con el objeto de verificar el estricto cumplimiento del servicio
baio las condiciones requeridas; por lo que “EL PROVEEDOR" se Qbhga a
mermitir la revisidn del personal que "EL INSTITUTO" designe a través del Area de
CO"?@_"&QO"}dPﬂCia dependiente de la Divisién de Vigticos, Correspondencia y
Servicios Administrativos para tal fin, en el momento de la ejecucion del servicio
y se elaborard acta circuristanciada de los resultados que se obtengan.

9,- CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES:

OPINION DEL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES (ART. 32D DEL
CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION]).

para dar cumplimiento al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, el
licitante que resulte adjudicado por un monto superior a trescientos mil pesos
sin incluir &l tmpuesue al valor agregado (IVA), debera presentar previo a la firma
del contrato, la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido
positivo, a través del documento vigente expedido por el SAT, conforme o

- VIEA
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establece las Reglas 2131 2,139 de la resolucién misceldnea fiscal para 2020,
publicada en el diario oficial de Ia federacidn el 28 de diciembre de 2019;

10.- MODIFICACIONES AL CONTRATO,

“LAS PARTES" podran modificar el presente contrato, respecto a los Términos v
Condiciones del misfmio a traves de convenio modificatorio que al respecto
suscriban éstas. Dicho convenio modificatofio debera constar por escrito Y éstar

firmado por los representantes o apoderados legales de las mismas.
11.- TERMINACION ANTICIPADA.

“LAS PARTES” podran dar por terminado anticipadamente el presente contrato
sin responsabilidad para ningdn Orgahismo v sin necesidad de que medie
resolucion judicial alguna, cuando concurran razanes de interés general, o bien,
por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios objeto
del presente contrato v se demuestre gue de continuar con el cumplimiento de
las_obligaciones pactadas, se ocasionarfa algin dafo o perjuicio a “LAS
PARTES” osedetermine lan ulidad total o parcial de los actos que dieron origen
al presente instrumento Juridico, misma que debers notificarse por escrito
dentro de los 30 (treinta) dias naturales previos, en caso de gue “EL INSTITUTO"
sea el que pretenda darlo por terminado de manera anticipada, debers pagar
cualquier adeudo que a! momento tenga con “EL PROVEEDOR",

12.- CONTROVERSIAS.

“LAS PARTES" convienen en que el contrato es producto de la buena fe, como
erganismos descentralizados de Ia Administracién PUblica Federal, por lo que
toda controversia e interpretacién que se derive del mismo respecto de su
cumplimiento, haran todo lo posible por resclver en: forma amistosa cualguier
controversia, disputa o reclamo, que surja del presente contrato de prestacién
de servicios o que se relacione con el mismo.

Para tal efecto, en caso de controversia, disputa o reclamo de la parte afectada,
esta notificard por escrito a |3 contraparte sobre dicha controversia, disputa o
reclamo, integrandose un grupo de tres miembros de cada una de las partes,
designados por las mismas para tales efectos, a fin de que en un plaze no mayor
a 60 dias naturales a Iz recepcion del escrito de la parte afectads, se solucione
en forma amistosa dicha controversia, disputa o reclamo.
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13.- ADMINISTRACION DEL CONTRATO;

El Administrador del contrato serd:

« De conformidad con el numeral 5315 inciso a) de las Politicas, Baaes N
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arfendamientosy Servicios del
IMSS, el Titular de la Division de Vidticos, Correspondencia y Servicios
Administrativos.

« De conformidad ¢oh el numeral 539 inciso a) de las Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientosy Servicios del
IMSS, el drea Técnica serd la Titular de la Divisidon de Viaticos,
Correspondencia y Servicios Administrativos.

Area Técnica y Administrador del Contrato
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ANEXO A , : o
RELACION DE ORGANOS DE OPERACION ADMINISTRATIVA DESCONCENTRADA DEL
INSTITUTO

DELEGACION

1. Aguascalientes, Ags.
2. Mexicali, B.C.
3. La Paz, B.C.S.

4. Campeche, Camp.
5. Nivel Central
6. CDMX Norte
- 7. CDMX Sur
8. Colima, Col.

9. Tapachula, Chis.
10. Chihuahua, Chih.

11. Durango, Dgo.

12. Leon, Gto.
13. Acapuico, Gro.
14. Estado de México Poniente

15. Estado de México Oriente
16. Pachuca, Hgo.

17. Guadalajara, Jal.
18. Morelia, Mich.

19. Cuernavaca, Mor.
20. Tepic, Nay.
21. Monterrey, N.L.
22. Oaxaca, Oax.
23. Puebla, Pue.
24. Querétaro, Qro.

25, Chetumal, Q.Roo.
26, San Luis Potosi, S.L.P.
27. Culiacan, Sin.

28. Villahermosa, Tab.
29. Tlaxcala, Tlax.

30. Jalapa, Ver.

31. Orizaba, Ver.

32. Mérida, Yuc. &
33. Zacatecas, Zac.

témeg, 4. P. 0600, Cludad de
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Contrato Numero

019N02223-001 " |-

ANEXO 3 (TRES)

“TARIFA POSTAL VIGENTE (PROPUESTA TECNICO-ECONOMICA) DE

“SEPOMEX” Y ACTA DE ADJUDICACION”







Direccién Corporativa Comercial
Subdireccion de Clientes Corporativos

Ciudad de México, 2 17 de enero de 2023.

Lic, Marfa dej Carmen Jezabel Aldana Fernandez

Titular de ia Division de Vidticos, Correspondencia y Servicios Administrativos
Institute Mexicano del Seguro Social

Presente

En mi cardcter de Subdirector de Clientes Corporativos 'y, Apoderado Legal, en stencién a su Oficio
No. 09 52 84-14 E2/508, de fecha 16 de enero del actual, a través def cual solicita una cotizaciéh para
la conitratacién del Servicic de Envio de impresos institucional dirigida a particulares en el smbito
Nacional e Internacional, Dependencias de ‘Gobierno, Organos de ia Judicatura Federal y
Empresas del Sector Privado con base en el Anexo Técnico deél Instituto Mexicano del Seguro Social,

Al respecto, me permito presentaral Servicio Postal Mexicano cemo un Organismo que proporciona
de manera eficiente 'y confiable los servicios postales, en lo sucesive’el SEPOMEX cuenta coni una
amplia red nacional de.distribucion y los recursos materiales y humanos que lo posicionan como la
Entidad con la mayor cobertura del mercado. Esuna Institucion eje de las comunicaciones, moderna
¥ competitiva, gue atiende a través de la red postal a las poblaciones mas sigjadas del territorio
nacional, poniendo a disposicién del instituto Mexicano del Seguro Social 2 quien en los sucesivo, se
le denominara EL INSTITUTO.

1.- Requerimientos

Servicio de Franqueo Postal y envio de correspondencia Institucionial dirigida a. particulares en el
ambito nacional e internacional, dependencias de gobierng, drgano de la judicatura federal y
empresas del Sector Privado.

2.- Caracteristicas y Especificaciones:

e EL INSTITUTO requiere del frangueo postal y transportacion de correspondencia
Institucional de los diferentes Organos de Operacién Administrativa Desconcentrada del
instituto {Anexo. A), & los diversos domicilios marcados en territorio nacionsl las cuales
deberén de entregar en un plazo no mayor a 4 dfas habiles.

= EL INSTITUTO podrd hacer uso de'todos los servicios prestados y realizarenvios a través de
Correo Registrado cort Actise de Retibo Nacional e Iritérnacional, Impresos: en General y
Pagueteria, de conformidad a las politicas, tarifas, pesos y ‘costos determinados por
SEPOMEX, Organismo: Descentralizado y que por mandato constitucional tiene la
encomienda de prestar el servicie pUblice de Correos de México:

o La correspondencia serd entregada en las instalaciones oficiales de SEPOMEX en horarios
y dias ¢stablecidos para sus puntes de-servicio.

o ELINSTITUTO entregara mensuaimente un minimo de 500y un maximode 3,000 sobresa
SEPOMEX, ordenados por Alcaldia, Municipios del Estado de México y del interior de la
Republica Mexicana'y por cédigo postal para su entrega al Cehtro de Depésitos Masive que

’*”‘i\ Francisco
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se determine, por lo que SEPOMEX deberd considerar |z tarifa postal correspondiente
determinado si se cumple ¢on la tarifa postal masiva o individual.

» Lacorrespondencia de irmiprésos-en General y Paqueterfa Nacional e Internacional, deberan,

ser franqueadas de acuérdo.a'su peso yvolurnen, envios que seran contemplados con la
: tarifa postal gue SEPOMEX considers.

« ELINSTITUTO cuenta con el Registro Postal CA09-0520, \ngente para la impresiénen todas
sus piezas por parte de SEPOMEX, asi como:el servicio de entrega de cartas a particulares
en su modalidad de Ordinario y de Registrado con Acuse de Recibo, impresos en Generaly
Paqueterfa en el dmbito nacional e internacicnal, Dependencias de ‘Gobierno, Organos de
Ja Judicatura Federal y Empresas del Ssctor Privado. '

« SEPOMEX debera de imprirdir 10s Portes Postales efi la documentacion entregada por EL
INSTITUTO, asi carno-el envio de esta, acatando las politicas y linearmientos establecidos por
SEPOMEX:

3.- Vigencia.
El plazo del servicio serd a partir del 1de febrero y hasta el 31 de diciembre de 2023.
Lavigencia del contrato'sera a partir de su firma y hasta el 31 de diciembre de2023.

4.~ Comprobacién, Supervisidn y Verificacién de los Servicios.

LAS PARTES convienen en due EL INSTITUTO solicitard quincenalmerite 2 SEPOMEX, el Acuse de .

Recibo de Cartas coimo comprobacitn de entrega de 195 servicios contratados durante la vigencia
de| presente contrato.

LAS PARTES convienen gue EL INSTITUTO en cualguier momento, pedré llevara cabo la supervision
del servicic gue otorgue SEPOMEX, con el objete de verificar el estricto cumplimiento del servicio
baje las condiciones. requaridas porlo que, tendrd que solicitar el acceso por eserito al Administradeor
de Contrate de SEPOMEX, quién netificard la fechia y horario en que se llevard a cabo la supervision,
Asimismo, el SEPOMEX se. obllga a permitir la revisién del personal gue EL |NSTITUTO designe a
través del Area de Correspondencia de cada OOAD, para tal fin, en &l moments. de la ejecucion del
servicio V Las Partes elabararan eliActa Circunstanciada de los resultados que se obtengan.

. Términos y Condiciohes
Servicio de Franqueo Postal y envio de Correspondencia institucional dirigida a Particulsres en

el dmbitc Nacional e Internacional, Dependencias de Gobierno, Organcs de la Judicatura
Federal y Empresas del Sector Privado.

s e
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Glosario

Correo registrado con acuse de recibo: A través del servicio de Cartas, contendré el Formularic gue-

el destinatario firmaré al recibir su carta y que luego le serd entregado al remitente, de este modo,
aquel que envis la comunicacién tiena la certeza de que llegé a su destino y seentregd.

Correspondencia: Documentos, sobres, pagustes o cartas due se despachan ¢ reciben, de cardcter
oficial, por medic de los cuales se comunican eritre &f las dreas institucionales y las personas para el
desarrollo desus actividades.

Guia: Documento emitido por el SEPOMEX para la identificacion de los paquetes y envios,
amparando su envio a los Organcs de Operacién Administrativa Desconcentrada del |MSS,

Frangueo Oficial con Etiqueta Porte SIO: Se entenderd por frangueo con etiqueta de porte SIO, la
colocacién de la EtiqUeta realizada (s} por personal del SEPOMEX y/o EL INSTITUTO, en los sobres o
empagues de la corfespondencia y envios, con el Porte del servicio autorizado, Ia fecha y poblacién
de depdsito.

Institute: instituto Mexicano del Seguro Social,

ér.giarm_s de Operacién Administrativa Desconcentrada: Representaciones del Instituto, en los

Estados de la Republica,

Organos Normativos: La Secretarfa ‘General, Direcciones ‘Normativas, asi como las Unidades y

Coordinaciones normativas que de ellas dependen.

Organos Operativos: a) Unidades de Servicios Médicos yno Médicos; b) Subdelegaciones; ¢) Oficinas

para cobros del Institute; &) Otras unidades administrativas,

Organos superiores: La Asamblea Ceneral, el Consejo Técnico, Ia Comisién de Vigilancia v la
Direccion General.

Pagquete: Conjunto de documentos objetos contenidos e una misma cubierta de manera
compacta.

Registro Postal: Es la clave alfanumérica de control que sirve para identificar el tipo de servicio
contratado, este registro tiene una vigencia de un afio calendario y serd renovado anualmente; los
registros postales son intransferibles. :

UMAE: Unidad Médica de Alta Especiatidad.
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 COMUNICACIONES

| CORREOS

Direccién Corporativa Comercial
Subdireccién de Clientes Corporativoes

1.- Requerimientos

Servicio de Frangueo Postal vy envio de. correspondencia :nstztucnonaj dirigida a partrcuiares en
el dmbito Nacional e Internacional, Dependencias de Gobierno, Srganos de ia Judicatura
Federal y Empresas del Secteor Privado:

Para lo anterior, EL INSTITUTO cuenta con suficlencia presupuestal, en la Partida presupuestal
42061501,

2.- Fundamento

EL INSTITUTO realiza la contratacién con fundamiento en el articulo 134 de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanas, Articuld 1o, antependltimo parrafo de Ia Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pubhco vigente,

3.~ Vigencia, Lugar y Cond:cnones. del Servicio
3.1.- El inicio del servicio serd a partir del OV de febréro y hasta el 31 de diciembre de 2023.
2.2 Lugary Condiciones del Servicio

La transportacion y entrega requerida a SEPOMEX serz de los diferentes Organos de Operacidn
Administrativa Desconcentrada de EL INSTITUTO {Anexc A}, 2 los domicilios marcados en territorio
Nacional & internacional.

La transportacion requenda setd de los difererites Organos dé Operacion Adm:mstratlva
Desconcentrada del Instituto [Anexo Aj, 2 los domicilios marcados en Territorio Nacional e
Internacional.

EL INSTITUTO podra realizar ehvios con los servicios adicionales como el Correo Registrado con
Acuse de Recibo Nacional e Internacienal, Impresos en General y Pagusteriz, de conformidad a les
politicas, tarifas, pesos y costas determinados por SEPOMEX.

ta correspondencia sera‘entregada.en las instalaciones de SEPOMEX en horarios y*-dfas:establecidos
para sus Puntos de Servicio asignades a EL INSTITUTO.

EL INSTITUTO entregard mensualmente un minimo de 500y un méximo de 3000 scbres gn [a
maedalidad de un sélo rango a SEPOMEX, ordenados por Alceldia, Municipios del Estado de Méxicoy
del interior de la Repdblica Mexicana y'por cddige postal, para su entregaal Centro de Depdsito que
corresponda, por io que se deberd considerar la tarifa postal correspondiente determinado si se
cumple con la'tarifa postal masiva ¢ individual.
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La correspondenua de Impresos en Ceneral y Paqueteria nacional & internacional, deberdn ser
frangueadas de acuerdo a su peso y volumen, envios que serén contemplados con a tarifa postal
que SEPOMEX considere sea fa correspondiente:

SEPOMEX se encargara de imprimir los portes postales en la documentacidn, asf como el envic de
esta, acatando |as politicas y lineamientos establecidos por esa dependenciz,

El contratoserd abierte de Conformidad con lo siguiente:

Presupuesto

Minimo requerido $883,062.31 LV.A incluido

Maximo requeride $2,207,65572 LV .A. incluido

3.3 Programa de Entregas:

El horario en el que sé haré uss del servicio s&rs en diasy horarios de oficina de SEPOMEX.

EL INSTITUTO, cuenta con ¢l Qegrstro Postal CAQ9-0520 vigente para Jal impresion en todas sus
piezas por parte de SEPOMEX, asi como el servicio de entrega de cartas 8 particulares en su
modalidad de Ordinarioy de Registrado con Acuse de Recibo; Impresos en General y Paqueteria en

el &mbito Nacional e Internacional, Dependencias de Gobierno, Organos de |z Judicatura Federal N
Empresas del Sector Privade.

EL INSTITUTO entregard mensualmente un minimo de 500 y un médximo de 3,000 sobres en la
miodzlidad de Un solo range a SEPOMEX, crdenadces por Alcaldiz, Municipios del Estado de México y
del interior de la.RepUblica Mexicana v por cédigo postal para su entrega al Centro de Depésito que
corresponda.

4.~ Condiciones de pago, aplicacién de Tarifas Postales

El Contrato se celebra bajo la modalidad de precios vigentes autorizados: por la Secretaria de
Hacienday Crédito Piblico (SHCP) en la tarifa postal, por lo gue el monto de los mismos no cambiars
durantelavigencia'del mismo, a menos de la SHCP autorice Ia modificacion de {atarifa, en cuyo caso
SEPOMEX le notificard por escrito-con 5 (cinco) dias naturales de anticipacién a EL INSTITUTO a fin
de que las nuevas tarifas sean aplicadas en &l presente instrumentolegal.

El pégo se efectuard de acuerdo con la Tarife Postal Vigente para Depésitos Masivos e Individuales
en Moneda Nacionzl, pare io cual se requiere que SEPOMEX presente propuestaen la que se deberd
considerar Destino, Peso, Piezas vy Servicio.
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= Servicioc de Cartas:

Las cartas son documentos personales dé carécter confidericial, contenidas en sobre ¢ empague
cerrado vy un peso maximo de 1,000'