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REGISTRO EN ELTABULADOR DE SUELDOS | CLAVEDECATEGORÍA Ma ÁMBITO DE APLICACIÓN 
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JEFE OFICINA E4 36211780 ESTATUTO ES 

Xx 

E FUNCIONES 
  

DE ACUERDO A LAS NORMAS, PROCEDIMIENTOS E INSTRUCTIVOS AUTORIZADOS. 

LAS MEJORAS PARA SU SOLUCIÓN. 

DETECTAR Y REPORTAR LAS DESVIACIONES DETECTADAS EN LA OPERACIÓN. 

ELABORAR, ANALIZAR, INTEGRAR Y PRESENTAR LOS INFORMES QUE LE SEAN REQU 

PARTICIPAR EN LA ELABORACIÓN DE PROGRAMAS ESPECÍFICOS DE OTRAS ÁREAS. 

SUSTITUIR AL JEFE INMEDIATO SUPERIOR CUANDO ASÍ LE SEA INDICADO, 

ATENDER LAS INSTRUCCIONES O SOLICITUDES DE TRABAJOS ESPECIALES QUE SE L 

ASISTIR A LAS COMISIONES QUE LE SEAN ASIGNADAS POR SU JEFE INMEDIATO. 

PLANEAR, ORGANIZAR, COORDINAR, CONTROLAR, SUPERVISAR Y EVALUAR EL DESARROLO DE LAS ACTIVIDADES TÉCNICO ADMINISTRATIVAS DEL PERSONAL A SU CARGO, 

ELABORAR, SUPERVISAR Y EVALUAR EL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA DE TRABAJO, ASÍ COMO DE LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA A SU CARGO. 

ATENDER, ORIENTAR, INFORMAR Y ASESORAR AL PERSONAL Y USUARIOS DE LOS SERVICIOS Y ACTIVIDADES QUE BRINDAN EN EL ÁREA A SU CARGO. 

TOMAR DECISIONES SOBRE LA PROBLEMÁTICA QUE SE PRESENTE DERIVADO DE LA APLICACIÓN DE NORMAS O INSTRUCTIVOS DE SU ÁREA Y PROPONER E IMPLEMENTAR 

ERIDOS. 

E ASIGNEN. 

  

$ 

REALIZAR TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SE LE ENCOMIENDEN RELACIONADAS CON SU FUNCIÓN. 

  

  

REQUISITOS 
E 

     
     

- EXPERIENCIA 
  

TITULADO EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES 

LICENCIATURAS O INGENIERÍAS, SEGÚN GRADO DE AVANCE. 
2 MEAN CORRESPONDA:   

AÑOSDE : E DOS AÑOS EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES ÁREAS: 
EXPERIENCIA PE 

    
DIRECCIÓN DE FINANZAS / UNIDAD DE INVERSIONES FINANCIERAS / UNIDAD DE 

OPERACIÓN FINANCIERA / UNIDAD DE RIESGOS FINANCIEROS Y ACTUARIALES 

CARRERAS GENÉRICAS: 

FINANZAS (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) CONTADURÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

MATEMÁTICAS-ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 

CARRERAS GENÉRICAS: 
CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMATICA 

(SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA DE INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA). 

DIRECCIÓN DE FINANZAS / UNIDAD DE INVERSIONES FINANCIERAS / UNIDAD DE 

OPERACIÓN FINANCIERA / UNIDAD DE RIESGOS FINANCIEROS Y ACTUARIALES 

PRESUPUESTO, CONTABILIDAD, ESTADÍSTICA, TESORERÍA, RECURSOS FINANCIEROS. 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 

PRESUPUESTO, CONTABILIDAD, RECURSOS FINANCIEROS, RECURSOS HUMANOS, 

DERECHO, CONTRATOS, RELACIONES LABORALES, RECURSOS INFORMÁTICOS, 

SISTEMAS DIGITALES Y BASES DE DATOS. 

  

    

  

  

   
TITULADO EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES 

LICENCIATURAS O INGENIERÍAS, SEGÚN 

CORRESPONDA: 

  

GRADO DE AVANCE 

  
AÑOS DE 

Alas DOS AÑOS EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES ÁREAS: 
EXPERIENCIA. 

    
DIRECCIÓN DE INCORPORACIÓN Y RECAUDACIÓN/ UNIDAD DE INCORPORACIÓN 

AL SEGURO SOCIAL / UNIDAD DE FISCALIZACIÓN Y COBRANZA/ UNIDAD DE 

SERVICIOS ESTRATÉGICOS / COORDINACIÓN DE PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN, 

COORDINACIÓN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y MEJORA CONTINUA DE 

PROCESOS DE INCORPORACIÓN Y RECAUDACIÓN 

CARRERAS GENÉRICAS: 

CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS: INGENIERÍA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES, 

ACTUARÍA). 

COORDINACIÓN DE CLASIFICACIÓN DE EMPRESAS Y VIGENCIA DE DERECHOS 

CARRERAS GENÉRICAS: 

CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS: INGENIERÍA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES, 

ACTUARÍA).   
DIRECCIÓN DE INCORPORACIÓN Y RECAUDACIÓN/ UNIDAD DE INCORPORACIÓN AL 

SEGURO SOCIAL / UNIDAD DE FISCALIZACIÓN Y COBRANZA/ UNIDAD DE SERVICIOS 

ESTRATÉGICOS / COORDINACIÓN DE PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN, COORDINACIÓN 

DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y MEJORA CONTINUA DE PROCESOS DE 

INCORPORACIÓN Y RECAUDACIÓN 

AFILIACIÓN-VIGENCIA DE DERECHOS, CLASIFICACIÓN DE EMPRESAS, TESORERÍA, 

FISCALIZACIÓN, AUDITORÍA, COBRANZA, ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL O 

MATERIA FISCAL, CONOCIMIENTOS EN LA LEY DEL SEGURO SOCIAL Y CÓDIGO FISCAL 

DE LA FEDERACIÓN, MANEJO DE BASE DE DATOS. 

COORDINACIÓN DE CLASIFICACIÓN DE EMPRESAS Y VIGENCIA DE DERECHOS ) 

AFILIACIÓN-VIGENCIA DE DERECHOS, CLASIFICACIÓN DE EMPRESAS-PRIMA DEL 

SEGURO DE RIESGOS DE TRABAJO, TESORERÍA, FISCALIZACIÓN, AUDITORÍA, 

COBRANZA, ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL O MATERIA FISCAL, CONOCIMIENTOS 

EN LA LEY DEL SEGURO SOCIAL Y CÓDIGO FISCAL DE LA FEDERACIÓN, MANEJO DE 

BASE DE DATOS     
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EL DENOMINACIÓN DEL PUESTO 

GRUPO GRADO 
JEFE DE OFICINA E4 

R Bl 

“RECISTRO EN ELTABULADOR DE SUELDOS | CLAVEDE CATEGORÍA TES AMBITO DE APLICACIÓN on Aa a Ñ me CONTRATACIÓN , 

CENTRAL | UMAE | c N- | OPERATIVA 
JEFE OFICINA E4 36211780 ESTATUTO E 4 o ANP SACO 
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DIRECCION DE ADMINISTRACI: E TERR 
105%, ESCOLARIDAD EXPERIENCIA 

rada TITULADO EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES AÑOS DE 

GRADO DE AVANCE LICENCIATURAS O INGENIERÍAS, SEGÚN A DOS AÑOS EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES ÁREAS: 

E a) CORRESPONDA:       
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), FINANZAS (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS). 
UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) FINANZAS (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), MATEMÁTICAS - ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), INGENIERÍA CIVIL (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INGENIERÍA 

(SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA DE : INGENIERÍA MECÁNICA). 

COORDINACIÓN TÉCNICA DE ADMINISTRACIÓN DE ACTIVOS. 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) FINANZAS (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), INGENIERO ARQUITECTO (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), MATEMÁTICAS - ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

INGENIERÍA CIVIL (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CIENCIAS POLÍTICAS Y 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

COORDINACIÓN TÉCNICA DE CONSERVACIÓN Y SERVICIOS COMPLEMENTARIOS. 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS) DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) FINANZAS (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), MATEMÁTICAS - ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), INGENIERÍA CIVIL (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INGENIERÍA 

(SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA DE : INGENIERÍA MECÁNICA), PROTECCIÓN CIVIL 

(SOLO LA CARRERA ESPECIFICA), ARQUITECTURA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), . CIENCIAS POLÍTICA Y ADMINISTRACIÓN PÚBLICA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS). 

COORDINACIÓN TÉCNICA DE PROTECCIÓN CIVIL 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), COMUNICACIÓN (SOLO LA 

CARRERA GENÉRICA), CIENCIAS POLÍTICAS Y ADMINISTRACIÓN PÚBLICA (TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

INGENIERO ARQUITECTO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ARQUITECTURA 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), MATEMÁTICAS - ACTUARÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), INGENIERÍA CIVIL (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

INGENIERÍA (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS DE: INGENIERÍA MECÁNICA, 

INGENIERÍA INDUSTRIAL, INGENIERÍA ELÉCTRICA, INGENIERÍA 

ELECTROMECÁNICA, INGENIERÍA INDUSTRIAL ADMINISTRATIVA, INGENIERÍA 

MECÁNICA Y ELÉCTRICA), BIOLOGÍA (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS DE 

CIENCIAS DE LA TIERRA Y CIENCIAS ATMOSFÉRICAS), GEOMÁTICA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), PROTECCIÓN CIVIL (SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA). 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

RECURSOS HUMANOS, PRESUPUESTO, CONTABILIDAD, — INFRAESTRUCTURA 

INMOBILIARIA, ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, DERECHO Y LEGISLACIONES NACIONALES, 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA Y SISTEMAS DIGITALES. 

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN 

PRESUPUESTO, CONTABILIDAD, CONSERVACIÓN Y SERVICIOS GENERALES, CONTROL 

DE ABASTO, SEGURIDAD Y RIESGOS DE INMUEBLES, ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA Y SISTEMAS DIGITALES 

COORDINACIÓN TÉCNICA DE ADMINISTRACIÓN DE ACTIVOS. 

CONSTRUCCIÓN, OBRA PÚBLICA, ARRENDAMIENTOS, PLANEACIÓN, 

INFRAESTRUCTURA INMOBILIARIA, DERECHO Y LEGISLACIONES NACIONALES, 

SEGURIDAD Y RIESGO DE INMUEBLES, ADMINISTRACIÓN PÚBLICA E INVESTIGACIÓN DE 

MERCADOS, ADMINISTRACIÓN DE PROYECTOS, RECURSOS MATERIALES, 

CONSERVACIÓN Y SERVICIOS GENERALES. 

COORDINACIÓN TÉCNICA DE CONSERVACIÓN Y SERVICIOS COMPLEMENTARIOS. 

PRESUPUESTO, CONTABILIDAD, CONSERVACIÓN, Y SERVICIOS GENERALES, , 

PROTECCIÓN CIVIL, CONTROL DE ABASTO, SEGURIDAD Y RIESGOS DE INMUEBLES, 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA Y SISTEMAS DIGITALES. 

COORDINACIÓN TÉCNICA DE PROTECCIÓN CIVIL 

PROTECCIÓN CIVIL,     
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UNIDAD DE PERSONAL 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS) DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), FINANZAS (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

CIENCIAS POLÍTICAS Y ADMINISTRACIÓN PÚBLICA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA  ADMINISTRATIVA(TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), INGENIERÍA INDUSTRIAL (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA ( SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA DE ¿INGENIERÍA 

EN SISTEMAS COMPUTACIONALES). 

COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), FINANZAS (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

INGENIERÍA INDUSTRIAL (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA: 

ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) COMPUTACIÓN E 

INFORMÁTICA ( SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA DE ¿INGENIERÍA EN SISTEMAS 

COMPUTACIONALES). 

UNIDAD DE ADQUISICIONES 

CARRERAS GENÉRICAS: 

DERECHO(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) CONTADURÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), FINANZAS (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ACTUARÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

MERCADOTÉCNIA Y COMERCIO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

COORDINACIÓN DE OPERACIÓN Y EVALUACIÓN ESTRATÉGICA 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CIENCIAS POLÍTICAS Y 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA, PROYECTOS ESPECIALES Y CARTERA DE 

INVERSIÓN / COORDINACIÓN PROYECTOS Y SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL / 

COORDINACIÓN DE CONTRATACIÓN DE OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS/ 

COORDINACIÓN DE CONSTRUCCIÓN DE INFRAESTRUCTURA 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INGENIERÍA CIVIL (TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INGENIERO ARQUITECTO (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), ARQUITECTURA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LA 

CARRERA ESPECÍFICA DE: SISTEMAS DE COMPUTACIÓN ADMINISTRATIVA). 

COORDINACIÓN DE PROYECTOS ESPECIALES Y CARTERA DE INVERSIÓN 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ECONOMÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), FINANZAS (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

MATEMÁTICAS - ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) ADMINISTRACIÓN PÚBLICA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS DE: COMPUTACIÓN, COMPUTACIÓN Y SISTEMAS DIGITALES), 

INGENIERO INDUSTRIAL (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

UNIDAD DE PERSONAL 

RECURSOS HUMANOS, CAPACITACIÓN, RELACIONES LABORALES, PRESUPUESTO, 

CONTABILIDAD, ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA Y 

SISTEMAS DIGITALES. 

COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

RECURSOS HUMANOS, RELACIONES LABORALES, PRESUPUESTO, CONTABILIDAD, 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA Y SISTEMAS DIGITALES, RECURSOS MATERIALES Y 

RECURSOS FINANCIEROS. 

UNIDAD DE ADQUISICIONES 

ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS, CONSERVACIÓN Y SERVICIOS GENERALES, 

PLANEACIÓN Y CONTRATOS, ADMINISTRACIÓN PÚBLICA E INVESTIGACIÓN DE 

MERCADOS. 

COORDINACIÓN DE OPERACIÓN Y EVALUACIÓN ESTRATÉGICA 

ADQUISICIÓN, RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS GENERALES, OBRA PÚBLICA, 

AUDITORÍA, RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS. 

UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA, PROYECTOS ESPECIALES Y CARTERA DE INVERSIÓN 

/ COORDINACIÓN PROYECTOS Y SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL / COORDINACIÓN DE 

CONTRATACIÓN DE OBRA PÚBLICA Y  SERVICIOS/ COORDINACIÓN DE 

CONSTRUCCIÓN DE INFRAESTRUCTURA 

INFRAESTRUCTURA INMOBILIARIA, CONSTRUCCIÓN, OBRA PÚBLICA, LICITACIONES Y 

CONTRATOS EN MATERIA DE OBRA PÚBLICA, ADMINISTRACIÓN Y PLANEACIÓN 

PRESUPUESTAL, ADMINISTRACIÓN DE PROYECTOS, PROGRAMACIÓN DE SISTEMAS, 

SISTEMA DE COMPUTACIÓN ADMINISTRATIVA. 

COORDINACIÓN DE PROYECTOS ESPECIALES Y CARTERA DE INVERSIÓN 

EVALUACIÓN-ANÁLISIS COSTO-BENEFICIO, EVALUACIÓN-ANÁLISIS DE PROYECTOS, 

EVALUACIÓN-ANÁLISIS ECONÓMICO, EVALUACIÓN-MANEJO DE BASES DE DATOS, 

POLÍTICA FISCAL Y HACIENDA PÚBLICA, PRESUPUESTO, DIRECCIÓN Y DESARROLLO DE 

RECURSOS HUMANOS.     
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era AT ET - 
DIRECCIÓN DE PRESTACIONES ECONÓMICAS Y SOCIALES — ; E 

: de E ESCOLARIDAD EXPERIENCIA 

4 4 Z : TITULADO EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES AÑOS DE 

GRADO DE AVANCE LICENCIATURAS O INGENIERÍAS, SEGÚN a DOS AÑOS EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES ÁREAS: 

CORRESPONDA:       
DIRECCIÓN DE PRESTACIONES ECONÓMICAS Y SOCIALES 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) CIENCIAS DE LA 

COMUNICACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) RELACIONES 

INTERNACIONALES (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), MATEMATICAS- 

ACTUARIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), COMPUTACION E INFORMATICA 

(SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: COMPUTACIÓN Y SISTEMAS DIGITALES, 

INFORMATICA, INGENIERÍA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES), HUMANIDADES 

(SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADES, 

POLÍTICA Y GESTIÓN SOCIAL), TURISMO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

DISEÑO  (SOLOLAS CARRERAS ESPECÍFICAS: COMUNICACIÓN GRÁFICA, 

COMUNICACIÓN VISUAL). 

UNIDAD DE PRESTACIONES ECONÓMICAS Y SALUD EN EL TRABAJO 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

CIENCIAS POLITICAS Y ADMINISTRACIÓN PÚBLICA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), COMUNICACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

COORDINACIÓN DE SALUD EN EL TRABAJO 
CARRERAS GENÉRICAS: . 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN DE LA 
SALUD (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS 
ESPECÍFICAS), COMUNICACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO 
(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA (TODAS LAS 
CARRERAS ESPECÍFICAS), ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 
PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) MATEMÁTICAS-ACTUARÍA 
(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), BIOQUÍMICA (TODAS LAS CARRERAS 
ESPECÍFICAS), QUÍMICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INGENIERÍA 
QUÍMICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), SISTEMAS Y CALIDAD (TODAS LAS 
CARRERAS ESPECÍFICAS). 

COORDINACIÓN DE PRESTACIONES ECONÓMICAS 

CARRERAS GENÉRICAS: 
MATEMÁTICAS-ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

FINANZAS (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) CIENCIAS POLITICAS Y 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ECONOMÍA 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN 

E INFORMÁTICA (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: INFORMÁTICA, INGENIERÍA EN 

SISTEMAS COMPUTACIONALES). 

UNIDAD DE PRESTACIONES SOCIALES 

CARRERAS GENÉRICAS: 

PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), CIENCIAS SOCIALES (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), CIENCIAS Y TÉCNICAS DE LA COMUNICACIÓN (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS: INFORMÁTICA, INGENIERÍA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES).   

DIRECCIÓN DE PRESTACIONES ECONÓMICAS Y SOCIALES 

ÁREAS ECONÓMICAS, ÁREAS ADMINISTRATIVAS, SECTOR SALUD, GESTIÓN, PÚBLICA Y 

EMPRESARIAL, ÁREAS ORGANIZACIONALES Y ESTRUCTURALES 

UNIDAD DE PRESTACIONES ECONÓMICAS Y SALUD EN EL TRABAJO 

PENSIONES, SUBSIDIOS Y AYUDAS, SALUD EN EL TRABAJO, RIESGOS DE TRABAJO, 

PREVENCIÓN DE RIESGOS DE TRABAJO, ESTADÍSTICA, SEGURIDAD Y SALUD. 

COORDINACIÓN DE SALUD EN EL TRABAJO 

ADMINISTRACIÓN EN SALUD, PREVENCIÓN DE RIESGOS EN EL TRABAJO, INFORMÁTICA, 

ESTADÍSTICA, SALUD EN EL TRABAJO, SEGURIDAD Y SALUD, SEGURIDAD E HIGIENE. 

COORDINACIÓN DE PRESTACIONES ECONÓMICAS 

PENSIONES, SUBSIDIOS Y AYUDAS, ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL O MATERIA 

FISCAL, CONOCIMIENTOS EN LA LEY DE SEGURO SOCIAL, DERECHO, ASUNTOS 

JURÍDICOS, FINANZAS, PRESUPUESTO, ESTADÍSTICA, CONTABILIDAD, PROCESOS 

TECNOLÓGICOS, ADMINISTRACIÓN DE SERVICIOS INFORMÁTICOS, SOPORTE 

OPERATIVO, CENTROS DE CÓMPUTO Y SERVICIOS, MEJORA DE PROCESOS, 

CAPACITACIÓN Y ADIESTRAMIENTO, RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS. 

UNIDAD DE PRESTACIONES SOCIALES 

PROGRAMAS DE TRABAJO, PLANEACIÓN, PRESUPUESTO, FINANZAS, RECURSOS 

HUMANOS, ESTADÍSTICA, INFORMÁTICA. 
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COORDINACIÓN DE CENTROS VACACIONALES, VELATORIOS, UNIDAD DE 

CONGRESOS Y TIENDAS 

CARRERAS GENÉRICAS: . 
ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), DISEÑO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), FINANZAS (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), TURISMO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ECONOMÍA (TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), MATEMÁTICAS-ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), COMUNICACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: 

INFORMÁTICA, INGENIERÍA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES), MERCADOTECNIA Y 

COMERCIO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN HOTELERA 

(SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA). 

COORDINACIÓN DE BIENESTAR SOCIAL 

CARRERAS GENÉRICAS: 
ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), DISEÑO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) FINANZAS (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), MATEMÁTICAS- 

ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CIENCIAS Y TÉCNICAS DE LA 

COMUNICACIÓN (TODAS LAS. CARRERAS ESPECÍFICAS) INFORMÁTICA 

ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), CIENCIAS SOCIALES (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), DEPORTES (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), SALUD (EXCEPTO 

MEDICINA), HUMANIDADES (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ARTES (TODAS 

LAS CARRERAS ESPECIFICAS). 

COORDINACIÓN DE SERVICIOS DE GUARDERÍA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL 

INFANTIL 

CARRERAS GENÉRICAS: 
PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), EDUCACIÓN (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), NUTRICIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), MATEMÁTICAS-ACTUARÍA 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DISEÑO(TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: 

INFORMÁTICA, INGENIERÍA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES), ARQUITECTURA 

(SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA), SALUD (EXCEPTO MEDICINA), CONTADURIA 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO "A" 

CARRERAS GENÉRICAS: 
CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

COMPUTACIÓN BE INFORMÁTICA (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: 

COMPUTACIÓN Y SISTEMAS DIGITALES, INFORMATICA, INGENIERÍA EN SISTEMAS 

COMPUTACIONALES), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INGENIERÍA 

(SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS, INGENIERÍA INDUSTRIAL, INGENIERÍA 

INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS). 

COORDINACIÓN DE CENTROS VACACIONALES, VELATORIOS, UNIDAD DE 

CONGRESOS Y TIENDAS 

CENTROS VACACIONALES, VELATORIOS, CONGRESOS Y TIENDAS, ÁREAS ECONÓMICAS, 

ÁREAS ADMINISTRATIVAS 

COORDINACIÓN DE BIENESTAR SOCIAL 

BIENESTAR SOCIAL, CAPACITACIÓN Y ADIESTRAMIENTO TÉCNICO, DESARROLLO 

CULTURAL, APOYO TÉCNICO Y MEJORA DE PROCESOS, PROMOCIÓN DE LA SALUD Y 

CULTURA FÍSICA Y DEPORTE 

COORDINACIÓN DE SERVICIOS DE GUARDERÍA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL 

INFANTIL 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, DESARROLLO INFANTIL, SALUD PÚBLICA, 

PSICOPEDAGOGÍA, EDUCACIÓN, NUTRICIÓN, FOMENTO DE LA SALUD, RECURSOS 

HUMANOS, RECURSOS INFORMÁTICOS, PLANEACIÓN, EVALUACIÓN, REGULACIÓN, 

ESQUEMAS DE CONTRATACIÓN, CONTRATOS, PRESUPUESTO, RECURSOS 

FINANCIEROS, MONITOREO,PROCESOS TECNOLÓGICOS, SERVICIOS INFORMÁTICOS, 

BASE DE DATOS, ANÁLISIS ESTADÍSTICOS, COMUNICACIÓN, ARQUITECTURA 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO "A" 

RECURSOS HUMANOS, RECURSOS FINANCIEROS, RECURSOS MATERIALES, RECURSOS 

INFORMÁTICOS, CAPACITACIÓN Y ÁREAS ORGANIZACIONALES. 

  

DIRECCIÓN JURÍDICA 
   

      
ESCOLARIDAD EXPERIENCIA 
  

TITULADO EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES 

LICENCIATURAS O INGENIERÍAS, SEGÚN GRADO DE AVANCE 
pe CA CORRESPONDA: 

AÑOS DE 
EXPERIENCIA 

ee 

DOS AÑOS EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES ÁREAS: 

        
DIRECCIÓN JURÍDICA / UNIDAD DE INVESTIGACIONES Y PROCESOS JURÍDICOS / 

UNIDAD DE ASUNTOS CONSULTIVOS Y DE ATENCIÓN A ÓRGANOS 

FISCALIZADORES / UNIDAD DE DERECHOS HUMANOS 

CARRERAS GENÉRICAS: . 
DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS).   DIRECCIÓN JURÍDICA / UNIDAD DE INVESTIGACIONES Y PROCESOS JURÍDICOS / 

UNIDAD DE ASUNTOS CONSULTIVOS Y DE ATENCIÓN A ÓRGANOS FISCALIZADORES/ 

UNIDAD DE DERECHOS HUMANOS 

DERECHO LABORAL, CONTENCIOSO, FISCAL, ADMINISTRATIVO, one Y 

LEGISLACIONES NACIONALES, ASUNTOS JURÍDICOS. 
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COORDINACIÓN DE EVALUACIÓN DE PROCESOS JURÍDICOS COORDINACIÓN DE EVALUACIÓN DE PROCESOS JURÍDICOS 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS|[DERECHO LABORAL, CONTENCIOSO, FISCAL, ADMINISTRATIVO, DERECHO Y 

CARRERAS ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS: INGENIERÍA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES, INFORMÁTICA) 

INGENIERÍA (SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA: INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS). 

COORDINACIÓN DE ATENCIÓN A QUEJAS Y CASOS ESPECIALES 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS) DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

CIENCIAS POLÍTICAS Y ADMINISTRACIÓN PÚBLICA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), MATEMÁTICAS-ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

COORDINACIÓN DE IGUALDAD Y GÉNERO 

CARRERAS GENÉRICAS: 

DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), SOCIOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

DIVISIÓN DE SEGUIMIENTO Y APOYO A PROYECTOS 

CARRERAS GENÉRICAS: 

CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), FINANZAS (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: ACTUARÍA, 

INGENIERÍA EN INFORMÁTICA), INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS). 

LEGISLACIONES NACIONALES, ASUNTOS JURÍDICOS. 

COORDINACIÓN DE ATENCIÓN A QUEJAS Y CASOS ESPECIALES 

DERECHO LABORAL, CONTENCIOSO, FISCAL, ADMINISTRATIVO, LEGISLACIONES 

NACIONALES, ASUNTOS JURÍDICOS, ACTUARÍA, ADMINISTRACIÓN, ECONOMÍA, 

ADMINISTRACIÓN DE DATOS. 

COORDINACIÓN DE IGUALDAD Y GÉNERO 

DERECHOS HUMANOS, 

PROGRAMAS. 

ATENCIÓN A QUEJAS CONAPRED, SEGUIMIENTO A 

DIVISIÓN DE SEGUIMIENTO Y APOYO A PROYECTOS 

RECURSOS HUMANOS, RECURSOS MATERIALES, CONTRATOS, LICITACIONES, 

RECURSOS FINANCIEROS. 

COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

RECURSOS HUMANOS, RECURSOS MATERIALES, RECURSOS FINANCIEROS, 

LICITACIONES, CONTRATOS, CAPACITACIÓN, ESTADÍSTICA, BASES DE DATOS. 

  

    

AN 

  

  

DIRECCIÓN DE INNOVACIÓN Y DESAR ROLLO” 
: EE - ESCOLARIDAD EXPERIENCIA 
  

      

Ni ee e TITULADO EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES ANOS DE - 

GRADO DE AVANCE LICENCIATURAS O INGENIERÍAS, SEGÚN EXPERIENCIA DOS AÑOS EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES ÁREAS: 

Zi LAA CORRESPONDA: 

DIRECCIÓN DE INNOVACIÓN Y DESARROLLO TECNOLÓGICO / COORDINACIÓN DE|DIRECCIÓN DE INNOVACIÓN Y DESARROLLO TECNOLÓGICO COORDINACIÓN DE 

SERVICIOS DE INFRAESTRUCTURA TECNOLÓGICA INSTITUCIONAL  /|SERVICIOS DE INFRAESTRUCTURA TECNOLÓGICA INSTITUCIONAL / COORDINACIÓN 

COORDINACIÓN DE SERVICIOS DIGITALES Y DE INFORMACIÓN PARA LA SALUD Y 

ADMINISTRATIVOS / COORDINACIÓN DE SERVICIOS DIGITALES Y DE 

INFORMACIÓN PARA LA SEGURIDAD SOCIAL /COORDINACIÓN DE 

TELECOMUNICACIONES Y SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN 

CARRERAS GENÉRICAS: 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

DE SERVICIOS DIGITALES Y DE INFORMACIÓN PARA LA SALUD Y ADMINISTRATIVOS / 

COORDINACIÓN DE SERVICIOS DIGITALES Y DE INFORMACIÓN PARA LA SEGURIDAD 

SOCIAL / COORDINACIÓN DE INGENIERÍA TECNOLÓGICA / COORDINACIÓN DE 

TELECOMUNICACIONES Y SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN 

INFRAESTRUCTURA TECNOLÓGICA, ADMINISTRACIÓN DE SERVICIOS INFORMÁTICOS, 

SISTEMAS DE INFORMACIÓN, TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN, PROCESOS 

TECNOLÓGICOS, SOPORTE OPERATIVO, CENTROS DE CÓMPUTO Y SERVICIOS,     
6DE7 

 



  

  
  

  

  

  

  

  

  

  

AT, AL DE RIP N DE P T Pp! E NFIANZA 

Instituto Mexicano del Seguro Social , 
=> Dirección de Administración FECHA DE NÚMERO DE 

Unidad de Personal ELABORACIÓN CÉDULA 
Coordinación de Gestión de Recursos Humanos 

IMSS Coordinación Técnica de Dotación y Planeación de Recursos Humanos 
División de Planeación de Fuerza de Trabajo 1/04/2025 33 

AN DENOMINACIÓN DEL PUESTO ' 

] GRUPO GRADO 
JEFE DE OFICINA E4 

R Bl 

REGISTRO EN EL TABULADOR DE SUELDOS CLAVE DE CATEGORÍA MODE ÁMBITO DE APLICACIÓN 
, dee A ES DE CONTRATACIÓN 

CENTRAL UMAE OOAD -SUBDELEGACIÓN OPERATIVA . 
JEFE OFICINA E4 36211780 ESTATUTO E za 

Xx               

COORDINACIÓN DE INGENIERÍA TECNOLÓGICA 

CARRERAS GENÉRICAS: 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DISEÑO 

(SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA: COMUNICACIÓN VISUAL). 

COORDINACIÓN DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA Y DE GESTIÓN CARRERAS 

GENÉRICAS: 

COMPUTACIÓN [E INFORMÁTICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INGENIERIA (SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA: 

INGENIERÍA ELECTRÓNICA Y TELECOMUNICACIONES). 

COORDINACIÓN DE DATOS Y ANALÍTICA 

CARRERAS GENÉRICAS: 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INGENIERÍA (SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA: 

INGENIERÍA EN TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN). 

COORDINACIÓN DE MONITOREO, CONTACTO Y RIESGO TECNOLÓGICO 

CARRERAS GENÉRICAS: 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ADMINISTRACIÓN (SOLO LAS CARRERAS ESPECIFICAS: ADMINISTRACIÓN PUBLICA, 

DERECHO). 

COORDINACIÓN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

CARRERAS GENÉRICAS: 

CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

COORDINACIÓN DE INGENIERÍA TECNOLÓGICA 

INFRAESTRUCTURA TECNOLÓGICA, ADMINISTRACIÓN DE SERVICIOS INFORMÁTICOS, 

SISTEMAS DE INFORMACIÓN, TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN, PROCESOS 

TECNOLÓGICOS, SOPORTE OPERATIVO, CENTROS DE CÓMPUTO Y SERVICIOS, 

COORDINACIÓN DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA Y DE GESTIÓN 

INFRAESTRUCTURA TECNOLÓGICA, ADMINISTRACIÓN DE SERVICIOS INFORMÁTICOS, 

SISTEMAS DE INFORMACIÓN, TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN, PROCESOS 

TECNOLÓGICOS, SOPORTE OPERATIVO, CENTROS DE CÓMPUTO Y SERVICIOS. 

COORDINACIÓN DE DATOS Y ANALÍTICA 

INFRAESTRUCTURA TECNOLÓGICA, ADMINISTRACIÓN DE SERVICIOS INFORMÁTICOS, 

SISTEMAS DE INFORMACIÓN, TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN, PROCESOS 

TECNOLÓGICOS, SOPORTE OPERATIVO, CENTROS DE CÓMPUTO Y SERVICIOS. 

COORDINACIÓN DE MONITOREO, CONTACTO Y RIESGO TECNOLÓGICO 

FUNCIONES RELACIONADAS CON ADMINISTRACIÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA 

INFORMACIÓN Y COMUNICACIONES, RECURSOS HUMANOS, CONTRATOS Y 

LICITACIONES. 

COORDINACIÓN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

RECURSOS HUMANOS, RECURSOS MATERIALES, CONTRATOS, LICITACIONES, 

RECURSOS FINANCIEROS. 

  

    

DIRECCIÓN DE PRESTACIONES MÉDICAS 

  

    e 
  

ESCOLARIDAD EXPERIENCIA 
  

TITULADO EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES 

LICENCIATURAS O INGENIERÍAS, SEGÚN 

CORRESPONDA: 

GRADO DE AVANCE 

  
AÑOS DE 

DOS AÑOS EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES ÁREAS: 
EXPERIENCIA 

    
COORDINACIÓN DE EDUCACIÓN EN SALUD/ DIVISIÓN DE DESARROLLO DE 

PROCESO EDUCATIVO EN SALUD/ ÁREA DE DOCUMENTACIÓN EN SALUD 

CARRERAS GENÉRICAS: 

BIBLIOTECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS)   COORDINACIÓN DE EDUCACIÓN EN SALUD/ DIVISIÓN DE DESARROLLO DE PROCESO 

EDUCATIVO EN SALUD/ ÁREA DE DOCUMENTACIÓN EN SALUD 

COORDINAR Y PLANIFICAR PROCESOS TÉCNICOS, DESARROLLO DE COLECCIONES, 

SERVICIOS DIGITALES, REFERENCISTA, EVALUACIÓN Y SELECCIÓN DE RECURSOS DE 

INFORMACIÓN, ASISTENCIA A USUARIOS EN BIBLIOTECAS 

  

DOCUMENTOS PROBATORIOS DE ESCOLARIDAD 
  

PARA ACREDITAR EL REQUISITO DE ESCOLARIDAD SE REQUIERE SIN EXCEPCIÓN PRESENTAR CEDULA PROFESIONAL DE LICENCIATURA O INGENIERÍA, SEGUN 

  

CORRESPONDA, EN CUALQUIERA DE LAS CARRERAS SOLICITADAS POR CADA UNIDAD NORMATIVA, 

  REALIZÓ Y AUTORIZÓ 
    

  

C.P. NALLEL LORES YÉPEZ 

_y TITULARDELA COORPINACIÓN DE GESTIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
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