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JEFE OFICINA UMAE CONSULTIVO EO 

JEFE OFNA UMAE CONSULTIVO EO 36112960 ESTATUTO 

PARTICIPAR EN LAS ACCIONES PRECEDENTES PARA QUE LOS ACTOS JURÍDICOS DE LA UMAE SE AJUSTEN AL MARCO DE LAS LEYES, REGLAMENTOS, ACUERDOS DEL H. 7 

CONSEJO TÉCNICO Y A LA NORMATIVIDAD INSTITUCIONAL APLICABLE. 

OBSERVAR LAS NORMAS, LINEAMIENTOS, PROCEDIMIENTOS Y CRITERIOS JURÍDICOS EMITIDOS POR LA DIRECCIÓN JURÍDICA Y SUS ÓRGANOS NORMATIVOS QUE SEAN 

APLICABLES EN MATERIA CONSULTIVA 

APOYAR EN MATERIA CONSULTIVA A LAS DIVERSAS ÁREAS QUE CONFORMAN LA UMAE 

DESAHOGAR LAS CONSULTAS QUE EN ASUNTOS DE SU COMPETENCIA SEAN FORMULADAS POR LAS DIVERSAS ÁREAS QUE CONFORMAN LA UMAE, 

REVISAR LOS CONVENIOS, CONTRATOS Y DEMAS INSTRUMENTOS LEGALES EN LOS QUE SE ESTABLEZCAN OBLIGACIONES DE PAGO FRENTE A TERCEROS, QUE SUSCRIBA EL 

DIRECTOR DE LA UMAE Y LLEVAR SU REGISTRO, 

FORMULAR OPINIÓN SOBRE LOS PERMISOS DE USOS DE ESPACIOS DISPONIBLES, PREVIAMENTE A 5U SUSCRIPCIÓN POR EL DIRECTOR DE LA UMAE, 

FORMULAR OPINIÓN SOBRE LA PROCEDENCIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL Y EL PAGO DE INDEMNIZACIÓN, EN EL PROCEDIMIENTO PARA EL TRÁMITE Y RESOLUCIÓN DE 

LAS QUEJAS ADMINISTRATIVAS QUE SEAN COMPETENCIA DE LA UMAE, CONECGRME AL, INSTRUCTIVO DE LA MATERIA, UNA VEZ QUE SE CUMPLA CON LO ESTABLECIDO EN EL 

ARTÍCULO CUARTO TRANSITORIO DEL MISMO, 

PARTICIPAR EN EL ÁMBITO DE SU COMPETENCIA, EN LOS ACTOS DE DOMINIO QUE, CUMPLIENDO LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS, EJERZA EL DIRECTOR DE LA UMAE. 

PARTICIPAR EN LOS ACTOS Y GPERACIONES QUE REQUIERAN LA FORMALIZACIÓN ANTE FEDATARIO PÚBLICO E INSCRIPCIÓN DE LOS MISMOS ANTE EL REGISTRO PÚBLICO 

DICLA PROPIEDAD QUE CORRESPONDA. 

ASESORAR, EN EL ÁMBITO DE SU COMPETENCIA A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA UMAE QUE LLEVEN A CABO PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIÓN QUE TENGAN 

POR OBJETO LA ADQUISICION, ARRENDAMIENTO Y PRESTACIÓN DE SERVICIOS; ASÍ COMO DE OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA, Y PREVIA 

INVITACIÓN, ASISTIR A EVENTOS LICITARIOS. 

PROPONER Y CONTROLAR EL PROGRAMA DE TRABAJO DE LA OFICINA, 

PARTICIPAR CON LOS ÓRGANOS JURÍDICOS NORMATIVOS PARA LA ATENCIÓN DE LOS ASUNTOS EN QUE, POR'SU IMPORTANCIA Y TRASCENDENCIA, SE EJERZA LA 

FACULTAD DE ATRACCIÓN: 

APOYAR LAS ACCIONES INTERNAS Y EXTERNAS, A FIN DE PROPORCIONAR CON CALIDAD LOS ASUNTOS JURÍDICOS. 

REALIZAR LAS ACCIONES INTERNAS ENCAMINADAS A LA CONSERVACIÓN Y CUSTODIA DE LA INFORMACIÓN RESERVADA Y CONFIDENCIAL DE LOS ASUNTOS DE SU 

COMPETENCIA QUE ASÍ LO REQUIERAN, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LA LEY FEDERALDE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 

GUBERNAMENTAL, 

PREPARAR CON OPORTUNIDAD LA INFORMACIÓN QUE SEA SOLICITADA POR LOS ÓRGANOS NORMATIVOS Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA DIRECCIÓN JURÍDICA,     
           

      

     

  

EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES ÁREAS, SEGÚN 

CORRESPONDA: 

TITULADO EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES 

LICENCIATURAS, 

    

ECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). TRES AÑOS EN ÁREAS JURÍDICAS EN El. SECTOR SALUD O UN AÑO En ÁREAS 

VURÍDICAS DENTRO DELINSTITUTO, 

  

PARA ACREDITAR EL REQUISITO DE ESCOLARIDAD SE REQUIERE SsiM EXCEPCION PRESENTAR CÉDULA PROFESIONAL DE LICENCIATURA, EN CUALQUIERA DE LAS 

CARRERAS SOLICITADAS POR LA UNIDAD NORMATIVA. 
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