CATALOGO NACIONAL DE DESCRIPCION DE PUESTOS TIPO DE CONFIANZA

Instituto Mexicano del Seguro Social

Direccién de Administracion

Unidad de Personal

Coordinacidn de Gestion de Recurses Humanos

Coerdinacién Técnica de Dotacién y Planeacién de Recursos Humanos
Division de Planeacién de Fuerza de Trabajo

LITIGANTE E3 3BINsE0 ESTATUTO

REPRESENTAR AL INSTITUTO ANTE pan"rh:uunts Aummmnl-:s Anmuls‘rmnw.s ¥ JumsD:ccmm:.Fs‘, EN LOS ASUNTOS ¥ LITIGIOS EN QUE STE SEA DARTE ( o
TENGA INTERES.

FORMULAR DEMANDAS, CONTESTACIONES DE DEMANDAS, RECURSDS ¥ ALFGATOS EN LOS ASUNTOS DE SU COMPETENCIA ANTE LAS AUTORIDADES
CORRESPONDIENTES.

COCADINAR Y/O LLEVAR A CABO ESTUDIOS TECNICOS-JURIDICOS EM LOS ASUNTOS DE SU COMPETENCIA Y EN APOYD A LAS DEPENDENCIAS DEL INSTITUTS,
ASESORAR A LOS ORCANOS ¥ UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO EN LOS DIFERENTES TRAMITES LECALES

CLASIFICAR ¥ BESGUARDAR LA DOCUMENTACION DEL AREA 1URIDICA CORRESPONDIENTE.

REVISAR E INTEGRAR PERIODICAMENTE UN INFORME DE ACTIVIDADES,

REALIZAR LOS TRAMITES NECESARIOS EN QUE EL INSTITUTO INTERMVIENE, HASTA QUE SE EMITA LA SENTENCIA DEFINITIVA CORRESPOMDIENTE.

COORDINAR CON LOS ORGANDS v UNIDADES ADMINISTRATIVAS: DEL INSTITUTO, EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLISACIONES EN MATERIA CONTENCIOSA A CARGO DEL
MISMO,

SUPERVISAR QUE EN EL TRAMITE DE LOS JUICIOS SE REALICEN LAS GESTIONES, £L. OFRECIMIENTO ¥ DESAHOGO DE PRUEBAS, PARA OBTENER RESOLUCIONES
FAMORABLES AL INSTITUTO, SALVO EN LOS ASUNTOS ENCOMENDADOS A LAS DELEGACIONES.

FORMULAR LA MEMORANDA PARA LOS JUZGADOS. TRIBUNALES UNITARIOS ¥ COLEGIADOS DEL FUERD LOCAL Y FEDERAL: ASl COMO PARA LA SUPREMA CORTE DE
JUSTICIA DE LA NACION.

ELABORAR PROYECTOS DE LAS NORMAS Y CRITERICS PARA LA ATENCION DE LOSIUICIOS EN QUE INTERVENGA O SEA PARTE EL INSTITUTS.

ANALIZAR LOS CASOS EN QUE EL INSTITUTO DEBA INTERPONER EL RECURSQ DE REVISION ANTE LOS TRIBUNALES COLEGIADOS DE CIRCUITO COMPETENTES.
FORMULAR OFICIOS DE COMUNICACION DE RESOLUCIONES, SENTENCIAS ¥ REQUERIMIENTOS, A LAS DIVERSAS AREAS DEL INSTITUTO.

REALIZAR TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SE LE ENCOMIENDEN RELACIONADAS CON 51 FUNCION,

TITULADRO EN CUALQUIERA DF LAS SIGUIENTES

CUATRO ANOS EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES AREAS:
LICENCIATURAS:

EN EL EJERCICIO DE 5U PROFESION, EN LA LEGISLACION QUE LA MATERIA LE
REQUIE A

DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICA),

PARA ACREDITAR EL REQUISITO DE ESCOLARIDAD SE REQUIERE SIN I!RCEPCIﬁH PRESEHTM cénuu nnmm nz LICENCIATURA, EN CUALQUIERA DE LAS
CARRERAS SOLICITADAS POR LA UNIDAD NORMATIVA,

ARINIA VILLARREAL CAMERC
£ INVESTIGACIONES ¥ PROCESTS JURIDICCS

1pel



