CATALOGO NACIONAL DE DESCRIPCION DE PUESTOS TIPO DE CONFIANZA

Instituto Mexicano del Seguro Social

Direccién de Administracién

Unidad de Personal

Coordinacion de Gestion de Recursos Humanos

Coordinacién Técnica de Dotacién y Planeacién de Recursos Humanos

o)

PLANEAR, ORGANIZA R Y SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES DE SU AREA, DE ACUERDO NORMAS E INSTRUCTIVOS DE OPERACION VIGENTES,
ESTABLECER Y COORDINAR EL DESARROLLC DE PROGRAMAS ESPECIFICOS Y RUTINAS DE ACTIVIDADES DEL PERSONAL SUBORDINADO.

ATENDER, INFORMAR Y ASESORAR AL PERSONAL DERECHOHABIENTE O USUARIO DE SERVICIOS SOBRE LOS DERECHOS Y/O OBLIGACIONES DERIVADAS DE DIVERSAS
RELACIONES CON EL INSTITUTO,

ORGANIZAR LOS EVENTOS DE CAPACITACION ¥ ORIENTACION QUE BERMITAN LA DIVULGACION DE NORMAS E INSTRUCTIVOS DE SU AREA,

PROPONER ACCIONES QUE TIENDAN A MEJORAR LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE SU AREA,

COLABORAR CON OTRAS AREAS EN LA REALIZACION DE PROGRAMAS ESPECIFICOS,

PRESENTAR INFORMES QUE SE LE REQUIERAN.

TERMINADO O PASANTE EN CUALQUIERA DE LAS
SIGUIENTES LICENCIATURAS O INGENIERIAS, SEGUN

CORRESPONDA:

REALIZAR TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SE LE ENCOMIENDEN RELACIONADAS CON SU FUNCION,

DIRECCION DE FINANZAS / UNIDAD DE INVERSIONES FINANCIERAS / UNIDAD
DE OPERACION FINANCIERA / UNIDAD DE RIESGOS FINANCIEROS Y
ACTUARIALES

CARRERAS GENERICAS:
FINANZAS (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), CONTADURIA [TODAS LAS

CARRERAS ESPECIFICAS), ECONOMIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
MATEMATICAS-ACTUARIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
ADMINISTRACION {TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS).

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

CARRERAS GENERICAS:

CONTADURIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), ADMINISTRACION (TODAS
LAS CARRERAS ESPECIFICAS), PSICOLOGIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS).

SIGUIENTES LICENCIATURAS O INGENIERIAS, SEGUN
CORRESPONDA!

DIRECCION pE INCORPORACION vy RECAUDACION/ UNIDAD DE
INCORPORACION AL SEGURO SOCIAL / UNIDAD DE FISCALIZACION vy
COBRANZA/ UNIDAD DE SERVICIOS ESTRATEGICOS |/ COORDINACION DE
PLANEACION ¥ EVALUACION, COORDINACION DE  SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS Y MEJORA CONTINUA DE PROCESOS DE INCORPORACION |
RECAUDACION

CARRERAS GENERICAS: CONTADURIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS)
ADMINISTRACION (TGDAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), ECONOMIA (TODAS LAS
CARRERAS ESPECIFICAS), DERECHO ([TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
INFORMATICA  ADMINISTRATIVA [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
COMPUTACION E INFORMATICA (SOLD LAS CARRERAS ESPECIFICAS: INGENIERIA
EN SISTEMAS COMPUTACIONALES, ACTUARIA),

DOS ANOS EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES AREAS:

DIRECCION DE FINANZAS / UNIDAD DE INVERSIONES FINANCIERAS / UNIDAD DE
OPERACION FINANCIERA / UNIDAD DE RIESGOS FINANCIEROS Y ACTUARIALES

PRESUPUESTO, CONTABILIDAD, ESTADISTICA, TESORERIA, RECURSOS FINANCIEROS.

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

PRESUPUESTO, CONTABILIDAD, RECURSOS FINANCIEROS, RECURSOS HUMANOS.,

DOS ANOS EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES AREAS:

DIRECCION DE INCORPORACION y RECAUDACION/ UNIDAD DE INCORPORACION AL
SEGURO SOCIAL / UNIDAD DE FISCALIZACION Y COBRANZA/ UNIDAD DE SERVICIOS
ESTRATEGICOS / COORDINACION DE PLANEACION y EVALUACION, COORDINACION
DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y MEJORA CONTINUA DE PROCESOS DE
INCORPORACION Y RECAUDACION

AFILIACION-VIGENCIA DE DERECHOS, CLASIFICACION DE EMPRESAS, TESORERIA,
FISCALIZACION, AUDITORIA, COBRANZA, ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL O
MATERIA FISCAL, CONOCIMIENTOS EN LA LEY DEL SEGURO SOCIAL Y CODIGO FISCAL DE|
LA FEDERACION, MANEJQ [JE BASE DE DATOS,

~
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ESPECIFICAS),

ESPECIFICAS),

JEFE OFICINA SUBDELEC E4

|
DIRECCION DE ADMINISTRACION DIRECCION DE ADMINISTRACION
CARRERAS GENERICAS:

ADMINISTRACION (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), DERECHO (TODAS LAS  |RECURSOS HUMANOS, PRESUPUESTO, CONTABILIDAD, INFRAESTRUCTURA

CARRERAS ESPECIFICAS), CONTADURIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), INMOBILIARIA; ADMINISTRACIGN PUBLICA, DERECHO'Y LEGISLACIONES NACIONALES.,
ECONOMIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), FINANZAS (TODAS LAS COMPUTACION E INFORMATICA Y SISTEMAS DIGITALES.

CARRERAS ESPECIFICAS), INFORMATICA ADMINISTRATIVA ([TODAS LAS CARRERAS

ESPECIFICAS),

UNIDAD DE ADMINISTRACION UNIDAD DE ADMINISTRACION

CARRERAS GENERICAS:

ADMINISTRACION [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), CONTADURIA (TODAS PRESUPUESTO, CONTABILIDAD, CONSERVACION, Y SERVICIOS GENERALES, ,

LAS CARRERAS ESPECIFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), PROTECCION CIVIL, CONTROL DE ABASTO, SEGURIDAD Y RIESGOS DE INMUEBLES,
ECONOMIA [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), FINANZAS (TODAS LAS ADMINISTRACION PUBLICA, COMPUTACION E INFORMATICA Y SISTEMAS DIGITALES
CARRERAS ESPECIFICAS), INGENIERO ARQUITECTO (TODAS LAS CARRERAS

INGENIERIA CIVIL (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), INGENIERIA {SCLO LA
CARRERA ESPECIFICA DE: INGENIERIA MECANICA). PROTECCION CIVIL (SOLO LA
CARRERA ESPECIFICA)

UNIDAD DE PERSONAL UNIDAD DE PERSONAL
CARRERAS GENERICAS:

ADMINISTRACION [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), CONTADURIA (TODAS  |RECURSOS HUMANOS, CAPACITACION, RELACIONES LABORALES, PRESUPUESTO,
LAS CARRERAS ESPECIFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECTFICAS),  |CONTABILIDAD, ADMINISTRACION PUBLICA, COMPUTACION E INFORMATICAY
ECONOMIA [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), FINANZAS (TODAS LAS SISTEMAS DIGITALES

CARRERAS ESPECIFICAS), PSICOLOGIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
CIENCIAS POLITICAS Y ADMINISTRACION PUBLICA (TODAS LAS CARRERAS

ESPECIFICAS), INGENIERIA INDUSTRIAL (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
COMPUTACION E INFORMATICA ( SOLO LA CARRERA ESPECIFICA DE JINGENIERIA
EN SISTEMAS COMPUTACIONALES).

COORDINACION ADMINISTRATIVA COORDINACION ADMINISTRATIVA
CARRERAS GENERICAS:

ADMINISTRACION (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), CONTADURIA (TODAS  |RECURSOS HUMANOS, RELACIONES LABORALES, PRESUPUESTO, CONTABILIDAD,
LAS CARRERAS ESPECIFICAS), DERECHO (TCDAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),  [COMPUTACION E INFORMATICA Y SISTEMAS DIGITALES, RECURSOS MATERIALES Y
ECONOMIA [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), FINANZAS [TODAS LAS RECURSOS FINANCIEROS,

CARRERAS ESPECIFICAS), PSICOLOGIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
INGENIERIA INDUSTRIAL (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), INFORMATICA
ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), COMPUTACION E
INFORMATICA ( SOLD LA CARRERA ESPECIFICA DE INGENIERIA EN SISTEMAS
COMPUTACIONALES),

ADMINISTRACION (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), ACTUARIA (TODAS LAS  |MERCADOS
CARRERAS ESPECIFICAS), ECONOMIA [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
MERCADGTECNIA ¥ COMERCIO (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS).

JEFE DE OFICINA SUBDELEGACION E4

38111880 ESTATUTC

TERMINADO O PASANTE EN CUALQUIERA DE LAS
| SIGUIENTES LICENCIATURAS Q INGENIERIAS, SEGUN

| DOS ANOS EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES AREAS:
] CORRESPONDA,

MATEMATICAS - ACTUARIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),

INFORMATICA ADMINISTRATIVA[TODAS LAS CARRERAS

UNIDAD DE ADQUISICIONES UNIDAD DE ADQUISICIONES

CARRERAS GENERICAS:

DERECHO({TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), CONTADURIA [TODAS LAS ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS, CONSERVACION Y SERVICIOS GENERALES, oy
CARRERAS ESPECIFICAS), FINANZAS [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), PLANEACION ¥ CONTRATOS, ADMINISTRACION PUBLICA E INVESTIGACION DE |
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ESTATUTO

COORDINACION DE OPERACION Y EVALUACION ESTRATEGICA
CARRERAS GENERICAS:

ADMINISTRACION(TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), CIENCIAS POLITICAS ¥
ADMINISTRACION PUBLICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), DERECHO
(TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),

INVERSION / COORDINACION DE INFRAESTRUCTURA INMOBILIARIA
CARRERAS GENERICAS:

ADMINISTRACION (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), INGENIERIA CIVIL
[TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), INGENIERO ARQUITECTO (TODAS LAS
CARRERAS ESPECIFICAS), ARQUITECTURA [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),

{ SOLO LA CARRERA ESPECIFICA DE ! SISTEMAS DE COMPUTACION
ADMINISTRATIVA).

COORDINACION DE PROYECTOS ESPECIALES Y CARTERA DE INVERSION
CARRERAS GENERICAS:

ADMINISTRACION [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), ECONOMIA (TODAS LAS
CARRERAS ESPECIFICAS), FINANZAS [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
MATEMATICAS - ACTUARIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), DERECHO
[TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), ADMINISTRACION PUBLICA (TODAS LAS
CARRERAS ESPECIFICAS), COMPUTACION E INFORMATICA (SOLO LAS CARRERAS
ESPECIFICAS DE: COMPUTACION, COMPUTACION Y SISTEMAS DIGITALES),
INGENIERO INDUSTRIAL (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS).

-
i %]
e
Al A

| TERMINADO O PASANTE EN CUALQUIERA DE LAS

i

L CORRESPONDA:

UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA, PROYECTOS ESPECIALES Y CARTERA DE

DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), COMPUTACION E INFORMATICA

| SIGUIENTES LICENCIATURAS O INGENIERIAS, SEGUN |

COORDINACION DE OPERACION Y EVALUACION ESTRATEGICA

ADQUISICION, RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS GENERALES, OBRA PUBLICA,
AUDITORIA, RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS.

UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA, PROYECTOS ESPECIALES Y CARTERA DE INVERSION /
COORDINACION DE INFRAESTRUCTURA INMOBILIARIA

INFRAESTRUCTURA INMOBILIARIA, CONSTRUCCION, OBRA PUBLICA, LICITACIONES ¥
CONTRATOS EN MATERIA DE OBRA PUBLICA, ADMINISTRACIGN ¥ PLANEACION
BHRESURUESTAL, ADMINISTRACION DE PROYECTOS, PROGRAMACION DE SISTEMAS,
SISTEMA DE COMPUTACION ADMINISTRATIVA.

COORDINACION DE PROYECTOS ESPECIALES Y CARTERA DE INVERSION

EVALUACION-ANALISIS COSTO-BENEFICIO, EVALUACION-ANALISIS DE PROYECTOS,
EVALUACION-ANALISIS ECONOMICO, EVALUACION-MANEIO DE BASES DE DATOS,
POLITICA FISCAL Y HACIENDA PUBLICA, PRESURUESTD, DIRECCIGN Y DESARROLLO DE
RECURSOS HUMANOS.,

i

DIRECCION
CARRERAS GENERICAS:

ADMINISTRACION (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), CONTADURIA (TODAS
LAS CARRERAS ESPECIFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
PSICOLOGIA [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), CIENCIAS DE LA
COMUNICACION [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), RELACIONES
INTERNACIONALES [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS) MATEMATICAS-

[SOLO LAS CARRERAS ESPECIFICAS: COMPUTACION Y SISTEMAS DIGITALES,
INFORMATICA, INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES, COMPUTACION E
INFORMATICA), HUMANIDADES (SOLO LA CARRERA ESPECIFICA: HUMANIDADES
¥ CIENCIAS SOCIALES), TURISMO (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), DISENC
(SOLO LAS CARRERAS ESPECIFICAS: COMUNICACION GRAFICA, COMUNICACION
VISUAL, DISENO)

UNIDAD DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y SALUD EN EL TRABAJO
CARRERAS GENERICAS:

ADMINISTRACION(TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), CONTADURIA [TODAS
LAS CARRERAS ESPECIFICAS), DERECHO [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
CIENCIAS POLITICAS Y ADMINISTRACION PUBLICA (TODAS LAS CARRERAS
ESPECIFICAS), COMUNICACION [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS).

ACTUARIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), COMPUTACION E INFORMATICA

ADMINISTRACION EN SALUD, PRESTACIONES ECONOMICAS, PRESTACIONES SOCIALES,
ADMINISTRACION PUBLICA Y FEDERAL, MATERIA FISCAL, DERECHO.

UNIDAD DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y SALUD EN EL TRABAJO

PENSIONES, SUBSIDIOS Y AYUDAS, SALUD EN EL TRABAJO, RIESGOS DE TRABAJD,
PREVENCION DE RIESGOS DE TRABAJO, ESTADISTICA, SEGURIDAD Y SALUD.

3DE7

7
U



CATALOGO NACIONAL DE DESCRIPCION DE PUESTOS TIPO DE CONFIANZA

-y Instituto Mexicano del Seguro Social
: Direccién de Administracion
’ Unidad de Personal
Coordinacién de Gestién de Recursos Humanos

IMSS

Coordinacién Técnica de Dotacién y Planeacién de Recursos Humanos

JEFE OFICINA SUBDELEG E4 36111880

ESTATUTQ

COORDINACION DE SALUD EN EL TRABAJO
CARRERAS GENERICAS!

ADMINISTRACION {TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), ADMINISTRACION DE LA
SALUD (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), CONTADURIA (TODAS LAS
CARRERAS ESPECIFICAS), COMUNICACION (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), INFORMATICA ADMINISTRATIVA
[TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), ECONOMIA (TODAS LAS CARRERAS
ESPECIFICAS), PSICOLOGIA [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), MATEMATICAS-
ACTUARIA [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), BIOQUIMICA (TODAS LAS
CARRERAS ESPECIFICAS), QUIMICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
INGENIERIA QUIMICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), SISTEMAS Y CALIDAD
(TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),

COORDINACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS
CARRERAS GENERICAS:

MATEMATICAS-ACTUARIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
ADMINISTRACION (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), INFORMATICA
ADMINISTRATIVA [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), DERECHO (TODAS LAS
CARRERAS ESPECIFICAS), FINANZAS (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
CIENCIAS POLITICAS Y ADMINISTRACION PUBLICA [TODAS LAS CARRERAS
ESPECIFICAS), ECONOMIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), PSICOLOGIA
([TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), CONTADURIA (TODAS LAS CARRERAS
ESBECIFICAS), COMPUTACION E INFORMATICA [SOLO LAS CARRERAS
ESPECIFICAS: INFCRMATICA, INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES).

UNIDAD DE PRESTACIONES SOCIALES
CARRERAS GENERICAS:

PSICOLOGIA [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), ADMINISTRACION (TODAS LAS
CARRERAS ESPECIFICAS), CIENCIAS SOCIALES [TODAS LAS CARRERAS
ESPECIFICAS), CIENCIAS Y TECNICAS DE LA COMUNICACION (TODAS LAS
CARRERAS ESPECIFICAS), COMPUTACION E INFORMATICA (SOLC LAS CARRERAS
ESPECIFICAS: INFORMATICA, INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES),

COORDINACION DE CENTROS VACACIONALES, VELATORIOS, UNIDAD DE

CONGRESOS Y TIENDAS
CARRERAS GENERICAS:

ADMINISTRACION([TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS) , CONTADURIA (TODAS
LAS CAQRERAS ESPECIFICAS), DISERO (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), FINANZAS (TODAS LAS
CARRERAS ESPECIFICAS), TURISMO (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
ECONOMIA [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), MATEMATICAS-ACTUARIA
[TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), COMUNICACION (TODAS LAS CARRERAS
ESPECIFICAS), INFORMATICA ADMINISTRATIVA [TODAS LAS CARRERAS
ESPECIFICAS), COMPUTACION E INFORMATICA (SOLO LAS CARRERAS
ESPECIFICAS: INFORMATICA, INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES).

COORDINACION DE BIENESTAR SOCIAL
CARRERAS GENERICAS:

ADMINISTRACION (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), CONTADURIA (TODAS
LAS CARRERAS ESPECIFICAS), DISENO (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), FINANZAS (TODAS LAS
CARRERAS ESPECIFICAS), ECONOMIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
MATEMATICAS-ACTUARIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), CIENCIAS Y
TECNICAS DE LA COMUNICACION (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
INFORMATICA ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
PSICOLOGIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), CIENCIAS SOCIALES (TODAS
LAS CARRERAS ESPECIFICAS)DEPORTES [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
SALUD(TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS: EXCEPTO MEDICINA)

COORDINACION DE SALUD EN EL TRABAJO

ADMINISTRACION EN SALUD, PREVENCION DE RIESGOS EN ELTRABAIC, INFORMATICA,
ESTADISTICA, SALUD EN EL TRABAJC, SEGURIDAD Y SALUD, SEGURIDAD E HIGIENE,

COORDINACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS

PENSIONES, SUBSIDIOS Y AYUDAS, ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL O MATERIA
FISCAL, CONOCIMIENTOS EN LA LEY DE SEGURO SOCIAL, DERECHO, ASUNTOS
JURIDICOS, FINANZAS, PRESUPUESTO, ESTADISTICA, CONTABILIDAD, PROCESOS
TECNOLOGICOS, ADMINISTRACION DE SERVICIOS INFORMATICOS, SORORTE
OPERATIVO, CENTROS DE COMPUTO ¥ SERVICIOS, MEJORA DE PROCESOS,
CAPACITACION ¥ ADIESTRAMIENTO, RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS,

UNIDAD DE PRESTACIONES SOCIALES

PROGRAMAS DE TRABAJO, PLANEACION, PRESUPUESTO, FINANZAS, RECURSOS
HUMANOS, ESTADISTICA, INFORMATICA.

COORDINACION DE CENTROS VACACIONALES, VELATORIOS, UNIDAD DE CONGRESOS
Y TIENDAS

INDUSTRIA TURISTICA, MARKETING, ADMISTRACION, ASIGNACION DE RECURSOS,
PRESUPUESTO, FINANZAS, RECURSOS HUMANOS,

COORDINACION DE BIENESTAR SOCIAL

RECURSOS HUMANDS, FINANCIERQS Y ADMINISTRATIVOS, COMUNICACION,
INFORMATICA, PRESUPUESTO, CAPACITACION, MANEIO DE LINEAMIENTOS Y NORMAS
INCLUYENTES,
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ESTATUTO

COORDINACION DE SERVICIOS DE GUARDERIA PARA EL DESARROLLO

INTEGRAL INFANTIL
CARRERAS GENERICAS:

PSICOLOGIA [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), EDUCACION (TODAS LAS
CARRERAS ESPECIFICAS), NUTRICION (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
ADMINISTRACION (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), MATEMATICAS-
ACTUARIA [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), DISENO[TODAS LAS CARRERAS
ESPECIFICAS), INFORMATICA ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS
ESPECIFICAS), COMPUTACION E INFORMATICA (SOLO LAS CARRERAS
ESPECIFICAS: INFORMATICA, INGENIERIA EN SISTEMAS

COMPUTACIONALES) ARQUITECTURA (SOLO LA CARRERA ESPECIFICA), SALUD
[TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS: EXCEPTO MEDICINA)

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO "A"
CARRERAS GENERICAS:

CONTADURIATODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), ADMINISTRACION (TODAS
LAS CARRERAS ESPECIFICAS), PSICOLOGIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
INFGRMATICA ADMINISTRATIVA [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS).
COMPUTACION E INFORMATICA, (SOLO LAS CARRERAS ESPECIFICAS:
COMPUTACION Y SISTEMAS DIGITALES, INFORMATICA, INGENIERIA EN SISTEMAS
COMPUTACIONALES, COMPUTACION E INFORMATICA)

BK i i 5 T

TERMINADO O PASANTE EN CUALQUIERA DE LAS

- CORRESPONDA;

SIGUIENTES LICENCIATURAS O INGENIERIAS, SEGUN |

COORDINACION DE SERVICIOS DE GUARDERIA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
INFANTIL

ADMINISTRACION PUBLICA, DESARROLLO INFANTIL, SALUD PUBLICA,
PSICOPEDAGOGIA, EDUCACION, NUTRICION, RECURSOS HUMANOS, RECURSOS
INFORMATICOS, PRESUPUESTO, RECURSOS FINANCIEROS, ANALISIS ESTADISTICOS,
COMUNICACION,

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO "A"

RECURSOS HUMANGS, RECURSOS FINANCIEROS, RECURSOS MATERIALES, RECURSOS
INFORMATICOS, CAPACITACION Y AREAS ORGANIZACIONALES.

o e

DOS ANOS EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES AREAS:

.

DIRECCION DE PRESTAClONES MEDICAS / UNIDAD DEL PROGRAMA IMSS
BIENESTAR / COORDINACION DE ATENCION ONCOLOGICA / COORDINACION DE

PROYECTOS ESPECIALES EN SALUD /[ UNIDAD DE EDUCACION E

INVESTIGACION / COORDINACION DE EDUCACION EN SALUD
CARRERAS GENERICAS:

ADMINISTRACION (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS|, COMUNICACION (TODAS
LAS CARRERAS ESPECIFICAS), PSICOLOGIA [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
EDUCACION (SOLO LA CARRERA ESPECIFICA: CIENCIAS DE LA EDUCACION),
DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS).

COORDINACION DE INVESTIGACION EN SALUD
CARRERAS GENERICAS:

ADMINISTRACION (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), QUIMICA [TODAS LAS
CARRERAS ESPECIFICAS), BIOLOGIA [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), FISICA
(TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), MATEMATICAS-ACTUARIA (TODAS LAS
CARRERAS ESPECIFICAS), ADMINISTRACION DE LA SALUD [TODAS LAS CARRERAS
ESPECIFICAS), COMPUTACION E INFORMATICA [TODAS LAS CARRERAS
ESPECIFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), PSICOLOGIA
(SOLO LA CARRERA ESPECIFICA: PEDAGOGIA) , RELACIONES INTERNACIONALES
(TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), COMUNICACION (TODAS LAS CARRERAS
ESPECIFICAS), INGENIERIA BIOMEDICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
INGENIERIA INDUSTRIAL (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS)

DIRECCION DE PRESTACIONES MEDICAS / UNIDAD DEL PROGRAMA IMSS BIENESTAR /
COORDINACION DE ATENCION ONCOLOGICA / COORDINACION DE PROYECTOS
ESPECIALES EN SALUD / UNIDAD DE EDUCACION E INVESTIGACION / COORDI NACION
DE EDUCACION EN SALUD

INVESTIGAGION EN EDUCACION EN SALUD, PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA,

RECURSOS HUMANOS, CONTABILIDAD Y FINANZAS, MEJORA DE PROCESOS, MANEID
DE SISTEMAS INFORMATICQS, GESTION EDUCATIVA,

COORDINACION DE INVESTIGACION EN SALUD

PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y MEJCRA DE PROCESOS, RECURSOS FINANCIEROS,
AUDITORIA, ADQUISICIONES, MANEIQ DE PRESUPUESTO DE INVESTIGACION, ANALISIS
CURRICULAR EN INVESTIGACION, EVALUACION TECNOLOGICA DE INNOVACIONES EN
SALUD, INVESTIGACION Y CONSULTORIA EN AREAS DE LA SALUD, AREAS DE
INVESTIGACION Y CIENTIFICAS, INVESTIGACION CIENTIFICA CON USO DE FARMACOS,
REGULACION NACIONAL E INTERNACIONAL EN FARMACOVIGILANCIA, ANALISIS
ESTADISTICO EN BASES DE DATOS, BIOSEGURIDAD, DISENG DE AREAS DE
INVESTIGACION, EQUIPAMIENTO MEDICO, MANTENIMIENTO A EQUIPOS DE
INVESTIGACION, METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION CIENTIFICA Y DESARROLLO
TECNOLOGICO, MANEIO DE SISTEMAS COMPUTACIONALES, DERECHO Y
LEGISLACIONES, SEGUIMIENTO NORMATIVO [COFEPRIS Y CONBIOETICA), SEGURIDAD E

HIGIENE, COMUNICACION ¥ DIFUSION DE INVESTIGACIONES, RELACIONES }

INTERNACIONALES. /
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UNIDAD DE PLANEACION E INNOVACION EN SALUD / COORDINACION DE
INNOVACION EN SALUD
CARRERAS GENERICAS:!

ADMINISTRACION DE LA SALUD (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
MATEMATICAS-ACTUARIA [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS) RELACIONES

[TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS)

COORDINACION DE PLANEACION DE SERVICIOS MEDICOS DE APOYO
CARRERAS GENERICAS:

ADMINISTRACION (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), CONTADURIA [TODAS
LAS CARRERAS ESPECIFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS)
ARQUITECTURA [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS) COMPUTACION E
INFORMATICA (SOLO LAS CARRERAS ESPECIFICAS: INFORMATICA, ACTUARIA E
INGENIERIA EN SISTEMAS) INGENIERIA | SOLO LAS CARRERAS ESPECIFICAS:
INGENIERIA INDUSTRIAL E INGENIERIA CIVIL, ING BIOMEDICA)

COORDINACION DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
CARRERAS GENERICAS:

COMPUTACION E INFORMATICA(TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
MATEMATICAS-ACTUARIA (SOLO LAS CARRERAS ESPECIFICAS: ACTUARIO,
ESTADISTICA),

COORDINACION DE CALIDAD DE INSUMOS Y LABORATORIOS ESPECIALIZADOS
CARRERAS GENERICAS:

FARMACORIOLOGIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), QUIMICA (TODAS LAS
CARRERAS ESPECIFICAS), BIOQUIMICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
INGENIERIA BIOMEDICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), INGENIERIA (SOLO
LAS CARRERAS ESPECIFICAS: INGENIERIA DE ALIMENTOS, INGENIERIA EN
BIOTECNOLOGIA, INGENIERIA QUIMICA, INGENIERS QUIMICO FARMACEUTICO
INDUSTRIAL, INGENIERIA QUIMICA INDUSTRIAL)

UNIDAD DE ATENCION MEDICA
CARRERAS GENERICAS:

ADMINISTRACION (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), INFORMATICA
ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),

COORDINACION DE UNIDADES DE PRIMER NIVEL
CARRERAS GENERICAS:

ADMINISTRACION (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), PSICOLOGIA (TODAS LAS
CARRERAS ESPECIFICAS), COMPUTACION E INFORMATICA (SOLO LAS CARRERAS
ESPECIFICAS: MATEMATICAS APLICADAS Y COMPUTACION, DESARROLLO DE
TECNOLOGIAS DE INFORMACION, INFORMATICA ADMINISTRATIVA,
INFORMATICA), , CIENCIAS DE LA INFORMACION, COMPUTACION E
INFORMATICA), TRABAJO SOCIAL [TODAS LAS CARRERAS
ESPECIFICAS)INGENIERIA (SOLO LAS CARRERAS ESPECIFICAS: INGENIERIA
INDUSTRIAL, INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS), INGENIERIA INDUSTRIALY
GESTION E INNOVACION TECNOLOGICA, INGENIERIA EN ADMINISTRACION,
INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES, INGENIERIA EN SISTEMAS),
MATEMATICAS-ACTUARIA (TODAS LAS ESPECIFICAS)

NUTRICION (SOLO LA CARRERA ESPECIFICA PARA LA DIVISION DE PROMOCION
A LA SALUD, "AREA DE NUTRICION Y SALUD") ESTOMATOLOGC (SOLO LA
CARRERA ESPECIFICA PARA LA DIVISION DE MEDICINA FAMILIAR "AREA DE
ESTOMATOLOGIA")

INTERNACIONALES (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS) INGENIER(A INDUSTRIAL

UNIDAD DE PLANEACION E INNOVACION EN SALUD / COORDINACION DE
INNOVACION EN SALUD

ECONOMIA DE LA SALUD, EVALUACIGN ECONOMICA EN SALUD, GESTION EN SALUD,

ADMINISTRACION DE SISTEMAS DE SALUD, BIOESTADISTICA, ECONOMETRIA.

COORDINACION DE PLANEACION DE SERVICIOS MEDICOS DE APOYO
CARRERAS GENERICAS:

SERVICIOS MEDICOS INDIRECTOS, INTEGRACION ESTRATEGICA SECTORIAL, SERVICIOS
INTEGRALES Y SUBROGADQS, INFRAESTRUCTURA MEDICA, EVALUACION DE
EQUIPAMIENTO.

COORDINACION DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

DESARROLLO DE SISTEMAS, MINERIA DE DATOS, DESARROLLO DE TABLEROS
DINAMICOS DE CONSULTA, MANEJO DE SOFTWARE.

COORDINACION DE CALIDAD DE INSUMOS Y LABORATORIOS ESPECIALIZADOS

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD, ANALISIS DE INSUMOS PARA LA SALUD, MANEJC DE
MUESTRAS BIOLOGICAS,

UNIDAD DE ATENCION MEDICA

SEGUIMIENTO NORMATIVO, MEJORA DE PROCESQOS, RECURSOS FINANCIEROS Y
SERVICIOS GENERALES.

COORDINACION DE UNIDADES DE PRIMER NIVEL

ADMINISTRACION, CAPACITACION, DESARROLLO DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION.
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COORDINACION DE UNIDADES DE SEGUNDO NIVEL
CARRERAS GENERICAS:

ADMINISTRACION (TODAS LAS ESPECIFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS
ESPECIFICAS), TERAPIA [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), TRABAJO SOCIAL
[TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), COMPUTACION E INFORMATICA (SOLO LAS
CARRERAS ESPECIFICAS: MATEMATICAS APLICADAS Y COMPUTACION,
DESARROLLO DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION, INFORMATICA
ADMINISTRATIVA, INFORMATICA),INGENIERIA (SOLO LAS CARRERAS ESPECIFICAS,
INGENIERIA INDUSTRIAL, INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES),
PSICOLOGIA [ TODAS ESPECIFICAS).

COORDINACION TECNICA DE RIESGOS MEDICOS, CALIDAD Y SEGURIDAD DEL
PACIENTE
CARRERAS GENERICAS:

ADMINISTRACION [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), ADMINISTRACION DE LA
SALUD (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), INGENIERIA INDUSTRIAL (TCDAS
LAS CARRERAS ESPECIFICAS),

COORDINACION DE UNIDADES MEDICAS DE ALTA ESPECIALIDAD

CARRERAS GENERICAS:

ADMINISTRACION (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
MATEMATICAS-ACTUARIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), INGENIERIA
(SOLO LAS CARRERAS ESPECIFICAS: IMGENIERIA INDUSTRIAL, INGENIERIA EN
SISTEMAS COMPUTACIONALES) DERECHC [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),

COORDINACION DE DONACION Y TRASPLANTES DE ORGANOS, TEJIDOS Y
CELULAS '
CARRERAS GENERICAS:

ADMINISTRACION [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), ADMINISTRACION DE LA
SALUD (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS
ESPECIFICAS), COMPUTACION E INFORMATICA | SOLO LAS CARRERAS
ESDECIFICAS: MATEMATICAS APLICADAS Y COMPUTACION, INGENIERIA EN
SISTEMAS COMPUTACIONALES] CONTADURIA (TODAS LAS CARRERAS
ESPECIFICAS).

COORDINACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

CARRERAS GENERICAS:

ADMINISTRACION [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS),
MATEMATICAS-ACTUARIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), PSICOLOGIA
(TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS
ESPECIFICAS), COMPUTACION E INFORMATICA (SOLO LAS CARRERAS
ESPECIFICAS; MATEMATICAS APLICADAS Y COMPUTACION, DESARROLLO DE
TECNOLOGIAS DE INFORMACION, INFORMATICA ADMINISTRATIVA, INFORMATICA)
INGENIERIA (SOLO LAS CARRERAS ESPECIFICAS, INGENIERIA INDUSTRIAL,
INGENIERIA INDUSTRIAL ¥ DE SISTEMAS),

« CARTA PASANTE VIGENTE O,
« CERTIFICADO DE TERMINACION DE ESTUDIOS O,
+ CONSTANCIA DE TERMINACION DE CREDITOS O,

CUAL SE PUEDA CORROBORAR LA TOTALIDAD DE LOS CREDITOS O
.CEDULA PROFESIONAL DE LA LICENCIATURA O INGENIERIA SOLICITADA PO

L PERFIL DEL PUESTO, SEGUN CORRESPONDA.
" 77 — —

COORDINACION DE UNIDADES DE SEGUNDO NIVEL

ADMINISTRACION DE RIESGOS, CERTIFICACION DE ESTABLECIMIENTO DE ATENCION
MEDICA, COMPETITIVIDAD, MEJORA DE PROCESOS, REGULACION SANITARIA,
REHABILITACION, RECURSOS HUMANOS, RENDICION DE CUENTAS Y AUDITORIA

COORDINACION TECNICA DE RIESGOS MEDICOS, CALIDAD Y SEGURIDAD DEL
PACIENTE

SEGUIMIENTO Y COORDINACION DE PROGRAMAS, INNOVACION Y MEJORA DE
PROCESOS.

COORDINACION DE UNIDADES MEDICAS DE ALTA ESPECIALIDAD

ADMINISTRACION, REGULACION SANITARIA, CERTIFICACION DE ESTABLECIMIENTOS DE
ATENCION MEDICA,, COMPETITIVIDAD, EVALUACION Y MEIORA DE PROCESOS,

COORDINACION DE DONACION Y TRASPLANTES DE ORGANOS, TEJIDOS Y CELULAS

CONTRATOS, LICITACIONES, RECURSOS FINANCIEROS, CONFORMACION DE BASE DE
DATOS Y SISTEMAS INFORMATIVOS, ANALISIS Y SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS,
ESTADISTICA Y PROYECTOS.

COORDINACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

RECURSOS HUMANGS, AUDITORIA Y SEGUIMIENTO NORMATIVO, MEJORA DE
PROCESQS, RECURSOS FINANCIEROS Y SERVICIOS GENERALES.

. ALGUN DOCUMENTO OFICIAL EMITIDO POR LA INSTITUCION EDUCATIVA QUE CUENTE CON RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS (RVOE) CON EL
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