3 CATALOGC NACIONAL DE DESCRIPCION DE PUESTOS TIPO DE CONFIANZA

g Instituto Mexicano del Seguro Social g Emmm T o
Direccion de Administracion NUMERG DE
Unidad de Personal 3 Iﬁh' uL .
b Coordinacion de Gestion de Recursos Humanos 2 ﬂ JU" m‘ i i
I M$ Coordinacion Téecnica de Dotacion y Planeacion de Recursos Humanos )
Divisién de Planeacién de Fuerza de Trabajo 285

RESIDENTE CONSTRUCCIONES E1

OPERATIVA
RESIDENTE CONSTRUCCIONES E1 ISIMTRO ESTATUTO R

SUPERVISAR, VERIFICAR, REGISTRAR, COORDINAR Y CONTROLAR EL CORRECTO CUMPLIMIENTO Y EJECUCION DEL PROGRAMA GENERAL DE OBRA

REVISAR Y CONTROLAR EL PROYECTC DE GBRA

COORDINAR CON LAS AREAS AFINES |AS SOLUCIONES QUE SE PRESENTAN AL INICIO DUBANTE Y AL FINAL DE LA OBRA

SUPERVISAR QUE EL PROGRAMA DE AVANCE DE OBRA SE REALICE DE ACUERDO A LG ESTIPULADS.

ELABORAR LA CUANTIFICACION PREVIA DF LA OBRA,

AUTORIZAR GENERADORAS, APROBAR PRESUPUESTOS DE OBRA PARA AUTORIZACION DE PRECIOS UNITARIOS Y ESTIMACIONES DE OBRA EJECUTADA PARA TRAMITE
OF PAGO

REGISTRAR LAS INCIDENCIAS DE LA OBRA EN BITACORA ASENTANDO AUTORIZACIONES DE COLADOS, ORDENES DE TRABAJO. MODIFICACIONES, CARGOS, ETC, DE
ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS INSTITUCIONALES ESTABLECIDOS,

EVALUAR LA NECESIDAD O LA CONVENIENCIA DE POSIBLES MODIFICACIONES ¥ EN SU CASO PROMOVERA ANTE EIL AREA RESPECTIVA

ELABORAR INFORMES Y ESTADISTICAS DEL DESARROLLO DE LA OBRA PARA PRESENTARLOS A LAS AREAS AFINES MANUALMENTE O UTILIZANDO EL SISTEMA DE
COMPUTO,

SUPERVISAR LOS FRENTES DE TRABAJO CORRESPONDIENTES.

DETECTAR £ INFORMAR LA NECESIDAD DEL INICIO DE TRABAIOS DE INSTALACIONES

COORDINAR LA OBTENCION DE LICENCIAS FEDERALES, ESTATALES ¥ MUNICIBALES QUE SE REQUIERAN PARA LA EIECUCION DE LA OBRA ¥ OPERACION DE SISTEMAS
DE INSTALACIONES ELECTROMECANICAS.

INTECRAR LA COMISION DE VICILANCIA DE SEGURIDAD E HIGIENE, DRESIDIENDO LA MISMA ¥ DANDO VIGILANCIA A LOS ACUERDOS.

VIGILAR EL FIEL ¥ ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE TODAS ¥ CADA UNA DE LAS CLAUSULAS DEL COMTRATO DE OBRA PUBLICA. DE LOS REGLAMENTOS DE
CONSTRUCCION, DE LAS NORMAS ¥ ESPECIFICACIONES ¥ PROCEDIMIENTOS INSTITUCIONALES, LOS PLANGS DE PROYECTOS ¥ PROGRAMAS DE OBRA, INVERSION v DE
SUMINISTROS, ASI COMO LOS INSTRUCTIVOS DEL INSTITUTO.

COADYUVAR AL TRAMITE OPORTUNG DE CONVENIOS A LOS CONTRATOS; YA SEA DE DIFERIMIENTO, AMPLIACION © REDUCCION AL MONTO Y/O PLAZO
CONTRATADOS

ESTABLECER LAS ACCIONES CONDUCENTES A LA PUESTA EN SERVICIO DE 5U OBRA Y EFECTUAR LA RECEPCION A LAS EMPRESAS DE ACUERDO A LA LEY DE
ADQUISICIONES ¥ OBRAS PUBLICAS DE LDS TRABAJOS, O8JETO DE CADA CONTRATO, INCLUYENDO EL FINIQUITD, CONTABLE ¥ ADMINISTRATIVO,

FORMALIZAR MEDIANTE ACTA ENTREGA-RECEPCION DE LA OBRA A LOS REPRESENTANTES DE LOS SERVICIOS DE CONSERVACION PARA SU PUESTA EN
FUNCIONAMIENTC.

REALIZAR TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SE LE ENCOMIENDEN RELACIONADAS CON SU EUNCION.

TITULADD EN CUALQUIERA DE LAS SICUIENTES
LICENCIATURAS O INGENIERIAS, SEGUN

CORRESPONDA:

 ANosOE

UN ANC EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES AREAS:

ARQUITECTURA [TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), INGENIERIA CIVIL [TODAS|RESIDENTE DE OBRA, SUPERVISOR DE OBRA PUBLICA, ADMINISTRACION DE OHRA
LLAS CARRERAS ESDECIFICAS) PUBLICA

PARA ACREDITAR EL REQUISITO DE ESCOLARIDAD SE REQUIERE SIN EXCEPCION PRESENTAR CEDULA PROFESIONAL DE LICENCIATURA © INGENIERIA, SEGUN
CORRESPONDA.

ARQ. JESUS ACOSTA RODRICUEZ
TITULAR DE LA COORDINACION DE PROYECTOS ¥ SEGUIMIENTD INSTITUCILINAL
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