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Instituto Mexicane del Seguro Secial

Direccién de Administracion

Unidad de Personal

Coordinacién de Gestion de Recursos Humanos 1 3 I:n' m‘
Coordinacién Técnica de Dotacion y Planeacion de Recursos Humanos

Divisién de Planeacién de Fuerza de Trabajo

VISITADOR EO

WISITADORED

REALIZAR PROGRAMAS DE PROMOCION DE REGULARIZACION VOLUNTARIA MEDIANTE ACTIVIDAD CENSAL ¥ DETECCION DE NUEVOS PATRONES.

REALIZAR LAS INVESTIGACIONES RELATIVAS A LA AFILIACION DE PATRONES ¥ TRABAJADORES QUE SOLICITEN DERENDENCIAS INTERNAS U DRGANISMOS EXTERNOS.
REVISAR DOCUMENTACION CONTABLE Y ADMINISTRATIVA EN EMPRESAS ¥ NEGOGIOS, CON EL OBJETO DE VERIFICAR EL ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE
ASEGURAMIENTE DE LOS TRABATADDRES EN LOS REGIMENES DE SEGURIDAD SOCIAL ¥ REPORTAR LAS IRREGULARIDADES OBSERVADAS,

ELABORAR INFORMES DETALLADOS DE LOS RESULTADOS OBTENIDGS EN CADA INTERVENCION, CUANDOC LAS AUTORIDADES LG SOLICITEN,

ATENDER ¥ ORIENTAR A DEMUNCIANTES EN MATERWA DE SECGURO SOCIAL ¥ LEVANTAR EN SU CASC, LAS DENUNCIAS RESPECTIMAS, DE ACUERDO COM LAS
INSTRUCCIONES RECIBIDAS,

PRACTICAR LAS PRUEBAS DE INSPECCION, vISITAS DOMICILIARIAS E INVESTIGACIONES DE TIPG ESPECIFICO EN QUE SEA DESIGNADO, DE ACUERDO CON LA
NOAMATIVIDAD APLICABLE EN CADA CASCY LAS INDICACIONES DE 5US SURERIGRES.

EVALUAR Y PROPONER LOS CASOS DE PATRONES VISITADOS ¥ QUE DEBAN DT SFR OBIETO DE VISITAS DOMICILIARIAS DIRECTAS DE TIPO GENERAL

REALIZAR TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SE LE ENCOMIENDEN RELACIONADAS CON SU FUNCITH.

TTULADC EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES
LICENCIATURAS O INGENIERIAS SEGUN
CORRESPONDA;
CONTADURIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS).

PARA ACREDITAR EL REQUISITO DE ESCOLARIDAD S5E REQUIERE SIN EXCEPCION PRESENTAR CEDULA PROFESIONAL DE LICENCIATURA O INGENIERIA, SEGUN
CORRESPONDA.
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