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RECIBIR LA DOCUMENTACION RELATIVA A ORDEN DE SEICIG. BOLETA'Y PERMISO DE CREMACION,
PROGRAMAR LAS CREMACIONES DE ACUERDO A LOS HORARIOS SOLICITADOS.

REVISARY ENCENDER EL HORNO CREMATORIC VERIFICANDC 5U CORRECTO FUNTIONAMIENTO.
REALIZAR EL REGISTRO DE LOS SERVICIOS EFECTUADDS EN LA BITACORA DE CONTROL DE CREMACIONES,

SOLICITAR A LOS FAMILIARES EL RECONOCIMIENTC DEL CADAVER ANTES DE PROCEDER A LA CREMACION,

SOLICITAR A LOS FAMILIARES PASEN A LA SALA DE ESPERA E INFORAMAR LA HOBA DE ENTREGA DE LAS CENIZAS,

EXTRAER EL CADAVER DEL ATAUD Q RESTOS ARIDOS DE LA GAVETA DE REFRIGERACION ¥ PREPARA PARA LA CREMACION,

4 LA MITAD DEL PROCESD DE LA CREMACION REMOVER LOS RESTOS A FIN DE QUE ESTA SE REALICE EN MENOR TIEMPD, OPTIMIZANDO LOS RECURSOS
INSTITUCIONALES.

EXTRAER LOS RESTOS OSEOS DEL HORNO CREMATORIO ¥ COLOCARLOS EN EL TRITURADOR PARA OBTENER LAS CENIZAS,

RECIETRAR EN LA LIBRETA DE CONTROL DE CREMACIONES LOS DATOS DEL DIFUNTO, SOLICITA LA PRESENCIA DEL FAMILIAR PARA LA ENTRECA DE LAS CENIZAS ¥
RECABAR LA FIRMA DE RECIRIDO.

INFORMAR Y DRIENTAR A LOS FAMILIARES SOBRE EL DESTING DEL ATAUD, PARA SU RETIRO DE LA UNIDAD O LA POSIBILIDAD DE DONARLO AL INSTITUTO MEXICANG
DEL SEGURO SOCIAL, CON FINES ALTRUISTAS.

ELABCRAR EL FORMATO DE SALIDA DE ATAUDES,

CONTROLAR LA DONACION DE ATAUDES E INFORMAR AL COORDINADOR CONTABLE EL INVENTARIO DE EXISTENCIAS AL CIERRE DE CADAMES.

TRASLADAR ¥ ACOMODAR LOS ATAUDES DE DONACION A LA BODEGA CORRESPONDIENTE PARA SU ALMACENAJE.

CLASIFICAR EL CONTROL DE LAS CREMACIONES CLASIFICANDOLAS COMO: ADULTOS, INFANTILES ¥ RESTOS ARIDOS, PARA FINES ESTADISTICQS ¥ DE PRODUCTIVIDAD.
LLEVAR UN CONTROL DF CALIDAD DE LAS CREMACIONES QUE SE REALIZAN,

LLEVAR LN CONTROL DE LA CALIDAD DEL SERVICIO POR PARTE DEL FAMILIAR,

DROGRAMAR LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO DEL HORNG CREMATORIO DE ACUERDO CON LA BITACDRA DE  SERVICIOS,

SER EL RESPONSABLE DE PROCURAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL HORND CREMATORIO, DE SUS HERRAMIENTAS DE TRABAJQ, AS| COMD DEL BUEN MANEIO DE
LOS INSUMOS QUE APOYAN EL PROCESO DE CREMACION,

CE : BACHILLERATO, WVOCACIONAL, PREPARATORIA O EQUIVALENTE.

N NECESARIA

EL REQUISITO DE ESCOLARIDAD SE ACREDITARA UNICAMENTE CON LA PRESENTACION DEL CERTIFICADO DE NIVEL EDUCATIVO MEDIA SUPERIOR EMITIDO POR LA
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA O CON EL COMPROBANTE DE ESTUDIOS DE NIVEL LICENCIATURA O SUPERIOR TALES COMO:

« CARTA PASANTE VIGENTE O,

+ CERTIFICADO DE TERMINACION DE ESTUDIOS O,

+ CONSTANCIA DE TERMINACION DE CREDITOS O,

+ ALGUN DOCUMENTO OFICIAL EMITIDO POR LA INSTITUCION EDUCATIVA CON RECONCCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS (RVOE) EN EL CUAL SE PUEDA
CORROBORAR LA TOTALIDAD DE LOS CREDITOS O QUE DEMUESTRE QUE SE ENCUENTRA CURSANDO EL NIVEL EDUCATIVO INMEDIATO SUPERIOR.

+ TITULO ¥ CEDULA PROFESIONAL DE LICENCIATURA.
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