CATALOGO NACIONAL DE DESCRIPCION DE PUESTOS TIPO DE CONFIANZA

Instituto Mexicano del Seguro social

Direccién de Administracién

Unidad de Personal

Coordinacion de Gestion de Recursos Humanos

Coordinacion Técnica de Dotacién y Planeacion de Recursos Humanos

Division de Planeacién de Fuerza de Trabajo

LAS SIGUIENTES FUNCIONES SE REALIZARAN EN LA UNIDAD DE ATENCION MEDICA DE SEGUNDO NIVEL .
PRESENTAR EL AVISD CORRESPONDIENTE PARA FUNGIR COMO RESPONSABLE SANITARIO ANTE L& COMISION FEDERAL PARA LA PROTECCION CONTRA RIESGOS
SANITARIOS {COFEPRIS),

SUPERVISAR QUE LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA FARMACIA HOSPITALARIA INCLUYEMDO LA FARMACIA Y EL ALMACEN OF UNIDAD, SE DIRIGEN Y GROANIZAN
GARANTIZANDO UN FLUJD DE TRABAID EFICIENTE ¥ SEGURD,

GARANTIZAR QUE SE CLIENTE CON UN SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD ALINEADO A LA REGULACION EN MATERIA SANITARIA,

ASEGURAR QUE SE CUENTE Y CUMPBLA COM LA EDICION VIGENTE DE LOS SUPLEMENTOS DE LA FARMACOPEA CORRESPONDIENTES A LAS LINEAS DE DISTRIBUCION,
VERIFICAR QUE LOS BIENES TERAPEUTICOS CUENTEN CON REGISTRO SANITARIO, NUMERD DE LOTE ¥ FECHA DE CADUCIDAD,

ASEGURAR GUE SOLG SE COMERCIALCEN ¥ DISTRIBUYAN MEDICAMENTOS, DISPOSTIVOS MEDICOS v DEMAS iNSUMOS PARA LA SALUD CON CADUCIDAD VIGENTE Y SE
APLIQUE EL METODO PRIMERAS CADUCIDADES PR.MERAS SALIDAS (PCRS| O PRIMERAS ENTRADAS PRIMERAS SALIDAS (PERS), CUANDO APLIGUE.

ESTABLECER UN SISTEMA QORCRTUMC, SECURD ¥ EFICAZ DE RECEPCION, ALMACENAMIENTO Y DISTRIBUCION DE MEDICAMENTOS ¥ DEMAS INSUMOS PARA LA SALUD DE
ACUERDO ASUS LINEAS BE DISTRIBUCION.

ELABOGAR Y APROBAR LOS PROCEDIMIENTOS NORMALIZADOS DE OPERACION (RMO) ¥ MANUALES DE GPERACION, A5l COMO SUPERVISAR GUE SE APLIQUEN Y SE
ACTUALICEN PERIODICAMENTE,

COORDINAR LOS PROCRAMAS DE CAPACITACION PERMANENTE DEL PERSONAL DE FARMACIA HOSHITALARIA, FARMATIA Y ALMACEN DE UNIDAD,

VERIFICAR EL ADECUADD FUNCIONAMIENTO DE LAS INSTALACIONES ¥ EQUIDOS NECESARIOS PARA CUMPLIR CON LOS REQUISITOS DE ALMACENAMIENTO ¥
CONSERVACION DE LOS INSUMOS PARA LA SALUD EN LA RED DE FRIO Y TEMPERATURA AMBIENTE

GARANTIZAR QUE SE VERIFIQUE DIARIAMENTE EL FUNCIONAMIENTO ¥ TEMPERATURA DE LOS EQUIPCS DE LA RED DE FRIO Y TEMPERATURA AMBIENTE.

ASEGURAR QUE LOS EQUIPOS DF LA BED DE FRIO GUENTEN CON SU CALIFICACION COMPLETA ¥ SEQUIMIENTO AL PLAN MAESTRD DE VALIDACION,

SUPERVISAR QUIE SF CUMPLAN LAS ACTVIDADES DE MANTENIMIENTO, ORDEN ¥ LIMPIEZA

ATENDER LAS VISTTAS DE VERIFICACION SANTARIA REALIZADAS POR LAS AUTORIDAIIES SANITARIAS, AS| COMO DESIGNAR ¥ CAPACITAR A TODO FL PERSONAL DE LA
FARMACIA Y ALMACEN DE UNIDAD

AVALAR EL CONTROL ¥ REGISTRO EN LOS LIBROS FISICOS O ELECTRONICOS DE MEDICAMENTOS ESTUPEFACIENTES ¥ PSICOTROPICOS FRACCION 1, 11 ¥ 111, DEL ARTICULO
226 DE La LEY GENERAL DE SALUD,

GESTICNAR LOS AVISOS DE PREVISION CORRESPONDIENTES.

VERIFICAR QUE LA RECETA DE PSICOTROMICOS ¥ ESTUPEFACIENTES, CONTENGA LOS DATOS COMPLETOS DEL MEDICO QUE LA EXPIDIO,

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES DE LA SECRETARIA DE SALUD, EN CASC DE QUE 5F PAESENTE ALCUMNA ALERTA SANITARIA

SUPERVISAR QUE LA IDISPENSACION DE LOS MEDICAMENTOS A LOS SERVICIOS SE REALICE EN CONDICIONES ORT|MAS.

COMUNICARSE CON EL AREA MEDICA OF FORMA PERMANENTE, CON ENFASIS EN LOS MOMENTOS EN QUE SE PRESENTEN PROBLEMAS RELACIONADOS CON LOS
MEDICAMENTOS

VERIFICAR QUE LAS PREPARACIONES OFICINALES ¥ MAGISTHALES, QUE LE SCLICITEN SE REALICEN CON BASE A LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUF ACTURA.

COORDINAR CON LAS DIVERSAS AREAS v AUTORIDADES AL INTERIOR DE SU UNIDAD A FIN DE APOVAR LOS PLANES PRIORITARIOS QUE INVOLUCRAN EL AREA DE SU
RESPONSABILIGAD,

SURERVISAR EL SISTEMA DE INVENTARIO DE TODOS LOS MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD

EFECTUAR AUDHTORIAS INTERMAS ¥ VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACCIONES CORRECTIVAS DERIVADAS DE ESTA CON EL FIN DE DAR CUMPLIMIENTO A LA
MNOBMATIVIDAD VIGENTE.

BEALIZAR LABORES DOCENTES , ACADEMICAS v DE INVESTIGACION ADMINISTRATIVA INHERENTE A SU CARGO QUE LE SEAN ENCOMENDADAS EN COORDINACION CON
LA COORDINACIGN DE EDUCACION E INVEST|GATION DE LA UNIDAD,

FORMAR PARTE ACTIVA DEL COMITE DE FARMACIA ¥ TERAPEUTICA [COFAT), FARMACOVIGILANCIA Y OTROS COMITES DEL HOSPITAL DE SEGUNDO NIVEL DE ATENCION,
ATENDER LAS ACTIVIDADES DE TECNGVIGILANCIA ¥ FARMACOVICILANC LA DE ACUERDOC A LAS NORMAS ARLICABLES.

BEALIZAR ESTUDIOS DE UTILIZACION DE MEDICAMENTOS.

DESEMPENAR LAS FUNCIONES COMO RESPONSABLE DE FARMACIA ¥ DEL ALMACEN DE UNIDAD MEDICA, EN CUMPLIMIENTG A LO DESCRITG EN LA NORMATIVA EN
MATERIS SANITARIA VICEMTE,

EN AUSENCIA TEMEORAL MAYOR DE TREINTA DIAS, AVISAR A LA COFERRIS EL NOMBRE DE LA PERSONA QUE LO REPRESENTARA

HEALIZAR TODAS LAS ACTIWIDADES QUE SF ENCOMIENDEN RELACIONADAS CON 5U FUNCION EN CUMPLIMIENTO A L& NORMATIVA EN MATERIA SANITARIA VIGENTE,

DOS ANDS:

TULADD EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES =
CARRERAS: &i

-

/i
LACIONADAS Al FUESTO DENTRO O FUERA DEL INSTITUTO

TITULS. ¥ CEDU PROFESIONAL EN ALGUNA DE LAS SIGUIENTES|EMAREAS RE
LICENCIATURAS: FARMACEUTICO, QUIMICO FARMACEUTICO BIGLOGO, QUIMICO
FARMACIUTICO |NDUSTRIAL © BROFESIONA. CUYA CARRERA SE ENCUENTRE
RELACIONADA CON LA FARMACIA.
*Para la revision de| requisito de escolaridad en esta categoria, no aplicard el
Catalogo de Carreras publicado en el portal Trabajagn.
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ORDINARA

CORRESPONDA, EN CUALQUIERA DE LAS

SOLICITADAS.

PARA ACREDITAR EL REQUISITO DE ESCOLARIDAD SE REQUIERE SIN EXCEPRCION pRESENTAR CEDULA PROFESIONAL DE LICENCIATURA O INGENIERIA, SEGUN
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