CATALOGO NACIONAL DE DESCRIPCION DE PUESTOS TIPO DE CONFIANZA

Institute Mexicano del Segure Social
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Coordinacion de Gestién de Recursos Humanos

Coordinacién Técnica de Dotacién y Planeacién de Recursos Humanos
IN l% Divisién de Planeacién de Fuerza de Tl'lhljo

MANTENER ACTUALIZADD EL NIVEL DE LOS SISTEMAS ORERATIVOS ¥ ANTIVIRUS PARA CARANTIZAR EL BIUEN FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO.
MANTENER LAS HERRAMIENTAS DE SOFTWARE QUE POSIBILITEN LA ADECUADA PLANEACION ¥ PRODUCCION DE LOS SISTEMAS APLICATIVOS.

ASESORAR AL PERSONAL RESPECTO A LA ORGANIZACION DE ARCHIVOS, TECNICAS DE RESPALDG, RESTAURACION ¥ UTILERIAS DE LOS EQUIPOS BE COMPUTO,
COADYUVAR EN EL CONTROL ¥ OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS DE COMPUTO EN BASE A LAS NECESIDADES ¥ DEMANDAS DE PRODUCCIGN DE SISTEMAS DE
USUARIOS.

PRESENTAR INFORMES EN RELACION A LAS ACTIVIDADES INHERENTES A SU PUESTD.

ASISTIR A REUNIONES, SEMINARIOS ¥ PRESENTACIONES CONVOCADAS PCR EL CENTRO INSTITUCIONAL DE CAPACITACION ¥ REGISTRO DE CANCER,
PARTICIDAR COMO INSTRUCTOR EM LOS PROGRAMAS DE CAPACITACION QUE EL CENTRQ INSTITUCIONAL DE CAPACITACION ¥ REGISTRO DE CANCER ORGANICE.
APOYAR EN LA ELABORACION ¥ ACTUALIZACION DEL INVENTARIO DE SOFTWARE.

APOYAR EN LA ELABORACION ¥ ACTUALIZACION DEL INVENTARIO DE EQUIPG DE COMPUTO.

ATENDER A LOS PROBLEMAS DE RED QUE SE PRESENTEN EM EL CENTRO INSTITUCIONAL DE CAPACITACION ¥ REGISTRO DE CANCER.

PARTICIPAR EN LA ELABORACION DE LOS PROGRAMAS DE TRABAIC DEL CENTRO INSTITUCIONAL DE CAPACITACION ¥ REGISTRO DE CANCER.

APOYAR EN LA SOLUCION DE PROBLEMAS PRESENTADOS EN LOS SISTEMAS DE TELECOMUNICACIONES DE VOZ ¥ DATOS INSTALADOS EN EL CENTRO INSTITUCIONAL DE
CAPACITACION ¥ RECISTRO DE CANCER.

VERIFICAR QUE SE APLIQUE LA NORMATIVIDAD DE SEGURIDAD INFORMATICA VIGENTE

INSTALARY CONFIGURAR EQUIPCS DE COMPUTO INCLUYENDO LAS HERBAMIENTAS DE SOFTWARE, SISTEMA OPERATIVD, CORREC ELECTRONICO, MESSENGER,
PAQUETERIA AUTORIZADA, SISTEMAS APLICATIVOS ¥ TODOS LOS ARTEFACTOS NECESARICS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES RELATIONADAS A LA
INFORMATICA,

APOYAR EN LA SOLUCION DE PROBLEMAS DE CABLEADO ESTRUCTURADO,

EFECTUAR EN EL AMBITC DE SU COMPETENCIA LOS MONITOREDS A LA RED PRIVADA VIBTUAL, ¥ BERORTAR CUALQUIER DESVIACION O MAL FUNCIONAMIENTO
DETECTADO.

REALIZAR TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SE LE ENCOMIENDEN RELACIGNADAS CON 5U FUNCION,
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PARA ACREDITAR EL REQUISITO DE ESCOLARIDAD SE REQUIERE SIN EXCEPCION PRESENTAR LOS DOCUMENTOS OFICIALES QUE ACREDITEN QUE CUMPLE CON LOS
REQUISITOS SOLICITADOS,

DRA. ROSANA PELAYO CAMACHO
TITULAR DE LA UNIDAD DE EDUCACION E INVESTIGACIO 4TI ' LMANOS
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