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PLANEAR, ORGANIZAR, INTEGRAR, DIRIGIR, CONTROLAR, EVALUAR Y ADMINISTRAR LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y
PRESUPUESTRARIOS ASIGNADOS PARA EL DESARROLLO DE LAS FUNCIONES DE LOS SERVICIOS A SU CARGO.

ELABORAR INFORMES Y PRESENTAR AVANCES DE PROGRAMAS, OBJETIVOS Y METAS QUE LE SEA REQUERIDOS POR
AUTORIADDES SUPERIORES.

EVALUAR LA CALIDAD DE LOS PROCESOS A SU CARGO A TRAVES DE LA APLICACION DE INDICADORES DE DESEMPENO.

PLANEAR, ORGANIZAR, CONTROLAR Y SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES TECNICO-ADMINISTRATIVAS DE LA OFICINA A SU CARGO,
DE ACUERDO A NORMAS Y PROCEDIMIENTOS VIGENTES.

ESTABLECER PROGRAMAS Y RUTINAS DE ACTIVIDADES AL PERSONAL SUBORDINADO.

ATENDER, INFORMAR Y ASESORAR AL PERSONAL Y DERECHOHABIENTES O USUSARIOS DE SERVICIOS SOBRE DERECHOS Y
OBLIACIONES DERIBADAS DE DIVERSAS RELACIONES CON EL INSTITUTO.

TOMAR DECISIONES SOBRE PROBLEMAS QUE SURJAN DE LA APLICACION DE NORMAS E INSTRUCTIVOS DE SU AREA.
CUMPLIR CON LAS POLITICAS Y LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA DIRECCION MEDICA DE LA UNIDAD.
COLABORAR EN LA REALIZACION DE LOS PROGRAMAS ESPECIFICOS DE OTRAS AREAS EN LA QUE SEA COPARTICIPE.
CONTROLA EL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO AUTORIZADO DEL AREA DE SU COMPETENCIA.

NOTA: REALIZAR TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SE ENCOMIENDEN DE ACUERDO AL PERFIL DEL PUESTO CORRESPONDIENTE.
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ESCOLARIDAD EXPERIENCIA

TITULO EN LICENCIATURAS AFINES A LA ADMINISTRACION, DOS ANOS EN EL AREA DE INFORMATICA MEDICA Y ARCHIVO
EFIDEMIOLOGIA, ACTUARIOS Y/O SISTEMAS COMPUTACIONALES CLINICO ARIMAC O EN LA COORDINACION DELEGACIONAL DE
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ESTUDIOS DE LA LICENCIATURAS ANTES MENCIONAD
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