CATALOGO NACIONAL DE DESCRIPCION DE PUESTOS TIPO DE CONFIANZA

instituto Mexicano del Seguro Social

Direccion de Administracion

Unidad de Personal

Coordinacién de Gestién de Recursos Humanos 2 s
Coordinacién Técnica de Dotacién y Planeacién de Recurses Humanos EUV ml
Divisién de Planeacién de Fuerza de Trabajo

ENCARGADO DEL DEPTO, AUDITORIA A PATRONES SE1

M&s ENCARG AUDIT PAT SB 1 ORDINARIA

PLANEAR, ORGANIZAR, DIRIGIR, CONTROLAR ¥ SLUPERVISAR |LOS PROGRAMAS, METAS ¥ PROCEDIMIENTOS DE ACUERDO A LAS NORMAS ¥/O POLITICAS ESTABLECIDAS.
VIGILAR ¥ SUPERVISAR QUE LAS ACTVIDADES PROPIAS DE LA QRERACION CUMPBLAMN COM LAS NORMAS ¥/O BOLITICAS ESTABLECIDAS,

ASIGNAS ¥ CONTROLAR ORDENES DE VISITA SUPERVISANDG QUE EL DESAHOGO SE REALICE EN TIEMPO Y FORMA, SOMETER A CONSIDERACION DEL SUBDELEGADO LAS
PROPUESTA PARA CREAR, MODIFICAR Y/O ADECUAR LOS PROGRAMAS, SISTEMAS ¥ PROCEDIMIENTOS QUE SIMPLIFIQUEN ¥ OPTIMICEN LA OPERACION PROPIA DEL
DEPARTAMENTO.

PRESENTAR INFORMES QUE SE LE REQUIERAN SOBAE EL RESULTADO DE LAS ACTIVIDADES ¥ PROGRAMAS DESARROLLADOS EN EL AREA A SU CARGO, ATENDIENDO LAS
BOLITICAS Y LINEAMIENTOS EMITIDOS

ORGANIZAR LOS EVENTOS DE CAPACITACION ¥ ORIENTACION DEL PERSONAL A 5U CARGO QUE PERMITAN LA DIVULGACION ¥ PROCEDIMIENTOS DEL AREA.

CONOCER, DIFUNDIR, CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LAS DOL[T'C&S. NORMAS Y PROCEDIMIENTOS EMANADOS DE LAS AUTCRIDADES SUPERICRES.

IMPLANTAR ¥ DAR SEGUIMIENTO A LAS MECIDAS CORRECTIVAS QUE SE TOMEN PARA SLIBSANAR LAS ORSERVACIONES ENCONTRADAS EN LAS EVALUACIONES Y
REVISIONES EFECTUADAS POR EL AREA NORMATIVA Y LA CONTRALORIA INTERNA.

ORIENTAR A LOS PATROMES PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLICACIONES EM MATERIA DE SEGURIDAD STCIAL

TITULADO EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES
LICENCIATURAS © INGEMIERIAS SECUN

CORRESPONDA

TRES ANGS EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES AREAS:

CONTADURIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS), N, AUDITORIA v/O COBRANZA,

PARA ACREDITAR EL REQUISITO DE ESCOLARIDAD SE REQUIERE SIN EXCERCION pRESENTAR CEDULA pROFESIONAL DE LICENCIATURA O INGENIERIA, SEGUN
CORRESPONDA.
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