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FUNCIONES

DAR CLUMPLIMIENTO A LAS POLITICAS ¥ PROCEDIMIENTOS QUE EMITAN EL H. CONSEJO TECNICO, LA DIRECCION GENERAL, AREAS NORMATIVAS, EL CONSEJO
CONSULTIVO Y TITULAR DEL ORCANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA DESCONCENTRADA, EN MATERIA DE SU COMPETENCIA.

DRESENTAR PARA SU CONSIDERACION AL TITULAR DE LA JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE AUDITORIA A PATRONES, LAS PROPUESTAS PARA LA MODIFICACION,
CREACION O ADECUACION DE LAS NORMAS,

FLABOKAR EL PROGRAMA DE TRABAJO PARA SU PRESENTACION AL TITULAR DE LA JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE AUDITORIA A PATRONES, AL TITULAR DEL ORGANO
DE OPERACION ADMINISTRATIVA DESCONCENTRADA, Y AREA NORMATIVA PARA SU AUTORIZACION, AST COMO EL INFORME DEL AVANCE DEL MISMO.

ELABORAR LAS ORDENES DE VISITAS Y REVISIONES DE GABINETE, REGISTRAR Y ANEXAR LA CEDULA DE INVESTIGACION QUE CONTIENE LOS ANTECEDENTES NECESARIOS
Y PROCEDIMIENTOS MINIMOS SUGERIDOS PARA EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD DE LOS AUDITORES EN LOS DOMICILIOS FISCALES Y CENTROS DE TRABAJO DEL
PATRON REVISADO.

CONTROLAR LOS PLAZOS ESTABLECIDOS EN EL ARTICULO 46-A, Y 50 DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION ASI COMO EIL ARTICULO 297 Y 298 DE LA LSS, DF TODOS Y
CADA UNO DE LOS ACTOS DE FISCALIZACION EN PROCESO.

VLRIFICAR QUE LA FUNCION SE APEGUE A LAS ESTRATEGIAS Y MANUALES OPERATIVOS VIGENTES, A LA LEY DEL SEGURO SOCIAL, SUS REGLAMENTOS, DE MANERA
SUBLFTORIA, EL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES EN LOS ACTOS DE F!SCALIZACION QUE SE REALICEN.

SUPZRVISAR, ASESORAR EL DESARROLLO Y RESULTADOS DE LAS AUDITORIAS, VISITAS, REVISIONES DE GABINETE, ARTICULO 12-A Y 18 DE LA CONSTRUCCION,
CORRECCIONES ESPONTANEAS E INDUCIDAS DEL RACERF EN PROCESO, ASI COMO LOS PLAZOS NORMATIVOS Y LEGALES ESTABLECIDOS EN LAS ESTRATEGIAS
CORRESPONDIENTES PARA SU CONCLUSION

EVALUAR EXPEDIENTES CON LOS RESULTADOS DE CADA AUDITORIA, ANALIZANDO QUE SU CONTENIDO SE APEGUE A LAS ESTRATEGIAS Y LOS MANUALES Y
DISPOSICIONES EN VIGOR.

ORGANIZAR. DIRIGIR Y CONTROLAR LAS VISITAS DOMICILIARIAS Y REVISIONES DE GABINETE A PATRONES DE REGIMENES DEL ORDINARIO URBANO, DE LA INDUSTRIA DE
LA CONSTRUCCION Y PROMOCION DE LA REGULARIZACION VOLUNTARIA.

ESTABLECER ¥ MANTENER LAS RELACIONES NECESARIAS CON LAS ENTIDADES FEDERALES, ESTATALES Y MUNICIPALES, COMO PUEDEN SER, EL SAT, INFCNAVIT,
MUNICIPIOS, ENTRE OTRAS, A FIN DE OBTENER INFORMACION OPORTUNA.

SUBRERVISAR EN FORMA PERIODICA |LA OPERACION DE SU PERSONAL PARA CUMPLIR EL PROGRAMA ESTABLEC!DO.

REALIZAR TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SE LE ENCOMIENDEN RELACIONADAS CON SU FUNCION.

REQUISITOS
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ESCOLARIDAD ; EXPERIENCIA
TITULADO EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES AKoETE
GRADO DE AVANCE LICENCIATURAS O INGENIERIAS, SEGUN DOS O TRES ANOS EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES AREAS:
CORRESPONDA: e b

DOS ANOS (EN CASO DE PERSONAL IMSS); FISCALIZACION 0 AUDITORIA; O TRES ANOS
(EN CASO DE PERSONAL EXTERNO): FISCALIZACION, AUDITORIA, ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL, MATERIA FISCAL, CON CONOCIMIENTO DE LA LEY DEL SEFUDO
SOCIAL Y CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION Y SUS REGLAMENTOS,

CONTADURIA O CONTADOR PUBLICO.

DOCUMENTOS PROBATORIOS DE ESCOLARIDAD

PARA ACREDITAR EL REQUISITO DE,ESCOLARIDAD SE REQUIERE SIN EXCEPCION PRESENTAR CEDULA PROFESIONAL DE LICENCIATURA, SECUN CORRESPONDA, EN
CUALQUIERA DE LAS CARRERAS ?J‘ICITADAS :

i REALIZG Y AUTORIZO
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