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DAR CUMPLIMIENTO A LAS POLITICAS ¥ PROCEDIMIENTOS QUE EMITAN EL H, CONSEIO TECNICO. La DIRECCION GENERAL, DERPENDENCIAS NORMATIVAS, EL CONSEID
CONSULTIVO Y EL TITULAR DEL ORGAND DE OPERACION ADMINISTRATIVA DESCONCENTRADA EN MATERIA DE SU COMPETENCIA.
ATENDER LA FUNCION EN APEGO A LOS MANUALES OPERATIVOS VIGENTES, A LA LEY DEL SEGURO SOCIAL, SUS REGLAMENTOS v DEMAS DISPOSICIONES LEGALES
ADLICABLES EN LAS REVISIONES QUE SE TENGAN
INFORMAR AL JEFE INMEDIATG ACERCA DEL DESARBOLLO DE SUS ACTIVIDADES ¥ PROPORCIONAR LOS ELEMENTOS ADICIONALES DE INFORMACION QUE LE SEAN
REQUERIDOS
ORIENTAR A LOS PATRONES ¥ ATENDER LAS ACLARACIONES QUE SE REFIERAN A SUS REVISIONES ASIGNADAS.
APLICAR Y CONTROLAR LOS NUMEROS DE FOLICS ASIGNADOS A SUS REVISIQONES.
ANALIZAR LA DOCUMENTACION PRESENTADA POR EL DATOON, PARA DETERMINAR BIFERENCIAS A FAVGR DEL INSTITUTO.

ESTAR PENDIENTE DE CADA PATRON HASTA EL PAGO DE LAS DiFERENCIAS DETERMINADAS ¥/C LA FIRMA DEL CONVENIO RESPECTIVO.
REALIZAR TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SE LE ENCOMIENDEN RELACIONADAS CON SU FUNCION,
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TERMINADC O PASANTE EN CUALQUIERA DE LAS
SIGUIENTES LICENCIATURAS © INGEMIERIAS, SEGUN
CORRESPONDA:

LN AND EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES AREAS:

CONTADURIA (T
ESPECIFICA DE INCENIERIA CiVIL) ARQUITECTURA (TODAS LAS ESPECIFICAS |MATERIA FISCAL
EXCERTD DISENC, DISENG DEL HABITAT, DISEND URBANO AMBIENTAL ¥ DISERD
DE INTERIORES)

SIGUIENTES DOCUMENTOS:

PARA ACREDITAR EL REQUISITO DE ESCOLARIDAD SE REQUIERE SIN EXCEPCION PRESENTAR ALGUMO DE LOS
« CARTA PASANTE VIGENTE O,
« CERTIFICADO DE TERMINACION DE ESTUDIOS O,

+ CONSTANCIA DE TERMINACION DE CREDITOS O,

+ ALGUN DOCUMENTO OFICIAL EMITIDO POR LA INSTITUCION EDUCATIVA QUE CUENTE CON RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS (RVOE) CON EL
CUAL SE PUEDA CORROBORAR QUE SE ENCUENTRAN CUSIERTOS LA TOTALIDAD DE LOS CREDITOS O
-C FN. DE LA LICENCIATURA O INGENIERIA 50!1' POH l. PERFIL DEL PUESTO, SEGUN CORRESPONDA.
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