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  SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES DE SU    PLANEA 

  

RELACIONES CON EL INSTITUTO. 

ORGANIZAR LOS EVENTOS DE CAPACITACIÓN Y ORIENTACIÓN QUE PERMITAN LA DI 

COLABORAR CON OTRAS ÁREAS EN LA REALIZACIÓN DE PROGRAMAS ESPECÍFICOS 

PRESENTAR INFORMES QUE SE LE REQUIERAN.   

  

   
TERMINADO O PASANTE EN CUALQUIERA DE LAS * 

SIGUIENTES LICENCIATURAS O INGENIERÍAS, SEGÚN 

CORRESPONDA: 

ÓN DE FINANZAS / UNIDAD DE INVERSIONES FINANCIERAS / UNIDAD 

DE OPERACIÓN FINANCIERA / UNIDAD DE RIESGOS FINANCIEROS Y 

ACTUARIALES 
CARRERAS GENÉRICAS: 
FINANZAS (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

MATEMÁTICAS-ACTUARÍA [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

   
   

  

  

   

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 

CARRERAS GENÉRICAS: 

CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN (TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS).     
TERMINADO O PASANTE EN CUALQUIERA DE LAS 

SIGUIENTES LICENCIATURAS O INGENIERÍAS, SEGÚN 

CORRESPONDA: 

IÓN DE INCORPORACIÓN Y  RECAUDACIÓN/ UNIDAD DE 

INCORPORACIÓN AL SEGURO SOCIAL / UNIDAD DE FISCALIZACIÓN y 

COBRANZA/ UNIDAD DE SERVICIOS ESTRATÉGICOS / COORDINACIÓN DE 

PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN, COORDINACIÓN DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS Y MEJORA CONTINUA DE PROCESOS DE INCORPORACIÓN y 

RECAUDACIÓN 

CARRERAS GENÉRICAS: CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ECONOMÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS) DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: INGENIERÍA 

EN SISTEMAS COMPUTACIONALES, ACTUARÍA). 

  

   

  

    

    

   
   

PROPONER ACCIONES QUE TIENDAN A MEJORAR LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE SU ÁREA. 

REALIZAR TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SE LE ENCOMIENDEN RELACIONADAS CON SU FUNCIÓN, 

DIRECCIÓN DE FINANZAS / UNIDAD DE INVERSIONES FINANCIERAS / UNIDAD DE 

OPERACIÓN FINANCIERA / UNIDAD DE RIESGOS FINANCIEROS Y ACTUARIALES 

PRESUPUESTO, CONTABILIDAD, ESTADÍSTICA, TESORERÍA, RECURSOS FINANCIEROS. 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 

  

   
        

  

umanos 
41 2703/2023 

4 

    ORDINARIA 

REA, DE ACUERDO A LAS NORMAS E INSTRUCTIVOS DE OPERACIÓN VIGENTES. 

ESTABLECER Y COORDINAR EL DESARROLLO DE PROGRAMAS ESPECÍFICOS Y RUTINAS DE ACTIVIDADES DEL PERSONAL SUBORDINADO. 

ATENDER, INFORMAR Y ASESORAR AL PERSONAL DERECHOHABIENTE O USUARIO DE SERVICIOS SOBRE LOS DERECHOS Y/O OBLIGACIONES DERIVADAS DE DIVERSAS 

VULGACIÓN DE NORMAS E INSTRUCTIVOS DE SU ÁREA. 

DOS AÑOS EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES ÁREAS: 

  

PRESUPUESTO, CONTABILIDAD, RECURSOS FINANCIEROS, RECURSOS HU MANOS. 

DOS AÑOS EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES ÁREAS: 

  

  

DIRECCIÓN DE INCORPORACIÓN y RECAUDACIÓN/ UNIDAD DE INCORPORACIÓN AL 

SEGURO SOCIAL / UNIDAD DE FISCALIZACIÓN Y COBRANZA/ UNIDAD DE SERVICIOS 

ESTRATÉGICOS / COORDINACIÓN DE PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN, COORDINACIÓN 

DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y MEJORA CONTINUA DE PROCESOS DE 

INCORPORACIÓN Y RECAUDACIÓN 

AFILIACIÓN-VIGENCIA DE DERECHOS, CLASIFICACIÓN DE EMPRESAS, TESORERÍA, 

FISCALIZACIÓN, AUDITORÍA, COBRANZA, ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL O 

MATERIA FISCAL, CONOCIMIENTOS EN LA LEY DEL SEGURO SOCIAL Y CÓDIGO FISCAL DE 

LA FEDERACIÓN, MANEJO DE BASE DE DATOS.     
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TERMINADO O PASANTE EN CUALQUIERA DE LAS 

SIGUIENTES LICENCIATURAS O INGENIERÍAS, SEGÚN DOS AÑOS EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES ÁREAS: 

CORRESPONDA:       
  

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS —|RECURSOS HUMANOS, PRESUPUESTO, CONTABILIDAD, INFRAESTRUCTURA 
CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INMOBILIARIA, ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, DERECHO Y LEGISLACIONES NACIONALES, 

ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), FINANZAS (TODAS LAS COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA Y SISTEMAS DIGITALES. 

CARRERAS ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS). 

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS PRESUPUESTO, CONTABILIDAD, CONSERVACIÓN, Y SERVICIOS GENERALES, , 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) — |PROTECCIÓN CIVIL, CONTROL DE ABASTO, SEGURIDAD Y RIESGOS DE INMUEBLES, 

ECONOMÍA [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), FINANZAS (TODAS LAS ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA Y SISTEMAS DIGITALES 

CARRERAS ESPECÍFICAS), INGENIERO ARQUITECTO (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), MATEMÁTICAS - ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

INGENIERÍA CIVIL (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INGENIERÍA (SOLO LA 

CARRERA ESPECÍFICA DE : INGENIERÍA MECÁNICA), PROTECCIÓN CIVIL (SOLO LA 

CARRERA ESPECIFICA) 

UNIDAD DE PERSONAL UNIDAD DE PERSONAL 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS — [RECURSOS HUMANOS, CAPACITACIÓN, RELACIONES LABORALES, PRESUPUESTO, 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), — |CONTABILIDAD, ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA Y 

ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), FINANZAS (TODAS LAS SISTEMAS DIGITALES 

CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

CIENCIAS POLÍTICAS Y ADMINISTRACIÓN PÚBLICA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA[TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), INGENIERÍA INDUSTRIAL (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA DE ¿INGENIERÍA 

EN SISTEMAS COMPUTACIONALES). 

COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS — [RECURSOS HUMANOS, RELACIONES LABORALES, PRESUPUESTO, CONTABILIDAD, 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), — [COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA Y SISTEMAS DIGITALES, RECURSOS MATERIALES Y 

ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), FINANZAS (TODAS LAS RECURSOS FINANCIEROS, 

CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

INGENIERÍA INDUSTRIAL (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA 

ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E 

INFORMÁTICA (SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA DE INGENIERÍA EN SISTEMAS 

COMPUTACIONALES). 

UNIDAD DE ADQUISICIONES UNIDAD DE ADQUISICIONES 

CARRERAS GENÉRICAS: 

DERECHO(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS LAS ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS, CONSERVACIÓN Y SERVICIOS GENERALES, 

CARRERAS ESPECÍFICAS), FINANZAS (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), PLANEACIÓN Y CONTRATOS, ADMINISTRACIÓN PÚBLICA E INVESTIGACIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ACTUARÍA (TODAS LAS [MERCADOS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

MERCADOTÉCNIA Y COMERCIO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 
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COORDINACIÓN DE OPERACIÓN Y EVALUACIÓN ESTRATÉGICA 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CIENCIAS POLÍTICAS Y 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA, PROYECTOS ESPECIALES Y CARTERA DE 

INVERSIÓN / COORDINACIÓN DE INFRAESTRUCTURA INMOBILIARIA 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INGENIERÍA CIVIL 
(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS], INGENIERO ARQUITECTO [TODAS LAS 
CARRERAS ESPECÍFICAS), ARQUITECTURA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 
DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA 
(SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA DE : SISTEMAS DE COMPUTACIÓN 

ADMINISTRATIVA). 

COORDINACIÓN DE PROYECTOS ESPECIALES Y CARTERA DE INVERSIÓN 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ECONOMÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), FINANZAS (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

MATEMÁTICAS - ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN PÚBLICA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS DE: COMPUTACIÓN, COMPUTACIÓN Y SISTEMAS DIGITALES), 

INGENIERO INDUSTRIAL (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS).   
TERMINADO O PASANTE EN CUALQUIERA DE LAS 

SIGUIENTES LICENCIATURAS O INGENIERÍAS, SEGÚN 

CORRESPONDA: 
   

    

COORDINACIÓN DE OPERACIÓN Y EVALUACIÓN ESTRATÉGICA 

ADQUISICIÓN, RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS GENERALES, OBRA PÚBLICA, 

AUDITORÍA, RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS. 

UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA, PROYECTOS ESPECIALES Y CARTERA DE INVERSIÓN / 
COORDINACIÓN DE INFRAESTRUCTURA INMOBILIARIA 

INFRAESTRUCTURA INMOBILIARIA, CONSTRUCCIÓN, OBRA PÚBLICA, LICITACIONES Y 

CONTRATOS EN MATERIA DE OBRA PÚBLICA, ADMINISTRACIÓN Y PLANEACIÓN 

PRESUPUESTAL, ADMINISTRACIÓN DE PROYECTOS, PROGRAMACIÓN DE SISTEMAS, 

SISTEMA DE COMPUTACIÓN ADMINISTRATIVA, 

COORDINACIÓN DE PROYECTOS ESPECIALES Y CARTERA DE INVERSIÓN 

EVALUACIÓN-ANÁLISIS COSTO-BENEFICIO, EVALUACIÓN-ANÁLISIS DE PROYECTOS, 

EVALUACIÓN -ANÁLISIS ECONÓMICO, EVALUACIÓN-MANEJO DE BASES DE DATOS, 

POLÍTICA FISCAL Y HACIENDA PÚBLICA, PRESUPUESTO, DIRECCIÓN Y DESARROLLO DE 

RECURSOS HUMANOS.   
DOS AÑOS EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES ÁREAS: 

  
  

| 

DIRECCIÓN DE PRESTACIONES ECONÓMICAS Y SOCIALES 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA [TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CIENCIAS DE LA 

COMUNICACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), RELACIONES 

INTERNACIONALES (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS).MATEMATICAS- 

ACTUARIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), COMPUTACION E INFORMATICA 

(SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: COMPUTACIÓN Y SISTEMAS DIGITALES, 

INFORMATICA, INGENIERÍA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES, COMPUTACION E 

INFORMATICA), HUMANIDADES (SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA: HUMANIDADES 

Y CIENCIAS SOCIALES), TURISMO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DISEÑO 

(SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: COMUNICACION GRAFICA, COMUNICACION 

VISUAL, DISEÑO) 

UNIDAD DE PRESTACIONES ECONÓMICAS Y SALUD EN EL TRABAJO 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

CIENCIAS POLITICAS Y ADMINISTRACIÓN PÚBLICA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), COMUNICACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS).   

DIRECCIÓN DE PRESTACIONES ECONÓMICAS Y SOCIALES 

ADMINISTRACIÓN EN SALUD, PRESTACIONES ECONÓMICAS, PRESTACIONES SOCIALES, 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA Y FEDERAL, MATERIA FISCAL, DERECHO, 

UNIDAD DE PRESTACIONES ECONÓMICAS Y SALUD EN EL TRABAJO 

PENSIONES, SUBSIDIOS Y AYUDAS, SALUD EN EL TRABAJO, RIESGOS DE TRABAJO, 
PREVENCIÓN DE RIESGOS DE TRABAJO, ESTADÍSTICA, SEGURIDAD Y SALUD, 
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  COORDINACIÓN DE SALUD EN EL TRABAJO 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN DE LA 

SALUD (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), COMUNICACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA 

[TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ECONOMÍA [TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), MATEMÁTICAS- 

ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), BIOQUÍMICA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), QUÍMICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

INGENIERÍA QUÍMICA [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), SISTEMAS Y CALIDAD 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

COORDINACIÓN DE PRESTACIONES ECONÓMICAS 
CARRERAS GENÉRICAS: 

MATEMÁTICAS-ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA 

ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), FINANZAS (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

CIENCIAS POLITICAS Y ADMINISTRACIÓN PÚBLICA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS: INFORMÁTICA, INGENIERÍA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES). 

UNIDAD DE PRESTACIONES SOCIALES 

CARRERAS GENÉRICAS: 

PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), CIENCIAS SOCIALES (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), CIENCIAS Y TÉCNICAS DE LA COMUNICACIÓN (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS: INFORMÁTICA, INGENIERÍA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES]. 

COORDINACIÓN DE CENTROS VACACIONALES, VELATORIOS, UNIDAD DE 

CONGRESOS Y TIENDAS 
CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DISEÑO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), FINANZAS [TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), TURISMO [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), MATEMÁTICAS-ACTUARÍA 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), COMUNICACIÓN (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS: INFORMÁTICA, INGENIERÍA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES). 

COORDINACIÓN DE BIENESTAR SOCIAL 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DISEÑO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), FINANZAS (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

MATEMÁTICAS-ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CIENCIAS Y 

TÉCNICAS DE LA COMUNICACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CIENCIAS SOCIALES (TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS).DEPORTES (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

SALUD(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: EXCEPTO MEDICINA)   

COORDINACIÓN DE SALUD EN EL TRABAJO 

ADMINISTRACIÓN EN SALUD, PREVENCIÓN DE RIESGOS EN EL TRABAJO, INFORMÁTICA, 

ESTADÍSTICA, SALUD EN EL TRABAJO, SEGURIDAD Y SALUD, SEGURIDAD E HIGIENE, 

COORDINACIÓN DE PRESTACIONES ECONÓMICAS 

PENSIONES, SUBSIDIOS Y AYUDAS, ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL O MATERIA 

FISCAL, CONOCIMIENTOS EN LA LEY DE SEGURO SOCIAL, DERECHO, ASUNTOS 

JURÍDICOS, FINANZAS, PRESUPUESTO, ESTADÍSTICA, CONTABILIDAD, PROCESOS 

TECNOLÓGICOS, ADMINISTRACIÓN DE SERVICIOS INFORMÁTICOS, SOPORTE 

OPERATIVO, CENTROS DE CÓMPUTO Y SERVICIOS, MEJORA DE PROCESOS, 

CAPACITACIÓN Y ADIESTRAMIENTO, RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS. 

UNIDAD DE PRESTACIONES SOCIALES 

PROGRAMAS DE TRABAJO, PLANEACIÓN, PRESUPUESTO, FINANZAS, RECURSOS 

HUMANOS, ESTADÍSTICA, INFORMÁTICA. 

COORDINACIÓN DE CENTROS VACACIONALES, VELATORIOS, UNIDAD DE CONGRESOS 

Y TIENDAS 

INDUSTRIA TURÍSTICA, MARKETING, ADMISTRACIÓN, ASIGNACIÓN DE RECURSOS, 

PRESUPUESTO, FINANZAS, RECURSOS HUMANOS. 

COORDINACIÓN DE BIENESTAR SOCIAL 

RECURSOS HUMANOS, FINANCIEROS Y ADMINISTRATIVOS, COMUNICACIÓN, 

INFORMÁTICA, PRESUPUESTO, CAPACITACIÓN, MANEJO DE LINEAMIENTOS Y NORMAS 

INCLUYENTES. 

ES
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COORDINACIÓN DE SERVICIOS DE GUARDERÍA PARA EL DESARROLLO 

INTEGRAL INFANTIL 

CARRERAS GENÉRICAS: 

PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), EDUCACIÓN (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), NUTRICIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), MATEMÁTICAS- 

ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DISEÑO(TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS: INFORMÁTICA, INGENIERÍA EN SISTEMAS 

COMPUTACIONALES).ARQUITECTURA (SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA), SALUD 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS; EXCEPTO MEDICINA) 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO "A" 
CARRERAS GENÉRICAS: 

CONTADURÍA(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN (TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

COMPUTACIÓN E INFORMATICA, (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: 

COMPUTACIÓN Y SISTEMAS DIGITALES, INFORMATICA, INGENIERÍA EN SISTEMAS 

COMPUTACIONALES, COMPUTACION E INFORMATICA)      

    

   
    

  

        

   

TERMINADO O PASANTE EN CUALQUIERA DE LAS 

SIGUIENTES LICENCIATURAS O INGENIERÍAS, SEGÚN 

CORRESPONDA: 
    

COORDINACIÓN DE SERVICIOS DE GUARDERÍA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL 

INFANTIL 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, DESARROLLO INFANTIL, SALUD PÚBLICA, 

PSICOPEDAGOGÍA, EDUCACIÓN, NUTRICIÓN, RECURSOS HUMANOS, RECURSOS 

INFORMÁTICOS, PRESUPUESTO, RECURSOS FINANCIEROS, ANÁLISIS ESTADÍSTICOS, 

COMUNICACIÓN. 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO "A" 

RECURSOS HUMANOS, RECURSOS FINANCIEROS, RECURSOS MATERIALES, RECURSOS 

INFORMÁTICOS, CAPACITACIÓN Y ÁREAS ORGANIZACIONALES.   
  

  

DIRECCI DE PRESTACIONES MÉDICAS / UNIDAD DEL PROGRAMA IMSS 
BIENESTAR / COORDINACIÓN DE ATENCIÓN ONCOLÓGICA / COORDINACIÓN DE 

PROYECTOS ESPECIALES EN SALUD / UNIDAD DE EDUCACIÓN E 

INVESTIGACIÓN / COORDINACIÓN DE EDUCACIÓN EN SALUD 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), COMUNICACIÓN (TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

EDUCACIÓN (SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA: CIENCIAS DE LA EDUCACIÓN), 

DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

COORDINACIÓN DE INVESTIGACIÓN EN SALUD 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), QUÍMICA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), BIOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), FÍSICA 

[TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), MATEMÁTICAS-ACTUARÍA [TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN DE LA SALUD (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA [TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA 

(SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA: PEDAGOGÍA), RELACIONES INTERNACIONALES 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), COMUNICACIÓN (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), INGENIERÍA BIOMÉDICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

INGENIERÍA INDUSTRIAL (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) .   
  

  

   
DOS AÑOS EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES ÁREAS: 

  

DIRECCIÓN DE PRESTACIONES MÉDICAS / UNIDAD DEL PROGRAMA IMSS BIENESTAR / 

COORDINACIÓN DE ATENCIÓN ONCOLÓGICA / COORDINACIÓN DE PROYECTOS 

ESPECIALES EN SALUD / UNIDAD DE EDUCACIÓN E INVESTIGACIÓN / COORDINACIÓN 

DE EDUCACIÓN EN SALUD 

INVESTIGACIÓN EN EDUCACIÓN EN SALUD, PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA, 

RECURSOS HUMANOS, CONTABILIDAD Y FINANZAS, MEJORA DE PROCESOS, MANEJO 

DE SISTEMAS INFORMÁTICOS, GESTIÓN EDUCATIVA. 

COORDINACIÓN DE INVESTIGACIÓN EN SALUD 

PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y MEJORA DE PROCESOS, RECURSOS FINANCIEROS, 
AUDITORÍA, ADQUISICIONES, MANEJO DE PRESUPUESTO DE INVESTIGACIÓN, ANÁLISIS 

CURRICULAR EN INVESTIGACIÓN, EVALUACIÓN TECNOLÓGICA DE INNOVACIONES EN 

SALUD, INVESTIGACIÓN Y CONSULTORÍA EN ÁREAS DE LA SALUD, ÁREAS DE 

INVESTIGACIÓN Y CIENTÍFICAS, INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA CON USO DE FÁRMACOS, 

REGULACIÓN NACIONAL E INTERNACIONAL EN FARMACOVIGILANCIA, ANÁLISIS 

ESTADÍSTICO EN BASES DE DATOS, BIOSEGURIDAD, DISEÑO DE ÁREAS DE 

INVESTIGACIÓN, EQUIPAMIENTO MÉDICO, MANTENIMIENTO A EQUIPOS DE 

INVESTIGACIÓN, METODOLOGÍA DE LA INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO 

TECNOLÓGICO, MANEJO DE SISTEMAS COMPUTACIONALES, DERECHO Y 

LEGISLACIONES, SEGUIMIENTO NORMATIVO (COFEPRIS Y CONBIOETICA), SEGURIDAD E 

INTERNACIONALES.   
  

HIGIENE, COMUNICACIÓN Y DIFUSIÓN DE INVESTIGACIONES, RELACIONES 
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  UNIDAD DE PLANEACIÓN E INNOVACIÓN EN SALUD / COORDINACIÓN DE 

INNOVACIÓN EN SALUD 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN DE LA SALUD (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

MATEMÁTICAS-ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS] RELACIONES 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) 

COORDINACIÓN DE PLANEACIÓN DE SERVICIOS MÉDICOS DE APOYO 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) 

ARQUITECTURA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) COMPUTACIÓN E 

INFORMATICA (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: INFORMÁTICA, ACTUARÍA E 

INGENIERÍA EN SISTEMAS) INGENIERÍA (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: 

INGENIERÍA INDUSTRIAL E INGENIERÍA CIVIL, ING BIOMEDICA) 

COORDINACIÓN DE VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

CARRERAS GENÉRICAS: 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA([TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

MATEMÁTICAS-ACTUARÍA (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: ACTUARIO, 

ESTADÍSTICA). 

COORDINACIÓN DE CALIDAD DE INSUMOS Y LABORATORIOS ESPECIALIZADOS 

CARRERAS GENÉRICAS: 

FARMACOBIOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), QUÍMICA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), BIOQUÍMICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

INGENIERÍA BIOMÉDICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INGENIERÍA [SOLO 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: INGENIERÍA DE ALIMENTOS, INGENIERÍA EN 

BIOTECNOLOGÍA, INGENIERÍA QUÍMICA, INGENIERO QUÍMICO FARMACÉUTICO 

INDUSTRIAL, INGENIERÍA QUÍMICA INDUSTRIAL). 

UNIDAD DE ATENCIÓN MÉDICA 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA 

ADMINISTRATIVA [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

COORDINACIÓN DE UNIDADES DE PRIMER NIVEL 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS: MATEMÁTICAS APLICADAS Y COMPUTACIÓN, DESARROLLO DE 

TECNOLOGÍAS DE INFORMACIÓN, INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA, 

INFORMÁTICA), , CIENCIAS DE LA INFORMACIÓN, COMPUTACION E 

INFORMATICA), TRABAJO SOCIAL (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), INGENIERÍA (SÓLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: INGENIERÍA 

INDUSTRIAL, INGENIERÍA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS), INGENIERÍA INDUSTRIAL Y 

GESTIÓN E INNOVACIÓN TECNOLÓGICA, INGENIERÍA EN ADMINISTRACIÓN, 

INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES, INGENIERIA EN SISTEMAS], 

MATEMATICAS-ACTUARÍA [TODAS LAS ESPECÍFICAS) 

NUTRICION (SOLO LA CARRERA ESPECIFICA PARA LA DIVISIÓN DE PROMOCIÓN 

ALA SALUD, "ÁREA DE NUTRICIÓN Y SALUD") ESTOMATOLOGO (SOLO LA 

CARRERA ESPECIFICA PARA LA DIVISIÓN DE MEDICINA FAMILIAR "ÁREA DE 

ESTOMATOLOGÍA")   

INTERNACIONALES (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS] INGENIERÍA INDUSTRIAL 

UNIDAD DE PLANEACIÓN E INNOVACIÓN EN SALUD / COORDINACIÓN DE 

INNOVACIÓN EN SALUD 

ECONOMÍA DE LA SALUD, EVALUACIÓN ECONÓMICA EN SALUD, GESTIÓN EN SALUD, 

ADMINISTRACIÓN DE SISTEMAS DE SALUD, BIOESTADÍSTICA, ECONOMETRÍA, 

COORDINACIÓN DE PLANEACIÓN DE SERVICIOS MÉDICOS DE APOYO 

CARRERAS GENÉRICAS: 

SERVICIOS MÉDICOS INDIRECTOS, INTEGRACIÓN ESTRÁTEGICA SECTORIAL, SERVICIOS 

INTEGRALES Y SUBROGADOS, INFRAESTRUCTURA MÉDICA, EVALUACIÓN DE 

EQUIPAMIENTO. 

COORDINACIÓN DE VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

DESARROLLO DE SISTEMAS, MINERÍA DE DATOS, DESARROLLO DE TABLEROS 

DINÁMICOS DE CONSULTA, MANEJO DE SOFTWARE. 

COORDINACIÓN DE CALIDAD DE INSUMOS Y LABORATORIOS ESPECIALIZADOS 

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD, ANÁLISIS DE INSUMOS PARA LA SALUD, MANEJO DE 

MUESTRAS BIOLÓGICAS. 

UNIDAD DE ATENCIÓN MÉDICA 

SEGUIMIENTO NORMATIVO, MEJORA DE PROCESOS, RECURSOS FINANCIEROS Y 

SERVICIOS GENERALES. 

COORDINACIÓN DE UNIDADES DE PRIMER NIVEL 

ADMINISTRACIÓN, CAPACITACIÓN, DESARROLLO DE TECNOLOGÍAS DE INFORMACIÓN. 

/   p
—
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COORDINACIÓN DE UNIDADES DE SEGUNDO NIVEL 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), TERAPIA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), TRABAJO SOCIAL 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS: MATEMÁTICAS APLICADAS Y COMPUTACIÓN, 

DESARROLLO DE TECNOLOGÍAS DE INFORMACIÓN, INFORMÁTICA 

ADMINISTRATIVA, INFORMÁTICA), INGENIERÍA (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS, 

INGENIERÍA INDUSTRIAL, INGENIERÍA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES), 

PSICOLOGÍA ( TODAS ESPECIFICAS]. 

COORDINACIÓN TÉCNICA DE RIESGOS MÉDICOS, CALIDAD Y SEGURIDAD DEL 

PACIENTE 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN DE LA 

SALUD (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INGENIERÍA INDUSTRIAL (TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

COORDINACIÓN DE UNIDADES MÉDICAS DE ALTA ESPECIALIDAD 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

MATEMÁTICAS-ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INGENIERÍA 

[SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: IMGENIERÍA INDUSTRIAL, INGENIERÍA EN 

SISTEMAS COMPUTACIONALES) DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

COORDINACIÓN DE DONACIÓN Y TRASPLANTES DE ÓRGANOS, TEJIDOS Y 

CÉLULAS 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN DE LA 

SALUD (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA [SOLO LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS: MATEMÁTICAS APLICADAS Y COMPUTACIÓN, INGENIERÍA EN 

SISTEMAS COMPUTACIONALES) CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS). 

COORDINACIÓN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

MATEMÁTICAS-ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS: MATEMÁTICAS APLICADAS Y COMPUTACIÓN, DESARROLLO DE 

INGENIERÍA (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS, INGENIERÍA INDUSTRIAL, 

INGENIERÍA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS). 

*. CARTA PASANTE VIGENTE O, 

+ CERTIFICADO DE TERMINACIÓN DE ESTUDIOS O, 

+ CONSTANCIA DE TERMINACIÓN DE CRÉDITOS O, 

CUAL SE PUEDA CORROBORAR LA TOTALIDAD DE LOS CRÉDITOS O 

«CEDULA PROFESIONAL DE LA LICENCIATURA O INGENIERÍA SOLICITADA P' 
On 

    
TT   TECNOLOGÍAS DE INFORMACIÓN, INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA, INFORMÁTICA)   
  

+ ALGÚN DOCUMENTO OFICIAL EMITIDO POR LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA QUE CUENTE CON RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS (RVOE) CON EL. 

EL PERFIL DEL PUESTO, SEGUN CORRESPONDA. 

COORDINACIÓN DE UNIDADES DE SEGUNDO NIVEL 

ADMINISTRACION DE RIESGOS, CERTIFICACION DE ESTABLECIMIENTO DE ATENCION 

MEDICA, COMPETITIVIDAD, MEJORA DE PROCESOS, REGULACION SANITARIA, 

REHABILITACION, RECURSOS HUMANOS, RENDICION DE CUENTAS Y AUDITORIA 

COORDINACIÓN TÉCNICA DE RIESGOS MÉDICOS, CALIDAD Y SEGURIDAD DEL 

PACIENTE 

SEGUIMIENTO Y COORDINACIÓN DE PROGRAMAS, INNOVACIÓN Y MEJORA DE 

PROCESOS, 

COORDINACIÓN DE UNIDADES MÉDICAS DE ALTA ESPECIALIDAD 

ADMINISTRACIÓN, REGULACIÓN SANITARIA, CERTIFICACIÓN DE ESTABLECIMIENTOS DE 

ATENCIÓN MÉDICA,, COMPETITIVIDAD, EVALUACIÓN Y MEJORA DE PROCESOS. 

COORDINACIÓN DE DONACIÓN Y TRASPLANTES DE ÓRGANOS, TEJIDOS Y CÉLULAS 

CONTRATOS, LICITACIONES, RECURSOS FINANCIEROS, CONFORMACIÓN DE BASE DE 

DATOS Y SISTEMAS INFORMATIVOS, ANÁLISIS Y SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS, 

ESTADÍSTICA Y PROYECTOS. 

COORDINACIÓN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

RECURSOS HUMANOS, AUDITORÍA Y SEGUIMIENTO NORMATIVO, MEJORA DE 

PROCESOS, RECURSOS FINANCIEROS Y SERVICIOS. GENERALES. 

ENTAR ALGUNO DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS: 

. a y e 

  
NOS       
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