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ORGANIZAR, DIRIGIR Y CONTROLAR EL TRABAJO DEL PERSONAL A SU CARGO.

' VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS ESTABLECIDAS.

PRESENTAR INFORMES A SU JEFE INMEDIATO, SOBRE LAS ANOMALIAS DETECTADAS EN SU AREA DE TRABAJO, ASI COMO
DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS.

COADYUVAR A GARANTIZAR LA SEGURIDAD DE LA MERCANCIA, INSTALACIONES Y EQUIPO.

VERIFICAR DIARIAMENTE EXISTENCIAS EN ALMACEN PARA SURTIR EL PISO DE VENTA.

EMITIR DEL SISTEMA SATI EL FORMATO DE RECIBO DE MERCANCIA Y REALIZAR LAS DEVOLUCIONES A LOS
PROVEEDORES.

REALIZAR TRANSFERENCIAS ENTRE TIENDAS DE ACUERDO A LO NORMADO.

SUPERVISAR ELL CORRECTO ACOMODO DE MERCANCIAS.

PARTICIPAR EN EL TOMA FISICA DEL INVENTARIO.

OBTENER INFORMACION ACERCA DE LAS MERCANCIAS RECIBIDAS DIARIAMENTE, PARA SU EXHIBICION OPORTUNA.
SUPERVISAR EL REGISTRO EN KARDEX DE LAS ENTRADAS Y SALIDAS DE ENSERES MAYORES Y MENORES.

REALIZAR TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SE LE ENCOMIENDEN RELACIONADAS CON SU FUNCION.

REQUISITOS
ESCOLARIDAD EXPERIENCIA

CERTIFICADO DE TERMINACION DE ESTUDIOS DE PREPARATORIA, UN ANO EN CATEGORIAS DE TIENDAS O EN CUALQUIER AREA
VOCACIONAL O EQUIVALENTE O CARRERA COMERCIAL DE CONTADOR ADMINISTRATIVA DE ABASTO, ALMACENES, CONTABILIDAD O SISTEMAS E
PRIVADO O SECRETARIADO O CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE SECUNDARIA. INFORMATICA.
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