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CATALOGO NACIONAL DE DESCRIPCION DE PUESTOS TIPO DE CONFIANZA

PUESTO  OPERADOR DE SISTEMAS DE IMPRESION NVELSALARIAL N 12| HOuA - 2.028
REGISTRO EN EL TABULADOR DE SUELDOS CLAVE DE CATEGORIA ACT AREA DE CENTRAL | DELEG | OPERAT
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FUNCIONES

N12 OP SIST IMPRESION 80

SUBROGADA POR EL IMSS.

OPERAR SISTEMAS DE IMPRESION COMO FOTOCOPIADO, DUPLICAD

TRAMITAR REQUISICIONES DE MATERIALES ESPECIFICOS, PARA LA OPERACION DE SISTEMAS DE IMPRESION.

SUPERVISAR EL MANTENIMIENTO REALIZADO AL EQUIPO DE IMPRESION.

REALIZAR TODAS LAS FUNCIONES QUE SE LE ENCOMIENDEN RELACIONADAS CON SU FUNCION.

ELABORAR REPORTE DE RESULTADOS, DE INCIDENCIAS, ETC., RELATIVOS A LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE IMPRESION.

ORA, MIMEOGRAFO, OFFSET O CUALQUIERA CUYA TECNOLOGIA HAYA SIDO ADQUIRIDA O

REQUISITOS

ESCOLARIDAD

SECUNDARIA O CARRERA TECNICA

EXPERIENCIA

DOS ANOS EN AREAS AFINES AL PUESTO

[

g

LIC. MAURICIO MIRELES POULAT
COORDINADOR DE GESTION DE
RECURSOS HUMANOS

GENERALES

PUESTO (S) A QUIEN (ES) REPORTA

A QUIEN SE LE INDIQUE




