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COORDINAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS Y POSTERIORES A LOS EVENTOS A REALIZARSE EN LA UNIDAD A SU CARGO.

SUPERVISAR Y VIGILAR QUE EL INMUEBLE Y EL EQUIPO SE ENCUENTRE EN PERFECTAS CONDIGIONES PARA SER UTILIZADOS EN

CUALQUIER MOMENTO.

SUPERVISAR EL MANEJO CORRECTO Y EN SU CASO EL TRASLADO DE LOS EQUIPOS, RESPONSABILIZANDO A LA PERSONA
CORRESPONDIENTE DE SU BUEN USO Y CUIDADO.

VIGILAR Y/O EFECTUAR LA SONORIZACION, ILUMINACION, MONTAJE Y DESMONTAJE DE ELEMENTOS ESCENOGRAFICOS
NECESARIOS PARA LOS DIFERENTES EVENTOS PROGRAMADOS,

SUPERVISAR Y CONTROLAR LAS ACTIVIDADES DEL PERSONAL ASIGNADO O COMISIONADO AL TEATRO, ELABORANDO
CUALQUIER TRAMITE RELACIONADO CON EL.

SOLICITAR Y VERIFICAR QUE SE EFECTUE EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORREGTIVO A LAS INSTALACIONES Y/O EQUIPO

ASIGNADO A LA UNIDAD.

ELABORAR REPORTES E INFORMES ESTADISTICOS, DE ACUERDO A LAS NORMAS ESTABLEGIDAS.

ELABORAR, CONTROLAR Y MANTENER ACTUALIZADO EL INVENTARIO Y SU DOGUMENTACION.

FORMULAR Y CONTROLAR LAS PROPUESTAS DE OPERACION E INVERSION ASIGNADAS A LA UNIDAD, ASI COMO EL FONDO FIJO.

FORMULAR REQUISICIONES DE MATERIAL DE BIENES DE CONSUMO, VIGILAR SU OPORTUNO ABASTECIMIENTO Y SU USO

ADECUADO UNA VEZ RECIBIDOS ESTOS.

ELABORAR CONJUNTAMENTE CON EL AREA DE CONSERVACION EL PROGRAMA ANUAL DE OPERACION, ASI COMO VIGILAR SU

OPORTUNA APLICACION.

ELABORAR Y PRESENTAR INFORMES QUE SE LE REQUIERAN.

REALIZAR TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SE LE ENCOMIENDEN RELACIONADAS GON SU FUNCION.
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