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FUNCIONES 
  

DIRIGIR, COORDINAR Y DISTRIBUIR EL TRABAJO DEL PERSONAL A SU CARGO. 

APOYAR EN LA PLANEACIÓN E INTEGRACIÓN DE LOS PROGRAMAS DE TRABAJO DE LOS PROYECTOS Y ESTUDIOS ENCOMENDADOS. 

LLEVAR EL CONTROL DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS E INFORMAR A SU JEFE INMEDIATO DE LAS METAS ALCANZADAS, 

PRESENTAR AVANCES DE PROYECTOS E INFORMES DE METAS ALCANZADAS A SU JEFE INMEDIATO. 

VERIFICAR QUE LAS LABORES SEAN EJECUTADAS POR EL PERSONAL: DE SU ÁREA, DE ACUERDO A LAS NORMAS Y/O POLÍTICAS ESTABLECIDAS. 

ASESORAR Y CONTROLAR AL PERSONAL A SU CARGO, ASÍ COMO DE OTRAS ÁREAS INVOLUCRADAS EN LOS PROYECTOS. 

PROPONER MEJORAS EN LOS MÉTODOS Y SISTEMAS EN SU ÁREA DE TRABAJO, 

PREPARAR Y PRESENTAR OPORTUNAMENTE LOS INFORMES QUE SE LE REQUIERAN. 

REPORTAR A SU SUPERIOR LAS DESVIACIONES DETECTADAS EN LA OPERACIÓN, 

REALIZAR TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SE LE ENCOMIENDEN RELACIONADAS CON SU FUNCIÓN. 

  

REQUISITOS 
  

DIRECCIÓN DE INCORPORACIÓN Y RECAUDACIÓN 
  

ESCOLARIDAD EXPERIENCIA 
  

TERMINADO O PASANTE EN CUALQUIERA DE LAS 

SIGUIENTES LICENCIATURAS O INGENIERÍAS, SEGÚN 

CORRESPONDA: 

GRADO DE AVANCE 

  
AÑOS DE 

UN AÑO EN CU u ¡ENTES ÁREAS: EXPERIENCIA ALQUIERA DE LAS SIGU 

    
DIRECCIÓN DE INCORPORACIÓN Y RECAUDACIÓN, UNIDAD DE 

INCORPORACIÓN AL SEGURO SOCIAL / UNIDAD DE FISCALIZACIÓN Y 

COBRANZA/ UNIDAD DE SERVICIOS ESTRATÉGICOS / COORDINACIÓN DE 

PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN, COORDINACIÓN DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS Y MEJORA CONTINUA DE PROCESOS DE INCORPORACIÓN Y 

RECAUDACIÓN 

CARRERAS GENÉRICAS: 

CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN [TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ECONOMÍA [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS: INGENIERÍA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES, 

ACTUARÍA). 

COORDINACIÓN DE CLASIFICACIÓN DE EMPRESAS Y VIGENCIA DE DERECHOS 

CARRERAS GENÉRICAS: 

CONTADURÍA [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). ADMINISTRACIÓN (TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA [SOLO LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS: INGENIERÍA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES, 

DIRECCIÓN DE INCORPORACIÓN Y RECAUDACIÓN/ UNIDAD DE INCORPORACIÓN AL 

SEGURO SOCIAL / UNIDAD DE FISCALIZACIÓN Y COBRANZA/ UNIDAD DE SERVICIOS 

ESTRATÉGICOS / COORDINACIÓN DE PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN, COORDINACIÓN 

DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y MEJORA CONTINUA DE PROCESOS DE 

INCORPORACIÓN Y RECAUDACIÓN 

AFILIACIÓN-VIGENCIA DE DERECHOS, CLASIFICACIÓN DE EMPRESAS, TESORERÍA, 

FISCALIZACIÓN, AUDITORÍA, COBRANZA, ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL O 

MATERIA FISCAL, CONOCIMIENTOS EN LA LEY DEL SEGURO SOCIAL Y CÓDIGO FISCAL DE 

LA FEDERACIÓN, MANEJO DE BASE DE DATOS, 

COORDINACIÓN DE CLASIFICACIÓN DE EMPRESAS Y VIGENCIA DE DERECHOS 

AFILIACIÓN-VIGENCIA DE DERECHOS, CLASIFICACIÓN DE EMPRESAS-PRIMA DEL 

SEGURO DE RIESGOS DE TRABAJO, TESORERÍA, FISCALIZACIÓN, AUDITORÍA, COBRANZA, 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL O MATERIA FISCAL, CONOCIMIENTOS EN LA LEY 

DEL SEGURO SOCIAL Y CÓDIGO FISCAL DE LA FEDERACIÓN, MANEJO DE BASE DE 

DATOS 

  

  

    
ACTUARÍA). 
DIRECCIÓN DE OPERACIÓN Y EVALUACIÓN di 

ESCOLARIDAD EXPERIENCIA 
TERMINADO O PASANTE EN CUALQUIERA DE LAS OS 

GRADO DE AVANCE SIGUIENTES LICENCIATURAS O INGENIERÍAS, SEGÚN ER UN AÑO EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES ÁREAS: 

  CORRESPONDA:     
DIRECCIÓN DE OPERACIÓN Y EVALUACIÓN / UNIDAD DE EVALUACIÓN A 

ÓRGANOS DESCONCENTRADOS / COORDINACIÓN DE ANÁLISIS PROSPECTIVA Y 

SEGUIMIENTO A LA OPERACIÓN INSTITUCIONAL 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

CIENCIAS POLÍTICAS Y ADMINISTRACIÓN PÚBLICA [TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS). 

UNIDAD DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

CARRERAS GENÉRICAS: 

COMUNICACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DISEÑO GRÁFICO [TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) MERCADOTÉCNIA Y COMERCIO (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), DISEÑO [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CIENCIAS 

Y TÉCNICAS DE LA COMUNICACIÓN [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS).   
DIRECCIÓN DE OPERACIÓN Y EVALUACIÓN / UNIDAD DE EVALUACIÓN A ÓRGANOS 

DESCONCENTRADOS /COORDINACIÓN DE ANÁLISIS PROSPECTIVA Y SEGUIMIENTO A 

LA OPERACIÓN INSTITUCIONAL 

FINANZAS, PRESTACIONES ECONÓMICAS Y SOCIALES, AUDITORÍA A PATRONES, 

AFILIACIÓN-VIGENCIA DE DERECHOS, AUDITORÍA, ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL 

O MATERIA FISCAL. 

UNIDAD DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

COMUNICACIÓN GRÁFICA, TÉCNICAS DE INFORMACIÓN, COMUNICACIÓN INTERNA Y 

EXTERNA, MEDIOS ELECTRÓNICOS MASIVOS, PRODUCCIÓN EDITORIAL, TÉCNICAS DE 
DIFUSIÓN. 
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UNIDAD DE ATENCIÓN A LA DERECHOHABIENCIA 

CARRERAS GENÉRICAS: 

PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS 
CARRERAS ESPECÍFICAS), SOCIOLOGÍA [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 
DERECHO [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

COORDINACIÓN DE VINCULACIÓN 

CARRERAS GENÉRICAS: 

CIENCIAS POLÍTICAS Y ADMINISTRACIÓN PÚBLICA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), RELACIONES INTERNACIONALES [TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS). 

COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS) CONTADURÍA [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

PSICOLOGÍA [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

UNIDAD DE ATENCIÓN A LA DERECHOHABIENCIA 

ATENCIÓN CIUDADANA, ADMINISTRACIÓN PÚBLICA. 

COORDINACIÓN DE VINCULACIÓN 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, CIENCIAS POLÍTICAS, DERECHO Y LEGISLACIONES 

NACIONALES, RELACIONES PÚBLICAS. 

COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

RECURSOS HUMANOS, RECURSOS MATERIALES, CONTRATOS, LICITACIONES, RECURSOS 

FINANCIEROS. 

  

DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN 
  

ESCOLARIDAD EXPERIENCIA 
  

  
TERMINADO O PASANTE EN CUALQUIERA DE LAS 

SIGUIENTES LICENCIATURAS O INGENIERÍAS, SEGÚN 

CORRESPONDA: 

GRADO DE AVANCE 

  
AÑOS DE 

UN AÑO EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES ÁREAS: 
EXPERIENCIA 

  
  

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). DERECHO (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), FINANZAS (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS). 
UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA [TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) FINANZAS (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), INGENIERO ARQUITECTO (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), MATEMÁTICAS - ACTUARÍA [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

INGENIERÍA CIVIL (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INGENIERÍA [ SOLO LA 

CARRERA ESPECÍFICA DE : INGENIERÍA MECÁNICA), PROTECCIÓN CIVIL (SOLO LA 

CARRERA ESPECIFICA) 

COORDINACIÓN TÉCNICA DE CONSERVACIÓN Y SERVICIOS 

COMPLEMENTARIOS. 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA [TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), FINANZAS (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS) INGENIERO ARQUITECTO (SOLO LA CARRERA 

GENERICA), MATEMÁTICAS - ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

INGENIERÍA CIVIL (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INGENIERÍA (SOLO LA 

CARRERA ESPECÍFICA DE : INGENIERÍA MECÁNICA), PROTECCIÓN CIVIL (SOLO LA 

CARRERA ESPECIFICA), ARQUITECTURA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

CIENCIAS POLÍTICA Y ADMINISTRACIÓN PÚBLICA (TODAS LAS CARRERAS 
ESPECÍFICAS). 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

RECURSOS HUMANOS, PRESUPUESTO, CONTABILIDAD, INFRAESTRUCTURA 

INMOBILIARIA, ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, DERECHO Y LEGISLACIONES NACIONALES., 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA Y SISTEMAS DIGITALES, 

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN 

PRESUPUESTO, CONTABILIDAD, CONSERVACIÓN, Y SERVICIOS GENERALES, , 

PROTECCIÓN CIVIL, CONTROL DE ABASTO, SEGURIDAD Y RIESGOS DE INMUEBLES, 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA Y SISTEMAS DIGITALES 

COORDINACIÓN TÉCNICA DE CONSERVACIÓN Y SERVICIOS COMPLEMENTARIOS. 

PRESUPUESTO, CONTABILIDAD, CONSERVACIÓN, Y SERVICIOS GENERALES, 

PROTECCIÓN CIVIL, CONTROL DE ABASTO, SEGURIDAD Y RIESGOS DE INMUEBLES, 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA Y SISTEMAS DIGITALES.   
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UNIDAD DE PERSONAL 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA [TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) FINANZAS (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

CIENCIAS POLÍTICAS Y ADMINISTRACIÓN PÚBLICA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS) INFORMÁTICA  ADMINISTRATIVA[TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), INGENIERÍA INDUSTRIAL (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SÓLO LA CARRERA ESPECÍFICA DE ¡INGENIERÍA 

EN SISTEMAS COMPUTACIONALES). 

CENTRO NACIONAL DE CAPACITACIÓN Y CALIDAD 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) FINANZAS (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), EDUCACIÓN (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: DOCENCIA, 

EDUCACIÓN, PEDAGOGÍA, PSICOLOGÍA, PSICOLOGÍA EDUCATIVA, CIENCIAS DE LA 

EDUCACIÓN, CIENCIAS SOCIALES, INNOVACIONES EDUCATIVAS, SOCIOLOGÍA 

EDUCATIVA, DOCENCIA TECNOLÓGICA, PSICOPEDAGOGIA), COMPUTACIÓN E 

INFORMÁTICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), COMUNICACIÓN [TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), HUMANIDADES (SOLO LAS CARRERAS ESPECIFICAS: 

FILOSOFÍA, LINGUISTICA APLICADA EN TRADUCCIÓN, LENGUAS Y TRADUCCIÓN). 

COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA [TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), FINANZAS [TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

INGENIERÍA INDUSTRIAL (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA 

ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E 

INFORMÁTICA [ SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA DE :INGENIERÍA EN SISTEMAS 

COMPUTACIONALES). 

UNIDAD DE ADQUISICIONES 

CARRERAS GENÉRICAS: 

DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS) FINANZAS (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ACTUARÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

MERCADOTECNIA Y COMERCIO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

COORDINACIÓN DE OPERACIÓN Y EVALUACIÓN ESTRATÉGICA 
CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CIENCIAS POLÍTICAS Y 
ADMINISTRACIÓN PÚBLICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO 
[TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS).   

UNIDAD DE PERSONAL 

RECURSOS HUMANOS, CAPACITACIÓN, RELACIONES LABORALES, PRESUPUESTO, 

CONTABILIDAD, ADMINISTRACIÓN PÚBLICA COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA Y 

SISTEMAS DIGITALES 

CENTRO NACIONAL DE CAPACITACIÓN Y CALIDAD 

DOCENCIA, MARKETING, PROGRAMACIÓN, COMUNICACIÓN, CIENCIAS SOCIALES Y 

HUMANISTAS, EDICIÓN Y VIDEO, TRADUCCIÓN, RECURSOS HUMANOS, PRESUPUESTO, 

CONTABILIDAD, INFRAESTRUCTURA INMOBILIARIA, ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, 

NUTRICIÓN, DERECHO Y LEGISLACIONES NACIONALES, COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA 

Y SISTEMAS DIGITALES. 

COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

RECURSOS HUMANOS, RELACIONES LABORALES, PRESUPUESTO, CONTABILIDAD, 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA Y SISTEMAS DIGITALES, RECURSOS MATERIALES Y 

RECURSOS FINANCIEROS, 

UNIDAD DE ADQUISICIONES 

ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS, CONSERVACIÓN Y SERVICIOS GENERALES, 

PLANEACIÓN Y CONTRATOS, ADMINISTRACIÓN PÚBLICA E INVESTIGACIÓN DE 

MERCADOS 

COORDINACIÓN DE OPERACIÓN Y EVALUACIÓN ESTRATÉGICA 

ADQUISICIÓN, RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS GENERALES, OBRA PÚBLICA, 

AUDITORÍA, RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS. 
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UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA, PROYECTOS ESPECIALES Y CARTERA DE 

INVERSIÓN / COORDINACIÓN PROYECTOS Y SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL / 

COORDINACIÓN DE CONTRATACIÓN DE OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS/ 

COORDINACIÓN DE CONSTRUCCIÓN DE INFRAESTRUCTURA 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INGENIERÍA CIVIL 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INGENIERO ARQUITECTO (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS). ARQUITECTURA [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA 

(SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS DE: INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA, 

SISTEMAS DE COMPUTACIÓN ADMINISTRATIVA, INGENIERÍA EN SISTEMAS 

COMPUTACIONALES), ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS EXCEPTO 

AGRÍCOLA, AGRÍCOLA Y AGRONEGOCIOS), INGENIERÍA (SOLO LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS: MÉCANICA, ELÉCTRICA, ENERGÍA, ENERGIA Y DESARROLLO 

SUSTENTABLE, ELECTROMECÁNICA, ELECTRÓNICA, MECANICA ELECTRICISTA, 

MECÁNICA Y ELÉCTRICA, INDUSTRIAL EN ELÉCTRICA), ELÉCTRICA Y ELECTRÓNICA 

(SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: ELECTRICISTA). 

COORDINACIÓN DE PROYECTOS ESPECIALES Y CARTERA DE INVERSIÓN 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ECONOMÍA (TODAS LAS 
CARRERAS ESPECÍFICAS), FINANZAS [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 
MATEMÁTICAS - ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO 
(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN PÚBLICA (TODAS LAS 
CARRERAS ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS CARRERAS 
ESPECÍFICAS DE: COMPUTACIÓN, COMPUTACIÓN Y SISTEMAS DIGITALES), 
INGENIERO INDUSTRIAL (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA, PROYECTOS ESPECIALES Y CARTERA DE INVERSIÓN / 

COORDINACIÓN PROYECTOS Y SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL / COORDINACIÓN DE 

CONTRATACIÓN DE OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS/ COORDINACIÓN DE CONSTRUCCIÓN 

DE INFRAESTRUCTURA 

INFRAESTRUCTURA INMOBILIARIA, CONSTRUCCIÓN, OBRA PÚBLICA, LICITACIONES Y 

CONTRATOS EN MATERIA DE OBRA PÚBLICA, ADMINISTRACIÓN Y PLANEACIÓN 

PRESUPUESTAL, ADMINISTRACIÓN DE PROYECTOS, PROGRAMACIÓN DE SISTEMAS, 

SISTEMA DE COMPUTACIÓN ADMINISTRATIVA. 

COORDINACIÓN DE PROYECTOS ESPECIALES Y CARTERA DE INVERSIÓN 

EVALUACIÓN-ANÁLISIS COSTO-BENEFICIO, EVALUACIÓN-ANÁLISIS DE PROYECTOS, 

EVALUACIÓN-ANÁLISIS ECONÓMICO, EVALUACIÓN-MANEJO DE BASES DE DATOS, 

POLÍTICA FISCAL Y HACIENDA PÚBLICA, PRESUPUESTO, DIRECCIÓN Y DESARROLLO DE 

RECURSOS HUMANOS. 

  

DIRECCIÓN DE PRESTACIONES ECONÓMICAS Y SOCIALES 
  

ESCOLARIDAD EXPERIENCIA 
  

TERMINADO O PASANTE EN CUALQUIERA DE LAS 

SIGUIENTES LICENCIATURAS O INGENIERÍAS, SEGÚN 

CORRESPONDA: 

GRADO DE AVANCE 
AÑOS DE 

UN AÑO EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES ÁREAS; 
EXPERIENCIA       

DIRECCIÓN DE PRESTACIONES ECONÓMICAS Y SOCIALES 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) CIENCIAS DE LA 

COMUNICACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) RELACIONES 

INTERNACIONALES (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) MATEMATICAS- 

ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA 

(SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: COMPUTACIÓN Y SISTEMAS DIGITALES, 

INFORMÁTICA, INGENIERÍA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES), HUMANIDADES 

(SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADES Y 

POLÍTICA Y GESTIÓN SOCIAL ), TURISMO [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

DISEÑO (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: COMUNICACION GRAFICA, 

COMUNICACION VISUAL]. 

UNIDAD DE PRESTACIONES ECONÓMICAS Y SALUD EN EL TRABAJO 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN[TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

CIENCIAS POLITICAS Y ADMINISTRACIÓN PÚBLICA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), COMUNICACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

DIRECCIÓN DE PRESTACIONES ECONÓMICAS Y SOCIALES 

ÁREAS ECONÓMICAS ÁREAS ADMINISTRATIVAS, SECTOR SALUD, GESTIÓN, PÚBLICA Y 

EMPRESARIAL, ÁREAS ORGANIZACIONALES Y ESTRUCTURALES 

UNIDAD DE PRESTACIONES ECONÓMICAS Y SALUD EN EL TRABAJO 

PENSIONES, SUBSIDIOS Y AYUDAS, SALUD EN EL TRABAJO, RIESGOS DE TRABAJO, 

PREVENCIÓN DE RIESGOS DE TRABAJO, ESTADÍSTICA, SEGURIDAD Y SALUD.     
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COORDINACIÓN DE SALUD EN EL TRABAJO 

CARRERAS GENÉRICAS; 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN DE LA 

SALUD (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) CONTADURÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), COMUNICACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

DERECHO [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS], INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), MATEMÁTICAS- 

ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), BIOQUÍMICA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), QUÍMICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

INGENIERÍA QUÍMICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), SISTEMAS Y CALIDAD 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

COORDINACIÓN DE PRESTACIONES ECONÓMICAS 

CARRERAS GENÉRICAS: 

MATEMÁTICAS-ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS], 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA 

ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), FINANZAS (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

CIENCIAS POLÍTICAS Y ADMINISTRACIÓN PÚBLICA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA 

[TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS) COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS: INFORMÁTICA, INGENIERÍA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES), 

UNIDAD DE PRESTACIONES SOCIALES 

CARRERAS GENÉRICAS: 

PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN [TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), CIENCIAS SOCIALES (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), CIENCIAS Y TÉCNICAS DE LA COMUNICACIÓN (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS: INFORMÁTICA, INGENIERÍA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES). 

COORDINACIÓN DE CENTROS VACACIONALES, VELATORIOS, UNIDAD DE 

CONGRESOS Y TIENDAS 

CARRERAS GENÉRICAS: . . 
ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA [TODAS 
LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DISEÑO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) FINANZAS (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), TURISMO [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), MATEMÁTICAS-ACTUARÍA 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), COMUNICACIÓN (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS: INFORMÁTICA, INGENIERÍA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES), 

MERCADOTECNIA Y COMERCIO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ADMINISTRACION HOTELERA (SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA). 

COORDINACIÓN DE BIENESTAR SOCIAL 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DISEÑO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), FINANZAS (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), ECONOMÍA [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

MATEMÁTICAS-ACTUARÍA [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CIENCIAS Y 

TÉCNICAS DE LA COMUNICACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

INFORMÁTICA. ADMINISTRATIVA [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CIENCIAS SOCIALES (TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DEPORTES (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

SALUD (EXCEPTO MEDICINA) HUMANIDADES (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), ARTES (TODAS LAS CARRERAS ESPECIFICAS). 

COORDINACIÓN DE SALUD EN EL TRABAJO 

ADMINISTRACIÓN EN SALUD, PREVENCIÓN DE RIESGOS EN EL TRABAJO, INFORMÁTICA, 

ESTADÍSTICA, SALUD EN EL TRABAJO, SEGURIDAD Y SALUD, SEGURIDAD E HIGIENE. 

COORDINACIÓN DE PRESTACIONES ECONÓMICAS 

DENSIONES, SUBSIDIOS Y AYUDAS, ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL O MATERIA 

FISCAL, CONOCIMIENTOS EN LA LEY DE SEGURO SOCIAL, DERECHO, ASUNTOS 

JURÍDICOS, FINANZAS, PRESUPUESTO, ESTADÍSTICA, CONTABILIDAD, PROCESOS 

TECNOLÓGICOS, ADMINISTRACIÓN DE SERVICIOS INFORMÁTICOS, SOPORTE 

OPERATIVO, CENTROS DE CÓMPUTO Y SERVICIOS, MEJORA DE PROCESOS, 

CAPACITACIÓN Y ADIESTRAMIENTO, RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS. 

UNIDAD DE PRESTACIONES SOCIALES 

PROGRAMAS DE TRABAJO, PLANEACIÓN, PRESUPUESTO, 

HUMANOS, ESTADÍSTICA, INFORMÁTICA, 

FINANZAS, RECURSOS 

COORDINACIÓN DE CENTROS VACACIONALES, VELATORIOS, UNIDAD DE CONGRESOS 

Y TIENDAS 

CENTROS VACACIONALES, VELATORIOS, CONGRESOS Y TIENDAS, ÁREAS ECONÓMICAS, 

ÁREAS ADMINISTRATIVAS 

COORDINACIÓN DE BIENESTAR SOCIAL 

BIENESTAR SOCIAL, CAPACITACIÓN Y ADIESTRAMIENTO TÉCNICO, DESARROLLO 

CULTURAL, APOYO TÉCNICO Y MEJORA DE PROCESOS, PROMOCIÓN DE LA SALUD Y 

CULTURA FÍSICA Y DEPORTE     
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COORDINACIÓN DEL SERVICIO DE GUARDERÍA PARA EL DESARROLLO 

INTEGRAL INFANTIL 

CARRERAS GENÉRICAS: 

PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), EDUCACIÓN (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS) NUTRICIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS)  MATEMÁTICAS- 

ACTUARÍA [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DISEÑO [TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SÓLO LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS: INFORMÁTICA, INGENIERÍA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES), 

ARQUITECTURA [SÓLO LA CARRERA ESPECÍFICA), SALUD (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO 

(SÓLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: ABOGADO, CIENCIAS POLÍTICAS Y 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, CIENCIAS SOCIALES), MEDICINA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS). 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO "A" 

CARRERAS GENÉRICAS: 

CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN (TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS], PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

COMPUTACIÓN E INFORMATICA (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: 

COMPUTACIÓN Y SISTEMAS DIGITALES, INFORMÁTICA, INGENIERÍA EN SISTEMAS 

COMPUTACIONALES), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

INGENIERÍA (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS, INGENIERÍA INDUSTRIAL, 

INGENIERÍA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS]. 

COORDINACIÓN DEL SERVICIO DE GUARDERÍA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL 

INFANTIL 

ADMINISTRACIÓN — PÚBLICA, DESARROLLO INFANTIL, SALUD PÚBLICA, 

PSICOPEDAGOGÍA, EDUCACIÓN, NUTRICIÓN, FOMENTO DE LA SALUD, RECURSOS 

HUMANOS, RECURSOS INFORMÁTICOS, PLANEACIÓN, EVALUACIÓN, REGULACIÓN, 

ESQUEMAS DE CONTRATACIÓN, CONTRATOS, PRESUPUESTO, RECURSOS FINANCIEROS, 

MONITOREO,PROCESOS TECNOLÓGICOS, SERVICIOS INFORMÁTICOS, BASE DE DATOS, 

ANÁLISIS ESTADÍSTICOS, COMUNICACIÓN, ARQUITECTURA 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO "A" 

RECURSOS HUMANOS, RECURSOS FINANCIEROS, RECURSOS MATERIALES, RECURSOS 

INFORMÁTICOS, CAPACITACIÓN Y ÁREAS ORGANIZACIONALES. 

  

DIRECCIÓN JURÍDICA 
  

  
ESCOLARIDAD EXPERIENCIA 
  

TERMINADO O PASANTE EN CUALQUIERA DE LAS 

SIGUIENTES LICENCIATURAS O INGENIERÍAS, SEGÚN 

CORRESPONDA: 

GRADO DE AVANCE 

  
AÑOS DE 

UN AÑO EN CUALQUIERA D IGUIENTES ÁREAS: 
EXPERIENCIA SIE EEE     

DIRECCIÓN JURÍDICA / UNIDAD DE INVESTIGACIONES Y PROCESOS JURÍDICOS / 

UNIDAD DE ASUNTOS CONSULTIVOS Y DE ATENCIÓN A ÓRGANOS 

FISCALIZADORES / UNIDAD DE DERECHOS HUMANOS 

CARRERAS GENÉRICAS: 

DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

COORDINACIÓN DE EVALUACIÓN DE PROCESOS JURÍDICOS 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO [TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS: INGENIERÍA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES, INFORMÁTICA) 

INGENIERÍA (SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA: INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS). 

COORDINACIÓN DE ATENCIÓN A QUEJAS Y CASOS ESPECIALES 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

CIENCIAS POLÍTICAS Y ADMINISTRACIÓN PÚBLICA [TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), MATEMÁTICAS-ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) INFORMÁTICA 

ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS], 

COORDINACIÓN DE IGUALDAD Y GÉNERO 

CARRERAS GENÉRICAS: 

DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), SOCIOLOGÍA [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

DIRECCIÓN JURÍDICA / UNIDAD DE INVESTIGACIONES Y PROCESOS JURÍDICOS / 

UNIDAD DE ASUNTOS CONSULTIVOS Y DE ATENCIÓN A ÓRGANOS FISCALIZADORES/ 

UNIDAD DE DERECHOS HUMANOS 

DERECHO LABORAL, CONTENCIOSO, FISCAL, 

LEGISLACIONES NACIONALES, ASUNTOS JURÍDICOS. 

COORDINACIÓN DE EVALUACIÓN DE PROCESOS JURÍDICOS 

ADMINISTRATIVO, DERECHO Y 

DERECHO LABORAL, CONTENCIOSO, FISCAL, ADMINISTRATIVO, DERECHO Y 

LEGISLACIONES NACIONALES, ASUNTOS JURÍDICOS. INFRAESTRUCTURA TECNOLÓGICA, 

CONSTRUCCIÓN DE SOFTWARE, SEGURIDAD INFORMATICA, BASES DE DATOS. 

COORDINACIÓN DE ATENCIÓN A QUEJAS Y CASOS ESPECIALES 

DERECHO LABORAL, CONTENCIOSO, LEGISLACIONES NACIONALES, ASUNTOS 

JURÍDICOS, ADMINISTRACIÓN DE DATOS, FISCAL, ADMINISTRATIVO, ACTUARÍA, 

ADMINISTRACIÓN, ECONOMÍA, ATENCIÓN A SOLICITUDES, QUEJAS Y PROGRAMAS DE 

TRABAJO VINCULADOS A LAS QUEJAS ADMINISTRATIVAS (MÉDICAS). 

COORDINACIÓN DE IGUALDAD Y GÉNERO 

DERECHOS HUMANOS, ATENCIÓN A QUEJAS CONAPRED, SEGUIMIENTO A PROGRAMAS.   
  

6DE12 

 



CATÁLOGO NACIONAL DE DESCRIPCIÓN DE PUESTOS TIPO DE CONFIANZA 

  

  

        

  

  

  
  

  

  
              

Instituto Mexicano del Seguro Social 

Dirección de Administración FECHA DE NÚMERO DE 

Unidad de Personal ó É 

Coordinación de Gestión de Recursos Humanos ELABORACIÓN CÉDULA 

Coordinación Técnica de Dotación y Planeación de Recursos Humanos 
División de Planeación de Fuerza de Trabajo 19/01/2026 1 

DENOMINACIÓN DEL PUESTO 

LIDER PROYECTO D 80 NES pIor 
N45 

TIPO DE 
REGISTRO EN EL TABULADOR DE SUELDOS CLAVE DE CATEGORÍA ÁMBITO DE APLICACIÓN 

CONTRATACIÓN 
U z 

N45 LIDER PROYECTO D80 10007080 ORDINARIA ERAS CS RRELPSACIÓN ANUN TON 
Xx 

DIVISIÓN DE SEGUIMIENTO Y APOYO A PROYECTOS DIVISIÓN DE SEGUIMIENTO Y APOYO A PROYECTOS 

CARRERAS GENÉRICAS: 

CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN (TODAS|RECURSOS HUMANOS, RECURSOS MATERIALES, RECURSOS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS]. [FINANCIEROS LICITACIONES, CONTRATOS, CAPACITACIÓN, ESTADÍSTICA, BASES DE 

DATOS, 

COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ECONOMÍA [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS], 

DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA [TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), FINANZAS [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: ACTUARÍA, 

INGENIERÍA EN INFORMÁTICA), INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS). 

COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

RECURSOS HUMANOS, FUERZA LABORAL, RECURSOS MATERIALES, 

FINANCIEROS, LICITACIONES, CONTRATOS, CAPACITACIÓN, ESTADÍSTICA, 

DATOS. 

RECURSOS 

BASES DE 

  

SECRETARÍA GENERAL 
  

ESCOLARIDAD EXPERIENCIA 
  

TERMINADO O PASANTE EN CUALQUIERA DE LAS 

SIGUIENTES LICENCIATURAS O INGENIERÍAS, SEGÚN 

CORRESPONDA: 

GRADO DE AVANCE 
AÑOS DE 

N AÑ A IERA S SIGUIENTES ÁREAS: ESENCIA! UN AÑO EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTE: E 

    

  
  

SECRETARIA GENERAL / COORDINACIÓN DE ÓRGANOS DE GOBIERNO / 

COORDINACIÓN TÉCNICA DE ÓRGANOS COLEGIADOS / COORDINACIÓN 

TÉCNICA DE ÓRGANOS SUPERIORES / COORDINACIÓN TÉCNICA DE ENLACE 

CON ORGANIZACIONES / DIVISIÓN DE ASUNTOS INTERNACIONALES 

RELACIONADOS CON ESTRUCTURA  TRIPARTITA / DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO 

CARRERAS GENÉRICAS: 

RELACIONES INTERNACIONALES (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CIENCIAS POLÍTICAS Y 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

COMUNICACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CIENCIAS Y TÉCNICAS DE 

LA COMUNICACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ELÉCTRICA Y 

ELECTRÓNICA (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: INGENIERÍA EN 

COMUNICACIONES Y ELECTRÓNICA Y TELECOMUNICACIONES), PERIODISMO 

(SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA) CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS EXCEPTO 

CRIMINOLOGIA), ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS EXCEPTO 

AGRICOLA, AGRICOLA Y AGRONEGOCIOS ), PSICOLOGÍA [SOLO LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS: LABORAL, ORGANIZACIONAL, PSICOLOGIA SOCIA!), COMPUTACIÓN 

E INFORMÁTICA (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: CIENCIAS DE LA 

COMPUTACIÓN, SISTEMAS COMPUTACIONALES INFORMÁTICA). 

SECRETARIA GENERAL / COORDINACIÓN DE ÓRGANOS DE GOBIERNO / 

COORDINACIÓN TÉCNICA DE ÓRGANOS COLEGIADOS / COORDINACIÓN TÉCNICA DE 

ÓRGANOS SUPERIORES / COORDINACIÓN TÉCNICA DE ENLACE CON 

ORGANIZACIONES / DIVISIÓN DE ASUNTOS INTERNACIONALES RELACIONADOS CON 

ESTRUCTURA TRIPARTITA / DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 

CONTROL DE BASES DE DATOS Y DISEÑO, INNOVACIÓN DE SISTEMAS DE 

TELECOMUNICACIONES, NEGOCIACIÓN, REDACCIÓN Y ANÁLISIS DE TEXTOS, 

PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE PROCESOS DE COMUNICACIÓN A TRAVÉS DE DIVERSOS 

MEDIOS Y GRUPOS SOCIALES, PLANEACIÓN Y PREVISIÓN DEL PRESUPUESTO, 

RELACIONES POLÍTICAS INTERNAS Y EXTERNAS.     
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Instituto Mexicano del Seguro Social 

Dirección de Administración FECHA DE NÚMERO DE 

Unidad de Personal Ól É 
Coordinación de Gestión de Recursos Humanos ELABORACIÓN CÉDULA 
Coordinación Técnica de Dotación y Planeación de Recursos Humanos 
División de Planeación de Fuerza de Trabajo 19/01/2026 1 

DENOMINACIÓN DEL PUESTO 

NIVEL SALARIAL 
LIDER PROYECTO D 80 

N45 

TIPO DE 
REGISTRO EN EL TABULADOR DE SUELDOS CLAVE DE CATEGORÍA ÁMBITO DE APLICACIÓN 

CONTRATACIÓN 
Ú z 

N45 LIDER PROYECTO D 80 10007080 ORDINARIA CENA MOFSEOOARI)SUEDESEGACIÓN OPESNNA 

Xx 

ÓRGANO INTERNO DE CONTROL 

ESCOLARIDAD EXPERIENCIA 

TERMINADO O PASANTE EN CUALQUIERA DE LAS AÑOS DE . 

GRADO DE AVANCE SIGUIENTES LICENCIATURAS O INGENIERÍAS, SEGÚN EXPERIENCIA UN AÑO EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES ÁREAS: 

CORRESPONDA:       
ÓRGANO INTERNO DE CONTROL / DIVISIÓN DE MEJORA Y SEGUIMIENTO A LA 

GESTIÓN PÚBLICA -/ ÁREA DE AUDITORÍA INTERNA / ÁREA DE 

RESPONSABILIDADES / ÁREA DE QUEJAS / ÁREA DE AUDITORÍA CON 

ATENCIÓN ESPECIAL A SERVICIOS MÉDICOS / COORDINACIÓN DE 

VINCULACIÓN OPERATIVA / DIVISIÓN DE ANALISIS Y PROYECTOS ESPECIALES 

"B" / COORDINACIÓN REGIONAL SUR / AREA DE AUDITORIÍA QUEJAS Y 

RESPONSABILIDADES REGIONAL / AREA DE AUDITORIA QUEJAS Y 

RESPONSABILIDADES DELEGACIONAL 

CARRERAS GENÉRICAS: 

DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN PÚBLICA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) CONTADURÍA 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ARQUITECTURA [TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS) , INGENIERÍA CIVIL (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) COMPUTACIÓN E 

INFORMÁTICA ( SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: INFORMÁTICA, SISTEMAS 

COMPUTACIONALES). : 

COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

CARRERAS GENÉRICAS: 

DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) 

PSICOLOGÍA [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) COMPUTACIÓN E 

INFORMÁTICA (SÓLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: INFORMÁTICA, SISTEMAS 

COMPUTACIONALES]. 

ÓRGANO INTERNO DE CONTROL / DIVISIÓN DE MEJORA Y SEGUIMIENTO A LA 

GESTIÓN PÚBLICA / ÁREA DE AUDITORÍA INTERNA / ÁREA DE RESPONSABILIDADES / 

ÁREA DE QUEJAS / ÁREA DE AUDITORÍA CON ATENCIÓN ESPECIAL A SERVICIOS 

MÉDICOS / COORDINACIÓN DE VINCULACIÓN OPERATIVA / DIVISIÓN DE ANALISIS Y 

PROYECTOS ESPECIALES "B" / COORDINACIÓN REGIONAL SUR / AREA DE AUDITORIÍA 

QUEJAS Y RESPONSABILIDADES REGIONAL / AREA DE AUDITORIA QUEJAS Y 

RESPONSABILIDADES DELEGACIONAL 

RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS, AUDITORÍAS, CIENCIAS JURÍDICAS, DERECHO, 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, CONTADURÍA, ARQUITECTURA, PSICOLOGÍA 

ORGANIZACIONAL, INGENIERÍA CIVIL. ECONOMÍA, INFORMÁTICA, 

COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

DERECHO, CONTADURÍA, RECURSOS HUMANOS, ADMINISTRACIÓN, INFORMÁTICA. 

  

DIRECCIÓN DE INNOVACIÓN Y DESARROLLO TECNOLÓGICO 
  

ESCOLARIDAD EXPERIENCIA 
  

TERMINADO O PASANTE EN CUALQUIERA DE LAS 

SIGUIENTES LICENCIATURAS O INGENIERÍAS, SEGÚN 

CORRESPONDA: 

GRADO DE AVANCE 

  
AÑOS DE 

UN AÑO EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES ÁREAS: 
EXPERIENCIA 

    

  
DIRECCIÓN DE INNOVACIÓN Y DESARROLLO TECNOLÓGICO / COORDINACIÓN 

DE SERVICIOS DE INFRAESTRUCTURA TECNOLÓGICA INSTITUCIONAL / 

COORDINACIÓN DE SERVICIOS DIGITALES Y DE INFORMACIÓN PARA LA 

SEGURIDAD SOCIAL /COORDINACIÓN DE TELECOMUNICACIONES Y SEGURIDAD 

DE LA INFORMACIÓN / COORDINACIÓN DE SERVICIOS DIGITALES Y DE 

INFORMACIÓN PARA LA SALUD Y ADMINISTRATIVOS / DIVISIÓN DE GESTIÓN DE 

CONTENIDO E INNOVACIÓN. 

CARRERAS GENÉRICAS: 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

UNIDAD DE INGENIERÍA TECNOLÓGICA INSTITUCIONAL /COORDINACIÓN DE 

DESARROLLO TECNOLÓGICO / COORDINACIÓN DE ATENCIÓN A LA 

CONTINUIDAD OPERATIVA DE PLATAFORMAS APLICATIVAS. 

CARRERAS GENÉRICAS: 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) DISEÑO 

(SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA: COMUNICACIÓN VISUAL) ADMINISTRACION 

(SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA; INGENIERÍA EN COMUNICACIONES) 

COORDINACIÓN DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA Y DE GESTIÓN 

CARRERAS GENÉRICAS: 
COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) INGENIERIA (SOLO LA CARRERA 

ESPECÍFICA: INGENIERÍA ELECTRÓNICA Y TELECOMUNICACIONES) 

DIRECCIÓN DE INNOVACIÓN Y DESARROLLO TECNOLÓGICO / COORDINACIÓN DE 

SERVICIOS DE INFRAESTRUCTURA TECNOLÓGICA INSTITUCIONAL / COORDINACIÓN 

DE SERVICIOS DIGITALES Y DE INFORMACIÓN PARA LA SEGURIDAD SOCIAL 

[COORDINACIÓN DE TELECOMUNICACIONES Y SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN / 

COORDINACIÓN DE SERVICIOS DIGITALES Y DE INFORMACIÓN PARA LA SALUD Y 

ADMINISTRATIVOS / DIVISIÓN DE GESTIÓN DE CONTENIDO E INNOVACIÓN, 

INFRAESTRUCTURA TECNOLÓGICA, ADMINISTRACIÓN DE SERVICIOS INFORMÁTICOS, 

SISTEMAS DE INFORMACIÓN, TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN, PROCESOS 

TECNOLÓGICOS, SOPORTE OPERATIVO, CENTROS DE CÓMPUTO Y SERVICIOS. 

UNIDAD DE INGENIERÍA TECNOLÓGICA INSTITUCIONAL /COORDINACIÓN DE 

DESARROLLO TECNOLÓGICO / COORDINACIÓN DE ATENCIÓN A LA CONTINUIDAD 

OPERATIVA DE PLATAFORMAS APLICATIVAS. 

INFRAESTRUCTURA TECNOLÓGICA, ADMINISTRACIÓN DE SERVICIOS INFORMÁTICOS, 

SISTEMAS DE INFORMACIÓN, TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN, PROCESOS 

TECNOLÓGICOS, SOPORTE OPERATIVO, CENTROS DE CÓMPUTO Y SERVICIOS Y DISEÑO. 

COORDINACIÓN DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA Y DE GESTIÓN 

INFRAESTRUCTURA TECNOLÓGICA, ADMINISTRACIÓN DE SERVICIOS INFORMÁTICOS, 

SISTEMAS DE INFORMACIÓN, TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN, PROCESOS 

TECNOLÓGICOS, SOPORTE OPERATIVO, CENTROS DE CÓMPUTO Y SERVICIOS,     
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LIDER PROYECTO D 80 
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Ná5 
TIPO DE REGISTRO EN EL TABULADOR DE SUELDOS CLAVE DE CATEGORÍA ÁMBITO DE APLICACIÓN CONTRATACIÓN 

TE 
N45 LIDER PROYECTO DBO 10007080 ORDINARIA ES Seña ARDER ESACIÓN ORESABYA 

Xx             
  

COORDINACIÓN DE DATOS Y ANALÍTICA 

CARRERAS GENÉRICAS: 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) 

INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO 

[TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INGENIERÍA (SÓLO LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS: INGENIERÍA EN TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIÓN, TELEMÁTICA), COMUNICACIÓN (SÓLO LA CARRERA ESPECÍFICA: 

CIENCIAS DE LA COMUNICACIÓN), DISEÑO (SÓLO LA CARRERA ESPECÍFICA: 

INDUSTRIAL). 

COORDINACIÓN DE MONITOREO, CONTACTO Y RIESGO TECNOLÓGICO 

CARRERAS GENÉRICAS: 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

COORDINACIÓN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

CARRERAS GENÉRICAS: 
CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN (TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

COORDINACIÓN DE DATOS Y ANALÍTICA 

INFRAESTRUCTURA TECNOLÓGICA, ADMINISTRACIÓN DE SERVICIOS INFORMÁTICOS, 

SISTEMAS DE INFORMACIÓN, TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN, PROCESOS 

TECNOLÓGICOS, SOPORTE OPERATIVO, CENTROS DE CÓMPUTO Y SERVICIOS, 

COORDINACIÓN DE MONITOREO, CONTACTO Y RIESGO TECNOLÓGICO 

RIESGOS TECNOLÓGICOS, INFRAESTRUCTURA TECNOLÓGICA, CORRECTIVA DE 

PROCESOS TECNOLÓGICOS, SOPORTE OPERATIVO. 

COORDINACIÓN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

RECURSOS HUMANOS, RECURSOS MATERIALES, CONTRATOS, LICITACIONES, RECURSOS 

FINANCIEROS. 

  

DIRECCIÓN GENERAL 
  

ESCOLARIDAD EXPERIENCIA 
  

TERMINADO O PASANTE EN CUALQUIERA DE LAS 

SIGUIENTES LICENCIATURAS O INGENIERÍAS, SEGÚN 

CORRESPONDA: 

GRADO DE AVANCE 

  
AÑOS DE 

UN AÑO EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES ÁREAS: 
EXPERIENCIA 

  
  

DIRECCIÓN GENERAL / UNIDAD DE INTEGRIDAD Y TRANSPARENCIA / 

COORDINACIÓN DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA / 

COORDINACIÓN DE INTEGRIDAD INSTITUCIONAL 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO [TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

CIENCIAS POLÍTICAS Y ADMINISTRACIÓN PÚBLICA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS). 

COORDINACIÓN DE MODERNIZACIÓN Y COMPETITIVIDAD 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), ECONOMÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

SISTEMAS Y CALIDAD (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) INGENIERÍA 

DIRECCIÓN GENERAL / UNIDAD DE INTEGRIDAD Y TRANSPARENCIA / COORDINACIÓN 

DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA / COORDINACIÓN DE 

INTEGRIDAD INSTITUCIONAL 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, DERECHO Y LEGISLACIONES NACIONALES, MEJORA DE 

PROCESOS, SEGUIMIENTO DE PROYECTOS, TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PÚBLICA. 

COORDINACIÓN DE MODERNIZACIÓN Y COMPETITIVIDAD 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, SISTEMAS DE CALIDAD Y/O MEJORA DE PROCESOS, 

AUDITORÍA, CONTROL INTERNO Y ADMINISTRACIÓN DE RIESGOS, TRANSPARENCIA Y 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA, CAPACITACIÓN. 

  

INDUSTRIAL [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 
DIRECCIÓN DE PRESTACIONES MÉDICAS 
  

ESCOLARIDAD EXPERIENCIA 
    TERMINADO O PASANTE EN CUALQUIERA DE LAS 

SIGUIENTES LICENCIATURAS O INGENIERÍAS, SEGÚN 

CORRESPONDA: 

GRADO DE AVANCE 

  
AÑOS DE 

UN AÑO EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES ÁREAS: 
EXPERIENCIA 

    
DIRECCIÓN DE PRESTACIONES MÉDICAS / UNIDAD DEL PROGRAMA IMSS 

BIENESTAR / COORDINACIÓN DE ATENCIÓN ONCOLÓGICA / COORDINACIÓN DE 

PROYECTOS ESPECIALES EN SALUD / UNIDAD DE EDUCACIÓN E 

INVESTIGACIÓN / COORDINACIÓN DE EDUCACIÓN EN SALUD 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), COMUNICACIÓN (TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

EDUCACIÓN (SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA: CIENCIAS DE LA EDUCACIÓN), 

DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

DIRECCIÓN DE PRESTACIONES MÉDICAS / UNIDAD DEL PROGRAMA IMSS BIENESTAR / 

COORDINACIÓN DE ATENCIÓN ONCOLÓGICA / COORDINACIÓN DE PROYECTOS 

ESPECIALES EN SALUD / UNIDAD DE EDUCACIÓN E INVESTIGACIÓN / COORDINACIÓN 

DE EDUCACIÓN EN SALUD 

INVESTIGACIÓN EN EDUCACIÓN EN SALUD, PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA, 

RECURSOS HUMANOS, CONTABILIDAD Y FINANZAS, MEJORA DE PROCESOS, MANEJO 

DE SISTEMAS INFORMÁTICOS, GESTIÓN EDUCATIVA,   
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COORDINACIÓN DE INVESTIGACIÓN EN SALUD 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), QUÍMICA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS], BIOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), FÍSICA 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) MATEMÁTICAS-ACTUARÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS], ADMINISTRACIÓN DE LA SALUD (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA 

(SOLO LA CARRERA ESPECÍFICA: PEDAGOGÍA) , RELACIONES INTERNACIONALES 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), COMUNICACIÓN [TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), INGENIERÍA BIOMÉDICA [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

INGENIERÍA INDUSTRIAL (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

UNIDAD DE PLANEACIÓN E INNOVACIÓN EN SALUD / COORDINACIÓN DE 

INNOVACIÓN EN SALUD 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN DE LA SALUD (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

MATEMÁTICAS-ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) RELACIONES 

INTERNACIONALES (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) INGENIERÍA INDUSTRIAL 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

COORDINACIÓN DE PLANEACIÓN DE SERVICIOS MÉDICOS DE APOYO 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), CONTADURÍA (TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) 

ARQUITECTURA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) COMPUTACIÓN E 

INFORMATICA (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: INFORMÁTICA, ACTUARÍA E 

INGENIERÍA EN SISTEMAS) INGENIERÍA ( SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: 

INGENIERÍA INDUSTRIAL E INGENIERÍA CIVIL, INGENIERÍA BIOMÉDICA) 

COORDINACIÓN DE VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

CARRERAS GENÉRICAS: 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

MATEMÁTICAS-ACTUARÍA (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: ACTUARIO, 

ESTADÍSTICA). 

COORDINACIÓN DE CALIDAD DE INSUMOS Y LABORATORIOS ESPECIALIZADOS 

CARRERAS GENÉRICAS: 

FARMACOBIOLOGÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), QUÍMICA [TODAS LAS 
CARRERAS ESPECÍFICAS), BIOQUÍMICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 
INGENIERÍA BIOMÉDICA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INGENIERÍA (SOLO 
LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: INGENIERÍA DE ALIMENTOS, INGENIERÍA EN 
BIOTECNOLOGÍA, INGENIERÍA QUÍMICA, INGENIERO QUÍMICO FARMACÉUTICO 
INDUSTRIAL, INGENIERÍA QUÍMICA INDUSTRIAL). 

UNIDAD DE ATENCIÓN MÉDICA 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INFORMÁTICA 

ADMINISTRATIVA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

COORDINACIÓN DE INVESTIGACIÓN EN SALUD 

PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y MEJORA DE PROCESOS, RECURSOS FINANCIEROS, 

AUDITORÍA, ADQUISICIONES, MANEJO DE PRESUPUESTO DE INVESTIGACIÓN, ANÁLISIS 

CURRICULAR EN INVESTIGACIÓN, EVALUACIÓN TECNOLÓGICA DE INNOVACIONES EN 

SALUD, INVESTIGACIÓN Y CONSULTORÍA EN ÁREAS DE LA SALUD, ÁREAS DE 

INVESTIGACIÓN Y CIENTÍFICAS, INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA CON USO DE FÁRMACOS, 

REGULACIÓN NACIONAL E INTERNACIONAL EN FARMACOVIGILANCIA, ANÁLISIS 

ESTADÍSTICO EN BASES DE DATOS, BIOSEGURIDAD, DISEÑO DE ÁREAS DE 

INVESTIGACIÓN, EQUIPAMIENTO MÉDICO, MANTENIMIENTO A EQUIPOS DE 

INVESTIGACIÓN, METODOLOGÍA DE LA INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO 

TECNOLÓGICO, MANEJO DE SISTEMAS COMPUTACIONALES, DERECHO Y 

LEGISLACIONES, SEGUIMIENTO NORMATIVO (COFEPRIS Y CONBIOETICA), SEGURIDAD E 

HICIENE, COMUNICACIÓN Y DIFUSIÓN DE INVESTIGACIONES, RELACIONES 

INTERNACIONALES. 

UNIDAD DE PLANEACIÓN E INNOVACIÓN EN SALUD / COORDINACIÓN DE 

INNOVACIÓN EN SALUD 

ECONOMÍA DE LA SALUD, EVALUACIÓN ECONÓMICA EN SALUD, GESTIÓN EN SALUD, 

ADMINISTRACIÓN DE SISTEMAS DE SALUD, BIOESTADÍSTICA, ECONOMETRÍA. 

COORDINACIÓN DE PLANEACIÓN DE SERVICIOS MÉDICOS DE APOYO 

SERVICIOS MÉDICOS INDIRECTOS, INTEGRACIÓN ESTRÁTEGICA SECTORIAL, SERVICIOS 

INTEGRALES Y SUBROGADOS, INFRAESTRUCTURA MÉDICA, EVALUACIÓN DE 

EQUIPAMIENTO 

COORDINACIÓN DE VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

DESARROLLO DE SISTEMAS, MINERÍA DE DATOS, DESARROLLO DE TABLEROS 

DINÁMICOS DE CONSULTA, MANEJO DE SOFTWARE. 

COORDINACIÓN DE CALIDAD DE INSUMOS Y LABORATORIOS ESPECIALIZADOS 

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD, ANÁLISIS DE INSUMOS PARA LA SALUD, MANEJO DE 

MUESTRAS BIOLÓGICAS. 

UNIDAD DE ATENCIÓN MÉDICA 

SEGUIMIENTO NORMATIVO, MEJORA DE PROCESOS, RECURSOS FINANCIEROS Y 

SERVICIOS GENERALES,   
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DENOMINACIÓN DEL PUESTO 

EL SALARIAL 
LIDER PROYECTO D 80 AER 

N45 

REGISTRO EN EL TABULADOR DE SUELDOS CLAVE DE CATEGORÍA os ÁMBITO DE APLICACIÓN 
CONTRATACIÓN 

NTR. UMAE 
N45 LIDER PROYECTO D 80 10007080 ORDINARIA SE LEA ORAR E GACIÓN DRESANOA: 

Xx               

COORDINACIÓN DE UNIDADES DE PRIMER NIVEL 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA (TODAS LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS: MATEMÁTICAS APLICADAS Y COMPUTACIÓN, DESARROLLO DE 

TECNOLOGÍAS DE INFORMACIÓN, INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA, 

INFORMÁTICA), , CIENCIAS DE LA INFORMACIÓN, COMPUTACION E 

INFORMATICA), TRABAJO SOCIAL (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), INGENIERÍA (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: INGENIERÍA 

INDUSTRIAL, INGENIERÍA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS], INGENIERÍA INDUSTRIAL Y 

GESTIÓN INNOVACIÓN TECNOLÓGICA, INGENIERÍA EN ADMINISTRACIÓN, 

INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES, INGENIERIA EN SISTEMAS), 

MATEMATICAS-ACTUARÍA (TODAS LAS ESPECÍFICAS) 

E 

NUTRICION (SOLO LA CARRERA ESPECIFICA PARA LA DIVISIÓN DE PROMOCIÓN 

A LA SALUD, "ÁREA DE NUTRICIÓN Y SALUD") ESTOMATOLOGO (SOLO LA 

CARRERA ESPECIFICA PARA LA DIVISIÓN DE MEDICINA FAMILIAR "ÁREA DE 

ESTOMATOLOGÍA") 

COORDINACIÓN DE UNIDADES DE SEGUNDO NIVEL 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS ESPECÍFICAS), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), TERAPIA [TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), TRABAJO SOCIAL 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS 

CARRERAS ESPECÍFICAS: MATEMÁTICAS APLICADAS Y COMPUTACIÓN, 

DESARROLLO DE TECNOLOGÍAS DE INFORMACIÓN, INFORMÁTICA 

ADMINISTRATIVA, INFORMÁTICA), INGENIERÍA (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS, 

INGENIERÍA INDUSTRIAL, INGENIERÍA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES), 

PSICOLOGÍA (TODAS ESPECIFICAS). 

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN DE LA 

SALUD (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INGENIERÍA INDUSTRIAL (TODAS 

LAS CARRERAS ESPECÍFICAS). 

COORDINACIÓN DE UNIDADES MÉDICAS DE ALTA ESPECIALIDAD 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), 

MATEMÁTICAS-ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), INGENIERÍA 

(SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS: INGENIERÍA INDUSTRIAL, INGENIERÍA EN 

SISTEMAS COMPUTACIONALES), DERECHO (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICASI. 
COORDINACIÓN DE DONACIÓN Y TRASPLANTES DE ÓRGANOS, TEJIDOS Y 

CÉLULAS 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), ADMINISTRACIÓN DE LA 

SALUD (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), DERECHO [TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS), COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA [ SOLO LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS: MATEMÁTICAS APLICADAS Y COMPUTACIÓN, INGENIERÍA EN 

SISTEMAS COMPUTACIONALES] CONTADURÍA (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS). 

COORDINACIÓN DE UNIDADES DE PRIMER NIVEL 

ADMINISTRACIÓN, CAPACITACIÓN, DESARROLLO DE TECNOLOGÍAS DE INFORMACIÓN, 

COORDINACIÓN DE UNIDADES DE SEGUNDO NIVEL 

ADMINISTRACION DE RIESGOS, CERTIFICACION DE ESTABLECIMIENTO DE ATENCION 

MEDICA, COMPETITIVIDAD, MEJORA DE PROCESOS, REGULACION SANITARIA, 

REHABILITACION, RECURSOS HUMANOS, RENDICION DE CUENTAS Y AUDITORIA 

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE 

SEGUIMIENTO Y COORDINACIÓN DE PROGRAMAS, INNOVACIÓN Y MEJORA DE 

PROCESOS. 

COORDINACIÓN DE UNIDADES MÉDICAS DE ALTA ESPECIALIDAD 

ADMINISTRACIÓN, REGULACIÓN SANITARIA, CERTIFICACIÓN DE ESTABLECIMIENTOS DE 

ATENCIÓN MÉDICA,, COMPETITIVIDAD, EVALUACIÓN Y MEJORA DE PROCESOS, 

COORDINACIÓN DE DONACIÓN Y TRASPLANTES DE ÓRGANOS, TEJIDOS Y CÉLULAS 

CONTRATOS, LICITACIONES, RECURSOS FINANCIEROS, CONFORMACIÓN DE BASE DE 

DATOS Y SISTEMAS INFORMATIVOS, ANÁLISIS Y SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS, 

ESTADÍSTICA Y PROYECTOS.   
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DENOMINACIÓN DEL PUESTO 

NIVEL SALARIAL 
LIDER PROYECTO D 80 

Ná5 

REGISTRO EN EL TABULADOR DE SUELDOS CLAVE DE CATEGORÍA mEoDE ÁMBITO DE APLICACIÓN 
CONTRATACIÓN y 

N45 LIDER PROYECTO D 80 10007080 ORDINARIA EEN ARE POSAD ISORPRIEGACIÓN CREAS 
Xx 

COORDINACIÓN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS COORDINACIÓN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

CARRERAS GENÉRICAS: 

ADMINISTRACIÓN (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), RECUASOS HUMANOS, AUDITORÍA Y SEGUIMIENTO NORMATIVO, MEJORA DE 

MATEMÁTICAS-ACTUARÍA (TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS), PSICOLOGÍA|PROCESOS, RECURSOS FINANCIEROS Y SERVICIOS GENERALES. 

(TODAS LAS CARRERAS ESPECÍFICAS) DERECHO (TODAS LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS) COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA (SOLO LAS CARRERAS 

ESPECÍFICAS: MATEMÁTICAS APLICADAS Y COMPUTACIÓN, DESARROLLO DE 

TECNOLOGÍAS DE INFORMACIÓN, INFORMÁTICA ADMINISTRATIVA, INFORMÁTICA) 

INGENIERÍA (SOLO LAS CARRERAS ESPECÍFICAS, INGENIERÍA INDUSTRIAL, 

INGENIERÍA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS).   
  

DOCUMENTOS PROBATORIOS DE ESCOLARIDAD 
  

PARA ACREDITAR EL REQUISITO DE ESCOLARIDAD SE REQUIERE SIN EXCEPCIÓN PRESENTAR ALGUNO DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS: 

+ CARTA PASANTE VIGENTE O, 

+ CERTIFICADO DE TERMINACIÓN DE ESTUDIOS O, 

- CONSTANCIA DE TERMINACIÓN DE CRÉDITOS O, 

+ ALGÚN DOCUMENTO OFICIAL EMITIDO POR LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA QUE CUENTE CON RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS (RVOE) CON EL 

CUAL SE PUEDA CORROBORAR LA TOTALIDAD DE LOS CRÉDITOS O 

"CEDULA PROFESIONAL DE LA LICENCIATURA O INGENIERÍA SOLICITADA POR EL PERFIL DEL PUESTO, SEGUN CORRESPONDA. 

REALIZÓ Y AUTORIZÓ 
  

       
| TITULAR DE LA COORÓUE DE GESTIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
  + 

12 0E12 

 


