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PRECONVOCATORIA
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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
(IMSS)

JEFATURA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA
DESCONCENTRADA ESTATAL YUCATAN, POR CONDUCTO DE LA COORDINACION DE ABASTECIMIENTO
Y EQUIPAMIENTO UBICADA EN CALLE 44 CON NUMERO 999 POR 127 Y 127 B, COLONIA SERAPIO
RENDON, C.P. 97285 DE LA CIUDAD DE MERIDA, YUCATAN, TELEFONO (999) 9-40-25-64 Y (999) 9-40-
25-68.

CONVOCATORIA

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO

LA-50-GYR-050GYRO11-N-84-2024

SERVICIO DE RESERVACION, EXPEDICION, RADICACION Y VENTA DE BOLETOS PARA LA
TRANSPORTACION AEREA, PARA CUBRIR LAS NECESIDADES DEL AREA DE
CAPACITACION, PARA EL ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA
DESCONCENTRADA ESTATAL YUCATAN DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL,
PARA EL EJERCICIO 2024.

(ELECTRONICA)

EL ENVIO DE PROPOSICIONES, SE REALIZARA EXCLUSIVAMENTE POR MEDIOS ELECTRONICOS, A TRAVES
DEL PORTAL DE COMPRANET, VERSION 2023. LOS INTERESADOS EN PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO,
DEBERAN CONTAR CON USUARIO Y CONTRASENA DE COMPRANET. NO SE ACEPTARAN PROPOSICIONES
PRESENCIALES O MEDIANTE EL USO DEL SERVICIO POSTAL O DE MENSAIJERIA.
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PRESENTACION:

En observancia al articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y
de conformidad con los articulos 25, 26 fraccidon |, 26 Bis fraccion |, 28 fraccion |1, 29, 30, 32, 33,
33 Bis, 34, 35, 36, 36 Bis, 37, 37 Bis y 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico (LAASSP), 39, 42, 46 y 48 de su Reglamento, las Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Mexicano
del Seguro Social y demas disposiciones aplicables en la materia, se convoca a los interesados
en participar en el procedimiento de SERVICIO DE RESERVACION, EXPEDICION,
RADICACION Y VENTA DE BOLETOS PARA LA TRANSPORTACION AEREA, PARA CUBRIR
LAS NECESIDADES DEL AREA DE CAPACITACION, PARA EL ORGANO DE OPERACION
ADMINISTRATIVA DESCONCENTRADA ESTATAL YUCATAN DEL INSTITUTO MEXICANO
DEL SEGURO SOCIAL, PARA EL EJERCICIO 2024.

De conformidad con las siguientes:

BASES
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GLOSARIO DE TERMINOS.

Para efectos de estas bases, se entendera por:

1.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Administrador del Contrato: Servidor(es) publico(s) en quien recae la responsabilidad de dar
seguimiento al cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato.

ALSC: Administraciéon Local de Servicios al Contribuyente.
Area contratante: La facultada en la dependencia o entidad para realizar procedimientos de
contrataciéon a efecto de adquirir o arrendar bienes o contratar la prestacién de servicios que requiera la

dependencia o entidad de que se trate.

Area requirente: La que en la dependencia o entidad, solicite o requiera formalmente la adquisicién o
arrendamiento de bienes o la prestaciéon de servicios, o bien aquella que los utilizara.

Area técnica: La responsable de elaborar las especificaciones técnicas que se deberan incluir en el
procedimiento de contratacién, de responder en la junta de aclaraciones las preguntas que sobre estos
aspectos técnicos realicen los licitantes; asi como de coadyuvar en la evaluacidén de las proposiciones.
CECOBAN: Centro de Compensacion Bancaria.

CFDI: Comprobante Fiscal Digital.

COMPRANET: E| Sistema Electronico de Informacién Publica Gubernamental sobre Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios: https://upcp-compranet.hacienda.gob.mx/

Contrato: Documento a través del cual se formalizan los derechos y obligaciones derivados del fallo del
procedimiento de contratacién de la adquisicidn o |la prestaciéon de los servicios.

EMA: Entidad Mexicana de Acreditacion, A. C.

Instituto o IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

Investigacion de mercado: La verificacién de la existencia de bienes, arrendamientos o servicios, de
proveedores a nivel nacional o internacional y del precio estimado basado en la informaciéon que se
obtenga en la propia dependencia o entidad, de organismos publicos o privados, de fabricantes de
bienes o prestadores del servicio, 0 una combinacién de dichas fuentes de informacién.

IVA: Impuesto al Valor Agregado.

LAASSP o Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Licitante: La persona que participe en cualquier procedimiento de licitacién publica o bien de
invitacién a cuando menos tres personas.

Medios Remotos de Comunicacion Electrénica: Los dispositivos tecnoldgicos para efectuar
transmisién de datos e informacidn a través de computadoras, lineas telefénicas, enlaces dedicados,
microondas y similares.

MIPYMES: Las micro, pequefas y medianas empresas de nacionalidad mexicana a que hace referencia
la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefa y Mediana Empresa;

Partida o concepto: La divisiéon o desglose de los bienes a adquirir o arrendar o de los servicios a

contratar, contenidos en un procedimiento de contratacién o en un contrato, para diferenciarlos unos
de otros, clasificarlos o agruparlos.
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19.

20.

21.

22,

23.

24.

25.

26.
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Precio no aceptable: Es aquél que derivado de la investigacion de mercado realizada, resulte superior
en un diez por ciento al ofertado respecto del que se observa como mediana en dicha investigacion o en
su defecto, el promedio de las ofertas presentadas en la misma licitacion.

Precio conveniente: Es aquel que se determina a partir de obtener el promedio de los precios
preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en la licitaciéon, y a éste se le
resta el porcentaje que determine la dependencia o entidad en sus politicas, bases y lineamientos.
Proveedor: La persona que celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios.
Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
SAl: Sistema de Abasto Institucional. Conjunto de acciones programadas en medios electrénicos que
permiten realizar actividades comprendidas en el proceso de abastecimiento y suministro, de manera
automatizada en red.

SAT: el Servicio de Administraciéon Tributaria.

SFP: Secretaria de la Funciéon PUblica.

Sobre cerrado: Cualquier medio que contenga la proposicién del licitante, cuyo contenido solo puede
ser conocido en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, en términos de la Ley.
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1. INFORMACION ESPECIFICA DE LA LICITACION.

11. IDIOMA EN QUE PODRAN PRESENTARSE LAS PROPOSICIONES, LOS ANEXOS TECNICOS Y, EN SU CASO,
LOS FOLLETOS QUE SE ACOMPANEN.

Las proposiciones en su caso, deberdn presentarse por escrito, preferentemente en papel membretado de la
empresa, solo en idiomas espafnoles y dirigidos al area convocante.

En caso de gue se requieran anexos técnicos, folletos, catalogos y/o fotografias, instructivos o manuales de uso
para corroborar las especificaciones, caracteristicas y calidad del servicio, éstos deberadn presentarse en idioma
espafol.

1.2. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA:

Para llevar a cabo el presente procedimiento de contratacién, el Instituto cuenta con disponibilidad
presupuestaria.

2. DESCRIPCION, UNIDAD Y CANTIDAD.

La descripcién amplia y detallada del servicio a contratar, se contempla en el Anexo Nimero 1 (uno), el cual forma
parte integrante de esta Convocatoria.

Los licitantes, para la presentacion de sus proposiciones, deberan ajustarse estrictamente a los requisitos y
especificaciones previstos en esta Convocatoria, describiendo en forma amplia y detallada el servicio que estén
ofertando.

Las condiciones contenidas en la presente convocatoria a la licitaciéon y en las proposiciones presentadas por los
licitantes no podran ser negociadas.

2.1. CALIDAD:
Los licitantes deberdn acompanar a su propuesta técnica los documentos siguientes:

|. Copia del certificado que acredite el cumplimiento con la Norma Oficial Mexicana, Norma Mexicana,
Norma Internacional o Especificacidn Técnica aplicable, expedido por un Organismo de Certificacion
acreditado por la EMA, el certificado deberd estar vigente durante la vigencia del contrato.

Il. En el supuesto de que no existan organismos de certificacién acreditados, presentar el informe de
resultados emitido por un laboratorio de pruebas acreditado por la EMA; dicho informe deberd contar con
fecha de expedicién como maximo de seis meses.

O bien, presentar carta firmada por el representante legal, en el cual manifieste que cumple con la Norma Oficial
Mexicana NOM-008-SCT3-2002, que establece los requisitos técnicos a cumplir por los concesionarios y
permisionarios del servicio al publico de transporte aéreo, para la obtencién del certificado de explotador de
servicios aéreos, asi como los requisitos técnicos a cumplir por los permisionarios del servicio de transporte aéreo
privado comercial.

Durante la vigencia del (los) contrato (s) que, en su caso se adjudique (n), con motivo de la presente licitacién, el
Instituto podra en cualquier momento verificar el cumplimiento de los requisitos de calidad del servicio al licitante
que resulte adjudicado, a través de las personas acreditadas por la EMA, (Organismo de Certificacion o Laboratorio
de Pruebas), de acuerdo a lo establecido en la Ley de Infraestructura de la Calidad.

2.2, LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS.
El licitante deberd acompafar a su propuesta técnica, la documentacién que se senala:

l. Los proveedores deberan presentar constancia de inscripcion en el Registro Nacional de Turismo a
nombre del licitante.
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Il. Los proveedores deberan presentar el contrato y el certificado IATA vigentes a nombre del licitante.

1. Los proveedores deberdn presentar carta firmada por el representante legal en la cual manifieste que
cuentan con la documentacién técnica y legal vigente (licencias, autorizaciones y permisos) que se
requiere para la prestacion del servicio objeto de esta contratacidon y que en caso de resultar adjudicado,
se compromete a realizar por su cuenta los acreditamientos que la normatividad federal o de cualquier
otra naturaleza obligue para la prestaciéon del servicio, durante la vigencia del contrato respectivo, de
acuerdo a su giro (aerolinea o agencia de viagjes).

V. Licencia de Funcionamiento vigente.

V. El proveedor debera presentar copia de la concesion de transporte aéreo nacional de pasajeros. Para el
caso de que el proveedor, sea una agencia de viajes, bastara con presentar carta donde se especifique lo
antes mencionado.

3. MODALIDAD DE LA CONTRATACION:

Atendiendo a la naturaleza y las caracteristicas de los servicios, el presente procedimiento se realizard con
contratos abiertos en los términos del articulo 47 de la Ley.

3.1. TIPO DE ABASTECIMIENTO.
Una sola fuente de abasto.

3.2. FECHA, HORA Y DOMICILIO DE LOS EVENTOS; MEDIOS Y EN SU CASO, REDUCCION DE PLAZO PARA LA
PRESENTACION DE LAS PROPOSICIONES.

EVENTOS FECHA HORA LUGAR

Junta de Aclaraqon de 16 de Mayo de ] . ] ‘
la convocatoria a la 2024 1:00 hrs. El acto se realizar& de conformidad con lo
licitacion establecido en el articulo 26 Bis, fraccion
Acto de Presentacion y segunda, a través del Sistema Electrénico de
Apertura de 24 de Mayo de 12:00 hrs. Informacion Publica Gubernamental,
Proposiciones. 2024 CompraNet, al tratarse de una licitacion 100%

lectrénica.
31 de Mayo de . €
Fallo 2024 14:00 hrs.

La formalizacidn de los contratos se realizard a través de CompraNet, en
términos del Manual de Operacidén gque contiene las directrices que se
deberan observar en el sistema Electrénico de Informacién Publica

Firma del contrato

Dentro de los
quince dias
naturales
siguientes a la

emision del fallo.

Gubernamental sobre Adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras
puUblicas y servicios relacionadas con las mismas denominado
“CompraNet”, para la utilizacién del Mdédulo de Formalizacién de
Instrumentos Juridicos, derivados de los procedimientos de
contrataciéon al amparo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

https://compranetinfo.hacienda.gob.mx/descargas/Manual_de_Instrumentos_Juridicos.pdf

Reduccion de Plazo

No

Tipo de Licitacion

ELECTRONICA (articulo 26 Bis, fraccion Il, de la LAASSP)

Forma de Presentacion de las

Proposiciones

ELECTRONICA (articulo 26 Bis, fraccion |l,
proposiciones presenciales ni a través de servicio postal o mensajeria.

de la LAASSP) no se reciben
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OBSERVADORES EN EL PROCESO DE LICITACION PUBLICA

En concordancia con el penudltimo parrafo del articulo 26 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, las personas interesadas podran asistir en calidad de observadores a los actos del
procedimiento de Licitacién Publica, bajo la condicién de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en
cualquier forma en los mismos.

3.3 MEDIO QUE SE UTILIZARA PARA LA LICITACION Y CARACTER DE LA MISMA.

Electrénica. Esta Licitacion sélo acepta proposiciones electrénicas con base en el articulo 27 de la LAASSP. Las
cuales deberan estar suscritas mediante firma electronica que emita el SAT para el cumplimiento de obligaciones
fiscales, la omision de la firma electrénica serd causal de desechamiento.

La presente licitacion es de caracter Nacional, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 28 fraccién | de Ia
LAASSP.

Los interesados en participar en el procedimiento deberan contar con usuario y contrasefia de CompraNet Version
2023, de conformidad a lo sefalado en el “ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS DISPOSICIONES QUE
DEBERAN OBSERVAR PARA LA UTILIZACION DEL SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL, DENOMINADO COMPRANET", NUMERALES 14 AL 17. PUBLICADO EN EL DOF EL 28-06-11.

Los precios propuestos permaneceran fijos durante la vigencia del contrato. El proveedor adjudicado queda
obligado a suscribir el contrato que se derive con base en los términos y condiciones establecidos en esta
Licitacion.

Las condiciones contenidas en la presente licitaciéon y en las propuestas presentadas por los participantes no
podran ser negociadas, en términos del articulo 26 de la LAASSP.

4. JUNTA DE ACLARACIONES:

Aguellos interesados que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la Convocatoria, deberan
enviar un escrito pudiendo utilizar el formato del Anexo Nuimero 16 (dieciséis), acompafado de las solicitudes de
aclaracion correspondientes, a través de COMPRANET; en el citado escrito manifestaran su interés en participar en
la presente licitacién, por si o en representacién de un tercero, sefalando, en cada caso, los datos siguientes:

NOTA: En el caso de presentacion de proposiciones conjuntas, cualquiera de los integrantes de la
agrupacion, podrd presentar el escrito mediante el cual manifieste su interés en participar en la junta de
aclaraciones y en el procedimiento de contratacion.

a) Del licitante: registro federal de contribuyentes; nombre y domicilio asi como, en su caso, de su apoderado o
representante. Tratdndose de personas morales, ademas, descripcidon del objeto social de la empresa;
identificando los datos de las escrituras publicas o pdlizas con las que se acredita la existencia legal de las
personas morales, y de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como nombre de los socios que
aparezcan en éstas, y del representante legal del licitante: datos de las escrituras publicas en las que le fueron
otorgadas las facultades para suscribir proposiciones.

b) Los licitantes deberan enviar las solicitudes de aclaraciéon, a través del sistema electréonico de informacion
publica gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios (COMPRANET), a mas tardar
veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se realice la junta de aclaraciones
Las solicitudes de aclaracion que sean recibidas con posterioridad al plazo antes previsto, no seran
contestadas por resultar extemporaneas.

c) Cualquier modificacién a la convocatoria de la licitacién, incluyendo las que resulten de la o las juntas de
aclaraciones, formara parte de la convocatoria y debera ser considerada por los licitantes en la elaboracién de
Su proposicion.

5. PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

a) Los licitantes entregaran sus proposiciones técnica y econdmica a través de medios remotos de
comunicacién electrénica (CompraNet Version 2023), debiendo requisitar el Anexo Numero 6 (seis)
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formato de propuesta econdmica para su envio en formato Word o Excel, misma que debera firmar,
escanear y adjuntar a su propuesta electrénica, en la inteligencia de que, en caso de existir diferencias
entre la proposicidon impresa (escaneada) y la electrdnica, se estard a lo propuesto en forma impresa.

Adicionalmente, para agilizar los actos del procedimiento de contratacion, se solicita a los licitantes
adjuntar el archivo de su proposicion en formato Word o Excel, con la misma salvedad del péarrafo
inmediato anterior, en caso de diferencias entre la proposicién impresa (escaneada) y la electrénica. La
omisién en la entrega de esta informacién en archivo electrénico en formato Word o Excel, no serd causal
de desechamiento de la proposicién.

b) Una vez recibidas las proposiciones que hayan sido enviadas por medios electrdnicos, se procedera a la
apertura de todos los sobres, haciéndose constar la documentacién presentada, sin que ello implique la
evaluacién de su contenido; por lo que, en el caso de que algun licitante omita la presentacién de algun
documento o faltare algun requisito, no seran desechadas en ese momento, haciéndose constar ello en el
formato de recepcion de los documentos que integran la proposicion.

c) Dado que la Forma de Presentacién de las Proposiciones en el presente procedimiento, es exclusivamente
electrénica, las proposiciones que durante el acto, por causas ajenas a la voluntad de la SFP o de la
convocante, no sea posible abrir, el acto se reanudara a partir de que se restablezcan las condiciones que
dieron origen a la interrupcion.

o Se tendran por no presentados el(los) documento(s) cuando los archivos en los que se contenga
dicha informacioén, tengan virus informaticos o no puedan abrirse por cualquier causa motivada
por problemas técnicos imputables a sus programas o equipo de cémputo.

o No obstante, la convocante intentara abrir los archivos mas de una vez en presencia del
representante del Organo Interno de Control y, en su caso, del Testigo Social, con los programas
Word, Excel y PDF, en caso de que se confirme que el archivo contiene algudn virus informatico, o
estd alterado por causas ajenas a la convocante o a COMPRANET, se tendra por no presentado
el(los) documento(s) contenido(s) en el archivo que no pueda abrirse.

d) Con posterioridad se realizara la evaluacion integral de las proposiciones, el resultado de dicha revision o
analisis, se dara a conocer en el fallo correspondiente.

e) Los licitantes que deseen participar, sélo podran presentar una proposiciéon en el presente procedimiento
de contratacion; una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran
retirarse o dejarse sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del presente procedimiento
y hasta su conclusién.

5.1 PROPOSICIONES CONJUNTAS:

Las personas interesadas podrdn agruparse para presentar una proposiciéon, para tal efecto deberdn cubrir los
siguientes requisitos:

I) Uno de los integrantes podra presentar el escrito mediante el cual se manifieste el interés en participar
en la junta de aclaraciones y en el procedimiento de contratacion.

I1) Los integrantes deberdn celebrar en términos de la legislacién aplicable un convenio, en el cual se
establezcan con precisién los siguientes aspectos, de conformidad con el Anexo Numero 2 (dos), de las
presentes bases:

a) Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes, sefialando, en
su caso, los datos de los instrumentos publicos con los que se acredita la existencia legal de las
personas morales y, de haberlas, sus reformas y modificaciones asi como el nombre de los socios
gue aparezcan en éstas;

b) Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas, sehalando, en su
caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de representacion;
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c) Designaciéon de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para atender todo
lo relacionado con la proposicién y con el procedimiento de licitacion publica;

d) Descripcion de las partes objeto del contrato que correspondera cumplir a cada persona integrante,
asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones, y

e) Estipulaciéon expresa de que cada uno de los firmantes quedard obligado junto con los demas
integrantes, ya sea en forma solidaria o mancomunada, segun se convenga, para efectos del
procedimiento de contrataciéon y del contrato, en caso de que se les adjudique el mismo.

6. DOCUMENTOS QUE DEBERAN PRESENTAR QUIENES DESEEN PARTICIPAR EN LA LICITACION Y
ENTREGAR JUNTO CON EL SOBRE QUE SE GENERE EN COMPRANET, RELATIVO A LA PROPOSICION
TECNICA.

Al efecto, sélo podran participar las personas fisicas o morales que no estén inhabilitadas por resolucién de
la S.F.P., en términos de la LAASSP. En caso de que algun licitante aparezca en el listado de proveedores
sancionados o inhabilitados y esto se hubiere subsanado o exista dictamen favorable al licitante, debera
incluirlo dentro del sobre de su Proposiciéon técnica y econdmica, de no hacerlo, serd desechada su
proposicion.

A. Una declaraciéon firmada en forma autdgrafa por el propio licitante o su representante legal, por el que
manifieste bajo protesta de decir verdad, no encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por los
articulos 50 y 60, antepenultimo parrafo, de la LAASSP. Anexo Nimero 12 (doce).

B. Escrito de declaracion de integridad, a través del cual el licitante o su representante legal manifieste bajo
protesta de decir verdad, que por si mismos o a través de interpdsita persona, se abstendran de adoptar
conductas para que los servidores publicos del Instituto, induzcan o alteren las evaluaciones de las
proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas
con relacién a los demas participantes, conforme al Anexo Numero 3 (tres), de las presentes bases.

C. Los licitantes con caracter de MIPYMES, deberan presentar copia del documento expedido por autoridad
competente, que determine su estratificacion como micro, pequefia o mediana empresa; o bien un escrito
bajo protesta de decir verdad, en el cual manifiesten que cuentan con ese caracter, conforme al Anexo
Numero 4 (cuatro), de las presentes bases.

D. En caso de que se presenten proposiciones en forma conjunta, cada una de las personas agrupadas,
deberd presentar en forma individual los escritos sefalados en este numeral, ademdas del convenio
firmado por cada una de las personas que integren la proposiciéon. Conforme al Anexo Numero 2 (dos), de
las presentes bases.

E. Conforme al articulo 35 del Reglamento de la Ley, escrito a través del cual el licitante manifieste bajo
protesta de decir verdad, que es de nacionalidad mexicana.

F. Escrito en el que el representante legal o persona fisica, manifieste que la totalidad de sus trabajadores se
encuentran inscritos en el régimen obligatorio del seguro social. (En caso de no contar con trabajadores lo
deberd de manifestar y en su caso, proporcionar copia del convenio de intermediacidon laboral, en
términos de lo dispuesto en la normatividad vigente en la materia), asi mismo que declare que cuenta con
los siguientes registros: Registro Federal de Contribuyentes y Registro Patronal del IMSS. Anexo Niumero
10 (diez) de las presentes bases. Para el supuesto que el participante cuente con convenio de
intermediacién laboral (outsourcing) y su contrato rebase los $ 300,000.00, sin incluir el L.V.A. debera
presentar la opinién positiva y vigente de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social del propio participante y ademas la del tercero con el que subcontrata, previo a la
formalizacion de su contrato.

G. Manifestacion de que en caso de resultar con adjudicacidén se compromete a entregar al drea contratante,
por cada contrato, dentro del plazo legal para la formalizacién del contrato, el documento vigente
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expedido por el SAT., en el que emita opinién favorable a nombre de su representada y de la del tercero
con el que subcontrata en su caso. Anexo Numero 11 (once).

H. Los licitantes deberan indicar en el formato previsto en el Anexo Numero 13 (trece) de la presente
convocatoria, si en los documentos que proporcionen al Instituto se contiene informacién de caracter
confidencial, reservada o comercial reservada, sefalando los documentos o las secciones de estos que la
contengan, asi como el fundamento legal por el cual consideren que tengan ese caracter.

I.  Autorizacién para consultar su opinién de cumplimiento (32-D).- Escrito mediante el cual el licitante
autorice a los servidores publicos del Instituto puedan consultar sus opiniones de cumplimiento en
materia de seguridad social. Anexo NUimero 17 (diecisiete).

J. A efecto de dar cumplimiento a lo sefalado en el articulo 50 fraccién VII de la LAASSP y 88 fraccion Il de
su Reglamento, los licitantes presentaran en la Oficina de Contratos, sita en el domicilio de la Coordinacion
de Abastecimiento y Equipamiento, ubicada en calle 44 ndmero 999 por 127 y 127 B Colonia Serapio
Renddn, C.P. 97285 de la Ciudad de Mérida, Yucatan. (Planta alta), en horario de 10:00 a 14:00 horas en dias
habiles, a partir de la publicacién de la presente convocatoria y hasta 24 horas antes del acto de
presentacion y apertura de proposiciones, copia de la escritura constitutiva, sus reformas y poder del
representante legal, el no presentarlos no serd motivo de desechamiento.

¢ Ademas de considerar los aspectos siguientes:

I.  Los licitantes que deseen participar, sélo podran presentar una proposicién en el presente procedimiento
de contratacion; iniciado el Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones, las ya presentadas no
podran ser retiradas o dejarse sin efecto por los licitantes.

Il. En las proposiciones enviadas a través de medios remotos de comunicacién electrénica, en sustitucion de la
firma autdgrafa, se empleardn los medios de identificacién electrénica que establezca la SFP.

No obstante, es pertinente aclarar que no todos los archivos de la propuesta deberdn ser transmitidos con la
firma FIEL, Unicamente deberdn firmar digitalmente el archivo final, tanto técnico como econdmico (una
especie de resumen) generado por el sistema CompraNet y no cada uno de los archivos que adjunten, en
virtud de que al dar clic en enviar proposiciéon, aparece la siguiente leyenda:

*** inicia firma de proposiciones*™**
Estos archivos los genera el CompraNet:

- descargar pdf de requerimiento técnico: technicalenvelopesummary.pdf
- descargar pdf de requerimiento econdmico: priceenvelopesummary.pdf

Los cuales una vez descargados, deberan firmarse digitalmente, con esto cambia la extensién de los archivos
firmados a la extensién p7m. Todos los demas archivos que se adjunten a la plataforma deberan estar
firmados previamente y escaneados en formato pdf.

[1l. Cada uno de los documentos que integren la proposicidn de los licitantes y aquéllos distintos a ésta,
deben estar foliados en todas y cada una de las hojas que conforman ésta. Para tal efecto, se deberan
numerar de manera individual las proposiciones técnica y econdmica, asi como el resto de los
documentos que entregue.

IV. ElI cumplimiento de los requisitos mencionados en los numerales 6, 6.1 fraccién |, 62 y 6.3. son
indispensables para evaluar las proposiciones y, en consecuencia, su incumplimiento afectaria su solvencia
y motivaria su desechamiento. Este Ultimo, también se dara si se comprueba que algun licitante ha
acordado con otro u otros elevar el costo de los bienes o cualquier otro acuerdo que tenga como fin
obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

V. Los documentos que integran la propuesta del licitante deberan ser legibles, para llevar a cabo la
evaluacién de la misma y verificar si técnica y econdmicamente los datos contenidos corresponden a lo
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requerido por la convocante; de resultar ilegible y ello provoque un faltante o carencia de informacién, se
considerard insolvente su proposicién por imposibilitar su analisis.

6.1. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA:
La documentacion complementaria que debera presentar el licitante, es la siguiente:

I. Copia simple por ambos lados de su identificacién oficial vigente con fotografia, (pasaporte, credencial
para votar con fotografia o cédula profesional), tratdndose de personas fisicas; y, en el caso de personas
morales, de la persona que firme la proposicion.

Il. Anexo Numero 5 (cinco), el cual forma parte de las presentes bases, en el que se enumeran los
documentos requeridos para participar, mismo que servird de constancia de recepcidn de las
proposiciones, asentandose dicha recepcidén en el acta respectiva, la no presentacion de este documento,
no serd motivo de descalificacion.

Ill. Copia simple de la escritura publica del Acta Constitutiva, en caso de ser personas morales, y acta de
nacimiento en caso de personas fisicas.

IV. Copiasimple del poder donde consten las facultades del representante, en su caso.

NOTA: Para los licitantes que no cuenten con numero de proveedor en el IMSS, deberan entregar junto con su
propuesta los siguientes documentos:

e Escrito libre mediante el cual indique su R.F.C., domicilio fiscal, nUmero de cuenta y CLABE, para que le sea
realizado el pago mediante transferencia electrénica.

e Copia simple de inscripcién al RFC y en su caso del cambio de domicilio (R1 6 R2 ante la SHCP donde se
indigue domicilio fiscal vigente).

e Copia simple del RFC.

e Copia simple de estado de cuenta bancario que tenga legible la CLABE interbancaria.

e Copia simple de un Comprobante Fiscal Digital.

e Copia simple de comprobante de domicilio.

e Copia simple de credencial de elector del representante legal.

e Copia simple de CURP en caso de ser persona fisica.

e Y en caso de ser persona moral, deberd de presentar copia simple del acta constitutiva de la empresa y
poder notarial del representante legal.

6.2. PROPOSICION TECNICA:
La proposicidn técnica deberd contener la siguiente documentacion:

l. Descripcion amplia y detallada del servicio ofertado, cumpliendo estrictamente con lo sefialado en el
Anexo Numero 1 (uno) y Anexo Nuimero 1 Bis (uno Bis), los cuales forman parte de estas bases.

. Folletos, catalogos y/o fotografias necesarios para corroborar las especificaciones y caracteristicas del
servicio.

1. Copia simple de los documentos descritos en el numeral 2.1 Calidad de las presentes bases, seguin
corresponda.

IV. Copia simple de los documentos indicados en el numeral 2.2 Licencias, Autorizaciones y Permisos de las
presentes bases, segun corresponda.

V. Curriculum donde acredite un aflo minimo de experiencia en actividades relacionadas con el objeto del
servicio, organizacién administrativa, de infraestructura técnica y de personal.

VI. Constancia de inscripcién en el Registro Nacional de Turismo a nombre del licitante.
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Contrato y certificado IATA vigentes a nombre del licitante.

El proveedor deberd presentar copia de la concesién de transporte aéreo nacional de pasajeros. Para el
caso de que el proveedor, sea una agencia de viajes, bastara con presentar carta donde se especifique lo
antes mencionado.

Escrito mediante el cual se libera al Instituto de cualquier controversia o responsabilidad de caracter civil,
mercantil, penal o administrativa que, en su caso, se ocasione, por infraccién a la Ley Federal de
Derechos de Autor, o la Ley de la Propiedad Industrial de Derechos de Autor.

Carta en la que manifieste que en aquellos casos en que haga caso omiso o no atienda una solicitud de
servicio, el Instituto sancionard de acuerdo con las penas convencionales que apliguen para tal caso y
guedara en libertad de contratar los servicios especializados en la materia, circunstancia que le permitira
al Instituto, requerir la devolucion del pago que haya realizado por compra de boletos y reembolsos, al
proveedor.

Garantizar por escrito que en caso de modificaciones a su razén social o fusién, cumplird con todas las
obligaciones estipuladas en el contrato que se llegue a formalizar con el Instituto hasta la terminacién y
vencimiento del mismo obligdndose a respetar el vuelo, lugar, destino y horario especificado en el boleto
expedido al usuario.

El proveedor expedira los pases de abordar que serdn entregados al Organo de Operacién Administrativa
Desconcentrada Estatal Yucatan. Carta Compromiso.

A fin de comprobar que el giro comercial de la empresa se refiere al Servicio de Reservacién, Expedicion,
Radicacion y Venta de Boletos para la Transportacion Aérea, o servicios relacionados con la misma, el
proveedor deberd entregar copia de su Acta Constitutiva, en caso de ser persona moral, o Cédula de
|dentificacion Fiscal, en caso de ser persona fisica, las cuales deberdn presentar congruencia en la
descripciéon del objeto social y de sus actividades econdmicas con respecto a la contratacidn requerida, de
lo contrario serda motivo de descalificacion.

El proveedor deberd manifestar por escrito debidamente firmado por el representante legal que en caso
de resultar adjudicado, se compromete a proporcionar por su cuenta y bajo su total administracion
operativa lo siguiente:

1.- Garantizar que los servicios se proporcionaran de las 09:00 a las 19:00 horas de lunes a viernes, y por las
necesidades del Servicio el horario tiene que ser ampliado para eventos extraordinarios.

2.- Que se compromete en caso de resultar adjudicado, a establecer formalmente una sucursal u oficina
de representacion en la localidad de Mérida, Yucatan, con linea teleféonica fija y con personal para la
atencion del Instituto donde los usuarios puedan acudir a solicitar los servicios, en un término maximo de
20 dias habiles posteriores a la emision del fallo.

3.- Que el Instituto, estd eximido de toda responsabilidad econémica y/o laboral de los empleados que
trabajan para el proveedor y que éste es responsable del cumplimiento del contrato individual de trabajo
de sus empleados, asi como del registro de los mismos ante el IMSS; situacién que podra ser verificada por
el Instituto.

4.- Que garantizard la prestacidn del servicio de boletos en todas las rutas y lineas aéreas nacionales que
operan en el pais.

5.- Que la asighacién de asientos al momento de la reservacién, serdn confirmados junto con los boletos de
avion, de acuerdo con la reglamentacién de la linea aérea.

6.- La tarifa del boleto de aviéon ofertado, debe contemplar equipaje de mano permitido y equipaje
documentado o de bodega.

7.- Que otorgara el servicio de traslado de acuerdo a la normatividad que determine la autoridad
competentey a las politicas y procedimientos de la linea aérea.

13de 79

2C24

~ Felipe Carvrillo
PUERTO




~ ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA
G OB,I ERNO DE ‘Eq DESCONCENTRADA ESTATAL YUCATAN

M E x I C 0 Jefatura de Servicios Administrativos
| MSS Coordinacién de Abastecimiento y Equipamiento

PRECONVOCATORIA

8.- Deberd otorgar al menos un numero telefénico fijo y/o celular, con capacidad de atender los
requerimientos del Organo de Operacidn Administrativa Desconcentrada Yucatan, con horario de
atencion las 24 horas los 365 dias del afio.

9.- La tarifa ofertada garantizara cambios, cancelaciones y reembolsos sin costo alguno para el Instituto, a
nivel nacional al momento de la reservacién, asi como descuentos y promociones durante la vigencia del
contrato que al efecto se suscriba, de acuerdo a la reglamentacion tarifaria correspondiente.

10.- Que gestionara la posibilidad de ingreso a las salas VIP a favor del Instituto, cuando los comisionados
asi lo requieran, de acuerdo a las politicas del programa.

11.- Que en caso de algun cambio imputable al proveedor, por causas de fuerza mayor, éste informara al
Instituto a la mayor brevedad posible.

12.- Que prestara el servicio continuo de reservaciéon y suministro de boletos de avién al Organo de
Operacion Administrativa Desconcentrada Estatal Yucatédn, considerando posibles interrupciones o caidas
de los sistemas de reservacion o incurrencias por default, por cualquier otro medio de comunicacion.

13.- El proveedor garantizara la aceptacién de cancelaciones de servicio confirmados sin costo para el
Instituto. Asi mismo, a rembolsar el importe de los boletos pagados no utilizados dentro de un plazo no
mayor a los 10 dias naturales a partir de la solicitud de reembolso, aun incluyendo aquellos que los
pasajeros hayan extraviado y sin uso, para lo cual los comisionados manifestaran bajo protesta de decir
verdad mediante acta administrativa que el boleto en cuestién fue extraviado.

14.- El proveedor deberd garantizar al IMSS, la exencidén de cargos por la expedicién, radicacion (PTA),
boleto electrénico.

15.- El proveedor garantizara al Organo de Operaciéon Administrativa Desconcentrada Estatal Yucatan, la
exencién de cargos por expedicidén de boletos de avidn, cambio de itinerario (hora, fecha, vuelo), reembolso
y/o cancelacién de boletos de avidn sobre las tarifas ofertadas.

16.- El proveedor entregard un reporte o estado de cuenta mensual por cada centro de costos de los
servicios proporcionados al Instituto, que contendra la fecha de expedicién, numero de boleto, nombre del
pasajero, ruta, tarifa, IVA, otros impuestos y total, a quien el Instituto designe como responsable en el
Organo de Operacion Administrativa Desconcentrada Estatal Yucatan.

17.- En caso que el Instituto requiera expedicidn de boletos fuera del horario establecido, el proveedor
deberd atender este requerimiento previo acuerdo con el Instituto por conducto del administrador del
contrato de la solicitud de pedido, durante la vigencia del contrato en los nimeros telefénicos que para el
efecto proporcione.

18.- Garantizara por escrito, que otorgara al Instituto maxima prioridad en la obtencidén de espacios en
vuelos y fechas de alta demanda cuando asi lo requiera, por las caracteristicas de la funcién sustantiva que
tiene asignada.

19.- El proveedor expedird los pases de abordar que seran entregados al Organo de Operacidon
Administrativa Desconcentrada Estatal Yucatdn, junto con el boleto de avidn correspondiente, respetando
el reglamento de las lineas aéreas.

20.- Los boletos que se expidan con la caracteristica de reembolsables deberan contar con la leyenda
“Reembolsable Unicamente a favor del IMSS”, tramite que se efectuara por conducto del administrador del
contrato respectivo.

21.- El proveedor manifestara por escrito que designa un representante para resolver la problematica

general que se llegara a presentar durante la vigencia del contrato, quien estard disponible ante el
Departamento de Capacitacion y Transparencia dependiente de la Jefatura de Servicios de Desarrollo de
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Personal para tal efecto, asi como para resolver cualquier imprevisto que se presente al personal del IMSS
durante o después de su viaje.

22.- El proveedor debera tener cobertura y cotizar boletos de viaje sencillo y redondo para adultos en los
destinos establecidos en las partidas requeridas.

XV. Mediante escrito libre, el participante deberd manifestar que en caso de ser asignado, establecera

6.3.

formalmente una sucursal u oficina de representacion en la localidad de Mérida, Yucatan, con linea
telefénica fija y con personal para la atencidn del Instituto donde los usuarios puedan acudir a solicitar los
servicios. Lo anterior, en un término maximo de 20 dias habiles posteriores a la emisién del fallo. El area
requirente realizard una visita conforme al Anexo Numero 1 (uno) y Anexo Numero 15 (quince) a las
instalaciones de los proveedores a fin de verificar la funcionalidad del inmueble, su capacidad de atenciéon
en funcién al equipamiento, personal administrativo, constatando que cumpla con lo que se solicita en las
presentes bases. De no cumplir con este requisito, sera causal de rescisiéon del contrato. Para tal efecto,
los participantes adjudicados deberan proporcionar el domicilio en el que se instalé dicha sucursal u
oficina de representacién, mediante escrito dirigido al Departamento de Capacitacion y
Transparencia, area requirente.

Para considerarse aprobado deberd cumplir con el 100% de los reactivos considerados en el cuestionario,
Anexo Numero 15 (quince), por lo que el incumplimiento de uno sélo de ellos, resultard en la no
aprobacioén.

El participante deberd acreditar que tiene la posesion legal del domicilio en el cual se encuentran sus
instalaciones en la localidad de Mérida, Yucatan, mediante copia del Alta de Hacienda, de tratarse de su
domicilio fiscal, o en su defecto con copia de los recibos del pago de los servicios de agua, luz o teléfono a
nombre del participante, o bien podra presentar copia del documento o contrato en el cual acredite que
tiene dicha posesiéon legal del domicilio en el cual se encuentra la sucursal u oficina de representacién ya
sea como arrendamiento, comodato, usufructo.

Lo anterior en virtud de que en caso de fallos en los medios electrénicos, serd necesario acudir a dicha
oficina o sucursal, para entregar al proveedor, el vale de reservacion del boleto de avién, y a su vez, el
proveedor entregara el boleto de avidn autorizado, para que los funcionarios institucionales acudan en
tiempo a las comisiones que se les asignen.

El requisito solicitado se fundamenta en la salvedad contemplada en la fraccién IV del Articulo 40 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, que contempla la
excepcidn a la regla de solicitar que los licitantes cuenten con sucursales o representantes regionales o
estatales al establecer lo siguiente:

“Articulo 40.- Las Dependencias y Entidades no podran establecer en la convocatoria a la Licitacion Publica
requisitos que limiten la libre participacidn de los interesados, tales como:

IV. Contar con sucursales o representantes regionales o estatales, salvo que resulte necesario para proveer
los bienes o prestar los servicios en los términos requeridos;”

PROPOSICION ECONOMICA:

La proposiciéon econdmica, deberd contener la cotizacién del servicio ofertado, por partida, indicando el SERVICIO
OFERTADO, RENGLON, DESTINO, TARIFA BASE SIN CARGOS E IMPUESTOS EN MONEDA NACIONAL, IVA, TUA, Y
TOTAL conforme al Anexo Numero 6 (seis), el cual forma parte de las presentes bases. Mismo que debera
escanear debidamente firmado y adjuntar en archivo, a su propuesta electrénica.

En caso de que se detecte un error de calculo en alguna proposicidon, se podra llevar a cabo su rectificaciéon cuando
la correccidén no implique la modificacion del precio unitario del servicio. En caso de discrepancia entre las
cantidades escritas con letra y numero, prevalecera la primera, por lo gue de presentarse errores en los voluUmenes
solicitados, estos podran corregirse.

Los precios ofertados por los licitantes, permanecerdan fijos durante la vigencia del contrato.
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Las cotizaciones deberan elaborarse a 2 (dos) decimales, en Moneda Nacional.

ASi_MISMO, SE SENALA QUE LA TARIFA OFERTADA DEBERA GARANTIZAR CAMBIOS, CANCELACIONES Y
REEMBOLSOS DE BOLETOS EXPEDIDOS, SIN COSTO ADICIONAL PARA EL INSTITUTO.

Los licitantes deberan cotizar a precios fijos a partir de la presentacidn de las proposiciones y durante la vigencia
del contrato en moneda nacional y desglosando el Impuesto al Valor Agregado (IVA).

Las cotizaciones deberan elaborarse a 2 (dos) decimales, en caso de contener mas de 2 decimales, se
tomaran en consideracién Gnicamente los 2 primeros truncados.

Es indispensable realizar la oferta en el Sistema CompraNet, seleccionando precisamente las partidas por la
que participe, por tratarse de un procedimiento 100% electrénico.

En ese sentido, si sélo se ofertara las partidas en la propuesta impresa y no asi en CompraNet, no sera posible
tomarla en consideracién, en virtud de que el sistema impide adjudicar en dicho procedimiento electrénico,
lo que no se haya ofertado por los participantes en este sistema, ello derivado de la garantia de
inviolabilidad de las propuestas transmitidas por los licitantes a través de los medios remotos de
comunicacién electrénica.

Si resultare que dos o mas proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de los requerimientos
solicitados por la convocante, el contrato se adjudicard a quien presente la proposicidn cuyo precio sea el mas
bajo, siempre y cuando éste resulte conveniente. Los precios ofertados que se encuentren por debajo del precio
conveniente, podran ser desechados por la convocante.

7. ACREDITACION DE LA EXISTENCIA LEGAL, PERSONALIDAD JURIDICA Y NACIONALIDAD DEL LICITANTE.
7.1. En el Acto de presentacion y apertura de proposiciones.

Los licitantes para intervenir en el acto de presentacidn y apertura de proposiciones, deberan entregar un escrito
en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para
comprometerse por si 0 por su representada.

7.2. En la suscripciéon de proposiciones.

Para efectos de la suscripciéon de las proposiciones el licitante deberd acreditar su existencia legal y personalidad
juridica entregando un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con
facultades suficientes por si o por su representada, mismo que contendrd los datos siguientes:

a) Dellicitante: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi como en su caso, de su apoderado o
representante. Tratandose de personas morales, ademas se sefalard la descripcidn del objeto social de la
empresa, identificando los datos de las escrituras publicas y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, con
las que se acredita la existencia legal de las personas morales asi como el nombre de los socios, y en su caso,
los datos de inscripcidn en el Registro Publico de |la Propiedad y de Comercio correspondiente.

b) Del representante legal del licitante: datos de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las
facultades para suscribir las proposiciones.

En defecto de lo anterior, el licitante podra presentar debidamente requisitado el formato que aparece como
Anexo Numero 7 (siete), el cual forma parte de las presentes bases.

El domicilio que se sefale en el Anexo NUimero 7 (siete) de las presentes bases, serd aquel en el que el licitante
pueda recibir todo tipo de notificaciones y documentos que resulten, ademas de las notificaciones que se realicen
a través de COMPRANET.

7.3. Previo a la firma del contrato:
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Conforme a lo previsto en el articulo 35, fracciones | y Il del Reglamento de la Ley, el licitante que resulte
adjudicado, debera presentar para su cotejo, original o copia certificada de los siguientes documentos:

e Tratandose de personas morales, testimonio de la escritura publica en la que conste que fue constituida
conforme a las leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional.

e Tratandose de personas fisicas, copia certificada del acta de nacimiento o, en su caso, carta de
naturalizaciéon respectiva, expedida por la autoridad competente, asi como la documentacién con la que
acredite tener su domicilio legal en el territorio nacional.

e Con la finalidad de cumplir con el articulo 49 fraccién IX de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, previo a la firma del contrato, el particular o representante legal debera presentar escrito
bajo protesta de decir verdad que no desempena empleo, cargo o comisidn en el servicio publico o, en su
caso, que a pesar de desempenfarlo, con la formalizaciéon del contrato correspondiente no se actualiza un
Conflicto de Interés. Conforme al Anexo Nimero 14 (Catorce).

7.4. En la firma del contrato.

El licitante ganador, tratdndose de personas morales, debera presentar copia simple y original o copia certificada,
para su cotejo, de los documentos con los que se acredite su existencia legal y las facultades de su representante
para suscribir el contrato correspondiente, y copia legible de su cédula del Registro Federal de Contribuyentes. En
el caso de personas fisicas, deberd presentar copia legible de su cédula del Registro Federal de Contribuyentes, asi
como identificacidn vigente y copia simple de la misma (pasaporte, cédula profesional o credencial para votar con
fotografia).

NOTA: “En el caso de que el licitante se encuentre inscrito en el Registro Unico de Proveedores, no serd
necesario presentar la informacién solicitada en el pdrrafo anterior, Gnicamente se debe exhibir la
constancia o citar el numero de inscripcion y manifestar bajo protesta de decir verdad que en el
citado registro la informacion se encuentra completa y actualizada.”

8. ACREDITACION DE ENCONTRARSE AL CORRIENTE DE SUS OBLIGACIONES FISCALES Y EN MATERIA DE
SEGURIDAD SOCIAL, ASi COMO EN MATERIA DE APORTACIONES PATRONALES Y ENTERO DE DESCUENTOS
DEL INFONAVIT.

El Instituto no adquirird bienes, arrendamientos ni contratara servicios con los particulares que se sefala en las
fracciones |, II, lll y 1V, del Articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién.

De conformidad con dicha disposiciéon, por cada contrato, el participante que resulte con adjudicacién y cuyo
monto exceda de $300,000.00, (trescientos mil pesos 00/100 MN) sin incluir el Impuesto al Valor Agregado (IVA), se
hace del conocimiento a los licitantes o posibles adjudicados, que a la fecha de firma del contrato deberan de
presentar, el documento vigente expedido por el SAT, en el que emita opiniéon positiva a nombre del
participante sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, asi como de la empresa de intermediacién
laboral (outsourcing) en su caso; conforme a lo dispuesto por la Regla 2.1.28 de la Resolucién Misceldnea Fiscal
vigente, y sus actualizaciones, emitida por el S AT, publicada en el D.O.F. el 29 de diciembre de 2023, o las que se
encuentren vigentes al momento de la firma correspondiente, asi como la(s) opinidn(es) del cumplimiento de sus
obligaciones fiscales vigente en materia de seguridad social de conformidad con las “Reglas de caracter general
para la obtencién de la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social”,
del Anexo Unico del ACUERDO numero ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnico en
sesion ordinaria de 27 de abril del afio 2022, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de Septiembre de
2022, tanto del participante, como del intermediario laboral (outsourcing), en su caso, cuando se trate de
subcontratacion de otros servicio especiales que no sean centrales para el servicio prestado, siempre que el
contratista esté registrado en el padrén publico a que se refiere el articulo 15 de la Ley Federal del Trabajo, y
constancia de situacidn fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos que emite el
INFONAVIT, de conformidad con el Acuerdo por el que se emiten las “Reglas para la obtencidén de |la constancia de
situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de amortizaciones”, tanto del participante, como
del intermediario laboral (outsourcing) en su caso.

Para lo anterior, los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato deberan hacer publico la opiniéon del
cumplimiento en términos de la regla 2.1.25. 98 DIARIO OFICIAL Martes 27 de diciembre de 2022.
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“Tratdndose de los contribuyentes que sean subcontratados por los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar
el contrato tramitaradn por su cuenta la opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales, en términos de lo
dispuesto por la regla 2.1.37., o bien los sujetos sefialados en el primer parrafo de esta regla podran obtenerla a
través del procedimiento establecido en la regla 2.1.38. En los casos en que el contribuyente tenga créditos fiscales
y quiera celebrar convenio con las autoridades fiscales para pagar con los recursos que se obtengan por la
enajenacion, arrendamiento, prestacion de servicios U obra publica que se pretenda contratar, la opinién la emitira
la ADR, enviandola al buzdn tributario de este hasta que se haya celebrado el convenio de pago. Para los efectos
de lo seflalado en el parrafo anterior, las autoridades fiscales emitiran oficio a la unidad administrativa responsable
de la licitacién, a fin de que esta Ultima en un plazo de quince dias, mediante oficio, ratifique o rectifique los datos
manifestados por el contribuyente. Una vez recibida la informacién antes seflalada, la autoridad fiscal le otorgara
un plazo de quince dias al contribuyente para la celebracidén del convenio respectivo. Los residentes en el
extranjero que no estén obligados a presentar la solicitud de inscripcién en el RFC, ni los avisos al mencionado
registro y que no estén obligados a presentar declaraciones periédicas en México, asentaran estas manifestaciones
bajo protesta de decir verdad en escrito libre que entregaran a la autoridad, ente publico, entidad, érgano u
organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, de la Federacidon, de las entidades federativas y de los
municipios, 6rganos autdnomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos, asi como cualquier persona fisica, moral
o sindicato que reciban y ejerzan recursos puUblicos federales convocante, para que esta gestione ante la ADR la no
aplicacion del articulo 32-D del CFF. La autoridad fiscal revisard que no se actualiza el supuesto juridico del
mencionado articulo, por no existir créditos fiscales. CFF 32-D, 66, 66-A, 141, RMF 2023 2.1.25,, 2.1.37.,2.1.38.

La(s) “Opinidon(es) del cumplimiento de obligaciones fiscales” citadas en este numeral, deberd presentarse en la
Oficina de Contratos de la Coordinacion de Abastecimiento y Equipamiento, ubicada en la calle 44 numero 999
entre 127 y 127 B Colonia Serapio Renddn, Cédigo Postal 97285, Mérida Yucatan, en dias habiles de 9:00 a 16:00
horas.

En caso de que el o los participante(s) que resulte con adjudicacidn no presenten las “Opiniones del cumplimiento
de obligaciones fiscales” (SAT, IMSS e INFONAVIT) o no se encuentren vigentes a la fecha de firma del o los
contratos correspondientes, o esta No sea positiva y no presente el convenio celebrado con la autoridad fiscal, el
Instituto se abstendra de formalizar el o los contrato(s) correspondientes, conforme a lo previsto por el articulo 32-
D del Cdédigo Fiscal de la Federacidn y, en caso de proceder, se estard a lo dispuesto por el segundo parrafo del
articulo 46 de la LAASSP. Asimismo, el Instituto remitird a la SFP la documentacién de los hechos presumibles
constitutivos de infraccion por la falta de formalizacién del contrato, por causas imputables al participante con
adjudicacién.

A continuacién se transcriben las Reglas de caracter general para la obtencién de la opinién del
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social contenidas en el Anexo Uunico
del ACUERDO numero ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnico en sesion ordinaria
de 27 de abril del presente ano, por el que se aprobaron las Reglas de caracter general para la obtenciéon de la
opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, asi como su Anexo Unico,
publicado en el Diario Oficial de la Federacidon el 22 de Septiembre de 2022.

“ANEXO UNICO

Reglas de caracter general para la obtencién de la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social
Objeto.

Las presentes Reglas tienen por objeto regular los diversos procedimientos para la obtencién de la opinién del
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social por parte de los sujetos que la requieran
para realizar algun tramite o cumplir con alguna obligacién.

Glosario de términos.

Para efectos de las presentes Reglas, seran aplicables las definiciones establecidas en el articulo 5 A de la Ley del
Seguro Social; en las Reglas de Caracter General para el uso de la Firma Electronica Avanzada, cuyo certificado
digital sea emitido por el Servicio de Administracion Tributaria, en los actos que se realicen ante el Instituto
Mexicano del Seguro Social, emitidas por el Consejo Técnico mediante Acuerdo NuUmero ACDO.
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SA2.HCT.280813/234.P.DIR; y en los Lineamientos generales para el uso del Buzén IMSS, emitidos mediante
Acuerdo Numero ACDO.AS2.HCT.240620/170.P.DIR, dictado por el H. Consejo Técnico en sesién de 24 de junio de
2020, asi como las siguientes:

I. ACUERDO ACDO.SA2.HCT.280813/234.P.DIR: Acuerdo dictado por el Consejo Técnico del IMSS, en sesion
ordinaria celebrada el 28 de agosto de 2013, por el cual se aprobaron las Reglas de Caracter General para el uso de
la Firma Electréonica Avanzada, cuyo certificado digital sea emitido por el Servicio de Administracion Tributaria, en
los actos que se realicen ante el Instituto Mexicano del Seguro Social, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 14 de noviembre de 2013.

Il. ACUERDO ACDO.AS2.HCT.240620/170.P.DIR: Acuerdo dictado por el Consejo Técnico del IMSS, en sesion
ordinaria celebrada el 24 de junio de 2020, por el cual se aprobaron los Lineamientos generales para el uso del
Buzdn IMSS, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de julio de 2020.

lll. Ente de caracter publico: las autoridades, entes publicos, entidades, érganos u organismos de los Poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, de la Federacion, de las entidades federativas y de los municipios, érganos
auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato, que
reciban y ejerzan recursos publicos federales, en términos del parrafo primero del articulo 32-D del Cédigo Fiscal
de la Federacion.

IV. Particulares: las demas personas fisicas o morales que no se clasifiquen como ente de caracter publico que
requieran obtener la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social en el IMSS.

V. Reglas: las Reglas de caracter general para la obtenciéon de la opinidn del cumplimiento de obligaciones
fiscales en materia de seguridad social.

VI. Tercero Autorizado: Persona fisica o moral o ente de caracter publico, a quien el particular le ha otorgado
autorizacién para consultar su opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social.

Primera.- Obligaciéon de los entes de caracter publico.

En términos del articulo 32-D del Cdédigo Fiscal de la Federacion los entes de caracter publico que pretendan
realizar contrataciones con personas fisicas, morales o entes juridicos para la adquisicion de bienes,
arrendamientos, prestaciéon de servicios u obra publica, con cargo total o parcial a fondos federales, estan
obligadas a cerciorarse de que los particulares con quienes se vaya a celebrar el contrato y, de ser el caso, los que
estos Ultimos tengan previsto subcontratar en relacién con dicho contrato, se encuentren al corriente de sus
obligaciones fiscales y en materia de seguridad social y no se ubiquen en alguno de los supuestos del parrafo
primero del citado articulo, cuando el monto de las contrataciones exceda de $300,000.00 (TRESCIENTOS MIL
PESOS 00/100 M.N.), sin incluir el Impuesto al Valor Agregado. Igual obligacién existe en caso de que los entes de
caracter publico pretendan otorgar subsidios o estimulos, excepto hasta por la cantidad de $30,000.00 (TREINTA
MIL PESOS 00/100 M.N.).

Los entes de caracter publico que por disposicion legal o por su normatividad se encuentren obligados a verificar
el cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social para autorizar o realizar algun tramite, podran
hacerlo a través del medio que el IMSS ponga a su disposicidon, previa firma del instrumento legal
que corresponda.

Segunda.- Obtencién de la Opinién del cumplimiento.

Los particulares que pretendan celebrar contrataciones de adquisicion de bienes, arrendamiento, prestacion de
servicios y obra publica con entes de caracter publico y, en su caso, aquellos que dichos particulares prevean
subcontratar en relacién con tales contrataciones; quienes pretendan acceder al otorgamiento de subsidios y
estimulos; asi como aquellos que requieran obtener la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social para realizar alguna operacién comercial o de servicios o algun tramite fiscal, deberan
proceder segun lo establecido en la Regla Quinta de las presentes Reglas.

Tercera.- Consideraciones para la Opinién del cumplimiento.
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La opiniéon del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social se emite tomando
en consideracion la situacion del particular registrada en los sistemas electronicos del IMSS, por lo que
no constituye resolucion en sentido favorable para el mismo sobre el calculo y montos de créditos fiscales
en materia de seguridad social o cuotas obrero patronales declaradas o pagadas. La opinidn del cumplimiento
de obligaciones fiscales en materia de seguridad social no prejuzga sobre la posible existencia de créditos a cargo
del particular en términos de las facultades de fiscalizacion correspondientes.

El formato de opinidon del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social contendrd, segun
corresponda:

a. Folio de la opinién.

b. Datos generales de la persona titular de la opinion.

c. Resultado (positiva, negativa o sin opinién).

d. Fecha de emision.

e. Vigencia de la opinion.

f. Datos informativos, en su caso, tales como: si el particular cuenta con algun acto de fiscalizacién en proceso o
si cuenta con medios de defensa interpuestos en contra de actos administrativos o resoluciones emitidas por el
IMSS o si cuenta con algun convenio de pago a plazos, los cuales no inciden en el sentido en que se emita la
opinion.

g. Numero de trabajadores vigentes.

h. Elementos de verificacion de integridad y autoria de la opinién.

i. Datos de identificacion del (de los) crédito(s), excepto en los casos de la Opinidon Publica y la opinion emitida
por los Terceros Autorizados.

Cuarta.- Sentidos de la Opinién del cumplimiento.

La opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social se genera en alguno de los
siguientes sentidos:

Positiva.- Cuando el particular esté inscrito ante el IMSS y al corriente en el cumplimiento de las obligaciones
gue se consideran en los incisos a) y b) de esta regla.

Negativa.- Cuando el particular no esté al corriente en el cumplimiento de las obligaciones en materia de
seguridad social que se consideran en los incisos a) y b) de esta regla.

Sin opinién.- Cuando no se localice en los controles electréonicos del IMSS la informacion suficiente para
determinar el cumplimiento de las obligaciones fiscales en materia de seguridad social de los particulares,
incluyendo, de manera enunciativa mas no limitativa, cuando:

o El particular no se encuentre registrado como patréon ante el IMSS.
o El(los) Registro(s) Patronal(es) del particular se encuentre(n) dado(s) de baja, sin créditos fiscales firmes.
o El particular esté registrado ante el IMSS, pero no cuente con trabajadores activos.

a) EIIMSS, a fin de generar la opiniéon del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social,
revisard que el particular solicitante:

1. Se encuentre, en caso de estar obligado, inscrito ante el propio Instituto y que el numero de registro patronal
que le ha sido asignado esté vigente o que de los niUmeros de registros patronales que le han sido asignados al
menos uno esté vigente.

2. No tenga créditos fiscales firmes determinados; entendiéndose por "crédito fiscal" las cuotas, los capitales
constitutivos, su actualizacién y los recargos, las multas impuestas en los términos de la Ley del Seguro Social, los
gastos realizados por el IMSS por inscripciones improcedentes y los que tenga derecho a exigir de las personas no
derechohabientes, de acuerdo con el articulo 287 de la misma Ley.

3. Tratandose de particulares que hubieran solicitado autorizacién para pagar a plazos créditos fiscales a su
cargo o hubieran interpuesto algun medio de defensa contra los mismos, haya garantizado el interés fiscal
conforme a las disposiciones fiscales.

4, Tratandose de particulares con autorizacion para el pago a plazos, no haya incurrido en las causales de
revocacion a que hace referencia el articulo 138 del Reglamento de la Ley del Seguro Social en materia de
Afiliacion, Clasificacion de Empresas, Recaudacion y Fiscalizacion.
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b) Tratdndose de créditos fiscales firmes, se entenderd que el particular se encuentra al corriente en
el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social si, a la fecha de la solicitud de la
opinion de referencia, se esta ante cualquiera de los siguientes supuestos:

1. El particular cuenta con autorizacion para pagar a plazos que no le ha sido revocada.

2. No havencido el plazo para pagar a que se refiere el articulo 127 del Reglamento de la Ley del Seguro Social en
materia de Afiliacion, Clasificacion de Empresas, Recaudacion y Fiscalizacion.

3. El particular ha interpuesto medio de defensa en contra del crédito fiscal determinado y el interés fiscal se
encuentra debidamente garantizado conforme a las disposiciones fiscales.

Quinta.- Opinién generada por la persona titular de la Opiniéon del cumplimiento.

Los particulares que para realizar algun tramite requieran la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social, deberan realizar el siguiente procedimiento:

I. Ingresar por la pagina de Internet del Instituto (www.imss.gob.mx) al apartado "Patrones o empresas"; en
el "Escritorio virtual", registrarse con su firma electrénica avanzada (e.firma) y contrasefa, aceptando los términos y
condiciones para el uso de los medios electréonicos. En el supuesto de que se proceda por conducto de un
representante legal, éste ingresara con su e.firma.

Il. Elegir la seccidon "Datos Fiscales" y en el apartado "Acciones" la opcidn "Opinidon del cumplimiento". Cuando se
proceda por conducto de un representante legal, previamente, en el apartado "Empresas Representadas", se
deberd seleccionar la persona representada respecto de la cual se requiere la Opinion del cumplimiento.

lll. Después de la eleccion de la opcion "Opinidon del cumplimiento", podrd imprimirse el documento
que contiene la opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social respectiva.

Sexta.- Opinion generada por los entes de caracter publico.

Los entes de caracter publico deberdn consultar en linea la situacidn actualizada del cumplimiento de
las obligaciones fiscales en materia de seguridad social de los particulares, a través de la pagina
electrénica habilitada por el IMSS en la URL: https://verificaimss.imss.gob.mx/cartaCumplimiento/.

La consulta que los entes de caracter publico generen en linea les permitird conocer la situacion de
los particulares respecto del cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social.

Para tal efecto, los entes de caracter publico deberdn celebrar con el IMSS un Convenio de uso, acceso
y confidencialidad, mismo que sera suscrito por la persona servidora publica facultada legalmente para
ello; debiendo los entes de caracter publico implementar las medidas necesarias para salvaguardar la integridad
y confidencialidad de la informacion respectiva.

Mientras los entes de caracter publico no se encuentren en condiciones de llevar a cabo la consulta de la opinidn
del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social a través de la pdagina electrénica
mencionada en la presente regla, seguirdn utilizando la opinién del cumplimiento generada por los particulares
conforme al procedimiento establecido en la Regla Quinta de las presentes Reglas.

Séptima.- Opinién Publica.

En términos del décimo parrafo del articulo 32-D del Cdédigo Fiscal de la Federacion, para participar
como proveedor de los sujetos a que se refiere la Regla Primera de las presentes Reglas, los particulares
deberan autorizar al IMSS a hacer publico el resultado de la consulta de su opinion del cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social, segun el siguiente procedimiento:

I. Ingresar al Buzén IMSS, por la pagina electrénica del Instituto (www.imss.gob.mx/buzonimss), a través del
medio de autenticacion correspondiente.

Il. Del mendy, seleccionar la opcién "Cobranza".

Ill. Del mend, seleccionar la opcidon "32D Autorizaciéon de Opinidén Publica"y después la opcidn "Autorizo hacer
publica mi opinién del cumplimiento".

IV. Dar clic en el botén "Guardar"y firmar mediante la e.firma.
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V. ElIBuzdn IMSS generard el acuse correspondiente.

El procedimiento antes descrito podra ser utilizado por cualquier persona fisica o moral que desee hacer publica
su opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social.

Una vez que el particular confiera al IMSS la autorizacion a que se refiere el procedimiento anterior, las personas
interesadas podran consultar en la pagina electrénica del Instituto (www.imss.gob.mx) la opinidn correspondiente,
conforme al siguiente procedimiento:

I. Ingresar ala pagina electrénica del IMSS (www.imss.gob.mx).

Il. Elegir "Consulta publica de Opinidén del cumplimiento".

a. Capturar el RFC del particular respecto del cual se desee consultar.

b. Capturar el cédigo de validacion que se muestra en pantalla.

lll. Dar clic en el boton "Consultar".

IV. Descargar en formato ".PDF" la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad
social.

Los particulares podran cancelar la autorizacion a que se refiere la presente Regla, segun el
siguiente procedimiento:

. Ingresar al Buzén IMSS, por la pagina electrénica del Instituto (www.imss.gob.mx/buzonimss), a través del
medio de autenticacion correspondiente.

Il. Del menu, seleccionar la opcién "Cobranza".

Ill. Del menu, seleccionar la opcidon "32D Autorizacidn de Opinién Publica"y después la opcién "Cancelar la
autorizacion para hacer publica mi opinién del cumplimiento".

IV. Dar clic en el botén "Guardar"y firmar mediante la e.firma.

V. ElIBuzén IMSS generara el acuse correspondiente.

Octava.- Opiniéon generada por los Terceros Autorizados.

Los particulares que, por asi convenir a sus intereses, convengan autorizar a un tercero para que consulte su
opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social deberdn hacerlo a través del
Buzdén IMSS conforme al procedimiento siguiente:

. Ingresar al Buzén IMSS, por la pagina electrénica del Instituto (www.imss.gob.mx/buzonimss), a través del
medio de autenticacion correspondiente.

Il. Del mend, seleccionar la opcién "Cobranza".

Ill. Del menu, seleccionar la opcién "32D Autorizacién de Terceros" y después "Nuevo Tercero Autorizado".

IV. Registrar el RFC del Tercero a quien se desea conferir autorizacion, dar clic en el botén "Autorizacion"y firmar
mediante la e.firma.

V. ElBuzén IMSS generara el acuse correspondiente.

Los Terceros Autorizados podran consultar la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social de particulares conforme al siguiente procedimiento:

I. Ingresar al Buzén IMSS, por la pagina electrénica del Instituto (www.imss.gob.mx/buzonimss), a través del
medio de autenticacion correspondiente.

Il. Del mendy, seleccionar la opcién "Cobranza".

lll. Del menu, seleccionar la opcién "32D Consulta por Terceros Autorizados'.

IV. Ubicar dentro del tablero al particular respecto del cual se desee consultary dar clic en el botéon "Consultar
opinién del Cumplimiento" de la columna "Accién'.

V. Se obtendra la "Opinién del Cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social"y, una vez
descargada, se podra guardar en formato ".PDF" o bien imprimir.

Los particulares podran cancelar la autorizaciéon otorgada a sus Terceros Autorizados conforme al siguiente
procedimiento:

22de 79

Y 224

) T n
<. Felipe Carvillo
PUERTO



http://www.imss.gob.mx/
http://www.imss.gob.mx/
http://www.imss.gob.mx/buzonimss
http://www.imss.gob.mx/buzonimss
http://www.imss.gob.mx/buzonimss

~ ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA
GOB,I ERNO DE .-@q DESCONCENTRADA ESTATAL YUCATAN

M E x I C O Jefatura de Servicios Administrativos
I MSS Coordinacién de Abastecimiento y Equipamiento

PRECONVOCATORIA

. Ingresar al Buzén IMSS, por la pagina electrénica del Instituto (www.imss.gob.mx/buzonimss), a través del
medio de autenticacién correspondiente.

Il. Del mend, seleccionar la opcién "Cobranza".

lll. Del menu, seleccionar la opcién "32D Autorizacién de Terceros'.

IV. Ubicar dentro del tablero al Tercero Autorizado que se desea dar de baja.

V. Darclicen el botén "Dar de Baja Tercero Autorizado" de la columna "Accién"y firmar mediante la e.firma.

VI. El Buzdn IMSS emitird el acuse correspondiente.

Novena.- Vigencia.

La opinidon del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social gozara de vigencia durante el
dia de la fecha en que haya sido generada.

Décima.- Aclaracién.
Cuando la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social arroje inconsistencias,
relacionadas con el o los nUmeros de Registro Patronal, con créditos fiscales o con el otorgamiento de garantias,
con las que el particular no esté de acuerdo, debera presentar solicitud de aclaraciéon ante la Subdelegacién del
IMSS que controla el o los registros patronales en cuestion; la Subdelegacion del IMSS resolverd lo conducente en
un plazo maximo de 10 dias naturales contados a partir del dia siguiente a la fecha de presentacion de la solicitud.

Décima Primera.- Actualizacion de procedimientos.

De ser el caso, las actualizaciones de los procedimientos a que se refieren las Reglas Quinta a Octava de las
presentes Reglas se daran a conocer a través de la pagina electrénica del Instituto.

Décima Segunda.- Demas disposiciones aplicables.

Los particulares que, derivado de otra disposiciéon a la establecida al respecto en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal
de la Federacion, requieran la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social
para dar atencidén a algun tramite u obligacidn a su cargo, podran generarla a través del procedimiento
establecido en la Regla Quinta de las presentes Reglas.

Articulo Transitorio.

Unico.- Las Reglas Séptima y Octava, relativas a"Opinién Publica"y "Opinién generada por los
Terceros Autorizados", respectivamente, entrardn en vigor una vez que el IMSS ponga a disposicion las
funcionalidades que permitan la generaciéon de las mismas en el Buzén IMSS y en la pagina electrénica del
Instituto (www.imss.gob.mx), lo que se dard a conocer oportunamente a través de la pagina electrdnica
institucional: www.imss.gob.mx/buzonimss.

Ciudad de México, a 27 de abril de 2022.- La Directora de Incorporacién y Recaudacion del IMSS, Norma Gabriela
Lépez Castafieda.- Rubrica.”

El H. Consejo Técnico, en la sesién ordinaria celebrada el dia 25 de abril del presente afo, dictd
el Acuerdo ACDO.AS2.HCT.250423/106.P.DIR, en los siguientes términos:

"Este Consejo Técnico, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 9, segundo parrafo, 251, fracciones 1V, VIII,
XV, XX, XXl 'y XXXVII, 263 y 264, fracciones I, XIV y XVII, de la Ley del Seguro Social; 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacién; 5y 57, de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales; 31, fracciones Il y XX, del Reglamento Interior
del Instituto Mexicano del Seguro Social; de conformidad con el planteamiento presentado por el Director General,
por conducto de la persona Titular de la Direccidn de incorporacién y Recaudacion, en términos del oficio numero
88 de fecha 18 de abril de 2023, asi como del dictamen del Comité de Incorporaciéon y Recaudacion del propio
Organo de Gobierno, emitido en reunién celebrada el dia 19 del mes y afio citados, Acuerda: Primero.- Aprobar las
disposiciones de caracter transitorio aplicables a las Reglas de caracter general para la obtencion de la opinion del
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social', publicadas en el Diario Oficial de la
Federacion el 22 de septiembre de 2022, mismas que se prevén como Anexo Unico. Segundo.- Instruir a la persona
titular de la Direccién de Incorporacidn y Recaudacion para que, por conducto de la persona titular de la
Unidad de Fiscalizacion y Cobranza, resuelva las dudas o formule las aclaraciones que las unidades
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administrativas del Instituto presenten o soliciten con motivo de la aplicacién de este Acuerdo y de su Anexo
Unico. Tercero.- Instruir a la persona Titular de la Direccién Juridica para que realice los trdmites necesarios ante
las instancias competentes, a efecto de que este Acuerdo y su Anexo Unico se publiquen en el Diario Oficial
de la Federacion. Cuarto.- EI presente Acuerdo y su Anexo Unico entrardn en vigor el dia siguiente al de
su publicacién en dicho érgano de difusion'.

Atentamente, Ciudad de México, 25 de abril de 2023.- Secretario General, Lic. Marcos Bucio MUjica.- Rubrica.
ANEXO UNICO

Disposiciones transitorias aplicables a las "Reglas de cardcter general para laobtencion de laopinidn
del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social", publicadas en el Diario
Oficial de la Federacion el 22 de septiembre de 2022.

Primera. La opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social sera
valida durante el plazo de quince dias naturales que el contribuyente tiene para la formalizacion
de las contrataciones referidas en el articulo 32-D del Cdédigo Fiscal de la Federaciéon, en términos de
las disposiciones juridicas aplicables.

Segunda. Para efectos de lo previsto en la disposicion anterior, el contribuyente debera acreditar ante el ente
publico contratante que la opinidn de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social fue
obtenida durante el plazo de quince dias naturales que el contribuyente tiene para la firma del contrato
correspondiente.

Ciudad de México, a 25 de abril de 2023- La Directora de Incorporacion y Recaudacion
del IMSS, Norma Gabriela Lépez Castafieda.- Rubrica.

Se transcriben las Reglas para la obtencién de la constancia de situaciéon fiscal en materia de aportaciones
patronales y entero de descuentos. (INFONAVIT)

Primera.- Los particulares que, para efectos de celebrar contrataciones con las dependencias y entidades a que se
refiere el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién y, en su caso, los que aquéllos subcontraten, o quienes
pretendan acceder al otorgamiento de subsidios y estimulos de las mismas dependencias y entidades, requieran
del INFONAVIT, una constancia de situacion fiscal, deberdn obtener la misma de conformidad con las presentes
reglas.

Segunda.- EL INFONAVIT, a fin de emitir la constancia de situacién fiscal, revisara que:

I. La inscripcidn del particular solicitante ante el Instituto, en caso de estar obligado, y la vigencia del numero o
nudmeros de los registros patronales que le han sido asignados.

Il. La existencia de créditos fiscales firmes determinados, entendiéndose por crédito fiscal las aportaciones, los
descuentos, su actualizacion, los recargos y las multas impuestas en los términos de la Ley del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

lll. Los adeudos o créditos fiscales que no se encuentren firmes.

IV. Las garantias que se hayan otorgado.

V. Los convenios de pago que el solicitante haya celebrado con el Instituto.

Tercera.- Las constancias de situacién fiscal se emitirdn a partir de la informacién contenida en las bases de datos
del Instituto y reflejaran la situacion que ante el INFONAVIT guardan los particulares que las soliciten para los
efectos del articulo 32-D del Cdédigo Fiscal, por lo que no constituye acto o resolucién de caracter fiscal y por tanto
no prejuzgan sobre la existencia de créditos a cargo del aportante que pudieran derivar del ejercicio de las

facultades del INFONAVIT como érgano fiscal auténomo.

Cuarta.- El INFONAVIT expedira a los particulares los siguientes tipos de constancia de situacién fiscal:
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a) Sin adeudo o con garantia.- Cuando el particular esté inscrito ante el Instituto y al corriente en el cumplimiento
de sus obligaciones fiscales, o bien que contando con adeudo éste se encuentre garantizado.

b) Con adeudo.- Cuando el particular no esté al corriente en el cumplimiento de las obligaciones en materia de
aportaciones patronales y entero de descuentos.

c) Con adeudo pero con convenio celebrado.- En los casos en que el particular cuente con adeudos pero que haya
celebrado convenio con el INFONAVIT para cubrirlos. La constancia de situacién fiscal que se expida precisara esta
circunstancia para efectos de contrataciéon en términos de los parrafos dos y tres del articulo 32-D del Cdédigo
Fiscal de la Federacion.

d) Sin antecedente.- Para personas fisicas o morales que no cuenten con numero de registro patronal registrado
ante el Instituto y por tanto con trabajadores formales.

Las personas fisicas o morales podran obtener las constancias de situacion fiscal a que se refieren los incisos a), b) y
d) en la seccién correspondiente del portal institucional del INFONAVIT en la internet: www.infonavit.org.mx.

Las constancias a que se refiere el inciso c¢) seran emitidas por la autoridad fiscal del Instituto en las delegaciones
regionales.

Cuando la respectiva constancia de situacién fiscal arroje a juicio del solicitante inconsistencias relacionadas con el
o los nUmeros de registro patronal o con el estado de los créditos fiscales, podrd acudir a la Delegacién Regional
que corresponda a efecto de aclarar el contenido de la misma.

Quinta.- La constancia de situacion fiscal que se expida tendra una vigencia de 30 dias naturales contados a partir
del dia de su emision.

9. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES Y ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS.

Los criterios que se aplicaran para evaluar las proposiciones, se basaran en la informacién documental presentada
por los licitantes conforme al Anexo Nimero 5 (cinco), el cual forma parte de las presentes bases, observando
para ello lo previsto en el articulo 36 en lo relativo al criterio binario y 36 Bis, fraccion Il, de la LAASSP.

La evaluacién se realizara comparando entre si, en forma equivalente, todas las condiciones ofrecidas
explicitamente por los licitantes.

No seran objeto de evaluacién, las condiciones establecidas por la convocante, que tengan como propdsito
facilitar la presentacién de las proposiciones y agilizar los actos de la licitacién, asi como cualquier otro requisito
cuyo incumplimiento, por si mismo, no afecte la solvencia de las proposiciones.
Tratdndose de los documentos o manifiestos presentados bajo protesta de decir verdad, de conformidad con lo
previsto en el articulo 39, penultimo parrafo del Reglamento de la LAASSP, se verificard que dichos documentos
cumplan con los requisitos solicitados
No se consideraran las proposiciones, cuando no cotice la totalidad del servicio requerido.
9.1. EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES TECNICAS.
Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 36 de la LAASSP, se procedera a evaluar técnicamente al menos las
dos proposiciones cuyo precio resulte ser mas bajo, de no resultar éstas solventes, se procedera a la evaluaciéon de
las que le sigan en precio.
Para efectos de la evaluacidn, se tomaran en consideracion los criterios siguientes:

e Se verificard que incluyan la informacién, los documentos y los requisitos solicitados en las bases.

e Se verificara documentalmente que el servicio ofertado, cumpla con las especificaciones técnicas y
requisitos solicitados en estas bases, asi como con aquellos que resulten de la junta de aclaraciones.
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e Se verificara la congruencia de los catalogos e instructivos que presenten los licitantes con lo ofertado en
la proposiciéon técnica.

e Se verificard el cumplimiento de la proposicidon técnica, conforme a los requisitos establecidos en el
numeral 6.2 de las bases de esta Convocatoria.

9.2. EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES ECONOMICAS.

Se analizaran los precios ofertados por los licitantes, y las operaciones aritméticas con objeto de verificar el importe
total del servicio ofertado, conforme a los datos contenidos en su proposicién econémica Anexo Nimero 6 (seis),
de las presentes bases.

9.3. CRITERIOS DE ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS.

El contrato sera adjudicado al licitante por partida cuya oferta resulte solvente porque cumple, conforme a los
criterios de evaluacién establecidos, con los requisitos legales, técnicos y econdmicos de las presentes bases y que
garanticen el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Si resultare que dos o mas proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de los requerimientos
solicitados por la convocante, el contrato se adjudicara a quien presente la proposicién cuyo precio sea el mas
bajo, siempre y cuando éste resulte conveniente. Los precios ofertados que se encuentren por debajo del precio
conveniente, podradn ser desechados por la convocante.

NOTA: En caso de existir igualdad de condiciones, se dard preferencia en primer término a las Micro
Empresas, a continuacién se considerard a las Pequefias Empresdas y en caso de no contarse con alguna de
las anteriores empresas nacionales, la adjudicacién se efectuard a favor del licitante que tenga el cardcter
de Mediana Empresa.

De no actualizarse los supuestos de los parrafos anteriores; y, en caso de subsistir el empate entre empresas de la
misma estratificacion, o no haber empresas del Sector antes sefialado, y el empate se diera entre licitantes que no
tienen el caracter de MIPYMES, se realizara la adjudicacién del contrato a favor del licitante que resulte ganador
del sorteo por insaculacién, conforme a los articulos 36 Bis de la LAASSP y 54 del Reglamento.

En el caso de las proposiciones presentadas por medios electréonicos, el sorteo por insaculacion se realizard a través
de COMPRANET, conforme a las disposiciones administrativas que emita la SFP:

10. CAUSAS DE DESECHAMIENTO.
Se desechardan las proposiciones de los licitantes que incurran en uno o varios de los siguientes supuestos:

A) Que no cumplan con alguno de los requisitos establecidos en esta Convocatoria contenidos en los numerales
6, 6.1 fracciéon |, 6.2y 6.3. y sus anexos, asi como los que se deriven del Acto de la Junta de Aclaraciones y, que
con motivo de dicho incumplimiento se afecte la solvencia de la proposicion.

B) Cuando se compruebe que tienen acuerdo con otros licitantes para elevar el costo del servicio solicitado o
bien, cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

C) Cuando incurran en cualquier violacidn a las disposiciones de la LAASSP, a su Reglamento o a cualquier otro
ordenamiento legal o normativo vinculado con este procedimiento.

D) Cuando no cotice la totalidad del servicio requerido.

E) Cuando no presente uno o mas de los escritos o manifiestos solicitados con caracter de “bajo protesta de
decir verdad”, solicitados en las presentes bases u omita la leyenda requerida.

F) Cuando no se firme de manera electrénica la propuesta presentada.

1. COMUNICACION DEL FALLO:
a) Por tratarse de un procedimiento de contratacidn realizado de conformidad con lo previsto en el articulo 26

Bis, fraccion Il de la LAASSP, el contenido del fallo se difundira a través de COMPRANET. A los licitantes se les
enviara por correo electronico el aviso de publicacion en este medio.
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b) Con fundamento en el articulo 37 de la LAASSP, con la notificacién del fallo antes sefialado, por el que se
adjudicard el (los) contrato (s), las obligaciones derivadas de este (s), seran exigibles, sin perjuicio de la
obligacién de las partes de firmarlo en los términos sefalados en el fallo y la fecha indicada en el numeral 12.2.
de la presente convocatoria.

Las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacidn y apertura de proposiciones y de la junta publica
en la que se dé a conocer el fallo se pondran al finalizar los actos a disposicion de los licitantes, en el tablero de la
de la Coordinacién de Abastecimiento y Equipamiento, ubicada en calle 44 ndmero 999 por 127 y 127 B Colonia
Serapio Renddn, C.P. 97285 de la Ciudad de Mérida, por un término no menor a 5 dias habiles.

» Asimismo, se difundird un ejemplar de dichas actas en COMPRANET para efectos de notificacién a los
licitantes que hayan participado a través de COMPRANET, en el entendido de que este procedimiento
sustituye el de notificacion personal.

» Independientemente de lo anterior, el contenido de dichas actas podra ser consultado en el portal de
transparencia “IMSS va a comprar” - “IMSS comprd”.

12. MODELO DE CONTRATO.

Con fundamento en el articulo 29, fraccion XVI de la LAASSP, se adjunta como Anexo Nuimero 8 (ocho), el modelo
del contrato abierto que sera empleado para formalizar los derechos y obligaciones que se deriven de la presente
licitacién, el cual contiene en lo aplicable, los términos y condiciones previstos en el articulo 45, de la LAASSP,
mismos que serdn obligatorios para el licitante que resulte adjudicado, en el entendido de que su contenido sera
adecuado, en lo conducente, con motivo de lo determinado en la(s) junta(s) de aclaraciones y a lo que de acuerdo
con lo ofertado en la proposicién del licitante, le haya sido adjudicado en el fallo.

En caso de discrepancia, en el contenido del contrato en relacién con el de la presente convocatoria, prevalecera lo
estipulado en esta Ultima, asi como el resultado de las juntas de aclaraciones.

La cantidad minima y maxima de presupuesto por cada una de las partidas presupuestales, objeto de esta
licitacion, se detallan en el Anexo Nimero 1 (uno), el cual forma parte de las presentes bases.

12.1. PERIODO DE CONTRATACION.

El (los) contrato(s) que, en su caso, sea(n) formalizado(s) con motivo de este procedimiento de contratacidon sera(n)
de caracter anual y contara(n) con un periodo de vigencia del dia habil siguiente a la notificaciéon del fallo al 31
de Diciembre de 2024.

12.2. FIRMA DEL CONTRATO:

Con fundamento en el articulo 46 de la LAASSP, el contrato se firmarad dentro de los quince dias naturales
siguientes a la notificacion del fallo.

Si el licitante a quien se le hubiere adjudicado contrato, por causas imputables a él, no formaliza el mismo en la
fecha sefalada en el parrafo anterior, se estarad a lo previsto en el segundo parrafo del articulo 46 de la LAASSP y, se
dard aviso a la Secretaria de la Funcién Publica (SFP), para que resuelva lo procedente en términos del articulo 59
de la LAASSP.

13. GARANTIAS

13.1 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

El licitante ganador, para garantizar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones estipuladas en el
contrato adjudicado, deberd presentar fianza expedida por afianzadora debidamente constituida en términos de
la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, seguro de caucidn o carta de crédito irrevocable, por un importe

equivalente al 10% (diez por ciento) del monto maximo del contrato, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado,
a favor del Instituto Mexicano del Seguro Social, conforme al Anexo Numero 9 (nueve).
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El drea contratante recibira solicitud por escrito de “EL PROVEEDOR", requiriendo la cancelaciéon de la garantia de
cumplimiento del contrato, para que a su vez ésta solicite al Administrador del Contrato, ratifique si “EL
PROVEEDOR"” cumplié con las obligaciones contractuales establecidas, solicitandole exprese por escrito en un
término no mayor a 30 dias naturales, si el “EL PROVEEDOR” ha cumplido en tiempo y forma, y a entera
satisfaccion de “EL INSTITUTO” con la totalidad de las obligaciones contraidas en el contrato; de conformidad con
el numeral 5.5.5.5 de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Instituto Mexicano del Seguro Social, actualizadas con fecha 06 de Octubre de 2023.

No obstante lo anterior, en el supuesto de que el monto del contrato adjudicado sea igual o menor a 900 dias de
Unidad de Medida y Actualizacion (UMA) vigente, el licitante ganador podréd presentar la garantia de
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el contrato, mediante fianza, cheque certificado o de caja,
depdsito de dinero constituido a través de certificado o billete de depdsito expedido por institucidn de crédito
autorizada o depdsito de dinero ante el IMSS, sin calcularse el IVA, por un importe equivalente al 10% (diez por
ciento), del monto total o maximo del contrato, a favor del Instituto, de acuerdo con el procedimiento siguiente:

e Dichos documentos deben expedirse a nombre del Instituto Mexicano del Seguro Social.

e Deberan ser resguardados, a titulo de garantia, en la Oficina de Contratos de la Coordinaciéon de
Abastecimiento y Equipamiento, ubicada en la calle 44 con nimero 999 por 127 y 127 B, Colonia Serapio
Renddn, C.P. 97285 de |la Ciudad de Mérida, Yucatan, teléfono 99 99 40 25 65.

Esta garantia deberd presentarse a mas tardar, dentro de los diez dias naturales siguientes a la fecha de firma del
contrato, en términos del articulo 48 de la Ley.

De conformidad con el articulo 81 fracciéon Il del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, la aplicacidon de la garantia de cumplimiento se hara efectiva de manera proporcional
al monto de las obligaciones incumplidas (obligaciones divisibles).

14. INCONFORMIDADES.

De acuerdo con lo dispuesto en articulo 66 de la LAASSP, los licitantes podran interponer inconformidad en las
oficinas de la SFP ubicadas en Avenida de los Insurgentes Sur 1735, Colonia Guadalupe Inn, Cédigo Postal 01020,
Alcaldia Alvaro Obregén, Ciudad de México, o ante el OIC en el IMSS ubicado en.

Av. Revolucién nimero 1586, Colonia San Angel, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01000, Ciudad de México.

Asimismo, se sefala que tales inconformidades podran presentarse mediante el sistemma CompraNet en la

direccion electronica https://upcp-compranet.hacienda.gob.mx/. Lo anterior, contra actos del procedimiento de
contrataciéon que contravengan las disposiciones que rigen las materias objeto del mencionado ordenamiento.

15.- INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL

Se hace del conocimiento de las personas fisicas y morales que tengan interés en participar en el procedimiento
de contratacién convocado, que en términos de lo dispuesto por los articulos 113 y 117 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, al momento de enviar su propuesta técnica-econdmica deberdn
indicar en el formato previsto en el Anexo Numero 13 (trece) de la presente convocatoria, si en los documentos
gue proporcionen al Instituto se contiene informacién de caracter confidencial, reservada o comercial reservada,
seflalando los documentos o las secciones de estos que la contengan, asi como el fundamento legal por el cual
consideren que tengan ese caracter.

16.- DIRECTRICES INSTITUCIONALES RELATIVAS AL PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE
CONTRATACIONES PUBLICAS

Para efectos de este procedimiento, deberdn de observarse los lineamientos enunciados en el Protocolo de
Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamientoy Prérroga de Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones, mismo que deberd de ser consultado en la seccién de la Secretaria de la Funcién
Publica, que seencuentra en el portal de la ventanilla Unica nacional (gob.mx), a través de la liga
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http://www.gob.mx/sfp; el cual fue publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 20 de Agosto de 2015 y
modificado mediante los similares que se difundieron en el mismo medio el 19 de Febrero de 2016 y el 28 de
Febrero de 2017.

En virtud de lo anterior, se informa a los particulares lo siguiente:

a) Que en el contacto con ellos se observara el Protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas
y otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, contenido en el Acuerdo
por el que se expidié el mismo, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 2015
modificado mediante los similares que se difundieron en el mismo medio, el 19 de febrero de 2016 y el 28
de febrero de 2017, mismo que puede ser consultado en la seccién de la Secretaria de la Funcién Publica,
en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga http://www.gob.mx/sfp.

b) Que a fin de promover las mejores practicas en materia de combate a la corrupcién y prevencion de
conflictos de interés, en los procedimientos que a continuacién se enuncian las reuniones, visitas,
demostraciéon de caracteristicas y actos publicos seran videograbados:

Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
cuyo monto rebase el equivalente a cinco millones de Unidades de Medida y Actualizacion.

[l. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, cuyo
monto rebase el equivalente a diez millones de Unidades de Medida y Actualizacion.

1. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Asociaciones Publico Privadas, cuyo monto rebase el
equivalente a cuatrocientos millones de Unidades de Inversion.

c) Que las videograbaciones de las reuniones, visitas, demostracidn de caracteristicas y actos publicos podran
ponerse a disposicién de las autoridades encargadas de verificar la legalidad de dichos procedimientos y
podran ser utilizadas como elemento de prueba. A efecto de lo anterior, dichas videograbaciones deberan
conservarse en los archivos de la unidad administrativa que las haya generado.

d) Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran protegidos y
tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

e) Que tienen derecho a presentar queja o denuncia por el incumplimiento de obligaciones que adviertan en
el contacto con los servidores publicos, ante el Organo Interno de Control en el IMSS, o bien, a través del
Sistema Integral de Quejas y Denuncias Ciudadanas, establecido mediante Acuerdo publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 9 de diciembre de 2015.

De igual forma se precisa que se debe cumplir con lo descrito en la seccién IV del protocolo de actuacion:

PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS Y OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

Seccion IV Visitas

15. Cuando en las contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones resulte necesario
conforme a los ordenamientos juridicos aplicables, realizar visitas a los inmuebles relacionados con las mismas,
se deberd tomar en consideracion ademds de lo sefialado en dichos ordenamientos, lo siguiente:

I. La visita se llevard a cabo en la fecha y hora que se sefale en los documentos que establezcan las bases del
procedimiento especifico cuando sea el caso, o bien, en la que el servidor publico haya comunicado a los
particulares;

II. El servidor publico dard aviso por oficio o correo electrénico al Titular del Organo Interno de Control de la

dependencia o entidad correspondiente, por lo menos con dos dias hdbiles de anticipacion a la realizacion de la
visita, sefialando el lugar, fecha, hora, objeto de la misma y la informacion relacionada con la contratacion
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publica, licencia, permiso, autorizacion o concesion de que se trate; el Organo Interno de Control podrd designar
a un representante para que asista a la visita;

II. Al inicio de cada visita el servidor publico responsable del acto deberd identificarse ante todos los asistentes, a
quienes pedird que se registren en la lista que al efecto se elabore, asentando cuando menos sus nombres
completos y el cardcter, cargo o puesto directivo con el que participan, y

IV. De cada visita se levantard una minuta que deberd ser firmada por los participantes y contener al menos: la
fecha, la hora de inicio y de conclusion, los nombres completos de todas las personas que estuvieron presentes y
el cardcter, cargo o puesto directivo con el que participan, asi como los temas tratados. La minuta deberd
integrarse al expediente respectivo y una copia de la misma se enviard al Titular del Organo Interno de Control
correspondiente, en un plazo no mayor a dos dias hdbiles contados a partir de su formalizacion.

Proteccién de datos personales

Los datos personales solicitados en la presente convocatoria, serdn utilizados para los efectos sefialados en los
articulos 29 Fracciones VI y VII de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 39
Fracciéon Vlinciso a) y 48 Fraccion V de su Reglamento.

Medios a utilizar en el contacto con los particulares

En el presente procedimiento de contratacidn publica, entre los servidores publicos que intervengan en el mismo
y los particulares participantes, se privilegiara el contacto por escrito (medios fisicos y electrénicos) con la finalidad
de que exista constancia del asunto, sin perjuicio de los sefalado por las disposiciones juridicas aplicables.

17. ANEXOS

LIC. HARRY IRIZAR LEYVA
TITULAR DE LA COORDINACION DE ABASTECIMIENTO Y EQUIPAMIENTO

JFCG/SVAF/MIPT
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ANEXO NUMERO 1 (UNO)
ANEXO TECNICO

REQUERIMIENTO

SERVICIO DE RESERVACION, EXPEDICION, RADICACION Y VENTA DE BOLETOS PARA LA TRANSPORTACION
AEREA.

I. DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS QUE SE REQUIERE CONTRATAR:
Servicio de Reservacion, Expedicion, Radicacidén y Venta de Boletos para la Transportacidon Aérea y Servicios

Integrales Nacionales, para el Organo de Operacién Administrativa Desconcentrada Estatal Yucatan, del Instituto
Mexicano del Seguro Social, para cubrir las necesidades del Area de Capacitacidon de la siguiente partida:

Partida Destino

1 Mérida-Cd. de México-Mérida

Se requiere que la transportaciéon cuente con diversos horarios en viajes sencillos y redondos, debiendo otorgar
prioridad en la obtencidn de espacios en vuelos y fechas de alta demanda cuando asi lo requiera, por las
caracteristicas de la funcién sustantiva del Instituto.

Se requiere que la reservacion, expedicidn, impresidn, entrega, cambios, revisidn, cancelacion, reexpedicién o
reembolso de boletos solicitados, sea sin costo adicional para el Instituto.

En caso de ser asignado establecerd formalmente una sucursal u oficina de representacién en la localidad de
Mérida, Yucatan.
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ANEXO NUMERO 1 BIS (UNO BIS)
TERMINOS Y CONDICIONES

1.- VIGENCIA DE LA CONTRATACION

El contrato tendra una vigencia del dia habil siguiente a la notificacién del fallo al 31 de Diciembre de 2024.

2.- LUGAR DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS

El servicio se realizard en las instalaciones de “EL PROVEEDOR?”, para lo cual “EL INSTITUTO” con su personal,
solicitara el servicio en la sucursal u oficina de representacién formalmente establecida y previamente identificada,
gue debera estar en la Ciudad de Mérida, Yucatan; en caso que no establezca formalmente una sucursal u oficina
de representacion en la localidad de Mérida, Yucatan, en un término maximo de 20 dias habiles posteriores a la
emisidén del fallo, sera causal de rescision.

3.- ESPECIFICACIONES Y CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS SERVICIOS

1

10.

1.

12.

Garantizar que los servicios se proporcionardn de las 09:00 a las 19:00 horas de lunes a viernes, y por las
necesidades del servicio el horario tiene que ser ampliado para eventos extraordinarios.

En caso de ser asignado, deberd establecer en la Ciudad de Mérida, Yucatdn, una sucursal u oficina de
representacion, para efectos de atencidon en los términos de horario y servicios establecidos.

Que el Instituto, estd eximido de toda responsabilidad econémica y/o laboral de los empleados que
trabajan para el proveedor y que éste es responsable del cumplimiento del contrato individual de trabajo
de sus empleados, asi como del registro de los mismos ante el IMSS; situacién que podra ser verificada por
el Instituto.

Que garantizard la prestacion del servicio de boletos en todas las rutas y lineas aéreas nacionales que
operan en el pais.

Que la asignacién de asientos al momento de la reservacion, serdn confirmados junto con los boletos de
avion, de acuerdo con la reglamentacion de la linea aérea.

La tarifa del boleto de avidén ofertado, debe contemplar equipaje de mano permitido y equipaje
documentado o de bodega.

Que otorgard el servicio de traslado de acuerdo a la normatividad que determine la autoridad competente
y a las politicas y procedimientos de la linea aérea.

Debera otorgar al menos un nudmero telefénico fijo y/o celular, con capacidad de atender los
requerimientos del Organo de Operacién Administrativa Desconcentrada Estatal Yucatdn, con horario de
atencion las 24 horas, los 365 dias del afo.

La tarifa ofertada garantizard cambios, cancelaciones y reembolsos sin costo alguno para el Instituto, a
nivel nacional al momento de la reservacidon, asi como descuentos y promociones durante la vigencia del
contrato que al efecto se suscriba, de acuerdo a la reglamentacién tarifaria correspondiente.

Que gestionara la posibilidad de ingreso a las salas VIP a favor del Instituto, cuando los comisionados asi lo
requieran, de acuerdo a las politicas del programa.

Que en caso de algdn cambio imputable al proveedor, por causas de fuerza mayor, éste informara al
Instituto a la mayor brevedad posible.

Que prestara el servicio continuo de reservaciéon y suministro de Boletos de Aviéon al Organo de Operacion
Administrativa Desconcentrada Estatal Yucatan, considerando posibles interrupciones o caidas de los
sistemas de reservacién o incurrencias por default, por cualquier otro medio de comunicacion.
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El proveedor garantizara la aceptacion de cancelaciones de servicio confirmados sin costo para el Instituto.
Asi mismo, a rembolsar el importe de los boletos pagados no utilizados dentro de un plazo no mayor a los
10 dias naturales a partir de la solicitud de reembolso, aun incluyendo aquellos que los pasajeros hayan
extraviado y sin uso, para lo cual los comisionados manifestardn bajo protesta de decir verdad mediante
acta administrativa que el boleto en cuestidn fue extraviado.

El proveedor debera garantizar al IMSS, la exencién de cargos por la expedicién, radicacion (PTA), boleto
electrénico.

El proveedor debera garantizar al Organo de Operacién Administrativa Desconcentrada Estatal Yucatan, la
exencion de cargos por expedicion de boletos de avién, cambio de itinerario (hora, fecha, vuelo),
reembolso y/o cancelacién de boletos de avidon sobre las tarifas ofertadas.

El proveedor deberd entregar un reporte o estado de cuenta mensual por cada centro de costos de los
servicios proporcionados al Instituto, que contendra la fecha de expedicién, numero de boleto, nombre del
pasajero, ruta, tarifa, IVA, otros impuestos y total, a quien el Instituto designe como responsable en el
Organo de Operaciéon Administrativa Desconcentrada Estatal Yucatan.

En caso que el Instituto requiera expedicién de boletos fuera del horario establecido, el proveedor debera
atender este requerimiento previo acuerdo con el Instituto por conducto del administrador del contrato
de la solicitud de pedido, durante la vigencia del contrato en los ndmeros telefénicos que para el efecto
proporcione.

Garantizar por escrito, que otorgara al Instituto maxima prioridad en la obtencién de espacios en vuelos y
fechas de alta demanda cuando asi lo requiera, por las caracteristicas de la funcién sustantiva que tiene
asignada.

El proveedor expedira los pases de abordar que seran entregados al Organo de Operacién Administrativa
Desconcentrada Estatal Yucatan junto con el boleto de avién correspondiente, respetando el reglamento
de las lineas aéreas.

Los boletos que se expidan con la caracteristica de reembolsables deberdn contar con la leyenda
“Reembolsable Unicamente a favor del IMSS”, trdmite que se efectuard por conducto del administrador del
contrato respectivo.

El proveedor manifestara por escrito que designa un representante para resolver la problematica general
gue se llegara a presentar durante la vigencia del contrato, quien estara disponible ante el Departamento
de Capacitacion y Transparencia dependiente de la Jefatura de Servicios de Desarrollo de Personal para tal
efecto, asi como para resolver cualquier imprevisto que se presente al personal del IMSS durante o
después de su viaje.

El proveedor deberd tener cobertura y cotizar boletos de viaje sencillo y redondo para adultos en los
destinos establecidos en las partidas requeridas.

REPORTES:

El proveedor debera entregar en la Oficina de Capacitaciéon el reporte periddico como se describe a continuacion:

1.

Un reporte mensual, Estado de Cuenta por centro de costos de los boletos emitidos y tipo de cuenta
refiriéndose a Régimen Capacitacion con desglose de tarifa, TUA, IVA y total.

Se requiere elaborar un contrato por cada una de las partidas presupuestales como se describe a continuacion:

Partida Presupuestal.

1619 Régimen Ordinario (Capacitacion) (Partida 1)
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IMPORTES MINIMOS COMPROMISO DE CONTRATACION E IMPORTES MAXIMOS SUSCEPTIBLES DE SER
EJERCIDOS POR PARTIDA:

PARTIDA PARTIDA PRESUPUESTAL IMPORTE MINIMO IMPORTE MAXIMO
(INCLUYE IMPUESTOS) (INCLUYE IMPUESTOS)
1 1619 Régimen Ordinario (Capacitacion) $161,028.40 $402,571.00

Para el contrato de la partida presupuestal 42061619 (Régimen Ordinario, Capacitacion, Partida 1), la Jefa del
Departamento de Capacitaciéon y Transparencia, C. Elsy Mercedes Pinzdn Morales, sera el servidor publico
encargado de administrar el contrato que para los efectos se suscriba.

PLAZO DE ENTREGA:
La vigencia del servicio sera del dia habil siguiente al fallo al 31 de diciembre de 2024.

El boleto de avidon debera entregarse en un lapso maximo de dos horas a partir de la solicitud. Para el caso del
pase de abordar este serd entregado de acuerdo a la reglamentacién de la linea aérea. Para ello, las reservaciones
deberan realizarse de inmediato y en casos fortuitos dentro de los siguientes sesenta minutos.

Para el contrato del Area de Capacitacion, el proveedor deberad operar también, con la modalidad de boleto
electrénico de la ruta y vuelo sin ningdn cargo para el Instituto, entregando directamente en el aeropuerto previa
identificacion de los funcionarios y empleados del Instituto, el pase de abordar correspondiente.

SUPERVISION

Las partes convienen que el Instituto por conducto del administrador del contrato o de quien éste designe, en
cualquier momento y sin aviso alguno, deberd llevar a cabo la supervisién del servicio que otorgue el proveedor,
con el objeto de verificar el estricto cumplimiento del servicio bajo las condiciones técnicas requeridas; por lo que
el proveedor se obliga a permitir la revisidn del personal designado para tal fin, en el momento de la prestacion del
servicio y se elaborara acta circunstanciada de los resultados que se obtengan.

COMUNICACION ENTRE LAS PARTES

El personal facultado para realizar las solicitudes a nombre de “EL INSTITUTO”, seré el designado como
administrador del contrato.

El personal facultado para realizar las solicitudes del boleto de avién a nombre del Instituto, enviara escaneado por
via electrénica, el vale (solicitud interna del boleto de avidn) firmado, a las oficinas del proveedor, para la posterior
expediciéon del boleto de avidén, por lo que el proveedor anexara los vales junto con el listado de boletos de avién
expedidos durante el periodo.

ADMINISTRACION DEL CONTRATO

Para el contrato de la partida presupuestal 42061619 (Régimen Ordinario, Capacitacion, Partida 1), la Jefa del
Departamento de Capacitaciéon y Transparencia, C. Elsy Mercedes Pinzédn Morales, sera el servidor publico
encargado de administrar el contrato que para los efectos se suscriba.

ADMINISTRACION DEL SERVICIO.- “EL PROVEEDOR” entregara semanalmente a la Oficina de Capacitacién del
OOAD Yucatan, el estado de cuenta de los servicios proporcionados que correspondan a Némina Ordinaria, por
centro de costos, asi como los vales de boletos de avién en original, que amparen los servicios proporcionados, a
efecto de que el area requirente, quien es la administradora del contrato verifique la informacién y la correcta
prestacion del servicio, para lo cual “EL PROVEEDOR” elaborard una relaciéon que contendrd numero de vale,
numero de boleto de avidn, la tarifa desglosada por cada centro de costo, asi como el Impuesto al Valor Agregado,
informacién que una vez validada deberd ser firmada invariablemente por el Jefe del Departamento de
Capacitacion y Transparencia; para lo correspondiente a traslado con cargo a Capacitacion.
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5.- VISITA A LAS INSTALACIONES DEL PROVEEDOR.

Se requiere visitas a las instalaciones del licitante asignado, la cual se realizard en un término maximo de 20 dias
habiles posteriores a la emisidn del fallo. Se adjunta a las presentes bases, el cuestionario a aplicar en la visita a
las instalaciones del licitante, commo Anexo Numero 15 (quince).

Posterior a la emisién del fallo, se verificard la funcionalidad del inmueble, su capacidad de atencién en funcién al
equipamiento y personal, constatando que cumpla con lo que se solicita en las bases. En caso de que en la visita
gue se llevara a cabo en las instalaciones del oferente ubicadas en la Ciudad de Mérida Yucatan, no se cumpla con
lo solicitado en las bases y que no se trata de una empresa formalmente establecida, cuyo giro sea el Servicio de
Reservacion, Expedicion, Radicacion y Venta de Boletos para la Transportacidon Aérea o que no apruebe la
evaluacion de la visita, conforme al Anexo Numero 15 (quince), esta serd causal de rescisién del contrato.

Para considerarse aprobado, deberd cumplir con el 100% de los reactivos considerados en el cuestionario, por lo
que el incumplimiento de uno sélo de ellos, resultara en la no aprobacion.

El requisito solicitado se fundamenta en la salvedad contemplada en la fraccién IV del Articulo 40 del Reglamento
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, que contempla la excepcién a la regla
de solicitar que los licitantes cuenten con sucursales o representantes regionales o estatales al establecer lo
siguiente:

“Articulo 40.- Las Dependencias y Entidades no podran establecer en la convocatoria a la Licitacion Publica
requisitos que limiten la libre participacién de los interesados, tales como:

IV. Contar con sucursales o representantes regionales o estatales, salvo que resulte necesario para proveer los
bienes o prestar los servicios en los términos requeridos;”

5.- CONDICIONES DE PAGO

El pago se efectuard en pesos mexicanos, a los 20 (veinte) dias naturales posteriores a la entrega por parte del
proveedor, de los siguientes documentos:

El pago de los servicios por concepto de Reservacion, Expediciéon, Radicaciéon y Venta de Boletos para la
Transportacién Aérea del Area de Capacitacion, se efectuara de acuerdo a los precios unitarios ofertados por
los proveedores que se describiran en la oferta econémica de cada uno de los conceptos solicitados (destino)
en el Anexo NUmero 6 (seis).

. Un tanto en original de la representacién impresa del Comprobante Fiscal Digital por Internet autorizado
por el SAT, que reldna los requisitos fiscales que sefalan los Articulos 29 y 29 A del Cdédigo Fiscal de la
Federacion, deberd indicar el nombre del Instituto Mexicano del Seguro Social, con Registro Federal de
Contribuyentes IMS421231145, domicilio fiscal, mismo que deberd indicar el servicio prestado, ndmero de
proveedor, nimero de contrato, unidad de informacién, centro de costos, partida presupuestal, denominacién
social de la afianzadora, numero de fianza, y la indicacién de que el proveedor cuenta con opiniones positivas y
vigentes en materia de aportaciones de seguridad social ante el IMSS e INFONAVIT, asi como de obligaciones
fiscales ante el SAT, numero de identificacién de pedido-recepcién en PREI-Millenium para las que
correspondan a ndémina ordinaria, deberdn contar con la firma de recepcién del servicio del Jefe de
Departamento de Capacitacién y Transparencia que solicite el boleto de avién, de conformidad con la politica
5513 de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto Mexicano del Seguro Social; asi como el nombre, cargo y firma de autorizacién del administrador del
contrato, de conformidad con lo establecido en la partida presupuestal de la normatividad de pagos de las
cuentas contables, del procedimiento de recepcidn, glosa y aprobacién de documentos presentados para
tramite de pago, constitucién, modificaciéon, cancelacién, operacién y control de los fondos fijos.

Con relacioén a las reglas en materia de los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet debera considerar para

tramite de pago de sus contratos vigentes los requisitos que seflalan los Articulos 29 y 29 A del Cdédigo Fiscal de la
Federacion.
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El Comprobante Fiscal Digital por Internet debera emitirse en la versién 4.0 considerando que en lo relativo al
domicilio fiscal del receptor del CFDI, corresponderd Unicamente al Cddigo Postal del emisor y del receptor, asi
como indicar el Régimen Fiscal con Clave 603 Personas Morales con Fines no Lucrativos y la clave de uso SO1 Sin
Efectos Fiscales, Método de Pago PPD “Pago en Parcialidades o Diferido”, Forma de Pago “Por definir”.

e Autorizacion Electrénica, generada por el médulo de capacitacion del SIAP, o en su caso Oficio de
autorizacidén de recursos presupuestales para la contrataciéon de los servicios de capacitacion,
suscrito por la persona Titular de la Unidad de Personal o por la persona Titular de la Coordinacion de
capacitacion.

e Opinidon de cumplimiento de las obligaciones fiscales en materia de seguridad social (IMSS), positiva y
vigente.

Previo a la entrega de dicha documentacidn, el Proveedor debera cargar en Internet, a través del Portal de Servicios
a Proveedores de la pagina del IMSS el archivo en formato XML, la validez de estos sera determinada durante la
carga y Unicamente los comprobantes validos seran procedentes para pago.

La documentaciéon deberd ser entregada en el Departamento de Presupuesto, Contabilidad y Erogaciones, sito en
calle 41 numero 439 x 34 Colonia Industrial, Cédigo Postal 97150 de la Ciudad de Mérida, Yucatan de lunes a viernes
de 8:00 a 13:00 horas.

En caso de que el proveedor presente su comprobante fiscal digital por internet con errores o deficiencias,
conforme a lo previsto en el articulo 90 del Reglamento de la Ley, el Instituto dentro de los tres dias habiles
siguientes a la recepcidn, indicara por escrito al proveedor las deficiencias que se deberdn corregir.

El proveedor podrd consultar el estado de sus contra recibos a través del portal de Proveedores la cual se puede
obtener en la siguiente direccién electrénica: https://pispdigital.imss.gob.mx/piref/

El pago se realizara mediante transferencia electrénica de fondos, a través del esquema electrénico interbancario
que el IMSS tiene en operacién, a menos que el proveedor acredite en forma fehaciente la imposibilidad para ello,
para lo cual se insertard en los contratos lo siguiente:

“El proveedor acepta que el IMSS le efectle el pago a través de transferencia electrdnica, para tal efecto
proporcionara el niumero de cuenta (no deberd ser referenciada ni concentradora), CLABE interbancaria, nombre
de la institucion Bancaria a nombre del proveedor”.

El pago se depositara en la fecha programada, a través del esquema interbancario si la cuenta bancaria del
proveedor estd contratada en cualquiera de las diferentes instituciones bancarias registradas en el sistema PREI-
Millenium de El Instituto.

Para tal efecto, el proveedor debera presentar en el Departamento de Tesoreria, sito en la calle 41 nUmero 439 x 34
Colonia Industrial, Cédigo Postal 97150 de la Ciudad de Mérida, Yucatan de 08:00 a las 16:00 horas, los documentos
siguientes:

PERSONAS FiSICAS:

Escrito libre del proveedor solicitando su inclusién al esquema de pago electrénico, dirigido al Titular de la Jefatura
de Servicios de Finanzas, firmado por el interesado, detallando lo siguiente:
¢ Nombrey ndmero del proveedor
e Domicilio Fiscal
e Numero telefénico
Cuenta de correo electronico
Registro federal de contribuyentes
Institucion bancaria elegida
NuUmero de la cuenta Bancaria
Clave Bancaria Estandarizada (CLABE)
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Anexo al escrito los siguientes documentos en original (Unicamente para cotejo) y en copia el estado de cuenta e
Identificacion Oficial del proveedor.

e Estado de cuenta no mayor a 3 meses de antigledad y/o contrato de apertura de cuenta bancaria no
mayor a 2 meses de antigledad (se aceptaran los estados de cuenta obtenidos en banca electrénica por
internet, siempre y cuando sea una representacidon impresa de un comprobante fiscal y contenga sello
digital).

e Comprobante de domicilio: Recibo de teléfono fijo, luz agua o predial, no mayor a 3 meses de antigledad.

e Identificacion Oficial del proveedor: credencial para votar vigente, pasaporte vigente y/o cédula profesional.

e Cédula de identificacion Fiscal (RFC)

PERSONAS MORALES:

Escrito libre del proveedor solicitando su inclusidn al esquema de pago electrdnico, dirigido al Titular de la Jefatura
de Servicios de Finanzas, firmado por el representante legal con facultades para ejercer actos de pleitos y cobranzas
o0 administracién, detallando lo siguiente:

Razdn Social y niumero de proveedor
Nombre del apoderado legal
Domicilio Fiscal

Numero telefénico

e Cuenta de correo electrénico

e Registro federal de contribuyente

e Instituciéon bancaria elegida

e Numero de la cuenta Bancaria

e Clave Bancaria Estandarizada (CLABE)

Nota: el escrito debera ser en papel membretado de la empresa.

Anexar al escrito los siguientes documentos en original (Unicamente para cotejo) y en copia el estado de cuenta e
identificacion oficial del apoderado legal:

e Estado de cuenta no mayor a 3 meses de antigledad y/o contrato de apertura de cuenta bancaria no
mayor a 2 meses de antigledad (se aceptaran los estados de cuenta obtenidos en banca electrénica por
internet, siempre y cuando sea una representacion impresa de un comprobante fiscal y contenga sello
digital)

e Comprobante de domicilio: Recibo de teléfono fijo, luz agua o predial, no mayor a 3 meses de antigUedad.

e Identificacion oficial del representante o apoderado legal: credencial para votar vigente, pasaporte vigente
y/o cédula profesional.

e Cédula de Identificacion Fiscal (RFC)

e Acta Constitutiva

e Poder notarial para ejercer actos de pleitos y cobranzas.

Nota: El estado de cuenta, comprobante de domicilio y la Cédula de identificacion fiscal, deberan contener el
mismo domicilio. (Persona Fisica y Moral).

Asimismo, el Instituto aceptard del proveedor, que en el supuesto de que tenga cuentas liquidas y exigibles a su
cargo, aplicarlas contra los adeudos que, en su caso, tuviera por concepto de cuotas obrero patronales, conforme a
lo previsto en el articulo 40 B, de la Ley del Seguro Social.

El proveedor que celebre contrato de cesidén de derechos de cobro, debera notificarlo por escrito a El Instituto, con
un minimo de 5 (cinco) dias naturales anteriores a la fecha de pago programada, entregando invariablemente una
copia de los contra-recibos cuyo importe se cede, ademas de los documentos sustantivos de dicha cesion. El
mismo procedimiento aplicara en el caso de que el proveedor celebre contrato de cesién de derechos de cobro a
través de factoraje financiero conforme al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C,
Institucion de Banca de Desarrollo.”
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En el contrato se deberd indicar que el Proveedor se obliga a no cancelar ante el SAT los CFDI a favor del IMSS
previamente validados en el Portal de Servicios a Proveedores, salvo justificacion y comunicacion por parte del
mismo al Administrador del Contrato para su autorizacién expresa, debiendo éste informar a las areas de tramite
de erogaciones de dicha justificacién y Reposicidon del CFDI en su caso.

El pago de los servicios quedarad condicionado proporcionalmente al pago que el Proveedor deba efectuar por
concepto de penas convencionales.

En caso de aplicar, el contrato deberd sefialar que el Proveedor debera entregar el CFDI a favor del IMSS por el
importe de la aplicacion de la pena convencional por atraso o deficiencia en la prestaciéon del servicio.

En ningln caso, se deberd autorizar el pago de los bienes o servicios, si no se ha determinado, calculado y
notificado al Proveedor las penas convencionales o deducciones pactadas en el contrato, asi como su registro y
validacion en el Sistema PREI Millenium.

Para cualquier aclaracion, pueden dirigirse a la Oficina de Tramite de Erogaciones, ubicada en calle 41, No. 439 por
Ex-terrenos el Fénix, Col. Industrial, Mérida, Yucatan, C.P. 97150, y/o al teléfono 99 99 22-56-56, extension 61128, de
lunes a viernes de 8:00 a 13:00 horas.

Para el caso de impuestos, el Instituto pagara tinicamente el Impuesto al Valor Agregado (IVA); la tarifa uso de
aeropuerto (TUA); Cuota por Cargo de Combustible; cuota de seguridad e impuestos locales, siempre y cuando
estos se manifiesten y se encuentren debidamente desglosados en la factura correspondiente, por lo que
todos los demas impuestos, derechos y gastos que se generen, correran por cuenta del proveedor a quien se
adjudique el contrato.

6.- PENAS CONVENCIONALES POR ATRASO EN LA PRESTACION DEL SERVICIO.

De conformidad con lo establecido en el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, “EL INSTITUTO” aplicard penas convencionales a “EL PROVEEDOR” cuando existan
incumplimientos en la fecha pactada para la prestacion del servicio contratado, la cual serd del 1% por cada dia de
atraso, calculdandose sobre el valor total de lo incumplido y sin considerar el Impuesto al Valor Agregado.

= Cuando el proveedor no preste el servicio que se le haya requerido dentro del plazo sefialado,
considerdndose este plazo como prestacion oportuna, y un maximo de diez dias con atraso.

La pena convencional por atraso, se calculard por cada dia de incumplimiento hasta un maximo de 10 dias
naturales, de acuerdo con el porcentaje de penalizacién establecido, aplicado al valor de los servicios prestados
con atraso y de manera proporcional al importe de la garantia de cumplimiento que corresponda a la partida que
se trate. La suma de las penas convencionales no debera exceder el importe de dicha garantia.

El administrador del presente contrato serd el encargado de determinar, calcular y notificar a “EL PROVEEDOR”
las penas convencionales; asi como de vigilar el registro o captura y validar en el sistema PREI Millenium, dentro
de los 5 dias habiles siguientes a la conclusidén del incumplimiento, la aplicacién de las penas convencionales,
objeto del presente instrumento juridico, y comunicar los incumplimientos.

“EL INSTITUTO” descontara las cantidades que resulten de aplicar la pena convencional sobre los pagos que
deba de cubrir a “EL PROVEEDOR". Por lo tanto “EL PROVEEDOR” autoriza a descontar las cantidades que
resulten de aplicar las sanciones sefialadas en los parrafos anteriores, sobre los pagos que a éste deba cubrirle “EL
INSTITUTO" durante el periodo en que incurra y/o se mantenga en incumplimiento con motivo del suministro de
los servicios.

Para autorizar el pago de los servicios, previamente “EL PROVEEDOR” tiene que haber cubierto las penas
convencionales aplicadas conforme a lo dispuesto en el contrato. El administrador del contrato serd el
responsable de verificar que se cumpla esta obligacién, dentro de los 5 dias habiles siguientes a la conclusion del
incumplimiento.

Conforme a lo previsto en el dltimo parrafo del articulo 96 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, no se aceptara la estipulacion de penas convencionales, ni
intereses moratorios a cargo de “EL INSTITUTO".
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DEDUCTIVAS

Asi mismo, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 53 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector PuUblico y 97 de su Reglamento, se aplicardn deducciones al pago de los servicios recibidos y
sefalados en el Anexo Nimero 1 (Uno) Anexo Técnico de las presentes bases, que por causas imputables a “EL
PROVEEDOR?", no fueren prestados conforme al anexo sefalado; las deducciones se aplicardn en un monto igual
al 1% (uno por ciento) del valor total de los servicios entregados de manera parcial o deficiente, en caso de que la
prestacion de los servicios no se haya realizado en su totalidad o se haya realizado en forma deficiente. Dichas
deducciones deberan calcularse hasta la fecha en que materialmente se cumpla con la obligacién y sin que cada
concepto de deducciones exceda a la parte proporcional de la garantia de cumplimiento que le corresponda del
monto total del contrato.

El Instituto Mexicano del Seguro Social se reserva el derecho de tomar las acciones pertinentes dentro del marco
legal, es decir podra cancelar total o parcialmente partidas o conceptos no entregados o bien rescindir el contrato,
si los conceptos de deducciones exceden a la parte proporcional de la garantia de cumplimiento que le
corresponda del monto total del contrato.

Los montos a deducir se deberan aplicar en el CFDI que el proveedor presente para su cobro, inmediatamente
después de que el drea requirente tenga cuantificada la deduccién correspondiente.

7.- RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO

“EL INSTITUTO” podrd rescindir administrativamente el contrato en cualquier momento, cuando “EL
PROVEEDOR” incurra en incumplimiento de cualquiera de las obligaciones a su cargo, de conformidad con el
procedimiento previsto en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

“EL INSTITUTO"” podrd suspender el tramite del procedimiento de rescisidn, cuando se hubiera iniciado un
procedimiento de conciliacidon respecto del contrato materia de la rescision.

“EL INSTITUTO"” podra rescindir administrativamente, en cualquier momento, el (los) contrato(s) que, en su caso,
sea(n) adjudicado(s) con motivo del presente procedimiento:

1. Cuando no entregue la garantia de cumplimiento del contrato, dentro del término de 10 (diez) dias
naturales posteriores a la firma del mismo.

2. Cuando “EL PROVEEDOR” incurra en falta de veracidad total o parcial respecto a la informacién
proporcionada para la celebracién del contrato.

3. Cuando se incumpla, total o parcialmente, con cualesquiera de las obligaciones establecidas en el contrato
Y SUS anexos.

4. Cuando se compruebe que “EL PROVEEDOR” haya prestado el servicio descripciones y caracteristicas
distintas a las pactadas en el instrumento juridico.

5. Cuando se transmitan total o parcialmente, bajo cualquier titulo, los derechos y obligaciones pactadas en
el instrumento juridico, con excepcidn de los derechos de cobro, previa autorizacion de “EL INSTITUTO".

6. Sila autoridad competente declara el concurso mercantil o cualquier situacién analoga o equivalente que
afecte el patrimonio de “EL PROVEEDOR”".

7. En el supuesto de que la Comisidon Federal de Competencia, de acuerdo a sus facultades, notifique a
“EL INSTITUTO", la sancidén impuesta a “EL PROVEEDOR", con motivo de la colusién de precios en que
hubiese incurrido durante el procedimiento licitatorio, en contravenciéon a lo dispuesto en los articulos 9
de la Ley Federal de Competencia Econdmica y 34 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.
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8. Cuando el proveedor no establezca formalmente una sucursal u oficina de representacién en la localidad
de Mérida, Yucatan, con linea telefénica fija y con personal para la atencién del Instituto, en un término
maximo de 20 dias habiles posteriores a la emision del fallo y conforme al Anexo Numero 15 (quince)
“Reporte de Visitas”.

9. Las adicionales a las anteriores, que se mencionan en la cladusula VIGESIMA CUARTA. RESCISION del
modelo de contrato.

8.- RELACIONES LABORALES.

Para el cumplimiento del objeto de la presente convocatoria, el licitante adjudicado se obliga a proporcionar el
SERVICIO DE RESERVACION, EXPEDICION, RADICACION Y VENTA DE BOLETOS PARA LA TRANSPORTACION
AEREA, PARA CUBRIR LAS NECESIDADES DEL AREA DE CAPACITACION, PARA EL ORGANO DE OPERACION
ADMINISTRATIVA DESCONCENTRADA ESTATAL YUCATAN DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL,
PARA EL EJERCICIO 2024, objeto de la presente convocatoria, con personal propio y altamente calificado. Este
personal estard y continuard bajo la subordinacion del licitante adjudicado, con el que tendra establecida su
relacion laboral, en los términos del articulo 20 de la Ley Federal del Trabajo. En consecuencia, el licitante
adjudicado como patrén de los trabajadores que ocupe con motivo de la prestaciéon de los servicios objeto de esta
adjudicacion, serd el Unico responsable de las obligaciones establecidas en la Ley Federal del Trabajo, en la Ley del
Seguro Social y en la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, como son el pago
de salarios, el pago de las cuotas obrero-patronales al Instituto Mexicano del Seguro Social, el pago de
aportaciones al Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, la retencion y entero del
Impuesto Sobre la Renta, asi como el otorgamiento de las prestaciones a que tengan derecho.

“EL INSTITUTO” en ningldn momento y bajo ninguna circunstancia, sera considerado como patron substituto o
solidario, ni tendra ninguna responsabilidad u obligacidon laboral, ni tampoco se le deberd considerar como
intermediario del licitante adjudicado.

Por lo anterior, el licitante adjudicado se obliga a eximir y liberar a “EL INSTITUTO"” de toda responsabilidad
juridica y por lo mismo, el licitante adjudicado respondera de todas las demandas que sus trabajadores
presentasen en su contra o en contra de “EL INSTITUTO” en relacidn con los servicios materia de esta
adjudicacion.

En el supuesto caso de que se llegasen a presentar demandas o reclamaciones laborales, de seguridad social,
fiscales o de cualquier otro tipo en contra de “EL INSTITUTO", el licitante adjudicado se obliga a liberarlo de toda
responsabilidad juridica y a cubrirle cualquier gasto, honorario o erogacién que hubiese hecho “EL INSTITUTO"
con motivo de dar contestacién y tramite a dichas demandas. Ademas, “EL INSTITUTO” podra ejecutar la fianza
gue se establece en la cldusula correspondiente del contrato.
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PRECONVOCATORIA

ANEXO NUMERO 2 (DOS)

MODELO DE CONVENIO DE PARTICIPACION CONJUNTA

CONVENIO DE PARTICIPACION CONJUNTA QUE CELEBRAN POR UNA PARTE , REPRESENTADA POR
EN SU CARACTER DE ,» A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL PARTICIPANTE A", Y
POR OTRA » REPRESENTADA POR , EN SU CARACTER DE » A QUIEN EN LO SUCESIVO SE
LE DENOMINARA “EL PARTICIPANTE B”, Y CUANDO SE HAGA REFERENCIA A LOS QUE INTERVIENEN SE
DENOMINARAN “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

o) “EL PARTICIPANTE A”, DECLARA QUE:

111 ES UNA SOCIEDAD LEGALMENTE CONSTITUIDA, DE CONFORMIDAD CON LAS LEYES
MEXICANAS, SEGUN CONSTA EN EL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA (POLIZA)
NUMERO ___, DE FECHA ___, OTORGADA ANTE LA FE DEL LIC. ____ NOTARIO
(CORREDOR) PUBLICO NUMERO ___, DEL ___, E INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE
LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO DE , EN EL FOLIO MERCANTIL __ DE FECHA .
EL ACTA CONSTITUTIVA DE LA SOCIEDAD ___ (SI/NO) HA TENIDO REFORMAS Y

MODIFICACIONES.

Nota: En su caso, se deberdn relacionar las escrituras en que consten las reformas o
modificaciones de la sociedad.

LOS NOMBRES DE SUS SOCIOS SON:

CON REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES

11.2 TIENE LOS SIGUIENTES REGISTROS OFICIALES: REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES
NUMERO Y REGISTRO PATRONAL ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO
SOCIAL NUMERO .

113 SU REPRESENTANTE LEGAL CON EL CARACTER YA MENCIONADO, CUENTA CON LAS

FACULTADES NECESARIAS PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE CONVENIO, DE CONFORMIDAD

CON EL CONTENIDO DEL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA NUMERO ___ DE

FECHA ___, OTORGADA ANTE LA FE DEL LIC. NOTARIO PUBLICO NUMERO __, DEL

E INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO, EN EL

FOLIO MERCANTIL NUMERO DE FECHA _, MANIFESTANDO “BAJO PROTESTA DE

DECIR VERDAD”, QUE DICHAS FACULTADES NO LE HAN SIDO REVOCADAS, NI LIMITADAS

O MODIFICADAS EN FORMA ALGUNA, A LA FECHA EN QUE SE SUSCRIBE EL PRESENTE
INSTRUMENTO JURIDICO.

EL DOMICILIO DEL REPRESENTANTE LEGAL ES EL UBICADO EN

11.4 SU OBJETO SOCIAL, ENTRE OTROS CORRESPONDE A: ; POR LO QUE CUENTA
CON LOS RECURSOS FINANCIEROS, TECNICOS, ADMINISTRATIVOS Y HUMANOS PARA
OBLIGARSE, EN LOS TERMINOS Y CONDICIONES QUE SE ESTIPULAN EN EL PRESENTE
CONVENIO.

115 SENALA COMO DOMICILIO LEGAL PARA TODOS LOS EFECTOS QUE DERIVEN DEL
PRESENTE CONVENIO, EL UBICADO EN:

2.1 “EL PARTICIPANTE B”, DECLARA QUE:

211 ES UNA SOCIEDAD LEGALMENTE CONSTITUIDA DE CONFORMIDAD CON LAS LEYES DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, SEGUN CONSTA EL TESTIMONIO (POLIZA) DE LA
ESCRITURA PUBLICA NUMERO ___, DE FECHA __, PASADA ANTE LA FE DEL LIC.
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NOTARIO (CORREDOR) PUBLICO NUMERO _, DEL _, E INSCRITA EN EL REGISTRO

2.1.2

2.1.3

2.1.5

PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO, EN EL FOLIO MERCANTIL NUMERO DE
FECHA .

EL ACTA CONSTITUTIVA DE LA SOCIEDAD __ (SI/NO) HA TENIDO REFORMAS Y
MODIFICACIONES.

Nota: En su caso, se deberdn relacionar las escrituras en que consten las reformas o
modificaciones de la sociedad.

LOS NOMBRES DE SUS SOCIOS SON:

CON REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES .

TIENE LOS SIGUIENTES REGISTROS OFICIALES: REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES
NUMERO Y REGISTRO PATRONAL ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO
SOCIAL NUMERO )

SU REPRESENTANTE LEGAL, CON EL CARACTER YA MENCIONADO, CUENTA CON LAS
FACULTADES NECESARIAS PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE CONVENIO, DE CONFORMIDAD
CON EL CONTENIDO DEL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA NUMERO ___ DE
FECHA , PASADA ANTE LA FE DEL LIC. ____ NOTARIO PUBLICO NUMERO , DEL

E INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO, EN EL
FOLIO MERCANTIL NUMERO DE FECHA _, MANIFESTANDO “BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD"” QUE DICHAS FACULTADES NO LE HAN SIDO REVOCADAS, NI LIMITADAS
O MODIFICADAS EN FORMA ALGUNA, A LA FECHA EN QUE SE SUSCRIBE EL PRESENTE
INSTRUMENTO JURIDICO.

EL DOMICILIO DE SU REPRESENTANTE LEGAL ES EL UBICADO EN .

SU OBJETO SOCIAL, ENTRE OTROS CORRESPONDE A: __ ; POR LO QUE CUENTA
CON LOS RECURSOS FINANCIEROS, TECNICOS, ADMINISTRATIVOS Y HUMANOS PARA
OBLIGARSE, EN LOS TERMINOS Y CONDICIONES QUE SE ESTIPULAN EN EL PRESENTE
CONVENIO.

SENALA COMO DOMICILIO LEGAL PARA TODOS LOS EFECTOS QUE DERIVEN DEL
PRESENTE CONVENIO, EL UBICADO EN:

(MENCIONAR E IDENTIFICAR A CUANTOS INTEGRANTES CONFORMAN LA
PARTICIPACION CONJUNTA PARA LA PRESENTACION DE PROPOSICIONES).

31 “LAS PARTES” DECLARAN QUE:

311

3.1.2

CONOCEN LOS REQUISITOS Y CONDICIONES ESTIPULADAS EN LAS BASES DE LA
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICANACIONAL____

MANIFIESTAN SU CONFORMIDAD EN FORMALIZAR EL PRESENTE CONVENIO, CON EL OBJETO
DE PARTICIPAR CONJUNTAMENTE EN LA LICITACION, PRESENTANDO PROPOSICION TECNICA'Y
ECONOMICA, CUMPLIENDO CON LO ESTABLECIDO EN LAS BASES DE LA LICITACION Y CON LO
DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 34, DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y 44 DE SU REGLAMENTO.

EXPUESTO LO ANTERIOR, LAS PARTES OTORGAN LAS SIGUIENTES:

CLAUSULAS
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PRIMERA.-

SEGUNDA.-

TERCERA.-

CUARTA.-

QUINTA.-

PRECONVOCATORIA

OBJETO.- “PARTICIPACION CONJUNTA”".

“LAS PARTES” CONVIENEN, EN CONJUNTAR SUS RECURSOS TECNICOS, LEGALES,
ADMINISTRATIVOS, ECONOMICOS Y FINANCIEROS PARA PRESENTAR PROPOSICION
TECNICA Y ECONOMICA EN LA LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO Y EN
CASO DE SER ADJUDICATARIO DEL CONTRATO, SE OBLIGAN A PRESTAR EL SERVICIO
OBJETO DEL CONVENIO, CON LA PARTICIPACION SIGUIENTE:

PARTICIPANTE “A”: (DESCRIBIR LA PARTE QUE SE OBLIGA A SUMINISTRAR).
PARTICIPANTE “B": (DESCRIBIR LA PARTE QUE SE OBLIGA A SUMINISTRAR).

(CADA UNO DE LOS INTEGRANTES QUE CONFORMAN LA PARTICIPACION CONJUNTA
PARA LA PRESENTACION DE PROPOSICIONES DEBERA DESCRIBIR LA PARTE QUE SE
OBLIGA A ENTREGAR).

REPRESENTANTE COMUN Y OBLIGADO SOLIDARIO.

“LAS PARTES"” ACEPTAN EXPRESAMENTE EN DESIGNAR COMO REPRESENTANTE COMUN
AL PARTICIPANTE (“A” O “B") (LOS PARTICIPANTES, DEBERAN INDICAR CUAL DE ELLOS
SERA EL REPRESENTANTE COMUN) A TRAVES DEL PRESENTE INSTRUMENTO,
OTORGANDOLE PODER AMPLIO Y SUFICIENTE, PARA ATENDER TODO LO RELACIONADO
CON LAS PROPOSICIONES TECNICA Y ECONOMICA EN EL PROCEDIMIENTO DE
LICITACION, ASI COMO PARA SUSCRIBIR DICHAS PROPOSICIONES.

ASIMISMO, CONVIENEN ENTRE SI EN CONSTITUIRSE EN FORMA CONJUNTA Y SOLIDARIA
PARA COMPROMETERSE POR CUALQUIER RESPONSABILIDAD DERIVADA DEL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL PRESENTE CONVENIO, CON
RELACION AL CONTRATO QUE SUS REPRESENTANTES LEGALES FIRMEN CON EL
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL (IMSS), DERIVADO DEL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION ACEPTANDO EXPRESAMENTE EN RESPONDER ANTE EL
IMSS POR LAS PROPOSICIONES QUE SE PRESENTEN Y, EN SU CASO, DE LAS
OBLIGACIONES QUE DERIVEN DE LA ADJUDICACION DEL CONTRATO RESPECTIVO.

DEL COBRO DE LOS COMPROBANTES FISCALES DIGITALES.

“LAS PARTES” CONVIENEN EXPRESAMENTE, QUE “EL PARTICIPANTE (LOS
PARTICIPANTES, DEBERAN INDICAR CUAL DE ELLOS ESTARA FACULTADO PARA
REALIZAR EL COBRO), PARA EFECTUAR EL COBRO DE LOS CFDI RELATIVOS AL SERVICIO
QUE SE PRESTE AL IMSS, CON MOTIVO DEL CONTRATO QUE SE DERIVE DE LA LICITACION
PUBLICA NACIONAL NUMERO

VIGENCIA.

“LAS PARTES” CONVIENEN, EN QUE LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONVENIO SERA EL DEL
PERIODO DURANTE EL CUAL SE DESARROLLE EL PROCEDIMIENTO DE LA LICITACION
PUBLICA NACIONAL NUMERO , INCLUYENDO, EN SU CASO, DE RESULTAR
ADJUDICADOS DEL CONTRATO, EL PLAZO QUE SE ESTIPULE EN ESTE Y EL QUE PUDIERA
RESULTAR DE CONVENIOS DE MODIFICACION.

OBLIGACIONES.

“LAS PARTES” CONVIENEN EN QUE EN EL SUPUESTO DE QUE CUALQUIERA DE ELLAS
QUE SE DECLARE EN QUIEBRA O EN SUSPENSION DE PAGOS, NO LAS LIBERA DE
CUMPLIR CON SUS OBLIGACIONES, POR LO QUE CUALQUIERA DE ELLAS QUE SUBSISTA,
ACEPTA Y SE OBLIGA EXPRESAMENTE A RESPONDER SOLIDARIAMENTE DE LAS
OBLIGACIONES CONTRACTUALES A QUE HUBIERE LUGAR.
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PRECONVOCATORIA

“LAS PARTES"” ACEPTAN Y SE OBLIGAN A PROTOCOLIZAR ANTE NOTARIO PUBLICO EL
PRESENTE CONVENIO, EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADOS DEL CONTRATO QUE SE
DERIVE DEL FALLO EMITIDO EN LA LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO EN
QUE PARTICIPAN VY, QUE EL PRESENTE INSTRUMENTO, DEBIDAMENTE PROTOCOLIZADO,
FORMARA PARTE INTEGRANTE DEL CONTRATO QUE SUSCRIBAN LOS REPRESENTANTES

LEGALES DE CADA INTEGRANTE Y EL IMSS.

LEIDO QUE FUE EL PRESENTE CONVENIO POR “LAS PARTES” Y ENTERADOS DE SU
ALCANCE Y EFECTOS LEGALES, ACEPTANDO QUE NO EXISTIO ERROR, DOLO, VIOLENCIA O
MALA FE, LO RATIFICAN Y FIRMAN, DE CONFORMIDAD EN LA CIUDAD DE MEXICO,

DISTRITO FEDERAL, EL DIiA DE DE20___.

“EL PARTICIPANTE A” “EL PARTICIPANTE B”

NOMBRE Y CARGO

NOMBRE Y CARGO
DEL APODERADO LEGAL

DEL APODERADO LEGAL
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[N ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA
GOBIERNO DE ‘Eq

ANEXO NUMERO 3 (TRES)
FORMATO DE CARTA RELATIVA AL PUNTO 6 INCISO B)

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

CONVOCANTE

( NOMBRE ) en mi caracter de Representante Legal de la (nombre o razén social de la empresa),
y en términos del numeral 6, requisitos que deberan cumplir los licitantes, inciso b) de las bases de la convocatoria
de la Licitacion Publica Nacional No. manifiesto lo siguiente:

e Bajo protesta de decir verdad, que mi representada se abstendrd por si misma o a través de interpdsita
persona, de adoptar conductas para que los servidores publicos del Instituto, induzcan o alteren las
evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que le otorguen

condiciones mas ventajosas con relacidn a los demas participantes.

Lugary fecha

(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)
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PRECONVOCATORIA

ANEXO NUMERO 4 (CUATRO)
MANIFESTACION, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, DE LA ESTRATIFICACION DE MICRO, PEQUENA O
MEDIANA EMPRESA (MIPYMES)

FORMATO DE CARTA RELATIVA AL PUNTO 6 INCISO C)

de de (M
(2)
Presente.
Me refiero al procedimiento de (3) No. (4) en el que mi representada, bajo
protesta de decir verdad manifiesta que la empresa (5) participa a través de la presente

proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, que mi representada estd constituida conforme a las leyes
mexicanas, con Registro Federal de Contribuyentes (6) y asimismo que considerando los criterios
(sector, nUmero total de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el que se establece la
estratificacion de las micro, pequefias y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30
de junio de 2009, mi representada tiene un Tope Maximo Combinado de (7) con base en lo cual
se estatifica como una empresa (8)

De igual forma, declaro que la presente manifestaciéon la hago teniendo pleno conocimiento de que la omision,
simulacién o presentacidon de informacién falsa, son infracciones previstas por el articulo 8 fracciones IV y VI,
sancionables en términos de lo dispuesto por el articulo 27, ambos de la Ley Federal Anticorrupcién en
Contrataciones Publicas, y demas disposiciones aplicables.

ATENTAMENTE

Nota: Debera utilizarse papel membretado de la Empresa.
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Instructivo de llenado

Llenar los campos conforme aplique tomando en cuenta los rangos previstos en el Acuerdo antes mencionado.

1. Senfalar la fecha de suscripcién del documento.

Anotar el nombre de la convocante.

Precisar el procedimiento de contrataciéon de que se trate (licitacién publica o invitacién a cuando
menos tres personas).

Indicar el numero de procedimiento de contratacién asignado por CompraNet.

Anotar el nombre, razdén social o denominacion del licitante.

Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.

Sefialar el numero que resulte de la aplicaciéon de la expresion: Tope Maximo Combinado =
(Trabajadores) x10% + (Ventas anuales en millones de pesos) x 90%. Para tales efectos puede utilizar la
calculadora MIPYME disponible en la pagina http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora

wn

No ok

Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que cuenta la empresa a la
fecha de la emisiéon de la manifestacion.

Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su ejercicio fiscal
correspondiente a la Ultima declaracién anual de impuestos federales, expresados en millones de
pesos.

8. Sefalar el tamafo de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme al resultado de la operacion
sefalada en el numeral anterior.

9. Anotar el nombrey firma del apoderado o representante legal del licitante.
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DOCUMENTO SOLICITADO

PUNTO EN EL QUE
SE SOLICITA

PRESENTADO
Sl NO

Escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que
cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su
representada, sin que resulte necesario acreditar su personalidad juridica.

7.1

DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A LA PROPOSICION TECNICA

DOCUMENTO SOLICITADO

PUNTO EN EL QUE
SE SOLICITA

PRESENTADO
Sl NO

Escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que
cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su
representada, para suscribir las proposiciones. Anexo Nimero 7 (siete)

7.2

Una declaracién firmada en forma autégrafa por el propio licitante o su
representante legal, por el que manifieste bajo protesta de decir verdad, no
encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60,
antepenultimo parrafo, de la LAASSP. Anexo Numero 12 (doce).

6 inciso a)

Escrito de declaraciéon de integridad, a través del cual el licitante o su
representante legal manifieste bajo protesta de decir verdad, que por si
mismos o a través de interpdsita persona, se abstendran de adoptar
conductas para que los servidores publicos del Instituto, induzcan o alteren las
evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros
aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas
participantes, conforme al Anexo Nimero 3 (tres), de las presentes bases.

6 inciso b)

Los licitantes con caracter de MIPYMES, deberan presentar copia del
documento expedido por autoridad competente, que determine su
estratificaciéon como micro, pequefia o mediana empresa; o bien un escrito
bajo protesta de decir verdad, en el cual manifiesten que cuentan con ese
caracter, conforme al Anexo Nimero 4 (cuatro), de las presentes bases.

6 inciso c)

En caso de que se presenten proposiciones en forma conjunta, cada una de
las personas agrupadas, deberd presentar en forma individual los escritos
seflalados en este numeral, ademas del convenio firmado por cada una de las
personas que integren la proposicion. Conforme al Anexo Numero 2 (dos), de
las presentes bases.

6 inciso d)

Conforme al articulo 35 del Reglamento de la Ley, escrito a través del cual el
licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que es de nacionalidad
mexicana.

6 inciso e)

Escrito en el que el representante legal o persona fisica, manifieste que la
totalidad de sus trabajadores se encuentran inscritos en el régimen
obligatorio del seguro social. (En caso de no contar con trabajadores lo debera
de manifestar y en su caso, proporcionar copia del convenio de
intermediacion laboral, en términos de lo dispuesto en la normatividad
vigente en la materia), asi mismo que declare que cuenta con los siguientes
registros: Registro Federal de Contribuyentes y Registro Patronal del IMSS.
Anexo Numero 10 (diez) de las presentes bases. Para el supuesto que el
participante cuente con convenio de intermediacién laboral (outsourcing) y su
contrato rebase los $ 300,000.00, sin incluir el LLV.A. deberd presentar la
opinién  positiva y vigente de cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social del propio participante y ademas la del tercero
con el que subcontrata, previo a la formalizacién de su contrato.

6 inciso f)

Manifestacién de que en caso de resultar con adjudicacién se compromete a
entregar al area contratante, por cada contrato, dentro del plazo legal para la
formalizaciéon del contrato, el documento vigente expedido por el SAT., en el
que emita opinién favorable a nombre de su representada y de la del tercero
con el que subcontrata en su caso. Anexo Numero 11 (once).

6 inciso g)

Los licitantes deberan indicar en el formato previsto en el Anexo Nimero 13
(trece) de la presente convocatoria, si en los documentos que proporcionen al
Instituto se contiene informacion de caracter confidencial, reservada o
comercial reservada, seflalando los documentos o las secciones de estos que
la contengan, asi como el fundamento legal por el cual consideren que tengan
ese caracter.

6 inciso h)
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DOCUMENTO SOLICITADO

PUNTO EN EL QUE
SE SOLICITA

PRESENTADO
Sl NO

Autorizacién para consultar su opinidon de cumplimiento (32-D).- Escrito
mediante el cual el licitante autorice a los servidores publicos del Instituto
puedan consultar sus opiniones de cumplimiento en materia de seguridad
social. Anexo Numero 17 (diecisiete).

6 inciso i)

A efecto de dar cumplimiento a lo sefalado en el articulo 50 fraccién VIl de la
LAASSP y 88 fraccion Il de su Reglamento, los licitantes presentaran en la
Oficina de Contratos, sita en el domicilio de la Coordinacién de
Abastecimiento y Equipamiento, ubicada en calle 44 numero 999 por 127 y 127
B Colonia Serapio Rendén, C.P. 97285 de la Ciudad de Mérida, Yucatan. (Planta
alta), en horario de 10:00 a 14:00 horas en dias habiles, a partir de la publicacién
de la presente convocatoria y hasta 24 horas antes del acto de presentacion y
apertura de proposiciones, copia de la escritura constitutiva, sus reformas y
poder del representante legal, el no presentarlos no serd motivo de
desechamiento.

6 inciso j)

Copia simple por ambos lados de su identificacion oficial vigente con
fotografia, (pasaporte, credencial para votar con fotografia o cédula
profesional), tratdndose de personas fisicas; y, en el caso de personas morales,
de la persona que firme la proposicion.

6.1 frac. |

Copia simple de la escritura publica del Acta Constitutiva, en caso de ser
personas morales, y acta de nacimiento en caso de personas fisicas.

6.1 frac. Il

Copia simple del poder donde consten las facultades del representante, en su
caso.

6.1 frac. IV

Descripcion amplia y detallada del servicio ofertado, cumpliendo
estrictamente con lo sefialado en el Anexo Nimero 1 (uno) y Anexo Numero 1
Bis (uno Bis), el cual forma parte de estas bases.

6.2 frac. |

Folletos, catdlogos y/o fotografias necesarios para corroborar las
especificaciones, y caracteristicas del servicio.

6.2 frac. Il

Copia simple de los documentos descritos en el numeral 2.1 Calidad, de las
presentes bases, segun corresponda.

6.2 frac. Il

Copia simple de los documentos indicados en el numeral 2.2 Licencias,
Autorizaciones y Permisos, de las presentes bases, segun corresponda.

6.2 frac. IV

Curriculum donde acredite un ano minimo de experiencia en actividades
relacionadas con el objeto del servicio, organizacidon administrativa, de
infraestructura técnica y de personal.

6.2 fracc.V

Constancia de inscripcion en el Registro Nacional de Turismo a nombre del
licitante.

6.2 fracc. VI

Contrato y certificado IATA vigentes a nombre del licitante.

6.2 fracc. VII

El proveedor deberd presentar copia de la concesiéon de transporte aéreo
nacional de pasajeros. Para el caso de que el proveedor, sea una agencia de
viajes, bastard con presentar carta donde se especifique lo antes mencionado.

6.2 fracc. VIII

Escrito mediante el cual se libera al Instituto de cualquier controversia o
responsabilidad de caracter civil, mercantil, penal o administrativa que, en
Su caso, se ocasione, por infraccion a la Ley Federal de Derechos de Autor, o la
Ley de la Propiedad Industrial derechos de autor.

6.2 fracc. IX

Carta en la que manifieste que en aquellos casos en que haga caso omiso o
no atienda una solicitud de servicio, el Instituto sancionarad de acuerdo con
las penas convencionales que apliquen para tal caso y quedara en libertad de
contratar los servicios especializados en la materia, circunstancia que le
permitira al Instituto, requerir la devolucién del pago que haya realizado por
compra de boletos y reembolsos, al proveedor.

6.2 fracc. X

Garantizar por escrito que en caso de modificaciones a su razén social o
fusion, cumplird con todas las obligaciones estipuladas en el contrato que se
llegue a formalizar con el Instituto hasta la terminacién y vencimiento del
mismo obligandose a respetar el vuelo, lugar, destino y horario especificado en
el boleto expedido al usuario.

6.2 fracc. XI

El proveedor expedird los pases de abordar que serdn entregados al Organo
de Operacion Administrativa Desconcentrada Estatal VYucatan. Carta
Compromiso (Escrito libre).

6.2 fracc. XII

A fin de comprobar que el giro comercial de la empresa se refiere al Servicio
de Reservacién, Expedicion, Radicacion y Venta de Boletos para la
Transportacién Aérea, o servicios relacionados con la misma, el proveedor

6.2 fracc. XIlI

49 de 79

2C24

~ Felipe Carvrillo
PUERTO




GOBIERNO DE =
MEXICO ,

ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA
DESCONCENTRADA ESTATAL YUCATAN

Jefatura de Servicios Administrativos
Coordinacién de Abastecimiento y Equipamiento

PRECONVOCATORIA

DOCUMENTO SOLICITADO

PUNTO EN EL QUE
SE SOLICITA

PRESENTADO
Sl NO

debera entregar copia de su Acta Constitutiva, en caso de ser persona moral, o
Cédula de Identificacion Fiscal, en caso de ser persona fisica, las cuales
deberan presentar congruencia en la descripciéon del objeto social y de sus
actividades econdmicas con respecto a la contratacién requerida, de lo
contrario serd motivo de descalificacion.

El proveedor debera manifestar por escrito debidamente firmado por el
representante legal que en caso de resultar adjudicado, se compromete a
proporcionar por su cuenta y bajo su total administracién operativa lo
siguiente:

1.- Garantizar que los servicios se proporcionaran de las 09:00 a las 19:00 horas
de lunes a viernes, y por las necesidades del Servicio el horario tiene que ser
ampliado para eventos extraordinarios.

2.- Que se compromete en caso de resultar adjudicado, a establecer
formalmente una sucursal u oficina de representacién en la localidad de
Mérida, Yucatan, con linea telefénica fija y con personal para la atencién del
Instituto donde los usuarios puedan acudir a solicitar los servicios, en un
término maximo de 20 dias habiles posteriores a la emisidn del fallo.

3.- Que el Instituto, estd eximido de toda responsabilidad econdémica y/o
laboral de los empleados que trabajan para el proveedor y que éste es
responsable del cumplimiento del contrato individual de trabajo de sus
empleados, asi como del registro de los mismos ante el IMSS; situacién que
podra ser verificada por el Instituto.

4.- Que garantizara la prestacion del servicio de boletos en todas las rutas y
lineas aéreas nacionales que operan en el pais.

5- Que la asignacidén de asientos al momento de la reservacién, seran
confirmados junto con los boletos de avidén, de acuerdo con la reglamentacion
de la linea aérea.

6.- La tarifa del boleto de avidon ofertado, debe contemplar equipaje de mano
permitido y equipaje documentado o de bodega.

7.- Que otorgard el servicio de traslado de acuerdo a la normatividad que
determine la autoridad competente y a las politicas y procedimientos de la
linea aérea.

8.- Deberd otorgar al menos un numero telefénico fijo y/o celular, con
capacidad de atender los requerimientos del Organo de Operacion
Administrativa Desconcentrada Yucatan, con horario de atencion las 24 horas
los 365 dias del afo.

9.- La tarifa ofertada garantizard cambios, cancelaciones y reembolsos sin
costo alguno para el Instituto, a nivel nacional al momento de la reservacion,
asi como descuentos y promociones durante la vigencia del contrato que al
efecto se suscriba, de acuerdo a la reglamentacion tarifaria correspondiente.

10.- Que gestionara la posibilidad de ingreso a las salas VIP a favor del Instituto,
cuando los comisionados asi lo requieran, de acuerdo a las politicas del
programa.

11.- Que en caso de algun cambio imputable al proveedor, por causas de fuerza
mayor, éste informara al Instituto a la mayor brevedad posible.

12.- Que prestara el servicio continuo de reservacidon y suministro de boletos de
avion al Organo de Operacién Administrativa Desconcentrada Estatal
Yucatan, considerando posibles interrupciones o caidas de los sistemas de
reservacion o incurrencias por default, por cualquier otro medio de
comunicacion.

6.2 fracc. XIV
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13.- El proveedor garantizard la aceptaciéon de cancelaciones de servicio
confirmados sin costo para el Instituto. Asi mismo, a rembolsar el importe de
los boletos pagados no utilizados dentro de un plazo no mayor a los 10 dias
naturales a partir de la solicitud de reembolso, aun incluyendo aquellos que
los pasajeros hayan extraviado y sin uso, para lo cual los comisionados
manifestardn bajo protesta de decir verdad mediante acta administrativa que
el boleto en cuestién fue extraviado.

14.- El proveedor debera garantizar al IMSS, la exencién de cargos por la
expedicion, radicacion (PTA), boleto electrénico.

15.- El proveedor garantizard al Organo de Operacién Administrativa
Desconcentrada Estatal Yucatan, la exencidn de cargos por expediciéon de
boletos de avién, cambio de itinerario (hora, fecha, vuelo), reembolso y/o
cancelacion de boletos de aviéon sobre las tarifas ofertadas.

16.- El proveedor entregard un reporte o estado de cuenta mensual por cada
centro de costos de los servicios proporcionados al Instituto, que contendra la
fecha de expedicidon, numero de boleto, nombre del pasajero, ruta, tarifa, IVA,
otros impuestos y total, a quien el Instituto designe como responsable en el
Organo de Operacién Administrativa Desconcentrada Estatal Yucatan.

17.- En caso que el Instituto requiera expedicién de boletos fuera del horario
establecido, el proveedor debera atender este requerimiento previo acuerdo
con el Instituto por conducto del administrador del contrato de la solicitud de
pedido, durante la vigencia del contrato en los ndmeros telefénicos que para
el efecto proporcione.

18.- Garantizara por escrito, que otorgarda al Instituto maxima prioridad en la
obtencidon de espacios en vuelos y fechas de alta demanda cuando asi lo
requiera, por las caracteristicas de la funcidn sustantiva que tiene asignada.

19.- El proveedor expedird los pases de abordar que serdn entregados al
Organo de Operacién Administrativa Desconcentrada Estatal Yucatan, junto
con el boleto de avidon correspondiente, respetando el reglamento de las lineas
aéreas.

20.- Los boletos que se expidan con la caracteristica de reembolsables
deberan contar con la leyenda “Reembolsable Unicamente a favor del IMSS”,
tramite que se efectuard por conducto del administrador del contrato
respectivo.

21.- El proveedor manifestara por escrito que designa un representante para
resolver la problematica general que se llegara a presentar durante la vigencia
del contrato, quien estara disponible ante el Departamento de Capacitacion y
Transparencia dependiente de la Jefatura de Servicios de Desarrollo de
Personal para tal efecto, asi como para resolver cualquier imprevisto que se
presente al personal del IMSS durante o después de su viaje.

22.- El proveedor debera tener cobertura y cotizar boletos de viaje sencillo y
redondo para adultos en los destinos establecidos en las partidas requeridas.

Mediante escrito libre, el participante debera manifestar que en caso de ser
asignado, establecera formalmente una sucursal u oficina de representacion
en la localidad de Mérida, Yucatan, con linea telefénica fija y con personal para
la atencion del Instituto donde los usuarios puedan acudir a solicitar los
servicios. Lo anterior, en un término maximo de 20 dias habiles posteriores a la
emision del fallo. El drea requirente realizard una visita conforme al Anexo
Ndmero 1 (uno) y Anexo Numero 15 (quince) a las instalaciones de los
proveedores a fin de verificar la funcionalidad del inmueble, su capacidad de
atencion en funcién al equipamiento, personal administrativo, constatando
gue cumpla con lo que se solicita en las presentes bases. De no cumplir con

6.2 fracc. XV
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este requisito, serd causal de rescision del contrato. Para tal efecto, los
participantes adjudicados deberdn proporcionar el domicilio en el que se
instald dicha sucursal u oficina de representacion, mediante escrito dirigido al
Departamento de Capacitacion y Transparencia, drea requirente.

Para considerarse aprobado debera cumplir con el 100% de los reactivos
considerados en el cuestionario, Anexo Numero 15 (quince), por lo que el
incumplimiento de uno sélo de ellos, resultara en la no aprobacioén.

El participante debera acreditar que tiene la posesion legal del domicilio en el
cual se encuentran sus instalaciones en la localidad de Mérida, Yucatan,
mediante copia del Alta de Hacienda, de tratarse de su domicilio fiscal, o en su
defecto con copia de los recibos del pago de los servicios de agua, luz o
teléfono a nombre del participante, o bien podrd presentar copia del
documento o contrato en el cual acredite que tiene dicha posesion legal del
domicilio en el cual se encuentra la sucursal u oficina de representacién ya sea
como arrendamiento, comodato, usufructo.

Lo anterior en virtud de que en caso de fallos en los medios electrdnicos, sera
necesario acudir a dicha oficina o sucursal, para entregar al proveedor, el vale
de reservacion del boleto de avidn, y a su vez, el proveedor entregara el boleto
de avién autorizado, para que los funcionarios institucionales acudan en
tiempo a las comisiones que se les asignen.

El requisito solicitado se fundamenta en la salvedad contemplada en la
fraccion IV del Articulo 40 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, que contempla la excepcién a
la regla de solicitar que los licitantes cuenten con sucursales o representantes
regionales o estatales al establecer lo siguiente:

“Articulo 40.- Las Dependencias y Entidades no podran establecer en la
convocatoria a la Licitacion Publica requisitos que limiten la libre participacion
de los interesados, tales como:

IV. Contar con sucursales o representantes regionales o estatales, salvo que
resulte necesario para proveer los bienes o prestar los servicios en los términos
requeridos;”

DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A LA PROPOSICION ECONOMICA

DOCUMENTO SOLICITADO PUNTO EN EL QUE SE
SOLICITA

PRESENTADO
Sl NO

Cotizacion de la partida, que oferte el licitante, debera contener la
cotizacién del servicio ofertado, por partida, Indicando el SERVICIO
OFERTADO, RENGLON, DESTINO, TARIFA BASE SIN CARGOS E
IMPUESTOS EN MONEDA NACIONAL, IVA, TUA, Y TOTAL, conforme al
Anexo NUumero 6 (seis), el cual forma parte de las presentes bases,
mismo deberd firmar, escanear y adjuntar a su propuesta electrénica.
Asimismo, se solicita ademas del archivo escaneado, adjuntar el
archivo en formato Excel (formato modificable) para agilizar el evento
de apertura de proposiciones. Anexo NuUmero 6 (seis).

6.3

LA CONVOCANTE UNICAMENTE HACE CONSTAR LA DOCUMENTACION QUE PRESENTA CADA UNO DE LOS
LICITANTES, SIN ENTRAR AL ANALISIS TECNICO, LEGAL O ADMINISTRATIVO DE SU CONTENIDO. (ARTICULO

47 OCTAVO PARRAFO DEL REGLAMENTO DE LAASSP).
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ANEXO NUMERO 6 (SEIS)

PROPOSICION ECONOMICA

FECHA | |
NOMBRE DEL LICITANTE RF.C

DOMICILIO

TELEFONO FAX CORREO ELECTRONICO | NUMERO DE PROVEEDOR IMSS

LOS SERVICIOS PROPUESTOS, SE APEGAN A LAS CONDICIONES SOLICITADAS POR EL IMSS.

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
RESERVACION, EXPEDICION, RADICACION Y VENTA DE BOLETOS PARA LA TRANSPORTACION AEREA, PARA
CUBRIR LAS NECESIDADES DEL AREA DE CAPACITACION, PARA EL ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA
DESCONCENTRADA ESTATAL YUCATAN DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL, PARA EL EJERCICIO
2024.

PARTIDA 1
Adultos Sencillo adultos Redondo adultos

Tarifa base Tarifa base
sin cargos e sin cargos e

PARTIDA | No. Destino impuestos |IVA | TUA | Total impuestos | IVA | TUA| Total
en moneda en moneda

nacional nacional
1 1 Mérida-Cd. de México-Mérida

EXPRESAR EN LETRAS EL PRECIO TOTAL DE LA PROPOSICION Y QUE LOS PRECIOS OFERTADOS
PERMANECERAN FIJOS DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL LICITANTE

NOTA 1.- El presente formato de propuesta econdmica, se proporciona Unicamente para facilitar y agilizar la
presentacion y recepcién de las proposiciones, en apego a lo establecido en el articulo 39 fraccién VIlI, inciso a) del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en la inteligencia de que es
responsabilidad de los licitantes verificar que en su propuesta econémica se oferte la totalidad de los bienes o servicios
requeridos por partida, por ser causal de desechamiento.

En caso de haber discrepancia entre el presente formato de propuesta econémica y el contenido del anexo relativo
al requerimiento, prevalecera lo solicitado en el requerimiento.

NOTA 2: El presente formato de propuesta econdmica, lo deberé firmar, escanear y adjuntar a su propuesta electrénica,

asi mismo se solicita ademas del archivo escaneado, adjuntar el archivo en formato Excel (formato modificable) para
agilizar el evento de apertura de proposiciones.
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(nombre) , Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados son ciertos, asi
como gue cuento con facultades suficientes para suscribir las proposiciones en la presente Licitacidn Publica
Nacional, a nombre y representacion de: (persona fisica o moral)___.

No. de la licitacion . No. Proveedor

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio.- Los datos aqui registrados corresponderan al del domicilio fiscal del proveedor o prestador de servicios)

Calle y numero:

Colonia: Alcaldia o Municipio:
Cddigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos:

Correo electrénico:
No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha Duracién
Nombre, nimero y lugar del Notario PUblico ante el cual se protocolizé la misma:

Relacion de socios o asociados.-
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s):

Descripciéon del objeto social:
Reformas al acta constitutiva que incidan con el objeto del procedimiento.

Fecha y datos de inscripcidn en el Registro Publico correspondiente.

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.-

Escritura publica numero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario PuUblico ante el cual se protocolizé la misma:

Asimismo, manifiesto que los cambios o modificaciones que se realicen en cualquier momento a los datos o
documentos contenidos en el presente documento y durante la vigencia del contrato que, en su caso, sea suscrito
con el Instituto, deberdn ser comunicados a éste, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha en que se
generen.

(Lugar y fecha)

Protesto lo necesario
(Nombre y firma
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ANEXO NUMERO 8 (OCHO)
FORMATO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

NOTA: EL CONTRATO QUE SE EMITA SERA DE ACUERDO AL MODELO PUBLICADO EN EL COMPRANET AL DIA
DEL FALLO

CONTRATO (ABIERTO O CERRADO) PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE (DESCRIPCION), CON CARACTER
(NACIONAL / INTERNACIONAL BAJO COBERTURA DE LOS TRATADOS / INTERNACIONAL ABIERTA) QUE
CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL POR CONDUCTO DE LA (NOMBRE DE LA DEPENDENCIA
O ENTIDAD), EN LO SUCESIVO “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"”, REPRESENTADA POR _(NOMBRE DEL
REPRESENTANTE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD), EN SU CARACTER DE (SENALAR CARGO DEL
REPRESENTANTE), Y POR LA OTRA, (NOMBRE DE LA PERSONA FISICA O RAZON SOCIAL DE LA MORAL), (SI ES
CONJUNTA MENCIONAR EL NOMBRE DE CADA UNO DE ELLOS) EN LO SUCESIVO “EL PROVEEDOR”, (SOLO SI
EL PROVEEDOR ES PERSONA MORAL MOSTRAR EL SIGUIENTE TEXTO): REPRESENTADA POR (NOMBRE DEL
REPRESENTANTE DE LA PERSONA FISICA O MORAL), EN SU CARACTER DE (SENALAR EN SU CASO EL
CARACTER DEL REPRESENTANTE: APODERADO, REPRESENTANTE LEGAL, ADMINISTRADOR UNICO O
PRESIDENTE DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION), (MENCIONAR CADA UNO DE LOS REPRESENTANTES DE LAS
PERSONAS QUE DE MANERA CONJUNTA FORMALIZAN EL CONTRATO) A QUIENES DE MANERA CONJUNTA SE
LES DENOMINARA “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
1. “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” declara que:

I1 Es una “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” de la Administracion Publica Federal, de conformidad con
(ORDENAMIENTO JURIDICO EN LOS QUE SE REGULE SU EXISTENCIA), cuya competencia y atribuciones se
seflalan en ___ (ORDENAMIENTO JURIDICO EN LOS QUE SE REGULEN SUS ATRIBUCIONES Y
COMPETENCIAS) __.

.2 Conforme a lo dispuesto por ___ (ORDENAMIENTO JURIDICO EN LOS QUE SE REGULEN SUS FACULTADES
O INSTRUMENTO NOTARIAL EN EL QUE SE LE OTORGA LAS FACULTADES), ¢l C. (NOMBRE Y CARGO DEL
O LA REPRESENTANTE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD), es el servidor publico que cuenta con facultades
legales para celebrar el presente contrato, quien podrd ser sustituido en cualguier momento en su cargo o
funciones, sin que por ello, sea necesario celebrar un convenio modificatorio.

1.3 De conformidad con __(ORDENAMIENTO JURIDICO EN LOS QUE SE REGULEN SUS FACULTADES)__
suscribe el presente instrumento el C._(NOMBRE DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO), (SENALAR
CARGO DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO), con R.F.C. _INCORPORAR RF(C) designado para dar
seguimiento y verificar el cumplimiento de las obligaciones que deriven del objeto del presente contrato,
quien podra ser sustituido en cualquier momento, bastando para tales efectos un comunicado por escrito y
firmado por el servidor publico facultado para ello, informando a “EL PROVEEDOR” para los efectos del
presente contrato.

INSTRUCCION: EN CASO DE REQUERIR QUE EL INSTRUMENTO JURIDICO SEA FIRMADO POR MAS
SERVIDORES PUBLICOS, SE DEBERA AGREGAR LA SIGUIENTE DECLARACION TANTAS VECES FIRMANTES
SEAN ANADIDOS.

l.4 De conformidad con (ORDENAMIENTO JURIDICO EN LOS QUE SE REGULEN SUS FACULTADES)
suscribe el presente instrumento el C. (NOMBRE DEL FIRMANTE X), (SENALAR CARGO DEL FIRMANTE X),
R.F.C. (INCORPORAR RFC DEL FIRMANTE X), facultado para __(INCORPORAR FACULTADES Y
PARTICIPACION EN EL CONTRATO)

I.5 La adjudicacion del presente contrato se realizé mediante el procedimiento de (TIPO DE PROCEDIMIENTO)
(INCORPORAR MEDIO DEL PROCEDIMIENTO) de caracter (INCORPORAR EL CARACTER DEL
PROCEDIMIENTO), al amparo de lo establecido en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; (CITAR LOS NUMERALES) de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, “LAASSP”, y (CITAR LOS NUMERALES) de su Reglamento.
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“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" cuenta con suficiencia presupuestaria otorgada mediante (NUMERO Y
FECHA DE OFICIQ), emitido por la

INSTRUCCION: EN CASO DE QUE SE TRATE DE UN CONTRATO PLURIANUAL, SE DEBERA CONSIGNAR EL
OFICIO DE AUTORIZACION DE LA SHCP EN TERMINOS DEL ARTICULO 50 DE LA LEY FEDERAL DE
PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIAY SU REGLAMENTO, COMO SIGUE:

La SHCP (Titular de la entidad en su caso) autorizé la plurianualidad mediante el oficio NUmero de Oficio

INSTRUCCION: SI LA CONTRATACION ES PREVIA A LA AUTORIZACION DE SU PRESUPUESTO, CONFORME AL
ARTICULO 25, PARRAFO SEGUNDO DE LA LAASSP (ANTICIPADA) MOSTRAR EL SIGUIENTE TEXTO:

En caso de que se trate de una contratacidon cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquél en
que se formalice, se deberd consignar el oficio de autorizacién de la SHCP en términos de los articulos 35 de la

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y 146 de su Reglamento.

Cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes N° (RFC DEPENDENCIA O ENTIDAD).

1.8 Tiene establecido su domicilio en mismo que sefala para los fines y

1.1

1.2

1.2

efectos legales del presente contrato.
INSTRUCCION: EN CASO DE QUE SE APLIQUE REDUCCION DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

De la revision al historial de cumplimiento en materia de contrataciones en el Registro Unico de Contratistas,
se advierte que “EL PROVEEDOR” cuenta con un grado de cumplimiento (INDICAR EL RANGO), por lo que
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” determina procedente efectuar la reducciéon del monto de la garantia por
un porcentajede ___.

INSTRUCCION: CUANDO LA PROPOSICION GANADORA HAYA SIDO PRESENTADA EN FORMA CONJUNTA
POR VARIAS PERSONAS, LAS DECLARACIONES SE DEBERAN FORMULAR POR CADA UNO DE ELLOS, EN
TERMINOS DEL ARTICULO 44 DEL REGLAMENTO DE LA LAASSP.

“EL PROVEEDOR" declara que (TRATANDOSE DE PERSONA FiSICA):

“EL PROVEEDOR?", por conducto de su representante declara que (TRATANDOSE DE PERSONA MORAL):

INSTRUCCION: EN CASO DE PROPUESTAS CONJUNTAS, INCORPORAR A CADA UNO DE LOS PROVEEDORES
QUE LA INTEGRAN, EN TERMINOS DE LO SENALADO EN LOS NUMERALES 2 A 31

INSTRUCCION: S| ES PERSONA FISICA INCORPORAR LAS DECLARACIONES DE LOS NUMERALES 2.Y 2.1

Es una persona fisica, de nacionalidad lo que acredita con (EN EL CASO DE
PERSONAS EXTRANJERAS DESCRIBIR EL DOCUMENTO) expedida por

INSTRUCCION: S| ES PERSONA MORAL, ATENDER A LAS DECLARACIONES DE LOS NUMERALES 2 A 2.2

Es una persona moral legalmente constituida mediante (DESCRIBIR EL INSTRUMENTO
PUBLICO QUE LE DAN ORIGEN Y EN SU CASO LAS MODIFICACIONES QUE SE HUBIERAN REALIZADO),
denominada_ (NOMBRE O RAZON SOCIAL), cuyo objetosociales___ entre otros, (OBJETO SOCIAL),
inscrita en el Registro Publico de la Propiedad de con el folio de fecha .

La o el C. (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), en su caracter de cuenta con
facultades suficientes para suscribir el presente contrato y obligar a su representada, como lo acredita con
(INSTRUMENTO NOTARIAL DE CONSTITUCION O PODER OTORGADO AL
REPRESENTANTE LEGAL) , Mismo que bajo protesta de decir verdad manifiesta no le ha sido
limitado ni revocado en forma alguna.
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INSTRUCCION: EN EL CASO DE PERSONAS DE NACIONALIDAD EXTRANJERA, DEBERAN PRESENTAR LA
DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE DEBIDAMENTE APOSTILLADA.

1.3 Reune las condiciones técnicas, juridicas y econdmicas, y cuenta con la organizacion y elementos necesarios
para su cumplimiento.

1.4 Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes (RFC PROVEEDOR).

IL5 Acredita el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en términos de lo dispuesto en el articulo 32-D del
Cddigo Fiscal de la Federacidon vigente, incluyendo las de Aportaciones Patronales y Entero de Descuentos,
ante el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores y las de Seguridad Social ante el
Instituto Mexicano del Seguro Social, conforme a las Opiniones de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales
emitidas por el SAT, INFONAVIT e IMSS, respectivamente.

1.6 Tiene establecido su domicilio en mismo que sefiala para los fines y
efectos legales del presente contrato.

lll. De “LAS PARTES™:

.1 Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones, por lo que de
comun acuerdo se obligan de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO.
“EL PROVEEDOR" acepta y se obliga a proporcionar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD?” |a prestacion del servicio
de (DESCRIPCION), en los términos y condiciones establecidos en la convocatoria (TRATANDOSE DE

LICITACIONES PUBLICAS O INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS), este contrato y sus anexos
(NUMERAR Y DESCRIBIR LOS ANEXOS) que forman parte integrante del mismo.

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO
INSTRUCCION: TRATANDOSE DE CONTRATO CERRADO Y ANUAL, MOSTRAR EL SIGUIENTE PARRAFO:
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" pagard a “EL PROVEEDOR"” como contraprestacidn por los servicios objeto de

este contrato, la cantidad de $ (MONTO TOTAL DEL CONTRATO SIN IMPUESTOS) mas impuestos que asciende a
$ (IMPUESTOS), que hace un total de (MONTO TOTAL CON IMPUESTOS).

INSTRUCCION: EN CASO DE SER CERRADO Y PLURIANUAL, MOSTRAR LA TABLA Y LOS DOS PARRAFOS
SIGUIENTES:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” conviene con “EL PROVEEDOR” que el monto total de los servicios es por la
cantidad de $ (MONTO TOTAL DEL CONTRATO SIN IMPUESTOS) mas impuestos que asciende a $ (IMPUESTOS),
lo que hace un total de (MONTO TOTAL CON IMPUESTOS) importe que se cubrird en cada uno de los ejercicios
fiscales, de acuerdo a lo siguiente:

Ejercicio Fiscal Monto sin impuestos Monto con impuestos
(INCORPORAR EJERCICIO (MONTO SIN IMPUESTOS DEL (MONTO CON IMPUESTOS DEL
FISCAL) EJERCICIO) EJERCICIO)
Se agregaran tantos se hayan
programado
TOTAL: | $(MONTO TOTAL SIN (MONTO TOTAL con impuestos)
IMPUESTOS)

Las partes convienen expresamente que las obligaciones de este contrato, cuyo cumplimiento se encuentra
previsto realizar durante los ejercicios fiscales de (CONCATENAR EJERCICIOS FISCALES QUE INVOLUCRAN LA
PLURIANUALIDAD) guedaran sujetas para fines de su ejecuciéon y pago a la disponibilidad presupuestaria, con
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que cuente “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", conforme al Presupuesto de Egresos de la Federacion que para el
ejercicio fiscal correspondiente apruebe la Camara de Diputados del H. Congreso de la Unién, sin que la no
realizaciéon de la referida condicién suspensiva origine responsabilidad para alguna de las partes.

INSTRUCCION: LOS MONTOS Y PRECIOS SE PODRAN INDICAR EN MONEDA EXTRANJERA, CUANDO ASI SE HAYA
DETERMINADO EN LA CONVOCATORIA, INVITACION, O SOLICITUD DE COTIZACION, DE CONFORMIDAD CON EL
ARTICULO 45, FRACCION XIII DE LA LAASSP.

El(los) precio(s) unitario(s) del presente contrato, expresado(s) en moneda nacional es(son):

. Precio
Precio Precio total total
Partida Descripcion * Unidad* Cantidad * . . . | antes de p
unitario . . después
imp. . «
de imp.

INSTRUCCION: INDICAR EL ANEXO CORRESPONDIENTE

El precio unitario es considerado fijo y en moneda nacional (TIPO MONEDA) hasta que concluya la relacién
contractual que se formaliza, incluyendo todos los conceptos y costos involucrados en la prestacion del servicio de
(DESCRIPCION), por lo que “EL PROVEEDOR” no podrd agregar ningln costo extra y los precios seran
inalterables durante la vigencia del presente contrato.

INSTRUCCION: EN CASO DE QUE SE HAYA PREVISTO VARIACION DE PRECIOS, Y SE CUENTE CON UNA
FORMULA O MECANISMO DE AJUSTE SE CONSIDERARA LA SIGUIENTE REDACCION:

El precio unitario serd considerado en moneda nacional, y podrd ser modificado conforme a la siguiente:
(ESTABLECER LA FORMULA O MECANISMO DE AJUSTE PUBLICADA EN LA CONVOCATORIA, INVITACION O
SOLICITUD DE COTIZACION).

INSTRUCCION: EN CASO DE SER ABIERTO Y ANUAL INCORPORAR EL SIGUIENTE PARRAFO:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" pagard a “EL PROVEEDOR" como contraprestacion por los servicios objeto de
este contrato, la cantidad minima de (MONTO MINIMO TOTAL DEL CONTRATO) mas impuestos por
$ (INDICAR LA CANTIDAD EN LETRA) y un monto maximo de (MONTO MAXIMO TOTAL DEL
CONTRATO), mas impuestos que asciende a $ (INDICAR LA CANTIDAD EN LETRA).

INSTRUCCION: EN CASO DE SER PLURIANUAL ABIERTO, MOSTRAR LA TABLA Y LOS TRES PARRAFOS
SIGUIENTES:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” conviene con “EL ARRENDADOR"” que el monto minimo del arrendamiento
objeto del presente contrato para los ejercicios fiscales de (CONCATENAR EJERCICIOS FISCALES QUE
INVOLUCRAN LA PLURIANUALIDAD) es por la cantidad de (MONTO MINIMO TOTAL) mas impuestos que
asciendea$____ (INDICAR LA CANTIDAD EN LETRA).

Asimismo, que el monto maximo de los servicios para los ejercicios fiscales de (INCORPORAR EJERCICIO) es por
la cantidad de (MONTO MAXIMO TOTAL DEL CONTRATO), mas impuestos que asciende a $__ (Indicar la
cantidad en letra).

Importe minimos y maximos a pagar en cada ejercicio fiscal de acuerdo a lo siguiente:

Ejercicio Fiscal Monto minimo Monto maximo
(INCORPORAR EJERCICIO (MONTO MINIMO ANUAL sin (MONTO MAXIMO ANUAL sin
FISCAL) impuestos) impuestos)
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Se agregardn tantos se hayan
programado
TOTAL SIN IMPUESTOS: (MONTO MINIMO TOTAL) (MONTO MAXIMO TOTAL DEL

CONTRATO)

Las partes convienen expresamente que las obligaciones de este contrato, cuyo cumplimiento se encuentra
previsto realizar durante los ejercicios fiscales de (CONCATENAR EJERCICIOS FISCALES QUE INVOLUCRAN LA
PLURIANUALIDAD) quedaran sujetas para fines de su ejecucion y pago a la disponibilidad presupuestaria, con
que cuente “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"”, conforme al Presupuesto de Egresos de la Federaciéon que para el
ejercicio fiscal correspondiente apruebe la Camara de Diputados del H. Congreso de la Unién, sin que la no
realizacion de la referida condicién suspensiva origine responsabilidad para alguna de las partes.

INSTRUCCION: LOS MONTOS Y PRECIOS SE PODRAN INDICAR EN MONEDA EXTRANJERA, CUANDO AS[ SE HAYA
DETERMINADO EN LA CONVOCATORIA, INVITACION, O SOLICITUD DE COTIZACION, DE CONFORMIDAD CON EL
ARTICULO 45, FRACCION XIII DE LA LAASSP.

INSTRUCCION: INDICAR EL(LOS) PRECIO(S) UNITARIO(S):

El(los) precio(s) unitario(s) del presente contrato, expresado(s) en moneda nacional es (son):

Partida Descripcién * Unidad * Precio Cantidad | Cantidad Precio Precio
unitario * Minima * Maxima * Total Total
Minimo * | Maximo*

INSTRUCCION: INDICAR EL ANEXO CORRESPONDIENTE

El precio unitario es considerado fijo y en moneda nacional (TIPO MONEDA) hasta que concluya la relacion
contractual que se formaliza, incluyendo todos los conceptos y costos involucrados en la prestaciéon del servicio de
(DESCRIPCION), por lo que “EL PROVEEDOR” no podra agregar ningln costo extra y los precios seran
inalterables durante la vigencia del presente contrato.

INSTRUCCION: EN CASO QUE SE HAYA PREVISTO VARIACION DE PRECIOS, Y SE CUENTE CON UNA FORMULA O
MECANISMO DE AJUSTE SE CONSIDERARA LA SIGUIENTE REDACCION Y SE ELIMINARA EL PARRAFO ANTERIOR:

El precio unitario serd considerado en moneda nacional, y podrd ser modificado conforme a la siguiente:
(ESTABLECER LA FORMULA O MECANISMO DE AJUSTE PUBLICADA EN LA CONVOCATORIA, INVITACION O
SOLICITUD DE COTIZACIéN).

TERCERA. ANTICIPO.

INSTRUCCION: SOLO EN CASO DE QUE NO SE OTORGUE ANTICIPO, MOSTRAR EL SIGUIENTE TEXTO):

Para el presente contrato “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” no otorgard anticipo a “EL PROVEEDOR”

INSTRUCCION: SOLO EN CASO DE QUE SE OTORGUE ANTICIPO, MOSTRAR LO SIGUIENTE):

Se otorgaran a “EL PROVEEDOR”, un anticipodel ____ por ciento sobre el monto total del contrato
equivalente a

CUARTA. FORMA'Y LUGAR DE PAGO.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” efectuard el pago a través de transferencia electréonica en pesos de los Estados
Unidos Mexicanos, a mes vencido (otra temporalidad o calendario establecido) o porcentaje de avance (pagos

2C24

~ Felipe Carvrillo
PUERTO

59de 79




[N ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA

G OB,I ERNO DE "‘3 DESCONCENTRADA ESTATAL YUCATAN
M E x I C O Jefatura de Servicios Administrativos
| MSS Coordinacién de Abastecimiento y Equipamiento

PRECONVOCATORIA

progresivos), conforme a los servicios efectivamente prestados y a entera satisfaccién del administrador del
contrato y de acuerdo con lo establecido en el "ANEXO " que forma parte integrante de este contrato.

El pago se realizara en un plazo maximo de 20 (veinte) dias naturales siguientes, contados a partir de la fecha en
gue sea entregado y aceptado el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) o factura electrénica a “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD?”, con la aprobacion (firma) del Administrador del presente contrato.

INSTRUCCION: TRATANDOSE DE PROVEEDORES EXTRANJEROS, PRESENTAR LA FACTURA QUE SE EMITA
CONFORME A LAS REGLAS DEL PAIS DE ORIGEN.

El computo del plazo para realizar el pago se contabilizara a partir del dia habil siguiente de la aceptaciéon del CFDI
o factura electrénica, y ésta redna los requisitos fiscales que establece la legislacion en la materia, el desglose de
los servicios prestados, los precios unitarios, se verifique su autenticidad, no existan aclaraciones al importe y vaya
acompafada con la documentacion soporte de la prestacion de los servicios facturados.

De conformidad con el articulo 90, del Reglamento de la “LAASSP”, en caso de que el CFDI o factura electronica
entregado presente errores, el Administrador del presente contrato o a quien éste designe por escrito, dentro de
los 3 (tres) dias habiles siguientes de su recepcién, indicara a “EL PROVEEDOR” las deficiencias que debera
corregir; por lo que, el procedimiento de pago reiniciara en el momento en que “EL PROVEEDOR” presente el
CFDI y/o documentos soporte corregidos y sean aceptados.

El tiempo que “EL PROVEEDOR?” utilice para la correccién del CFDI y/o documentacion soporte entregada, no se
computara para efectos de pago, de acuerdo con lo establecido en el articulo 51 de la “LAASSP”.

El CFDI o factura electrénica deberéd ser presentada (SENALAR LA FORMA Y EL MEDIO POR EL CUAL SE
PRESENTARA)

El CFDI o factura electrénica se debera presentar desglosando el impuesto cuando aplique.

“EL PROVEEDOR" manifiesta su conformidad que, hasta en tanto no se cumpla con la verificacidn, supervision y
aceptacion de la prestaciéon de los servicios, no se tendran como recibidos o aceptados por el Administrador del
presente contrato.

Para efectos de tramite de pago, “EL PROVEEDOR” deberd ser titular de una cuenta bancaria, en la que se
efectuara la transferencia electrdnica de pago, respecto de la cual deberd proporcionar toda la informacién y
documentacién que le sea requerida por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", para efectos del pago.

“EL PROVEEDOR" debera presentar la informacién y documentacion “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD?” le solicite
para el tramite de pago, atendiendo a las disposiciones legales e internas de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.

El pago de la prestacién de los servicios recibidos, quedara condicionado al pago que “EL PROVEEDOR” deba
efectuar por concepto de penas convencionalesy, en su caso, deductivas.

INSTRUCCION: EN CASO DE PAGO EN MONEDA EXTRANIERA, INDICAR LA FUENTE OFICIAL QUE SE TOMARA
PARA LLEVAR A CABO LA CONVERSION Y LA TASA DE CAMBIO O LA FECHA A CONSIDERAR PARA HACERLO:

La fuente oficial para la conversidon de la moneda extranjera sera el Banco de México y la fecha a considerar serd

Para el caso que se presenten pagos en exceso, se estard a lo dispuesto por el articulo 51, parrafo tercero, de la
“LAASSP".

QUINTA. LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

La prestacidon de los servicios, se realizard conforme a los plazos, condiciones y entregables establecidos por “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD” en el (ESTABLECER EL DOCUMENTO O ANEXO DONDE SE ENCUENTRAN DICHOS
PLAZOS, CONDICIONES Y ENTREGABLES O EN SU DEFECTO REDACTARLOS, LOS CUALES FORMAN PARTE
DEL PRESENTE CONTRATO).
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Los servicios seran prestados en los domicilios sefialados en el (ESTABLECER EL DOCUMENTO O ANEXO DONDE
SE ENCUENTRAN LOS DOMICILIOS, O EN SU DEFECTO REDACTARLOS) y fechas establecidas en el mismo;

En los casos que derivado de la verificacién se detecten defectos o discrepancias en la prestacion del servicio o
incumplimiento en las especificaciones técnicas, “EL PROVEEDOR” contard con un plazo de para la
reposicidon o correccion, contados a partir del momento de la notificacion por correo electrénico y/o escrito, sin
costo adicional para “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD".

SEXTA. VIGENCIA

“LAS PARTES"” convienen en que la vigencia del presente contrato serd del (INCORPORAR FECHA DE INICIO) al
(INCORPORAR FECHA DE TERMINO DEL CONTRATO).

SEPTIMA. MODIFICACIONES DEL CONTRATO.

“LAS PARTES” estan de acuerdo que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” por razones fundadas y explicitas podra
ampliar el monto o la cantidad de los servicios, de conformidad con el articulo 52 de la “LAASSP”, siempre y cuando
las modificaciones no rebasen en su conjunto el 20% (veinte por ciento) de los establecidos originalmente, el
precio unitario sea igual al originalmente pactado y el contrato esté vigente. La modificacion se formalizara
mediante la celebracion de un Convenio Modificatorio.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"”, podra ampliar la vigencia del presente instrumento, siempre y cuando, no
implique incremento del monto contratado o de la cantidad del servicio, siendo necesario que se obtenga el
previo consentimiento de “EL PROVEEDOR”.

De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, se podra
modificar el plazo del presente instrumento juridico, debiendo acreditar dichos supuestos con las constancias
respectivas. La modificacién del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podra ser solicitada por cualquiera de “LAS
PARTES".

En los supuestos previstos en los dos parrafos anteriores, no procederd la aplicacion de penas convencionales por
atraso.

Cualquier modificacién al presente contrato debera formalizarse por escrito, y deberd suscribirse por el servidor
publico de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” que lo haya hecho, o quien lo sustituya o esté facultado para ello,
para lo cual “EL PROVEEDOR?” realizard el ajuste respectivo de la garantia de cumplimiento, en términos del
articulo 91, ultimo parrafo del Reglamento de la LAASSP, salvo que por disposicion legal se encuentre exceptuado
de presentar garantia de cumplimiento.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” se abstendrd de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos,
pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas
ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente.

OCTAVA. GARANTIA DE LOS SERVICIOS

INSTRUCCION: EN CASO DE NO SE REQUIERA GARANTIA SOBRE LA CALIDAD DEL SERVICIO, ANADIR LO
SIGUIENTE:

Para la prestacion de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL PROVEEDOR” presente
una garantia por la calidad de los servicios contratados.

INSTRUCCION:_ EN CASO DE QUE Si SE REQUIERA GARANTIA SOBRE LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS, ANADIR LO
SIGUIENTE:

“EL PROVEEDOR" se obliga con “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” a entregar al inicio de la prestacion del
servicio, una garantia por la calidad de los servicios prestados, por (INCORPORAR NUMERO DE MESES) meses, la
cual se constituira (indicar la forma de garantizarla), pudiendo ser mediante la pdliza de garantia, en términos de
los articulos 77y 78 de la Ley Federal de Proteccion al Consumidor.
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NOVENA. GARANTIA(S)
INSTRUCCION: EN CASO DE OTORGAR ANTICIPO, ANADIR LO SIGUIENTE:
A) GARANTIA DE ANTICIPO

“EL PROVEEDOR” entregard a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, previamente a la entrega del anticipo una
garantia constituida por la totalidad del monto del(os) anticipo(s) recibido(s).

El otorgamiento de anticipo, debera garantizarse en los términos de los articulos 48, de la “LAASSP”; 81, parrafo
primero y fraccion V, de su Reglamento.

Si las disposiciones juridicas aplicables lo permiten, la entrega de la garantia de anticipo podra realizarse de
manera electrénica.

Una vez amortizado el cien por ciento del anticipo, el servidor publico facultado por “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD" procederd inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de dicha obligacién contractual
y dara inicio a los tramites para la cancelacion de la garantia, lo que comunicara a “EL PROVEEDOR".

INSTRUCCION: EN CASO DE QUE PROCEDA LA CONSTITUCION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO INCORPORAR LO SIGUIENTE:

B) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Conforme a los articulos 48, fraccion I, 49, fracciéon | (dependencias) o Il (entidades), de la “LAASSP”; 85, fraccion 11,
y 103 de su Reglamento “EL PROVEEDOR" se obliga a constituir una garantia (EN_CASO DE SER INDIVISIBLE)
indivisible por el cumplimiento fiel y exacto de todas las obligaciones derivadas de este contrato; (EN CASO DE
SER INDIVISIBLE) divisible y en este caso se hara efectiva en proporcién al incumplimiento de la obligacion
principal, mediante fianza expedida por compania afianzadora mexicana autorizada por la Comisién Nacional de
Seguros y de Fianzas, a favor de la _(TESORERIA DE LA FEDERACION O DE LA ENTIDAD), por un importe
equivalente al (INCORPORAR EL PORCENTAJE DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO) del monto total del
contrato, sin incluir el IVA.

Dicha fianza debera ser entregada a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, a mas tardar dentro de los 10 dias naturales
posteriores a la firma del presente contrato.

Si las disposiciones juridicas aplicables lo permiten, la entrega de la garantia de cumplimiento se podra realizar de
manera electrénica.

En caso de que “EL PROVEEDOR” incumpla con la entrega de la garantia en el plazo establecido, “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD"” podra rescindir el contrato y dara vista al Organo Interno de Control para que
proceda en el ambito de sus facultades.

La garantia de cumplimiento no sera considerada como una limitante de responsabilidad de “EL PROVEEDOR?”",
derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el presente instrumento juridico, y no impedird que “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD” reclame la indemnizaciéon por cualquier incumplimiento que pueda exceder el valor
de la garantia de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del presente instrumento juridico o modificacién al plazo, “EL PROVEEDOR" se
obliga a entregar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"”, dentro de los 10 (diez dias) naturales siguientes a la
formalizacion del mismo, de conformidad con el Ultimo parrafo del articulo 91, del Reglamento de la “LAASSP”, los
documentos modificatorios o endosos correspondientes, debiendo contener en el documento la estipulacién de
gue se otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la garantia otorgada inicialmente.

Cuando la contrataciéon abarqgue mas de un ejercicio fiscal, la garantia de cumplimiento del contrato, podra ser por
el porcentaje que corresponda del monto total por erogar en el ejercicio fiscal de que se trate, y deberd ser
renovada por “EL PROVEEDOR" cada ejercicio fiscal por el monto que se ejercerd en el mismo, la cual debera
presentarse a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” a mas tardar dentro de los primeros diez dias naturales del
ejercicio fiscal que corresponda.
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Una vez cumplidas las obligaciones a satisfaccion, el servidor publico facultado por “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD” procedera inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones
contractuales y dara inicio a los tramites para la cancelacion de la garantia cumplimiento del contrato, lo que
comunicarad a “EL PROVEEDOR".

INSTRUCCION: PARA EL CASO DE EXCEPTUAR LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO POR TRATARSE DE SERVICIOS
DE ASEGURAMIENTO, MOSTRAR EL PARRAFO SIGUIENTE:

“EL PROVEEDOR?” esta exceptuado de la presentaciéon de la garantia de cumplimiento, con fundamento en los
articulos 15 y 294, fraccion VI de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas, ya que las aseguradoras no se
encuentran obligadas a presentar una pdliza de fianza que garanticé el cumplimiento de sus contratos.

INSTRUCCION: PARA EL CASO DE EXCEPTUAR LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO CUANDO SE PRESTEN LOS
SERVICIOS DENTRO DE LOS PRIMEROS 10 DIAS A LA FIRMA DEL CONTRATO, MOSTRAR EL PARRAFO SIGUIENTE:

Cuando la prestacion de los servicios, se realice en un plazo menor a diez dias naturales, “EL PROVEEDOR”
guedara exceptuado de la presentacion de la garantia de cumplimiento, de conformidad con lo establecido en el
articulo 48 ultimo parrafo de la "LAASSP".

En términos de lo establecido en el articulo 48, segundo parrafo de la "LAASSP" se exceptua a “EL PROVEEDOR”
de la presentaciéon de la garantia de cumplimiento, ya que la contratacidn se fundamenta en el articulo 41, fraccién
____042dela"LAASSP".

INSTRUCCION: EN EL CASO DE QUE, POR LA NATURALEZA DE LOS SERVICIOS, SE REQUIERA LA GARANTIA
PARA RESPONDER POR VICIOS OCULTOS, ANADIR LO SIGUIENTE:

C) GARANTIA PARA RESPONDER POR VICIOS OCULTOS.

“EL PROVEEDOR" debera responder por los defectos, vicios ocultos y por la calidad de los servicios prestados, asi
como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos seflalados en este Contrato,
convenios modificatorios respectivos y en la legislacién aplicable, de conformidad con los articulos 53, parrafo
segundo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PuUblico y 96, parrafo segundo de su
Reglamento.

“EL PROVEEDOR?”, quedara liberado de su obligacion, una vez transcurridos_ (INCORPORAR NUMERO DE MESES),
contados a partir de la fecha en que conste por escrito la recepcion fisica de los servicios prestados, siempre y
cuando “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” no haya identificado defectos o vicios ocultos en la calidad de los
servicios prestados, asi como cualquier otra responsabilidad en los términos de este Contrato y convenios
modificatorios respectivos.

INSTRUCCION: CUANDO LA GARANTIA DE ANTICIPO, CUMPLIMIENTO O VICIOS OCULTOS SE PRESENTE A TRAVES
DE UNA FIANZA, SE DEBERAN OBSERVAR LOS MODELOS DE POLIZA DE FIANZAS CONSTITUIDAS COMO
GARANTIA EN LAS CONTRATACIONES PUBLICAS REALIZADAS AL AMPARO DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS, APROBADOS EN LAS DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL PUBLICADAS
EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION, EL 15 DE ABRIL DE 2022, QUE SE ENCUENTRA DISPONIBLE EN
COMPRANET.

DECIMA. OBLIGACIONES DE “EL PROVEEDOR".
“EL PROVEEDOR”, se obliga a:

a) Prestar los servicios en las fechas o plazos y lugares establecidos conforme a lo pactado en el presente
contrato y anexos respectivos.

b) Cumplir con las especificaciones técnicas, de calidad y demas condiciones establecidas en el presente
contrato y sus respectivos anexos.

c) Asumir la responsabilidad de cualquier dafio que llegue a ocasionar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” o
a terceros con motivo de la ejecucion y cumplimiento del presente contrato.
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d) Proporcionar la informacién que le sea requerida por la Secretaria de la Funcién Publica y el Organo
Interno de Control, de conformidad con el articulo 107 del Reglamento de la “LAASSP”.

e) INSTRUCCION: EN CASO DE ESTIPULAR OBLIGACIONES ADICIONALES, AGREGAR LOS INCISOS QUE SE
REQUIERAN

DECIMA PRIMERA. OBLIGACIONES DE “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, se obliga a:

a) Otorgar las facilidades necesarias, a efecto de que “EL PROVEEDOR?” lleve a cabo en los términos
convenidos la prestacion de los servicios objeto del contrato.

b) Realizar el pago correspondiente en tiempo y forma.

INSTRUCCION: EL SIGUIENTE PARRAFO APARECERA SIEMPRE QUE HAYA EXISTIDO GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO.

c) Extender a “EL PROVEEDOR"”, por conducto del servidor publico facultado, la constancia de
cumplimiento de obligaciones contractuales inmediatamente que se cumplan éstas a satisfaccion
expresa de dicho servidor publico para que se dé tramite a la cancelaciéon de la garantia de cumplimiento
del presente contrato.

d) INSTRUCCION: EN CASO DE ESTIPULAR OBLIGACIONES ADICIONALES, AGREGAR LOS INCISOS QUE SE
REQUIERAN

DECIMA SEGUNDA. ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION DE LOS SERVICIOS

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” designa como Administrador(es) del presente contrato a (INCORPORAR
NOMBRE DE LA, EL O LOS ADMINISTRADORES DEL CONTRATO), con RFC (INCORPORAR RFC), (INCORPORAR
CARGO DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO), quien dara seguimiento y verificara el cumplimiento de los
derechos y obligaciones establecidos en este instrumento.

Los servicios se tendran por recibidos previa revision del administrador del presente contrato, la cual consistira en
la verificacién del cumplimiento de las especificaciones establecidas y en su caso en los anexos respectivos, asi
como las contenidas en la propuesta técnica.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", a través del administrador del contrato, rechazara los servicios, que no cumplan
las especificaciones establecidas en este contrato y en sus Anexos, obligdndose “EL PROVEEDOR" en este
supuesto a realizarlos nuevamente bajo su responsabilidad y sin costo adicional para “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD”, sin perjuicio de la aplicacién de las penas convencionales o deducciones al cobro correspondientes.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"”, a través del administrador del contrato, podra aceptar los servicios que
incumplan de manera parcial o deficiente las especificaciones establecidas en este contrato y en los anexos
respectivos, sin perjuicio de la aplicacién de las deducciones al pago que procedan, y reposicion del servicio,
cuando la naturaleza propia de éstos lo permita.

INSTRUCCION: CUANDO SE REQUIERA LA APLICACION DE DEDUCCIONES:
DECIMA TERCERA. DEDUCCIONES

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" aplicara deducciones al pago por el incumplimiento parcial o deficiente, en que
incurra “EL PROVEEDOR” conforme a lo estipulado en las clausulas del presente contrato y sus anexos respectivos,
las cuales se calcularan por un (EN_CASO DE EXISTIR SOLO UN PORCENTAIJE, SENALAR PORCENTAJE DE
DEDUCTIVA) % sobre el monto de los servicios, (EN_CASO DE ESTABLECER POR DIVERSOS CONCEPTOS
DEDUCTIVAS REMITIR AL ANEXO CORRESPONDIENTE), proporcionados en forma parcial o deficiente. Las
cantidades a deducir se aplicaran en el CFDI o factura electréonica que “EL PROVEEDOR" presente para su cobro, en
el pago que se encuentre en tramite o bien en el siguiente pago.
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De no existir pagos pendientes, se requerird a “EL PROVEEDOR” que realice el pago de la deductiva a través del
esquema eb5cinco Pago Electrénico de Derechos, Productos y Aprovechamientos (DPA “s), a favor de la Tesoreria de
la Federacion, o de la Entidad. En caso de negativa se procederd a hacer efectiva la garantia de cumplimiento del
contrato.

Las deducciones econédmicas se aplicaran sobre la cantidad indicada sin incluir impuestos.

El calculo de las deducciones correspondientes las realizara el administrador del contrato de “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD"”, cuya notificacion se realizard por escrito o via correo electréonico, dentro de los (DIAS) posteriores al
incumplimiento parcial o deficiente.

DECIMA CUARTA. PENAS CONVENCIONALES

En caso que “EL PROVEEDOR” incurra en atraso en el cumplimiento conforme a lo pactado para la prestacion de
los servicios, objeto del presente contrato, conforme a lo establecido en el Anexo (No.__) parte integral del presente
contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” por conducto del administrador del contrato aplicara la pena
convencional equivalente al (INCORPORAR PORCENTAJE DE PENA CONVENCIONAL)%, (EN CASO DE EXISTIR
SOLO UN PORCENTAJE O ESTABLECER DIVERSOS PORCENTAJES REMITIR AL ANEXO CORRESPONDIENTE) por
cada (CALCULAR PERIODICIDAD DE PENA) de atraso sobre la parte de los servicios no prestados, de conformidad
con este instrumento legal y sus respectivos anexos.

El Administrador determinard el calculo de la pena convencional, cuya notificacidn se realizara por escrito o via
correo electrénico, dentro de los _(DIAS) posteriores al atraso en el cumplimiento de la obligacién de que se
trate.

El pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que “EL PROVEEDOR" deba efectuar
por concepto de penas convencionales por atraso; en el supuesto que el contrato sea rescindido en términos de lo
previsto en la CLAUSULA VIGESIMA CUARTA DE RESCISION, no procederd el cobro de dichas penas ni la
contabilizacién de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento del contrato.

El pago de la pena podrd efectuarse a través del esquema e5cinco Pago Electrénico de Derechos, Productos y
Aprovechamientos (DPA “s), a favor de la Tesoreria de la Federacién, o la Entidad; o bien, a través de un comprobante
de egreso (CFDI de Egreso) conocido comunmente como Nota de Crédito, en el momento en el que emita el
comprobante de Ingreso (Factura o CFDI de Ingreso) por concepto de los servicios, en términos de las disposiciones
juridicas aplicables.

El importe de la pena convencional, no podra exceder el equivalente al monto total de la garantia de
cumplimiento del contrato, y en el caso de no haberse requerido esta garantia, no debera exceder del 20% (veinte
por ciento) del monto total del contrato.

Cuando “EL PROVEEDOR"” quede exceptuado de la presentacidn de la garantia de cumplimiento, en los
supuestos previsto en la “LAASSP”, el monto maximo de las penas convencionales por atraso que se puede
aplicar, sera del 20% (veinte por ciento) del monto de los servicios prestados fuera de la fecha convenida, de
conformidad con lo establecido en el tercer parrafo del articulo 96 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

INSTRUCCION: PARA EL CASO DE CONTRATACIONES CON CAMPESINOS O GRUPOS URBANOS MARGINADOS,
COMO PERSONAS FISICAS O MORALES, AL AMPARO DEL ARTICULO 41, FRACCION XI, DE LA LAASSP, EL AREA
CONTRATANTE DEBERA CONSIDERAR QUE EL MONTO MAXIMO DE LAS PENAS CONVENCIONALES POR ATRASO
SERA DEL 10% (DIEZ POR CIENTO), CONFORME LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 96 DEL REGLAMENTO DE LA
LAASSP

DECIMA QUINTA. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS

“EL PROVEEDOR” se obliga a observar y mantener vigentes las licencias, autorizaciones, permisos o registros
requeridos para el cumplimiento de sus obligaciones.

DECIMA SEXTA. POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL
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INSTRUCCION: CUANDO NO SE REQUIERA LA CONTRATACION DE SEGURO INCOPORAR EL SIGUIENTE
PARRAFO:

Para la prestacion de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL PROVEEDOR” contrate
una poliza de seguro por responsabilidad civil.

INSTRUCCION: CUANDO SE REQUIERA LA CONTRATACION DE SEGURO INCOPORAR LOS SIGUIENTES DOS
PARRAFOS:

“EL PROVEEDOR” se obliga a contratar una pdliza de seguro por su cuenta y a su costa, expedida por una
Institucién Nacional de Seguros, debidamente autorizada, en la cual se incluya la cobertura de responsabilidad
civil, que ampare los dafos y perjuicios y que ocasione a los bienes y personal de “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD”, asi como, los que cause a terceros en sus bienes o personas, con motivo de la prestacion del servicio
materia del presente contrato.

La poliza deberd contener las siguientes coberturas:

INSTRUCCION: DESCRIBIR LAS COBERTURAS, ATENDIENDO A LAS NECESIDADES, TIPO Y CARACTERISTICAS DEL
SERVICIO

DECIMA SEPTIMA. TRANSPORTE
“EL PROVEEDOR?” se obliga bajo su costa y riesgo, a trasportar los bienes e insumos necesarios para la prestacion

del servicio, desde su lugar de origen, hasta las instalaciones sefaladas en el (ESTABLECER EL DOCUMENTO O
ANEXO DONDE SE ENCUENTRAN LOS DOMICILIOS, O EN SU DEFECTO REDACTARLOS) del presente contrato.

DECIMA OCTAVA. IMPUESTOS Y DERECHOS

Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de la prestacion de los servicios, objeto del presente
contrato, seran pagados por “EL PROVEEDOR", mismos que no seran repercutidos a “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD".

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” sé6lo cubrird, cuando aplique, lo correspondiente al Impuesto al Valor Agregado
(IVA), en los términos de la normatividad aplicable y de conformidad con las disposiciones fiscales vigentes.

DECIMA NOVENA. PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES

“EL PROVEEDOR" no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados del presente
contrato, a favor de cualquier otra persona fisica o0 moral, con excepcién de los derechos de cobro, en cuyo caso se
deberd contar con la conformidad previa y por escrito de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD".

VIGESIMA. DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS

“EL PROVEEDOR" serd responsable en caso de infringir patentes, marcas o viole otros registros de derechos de
propiedad industrial a nivel nacional e internacional, con motivo del cumplimiento de las obligaciones del
presente contrato, por lo que se obliga a responder personal e ilimitadamente de los dafios y perjuicios que
pudiera causar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” o a terceros.

De presentarse alguna reclamacién en contra de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, por cualquiera de las causas
antes mencionadas, “EL PROVEEDOR?”, se obliga a salvaguardar los derechos e intereses de “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD"” de cualquier controversia, liberandola de toda responsabilidad de caracter civil, penal, mercantil, fiscal o
de cualquier otra indole, sacandola en pazy a salvo.

En caso de que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” tuviese que erogar recursos por cualquiera de estos conceptos,
“EL PROVEEDOR" se obliga a reembolsar de manera inmediata los recursos erogados por aquella.
VIGESIMA PRIMERA. CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

"LAS PARTES" acuerdan que la informaciéon que se intercambie de conformidad con las disposiciones del
presente instrumento, se trataran de manera confidencial, siendo de uso exclusivo para la consecucién del objeto
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del presente contrato y no podra difundirse a terceros de conformidad con lo establecido en las Leyes General y
Federal, respectivamente, de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Ley General de Proteccién de
Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados, y demas legislaciéon aplicable.

Para el tratamiento de los datos personales que “LAS PARTES” recaben con motivo de la celebracién del presente
contrato, debera de realizarse con base en lo previsto en los Avisos de Privacidad respectivos.

Por tal motivo, “EL PROVEEDOR” asume cualquier responsabilidad que se derive del incumplimiento de su parte,
o de sus empleados, a las obligaciones de confidencialidad descritas en el presente contrato.

Asimismo “EL PROVEEDOR" debera observar lo establecido en el Anexo aplicable a la Confidencialidad de la
informacién del presente Contrato.

VIGESIMA SEGUNDA. SUSPENSION TEMPORAL DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

Con fundamento en el articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y
102, fraccion Il, de su Reglamento, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" en el supuesto de caso fortuito o de fuerza
mayor o por causas que le resulten imputables, podrad suspender la prestacion de los servicios, de manera
temporal, quedando obligado a pagar a “EL PROVEEDOR", aquellos servicios que hubiesen sido efectivamente
prestados, asi como, al pago de gastos no recuperables previa solicitud y acreditamiento.

Una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron la suspensiéon, el contrato podrd continuar
produciendo todos sus efectos legales, si “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” asi lo determina; y en caso que
subsistan los supuestos que dieron origen a la suspensién, se podra iniciar la terminacién anticipada del contrato,
conforme lo dispuesto en la cldusula siguiente.

VIGESIMA TERCERA. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas
justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados y se demuestre que de
continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafo o perjuicio a “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD”, o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al presente
contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencién de oficio, emitida por la Secretaria de
la Funcién Publica, podrad dar por terminado anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad alguna
para “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD?", ello con independencia de lo establecido en la clausula que antecede.

Cuando “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” determine dar por terminado anticipadamente el contrato, lo
notificara a “EL PROVEEDOR" hasta con 30 (treinta) dias naturales anteriores al hecho, debiendo sustentarlo en
un dictamen fundado y motivado, en el que, se precisaran las razones o causas que dieron origen a la misma y
pagara a “EL PROVEEDOR" |a parte proporcional de los servicios prestados, asi como los gastos no recuperables
en que haya incurrido, previa solicitud por escrito, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el presente contrato, limitdandose segun corresponda a los
conceptos establecidos en la fraccion |, del articulo 102 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

VIGESIMA CUARTA. RESCISION

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" podra iniciar en cualquier momento el procedimiento de rescisién, cuando “EL
PROVEEDOR?” incurra en alguna de las siguientes causales:

a) Contravenir los términos pactados para la prestacidn de los servicios, establecidos en el presente contrato.

b) Transferir en todo o en parte las obligaciones que deriven del presente contrato a un tercero ajeno a la
relacion contractual.

c) Ceder los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa y por escrito de
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD".

d) Suspender total o parcialmente y sin causa justificada la prestacion de los servicios del presente contrato.

e) No realizar la prestacion de los servicios en tiempo y forma conforme a lo establecido en el presente
contrato y sus respectivos anexos.
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f) No proporcionar a los Organos de Fiscalizacion, la informacién que le sea requerida con motivo de las
auditorias, visitas e inspecciones que realicen.

g) Ser declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o analoga que afecte su patrimonio.

h) En caso de que compruebe la falsedad de alguna manifestaciéon, informacién o documentacién
proporcionada para efecto del presente contrato;

i) No entregar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de firma del presente contrato, la
garantia de cumplimiento del mismo.

j) En caso de que la suma de las penas convencionales o las deducciones al pago, igualan el monto total de la
garantia de cumplimiento del contrato y/o alcanzan el 20% (veinte por ciento) del monto total de este
contrato cuando no se haya requerido la garantia de cumplimiento;

k) Divulgar, transferir o utilizar la informacién que conozca en el desarrollo del cumplimiento del objeto del
presente contrato, sin contar con la autorizaciéon de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” en los términos de lo
dispuesto en la CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA DE CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES del presente instrumento juridico;

[) Impedir el desempefio normal de labores de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD";

m) Cambiar su nacionalidad por otra e invocar la proteccién de su gobierno contra reclamaciones y érdenes de
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, cuando sea extranjero.

n) Incumplir cualquier obligacion distinta de las anteriores y derivadas del presente contrato.

Para el caso de optar por la rescisién del contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” comunicara por escrito a “EL
PROVEEDOR” el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias habiles
contados a partir del dia siguiente de la notificacion, exponga lo que a su derecho convenga y aporte en su caso
las pruebas que estime pertinentes.

Transcurrido dicho término “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, en un plazo de 15 (quince) dias habiles siguientes,
tomando en consideracion los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL PROVEEDOR", determinara de
manera fundada y motivada dar o no por rescindido el contrato, y comunicard a “EL PROVEEDOR" dicha
determinaciéon dentro del citado plazo.

Cuando se rescinda el contrato, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que
deba efectuar “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" por concepto del contrato hasta el momento de rescisiéon, o los
que resulten a cargo de “EL PROVEEDOR".

Iniciado un procedimiento de conciliacion “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” podra suspender el tramite del
procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato se realiza la prestacién de los servicios, el
procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”
de que continla vigente la necesidad de la prestaciéon de los servicios, aplicando, en su caso, las penas
convencionales correspondientes.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescision del mismo pudiera ocasionar algun dafo o afectaciéon a las funciones que
tiene encomendadas. En este supuesto, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” elaborara un dictamen en el cual
justifique que los impactos econdémicos o de operacidn que se ocasionarian con la rescision del contrato
resultarian mas inconvenientes.

De no rescindirse el contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” establecera con “EL PROVEEDOR?”, otro plazo, que
le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento, aplicando las sanciones
correspondientes. El convenio modificatorio que al efecto se celebre debera atender a las condiciones previstas
por los dos ultimos parrafos del articulo 52 de |la “LAASSP”.

No obstante, de que se hubiere firmado el convenio modificatorio a que se refiere el parrafo anterior, si se presenta

de nueva cuenta el incumplimiento, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” guedarad expresamente facultada para
optar por exigir el cumplimiento del contrato, o rescindirlo, aplicando las sanciones que procedan.
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Si se llevara a cabo la rescision del contrato, y en el caso de que a “EL PROVEEDOR?” se |le hubieran entregado
pagos progresivos, éste debera de reintegrarlos mas los intereses correspondientes, conforme a lo indicado en el
articulo 51, parrafo cuarto, de la “LAASSP”.

Los intereses se calculardn sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se computaran por dias
naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicion de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD".

VIGESIMA QUINTA. RELACION Y EXCLUSION LABORAL

“EL PROVEEDOR" reconoce y acepta ser el Unico patron de todos y cada uno de los trabajadores que intervienen
en la prestacion del servicio, deslindando de toda responsabilidad a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” respecto de
cualquier reclamo que en su caso puedan efectuar sus trabajadores, sea de indole laboral, fiscal o de seguridad
social y en ningun caso se le podra considerar patron sustituto, patrén solidario, beneficiario o intermediario.

“EL PROVEEDOR"” asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patrén respecto de cualquier
relacion laboral, que el mismo contraiga con el personal que labore bajo sus érdenes o intervenga o contrate para
la atencion de los asuntos encomendados por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, asi como en la ejecucion de los
servicios.

Para cualquier caso no previsto, “EL PROVEEDOR" exime expresamente a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” de
cualquier responsabilidad laboral, civil o penal o de cualquier otra especie que en su caso pudiera llegar a
generarse, relacionado con el presente contrato.

Para el caso que, con posterioridad a la conclusion del presente contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” reciba
una demanda laboral por parte de trabajadores de “EL PROVEEDOR", en la que se demande la solidaridad y/o
sustitucion patronal a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, “EL PROVEEDOR” queda obligado a dar cumplimiento
a lo establecido en la presente clausula.

VIGESIMA SEXTA. DISCREPANCIAS

“LAS PARTES"” convienen que, en caso de discrepancia entre la convocatoria a la licitacién publica, la invitacidn a
cuando menos tres personas, o la solicitud de cotizacidn y el modelo de contrato, prevalecerd lo establecido en la
convocatoria, invitacidn o solicitud respectiva, de conformidad con el articulo 81, fraccion IV, del Reglamento de la
“LAASSP”.

VIGESIMA SEPTIMA. CONCILIACION.

“LAS PARTES” acuerdan que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de la ejecucion y
cumplimiento del presente contrato podran someterse al procedimiento de conciliaciéon establecido en los
articulos 77, 78 y 79 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 126 al 136 de su
Reglamento.

VIGESIMA OCTAVA. DOMICILIOS

“LAS PARTES"” sefialan como sus domicilios legales para todos los efectos a que haya lugar y que se relacionan en
el presente contrato, los que se indican en el apartado de Declaraciones, por lo que cualquier notificacion judicial o
extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o diligencia que en dichos domicilios se practique, sera enteramente
valida, al tenor de lo dispuesto en el Titulo Tercero del Cédigo Civil Federal.

VIGESIMA NOVENA. LEGISLACION APLICABLE

“LAS PARTES” se obligan a sujetarse estrictamente para la prestacion de los servicios objeto del presente contrato
a todas y cada una de las cldusulas que lo integran, sus anexos que forman parte integral del mismo, a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento; Cédigo Civil Federal; Ley Federal de

Procedimiento Administrativo, Cdédigo Federal de Procedimientos Civiles; Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

TRIGESIMA. JURISDICCION
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GOBIERNO DE

MEXICO

)
IMSS

“LAS PARTES” convienen que, para la interpretacion y cumplimiento de este contrato, asi como para lo no
previsto en el mismo, se someteran a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales Federales con sede en la
Ciudad , renunciando expresamente al fuero que pudiera corresponderles en razén de su domicilio actual o
futuro.

“LAS PARTES” manifiestan estar conformes y enterados de las consecuencias, valor y alcance legal de todas y
cada una de las estipulaciones que el presente instrumento juridico contiene, por lo que lo ratifican y firman en las
fechas especificadas.
POR:
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"

NOMBRE

CARGO

R.F.C.

(NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE

(CARGO DEL REPRESENTANTE DE

(R.F.C. DEL REPRESENTANTE DE

LA DEPENDENCIA O ENTIDAD

LA DEPENDENCIA O ENTIDAD

LA DEPENDENCIA O ENTIDAD

(NOMBRE DEL ADMINISTRADOR

(CARGO DEL ADMINISTRADOR DEL

(R.F.C. DEL ADMINISTRADOR DEL

DEL CONTRATO)

CONTRATO)

CONTRATO)

(NOMBRE DEL FIRMANTE X)

(CARGO DEL FIRMANTE X)

(R.F.C. FIRMANTE X)

POR:
“EL PROVEEDOR”
NOMBRE R.F.C.
(RAZON SOCIAL DE LA PERSONA FiSICA O MORAL) (R.F.C. DE LA PERSONA FISICA O MORAL)
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ANEXO NUMERO 9 (NUEVE)

FORMATO PARA FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

(NOMBRE _DE LA AFIANZADORA), EN EJERCICIO DE LA AUTORIZACION QUE LE OTORGO EL GOBIERNO
FEDERAL, POR CONDUCTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, EN LOS TERMINOS DE LOS
ARTICULOS 11Y 36 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS, SE CONSTITUYE FIADORA POR LA
SUMA DE: (ANOTAR EL IMPORTE QUE PROCEDA DEPENDIENDO DEL PORCENTAJE AL CONTRATO SIN
INCLUIR EL IV A, ) - m o m oo oo oo o oo e e
ANTE: EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL, PARA GARANTIZAR POR (nombre o denominacién social
de la empresa). CON DOMICILIO EN (domicilio de la empresa), EL FIEL Y EXACTO CUMPLIMIENTO DE TODAS Y
CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO, DERIVADAS DEL CONTRATO DE (especificar que tipo de
contrato, si es de adquisicién, prestacién de servicio, etc) NUMERO (nimero de contrato) DE FECHA (fecha de
suscripcién), QUE SE ADJUDICO A DICHA EMPRESA CON MOTIVO DEL (especificar el procedimiento de
contratacidon que se llevé a cabo, licitacién publica, invitacién a cuando menos tres personas, adjudicacién
directa, y en su caso, el nimero de ésta), RELATIVO A (objeto del contrato); LA PRESENTE FIANZA, TENDRA
UNA VIGENCIA DE (se debera insertar el lapso de vigencia que se haya establecido en el contrato),
CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO, ASi COMO DURANTE LA SUBSTANCIACION DE
TODOS LOS RECURSOS Y MEDIOS DE DEFENSA LEGALES QUE, EN SU CASO, SEAN INTERPUESTOS POR
CUALQUIERA DE LAS PARTES Y HASTA QUE SE DICTE LA RESOLUCION DEFINITIVA POR AUTORIDAD
COMPETENTE; AFIANZADORA (especificar la institucién afianzadora que expide la garantia), EXPRESAMENTE
SE OBLIGA A PAGCAR AL INSTITUTO LA CANTIDAD GARANTIZADA O LA PARTE PROPORCIONAL DE LA MISMA,
POSTERIORMENTE A QUE SE LE HAYAN APLICADO AL (proveedor, prestador de servicio, etc.) LA TOTALIDAD
DE LAS PENAS CONVENCIONALES ESTABLECIDAS EN LA CLAUSULA (nGmero de cldusula del contrato en que
se estipulen las penas convencionales que en su caso deba pagar el fiado) DEL CONTRATO DE REFERENCIA,
MISMAS QUE NO PODRAN SER SUPERIORES A LA SUMA QUE SE AFIANZA Y/O POR CUALQUIER OTRO
INCUMPLIMIENTO EN QUE INCURRA EL FIADO, ASI MISMO, LA PRESENTE GARANTIA SOLO PODRA SER
CANCELADA A SOLICITUD EXPRESA Y PREVIA AUTORIZACION POR ESCRITO DEL INSTITUTO MEXICANO DEL
SEGURO SOCIAL; AFIANZADORA (especificar la institucion afianzadora que expide la garantia),
EXPRESAMENTE CONSIENTE: A) QUE LA PRESENTE FIANZA SE OTORGA DE CONFORMIDAD CON LO
ESTIPULADO EN EL CONTRATO ARRIBA INDICADO; B) QUE EN CASO DE INCUMPLIMIENTO POR PARTE DEL
(proveedor, prestador de servicio, etc.), A CUALQUIERA DE LAS OBLIGACIONES CONTENIDAS EN EL CONTRATO,
EL INSTITUTO PODRA PRESENTAR RECLAMACION DE LA MISMA DENTRO DEL PERIODO DE VIGENCIA
ESTABLECIDO EN EL MISMO, E INCLUSO, DENTRO DEL PLAZO DE DIEZ MESES, CONTADOS A PARTIR DEL DIA
SIGUIENTE EN QUE CONCLUYA LA VIGENCIA DEL CONTRATO, O BIEN, A PARTIR DEL DIiA SIGUIENTE EN QUE EL
INSTITUTO NOTIFIQUE POR ESCRITO AL (proveedor, prestador de servicio, etc.), LA RESCISION DEL
INSTRUMENTO JURIDICO; C€) QUE PAGARA AL INSTITUTO LA CANTIDAD GARANTIZADA O LA PARTE
PROPORCIONAL DE LA MISMA, POSTERIORMENTE A QUE SE LE HAYAN APLICADO AL (proveedor, prestador de
servicio, etc.) LA TOTALIDAD DE LAS PENAS CONVENCIONALES ESTABLECIDAS EN LA CLAUSULA (numero de
clausula del contrato en que se estipulen las penas convencionales que en su caso deba pagar el fiado) DEL
CONTRATO DE REFERENCIA, MISMAS QUE NO PODRAN SER SUPERIORES A LA SUMA QUE SE AFIANZA Y/O POR
CUALQUIER OTRO INCUMPLIMIENTO EN QUE INCURRA EL FIADO; D) QUE LA FIANZA SOLO PODRA SER
CANCELADA A SOLICITUD EXPRESA Y PREVIA AUTORIZACION POR ESCRITO DEL INSTITUTO MEXICANO DEL
SEGURO SOCIAL; E) QUE DA SU CONSENTIMIENTO AL INSTITUTO EN LO REFERENTE AL ARTICULO 179 DE LA LEY
DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE SE
AFIANZAN; F) QUE SI ES PRORROCADO EL PLAZO ESTABLECIDO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, O
EXISTA ESPERA, LA VIGENCIA DE ESTA FIANZA QUEDARA AUTOMATICAMENTE PRORROGADA EN
CONCORDANCIA CON DICHA PRORROGA O ESPERA:; G) QUE LA FIANZA CONTINUARA VIGENTE DURANTE LA
SUBSTANCIACION DE TODOS LOS RECURSOS Y MEDIOS DE DEFENSA LEGALES QUE, EN SU CASO, SEAN
INTERPUESTOS POR CUALQUIERA DE LAS PARTES, HASTA QUE SE DICTE LA RESOLUCION DEFINITIVA POR
AUTORIDAD COMPETENTE, AFIANZADORA (especificar la institucion afianzadora que expide la garantia),
ADMITE EXPRESAMENTE SOMETERSE INDISTINTAMENTE, Y A ELECCION DEL BENEFICIARIO, A CUALESQUIERA
DE LOS PROCEDIMIENTOS LEGALES ESTABLECIDOS EN LOS ARTICULOS 279 Y 280 DE LA LEY DE INSTITUCIONES
DE SEGUROS Y DE FIANZAS EN VIGOR O, EN SU CASO, A TRAVES DEL PROCEDIMIENTO QUE ESTABLECE EL
ARTICULO 63 DE LA LEY DE PROTECCION Y DEFENSA AL USUARIO DE SERVICIOS FINANCIEROS VIGENTE. FIN DE
TEXTO.
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ANEXO NUMERO 10 (DIEZ)

FORMATO DE CARTA RELATIVA A REGISTROS.
PUNTO 6 INCISO F

Mérida, Yucatan, a de de20__.

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
PRESENTE

( Nombre ) en mi caracter de representante legal de la (__nombre o razén social de la
empresa__), y en términos del numeral 6 inciso __, requisitos que deberdn cumplir los licitantes, de las

bases de la convocatoria de la Licitacidén Publica Nacional Num. manifiesto

lo siguiente:

Que mi representada cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes siguiente:

Que mi representada cuenta con el Registro Patronal IMSS siguiente:

Que la totalidad de sus trabajadores se encuentran inscritos en el régimen obligatorio del seguro
social. (En caso de no contar con trabajadores lo debera de manifestar y en su caso, proporcionar
copia del convenio de intermediacién laboral, en términos de lo dispuesto en la normatividad vigente
en la materia). Para el supuesto de que el participante cuente con convenio de intermediacién
laboral (outsourcing) y su contrato rebase los $300,000.00, sin incluir el I.V.A. debera presentar la
opiniéon positiva y vigente de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad
social del propio participante y ademas la del tercero con el que subcontrata, previo a la

formalizacién de su contrato.

ATENTAMENTE

Nombre, cargo y firma del licitante
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ANEXO NUMERO 11 (ONCE)
FORMATO CARTA DE COMPROMISO FISCAL.
PUNTO 6 INCISO G

Mérida, Yucatan, a de de20__.

Instituto Mexicano del Seguro Social
Presente

(Nombre) en mi caracter de de la empresa denominada (nombre, denominacién o
razén social de quien otorga el poder) segun consta en el testimonio notarial numero de fecha
otorgado ante notario publico numero de (ciudad en que se otorgd el caracter
referido) y que se encuentra registrado bajo el nimero del Registro Publico de Comercio de
(lugar en que se efectud el registro), manifiesto lo siguiente:

“En caso de resultar adjudicado, me comprometo a entregar al area contratante, por cada contrato, dentro del
plazo legal para la formalizacion del contrato, el documento vigente expedido por el S AT, en el que emita opinién
positiva a nombre del participante sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, asi como de la empresa de
intermediacidén laboral (outsourcing) en su caso; conforme a lo dispuesto por la Regla 2.1.29 de la Resoluciéon
Misceldnea Fiscal vigente, y sus actualizaciones, emitida por el S AT, publicada en el D.O.F. el 29 de diciembre de
2023, o las que se encuentren vigentes al momento de la firma correspondiente, asi como la(s) opinién(es) del
cumplimiento de sus obligaciones fiscales vigente en materia de seguridad social de conformidad con las “Reglas
de caracter general para la obtencién de la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social”, del Anexo Unico del ACUERDO numero ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR dictado por el H.
Consejo Técnico en sesidn ordinaria de 27 de abril del afio 2022, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 22
de Septiembre de 2022, tanto del participante, como del intermediario laboral (outsourcing), en su caso, cuando
se trate de subcontratacion de otros servicio especiales que no sean centrales para el servicio prestado, siempre
que el contratista esté registrado en el padrén publico a que se refiere el articulo 15 de la Ley Federal del Trabajo, y
constancia de situacidn fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos que emite el
INFONAVIT, de conformidad con el Acuerdo por el que se emiten las “Reglas para la obtencién de la constancia de
situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de amortizaciones”, tanto del participante, como
del intermediario laboral (outsourcing) en su caso.

ATENTAMENTE

Nombre, cargo y firma del licitante
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ANEXO NUMERO 12 (DOCE)
FORMATO DE CARTA RELATIVA LOS ARTICULOS 50 y 60
PUNTO 6 INCISO A)

a de de20___.

Instituto Mexicano del Seguro Social
Presente

en mi caracter de Representante Legal de la empresa declaro bajo

protesta de decir verdad lo siguiente:

Que por su conducto, no participan en la presente Cotizacién, personas fisicas o morales que se encuentren
inhabilitadas por resolucién de la Secretaria de la Funcién Publica, en los términos de la Ley o de la Ley de Obras
Publicas y Servicios relacionados con las mismas, tal como lo establecen los articulos 50 y 60, antepenultimo

parrafo, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Publico.

ATENTAMENTE

PARTICIPANTE Y/O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
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ANEXO NUMERO 13 (TRECE)
FORMATO INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL.
NUMERAL 15
PUNTO 6 INCISO H

a de de20___.
Instituto Mexicano del Seguro Social
Presente
(nombre) , en mi caracter de de la (persona fisica o moral)_, manifiesto por
medio de la presente que los documentos contenidos en mi propuesta y remitida a la convocante para la
Licitacion Publica (nacional o internacional) Electrénica No. gue contiene a su vez
informacién de caracter reservada y confidencial con fundamento en los articulos 113 fraccion(es) Yy Y

17 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, y los correlativos de su Reglamento y
de los Lineamientos Generales para la Clasificaciéon y Descalificacion de la Informacidn de las Dependencias y
Entidades de la Administraciéon Publica Federal.

Relacién de documentos:

Ejemplos:

1. Acreditamiento, respecto de la cual es confidencial la parte que seflala la relacién de accionistas de la
sociedad.

2.  Documentos expedidos por un tercero.

Atentamente

(Nombre, firma y cargo del apoderado o representante legal del licitante)
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ANEXO NUMERO 14 (CATORCE)
CARTA DE DECLARACION DE NO CONFLICTO DE INTERES PARA PROVEEDORES

Mérida, Yucatan, a de de20__.

Instituto Mexicano del Seguro Social
Presente

Por este medio manifiesto bajo protesta de decir verdad, que como proveedor del Instituto Mexicano del Seguro
Social, persona fisica 0 moral no desempefo o desempenan los socios o accionistas de la empresa empleo, cargo o

comision en el Servicio Publico.

Por lo que no tengo o tienen los socios o accionistas de la empresa ninguna situacion de conflicto de intereses
real, potencial o evidente, incluyendo ningun interés financiero o de otro tipo en el IMSS, y/u otra relacién con un

tercero, que:

a) Pueda tener un interés comercial atribuido en obtener el acceso a cualquier informacién confidencial
obtenida en los asuntos o tramites propios del IMSS, o

b) Que pueda tener un interés personal en el resultado de los asuntos o tramites propios del IMSS.
(En caso de desempenarlo, colocar el siguiente parrafo: A pesar de desempefar su servidor o los socios o
accionistas de la empresa empleo, cargo o comisién en el Servicio Publico, con la formalizacién del contrato

correspondiente si llegara a resultar adjudicado, no se actualiza un conflicto de interés.)

Me comprometo que al advertir con prontitud de cualquier cambio en las circunstancias anteriores.

Nombre de la empresa
Nombre del representante Legal
Firma
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ANEXO NUMERO 15 (QUINCE)
REPORTE DE VISITAS

REPORTE DE LA VISITA EFECTUADA AL PROVEEDOR ADJUDICADO DE SERVICIO DE RESERVACION,
EXPEDICION, RADICACION Y VENTA DE BOLETOS PARA LA TRANSPORTACION AEREA.

LICITACION: FECHA:
EMPRESA:
DOMICILIO:

1.- CUENTA CON AL MENOS UN MOSTRADOR PARA ATENCION AL PUBLICO? Sl NO

CUANTOS:

2.- CUENTA CON LINEA TELEFONICA FIJA? S| NO
3.- CUENTA CON EQUIPO DE COMPUTO? Sl NO

4.- CUENTA CON LETREROS O SENALIZACIONES QUE PERMITAN SU FACIL UBICACION E IDENTIFIQUEN EL
LOCAL COMO UNA SUCURSAL U OFICINA DE REPRESENTACION DE SERVICIOS DE RESERVACION, EXPEDICION,

RADICACION Y VENTA DE BOLETOS PARA LA TRANSPORTACION AEREA? Sl NO

CUANTOS:

5.- CUENTA CON PERSONAL PARA LA ATENCION DEL SERVICIO DE RESERVACION, EXPEDICION, RADICACION Y
VENTA DE BOLETOS PARA LA TRANSPORTACION AEREA? S NO

CUANTOS:

6. El LOCAL ESTA FUNCIONANDO EN LA ACTUALIDAD COMO UNA SUCURSAL U OFICINA DE REPRESENTACION
DE SERVICIOS DE RESERVACION, EXPEDICION, RADICACION Y VENTA DE BOLETOS PARA LA TRANSPORTACION
AEREA? Sl NO

OBSERVACIONES:

VISITADOR: ENTERADO:

(NOMBRE Y FIRMA) (NOMBRE Y FIRMA)

Para considerarse aprobado debera cumplir con el 100% de los reactivos considerados en el cuestionario, por
lo que el incumplimiento de uno sélo de ellos, resultara en la no aprobacién.

De no cumplir con este requisito, sera causal de rescisién del contrato.
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ANEXO NUMERO 16 (DIECISEIS)
MANIFESTACION DE INTERES EN PARTICIPAR EN LA LICITACION

(CARTA EN ORIGINAL, PAPEL MEMBRETADO Y FIRMA AUTOGRAFA)

de

PRECONVOCATORIA

de

Con fundamento en el articulo 33 Bis tercer parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Sector Publico, expreso mi interés en participar en la Licitacién Publica ndmero
siguientes datos:

, Y manifiesto los

Registro Federal de Contribuyentes:

Nombre:

Domicilio: calle y numero:

Colonia: Demarcacion Territorial:

Cddigo postal: Entidad Federativa:

Correo electrénico:

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre de los socios:

Descripcién del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Inscripcion en el Registro Publico de Comercio:

Numero: Folio: Fecha:

Del
licitante

Nombre: R.F.C.

Domicilio:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura publica numero: Fecha:
Nombre, nUmero y lugar del notario publico ante el cual se otorgé:

Del Representante

(Nombre y firma del Representante Legal)
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DESCONCENTRADA ESTATAL YUCATAN

M E x I C O Jefatura de Servicios Administrativos
| MSS Coordinacién de Abastecimiento y Equipamiento

PRECONVOCATORIA

[N ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA
GOBIERNO DE ‘Eq

ANEXO NUMERO 17 (DIECISIETE)
AUTORIZACION PARA CONSULTAR SU OPINION DE CUMPLIMIENTO (32-D) ANTE EL IMSS

Instituto Mexicano del Seguro Social

Organo de Operacién Administrativa Desconcentrada Estatal Yucatan
Coordinacién de Abastecimiento y Equipamiento

Presente.

Quien al calce suscribe en mi caracter de (marque solo uno):
[ ] Persona Fisica
[ ] Representante Legal de Persona Moral

[ 1] Persona fisica, que presenta su propuesta en forma conjunta con las personas fisicas y/o morales
siguientes:

[ ] Representante Legal de Persona Moral, que presenta su propuesta en forma conjunta con las personas
fisicas y/o morales siguientes:

Y con relacién al procedimiento de contratacién numero AUTORIZO que los
funcionarios del IMSS puedan acceder mediante los sistemas electrénicos que para tales efectos disponga la
Direccién de Incorporacién y Recaudacién del Instituto Mexicano del Seguro Social, a la consulta en tiempo real y
en linea de opinién de cumplimiento en materia de contribuciones de seguridad social del Instituto Mexicano del
Seguro Social. Lo anterior, respecto del de la voz, de mi representada y/o mis representadas segulin corresponda.

En el entendido de que, de existir discrepancia entre la informacién consultada por los servidores publicos del
IMSS y la(s) opinién(es) de cumplimiento presentada(s) por el de la voz al momento de formalizar el instrumento
juridico respectivo, y aplicando el principio pro homine, prevalecera(n) la(s) que favorezca(n) al de la voz, a mi
representada y/o mis representadas segun corresponda.

Atentamente

(Nombre y firma del representante legal/persona facultada)
Representante legal de (Nombre o Razén Social de la Empresa)
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