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Anexo 1 (uno)
Requerimiento Técnico, Lugar, Plazos, Condiciones y Terminos de Contratacion

Requerimiento Técnico

1. Descripcion de los Bienes o Servicios.

Ne° Concepto Unidad de Medida Cantidad
MANTENIMIENTO A AREAS VERDES DE UNA SUPERFICIE DE 804 M2, EL
SERVICIO INCLUYE: PODA DE PASTO EN AREAS ABIERTAS A UNA
ALTURA PROMEDIO DE 1 A 3 CMS. SECUN EL TIPO DE PASTO A
RECORTAR CON PODADORA MANUAL O DE MOTOR; RECORTE DE
ORILLAS, ALINEADO CON HILOS, DEJANDO UNA ENTRE CALLE ENTRE EL
PASTO Y BANQUETA O GUARNICION DE 8 X 5 CMS, CON PALA O TIJERA
DE PODAR O MAQUINA DESORILLADORA; RECORTE DE CETOS O
FICGURAS ORNAMENTALES, ALINEADO CON HILOS, AFLOJADO DE
TIERRA, LIMPIEZA DE CAJETE Y DESORILLADO; BARRIDO VY
RECOLECCION DE DESECHOS, PRODUCTO DE LAS ACTIVIDADES
ANTERIORES RECOLECCION DE BASURA (PAPELEO Y HOJARASCA) EN
AREAS VERDES DEPOSITANDOLAS EN EL LUGCAR PREVIAMENTE
ESTABLECIDO POR LA UNIDAD; RIECO DE AREAS VERDES CON UNA
HUMEDAD EQUIVALENTE A 0.08 MTS. DE PROFUNDIDAD DE LA TIERRA
POR EL SISTEMA DE ASPERSION, CON MANGUERAS O CANALIZACION,
EVITANDO EXCESOS DE EL AGUA PARA NO PROPICIAR PLAGAS O
MALAS HIERBAS; DE MANERA DIARIA CON UNA PERSONA CON UN
HORARIO DE O7:00 A 15:00 HRS DE LUNES A SABADO.

SERVICIO 249

2. Caracteristicas Técnicas del Servicio.

El servicio deberd de debera de realizarse de conformidad con las especificaciones del presente anexo y este sera
supervisado por el Administrador del Contrato o por su Auxiliar verificando que este se ejecute con las caracteristicas
tiempos de ejecucion y especificaciones solicitadas

El proveedor se presentara en las fechas establecidas en el calendario de ejecucion en las Unidad y se presentara con el
material y personal para realizar los servicios en las oficinas del Departamento de Conservacion y Servicios Generales, de
la UMAE v previa autorizacion iniciar los trabajos en las areas indicadas por el Jefe de |la Oficina de Conservacion

Hoja de servicio en donde se relacionen los conceptosy total de servicios realizados, firmadoy avalado por el Administrador
del contrato o de su Auxiliar

El servicio debera de ser entregado al jefe de la oficina de conservacion y administrador del contrato dentro del periodo
establecido para la entrega y se debera de firmar acta entrega recepcion

Se debera de entregar reporte fotografico en donde se aprecie el proceso de realizacion del servicio en sus tres etapas
(ANTES, DURANTE v DESPUES).

Lugar, Plazosy Condiciones
1. Lugar
El servicio se debera de realizar en el domicilio de esta  Unidad Médica de Alta Especialidad, Hospital de Traumatologia vy

Ortopedia, CMN. “Manuel Avila Camacho” el cual es Diagonal Defensores de la Republica y 6 Poniente, sin nimero, colonia
amor, codigo postal 72140.

2. Plazos
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El servicio deberé de realizarse de conformidad con el siguiente calendario:

No. Descripcion Carmqlad Periodo de Ejecucion
a Realizar
SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE AREAS VERDES DEL 13
1 MES DE MARZO 14/03/2024 AL 31/03/2024
SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE AREAS VERDES DEL 6
2 MES DE ABRIL 01/04/2024 AL 30/04/2024
SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE AREAS VERDES DEL 57
3 MES DE MAYO 01/05/2024 AL 31/05/2024
4 | SERVICIO DE LAVADO DE VERDES DEL MES DE MARZO 25 01/06/2024 AL 30/06/2024
5 | SERVICIO DE LAVADO DE VERDES DEL MES DE ABRIL 27 01/07/2024 AL 31/07/2024
6 | SERVICIO DE LAVADO DE VERDES DEL MES DE MAYO 27 01/08/2024 AL 31/08/2024
7 SERVICIO DE LAVADO DE VERDES DEL MES DE JUNIO 25 01/09/2024 AL 30/09/2024
3 | SERVICIO DE LAVADO DE VERDES DEL MES DE JULIO 27 01/10/2024 AL 3110/2024
9 | SERVICIO DE LAVADO DE VERDES DEL MES DE ACOSTO 26 Q1/11/2024 AL 30/11/2024
SERVICIO DE LAVADO DE VERDES DEL MES DE 6
10 | SEPTIEMBRE 01/12/2024 AL 21/12/2024

3. Condiciones
Ejecucion de los servicios. El proveedor para la ejecucion de los servicios debera de contemplar lo siguiente

. El proveedor debera de presentarse en el lugar y fechas establecidas para la ejecucion de los servicios

. Previo a iniciar con la ejecucion de los servicios deberd de reportandose con el Jefe de Departamento de
Conservacion vy Servicios Generales y/o Jefe de la Oficina de Conservacion, para gue se verifique que los
materiales, insumos, refacciones, equipo de proteccion personal con los que realizara el servicio y que estos son
los que se encuentran especificados en la Descripcion Técnica del Servicio.

. El servicio debera de realizarse de conformidad con la Descripcion Técnica del Servicio y este sera supervisado
por el Administrador del Contrato o por su Auxiliar verificando que este se ejecute de acuerdo a las
especificaciones solicitadas

Una vez concluido la totalidad de los servicios se procederé a realizar Acta Entrega Recepcion donde se sefialara el periodo
de inicioy termino de la ejecucion de los servicios, cantidades realizadas vy sera firmada por el personal de el Proveedor y
por el Administrador del Contrato y/o el Auxiliar del Administrador del Contrato

Recepcion de los servicios. Los responsables de la recepcion de los servicios en la unidad seran el Administrador del
Contrato, y/o Auxiliar del Administrador del contrato, por lo que el proveedor deberd de presentar la siguiente
documentacion

. Factura de los servicios realizados, esta deberé de contener la descripcion completa de los conceptos de servicio
de conformidad con el contrato y se debera de establecer el niumero de fianza o garantia de cumplimiento
entregada, nombre de la afianzadora, numero de contrato, numero de proveedor

e Acusedecarga de factura en el portal de proveedores IMSS

e "Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social” vigente y positiva a la fecha
de entrega de la facturacion

. ‘Constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos”, emitida por
Infonavit” vigente y positiva a la fecha de entrega de la facturacion.

e "Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales” vigente v positiva a la fecha de entrega de la facturacion

rerminos de la Contratacion
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Vigencia. La vigencia de la contratacion iniciaré a partir de la fecha de notificacion de la adjudicacion del contrato al 31 de
Diciembre del afio 2024

Carantia de Cumplimiento de Contrato. El proveedor se obliga a entregar a favor de "el Instituto” un garantia de
cumplimiento de contrato mediante Cheque certificado o de caja, Fianza, seguro de caucion o carta de crédito
irrevocable, por el equivalente al 10% del monto total adjudicado antes del impuesto al valor agregado dicha cantidad
como consecuencia de la totalidad de las partidas adjudicadas, de conformidad con el Articulo 103 del Reglamento de la
Ley de Adquisiciones Arrendamientos vy Servicios del Sector Publico, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 15
de Septiembre de 2022

Obligaciones del Proveedor. El proveedor se obliga a:

a) Prestar los servicios en las fechas o plazos y lugares establecidos conforme a lo pactado en el presente contrato
Y anexos respectivos.

pb)  Cumplir con las especificaciones técnicas, de calidad y demas condiciones establecidas en el presente contrato
Y SUS respectivos anexos

c) Asumir la responsabilidad de cualquier dafio que llegue a ocasionar a "EL INSTITUTO" o a terceros con motivo de
la ejecucion y cumplimiento del presente contrato

d) Proporcionar la informacion que le sea requerida por la Secretaria de la Funcion Publica y el Organo Interno de
Control, de conformidad con el articulo 107 del Reglamento de la “LAASSP".

e) Entregar bimestralmente, las constancias de cumplimiento de la inscripcion y pago de cuotas al Instituto
Mexicano del Seguro Social del personal que utilice para la prestacion de |los servicios

Garantia de Cumplimiento de Contrato. De conformidad lo estipulado en el articulo 48 segundo parrafo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos vy Servicios del Sector PUblico se exceptuara a "EL PROVEEDOR" de |la presentacion de la
garantia de cumplimiento del contrato derivado que el calendario de ejecucion de los Servicios se realizara dentro de los
diez primeros dias naturales siguientes a la firma del contrato.

Prohibicion de cesion de derechos y obligaciones. El proveedor adjudicado se obliga a no ceder en forma parcial ni total,
a favor de cualquier otra persona fisica o moral, los derechos y obligaciones que se deriven de este procedimiento de
contratacion, La garantia de cumplimento deberé entregarse dentro de los 10 dias naturales siguientes a la firma del
contrato, .

Pago. El pago se realizara en pesos mexicanos, o en su caso se especificara la moneda extranjera, en los plazos normados
por la Direccion de Finanzas, del Instituto Mexicano del Seguro Social, de acuerdo al “Procedimiento para la recepcion,
glosa vy aprobacion de documentos presentados para tramite de pago y la constitucion, modificacion, cancelacion,
operacion y control de fondos fijos" sin que éste rebase los 20 dias naturales posteriores a aquel en que el proveedor
presente en las ventanillas de Tramite de Erogaciones, en forma impresa el CFDI, siempre y cuando se cuente con la
suficiencia presupuestal, asi como con la documentacion comprobatoria que acredite la entrega de los bienes y/o
prestacion de los servicios.
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