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DESCONCENTRADA    ESTATAL    TABASCO 
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ANEXO 1 (UNO) 
Servicio a contratar 

 
SUBROGACIÓN DE  SERVICIOS LABORATORIOS  DE ANÁLISIS CLÍNICOS PARA EL  

PRIMER NIVEL DE ATENCIÓN PARA LOS PACIENTES DEL ORGANO DE OPERACIÓN 
ADMINISTRATIVA DESCONCENTRADA ESTATAL TABASCO, A PARTIR DEL FALLO AL 31 
DE DICIEMBRE 2023 A TRAVÉS DE LAS UNIDADES DE MEDICINA FAMILIAR 03,  07, 08, 

09, 10, 112, 13, 14, 15, 18, 20, 21, 22, 23, 25, 26, 27, 30, 32, 33, 36, y 41. 
 

UNIDADES EN LAS QUE PARTICIPA: 03, 07,08,09,1012,13,14, 15, 18, 20, 21, 22, 23, 25, 26, 27, 30,32,33, 36, 41  
 

CONCEPTO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
PRECIO 

UNITARIO MÍNIMA MÁXIMA 

ACIDO URICO PRUEBA 5,096 12,740 $30.00 

ANTIESTREPTOLISINAS (ASO) PRUEBA 500 1,250 $25.00 

BILIRRUBINA DIRECTA PRUEBA 202 505 $10.00 

BIOMETRIA HEMATICA COMPLETA PRUEBA 11,076 27,690 $60.00 

BUSQUEDA DE BACILOS ACIDO ALCOHOL RESISTENTES (BAAR) 
 SERIADO (3 MUESTRAS) 

PRUEBA 1,280 3,200 $20.00 

COLESTEROL TOTAL PRUEBA 7,080 17,700 $50.00 

CREATININA PRUEBA 6,104 15,260 $30.00 

CULTIVO DE EXUDADO FARINGEO PRUEBA 1,168 2,921 $60.00 

CULTIVO DE EXUDADO VAGINAL PRUEBA 800 2,001 $15.00 

DEPURACION DE CREATININA DE ORINA  DE 24 HRS. PRUEBA 170.4 426 $30.00 

EOSINOFILOS EN MOCO NASAL PRUEBA 428 1,070 $1.00 

EXAMEN GENERAL DE ORINA PRUEBA 9,570 23,926 $50.00 

FACTOR REUMATOIDE PRUEBA 864 2,161 $25.00 

GLUCOSA PRUEBA 7,364 18,411 $50.00 

GOTA GRUESA PRUEBA 50 125 $1.00 

GRUPO SANGUINEO Y FACTOR RH PRUEBA 2,240 5,600 $30.00 

PROTEINA C. REACTIVA ULTRASENSIBLE PRUEBA 904 2,261 $120.00 

PRUEBA DE EMBARAZO EN SANGRE (CUALITATIVA) PRUEBA 1,124 2,811 $30.00 

REACCIONES FEBRILES PRUEBA 2,250 5,626 $50.00 

TIEMPO DE PROTROMBINA PRUEBA 1,970 4,926 $25.00 

TIEMPO DE TROMBOPLASTINA PARCIAL ACTIVADO PRUEBA 1,964 4,911 $25.00 

TRIGLICERIDOS PRUEBA 7,304 18,261 $50.00 

UREA PRUEBA 7,122 17,806 $40.00 

UROCULTIVO PRUEBA 502 1,255 $70.00 

VDRL PRUEBA 1,424 3,561 $40.00 

VELOCIDAD DE SEDIMENTACION GLOBULAR (ERITROSEDIMENTACIÓN) PRUEBA 716 1,791 $5.00 

ANTIGENO PROSTATICO PRUEBA 70 175 $250.00 

HEMOGLOBINA GLUOSILADA PRUEBA 500 1,250 $250.00 

SANGRE OCULTA EN HECES PRUEBA 80 200 $10.00 

HDL COLESTEROL PRUEBA 5,000 12,500 $20.00 

MICROALBUMINA EN ORINA  PRUEBA 5,000 12,500 $70.00 

 
 

 
LAS CANTIDADES MAXIMAS SOLO SERAN REFERENCIALES, Y DEBERAN APEGARSE AL 

MONTO MAXIMO DEL CONTRATO ADJUDICADO.  
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ANEXO 2 (DOS)  
Reporte de servicios devengados 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

                                                                                                     SERVICIO DE

DEL: AL: MES: AÑO:  2023

NOMBRE DEL PROVEEDOR: IMPORTE DEL CONTRATO: IVA INCLUIDO

SERVICIO: DEVENGADO ENERO JULIO

No. CONTRATO: DEVENGADO FEBRERO AGOSTO

VIGENCIA: DEVENGADO MARZO SEPTIEMBRE

CORREO: DEVENGADO ABRIL OCTUBRE

TELEFONO: DEVENGADO MAYO NOVIEMBRE

DIRECCION:
DICIEMBRE

No. DE PROVEEDOR:

PROMEDIO MENSUAL: SALDO

No.
Mes 

Corresp

Fecha del 

Servicio

No. de 

Contrato

Folio              

4-30-2

Unidad 

Médica
N.S.S Agregado

Apellido 

Paterno

Apelledo 

Materno
Nombre Estudio Resultado Final Precio Unitario I.V.A. Total

-                   -               -$                

NOTA: Este reporte deberá ser enviado por correo a blanca.perez@imss.gob.mx,  cristel.garcia@imss.gob.mx; entregarlo fisicamente a la Coordinación Auxiliar Operativa

Administrativa, debidamente firmado.

-$                               

DEVENGADO JUNIO

Nombre y Fi rma del  Proveedor

 

SERVICIO DE  ________________________

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

ORGANO DE OPERACIÓN ADMINISTRATIVA DESCONCNETRADA ESTATAL TABASCO

JEFATURA DE SERVICIOS DE PRESTACIONES MEDICAS

COORDINACION AUXILIAR OPERATIVA ADMINISTRATIVA

ANEXO NUMERO DOS  
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ANEXO 3 (TRES) Formato  
 4-30-2/03 Servicio Subrogado 
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ANEXO 4 
(FORMATO DE NOTIFICACION DE PENA CONVENCIONAL  DE SERVICIOS AL 

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO). 
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ANEXO 5 
(FORMATO DE NOTIFICACION DE DEDUCCIONES DE SERVICIOS AL ADMINISTRADOR 

DEL CONTRATO 
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6.- ANEXO TÉCNICO 
 
6.1 DESCRIPCIÓN AMPLIA Y DETALLADA  DEL SERVICIO SOLICITADO, CARACTERÍSTICAS, 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS, UNIDAD DE MEDIDA: 
 

 
ANEXO 1 (UNO) 

SERVICIOS LABORATORIOS  DE ANÁLISIS CLÍNICOS PARA EL  PRIMER NIVEL DE 
ATENCIÓN DE LA FECHA DEL FALLO AL 31 DE DICIEMBRE 2023, PARA LAS 

UNIDADES DE MEDICINA FAMILIAR 03,  07, 08, 09, 10,  12, 13, 14, 15, 18, 20, 21, 22, 23, 
25, 26, 27, 30, 32, 33, 36, y 41. 

 
Servicio a contratar 

 

      No. ESTUDIOS      MINIMOS       MAXIMOS 

1 ACIDO URICO 5,096 12,740 
2 ANTIESTREPTOLISINAS  (ASO) 500 1,250 
3 BILIRRUBINA DIRECTA 202 505 

4 BIOMETRIA HEMATICA COMPLETA 11,076 27,690 

5 
BUSQUEDA DE BACILOS ACIDO 
ALCOHOL RESISTENTES (BAAR) 
SERIADO (3 MUESTRAS) 

1,280 3,200 

6 COLESTEROL TOTAL 7,080 17,700 
7 CREATININA 6,104 15,260 
8 CULTIVO DE EXUDADO FARINGEO 1,168 2,921 
9 CULTIVO DE EXUDADO VAGINAL 800 2,001 

10 DEPURACION DE CREATININA DE 
ORINA  DE 24 HRS. 170.4 426 

11 EOSINOFILOS EN MOCO NASAL 428 1,070 
12 EXAMEN GENERAL DE ORINA 9,570 23,926 
13 FACTOR REUMATOIDE 864 2,161 
14 GLUCOSA 7,364 18,411 
15 GOTA GRUESA 50 125 
16 GRUPO SANGUINEO Y FACTOR RH 2,240 5,600 

17 PROTEINA C. REACTIVA 
ULTRASENSIBLE 904 2,261 



 

Página 2 de 25 
 

ORGANO  DE  OPERACIÓN  ADMINISTRATIVA  
DESCONCENTRADA    ESTATAL    TABASCO 
JEFATURA DE SERVICIOS  DE  PRESTACIONES  MÉDICAS 
COORDINACION AUXILIAR OPERATIVA ADMINISTRATIVA 

 

18 PRUEBA  DE EMBARAZO EN 
SANGRE (CUALITATIVA) 1,124 2,811 

19 REACCIONES FEBRILES 2,250 5,626 
20 TIEMPO DE PROTROMBINA 1,970 4,926 

21 TIEMPO DE TROMBOPLASTINA 
PARCIAL ACTIVADO 1,964 4,911 

22 TRIGLICERIDOS 7,304 18,261 
23 UREA 7,122 17,806 
24 UROCULTIVO 502 1,255 

25 VDRL 1,424 3,561 

26 
VELOCIDAD DE SEDIMENTACION 
GLOBULAR 
(ERITROSEDIMENTACIÓN) 

716 1,791 

27 ANTIGENO  PROSTATICO 70 175 
28 HEMOGLOBINA GLUCOSILADA 500 1,250 

29 SANGRE OCULTA EN HECES 80 200 

30 HDL COLESTEROL 5,000 12,500 
31 MICROALBUMINA EN ORINA 5,000 12,500 

 
LAS CANTIDADES MAXIMAS SOLO SERAN REFERENCIALES, Y DEBERAN APEGARSE 

AL MONTO MAXIMO DEL CONTRATO ADJUDICADO.  
 
 
 

6.2  (CALIDAD) NORMAS: OFICIAL MEXICANA, ESTÁNDAR (ANTES MEXICANA), 
INTERNACIONAL, DE REFERENCIA O ESPECIFICACIÓN TÉCNICA, QUE RESULTE 

APLICABLE AL SERVICIO 

CALIDAD: 
 
1. Certificados de Calidad de los Reactivos, vigentes durante la vigencia del contrato 

que se emita de este requerimiento. 
2. Constancia de Participación en Programas de control de calidad externo en 

Hematología, Citometría, Hemática y Química Clínica. 
3. El licitante deberá comprobar que cuenta con al menos un local para toma de 

muestras instalado en la misma localidad de la unidad Médica u hospital donde se 
proporcionará el servicio, anexando para el efecto, copia simple de escritura y/o 
título de propiedad o en su caso contrato de arrendamiento del inmueble donde 
está instalado la unidad para la toma de muestra y resultado de los estudios. 
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4. Copia simple de Certificado de Estudio, Título y Cédula Profesional de los químicos, 
que prestarán el servicio de laboratorio en cada Unidad Médica, así como del 
personal técnico, acompañado de currículums de los mismos. 

5. Carta bajo protesta de decir verdad que cumple con la NOM-004-SSA3-2012 
6. Carta bajo protesta de decir verdad que cumple con la NOM-007-SSA3-2012 
7. Carta bajo protesta de decir verdad que cumple con la NOM-052-SEMARNAT-2005 
 

7.-TÉRMINOS Y CONDICIONES 
 

7.1  VIGENCIA DE LA CONTRATACIÓN Y EJERCICIO PRESUPUESTAL AL QUE 
CORRESPONDA 
 
 A partir del fallo al 31 de diciembre del 2023 
 
7.2  PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DEL SERVICIO 
 

1. El Licitante debe contar con una instalación dentro de cada localidad de la 
Tabasco, en donde se encuentre cada una de las unidades médicas para 
otorgar el servicio, las instalaciones deben contar con capacidad suficiente y 
garantizar la Calidad y Seguridad de los Pacientes.  
 

2. Que tenga los resultados de laboratorios en un lapso de 24 horas siguientes a la 
toma de muestras en los casos de urgencias, y 48  horas siguientes a la toma de 
muestra en los de rutina. 

 
    LUGAR: 

DIRECCION DE UNIDADES 

U.M.F. No. 3  
SEBASTIAN LERDO DE TEJADA SN 86780 
TACOTALPA TABASCO  

U.M.F. No. 7 
CALLE 4 SN POBLADO C-14, PLUTARCO ELIAS 
CALLES CP. 86500 PLAN CHONTALPA, CARDENAS, 
TABASCO. 

U.M.F. No. 8 
POBLADO C-16 EMILIANO ZAPATA CP 86630 PLAN 
CHONTALPA, CARDENAS, TABASCO. 

U.M.F. No. 9  POBLADO C-21, BENITO  JUAREZ CP. 86480, 
BENITO JUAREZ, PLAN CHONTALPA, CARDENAS 
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TABASCO. 

U.M.F. No. 10 
VICENTE GUERRERO POB. C-29,  CP. 86500 
CARDENAS, TAB.  

U.M.F. No. 12 PEDRO C. COLORADO POB. C-26, HGLLO, TAB.  

U.M.F. No. 13  FRANCISCO VILLA POB. C-31, HGLLO, TAB.  

U.M.F. No. 14  20 DE NOVIEMBRE POB. C-33, CARDENAS, TAB.  

U.M.F. No. 15 LAZARO CARDENAS S/N CIUDAD PEMEX, TAB.  

U.M.F. No. 18 
FRANCISCO TRUJILLO ESQ. P. PALAVICINI S/N 
TEAPA, TAB. 

U.M.F. No. 20 PINO SUAREZ Y ESCOBEDO S/N FRONTERA, TAB.  

U.M.F. No. 21  KM. 175 CARRET. CHONTALPA, PARAISO, TAB.  

U.M.F. No. 22 CONSTITUCION Y ZARAGOZA, CUNDUACAN, TAB.  

U.M.F. No. 23  AV. HIDALGO S/N, HUIMANGUILLO, TAB.  

U.M.F. No. 25  
CARRET. SABAB Y GRAL. PRIM. SANCHEZ MAG., 
TAB.  

U.M.F. No. 26 CONSTITUCION No. 4 JALPA DE MENDEZ, TAB.  

U.M.F. No. 27 BLVD. ROVIROSA S/N MACUSPANA, TAB.  

U.M.F. No. 30 
MANUEL EVIA ESQUINA AGRARISTA S/N JONUTA, 
TABASCO CP. 86780 

U.M.F. No. 32  
VICENTE GUERRERO SN COL ROVIROSA CP. 86410, 
VILLA LA VENTA, CARDENAS TABASCO.  

U.M.F. No. 33 
CALLE ANTIGUO CAMINO A GANADERO SN 
COLONIA TIERRA Y LIBERTAD CP. EMILIANO 
ZAPATA, TABASCO. 
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U.M.F. No. 36 
AVENIDA ANILLO PERIFERICO SN COLONIA LAS 
FLORES, CP.  BALANCAN TABASCO. 

U.M.F. No. 41 
CARLOS PELLICER NO. 27 COL. ONGENIO BENITO 
JUAREZ POBLADO C-27 CP 86475, CARDENAS 
TABASCO. 

 
 
CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR 
 

1. Que tenga los resultados a disposición dentro de las 24  horas siguientes a la 
toma de muestras en los casos de urgencias, y 48  horas siguientes a la toma de 
muestra en los de rutina. 

2. Que haga entrega de resultados a la unidad que refirió al paciente sin cargo 
extra para el Instituto. 

3. Que cuente con personal debidamente capacitado para la toma y 
procesamiento de las muestras, con trato amable y respetuoso para los 
derechohabientes. 

4. Se requiere que el subrogatario cuente con instalaciones seguras y adecuadas 
que cumplan  con las normas específicas de calidad y seguridad, indicadas por 
protección civil, lo cual será constatado  por quien designe el comité de 
protección civil delegacional  a través de los funcionarios que se determinen en 
la visita previa al inicio  del servicio. 

5. Se requiere que el participante cuente con local con instalaciones seguras y 
adecuadas para toma de muestras instalado  en la localidad donde se encuentre 
la unidad de medicina familiar, para la toma de muestra y entrega de resultado 
de estudios, sin cargo extra para el Instituto. 

6. Los pacientes acudirán al gabinete subrogado para su atención mediante la 
entrega de orden de subrogación. 

7. Se requiere también que se realicen pruebas con equipos automatizados e 
insumos necesarios para: 

8. Toma de muestras  
9. Separación de muestras 
10. Conservación de muestras 
11. Análisis. 
12. El Administrador del contrato,  Director, o a quien se deleguen las funciones,  

evaluará y verificará que no exista inconvenientes en la seguridad de los 
derechohabientes teniendo un plazo pertinente. para su corrección y 
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cumplimiento con normas específicas necesarias, para la atención de los 
derechohabientes del Instituto Mexicano del Seguro Social. 

13. El traslado del personal del servicio subrogado, así como de los resultados 
estarán a cargo y bajo la responsabilidad del subrogatario sin cargo para la 
Institución. 

14. Que cuente con el equipo necesario y reactivo para la realización de los análisis 
especificados en la relación que forma parte del contrato que se  suscriba. 

15. Que las pruebas sean realizadas por mecanismos de tipo cuantitativos y con 
reactivos autorizados por la NOM y la FDA. 

16. EL PRESTADOR DE SERVICIO cumplirá con presentar la inscripción de servicios 
de sus trabajadores, en el régimen obligatorio del Seguro Social, así como el 
pago de las CUOTAS OBRERO PATRONAL, a que haya lugar, conforme a lo 
dispuesto en la Ley  del Seguro Social, al  inicio del contrato y cada vez que de 
ALTA o BAJA, a sus trabajadores, el área contratante verificará dicha 
documentación. 

17. Durante la vigencia, el prestador de servicio, queda obligado a entregar al 
Instituto, la constancia de situación fiscal  en materia de aportaciones patronales 
y entero de descuentos (INFONAVIT), positiva. 

18. Durante la vigencia, el prestador de servicio, queda obligado a entregar al 
Instituto, junto con la factura de cobro respectiva, la hoja de Opinión de 
Cumplimiento de Obligaciones en materia de Seguridad Social” vigente y 
positiva. 

19. Cada quince días naturales, el Proveedor deberá requisitar el anexo “DOS” del 
requerimiento,  en forma impresa y en archivo electrónico y enviarlo por correo a 
blanca.perez@imss.gob.mx, y cristel.garcia@imss.gob.mx;. 

20. Cumplir con la  “Cédula de verificación de las condiciones de seguridad y 
protección civil en las unidades médicas. 

21. El subrogatario se obliga a atender quejas y demandas ante organismos no 
gubernamentales  o ministeriales  sin responsabilidad para el instituto ante  caso 
de negligencia, omisión, o   impericia, cause a algún paciente. 

22. Al inicio del contrato, el área CONTRATANTE enviara a la Jefatura de Afiliación y 
Cobranza, la inscripción de servicios de trabajadores, presentada por el Proveedor 
y el área REQUIRIENTE, solicitada a la Jefatura de Afiliación y Cobranza se 
verifique cada tres meses, altas y bajas de trabajadores de acuerdo al número 
patronal, todo con el fin de que estén al corriente en sus pagos al Instituto 
Mexicano del Seguro Social. 

23. El método de pago en el CDFI debe ser pago en parcialidades o diferido. 
24. Que haga entrega dentro de los primeros 5 días hábiles de cada mes de la 

documentación de los servicios del mes anterior debidamente requisitada para su 

mailto:cristel.garcia@imss.gob.mx
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revisión a la UMF correspondiente. Como son original y 2 copias de las facturas  formato 
CSS-02 en original y 2 copias así como el original de la solicitud de servicio subrogado 
formato 4-30-2/03  el cual debe de tener la firma  autógrafa del paciente y/o familiar 
acompañante, Como comprobante para la certificación de vigencia, podrá ser el sello 
de vigencia  y/o hoja impresa del acceder unificado. 
 

7.3.  EVALUACIÓN DE PROPOSICIONES 
 
Método de Evaluación para la propuesta: 
 

PROPUESTA DE EVALUACIÓN DE PUNTOS O PORCENTAJES 
 

 PRECIO.  
 

El rubro relativo al precio tendrá un valor de CUARENTA (40) puntos, de manera que el 
licitante que ofrezca el precio menor, obtendrá 40 puntos de un total de 100 puntos 
posibles. 

 
 PONDERACIÓN.  

 
La ponderación de cada uno de los rubros de la propuesta técnica; y que corresponde a 
60 puntos restantes, será evaluada tomando en cuenta la capacidad, experiencia, 
especialidad, propuesta de trabajo y cumplimiento de contratos, para lo cual se 
considerarán los conceptos que a continuación se indican 
 

DOCUMENTACIÓN CORRESPONDIENTE A PUNTOS Y PORCENTAJES 
 

Rubro Total a 
otorgar  

Sub rubro a 
evaluar y 
puntos 

máximos a 
otorgar 

Especificación del concepto 

a) Capacidad del 
licitante 

24 Puntos a) Capacidad de los 
Recursos Humanos:  
9.6 puntos 

 
PRIMERO: EXPERIENCIA EN ASUNTOS  RELACIONADOS CON LA 
MATERIA DEL SERVICIO:  
 
2.88 PUNTOS MÁXIMOS 
 
El licitante deberá contar con al menos 10 Químicos farmacéutico 
biólogo, químico clínico, y químico clínico biólogo, químico 
bacteriólogo, parasitólogo, experimentado y/o especializado en el 
servicio, adjuntara curriculum vitae. 
 
Este punto se acreditará con documentación que acredite los 
químicos especializados el haber laborado para instituciones 
públicas o privadas  y la antigüedad dentro de la empresa licitante, 
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Rubro Total a 
otorgar  

Sub rubro a 
evaluar y 
puntos 

máximos a 
otorgar 

Especificación del concepto 

lo cual se demostrará con copias de contratos de los centros  
laborales previos y con copia del aviso de inscripción patronal ante 
el Instituto Mexicano del seguro social delos químicos en la 
empresa licitante. 
 

 Si el personal tiene 1 año de experiencia como Químicos 
farmacéutico biólogo, químico clínico, y químico clínico 
biólogo, químico bacteriólogo y parasitólogo.: 1 punto. 

 Si el personal tiene 2 o más años de experiencia como 
Químicos farmacéutico biólogo, químico clínico, y 
químico clínico biólogo, químico bacteriólogo, y 
parasitólogo: 2.88 puntos. 

 
SEGUNDO: COMPETENCIA O HABILIDAD EN EL TRABAJO DE 
ACUERDO A SUS CONOCIMIENTOS ACADEMICOS Y 
PROFESIONALES:   
 
4.8 PUNTOS MÁXIMOS 
 
Este punto se acreditará con el currículum vitae de los Químicos 
farmacéutico biólogo, químico clínico, y químico clínico biólogo, 
químico bacteriólogo y parasitólogo que debe contener: 
 

 Cedula profesional  

 Titulo 
 
TERCERO: DOMINIO DE HERRAMIENTAS RELACIONADAS CON EL 
SERVICIO:   
 
1.92  PUNTOS MÁXIMOS 
 
Este punto se acreditará con la presentación de  Constancias  de 
capacitación de los Químicos farmacéutico biólogo, químico clínico, 
químico clínico biólogo, químico bacteriólogo y parasitólogo en el 
uso de equipos para la realización de los  siguientes estudios de 
laboratorio de primer: 
 

1. Biometría Hemática 

2. Química  Clínica 

3. Inmunología 

4. Uruanalisis 

5. Coagulación  

6. Inmuno Hematología 

  b) Capacidad de 
Recursos 
Económicos y de 
equipamiento 9.6 

RECURSOS ECONOMICOS:  
 
2.6 PUNTOS MAXIMOS 
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Rubro Total a 
otorgar  

Sub rubro a 
evaluar y 
puntos 

máximos a 
otorgar 

Especificación del concepto 

puntos. Acreditar un mínimo del 20% como capital contable al presupuesto 
máximo del servicio ofertado, para lo cual el licitante deberá 
incorporar a su propuesta técnica la última declaración fiscal anual 
y la última declaración fiscal provisional del impuesto sobre la 
renta, presentada ante la secretaria de hacienda y crédito público. 
 
Se asigna puntuación de acuerdo a lo siguiente: 
 

 Capital contable es menor que el monto total de su 
propuesta: 1 puntos. 

 Capital contable es mayor o igual que el monto total de 
su propuesta: 2.6 puntos 

 
EQUIPAMIENTO EN EL SERVICIO:  
 
7 PUNTOS MAXIMOS 
 
Acreditar que  cuenta con el equipamiento indispensable para 
prestar el servicio:  

 
Equipos importantes para las pruebas licitantes: 
 
QUIMICA  CLINICA 
HEMATOLOGIA 
URUANALISIS 
COAGULACION 
INMUNOHEMATOLOGIA 
INMUNOLOGIA 
 
Para lo cual deberá  incluir lo siguiente: 
 

 Relación de equipo médico, en el que se incluya nombre 
del equipo, marca, modelo  y número  de serie. 

 Factura de compra de cada equipo 

 Fotografías de los equipos 
 
Se asigna puntuación de acuerdo a lo siguiente: 
 

 un equipo de cada tipo para la realización de los 
estudios: 3.5 puntos 

 Dos o más equipos de cada tipo para la realización de los 
estudios: 7 puntos 

 
  c) Participación de 

Discapacitados: 2.4 
Puntos. 

PARTICIPACIÓN DE DISCAPACITADOS EN LOS SERVICIOS 
REQUERIDOS. 
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Rubro Total a 
otorgar  

Sub rubro a 
evaluar y 
puntos 

máximos a 
otorgar 

Especificación del concepto 

2.4 PUNTOS MAXIMOS 

 

Personas físicas o morales que cuenten con personal 
discapacitado, lo que se acreditará en términos del segundo 
párrafo del artículo 14 de la LAASSP: 
 

 En una proporción del 2% cuando menos de la totalidad 
de su planta de empleados, se le otorgará 1 punto 

 

 Un porcentaje superior al 2% de personal discapacitado del total 
de su planta de empleados, se le otorgará 2.4 puntos 

 

  
  d) Participación de 

MIPYME:  
2.4 Puntos 

 
PARTICIPACIÓN DE MIPYME EN EL SERVICIO REQUERIDO. 
 
2.4 PUNTOS MAXIMOS  
 
Se otorgara puntaje a la MIPYME participante que tenga alguna 
innovación tecnológica relacionada con alguno de los bienes que 
sean proporcionados con motivo del cumplimiento de las 
obligaciones contractuales para lo cual se presentará el siguiente 
documento:  
 
El licitante deberá incorporar a su propuesta técnica la constancia 
emitida por el instituto mexicano de la propiedad industrial, la cual 
no podrá tener una vigencia mayor a cinco años. 
 

 Si el licitante no presenta constancia emitida 
por el instituto mexicano de la propiedad 
industrial, se le otorgaran 0 (cero) puntos. 

 
 Si el licitante presenta constancia emitida por el 

instituto mexicano de la propiedad industrial, 
se le otorgara 2.4 Puntos 

  
b) Experiencia y 
Especialidad del 
licitante 

18 
Puntos 

a) Experiencia del 
licitante:  

10 Puntos. 

EXPERIENCIA DEL LICITANTE: 
 
10 PUNTOS  MÁXIMOS 
 
Para acreditar este rubro el licitante deberá presentar Curriculum 
en papel membretado, firmado por su representante o apoderado 
legal, donde acredite su experiencia en la prestación de servicios 
mencionando los contratos  o documentos que cubran los 
supuestos con iguales o similares características de los Químicos 
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Rubro Total a 
otorgar  

Sub rubro a 
evaluar y 
puntos 

máximos a 
otorgar 

Especificación del concepto 

farmacéutico biólogo, químico clínico, químico clínico biólogo, 
químico bacteriólogo y parasitólogo , en el cual se deberá incluir la 
relación vigente de sus principales clientes, con domicilio, 
teléfonos, y nombre o razón social, donde ostentar experiencia se 
asignara puntuación de la siguiente manera: 
 
De 1 a 2 años =  5 puntos 
De 3 a 4 años = 6 puntos 
Más de 4 años = 10 puntos 
 

  b) Especialidad del 
licitante: 8 Puntos. 

ESPECIALIDAD DEL LICITANTE EN EL SERVICIO. 
POR CONTRATOS CELEBRADOS  
 
8 PUNTOS MAXIMOS 
 
Copia de la carátula y hoja de firmas de los contratos celebrados en 
un período no mayor a tres años a la fecha de presentación de 
proposiciones. Aclarando que dichos contratos o pedidos pueden 
ser de clientes de la administración pública federal o bien de 
particular y deberán ser de iguales o similares características al 
servicio que se pretende celebrar, donde prestar: 
 
De 1 a 2 contratos celebrados con la administración Pública Federal 
o bien de particular =   4 Puntos 
De 3 a 4  contratos celebrados  con la administración Pública 
Federal =  6 Puntos 
5 contratos o más  celebrados con alguna Dependencia del Sector 
Público =    8 Puntos 
 

c) Propuesta de 
Trabajo 

6 Puntos Propuesta de Trabajo: 6 
Puntos. 

PROPUESTA DE TRABAJO DEL SERVICIO.  
 
6 PUNTOS MAXIMOS 
 
El licitante deberá presentar propuesta de trabajo  entregado con 
la correspondiente firma del representante legal, en documento 
membretado de la empresa en la cual se describa como mínimo:  
 

 METODOLOGÍA PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
REQUERIDO Y LAS ACTIVIDADES QUE IMPLICA LA 
PRESTACIÓN DEL MISMO: 3 puntos. 

 PLAN DE TRABAJO PROPUESTO POR EL LICITANTE: 2 
puntos 

 ESQUEMA ESTRUCTURAL DE LA ORGANIZACIÓN DE LOS 
RECURSOS HUMANOS, ORGANIGRAMA CON LA 
DESCRIPCIÓN (NOMBRE, PROFESIÓN Y ACTIVIDAD A 
DESARROLLAR), DE LOS RECURSOS HUMANOS 
NECESARIOS PARA CUMPLIR CON LAS OBLIGACIONES 
PREVISTAS EN EL SERVICIO REQUERIDO 1 punto 
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Rubro Total a 
otorgar  

Sub rubro a 
evaluar y 
puntos 

máximos a 
otorgar 

Especificación del concepto 

 

d) Cumplimiento de 
Contratos 

12 Puntos Cumplimiento de 
Contratos: 12 Puntos. 

CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS  EN EL SERVICIO. 
 
12 PUNTOS MAXIMOS 
 
El licitante entregará documentación soporte que acredite el 
cumplimiento de las obligaciones contractuales en tiempo y forma 
de los contratos celebrados con las dependencias o entidades; y, 
en su caso con el sector privado, de bienes que sean de igual y/o 
similares características a los que se requieren en el presente 
servicio, por lo que podrá presentar carta(s) expedida(s) por el 
contratante de una antigüedad no mayor a tres años y liberación 
de la fianza del mismo, con quién tiene o tuvo celebrado el (los) 
contrato (s), que describa que está dando o dio cumplimiento en 
tiempo y forma (las cartas pueden ser del mismo contratante, 
siempre y cuando hagan referencia a distintos contratos), en 
donde: 

 Si presenta 2 cartas y liberación de fianzas= 
 4 puntos. 

 Si presenta 4 cartas y liberación de fianzas=  
7 puntos. 

 Si presenta 5 cartas y liberación de fianzas =  
10 puntos. 

 Si presenta 6 cartas y liberación de fianzas o más = 12 
puntos.  

TOTAL: 60 PUNTOS   
 

7.4 LICENCIAS AUTORIZACIONES  Y PERMISOS  
 

Licencias autorizaciones y Permisos: 
 
El licitante deberá acompañar a su propuesta técnica, la documentación que a 
continuación se señala 

 
1. Certificación vigente por parte de Protección Civil del Estado de Tabasco, que 

acredite que las instalaciones del licitante cuenta con las medidas de seguridad y 
protección civil 

2. Copia simple y original para cotejo del permiso expedido por la SEMARNAT, para el 
tratamiento de residuos peligrosos, biológicos infecciosos, así como contar con 
bitácora 

3. Licencia Sanitaria vigente 
4. Aviso de funcionamiento vigente 



 

Página 13 de 25 
 

ORGANO  DE  OPERACIÓN  ADMINISTRATIVA  
DESCONCENTRADA    ESTATAL    TABASCO 
JEFATURA DE SERVICIOS  DE  PRESTACIONES  MÉDICAS 
COORDINACION AUXILIAR OPERATIVA ADMINISTRATIVA 

 

5. Copia legible del Alta ante la SHCP mediante el cual compruebe que su giro se 
relaciona con los servicios solicitados. 
 

7.5 MANUALES ENTRE OTROS, EN CASO DE QUE SE REQUIERAN PARA 
COMPROBAR SUS ESPECIFICACIONES. 

 
No aplica 

 
7.6 VISITAS A LAS INSTALACIONES INSTITUCIONALES DONDE SE PRESTARÁN LOS 
SERVICIOS. 

 
VISITAS A LAS INSTALACIONES PREVIO A LA CONTRATACION. 

Durante el proceso de evaluación de las propuestas técnicas, el área requirente a través 
de su representante técnico podrá realizar visita a las instalaciones de los proveedores 
participante, para verificar que las áreas donde se realizarán los servicios subrogados, 
cumplan con las especificaciones requeridas por el Instituto. 

 

VISITAS A LAS INSTALACIONES DURANTE LA CONTRATACION: 

 
El subrogatario se obliga a permitir y cumplir con las recomendaciones de las 
supervisiones  que hará personal de este Instituto (Representante técnico del servicio, 
Administrador de la Unidad y Equipo de Supervisión Delegacional), para verificar la 
calidad y seguridad de las instalaciones. El cual se hará una vez durante la vigencia del 
contrato y cuanto se amerite de acuerdo a los hallazgos.  
 
En apego a lo establecido en la “Norma que establece las Disposiciones Generales para 
la Planeación, Obtención y el Control de los Servicios Subrogados de Atención Médica” 
2000-001-006. 
 

7.7  PENAS CONVENCIONALES. 
 

De conformidad  con lo establecido en el artículo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos 
y Servicios del Sector Público, “EL INSTITUTO” aplicará penas convencionales a “El PRESTADOR 
DE SERVICIO”, cuando existan incumplimientos en la fecha pactada para la prestación del 
servicio contratado, será del 2.5 % por ciento por cada día de atraso, calculadas sobre el valor del 
servicio o concepto incumplido y sin considerar el impuesto al Valor Agregado. 
 
“EL INSTITUTO” aplicará una pena convencional por cada día de atraso en la prestación del 
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servicio, por el equivalente al 2.5 %, sobre el valor total de lo incumplido, sin incluir el IVA, en el 
supuesto siguiente que el Proveedor  no otorgue el servicio en los tiempos de espera de acuerdo 
a la cita solicitada para cada paciente: 
 
Penalizaciones por cada día de atraso en la prestación del servicio, las que serán determinadas 
en función de la prestación de éste con atraso, y se aplicarán  exclusivamente sobre el valor de lo 
prestado con atraso. 
 
Cuando el proveedor no preste el servicio que le haya sido requerido dentro del plazo señalado. 
 
El administrador del contrato, será el encargado de determinar, calcular y notificar a “El 
Proveedor”, las penas convencionales. 
 
La pena convencional se calculará de acuerdo a los siguientes términos y condiciones 
expresados en la fórmula que se detalla a continuación: 
 
 
Pca = %d x nda x vspa 
Pca = pena convencional aplicable 
nda = número de días de atraso 
vspa= valor de los servicios prestados con atraso, sin IVA 
%d= porcentaje determinado en la convocatoria, invitación, cotización, contrato o pedido por 
cada día de atraso en el inicio de la prestación del servicio. 
 
 

Concepto Niveles de servicio 

Unidad de 
medida para 
la 
deducción 

Límite de 
incumplimient
o  

Responsable 
de reportar el 
incumplimien
to 

El 
administrador 
del contrato 
será 
Responsable 
del cálculo y 
aplicación de la 
deducción 

Cuando el 
proveedor no  
otorgue el 
servicio 
solicitado 

En un lapso no 
mayor a 24 horas. 

2.5 % por 
cada día de 
atraso. 

El límite será 
hasta el 10% 
del monto 
total máximo 
del contrato, 
sin iva. 

Director y 
Administrad
or de la 
unidad 

Administrador 
del contrato. 

 
“El Proveedor” a su vez, autoriza a “El Instituto” a descontar las cantidades que resulten de aplicar 
la pena convencional señalada en el párrafo anterior, sobre los pagos que deberá cubrir a “El 
Proveedor”. 
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Conforme a lo previsto en el último párrafo del artículo 95 y 96, del Reglamento de la LAASSP, 
no se aceptará la estipulación de penas convencionales, ni intereses moratorios a cargo de “EL 
INSTITUTO”. 
 
El auxiliar de la administración del contrato deberá notificar el incumplimiento a través del 
ANEXO 04  (“FORMATO DE NOTIFICACION DE PENA CONVENCIONAL DE SERVICIOS  AL 
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO”) 
 
7.8. DEDUCCIONES: 
 
Con base al Artículo 53 Bis la LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL 
SECTOR PUBLICO Las dependencias y entidades podrán establecer en la convocatoria a la 
licitación, invitaciones a cuando menos tres personas y contratos, deducciones al pago de bienes 
o servicios con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el 
proveedor respecto a las partidas o conceptos que integran el contrato. En estos casos, 
establecerán el límite de incumplimiento a partir del cual podrán cancelar total o parcialmente 
las partidas o conceptos no entregados, o bien rescindir el contrato en los términos de este 
artículo y con base al numeral 5.5.8 de las POLÍTICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA 
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INSTITUTO MEXICANO DEL 
SEGURO SOCIAL 
 
En todos los instrumentos jurídicos se establecerán penas convencionales por atraso en el 
cumplimiento de la obligación contractual, así como en su caso, deducciones por 
incumplimiento total, parcial o deficiente a cargo del proveedor, considerando lo siguiente: 
 

a) El Administrador del Contrato será el responsable de determinar, calcular, aplicar 
y dar seguimiento a las penas convencionales y deducciones, según sea el caso, 
previstas en los contratos o pedidos, así como de notificarlas al proveedor para 
que éste realice el pago correspondiente.  
 
e) La aplicación de las deductivas será por regla general de la siguiente manera: 

 
Número Descripción Rango 

1 Bienes  
                1% 2 Servicios Del 0.2% al 1% 

3 Arrendamientos 
 
5.5.8.1 Las penas convencionales y deducciones deben aplicarse bajo el principio de 
proporcionalidad conforme al artículo 1844 del CCF, es decir, únicamente se aplicarán respecto 
del monto correspondiente a los bienes o servicios que no fueron entregados o prestados 
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oportunamente. Las cuáles serán establecidas en la Convocatoria, Invitación a cuando menos 
Tres Personas o Solicitud de Información, previa propuesta del Área Requirente, como sigue: 

b) En el caso de las deducciones, deberá determinarse en el contrato o pedido cual es o son los 
conceptos u obligaciones objeto de ésta, la causa por la cual se debe aplicar y el monto o forma 
en que se debe calcular y aplicar la deducción por prestación deficiente del servicio tomando en 
consideración preferentemente los siguientes elementos: 

 

Concepto Niveles de servicio 
Unidad de 
medida para la 
deducción 

Deducción 
Límite de 
incumplimie
nto  

Responsabl
e de 
reportar el 
incumplimie
nto 

El 
administrador 
del contrato 
será 
Responsable 
del cálculo y 
aplicación de 
la deducción 

Cuando el 
Proveedor no 
entregue los 
resultados. 

Que tenga los 
resultados a 
disposición dentro 
de las 24 horas 
siguientes a la toma 
de muestras en los 
casos de urgencias, 
48  horas siguientes 
a la toma de 
muestra en los de 
rutina. 

Cuando el 
proveedor no 
entregue los 
resultados 
solicitados 
completos y con 
las condiciones 
solicitadas 

1% sobre el 
valor total 
de lo 
incumplido 

El límite será 
hasta el 10% 
del monto 
total máximo 
del contrato 
sin IVA. 

Director y 
Administrad
or de la 
Unidad 

Administrador
. 

 
El auxiliar de la administración del contrato deberá notificar el incumplimiento a través del 
ANEXO 05 (“FORMATO DE NOTIFICACION DE DEDUCTIVA AL ADMINISTRADOR DEL 
CONTRATO”) 
 
El administrador del presente contrato será el encargado de determinar, calcular y notificar a 
“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” 
 
El proveedor a su vez, autoriza a “El instituto” a descontar las cantidades que resulten de aplicar 
la pena convencional señalada en el párrafo anterior, sobre los pagos que deberá cubrir  a “El  
proveedor” 
 

1. En ningún caso, se deberá autorizar el pago de los bienes, arrendamientos o servicios, sí 
no se ha determinado, calculado y notificado al proveedor las penas convencionales y 
deducciones aplicadas en términos de lo dispuesto en el contrato, así como su registro y 
validación en el Sistema PREI Millenium. 

2. El servidor público designado como Administrador del Contrato, será el responsable del 
cálculo, aplicación y seguimiento de las deducciones. 

3.  El importe máximo de las deducciones, no podrá ser mayor al que resulte de aplicar el 
porcentaje de la garantía de cumplimiento. 
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7.9   CAUSAS DE RESCISIÓN ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO 
 
El Instituto podrá rescindir administrativamente, en cualquier momento, el (los) contrato(s) que, 
en su caso, sea(n) adjudicado(s) con motivo de la presente licitación, cuando el proveedor 
incurra en incumplimiento de cualquiera de las obligaciones a su cargo, de conformidad con el 
procedimiento previsto en el artículo 54, de la Ley, en el supuesto de que el contrato se rescinda, 
no procederá el cobro de penas convencionales por atraso, ni la contabilización de la mismas al 
hacer efectiva la garantía de cumplimiento. 
 
El Instituto podrá a su juicio suspender el trámite del procedimiento de rescisión, cuando se 
hubiera iniciado un procedimiento de conciliación respecto del contrato materia de la rescisión. 
 

1. Cuando el proveedor incurra en falta de veracidad total o parcial respecto a la 
información proporcionada para la celebración del contrato. 

2. Cuando se incumpla, total o parcialmente, con cualesquiera de las obligaciones 
establecidas en el contrato y sus anexos. 

3. Cuando se compruebe que el proveedor haya prestado servicios con descripciones y 
características distintas a las aceptadas en esta licitación. 

4. Cuando se transmitan total o parcialmente, bajo cualquier título, los derechos y 
obligaciones a que se refieren esta convocatoria, con excepción de los derechos de cobro, 
previa autorización del Instituto  

5. En caso de que durante la vigencia del contrato se reciba comunicado por parte de la 
secretaria de salud, en el sentido de que el proveedor ha sido sancionado o se le ha 
revocado el Registro Sanitario. 

6. Cuando el proveedor acumulé 3 penalizaciones  durante del ejercicio del presente 
contrato. 

7.10 MECANISMOS REQUERIDOS AL PROVEEDOR PARA RESPONDER POR DEFECTOS O 
VICIOS OCULTOS  
 
La reposición del servicio en caso de defectos o vicios ocultos de calidad  será por cuenta y a 
cargo del licitante adjudicado, de acuerdo a lo establecido en el anexo técnico (requerimiento) 
 
El Licitante Adjudicado se obliga a responder por su cuenta y riesgo de los daños y/o perjuicios 
que por inobservancia o negligencia de su parte, llegue a causar al Instituto y/o terceros. 
 
OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR 
 
Cumplir con cada una de las especificaciones establecidas en el anexo 1, con lo especificado en 
el plazo, lugar, características y condiciones del servicio, cumplir con las normas aplicables y 
vigentes y todo lo solicitado en el presente requerimiento, durante la vigencia del 
contrato. 
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Asume de manera expresa toda responsabilidad civil que pudiera surgir cuando por la 
negligencia impericia o dolo en que incurra personalmente o por los trabajadores a su 
servicio en la prestación del Servicio contratado,  se causen daños a “El Instituto”, y/o a 
terceros, obligándose a restituir a “El Instituto” la cantidad que por este concepto se 
llegara a erogar. 
 
El proveedor está de acuerdo que la información generada  del contrato y servicio subrogado 
será propiedad del IMSS  y solo podrá ser utilizada por persona física o moral diferente al IMSS 
con el  consentimiento por escrito y expreso del IMSS en términos de la LFTAI. 
 
Ambas partes se obligan e informar a los derechohabientes que deberán ajustarse a la 
normatividad y reglamentación interna de cada una de ellas, durante el tiempo que reciban los 
servicios contratados.  
 

7.11  GARANTÍAS DE CUMPLIMIENTO  
 
El proveedor se obliga a responder por su cuenta y riesgo de daños y/o de los perjuicios, o 
complicaciones derivado del procedimiento, que por su inobservancia o negligencia médica de 
su parte o de su personal que preste el servicio, lleguen a causar al Instituto y/o terceros 
(Derechohabientes),  con motivo de las obligaciones pactadas en este instrumento jurídico o 
bien, por los defectos o vicios ocultos en el servicio solicitado, que no se haya previsto en base al 
expediente clínico y hoja de consentimiento informado, así como de cualquier otra falta en que 
hubiera incurrido, durante la prestación del servicio, de conformidad con lo establecido en el 
artículo 53 segundo párrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos del Servicio del Sector 
Público. 

GARANTIA DEL SERVICIO  
 
El licitante se obliga a garantizar los servicios especificados en el anexo 1, cumpliendo con lo 
plasmado en el plazo, lugar, características y condiciones del servicio, así como las normas.  

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO  
 
El licitante ganador, para garantizar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones 
estipuladas en el contrato adjudicado, deberá presentar fianza expedida por afianzadora 
debidamente  Constituida en términos de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, por un 
importe equivalente al 10%(diez por ciento) del monto máximo total del contrato, a erogar en el 
ejercicio fiscal de que se trate y deberá ser renovada cada ejercicio por el monto a erogar en el 
mismo, sin considerar el impuesto al Valor Agregado, a favor del Instituto Mexicano del Seguro 
Social ANEXO 06 (FORMATO PARA FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO) 

 
7.12 FORMA DE PAGO 
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1. Existencia de un contrato formalizado. 
2. El PROVEEDOR estrictamente entregara en el área de finanzas del hospital correspondiente durante 

los 5 días hábiles posteriores a la fecha de corte lo siguiente para revisión y tramite de firma lo 
siguiente: 
Representación impresa en original y 3 copias del comprobante fiscal digital por internet (CFDI) que 
cumpla con los requisitos  establecidos en el artículo 29-1 del código fiscal de la federación que 
indique: 

 Numero de proveedor 
 Numero de Contrato 
 Durante la vigencia, el prestador de servicio, queda obligado a entregar al Instituto, junto con 

la factura de cobro respectiva, la hoja de Opinión de Cumplimiento de Obligaciones en 
materia de Seguridad Social” vigente y positiva. 
 

3. Firma de Autorización en la representación impresa (CFDI) dela persona Administradora del Contrato 
4. El tipo de moneda a utilizar será Moneda Nacional durante la vigencia del contrato. 
5. Los pagos serán de manera progresiva conforme al consumo de las áreas correspondientes 
6. Posteriormente el PROVEEDOR  deberá entregar CFDI para tramite de pago al  Departamento de 

Presupuesto, Contabilidad y Erogaciones Av. César A. Sandino No. 102 Col. 1° de Mayo C. P. 86190 
Villahermosa, Tabasco en horario de 8:00 a 14:00 hrs. en un lapso no mayor de 2 días hábiles a partir 
de la fecha de su recepción de lo contrario quedara bajo su responsabilidad el pago de la misma. 

7. Plazo de pago 20 (veinte) días  
8. En caso de que el proveedor presente su factura con errores o deficiencias, el plazo de pago se 

ajustará en términos del artículo 90 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios del Sector Público. 

9. El pago de los bienes quedará condicionado proporcionalmente al pago que el proveedor deba 
efectuar por concepto de penas convencionales por atraso. 

10. El proveedor acepta que el IMSS, le efectué el pago a través de transferencia electrónica, para tal 
efecto proporciona la cuenta número ________, clave________; del banco____, sucursal:_____, a nombre 
del Proveedor. El pago se depositará en la fecha programada de pago, si la cuenta bancaria del 
proveedor está contratada con las Instituciones bancarias siguientes: Banamex S.A., HSBC, Banorte 
S.A., Santander y Scotiabank Inverlat S.A., para tal efecto el proveedor deberá presentarse en el 
departamento de presupuesto, Contabilidad y Erogaciones, sitio en Av. Cesar A. Sandino No. 102, 
Colonia primero de Mayo, de Villahermosa Tabasco si la cuenta pertenece a un banco distinto a los 
mencionados, el IMSS realizará la Instrucción de pago en la fecha programada, y su aplicación se 
llevará a cabo el día hábil siguiente, de acuerdo a lo establecido por el CECOBAN. 

11. Asimismo, el Instituto aceptará del proveedor, que en el supuesto de que tenga cuentas liquidas y 
exigibles a su cargo, aplicara contra los adeudos que, tuvieran por concepto de cuotas obrero 
patronales, conforme a lo previsto en el artículo 40 B, de la Ley del Seguro Social. 

12. En el caso de personas físicas deberá presentar requisitado en original 1 copia el formato 37-a 
“constancia de pagos y retenciones de ISR, IVA E IEPS. 

7.13  MECANISMOS DE COMPROBACIÓN, SUPERVISIÓN Y VERIFICACIÓN DE LOS 
SERVICIOS CONTRATADOS Y EFECTIVAMENTE ENTREGADOS O PRESTADOS 
 
Se tiene a bien emitir manera enunciativa, más no limitativa las actividades respecto de 
las obligaciones y responsabilidades asociadas a efectos de salvaguardar los intereses 
del Instituto Mexicano del Seguro Social:  
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Director recibe del médico tratante, el formato de subrogación y valida que la 
información sea justificada a la guía de prácticas clínica correspondiente, firmando de 
autorización  para su trámite correspondiente. 
 
El director de la Unidad, valida que el subrogado cumpla con los requisitos técnicos y 
administrativos y firma de autorización para continuar su trámite 
 
El Director y Administrador, recibe el reporte de los estudios realizados, en forma física y 
por correo por parte del proveedor  y verificarán que se encuentre apegado a las 
especificaciones del contrato. 
 
El Administrador, validara los formatos 4-30-2, para su pago que vengan acompañada 
con el reporte de solicitud correspondiente, el cual debe de estar apegado a la guía de 
practica correspondiente, y en caso de observar alguna irregularidad, reportará al 
administrador del contrato para su trámite correspondiente. 
 
El Administrador, validará que la factura, lleve anexa los documentos correspondiente 
para su pago, así como las firmas requeridas, sellos con nombre, matricula, y firma y/o 
copia de la hoja de acceder en su caso. 
 
El administrador del contrato, recibirán por parte del Director y Administrador de la 
Unidad, las irregularidades encontradas durante su proceso de validación y deberá 
realizar el cálculo  de las penalizaciones o en su caso las deductivas correspondientes. 
 
La supervisión deberá ser realizada por el Representante Técnico, Administrador de la 
Unidad y el Equipo de Supervisión Delegacional, una vez durante la vigencia del 
contrato. 
 
El director de la unidad, concentrara y validara la información que reciba de los 
funcionaros previamente descritos, para la firma correspondiente de la facturación. 
 
El Instituto realizará el pago de la prestación del Servicio de Subrogado de Laboratorio 
de Primer Nivel con base al cotejo, conciliación y aprobación avalada mediante la 
firma del Director de la Unidad y el Administrador a la facturación, formato CSS-02 y 
formato de solicitud de estudios subrogados presentado por el proveedor a más tardar 
en los primeros 5 días naturales del siguiente mes en que presto el servicio. 
 
En apego a lo establecido en la norma 200-001-006 que establece las disposiciones 
generales y criterios técnicos médicos para la planeación, contratación, obtención y 
control de los servicios subrogados de atención médica. 
 
8. MODALIDAD DE CONTRATACION 
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Contrato abierto en base al Art. 47, fracción I, de la ley de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios del Sector Público, sobre el presupuesto mínimo y máximo 
que podrá ejercerse.  
 
9.  FUNDAMENTACION  
 
Licitación pública  Artículos 26 Fracción I de la ley de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios del Sector Público 
 
10.  TIPO DE ABASTECIMIENTO 
 
El  presente requerimiento se adjudicara a un solo licitante, conforme al artículo 29 
Fracción XII de la ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 

 
11. REPRESENTANTE DEL AREA TECNICA 
 
El representante del área técnica, será el responsable de elaborar las especificaciones 
técnicas que se deberán incluir en el procedimiento de contratación. 
 
El responsable técnico es el responsable de confrontar, conciliar y en su caso validar la 
información a efecto de verificar el cumplimiento.  
 
El Anexo técnico es el documento anexo al requerimiento que deriva del levantamiento 
de necesidades reales, el cual contiene en forma de tablas, la Descripción Amplia y 
detallada del Servicios a contratar. 
 
El Representante Técnico de este contrato será el siguiente personal que a 
continuación se detalla, o en su caso el funcionario público que ocupe dicho cargo, 
acorde a los tiempos de la convocatoria. 
 
LOS RESPONSABLES TÉCNICOS QUE PARTICIPARÁN EN EL PROCESO DE LICITACIÓN 
DE LA SUBROGACIÓN DE  SERVICIOS LABORATORIOS  DE ANÁLISIS CLÍNICOS PARA 

EL  PRIMER NIVEL DE ATENCIÓN A PARTIR  DE LA FECHA DEL FALLO AL 31 DE 
DICIEMBRE 2023 PARA LOS PACIENTES DEL ORGANO DE OPERACIÓN 

ADMINISTRATIVA DESCONCENTRADA ESTATAL TABASCO, A TRAVES DE LAS LAS 
UNIDADES DE MEDICINA FAMILIAR 03, 07, 08, 09, 10,  12, 13, 14, 15, 18, 20, 21, 22, 23, 25, 

26, 27, 30, 32, 33, 36, Y  41. 
 

(Asistir a Junta de Aclaración y realizar dictamen técnico) son: 
 

Dr. Jesús Ignacio Rosiles Franco.- Coordinador Auxiliar de Primer Nivel 
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12.  ADMINISTRADORES DEL CONTRATO 
 
Los Administradores del presente contrato serán los C. Dr. Jesús Ignacio Rosiles 
Franco.- Coordinador Auxiliar de Primer Nivel, quienes se auxiliará para el debido 
cumplimiento de sus obligaciones con los siguientes servidores públicos, por así 
requerirlo las condiciones contractuales: 
 
Con fundamento en lo dispuesto en el artículo 84, penúltimo párrafo del Reglamento 
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, y los 
numerales 4.17, 4.24.6 y 5.3.15, inciso b), de las Políticas, bases y Lineamientos en materia 
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y 4.3 del Manual Administrativo de 
Aplicación General en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.  
 
Por lo que se informa de manera enunciativa, más no limitativa los puntos de las 
obligaciones y responsabilidades que tal encargo tiene asociadas a efectos de 
salvaguardar los intereses del Instituto Mexicano del Seguro Social:  
 
Dar seguimiento y verificar el cumplimiento de obligaciones establecidas en el 
contrato, de conformidad con lo dispuesto en las Políticas, Bases y Lineamientos en 
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, y el Manual Administrativo de 
Aplicación General en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,  de forma 
directa el cumplimiento de plazos y términos, especificaciones técnicas de la 
SUBROGACIÓN DE  SERVICIOS LABORATORIOS  DE ANÁLISIS CLÍNICOS PARA EL 
PRIMER NIVEL DE ATENCIÓN A PARTIR DE LA FECHA DEL FALLO AL 31 DE 
DICIEMBRE 2023 PARA LOS PACIENTES DEL ORGANO DE OPERACIÓN 
ADMINISTRATIVA DESCONCENTRADA ESTATAL TABASCO, A TRAVES DE LAS 
UNIDADES DE MEDICINA FAMILIAR 03, 07, 08, 09, 10, 12, 13, 14, 15, 18, 20, 21, 22, 23, 25, 
26, 27, 30, 32, 33, 36, y 41, en el ámbito Delegacional. 

  
 Asignar al(los) auxiliar(es) del contrato, las actividades que deberá realizar a 

efecto de vigilar el cumplimiento del plazo, lugar y condiciones, para la 
prestación del servicio.  

 
 Requerir información mensual, al auxiliar del contrato designado, analizar la 

documentación e información que se registra. 
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 Calcular, determinar y notificar al proveedor, por escrito las penas convencionales 
y en su caso, de las deducciones descritas en el instrumento legal, de 
conformidad con lo establecido en el artículo 53, de la Ley de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios del Sector Público; e informar oportunamente al área 
contratante, del o los incumplimientos respectivos; debiendo precisar en qué 
consisten las obligaciones incumplidas, relacionándolas con la(s) cláusula(s) 
correspondientes y acompañando la documentación original que soporte dichas 
manifestaciones 
 

 En caso de que el incumplimiento de contrato, derive en alguna de las causales 
de rescisión, el administrador deberá anexar la documentación original o copia 
certificada que sirva como soporte para instaurar el procedimiento de rescisión 
administrativa que marca la Ley de la materia y atender las cargas y obligaciones 
que para el efecto determine dicho ordenamiento legal (art. 54 de la LAASSP). 
 

 De conformidad con lo establecido, en el punto 4.30.3, y 5.5.5.5 de las Políticas, 
Bases y Lineamientos en la materia, las garantías permanecerán en el IMSS, 
hasta que proceda su cancelación o hasta hacerlas efectivas por incumplimiento 
del proveedor, o en su caso, considerar el cumplimiento del proveedor en tiempo 
y forma, y a entera satisfacción del IMSS en la totalidad de las obligaciones 
contraídas en el contrato, así como el periodo o plazo de la garantía. 

 
13.  AUXILIARES DEL ADMINISTRADOR DE CONTRATO 
 
Los Auxiliares del presente contrato, serán los siguientes servidores públicos: 
 

NOMBRE CARGO 

Dr. William Osorio Lopez Director de Micro-Zona 41, 23 y 14 

Dr.  José Lemuel Sarao Santos Director de Micro-Zona  27 y 15 

Dr. Uriel de la Cruz  Espinosa Director de Micro-Zona 36, 33 y 30 

Dra. Teresa Martina Ceballos Rivera Directora de Micro-Zona 32, 25, 09 y 
07 

Dr. Jose Armando Hernandez Díaz Director de Micro-Zona 26, 22  

Dra. Adriana Góngora Lázaro Directora de la UMF 21 
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Dra. Guadalupe Ibarra Gamas Directora de Micro-Zona 13, 12, 10 y 
08 

Dr. Anselmo Uscanga Martínez Director de la UMF. 18 y 03 

Dra. Yunia Maria Ramos Quevedo Directora d la UMF 20 

 
o en su caso el funcionario público que ocupe dicho cargo, acorde a los tiempos de 
la convocatoria. 
 
Quienes serán corresponsables, para que lleven a cabo la vigilancia del cumplimiento 
en tiempo y forma del citado Contrato, así como del ejercicio del presupuesto asignado 
para el mismo y para que realicen la supervisión del Contrato y mensualmente emitir el 
informe correspondiente al Administrador. 
 
Por tal motivo, se tiene a bien emitir manera enunciativa, más no limitativa las 
actividades respecto de las obligaciones y responsabilidades que tal encargo tiene 
asociadas a efectos de salvaguardar los intereses del Instituto Mexicano del Seguro 
Social:  
 

1) Director recibe del médico tratante, el formato de subrogación y valida que la 
información sea justificada a la guía de prácticas clínica correspondiente, 
firmando de autorización  para su trámite correspondiente. 

2) El director de la Unidad, valida que el subrogado cumpla con los requisitos 
técnicos y administrativos y firma de autorización para continuar su trámite 

3) El Director y Administrador, recibe el reporte de los estudios realizados, en forma 
física y por correo por parte del proveedor  y verificarán que se encuentre 
apegado a las especificaciones del contrato. 

4) El Administrador, validara los formatos 4-30-2, para su pago que vengan 
acompañada con el reporte de solicitud correspondiente, el cual debe de estar 
apegado a la guía de practica correspondiente, y en caso de observar alguna 
irregularidad, reportará al administrador del contrato para su trámite 
correspondiente. 

5) El Administrador, validará que la factura, lleve anexa los documentos 
correspondiente para su pago, así como las firmas requeridas, sellos con nombre, 
matricula, y firma y/o copia de la hoja de acceder en su caso. 

6) El administrador del contrato, recibirán por parte del Director y Administrador de 
la Unidad, las irregularidades encontradas durante su proceso de validación y 
deberá realizar el cálculo  de las penalizaciones o en su caso las deductivas 
correspondientes. 
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7) La supervisión, deberá ser realizada por el Representante Técnico, Administrador 
de la Unidad y el Equipo de Supervisión Delegacional una vez durante la vigencia 
del contrato 

8) El director de la unidad, concentrara y validara la información que reciba de los 
funcionaros previamente descritos, para la firma correspondiente de la 
facturación. 

 

































FORMATO FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO. 
 
(NOMBRE DE LA AFIANZADORA), EN EJERCICIO DE LA AUTORIZACIÓN QUE LE OTORGÓ EL GOBIERNO 
FEDERAL, POR CONDUCTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO, EN LOS 
TÉRMINOS DE LOS ARTÍCULOS 11 y 36 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS, SE 
CONSTITUYE FIADORA POR LA SUMA DE: (ANOTAR EL IMPORTE QUE PROCEDA DEPENDIENDO DEL 
PORCENTAJE AL SERVICIO SIN INCLUIR EL IVA----------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------- 
ANTE: EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL PARA GARANTIZAR POR (NOMBRE O 
DENOMINACIÓN SOCIAL DE LA EMPRESA).  CON DOMICILIO EN (DOMICILIO DE LA EMPRESA), EL FIEL 
Y EXACTO CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO, DERIVADAS 
DEL SERVICIO DE (ADQUISICIÓN, PRESTACIÓN DE SERVICIO,)  NÚMERO (NÚMERO DE SERVICIO)  DE 
FECHA (FECHA DE SUSCRIPCIÓN),  QUE SE ADJUDICÓ A DICHA EMPRESA CON MOTIVO DEL 
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN (ESPECIFICAR SI FUE PROCEDIMIENTO DE PROVEEDOR 
PÚBLICA, INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, ADJUDICACIÓN DIRECTA, Y EL NÚMERO 
DE ÉSTA),  RELATIVO A LA ADQUISICIÓN (O PRESTACIÓN) DE (OBJETO DEL SERVICIO); LA PRESENTE 
FIANZA TENDRÁ UNA VIGENCIA DE (SE DEBERÁ INSERTAR EL LAPSO DE VIGENCIA QUE SE HAYA 
ESTABLECIDO EN EL SERVICIO), CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCIÓN DEL SERVICIO; 
AFIANZADORA (ESPECIFICAR LA INSTITUCIÓN AFIANZADORA QUE EXPIDE LA GARANTÍA), 
EXPRESAMENTE CONSIENTE: A) QUE LA PRESENTE FIANZA SE OTORGA DE CONFORMIDAD CON LO 
ESTIPULADO EN EL SERVICIO ARRIBA INDICADO; B) QUE EN CASO DE INCUMPLIMIENTO POR PARTE 
DEL (NOMBRE O DENOMINACIÓN SOCIAL DE LA EMPRESA.), DE CUALQUIERA DE LAS OBLIGACIONES 
CONTENIDAS EN EL SERVICIO, EL INSTITUTO PODRÁ PRESENTAR RECLAMACIÓN DE LA MISMA 
DENTRO DEL PERIODO DE VIGENCIA ESTABLECIDO EN LA PRESENTE FIANZA, E INCLUSO, DENTRO 
DEL PLAZO DE DIEZ MESES, CONTADOS A PARTIR DEL DÍA SIGUIENTE EN QUE CONCLUYA LA 
VIGENCIA DE LA FIANZA, O BIEN, A PARTIR DEL DÍA SIGUIENTE EN QUE EL INSTITUTO NOTIFIQUE POR 
ESCRITO AL (NOMBRE O DENOMINACIÓN SOCIAL DE LA EMPRESA.), LA RESCISIÓN DEL SERVICIO; C) 
QUE PAGARÁ AL INSTITUTO EL MONTO TOTAL DE LAS OBLIGACIONES GARANTIZADAS O LA PARTE 
PROPORCIONAL DEL MONTO DE LAS OBLIGACIONES INCUMPLIDAS CONFORME SE HAYA 
ESTABLECIDO EN LA CLÁUSULA (PONER CLÁUSULA DEL SERVICIO REFERENTE A LA EJECUCIÓN DE 
GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO [DÉCIMA CUARTA]) DEL SERVICIO ARRIBA REFERIDO D) QUE LA 
FIANZA SÓLO PODRÁ SER CANCELADA A SOLICITUD  EXPRESA Y PREVIA AUTORIZACIÓN POR 
ESCRITO DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL; E)  QUE DA SU CONSENTIMIENTO AL 
INSTITUTO EN LO REFERENTE AL ARTÍCULO 179 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE 
FIANZAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE SE AFIANZAN; F) QUE SI ES 
PRORROGADO EL PLAZO ESTABLECIDO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO, O EXISTA ESPERA, 
LA VIGENCIA DE ESTA FIANZA QUEDARÁ AUTOMÁTICAMENTE PRORROGADA EN CONCORDANCIA 
CON DICHA PRÓRROGA O ESPERA; G) QUE LA FIANZA CONTINUARÁ VIGENTE DURANTE LA 
SUBSTANCIACIÓN DE TODOS LOS RECURSOS Y MEDIOS DE DEFENSA LEGALES QUE, EN SU CASO, 
SEAN INTERPUESTOS POR CUALQUIERA DE LAS PARTES Y HASTA QUE SE DICTE LA RESOLUCIÓN 
DEFINITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE, H) QUE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL 
PRESERVA SU DERECHO DE HACER EXIGIBLE LA PRESENTE PÓLIZA DE FIANZA, POSTERIORMENTE A 
QUE SE HAYA DICTADO RESOLUCIÓN DEFINITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE DE TODOS LOS 
RECURSOS Y MEDIOS DE DEFENSA LEGALES QUE, EN SU CASO, SEAN INTERPUESTOS POR 
CUALQUIERA DE LAS PARTES; AFIANZADORA (ESPECIFICAR LA INSTITUCIÓN AFIANZADORA QUE 
EXPIDE LA GARANTÍA), ADMITE EXPRESAMENTE SOMETERSE INDISTINTAMENTE, Y A ELECCIÓN DEL 
BENEFICIARIO, A CUALESQUIERA DE LOS PROCEDIMIENTOS LEGALES ESTABLECIDOS EN LOS 
ARTÍCULOS 279 y 280 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS EN VIGOR O, EN SU 
CASO, A TRAVÉS DEL PROCEDIMIENTO QUE ESTABLECE EL ARTÍCULO 63 DE LA LEY DE PROTECCIÓN 
Y DEFENSA AL USUARIO DE SERVICIOS FINANCIEROS VIGENTE. FIN DE TEXTO. 

 












