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ANEXO NÚMERO 1 (UNO) 

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL 

C O N V O C A N T E  

SERVICIO DE RECOLECCIÓN, TRANSPORTE EXTERNO Y DISPOSICIÓN FINAL DE RESIDUOS SÓLIDOS 
URBANOS Y RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL 

 
 

ANEXO TÉCNICO 

 
Conforme al numeral 4.24.3 de las Políticas Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y 

Servicios del Instituto Mexicano del Seguro Social  
 

1. Descripción amplia y detallada de los bienes o servicios solicitados, características especificaciones 

técnicas, unidad de medida, y en su caso equipos, consumibles y accesorios asociados a la 

contratación de los bienes requeridos, cantidades por partida, indicando en todos los casos las 

correspondientes claves SAI, PREI Millenium. En todo caso, los bienes y servicios materia del 

requerimiento, deben incluir la clave CUCOP que le corresponda.  

 

El servicio consistirá en la recolección, transporte externo y disposición final de los Residuos Sólidos Urbanos 

(RSU) y Residuos de Manejo Especial (RME) conforme a la Ley General para Prevención y Gestión Integral de 

los Residuos (LGPGIR), incluyendo insumos para los OOAD TABASCO que así lo requieran, tales como:  

contenedores, que serán entregados en las Unidades Generadoras, cuyos domicilios, horarios, frecuencias y 

rutas de recolección se señalan en el Anexo 1A “Frecuencia de Recolección de RSU y RME”. 

El PROVEEDOR realizará la recolección de los RSU y RME que se encuentren en bolsas dentro de los 

contenedores, así como de los residuos que estén sin bolsa, en el área de carga del almacén al vehículo de 

transporte externo, conforme al número de rutas de recolección requeridas por OOADTABASCO, de acuerdo 

con lo señalado en el Anexo 1A “Frecuencia de Recolección de RSU y RME”. 

El PROVEEDOR entregará en el OOADTABASCO, los insumos siguientes: contenedores para el almacén 

temporal de los RSU (orgánicos e inorgánicos), y en su caso contenedores para el almacén temporal de los 

RME (sin costo para el Instituto) para los Servicios Generadores de RME, conforme a las necesidades de los 

insumos de acuerdo con las medidas y cantidades que se señalan en el Anexo 1B “Insumos”.   

Para efectos de la contratación del presente servicio la clave CUCOP (Clasificador Único de las Contrataciones 

Públicas) es: 

Tipo 
Clave 

CUCoP 
Partida Específica Descripción 

2 35800006 35801 
Servicios de recolección, traslado y tratamiento final 

de residuos (No tóxicos) 

 

Insumos 

Para el inicio de la prestación del servicio, así como para la entrega de dotación mensual de los 

contenedores para RSU y RME deberán ser entregados por el licitante ganador en los domicilios de 
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las unidades generadoras, dentro de los cinco días hábiles posteriores a la fecha de inicio del servicio, 

en horario de 8 a 16 horas conforme a los tipos, cantidades y tamaños solicitados en el Anexo 1B.  

Previo a la entrega, el Licitante ganador deberá informar vía electrónica al Administrador de la Unidad 

o quien realice la función, el día y la hora de entrega de los insumos, con copia al Jefe de Servicios 

Complementarios en OOADTABASCO o Jefe de Servicios Generales en OOADTABASCO. 

El PROVEEDOR deberá sustituir las veces que sea necesario, sin costo para el Instituto, los 

contenedores que; por condiciones de uso operativo, resulten desgastados o dañados (rotos, que las 

tapas no funcionen, entre otros), en un plazo no mayor a cinco días naturales posteriores al reporte 

que realice la unidad generadora, por conducto del jefe del Departamento de Conservación y Servicios 

Generales de cada  OOADTABASCO , el reporte se enviará por correo electrónico o por oficio. 

Los Contenedores deberán sujetarse a las características siguientes:  

a. Fácil manejo que permita la limpieza del lugar que ocupan. 
b. Resistentes para el tipo de servicio que están destinados. 
c. El material del que estén elaborados no contenga sustancias que ponga en riesgo la salud de los 

trabajadores y derechohabientes.  
d. Contener la leyenda “Orgánicos”, “Inorgánicos” y “Manejo Especial”, según sea caso. 
e. Los contenedores para residuos inorgánicos serán de color verde, los contenedores para residuos 

orgánicos serán de color gris y los contenedores para RME serán de color morado. 
f. Los contenedores para residuos inorgánicos y de RME únicamente serán entregados en aquellas 

unidades generadoras que no cuenten con almacén temporal. 
g. Los contenedores para residuos orgánicos serán sólo para aquellas unidades generadoras que 

cuenten con servicio de Nutrición (Hospitales y Guarderías). 
 
 

Residuos Orgánicos Residuos Inorgánicos R. de Manejo Especial 

Sólo en Hospitales, Guarderías y en 
aquellas que cuenten con el Servicio 
de Nutrición, con excepción de aquéllos 

que cuenten con contrato para la venta 
de los desechos (composta), en este, 
caso el comprador tendrá que 
proporcionar el contenedor. 

Todas las Unidades Generadoras del 
Instituto, tales como: Hospitales, 
Unidades Administrativas, Unidades de 
Medicina Familiar, Teatros, Guarderías, 
Almacenes, Centros de Seguridad 
Social, entre otros. 

Hospitales, Guarderías, 
Unidades de Medicina 
Familiar, Centros de 
Investigación, Bioterios, 
entre otros. 
(Especificaciones numeral 
7.18) 

 
Los contenedores (Anexo 1B) que el PROVEEDOR proporcione en comodato para la prestación del 

servicio, son de su propiedad y se encontrarán incluidos de manera implícita en el costo del servicio. 
 

Recolección 

El PROVEEDOR realizará la recolección de los RSU y RME en las unidades generadoras, de 
conformidad con los domicilios, frecuencias, rutas y horarios establecidos en el Anexo 1A. En cada 
visita de recolección, el personal del PROVEEDOR deberá anotar su nombre, firma, fecha, hora y 
cantidad de bolsas que recolecte en la “Bitácora de Prestación de Servicio” Anexo 1D. 

 
El PROVEEDOR deberá recolectar, en cada visita, el total de bolsas y residuos que se encuentren en 

el almacén temporal, incluyendo los que estén fuera de las bolsas (tirados en el piso) dejando libre de 
residuos dicho almacén.  

En cada visita a las unidades generadoras, el PROVEEDOR deberá llevar consigo el formato 
“Constancia de Visita de Recolección de RSU y RME” Anexo 1C, llenando ese Anexo con la 
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información que ahí se solicita; al finalizar los servicios del mes deberán entregarlos junto con las 
facturas para su pago mensual en moneda nacional. 

El PROVEEDOR no dejará residuos en las áreas de almacenamiento temporal, pasillos y banquetas 

de acceso; las bolsas que se encuentren cerradas no deberán ser abiertas para pepena o separación 
de residuos, dentro de las unidades generadoras, sólo podrán abrirse aquellas bolsas de las que no se 
tenga certeza de su contenido. 

El Personal de la unidad generadora que entregue los Residuos (RSU y RME) y el PROVEEDOR, 

verificarán conjuntamente que los residuos a transportar, no se encuentran mezclados con residuos 
peligrosos, biológico infecciosos o sus derivados. Esta acción será registrada por el representante de 
la empresa en los Anexos 1C y 1D, por cada ruta que realice. 

El PROVEEDOR no podrá retirar de las unidades generadoras, objetos y materiales distintos a los 

RSU y RME, o aquellos desechos considerados en la lista de valores mínimos que publica 
bimestralmente la Secretaría de Hacienda y Crédito Público (SHCP), como son cartón, papel, vidrio, 
fierro, madera y aluminio, entre otros. 

Las bolsas no deben ser llenadas a más del 80% de su capacidad. El PROVEEDOR verificará 
visualmente que su llenado cumpla con esta condición, haciéndose constar en el Anexo 1C, 
“Constancia de Visita de Recolección de RSU y RME”. 

El PROVEEDOR deberá limpiar y desinfectar, sin costo para el Instituto, los almacenes temporales de 

RSU y RME, los días quince de cada mes o cuando el jefe de la Oficina de Servicios Generales, el 
Administrador de la Unidad o quien realice la función en cada unidad generadora lo solicite por escrito. 
El PROVEEDOR deberá registrar esta acción en la “Bitácora para el registro de limpieza y 
desinfección del Almacén Temporal de RSU y RME” Anexo 1E. 

El PROVEEDOR, deberá lavar y desinfectar, sin costo para el Instituto, los días quince de cada mes 
los contenedores de los residuos sólidos urbanos y de manejo especial, dentro del almacén temporal o 
bien sustituir los contenedores sucios por limpios, registrando esta actividad en el ANEXO 1E. 
Posterior a las actividades de limpieza el almacén deberá quedar sin residuos líquidos (charcos).  

Transporte Externo 

Los vehículos que utilice el PROVEEDOR en cada ruta de recolección para la prestación del servicio 

deberán contar con capacidad de carga útil acorde con la generación máxima de cada unidad a visitar 
señaladas en el Anexo 1F “Listado de Vehículos”; tener caja cerrada o cubierta y que impida el 

escurrimiento de lixiviados, así mismo deberá mantenerlos en óptimas condiciones de operación, 
apegándose a los Reglamentos de Transito Estatales, en la entidad en la que se lleve a cabo el 
servicio. 

Es importante mencionar que si el licitante participa en más de una partida con los mismos vehiculos, 
su propuesta no será solvente técnicamente para las partidas en las que participe. Señalado en el 
Anexo 1F “Listado de Vehículos”. 

El PROVEEDOR no deberá mezclar los RSU y RME con residuos peligrosos (RP) o residuos 

peligrosos biológico-infecciosos (RPBI) durante su transporte externo, conforme a lo dispuesto en el 
Artículo 46, Párrafo II del Reglamento de la LGPGIR.  
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No se podrán utilizar vehículos para el transporte de los RSU y RME, que hayan sido utilizados para 
transportar materiales o residuos peligrosos; conforme a lo dispuesto en el Artículo 6, del Reglamento 
para el Transporte Terrestre de Materiales y Residuos Peligrosos. 

El Licitante deberá presentar en su propuesta técnica, Plan de Contingencia que minimice los daños 
provocados por derrame o dispersión de los RSU y RME, en caso de accidente dentro de las 
Instalaciones del Instituto. 

Si durante el transporte externo de los RSU y los RME se presentara alguna contingencia o accidente 
que disperse o derrame los residuos, el PROVEEDOR estará obligado a realizar oportunamente todas 

aquellas acciones que minimicen los daños a las personas, sus bienes y el medio ambiente, así como 
a repararlos en los términos de la legislación aplicable. 

Será exclusiva responsabilidad del PROVEEDOR, realizar su transporte y la disposición final de los 

RSU y RME, en los sitios autorizados por las autoridades federales, estatales o municipales 
competentes, quedando liberado el Instituto de misión en el indebido cumplimiento de las 
disposiciones jurídicas vigentes, incluyendo conductas punibles.  

El PROVEEDOR deberá realizar el recorrido completo de la ruta programada, recolectando la totalidad 
de los residuos en cada Unidad; entendiéndose como “ruta no realizada” cuando no visite el total de 
las Unidades que integran la ruta o que no recolecten todos los residuos que se encuentren en el 
almacén temporal, conforme al presente documento. 

Cuando por causas atribuibles al Instituto, EL PROVEEDOR no pueda realizar la recolección de 
residuos en alguna Unidad, no será causal de sanción. 

 Disposición Final 

 
Será exclusiva responsabilidad del PROVEEDOR, realizar la disposición final de los RSU y RME, en 

los sitios autorizados por las autoridades federales, estatales o municipales competentes, liberando al 
Instituto de cualquier responsabilidad que pudiera generarse por acción u omisión que pueden causar 
el incumplimiento de disposiciones viales, jurídicas y otras apegándose a lo dispuesto en el Artículo 65 
de las LGPGIR y en la NOM-083-SEMARNAT-2003, “Especificaciones de protección ambiental para 
la selección del sitio, diseño, construcción, operación, clausura y obras complementarias de un sitio de 
disposición final de residuos sólidos urbanos y de manejo Especial”. 

 

2. En caso de que se requieran pruebas, deberá indicar el método de evaluación, el responsable de 

llevarlas a cabo, el tiempo requerido para su realización, la unidad de medida con la cual se determinará 

y el resultado mínimo que debe obtenerse al ejecutar las pruebas, si se requiere verificar el 

cumplimiento de las especificaciones solicitadas de acuerdo con la LIC, cuando ésta resulte aplicable. 

Dicha comprobación será elaborada por el Área Técnica.  

 

Únicamente se podrá solicitar la presentación de muestras cuando se cuente con el personal técnico 

capacitado y certificado para realizar las pruebas, mismas que deberán realizarse conforme a la LIC, a 

las Normas: Oficial Mexicana, Estándar (antes Mexicana), Internacional, de Referencia, o Especificación 

Técnica.  
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En el caso de insumos para la salud, las piezas requeridas para prueba de la CCILE deberán entregarse 

dentro del plazo que ésta establezca y serán con cargo al proveedor, lo cual estará previsto en la 

convocatoria del procedimiento de contratación. 

No aplica 

3. En aquellos casos en que el Área Requirente modifique la especificación técnica de algún bien que no 

se encuentre regulado por el Compendio Nacional de Insumos para la Salud expedido por el Consejo de 

Salubridad General, el Cuadro Básico y Catálogo de Instrumental y Equipo Médico emitidos por la 

Comisión Interinstitucional del Cuadro Básico y Catálogo de Insumos del Sector Salud y el CBI respecto 

de las especificaciones estipuladas para ese mismo bien en el ejercicio anterior, deberá acompañar a su 

requisición, un dictamen mediante el cual el Área Técnica acredite que con ello no se limita la libre 

participación, concurrencia y competencia económica.  

No aplica 

4. En aquellos casos en que el Área Requirente, modifique las especificaciones técnicas de un bien 

respecto de las estipuladas en el ejercicio anterior, deberá presentar un dictamen en el que justifique 

que los requisitos contenidos en las especificaciones técnicas del bien, no limitan de ninguna forma la 

libre participación, concurrencia y competencia económica; dichos cambios deberán ser validados 

durante la etapa de la investigación de mercado con objeto de que los cambios efectuados no limiten la 

libre participación, concurrencia y competencia económica, y de ser el caso, los cambios deberán 

desprenderse de ésta.  

No aplica 

5. Normas: Oficial Mexicana, Estándar (antes Mexicana), Internacional, de Referencia o Especificación 

Técnica, que resulte aplicable a los bienes o servicios requeridos, conforme a la LIC con base en lo 

señalado en el numeral 4.28.4 de las presentes POBALINES y, en su caso, el Registro Sanitario 

correspondiente. 

Para la prestación del Servicio de Recolección, Transporte Externo y Disposición Final de los RSU y RME, el 

Licitante deberá dar cumplimiento a la siguiente normatividad: 

Ley Federal de Responsabilidad Ambiental, y sus reformas; 

Ley de Infraestructura de la Calidad, y sus reformas; 

Ley General del Equilibrio Ecológico y la Protección al Ambiente y su Reglamento, y sus 

reformas; 

Ley General para la Prevención y Gestión Integral de los Residuos y su Reglamento, y sus 

reformas; 

Reglamento de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente en el Trabajo, y sus reformas; 

Reglamento para el Transporte Terrestre de Materiales y Residuos Peligrosos, Última reforma 

publicada DOF 28-11-2006  

NOM 083-SEMARNAT-2003 especificaciones de protección ambiental para la selección del sitio, 

diseño, construcción, operación, monitoreo, clausura y obras complementarias de un sitio de 
disposición final de residuos sólidos urbanos y de manejo especial, y sus reformas; 

NOM-161-SEMARNAT-2011 (vigente). Que establece los criterios para clasificar a los Residuos de 

Manejo Especial y determinar cuáles están sujetos a Plan de Manejo. 
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Guía de Diseño para la Identificación Gráfica del Manejo Integral de los Residuos Sólidos 
Urbanos, emitida por SEMARNAT; 

Manual Administrativo de Aplicación General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios del Sector Público, Publicado DOF  9 de agosto de 2010, última reforma publicada DOF 

03-02-2016; 

Manual Administrativo de Aplicación General en materia de Recursos Materiales y Servicios 
Generales, vigente. 

  

Y demás Normas Oficiales Mexicanas y disposiciones jurídicas relacionadas y concordantes de índole Federal, 
Estatal o Municipal que apliquen en la materia. 

 

6. El Anexo Técnico no deberá contener información relativa a la suficiencia presupuestaria, precios de 

contratación o al tipo de procedimiento de contratación. 

 
 

 Términos y Condiciones 

 
a) Vigencia de la contratación y ejercicio presupuestal al que corresponda. 

El servicio y el contrato tendrán una vigencia será a partir del día siguiente al fallo al 31 de diciembre de 2024, en 
caso de que el fallo se realice en 2024 la vigencia será a partir del día siguiente al fallo y hasta el 31 de diciembre de 
2024, en términos de lo dispuesto en el artículo 46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del 
Sector Público y el artículo 84 de su Reglamento. 

Conforme al Artículo 17 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector público, se determina que 
para la contratación del este Servició se realice la Contratación Consolidada, a fin de obtener las mejores 
condiciones en cuanto a calidad, precio y oportunidad. 

b) Plazo de entrega del bien, arrendamiento o servicio, indicando en su caso, el calendario con 

programa y condiciones de entrega que correspondan. 

El Licitante ganador realizará la recolección de los RSU y RME conforme a lo señalado en el numeral 1.1. del Anexo 
Técnico para la contratación del Servicio de Recolección, Transporte Externo y Disposición Final de los Residuos 
Sólidos Urbanos y Residuos de Manejo Especial en Unidades Médicas y No Medicas del Instituto, para el ejercicio 
2024 y a lo estipulado en Anexo A “Frecuencias de recolección de Residuos Sólidos Urbanos y Residuos de Manejo 
Especial”.  

Se entenderá como ruta no realizada, cuando el PROVEEDOR no ejecute la recolección en todas las unidades 
generadoras que la integran, por causas imputables al PROVEEDOR, de conformidad con lo establecido en el 

Anexo A. 

Para el inicio de la prestación del servicio, los contenedores para RSU (orgánicos e Inorgánicos) y RME deberán ser 
entregados por el PROVEEDOR, en los domicilios de las unidades generadoras, dentro de los siguientes cinco días 

hábiles contados a partir de la fecha de inicio del servicio, en el horario comprendido de 8 a 16 horas, conforme a los 
tipos, cantidades y tamaños solicitados en el Anexo 1B “Insumos”. Previo a la entrega de los insumos, el 
PROVEEDOR deberá informar vía electrónica al Administrador de la Unidad o a quien este designe, el día y la hora 
de su entrega, acreditándose con el sello de la Unidad Generadora en el Anexo antes mencionado. 

Dicha recepción se acreditará con el sello de la unidad generadora en el formato del Anexo B “Insumos”. 

El PROVEEDOR deberá sustituir las veces que sea necesario, sin costo para el Instituto, los contenedores que, por 

condiciones de uso operativo, resulten desgastados o dañados (rotos, que las tapas no funcionen, entre otros) en un 
plazo no mayor a cinco hábiles posteriores al reporte que realice la unidad generadora, por conducto del Jefe del 
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Departamento de Conservación y Servicios Generales de      (OOAD) TABASCO, el reporte se enviará por correo 
electrónico o por oficio. 

c) Criterio de evaluación de las proposiciones conforme a lo dispuesto a los artículos 51, 52, y 53 del 

RLAASSP. 

La evaluación de las proposiciones se realizará utilizando el criterio de evaluación binario, mediante el cual sólo se 
adjudica a quien cumpla los requisitos establecidos en la Convocatoria que para el efecto se publique y oferte el 
precio más bajo por partida. 
La formalización de los CONTRATOS y administración de estos se realizará por cada OOAD TABASCO 

d) Licencias, permisos, registros, certificados o autorizaciones que debe cumplir o aplicarse al bien o al 
servicio a contratar. 

Como parte de su propuesta técnica los licitantes deberán presentar la documentación de forma LEGIBLE, a 
COLOR, ORDENADA e IDENTIFICADA (En Formato PDF) por cada PARTIDA en la que participe y subrayando 

con un color distintivo las vigencias, folios y/o la información que sea necesaria para la fácil identificación.   
 
El PROVEEDOR es el único responsable de las obligaciones derivadas de los contratos de trabajo de su personal. 
 
El PROVEEDOR absorberá todas las responsabilidades inherentes en caso de accidente o riesgo de trabajo de 

alguno de sus empleados, independientemente del lugar en donde ocurra.  

e) Documentación técnica necesaria como pueden ser folletos, catálogos, fotografías, manuales entre 
otros, en caso de que se requiera para comprobar sus especificaciones. 

El licitante deberá presentar como parte de su propuesta técnica los siguientes documentos y escritos escaneados e 
identificar a color las partidas en las que esté interesado, entregándolos por: 

Documento por todas las partidas (por empresa): 

Escrito en el que manifieste no estar sancionado y/o limitado para brindar cualquiera de los servicios objeto de 
la presente licitación pública nacional, así como su compromiso para cumplir con la Normatividad vigente en la 
materia. 
Escrito en donde manifieste que se compromete a responder por DEFECTOS O VICIOS OCULTOS DE LOS 
INSUMOS obligándose a entregar contenedores en buen estado al inicio y durante la prestación del servicio y 
que en caso de entregar insumos dañados o con defectos, se compromete a realizar el canje de estos sin costo 
para el Instituto, como lo señala el apartado de Canje del presente documento. 
Escrito en el que se compromete a recolectar en cada visita, el total de bolsas y residuos que se encuentren en 
el almacén temporal, incluyendo los residuos que estén fuera de las bolsas (tirados en el piso) dejando libre de 
residuos dicho almacén y el área de carga. Conforme al Anexo Técnico, quedando asentado en el Anexo 1E 

“Bitácora para el registro de limpieza del almacén temporal”.  
Escrito en el que se compromete a limpiar y desinfectar sin costo para el INSTITUTO, los almacenes 

temporales y contenedores de los RSU y RME, los días quince de cada mes o cuando el Jefe de la Oficina de 
Servicios Generales, el Administrador de la Unidad o quien realice la función en cada unidad generadora lo 
solicite por escrito. El PROVEEDOR deberá registrar esta acción en el Anexo E “Bitácora para el registro de 

limpieza del almacén temporal”, conforme al  Anexo Técnico. 
Plan de Contingencia donde describa las acciones a realizar en caso de eventualidad conforme a lo señalado 
en el Anexo Técnico para atender cualquier emergencia ocasionada por fugas, derrames o accidentes 
ocurridos durante el manejo de los residuos, siendo el PROVEEDOR el responsable ante las autoridades 

Federales, Estatales, Municipales o de la Ciudad de México, del adecuado manejo de los RSU y RME desde el 
momento en que le sean entregados hasta la disposición final. 
Escrito en el que se obliga a dotar a sus trabajadores de herramientas y demás utensilios necesarios para la 
realización de actividades inherentes al servicio. 
Presentar en formato PDF al menos dos contratos que haya celebrado por servicios similares, al objeto del 
presente, acreditando una experiencia mínima de 1 año. 
Escrito en el que se compromete a que los vehículos a utilizar durante la prestación del servicio para el 
transporte de los RSU y RME, cumplen con las características descritas en el Numeral Anexo Técnico. 
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Escrito en el que declare, que, en caso de resultar ganador de la licitación pública nacional, los vehículos con 
los que otorgará el servicio se mantendrán en óptimas condiciones de operación durante la vigencia del 
contrato. 

 Documentos por cada partida de su interés: 

Escrito en el que señale que las autorizaciones, licencias, permisos y registros expedidos por autoridad 
competente, se encuentren en vigor durante la vigencia del contrato. 
En el que el licitante manifieste que cuenta con personal con experiencia en el servicio y equipo adecuado, 
garantizando que los servicios objeto de la licitación, serán proporcionados con la calidad, oportunidad y 
eficiencia requerida por el Instituto en cada partida; así mismo en dicho escrito deberá ser acompañado de los 
documentos siguientes, en formato PDF: 

 11.1 Comprobante de domicilio, de sus oficinas administrativas con antigüedad no mayor a tres meses; 

incluyendo evidencia fotográfica de las instalaciones, identificando a que tabasco que le corresponde cada 
comprobante y fotografía. 

 11.2 Listado de nombres del personal involucrado en el manejo de los RSU y RME, señalando el tramo de 

responsabilidad en el que participarán; identificando a la Partida que le corresponde, anexando lo siguiente:  

 11.2.1 Copia a color de gafetes emitido por el Licitante, con fotografía, en formato PDF. 

Identificando en los listados a los operadores (Choferes) quienes también tendrán que anexar: 

Licencia de conducir vigente, en formato PDF  
Llenar y entregar el Anexo F “Relación de vehículos propuestos para la atención del servicio” por cada partida 
en la que participe, anexando lo siguiente: 
Autorización para la recolección y transporte de los RSU y RME, emitida por la autoridad competente.  
Tarjetas de circulación de los vehículos que utilizará para la prestación del servicio expedida a nombre del 
licitante, en el caso de que sean arrendados los vehículos, deberá presentar contrato de arrendamiento donde 
se verifique que el licitante es el arrendatario de ellos, acompañado de las Tarjetas de Circulación a nombre del 
arrendador. 
Evidencia fotográfica de los Vehículos propuestos por Partida en la que desee participar, conforme al Anexo 
1F. 

El licitante deberá entregar PÓLIZA DE SEGURO en formato PDF de cobertura amplia vigente al momento de 
la emisión del fallo. Dicha póliza deberá permanecer vigente mientras el contrato se encuentre en vigor y 
deberá amparar los daños que puedan ocasionarse a terceros en sus bienes, personas, carga, vías generales 
de comunicación y cualquier otro daño que pudiera generarse por el traslado en caso de accidente, de 
conformidad con la normatividad vigente.  
Presentar escrito libre, donde se comprometa a mantener vigente durante la prestación del servicio la póliza del 
seguro con las condiciones solicitadas. 
 
Escrito (s) en donde manifieste en que relleno sanitario se realizará la disposición final de los RSU y RME del 
Instituto, debiendo manifestar que el o los rellenos sanitarios a utilizar, cuentan con la capacidad suficiente, 
para recibir la generación máxima diaria aproximada de RSU y RME, generados por las  OOAD TABASCO a 
las que brindará el servicio, conforme al numeral 5.2, tabla No 1 de la NOM-083-SEMARNAT-2003. 

Escrito donde se compromete a notificar al Instituto cualquier cambio relacionado con sus instalaciones 
operativas, relleno sanitario, equipos, oficinas administrativas, vehículos, personal que realice el servicio, 
permisos y/o autorizaciones, entre otros.  

Todas las autorizaciones y permisos solicitados en la presente licitación deberán estar vigentes al momento de su 
entrega en la propuesta técnica y durante la vigencia del contrato.  

La omisión en la entrega de alguno de los documentos antes señalados será causal de desechamiento de la 
propuesta técnica. 

f) Visitas a las instalaciones institucionales, donde se suministran o colocarán los bienes o donde se 
prestarán los servicios, en su caso. 

No aplica. 
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g) Si se requiere efectuar visitas a las instalaciones de los licitantes. Se deberá precisar puntualmente el 
objeto y el resultado que se espera obtener de la misma, a efecto de que se plasme en la 
convocatoria. 

a. Durante el presente procedimiento de contratación, no habrá visitas a las Instalaciones de los 
Licitantes.  

b. Durante la vigencia del contrato, el INSTITUTO podrá verificar en cualquier momento la correcta prestación 

del servicio, en relación con la información presentada en la proposición del licitante, referente al servicio de 
mérito, en este contexto el proveedor otorgará las facilidades necesarias al personal del Instituto para llevar 
a cabo dicha verificación. 

c. Para lo anterior el personal de Instituto, levantará un acta administrativa que será firmada por el 
representante del PROVEEDOR, el o los funcionarios del Instituto y dos testigos, en esta acta se 

expresarán el resultado de dicha visita. 

h) Otorgamiento de anticipo 

No aplica para el presente procedimiento de contratación. 

i) Aviso de privacidad, así como la precisión de las medidas de seguridad para el manejo de la 
información para bienes o servicios de tecnologías de la información y comunicaciones, alineado a la 
política general de Seguridad de la información en materia de TIC, cuando se considere aplicable. 
 
El proveedor, se obliga a mantener estricta confidencialidad respecto de datos personales, además de los 
patrimoniales y/o sensibles que pudiera tatar derivado del cumplimiento del contrato de conformidad y en 
cumplimiento por lo establecido en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Ley General de Protección de Datos Personales 
en Posesión de Sujetos Obligados y sus respectivos Reglamentos. En consecuencia, queda prohibido revelar, 
copiar, reproducir, explotar, alterar, duplicar o difundir a terceros, la información sin autorización previa y por 
escrito del titular de esta y de la otra parte.  En caso de que el proveedor divulgue o transfiera los datos 
proporcionados a terceros, este será responsable de los posibles daños o perjuicios que se pudieran ocasionar 
al particular o al Instituto.  Así mismo el proveedor se obliga a implementar las medidas de seguridad 
necesarias   para el resguardo de la información. 

En caso de incumplimiento a la obligación señalada en el párrafo anterior, el proveedor, acepta indemnizar, así 
como sacar en paz y a salvo al Instituto y a cada uno de sus funcionarios, servidores públicos , empleados  y 
representantes por y en contra de toda reclamación, daño, perdida, responsabilidad y gastos, en los que 
pudiera incurrir o fueran determinados o fallados contra cualquier parte indemnizada, que surjan en cada caso 
en conexión (o por la preparación) de cualquier defensa relativa al incumplimiento de lo establecido en los 
ordenamientos citados en el párrafo primero  de este inciso. 

j) Seguro de Responsabilidad Civil en el caso de adquisición o arrendamiento de bienes o prestación de 
servicios que así lo ameriten a juicio del Área Requirente y/o Técnica, misma que, bajo su 
responsabilidad, indicará el monto o porcentaje por el cual deberá constituirse la póliza respectiva, sin 
que esta pueda ser inferior al 5% (cinco por ciento) del importe total del contrato o, en su caso, del 
importe máximo del contrato. En estos casos, cuando el proveedor llegase a contar con una póliza de 
responsabilidad civil global, podrá entregar al Área Contratante el endoso que garantice el contrato o 
convenio que se celebre, mismo que deberá corresponder al monto o porcentaje que se hubiera 
establecido, sin que sea necesario exigirle la presentación, exhibición o entrega de la póliza original. 
 

El licitante adjudicado deberá presentar al Administrador del contrato, dentro de los primeros diez días hábiles 
posteriores al inicio de la prestación del servicio, una póliza de responsabilidad civil que ampare a terceros, 
contratada por su cuenta, expedida por una institución de seguros del país debidamente autorizada en la cual 
se incluya: 

La cobertura de Responsabilidad Civil de Inmuebles y Actividades de licitante que contenga la especificación 
de lo relativo a los servicios a realizar, detallando sus características, su ubicación, el período de ejecución, el 
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monto y número de contrato, que ampare los daños y perjuicios que ocasione al Instituto y/o al patrimonio de 
este, o su personal, así como los que cause a terceros en sus bienes o personas con motivo de la ejecución de 
los servicios materia del contrato. 

La suma asegurada de la póliza deberá ser acorde con la responsabilidad que asume el licitante por los 
servicios prestados, la cual deberá ser el monto máximo del contrato. 

k) Tratándose de reuniones, conferencias, seminarios, cursos, capacitaciones, asambleas, justas deportivas y, en 

general, cualquier tipo de evento o acto en el que personas servidoras públicas participen fuera de las 

instalaciones del IMSS, se deberá contar con los dictámenes de protección civil emitidos por las autoridades 

competentes en la materia. 

No aplica para el presente procedimiento de contratación 
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ANEXO  1 A 
 

RUTAS DE RECOLECCIÓN 

 

 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
Unidad de Administración

Coordinación de Conservación y Servicios Generales
Coordinación Técnica de Conservación y Servicios Complementarios

División de Servicios Complementarios
Área de Residuos Peligrosos, Sólidos Urbanos y de Manejo Especial

OOAD / UMAE / NC TABASCO Partida:

Partida: 67

Lun M ar M ie Jue Vie Sáb Dom

1 H. G. Z. 2 Av. Fco Trujillo  García S/N Col. Pueblo Nuevo, Cárdenas 8:00-16:00 7 1 1 1 1 1 1 1
2 Subd  Cardenas Sánchez M agallanes No. 206, CárdenasCP:86500 8:00-16:00 5 1 1 1 1 1
3 U. M. F. 45 Leandro Adriano No. 206 . Centro, Cárdenas, C.P 86500 8:00-16:00 5 1 1 1 1 1
4 U. M. F. 5 Sta. Rosalia , Rio Seco Cardenas 8:00-16:00 1 1
5 U. M. F. 7  P. E. Calles, Arroyo POB. C-14 Cardenas Tabasco 8:00-16:00 1 1
6 U. M. F. 8 E. Zapata, Poblado C16 cardenas, Tab 8:00-16:00 1 1
7 U. M. F. 9 Carreterra Teapa-Tacotalpa, Tab, Tacopalca Tab. 8:00-16:00 1 1
8 U. M. F. 10 Calle V. Guerrero, Poblado C29 Cardenas Tabasjco. 8:00-16:00 1 1
9 U. M. F. 41 Ingenio B. Juárez Pob C- 27, Col. Centro Cardenas 8:00-16:00 1 1
10 U. M. F. 12  C. Pob. C26 (Gral Pedro Colorado),HGLLO, Tab 8:00-16:00 1 1
11 U. M. F. 13 Francisco Villa Pob. C-33, Cardenas, Tab. 8:00-16:00 1 1
12 U. M. F. 14 20 de Noviembre Pob. C-33 Cardenas, Tab. 8:00-16:00 1 1
13 U. M. F. 48 Jaguar Esq Sureste s/n Zona II Sector 7, Pomoca, saloya Sec Nacajuca 8:00-16:00 5 1 1 1 1 1
14 Almacén Deleg Av. Paseo Usumacinta No. 95, co l. 1° de M ayo. C.P86190 8:00-16:00 5 1 1 1 1 1
15 C Seg Social Dr. Castellanos s/n Esq. Gil Y Sáenz Fracc. Arboledas, C.P 86097 8:00-16:00 5 1 1 1 1 1
16 Conj Sandino Av. Cesar Sandino 102 Col.1 de mayo  CP 86190 Villahermosa 8:00-16:00 5 1 1 1 1 1
17 Guardería 1 Calle Ceiba S/N, Col. 1° de M ayo, Villahermosa , C.P 86190 8:00-16:00 5 1 1 1 1 1
18 H. G. Z. 46 Av. Universidad S/N Col. Casa Blanca, Villahermosa 8:00-16:00 7 1 1 1 1 1 1 1
19 Jef Salud Trabajo Calle Tulipanes 212 Col L. M ateos CP 86040 Villahermosa 8:00-16:00 2 1 1
20 U. M. F. 47 Arco Noroeste S/N  Col. Casas Blanca, Villa Hermosa, Tab. 8:00-16:00 5 1 1 1 1 1
21 U. M. F. 44 Av. 16 de Sept.No. 196 Col.1° de M ayo Vhermosa, VSA, Tab. 8:00-16:00 5 1 1 1 1 1
22 U. M. F. 39 Ignacio Zaragoza S/N Col. NVA, VHermosa, VSA, Tab. 8:00-16:00 5 1 1 1 1 1
23 U. M. F. 38 Paraiso S/N co l. Electricista, Vhermosa, VSA, Tab. 8:00-16:00 2 1 1
24 Velatorio No.22 Prolongacion de Av. M éxico No 1023 Col Sabina CP86153 8:00-16:00 3 1 1 1

Total 80 15 12 24 12 13 2 2

Formato A "Rutas de Recolección"

TABASCO

Tabasco
Frecuencias de Recolección de RSU y RME

Unidad 

Generadora
Domicilio

Horario 

Recolec

Frec 

Sem

Días de Recolección

Elaboró Revisó / Autorizó División Servicios Complementarios

Ejercicio 2024
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 “Este Instrumento Jurídico fue elaborado de conformidad con los documentos correspondientes al 
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ANEXO 1 B 

“INSUMOS” 
 

 
 
 

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
Unidad de Administración

Coordinación de Conservación y Servicios Generales
Coordinación Técnica de Conservación y Servicios Complementarios

División de Servicios Complementarios
Área de Residuos Peligrosos, Sólidos Urbanos y de Manejo Especial

OOAD / UMAE / NC: Partida:

Cant Descripción Cant Descripción Cant Descripción

1 H. G. Z. 2 2 3 m3 1 1.5 m3 4 200 Lts

2 Subd  Cardenas 1 3 m3

3 U. M . F. 45 2 1.5 m3 2 200 Lts

4 U. M . F. 5 1 1.5 m3 1 200 Lts

5 U. M . F. 7 4 200 Lts 1 200 Lts

6 U. M . F. 8 4 200 Lts 1 200 Lts

7 U. M . F. 9 4 200 Lts 1 200 Lts

8 U. M . F. 10 4 200 Lts 1 200 Lts

9 U. M . F. 41 1 1.5 m3 1 200 Lts

10 U. M . F. 12 4 200 Lts 1 200 Lts

11 U. M . F. 13 4 200 Lts 1 200 Lts

12 U. M . F. 14 4 200 Lts 1 200 Lts

13 U. M . F. 48 2 3 m3 1 200 Lts

14 Almacén Deleg 1 3 m3

15 C Seg Social 2 3 m3

16 Conj Sandino 2 3 m3 2 200 Lts

17 Guardería 1 1 3 m3 1 1.5 m3 1 200 Lts

18 H. G. Z. 46 5 3 m3 1 1.5 m3 4 200 Lts

19 Jef Salud Trabajo 1 1.5 m3

20 U. M . F. 47 1 3 m3 2 200 Lts

21 U. M . F. 44 1 3 m3 2 200 Lts

22 U. M . F. 39 1 1.5 m3 1 200 Lts

23 U. M . F. 38 1 1.5 m3 1 200 Lts

24 Velatorio  No.22 1 3 m3 1 1.5 M 3 1 200 Lts

Total 54 Total 4 Total 30

ID Unidad Generadora

Contenedores para Residuos Sólidos Urbanos ** Residuos de M anejo Especial

Inorgánicos

TABASCO TABASCO

* Orgánicos Contenedores

Ejercicio 2024

* Sólo en Hospitales y Guarderías que cuenten con servicio de Dietología y Comedor.

Los  Hospitales y Guarderias que tengan vinculado un contrato de venta de desechos alimenticios, no se deberán 
incluir en esta licitación.

** Hospitales, Guarderías, Unidades de Medicina Familiar, Centros de Investigación y Bioterios.
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ANEXO 01 C (UNO C) 
CONSTANCIA DE VISITA DE RECOLECCIÓN 
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ANEXO 1 C 

“Constancia de Visita de Recolección” 
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ANEXO 01 D (UNO D) 
BITÁCORA DE PRESTACIÓN DE SERVICIO 
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ANEXO 1 D 

“Bitácora de Prestación de Servicio” 
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ANEXO 01 E (UNO E) 
BITÁCORA PARA EL REGISTRO DE LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN DEL 

ALMACÉN TEMPORAL 
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ANEXO 1 E 

“Bitácora para el registro de limpieza y desinfección del Almacén temporal” 
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ANEXO 01 F (UNO F) 
RELACIÓN DE VEHÍCULOS 
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ANEXO 1 F 

“Relación de Vehículos” 

 

 
 
 

Lugar y Fecha: 

_____________________________________ 
Nombre y Firma del Representante Legal 
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ANEXO 02 (DOS) 
TÉRMINOS Y CONDICIONES 
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ANEXO 03 (TRES) 
ACTA DE FALLO 
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ANEXO 04 (CUATRO) 
DESIGNACIÓN DE ADMINISTRADOR DE CONTRATO 
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ANEXO 05 (CINCO) 
FORMATO FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



FORMATO FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO. 
 
(NOMBRE DE LA AFIANZADORA), EN EJERCICIO DE LA AUTORIZACIÓN QUE LE OTORGÓ EL GOBIERNO 
FEDERAL, POR CONDUCTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO, EN LOS TÉRMINOS DE 
LOS ARTÍCULOS 11 y 36 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS, SE CONSTITUYE 
FIADORA POR LA SUMA DE: (ANOTAR EL IMPORTE QUE PROCEDA DEPENDIENDO DEL PORCENTAJE AL 
SERVICIO SIN INCLUIR EL IVA------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------ 
ANTE: EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL PARA GARANTIZAR POR (NOMBRE O 
DENOMINACIÓN SOCIAL DE LA EMPRESA).  CON DOMICILIO EN (DOMICILIO DE LA EMPRESA), EL FIEL Y 
EXACTO CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO, DERIVADAS DEL 
SERVICIO DE (ADQUISICIÓN, PRESTACIÓN DE SERVICIO,)  NÚMERO (NÚMERO DE SERVICIO)  DE FECHA 
(FECHA DE FALLO),  QUE SE ADJUDICÓ A DICHA EMPRESA CON MOTIVO DEL PROCEDIMIENTO DE 
CONTRATACIÓN (ESPECIFICAR SI FUE PROCEDIMIENTO DE PROVEEDOR PÚBLICA, INVITACIÓN A 
CUANDO MENOS TRES PERSONAS, ADJUDICACIÓN DIRECTA, Y EL NÚMERO DE ÉSTA),  RELATIVO A LA 
ADQUISICIÓN (O PRESTACIÓN) DE (OBJETO DEL SERVICIO); LA PRESENTE FIANZA TENDRÁ UNA VIGENCIA 
DE (SE DEBERÁ INSERTAR EL LAPSO DE VIGENCIA QUE SE HAYA ESTABLECIDO EN EL SERVICIO), 
CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCIÓN DEL SERVICIO; AFIANZADORA (ESPECIFICAR LA INSTITUCIÓN 
AFIANZADORA QUE EXPIDE LA GARANTÍA), EXPRESAMENTE CONSIENTE: A) QUE LA PRESENTE FIANZA 
SE OTORGA DE CONFORMIDAD CON LO ESTIPULADO EN EL SERVICIO ARRIBA INDICADO; B) QUE EN CASO 
DE INCUMPLIMIENTO POR PARTE DEL (NOMBRE O DENOMINACIÓN SOCIAL DE LA EMPRESA.), DE 
CUALQUIERA DE LAS OBLIGACIONES CONTENIDAS EN EL SERVICIO, EL INSTITUTO PODRÁ PRESENTAR 
RECLAMACIÓN DE LA MISMA DENTRO DEL PERIODO DE VIGENCIA ESTABLECIDO EN LA PRESENTE 
FIANZA, E INCLUSO, DENTRO DEL PLAZO DE DIEZ MESES, CONTADOS A PARTIR DEL DÍA SIGUIENTE EN 
QUE CONCLUYA LA VIGENCIA DE LA FIANZA, O BIEN, A PARTIR DEL DÍA SIGUIENTE EN QUE EL INSTITUTO 
NOTIFIQUE POR ESCRITO AL (NOMBRE O DENOMINACIÓN SOCIAL DE LA EMPRESA.), LA RESCISIÓN DEL 
SERVICIO; C) QUE PAGARÁ AL INSTITUTO EL MONTO TOTAL DE LAS OBLIGACIONES GARANTIZADAS O LA 
PARTE PROPORCIONAL DEL MONTO DE LAS OBLIGACIONES INCUMPLIDAS CONFORME SE HAYA 
ESTABLECIDO EN LA CLÁUSULA (PONER CLÁUSULA DEL SERVICIO REFERENTE A LA EJECUCIÓN DE 
GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO [DÉCIMA CUARTA]) DEL SERVICIO ARRIBA REFERIDO D) QUE LA FIANZA 
SÓLO PODRÁ SER CANCELADA A SOLICITUD  EXPRESA Y PREVIA AUTORIZACIÓN POR ESCRITO DEL 
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL; E)  QUE DA SU CONSENTIMIENTO AL INSTITUTO EN LO 
REFERENTE AL ARTÍCULO 179 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS PARA EL 
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE SE AFIANZAN; F) QUE SI ES PRORROGADO EL PLAZO 
ESTABLECIDO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO, O EXISTA ESPERA, LA VIGENCIA DE ESTA FIANZA 
QUEDARÁ AUTOMÁTICAMENTE PRORROGADA EN CONCORDANCIA CON DICHA PRÓRROGA O ESPERA; G) 
QUE LA FIANZA CONTINUARÁ VIGENTE DURANTE LA SUBSTANCIACIÓN DE TODOS LOS RECURSOS Y 
MEDIOS DE DEFENSA LEGALES QUE, EN SU CASO, SEAN INTERPUESTOS POR CUALQUIERA DE LAS 
PARTES Y HASTA QUE SE DICTE LA RESOLUCIÓN DEFINITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE, H) QUE EL 
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL PRESERVA SU DERECHO DE HACER EXIGIBLE LA PRESENTE 
PÓLIZA DE FIANZA, POSTERIORMENTE A QUE SE HAYA DICTADO RESOLUCIÓN DEFINITIVA POR 
AUTORIDAD COMPETENTE DE TODOS LOS RECURSOS Y MEDIOS DE DEFENSA LEGALES QUE, EN SU 
CASO, SEAN INTERPUESTOS POR CUALQUIERA DE LAS PARTES; AFIANZADORA (ESPECIFICAR LA 
INSTITUCIÓN AFIANZADORA QUE EXPIDE LA GARANTÍA), ADMITE EXPRESAMENTE SOMETERSE 
INDISTINTAMENTE, Y A ELECCIÓN DEL BENEFICIARIO, A CUALESQUIERA DE LOS PROCEDIMIENTOS 
LEGALES ESTABLECIDOS EN LOS ARTÍCULOS 279 y 280 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE 
FIANZAS EN VIGOR O, EN SU CASO, A TRAVÉS DEL PROCEDIMIENTO QUE ESTABLECE EL ARTÍCULO 63 DE 
LA LEY DE PROTECCIÓN Y DEFENSA AL USUARIO DE SERVICIOS FINANCIEROS VIGENTE. FIN DE TEXTO. 
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ANEXO 06 (SEIS) 
DICTAMEN DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




