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En observancia al articulo 134, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y de conformidad
con los articulos 26 fraccién [I, 26 Bis fraccion 11, 28, fraccién |, 29, 30, 32, 33, 33 Bis, 34, 35, 36, 36 BIS, 37, 38, 42,
43y 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP), su Reglamento,
las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios y
demas disposiciones aplicables en ta materia, se convoca a los interesados en participar en el procedimiento
de contratacién de Servicio de Mensajeria (Entrega y Recoleccién de correspondencia y paqueteria) en
las Unidades Médicas y Administrativas del Organo de Operacién Administrativa Desconcentrada del
IMSS en Puebla, ejercicio 2023.

De conformidad con las siguientes:

BASES
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GLOSARIO
. Informacién especifica de la Invitacion
11 Idioma en que podran presentarse las proposiciones, los anexos técnicos y, en su caso
los folletos que se acompanfen.
112 Lugar, plazo y vigencia de la prestacion del servicio
1.2 Disponibilidad Presupuestaria
2. Descripcién, Unidad y Cantidad
2.1 Calidad
22 Licencias, Autorizaciones y Permisos
3. Modalidad de la contratacion —
31 Tipo de Abastecimiento ]
32 Fecha, Hora y Domicilio de los Eventos; Medios y en su caso, reduccion de plazo para la
presentacion de las proposiciones.
4, Junta de Aclaraciones (No Aplica)
5. Presentacion y Apertura de Proposiciones
51 Proposiciones Conjuntas
6. Documentos que deberdn presentar quienes deseen participar en la Invitacion v,

entregar junto con el sobre cerrado o el que se genere en COMPRANET, relativo a la
proposicién técnica.

6.1 Documentacion Complementaria

6.2 Proposicién Técnica

6.3 Proposiciéon Econdmica

6.4 Relacién de documentos requeridos para participar

7. Acreditacién de |la Existencia Legal, Personalidad Juridica y Nacionalidad del Licitante.

7.1 En el acto de presentacién y apertura de proposiciones

7.2 En la suscripcién de las proposiciones

7.3 Numero de Proveedor

7.4 Previo a la firma del contrato

7.5 En la firma de contrato

7.51 Una vez formalizado el Contrato

8. Acreditacién de encontrarse al corriente en sus obligaciones fiscales

81 Reglas de cardcter general para la obtencién de la opinién del cumplimiento de i
obligaciones fiscales en materia de seguridad social B

82 Constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de

descuentos ante el instituto del fondo nacional de la vivienda para los trabajadores.

9. _| Criterios para la Evaluacidn de las proposiciones y Adjudicacién de los contratos.
9.1 Evaluacién de las proposiciones Técnicas
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GLOSARIO DE TERMINOS.

Para efectos de estas bases, se entendera por:

10.

1.

12.

13.

Administrador del Contrato: La persona servidora publica en quien recae la responsabilidad de dar
seguimiento y verificar el cumplimiento de las obligaciones del proveedor establecidas en el contrato,
asi como determinar la aplicacion y célculo de penas convencionales y deductivas vy, en su caso,
solicitar al drea competente, la rescision del contrato, aportando los elementos conducentes.

ALSC: Administracion Local de Servicios al Contribuyente.

Area contratante: la facultada en la dependencia o entidad para realizar procedimientos de
contratacion a efecto de adquirir o arrendar bienes o contratar la prestacion de servicios que requiera
la dependencia o entidad de que se trate.

Area requirente: la que en la dependencia o entidad, solicite o requiera formalmente la adquisicién o
arrendamiento de bienes o'la prestacidon de servicios, o bien aquelia que los utilizara

Area técnica: Ia responsable de elaborar las especificaciones técnicas que se deberdn incluir en el
procedimiento de contratacion, de responder en la junta de aclaraciones {as preguntas que sobre
estos aspectos técnicos realicen los licitantes; asi como de coadyuvar en la evaluacion de las
proposiciones.

Bienes de Consumo: los que se desgastan o extinguen en su uso primario y por lo tanto no son

susceptibles de ser utilizados nuevamente, los cuales en el Instituto se clasifican como Bienes de Uso
No Terapéutico. \

Canje: Es la obligacién que contraen los proveedores con el Instituto, para cambiar bienes en mal
estado que no pueden ser utilizados, por bienes nuevos del mismo tipo.

CECOBAN: Centro de Compensacién Bancaria.

COMPRANET: el Sistema Electrénico de informacién publica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos y servicios. con direccion electrénica en Internet: http:///www.compranet.gob.mx

Contrato: documento a través del cual se formalizan los derechos y obligaciones derivados del fallo
del procedimiento de contratacién de la adquisicién o la prestacion de los servicios.

EMA: Entidad Mexicana de Acreditacion.

Instituto o IMSS: instituto Mexicano del Seguro Social.

Investigacion de mercado: |a verificacién de la existencia de bienes, arrendamientos o servicios, de
proveedores a nivel nacional o internacional y del precio estimado basado en la informacién gue se
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obtenga en la propia dependencia o entidad, de organismos publicos o privados, de fabricantes de
bienes o prestadores del servicio, o una combinacién de dichas fuentes de informacién;

14. IVA: Impuesto al Valor Agregado.

15. LAASSP o Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

16. Licitante: La persona que participe en cualquier procedimiento de licitacién publica o bien de
invitacion a cuando menos tres personas.

17. Medios Remotos de Comunicacién Electrénica: Los dispositivos tecnolégicos para efectuar
transmision de datos e informacion a través de computadoras, lineas telefénicas, enlaces dedicados,
microondas y similares.

/""_/

18. MIPYMES: las micro, pequefias y medianas empresas de nacionalidad mexicana a que hace referencia

la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa;
19. los contratos, realizada a través del SAl por transmisién electrénica via Internet o en forma manual.
20. Partida o concepto: la divisién o desglose de los bienes a adquirir o arrendar o de los servicios a

contratar, contenidos en uh procedimiento de contratacién o en un contrato, para diferenciarlos unos

de otros, clasificarlos o agruparlos;
21. Precio no aceptable: es aquél que derivado de la investigacion de mercado realizada, resulte superior !

en un diez por ciento al ofertado respecto del que se observa como mediana en dicha |nvest|gaC|on o

en su defecto, el promedio de las ofertas presentadas en la misma Invitacion, vy ¥,

22. Precio conveniente: es aquel que se determina a partir de obtener el promedio de los precios
preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en la Invitacién, y a éste se
le resta el porcentaje que determine la dependencia o entidad en sus politicas, bases y lineamientos.

23. PROFEPA: Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente.

24. Proveedor: La persona que celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios.

25. Reglamento: Reglamento de la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.
26. SALl: Sistema de Abasto Institucional. Conjunto de acciones programadas en medios electronicos que

permiten realizar actividades comprendidas en el proceso de abastecimiento y suministro, de manera
automatizada en red.

27. SAT: el Servicio de Administracidon Tributaria..

28. SEMARNAT: Secretaria del Medio Ambiente y Recursos Naturales.

29. SFP: Secretaria de la Funcién Puablica.
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30. Sobre cerrado: Cualquier medio que contenga la proposicién del licitante, cuyo contenido solo puede
ser conocido en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, en términos de la Ley.

31. CUCoP: Clasificador Unico de las Contrataciones Publicas. Es un clasificador el cual ordena, categoriza
y dispone por clases las adquisiciones, arrendamientos, servicios, obra publica y los servicios
relacionados con las mismas, que la Administracién Publica Federal contrata o requiere contratar al
amparo de las LAASSP y LOPSRM, su estructura se correlaciona en forma precisa con el Clasificador
por Objeto del Gasto (COG) publicado en el DOF el 27 de diciembre de 2011 que emite la SHCP, lo que

permitira contar con un instrumento de registro, contratacion, programacién, analisis, seguimiento de
las contrataciones publicas.

32. e.Firma : Registro digital del Sistema de Administracién Tributaria (SAT).

D
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1. INFORMACION ESPECIFICA DE LA INVITACION.

SERVICIO DE MENSAJERIA, QUE CONSISTE EN LA ENTREGA Y RECOLECCION DE CORRESPONDENCIA Y
PAQUETERIA EN LAS UNIDADES MEDICAS Y ADMINISTRATIVAS DEL ORGANO DE OPERACION
ADMINISTRATIVA DESCONCENTRADA DEL IMSS EN PUEBLA, PARA EL EJERCICIO 2023,

1.1 IDIOMA EN QUE PODRAN PRESENTARSE LAS PROPOSICIONES, LOS ANEXOS TECNICOS Y, EN
SU CASO, LOS FOLLETOS QUE SE ACOMPANEN.

Las proposiciones en su caso, deberdn presentarse por escrito, preferentemente en papel membretado de |a
empresa; solo en idioma espafol y dirigido al drea convocante.

En caso de que los servicios requieran de anexos técnicos, folletos, catdlogos y/o fotografias, instructivos o
manuales de uso para corroborar las especificaciones, caracteristicas y calidad de los mismos, éstos deberan
presentarse en idioma espafiol.

1.1.1 CARACTERISTICAS GENERALES DEL SERVICIO.

Servicio de Mensajeria (Entrega y Recoleccién de correspondencia y paqueteria) 7 rutas recorriendo las
unidades del anexo 1y recoleccion de valija y paqueteria que llega de nivel central (Cd. de México).

Servicio de Mensajeria (envio de valija diaria a México D.F, Veracruz, Oaxaca, Tlaxcala) dentro de las 24 hrs
posteriores a la entrega por parte del IMSS.

- El Instituto Mexicano del Seguro Social, la Seccién de Archivo y Correspondencia, entrega valija al
prestador de servicio para su envié a las unidades cumpliendo con los titulos siguientes:

- El Instituto Mexicano del Seguro Social, en su Seccién de Archivo y Correspondencia elaborard sobres
con su factura para cada Unidad.

Se le entrega al prestador de servicio relacién de Registro de Envié de Valija en formato que contiene o
siguiente: Fecha, Ruta, Factura de Correspondencia Numero, y en su caso Rollos, Cajas, Paquetes y
Atados identificados por unidad.

- El prestador de Servicio revisa que el contenido de los sobres sea el estipulado en el formato; asi como,
toda la paqueteria.

- El prestador de servicio entregard las valijas a unidades del cual tendrd que tomar en cuenta lo
siguiente:

- El prestador de servicio debe de elaborar en papel con membrete de la empresa y presentar en cada
unidad misma a entregar quincenalmente debidamente requ1s:tado formato que contenga las
siguientes columnas.

No.= Se deberd escribir el numero de la factura que va a ser entregada.

Unidad= Nombre del Inmueble que visitard ya sea SEDE, Hospital, UMF, Subdelegacién, etc. De
acuerdo al Anexo 1 del Contrato.

S= Marcar la cantidad cuanto se envie sobre(s).

P= Marcar la cantidad cuanto se envie paquete(s).

C= Marcar la cantidad cuanto se envie caja(s).

A= Marcar la cantidad cuando se envie atado(s).
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Horario= Se debe anotar la hora en la que estd llegando a entregar a la unidad debiendo ser ésta
conforme lo estipulado en el Anexo 1del contrato.

Frecuencia=Se debe anotar la frecuencia de visita a la Unidad para recoger las facturas tal como lo
estipula el anexo 1 del contrato.

Sello de la Unidad=Se debe de colocar el sello de la unidad visitada para la entrega y recoleccién de
valija, por cada de entrega recoleccién.

Nombre firma y matricula de quien recibe= Se deberd de escribir el nombre, matricula y firma del
personal institucional que recibe la valija. (No debe firmar el vigilante o bien se tomard como no
entregado).

Horario de recepciéon= Se debe anotar la hora de llegada de la valija a la unidad.

No. De valija recolectada= Se debe escribir el nGimero de la factura que ha sido recolectada por el
prestador de servicio.

Este formato deberd reproducirse por el prestador de servicio en papel membretado de la empresa que

resulte ganadora. ke

Una vez que se tenga el formato anterior y esté debidamente requisitado el prestador de servicio deberd de
Jjuntar, las fojas (Formatos) por ruta y la secuencia deberd de ser igual a lo estipulado en el Anexo 1.

Esto servird para que se le entregue a la Seccion de Archivo y Correspondencia del Instituto Mexicano del
Seguro Social, cuyo responsable debe verificar la autenticidad de los sellos, firmas y horarios, en caso de no
cumplir con lo estipulado, se le aplicard las penas convencionales a que se haga acreedor.

Una vez verificado se le entregard los legajos al prestador de servicio para que se trdmite junto con su
factura ya calificada por el responsable de la Seccién de Archivo y Correspondencia, ésta serd tramitada
por el prestador de servicio y deberd ser entregada al Departamento de Presupuesto del Instituto
Mexicano del Seguro Social, para su trdmite de pago.

En dicha adjudicacién, el prestador de servicio serd responsable del mantenimiento correctivo y preventivo,
consumibles y refacciones de sus unidades; asi como de supervisa las entregas y recepcion de valijas desde
la salida de sus instalaciones, hasta la llegada y entrega a las unidades antes mencionadas, apegdndose
estrictamente a las disposiciones contenidas en las normas oficiales mexicanas que rigen la materia; asi

como, lo dispuesto por el reglamento de Transporte Terrestre Estatal y Federal y los demds ordenamientos
legales aplicables.

1.1.2. Lugar, plazo y vigencia de la prestacién del servicio

Lugar del servicio: -

e Elservicio serd en las Unidades descritas en el Anexo 1y Anexo 1B. /}
/
/

Plazo:
e -Entregas conforme a las frecuencias del Anexo 1, Anexo 1B, para el ejercicio 2023.
Vigencia: I
e Lafecha de inicio serd a partir del 1 de Marzo al 1 de Octubre del 2023.

1.2. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA:

Para llevar a cabo el presente procedimiento de contrataciéon, el Instituto cuenta con disponibilidad
presupuestaria en la cuenta contable 42061501. V
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2. . DESCRIPCION, UNIDAD Y CANTIDAD.

La descripcion amplia y detallada de los servicios solicitados, se contempla en el Anexo Nimero 1y Anexo 1
B el cual forma parte integrante de estas Bases.

Los licitantes, para la presentacion de sus proposiciones, deberan ajustarse estrictamente a los requisitos y
especificaciones previstos en esta Convocatoria, describiendo en forma amplia y detallada los servicios que
estén ofertando.

Las condiciones contenidas en la presente convocatoria y en las proposiciones presentadas por los licitantes,
no podran ser negociadas en términos del articulo 26 de la Ley.

2.1. CALIDAD.

Durante la vigencia del contrato que en su caso ‘se adjudique con motivo de la presente Invitacion, el
Instituto podrd en cualquier momento verificar el cumplimiento de los requisitos de calidad del servicio al
licitante que resulte adjudicado a través de la revisién de documentacion que ampare el cumplimiento de
normas, reglamentos, permisos, licencias y demas instrumentos legales en la materia establecida por la SCT;
asi como, atender las caracteristicas técnicas y practicas propias del Servicio; y observar de la Ley de
Caminos, Puentes y Autotransporte Federal, sus reglamentos y demads disposiciones aplicables en materla
de Autotransporte Federal y la Ley del Transporte para el Estado de Puebla en materia local.

Los licitantes deberdn acompanar a su propuesta técnica los documentos siguientes:
2.2. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS.

I Permisos expedidos por la SCT (Federal o Estatal), de todos y cada uno de los vehiculos
propuestos (para el caso de zona foranea no seran aceptadas motocicletas, motonetas o
bicicletas), cuya antigledad no podrd ser mayor a 7 afios, a partir del ejercicio anterior,
(considerando el kilometraje mensual a recorrer) describiendo los mismos en un listado por
ndmero de placas, marca, modelo, permisos del mismo, capacidad, y a nombre del licitante o
bien por la empresa con la que haya celebrado contrato de participacidon conjunta, para el
Servicio de Mensajeria, mismos que deberan estar vigentes.

. Fotocopia simple de las licencias de Chofer expedidas por la SCT (estatal o federal) de cada uno
de los operadores de los vehiculos con los que se realizard el Servicio de Mensajeria, éstas deben
estar vigentes.

I, Permiso expedido por la SCT para circulacién de cada vehiculo
3. MODALIDAD DE LA CONTRATACION:

Con fundamento en el articulo 47 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
la contratacién serd mediante contrato abierto.

3.1. TIPO DE ABASTECIMIENTO
Serd una sola fuente de abastecimiento por el Servicio que se sefiala Anexo Numero 1.

La adjudicacion sera por el paquete completo por todas las partidas que lo integran.
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3.2. FECHA, HORA 'Y DOMICILIO DE LOS EVENTOS; MEDIOS Y EN SU CASO, REDUCCION DE PLAZO PARA
LA PRESENTACION DE LAS PROPOSICIONES.

Fecha dé
Publicacion 22/02/2023
Acto de
Presentaciéon y .
Apertura de 27/02/2023 1230 HRS Plataforma Compra Net
Proposiciones.
Fallo 28/02/2023 17:30 HRS
Dentro de los 15 Oficina de Contratos de la Coordinacién de
. dias naturales De 09:00 a 13:00 | Abastecimiento y Equipamiento, ubicada en
F d ; X ! X
irma del contrato posteriores a la horas calle 5 de Febrero Oriente No. 107. Colonia San
emision del Fallo Felipe Hueyotlipan, C.P. 72030 Puebla, Pue.
Tipo de e e . -
Procedimiento Invitacidon a Cuando Menos Tres Personas (Articulo 26 fraccién ll, de la LAASSP).
Forma de Electrénica (articulo 26 Bis fraccion I, de la LAASSP).
Presentacién de las | No se reciben proposiciones a través de servicio postal o mensajeria, ni via Correo
Proposiciones. Electrénico.

Caracter del
procedimiento

Contrato (Articulo 47 de la LAASSP)
Entrega y plazo del A partir del dia 1 de Marzo de 2023 al 1 de Octubre del 2023.

Articulo 28 fraccidn |, de la LAASSP

servicio
Observadores en el . e . . L
proceso de En concordancia con el pentltimo parrafo del articulo 26 de la ley de adqguisiciones,
L arrendamiento y servicios del sector publico, las personas interesadas, podran asistir
Invitacién a Cuando ) L ; I
Menos Tres en calidad de observadores a los actos del procedimiento; bajo la condicién de
Personas registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

4. JUNTA DE ACLARACIONES: No Aplica
5. PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

a. Los licitantes entregaran sus proposiciones técnica y econdmica a través del sistema electronico de
informacién publica gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios (COMPRANET),
hasta el momento de su apertura pulblica. Adicionalmente, para agilizar los actos del procedimiento
de contratacion, se solicita a los licitantes, presentar su proposicion en Word o Excel, de acuerdo a lo
solicitado en el formato del Anexo 6 (seis). ,

b. Una vez recibidas las proposiciones que hayan sido enviadas por medios electrdnicos, se procederd a
la apertura de todos los sobres, haciéndose constar la documentacién presentada, sin que ello
implique la evaluacién de su contenido; por lo que, en el caso de que algun licitante omita la
presentacion de algun documento o faltare algin requisito, no seran desechadas en ese momento,
haciéndose constar ello en el formato de recepcién de los documentos que integran la proposicion.

c. En el supuesto de las proposiciones presentadas a través de medios remotos de comunicacion
electrénica, y que durante el acto, por causas ajenas a la voluntad de la SFP o de la convocante, no
sea posible abrir los sobres (electrénico) que contengan las enviadas por medios remotos de
comunicacién electrénica, el acto se reanudard a partir de que se restablezcan las condiciones que
dieron origen a la interrupcién.
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e En el caso del supuesto anterior, se tendran por no presentadas las proposiciones y la demas
documentacién requerida por la convocante, cuando los sobres (electrénico) en los que se
contenga dicha informacién, tengan virus informaticos o no puedan abrirse por cualquier causa
motivada por problemas técnicos imputables a sus programas o equipo de computo.

Con posterioridad se realizard la evaluacién integral de las proposiciones, el resultado de dicha
revision o andlisis, se dard a conocer en el fallo correspondiente.

Los licitantes que deseen participar, sélo podrdn presentar una proposicion en el presente
procedimiento de contratacién; una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar
establecidos, éstas no podran retirarse o dejarse sin efecto, por lo que deberén considerarse vigentes
dentro del presente procedimiento y hasta su conclusién.

Se difundira un ejemplar de las actas en CompraNet, para efectos de notificacion a los licitantes que hayan
participado a través del Sistema.

5.1

PROPOSICIONES CONJUNTAS:

Las personas interesadas podran agruparse para presentar una proposicion, para tal efecto deberan cubrir
los siguientes requisitos:

1) Uno de los integrantes podré presentar el escrito mediante el cual se manifieste el interés en
participar en el procedimiento de contratacion.

I) Los integrantes deberadn celebrar en términos de la legislacion aplicable un convenio, en el cual se
establezcan con precisidn los siguientes aspectos, de conformidad con el Anexo Numero 2 (dos),
de las presentes bases.

Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes, sefialando, en
su caso, los datos de los instrumentos publicos con los que se acredita la existencia legal de las
personas morales y, de haberlas, sus reformas y modificaciones asi como el nombre de los socios gue
aparezcan en éstas;

Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas, sefialando, en su
caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de representacion;
Designacién de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para atender todo
lo relacionado con la proposicién y con el procedimiento de invitacion.

Descripcién de las partes objeto del contrato que correspondera cumplir a cada persona integrante,
asi como la manera en que se exigird el cumplimiento de las obligaciones, y

Estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedard obligado junto con los demas
integrantes, ya sea en forma solidaria o mancomunada, segin se convenga, para efectos del
procedimiento de contratacion y del contrato, en caso de que se les adjudique el mismo;

Deberan Presentar documento de “Opinién del Cumplimiento de Obligaciones del SAT, en el que se
emita la opinién del cumplimiento de las obligaciones fiscales, en sentido positivo, en términos de lo
gue establece el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién, y las Reglas 2.1.29,2137, 2138 de la
Resolucién Misceldnea Fiscal para 2023 expedidas para tal efecto, publicadas en el Diario Oficial de la
Federacion del 27 de diciembre de 2022.

Deberéd Presentar documento de “Opinién del Cumplimiento de Obligaciones en materia de
Seguridad Social”, vigente y positiva, cuyo monte de adjudicacion sea superior a $300,000.00
(Trescientos mil pesos 00/100 M.NJ), sin incluir el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A), para la
contratacién correspondiente, misma gue podrd obtenerla a través de la péagina
https://www.imss.gob.mx/tramites/cumplimiento-obligaciones, la cual gozard de vigencia durante el
dia de la fecha en que haya sido generada, lo anterior en correlacion con la propuesta econdémica
presentada, de conformidad con lo establecido en el “acuerdo ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR
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dictado por el H. Consejo Técnico en la sesidén ordinaria celebrada el dia 27 de abril de 2022, relativo a
las reglas para la obtenciéon de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social” publicado en el diario oficial de la federacién el 22 de septiembre de 2022, de los
licitantes que participen de manera conjunta.

Deberd presentar documento de “Constancia de Situacién Fiscal Emitida por el INFONAVIT" en los
términos establecidos en las reglas; el Instituto al ser un organismo publico descentralizado y en
términos al articulo 5 de su propia Ley, en relacién con el articulo 32-D del Cédigo Fiscal Federal se
encuentra sujeto a la aplicacién de las “Reglas para la Obtencién de la Constancia de Situacién Fiscal
en Materia de Aportaciones Patronales y entero de Amortizaciones”, de los licitantes que participen
de manera conjunta.

6. DOCUMENTOS QUE DEBERAN PRESENTAR QUIENES DESEEN PARTICIPAR EN LA INVITACION,
RELATIVO A LA PROPOSICION TECNICA:

Al efecto, sélo podran participar las personas fisicas o morales que no estén inhabilitadas por resolucién de la
S.F.P, en términos de la LAASSP. En caso de que algun licitante aparezca en el listado de proveedores
sancionados o inhabilitados y esto se hubiere subsanado o exista dictamen favorable al licitante, debera
incluirlo dentro del sobre de su Proposicién técnica y econdmica, de no hacerlo, serd desechada su
proposicion. '

A

Escrito bajo protesta de decir verdad, conocer el contenido de la ley de adquisiciones,
arrendamientos y servicios del sector publico, su reglamento, las presentes bases de Adjudicacion, y
sus anexos. Anexo 3 (tres).

Una declaracion del propio licitante o su representante legal, por el que manifieste bajo protesta de
decir verdad, no encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60,
penuitimo parrafo, de la LAASSP. Anexo Numero 3 (tres),

Escrito de declaracidn de integridad, a través del cual el licitante o su representante legal manifieste
bajo protesta de decir verdad, que por si mismos o a través de interpdsita persona, se abstendran de
adoptar conductas para que los servidores publicos del Instituto, induzcan o alteren las evaluaciones
de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas
ventajosas con relacion a los demas participantes, conforme al Anexo Numero 3 (tres), de las
presentes bases. .

Conforme al articulo 35 del Reglamento de la Ley, escrito bajo protesta de decir verdad, a traves del
cual el licitante manifieste que es de nacionalidad mexicana Anexo Numero 4 (Cuatro)

Los licitantes con caracter de MIPYMES, deberdn presentar copia del documento expedido por
autoridad competente, que determine su estratificacién como micro, pequefia o mediana empresa;
o bien un escrito en el cual manifiesten bajo protesta de decir verdad que cuentan con ese caracter,
conforme al Anexo NGmero 5 (cinco), de las presentes bases.

Escrito en términos de lo establecido en los articulos 18 y 19 de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informaciéon Publica Gubernamental, en el que indique cuales son los documentos que
contienen informacidon confidencial, reservada o comercial reservada, siempre que tengan el
derecho de reservarse la informacion, de conformidad con las disposiciones aplicables, explicando
los motivos de clasificacion. Anexo Numero 9 (nueve).

Carta de no adeudo de las cuctas obrero patronales de conformidad a la Ley de! Seguro Social
vigente y positiva.

En caso de que se presenten proposiciones en forma conjunta, cada una de las personas agrupadas,
deberd presentar en forma individual los escritos sefialados en este numeral, ademas del convenio
firmado por cada una de las personas que integren la proposicién. Conforme al Anexo Numero 2
(dos), de las presentes bases.

Escrito en el que manifieste no estar sancionado y/o limitado para brindar los servicios objeto de la
presente Invitacion.
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J. Escrito en el que manifieste el domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones y documentos
que deriven de los actos del procedimiento de contratacién y, en su caso, del contrato respectivo,
anexando copia de recibo de teléfono, luz eléctrica, predial para sustentar este mismo que servira
para practicar las notificaciones aun las de caracter personal, las que surtiran todos sus efectos
legales mientras no sefiale otro distinto.

K. Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que no subcontratard todo o partes del
servicio.

L. Escrito bajo protesta de decir verdad en la que la empresa se obliga a la sustituciéon de los Equipos
de reparto que por causas ajenas al servicio queden fuera de servicio como son: averias, falta de
mantenimiento, falta de refacciones; sustitucion que se debe efectuar en un maximo de tiempo de 2
horas en zona urbana y de 4 horas en zona foranea a partir de que se haya efectuado |a solicitud por
parte del iIMSS.

M. Escrito bajo protesta de decir verdad en la que se especifique la infraestructura con la que cuenta
para la prestacion del servicio (recursos humanos y materiales), metodologia y la experiencia
comprobable de la implantacién de ésta, presentaciéon de dos fotograffas por lo menos,
proporcionando al instituto todas las facilidades requeridas para su evaluacion.

Ademas de considerar los aspectos siguientes:

I. Los licitantes que deseen participar, sélo podran presentar una proposicion en el presente
procedimiento de contratacién; iniciado el Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones, las ya
presentadas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto por los licitantes.

II. Cada uno de los documentos que integren la proposicion de los licitantes y aquéllos dlStIhtOS a esta,
deben estar foliados en todas y cada una de las hojas que conforman ésta. Para tal efecto, se deberan
numerar de manera individual las proposiciones técnica y econdmica, asi como el resto de los
documentos que entregue.

6.1. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA:

La documentacion complementaria que deberd presentar el licitante, es la siguiente:

I. Identificacién oficial vigente por ambos lados con fotografia, (cartilla del servicio militar nacional,
pasaporte, credencial para votar con fotografia o cédula profesional), tratdndose de personas fisicas; y,
en el caso de personas morales, de la persona que firme la proposicion.

Il. Registro Patronal. (Persona Fisica o Moral).

Il. Escrito bajo protesta de decir verdad anexo nimero 12 (anexo nimero doce).en el que manifiesta
que sus trabajadores se ehcuentran inscritos en el régimen obligatorio del seguro social, conforme
a lo siguiente:

Que sus trabajadores se encuentran inscritos en el régimen obligatorio del sequro social, y que se
encuentran al corriente en el pago de las cuotas obrero patronales a que haya lugar, conforme a lo
dispuesto en la Ley del Seguro Social, para tal efecto, exhibe en este acto las constancias
correspondientes (constancia de pago, cedula de determinacién de cuotas, asi como la relacion
de trabajadores adscritos al IMSS) debidamente emitidas por el “Instituto”, las cuales deben
agregarse al anexo nimero 12 (anexo numero doce). \

{

IS

el

Lo anterior con Fundamento en los Articulos 12 y 15 de la Ley del Seguro Social.

V. Acta constitutiva y poder notarial dei presentante legal.
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V. Deberd Presentar documento de “Opinion del Cumplimiento de Obligaciones en materia de
Seguridad Social”, vigente y positiva, cuyo monto de adjudicacién sea superior a $300,000.00
(Trescientos mil pesos 00/100 M.N.), sin incluir el Impuesto al Valor Agregado (1.V.A), para la
contratacién  correspondiente, misma que podrd obtenerla a través de la pagdina
https://mww.imss.gob.mx/tramites/cumplimiento-obligaciones, la cual gozard de vigencia durante el
dia de la fecha en que haya sido generada, lo anterior en correlacién con la propuesta economica
presentada, de conformidad con lo establecido en el “acuerdo ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR
dictado por el H. Consejo Técnico en la sesidn ordinaria celebrada el dia 27 de abril de 2022, relativo a
las reglas para la obtencién de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social” publicado en el diario oficial de la federacion el 22 de septiembre de 2022.

Vi. Comprobante del Gitimo pago de cuotas obrero patronales (SUA y comprobante de pago).

Vil Debera presentar documento de “Constancia de Situacién Fiscal Emitida por el INFONAVIT" en los
términos establecidos en las reglas; el Instituto al ser un organismo publico descentralizado y en -
‘términos al articulo 5 de su propia Ley, en relacion con el articulo 32-D del Cédigo Fiscal Federal se < 7
encuentra sujeto a la aplicacién de las “Reglas para la Obtencién de la Constancia de Situacion Fiscal
en Materia de Aportaciones Patronales y entero de Amortizacicnes”.

VIIl. Deberdn Presentar documento de “Opinién del Cumplimiento de Obligaciones del SAT, en el que se
emita la opinién del cumplimiento de las obligaciones fiscales, en sentido positivo, en términos de lo
que establece el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, y las Reglas 2.1.29,21.37, 2138 de la
Resolucion Miscelanea Fiscal para 2023 expedidas para tal efecto, publicadas en el Diario Oficial de la
Federacion del 27 de diciembre de 2022.

IX. Registro Federal de Contribuyente de la persona fisica o moral.

X. El licitante debera presentar una copia del documento u oficio que acredite su invitacién a este
procedimiento.

Xl. Comprobante de domicilio vigente no mayor a tres meses

6.2. PROPOSICION TECNICA:
La proposicidn técnica deberd contener la siguiente documentacion:

A. Descripciéon amplia y detallada del servicio ofertado, cumpliendo estrictamente con lo sefialado
en los Anexo Nimero 1, Anexo 1B los cuales forman parte de estas bases, ofertando la totalidad de
los conceptos solicitados.

B. Deberd pormenorizar los medios logisticos, humanos y materiales, asi como de los sistemas
organizativos necesarios con que cuenta para garantizar la éptima prestacion de los servicios que se
le lleguen a adjudicar.

C. En su caso, acompafiada de los folletos, catdlogos y/o fotografias necesarios para corroborar las
especificaciones y caracteristicas del servicio.

D. Escrito bajo protesta de decir verdad en hoja membretada del licitante, firmada por el representante
legal de la misma, donde se compromete que en caso de resultar ganador en esta invitacion, sera
responsable durante la prestacién del servicio, de los dafios o fesiones que afecten a los usuarios asi
como a terceros, como consecuencia de la prestacién del servicio objeto del contrato que se le
adjudique, por lo anterior se obliga a resarcir al Instituto de cualgquier erogacion que éste llegara a
efectuar por este concepto, y ademds responderd ante el Instituto de las deficiencias en la prestacion
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del servicio, asi como cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos
sefialados en la convocatoria y en la legislacién aplicable.

E. Escrito bajo protesta de decir verdad en hoja membretada del licitante, firmada por el representante
legal de la misma, donde en caso de resultar adjudicada, se compromete como empresario y patron
del personal gue contrate para proporcionar los servicios, deberd de presentar una carta responsiva
en donde indique gue serd el Unico responsable de las obligaciones contractuales en el dmbito
laboral derivadas de las disposiciones legales y ordenamientos en materia de trabajo y seguridad
social, comprometiéndose a responder en todas las reclamaciones que pudieran suscitarse durante
el desarrollo de los mismos.

F. Documentos descritos en el numeral 2.1 de las presentes bases, segun corresponda.

G. Documentos descritos en el numeral 2.2 de las presentes bases, segun corresponda

6.3. PROPOSICION ECONOMICA:

L.a proposiciéon econdmica, deberd contener la cotizacién del servicio ofertado por paquete considerando las
7 Rutas, indicando precio unitario por semana, VA, Precio unitario con IVA, conforme al Anexo Namero 7
(siete), el cual forma parte de las presentes bases.
La unidad de medida para evaluar la propuesta econdmica, seré el precio total de la ruta por semana,
conforme a lo descrito en el Anexo 1 y Anexo 1B.

Los Licitantes, para elaborar su propuesta econdmica, deberan ofertar un precio por el total de las rutas en
donde prestara el servicio, conforme al Anexo 1y Anexo 1B.

Los licitantes presentardn su propuesta econdmica expresando que sus precios seran fijos durante la
vigencia del contrato, en moneda nacional, desglosando el IVA.

En caso de que se detecte un error de calculo en alguna proposicidon, se podré llevar a cabo su rectificacion
cuando la correccién no implique la modificacién del precio unitario. En caso de discrepancia entre las
cantidades escritas con letra y nimero, prevalecera la primera, por lo que de presentarse errores en las
cantidades o volumenes solicitados, estos podran corregirse.

-Los precios ofertados por los licitantes, permaneceran fijos durante la vigencia del contrato.
Las cotizaciones deberdn elaborarse a 2 (dos) decimales.

Si resultare que dos o mas proposiciones son solventes porgue satisfacen la totalidad de los requerimientos
solicitados por la convocante, el contrato se adjudicard a quien presente la proposicién cuyo precio sea el
mas bajo, siempre y cuando éste resulte conveniente. Los precios ofertados que se encuentren por debajo
del precio conveniente, podrédn ser desechados por la convocante.

Los licitantes deberd cotizar el paguete completo, el no cotizar el pagquete completo sera causa de
desechamiento.

6.4 Anexo Nldmero 6 (seis), el cual forma parte de las presentes bases, en el que se enumeran los
documentos requeridos para participar, mismo gue servird de constancia de recepcion de las
proposiciones, asentdndose dicha recepcidn en el acta respectiva, la no presentacion de este
documento, no serd motivo de descalificacion.

7. ACREDITACION DE LA EXISTENCIA LEGAL, PERSONALIDAD JURIDICA Y NACIONALIDAD DEL
LICITANTE.
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7.1 En el Acto de presentacidn y apertura de proposiciones:

Los licitantes para intervenir en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, deberan entregar un
escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes
para comprometerse por si 0 por su representada. '

7.2. En la suscripcién de proposiciones.

Para efectos de la suscripcidn de las proposiciones, el licitante deberd acreditar su existencia legal y
personalidad juridica entregando un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad,
que cuenta con facultades suficientes para suscribir la propuesta, mismo que contendrd los datos siguientes:

a} Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi como en su caso, de su
apoderado o representante. Tratdndose de personas morales, ademas se sefalard la descripciéon del
objeto social de la empresa, identificando los datos de las escrituras publicas y, de haberlas, sus
reformas y modificaciones, con las que 'se acredita la existencia legal de las personas morales asi como
el nombre de los socios, y en su caso, los datos de inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y
de Comercio correspondiente.

b) - Del representante legal del licitante: datos de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas
las facultades para suscribir las proposiciones.

En defecto de lo anterior, el licitante podrd presentar debidamente requisitado el formato que aparece como
Anexo Nimero 8 (ocho), el cual forma parte de las presentes bases.

El domicilio que se sefiale en el Anexo Numero 8 (ocho) de las presentes bases, serd aquel en el que el
licitante pueda recibir todo tipo de notificaciones y documentos gque resulten, ademas de las notificaciones
que se realicen a través de COMPRANET.

7.3 El licitante adjudicado dentro del presente procedimiento deberd tomar las acciones pertinentes para el
alta de su ndmero de proveedor o, en su caso, actualizar los datos de su registro si ya cuenta con ese ndimero
para confirmar su vigencia. Lo anterior para que la oficina de contratos de esta unidad, pueda continuar con
el tramite de formalizacidén del contrato que resulte.

7.4. Previo a la firma del contrato:

Conforme a lo previsto en el articulo 35, fracciones | y Il del Reglamento de la Ley, el licitante que resulte
adjudicado, debera presentar para su cotejo, original o copia certificada de los siguientes documentos:
e Tratdndose de personas morales, testimonio de la escritura publica en la que conste que fue
constituida conforme a las leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional.
e Tratdndose de personas fisicas, copia certificada del acta de nacimiento o, en su caso, carta de
naturalizacién respectiva, expedida por la autoridad competente, asi como la documentacidon con la
que acredite tener su domicilio legal en el territorio nacional.

7.5. En la firma del contrato.

El licitante ganador, en tratdndose de personas morales, deberéd presentar copia simple y original o copia
certificada, para su cotejo, de los documentos con los que se acredite su existencia legal y las facultades de
Su representante para suscribir el contrato correspondiente, y copia legible de su cédula del Registro Federal
de Contribuyentes. En el caso de personas fisicas, deberd presentar copia legible de su cédula del Registro
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Federal de Contribuyentes, asi como identificacién vigente y copia simple de la misma (pasaporte, cartilla del
servicio militar nacional o credencial para votar con fotografia).

7.51 Una vez formalizado el Contrato.

En el supuesto de que el SAT emita respuesta en sentido negativo o desfavorable para el (los) proveedor(es)
con quien ya se haya formalizado el (los) Contrato(s) derivado(s) de la presente Licitacion, sobre el
cumplimiento de las obligaciones fiscales, dicha persona y el Instituto cumplirdn el instrumento hasta su
terminacion, por lo que la presunta omision en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales no sera motivo
para retener pagos debidamente devengados por el proveedor o contratista, ni para terminar
anticipadamente o rescindir administrativamente el Contrato o pedido.

8. ACREDITACION DE ENCONTRARSE AL CORRIENTE DE SUS OBLIGACIONES
(Una vez realizado el fallo del procedimiento)

De conformidad con dicha disposicién, por cada contrato, el licitante que resulte con adjudicacion y cuyo
monto sea superior a $300,000.00, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado {IVA), debera presentar dentro
del plazo legal para la formalizacién del contrato, el documento vigente expedido por el SAT, en el que emita
opinién positiva a nombre del licitante sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, conforme a la
Regla 2131 y en términos de lo dispuesto por la Regla 2.1.39, ambas de la Resoiucion Miscelanea Fiscal para
2023 expedidas para tal efecto, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion del 27 de diciembre de 2022..

Asimismo, de conformidad con lo establecido en el “acuerdo ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR dictado por
el H. Consejo Técnico en la sesion ordinaria celebrada el dia 27 de abril de 2022, relativo a las reglas para la
obtencién de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social”
publicado en el diario oficial de la federacion el 22 de septiembre de 2022, los proveedores que resulten
adjudicados con contrato cuyo monto sea superior a $300,000.00 (Trescientos Mil Pesos 00/100 M.N) sin
incluir el impuesto al valor agregado (IVA) deberd presentar dentro del plazo legal para la formalizacion del
contrato y/o pedido el documento vigente expedido por el IMSS en el que emita opinién positiva a nombre
del licitante sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social.

L.a “opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales” emitido por el SAT. y la “opinién del cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social” emitido por el IMSS citadas en este numeral debera
presentarse en la Oficina de Contratos, ubicada en Calle 5 de Febrero Oriente No. 107, col. San Felipe
Hueyotlipan en dias habiles de 9:00 a 13:00 horas.

En caso de que el licitante que resulte con adjudicado y no presente la “opinién del cumplimiento de
obligaciones fiscales” y la “opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social”
dentro del plazo establecido para la formalizacién del o los contratos y/o pedidos correspondientes, o esta no
sea positiva y no presente el convenio celebrado con la autoridad fiscal, el instituto no procedera a formalizar
el contrato correspondiente, conforme a lo previsto por el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion y,
en caso de proceder, se estard a lo dispuesto por el segundo parrafo del articulo 46 de la LAASSP. Asimismo,
el instituto remitird a la SFP la documentacion de los hechos presumibles constitutivos de infraccién por la
falta de formalizacidn del contrato, por causas imputables al licitante con adjudicacion.

8.1 REGLAS DE CARACTER GENERAL PARA LA OBTENCION DE LA OPINION DEL CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL.

Primera.- Obligacién de los entes de caracter publico.
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En términos del articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion los entes de cardcter publico que pretendan
realizar contrataciones con personas fisicas, morales o entes juridicos para la adquisicion de bienes,
arrendamientos, prestacién de servicios u obra publica, con cargo total o parcial a fondos federales, estdn
obligadas a cerciorarse de que los particulares con quienes se vaya a celebrar el contrato y, de ser el caso, los
que estos Ultimos tengan previsto subcontratar en relacidon con dicho contrato, se encuentren al corriente de
sus obligaciones fiscales y en materia de seguridad social y no se ubiquen en alguno de los supuestos del
parrafo primero del citado articulo, cuando el monto de las contrataciones exceda de $300,000.00
(TRESCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.}, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado. Igual obligacién existe en
caso de que los entes de caracter publico pretendan otorgar subsidios o estimulos, excepto hasta por la
cantidad de $30,000.00 (TREINTA MIL PESOS 00/100 M.N.).
Los entes de caracter publico que por disposicion legal o por su normatividad se encuentren obligados a
verificar el cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social para autorizar o realizar algun
tramite, podran hacerlo a través del medio que el IMSS ponga a su disposicion, previa firma del instrumento
legal que corresponda. '
Segunda.- Obtencién de la Opinidon del cumplimiento.
Los particulares que pretendan celebrar contrataciones de adquisicién de bienes, arrendamiento, prestacion
de servicios y obra publica con entes de caracter publico y, en su caso, aquellos que dichos particulares
prevean subcontratar en relacidén con tales contrataciones; quienes pretendan acceder al otorgamiento de
subsidios y estimulos; asi como aquellos que requieran obtener la opinién del cumplimiento de obligaciones
fiscales en materia de seguridad social para realizar alguna operacién comercial o de servicios o algun
tramite fiscal, deberdn proceder segin lo establecido en la Regla Quinta de las presentes Reglas.
Tercera.- Consideraciones para la Opinidn del cumplimiento.
La opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social se emite tomando en
consideracion la situacion del particular registrada en los sistemas electronicos del IMSS, por Io que no
constituye resolucién en sentido favorable para el mismo scbre el calculo y montos de créditos fiscales en
materia de seguridad social o cuotas obrero patronales declaradas o pagadas. La opinién del cumplimiento
de obligaciones fiscales en materia de seguridad social no prejuzga sobre la posible existencia de créditos a
cargo del particular en términos de las facultades de fiscalizacidon correspondientes.
El formato de opinién del cumplimiento de obligaciones fiscaies en materia de seguridad social contendr3,
segln corresponda:
Folio de la opinidn.
Datos generales de la persona titular de la opinidén.
Resultado (positiva, negativa o sin opinion).
Fecha de emisidn.
Vigencia de la opinién.
Datos informativos, en su caso, tales como: si el particular cuenta con algun acto de fiscalizacidén en
proceso o si cuenta con medios de defensa interpuestos en contra de actos administrativos o
resoluciones emitidas por el IMSS o si cuenta con alguin convenio de pago a plazos, los cuales no inciden en
el sentido en que se emita la opinion.
g. Numero de trabajadores vigentes.
h. Elementos de verificacidon de integridad y autoria de la opinidn.
i. Datos de identificacién del (de los) crédito(s), excepto en los casos de la Opinidn Publica y la opinidn
emitida por los Terceros Autorizados.
Cuarta.- Sentidos de la Opinién del cumplimiento.
La opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social se genera en alguno de
los siguientes sentidos:
Positiva.- Cuando el particular esté inscrito ante el IMSS y al corriente en el cumplimiento de las

obligaciones que se consideran en los incisos a) y b) de esta regla. '

Negativa.- Cuando el particular no esté al corriente en el cumplimiento de las obligaciones en materia de
seguridad social gque se consideran en los incisos a) y b) de esta regla.

"m0 Q00 OTw
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Sin opinidén.- Cuando no se localice en los controles electronicos del IMSS la informacion suficiente para
determinar el cumplimiento de las obligaciones fiscales en materia de seguridad social de los particulares,
incluyendo, de manera enunciativa mas no limitativa, cuando:

El particular no se encuentre registrado como patrén ante el IMSS.

El(los) Registro(s) Patronal{es) del particular se encuentre(n) dado(s) de baja, sin créditos fiscales firmes.

El particular esté registrado ante el IMSS, pero no cuente con trabajadores activos.

a) ElIMSS, a fin de generar la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad
social, revisara que el particular solicitante:

1. Se encuentre, en caso de estar obligado, inscrito ante el propio Instituto y que el nimero de registro
patronal que le ha sido asignado esté vigente o que de los nUmeros de registros patronales que le han sido
asignados al menos uno esteé vigente.

2. No tenga créditos fiscales firmes determinados; entendiéndose por "crédito fiscal" las cuotas, los
capitales constitutivos, su actualizacidn y los recargos, las multas impuestas en los términos de la Ley del
Seguro Social, los gastos realizados por el IMSS por inscripciones improcedentes y los que tenga derecho a
exigir de las personas no derechohabientes, de acuerdo con el articulo 287 de la misma Ley.

3. Tratdndose de particulares que hubieran solicitado autorizacidon para pagar a plazos créditos

fiscales a su cargo o hubieran interpuesto algin medio de defensa contra los mismos, haya garantizado el
interés fiscal conforme a las disposiciones fiscales.

4, Tratandose de particulares con autorizacién para el pago a plazos, no haya incurrido en las causales de
revocacion a que hace referencia el articulo 138 del Reglamento de la Ley del Seguro Social en materia de
Afiliacion, Clasificacion de Empresas, Recaudacion y Fiscalizacion.

b) Tratdndose de créditos fiscales firmes, se entenderd que el particular se encuentra al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social si, a la fecha de la solicitud de Ia
opinién de referencia, se estd ante cualquiera de los siguientes supuestos:

1. El particular cuenta con autorizacidon para pagar a plazos que no le ha sido revocada.

2. No ha vencido el plazo para pagar a que se refiere el articulo 127 del Reglamento de la Ley del Seguro
Social en materia de Afiliacion, Clasificacidn de Empresas, Recaudacion y Fiscalizacion.

3. El particular ha interpuesto medio de defensa en contra del crédito fiscal determinado y el interés fiscal
se encuentra debidamente garantizado conforme a las disposiciones fiscales.

Quinta.- Opinidn generada por la persona titular de la Opinién del cumplimiento.

Los particulares que para realizar algun trédmite requieran la opinién del cumplimiento de obligaciones
fiscales en materia de seguridad social, deberdn realizar el siguiente procedimiento:

I. Ingresar por la pagina de Internet del Instituto (www.imss.gob.mx} al apartado "Patrones o empresas"; en
el "Escritorio virtual", registrarse con su firma electrénica avanzada (efirma) y contrasefia, aceptando los
términos y condiciones para el uso de los medios electrénicos. En el supuesto de que se proceda por
conducto de un representante legal, éste ingresard con su efirma.

. Elegir la seccién "Datos Fiscales" y en el apartado "Acciones” la opcidn "Opinién del cumplimiento".
Cuando se proceda por conducto de un representante legal, previamente, en el apartado "Empresas
Representadas", se debera seleccionar la persona representada respecto de la cual se requiere la Opinion del
cumplimiento. :

ll. Después de la eleccién de la opcidn "Opinidn del cumplimiento”, podra imprimirse el documento gue
contiene la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social respectiva.
Sexta.- Opinion generada por los entes de caracter publico.

Los entes de cardacter publico deberan consultar en linea la situacidn actualizada del cumplimiento de las
obligaciones fiscales en materia de seguridad social de los particulares, a través de la pagina electrénica
habilitada por el IMSS en la URL: https://verificaimss.imss.gob.mx/cartaCumplimiento/.

La consulta que los entes de caracter publico generen en linea les permitird conocer la situacion de los
particulares respecto del cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social.

Para tal efecto, los entes de caracter pUblico deberdn celebrar con el IMSS un Convenio de uso, acceso y
confidencialidad, mismo que serd suscrito por la persona servidora publica facultada legalmente para ello;
debiendo los entes de caracter publico implementar las medidas necesarias para salvaguardar la integridad
y confidencialidad de la informacién respectiva.
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Mientras los entes de caracter publico no se encuentren en condiciones de llevar a cabo la consulta de la
opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social a través de la pagina
electrénica mencionada en la presente regla, seguiran utilizando la opinién del cumplimiento generada por
los particulares conforme al procedimiento establecido en la Regla Quinta de las presentes Reglas.

Séptima.- Opinién Publica.

En términos del décimo parrafo del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién, para participar como
proveedor de los sujetos a que se refiere la Regla Primera de las presentes Reglas, los particulares deberdn
autorizar al IMSS a hacer publico el resultado de la consulta de su opinidn del cumplimiento de obligaciones
fiscales en materia de seguridad social, segtn el siguiente procedimiento:

l. Ingresar al Buzén IMSS, por la pdgina electrénica del instituto (www.imss.gob.mx/buzonimss), a través
del medio de autenticacion correspondiente.

Il.  Del meny, seleccionar la opcién "Cobranza".

1. Del menu, seleccionar la opcion "32D Autorizacién de Opinidén Publica" y después la opcidn "Autorizo
hacer publica mi opinidn del cumplimiento®.

V. Dar clic en el botdon "Guardar" y firmar mediante la efirma.

V. El Buzodn IMSS generara el acuse correspondiente.

El procedimiento antes descrito podrd ser utilizado por cualquier persona fISlca o moral que desee hacer
publica su opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social.

Una vez que el particular confiera al IMSS la autorizacién a que se refiere el procedimiento anterior, las
personas interesadas podran consultar en la pagina electrénica del Instituto (www.imss.gob.mx) la opinién
correspondiente, conforme al siguiente procedimiento:

[.  Ingresar a la pagina electrénica del IMSS (www.imss.gob.mx).

[I.  Elegir "Consulta publica de Opinidén del cumplimiento".

a. Capturar el RFC del particular respecto del cual se desee consultar.

b. Capturar el cédigo de validacidon que se muestra en pantalla.

lil. Dar clic en el botdn "Consultar".

IV. Descargar en formato ".PDF" la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social.

Los particulares podran cancelar la autorizacidn a que se refiere la presente Regla, segun el siguiente
procedimiento:

l. Ingresar al Buzoén IMSS, por la pagina electrénica del Instituto (www.imss.gob.mx/buzonimss), a través
del medio de autenticacidn correspondiente.

Il.  Del mendy, seleccionar la opcidén "Cobranza".

[ll.  Del meny, seleccionar la opcidn "32D Autorizacidén de Opinidn Publica" y después la opcién "Cancelar la
autorizacidn para hacer publica mi opinidon del cumplimiento™.

IV. Dar clic en el botén "Guardar" y firmar mediante la e.firma.

V. ElBuzdén IMSS generard el acuse correspondiente.

Octava.- Opinién generada por los Terceros Autorizados.

Los particulares que, por asi convenir a sus intereses, convengan autorizar a un tercero para que consulte su
opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social deberan hacerlo a través
del Buzdn IMSS conforme al procedimiento siguiente:

I Ingresar al Buzén IMSS, por la pagina electrénica del Instituto (www.imss.gob.mx/buzonimss), a través
del medio de autenticacion correspondiente.

It. Del mend, seleccionar la opcion "Cobranza".

Ill.  Del menu, seleccionar la opcidn "32D Autorizacidn de Terceros" y después "Nuevo Tercero Autorizado®.
IV. Registrar el RFC del Tercero a quien se desea conferir autorizacién, dar clic en el botén "Autorizacion” y
firmar mediante la e.firma.

V. ElBuzdén IMSS generara el acuse correspondiente.

Los Terceros Autorizados podran consultar la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia
de seguridad social de particulares conforme al siguiente procedimiento:

£ Ingresar al Buzdn IMSS, por la pagina electrdnica del Instituto (www.imss.gob.mx/buzonimss), a través
del medio de autenticacion correspondiente.
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Il.  Del mend, seleccionar la opcién "Cobranza“.

. Del menu, seleccionar la opcién "32D Consulta por Terceros Autorizados".

V.  Ubicar dentro del tablero al particular respecto del cual se desee consultar y dar clic en el botdn
"Consultar opinidn del Cumplimiento” de la columna "Accion".

V. Se obtendra la "Opinién del Cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social"y, una
vez descargada, se podré guardar en formato ".PDF" o bien imprimir.

Los particulares podran cancelar la autorizacién otorgada a sus Terceros Autorizados conforme al siguiente
procedimiento:

I Ingresar al Buzén IMSS, por la pagina electrénica del instituto (www.imss.gob.mx/buzonimss), a través
del medio de autenticacion correspondiente.

. Del meny, seleccionar la opcidén "Cobranza".

I1l.  Del menu, seleccionar la opcidn "32D Autorizaciéon de Terceros".

IV. Ubicar dentro del tablero al Tercero Autorizado que se desea dar de baja.

V. Dar clic en el botén "Dar de Baja Tercero Autorizado" de la columna "Accidon' y firmar mediante la e.ffirma.
VI. El Buzdn IMSS emitird el acuse correspondiente.

Novena.- Vigencia.

La opinidon del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social gozara de vigencia
durante el dia de la fecha en que haya sido generada.

Décima.- Aclaracion.

Cuando la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social arroje
inconsistencias, relacionadas con el o los nimeros de Registro Patronal, con créditos fiscales o con el
otorgamiento de garantias, con las que el particular no esté de acuerdo, deberd presentar solicitud de
aclaracién ante la Subdelegacién del IMSS que controla el o los registros patronales en cuestion; la
Subdelegacion del IMSS resolverd lo conducente en un plazo maximo de 10 dias naturales contados a partir
del dia siguiente a la fecha de presentacién de ia solicitud.

Décima Primera.- Actualizacién de procedimientos.

De ser el caso, las actualizaciones de los procedimientos a que se refieren las Reglas Quinta a Octava de las
presentes Reglas se daran a conocer a través de la pagina electronica del Instituto.

Décima Segunda.- Demas disposiciones aplicables.

Los particulares que, derivado de otra disposicion a la establecida al respecto en el articulo 32-D del Cédigo
Fiscal de la Federacion, requieran la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social para dar atencién a algln tramite u obligacién a su cargo, podran generarla a través del
procedimiento establecido en la Regla Quinta de las presentes Reglas.

8.2 CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL EN MATERIA DE APORTACIONES PATRONALES Y ENTERO DE
DESCUENTOS ANTE EL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES.

De conformidad con la Resolucidn RCA-5789-01/17 y su Anexo Unico, tomada en su Sesién Ordinaria ndmero
790, del 25 de enero de 2017, mediante el cual el Consejo de Administracion del Instituto del Fondo Nacional
de la Vivienda para los Trabajadores aprueba el Acuerdo por el que se emiten las "Reglas para la obtencion
de la constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de amortizaciones”
publicado en el Diario Cficial de la Federacién el 28 de junio del 2017, a continuacion se transcriben las cinco
reglas de operacién .

Reglas para la obtencidn de la constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero
de descuentos.

Primera.- Los particulares que, para efectos de celebrar contrataciones con las dependencias y entidades a
que se refiere el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién y, en su caso, los que aquéllos subcontraten,
o quienes pretendan acceder al otorgamiento de subsidios y estimulos de las mismas dependencias y
entidades, requieran del INFONAVIT, una constancia de situacién fiscal, deberdn obtener la misma de
conformidad con las presentes reglas.
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Segunda.- EINFONAVIT, a fin de emitir la constancia de situacion fiscal, revisara que:

I. La inscripcién del particular solicitante ante el Instituto, en caso de estar obligado, y la vigencia del
numero o ndmeros de los registros patronales que le han sido asignados.

tl. La existencia de créditos fiscales firmes determinados, entendiéndose por crédito fiscal las aportaciones,
los descuentos, su actualizacién, los recargos y las multas impuestas en los términos de la Ley del Instituto
del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

Ill. Los adeudos o créditos fiscales que no se encuentren firmes.

IV. Las garantias que se hayan otorgado.

V. Los convenios de pago que el solicitante haya celebrado con el Instituto.

Tercera.- Las constancias de situacién fiscal se emitirdn a partir de la informacidn contenida en las bases
de datos del Instituto y reflejardn la situacién que ante el INFONAVIT guardan los particulares que las
soliciten para los efectos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal, por lo que no constituye acto o resolucion de
cardcter fiscal y por tanto no prejuzgan sobre la existencia de créditos a cargo del aportante que pudieran
derivar del ejercicio de las facultades del INFONAVIT como érgano fiscal auténomo.

Cuarta.- El INFONAVIT expedira a los particulares los siguientes tipos de constancia de situacion fiscal:

a) Sin adeudo o con garantia.- Cuando el particular esté inscrito ante el Instituto y al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales, o bien que contando con adeudo éste se encuentre garantizado.
b) Con adeudo.- Cuando el particular no esté al corriente en el cumplimiento de las obligaciones en materia
de aportaciones patronales y entero de descuentos.

c) Con adeudo pero con convenio celebrado.- En los casos en que el particular cuente con adeudos pero
que haya celebrado convenio con el INFONAVIT para cubrirlos. La constancia de situacion fiscal que se
expida precisard esta circunstancia para efectos de contratacién en términos de los parrafos dos y tres del
articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién.

d) Sin antecedente.- Para personas fisicas o morales que no cuenten con nudmero de registrc patronal
registrado ante el Instituto y por tanto con trabajadores formales.

Las personas fisicas o morales podréan obtener las constancias de situacion fiscal a gue se refieren los incisos
a), b) y d) en la seccidon correspondiente del portal institucional del INFONAVIT en la internet:
www.infonavit.org.mx.

Las constancias a que se refiere el inciso ¢) serdn emitidas por la autoridad fiscal del Instituto.

Cuando la respectiva constancia de situacién fiscal arroje a juicio del solicitante inconsistencias relacionadas
con el o los nimeros de registro patronal o con el estado de los créditos fiscales, podrd acudir a la Regién que
corresponda a efecto de aclarar el contenido de la misma.

Quinta.- La constancia de situacion fiscal que se expida tendra una vigencia de 30 dias naturales
contados a partir del dia de su emision.

9. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES Y ADJUDICACION DE LOS
CONTRATOS.

1. La evaluacién de las proposiciones que se reciban en el proceso de contratacién serd a través del
criterio de evaluacidn binario toda vez que, en el caso que nos ocupa, se actualiza la hipdtesis
normativa prevista en el parrafo segundo, del numeral 51 del Reglamento de la LAASSP, que sefala:

“La aplicacién del criterio de evaluacion binario a que se refiere el segundo parrafo de articulo
36 de la Ley serd procedente en aquellos casos en que la convocante no requiera vincular las
condiciones que deberan cumplir los proveedores con las caracteristicas y especificaciones de
los bienes a adquirir o a arrendar o de los servicios a contratar porque estos se encuentran
estandarizados en el mercado y el factor preponderante que considera para la adjudicacién del
contrato es el precio mas bajo. El drea contratante debera justificar la razén por la que solo
puede aplicarse el criterio de evaluacién binario y no el de puntos y porcentajes o de costo
beneficio, dejando constancia en el expediente del procedimiento de contratacién.”
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2. La modalidad de contrataciéon de este servicio, se realizara bajo el esquema de Contrato Abierto.

La evaluacién se realizard comparando entre si, en forma equivalente, todas las condiciones ofrecidas
explicitamente por los licitantes.

No seran objeto de evaluacion, las condiciones establecidas por la convocante, que tengan como
propdsito facilitar la presentacién de las proposiciones y agilizar los actos de la invitacion, asi como
cualquier otro reqguisito cuyo incumplimiento, por si mismo, no afecte la solvencia de las
proposiciones.

En tratdndose de los documentos o manifiestos presentados bajo protesta de decir verdad, de
conformidad con lo previsto en el articulo 39, penultimo pérrafo del Reglamento de la LAASSP, se
verificarda que dichos documentos cumplan con los requisitos solicitados.

El Instituto efectuard el analisis de la documentacién requerida y evaluard las proposiciones téchicas,
para lo cual el participante debera cumplir con la capacidad legal, técnica, financiera para contraer los
compromisos derivados de este procedimiento.

El contrato se adjudicard al participante que relna las condiciones legales, técnicas y econdémicas
requeridas por la convocante y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones
respectivas, se adjudicara por partida.

Si resultara que dos o mas proposiciones son solventes y por tanto satisfacen la totalidad de los
requerimientos de la convocante, el contrato se adjudicard a quien presente la proposicion cuyo
precio sea el mas bajo.

En casc de que exista empate en precio, se procederd a realizar el sorteo manual por insaculacion
conforme al articulo 54 del reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

9.1. EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES TECNICAS.
Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 36, de la LAASSP, se procederd a evaluar técnicamente al
menos las dos proposiciones cuyo precio resulte ser mas bajo, de no resultar éstas solventes, se procedera a

la evaluacion de las que le sigan en precio.

Para efectos de la evaluacion, se tomardn en consideracion los criterios siguientes:

Se verificard que incluyan la informacion, los documentos y los requisitos solicitados en las bases.

Se verificara documentalmente que los servicios ofertados, cumplan con las especificaciones
técnicas y requisitos solicitados en estas bases

Se verificard la congruencia de los catdlogos e instructivos gque presenten los licitantes con lo
ofertado en la proposicion técnica.

Se verificard el cumplimiento de la proposicién técnica, conforme a los requisitos establecidos en el
numeral 6.1y 6.2 de las bases de esta Convocatoria.

9.2. EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES ECONOMICAS.

Se analizaran los precios ofertados por los licitantes, y las operaciones aritméticas con objeto de verificar el
importe total de los servicios ofertados, conforme a los datos contenidos en su proposicion econdémica
Anexo 7 (siete), de las presentes bases.
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9.3. CRITERIOS DE ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS.

El contrato sera adjudicado al licitante cuya oferta resulte solvente porque cumple, conforme a los criterios
de evaluacidn establecidos, con los requisitos legales, técnicos y econdmicos de las presentes bases y que
garanticen el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Si resultare que dos 0 mas proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de los requerimientos
solicitados por la convocante, el contrato se adjudicard a quien presente la proposicién cuyo precio sea el
mas bajo, siempre y cuando éste resulte conveniente. Los precios ofertados que se encuentren por debajo
del precio conveniente, podran ser desechados por la convocante.

NOTA: En caso de existir igualdad de condiciones, se dard preferencia en primer término a las Micro
Empresas, a continuacién se considerard a las Pequefias Empresas y en caso de no contarse
con alguna de las anteriores empresas nacionales, la adjudicacién se efectuard a favor del
licitante que tenga el cardcter de Mediana Empresa.

De no actualizarse los supuestos de los parrafos anteriores; y, en caso de subsistir el empate entre empresas
de la misma estratificacién, o no haber empresas del Sector antes sefialado, y el empate se diera entre
licitantes que no tienen el caracter de MIPYMES, se realizara la adjudicacion del contrato a favor del licitante
que resulte ganador del sorteo por insaculacion, conforme a los articulos 36 Bis de la LAASSP y 54 del
Reglamento.

En el caso de las proposiciones presentadas por medios electrénicos, el sorteo por insaculacion se realizara a
través de COMPRANET, conforme a las disposiciones administrativas que emita la SFP:

10. CAUSAS DE DESECHAMIENTO.
Se desechardn las proposiciones de los licitantes que incurran en uno o varios de los siguientes supuestos:

Que no cumplan con alguno de los requisitos establecidos en esta Convocatoria contenidos en los
numerales 2, 2.1, 2.2, 6, 6.1 incisos |, I, 1l, 1V, V, V1, VI, ViI, IX, X, XI, 6.2, 6.3, 7.1 y 7.2 y sus anexos Y, ue con
motivo de dicho incumplimiento se afecte |a solvencia de la proposicién.

A. Cuando se compruebe que tienen acuerdo con otros licitantes para elevar el costo de los servicios
solicitados o bien, cualquier otro acuerdo gque tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas
licitantes.

B. Cuando incurran en cualquier violacidon a las disposiciones de la LAASSP, a su Reglamento o a
cualquier otro ordenamiento legal o normativo vinculado con este procedimiento.

C. Cuando no cotice la totalidad de los servicios requeridos por zona.

D.Cuando no presente uno o mas de los escritos o manifiestos solicitados con caracter de “bajo protesta
de decir verdad”, solicitados en las presentes bases u omita la leyenda requerida.

E. Cuando alguno de los formatos gue presente no sea legible.

F. Cuando la oferta no se encuentre foliada en términos del articulo 50 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.

G. Cuando incurran en cualquier violacién a las disposiciones de la LAASSP, a su Reglamento o a
cualquier otro ordenamiento legal o normativo vinculado con este procedimiento.

H. Cuando no cotice la totalidad del servicio requerido.

I.  Cuando no presente uno o mas de los escritos o manifiestos solicitados con caracter de "bajo
protesta de decir verdad”, solicitados en las presentes bases u omita la leyenda requerida, o bien que
estos sean obligatorio su presentacion conforme lo estable la LAASSP.

J. La propuesta no considere la maqguinaria o equipo indispensable para la ejecucion del servicio.
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K. La propuesta no considere el personal profesional técnico, técnico de servicio indispensable y
suficiente para realizar ¢l trabajo. ’
Presente incongruencias, contradicciones, intentos de especulacién en la propuesta, cambios en
cualquier especificacion y el catalogo.
Cuando no estén requisitadas conforme a lo solicitado en la convocatoria y anexos.
Los datos técnicos estén incongruentes con respecto a los econdmicos.
Cuando no cotice el paguete completo.
Cuando la propuesta no este firmada electrénicamente

.f—

v0ZX

1. COMUNICACION DEL FALLO:

a). Por tratarse de un procedimiento de contratacion realizado de conformidad con lo previsto en el
articulo 26 Bis, fraccién 1l de la LAASSP, el acto de fallo se difundiré a través de COMPRANET.

b). Con fundamento en el articulo 37 de la LAASSP, con la notificacion del fallo antes sefialado, por el que se
adjudicara el (los) contrato (s), las obligaciones derivadas de este (s), serdn exigibles, sin perjuicio de la
obligacion de las partes de firmarlo en los términos sefalados en el fallo y la fecha indicada en el
numeral 3.2. de la presente convocatoria.

Las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacidén y apertura de proposiciones y de la junta
publica en la que se dé a conocer ¢l fallo se difundirdn en COMPRANET.

12. . MODELO DE CONTRATO.

Con fundamento en el articulo 29, fraccion XVI de la LAASSP, se adjunta como Anexo Numero 10 (diez), el
modelo del contrato abierto que serd empleado para formalizar los derechos y obligaciones que se deriven
de la presente invitacidén, el cual contiene en lo aplicable, los términos y condiciones previstos en el articulo
45, de la LAASSP, mismos que serdn obligatorios para el licitante que resulte adjudicado, en el entendido de
gue su contenido serd adecuado, en lo conducente, con motivo de lo determinado en la(s) junta(s) de
aclaraciones y a lo que de acuerdo con lo ofertado en la proposicién del licitante, le haya sido adjudicado en
el fallo.

En caso de discrepancia, en el contenido del contrato en relacién con el de la presente convocatoria,
prevalecerd lo estipulado en esta Ultima.
12.1. PERIODO DE CONTRATACION.

El {los) contrato(s) que, en su caso, sea(n) formalizado(s) con motivo de este procedimiento de contratacion
sera(n) del 1 de Marzo al 1 de Octubre del 2023.

12.2 FIRMA DEL CONTRATO:

Con fundamento en el articulo 46 de la LAASSP, el contrato se firmard quince dias posteriores a la fecha de la
emisién del fallo.

Si el licitante a quien se le hubiere adjudicado contrato, por causas imputables a él, no formaliza el mismo en
la fecha sefialada en el parrafo anterior, se estara a lo previsto en el segundo parrafo del articulo 46 de la
LAASSP v, se dard aviso a la Secretaria de la Funcién Publica (SFP), para que resuelva o procedente en
términos del articulo 59 de la LAASSP.

12.3 PENAS CONVENCIONALES

Pagina 26 de 78

y 2023
Francisco
VILA



lNSTlTUTO MEXICANO I?EL SEGURO SOClAL
ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA
S 2023;« DESCONCENTRADA DEL IMSS EN PUEBLA No 1A-50-GY§€§§§YROOG—N-47-
Frangisce JEFATURA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS "
VIHA COORDINACION DE ABASTECIMIENTO Y 2023
R EQUIPAMIENTO SERVICIO DE MENSAJERIA
DEPARTAMENTO DE ADQUISICION DE BIENES EJERCICIO 2023
Y CONTRATACION DE SERVICIOS

De conformidad con lo establecido en el articulo 53 de la ley de adquisiciones, arrendamientos vy servicios
del sector publico, el instituto” aplicard penas convencionales a “el proveedor”, cuando existan
incumplimientos en la fecha pactada para la prestacién del servicio contratado, serd del 2.5% (dos punto
cinco por ciento) por cada dia de atraso, calculadas sobre el valor del servicio o concepto incumplido y sin
considerar el impuesto al valor agregado.

La pena convencional por atraso, se calculard por cada dia de incumplimiento hasta un maximo de 4 dias
naturales, de acuerdo con el porcentaje de penalizacidon establecido, aplicado al valor de los servicios
prestados con atraso y de manera proporcional al importe de la garantia de cumplimiento que
corresponda a la partida que se trate. la suma de las penas convencionales no debera exceder el importe
de dicha garantia.

1dia 2.5%
2 dias - 50%
3 dias 7.5%
4 dias 10%

El administrador del presente contrato serd el encargado de determinar, calcular y notificar a “el
proveedor” las penas convencionales; asi como de vigilar el registro o captura y validar en el sistema PREI
millenium, dentro de los 5 dias habiles siguientes a la conclusién del incumplimiento, la aplicacion de las
penas convencionales, objeto del presente instrumento juridico, y comunicar los incumplimientos.

“El Instituto” descontara las cantidades que resulten de aplicar la pena convencional, sobre los pagos que
deba cubrir “el proveedor™; por lo tanto, “el proveedor” autoriza a descontar las cantidades que resulten
de aplicar las sanciones sefaladas en los parrafos anteriores, sobre los pagos que a este deba cubrirle “el
instituto” durante el periodo en que incurra y/o se mantenga el incumplimiento con motivo del suministro
de los servicios.

Para autorizar el pago de los servicios, previamente “el proveedor” tiene que haber cubierto las penas
convencionales aplicadas conforme a lo dispuesto en el contrato. El administrador del contrato sera el
responsable de verificar que se cumpla esta obligaciéon, dentro de los 5 dias héabiles siguientes a la
conclusiéon del incumplimiento.

12.5 ADMINISTRADOR DEL CONTRATO

En relacién a la contratacion del “SERVICIO DE MENSAJERIA", y en apego al punto 4.12 y 434 de las
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (POBALINES), se
designa como Administrador del Contrato al Servidor Publico, cuyo cargo se menciona a continuacién; y
que serd la persona servidora publica en quien recae la responsabilidad de dar seguimiento y verificar el
cumplimiento de las obligaciones del proveedor establecidas en el contrato, asi como determinar la
aplicacién y célculo de penas convencionales y deductivas y, en su caso, solicitar al drea competente, la
rescisiéon del contrato, aportando los elementos conducentes, de conformidad con lo establecido en los
Articulos 2 fraccién Il Bis y en el penultimo parrafo del Articulo 84 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, asi como los numerales 5315y 5.4.13 de las
Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios de

Jefe del Departamento de Conservacion y Servicios Generales
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12.6 AREA REQUIRENTE

Aqguélla que en la dependencia o entidad, solicite o requiera formalmente la adquisicion o arrendamiento
de bienes o la prestacion de servicios, o bien aquélla que los utilizard; conforme a lo establecido en el
Articulo 2 Fraccién |l del Reglamento de la Ley de Adquisicicnes Arrendamiento y Servicios y al humeral
2.9 de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de “el
Instituto

Cargo: | Jefe de la Oficina de Servicios Complementarios.

12.7 AREA TECNICA:

Es el Area del IMSS que elabora las especificaciones técnicas que se deberan incluir en el procedimiento
de contratacién, evalla la propuesta técnica de las proposiciones y es responsable de responder en la(s)
junta(s) de aclaraciones, las preguntas que sobre estos aspectos realicen los licitantes. El Area Técnica, —
podra tener también el caracter de Area Requirente, conforme a lo establecido en el Articulo 2 Fraccion |l

del Reglamento de la Ley de Adquisiciones Arrendamiento y Servicios y al numeral 2.10 de las Politicas,
Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de “el Instituto /<

Cargo: | Jefe del Departamento de Conservacion y Servicios Generales

13 .PROCEDIMIENTO DE RESCISION

El Instituto podrad rescindir administrativamente el presente contrato, sin responsabilidad alguna para el
mismo y sin necesidad de resolucién judicial, por cualquiera de las causales imputables al proveedor, que a
continuacion se indican:

13.1 Cuando el Proveedor no inicie la prestacion del servicio en la fecha establecida en el contrato durante
mas de cuatro dias.

13.2 Si el Proveedor incurre en falta de veracidad total o parcial respecto de la informacién proporcionada
para la celebracion del contrato en cuestion.

133 Cuando el proveedor suspenda de forma injustificada la prestacion de los servicios materia del
Contrato que se suscriba.

13.4 Cuando el proveedor ceda parcial o totalmente los derechos del contrato a un tercero, a excepcion de
los derechos de cobro, previamente autorizados por escrito.

13.5 En caso de que el proveedor se encuentre en alguno de los supuestos previstos en el articulo 50 de la
Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

13.6 Por incumplimiento a cualquiera de las obligaciones a cargo del Proveedor contenidas en el contrato.

13.7 La suspension injustificada del servicio o la negativa de reponer los trabajos de mala calidad o mal i
ejecutados. AN

13.8 De conformidad al art. 54 de la Ley, el Instituto comunicara por escrite al prestador de servicios que ha
incurrido en alguna de las causales de rescisién, de acuerdo al siguiente procedimiento:

e,

e
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I.- Se iniciara el proceso de recisién a partir de que al prestador del servicio le sea comunicado por
escrito el incumplimiento en que haya incurrido, para gue en un término de diez dias habiles exponga
lo que a su derecho convenga y aporte en su caso las pruebas que estime pertinentes.

ll.- Transcurrido el tiempo a que se refiere la fraccién anterior, se resolverd considerando los
argumentos y pruebas que hubiere hecho valer.

lll.- La determinacion de dar o no por rescindido el contrato deberd ser debidamente fundada,
motivada y comunicada al prestador de servicio dentro de los guince dias habiles siguientes a lo
sefalado en la fraccién i de este articulo.

Asimismo, podran dar por terminados anticipadamente los contratos cuando concurran razones de
interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes o
servicios originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las
obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafo o perjuicio al estado, en estos supuestos la
dependencia o entidad reembolsara al prestador del servicio los gastos no recuperables en que haya
incurrido, siempre que estos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el contrato correspondiente.

139  El prestador de servicios en un lapso no mayor de 5 dias hdbiles posteriores a la fecha en que reciba
el comunicado, deberd manifestar al Instituto lo que a su interés convenga, presentando en su caso
las pruebas y elementos que tuviere para demostrar que no ha incurrido en tales violaciones.

1310 La documentacién que en su defensa presente el prestador de servicios serd analizada por el
instituto, quien comunicard al primero dentro de los 15 dias habiles naturales siguientes a la
resolucién definitiva, y en el caso de determinarse como procedente la rescisidon del contrato, se le
comunicara al prestador de servicio el monto de los dafios y perjuicios, en el caso que pueda ser
cuantificado en ese momento; en caso contrario se le comunicara posteriormente.

1311 Si la resolucion fuere en el sentido de que el prestador de servicios incurrié en cualquiera de las
causales de rescision referidas, el Instituto procederd a la rescision indicada sin responsabilidad para
este y sin necesidad de resolucion judicial.

1312 En el caso de que se rescinda el contrato, el Instituto procedera a hacer efectiva la cantidad que
importe la fianza exhibida por el prestador de servicios, independientemente de los dafios y
perjuicios que se hubiesen ocasionado al Instituto, los cuales deberdn ser pagados por el prestador
de servicio dentro de los 15 dias siguientes a la fecha en que se le notifique el importe de los mismos.

1313 Elincumplimiento de cualquiera de las obligaciones que contraiga y que se estipulen en el contrato.

14. GARANTIAS
14.1 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

El licitante ganador, para garantizar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones
estipuladas en el contrato adjudicado, deberd presentar fianza divisible expedida por afianzadora
debidamente constituida en términos de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, por un importe
equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total del contrato, sin considerar el Impuesto al Valor
Agregado, a favor del Instituto Mexicano del Seguro Social, conforme al Anexo 10.
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Con base a lo establecido en el numeral 5551 de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del IMSS, "El Prestador del Servicio" se obliga a otorgar,
dentro de un plazo de diez dias naturales contados a partir de la firma de este instrumento, una
garantia de cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones a su cargo derivadas del presente
contrato, mediante fianza divisible expedida por compafifa autorizada en los términos de la ley federal
de instituciones de fianzas, y a favor del “instituto Mexicano del Seguro Social”, por un monto
equivalente al 10% (diez por ciento) sobre el importe maximo que se indica en la cldusula segunda del
presente contrato, sin considerar el impuesto al valor agregado, y se aplicard de manera proporcional al
monto de las obligaciones incumplidas.

De acuerdo a lo indicado en el numeral 5552 de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidén de Servicios de “El Instituto”, en el supuesto de que el
monto del contrato adjudicado sea igual o menor a 900 veces la unidad de medida y actualizacién
(UMA) "El Prestador del servicio" se obliga a otorgar, dentro de un plazo de diez dias naturales contados
a partir de la firma de este instrumento, una garantia de cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones a su cargo derivadas del presente contrato, mediante cheque certificado, por un importe
equivalente al 10 % (diez por ciento), del monto maximo del contrato, sin considerar el impuesto al valor
agregado, a favor de "El Instituto"”, para lo cual, se debera seguir el procedimiento siguiente:

El cheque debe expedirse a nombre del Instituto Mexicano del Seguro Social.

Dicho cheque deberd ser resguardado, a titulo de garantia, en la Coordinacién de Abastecimiento y
Equipamiento.

El cheque sera devuelto a mas tardar el segundo dia habil posterior a que “El Instituto” constate el
cumplimiento del contrato. en este caso, la verificacién del cumplimiento del contrato por parte de “El
Instituto” deberd hacerse a mas tardar el tercer dia habil posterior a aquél en que "El Prestador del
Servicio" dé aviso de la conclusidn de la prestacidon del servicio, objeto del presente instrumento.

"El Prestador del Servicio" queda obligado a entregar a “el instituto” la garéntl'a de cumplimiento, en la
Coordinaciéon de Abastecimiento y Equipamiento, sita en calle 5 de Febrero Oriente. no. 107, san Felipe
Hueyotlipan, C.P. 72030, Puebla, pue.

La fianza debera cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 103 fracciones | y Il del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, que a la letra
dice:

Articulo 103: Los proveedores podran otorgar las garantias a que se refiere la Ley y este Reglamento, en
alguna de fas formas previstas en el articulo 48 de la Ley de Tesorerfa de la Federacidn en el caso de
dependencias, o en las disposiciones aplicables tratdndose de entidades.

Cuando la forma de garantia sea mediante fianza, se observara lo siguiente:

l. La pdliza de la fianza deberd contener, como minimo, las siguientes previsiones:

a) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato;

b) Que para cancelar la fianza, serd requisito contar con la constancia de cumplimiento total de las
obligaciones contractuales;

c) Que la fianza permanecerd vigente durante el cumplimiento de la obligacién que garantice y
continuard vigente en caso de que se otorgue proérroga al cumplimiento del contrato, asi como durante
la substanciacion de todos los recursos legales o de los juicios que se interpongan y hasta que se dicte
resoluciéon definitiva que quede firme, y
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d) Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion previstos en
la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas para la efectividad de las fianzas, ain para el caso de
que proceda el cobro de indemnizacion por mora, con motivo del pago extemporédneo del importe de
la pdliza de fianza requerida. Tratdndose de dependencias, el procedimiento de ejecucion serd el
previsto en el articulo 282 de la citada Ley, debiéndose atender para el cobro de indemnizacién por
mora lo dispuesto en el articulo 283 de dicha Ley;

En caso de otorgamiento de prérrogas o esperas al proveedor para el cumplimiento de sus
obligaciones, derivadas de la formalizacién de convenios de ampliacién al monto o al plazo del contrato,
se deberd realizar la modificaciéon correspondiente a la fianza

Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo del proveedor y éste efectie la totalidad del pago
en forma incondicional, las dependencias y entidades deberan cancelar la fianza respectiva, y

. Cuando se requiera hacer efectivas las fianzas, las dependencias deberan remitir a la Tesoreria de la

Federacion, dentro del plazo a que se refiere el articulo 77 del Reglamento de la Ley de Tesoreria de la
Federaciéon, la solicitud donde se precise la informacidon necesaria para identificar la obligacién o
crédito que se garantiza y los sujetos que se vinculan con la fianza, debiendo acompanar los documentos
gue soporten vy justifiquen el cobro, de conformidad con lo dispuesto por el Reglamento del Articulo 95 de
la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para el Cobro de Fianzas Otorgadas a Favor de la Federacion,
del Distrito Federal, de los Estados y de los Municipios Distintas de las que Garantizan Obligaciones
Fiscales Federales a cargo de Terceros, tratdndose de entidades la solicitud se remitird al area
correspondiente de la propia entidad. ’

Conforme a lo estipulado en el numeral 5555 de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios de “El Instituto”, la pdliza de garantia de
cumplimiento del contrato permanecera en “El Instituto” hasta que proceda su liberacién, o en su caso
hacerla efectiva por incumplimiento de “El Prestador del Servicio" para tal efecto, se solicitara por escrito
al administrador del contrato ratifique y/o exprese en un término no mayor a treinta dias naturales, si
"el prestador del servicio" ha cumplido, en tiempo y forma, y a entera satisfaccion del IMSS, con la
totalidad de las obligaciones contraidas en el presente instrumento juridico.

Dicha podliza de garantia de cumplimiento del contrato sera devuelta a "El Prestador del Servicio" una
vez que “El Instituto” le otorgue autorizacidon por escrito, para que éste pueda solicitar a la afianzadora
correspondiente la cancelacion de la fianza; autorizacion gque se entregara a "El Prestador del Servicio",
siempre que demuestre haber cumplido con la totalidad de las obligaciones adquiridas por virtud del
presente contrato.

El drea contratante a su vez, solicitard mediante oficio dirigido al administrador del contrato, exprese en
un término no mayor a treinta dias naturales, si “El Prestador del Servicio” ha cumplido, en tiempo y
forma a entera satisfaccion de “El Instituto” con la totalidad de las obligaciones contraidas en el
presente instrumento juridico.

Previa confirmacién del cumplimiento de la totalidad de las obligaciones contractuales pactadas, la
pdliza de garantia de cumplimiento del contrato serd devuelta a “El Prestador del Servicio” mediante
autorizacion por escrito, con el fin de que pueda tramitar ante la afianzadora correspondiente su
cancelacion. '

De conformidad con el articuio 45 Fraccidn XI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y 81 Fraccion |l de su Reglamento, la aplicacion de la garantia de cumplimiento sera por
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el monto proporcional de las obligaciones incumplidas, por lo que las obligaciones del presente
contrato son divisibles.

EJECUCION DE LA POLIZA DE FIANZA DE CUMPLIMENTO DE ESTE CONTRATO
“El Instituto” llevara a cabo la ejecucion de la garantia de cumplimiento de contrato cuando:
A) Se rescinda administrativamente este contrato.

B) Durante la vigencia de este contrato se detecten deficiencias, fallas o calidad inferior de los servicios
prestados, en comparacién con los ofertados.

C) Cuando en el supuesto de que se realicen modificaciones al contrato, no entregue en el plazo
pactado, el endoso o la nueva garantia, que ampare el porcentaje establecido para garantizar el
cumplimiento del presente instrumento, en la cldusula décima inciso a).

D) Por cualquier otro incumplimiento de las obligaciones contraidas en este contrato.

14.2 CONDICIONES DE PAGO:

De conformidad con lo establecido en los numerales 5.5, 551 de las Politicas Bases y Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del IMSS, el pago se efectuard en pesos mexicanos
dentro de los 20 (veinte) dias naturales posteriores a la entrega de la facturacién por parte del Licitante
Asignado en la Oficina de Tramite y Erogaciones, dependiente del Departamento de Presupuesto,
Contabilidad y Erogaciones , ubicada en Calle 4 Norte 2005 Colonia Centro, CP 72000 en Puebla, en un
horario de 08:00 a 13:00 horas, de lunes a viernes ante ia cual adjunto a cada factura, deberd presentar lo
siguiente:

La factura debera contener la siguiente informacion:

a) Debera reunir los requisitos a que se refieren las fracciones |, y Il del articulo 29-A del Cédigo

Fiscal de la Federacion y en los casos del Régimen de pequefios contribuyentes, que cumplan

con los requisitos a que se refieren el citado articulo.

Enlace al Portal de Tramite de Pago de este Instituto

Indicaré el Servicio Prestado

Numero de Proveedor

NUmero de Contrato, y,

Numero de Fianza y denominacién Social de la afianzadora

Cuenta contable, Unidad de Informacién y Centro de Costos.

Copia de la “"Opinién del Cumplimiento de Obligaciones en Materia de Seguridad Social”, la

cual deberd ser positiva y estar vigente (adjuntar en cada ingreso de facturas a pago). i

Copia de la “Opinion del Cumplimiento de Obligaciones del INFONAVIT", la cual deberd ser ;

positiva y estar vigente (adjuntar en cada ingreso de facturas a pago).

Copia de la "Opinién del Cumplimiento de Obligaciones del SAT", la cual debera ser positiva y y

estar vigente (adjuntar en cada ingreso de facturas a pago).
k) Copia de la Fianza o Garantia de Cumplimiento de Contrato \
)  NUmero de ID pedido-recepcidon .
m) Firma de la Persona Administradora del Contrato.

En caso de que el proveedor presente su factura con errores o deficiencias, el plazo de pago se ajustara en

términos del articuio 90 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector
Publico.
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La empresa adjudicada se obliga a no cancelar ante el SAT los CFDI a favor de “el Instituto” previamente
validados en el portal de servicios a proveedores, salvo justificacion y comunicacion por parte del mismo al
administrador del contrato para su autorizacién expresa, debiendo éste informar al Area de Tramite de
Erogaciones de dicha justificaciéon y reposicién del CFDLI.

"El prestador del servicio" deberd expedir sus comprobantes fiscales digitales en el esquema de facturacién
electronica, con las especificaciones normadas por el “SAT" a nombre del “IMSS”, con registro federal de
contribuyentes IMS421231i45, en la que se indique los servicios prestados, nimero de prestador de servicios,
numero de contrato, en su caso, el numero de la(s), numeroc de fianza y denominacion social de la
afianzadora, misma que deberd ser entregada en el departamento de presupuesto, contabilidad y
erogaciones, ubicado en calle 4 norte 2005, colonia centro, cédigo postal 72000, Puebla, Pue., en horario de
08:00 a 13:00 hrs.

Durante la vigencia, “el prestador de servicios” queda obligado a entregar a “El Instituto” junto con la factura
de cobro respectiva, la opinién del cumplimiento de obligaciones en Materia de Seguridad Social emitida por
el IMSS,vigente y positiva.

Opinidn de cumplimiento de obligaciones fiscales expedido por el SAT, y la constancia de situacidn fiscal en
materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, emitida por el INFONAVIT, todas en sentido
positivo y vigentes, en cumplimiento a o sefialado por el articulo 32-d, primero, segundo, tercero, cuarto vy
dltimo parrafo del CFF, las cuales tendran una vigencia de 30 dias naturales a partir del dia de su emisién.

Para la validacién de dichos comprobantes "el prestador del servicio” debera cargar en internet, a través del
portal de servicios a prestador de servicios de la pagina del “IMSS" el archivo en formato xml; la validez de lo
mismos, serd determinada durante la carga y Unicamente los comprobantes validos serdn procedentes par
pago. :

En caso de que "el prestador del servicio" presente su factura con errores o deficiencias, el plazo de pagofse
ajustard en términos del articulo 90 del reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servi .
del Sector Publico.

El pago al prestador del servicio se depositard en la fecha programada a través del Sistema de Pag
electrénicos interbancarios, en caso de ser cheque serd con Institucidén Bancaria “HSBC MEXICO, S.
INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE, GRUPO FINANCIERO HSBC”, para tal efecto deberad presentar en
Departamento De Presupuesto, Contabilidad Y Erogaciones, sito en calle 4 norte 2005, Colonia Centr
Codigo Postal 72000, Puebla, Pue., en horario de 08:00 a 13:00 hrs., peticidon escrita indicando; razon social,
domicilio fiscal, ndmero telefénico, nombre completo del apoderado legal con facultades de cobro y su
firma, nimero de cuenta de cheques, sucursal y plaza, asi como, nimero de prestador de servicios asignado
por el IMSS. Anexo a la solicitud “el prestador de servicios” deberd presentar original y copia de la cédula del
registro federal de contribuyentes, poder notarial e identificacion oficial; los originales se solicitan
Unicamente para cotejar los datos y les serd devueltos en el mismo acto.

En caso de que "el prestador del servicio" solicite a través del esquema (interbancario) via sistema de pagos

electrénicos, si la cuenta pertenece a un banco distinto de los antes mencionados “el Instituto” realizard la
instruccion de pago en la fecha programada y su aplicacion se llevard a cabo al dia habil siguiente, de
acuerdo con el mecanismo establecido por el centro de compensacién bancaria (CECOBAN)

El pago se realizard mediante transferencia electrénica de fondos, a través del esquema electrénico
interbancario que “el instituto” tiene en operacién, para tal efecto "el prestador del servicio" deberd
proporcionar en su oportunidad el nimero de cuenta, clabe, institucion bancaria y sucursal.

sry, Puraids, Ponbia, Tel 2232880
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Anexo a la solicitud de pago electrénico (intrabancario e interbancario) "el prestador del servicio" debera
presentar original y copia de la cédula del registro federal de contribuyentes, poder notarial e identificacién
oficial; los originales se solicitan Unicamente para cotejar los datos y le serédn devueltos en el mismo acto a "el
prestador del servicio".

El Proveedor podré optar por cobrar a través de Factoraje Financiero conforme al Programa de Cadenas
Productivas de Nacional Financiera, S.N.C. Instituciéon de Banca de Desarrollo con el IMSS.

El Instituto pagara al Prestador de Servicio mediante la facturaciéon de los servicios una vez
entregados y recibidos a entera satisfaccion por el Administrador del Contrato.

15. INCONFORMIDADES.

De conformidad con lo dispuesto en articulo 66 de la LAASSP, los licitantes podran interponer inconformidad
ante el Organo Interno de Control en el Instituto Mexicano de Seguro Social (IMSS), o a través de CompraNet,
por actos del procedimiento de contratacién gue contravengan las disposiciones que rigen las materias
objeto del mencionado ordenamiento, presentandola directamente en el Area de Responsabilidades, en dias
habiles, dentro del horario de 9:00 a 15:00 horas, cuyas oficinas se ubican en:

Avenida Revolucién Nuimero 1586,

Colonia San Angel, Alcaldia Alvaro Obregén

C.P. 01000,

Ciudad de México

De las 9:00 a las 15:00 horas en dias habiles.
Direccion electrénica: compranet.hacienda.gob.mx

Por lo anterior, en caso de ser de su interés, para cualquier informacién debera ocurrir a la Coordinacién de
Abastecimiento y Equipamiento dependiente de la Jefatura de Servicios Administrativos, ubicada en
Avenida 5 de Febrero Oriente No. 107 Col. San Felipe Hueyotlipan C.P. 72030 en Puebla, Pue. de las 9:00 a las
17.00 horas Teléfonos O1 222 2881204 y correos electrénicos josefitaloper@imss.aoh.mx  v/o
juan.guevaraa@imss.gob.mx

ATENTAMENTE

C.P. Diliaffi Montafio Hernandez
Titular de la Coordinacion de
Abastecimiento y Equipamiento

Reviso: ﬁ} Supe nﬂ%
ZIsidro Lu renas

Lic. Juan Pablo Quevara Aguilar
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ANEXO NUMERO 1 (UNO)

REQUERIMIENTO

|  CANTIDAD
MAXIMA

60 150

El Servicio de Mensajeria (Entrega y Dia Habil
Recoleccién de correspondencia y| (7 Rutas diarias)
paqueteria) 7 rutas recorriendo las
unidades del anexo 1y recoleccién de
valija y paqueteria que llega de nivel
central (Cd. De México) Servicio de
Mensajeria (envio de valija diaria a la
Cd. de México, y de manera eventual a
las O.0.AD. de Veracruz, Oaxaca,
Tlaxcala)dentro de las 24  hrs <
posteriores a la entrega por parte del
IMSS.  En dicha adjudicacion el
prestador de servicio sera responsable
del  mantenimiento  correctivo y
preventivo, consumibles y refacciones
de sus unidades asi como de supervisar
y recepcion de valijas desde la salida de
sus instalaciones hasta la llegada y
entrega a las unidades antes
mencionadas apegandose
estrictamente a las disposiciones
contenidas en las normas oficiales
mexicanas que rigen la materia, asi Dia Habil
como lo dispuesto por el reglamento (1 valija diaria)
de Transporte Terrestre Estatal vy
Federal y los demds ordenamientos
legales aplicables.

PROCEDIMIENTO ENTREGA Y
RECOLECCION DE
CORRESPONDENCIA Y PAQUETERIA

El Instituto Mexicano del Seguro Social,
en la seccidén de archivo vy
correspondencia entrega valija al
prestador de servicio, para su envié a
las unidades cumpliendo con los titulos
siguientes:

El Instituto Mexicano del Seguro
Social, en su seccién de archivo y
correspondencia elaborard sobres con
su factura para cada unidad.

Se le entrega al prestador de servicio
relacion de registro de envio de valija
en formato que contiene lo siguiente:
fecha, ruta, factura de correspondencia

60 150
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ndmero, y en su caso rollos, cajas,
paquetes y atados identificados por
unidad.

- El prestador de servicio revisa que el
contenido de los sobres sea el
estipulado en el formato asi como toda
la paqueteria.

e En dicha adjudicacién el prestador de servicio serd responsable del mantenimiento cotrectivo y
preventivo, consumibles y refacciones de sus unidades; asi como, de la supervisién y recepcién de valijas,
desde la salida de sus instalaciones hasta la llegada y entrega a las unidades antes mencionadas,
apegandose estrictamente a las disposiciones contenidas en las Normas Oficiales Mexicanas que rigen la
materia; asi como, lo dispuesto por el reglamento de Transporte Terrestre Estatal y Federal y los demas

ordenamientos legales aplicables. >

i
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DEPARTAMENTO DE ADQUISICION DE BIENES EJERCICIO 2023

Y CONTRATACION DE SERVICIOS

ANEXO NUMERO 1B

RUTAS, UNIDADES Y FRECUENCIA DEL SERVICIO DE ENTREGA Y RECOLECCION DE CORRESPONDENCIA
Y PAQUETERIA

FRECUENCIA
UNIDAD HORARIO DEL
PROGC. SERVICIO
1 SEDE DELEGACIONAL 08:00 DIARIO
2 SUBDELEGACION NORTE 08:20 DIARIO
3 U.M.F. 55 AMALUCAN 08:45 DIARIO
4 UM.F. 33 10:20 DIARIO
5 U.M.F. 58 SAN JOSE CHIAPA 10:30 DIARIO
6 U.M.F. 40 11:00 DIARIO
7 UM.F.37 N:30 DIARIO
8 H.R. EL SECO ] 12:00 DIARIO —
9 U.M.F. 43 CIUDAD SERDAN 13:00 DIARIO
10 U.M.E. 42 TEPEACA 14:30 DIARIO
N SUBDELEGACION NORTE 16:00 DIARIO
RUTA 2
T SUBDELEGACION TEHUACANDE 900 A 1715 HRS. '
 “NUMERO FRECUENCIA
UNIDAD HORARIO DEL
PROG. ’ SERVICIO
1 SUBDELEGACION TEHUACAN 09:00 DIARIO
2 UM.F.9 09:30 DIARIO
3 U.M.F. 30 10:00 DIARIO )
4 GUARDERIA TEHUACAN 10:15 DIARIO
6 HGZ 15 10:20 DIARIO
. 3 VECES POR
5 CECEM TEHUACAN 10:35 SEMANA
7 U.M.F. 27 N:45 DIARIO
8 UM.F.28 12:15 DIARIO
9 U.M.F. 29 12:45 DIARIO
# ] 3 VECES POR
10 U.M.F. 38 PALMAR DE BRAVO 1515 SEMANA
1 SUBDELEGACION TEHUACAN 16115 DIARIO
12 U.M.F. 44 TLACOTEPEC 16:45 DIARIO
12 U.M.F16 TECAMACHALCO 1715 DIARIO
* SE PUEDE INCREMENTAR UNA VEZ MAS A LA QUINCENA
CUANDO SE ENVIE LA NOMINA.
RUTA 3 ] i
SUBDELECACION TEZIUTLAN DE LAS9.00 A 17 HRS.
NUMERO : ; FRECUENCIA
' ' UNIDAD HORARIO DEL
- PROG. o SERVICIO
1 SUBDELEGACION TEZIUTLAN 09:00 DIARIO
U.M.F. 22 TEZIUTLAN 09:30 DIARIO
3 H.G.Z. NO. 23 TEZIUTLAN 10:00 DIARIO
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" ] 3VECES POR
4 U.M.F. 25 AIRE LIBRE 10:30 SEMANA
N ] 2 VECES POR
5 U.M.F. 56 MAZATEPEC 12:30 SEMANA -
6 U.M.F. 46 TLATLAUQUITEPEC 14:00 DIARIO
3 VECES POR
U.M.F. 53 ZARAGOZA 14:20 SEMANA
8 H.R.O. ZACAPOAXTLA 14:45 DIARIO
. ) 3 VECES POR
9 U.M.F. 52 CUETZALAN 15:30 SEMANA
10 SUBDELEGACION TEZIUTLAN 17:00 DIARIO
* SE PUEDE INCREMENTAR UNA VEZ MAS A LA QUINCENA
POR EL ENVIO DE LA NOMINA.
RUTA 4
SUBDELEGACION IZUCAR DE MATAMOROS DE 8.00 A 16.00 HRS.
\ NUMERO FRECUENCIA
UNIDAD HORARIO DEL
PROG. SERVICIO
1 PLANTA DE LAVADO 08:00 DIARIO
2 CENTRO VACACIONAL METEPEC 08:15 DIARIO
3 H.G.Z. 5 METEPEC 08:30 DIARIO
4 CIBIOR 08:45 DIARIO
5 U.M.F. 34 ATLIXCO 09:00 DIARIO
6 U.M.F. 24 |1ZUCAR DE MATAMOROS 09:15 DIARIO
7 CSS 1ZUCAR DE MATAMOROS 09:30 DIARIO
8 SUBDELEGACION MATAMOROS 09:45 DIARIO
9 U.M.F. 31 CHIETLA 10:45 DIARIO
10 U.M.E. 26 ATENCINGO 11:00 DIARIO
1 U.M.F. 32 LAGUNILLAS 120 DIARIO
. . ] 3 VECES POR
12 U.M.F. 50 ACATLAN OSORIO 13:00 SEMANA
13 SUBDELEGACION 1IZUCAR DE MATAMOROS 14:00 DIARIO
14 " UMF 24 IZUCAR DE MATAMOROS 1430 DIARIO
15 H.G.Z.5 METEPEC 15:00 DIARIO
* SE PUEDE INCREMENTAR UNA VEZ POR QUINCENA
CUANDO SE ENVIE LA NOMINA.
I :
UEVO NECAXA-LA CEIBA DE 1030 A 16.00 HRS.
o . » FRECUENCIA
Ngyggo UNIDAD HORARIO DEL
SERVICIO
. 3 VECES POR
7 U.M.F. 49 TETELA DE OCAMPO 10:30 SEMANA
2 H.R. CHIGNAHUAPAN 1:30 DIARIO
3 U.M.F. 39 ZACATLAN 145 DIARIO
4 OFNA. REGION 1 BIENESTAR ZACATLAN 12:00 DIARIO
5 U.M.F. 78 AHUAZOTEPEC 12:30 DIARIO
6 U.M.F. 19 HUAUCHINANGO 13:30 DIARIO
7 U.M.F. 18 NUEVO NECAXA 1415 DIARIO
8 H.G.Z. 10 NUEVO NECAXA 1430 DIARIO
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9 U.M.E. 17 XICOTEPEC 14:50 DIARIO
10 H.R. LA CEIBA 16:00 DIARIO
| * SE PUEDE INCREMENTAR UNA VEZ MAS A LA QUINCENA
POR EL ENVIO DE LA NOMINA.
[RUTA®
SUBDELEGACION SURDE /| .
800 A 1600 HRS | SUBDELEGACION SUR
 NUMERO - FRECUENCIA
hae | UNIDAD HORARIO DEL
: - ‘ SERVICIO
] SUBDELEGACION SUR 08:00 DIARIO
2 U.M.F. 6 SAN PEDRO 08330 DIARIO
3 CENTRO FORMACION PROFESORES 0835 DIARIO
4 UMAA 08:50 DIARIO
5 HOSPITAL TRAUMATOLOGIA Y ORTOPEDIA 09:05 DIARIO
6 TIENDA IMSS-SNTSS 09:20 DIARIO
7 GUARDERIA 2 TELMEX 09:30 DIARIO i
8 U.M.F.12 CHOLULA 10:00 DIARIO
9 C.S.S.CHOLULA 1010 DIARIO
10 U.M.F. 41 HUEJOTZINGO 10:45 DIARIO
T U.M.F. 11 SAN MARTIN 11:00 DIARIO
2 CECEM SAN MARTIN 11:30 DIARIO
13 U.M.F. 47 XOXTLA 12:00 DIARIO
14 U.M.F.14 PUEBLO NUEVO 12:30 DIARIO
15 U.M.F. 4 LA CONSTANCIA 12:50 DIARIO
16 U.M.F. 3 SAN FELIPE 13:30 DIARIO
17 ALMACEN SAN FELIPE 13:40 DIARIO
18 CENTRO DE CAPACITACION ZAVALETA 14:00 DIARIO
19 SUBDELEGACION SUR 16:00 DIARIO
* RECOLECCION DE INCAPACIDADES A LAS 20:30 HRS.
| DIARIAMENTE
RUTA7 L f
CIUDAD DE PUEBLA URBANA DE 8.00 A16.00 HRS.
~ NUMERO ; FRECUENCIA
= e UNIDAD - HORARIO DEL
PROG. . SERVICIO
1 U.M.F. NO.2 08:00 DIARIO
2 GUARDERIA 3 08330 DIARIO
3 SUR 2108:; OFICINA DE CONSERVACION,
DEPTO. DE GUARDERIAS, ASUNTOS _
3 CONTRACTUALES Y PRESTACIONES 09:00 DIARIO
ECONOMICAS
4 SNTSS. 09:15 DIARIO
5 ORGANO INTERNO DE CONTROL 09:30 DIARIO
6 UM.F.NO.1 09:45 DIARIO \
7 C.5.S. PUEBLA 10:00 DIARIO N
8 SEDE DELEGACIONAL 10715 DIARIO
9 U.M.F. NO. 21 1030 DIARIO
10 COORD. SALUD EN E LTRABAJO 10:45 DIARIO
11 PROGRAMA IMSS BIENESTAR 10:45 DIARIO
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12 U.M.F. NO. 57 11:00 DIARIO
13 H.G.Z. 20 LA MARGARITA 1130 DIARIO
14 VELATORIO 12:30 DIARIO
15 U.M.F. NO. 7 SAN BARTOLO 13:00 DIARIO
16 U.M.F. NO. 8 MAYORAZGO 13:30 DIARIO
17 U.M.F. NO.13 MAYORAZGO 14:00 DIARIO
18 SEDE DELEGACIONAL 16:00 DIARIO
EMPRESA TRANSPORTISTA DE LA CIUDAD

19 DF MEXICO 16:00 DIARIO

NOTA: ]

UNIDADES TRAMITADORAS DE INCAPACIDADES UMF 1,2, 6,7,12, 55,57, 9,

22,SUBD. TEH. Y TEZ

CALENDARIO PRESTACION DEL SERVICIO

El Servicio de Mensajeria (Entrega y Marzo

9 22
Recoleccion de correspondencia y Abril 8 20
paqueteria) 7 rutas recorriendo las Mayo 8 21
1 unidades del anexo 1 y recoleccién Junio Dia Habil 7 9 22
de valija y paqueteria que llega de Julio Rutas diarias) 8 21
nivel central (Cd. De México) Servicio Agosto ) 23
de Mensajen’a(t,an.vio de valija diaria a Septiembre 8 20
la Cd. de México, y de manera Octubre 1 1
eventual a las 0.0.A.D. de Veracruz,
Marzo 9 22
Oaxaca, Tlaxcala)dentro de las 24 hrs bl 3 20
posteriores a la entrega por parte del
IMSS. En dicha adjudicacion el Mayo 8 21
prestador de servicio sera Junio 9 22
responsable  del  mantenimiento Julio 8 21 ]
correctivo y preventivo, consumibles Agosto 9 23 i
y refacciones de sus unidades asi Septiembre 8 20 I
como de supervisar y recepcion de
valijas desde la salida de sus Dia Habil
2 instalaciones hasta la llegada vy (1 valija diaria)
entrega a las unidades antes
mencionadas apegdndose
estricta-mente a las disposigi(')nes Octubre 1 1
contenidas en las normas oficiales
mexicanas que rigen la materia, asi
como lo dispuesto por el reglamento
de Transporte Terrestre Estatal y
Federal y los demas ordenamientos
legales aplicables.

P——
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LUGAR Y CONDICIONES DE ENTREGA

ESPECIFICAR DOCUMENTO
: ! d QUE SE LEVANTARA PARA
UNIDAD RESPONSABLE DEL AREA DOMICILIO
7 ‘ ONSABLE OMICIL TELEFONQ. | HORARIO HACER CONSTAR LA
T ENTREGA:BIEN O SERVICIO
ADMINISTRADOR DE LA CONSTANCIAS DE VISITAS
SERVICIOS GENERALES R-1 3 SUR NO 2108 PUEB -211-30- :
UNIDAD 02 UEBLA, PUEBLA 22-211-30-53 | 08:00 HRS DE RECOLECCION
. ADMINISTRADOR DE LA CALLE 20 SUR 1109 PUEBLA, COL. RANCHO CONSTANCIAS DE VISITAS
SUBDELEGACION NORTE R-1 . -236-37- :
UNIDAD AZCARATE 22-236-37-69 | 08:20 HRS DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA AV. TORRES ESQ. CON ROBLE S/N U. HABIT. CONSTANCIAS DE VISITAS
U.M.F.55R-1 -287-09- .
UNIDAD INFONAVIT AMALUCAN 22-287-09-05 | 08:45 HRs DE RECOLECCION
U.M.F. 33 R0 ADMINISTRADOR DE LA 5 PONIENTE No. 11 C.P. 75000, RAFAEL LARA | (276) 474-01- 10:30 HRg | CONSTANCIAS DE VISITAS
T UNIDAD GRAJALES, PUEBLA 35 ) DE RECOLECCION
U.M.F.58 R1 ADMINISTRADOR DE LA BOULEVARD AUDI SUR No. 17 SAN JOSE CHIAPA | 22-22-48-31- 10:30 HRs |  CONSTANCIAS DE VISITAS
UNIDAD C.P. 75010 28 DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA 23 PONIENTE S/N C.P. 75020, ORIENTAL (276) 477-05- . CONSTANCIAS DE VISITAS
U. M. F. 40 R-1 ’ ’ :
UNIDAD PUEBLA 60 1100 HRS DE RECOLECCION
U.M.F.37 Ro1 ADMINISTRADOR DE LA AV. AVILA CAMACHO No. 1299 COL. (276) 473-02- 11:30 HRs | CONSTANCIAS DE VISITAS
el UNIDAD GUADALUPE C.P. 73780, LIBRES, PUEBLA 48 ’ DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA AV. 20 DE NOVIEMBRE $/N BARRIO JILOTEPEC CONSTANCIAS DE VISITAS
H.R. ELSECO R-1 :
UNIDAD SAN SALVADOR EL SECO, PUEBLA C.P. 75160 2494510089 | 12:00 HRS DE RECOLECCION
U M. 43 Rel ADMINISTRADOR DE LA AV. REVOLUCION Y 6 ORIENTE  C.P. 75520, CD. | (245) 452-04- 13:00 HRs | CONSTANCIAS DE VISITAS
T UNIDAD SERDAN, PUEBLA 04 ' DE RECOLECCION
2 NORTE S/N LIBRAMIEMNTO CARRETERA
ADMINISTRADOR DE LA ) (223) 275-05- CONSTANCIAS DE VISITAS
U. M. F. - - .P. :
42R-1 UNIDAD PUEBLA - TEHUACAN C.P. 75200, TEPEACA, 36 14:30 HRS DE RECOLECCION
PUEBLA
. ADMINISTRADOR DE LA CALLE 20 SUR 1109 PUEBLA, COL. RANCHO CONSTANCIAS DE VISITAS
G RTE R- 2 a7, .
SUBDELEGACION NORTE R-1 UNIDAD AZCARATE 22236-37-69 | 16:00 HRS DE RECOLECCION
SUBDELEGACION TEHUACAN ADMINISTRADOR DE LA CALLE 4 NORTE 120, COL. IGNACIO ZARAGOZA, | 238-38-240- 09:00 HRs | CONSTANCIAS DE VISITAS
R-2 UNIDAD C.P.75770 96 ’ DE RECOLECCION
31 PONIENTE No. 1418 COL.
U.M.F.9R-2 ADM'NISL?’S/?SR DELA FRACCIONAMIENTO SANTA MARIA COAPAN 22838) 392-32- | n9.30 Hrs com;nné%\;%\g;lms
C.P., TTEHUACAN, PUEBLA
UMF. 30 R2 ADMINISTRADOR DE LA AV. INDEPENDENCIA PONIENTE ESQUINA 2 (238)383-11- | | o oo | CONSTANCIAS DE VISITAS
o UNIDAD NORTE Col. C.P. 75720, TEHUACAN, PUEBLA 37 ) DE RECOLECCION
. ADMINISTRADOR DE LA PROLONGACION REFORMA 1004, TEHUACAN CONSTANCIAS DE VISITAS
G - ! ! :
UARDERIA TEHUACAN R-2 UNIDAD PUEBLA 2383832 315 | (013 HRS DE RECOLECCION
PASEO DE LAS AMERICAS S/N Y AV.
ADMINISTRADOR DE LA (238) 38 3-23- . CONSTANCIAS DE VISITAS
H.G.Z. No. 15 R-2 UNIDAD GARCICRESPO COL. C.P. 75720, TEHUACAN, 04321289 | 10:20HRS DE RECOLECCION
PUEBLA
CUAUHTEMOC S/N CARRETERA TEHUACAN -
ADMINISTRADOR DE LA (236) 381-11- ) CONSTANCIAS DE VISITAS
U.M.F. 27 R-2 UNIDAD TEQTITLAN AJALPAN C.P. 75985, AJALPAN, o7 11:30 HRS DE RECOLECCION
PUEBLA
UME. 28 R-2 ADMINISTRADOR DE LA Km. 32.5 CARRETERA TEHUACAN - TEOTITLAN | (236) 381-30- 12:00 HRs |  CONSTANCIAS DE VISITAS
o UNIDAD C.P. 75985, COXCATLAN, PUEBLA 80 ) DE RECOLECCION
UME. 29 R2 ADMINISTRADOR DE LA KM. 55 CARRETERA TEHUACAN-TEOTITLAN C.P. | (236) 381-41- | 1, o0 oo | CONSTANCIAS DE VISITAS
o UNIDAD 75981, COXCATLAN, PUEBLA 03 ) DE RECOLECCION
U.MLF. 38 R-2 ADMINISTRADOR DE LA NICOLAS BRAVO ESQUINA CONSTRUCCION (249)422-51- | | (o oo | CONSTANCIAS DE VISITAS
il UNIDAD C.P. 75500, PALMAR DE BRAVO, PUEBLA 00 ' DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA CALLE 4 NORTE 120, COL. IGNACIO ZARAGOZA, | 238-38-240- ] CONSTANCIAS DE VISITAS
SUBDELEGACION TEHUACAN UNIDAD C.P.75770 96 16:00 HRS DE RECOLECCION
U.M.E. 44 B2 ADMINISTRADOR DE LA AV. SINALOA S/N  C.P. 75680, TLACOTEPEC DE | (237) 381- 00- 16:30 HRg |  CONSTANCIAS DE VISITAS
T UNIDAD JUAREZ, PUEBLA 46 ) DE RECOLECCION
UMLE. 16 R-2 ADMINISTRADOR DE LA 2SUR No. 906 COL. BARRIO SAN NICOLAS C.P. | (249)422-01- | . o oo | CONSTANCIAS DE VISITAS
il UNIDAD 75480, TECAMACHALCO, PUEBLA 76 ) DE RECOLECCION
SUBDELEGACION TEZIUTLAN ADMINISTRADOR DE LA LERDO 601, CENTRO, C.P. 73800, TEZIUTLAN, ] CONSTANCIAS DE VISITAS
R-3 UNIDAD PUEBLA 2313120282 | 09:00 HRS DE RECOLECCION
CALLE JOVITO DE LA CALLEJA ESQ. CON CALLE
231) 313-71- CONSTANCIAS DE VISITAS
U.M.F. 22 TEZIUTLAN R-3 ADMINISTRADOR DE LA FERROCALRRIL S/N UNIDAD HABITACIONAL (231) 09:30 HRS
UNIDAD 56 DE RECOLECCION
FRESNILLO, TEZIUTLAN, PUEBLA
ADMINISTRADOR DE LA AV. JUAREZ No. 7 COL. SAN CAYETANO C.P. {231) 31 2-03- CONSTANCIAS DE VISITAS
10:00 HRS
H.G. 2. 23 TEZIUTLAN UNIDAD 73800, TEZIUTLAN, PUEBLA 38 DE RECOLECCION
’ ADMINISTRADOR DE LA AV. DE LOS PINOS No. 15 C.P. 73960, (231) 311-41- CONSTANCIAS DE VISITAS
. 10:30 HRS
U-M.F. 25 AIRE LIBRE R-3 UNIDAD TEZIUTLAN, PUEBLA 34 DE RECOLECCION

Péagina 41 de 78

@, Tl F2R2auy

2023

F;

Francisco
VI




. GOBJERNO DE

v |
MEXICO '5’ |

EQUIPAMIENTO
DEPARTAMENTO DE ADQUISICION DE BIENES
Y CONTRATACION DE SERVICIOS

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

2033 ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA
b DESCONCENTRADA DEL IMSS EN PUEBLA

Francisce JEFATURA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
ViLA COORDINACION DE ABASTECIMIENTO ¥

BASES

No. IA-50-GYR-050GYRO06-N-47-

2023
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. CUNIDAD

ESPECIFICAR DOCUMENTO
QUE SE LEVANTARA PARA

ESPONSABLE-DELAREA
RESPONSABLE DEL A DOMIEILIO TELEFONO | HORARIO iR CONT B L
. ENTREGA BIEN O'SERVICIO
ADMINISTRADOR DE LA | CAMPAMENTO No. 1 C.FE. C.P. 73480 (233) 311-01- CONSTANCIAS DE VISITAS
U.M.F. 56 MAZATEPEC R- : ;
3 UNIDAD TLATLAUQUITEPEC, PUEBLA 13 12:30 HRS DE RECOLECCION
U.M.F. 36 TLATLAUQUITEPEC | ADMINISTRADOR DE LA | AV. REVOLUCIGN No. 27 C.P. 73500 (233)31801- | | CONSTANCIAS DE VISITAS
R-3 UNIDAD TLATLAUQUITEPEC, PUEBLA 70 ' DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA | AV. 10 NORTE ESQ. 6 OTE. No 410, ZARAGOZA CONSTANCIAS DE VISITAS
U.M.F. 53 ZA - . :
M.F RAGOZA R-3 e e 2333115119 | 14:20 HRS e RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA | CALLE BENITO JUAREZ Y HERMANGS GALEANA CONSTANCIAS DE VISITAS
H.R.0. ZACAPOAXTLA R-3 :
LAR UNIDAD S/N ZACAPOAXTLA, PUEBLA 2333142110 | 14:45 HRS DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA | CALZADA DE GUADALUPE S/N, CUETZALAN CONSTANCIAS DE VISITAS
MFE. . ) , :
U.MLF. 52 CUETZALAN R-3 e boEain 2333310150 | 15:30 HRS o RECOLECCION
SUBDELEGACION TEZIUTLAN | ADMINISTRADOR DE LA | LERDO 601, CENTRO, C.P. 73800, TEZIUTLAN, ‘ CONSTANCIAS DE VISITAS
R-3 UNIDAD PUEBLA 2313120282 | 17:00 HRS DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA | PROLONGACION BENITO JUAREZ S/N METEPEC CONSTANCIAS DE VISITAS
p VADO R- : ;
LANTA LAVADO R-4 UNIDAD ATLIXCO, PUEBLA 2444440088 | D500 HRS DE RECOLECCION
CENTRO VACACIONAL ADMINISTRADOR DE LA | AVENIDA DE LA COMPARIA NUMERO 1, 24424200 | o | CONSTANCIAS DE VISITAS
METEPEC R-4 UNIDAD METEPEC, ATLIXCO PUEBLA C.P. 74360 00 : DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA | CARRETERA ATLIXCO-METEPEC KM 4.5 CONSTANCIAS DE VISITAS
H.G.Z. PEC R- . :
3 METEPEC R-4 UNIDAD METEPEC, C.P. 74360 2444440133 | 9830 HRS DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA CONSTANCIAS DE VISITAS
R R- :
CIBIOR R-4 UNIDAD METEPEC 244484012 | OBASHRS DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA | MANUEL AVILA CAMACHO No 1102 C.P. 74200 CONSTANCIAS DE VISITAS
U.M.F. 34 ATLIXCO R- : :
F. 34 ATLIXCO R-4 UNIDAD ATLIXCO, PUEBLA 2444451191 | 09:00 HRS DE RECOLECCION
U.M.F. 24 IZUCAR DE ADMINISTRADOR DE LA | K- 175 CARRETERA MEXICO - SUCHIATE (243) 436-08- CONSTANCIAS DE VISITAS
MATAMOROS R4 NIOAD IZUCAR DE MATAMOROS C.p. 74400, 120CAR | 09:15 HRS o RECOLECCION
DE MATAMOROS, PUEBLA
€SS IZUCAR DE MATAMOROS | ADMINISTRADOR DE LA | CARRETERA INTERNACIONAL MEXICO-OAXACA, 09:30 HRs | CONSTANCIAS DE VISITAS
R-4 UNIDAD IZUCAR DE MATAMOROS 2434360271 | O DE RECOLECCION
SUBDELEGACION DE IZUCAR | ADMINISTRADOR DELA | REFORMA 5, CENTRO, IZUCAR DE 2434350851 | 0945 His | CONSTANCIAS DE VISITAS
DE MATAMOROS R-4 UNIDAD MATAMORQS, PUEBLA, C.P. 74400 : DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA | CALLE VICTORIA E INDEPENDENCIA S/N, ] CONSTANCIAS DE VISITAS
UMF.31 CHIETLA R-4 UNIDAD CHIETLA, PUEBLA 2434310114 | 10:45 HRS DE RECOLECCION
‘ ADMINISTRADOR DE LA | KM 18.5 CARRETERA ATENCINGO A IZUCAR DE CONSTANCIAS DE VISITAS
U-M.F. 26 ATENCINGO R-4 UNIDAD MATAMOROS S/N COL. AGRARIA C.P.74583 2434310017 | 11:00 HRS DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA | LAGUNILLAS DE RAYON, CALLE INDEPENCIA Y . CONSTANCIAS DE VISITAS
U.MLF. 32 LAGUNILLAS R-4 e P AT 2434383223 | 11:20 HRS S NECOLEaCIoN
U.M.F. 50 ACATLAN DE ADMINISTRADOR DE LA | CALLE JOAQUIN OSORIO LA PALMA, ACATLAN | o~ "I © I CONSTANCIAS DE VISITAS
OSORIO R-4 UNIDAD DE OSORIO, PUEBLA : DE RECOLECCION
SUBDELEGACION DE IZUCAR | ADMINISTRADOR DE LA | REFORMA 5, CENTRO, [ZUCAR DE 2434360881 | 1400 s | CONSTANCIAS DE VISITAS
DE MATAMOROS R-4 UNIDAD MATAMOROS, PUEBLA, C.P. 74400 : DE RECOLECCION
U.M.F. 24 IZUCAR DE ADMINISTRADOR DE LA g'\:)'(iéi ﬁéﬁgifg: :\;“Eﬁ&’gg?‘\gu"gaco' 2434360352 | 14130 Hirs | CONSTANCIAS DE VISITAS
MATAMOROS R-4 UNIDAD o aans g : : DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA | CARRETERA ATLIXCO-METEPEC KM 4.5, _ CONSTANCIAS DE VISITAS
H.G. 2.5 METEPEC R-4 UNIDAD METEPEC, C.P. 74360 2444440133 | 1000 HRS DE RECOLECCION
U.M.F. 49 TETELA DE ADMINISTRADOR DE LA | BARRIO DE ZOYATITLA, TETELA DE OCAMPO, , CONSTANCIAS DE VISITAS
OCAMPO R-5 UNIDAD PUEBLA 7979730130 | 10:30 HRS DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA | NIGROMANTES SIN NUMERO COL SANTA CRUZ _ CONSTANCIAS DE VISITAS
H.R. DE CHIGNAHUAPAN R-5 ONIDAD CHONAUAB A 79797 10300 | 11:30 HRS Dt RECOLECCION
ADMINISTRADOR DELA | AVENIDA CAHTULTEPEC Y CARR. VILLAS S/N . CONSTANCIAS DE VISITAS
U.M.F. 39 ZACATLAN R-5 e IACATLAN, PUEBLA 7979750404 | 11:45 HRS OF RECOLECION
OFNA. REGION 1 BIENESTAR | ADMINISTRADOR DE LA | AVENIDA CAHTULTEPEC Y CARR. VILLAS S/N 7979750408 | 12:00 Hs | CONSTANCIAS DE VISITAS
ZACATLAN R-5 UNIDAD ZACATLAN, PUEBLA : DE RECOLECCION
U.M.F. 78 AHUAZOTEPEC R- | ADMINISTRADOR DE LA | 5 DE MAYO PONIENTE SEGUNDA SECCION 12030 s | CONSTANCIAS DE VISITAS
5 UNIDAD AHUAZOTEPEC, PUEBLA : DE RECOLECCION
U.M.F. 19 HUAUCHINANGO ADMINISTRADOR DE LA | CORREGIDORA No. 2 COL. CENTRO C.P. 73160, | (776)762-15 | . |  CONSTANCIAS DE VISITAS
R-5 UNIDAD HUAUCHINANGO, PUEBLA 00 : DE RECOLECCION
U.M.F. 18 NUEVO NECAXA ADMINISTRADOR DE LA | AV. 10. DE MAYO No. 237 CP.73201,JUAN | (764) 763-12 | -~ "I CONSTANCIAS DE VISITAS
R-5 UNIDAD GALINDO, PUEBLA a2 : DE RECOLECCION
H.G.Z. 10 NUEVO NECAXA ADMINISTRADOR DE LA | AV. o. DE MAYO ESQUINA PING SUAREZ CP. | (764]763:03 | , " "I CONSTANCIAS DE VISITAS
R-5 UNIDAD 73201, JUAN GALINDO, PUEBLA 50 : DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA | ALDAMA Y ENCING C.P. 73080, XIXOTEPEC DE | (764) 764-05- CONSTANCIAS DE VISITAS
y D 14:50 HR
UMF. 17XICOTEPEC  R-5 UNIDAD JUAREZ, PUEBLA 95 ° DE RECOLECCION

Rid s )
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ESPECIFICAR DOCUMENTO
’ QUE SE LEVANTARA PARA
UNIDAD RESPONSABLE DEL AREA DOMICILI TEL o)
. MICILIO ELEFONO | HORARIQ HACER CONSTAR LA
. ENTREGA BIEN O SERVICIO
ADMINISTRADOR DELA | CARRETERA MEXICO TUXPAN K.M. 4.5 VILLA CONSTANCIAS DE VISITAS
H.R. LA CEIBA :
UNIDAD AVILA CAMACHO LA CEIBA 7647650187 | 16:00 HRS DE RECOLECCION
. ADMINISTRADOR DE LA CONSTANCIAS DE VISITAS
SUBDELEGACION SUR R-6 :
UNIDAD CALLE ACATZINGO # 2, COL. LA PAZ, C.P. 72160 | 2222302162 | 0B:00 HRS DE RECOLECCION
U.M.F. 06 SANPEDRO -6 ADMINISTRADOR DELA | BLVD. 15 DE MAYO Y CALLE 35 NORTE COL. (222) 249-78- | (o o\ oo | CONSTANCIAS DE VISITAS
UNIDAD SAN PEDRO C.P. 72026, PUEBLA, PUEBLA 80 DE RECOLECCION
CENTRO DE FORMACION ADMINISTRADORDE LA | BLVD. 15 DE MAYO Y CALLE 35 NORTE COL. (222)249-78- | o o o '| CONSTANCIAS DE VISITAS
PROFESORES R-6 UNIDAD SAN PEDRO C.P. 72026, PUEBLA, PUEBLA 80 ) DE RECOLECCION
UMAA R6 ADMINISTRADOR DELA | 10 PONIENTE NO. 2721, COL AMOR, H. PUEBLA | 2222-4830- | (o '| CONSTANCIAS DE VISITAS
UNIDAD DE ZARAGOZA 54 ] DE RECOLECCION
HOSPITAL DE
. D
TRAUMATOLOGIA Y A M'N'mgig RDELA | DIAGONAL DEFENSORES DE LA REPUBLICA S/N, 09:05 HRS CON;?;'\;E?SEEE]\Q;'TAS
ORTOPEDIA R-6 COL. AMOR, TIERRA Y LIBERTAD, C.P.72140 2222318410
ADMINISTRADOR DE LA | GRAN AVENIDA No 2602, COL. LAS HADAS CONSTANCIAS DE VISITAS
TIENDA IMSS-SNTSS R- ' g :
A IMSS-SNTSS R-6 UNIDAD PUEBLA, PUE. 2222421865 | 0920 HRS DE RECOLECCION
: ADMINISTRADOR DE LA 2222482870 CONSTANCIAS DE VISITAS

GUARDERIA 2 TELMEX R- :

ERI EXR-6 UNIDAD 25 NORTE 3615, LAS CUARTILLAS PUEBLA 2222482740 | 030 HRS DE RECOLECCION
(222) 247-53-
ADMINISTRADOR DELA | 4 NORTE No. 1004 y ORIENTE COL. C.P. 72000 CONSTANCIAS DE VISITAS

U.M.F, oL - ’ -78- :

12CHOLULA - R-6 UNIDAD SAN PEDRO CHOLULA, PUEBLA 14, 261-78-07 | 10:00 HRS DE RECOLECCION
y 261-95-25
OFICINA ADMINISTRATIVA ADMINISTRADOR DE LA 10:10 HRs | CONSTANCIAS DE VISITAS
CHOLULA R-6 UNIDAD 5 DE MAYO No 605, CHOLULA PUEBLA 2222471256 ) DE RECOLECCION
U.M.F.41HUEJOTZINGO R- | ADMINISTRADOR DE LA | CARLOS B. ZETIMA Y AMADO NERVO, ) CONSTANCIAS DE VISITAS
6 UNIDAD HUEJOTZINGO, PUEBLA 2272760050 | 10:45 HRS DE RECOLECCION
U.M.F. 11 SAN MARTIN ADMINISTRADOR DE LA igm’\‘;: Lf;’ﬁm’;ﬁ(mgf&%g%ﬁ;&“ 2484844690 | 11:00 1R | CONSTANCIAS DE VISITAS
TEXMELUCAN  R-6 UNIDAD bUE ‘ g | DE RECOLECCION
CECEM SAN MARTIN ADMINISTRADOR DELA | AVENIDA LIBERTAD NORTE 405 COLONIA 11:30 HRs | CONSTANCIAS DE VISITAS
TEXMELUCAN R-6 UNIDAD CENTRO, SAN MARTIN TEXMELUCAN, PUEBLA | 2484840101 : DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DELA | GUILLERMO PRIETO SIN NUMERO, SAN MIGUEL i CONSTANCIAS DE VISITAS
U.M.F. 47 XOXTLA  R-6 UNIDAD XOXTLA, PUEBLA 2222814218 | 12:00 HRS DE RECOLECCION
U.M.F. 14 PUEBLO NUEVO ADMINISTRADOR DELA | BOULEVAR FORJADORES, ESQUINA VICENTE 2222482634 | 12:30 Hrs | CONSTANCIAS DE VISITAS
R-6 UNIDAD GUERRERO, COL IGNACIO ROMERO VARGAS i DE RECOLECCION
U.M.F. 04 LA CONSTANCIA ADMINISTRADOR DELA | AV. ESTEBAN DE ANTUNANO No 6, COL. LUZ 2222244380 | 12:50 Hgs | CONSTANCIAS DE VISITAS
R-6 UNIDAD OBRERA, PUEBLA, PUE. DE RECOLECCION
ADMINISTRADORDELA | 5 DE FEBERRO Y 6 ORIENTE No 6, SAN FELIPE i CONSTANCIAS DE VISITAS
U-MF.03SANFELIPE  R-6 UNIDAD HUEYOTLIPAN, PUEBLA, PUE 2222241911 | 13:30 HRS DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DELA | CALLE 5 FEBRERO 107, SAN FELIPE ] CONSTANCIAS DE VISITAS
ALMACEN SAN FELIPE R-6 UNIDAD HUEYOTLIPAN, PUEBLA, PUE 2222885427 | 1340 HRS DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DELA | CALZADA ZAVALETA NO 5519 COL ZAVALETA ] CONSTANCIAS DE VISITAS
C.R.C. ZAVALETA R-6 UNIDAD PUEBLA PUEBLA 22284-60-92 | 14:00 HRS DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA CONSTANCIAS DE VISITAS
SUBDELEGACION SUR R-6 UNIDAD CALLE ACATZINGO # 2, COL. LA PAZ, C.P. 72160 | 2222302162 | 16:00 HRS DE RECOLECCION
U.M.F. 02 BLVD. 5 DE MAYO ADMINISTRADOR DE LA CONSTANCIAS DE VISITAS
e UNIDAD BOULEVARD 5 DE MAYO ESQUINA 9 ORIENTE 2222460135 | 08:00 HRS DF RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA ] CONSTANCIAS DE VISITAS
GUARDERIA 3 R-7 UNIDAD 3 PONIENETE NO 2512 PUEBLA PUEBLA 22248-59-08 | 08:30 HRS DE RECOLECCION
OFICINA DE CONSERVACION,

DEPTO. DE GUARDERIAS, ADMINISTRADOR DE LA CONSTANCIAS DE VISITAS
ASUNTOS CONTRACTUALES Y UNIDAD 09:00 HRS DE RECOLECCION
PRESTACIONES ECONOMICAS

R-7 3 SUR 2108, COL .EL CARMEN C.P. 72530 2222716221

ADMINISTRADOR DE LA 22124651 ) CONSTANCIAS DE VISITAS

S.N.T.S.S. R-7 UNIDAD 4 SUR 1308 COL. CENTRO 66 09:15 HRS. DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA ] CONSTANCIAS DE VISITAS

CONTRALORIA INTERNA R-7 UNIDAD 11PONIENTE NO 1905 COL SANTIAGO 22240-73-35 | 09:30 HRS DE RECOLECCION
U.M.F. 01 PASEO BRAVO ADMINISTRADOR DE LA ] CONSTANCIAS DE VISITAS

g UNIDAD 9 ORIENTE 909, CENTRO HISTORICO 2222407478 | 09:45 HRS DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA i CONSTANCIAS DE VISITAS

€SS PUEBLA UNIDAD 26 PONIENTE NO 1109 COL SANTA ANITA 22244-97-66 | 10:00 HRS DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DELA | 4 NORTE No. 2005 COL. CENTRO C.P.72000 22-22-23-06- CONSTANCIAS DE VISITAS

:15 HRS
SEDE DELEGACIONAL UNIDAD PUEBLA, PUE 19 10:15 DE RECOLECCION
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2023
SERVICIO DE MENSAJERIA
EJERCICIO 2023

ESPECIFICAR DOCUMENTO

L ' QUE SE'LEVANTARA PARA
S INIDAD ESP! EA
©UNIDA RESPONSABLE QEL AR DOMICILIO TELEEONQ . - [-HORARIO HACER CONSTARILA
U ENTREGA BIEN O SERVICIO
ADMINISTRADOR DE LA CONSTANCIAS DE VISITAS
.ML.F. - . . :
U.M.F. 21 R-7 UNIDAD 14 SUR No 3106, COL. ANZUREZ, PUEBLA, PUE 2222404184 | 10:30 HRS DE RECOLECCION
COORD. SALUD EN EL ADMINISTRADOR DE LA 3 SUR 2108 3ER PISO, COL. EL CARMEN, C.P. 10:45 HRg | CONSTANCIAS DE VISITAS
TRABAIO UNIDAD 72530 2222370999 ’ DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA CONSTANCIAS DE VISITAS
PROGRAMA IMSS BIENESTAR UNIDAD 24 ORIENTE No 204-2, COL CENTRO, PUEBLA 2220423377 | 1040 HRS DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA AV. SAN BALTAZAR Y 42 SUR INFONAVIT LA CONSTANCIAS DE VISITAS
.M. F. -96- :
U.-M.F. 57 UNIDAD MARGARITA PUEBLA PUEBLA 22284-96-37 | 11:00 HRS DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA BLVD. VICENTE SUAREZ Y FIDEL VELAZQUEZ i CONSTANCIAS DE VISITAS
H.G.Z. 20R-7 UNIDAD PUEBLA PUEBLA 222233-88-77 | 11:30 HRS DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA CALLE 25 SUR Y 17 PONIENTE COL.LA PIEDAD, ] CONSTANCIAS DE VISITAS
VELATORIO 1 UNIDAD PUEBLA 22231-29-28 | 12:30 HRS DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA CTO SAN BARTOLO SUR B 6 COL. SAN BARTOLO CONSTANCIAS DE VISITAS
U.M.E.7 NIDAD CUEBLA 22219-73-23 | 13:00 HRS DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA 11 SUR ESQ FRANCISCO JAVIER MINA COL. ] CONSTANCIAS DE VISITAS
U-M.F.8 UNIDAD MAYORAZGO ,PUEBLA PUEBLA 22240-72-41 | 13:30 HRS DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA 11 SUR ESQ FRANCISCO JAVIER MINA COL. ] CONSTANCIAS DE VISITAS
U-M.F.13 UNIDAD MAYORAZGO ,PUEBLA PUEBLA 22240-81-91 | 14:00 HRS DE RECOLECCION
ADMINISTRADOR DE LA 4 NORTE No. 2005 COL. CENTRO C.P. 72000 22-22-23-06- CONSTANCIAS DE VISITAS
SEDE DELEGACIONAL UNIDAD PUEBLA, PUE 19 16:00 HRS DE RECOLECCION
MA MENSAJERIA S.A.S. DE ADMINISTRADOR DE LA 45 NORTE 613 COL. VALLE DEL REY C.P. 72140 22-23-62:93- | | 0 oc | CONSTANCIAS DE VISITAS
C.V. UNIDAD PUEBLA,PUE 24 ) DE RECOLECCION
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2{:}23 ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA BASES

GOBIERNODE & e, DESCONCENTRADA DEL IMSS EN PUEBLA Py
L Francisco JEFATURA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS No. 1A-50 GYQZ%SZ%GYROOG N-47
MEXICO : VIEA COORDINACION DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIO DE MENSAJERIA
et EQUIPAMIENTO
DEPARTAMENTO DE ADQUISICION DE BIENES BJERCICIO 2023

Y CONTRATACION DE SERVICIOS

ANEXO NUMERO 2 (DOS)

MODELO DE CONVENIO DE PARTICIPACION CONJUNTA

CONVENIO DE PARTICIPACION CONJUNTA QUE CELEBRAN POR UNA PARTE , REPRESENTADA
POR EN SU CARACTER DE , A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL
PARTICIPANTE A”, Y POR OTRA , REPRESENTADA POR , EN SU CARACTER DE , A
QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL PARTICIPANTE B”, Y CUANDO SE HAGA REFERENCIA A
LOS QUE INTERVIENEN SE DENOMINARAN “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS SIGUIENTES
DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

11 “EL PARTICIPANTE A", DECLARA QUE:

1.1.1 ES UNA SOCIEDAD LEGALMENTE CONSTITUIDA, DE CONFORMIDAD CON LAS LEYES
MEXICANAS, SEGUN CONSTA EN EL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA
(POLIZA) NUMERO ___, DE FECHA ___, OTORGADA ANTE LA FE DEL LIC. ___
NOTARIO (CORREDOR) PUBLICO NUMERO ___, DEL ___, E INSCRITA EN EL
REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO DE , EN EL FOLIO
MERCANTIL ____ DEFECHA ____.

EL ACTA CONSTITUTIVA DE LA SOCIEDAD (SI/NO) HA TENIDO REFORMAS Y
MODIFICACIONES.

Nota: En su caso, se deberdn relacionar las escrituras en que consten las reformas o
modificaciones de la sociedad.

LOS NOMBRES DE SUS SOCIOS SON:

CON REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES .

1.1.2 TIENE LOS SIGUIENTES REGISTROS OFICIALES: REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES NUMERO ___ Y REGISTRO PATRONAL ANTE EL INSTITUTO
MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL NUMERO .

11.3 SU REPRESENTANTE LECAL CON EL CARACTER YA MENCIONADO, CUENTA CON LAS
FACULTADES NECESARIAS PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE CONVENIO, DE
CONFORMIDAD CON EL CONTENIDO DEL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA

NUMERO ___ DE FECHA __, OTORGADA ANTE LA FE DEL LIC. NOTARIO
PUBLICO NUMERO __, DEL ___ E INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA
PROPIEDAD Y DE COMERCIO, EN EL FOLIO MERCANTIL NUMERO DE FECHA

—— . MANIFESTANDO “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD”, QUE DICHAS
FACULTADES NO LE HAN SIDO REVOCADAS, NI LIMITADAS O MODIFICADAS EN
FORMA ALGUNA, A LA FECHA EN QUE SE SUSCRIBE EL PRESENTE INSTRUMENTO
JURIDICO.

EL DOMICILIO DEL REPRESENTANTE LEGAL ES EL UBICADO EN

1.1.4 SU OBJETO SOCIAL, ENTRE OTROS CORRESPONDE A: ; POR LO QUE
CUENTA CON LOS RECURSOS FINANCIEROS, TECNICOS, ADMINISTRATIVOS VY
HUMANOS PARA OBLIGARSE, EN LOS TERMINOS Y CONDICIONES QUE SE
ESTIPULAN EN EL PRESENTE CONVENIO.
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MEXICG 1 R COORD'NACE'BUBEQ%STTOEC'M'ENTO M SERVICIO DE MENSAJERIA
DEPARTAMENTO DE ADQUISICION DE BIENES EJERCICIO 2023
Y CONTRATACION DE SERVICIOS
115 SENALA COMO DOMICILIO LEGAL PARA TODOS LOS EFECTOS QUE DERIVEN DEL

PRESENTE CONVENIO, EL UBICADO EN:
2.1 “EL PARTICIPANTE B”, DECLARA QUE:

211 ES UNA SOCIEDAD LEGALMENTE CONSTITUIDA DE CONFORMIDAD CON LAS LEYES
DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, SEGUN CONSTA EL TESTIMONIO (POLIZA) DE
LA ESCRITURA PUBLICA NUMERO ___, DE FECHA ___, PASADA ANTE LA FE DEL LIC.
_ NOTARIO (CORREDOR) PUBLICO NUMERO __, DEL __, E INSCRITA EN EL
REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO, EN EL FOLIO MERCANTIL
NUMERO ___ DEFECHA ___.

EL ACTA CONSTITUTIVA DE LA SOCIEDAD __ (SI/NO) HA TENIDO REFORMAS Y
MODIFICACIONES.

Nota: En su caso, se deberdn relacionar [as escriturgs en que consten las reformas o =
modificaciones de la sociedad.

LOS NOMBRES DE SUS SOCIOS SON:
CON REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES ___.

2.1.2 TIENE LOS SIGUIENTES REGISTROS OFICIALES: REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES NUMERO Y REGISTRO PATRONAL ANTE EL INSTITUTO
MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL NUMERO .

213 SU REPRESENTANTE LEGCAL, CON EL CARACTER YA MENCIONADO, CUENTA CON LAS
FACULTADES NECESARIAS PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE CONVENIO, DE
CONFORMIDAD CON EL CONTENIDO DEL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA K/ﬁ

NUMERO ___ DE FECHA ____, PASADA ANTE LA FE DEL LIC. __ NOTARIO
PUBLICO NUMERO DEL E INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA
PROPIEDAD Y DEL COMERCIO, EN EL FOLIO MERCANTIL NUMERO DE FECHA
— ., MANIFESTANDC “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD" QUE DICHAS
FACULTADES NO LE HAN SIDO REVOCADAS, NI LIMITADAS O MODIFICADAS EN
FORMA ALGUNA, A LA FECHA EN QUE SE SUSCRIBE EL PRESENTE INSTRUMENTO
JURIDICO.

EL DOMICILIO DE SU REPRESENTANTE LEGAL ES EL UBICADO EN .

2.1.4 SU OBJETO SOCIAL, ENTRE OTROS CORRESPONDE A: ____~ : POR LO QUE
CUENTA CON LOS RECURSOS FINANCIEROS, TECNICOS, ADMINISTRATIVOS Y
HUMANOS PARA OBLIGARSE, EN LOS TERMINOS Y CONDICIONES QUE SE
ESTIPULAN EN EL PRESENTE CONVENIO.

215 SENALA COMO DOMICILIO LEGAL PARA TODOS LOS EFECTOS QUE DERIVEN DEL
PRESENTE CONVENIO, EL UBICADO EN:

(MENCIONAR E IDENTIFICAR A CUANTOS INTEGRANTES CONFORMAN LA
PARTICIPACION CONJUNTA PARA LA PRESENTACION DE PROPOSICIONES).
3.1 “LAS PARTES” DECLARAN QUE:
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3.11

3.1.2

CONOCEN LOS REQUISITOS Y CONDICIONES ESTIPULADAS EN LAS BASES DE LA
CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
NACIONAL .

MANIFIESTAN SU CONFORMIDAD EN FORMALIZAR EL PRESENTE CONVENIO, CON EL
OBJETO DE PARTICIPAR CONJUNTAMENTE EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS, PRESENTANDO PROPOSICION TECNICA Y ECONOMICA, CUMPLIENDO CON LO
ESTABLECIDO EN LAS BASES DE LA INVITACION Y CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS
34, DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO
Y 31 DE SU REGLAMENTO.

EXPUESTO LO ANTERIOR, LAS PARTES OTORGAN LAS SIGUIENTES:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO.- “PARTICIPACION CONJUNTA".

“LAS PARTES” CONVIENEN, EN CONJUNTAR SUS RECURSOS TECNICOS, LEGALES,
ADMINISTRATIVOS, ECONOMICOS Y FINANCIEROS PARA PRESENTAR PROPOSICION
TECNICA Y ECONOMICA EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
NACIONAL NUMERO ___ Y EN CASO DE SER ADJUDICATARIO DEL CONTRATO,
SE OBLIGAN A ENTREGAR LOS BIENES OBJETO DEL CONVENIO, CON LA
PARTICIPACION SIGUIENTE:

PARTICIPANTE “A": (DESCRIBIR LA PARTE QUE SE OBLIGA A SUMINISTRAR).

(CADA UNO DE LOS INTEGRANTES QUE CONFORMAN LA PARTICIPACION
CONJUNTA PARA LA PRESENTACION DE PROPOSICIONES DEBERA DESCRIBIR LA

PARTE QUE SE OBLIGA A ENTREGAR).

SEGUNDA.- REPRESENTANTE COMUN Y OBLIGADO SOLIDARIO.

“LAS PARTES“ACEPTAN EXPRESAMENTE EN DESIGNAR COMO REPRESENTANTE
COMUN AL , A TRAVES DEL PRESENTE INSTRUMENTO, OTORGANDOLE
PODER AMPLIO Y SUFICIENTE, PARA ATENDER TODO LO RELACIONADO CON LAS
PROPOSICIONES TECNICA Y ECONOMICA EN EL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS, ASI COMO PARA SUSCRIBIR DICHAS
PROPOSICIONES.

ASIMISMO, CONVIENEN ENTRE SI EN CONSTITUIRSE EN FORMA CONJUNTA VY
SOLIDARIA PARA COMPROMETERSE POR CUALQUIER RESPONSABILIDAD DERIVADA
DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL PRESENTE
CONVENIO, CON RELACION AL CONTRATO QUE SUS REPRESENTANTES LEGALES
FIRMEN CON EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL (IMSS), DERIVADO DEL
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION ACEPTANDO
EXPRESAMENTE EN RESPONDER ANTE EL IMSS POR LAS PROPOSICIONES QUE SE
PRESENTEN Y, EN SU CASO, DE LAS OBLIGACIONES QUE DERIVEN DE LA
ADJUDICACION DEL CONTRATO RESPECTIVO.

TERCERA.- DEL COBRO DE LAS FACTURAS.
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CUARTA.-

QUINTA.-

“LAS PARTES” CONVIENEN EXPRESAMENTE, QUE “EL PARTICIPANTE (LOS
PARTICIPANTES, DEBERAN INDICAR CUAL DE ELLOS ESTARA FACULTADO PARA
REALIZAR EL COBRO), PARA EFECTUAR EL COBRO DE LAS FACTURAS RELATIVAS A
LOS BIENES QUE SE ENTREGUEN AL IMSS, CON MOTIVO DEL CONTRATO QUE SE
DERIVE DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL NUMERO

VIGENCIA.

“LAS PARTES* CONVIENEN, EN QUE LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONVENIO SERA
EL DEL PER/ODO DURANTE EL CUAL SE DESARROLLE EL PROCEDIMIENTO DE LA
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL NUMERO
INCLUYENDO, EN SU CASO, DE RESULTAR ADJUDICADOS DEL CONTRATO, EL PLAZO
QUE SE ESTIPULE EN ESTE Y EL QUE PUDIERA RESULTAR DE CONVENIOS DE
MODIFICACION.

OBLIGACIONES.

“LAS PARTES” CONVIENEN EN QUE EN EL SUPUESTO DE QUE CUALQUIERA DE
ELLAS QUE SE DECLARE EN QUIEBRA O EN SUSPENSION DE PAGOS, NO LAS LIBERA
DE CUMPLIR CON SUS OBLIGACIONES, POR LO QUE CUALQUIERA DE ELLAS QUE
SUBSISTA, ACEPTA Y SE OBLIGA EXPRESAMENTE A RESPONDER SOLIDARIAMENTE

DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES A QUE HUBIERE LUGAR.

“LAS PARTES” ACEPTAN Y SE OBLIGAN A PROTOCOLIZAR ANTE NOTARIO PUBLICO
EL PRESENTE CONVENIO, EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADOS DEL CONTRATO
QUE SE DERIVE DEL FALLO EMITIDO EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS NACIONAL NUMERO _____ EN QUE PARTICIPAN Y, QUE EL PRESENTE
INSTRUMENTO, DEBIDAMENTE PROTOCOLIZADO, FORMARA PARTE INTEGRANTE
DEL CONTRATO QUE SUSCRIBAN LOS REPRESENTANTES LEGALES DE CADA
INTEGRANTE Y EL IMSS.

LE[DO QUE FUE EL PRESENTE CONVENIO POR “LAS PARTES” ENTERADOS DE sSU
ALCANCE Y EFECTOS LEGALES, ACEPTANDO QUE NO EXISTIO ERROR, DOLO,
VIOLENCIA O MALA FE, LO RATIFICAN Y FIRMAN, DE CONFORMIDAD EN LA CIUDAD

DE MEXICO, DISTRITO FEDERAL, EL DIA DE DE 20___
“EL PARTICIPANTE A” “EL PARTICIPANTE B”
NOMBRE Y CARGO NOMBRE Y CARGO
DEL APODERADO LEGAL DEL APODERADO LEGAL
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ANEXO NUMERO 3 (TRES)

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
COORDINACION DE ABASTECIMIENTO Y EQUIPAMIENTO
No. DE INVITACION:

( NOMBRE ) EN M| CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA ( NOMBRE O
RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA ), Y EN TERMINOS DEL NUMERAL 6, DOCUMENTOS QUE
DEBERAN PRESENTAR QUIENES DESEEN PARTICIPAR EN LA INVITACION, INCISO A, By C), DE LAS BASES
DE LA CONVOCATORIA DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
NO. MANIFIESTO LO SIGUIENTE:

* Bajo protesta de decir verdad conocer el contenido de la ley de adquisiciones, arrendamientos Y servicios
del sector publico, su reglamento, las presentes bases de Adjudicacién, y sus anexos.

* Bajo protesta de decir verdad, no encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por los articulos

S0y 60, penultimo pérrafo, de la LAASSP.

* Bajo protesta de decir verdad, que mi representada se abstendra por si misma o a través de interpésita
persona, de adoptar conductas para que los servidores publicos del Instituto, induzcan o alteren las
evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que le otorguen

condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes.

LUGAR Y FECHA

(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)
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ANEXO NUMERO 4 (CUATRO)

de de
Presente.
Me refiero al procedimiento de Numero en el que mi representada, la
empresa participa a través de la presente proposicién.

Sobre el particular y en los términos de lo que establece el articulo 35 del Reglamento de la Ley de /
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, me permito manifestar que mi representada
es de nacionalidad mexicana.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA

DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA LICITANTE

NOTA: Si_el licitante, es una persona fisica, se podra ajustar el presente formato, en su parte

conducente.

|
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ANEXO NUMERO 5 (CINCO}

FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LAS MICRO, PEQUENAS y MEDIANAS
EMPRESAS, QUE PARTICIPEN CON TAL CARACTER EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION,
PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 34 DEL REGLAMENTO DE LA LEY.

DE DE
PRESENTE.
ME REFIERO AL PROCEDIMIENTO NO. EN EL QUE MI REPRESENTADA. LA
EMPRESA PARTICIPA A TRAVES DE FA PROPUESTA QUE SE CONTIENE EN EL

PRESENTE SOBRE.

SOBRE EL PARTICULAR, Y EN LOS TERMINOS DE LO PREVISTO POR LOS "LINEAMIENTOS PARA FOMENTAR
LA PARTICIPACION DE LAS MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES AS COMO LA CONTRATACION DE SERVICIOS QUE
REALICEN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL" DECLARO
BAJO PROTESTA DECIR VERDAD, QUE Ml REPRESENTADA PERTENECE AL SECTOR_ , CUENTA
CON EMPLEADOS DE PLANTA REGISTRADOS ANTE EL IMSS Y CON
PERSONAS SUBCONTRATADAS Y QUE EL MONTO DE LAS VENTAS ANUALES DE MI REPRESENTADA ES DE
OBTENIDO EN EL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE A LA ULTIMA
DECLARACION ANUAL DE IMPUESTOS FEDERALES. CONSIDERANDO LO ANTERIOR, M/ REPRESENTADA SE
ENCUENTRA EN EL RANGO DE UNA EMPRESA ATENDIENDO A LO SIGUIENTE:

ESTRATIFICACION

RANGO DE NUMERO RANGO DE MONTO DE TOPE MAXIMO
TAMANO SECTOR DE TRABAJADORES VENTAS ANUALES (MDP) COMBINADO
(10) (6) (7) + (8) (9)
MICRO TODAS HASTA 10 HASTA $4 4.6
COMERCIO 1 HASTA 30 DESDE $4.01 HASTA $100 93
PEQUENA INDUSTRIAY DESDE 11 HASTA 50 DESDE $4.01 HASTA $100 95
SERVICIOS
COMERCIO, DESDE 31 HASTA 100
MEDIANA SERVICIOS DESDE 51 HASTA 100 $100.01 HASTA $250 235
INDUSTRIA DESDE 51 HASTA 250 $100.01 HASTA $250 250

*TOPE MAXIMO COMBINADO = (TRABAJADORES) X 10% + (VENTAS ANUALES) X 90%)
(7) (8) EL NUMERO DE TRABAJADORES SERA EL QUE RESULTE DE LA SUMATORIA DE LOS PUNTOS (7) Y (8)

(10) EL TAMARO DE LA EMPRESA SE DETERMINARA A PARTIR DEL PUNTAJE OBTENIDO CONFORME A LA
SIGUIENTE FORMULA: PUNTAJE DE LA EMPRESA = (NUMERO DE TRABAJADORES) X 10% + (MONTO DE
VENTAS ANUALES) X 90% EL CUAL DEBE SER IGUAL O MENOR AL TOPE MAXIMO COMBINADO DE SU
CATEGORIA.

ASIMISMO, MANIFIESTO, BAJO PROTESTA DE .DECIR VERDAD, QUE EL REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES DE = M| REPRESENTADA ES:__ Y QUE EL REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES DEL (LOS) FABRICANTE(S) DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS QUE INTEGRAN M| OFERTA,
ES (SON)-

ATENTAMENTE
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NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

ANEXO NUMERO 6 (SEIS)

DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A LA PROPOSICION TECNICA

PUNTO
EN EL PRESENTAD
DOCUMENTO SOLICITADO QUE SE o
SOLICITA
| NO
Escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades
suficientes para comprometerse por si o por su representada, sin que resulte necesario acreditar su 7.
personalidad juridica.
Presentar debidamente requisitado el formato que aparece como Anexo Numero 8 (ocho), el cual forma >
7.2 L
parte de las presentes bases. yd
Identificacidon oficial vigente por ambos lados con fotograffa, (cartilla del servicio militar nacional, |
pasaporte, credencial para votar con fotografia o cédula profesional), tratandose de personas fisicas; v, 6.11) ]
en el caso de personas morales, de la persona que firme la proposicion. ]
LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS. 22, ,i
Los licitantes deberdn acompafiar a su propuesta técnica los documentos siguientes: 2.1 f
Durante la vigencia del (los) contrato (s) que, en su caso se adjudique (n), con motivo de la presente
licitacién, el Instituto podré en cualguier momento verificar el cumplimiento de los requisitos de calidad
del servicio al licitante que resulte adjudicado, a través de la revisién de documentacion que ampare el
cumplimiento con las norma, reglamentos y demas instrumentos legales en fa materia establecida por
la SCT.
I. Permisos expedidos por la SCT (Federal o Estatal), de todos y cada uno de los vehiculos propuestos [
(para el caso de zona fordnea no serdn aceptadas motocicletas, motonetas o bicicletas) cuya \)
antigUedad no podré ser mayor a 5 afios, (considerando el kilometraje mensual a recorrer) describiendo 29
los mismos en un listado por nimero de placas, marca, modelo, permisos del mismo, y a nombre del ’
licitante o bien por la. empresa con la que haya celebrado contrato de participacion conjunta para el
Servicio de Mensajeria, mismas que deberan estar vigentes.
Il. Fotocopia simple de la licencias de Chofer expedidas por la SCT (estatal o federal) de cada uno de los 22
operadores de los vehiculos con los que se realizaré el servicio de Mensajeria, éstas deben estar vigentes. ’
I1l. Fotocopia simple de las facturas y Pagos de tenencias de los Ultimos 3 afios. 22
Conoce el contenido de la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico, su| 6 INCISO
reglamento, las presentes bases de Adjudicacidn, y sus anexos. Anexo 3 (tres). A.
Una declaracién del propio licitante o su representante legal, por el que manifieste bajo protesta de
. ; P 6 INCISO
decir verdad, no encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60, B
penultimo parrafo, de la LAASSP. Anexo NUmero 3 {tres), )
Escrito de declaracién de integridad, a través del cual el licitante o su representante legal manifieste
bajo protesta de decir verdad, que por si mismos o a través de interpdsita persona, se abstendran de
adoptar conductas para que los servidores publicos del Instituto, induzcan o alteren las evaluaciones de | 6 INCISO
las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas C.
ventajosas con relacion a los demas participantes, conforme al Anexo Nuamero 3 (tres), de las presentes /
bases.
Conforme al articulo 35 del Reglamento de la Ley, escrito bajo protesta de decir verdad, a través del cual | 6 INCISO \
el licitante manifieste que es de nacionalidad mexicana Anexo Nimero 4 (Cuatro) D.
Los licitantes con caracter de MIPYMES, deberdn presentar copia del documento expedido por 6 INCISO
autoridad competente, gue determine su estratificaciéon como micro, pequefia o mediana empresa; O £
bien un escrito en el cual manifiesten bajo protesta de decir verdad gue cuentan con ese caracter, )
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PUNTO
ENEL PRESENTAD
DOCUMENTO SOLICITADO QUE SE °
SOLICITA
Si NO
conforme al Anexo Nimero 5 (cinco), de las presentes bases.
Escrito en términos de lo establecido en los articulos 18 y 19 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica Gubernamental, en el que indique cuales son los documentos que contienen 6 INCISO
informacion confidencial, reservada o comercial reservada, siempre que tengan el derecho de F
reservarse la informacién, de conformidad con las disposiciones aplicables, explicando los motivos de '
clasificacion. Anexo Nimero 9 (NUEVE)
Carta de no adeudo de las cuotas obrero patronales de conformidad a la Ley del Seguro Social con una | 6 INCISO
fecha de expediciéon no mayor a 30 dias naturales a la fecha de la presentacién de propuestas. G.
En caso de que se presenten proposiciones en forma conjunta, cada una de las personas agrupadas,
debera presentar en forma individual los escritos sefialados en este numeral, ademéas del convenio | 6 INCISO
firmado por cada una de las personas que integren la proposicién. Conforme al Anexo Nimero 2 (dos), H. 5
de las presentes bases. .
Escrito en el gue manifieste no estar sancionado y/o limitado para brindar los servicios objeto de la | 6 INCISO
presente Invitacion. } /
Escrito en el que manifieste el domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones y documentos que i
deriven de los actos del procedimiento de contratacion y, en su caso, del contrato respectivo, anexando 6 INCISO /
copia de recibo de teléfono, luz eléctrica, predial para sustentar este mismo que servira para practicar ] |
las notificaciones aun las de caracter personal, las gque surtirdn todos sus efectos legales mientras no ’ ]
sefale otro distinto. )
Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que no subcontratara todo o partes del | 6 INCISO
servicio. K
Escrito bajo protesta de decir verdad en la que la empresa se obliga a la sustitucién de los Equipos de
reparto que por causas ajenas al servicio queden fuera de servicio como son: averias, falta de 6 INCISO \/
mantenimiento, falta de refacciones; sustitucién que se debe efectuar en un maximo de tiempo de 2 L g
horas en zona urbana y de 4 horas en zona fordnea a partir de que se haya efectuado la solicitud por
parte del IMSS.
Escrito bajo protesta de decir verdad en la que se especifique la infraestructura con la que cuenta para
la prestacién del servicio {recursos humanos y materiales), metodologfa y la experiencia comprobable | 6 INCISO
de la implantacion de ésta, presentacién de dos fotografias por 1o menos, proporcionando al instituto M
todas las facilidades requeridas para su evaluacion.
DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA 6.1
6.1
Copiadel Registro Patronal. (Persona Fisica o Moral). INCISO
i
Escrito bajo protesta de decir verdad anexo nimero 12 (anexo ndmero doce).en el que manifiesta que 6.1
sus trabajadores se encuentran inscritos en el régimen obligatorio del seguro social, conforme a lo| INCISO
siguiente: 111
Que sus trabajadores se encuentran inscritos en el régimen obligatorio del seguro social, y que se
encuentran al corriente en el pago de las cuotas obrero patronales a que haya lugar, conforme a lo
dispuesto en la Ley del Seguro Social, para tal efecto, exhibe en este acto las constancias \
correspondientes (constancia de pago, cedula de determinacién de cuotas, asi como la relacién de \
trabajadores adscritos al IMSS) debidamente emitidas por el “instituto”, las cuales deben agregarse al i
anexo nimero 12 (anexo nimero doce).
Lo anterior con Fundamento en los Articulos 12 y 15 de la Ley del Seguro Social
6.1
Acta constitutiva y poder notarial del presentante legal. INCISO
v
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PUNTO
ENEL PRESENTAD

DOCUMENTO SOLICITADO QUE SE o
SOLICITA

Sl NO

Debera Presentar documento de “Opinién del Cumplimiento de Obligaciones en materia de Seguridad
Social”, vigente y positiva, cuyo monto de adjudicacién sea superior a $300,000.00 (Trescientos mil
pesos 00/100 M.NJ), sin incluir el Impuesto al Valor Agregado (LV.A), para la contratacion
correspondiente, misma que podra obteneria a través de la pagina
https//Awvww.imss.gob.mx/tramites/cumplimiento-obligaciones, la cual gozaré de vigencia durante el dia
de la fecha en que haya sido generada, lo anterior en correlacién con la propuesta econdémica
presentada, de conformidad con lo establecido en el “acuerdo ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR dictado
por el H. Consejo Técnico en la sesion ordinaria celebrada el dia 27 de abril de 2022, relativo a las reglas
para la obtencién de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad
social” publicado en el diario oficial de la federacién el 22 de septiembre de 2022.

6.1
INCISO
Vv

h

6.1 Ve
Copia del ultimo pago de cuotas obrero patronales (SUA y comprobante de pago). INCISO

VI

Debera presentar documento de “Constancia de Situacidon Fiscal Emitida por el INFONAVIT" en los
términos establecidos en las reglas; el Instituto al ser un organismo publico descentralizado y en 6.1
términos al articulo S de su propia Ley, en relacién con el articulo 32-D del Codigo Fiscal Federal se| INCISO
encuentra sujeto a la aplicacion de las “Reglas para la Obtencién de la Constancia de Situacién Fiscal en VI
Materia de Aportaciones Patronales y entero de Amortizaciones”

Deberd presentar documento de “Opinidn del Cumplimiento de Obligaciones del SAT", vigente, cuyo
monto exceda de $300,000.00 (trescientos mil pesos 00/100 M.N.} sin incluir el IVA, debiéndose exigir de
los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato hagan publico la opinién del 6.1
cumplimiento en términos de la regla 2.1.29. y de conformidad con lo establecido en el articulo 32 D del | INCISO
Cédigo Fiscal de la Federacion, la Regla 2.1.38 de la Resolucién Misceldnea Fiscal para 2023, en donde e! VI
drea contratante vaya a realizar contrataciones por adquisicién de bienes, arrendamiento, prestacion de
servicios U obra publica, con cargo total o parcial a fondos

|

Registro Federal de Contribuyente de |la persona fisica o moral. IX

El licitante deberd presentar una copia del documento u oficio que acredite su invitacién a este
procedimiento.

Comprobante de domicilio vigente no mayor a tres meses Xl

PROPOSICION TECNICA 6.2

A. Descripcién amplia y detallada del servicio ofertado, cumpliendo estrictamente con lo sefalado en
los Anexo Nimero 1, Anexo 1 B los cuales forman parte de estas bases, ofertando la totalidad de los
conceptos solicitados.

B. Deberd pormenorizar los medios logisticos, humanos y materiales, asi como de los sistemas
organizativos necesarios con que cuenta para garantizar la dptima prestacién de los servicios que se le
lleguen a adjudicar.

C. En su caso, acompafiada de los folletos, catédlogos y/o fotografias necesarios para corroborar las
especificaciones y caracteristicas del servicio.

D. Escrito donde se compromete que en caso de resultar ganador en esta invitacion, sera responsable
durante la prestacién del servicio, de los dafios o lesiones que afecten a los usuarios asi como a terceros,
como consecuencia de la prestacion del servicio objeto del contrato que se le adjudique, por lo anterior
se obliga a resarcir al Instituto de cualguier erogacién que éste ilegara a efectuar por este concepto, y
ademas respondera ante el Instituto de las deficiencias en la prestacion del servicio, asi como cualquier
otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos sefialados en la convocatoria v en la
legislacion aplicable.

E. Escrito bajo protesta de decir verdad, firmada por el representante legal donde, en caso de resultar
adjudicada, se compromete como empresario y patrén del personal que contrate para proporcionar los
servicios, debera de presentar una carta responsiva en donde indique que sera el Gnico responsable de
las obligaciones contractuales en el &mbito laboral derivadas de las disposiciones legales y
ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social, comprometiéndose a responder en todas las
reclamaciones que pudieran suscitarse durante el desarrollo de los mismos.
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GORIERNO DE 30193 ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA BASES
o : T DESCONCENTRADA DEL IMSS EN PUEBLA
: < Francisco JEFATURA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS No. ‘A'SO'GYR'Z%EE%GVROOG’N'47'
; MEXIQ@ VI COORDINACION DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIO DE MENSAIERIA
S o EQUIPAMIENTO
DEPARTAMENTO DE ADQUISICION DE BIENES EJERCICIO 2023

Y CONTRATACION DE SERVICIOS

PUNTO :
EN EL - |“PRESENTAD
DOCUMENTO SOLICITADO QUE SE o
SOLICITA
| NO
F. Documentos descritos en el numeral 2.1 de las presentes bases, segun corresponda.
C. Documentos descritos en el numeral 2.2 de las presentes bases, segun corresponda
PUNTO
. EN EL PRESENTAD
DOCUMENTO SOLICITADO QUE SE o
SOLICITA

Anexo 6 el cual forma parte de las presentes bases, en el que se enumeran los documentos requeridos
para participar, mismo que servird de constancia de recepcién de las proposiciones, asentdndose dicha
recepcidon en el acta respectiva, la no presentacién de este documento, no serd motivo de 6.4 (ﬂ
descalificacion.

La proposicidn econdémica, deberd contener la cotizacidn del servicio ofertado por paguete
considerando las 7 Rutas, indicando precio unitario por semana, IVA, Precio unitario con IVA, conforme
al Anexo Numero 7 (siete), el cual forma parte de las presentes bases.la unidad de medida para 6.3
evaluar la propuesta econdmica, serd el precio total de la ruta por semana, Conforme a lo descrito en el
Anexo1l y Anexo1B.

Los Licitantes, para elaborar su propuesta econdmica, deberan ofertar un precio por el total de las rutas
en donde prestara el servicio conforme al Anexo 1y Anexo 1B.

*ESTE CHECK LIST CORRESPONDE A UN LISTADO QUE LOS LICITANTES PUEDEN CONSIDERAR COMO INFORMATIVO
DE LOS DOCUMENTOS O INFORMACION QUE SE SOLICITA EN LA CONVOCATORIA, SIN EMBARGO, NO GARANTIZA
QUE ES TODA LA DOCUMENTACION RELACIONADA O REQUERIDA, POR LO CUAL EL LICITANTE DEBERA DE DAR
LECTURA A LA TODA LA CONVOCATORIA PARA VERIFICAR Y PRESENTAR LO REQUERIDO Y SU PROPUESTA NO SEA
DESECHADA A FALTA DE UN DOCUMENTO QUE NO SE ENCUENTRE RELACIONADO EN DICHO LISTADO.
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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA
DESCONCENTRADA DEL IMSS EN PUEBLA
JEFATURA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
COORDINACION DE ABASTECIMIENTO Y
EQUIPAMIENTO
DEPARTAMENTO DE ADQUISICION DE BIENES
Y CONTRATACION DE SERVICIOS

No. IA-50-GYR-050GYRO06-N-47-

BASES

2023

SERVICIO DE MENSAJERIA
EJERCICIO 2023

ANEXO NUMERO 7 (SIETE)

PROPOSICION ECONOMICA

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL NUMERO

IMSS COORDINACION DE ABASTECIMIENTO Y EQUIPAMIENTO PUEBLA

FECHA:

NOMBRE DEL LICITANTE:

TEL.:

R.F.C.:

CORREO ELECTRONICO:

ESTRATIFICACION:

MICRO( )

PEQUENA( )

MEDIANA ( )

I

ESCRIPCION DEL

- PAQUETE

SERVICIO

PRECI
O
CAN CAN

ACION [ MIN OFERT
ADO
(DIARI

©)

MAX

UNITAR
PRESENT T : @]

IMPORT
E
MINIMO

IMPOR
TE
MAXI
MO

Paquete 1

El Servicio de Mensajeria
(Entrega y Recoleccién de
correspondencia \Y%
paqueteria) 7 rutas
recorriendo las unidades del
anexo 1 y recoleccién de
valija y paqueteria que llega
de nivel central (Cd. De
México) Servicio de
Mensajeria (envio de valija
diaria a la Cd. de México, y
de manera eventual a las
O.0.AD. de Veracruz,
Oaxaca, Tlaxcala)dentro de
las 24 hrs posteriores a la
entrega por parte del IMSS.
En dicha adjudicacion el
prestador de servicio serd
responsable del
mantenimiento correctivo y
preventivo, consumibles vy
refacciones de sus unidades
asi como de supervisar y
recepciéon de valijas desde
la salida de sus
instalaciones hasta la
llegada y entrega a las
unidades antes
mencionadas apegéndose
estrictamente a las
disposiciones contenidas en
las normas oficiales
meXxicanas que rigen la

Dia Habil

(7 Rutas
diarias)

60 | 150

Dia Habil

(1 Valija 60 | 150

diaria)
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5 f’{fg%%im JEFATURA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS - 2023
MEXIC@ : vik COORDINACION DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIO DE MENSAIERIA

s EQUIPAMIENTO
DEPARTAMENTO DE ADQUISICION DE BIENES BIERCICIO 2023
¥ CONTRATACION DE SERVICIOS

materia, asi como lo
dispuesto por el reglamento
de Transporte Terrestre
Estatal y Federal y los
demas ordenamientos
legales aplicables.

il
SUBTO
TAL
IVA
TOTAL !

EXPRESAR EN LETRA EL PRECIO TOTAL DE LA PROPOSICION Y QUE LOS PRECIOS OFERTADOS SERAN
FIJOS DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO.

EN EL CASO QUE EL IMSS ME OTORGUE LA DEMANDA SOLICITADA, ME OBLIGO EN NOMBRE DE M
REPRESENTADA A SUSCRIBIR EL CONTRATO QUE SE DERIVE EN LOS TERMINOS Y CONDICIONES
ESTABLECIDOS EN ESTA INVITACION.

LA RUTAS OFERTADAS CUMPLE CON EL RECORRIDO TOTA DE LASUNIDADES Y FRECUENCIA DEL
SERVICIO DE ENTREGA Y RECOLECCION DE CORRESPONDENCIA Y PAQUETERIA INDICADOS EN EL
ANEXO1B.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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| s EOUIPAMIENTO SERVICIO DE MENSAJERIA
DEPARTAMENTO DE ADQUISICION DE BIENES EJERCICIO 2023

Y CONTRATACION DE SERVICIOS

ANEXO NUMERO 8 (OCHO)

(nombre) . manifiesto bajo protesta a decir verdad, que los datos aqui asentados son ciertos
asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir las proposiciones en la presente Invitaciéon a
Cuando Menos Tres Personas Nacional, a nombre y representacion de: {persona fisica o moral)

No. de la Invitacidn

1

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio.- Los datos aqui registrados corresponderén al del domicilio fiscal del proveedor o prestador de
servicios)

Calley nimero:

Colonia: Alcaldia o Municipio:
Cddigo Postal: Entidad federativa:
Teléfonos:

Correo electrénico:
No. de |a escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha Duracion
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se protocolizé la misma:

Relacion de socios o asociados.-
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s):

Descripcidn del objeto social:
Reformas al acta constitutiva que incidan con el objeto del procedimiento.

Fecha y datos de inscripcion en el Registro Puiblico correspondiente.

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.-
Escritura publica nimero: Fecha:

Nombre, ndmero y lugar del Notario Publico ante el cual se protocolizé la misma:

Asimismo, manifiesto que los cambios o modificaciones que se realicen en cualguier momento a los datos o
documentos contenidos en el presente documento y durante la vigencia del contrato que, en su caso, sea
suscrito con el Instituto, deberdn ser comunicados a éste, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
fecha en que se generen.
(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario
{(Nombre y firma)
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Francisco JEFATURA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ) o
VIEA COORDINACION DE ABASTECIMIENTO Y 2023

e EQUIPAMIENTO SERVICIO DE MENSAJERIA

DEPARTAMENTO DE ADQUISICION DE BIENES EJERCICIO 2023
Y CONTRATACION DE SERVICIOS

ANEXO NUMERO 9 (NUEVE)

INSTITUTO MEXICANO DEL SECURO SOCIAL

ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA DESCONCENTRADA DEL IMSS EN PUEBLA
No. Invitacién:

Fecha:

A nombre de mi representada y en términos de lo establecido en los articulos 18 y 19 de “La Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién PuUblica Gubernamental, se describe la documentacion e
informacion de mi propuesta técnica y econdmica, que debe clasificarse como reservada, confidencial y/o
comercial reservada.

I. Informacién Legal y Administrativa

Clasificacion
. margue con una X .
Informacidn ( 49 ) n Mutive
. . Comercial
Reservads Confidencial
Reservada
II. Informacion Técnica
Clagificacion
Y r margue con una X .
Informacion { 9 ) - Motive
. . Comercial
Loservada Confidencial
Reservada
Iltl. Informacién Econémica
Clasificacién
. margue con una X .
Informacion ( 4 ) > Motivo
. . . Comercial
Reservada Confidencial
Reservada

ATENTAMENTE

{Nombre y Firma del Representante Legal)
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5 GOB[ERNO DE

MEXICO

ANEXO NUMERO 10 (DIEZ)

MODELO DE CONTRATO
MODELO DE CONTRATO No.

CONTRATO ABIERTO PARA EL “SERVICIO DE MENSAJERIA” (ENTREGA Y RECOLECCION DE CORRESPONDENCIA Y
PAQUETERIA), EN LAS UNIDADES MEDICAS Y ADMINISTRATIVAS QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL INSTITUTO
MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL, QUE EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA "EL INSTITUTO", REPRESENTADO EN ESTE
ACTO POR LA DRA. MARIA AURORA TREVINO GARCIA, EN SU CARACTER DE TITULAR DEL ORGANOC DE OPERACION
ADMINISTRATIVA DESCONCENTRADA DEL IMSS EN EL ESTADO DE PUEBLA Y REPRESENTANTE LEGAL DE “EL
INSTITUTO", Y POR LA OTRA, LA EMPRESA » QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA
"EL PRESTADOR DEL SERVICIO", REPRESENTADA POR EL C. EN SU CARACTER DE
‘REPRESENTANTE LEGAL, DE CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES:
L. MANIFIESTA "EL INSTITUTO", POR CONDUCTO DE SU REPRESENTANTE, QUE:

L1- ES UN ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL CON
PERSONALIDAD JURIDICA Y PATRIMONIO PROPIO, QUE TIENE A SU CARGO LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION
DEL SEGURO SOCIAL, COMO UN SERVICIO PUBLICO DE CARACTER NACIONAL EN TERMINOS DE LOS ARTICULOS 4 Y 5
DE LA LEY DEL SEGURO SOCIAL.

1.2.- ESTA FACULTADO PARA ADQUIRIR TODA CLASE DE BIENES MUEBLES Y SERVICIOS EN TERMINOS DE LA
LEGISLACION VIGENTE, PARA LA CONSECUCION DE LOS FINES PARA LOS QUE FUE CREADO, DE CONFORMIDAD CON
EL ARTICULO 251 FRACCION IV Y V DE LA LEY DEL SEGURQ SOCIAL.

1.3.- LA DRA. MARIA AURORA TREVINO GARCIA, INTERVIENE EN LA FORMALIZACION DEL PRESENTE INSTRUMENTO
JURIDICO EN SU CARACTER DE TITULAR DEL ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA DESCONCENTRADA DEL IMSS
EN EL ESTADO DE PUEBLA Y REPRESENTANTE LEGAL, PERSONALIDAD QUE ACREDITA CON EL INSTRUMENTO
NUMERO NOVENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y NUEVE, DEL LIBRO DOS MIL SETECIENTOS
VEINTICUATRO, DE FECHA DE PASE A PROTOCOLO TRECE DE FEBRERO DEL DOS MIL VEINTE Y FIRMADO EL CATORCE
DE FEBRERO DEL MISMO ANO, OTORGADO ANTE LA FE DEL LICENCIADO LUIS RICARDO DUARTE GUERRA, TITULAR DE
LA NOTARIA NUMERO VEINTICUATRO, DE LA CIUDAD DE MEXICO, ACTUANDO COMO ASOCIADO EN EL PROTOCOLO
DE LA NOTARIA NUMERO NOVENTA Y OCHO, DE LA QUE ES TITULAR EL LICENCIADO GONZALO M. ORTIZ BLANCO, SE
HIZO CONSTAR EL PODER GENERAL, QUE OTORGO EL “INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL", A “EL
PODERDANTE” O “EL INSTITUTO" REPRESENTADO POR EL LICENCIADO ANTONIO PEREZ FONTICOBA, EN SU CARACTER
DE TITULAR DE LA DIRECCION JURIDICA DE DICHO ORGANISMO, EN FAVOR DE MARIA AURORA TREVINO GARCIA,
COMO TITULAR DEL ORGANC DE CPERACION ADMINISTRATIVA DESCONCENTRADA DEL IMSS EN EL ESTADO DE
PUEBLA..", EN CUMPLIMIENTC AL ACUERDO NUMERQO ACDO.DN.HCT.150120/21.P.DG (ACDO PUNTO DN PUNTO HCT
PUNTO UNO CINCO CERO UNO DOS CERO DIAGONAL DOS UNO PUNTO P PUNTO DG), DICTADO POR EL HONORABLE
CONSEJO TECNICO DEL “INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL", EN SESION EXTRAORDINARIA CELEBRADA EL
DIA QUINCE DE ENERO DOS MIL VEINTE, SURTIENDO EFECTOS A PARTIR DEL QUINCE DE FEBRERO DE DOS MiL
VEINTE, REFERIDO INSTRUMENTO NOTARIAL INSCRITO EN EL REGISTRO PUBLICO DE ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS MEDIANTE FOLIO NUMERO 97-7-19022020-145637, ¥ MANIFIESTA BAJC PROTESTA DE DECIR
VERDAD, QUE LAS FACULTADES QUE LE FUERON CONFERIDAS NO LE HAN SIDO REVOCADAS, MODIFICADAS NI
RESTRINGIDAS EN FORMA ALGUNA.

l4.- EL C.P. DILIAM MONTANO HERNANDEZ, EN SU CARACTER DE TITULAR DE LA COORDINACION DE
ABASTECIMIENTO Y EQUIPAMIENTO DE ™EL INSTITUTO", INTERVIENE COMO AREA CONTRATANTE EN EL
PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA NO. |IA-050GYR006-
EXXX-2023, DEL. CUAL SE DERIVA EL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO, DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 2
FRACCION | DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOSDEL SECTOR PUBLICO Y
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NUNMERAL 53.8 DE LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DE “EL INSTITUTO".

1.5.- EL , EN SU CARACTER DE DE "EL INSTITUTO" INTERVIENE COMO AREA
REQUIRENTE EN EL PROCEDIMIENTO INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA
NO. IA-050GYRO06-EXXX-2023, DEL CUAL SE DERIVA ESTE CONTRATO, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL
ARTICULO 2 FRACCION il DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO, NUMERAL 424 DE LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DE “EL INSTITUTO".

1.6.- EL ENSUCARACTERDE ___ INTERVIENE COMO ADMINISTRADOR DE CONTRATO
DE ESTE INSTRUMENTO JURIDICO, RESPONSABLE DE DAR SEGUIMIENTO Y VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS
DERECHOS Y OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL PRESENTE CONTRATO, ASI COMO DETERMINAR LA APLICACION Y
CALCULO DE PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCTIVAS Y, EN SU CASO, SOLICITAR AL AREA COMPETENTE, LA
RESCISION DEL CONTRATO, APORTANDO LOS ELEMENTOS CONDUCENTES, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN
LOS ARTICULOS 2 FRACCION Il BIS Y EL PENULTIMO PARRAFO DEL 84 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, ASI COMO LOS NUMERALES 5315 Y 5.413 DE
LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE “EL
INSTITUTO"”, ANEXO 2 (DOS).

L7.- EL C. EN SU CARACTER DE DE "EL INSTITUTO", INTERVIENE
EN LA FIRMA DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO COMO AREA TECNICA, EN EL PROCEDIMIENTO DE INVITACION
A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA NO. IA-050GYRO06-EXXX-2023, DEL CUAL SE DERIVA
ESTE CONTRATO, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 2 FRACCION Il DEL REGLAMENTO DE LA
LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, NUMERAL 539 DE LAS POLITICAS,
BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE “EL INSTITUTO".

.8.- QUE PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS FUNCIONES Y LA REALIZACION DE SUS ACTIVIDADES, REQUIERE DE LA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA (ENTREGA Y RECOLECCION DE CORRESPONDENCIA Y PAQUETERIA)
EN LAS UNIDADES MEDICAS Y ADMINISTRATIVAS DEL ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA DESCONCENTRADA
DEL IMSS EN PUEBLA, EJERCICIO 2023.

1.9.- PARA CUBRIR LAS EROGACIONES QUE SE DERIVEN DEL PRESENTE CONTRATO, CUENTA CON LOS RECURSOS
DISPONIBLES SUFICIENTES, NO COMPROMETIDOS EN LA CUENTA CUENTA CONTABLE 42061501 “SERVICIO POSTAL",
DE CONFORMIDAD CON LOS DICTAMEN DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL PREVIO NUMERO XXXXXXX DE FECHA _
DE

1.10.- EL PRESENTE CONTRATO ES ADJUDICADO A "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO DE
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA NO. 1A-050GYRO06-EXXX-2023, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 134 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANCS, Y DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 26 FRACCION I, 26 BIS FRACCION 1, 28, FRACCION 1, 29, 30, 32,
33, 33 BIS, 34,'35, 36, 36 BIS, 37, 38, 42, 43 Y 47 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO (LAASSP), SU REGLAMENTO, LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y DE SERVICIOS Y DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES EN LA MATERIA Y DEMAS
DISPOSICIONES APLICABLES EN LA MATERIA.

.- CONFECHA | LA COORDINACION DE ABASTECIMIENTO Y EQUIPAMIENTO, EMITIO EL ACTA DE FALLO
DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION MENCIONADO EN LA DECLARACION QUE ANTECEDE, RESULTANDO
ADIJUDICADO “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" CON LAS PARTIDAS QUE SE INDICAN EN EL ANEXO 1 (UNO).

L12.- DE CONFORMIDAD CON LO PREVISTO EN LOS ARTICULOS 45 PENULTIMO PARRAFO DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y 81 FRACCION 1V, DE SU REGLAMENTO, EN
CASO DE DISCREPANCIA ENTRE EL CONTENIDO DE LA CONVOCATORIA Y EL PRESENTE INSTRUMENTO, PREVALECERA
LO ESTABLECIDO EN LA CONVOCATORIA.
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GOBIERNODE [

MEXICO %

1.13.- SENALA COMO DOMICILIO PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES DE ESTE ACTO JURIDICO EL UBICADO EN CALLE
4 NORTE NO. 2005, COL. CENTRO, C.P. 72000, PUEBLA, PUE.

Il.- "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" A TRAVES DE SU REPRESENTANTE LEGAL QUE:

IL1.- ES UNA SOCIEDAD MERCANTIL, LEGALMENTE CONSTITUIDA CONFORME A LAS LEYES DE LA REPUBLICA

MEXICANA, TAL Y COMO LO ACREDITA CON LA ESCRITURA PUBLICA NUMERO , DE FECHA

PROTOCOLIZADA ANTE LA FE DEL NOTARIO PUBLICO NUMERO _, DE LA CIUDAD DE S—— e
» INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y COMERCIO, BAJO LA PARTIDA NUMERO __

TOMO DEL LIBRO DE COMERCIO, DE FECHA

IL.2.- SE ENCUENTRA REPRESENTADA PARA LA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO, PORELC. ____  QUIEN
ACREDITA SU PERSONALIDAD MEDIANTE ESCRITURA PUBLICA NUMERO - DEFECHA ____ | PASADA
ANTE LA FE DEL NOTARIO PUBLICO NUMERO uc. __ DE PUEBLA, PUEBLA, Y MANIFIESTA BAJO

PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LAS FACULTADES QUE LE FUERON CONFERIDAS NO LE HAN SIDO REVOCADAS,
MODIFICADAS NI RESTRINGIDAS EN FORMA ALGUNA.

1.3.- DE ACUERDO CON SUS ESTATUTOS, SU OBJETO SOCIAL CONSISTE EN:
Il.4.- SU REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES ES ELNUMERO ___ ASIMISMO, CUENTA CON REGISTRO
PATRONAL ANTE “EL INSTITUTO" NUMERO , NUMERO DE PRESTADOR DEL SERVICIO

IL5.- MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DE LOS ARTICULOS 50 Y
60 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

11.6.- SUS TRABAJADORES SE ENCUENTRAN INSCRITOS EN EL REGIMEN OBLIGATORIO DEL SEGURO SOCIAL Y AL
CORRIENTE EN EL PAGO DE LAS CUOTAS OBRERO PATRONALES A QUE HAYA LUGAR, CONFORME A LO DISPUESTO EN
LA LEY DEL SEGURO SOCIAL EN SUS ARTICULOS 12 Y 15, CUYAS CONSTANCIAS CORRESPONDIENTES, DEBIDAMENTE
EMITIDAS POR “EL INSTITUTO", EXHIBE PARA EFECTOS DE LA SUSCRIPCION DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO.

ASIMISMO, “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" MANIFIESTA QUE DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL ARTICULO
40 B, ULTIMO PARRAFO, DE LA LEY DEL SEGURC SOCIAL, EN EL SUPUESTO DE QUE DURANTE LA VIGENCIA DEL
PRESENTE CONTRATO SE GENEREN CUENTAS POR LIQUIDAR A SU CARGO, LIQUIDAS VY EXIGIBLES A FAVOR DE “EL
INSTITUTO", DERIVADAS DEL INCUMPLIMIENTO A SUS OBLIGACIONES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL, AUTORIZA
A “EL INSTITUTO” PARA QUE A TRAVES DE LA JEFATURA DE SERVICIOS DE FINANZAS, PREVIO AL PAGO DE
CUALQUIER FACTURA LE SEAN APLICADOS COMO DESCUENTO EN LOS RECURSOS QUE LE CORRESPONDA PERCIBIR
CON MOTIVO DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO, CONTRA LOS ADEUDOS QUE, EN SU CASO, TUVIERA POR
CONCEPTO DE CUOTAS OBRERO PATRONALES.

I.7. CUENTA CON EL DOCUMENTO CORRESPONDIENTE, VIGENTE, EXPEDIDO POR EL SERVICIO DE ADMINISTRACION
TRIBUTARIA (SAT), RELATIVO A LA OPINION DEL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES FISCALES, CONFORME A LO
DISPUESTO POR LAS REGLAS 2.1.29, 2.1.37 Y 2.1.38 DE LA RESOLUCION MISCELANEA FISCAL PARA 2023, PUBLICADA EN
EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 27 DE DICIEMBRE DE 2022, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 32 D, DEL
CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION, DEL CUAL PRESENTA COPIA A “EL INSTITUTO"”, PARA EFECTOS DE LA
SUSCRIPCION DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO.

1.8. CUENTA CON EL DOCUMENTO CORRESPONDIENTE, VIGENTE, EXPEDIDO POR “EL INSTITUTO” RELATIVO A LA
OPINION POSITIVA SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL CONFORME
AL ACUERDO ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR DICTADO POR EL H. CONSEJO TECNICO DEL “EL INSTITUTO” EN LA
SESION ORDINARIA DE FECHA 27 DE ABRIL DE 2022, QUE DEJA SIN EFECTOS EL ACUERDO ACDO-
SALHCT.101214/281.P.DIR DICTADO POR EL H. CONSEJO TECNICO DEL “EL INSTITUTO” EN LA SESION ORDINARIA
CELEBRADA EL 10 DE DICIEMBRE DE 2014, PUBLICADO EN EL DIARIO, OFICIAL DE LA FEDERACION EL 27 DE FEBRERO
DE 2015 Y MODIFICADO MEDIANTE ACUERDO ACDO.SALHCT.250315/62.P.DJ PUBLICADO EN EL MISMO DE FECHA 03
DE ABRIL DE 2015, Y, EL CUAL EXHIBE PARA EFECTOS DE LA SUSCRIPCION DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO.
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1.9. CUENTA CON EL DOCUMENTO VIGENTE EN SENTIDO POSITIVO, EXPEDIDO POR “EL INFONAVIT” RELATIVO A LA
OPINION POSITIVA SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE APORTACIONES
PATRONALES Y ENTERO DE AMORTIZACIONES EN TERMINOS DEL ARTICULO 5V 16 FRACCION XIX DE LA LEY DEL
INFONAVIT CON RELACION AL ARTICULO 32 D DEL CODIGO FISCAL FEDERAL, Y SU MODIFICACION, ACUERDO DEL H.
CONSEJO DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES
APROBADO MEDIANTE RESOLUCION RCA-5789-01/17 TOMADA EN SU SESION ORDINARIA NUMERO 790, DE FECHA 25
DE ENERO DE 2017, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION DE FECHA 28 DE JUNIO DE 2017, EL CUAL
EXHIBE PARA EFECTOS DE LA SUSCRIPCION DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO.

i1.10.- MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE DISPONE DE LA ORGANIZACION, EXPERIENCIA,
ELEMENTOS TECNICOS, HUMANOS Y ECONOMICOS NECESARIOS, AS[ COMO LA CAPACIDAD SUFICIENTE PARA
CUMPLIR CON LAS OBLIGACIONES QUE ASUME CON “EL INSTITUTO” POR VIRTUD DEL PRESENTE CONTRATO.

I1.T.- CONFORME A LO PREVISTO EN LOS ARTICULOS 57, DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y 107 DE SU REGLAMENTO, “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” EN CASO DE
AUDITORIAS, VISITAS O INSPECCIONES QUE PRACTIQUE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA Y EL ORGANO
INTERNC DE CONTROL EN “EL INSTITUTO", DEBERA PROPORCIONAR LA INFORMACION QUE EN SU MOMENTO SE LE
REQUIERA, RELATIVA AL PRESENTE CONTRATO.

1112.- SENALA COMO DOMICILIO LEGAL PARA TODOS LOS EFECTOS DE ESTE ACTO JURIDICO, EL UBICADO EN:
, C.P. ’ . TEL CORREO

ELECTRONICO.-

HECHAS LAS DECLARACIONES ANTERIORES, LAS PARTES CONVIENEN EN OTORGAR EL PRESENTE CONTRATO, DE
CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO.- “EL INSTITUTO" SE OBLIGA A CONTRATAR DE "EL PRESTADOR DEL SERVICIO"Y
ESTE A PRESTAR EL SERVICIO DE MENSAJERIA, QUE CONSISTE EN LA ENTREGA Y RECOLECCION DE
CORRESPONDENCIA Y PAQUETERIA EN LAS UNIDADES MEDICAS Y ADMINISTRATIVAS DEL ORGANO DE
OPERACION ADMINISTRATIVA DESCONCENTRADA DEL IMSS EN PUEBLA, PARA EL EJERCICIO 2023 CUYA
DESCRIPCION, CANTIDADES E IMPORTES SE DETALLAN EN EL ANEXO 1{UNO), EN EL QUE SE IDENTIFICA LA CANTIDAD
COMO COMPROMISO SUSCEPTIBLE DE SERVICIO.

SEGUNDA.- IMPORTE DEL CONTRATO.- “EL INSTITUTO" SE OBLIGA A CUBRIR A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” COMO
CONTRAPRESTACION POR LOS SERVICIOS, OBIETO DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO, LA CANTIDAD POR UN
IMPORTE MINIMO DE $ .00 ( PESOS 00/100 M.N.) MAS IVA Y UN IMPORTE MAXIMO
SUSCEPTIBLE DE SER EJERCIDO POR LA CANTIDAD DE $ .00 ( PESOS 00/100 M.N.) MAS
IVA DE CONFORMIDAD CON LOS PRECIOS UNITARIOS QUE SE RELACIONAN EN EL ANEXO 1 (UNO).

LAS PARTES CONVIENEN QUE EL PRESENTE CONTRATO SE CELEBRA BAJO LA MODALIDAD DE PRECIOS FIJOS, POR
LO QUE EL. MONTO DE LOS MISMOS NO CAMBIARA DURANTE LA VIGENCIA DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO.

TERCERA.- FORMA DE PAGO.- DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS NUMERALES 55, 551 DE LAS
POLITICAS BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL IMSS, EL
PAGO SE EFECTUARA EN PESOS MEXICANOS DENTRO DE LOS 20 (VEINTE) DIAS NATURALES POSTERIORES A LA
ENTREGA DE LA FACTURACION POR PARTE DE “EL PROVEEDOR EN LA OFICINA DE TRAMITE Y EROGACIONES,
DEPENDIENTE DEL DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO, CONTABILIDAD Y EROGACIONES, UBICADA EN CALLE 4
NORTE 2005 COLONIA CENTRO, CP 72000 EN PUEBLA, EN UN HORARIO DE 08:00 A 13:00 HORAS, DE LUNES A VIERNES
ANTE LA CUAL ADJUNTO A CADA FACTURA, DEBERA PRESENTAR LO SIGUIENTE:

LA FACTURA DEBERA CONTENER LA SIGUIENTE INFORMACION:

a) FIRMA DE PERSONA ADMINISTRADORA DE CONTRATO
b) REPORTES Y/O DOCUMENTOS ESTABLECIDOS

Pagina 63 de 78

y 2023
Francisco
VILA




INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

2023 ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA BASES
GORIERNO DE ¢ DESCONCENTRADA DEL IMSS EN PUEBLA NO. 1A-50-GYR.050GYRO0E-N-47
& Frin fiiif{} JEFATURA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS " '2023 B
MEXICO : VI COORDINACION DE ABASTECIMIENTO ¥
B EOUIPAMIENTO SERVICIO DE MENSAJERIA
DEPARTAMENTO DE ADQUISICION DE BIENES EJERCICIO 2023

Y CONTRATACION DE SERVICIOS

c) EXPEDIDA A NOMBRE DEL INSTITUTO CON REQUISITOS FISCALES (ARTICULOS 29 Y 29 A DEL CODIGO
FISCAL DE LA FEDERACION).

d) NUMERO DE PROVEEDOR.

e) FIRMA DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, EN FACTURA O DOCUMENTOS.

f) CUENTA CONTABLE, UNIDAD DE INFORMACION Y CENTRO DE COSTOS.

g) NUMERO DE CONTRATO Y FIANZA.

h) EN LOS CASOS DEL REGIMEN DE PEQUEROS CONTRIBUYENTES, QUE CUMPLAN CON LOS REQUISITOS A
QUE SE REFIEREN LAS FRACCIONES |, Y IIl DEL ARTICULO 29-A DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION.

i) OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL {IMSS),
POSITIVA Y VIGENTE.

j)  ACTA ENTREGA RECEPCION

EL INSTITUTO REALIZARA LOS PAGOS DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS NUMERALES 55Y 551 DE LAS
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARREENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL LMSS,,
" MEDIANTE LA FACTURACION DE LOS SERVICIOS UNA VEZ ENTREGADOS Y RECIBIDOS A ENTERA SATOSFACCION POR
EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO.

EN CASO DE QUE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" PRESENTE SU FACTURA CON ERRORES O DEFICIENCIAS,
CONFORME A LO PREVISTO EN EL ARTICULO 90 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, “EL INSTITUTO” DENTRO DE LO TRES DIAS HABILES SIGUIENTES A LA RECEPCION,
INDICARA POR ESCRITO A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” LAS DEFICIENCIAS QUE SE DEBERAN CORREGIR.

EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO SERA QUIEN DARA LA AUTORIZACION PARA QUE LA JEFATURA DE SERVICIOS DE
FINANZAS PROCEDA A SU PAGO DE ACUERDO A LO NORMADO EN EL ANEXO "NORMATIVIDAD DE PACO DE LAS
CUENTAS CONTABLES" DEL “PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION, GLOSA Y APROBACION DE DOCUMENTOS
PRESENTADOS PARA TRAMITE DE PAGO Y LA CONSTITUCION, MODIFICACION, CANCELACION, OPERACION Y CONTROL
DE FONDOS FIJOS.

PARA QUE EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO AUTORICE EL PAGO, EL PRESTADOR DEL SERVICIO DEBERA HABER
CUMPLIDO CON LO ESTABLECIDO EN LAS CONDICIONES DE ENTREGA DE LA PRESENTE CONVOCATORIA, PARA LO
CUAL DEBERA ACOMPANAR A LA IMPRESION DE LA FACTURA, COPIA DE LOS ACUSES DEL ESCRITO QUE SE
ESTABLECE EN EL MISMO NUMERAL.

DURANTE LA VIGENCIA DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO, “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" QUEDA OBLICADO
A ENTREGAR A “EL INSTITUTO"” JUNTO CON LA FACTURA DE COBRO RESPECTIVA, LA OPINION DEL CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL EMITIDA POR EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL,
OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EXPEDIDO POR EL SAT, Y LA CONSTANCIA DE SITUACION
FISCAL EN MATERIA DE APORTACIONES PATRONALES Y ENTERO DE DESCUENTOS, EMITIDA POR EL INFONAVIT, TODAS
EN SENTIDO POSITIVO Y VIGENTES, EN CUMPLIMIENTO A LO SENALADO POR EL ARTICULO 32-D, PRIMERO, SEGUNDO,
TERCERO, CUARTO Y ULTIMO PARRAFO DEL CFF.

- EL PAGO A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE DEPOSITARA EN LA FECHA PROGRAMADA A TRAVES DEL SISTEMA DE
PAGOS ELECTRONICOS INTERBANCARIOS, EN CASO DE SER CHEQUE SERA CON INSTITUCION BANCARIA "HSBC
MEXICO, S.A, INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE, GRUPO FINANCIERO HSBC”, PARA TAL EFECTO DEBERA PRESENTAR
EN EL DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO, CONTABILIDAD Y EROCACIONES, SITO EN CALLE 4 NORTE 2005, COLONIA
CENTRO, CODIGO POSTAL 72000, PUEBLA, PUE., EN HORARIO DE 08:00 A 13:00 HRS., PETICION ESCRITA INDICANDO:
RAZON SOCIAL, DOMICILIO FISCAL, NUMERO TELEFONICO, NOMBRE COMPLETO DEL APODERADO LEGAL CON
FACULTADES DE COBRO Y SU FIRMA, NUMERO DE CUENTA DE CHEQUES, SUCURSAL Y PLAZA, ASI COMO, NUMERO DE
PROVEEDOR ASIGNADO POR EL IMSS. ANEXO A LA SOLICITUD “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" DEBERA PRESENTAR
ORIGINAL Y COPIA DE LA CEDULA DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES, PODER NOTARIAL E
IDENTIFICACION OFICIAL; LOS ORIGINALES SE SOLICITAN UNICAMENTE PARA COTEJAR LOS DATOS Y LES SERA
DEVUELTOS EN EL MISMO ACTO.

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA EXPEDIR SUS COMPROBANTES FISCALES DIGITALES EN EL ESQUEMA DE
FACTURACION ELECTRONICA, CON LAS ESPECIFICACIONES NORMADAS POR EL “SAT" A NOMBRE DE “EL INSTITUTO”,
CON REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES IMS421231145, EN DONDE SE INDIQUE LOS SERVICIOS PRESTADOS,
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NUMERO DE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, NUMERO DE CONTRATO, EN SU CASO, DOCUMENTO QUE AMPARA(N)
DICHOS BIENES O SERVICIOS, QUE CONTENGA FIRMA DE RECEPCION Y AUTORIZACION PARA TRAMITE DE PAGO,
NUMERO DE ALTA EN CASO DE APLICAR, NUMERO DE FIANZA Y DENOMINACION SOCIAL DE LA AFIANZADORA.

PARA LA VALIDACION DE DICHOS COMPROBANTES “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA CARGAR EN INTERNET, A
TRAVES DEL PORTAL DE SERVICIOS A PRESTADOR DEL SERVICIOES DE LA PAGINA DEL INSTITUTO MEXICANO DEL
SEGURO SOCIAL EL ARCHIVO EN FORMATO XML, LA VALIDEZ DE LOS MISMOS, SERA DETERMINADA DURANTE LA
CARGA Y UNICAMENTE LOS COMPROBANTES VALIDOS SERAN PROCEDENTES PARA PAGO.

EL PAGO SE REALIZARA MEDIANTE TRANSFERENCIA ELECTRONICA DE FONDOS, A TRAVES DEL ESQUEMA
ELECTRONICO INTERBANCARIO QUE “EL INSTITUTO" TIENE EN OPERACION, PARA TAL EFECTO “EL PRESTADOR DEL
SERVICIO” DEBERA PROPORCIONAR EN SU OPORTUNIDAD EL NUMERO DE CUENTA, CLABE, INSTITUCION BANCARIA
Y SUCURSAL,

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” QUE TENGA CUENTAS LIQUIDAS Y EXIGIBLES A SU CARGO POR CONCEPTO DE

CUOTAS OBRERO PATRONALES, CONFORME A LO PREVISTO EN EL ARTICULO 40 B DE LA LEY DEL SEGURO SOCIAL Y

NUMERAL 5.4.10 DE LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y

SERVICIOS DE “EL INSTITUTO", ACEPTA QUE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL LAS COMPENSE CON EL O

LOS PAGOS QUE TENGA QUE HACERLE POR CONCEPTO DE CONTRAPRESTACION POR LA CONTRATACION DE BIENES
O SERVICIOS.

“EL. PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A NO CANCELAR ANTE EL SAT LOS CFDI A FAVOR DE “EL INSTITUTO”
PREVIAMENTE VALIDADOS EN EL PORTAL DE SERVICIOS A PRESTADOR DEL SERVICIOES, SALVO JUSTIFICACION Y
COMUNICACION POR PARTE DEL MISMO AL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO PARA SU AUTORIZACION EXPRESA,
DEBIENDO ESTE INFORMAR AL AREA DE TRAMITE DE EROGACIONES DE DICHA JUSTIFICACION Y REPOSICION DEL
CFDI. .

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA ENTREGAR EL CFDI A FAVOR DE “EL INSTITUTO” POR EL IMPORTE DE LA
APLICACION DE LA PENA CONVENCIONAL POR ATRASO O DEFICIENCIA DEL SERVICIO.

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” QUE CELEBRE CONTRATO DE CESION DE DERECHOS DE COBRO, DEBERA
NOT!FICARLO POR ESCRITO A “EL INSTITUTO” CON UN MINIMO DE 5 (CINCO) DIAS NATURALES ANTERIORES A LA
FECHA DE PAGO PROGRAMADA, ENTREGANDO INVARIABLEMENTE UNA COPIA DE LOS CONTRA-RECIBOS CUYO
IMPORTE SE CEDE, ASIMISMO, EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATC, O EN SU CASO EL TITULAR DEL AREA REQUIRENTE,
DEBERA ENTREGAR LOS DOCUMENTOS SUSTANTIVOS DE DICHA CESION. AL AREA RESPONSABLE DE AUTORIZAR
ESTA, CONFORME AL “PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION, GLOSA Y APROBACION DE DOCUMENTOS
PRESENTADOS PARA TRAMITE DE PAGO Y LA CONSTITUCION, MODIFICACION, CANCELACION, OPERACION Y CONTROL
DE FONDOS FIJOS". EL MISMO PROCEDIMIENTO APLICARA EN EL CASO DE QUE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”
CELEBRE CONTRATO DE CESION DE DERECHOS DE COBRO A TRAVES DE FACTORAJE FINANCIERO CONFORME AL
PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS DE NACIONAL FINANCIERA, S.N.C,, INSTITUCION DE BANCA DE DESARROLLO.

“EL INSTITUTO" NO OTORGARA ANTICIPOS

EN CASO DE QUE LA EMPRESA ADJUDICADA FUESE EN PARTICUKLIPACION CONJUNTA SE AGREGARA EL SIGUIENTE
PARRAFO:

PARA EFECTOS DEL COBRO DE LAS FACTURAS, DEBERA PRESENTARSE POR LA EMPRESA ADJUDICADA QUE SE HAYA
- ESTABLECIDO EN EL CONVENIO DE PARTICIPACION CONJUNTA, EL CUAL SE AGREGA AL PRESENTE INSTRUMENTO
JURIDICO COMO ANEXO ------- , EN EL ENTENDIDO DE QUE “EL INSTITUTO" NO SERA RESPONSABLE DE LA MANERA EN
QUE SE HAYAN ACORDADO LA DISTRIBUCION DEL PAGO.

EN CASO DE QUE LA EMPRESA ADJUDICADA FUESE EN PARTICIPACION CONJUNTA, DEBERA ENTREGAR LAS
OPINIONES DE CUMPLIMIENTO ANTES SENALADAS POR CADA UNO DE LOS PARTICIPANTES QUE INTEGRAN LA MISMA.

CUARTA.- PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES.- LA PRESTACION DEL SERVICIO SERA POR EL PAQUETE 1 DE
CONFORMIDAD CON LOS DIFERENTES ANEXOS QUE SE INTEGRAN AL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO.
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CABE RESALTAR QUE MIENTRAS NO SE CUMPLA CON LAS CONDICIONES DE ENTREGA ESTABLECIDAS EN EL
PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO, EL INSTITUTO NO DARA POR RECIBIDO Y ACEPTADO EL SERVICIO.

CARACTERISTICAS GENERALES DEL SERVICIO.

SERVICIO DE MENSAJERIA (ENTREGA Y RECOLECCION DE CORRESPONDENCIA Y PAQUETERIA) 7 RUTAS
RECORRIENDO LAS UNIDADES DEL ANEXO 1Y RECOLECCION DE VALIJA Y PAQUETERIA QUE LLEGA DE NIVEL
CENTRAL (CD. DE MEXICO).

SERVICIO DE MENSAJERIA (ENVIO DE VALIJA DIARIA A CIUDAD DE MEXICO, VERACRUZ, OAXACA, TLAXCALA) DENTRO
DE LAS 24 HORAS POSTERIORES A LA ENTREGA POR PARTE DEL IMSS.

- “EL INSTITUTO", LA SECCION DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA, ENTREGA VALIJA AL PRESTADOR DE SERVICIO
PARA SU ENVIO A LAS UNIDADES CUMPLIENDO CON LOS TITULOS SIGUIENTES:

- “EL INSTITUTO”, EN SU SECCION DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA ELABORARA SOBRES CON SU FACTURA
PARA CADA UNIDAD.

SE LE ENTREGA A “EL PRESTADOR DE SERVICIO” RELACION DE REGISTRO DE ENVIO DE VALIJA EN FORMATO
QUE CONTIENE LO SIGUIENTE: FECHA, RUTA, FACTURA DE CORRESPONDENCIA NUMERO, Y EN SU CASO ROLLOS,
CAJAS, PAQUETES Y ATADOS IDENTIFICADOS POR UNIDAD.

- “EL PRESTADOR DE SERVICIO" REVISA QUE EL CONTENIDO DE LOS SOBRES SEA EL ESTIPULADO EN EL
FORMATO; ASI COMO, TODA LA PAQUETERIA.

- “EL PRESTADOR DE SERVICIO" ENTREGARA LAS VALIJAS A UNIDADES DEL CUAL TENDRA QUE TOMAR EN
CUENTA LO SIGUIENTE:

- “EL PRESTADOR DE SERVICIO” DEBE DE ELABORAR EN PAPEL CON MEMBRETE DE LA EMPRESA'Y PRESENTAR
EN CADA UNIDAD MISMA A ENTREGAR QUINCENALMENTE DEBIDAMENTE REQUISITADO FORMATO QUE
CONTENGA LAS SIGUIENTES COLUMNAS.

NO.= SE DEBERA ESCRIBIR EL NUMERO DE LA FACTURA QUE VA A SER ENTREGADA.
UNIDAD= NOMBRE DEL INMUEBLE QUE VISITARA YA SEA SEDE, HOSPITAL, UMF, SUBDELEGACION, ETC. DE
ACUERDO AL ANEXO 1 DEL CONTRATO.
S= MARCAR LA CANTIDAD CUANTO SE ENVIE SOBRE(S).
P= MARCAR LA CANTIDAD CUANTO SE ENVIE PAQUETE(S).
C= MARCAR LA CANTIDAD CUANTO SE ENVIE CAJA(S).
A= MARCAR LA CANTIDAD CUANDO SE ENVIE ATADO(S).
HORARIO= SE DEBE ANOTAR LA HORA EN LA QUE ESTA LLEGANDO A ENTREGAR A LA UNIDAD DEBIENDO SER
ESTA CONFORME LO ESTIPULADO EN EL ANEXO 1 DEL CONTRATO.
FRECUENCIA=SE DEBE ANOTAR LA FRECUENCIA DE VISITA A LA UNIDAD PARA RECOGER LAS FACTURAS TAL
COMO LO ESTIPULA EL ANEXO 1 DEL CONTRATO.

" SELLO DE LA UNIDAD=SE DEBE DE COLOCAR EL SELLO DE LA UNIDAD VISITADA PARA LA ENTREGA Y
RECOLECCION DE VALIJA, POR CADA DE ENTREGA RECOLECCION.
NOMBRE FIRMA Y MATRICULA DE QUIEN RECIBE= SE DEBERA DE ESCRIBIR EL NOMBRE, MATRICULA Y FIRMA
DEL PERSONAL INSTITUCIONAL QUE RECIBE LA VALIJA. (NO DEBE FIRMAR EL VIGILANTE O BIEN SE TOMARA ]
COMO NO ENTREGADO). \X
HORARIO DE RECEPCION= SE DEBE ANOTAR LA HORA DE LLEGADA DE LA VALIJA A LA UNIDAD. }
NO. DE VALIJA RECOLECTADA= SE DEBE ESCRIBIR EL NUMERO DE LA FACTURA QUE HA SIDO RECOLECTADA h
POR EL PRESTADOR DE SERVICIO. \

ESTE FORMATO DEBERA REPRODUCIRSE POR “EL PRESTADOR DE SERVICIO” EN PAPEL MEMBRETADO DE LA N\
EMPRESA QUE RESULTE GANADORA.
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UNA VEZ QUE SE TENGA EL FORMATO ANTERIOR Y ESTE DEBIDAMENTE REQUISITADO “EL PRESTADOR DE SERVICIO”
DEBERA DE JUNTAR, LAS FOJAS (FORMATOS) POR RUTA Y LA SECUENCIA DEBERA DE SER IGUAL A LO ESTIPULADO EN
ELANEXO 1.

ESTO SERVIRA PARA QUE SE LE ENTREGUE A LA SECCION DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA DEL INSTITUTO
MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL, CUYO RESPONSABLE DEBE VERIFICAR LA AUTENTICIDAD DE LOS SELLOS, FIRMAS Y
HORARIOS, EN CASO DE NO CUMPLIR CON LO ESTIPULADO, SE LE APLICARA LAS PENAS CONVENCIONALES A QUE SE
HAGA ACREEDOR.

UNA VEZ VERIFICADO SE LE ENTREGARA LOS LEGAJOS A “EL PRESTADOR DE SERVICIO” PARA QUE SE TRAMITE
JUNTO CON SU FACTURA YA CALIFICADA POR El. RESPONSABLE DE LA SECCION DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA,
ESTA SERA TRAMITADA POR EL PRESTADOR DE SERVICIO Y DEBERA SER ENTREGADA Al DEPARTAMENTO DE
PRESUPUESTO DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL, PARA SU TRAMITE DE PAGO.

EN DICHA ADJUDICACION, EL PRESTADOR DE SERVICIO SERA RESPONSABLE DEL MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y
PREVENTIVO, CONSUMIBLES Y REFACCIONES DE SUS UNIDADES; ASI COMO DE SUPERVISA LAS ENTREGAS Y
RECEPCION DE VALIJAS DESDE LA SALIDA DE SUS INSTALACIONES, HASTA LA LLEGADA Y ENTRECA A LAS UNIDADES
ANTES MENCIONADAS, APECANDOSE ESTRICTAMENTE A LAS DISPOSICIONES CONTENIDAS EN LAS NORMAS
OFICIALES MEXICANAS QUE RIGEN LA MATERIA; AS[ COMO, LO DISPUESTO POR EL REGLAMENTO DE TRANSPORTE
TERRESTRE ESTATAL Y FEDERAL Y LOS DEMAS ORDENAMIENTOS LEGALES APLICABLES.

LUGAR, PLAZO Y VIGENCIA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
LUGAR DEL SERVICIO.- EL SERVICIO SERA EN LAS UNIDADES DESCRITAS EN EL ANEXO ( ).

PLAZO.- ENTREGAS CONFORME A LAS FRECUENCIAS DEL ANEXO (— )

QUINTA.- VIGENCIA.- LAS PARTES CONVIENEN EN QUE LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONTRATO SERA PARTIR DEL
DE ____AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2023.

SEXTA.- PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.- "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" SE OBLIGA A NO
CEDER EN FORMA PARCIAL NI TOTAL, A FAVOR DE CUALQUIER OTRA PERSONA FISICA O MORAL, LOS DERECHOS Y
OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DE ESTE CONTRATO.

"EL PRESTADOR DEL SERVICIO" SOLO PODRA CEDER LOS DERECHOS DE COBRO QUE SE DERIVEN DEL PRESENTE
CONTRATO, CON EL CONSENTIMIENTO DE "EL INSTITUTO" Y DE ACUERDO CON LO ESTIPULADO EN LA CLAUSULA
TERCERA DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO.

SEPTIMA.-.- RESPONSABILIDAD.- "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" SE OBLIGA A RESPONDER POR SU CUENTA Y
RIESGO DE LOS DANOS Y/O PERIUICIOS QUE POR INOBSERVANCIA O NEGLIGENCIA DE SU PARTE, LLEGUEN A CAUSAR
A “EL INSTITUTO" Y/O A TERCEROS, CON MOTIVO DE LAS OBLIGACIONES PACTADAS EN ESTE INSTRUMENTO JURIDICO,
O BIEN, POR LOS DEFECTOS O VICIOS OCULTOS EN LOS SERVICIOS ENTREGADOS, DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 53 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTCR
PUBLICO.

OCTAVA.- IMPUESTOS Y/O DERECHOS.- LOS IMPUESTOS Y/O DERECHOS QUE PROCEDAN CON MOTIVO DE LOS
BIENES OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO, SERAN PAGADOS POR "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" CONFORME A LA
LEGISLACION APLICABLE EN LA MATERIA.

NOVENA.- PATENTES Y/O MARCAS.- "EL. PRESTADOR DEL SERVICIO" SE OBLICA PARA CON “EL INSTITUTO", A
RESPONDER POR LOS DANOS Y/O PERJUICICS QUE LE PUDIERA CAUSAR A ESTE © A TERCEROS, SI CON MOTIVO DE LA
ENTREGA DE LOS SERVICIOS ADQUIRIDOS VIOLA DERECHOS DE AUTOR, DE PATENTES Y/O MARCAS U OTRO DERECHO
RESERVADO A NIVEL NACIONAL O INTERNACIONAL.
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POR LO ANTERIOR, "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" MANIFIESTA EN ESTE ACTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
NO ENCONTRARSE EN NINGUNO DE LOS SUPUESTOS DE INFRACCION A LA LEY FEDERAL DEL DERECHO DE AUTOR, NI
A LA LEY DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL.

EN CASO DE QUE SOBREVINIERA ALGUNA RECLAMACION EN CONTRA DE "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" POR
CUALQUIERA DE LAS CAUSAS ANTES MENCIONADAS, LA UNICA OBLIGACION DE ESTE SERA LA DE DAR AVISO EN EL
DOMICILIO PREVISTO EN ESTE INSTRUMENTO A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO", PARA QUE ESTE LLEVE A CABO LAS
ACCIONES NECESARIAS QUE GARANTICEN LA LIBERACION DE "EL INSTITUTO" DE CUALQUIER CONTROVERSIA O
RESPONSABILIDAD DE CARACTER CIVIL, MERCANTIL, PENAL O ADMINISTRATIVA QUE, EN SU CASO, SE OCASIONE.

DECIMA.- GARANTIAS.- "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" SE OBLICA A OTORGAR A "EL INSTITUTO", LAS GARANTIAS
QUE SE ENUMERAN A CONTINUACION:

CON BASE A LO ESTABLECIDO EN EL NUMERAL 5551 DE LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL IMSS, “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLICGA A OTORGCAR,
DENTRO DE UN PLAZO DE DIEZ DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA FIRMA DE ESTE INSTRUMENTO, UNA
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO DERIVADAS DEL PRESENTE
CONTRATO, MEDIANTE FIANZA DIVISIBLE EXPEDIDA POR COMPANIA AUTORIZADA EN LOS TERMINOS DE LA LEY
FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS, Y A FAVOR DEL “INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL", POR UN
MONTO EQUIVALENTE AL 10% {DIEZ POR CIENTO) SOBRE EL IMPORTE MAXIMO QUE SE INDICA EN LA CLAUSULA
SEGUNDA DEL PRESENTE CONTRATO, SIN CONSIDERAR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, Y SE APLICARA DE
MANERA PROPORCIONAL AL MONTO DE LAS OBLIGACIONES INCUMPLIDAS.

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 103 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, LOS PROVEEDORES PODRAN OTORGAR LAS GARANTIAS A QUE SE REFIERE LA LEY Y
ESTE REGLAMENTO, EN ALGUNA DE LAS FORMAS PREVISTAS EN EL ARTICULO 48 DE LA LEY DE TESORERIA DE LA
FEDERACION EN EL CASO DE DEPENDENCIAS, O EN LAS DISPOSICIONES APLICABLES TRATANDOSE DE ENTIDADES.

CON FUNDAMENTO EN LA FRACCION | DEL ARTICULO 103 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, LA POLIZA DE LA FIANZA DEBERA CONTENER, COMO MINIMO,
LAS SIGUIENTES PREVISIONES Y ELABORARSE DE ACUERDO AL FORMATO ESTABLECIDO EN EL PRESENTE CONTRATO
ANEXO ( ):

A) QUE LA FIANZA SE OTORGA ATENDIENDO A TODAS LAS ESTIPULACIONES CONTENIDAS EN EL CONTRATO;

B) QUE PARA CANCELAR LA FIANZA, SERA REQUISITO CONTAR CON LA CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO TOTAL DE LAS
OBLICACIONES CONTRACTUALES;

C) QUE LA FIANZA PERMANECERA VIGENTE DURANTE EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION QUE GARANTICE Y
CONTINUARA VIGENTE EN CASO DE QUE SE OTORGUE PRORROGA AL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, ASI COMO
DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS RECURSOS LEGALES O DE LOS JUICIOS QUE SE INTERPONGAN Y
HASTA QUE SE DICTE RESCLUCION DEFINITIVA QUE QUEDE FIRME, Y

D) QUE LA AFIANZADORA ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE A LOS PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION PREVISTOS
EN LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGURQOS Y DE FIANZAS PARA LA EFECTIVIDAD DE LAS FIANZAS, AUN PARA EL CASO
DE QUE PROCEDA EL COBRO DE INDEMNIZACION POR MORA, CON MOTIVO DEL PAGO EXTEMPORANEOC DEL
IMPORTE DE LA POLIZA DE FIANZA REQUERIDA. TRATANDOSE DE DEPENDENCIAS, EL PROCEDIMIENTO DE
EJECUCION SERA EL PREVISTO EN EL ARTICULO 282 DE LA CITADA LEY, DEBIENDOSE ATENDER PARA EL COBRO DE
INDEMNIZACION POR MORA LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 283 DE DICHA LEY.

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL NUMERAL 5552 DE LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN
MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE “EL INSTITUTO”, EN EL SUPUESTO DE QUE EL
MONTO DEL CONTRATO ADJUDICADO SEA IGUAL O MENOR A 900 VECES LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION
(UMA) "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" SE OBLIGA A OTORGAR, DENTRO DE UN PLAZO DE DIEZ DIAS NATURALES
CONTADOS A PARTIR DE LA FIRMA DE ESTE INSTRUMENTO, UNA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA
UNA DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO DERIVADAS DEL PRESENTE CONTRATO, MEDIANTE CHEQUE CERTIFICADO,
POR UN IMPORTE EQUIVALENTE AL 10 % (DIEZ POR CIENTO), DEL MONTO MAXIMO DEL CONTRATO, SIN CONSIDERAR
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EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, A FAVOR DE "EL INSTITUTO", PARA LO CUAL, SE DEBERA SEGUIR EL
PROCEDIMIENTO SIGUIENTE:

¢ ELCHEQUE DEBE EXPEDIRSE A NOMBRE DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL.

¢ DICHO CHEQUE DEBERA SER RESGUARDADO, A TITULO DE GARANTIA, EN LA COORDINACION DE
ABASTECIMIENTO Y EQUIPAMIENTO.

* ELCHEQUE SERA DEVUELTO A MAS TARDAR EL SEGUNDO DIA HABIL POSTERIOR A QUE "EL INSTITUTO"
CONSTATE EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. EN ESTE CASO, LA VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO POR PARTE DE "EL INSTITUTO" DEBERA HACERSE A MAS TARDAR EL TERCER DA HABIL
POSTERIOR A AQUEL EN QUE "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" DE AVISO DE LA ENTREGA DE LOS BIENES
OBIJETO DEL PRESENTE INSTRUMENTO.

CONFORME A LO ESTIPULADO EN EL NUMERAL 5555 DE LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE “EL INSTITUTO”, LA POLIZA DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
DEL CONTRATO PERMANECERA EN “EL INSTITUTO” HASTA QUE PROCEDA SU LIBERACION, O EN SU CASO HACERLA
EFECTIVA POR INCUMPLIMIENTO EN LA ENTREGA DE BIENES Y/O SERVICIOS. PARA TAL EFECTO, “EL PRESTADOR DEL
SERVICIO" DEBERA SOLICITAR POR ESCRITO A EL. AREA CONTRATANTE SU LIBERACION.

EL AREA CONTRATANTE A SU VEZ, SOLICITARA MEDIANTE OFICIO DIRIGIDO AL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO,
EXPRESE EN UN TERMINO NO MAYOR A TREINTA DIAS NATURALES, S EL PRESTADOR DEL SERVICIO HA CUMPLIDO,
EN TIEMPO Y FORMA A ENTERA SATISFACCION DE “EL INSTITUTO” CON LA TOTALIDAD DE LAS OBLIGACIONES
CONTRAIDAS EN EL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO.

PREVIA CONFIRMACION DEL CUMPLIMIENTO DE LA TOTALIDAD DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES PACTADAS,
LA POLIZA DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO SERA DEVUELTA A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”
MEDIANTE AUTORIZACION POR ESCRITO, CON EL FIN DE QUE PUEDA TRAMITAR ANTE LA AFIANZADORA
CORRESPONDIENTE SU CANCELACION.

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 45 FRACCION X! DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICC Y 81 FRACCION Il DE SU REGLAMENTO, LA APLICACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
SERA POR EL MONTO PROPORCIONAL DE LAS OBLIGACIONES INCUMPLIDAS, POR LO QUE LAS OBLICACIONES DEL
PRESENTE CONTRATO SON DIVISIBLES.

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO"” QUEDA OBLIGADO A ENTREGAR A "EL INSTITUTO" LA POLIZA DE GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO, APEGANDOSE AL FORMATO INSERTO EN BASES., EN LA COORDINACION DE ABASTECIMIENTO Y
EQUIPAMIENTO UBICADA EN CALLE 5 DE FEBRERO NO. 107, SAN FELIPE HUEYOTLIPAN, C.P. 72030, PUEBLA, PUE.

DECIMA PRIMERA.- EJIECUCION DE LA POLIZA DE FIANZA DE CUMPLIMENTO DE ESTE CONTRATO.- “EL INSTITUTO"
LLEVARA A CABO LA EJECUCION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO CUANDO:

a)  SE RESCINDA ADMINISTRATIVAMENTE ESTE CONTRATO.

b) DURANTE LA VIGENCIA DE ESTE CONTRATO SE DETECTEN DEFICIENCIAS, FALLAS O CALIDAD INFERIOR DE LOS
SERVICIOS PRESTADOS, EN COMPARACION CON LOS OFERTADOS.

¢} CUANDO EN EL SUPUESTO DE QUE SE REALICEN MODIFICACIONES AL CONTRATO, NO ENTREGUE EN EL PLAZO
PACTADO EL ENDOSO O LA NUEVA GARANTIA QUE AMPARE EL PORCENTAJE ESTABLECIDO PARA GARANTIZAR EL
CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE INSTRUMENTO, EN LA CLAUSULA DECIMA.

d) POR CUALQUIER OTRO INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRAIDAS EN ESTE CONTRATO.

CON FUNADAMENTO EN LA FRACCION IV DEL ARTICULO 103 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, CUANDO SE REQUIERA HACER EFECTIVAS LAS FIANZAS, LAS
DEPENDENCIAS DEBERAN REMITIR A LA TESORERIA DE LA FEDERACION, DENTRO DEL PLAZO A QUE SE REFIERE EL
ARTICULO 77 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE TESORERIA DE LA FEDERACION, LA SOLICITUD DONDE SE PRECISE LA
INFORMACION NECESARIA PARA IDENTIFICAR LA OBLIGACION O CREDITO QUE SE GARANTIZA Y LOS SUJETOS QUE SE
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VINCULAN CON LA FIANZA, DEBIENDO ACOMPARNAR LOS DOCUMENTOS QUE SOPORTEN Y JUSTIFIQUEN EL COBROQ,
DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR EL REGLAMENTO DEL ARTICULO 95 DE LA LEY FEDERAL DE
INSTITUCIONES DE FIANZAS (SIC), PARA EL COBRO DE FIANZAS OTORGADAS A FAVOR DE LA FEDERACION, DEL
DISTRITO FEDERAL (SIC), DE LOS ESTADOS Y DE LOS MUNICIPIOS DISTINTAS DE LAS QUE GARANTIZAN OBLICACIONES
- FISCALES FEDERALES A CARGO DE TERCEROS; TRATANDOSE DE ENTIDADES LA SOLICITUD SE REMITIRA AL AREA
CORRESPONDIENTE DE LA PROPIA ENTIDAD.

LAS MODIFICACIONES A LAS FIANZAS DEBERAN FORMALIZARSE CON LA PARTICIPACION QUE CORRESPONDA A LA
AFIANZADORA, EN TERMINOS DE LAS DISPOSICIONES APLICABLES.

DECIMA SEGUNDA.- PENAS CONVENCIONALES.- DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 53 DE LA
LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, EN EL CASO DE QUE EL PROVEEDOR
ASIGNADO INCURRA EN FALTA DE SUMINISTRO EN LAS FECHAS PACTADAS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
OBJETO DE LA PRESENTE CONVOCATORIA QUEDA OBLIGADO A PAGAR EL 25 % SOBRE EL MONTO TOTAL DE LA
FACTURACION DEL DIA ANTERIOR Y AS{ SUCESIVAMENTE CONFORME A LA SIGUIENTE TABLA, SIN CONSIDERAR LOS
IMPUESTOS CORRESPONDIENTES, POR CADA DIA DE ATRASO EN LA PRESTACION DEL SERVICIO DE QUE SE TRATE:

1DIA 2.
2 DIAS 5,
3 DIAS 7.5%
4 DIAS 10%

EN CADA UNO DE LOS SUPUESTOS SIGUIENTES:

CUANDO “EL PROVEEDOR" NO PRESTE EL SERVICIO QUE LE HAYA SIDO SOLICITADO EN EL REQUERIMIENTO O EN EL
PROGRAMA CORRESPONDIENTE, DENTRO DEL PLAZO SENALADC EN DICHO DOCUMENTO.

EL MONTO MAXIMO DE APLICACION DE LA PENA CONVENCIONAL NO PODRA SER SUPERIOR A LA PARTE
PROPORCIONAL QUE CORRESPONDA AL PORCENTAJE DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO PARA
CADA PARTIDA, REQUERIMIENTO O CONCEPTO.

POR NINGUN CONCEPTO LA APLICACION DE LAS PENAS CONVENCIONALES PODRA EXCEDER EL IMPORTE DE LA
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

“EL PROVEEDOR" A SU VEZ, AUTORIZA A “EL INSTITUTO” A DESCONTAR LAS CANTIDADES QUE RESULTEN DE APLICAR
LA PENA CONVENCIONAL SENALADA EN EL PARRAFO ANTERIOR, SOBRE LOS PAGOS QUE DEBERA CUBRIR A “EL
PROVEEDOR".

CONFORME A LO PREVISTO EN EL ULTIMO PARRAFO DEL ARTICULO 96 DEL REGLAMENTO DE LA LEY, SIN PERJUICIO
DE LO DISPUESTO EN EL SEGUNDO PARRAFO DEL ARTICULO 51 DE LA LEY DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, EN NINGUN CASO SE ACEPTARA LA ESTIPULACION DE PENAS CONVENCIONALES, NI
INTERESES MORATORIOS A CARGO DE “EL INSTITUTO".

EN ESTE CASO “EL INSTITUTO” REEMBOLSARA A “EL PROVEEDOR" LOS GASTOS NO RECUPERABLES EN QUE HAYA
INCURRIDO, SIEMPRE QUE ESTOS SEAN RAZONABLES, ESTEN COMPROBADOS Y SE RELACIONEN DIRECTAMENTE CON
EL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO.

CALCULO DE LAS PENAS CONVENCIONALES

EN CASO DE INCUMPLIMIENTO POR PARTE DEL PROVEEDOR O PRESTADOR DEL SERVICIO REFERENTE AL ATRASO EN
EL CUMPLIMIENTO DE LAS FECHAS PACTADAS DE LA ENTREGA DE LOS BIENES O DE LA PRESTACION DEL SERVICIO,
EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO DEBERA APLICAR LA SIGUIENTE:

FORMULA:

PCA=%D X NDA X VSPA
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DONDE:

PCA=PENA CONVENCIONAL APLICABLE

%D= PORCENTAJE DETERMINADO EN LA CONVOCATORIA INVITACION, COTIZACION, CONTRATO O PEDIDO POR CADA
DiA DE ATRASO EN EL INICIO DE LA PRESENTACION DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS.

NDA =NUMERO DE DIAS DE ATRASO

VSPA=VALOR DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS PRESENTADOS CON ATRASO, ANTES DEL IMPUESTO AL VALOR
AGREGADO IVA.

LAS PENAS CONVENCIONALES DEBERAN APLICARSE BAJO EL PRINCIPIO DE PROPORCIONALIDAD, ES DECIR, SI UNA
PARTE DE LA PRESENTACION DE LOS BIENES O LOS SERVICIOS FUE ATENDIDA EN TIEMPO Y FORMA; LA PENA
CONVENCIONAL DEBERA APLICARSE SOLO POR EL IMPORTE PACTADO DE LOS BIENES O SERVICIOS NO ENTREGADOS
EN LA FECHA ESTABLECIDA.

LAS PENAS CONVENCIONALES APLICABLES NO DEBERAN DE EXCEDER DE 10 DIAS HABILES CONSECUTIVOS, NI DEL
10% DEL MONTO MAXIMO DEL CONTRATO, UNA VEZ SUCEDIDO CUALQUIERA DE ESTOS DOS SUPUESTOS, SE PODRA
INICIAR LA RESCISION ADMINISTRATIVA DEL INSTRUMENTO JURIDICO CORRESPONDIENTE.

DECIMA TERCERA.- RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.- "EL INSTITUTO" PODRA RESCINDIR
ADMINISTRATIVAMENTE EL PRESENTE CONTRATO EN CUALQUIER MOMENTO, CUANDO "EL PRESTADOR DEL
SERVICIO" INCURRA EN INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO, DE CONFORMIDAD
CON EL PROCEDIMIENTO PREVISTO EN EL ARTICULO 54 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO. "EL INSTITUTO" PODRA SUSPENDER EL TRAMITE DEL PROCEDIMIENTO DE
RESCISION, CUANDO SE HUBIERA INICIADO UN PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION RESPECTO DEL CONTRATO
MATERIA DE LA RESCISION.

DECIMA CUARTA.- CAUSAS DE RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.- "EL INSTITUTO" PODRA RESCINDIR
ADMINISTRATIVAMENTE ESTE CONTRATO SIN MAS RESPONSABILIDAD PARA EL MISMO Y SIN NECESIDAD DE
RESOLUCION JUDICIAL, CUANDO "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" INCURRA EN CUALQUIERA DE LAS CAUSALES
SIGUIENTES:

1) CUANDO NO ENTREGUE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, DENTRO DEL TERMINO DE 10
(DIEZ) DIAS NATURALES POSTERIORES A LA FIRMA DEL MISMO.

2) CUANDO EL PROVEEDOR INCURRA EN FALTA DE VERACIDAD TOTAL O PARCIAL RESPECTO A LA
INFORMACION PROPORCIONADA PARA LA CELEBRACION DEL CONTRATO.

3)  CUANDO EL PROVEEDOR NO INICIE LA PRESTACION DEL SERVICIO EN LA FECHA ESTABLECIDA EN EL
CONTRATO DURANTE MAS DE CUATRO DIAS.

4) CUANDO EL PROVEEDOR SUSPENDA DE FORMA INJUSTIFICADA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS MATERIA
DEL CONTRATO QUE SE SUSCRIBA.

5) CUANDO EL PROVEEDOR CEDA PARCIAL O TOTALMENTE LOS DERECHOS DEL CONTRATO A UN TERCERO, A
EXCEPCION DE LOS DERECHOS DE COBRO, PREVIAMENTE AUTORIZADOS POR ESCRITO.

6) EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR SE ENCUENTRE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS PREVISTOS EN EL
ARTICULO 50 DE LA LEY DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

7)  POR INCUMPLIMIENTO A CUALQUIERA DE LAS OBLIGACIONES A CARGO DEL PROVEEDOR CONTENIDAS EN
EL CONTRATO.

8) LA SUSPENSION INJUSTIFICADA DEL SERVICIO O LA NEGATIVA DE REPONER LOS TRABAJOS DE MALA
CALIDAD O MAL EJECUTADOS.

DECIMA QUINTA.- PROCEDIMIENTO DE RESCISION.- PARA EL CASO DE RESCISION ADMINISTRATIVA LAS PARTES
CONVIENEN EN SOMETERSE AL SIGUIENTE PROCEDIMIENTO:
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A) SI "EL INSTITUTO" CONSIDERA QUE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" HA INCURRIDO EN ALGUNA DE LAS
CAUSALES DE RESCISION QUE SE CONSIGNAN EN LA CLAUSULA QUE ANTECEDE, LO HARA SABER A "EL
PRESTADOR DEL SERVICIO" DE FORMA INDUBITABLE POR ESCRITO A EFECTO DE QUE ESTE EXPONGA LO QUE A
SU DERECHO CONVENGA Y APORTE, EN SU CASO, LAS PRUEBAS QUE ESTIME PERTINENTES, EN UN TERMING DE
05 (CINCO) DIAS HABILES, A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE A LA NOTIFICACION.

B) TRANSCURRIDO EL TERMINO A QUE SE REFIERE EL PARRAFO ANTERIOR, SE RESOLVERA CONSIDERANDO LOS
ARGUMENTOS Y PRUEBAS QUE HUBIERE HECHO VALER.

C) LA DETERMINACION DE DAR O NO POR RESCINDIDO ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO, DEBERA SER
DEBIDAMENTE FUNDADA, MOTIVADA Y COMUNICADA POR ESCRITO A "EL PRESTADOR DEL SERVICIO", DENTRO
DE LOS 15 (QUINCE) DIAS HABILES SIGUIENTES, AL VENCIMIENTO DEL PLAZO SENALADO EN EL INCISO A) DE ESTA
CLAUSULA.,

EN EL SUPUESTO DE QUE SE RESCINDA EL CONTRATO, "EL INSTITUTO" NO APLICARA LAS PENAS CONVENCIONALES,
NI SU CONTABILIZACION PARA HACER EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE ESTE INSTRUMENTO JURIDICO.

PARA LOS EFECTOS DEL PARRAFO QUE ANTECEDE, Y DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 81 FRACCION Il DEL
REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, LA APLICACION
DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO SERA PROPORCIONAL AL MONTO DE LAS OBLIGACIONES INCUMPLIDAS, SALVO
QUE POR LAS CARACTERISTICAS DE LOS SERVICIOS ENTREGADOS, ESTOS NO PUEDAN SER UTILIZADOS POR "EL
INSTITUTO", POR ESTAR INCOMPLETOS, EN CUYO CASO, LA APLICACION SERA POR EL TOTAL DE LA GARANTIA
CORRESPONDIENTE.

EN CASO DE QUE "EL INSTITUTO" DETERMINE DAR POR RESCINDIDO EL PRESENTE CONTRATO, SE DEBRERA
FORMULAR UN FINIQUITO EN EL QUE SE HAGAN CONSTAR LOS PAGOS QUE, EN SU CASO, DEBA EFECTUAR “EL
INSTITUTO" POR CONCEPTO DE LOS BIENES ENTREGADOS POR "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" HASTA EL MOMENTO
EN QUE SE DETERMINE LA RESCISION ADMINISTRATIVA.

SI PREVIAMENTE A LA DETERMINACION DE DAR POR RESCINDIDO EL CONTRATO, "EL PRESTADOR DEL 3ERVICIO"
ENTREGA LOS SERVICIOS, EL PROCEDIMIENTO INICIADO QUEDARA SIN EFECTOS, PREVIA ACEPTACION Y
VERIFICACION DE "EL INSTITUTO" POR ESCRITO, DE QUE CONTINUA VIGENTE LA NECESIDAD DE CONTAR CON LOS
BIENES Y APLICANDO, EN SU CASO, LAS PENAS CONVENCIONALES CORRESPONDIENTES.

"EL INSTITUTO" PODRA DETERMINAR NO DAR POR RESCINDIDO EL CONTRATO, CUANDO DURANTE EL
PROCEDIMIENTO ADVIERTA QUE DICHA RESCISION PUDIERA OCASIONAR ALGUN DANO O AFECTACION A LAS
FUNCIONES QUE TIENE ENCOMENDADAS. EN ESTE SUPUESTO, "EL INSTITUTO" ELARBORARA UN DICTAMEN EN EL
CUAL JUSTIFIQUE QUE LOS IMPACTOS ECONOMICOS O DE OPERACION QUE SE OCASIONARIAN CON LA RESCISION
DEL CONTRATO RESULTARIAN MAS INCONVENIENTES.

DE NO DARSE POR RESCINDIDO EL CONTRATO, "EL INSTITUTO" ESTABLECERA, DE CCONFORMIDAD CON “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO" UN NUEVO PLAZO PARA EL CUMPLIMIENTO DE AQUELLAS OBLIGACIONES QUE SE
HUBIESEN DEJADO DE CUMPLIR, A EFECTO DE QUE "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" SUBSANE EL INCUMPLIMIENTO
QUE HUBIERE MOTIVADO EL INICIO DEL PROCEDIMIENTO DE RESCISION, LO ANTERIOR, SE LLEVARA A CABO A TRAVES
DE UN CONVENIO MODIFICATORIO EN EL QUE SE CONSIDERE LO DISPUESTO EN LOS DOS ULTIMOS PARRAFOS DEL
ARTICULO 52 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

DECIMA SEXTA.- RELACIONES LABORALES.- "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" Y EL "EL INSTITUTO" SE CONSTITUYEN
COMO UNICO PATRON, SEGUN CORRESPONDA, DEL PERSONAL QUE CADA UNO OCUPE PARA CUMPLIR CON EL
OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO, EN TERMINOS DEL ARTICULO 10 DE LA LEY FEDERAL DEL TRABAJO, SIN RESERVA
DE LOS DISPUESTO EN EL ARTICULO 132 DEL MISMO ORDENAMIENTO LEGAL, QUEDANDO TOTALMENTE A SU CARGO
TODAS LAS OBLIGACIONES QUE DERIVEN DE LAS RELACIONES LABORALES, CONTRACTUALES Y FISCALES CON SUS
TRABAJADORES, POR LO QUE SERAN LOS UNICOS RESPONSABLES DE LAS VIOLACIONES QUE EN VIRTUD DE LAS
DISPOSICIONES LEGALES Y DEMAS ORDENAMIENTOS EN MATERIA DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL SE DERIVEN / A
FRENTE A SU PERSONAL, LIBERANDO A "EL INSTITUTO" DE CUALQUIER RESPONSABILIDAD SOLIDARIA Y \
RECLAMACION QUE HAGAN SUS TRABAJADORES AL RESPECTO. POR LO TANTO, "EL INSTITUTO" BAJO NINGUNA \
CIRCUNSTANCIA PODRA SER CONSIDERADO COMO PATRON SUSTITUTO O SOLIDARIO, NI TENDRA NINGUNA
RESPONSABILIDAD U OBLIGACION, EN RELACION CON EL PERSONAL QUE UTILICE "EL PRESTADOR DEL SERVICIO"

!
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PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO. QUEDA EXPRESAMENTE ESTABLECIDO QUE “EL
INSTITUTO" SERA AJENO A LOS CONFLICTOS QUE SE DERIVEN DE LAS RELACIONES OBRERO-PATRONALES ENTRE "EL
PRESTADOR DEL SERVICIO" Y EL PERSONAL QUE EMPLEE PARA CUMPLIR LAS OBLIGACIONES CONTRAIDAS EN ESTE
CONTRATO, Y CONSECUENTEMENTE QUEDA OBLIGADO A RESARCIR A "EL INSTITUTO" DE CUALQUIER EROGACION
QUE ESTE EFECTUE POR TAL CONCEPTO.

DECIMA SEPTIMA.- MODIFICACIONES.- DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ART. 52 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y SU REGLAMENTO, “EL INSTITUTO"” PODRA
CELEBRAR POR ESCRITO CONVENIO MODIFICATORIO AL PRESENTE CONTRATO DENTRO DE LA VIGENCIA DEL MISMO.
PARA TAL EFECTO, “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A PRESENTAR, EN SU CASO, LA MODIFICACION DE LA
GARANTIA, EN TERMINOS DEL ARTICULO 103 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

DE’CIMA.OCTAVA.- RELACION DE ANEXOS.- LOS ANEXOS QUE SE RELACIONAN A CONTINUACION SON RUBRICADOS
DE CONFORMIDAD POR LAS PARTES Y FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL PRESENTE CONTRATO.

DECIMA NOVENA.- LEGISLACION APLICABLE.- LAS PARTES SE OBLIGAN A SUJETARSE ESTRICTAMENTE PARA EL
CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO, A TODAS Y CADA UNA DE LAS CLAUSULAS DEL MISMO, A LA
CONVOCATORIA Y SUS BASES, ASI COMO A LO ESTABLECIDO EN LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, SU REGLAMENTO, EL CODIGO CIVIL FEDERAL, EL CODICO FEDERAL DE
PROCEDIMIENTOS CIVILES, LA LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO VY LAS DISPOSICIONES
ADMINISTRATIVAS APLICABLES EN LA MATERIA.

VIGESIMA.- JURISDICCION.- PARA LA INTERPRETACION Y CUMPLIMIENTO DE ESTE INSTRUMENTO JURIDICO, ASI COMO
PARA TODO AQUELLO QUE NO ESTE EXPRESAMENTE ESTIPULADO EN EL MISMO, LAS PARTES SE SOMETEN A LA
JURISDICCION DE LOS TRIBUNALES FEDERALES COMPETENTES DEL ESTADO DE PUEBLA, RENUNCIANDO A CUALQUIER
OTRO FUERO PRESENTE O FUTURO QUE POR RAZON DE SU DOMICILIO LES PUDIERA CORRESPONDER.

VIGESIMA PRIMERA.- RESOLUCION DE CONTROVERSIAS.- DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO
85 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, LAS CONTROVERSIAS QUE
SE SUSCITEN CON MOTIVO DE LA INTERPRETACION O APLICACION DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO DISTINTAS
AL PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION, SERAN RESUELTAS EN LOS TRIBUNALES FEDERALES COMPETENTES DEL
ESTADO DE PUEBLA

PREVIA LECTURA Y DEBIDAMENTE ENTERADAS LAS PARTES DEL CONTENIDO, ALCANCE Y FUERZA LEGAL DEL
PRESENTE CONTRATO, EN VIRTUD DE QUE SE AJUSTA A LA EXPRESION DE SU LIBRE VOLUNTAD VY QUE SU
CONSENTIMIENTO NO SE ENCUENTRA AFECTADO POR DOLO, ERROR, MALA FE NI OTROS VICIOS DE LA VOLUNTAD, LO

FIRMAN Y RATIFICAN EN TODAS SUS PARTES, EN QUINTUPLICADO, EN LA CIUDAD, PUEBLA, PUE. EL DIA DE
2023.
"EL INSTITUTO" "EL PRESTADOR DEL SERVICIO"
TITULAR DEL ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA

DESCONCENTRADA DEL IMSS EN EL ESTADO DE PUEBLA Y
REPRESENTANTE LEGAL

Pégina 73 de 78

2023
Francisco
LTI




2023
" Francisto
VILEA

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA
DESCONCENTRADA DEL IMSS EN PUEBLA

JEFATURA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
COORDINACION DE ABASTECIMIENTO Y

EQUIPAMIENTO
DEPARTAMENTO DE ADQUISICION DE BIENES
Y CONTRATACION DE SERVICIOS

BASES

No. IA-50-CYR-050CYRO06-N-47-

2023
SERVICIO DE MENSAJERIA
EJERCICIO 2023

"AREA CONTRATANTE"

TITULAR DE LA COORDINACION DE
ABASTECIMIENTO Y EQUIPAMIENTO

AREA REQUIRENTE
Y ADMINISTRADOR DEL CONTRATO

AREA TECNICA

Pagina 74 de 78

. VIDA

i 2023
Y Francisco

—
// -



INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
20'}3 ORGANC DE OPERACION ADMINISTRATIVA BASES
S DESCONCENTRADA DEL IMSS EN PUEBLA

Francisto JEFATURA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS No. 'A'SO'GYR‘Z%E;%GYROOG'N'47'
VIEA COORDINACION DE ABASTECIMIENTO Y
[P EQUIPAMIENTO SERVICIO DE MENSAJERIA
DEPARTAMENTO DE ADQUISICION DE BIENES EJERCICIO 2023

Y CONTRATACION DE SERVICIOS

ANEXO NUMERO 11 (ONCE)
FORMATO PARA FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

(NOMBRE DE LA AFIANZADORA), EN EJERCICIO DE LA AUTORIZACION QUE LE OTORGO EL GOBIERNO FEDERAL, POR
CONDUCTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, EN LOS TERMINOS DE LOS ARTICULOS 5° Y 6° DE
LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS, SE CONSTITUYE FIADORA POR LA SUMA DE: (ANOTAR EL IMPORTE
QUE PROCEDA DEPENDIENDO DEL PORCENTAJE AL CONTRATO SIN INCLUIR EL IVA.)-----

ANTE: EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL, PARA GARANTIZAR POR (nombre o denominacién social de la
empresa). CON DOMICILIO EN (domicilio de la empresa), EL FIEL Y EXACTO CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE
LAS OBLIGACIONES A SU CARGO, DERIVADAS DEL CONTRATO DE [especificar que tipo de contrato, si es de adquisicion,
prestaciéon de servicio, etc)  NUMERO (nUmero de contrato) DE FECHA (fecha de suscripcidnl, QUE SE ADJUDICO A
DICHA EMPRESA CON MOTIVO DEL (especificar el procedimiento de contratacién gue se llevd a cabo, licitacion publica,
invitacion a cuando menos tres personas, adjudicacién directa, vy en su caso, el ndmero de ésta), RELATIVO A (objeto del
contrato); LA PRESENTE FIANZA, TENDRA UNA VIGENCIA DE (se debera insertar el lapso de vigencia que se haya
establecido en el contrato), CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO, AS/ COMO DURANTE LA
SUBSTANCIACION DE TODOS LOS RECURSOS Y MEDIOS DE DEFENSA LEGALES QUE, EN SU CASO, SEAN
INTERPUESTOS POR CUALQUIERA DE LAS PARTES Y HASTA QUE SE DICTE LA RESOLUCION DEFINITIVA POR
AUTORIDAD COMPETENTE; AFIANZADORA (especificar la institucién afianzadora _que expide la __garantia),
EXPRESAMENTE SE OBLIGA A PAGAR AL INSTITUTO LA CANTIDAD GARANTIZADA O LA PARTE PROPORCIONAL DE LA
MISMA, POSTERIORMENTE A QUE SE LE HAYAN APLICADO AL (proveedor, prestador de servicio, etc.) LA TOTALIDAD DE
LAS PENAS CONVENCIONALES ESTABLECIDAS EN LA CLAUSULA (ndmero de clausula del contrato en que se estipulen
las_penas convencionales que en su caso deba pagar el fiado) DEL CONTRATO DE REFERENCIA, MISMAS QUE NO
PODRAN SER SUPERIORES A LA SUMA QUE SE AFIANZA Y/O POR CUALQUIER OTRO INCUMPLIMIENTO EN QUE
INCURRA EL FIADO, ASI MISMO, LA PRESENTE GARANTIA SOLO PODRA SER CANCELADA A SOLICITUD EXPRESA Y
PREVIA AUTORIZACION POR ESCRITO DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL; AFIANZADORA (especificar la
institucién afianzadora que expide la garantia), EXPRESAMENTE CONSIENTE: A) QUE LA PRESENTE.FIANZA SE OTORGA
DE CONFORMIDAD CON LO ESTIPULLADO EN EL CONTRATO ARRIBA INDICADQ; B) QUE EN CASO DE INCUMPLIMIENTO
POR PARTE DEL (proveedor, prestador de servicio, etc.), A CUALQUIERA DE LAS OBLIGACIONES CONTENIDAS EN EL
CONTRATO, EL INSTITUTO PODRA PRESENTAR RECLAMACION DE LA MISMA DENTRO DEL PERIODO DE VIGENCIA
ESTABLECIDO EN EL MISMO, E INCLUSO, DENTRO DEL PLAZO DE DIEZ MESES, CONTADOS A PARTIR DEL DiA
SIGUIENTE EN QUE CONCLUVYA LA VIGENCIA DEL CONTRATO, O BIEN, A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE EN QUE EL
INSTITUTO NOTIFIQUE POR ESCRITO AL (proveedor, prestador_de servicio, etc), LA RESCISION DEL INSTRUMENTO
JURIDICO; €} QUE PAGARA AL INSTITUTO LA CANTIDAD GARANTIZADA O LA PARTE PROPORCIONAL DE LA MISMA,
POSTERIORMENTE A QUE SE LE HAYAN APLICADO AL (proveedor, prestador de servicio, etc.) LA TOTALIDAD DE LAS
PENAS CONVENCIONALES ESTABLECIDAS EN LA CLAUSULA (nuimero_de cldusula del contrato en que se estipulen las
penas convencionales gue en su caso deba pagar el fiado) DEL CONTRATO DE REFERENCIA, MISMAS QUE NO PODRAN
SER SUPERIORES A LA SUMA QUE SE AFIANZA Y/O POR CUALQUIER OTRO INCUMPLIMIENTO EN QUE INCURRA EL
FIADO; D) QUE LA FIANZA SOLO PODRA SER CANCELADA A SOLICITUD EXPRESA Y PREVIA AUTORIZACION POR
ESCRITO DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL; E) QUE DA SU CONSENTIMIENTO AL INSTITUTO EN LO
REFERENTE AL ARTICULO M9 DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLICACIONES QUE SE AFIANZAN; F) QUE SI ES PRORROGADO EL PLAZO ESTABLECIDO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO, O EXISTA ESPERA, LA VIGENCIA DE ESTA FIANZA QUEDARA AUTOMATICAMENTE PRORROGADA EN
CONCORDANCIA CON DICHA PRORROGA O ESPERA; G) QUE LA FIANZA CONTINUARA VIGENTE DURANTE LA
SUBSTANCIACION DE TODOS LOS RECURSOS Y MEDIOS DE DEFENSA LEGALES QUE, EN SU CASO, SEAN
INTERPUESTOS POR CUALQUIERA DE LAS PARTES, HASTA QUE SE DICTE LA RESOLUCION DEFINITIVA POR AUTORIDAD
COMPETENTE, AFIANZADORA (especificar la_institucién afianzadora que expide la garantia), ADMITE EXPRESAMENTE
SOMETERSE INDISTINTAMENTE, Y A ELECCION DEL BENEFICIARIO, A CUALESQUIERA DE LOS PROCEDIMIENTOS
LEGALES ESTABLECIDOS EN LOS ARTICULOS 93 Y/O 94 DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS EN VIGOR
O, EN SU CASO, A TRAVES DEL PROCEDIMIENTO QUE ESTABLECE EL ARTICULO 63 DE LA LEY DE PROTECCION VY
DEFENSA AL USUARIO DE SERVICIOS FINANCIEROS VIGENTE. FIN DE TEXTO.
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e EQUIPAMIENTO

DEPARTAMENTO DE ADQUISICION DE BIENES
Y CONTRATACION DE SERVICIOS

ANEXO NUMERO 12 (DOCE)

Trabajadores Inscritos en el Régimen Obligatorio del Seguro Social
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

COORDINACION DE ABASTECIMIENTO Y EQUIPAMIENTO
No. DE INVITACION:

{ nombre ) en mi caracter de representante legal de la ( nombre o razon social

de la empresa ), MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE:

Mis trabajadores que se encuentran inscritos en el Régimen obligatorio del Seguro Social, conforme a lo
siguiente:

Los trabajadores se encuentran inscritos en el régimen obligatorio del Seguro Social, y que se
encuentran al corriente en el pago de las cuotas obrero patronales a que haya lugar, conforme a lo
dispuesto en la Ley del Seguro Social, para tal efecto, se exhibe en este acto las constancias
debidamente emitidas por “EL INSTITUTO", para lo cual se adjunta el presente. ( comprobante de
pagoy cedula de determinacién de cuotas con relacién de empleados),

LUGARY FECHA

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

Pagina 76 de 78

y 2023
Francisco
VILA

-




INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

o, GOBIERNODE . m 30909 ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA BASES
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MEXICO IMES i ORI Ao D RS ECIMIENTO Y SERVICIO DE MENSAJERIA
! T > ; EJERCICIO 2023
DEPARTAMENTO DE ADQUISICION DE BIENES
Y CONTRATACION DE SERVICIOS
ANEXO 13

SOLICITUD DE ACLARACIONES.
(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

PUEBLA, PUE, A DE DE

NOMBRE LICITANTE:
NOMBRE REPRESENTANTE LECAL:

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA DESCONCENTRADA DEL IMSS EN PUEBLA

POR MEDIO DE LA PRESENTE, NOS PERMITIMOS SOLICITAR AL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO
SOCIAL, A TRAVES DE LA COORDINACION DE ABASTECIMIENTO Y EQUIPAMIENTO, LA (S)
ACLARACION(ES) A LOS SIGUIENTES ASPECTOS CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA DE LA LICITACION
DE REFERENCIA:

A).- DE CARACTER ADMINISTRATIVO (PRECISAR EL NUMERAL DE LA CONVOCATORIA O MENCIONAR EL
ASPECTO ESPECIFICO)

(insertar cuantas lineas sea necesario)

B).- DE CARACTER LEGAL (PRECISAR EL NUMERAL DE LA CONVOCATORIA O MENCIONAR EL ASPECTO
ESPECIFICO))
(insertar cuantas lineas sea necesario)
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ANEXO 14

“CONSTANCIA DE RECOLECCION"
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