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P R E S E N T A C I O N: 
 
 
 

En observancia al artículo 4 y 134, de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, y 
de conformidad con los artículos 35 fracción I, 36, 39 fracción I, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 
49, 50, 51, 52 y 68 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público 
(LAASSP), 83, 86, 91 y 92  de su Reglamento, las Políticas, Bases y Lineamientos en materia de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios y demás disposiciones aplicables en la 
materia, se convoca a los interesados en participar en el procedimiento de:  
 

ADQUISICIÓN DE CLAVES DE LOS GRUPOS  311, 312 Y 372 
MATERIALES Y UTILES DE OFICINA, EJERCICIO 2026 
 
De conformidad con la siguiente: 
 

 
 
 
 
 
 
 

CONVOCATORIA 
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GLOSARIO DE TÉRMINOS. 
Para efectos de estas bases, se entenderá por: 
 

1. Administrador del Contrato: Servidor(es) público(s) en quien recae la responsabilidad de 
dar seguimiento al cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato. 

 
2. ALSC: Administración Local de Servicios al Contribuyente. 

 
3. Área contratante: la facultada en la dependencia o entidad para realizar procedimientos 

de contratación a efecto de adquirir o arrendar bienes o contratar la prestación de 
servicios que requiera la dependencia o entidad de que se trate; 

 
4. Área requirente: la que en la dependencia o entidad, solicite o requiera formalmente la 

adquisición o arrendamiento de bienes o la prestación de servicios, o bien aquella que los 
utilizará; 

 
5. Área técnica: la responsable de elaborar las especificaciones técnicas que se deberán 

incluir en el procedimiento de contratación, de responder en la junta de aclaraciones las 
preguntas que sobre estos aspectos técnicos realicen los licitantes; así como de coadyuvar 
en la evaluación de las proposiciones. 

 
6. CECOBAN: Centro de Compensación Bancaria. 

 
7. PLATAFORMA: Plataforma Digital de Contrataciones Públicas sobre adquisiciones, 

arrendamientos y servicios con dirección electrónica en Internet: 
https://comprasmx.buengobierno.gob.mx/ o COMPRAS MX 

 
8. Contrato: documento a través del cual se formalizan los derechos y obligaciones derivados 

del fallo del procedimiento de contratación de la adquisición o la prestación de los 
servicios. 

 
9. EMA: Entidad Mexicana de Acreditación, A. C. 

 
10. Instituto o IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social. 

 
11. Investigación de mercado: la verificación de la existencia de bienes, arrendamientos o 

servicios, de proveedores a nivel nacional o internacional y del precio estimado basado en 
la información que se obtenga en la propia dependencia o entidad, de organismos públicos 
o privados, de fabricantes de bienes o prestadores del servicio, o una combinación de 
dichas fuentes de información; 

 

https://comprasmx.buengobierno.gob.mx/
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12. IVA: Impuesto al Valor Agregado. 
 

13. LAASSP o Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público 
publicada el 16 de abril del 2025 en el Diario Oficial de la Federación. 

 
14. Licitante: La persona que participe en cualquier procedimiento de licitación pública o bien 

de invitación a cuando menos tres personas. 
 

15. Medios Remotos de Comunicación Electrónica: Los dispositivos tecnológicos para 
efectuar transmisión de datos e información a través de computadoras, líneas telefónicas, 
enlaces dedicados, microondas y similares. 

 
16. MIPYMES: las micro, pequeñas y medianas empresas de nacionalidad mexicana a que hace 

referencia la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequeña y Mediana 
Empresa; 

 
17. Partida o concepto: la división o desglose de los bienes a adquirir o arrendar o de los 

servicios a contratar, contenidos en un procedimiento de contratación o en un contrato, 
para diferenciarlos unos de otros, clasificarlos o agruparlos; 

 
18. Precio no aceptable: es aquél que derivado de la investigación de mercado realizada, 

resulte superior en un diez por ciento al ofertado respecto del que se observa como 
mediana en dicha investigación o en su defecto, el promedio de las ofertas presentadas en 
la misma licitación, y 

 
19. Precio conveniente: es aquel que se determina a partir de obtener el promedio de los 

precios preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en la 
licitación, y a éste se le resta el porcentaje que determine la dependencia o entidad en sus 
políticas, bases y lineamientos. 

 
26. Proveedor: La persona que celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos o 

servicios.  
 

27. Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del 
Sector Público, publicado el 18 de diciembre del 2025 en el Diario Oficial de la Federación. 

 
28. SABG: Secretaría Anticorrupción y Buen Gobierno. 

 
29. SAI: Sistema de Abasto Institucional. Conjunto de acciones programadas en medios 

electrónicos que permiten realizar actividades comprendidas en el proceso de 
abastecimiento y suministro, de manera automatizada en red.  
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30. SAT: el Servicio de Administración Tributaria. 

 
31. SAGB: Secretaría Anticorrupción y Buen Gobierno 
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1. INFORMACIÓN ESPECÍFICA DE LA LICITACIÓN. 
 
1.1. IDIOMA EN QUE PODRÁN PRESENTARSE LAS PROPOSICIONES, LOS ANEXOS 
TÉCNICOS Y, EN SU CASO, LOS FOLLETOS QUE SE ACOMPAÑEN. 
 
Las proposiciones en su caso deberán presentarse por escrito, preferentemente en papel 
membretado de la empresa, solo en idioma español y dirigido al área convocante. 
 
En caso de que se requieran anexos técnicos, folletos, catálogos y/o fotografías, 
instructivos o manuales de uso para corroborar las especificaciones, características y 
calidad del servicio, éstos deberán presentarse en idioma español. 
 
1.2 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
 
El Instituto cuenta con la disponibilidad presupuestal para la adquisición de los bienes 
requeridos. 
 
2. DESCRIPCIÓN, UNIDAD Y CANTIDAD. 
 
La descripción amplia y detallada de los bienes solicitados, se contempla en el Anexo Número 1 
(uno) Requerimiento, el cual forma parte integrante de esta convocatoria. 
 
Los licitantes, para la presentación de sus proposiciones, deberán ajustarse estrictamente a los 
requisitos y especificaciones previstos en esta Convocatoria, describiendo en forma amplia y 
detallada bienes que estén ofertando. 
 
2.1. CALIDAD, LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS 
 

Los participantes deberán acompañar a su propuesta técnica los documentos siguientes: 
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1.- El licitante deberá presentar la descripción amplia y detallada de los bienes ofertados, los 
cuales deben de cumplir estrictamente con lo solicitado en el Anexo 1 “Uno”, el cual forma 
parte de esta convocatoria, debiendo ofertar la cantidad máxima de las partidas en las que 
participe, presentando su propuesta técnica conforme al formato del Anexo “DESCRIPCIÓN 
AMPLIA Y DETALLADA DE LOS BIENES OFERTADOS”, anexo 6 (Seis). 

 

Se verificará que cotice la cantidad total requerida en la(s) partida(s) en que participe. 
 

Se verificará la congruencia de las fichas técnicas, folletos y/o catálogos contra lo ofertado en 
la propuesta técnica, y lo especificado en las Requisiciones. 

 

2.- Fichas técnicas, folletos y/o catálogos emitidos por el fabricante, siendo la responsable de 
emitir el dictamen de los resultados de la evaluación, ya sea “satisfactoria” o “rechazo” según 
sea el caso por el área técnica; dicha evaluación se realizará considerando que cumplan con lo 
señalado en la presente requisición y verificando que correspondan de manera precisa a las 
especificaciones solicitadas. 
 
3.- En el supuesto de que no existan organismos de certificación acreditados, los participantes 
deberán presentar escrito simple en formato libre, en papel membretado de la empresa, 
suscrito por el representante legal de la empresa, en la que manifieste que los bienes 
ofertados cumplen con lo solicitado por el Instituto. 
 

 
3. FECHA, HORA Y DOMICILIO DE LOS EVENTOS; MEDIOS Y EN SU CASO, REDUCCIÓN 
DE PLAZO PARA LA PRESENTACIÓN DE LAS PROPOSICIONES. 

 
E V E N T O S 

 

 
F E C H A 

 
H O R A 

 
L U G A R 

Primera Junta de Aclaración 
de la convocatoria a la 
licitación. 

05/06/2026 09:30 

A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA 
COMPRAS MX 

 

Acto de Presentación y 
Apertura de Proposiciones. 

12/06/2026 09:30 

 
Fallo 
 

18/06/2026 13:30 

 
Firma del contrato 
 

09/07/2026 

Visitas a las instalaciones 
Institucionales del IMSS No se requieren visitas.  

Plazo recortado Sí 
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4. JUNTA DE ACLARACIONES: 
 
Aquellos interesados que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la 
Convocatoria deberán presentar un escrito acompañado de las solicitudes de aclaración 
correspondientes, a través de la plataforma integral de COMPRAS MX, acompañado de las 
citadas solicitudes de aclaración; en el citado escrito manifestaran su interés en participar en la 
presente licitación, por si o en representación de un tercero, señalando, en cada caso, los datos 
siguientes: 
 
NOTA: En el caso de presentación de proposiciones conjuntas, cualquiera de los integrantes de 
la agrupación, podrá presentar el escrito mediante el cual manifieste su interés en participar 
en la junta de aclaraciones y en el procedimiento de contratación. 
 
a) Del licitante: registro federal de contribuyentes; nombre y domicilio, así como, en su caso, 
de su apoderado o representante. Tratándose de personas morales, además, descripción del 
objeto social de la empresa; identificando los datos de las escrituras públicas o pólizas con las 
que se acredita la existencia legal de las personas morales, y de haberlas, sus reformas y 
modificaciones, así como nombre de los socios que aparezcan en éstas, y  
 
Del representante legal del licitante: datos de las escrituras públicas en las que le fueron 
otorgadas las facultades para suscribir proposiciones. 
 
b). Los licitantes deberán enviar las solicitudes de aclaración, a través del sistema electrónico 
de información pública gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios 
(COMPRAS MX), a más tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se realice 
la junta de aclaraciones. 
 
Las solicitudes de aclaración que sean recibidas con posterioridad al plazo antes previsto 
no serán contestadas por resultar extemporáneas. 
 
d) Cualquier modificación a la convocatoria de la licitación, incluyendo las que resulten de la 
o las juntas de aclaraciones, formará parte de la convocatoria y deberá ser considerada por los 
licitantes en la elaboración de su proposición. 
 
5. PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES. 
 
a. Los licitantes entregarán sus proposiciones técnica y económica a través del sistema 
electrónico de información pública gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos y 
servicios (COMPRAS MX), hasta el momento de su apertura pública. 
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b. Una vez recibidas las proposiciones se hará constar la documentación presentada, sin que 
ello implique la evaluación de su contenido; por lo que, en el caso de que algún licitante omita 
la presentación de algún documento o faltare algún requisito, no serán desechadas en ese 
momento, haciéndose constar ello en el formato de recepción de los documentos que integran 
la proposición.  

 
c. En el supuesto de las proposiciones presentadas, que por causas ajenas a la voluntad de 
la SABG o de la convocante, no sea posible abrir los archivos, el acto se reanudará a partir de 
que se restablezcan las condiciones que dieron origen a la interrupción. 
 
• En el caso del supuesto anterior, se tendrán por no presentadas las proposiciones y la 
demás documentación requerida por la convocante, cuando los archivos en los que se 
contenga dicha información tengan virus informáticos o no puedan abrirse por cualquier causa 
motivada por problemas técnicos imputables a sus programas o equipo de cómputo. 
 
• No obstante, la convocante intentará abrir los archivos más de una vez en presencia del 
representante del Órgano Interno de Control y, en su caso, del Testigo Social, con los 
programas Word, Excel y PDF, en caso de que se confirme que el archivo contiene algún virus 
informático, o está alterado por causas ajenas a la convocante o a COMPRAS MX, la proposición 
se tendrá por no presentada. 
 
b) Con posterioridad se realizará la evaluación integral de las proposiciones, el resultado de 
dicha revisión o análisis se dará a conocer en el fallo correspondiente. 
 
c) En caso de que se encuentren presentes los licitantes, éstos elegirán a uno, que en forma 
conjunta con el servidor público que presida el acto rubricarán la proposición técnico-
económica.  

 
d) Los licitantes que deseen participar sólo podrán presentar una proposición en el presente 
procedimiento de contratación; una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar 
establecidos, éstas no podrán retirarse o dejarse sin efecto, por lo que deberán considerarse 
vigentes dentro del presente procedimiento y hasta su conclusión 

 
5.1 PROPOSICIONES CONJUNTAS: 
 
Las personas interesadas podrán agruparse para presentar una proposición, para tal efecto 
deberán cubrir los siguientes requisitos: 
 
I) Uno de los integrantes podrá presentar el escrito mediante el cual se manifieste el interés en 
participar en la junta de aclaraciones y en el procedimiento de contratación. 
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II) Los integrantes deberán celebrar en términos de la legislación aplicable un convenio, en el 
cual se establezcan con precisión los siguientes aspectos, de conformidad con el Anexo 2 
(dos), de las presentes bases. 
 
a) Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes, 
señalando, en su caso, los datos de los instrumentos públicos con los que se acredita la 
existencia legal de las personas morales y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, así 
como el nombre de los socios que aparezcan en éstas; 
 
b) Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas, 
señalando, en su caso, los datos de las escrituras públicas con las que acrediten las facultades 
de representación; 
 
c) Designación de un representante común, otorgándole poder amplio y suficiente, para 
atender todo lo relacionado con la proposición y con el procedimiento de licitación pública; 
 
d) Descripción de las partes objeto del contrato que corresponderá cumplir a cada persona 
integrante, así como la manera en que se exigirá el cumplimiento de las obligaciones, y 

 
e) Estipulación expresa de que cada uno de los firmantes quedará obligado junto con los 
demás integrantes, ya sea en forma solidaria o mancomunada, según se convenga, para 
efectos del procedimiento de contratación y del contrato, en caso de que se les adjudique el 
mismo; 
 

6 DOCUMENTOS QUE DEBERÁN PRESENTAR QUIENES DESEEN PARTICIPAR EN LA LICITACIÓN 
QUE SE GENERE EN COMPRAS MX, RELATIVO A LA PROPOSICION LEGAL. 

 
A. Escrito libre Bajo Protesta de Decir Verdad, en el que manifieste que cuenta con facultades 

suficientes para comprometerse por sí o por su representada, sin que resulte necesario 
acreditar su personalidad jurídica, en términos del artículo 40 fracción VI de la LAASSP. 
ANEXO A. 
 

B. Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en alguno de los supuestos 
establecidos por los artículos 71 y 90, cuarto párrafo de la Ley. Tratándose de personas 
morales, su representante legal deberá de manifestar con el escrito antes referido que tanto 
el licitante, como los socios o asociados, no se encuentran inhabilitadas, conforme a lo 
previsto en el artículo 40 fracción IX de la LAASSP. ANEXO B 

 

C. Presentar declaración de integridad, en la que manifiesten, bajo protesta de decir verdad, 
que por sí mismos o a través de interpósita persona, se abstendrán de adoptar conductas, 
para que las personas servidoras públicas de la dependencia o entidad induzcan o alteren las 
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evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que 
otorguen condiciones más ventajosas con relación a los demás participantes; así como, de 
incorporar durante la vigencia de los contratos a personas que se encuentren inhabilitadas, 
conforme a lo previsto en el artículo 40 fracción X,  de la LAASSP. ANEXO C; 
 

D. Presentar manifiesto, mediante el cual afirmen o nieguen, bajo protesta de decir verdad, los 
vínculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco por 
consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado con las personas servidoras públicas que 
establece el Protocolo de Actuación en Contrataciones, conforme a lo previsto en el artículo 
40 fracción XI de la LAASSP. ANEXO D 
 

E. Presentar un escrito en el que su firmante manifieste bajo protestade decir verdad, que no 
ejecuta con otro participante acciones que impliquen o tengan por objeto obtener un 
beneficio o ventaja indebida en el procedimiento, en términos del artículo 40 fracción XX de la 
LAASSP, ANEXO E; 

 
F. Escrito en el que su firmante manifieste bajo protestade decir verdad que, en caso de resultar 

ganador, no podrá subcontratar a otro licitante que haya participado en el procedimiento, en 
términos del artículo 40 fracción XXI de la LAASSP, ANEXO F; 
 

G. Los licitantes con carácter de MIPYMES, deberán presentar copia del documento expedido 
por autoridad competente, que determine su estratificación como micro, pequeña o mediana 
empresa; o bien un escrito en el cual manifiesten bajo protesta de decir verdad que cuentan 
con ese carácter, conforme al Anexo G de las presentes bases. 
 

H. Formato de información reservada y confidencial. 
 

I. Acreditación. 
 

J. Formato para la manifestación que deberá presentar el licitante para dar cumplimiento al 
artículo 58 primer párrafo del reglamento de la LAASSP, anexo J. 
 

K. Escrito en formato libre en el cual manifiesten que el licitante está inscrito en el registro a que 
hace referencia el artículo 86 de la Ley dando cumplimiento al artículo 40 fracción VII. 
 

L. En caso de que se presenten proposiciones en forma conjunta, cada una de las personas 
agrupadas, deberá presentar en forma individual los escritos señalados en este numeral, 
además del convenio firmado por cada una de las personas que integren la proposición. 
Conforme al Anexo 2 de las presentes bases. 
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M. Escrito en formato libre mediante el cual el licitante autorice a los servidores públicos del 
Instituto puedan consultar su opinión de cumplimiento del SAT, IMSS e INFONAVIT. 
 

 
6.1 DOCUMENTACIÓN COMPLEMENTARIA: 
 
La documentación complementaria que deberá presentar el licitante es la siguiente: 
 
I.   Copia simple por ambos lados de su identificación oficial vigente con fotografía, (cartilla del 
servicio militar nacional, pasaporte, credencial para votar con fotografía o cédula profesional), 
tratándose de personas físicas; y, en el caso de personas morales, de la persona que firme la 
proposición. 
 
II. Acta Constitutiva actualizada en caso de que el licitante sea persona Moral; y acta de 
Nacimiento, CURP y Alta ante el SAT, si es Personas Físicas. 
   
En el caso de resultar adjudicado y No cuente con Número de Proveedor IMSS, deberá anexar 
los documentos siguientes: 
     
• Registro Federal de Contribuyentes. (RFC). 
• Comprobante de domicilio. 
• Credencial de elector de representante legal. 
• CURP 
 
Además de considerar los aspectos siguientes: 
 
a. Los licitantes que deseen participar, sólo podrán presentar una proposición en el presente 
procedimiento de contratación; iniciado el Acto de Presentación y Apertura de Proposiciones, 
las ya presentadas no podrán ser retiradas o dejarse sin efecto por los licitantes. 
 
b. Las proposiciones que presenten los licitantes deberán ser firmadas autógrafamente por 
el licitante o su representante legal, en la última hoja de cada uno de los documentos que 
forman parte de esta, no siendo motivo de descalificación el hecho de que las demás hojas que 
las integren y sus anexos carezcan de firma o rúbrica.  
 
c. Cada uno de los documentos que integren la proposición de los licitantes y aquéllos 
distintos a ésta, deben estar foliados en todas y cada una de las hojas que conforman ésta. 
Para tal efecto, se deberán numerar de manera individual las proposiciones técnica y 
económica, así como el resto de los documentos que entregue.  
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d. La propuesta técnica deberá foliarse de acuerdo a la siguiente nomenclatura 1/n…, n/n, 
(ejemplo, si su propuesta técnica contiene 50 hojas la primer hoja debe contener el folio 1/50 y 
la última hoja debe contener el folio 50/50), así también lo correspondiente a la propuesta 
económica, debe foliarse de manera individual utilizando la misma nomenclatura 1/n…, n/n, 
(ejemplo: si su propuesta económica contiene 50 hojas, la primer hoja debe contener el folio 
1/50 y la última hoja debe contener el folio 50/50). 
 
Se precisa que, para efectos de foliado, la propuesta técnica comprende además del formato 
que debe presentar el licitante como propuesta técnica y la demás documentación y requisitos 
que se establecen en estas bases. 
 
6.2 PROPOSICIÓN TÉCNICA: 
 
La proposición técnica deberá contener la siguiente documentación: 
 

I.Descripción amplia y detallada de los bienes ofertados, cumpliendo estrictamente con lo 
señalado en el Anexo 1 y Anexo 1 “A” el cual forma parte de estas bases. 

II.Documentos descritos en el numeral 2.1 de las presentes bases, según corresponda. 
 
6.3. PROPOSICIÓN ECONÓMICA: 
 
La proposición económica, deberá contener la cotización de los bienes ofertados, indicando la 
partida, clave (gpo, gen, esp, dif, var), descripción, unidad de medida, cantidad de la 
presentación, tipo de presentación, cantidad, marca, precio unitario, importe, subtotal, IVA, 
total, conforme al Anexo Número 3 (Tres), el cual forma parte de las presentes bases.  
 
En caso de que se detecte un error de cálculo en alguna proposición, se podrá llevar a cabo su 
rectificación cuando la corrección no implique la modificación del precio unitario del servicio. 
En caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y número, prevalecerá la 
primera, por lo que, de presentarse errores en los volúmenes solicitados, estos podrán 
corregirse. 
  
La captura de los precios por partida en la plataforma Compras MX, deberá tener congruencia 
con la propuesta económica presentada en formato PDF y/o Excel, es decir, en caso de que el 
licitante en el sistema de COMPRAS MX registre un precio distinto en la partida a la contenida 
en la propuesta en PDF y/o Excel, afecta la solvencia y motivará su desechamiento en la 
partida. 
 
Los precios ofertados por los licitantes permanecerán fijos durante la vigencia del contrato.  
 
Las cotizaciones deberán elaborarse a 2 (dos) decimales. 
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Si resultare que dos o más proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de los 
requerimientos solicitados por la convocante, el contrato se adjudicará a quien presente la 
proposición cuyo precio sea el más bajo, siempre y cuando éste resulte conveniente. Los 
precios ofertados que se encuentren por debajo del precio conveniente podrán ser desechados 
por la convocante. 
 
7.- ACREDITACIÓN DE LA EXISTENCIA LEGAL, PERSONALIDAD JURÍDICA Y NACIONALIDAD 
DEL LICITANTE. 
 
7.1. En el Acto de presentación y apertura de proposiciones. 
 
Los licitantes para intervenir en el acto de presentación y apertura de proposiciones deberán 
entregar un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta 
con facultades suficientes para comprometerse por sí o por su representada. 
 
7.2. En la suscripción de proposiciones. 
 
Para efectos de la suscripción de las proposiciones el licitante deberá acreditar su existencia 
legal y personalidad jurídica entregando un escrito en el que su firmante manifieste, bajo 
protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por sí o 
por su representada, mismo que contendrá los datos siguientes: 
 
a) Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, así como en su caso, 
de su apoderado o representante. Tratándose de personas morales, además se señalará la 
descripción del objeto social de la empresa, identificando los datos de las escrituras públicas y 
de haberlas, sus reformas y modificaciones, con las que se acredita la existencia legal de las 
personas morales así como el nombre de los socios, y en su caso, los datos de inscripción en el 
Registro Público de la Propiedad y de Comercio correspondiente. 

 
b) Del representante legal del licitante: datos de las escrituras públicas en las que le fueron 
otorgadas las facultades para suscribir las proposiciones. 

 
En defecto de lo anterior, el licitante deberá presentar debidamente requisitado el formato que 
aparece como Anexo I “Acreditación de Personalidad”, el cual forma parte de las presentes 
bases. 
 
El domicilio que se señale en el Anexo I de las presentes bases, será aquel en el que el licitante 
pueda recibir todo tipo de notificaciones y documentos que resulten, además de las 
notificaciones que se realicen a través de COMPRAS MX. 
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7.3. Previo a la firma del contrato: 
 
Conforme a lo previsto en el artículo 58, fracciones I y II del Reglamento de la Ley, el licitante 
que resulte ganador, deberá presentar para su cotejo, original o copia certificada de los 
siguientes documentos: 
 
Tratándose de personas morales, testimonio de la escritura pública en la que conste que fue 
constituida conforme a las leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional. 
 
Tratándose de personas físicas, copia certificada del acta de nacimiento o, en su caso, carta de 
naturalización respectiva, expedida por la autoridad competente, así como la documentación 
con la que acredite tener su domicilio legal en el territorio nacional. 
 
El licitante ganador tratándose de personas morales, deberá presentar copia simple y original 
o copia certificada, para su cotejo, de los documentos con los que se acredite su existencia 
legal y las facultades de su representante para suscribir el contrato correspondiente, y copia 
legible de su cédula del Registro Federal de Contribuyentes. En el caso de personas físicas, 
deberá presentar copia legible de su cédula del Registro Federal de Contribuyentes, así como 
identificación vigente y copia simple de la misma (pasaporte, cartilla del servicio militar 
nacional o credencial para votar con fotografía). 
 
8. ACREDITACIÓN DE ENCONTRARSE AL CORRIENTE DE SUS OBLIGACIONES FISCALES. 
 
(Una vez realizado el fallo del procedimiento) 
El (los) licitante(s) que resulte(n) ganador(es) y cuyo monto del contrato sea superior a 
$300,000.00, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado (IVA); preferentemente dentro de los tres 
días hábiles posteriores a la fecha en que se tenga conocimiento del fallo o adjudicación del 
contrato, deberá(n) realizar la solicitud de opinión ante el Sistema de Administración Tributaria 
(SAT), relacionada con el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en sentido positivo, en los 
términos que establece la Regla de la Resolución Miscelánea Fiscal para el presente ejercicio, 
publicada en el Diario Oficial de la Federación (DOF), de conformidad con lo previsto en el 
artículo 32D, del Código Fiscal de la Federación. 
 
(Previo a la formalización del contrato) 
Previo a la suscripción del contrato, el licitante ganador deberá presentar el acuse de recepción 
con el que compruebe la realización de la consulta de opinión ante el SAT, relacionada con el 
cumplimiento de sus obligaciones fiscales, en los términos que establece la Regla de la 
Miscelánea Fiscal. 
 
Para el caso de que el licitante ganador vaya a celebrar dos o más contratos derivados del 
presente procedimiento licitatorio, previo a la suscripción de cada instrumento jurídico y por 
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cada uno de éstos, deberá presentar el escrito al que se hace referencia en el párrafo anterior, 
con el que compruebe que realizó la solicitud de opinión ante el SAT, en términos de la Regla 
de la Resolución Miscelánea Fiscal. 
 
En tratándose de proposiciones conjuntas, presentadas en términos del artículo 34 de la 
LAASSP, se deberá presentar “un acuse de recepción” con el que se compruebe que se realizó 
la solicitud de opinión ante el SAT, por cada uno de los participantes en dicha proposición. 
 
En el supuesto de que el Instituto, previo a la formalización del contrato, como resultado de la 
consulta en el Portal  del SAT detecte que la  opinión es en sentido negativo sobre las 
obligaciones fiscales de la persona física o moral que resultó adjudicada, deberá de abstenerse 
de formalizar y procederá a remitir a la Secretaría Anticorrupción y Bueno Gobierno (SABG) la 
documentación de los hechos presumiblemente constitutivos de infracción por la falta de la 
formalización del contrato, por causas imputables al licitante al que le fue adjudicado. 
 
(Una vez formalizado el contrato) 
En el supuesto de que el SAT emita respuesta en sentido negativo o desfavorable para el (los) 
proveedor(es) con quien ya se haya formalizado el (los) contrato(s) derivado(s) de la presente 
licitación, sobre el cumplimiento de las obligaciones fiscales, dicha persona y el Instituto 
cumplirán el instrumento hasta su terminación, por lo que la presunta omisión en el 
cumplimiento de sus obligaciones fiscales no será motivo para retener pagos debidamente 
devengados por el proveedor o contratista, ni para terminar anticipadamente o rescindir 
administrativamente el contrato.  
 
8.1 ACREDITACIÓN DE ENCONTRARSE AL CORRIENTE DE SUS OBLIGACIONES EN MATERIA 
DE SEGURIDAD SOCIAL. 
 
(Previo a la formalización del contrato) 
Presentar documento vigente expedido por el instituto mexicano del seguro social (IMSS), en el 
que se emita la opinión del cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social, 
vigente y positiva. 
 
(Una vez formalizado el contrato) 
Durante la vigencia del contrato el participante asignado queda obligado a entregar al 
instituto, junto con la factura de cobro respectiva, la opinión de cumplimientos de obligaciones 
en materia de seguridad social vigente y positiva  
 
La vigencia de la opinión de cumplimientos de obligaciones en materia de seguridad social 
tendrá una vigencia de 30 días naturales a partir de su emisión.  
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La multicitada opinión, la pueden obtener ingresando a la página de internet del Instituto 
(www.imss.gob.mx). En el apartado “Patrones o empresas”, después en “Escritorio virtual”, 
donde se registrarán con su firma electrónica (fiel) y esta se generará de manera automatizada, 
atendiendo a la situación fiscal en materia de seguridad social del particular en los siguientes 
sentidos: 
Positiva.- Cuando el particular esté inscrito ante el Instituto y al corriente en el cumplimiento de 
las obligaciones. 
 
Negativa.- Cuando el particular no esté al corriente en el cumplimiento de las obligaciones en 
materia de seguridad social. 

Por lo que el Instituto no podrá emitir opinión del cumplimiento de obligaciones fiscales en 
materia de seguridad social en los siguientes supuestos: 

• No se cuente con Registro ante el IMSS 

• Su registro patronal esté dado de baja 

• No se cuente con trabajadores registrados 

El procedimiento para obtener la “opinión de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia 
de seguridad social”: Ingresar a escritorio virtual  Si usted ya se encuentra registrado en el 
portal de trámites digitales del IMSS, dar clic en ingresar. En caso de no estar registrado, será 
necesario seleccionar la opción crear una cuenta. Ingresar los datos de su fiel para la 
autenticación y dar en verificar, una vez verificados, dar clic en autenticar. Una vez dentro del 
“escritorio virtual”, dar clic al apartado “mis empresas representadas”. El sistema despliega el 
RFC y nombre o razón social, de las empresas que representa. Seleccionar el RFC de la empresa 
de la cual desea obtener la “opinión de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de 
seguridad social”. El sistema muestra una pantalla en la que aparece el RFC seleccionada y en el 
apartado del lado izquierdo, “datos fiscales”, dar clic en el recuadro denominado “acciones” y 
seleccionar “opinión de cumplimiento” para obtener el citado documento. 
 
El sistema presenta el documento “opinión de cumplimiento”, el cual puede imprimirse o 
guardarse en la computadora o dispositivo magnético. Una vez concluido el trámite, dar clic en 
cerrar sesión. 
 
8.2  ACREDITACIÓN DE ENCONTRARSE AL CORRIENTE DE SUS OBLIGACIONES EN MATERIA 
DE APORTACIONES PATRONALES 
 
Con el propósito de dar cumplimiento a lo dispuesto por el artículo 32d del código fiscal de la 
federación y al punto 4.14 de las políticas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, 
arrendamientos y prestación de servicios del instituto mexicano del seguro social vigente, así 
como al acuerdo por el que se emiten las reglas para la obtención de la constancia de situación 
fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de amortizaciones, se les hace de su 

http://www.imss.gob.mx/
http://serviciosdigitales.imss.gob.mx/portal-web/portal
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conocimiento  a los licitantes y posibles adjudicados, que para la firma del contrato respectivo, 
se solicita como requisito indispensable para suscribirlo, el  envío de la constancia de situación 
fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de amortizaciones en la fecha de 
notificación del fallo concursal correspondiente , al correo siguiente: 
cesar.hernandezgon@imss.gob.mx, para efecto de lo dispuesto por el artículo 32-d del 
código fiscal de la federación.  
 
Al respecto, se da a conocer el procedimiento para la obtención de la constancia de situación 
fiscal emitida por el INFONAVIT, en los términos siguientes: 
 
Reglas para la obtención de la constancia de situación fiscal en materia de aportaciones 
patronales y entero de descuentos. 
 
Primera.- Los particulares que, para efectos de celebrar contrataciones con las dependencias y 
entidades a que se refiere el artículo 32-d del código fiscal de la federación y, en su caso, los 
que aquéllos subcontraten, o quienes pretendan acceder al otorgamiento de subsidios y 
estímulos de las mismas dependencias y entidades, requieran del INFONAVIT, una constancia 
de situación fiscal, deberán obtener la misma de conformidad con las presentes reglas. 
 
Segunda.-  El INFONAVIT, a fin de emitir la constancia de situación fiscal, revisará que: 
 

I.  La inscripción del particular solicitante ante el instituto, en caso de estar obligado, y la 
vigencia del número o números de los registros patronales que le han sido asignados. 

II.  La existencia de créditos fiscales firmes determinados, entendiéndose por crédito fiscal las 
aportaciones, los descuentos, su actualización, los recargos y las multas impuestas en los 
términos de la ley del instituto del fondo nacional de la vivienda para los trabajadores. 

III.  Los adeudos o créditos fiscales que no se encuentren firmes. 
IV.  Las garantías que se hayan otorgado. 
V.  Los convenios de pago que el solicitante haya celebrado con el instituto. 

 
Tercera.-  Las constancias de situación fiscal se emitirán a partir de la información contenida 
en las bases de datos del instituto y reflejarán la situación que ante el INFONAVIT guardan los 
particulares que las soliciten para los efectos del artículo 32-d del código fiscal, por lo que no 
constituye acto o resolución de carácter fiscal y por tanto no prejuzgan sobre la existencia de 
créditos a cargo del aportante que pudieran derivar del ejercicio de las facultades del 
INFONAVIT como órgano fiscal autónomo. 
 
Cuarta.-    El INFONAVIT expedirá a los particulares los siguientes tipos de constancia de 
situación fiscal: 
a) Sin adeudo o con garantía. - cuando el particular esté inscrito ante el instituto y al 
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, o bien que contando con adeudo 
éste se encuentre garantizado. 

mailto:cesar.hernandezgon@imss.gob.mx
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b) Con adeudo. - cuando el particular no esté al corriente en el cumplimiento de las 
obligaciones en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos. 
c) Con adeudo pero con convenio celebrado. - en los casos en que el particular cuente con 
adeudos pero que haya celebrado convenio con el INFONAVIT para cubrirlos. La constancia de 
situación fiscal que se expida precisará esta circunstancia para efectos de contratación en 
términos de los párrafos dos y tres del artículo 32-d del código fiscal de la federación. 
d) Sin antecedente. - para personas físicas o morales que no cuenten con número de 
registro patronal registrado ante el instituto y por tanto con trabajadores formales. 
Las personas físicas o morales podrán obtener las constancias de situación fiscal a que se 
refieren los incisos a), b) y d) en la sección correspondiente del portal institucional del 
INFONAVIT en el internet: www.infonavit.org.mx. 
Las constancias a que se refiere el inciso c) serán emitidas por la autoridad fiscal del instituto 
en las delegaciones regionales. 
Cuando la respectiva constancia de situación fiscal arroje a juicio del solicitante inconsistencias 
relacionadas con el o los números de registro patronal o con el estado de los créditos fiscales, 
podrá acudir a la delegación regional que corresponda a efecto de aclarar el contenido de la 
misma. 
 
Quinta.-    La constancia de situación fiscal que se expida tendrá una vigencia de 30 días 
naturales contados a partir del día de su emisión. 
 
Con el propósito de dar cumplimiento a lo dispuesto por el artículo 32d del código fiscal de la 
federación y al punto 4.14 de las políticas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, 
arrendamientos y prestación de servicios del instituto mexicano del seguro social vigente, así 
como al acuerdo por el que se emiten las reglas para la obtención de la constancia de situación 
fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de amortizaciones, se les hace de su 
conocimiento  a los licitantes y posibles adjudicados, que para la firma del contrato respectivo, 
se solicita como requisito indispensable para suscribirlo, el  envío de la constancia de situación 
fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de amortizaciones en la fecha de 
notificación del fallo concursal correspondiente , al correo siguiente: 
cesar.hernandezgon@imss.gob.mx, para efecto de lo dispuesto por el artículo 32-d del 
código fiscal de la federación.  
 
Al respecto, se da a conocer el procedimiento para la obtención de la constancia de situación 
fiscal emitida por el INFONAVIT, en los términos siguientes: 
 
 
9. CRITERIOS PARA LA EVALUACIÓN DE LAS PROPOSICIONES Y ADJUDICACIÓN DE LOS 
CONTRATOS. 
 

http://www.infonavit.org.mx/
mailto:cesar.hernandezgon@imss.gob.mx
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Los criterios que se aplicarán para evaluar las proposiciones se basarán en la información 
documental presentada por los licitantes conforme a lo solicitado en las presentes bases, 
observando para ello lo previsto en el artículo 47 y 48 de la LAASSP. 
 
La evaluación se realizará comparando entre sí, en forma equivalente, todas las condiciones 
ofrecidas explícitamente por los licitantes. 
 
No serán objeto de evaluación, las condiciones establecidas por la convocante, que tengan 
como propósito facilitar la presentación de las proposiciones y agilizar los actos de la licitación, 
así como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por sí mismo, no afecte la solvencia de 
las proposiciones. 
 
En tratándose de los documentos o manifiestos presentados bajo protesta de decir verdad, de 
conformidad con lo previsto en el artículo 83, penúltimo párrafo del Reglamento de la LAASSP, 
se verificará que dichos documentos cumplan con los requisitos solicitados. 
 
9.1. EVALUACIÓN DE LAS PROPOSICIONES TÉCNICAS. 
 
Con fundamento en lo dispuesto por el artículo 47 segundo párrafo, de la LAASSP, se 
procederá a evaluar técnicamente al menos las dos proposiciones cuyo precio resulte ser más 
bajo, de no resultar estas solventes, se procederá a la evaluación de las que le sigan en precio. 
 
Para efectos de la evaluación, se tomarán en consideración los criterios siguientes:  
 
• Se verificará que incluyan la información, los documentos y los requisitos solicitados en las 
bases. 
 
• Se verificará documentalmente que los bienes ofertados, cumplan con las especificaciones 
técnicas y requisitos solicitados en estas bases, así como con aquellos que resulten de la junta 
de aclaraciones. 
 
• Se verificará el cumplimiento de la proposición técnica, conforme a los requisitos establecidos 
en el numeral 2.1 y 6.2, de las bases de esta Convocatoria. 

 
• La verificación será documental para todas las partidas.  

 
• Se verificará que cotice la totalidad de los bienes requeridos en cada partida que ofrezca el 
licitante. 
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• Los licitantes deberán ajustarse estrictamente a los requisitos y especificaciones previstos en 
el Anexo 1 (uno) y Anexo 1 (uno) “A” describiendo en forma amplia y detallada los bienes que 
estén ofertando. 

 
• Se verificará la congruencia de anexos técnicos, folletos y/o catálogos, instructivos y/o 
manuales, de cada una de las partidas que presenten los licitantes con lo ofertado en la 
proposición técnica. 
 
9.2. EVALUACIÓN DE LAS PROPOSICIONES ECONÓMICAS.  
 
Se analizarán los precios ofertados por los licitantes, y las operaciones aritméticas con objeto 
de verificar el importe total del servicio ofertado, conforme a los datos contenidos en su 
proposición económica Anexo 3 (Tres) de las presentes bases. 
 
9.3. CRITERIOS DE ADJUDICACIÓN DE LOS CONTRATOS. 
 
El contrato será adjudicado al licitante cuya oferta resulte solvente porque cumple, conforme a 
los criterios de evaluación establecidos, con los requisitos legales, técnicos y económicos de las 
presentes bases y que garanticen el cumplimiento de las obligaciones respectivas.  
 
Si resultare que dos o más proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de los 
requerimientos solicitados por la convocante, el contrato se adjudicará a quien presente la 
proposición cuyo precio sea el más bajo, siempre y cuando éste resulte conveniente. Los 
precios ofertados que se encuentren por debajo del precio conveniente, podrán ser 
desechados por la convocante. 
 
De no actualizarse los supuestos de los párrafos anteriores; y, en caso de subsistir el empate 
entre empresas de la misma estratificación, o no haber empresas del Sector antes señalado, y 
el empate se diera entre licitantes que no tienen el carácter de MIPYMES, se realizará la 
adjudicación del contrato a favor del licitante que resulte ganador del sorteo por insaculación, 
conforme a los artículos 47 de la LAASSP y 102 del Reglamento. 
 
En el caso de las proposiciones presentadas por medios electrónicos, el sorteo por insaculación 
se realizará a través de COMPRAS MX, conforme a las disposiciones administrativas que emita 
la SABG. 
 
10. CAUSAS DE DESECHAMIENTO. 
 
Se desecharán las proposiciones de los licitantes que incurran en uno o varios de los siguientes 
supuestos: 
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A) Que no cumplan con alguno de los requisitos establecidos en esta Convocatoria 
contenidos en los numerales 2.1, 5, 6, 6.1, 6.2 y 6.3., y sus anexos, así como los que se deriven 
del Acto de la Junta de Aclaraciones y, que con motivo de dicho incumplimiento se afecte la 
solvencia de la proposición. 
  
B) Cuando se compruebe que tienen acuerdo con otros licitantes para elevar el costo del 
servicio solicitado o bien, cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre 
los demás licitantes. 
 
C) Cuando incurran en cualquier violación a las disposiciones de la LAASSP, a su Reglamento 
o a cualquier otro ordenamiento legal o normativo vinculado con este procedimiento. 
 
D) Cuando no cotice la totalidad de cantidades por partida, conforme a lo establecido en las 
presentes bases. 
 
E) Cuando no presente uno o más de los escritos o manifiestos solicitados con carácter de 
“bajo protesta de decir verdad”, solicitados en las presentes bases u omita la leyenda 
requerida.  

 
F) Si omite requisitar o no requisite adecuadamente cualquiera de los formatos solicitados 
en las presentes bases. 

 
G) Si omite foliar cada una de las hojas y de los documentos que integren la proposición 
técnica y económica y aquellos distintos a esta. 

 
H) Cuando presenten los formatos y/o anexos que se indican en esta convocatoria, con 
anotaciones distintas a las solicitadas o datos incompletos. 
 
I)  Cuando no presente algún anexo solicitado en las presentes bases de convocatoria. 

 
J) La captura de los precios por partida en la plataforma Compras MX, deberá tener 
congruencia con la propuesta económica presentada en formato PDF y/o Excel, es decir, en 
caso de que el licitante en el sistema de COMPRAS MX registre un precio distinto en la partida a 
la contenida en la propuesta en PDF y/o Excel, afecta la solvencia y motivará su desechamiento 
en la partida.  

 
K) Cuando no presente los folletos, catálogos y/o fichas técnicas emitidos por el fabricante, 
de los bienes ofertados para cada partida en la que participe. 

 
L) Si presenta únicamente fotografías, imágenes y/o descripciones del licitante. 
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M) Cuando los folletos, catálogos y/o fichas técnicas presentadas no correspondan al 
fabricante de la marca del bien ofertado. 

 
N) Se verificará la congruencia de los folletos, catálogos y/o ficha técnica contra lo ofertado 
en la propuesta técnica, y en caso de que no correspondiera lo descrito en la propuesta técnica 
con la imagen y/o descripciones de los folletos, catálogos y/o ficha técnica emitidos por el 
fabricante será causal de desechamiento de la partida. 

 
O) Si omite identificar o no identifica correctamente los folletos, catálogos y/o fichas técnicas 
presentadas de cada una de las partidas en las que participe. conforme a la partida y/o clave 
que le corresponda, de acuerdo al Anexo No. 1 (Anexo técnico) “Requerimiento”. 

 
P) Si omite señalar directamente la imagen o especificación técnica del bien propuesto, en 
un folleto, catálogo y/o ficha técnica, en el que aparezcan varias imágenes o especificaciones 
técnicas. 

 
Q) Cuando las imágenes, especificaciones técnicas o fotografías de los folletos, catálogos y/o 
fichas técnicas no sean lo suficientemente nítidas para poder corroborar si lo propuesto por el 
licitante es congruente con lo solicitado por esta convocante. 

 
R) Si en su propuesta técnica o económica, cambia o modifica la descripción de los conceptos 
de las partidas establecidas en el Anexo No. 1 (Anexo técnico) “Requerimiento”. 

 
 

S) Si propone más de una marca o modelo para una misma partida, bienes sin marca o sin 
modelo, así como el proponer al mismo tiempo una marca seguida de la palabra “o similar”. 

 
11. COMUNICACIÓN DEL FALLO: 
 
a) Por tratarse de un procedimiento de contratación realizado de conformidad con lo previsto 
en el artículo 26 Bis, fracción III de la LAASSP, el acto de fallo se dará a conocer en junta pública 
y a los licitantes que hayan presentado proposiciones y que libremente hayan asistido al acto, 
se les entregará copia del mismo, levantándose el acta respectiva. Asimismo, el contenido del 
fallo se difundirá a través de COMPRAS MX. A los licitantes que no hayan asistido al presente 
acto, se les enviará por correo electrónico el aviso de publicación en este medio. 
 
b). Con fundamento en el artículo 49 párrafo quinto de la LAASSP, con la notificación del fallo 
antes señalado, por el que se adjudicará el (los) contrato (s), las obligaciones derivadas de este 
(s), serán exigibles, sin perjuicio de la obligación de las partes de firmarlo en los términos 
señalados en el fallo y la fecha indicada en el numeral 12.2. de la presente convocatoria. 
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➢ Asimismo, se difundirá un ejemplar de dichas actas en COMPRAS MX para efectos de 
notificación a los licitantes que hayan participado a través de COMPRAS MX y a los que no 
hayan asistido al (los) acto(s), en el entendido de que este procedimiento sustituye el de 
notificación personal. 
 
12.  MODELO DE CONTRATO.  
 

Los bienes serán entregados una vez emitido el Pedido o más tardar 08 (ocho) días posteriores 
a la emisión del mismo, con aplicación de pena convencional a partir del vencimiento de estas y 
hasta 04 (cuatro) días después del vencimiento de la misma. En el lugar que se indica en el 
Anexo Número  “LUGAR Y HORARIO DE ENTREGA, se formaliza la recepción con la emisión del 
pedido en el sistema. 

 
12.2 FIRMA DEL CONTRATO: 
 
Con fundamento en el artículo 67 de la LAASSP, el contrato se firmará ocho días posteriores a 
la emisión del fallo. 
 
Se informa al participante que la adquisición de los bienes estará sujeta a lo que establece el 
artículo 49 de la LAASSP en correlación con el artículo 129 quinto párrafo de su Reglamento, 
que a la letra dice: 
 
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público (DOF 16-04-2025). 
 
“Artículo 49. Con la notificación del fallo por el que se adjudica el contrato, las 
obligaciones derivadas de este serán exigibles, sin perjuicio de la obligación de las partes 
de firmarlo en la fecha y términos señalados en el fallo.” 
… 
 
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 
 
“Artículo 129. La entrega de los bienes o el inicio de la prestación del servicio podrá darse 
el día natural siguiente al de la notificación del fallo o, en su caso, de la adjudicación del 
contrato, si la convocante así lo estableció en la convocatoria a la licitación pública, la 
invitación a cuando menos tres personas o la notificación de la adjudicación, según 
corresponda.”. 
… 
 
Si el licitante a quien se le hubiere adjudicado contrato, por causas imputables a él, no 
formaliza el mismo en la fecha señalada en el párrafo anterior, se estará a lo previsto en el 
segundo párrafo del artículo 67 de la LAASSP y, se dará aviso a la Secretaría Anticorrupción y 
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Buen Gobierno (SABG), para que resuelva lo procedente en términos del artículo 89 de la 
LAASSP. 
 
Con el propósito de establecer una cultura de ética, de integridad, prevención y combate a la 
corrupción en el sector público y privado, se le solicita que en caso de no contar con el 
Certificado de inscripción favorable en el Registro de Proveedores para la Integridad ante el 
Instituto Mexicano del Seguro Social (REPIIMSS), lo realicen en los 30 días naturales, a partir de 
la formalización del instrumento contractual en la dirección electrónica 
https://repiimss.imss.gob.mx/imss/registro; lo anterior en términos de la “Política de 
Integridad para verificar el debido cumplimiento de los proveedores del Instituto Mexicano del 
Seguro Social”, disponible para su consulta en la dirección electrónica 
https://www.dof.gob.mx/2024/IMSS/politica_de_integridad_del_imss_2024.pdf, de conformidad 
con el “AVISO por el que se da a conocer la dirección electrónica donde se encuentra disponible 
para consulta la Política de Integridad para verificar el debido cumplimiento de los 
proveedores del Instituto Mexicano del Seguro Social”.  
 
 
13. GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO. 
 
El licitante ganador, para garantizar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones 
estipuladas en el contrato adjudicado, deberá presentar fianza expedida por afianzadora 
debidamente constituida en términos de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, por un 
importe equivalente al 10% (diez por ciento) del monto máximo total del contrato, a erogar en 
el ejercicio fiscal de que se trate y deberá ser renovada cada ejercicio por el monto a erogar en 
el mismo, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado, a favor del Instituto Mexicano del 
Seguro Social, conforme al Anexo 5 (Cinco). 
 
La garantía de cumplimiento a las obligaciones del contrato se liberará mediante autorización 
por escrito por parte del Instituto en forma inmediata, siempre y cuando el proveedor haya 
cumplido a satisfacción del Instituto, con todas las obligaciones contractuales.  
 
Esta garantía deberá presentarse a más tardar, dentro de los diez días naturales siguientes a la 
fecha de firma del contrato, en términos del artículo 69 de la Ley. 
 
14. INCONFORMIDADES. 
 
De conformidad con lo dispuesto en artículo 95 de la LAASSP, los licitantes podrán interponer 
inconformidad ante el Órgano Interno de Control en el Instituto Mexicano de Seguro Social 
(IMSS), o a través de la dirección de: https://www.gob.mx/buengobierno, por actos del 
procedimiento de contratación que contravengan las disposiciones que rigen las materias 
objeto del mencionado ordenamiento, presentándola directamente en el Área de 

https://repiimss.imss.gob.mx/imss/registro
https://www.dof.gob.mx/2024/IMSS/politica_de_integridad_del_imss_2024.pdf
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Responsabilidades, en días hábiles, dentro del horario de 9:00 a 15:00 horas, cuyas oficinas se 
ubican en: 
 
Avenida Revolución Número 1586 
Colonia San Ángel,  
Delegación Álvaro Obregón, C.P. 01000,  
Ciudad de México. 
 
15. INFORMACIÓN RESERVADA Y CONFIDENCIAL.  
 
Se hace del conocimiento de las personas físicas y morales que tengan interés en participar en 
el procedimiento de contratación convocado, que en términos de lo dispuesto por los artículos 
14 fracciones I y II, 18 fracciones I y II, y 19 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública Gubernamental y 38 de su Reglamento, al momento de enviar su 
propuesta técnica-económica deberán indicar en el formato previsto en el anexo H de la 
presente convocatoria, si en los documentos que proporcionen al Instituto se contiene 
información de carácter confidencial, reservada o comercial reservada, señalando los 
documentos o las secciones de estos que la contengan, así como el fundamento legal por el 
cual consideren que tengan ese carácter. 
 
 
16.- RELACIÓN DE ANEXOS: 

NUMERO DEL 
ANEXO 

DESCRIPCIÓN DEL ANEXO 

Anexo 1 (Uno) REQUERIMIENTO  

1 (UNO) A PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE CONTRATACIÓN 
2 (DOS) CONVENIO DE PARTICIPACIÓN CONJUNTA 
3 (TRES) PROPOSICIÓN ECONÓMICA 

A Bajo protesta de decir verdad para dar cumplimiento al 
art.40 fracción VI de la LAASSP. 

B Bajo protesta de decir verdad para dar cumplimiento al 
art.40 fracción IX de la LAASSP. 

C Bajo protesta de decir verdad para dar cumplimiento al 
art.40 fracción X de la LAASSP. 

D Bajo protesta de decir verdad para dar cumplimiento al 
art.40 fracción XI de la LAASSP. 

E Bajo protesta de decir verdad para dar cumplimiento al 
art.40 fracción XX de la LAASSP. 

F Bajo protesta de decir verdad para dar cumplimiento al 
art.40 fracción XXI de la LAASSP. 
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NUMERO DEL 
ANEXO 

DESCRIPCIÓN DEL ANEXO 

G Formato para mipymes en cumplimiento al art. 57 del 
Reglamento de la Ley. 

H Formato de información Reservada y Confidencial 
I Acreditación de la personalidad 
J Formato para dar cumplimiento al 58 del Reglamento 

4 (CUATRO) Formato del contrato 
5 (CINCO) Modelo de fianza 

6 (SEIS) Descripción amplia y detallada de los bienes 
7 (SIETE) Lugar y horario de entrega 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Anexo 1 (Uno) REQUERIMIENTO  
No. de 
partida 

Gpo Gen Esp Dif Var Descripción  
Unidad de 
medida  

Cantidad de la 
Presentación 

Tipo de 
Presentación 

Cantidad 

1 311 113 0039 01 03 BLOCK (NOTA AUTOADHERIBLE) 3" X 3" CON 400 HOJAS. PAQUETE  400   HOJA 600 

2 311 161 0089 01 03 
CAJAS DE CARTON (CORRUGADO, LISO Y PLEGADIZO) TAMANO 
CARTA DE 0.31 M DE ANCHO X 0.50 M LARGO X 0.25 M DE ALTO +/- 
2 CM CON REFUERZO LATERAL. 

PIEZA   1 PIEZA   1,023 
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3 311 161 0675 01 03 
CAJAS DE CARTON (CORRUGADO, LISO Y PLEGADIZO) TAMANO 
OFICIO DE 0.35 M DE ANCHO X 0.50 M LARGO X 0.25 M DE ALTO+/- 
2 CM CON REFUERZO LATERAL. 

PIEZA   1 PIEZA   8,877 

4 311 182 0308 01 03 
CARPETA PARA ARCHIVO TAMANO OFICIO CON BROCHE DE 
PRESION DE 8 CM. 

PIEZA   1 PIEZA   751 

5 311 426 0619 01 05 FOLDER, TAMANO OFICIO, CON 100 PIEZAS. CAJA   100 PIEZA   580 

6 311 426 0676 01 02 FOLDER DE CARTULINA, TAMANO CARTA, CON 10 PIEZAS. CAJA   10 PIEZA   2,549 

7 311 685 8246 00 02 
PAPEL KRAFT ROLLO DE MEDIDAS MINIMAS DE 75 CM ANCHO X 
100 M DE LARGO. 

ROLLO  1  ROLLO 800 

8 311 705 0017 00 02 PLAYO ROLLO 18" X 1200 FT (45.72 CM X 365.76 M) 20 M MIN. ROLLO   1  ROLLO 172 

9 311 784 0102 01 03 
CARPETA REGISTRADORA COLOR VERDE JASPEADO TAMANO 
CARTA CON HERRAJES METALICOS DE 2 ARGOLLAS. 

PIEZA   1 PIEZA   909 

10 312 138 0053 01 02 BROCHE DE PATAS NUM. 4 LATONADO CAJA CON 100 PIEZAS. CAJA   100 CAJA   580 

11 312 138 0103 01 03 BROCHE METALICO DE 8 CM CAJA CON 50 PIEZAS. CAJA   50 CAJA   2,921 

12 312 205 2073 01 03 
CINTA ADHESIVA (DIUREX) TRANSPARENTE, MEDIDA 12 MM X 33 
M. 

PIEZA  1 PIEZA  2,247 

13 312 205 2099 01 03 
CINTA ADHESIVA (CANELA) TRANSPARENTE, MEDIDA 48 MM X 50 
M. 

PIEZA   1 PIEZA   8,929 

14 312 217 0057 01 03 CLIP TIPO MARIPOSA GIGANTE NO. 1, CON 12 PIEZAS. CAJA   12 CAJA   864 

15 312 217 0156 01 03 CLIP CROMADO NO. 1 CUADRADO INOXIDABLE CON 100 PIEZAS. CAJA   100 CAJA   3,849 

16 312 217 0339 01 02 
SUJETADOCUMENTOS, TAMANO GRANDE, 2 PULGADAS (50MM), 
CON 12 PIEZAS. 

CAJA   12 CAJA   612 

17 312 241 0016 01 03 CORRECTOR LIQUIDO BLANCO BASE AGUA. FRASCO  1 FRASCO  1,233 

18 312 253 0243 00 02 
CUTTER GRANDE CUCHILLA "L" SEGMENTADA, MANGO DE 
PLASTICO, CON BOTON DE SEGURIDAD. 

PIEZA   1 PIEZA   1,653 

19 312 315 0058 01 03 ENGRAPADORA ESTANDAR DE TIRA COMPLETA. PIEZA   1 PIEZA   1,080 

20 312 461 0050 01 04 GRAPAS ESTANDAR, CAJA CON 5,000 PIEZAS. CAJA   5000 CAJA   2,579 

21 312 570 0066 01 04 
LAPIZ ADHESIVO SEMISOLIDO PARA PAPEL CARTON Y TELA EN 
TUBO DE 10 G. 

PIEZA  1 PIEZA  1,500 

22 312 570 0181 01 02 
LAPIZ HEXAGONAL NUMERO 2, CON CUERPO DE MADERA, PUNTA 
DE GRAFITO, BANDA ROJA CON GOMA, CAJA 10 PIEZAS. 

CAJA   10 CAJA   1,155 

23 312 570 1411 01 02 LAPIZ PARA MARCAR BICOLOR. PIEZA   1 PIEZA   600 

24 312 589 0073 01 03 LIGAS NO. 33, CON 100 GRAMOS. CAJA  100 CAJA  3,438 

25 312 595 0026 01 02 MARCATEXTOS COLORES FLUORESCENTES. PIEZA  1 PIEZA  3,590 

26 312 698 0840 00 03 
BOLIGRAFO PUNTO METALICO PUNTO MEDIANO CAJA CON DE 12 
PIEZAS COLOR NEGRO. 

CAJA   12 CAJA   1,334 

27 312 698 0907 00 01 
BOLIGRAFO PUNTO METALICO PUNTO MEDIANO CAJA CON DE 12 
PIEZAS COLOR AZUL. 

CAJA   12 CAJA   1,181 

28 312 724 0426 01 04 MARCADOR DE TINTA PERMANENTE PUNTA CINCEL. PIEZA   1 PIEZA   2,832 

29 312 865 0466 01 04 TINTA PARA SELLO DE VARIOS COLORES DE 60 ML. FRASCO   60 FRASCO   1,117 

30 372 303 0544 00 02 MEMORIA USB 64 GB. PIEZA  1 PIEZA  200 

31 372 303 0312 01 03 DVD-R REGRABABLE 4.7 GB. PIEZA  1 PIEZA  700 

 
 
 

1 (UNO) “A”  
PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE CONTRATACIÓN 

 
 Condiciones de entrega de los bienes: 
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a) El Proveedor deberá entregar los bienes amparados en cada Pedido a más tardar cuando se 
concluya el plazo pactado como entrega oportuna, salvo que el mismo coincida con un día 
inhábil en cuyo caso la fecha de entrega se recorrerá al siguiente día hábil sin dar lugar a la un 
día inhábil y El Proveedor no entrega los bienes en esa fecha, los días inhábiles siguientes 
contarán como naturales para efectos de la aplicación de penas convencionales.  

b) El Proveedor deberá entregar el Pedido en el que se indique el número de piezas, descripción 
de los bienes, precio unitario y costo total. 

c) El Proveedor deberá entregar los bienes perfectamente empacados, con las envolturas 
originales del fabricante y en condiciones de embalaje que los resguarden del polvo y la 
humedad, debiendo garantizar la identificación y entrega individual y total de los bienes que 
preserven sus cualidades durante el transporte y almacenaje, sin merma de su vida útil y sin 
daño o perjuicio alguno para El Instituto. 

d) El Proveedor podrá entregar los bienes antes del vencimiento del plazo establecido para tal 
efecto, previa conformidad del Instituto. 

e) El horario de recepción de los bienes será de 8:00 a 14:00hrs de lunes a viernes, excluyendo los 
días festivos en los que El Instituto no labore, en el domicilio ubicado en Boulevard Nuunita Nuu 
Yoo No.1227, Cabecera Municipal de Santa Cruz Xoxocotlán, Oaxaca, C. P. 71230.   

f) El área responsable de la recepción de los bienes será el Área de Recepción en el Almacén 
delegacional. 

g) Los bienes que se entreguen deberán apegarse estrictamente a las especificaciones, 
descripciones, presentaciones y demás características que se indican en el presente 
requerimiento.  

h) El Proveedor deberá adherir a cada uno de los empaques primarios una etiqueta que 
identifique los bienes a entregar, la cual debe contener como mínimo, los siguientes datos: 
clave completa que corresponde a la descripción del catálogo de artículos del Instituto, de 
acuerdo al CBI, descripción del bien, lote y caducidad. 

i) En caso de entregar los bienes en presentación comercial, estos deberán estar identificados con 
etiqueta auto-adherible que especifique la clave del producto, la leyenda “Propiedad del IMSS, 
prohibida su venta” y la razón social del distribuidor. 

j) Todos los bienes deben ser perfectamente empacados, con las envolturas originales del 
fabricante y en las condiciones de embalaje que los resguarden del polvo y humedad, 
garantizando que los bienes se encuentran en condiciones óptimas, así como la calidad se 
mantenga durante el periodo de caducidad a las condiciones del medio ambiente, o bien en 
refrigeración, si así lo requiere el manejo del material; en este último caso, el bien debe de 
incluirse en sistema de red fría para su transporte y almacenaje, demostrando su cumplimiento 
mediante registro de temperatura hasta la entrega de los bienes. 

k) El Área de Recepción efectuará una verificación aleatoria de los bienes, de acuerdo a las 
características contenidas en el pedido y si los bienes no coinciden o presentan características 
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técnicas diferentes, no serán recibidos, quedando esto bajo la más estricta responsabilidad del 
Proveedor. 

l) Mientras El Proveedor no cumpla con las condiciones de entrega establecidas y con la 
documentación requerida, no se dará por recibidos y aceptados los bienes objetos del presente 
instrumento jurídico, y en consecuencia se aplicará las penas convencionales que deriven. 

m) En caso de que El Instituto requiera la presencia del Proveedor para tratar asuntos relacionados 
con el  presente instrumento jurídico, El Proveedor se compromete a asistir a las instalaciones 
que ocupa el Almacén Delegacional en Oaxaca, ubicado en el Boulevard Nuunita Nuu Yoo 
No.1227, Cabecera Municipal de Santa Cruz Xoxocotlán, Oaxaca, C. P. 71230, en la fecha y hora 
en que le haya sido señalada, vía telefónica, oficio, correo electrónico y/o fax. 

 
 Pago:  
El pago se realizará en los plazos normados por la Dirección de Finanzas, en el “Procedimiento 
para la recepción, glosa y aprobación de documentos presentados para trámite de pago”, sin 
que estos rebasen los 20 (veinte) días naturales posteriores al que El Proveedor presente el 
original de la factura CFDI en versión 4.0 en el Departamento de Presupuestos Contabilidad y 
Trámite de Erogaciones sita en Violetas  No. 1007,  Colonia Reforma, C.P. 68050, Oaxaca de 
Juárez, Oax., en un horario de 8:00 a 13:00 horas, de lunes a viernes. Dicha factura deberá 
reunir los requisitos fiscales establecidos en la Ley de la materia y en la que se indiquen los 
bienes entregados, número de proveedor, número de Pedido, número(s) de alta(s). El Pedido y 
su dictamen presupuestal deberán estar registrados en el Sistema PREI para el trámite de pago 
correspondiente. 

 
Penas convencionales por atraso en la entrega de bienes y Deducciones por 
incumplimiento parcial o deficiente: 

 
En todos los instrumentos jurídicos se establecerán penas convencionales por atraso en el 
cumplimiento de la obligación contractual, así como en su caso, deducciones por incumplimiento 
total, parcial o deficiente a cargo del proveedor, considerando lo siguiente: 
 

• El administrador del presente contrato será el encargado de determinar, calcular y notificar a “EL 
PROVEEDOR” las penas convencionales; así como de vigilar el registro o captura y validar en el 
sistema PREI Millenium, dentro de los 5 días hábiles siguientes a la conclusión del 
incumplimiento, la aplicación de las penas convencionales, objeto del presente instrumento 
jurídico, y comunicar los incumplimientos. 
 

La pena convencional se calculará de acuerdo a los siguientes términos y condiciones expresados 
en la fórmula que se detalla a continuación: 
Pca = %d (1) x npa x vspa. 

Dónde: 
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%d= porcentaje determinado en la convocatoria de la licitación pública, invitación a cuando menos tres 
personas, cotización, contrato o pedido por cada día de atraso en la entrega de bienes o en el inicio de la 
prestación del servicio o arrendamiento, considerando el rango señalado en el inciso “b”. 
Pca= pena convencional aplicable. 
npa = número de periodo de tiempo de atraso contabilizado según corresponda. 
vbspa = valor de los bienes o servicios prestados con atraso, sin IVA. 
 

• “EL INSTITUTO” descontara las cantidades que resulten de aplicar la pena convencional, sobre los pagos que deba cubrir “EL 
PROVEEDOR”. Por lo tanto “EL PROVEEDOR” autoriza a descontar las cantidades que resulten de aplicar las sanciones señaladas 
en los párrafos anteriores, sobre los pagos que a este deba cubrirle a “EL INSTITUTO”  durante el periodo en que incurra y/o se 
mantenga en incumplimiento con motivo de la entrega de los bienes. 

• Para autorizar el pago de los bienes, previamente “EL PROVEEDOR” tiene que haber cubierto las penas convencionales 
aplicadas conforme lo dispuesto en el contrato. El administrador del contrato será el responsable de verificar que se cumpla esta 
obligación, dentro de los 5 días hábiles siguientes a la conclusión del incumplimiento. 

 
c) La aplicación de las penas convencionales y deductivas será por regla general de la siguiente 
manera: 

Núm. Descripción Rango 
1 Bienes 

Del 0.2% al 1% 2 Servicios 
3 Arrendamientos 

 
Atendiendo a la naturaleza del bien, arrendamiento o servicio, el Área Requirente 
podrá determinar un rango mayor, previa justificación que obre en el expediente de 
contratación. 

 
Las penas convencionales deben aplicarse bajo el principio de proporcionalidad, conforme al 
artículo 1844 del CCF, es decir, únicamente se aplicarán respecto del monto correspondiente a los 
bienes o servicios que no fueron entregados o prestados oportunamente. Las cuáles serán 
establecidas en la Convocatoria, Invitación a cuando menos Tres Personas o Solicitud de 
Información, previa propuesta del Área Requirente, como sigue: 
 
 

a) La penalización se calculará a partir del período de tiempo en que concluye el plazo o 
fecha convenida para entregar los bienes o iniciar la prestación de los servicios, y 
hasta la hora o el día en que inició la prestación del servicio de forma extemporánea, 
siendo el monto máximo la garantía de cumplimiento del contrato. 
 

b) En el caso de las deducciones, deberá determinarse en el contrato o pedido cual es o 
son los conceptos u obligaciones objeto de ésta, la causa por la cual se debe aplicar y 
el monto o forma en que se debe calcular y aplicar la deducción por prestación 
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deficiente del servicio tomando en consideración preferentemente los siguientes 
elementos:  

De conformidad con el artículo 76 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del 
Sector Público y 97 de su Reglamento, “EL INSTITUTO” podrá aplicar deducciones al pago de 
los bienes con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir “EL 
PROVEEDOR” respecto de las partidas o conceptos que integran el contrato, conforme a lo 
siguiente: 
 
• En función de los bienes entregados de manera parcial, deficiente o carezcan de las 

condiciones solicitadas y no habiendo causa justificada, cabe señalar que  
 
la orden de reposición será el documento mediante el cual se especificarán los bienes 
entregados de manera parcial, deficiente o carezcan de las condiciones solicitadas, por lo 
cual “EL PROVEEDOR” se hará acreedor a una sanción equivalente al 1% (uno por ciento) 
por día transcurrido hasta acumular máximo el porcentaje de la garantía de cumplimiento 
(10%). 
 

La deducción se aplicará por cada supuesto que se presente y se calculará hasta la fecha en 
que materialmente se cumpla la obligación: 

 
No. 

CONCEPTO U OBLIGACIÓN 
(SUPUESTO) NIVEL DE SERVICIO UNIDAD DE MEDIDA DEDUCCIÓN 

1 

Los bienes serán entregados 
una vez emitido el pedido a más 
tardar 08 (ocho) días posteriores 
a la emisión del mismo, con 
aplicación de pena convencional 
a partir del vencimiento de estos 
y hasta 04 (cuatro) días después 
del vencimiento del mismo. En 
el domicilio que se indica en el 
Anexo “LUGAR Y HORARIO DE 
ENTREGA. 

Entrega de los bienes 
amparados en el Pedido, 
dentro del periodo de tiempo 
establecido, cumpliendo con las 
condiciones  de entrega 
establecidas en las bases del 
proceso de contratación. 

Entrega parcial, deficiente u 
omisión en el cumplimiento 
de la entrega de los bienes 
amparados en cada Pedido. 

El Proveedor  se hará 
acreedor a la aplicación de 
deductiva equivalente al 1% 
(uno por ciento) por día 
transcurrido hasta acumular 
como máximo el porcentaje 
de la garantía de 
cumplimiento (10%) con IVA. 
Considerando el precio de 
compra de los bienes 
entregados de manera 
parcial, deficiente, o bien, 
que no fueron entregados. 

2 

A la entrega de los bienes 
amparados en cada Pedido,  
Carta Compromiso de Canje por 
defectos de fabricación y/o 
vicios ocultos, y Carta 
Compromiso de Canje si la 
caducidad es inferior a 12 meses 
(solo se aceptarán insumos con 
caducidad mínima de 9 meses 
con Carta Compromiso de 
Canje, caducidades inferiores 
podrán ser aceptadas mediante 
solicitud aprobada por el 
Departamento de Suministro y 

El Proveedor deberá cumplir 
con la entrega de la 
documentación 
correspondiente que se 
relaciona en las condiciones de 
entrega de los bienes, 
establecidas en las bases del 
proceso de contratación, por 
cada bien amparado en el (los) 
Pedido (s) que le sean 
asignados. 

Omisión en la entrega de la 
documentación 
correspondiente que se 
relaciona en las condiciones 
de entrega de los bienes, 
establecidas en las bases del 
proceso de compra al 
momento de la entrega de 
los bienes amparados en 
cada Pedido. 

El Proveedor se hará 
acreedor a la aplicación de 
deductiva equivalente al 1% 
(uno por ciento) por día 
transcurrido hasta acumular 
máximo el porcentaje de la 
garantía de cumplimiento 
(10%) con IVA. Considerando 
el precio de compra de los 
bienes que carezcan de la 
documentación 
correspondiente, establecida 
en las bases del proceso de 
contratación, por cada bien 
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No. CONCEPTO U OBLIGACIÓN 
(SUPUESTO) 

NIVEL DE SERVICIO UNIDAD DE MEDIDA DEDUCCIÓN 

Control del Abasto, de manera 
escrita). 

amparado en el (los) Pedido 
(s) que le sean asignados. 

3 

En caso de que los bienes 
presenten problemas de calidad 
o vicios ocultos, se deberá 
notificar al Proveedor dentro del 
periodo de 3 días hábiles 
siguientes al momento en que 
se haya detectado el vicio o 
defecto, para solicitar el canje 
correspondiente. 

Se notificará al Proveedor 
mediante correo electrónico o 
llamada telefónica, dentro del 
periodo de 3 días hábiles 
siguientes al momento en que 
se haya detectado el vicio o 
defecto, notificando a las 
personas y/o direcciones que EL 
PROVEEDOR determino como 
contactos oficiales. 

El Proveedor deberá 
recolectar y cambiar los 
bienes sujetos a canje, en un 
plazo que no excederá de 
ocho (08) días hábiles 
contados a partir de la fecha 
de su notificación; en caso 
que no se realice la 
recolección y canje de los 
bienes en el plazo señalado, 
se comunicará al 
Administrador del Contrato 
para que proceda a la 
aplicación de la deductiva 
correspondiente. 

Una vez transcurridos los 8 
días hábiles, a partir de la 
notificación, el Proveedor se 
hará acreedor a la aplicación 
de deductiva equivalente al 
1% (uno por ciento) por día 
transcurrido hasta acumular 
máximo el porcentaje de la 
garantía de cumplimiento 
(10%) con IVA. Considerando 
el precio de compra de los 
bienes que no sean 
canjeados, conforme a la 
notificación que se le realice. 

 
c) En ningún caso, se deberá autorizar el pago de los bienes, arrendamientos o servicios, 

sí no se ha determinado, calculado y notificado al proveedor las penas convencionales 
aplicadas en términos de lo dispuesto en el contrato, así como su registro y validación 
en el Sistema PREI Millenium.  

d) La persona servidora pública designada como Administrador del Contrato, será el 
responsable del cálculo, aplicación y seguimiento de las deducciones.  

e) El importe máximo de las deducciones, no podrá ser mayor al que resulte de aplicar el 
porcentaje de la garantía de cumplimiento. 

f) En su caso, mecanismos requeridos al proveedor para responder por defectos o vicios 
ocultos de los bienes o de la calidad de los servicios. 

• En caso de que los bienes presenten problemas de calidad o vicios ocultos, se deberá 
notificar al proveedor dentro del periodo de 3 días hábiles siguientes al momento en que se 
haya detectado el vicio o defecto. 

 
g) garantías de anticipos y cumplimiento, deberán de apegarse al numeral 4.30.1, 

penúltimo párrafo de estas POBALINES, así como la calidad de servicios y de operación 
y funcionamiento, que en su caso apliquen, las cuales deben indicar, según sea el 
caso:  

 
• Plazo para notificar al proveedor.  

 
• Se deberá notificar al proveedor mediante correo electrónico o llamada telefónica, dentro 

del periodo de 3 días hábiles siguientes al momento en que se haya detectado el vicio o 
defecto, notificando a las personas y/o direcciones que EL PROVEEDOR determino como 
contactos oficiales. 
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• Plazo y condiciones de canje o devolución del bien. 

 
• El Proveedor deberá recolectar y cambiar los bienes sujetos a canje, en un plazo que no 

excederá de ocho (08) días hábiles contados a partir de la fecha de su notificación; en caso 
que no se realice la recolección y canje de los bienes en el plazo señalado o considerando 
además los cuatro días con atraso y aplicación de la pena, se comunicará al área contratante 
para que conforme al artículo 78 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del 
Sector Público,  se proceda, en su caso, a la rescisión administrativa del contrato. 

• El Proveedor deberá responder, en cualquier caso de los defectos y vicios ocultos de los 
bienes objeto del presente contrato. 

• También procederá la devolución del total de las existencias de los bienes al Proveedor, 
cuando con posterioridad a la entrega de lotes corregidos, se detecte el mismo defecto de 
lotes anteriores o estos no hayan sido canjeados, previo reintegro al Instituto por parte del 
Proveedor del importe correspondiente; además, El Proveedor se compromete a realizar la 
recolección de los bienes bajo esta condición. 

• Los gastos que se generen y las muestras necesarias para verificar la calidad de los bienes 
que se reciban por motivo del canje, correrán por cuenta del Proveedor. 

• El Proveedor se obliga a responder por su cuenta y riesgo de los daños y/o perjuicios que 
por inobservancia o negligencia de su parte, llegue a causar al Instituto y/o terceros. 

• El Instituto podrá dar disposición final de los bienes que no sean canjeados y/o recolectados 
y aplicará al Proveedor las sanciones correspondientes. 

 

• Caducidad de los bienes.  
• Con la entrega de los bienes, el Proveedor deberá entregar Carta Compromiso de 

Canje por defectos de fabricación y/o vicios ocultos. 
 

• Centros de servicio (domicilios y horarios) y reporte técnico.  
• El Proveedor deberá proporcionar el domicilio, horario y nombre del personal que recibirá 

las notificaciones de requerimiento 
 

• Periodo de garantía.  
• El Proveedor que resulte adjudicado deberá responder, en cualquier caso de los defectos y 

vicios ocultos de los bienes, objeto del presente contrato,  tanto durante el tiempo de 
vigencia del contrato, como durante la vida útil del producto, debiendo canjear los bienes. 

 
Mecanismos de comprobación, supervisión y verificación de los bienes o de los servicios 
contratados y efectivamente entregados o prestados, así como del cumplimiento de las 
requisiciones de cada entregable. 
 

A. El Instituto podrá en cualquier momento verificar el cumplimiento de los requisitos de 
calidad al participante que resulte adjudicado. 



 

LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL LA-50-GYR-
050GYR013-N-105-2026 PARA LA ADQUISICIÓN DE 
CLAVES DE LOS GRUPOS  311, 312 Y 372 
MATERIALES Y UTILES DE OFICINA, EJERCICIO 
2026 

 
 

Página 36 de 57 

B. El Área de Recepción revisará que los bienes se entreguen de conformidad con las 
condiciones requeridas en el Contrato/pedido, en cuanto a cantidad, empaques, envases en 
buenas condiciones  y origen de los bienes. 

C. El Área de Recepción efectuará una verificación aleatoria de los bienes, de acuerdo a las 
características contenidas en el pedido y si los bienes no coinciden serán rechazados. 

D. El Proveedor deberá entregar junto con los bienes el pedido en el que se indique el número 
de lote, fecha de caducidad, número de piezas y descripción de los bienes. 

➢ El Proveedor deberá entregar junto con los bienes el certificado de calidad en la cual indique 
la clave, lote, fecha de caducidad y su fabricante.  

➢ Los bienes deberán entregarse debidamente identificados con la clave institucional, 
empaque individual. 

➢ De no cumplir con las condiciones de entrega establecidas, El Instituto no dará por recibidos 
y aceptados los bienes. 
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ANEXO NÚMERO 2 (DOS) 
 

MODELO DE CONVENIO DE PARTICIPACIÓN CONJUNTA 
 
CONVENIO DE PARTICIPACIÓN CONJUNTA QUE CELEBRAN POR UNA PARTE ______, REPRESENTADA POR ______ EN SU 
CARÁCTER DE ______, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARÁ “EL LICITANTE A”, Y POR OTRA _______, 
REPRESENTADA POR ______, EN SU CARÁCTER DE _________, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARÁ “EL LICITANTE 
B”, Y CUANDO SE HAGA REFERENCIA A LOS QUE INTERVIENEN SE DENOMINARÁN “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS 
SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLÁUSULAS: 

 
) “EL LICITANTE A”, DECLARA QUE: 

 
3.1.1 ES UNA SOCIEDAD 

LEGALMENTE CONSTITUIDA, DE CONFORMIDAD CON LAS LEYES MEXICANAS, SEGÚN CONSTA EN EL 
TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PÚBLICA (PÓLIZA) NÚMERO ____, DE FECHA ____, OTORGADA ANTE LA FE 
DEL LIC. ____ NOTARIO (CORREDOR) PÚBLICO NÚMERO ____, DEL ____, E INSCRITA EN EL REGISTRO 
PÚBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO DE ______, EN EL FOLIO MERCANTIL ____ DE FECHA _____. 

 
EL ACTA CONSTITUTIVA DE LA SOCIEDAD ____ (SI/NO) HA TENIDO REFORMAS Y MODIFICACIONES. 
 
Nota: En su caso, se deberán relacionar las escrituras en que consten las reformas o modificaciones de la 
sociedad. 

 
LOS NOMBRES DE SUS SOCIOS SON: 
 
_____________________ CON REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES _____________. 
 

1.1.2 TIENE LOS SIGUIENTES REGISTROS OFICIALES: REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES NÚMERO 
__________ Y REGISTRO PATRONAL ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL NÚMERO 
_____. 

 
1.1.3 SU REPRESENTANTE LEGAL CON EL CARÁCTER YA MENCIONADO, CUENTA CON LAS FACULTADES 

NECESARIAS PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE CONVENIO, DE CONFORMIDAD CON EL CONTENIDO 
DEL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PÚBLICA NÚMERO ____ DE FECHA ____, OTORGADA ANTE LA FE 
DEL LIC. ______ NOTARIO PÚBLICO NÚMERO ___, DEL _____ E INSCRITA EN EL REGISTRO PÚBLICO DE 
LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO, EN EL FOLIO MERCANTIL NÚMERO _____ DE FECHA ____, 
MANIFESTANDO “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD”, QUE DICHAS FACULTADES NO LE HAN SIDO 
REVOCADAS, NI LIMITADAS O MODIFICADAS EN FORMA ALGUNA, A LA FECHA EN QUE SE SUSCRIBE 
EL PRESENTE INSTRUMENTO JURÍDICO. 

 
 EL DOMICILIO DEL REPRESENTANTE LEGAL ES EL UBICADO EN ______________. 

 
1.1.4 SU OBJETO SOCIAL, ENTRE OTROS CORRESPONDE A: ___________; POR LO QUE CUENTA CON LOS 

RECURSOS FINANCIEROS, TÉCNICOS, ADMINISTRATIVOS Y HUMANOS PARA OBLIGARSE, EN LOS 
TÉRMINOS Y CONDICIONES QUE SE ESTIPULAN EN EL PRESENTE CONVENIO. 

 
1.1.5 SEÑALA COMO DOMICILIO LEGAL PARA TODOS LOS EFECTOS QUE DERIVEN DEL PRESENTE 

CONVENIO, EL UBICADO EN: 
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2.1 “EL LICITANTE B”, DECLARA QUE: 
 

2.1.1 ES UNA SOCIEDAD LEGALMENTE CONSTITUIDA DE CONFORMIDAD CON LAS LEYES DE LOS 
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, SEGÚN CONSTA EL TESTIMONIO (PÓLIZA) DE LA ESCRITURA 
PÚBLICA NÚMERO ___, DE FECHA ___, PASADA ANTE LA FE DEL LIC. ____ NOTARIO (CORREDOR) 
PÚBLICO NÚMERO ___, DEL __, E INSCRITA EN EL REGISTRO PÚBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL 
COMERCIO, EN EL FOLIO MERCANTIL NÚMERO ____ DE FECHA ____. 

 
EL ACTA CONSTITUTIVA DE LA SOCIEDAD __ (SI/NO) HA TENIDO REFORMAS Y MODIFICACIONES. 
 
Nota: En su caso, se deberán relacionar las escrituras en que consten las reformas o modificaciones de la 
sociedad. 

 
LOS NOMBRES DE SUS SOCIOS SON: 
 
_____________________ CON REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES ____. 
 

2.1.2 TIENE LOS SIGUIENTES REGISTROS OFICIALES: REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES NÚMERO 
__________ Y REGISTRO PATRONAL ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL NÚMERO 
_____. 

 
2.1.3 SU REPRESENTANTE LEGAL, CON EL CARÁCTER YA MENCIONADO, CUENTA CON LAS FACULTADES 

NECESARIAS PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE CONVENIO, DE CONFORMIDAD CON EL CONTENIDO 
DEL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PÚBLICA NÚMERO ____ DE FECHA _____, PASADA ANTE LA FE 
DEL LIC. _____ NOTARIO PÚBLICO NÚMERO _____, DEL _____ E INSCRITA EN EL REGISTRO PÚBLICO 
DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO, EN EL FOLIO MERCANTIL NÚMERO _____ DE FECHA ____, 
MANIFESTANDO “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD” QUE DICHAS FACULTADES NO LE HAN SIDO 
REVOCADAS, NI LIMITADAS O MODIFICADAS EN FORMA ALGUNA, A LA FECHA EN QUE SE SUSCRIBE 
EL PRESENTE INSTRUMENTO JURÍDICO. 

 
EL DOMICILIO DE SU REPRESENTANTE LEGAL ES EL UBICADO EN _____. 

 
2.1.4 SU OBJETO SOCIAL, ENTRE OTROS CORRESPONDE A: ___________; POR LO QUE CUENTA CON LOS 

RECURSOS FINANCIEROS, TÉCNICOS, ADMINISTRATIVOS Y HUMANOS PARA OBLIGARSE, EN LOS 
TÉRMINOS Y CONDICIONES QUE SE ESTIPULAN EN EL PRESENTE CONVENIO. 

 
2.1.5 SEÑALA COMO DOMICILIO LEGAL PARA TODOS LOS EFECTOS QUE DERIVEN DEL PRESENTE 

CONVENIO, EL UBICADO EN: ___________________________ 
 

(MENCIONAR E IDENTIFICAR A CUÁNTOS INTEGRANTES CONFORMAN LA PARTICIPACIÓN CONJUNTA 
PARA LA PRESENTACIÓN DE PROPOSICIONES). 

 
3.2 “LAS PARTES” DECLARAN QUE: 

 
3.2.1 CONOCEN LOS REQUISITOS Y CONDICIONES 

ESTIPULADAS EN LAS BASES DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACIÓN PÚBLICA 
INTERNACIONAL____________. 

 
3.2.2 MANIFIESTAN SU CONFORMIDAD EN FORMALIZAR EL 

PRESENTE CONVENIO, CON EL OBJETO DE PARTICIPAR CONJUNTAMENTE EN LA LICITACIÓN, 
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PRESENTANDO PROPOSICIÓN TÉCNICA Y ECONÓMICA, CUMPLIENDO CON LO ESTABLECIDO EN LAS 
BASES DE LA LICITACIÓN Y CON LO DISPUESTO EN LOS ARTÍCULOS 34, DE LA LEY DE ADQUISICIONES, 
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO Y 54 DE SU REGLAMENTO. 

 
 

EXPUESTO LO ANTERIOR, LAS PARTES OTORGAN LAS SIGUIENTES: 
CLÁUSULAS 

 
PRIMERA.- OBJETO.- “PARTICIPACIÓN CONJUNTA”. 

 
“LAS PARTES” CONVIENEN, EN CONJUNTAR SUS RECURSOS TÉCNICOS, LEGALES, 
ADMINISTRATIVOS, ECONÓMICOS Y FINANCIEROS PARA PRESENTAR PROPOSICIÓN TÉCNICA Y 
ECONÓMICA EN LA LICITACIÓN PÚBLICA INTERNACIONAL NÚMERO _________ Y EN CASO DE SER 
ADJUDICATARIO DEL CONTRATO, SE OBLIGAN A PRESTAR EL SERVICIO OBJETO DEL CONVENIO, 
CON LA PARTICIPACIÓN SIGUIENTE: 
 
PARTICIPANTE “A”: (DESCRIBIR LA PARTE QUE SE OBLIGA A SUMINISTRAR). 
 
(CADA UNO DE LOS INTEGRANTES QUE CONFORMAN LA PARTICIPACIÓN CONJUNTA PARA LA 
PRESENTACIÓN DE PROPOSICIONES DEBERÁ DESCRIBIR LA PARTE QUE SE OBLIGA A ENTREGAR). 
 

SEGUNDA.- REPRESENTANTE COMÚN Y OBLIGADO SOLIDARIO. 
 

“LAS PARTES“ACEPTAN EXPRESAMENTE EN DESIGNAR COMO REPRESENTANTE COMÚN AL 
____________, A TRAVÉS DEL PRESENTE INSTRUMENTO, OTORGÁNDOLE PODER AMPLIO Y 
SUFICIENTE, PARA ATENDER TODO LO RELACIONADO CON LAS PROPOSICIONES TÉCNICA Y 
ECONÓMICA EN EL PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN, ASÍ COMO PARA SUSCRIBIR DICHAS 
PROPOSICIONES. 
 
ASIMISMO, CONVIENEN ENTRE SI EN CONSTITUIRSE EN FORMA CONJUNTA Y SOLIDARIA PARA 
COMPROMETERSE POR CUALQUIER RESPONSABILIDAD DERIVADA DEL CUMPLIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL PRESENTE CONVENIO, CON RELACIÓN AL CONTRATO QUE 
SUS REPRESENTANTES LEGALES FIRMEN CON EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL (IMSS), 
DERIVADO DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN __________________, ACEPTANDO 
EXPRESAMENTE EN RESPONDER ANTE EL IMSS POR LAS PROPOSICIONES QUE SE PRESENTEN Y, EN 
SU CASO, DE LAS OBLIGACIONES QUE DERIVEN DE LA ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO RESPECTIVO. 
 

TERCERA.-  DEL COBRO DE LAS FACTURAS. 
 

“LAS PARTES” CONVIENEN EXPRESAMENTE, QUE “EL LICITANTE______ (LOS PARTICIPANTES, 
DEBERÁN INDICAR CUÁL DE ELLOS ESTARÁ FACULTADO PARA REALIZAR EL COBRO), PARA EFECTUAR 
EL COBRO DE LAS FACTURAS RELATIVAS AL SERVICIO QUE SE PRESTE AL IMSS, CON MOTIVO DEL 
CONTRATO QUE SE DERIVE DE LA LICITACIÓN PÚBLICA INTERNACIONAL NÚMERO _________. 

 
CUARTA.-  VIGENCIA. 
 

“LAS PARTES“ CONVIENEN, EN QUE LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONVENIO SERÁ EL DEL PERÍODO 
DURANTE EL CUAL SE DESARROLLE EL PROCEDIMIENTO DE LA LICITACIÓN PÚBLICA 
INTERNACIONAL NÚMERO __________, INCLUYENDO, EN SU CASO, DE RESULTAR ADJUDICADOS DEL 
CONTRATO, EL PLAZO QUE SE ESTIPULE EN ÉSTE Y EL QUE PUDIERA RESULTAR DE CONVENIOS DE 
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MODIFICACIÓN. 
 

QUINTA.- OBLIGACIONES. 
 

“LAS PARTES” CONVIENEN EN QUE EN EL SUPUESTO DE QUE CUALQUIERA DE ELLAS QUE SE 
DECLARE EN QUIEBRA O EN SUSPENSIÓN DE PAGOS, NO LAS LIBERA DE CUMPLIR CON SUS 
OBLIGACIONES, POR LO QUE CUALQUIERA DE ELLAS QUE SUBSISTA, ACEPTA Y SE OBLIGA 
EXPRESAMENTE A RESPONDER SOLIDARIAMENTE DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES A QUE 
HUBIERE LUGAR. 
 
“LAS PARTES” ACEPTAN Y SE OBLIGAN A PROTOCOLIZAR ANTE NOTARIO PÚBLICO EL PRESENTE 
CONVENIO, EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADOS DEL CONTRATO QUE SE DERIVE DEL FALLO 
EMITIDO EN LA LICITACIÓN PÚBLICA INTERNACIONAL NÚMERO _________ EN QUE PARTICIPAN Y, 
QUE EL PRESENTE INSTRUMENTO, DEBIDAMENTE PROTOCOLIZADO, FORMARÁ PARTE INTEGRANTE  
DEL CONTRATO QUE SUSCRIBAN LOS REPRESENTANTES LEGALES DE CADA INTEGRANTE Y EL IMSS.  
 
LEÍDO QUE FUE EL PRESENTE CONVENIO POR “LAS PARTES” Y ENTERADOS DE SU ALCANCE Y 
EFECTOS LEGALES, ACEPTANDO QUE NO EXISTIÓ ERROR, DOLO, VIOLENCIA O MALA FE, LO 
RATIFICAN Y FIRMAN, DE CONFORMIDAD EN LA CIUDAD DE MÉXICO, DISTRITO FEDERAL, EL DÍA 
___________ DE _________ DE 20___. 
 
 

“EL LICITANTE A”  
 
 

     “EL LICITANTE B” 
 

NOMBRE Y CARGO 
DEL APODERADO LEGAL 

 NOMBRE Y CARGO  
DEL APODERADO LEGAL 
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ANEXO NÚMERO 3 (TRES) 
P R O P O S I C I Ó N   E C O N O M I C A 

NÚM. DE PROCEDIMIENTO. _____________________________    

FECHA: ________________________________________  FAB. (   ).  DIST. (   ). No. DE PREI IMSS: _____________________________ 

NOMBRE DEL LICITANTE: ____________________________________________________ DOMICILIO: 
______________________________________________________________________ 

TEL.: _____________________________ FAX: __________________________ R. F. C.:___________________________ CORREO ELECTRONICO: 
________________________________ 

ESTRATIFICACIÓN MIPYME:     
MICRO (      )   PEQUEÑA (      )     MEDIANA (     ) 

 
 
No. de 
partida 

Clave SAI 

Descripción  
Unidad de 

medida  

Cantidad de 
la 

Presentación 

Tipo de 
Presentación 

Cantidad  MARCA 
PAÍS DE 
ORIGEN 

PRECIO 
UNITARIO 

IMPORTE 

Gpo Gen Esp Dif Var 

                              

             SUBTOTAL   

             IVA   

             TOTAL   

 
 
 
 
 
EXPRESAR EN LETRA EL PRECIO TOTAL DE LA PROPOSICIÓN Y QUE LOS PRECIOS OFERTADOS PERMANECERÁN FIJOS DURANTE LA 
VIGENCIA DEL CONTRATO. ASÍ COMO EL DESGLOSE DE IMPUESTOS, QUE EN SU CASO APLIQUEN Y TOTALES. 

 
 

NOMBRE Y FIRMA  
LUGAR FECHA 
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ANEXO A 

FORMATO DE CARTA RELATIVA AL PUNTO 6 INCISOS A  
 

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL 
ÓOAD OAXACA. 
CONVOCANTE 
 
(__________NOMBRE________) EN MI CARÁCTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA (__________NOMBRE O 
RAZÓN SOCIAL DE LA EMPRESA________), Y EN TÉRMINOS DEL NUMERAL 6, REQUISITOS QUE 
DEBERÁN CUMPLIR LOS LICITANTES, INCISO A) DE LAS BASES DE LA CONVOCATORIA DE LA 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL NO.______________________________, MANIFIESTO LO SIGUIENTE: 
 
 
• Bajo Protesta de Decir Verdad, que cuento con facultades suficientes para comprometerme por 

mí (personas físicas); por mí representada (personas morales), sin que resulte necesario acreditar 

su personalidad jurídica, en términos del artículo 40 fracción VI.  

 
 
 
 
LUGAR Y FECHA 
 
 
 

_______________________________________________________________ 
(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL) 
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ANEXO B 
 
 

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL 
ÓOAD OAXACA. 
CONVOCANTE 
 
(__________NOMBRE________) EN MI CARÁCTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA (__________NOMBRE O 
RAZÓN SOCIAL DE LA EMPRESA________), Y EN TÉRMINOS DEL NUMERAL 6, REQUISITOS QUE 
DEBERÁN CUMPLIR LOS LICITANTES, INCISO A) DE LAS BASES DE LA CONVOCATORIA DE LA 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL NO.______________________________, MANIFIESTO LO SIGUIENTE: 
 
 
• Bajo protesta de decir verdad de no encontrarme en alguno de los supuestos establecidos por 

los artículos 71 y 90, cuarto párrafo de la Ley. Tratándose de personas morales, su representante 

legal deberá de manifestar con el escrito antes referido que tanto el licitante, como los socios o 

asociados, no se encuentran inhabilitadas, conforme a lo previsto en el artículo 40 fracción IX.  

 
 
 
 
LUGAR Y FECHA 
 
 
 

_______________________________________________________________ 
(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL) 
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ANEXO C 
 
 

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL 
ÓOAD OAXACA. 
CONVOCANTE 
 
(__________NOMBRE________) EN MI CARÁCTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA (__________NOMBRE O 
RAZÓN SOCIAL DE LA EMPRESA________), Y EN TÉRMINOS DEL NUMERAL 6, REQUISITOS QUE 
DEBERÁN CUMPLIR LOS LICITANTES, INCISO A) DE LAS BASES DE LA CONVOCATORIA DE LA 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL NO.______________________________, MANIFIESTO LO SIGUIENTE: 
 

 
 

Bajo protesta de decir verdad, que por sí mismos o a través de interpósita persona, se abstendrán 
de adoptar conductas, para que las personas servidoras públicas de la dependencia o entidad 
induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros 
aspectos que otorguen condiciones más ventajosas con relación a los demás participantes; así como, 
de incorporar durante la vigencia de los contratos a personas que se encuentren inhabilitadas, 
conforme a lo previsto en el artículo 40 fracción X. 
 
 
 
 
LUGAR Y FECHA 
 
 
 

_______________________________________________________________ 
(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL) 
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ANEXO D 
 
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL 
ÓOAD OAXACA. 
CONVOCANTE 
 
(__________NOMBRE________) EN MI CARÁCTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA (__________NOMBRE O 
RAZÓN SOCIAL DE LA EMPRESA________), Y EN TÉRMINOS DEL NUMERAL 6, REQUISITOS QUE 
DEBERÁN CUMPLIR LOS LICITANTES, INCISO A) DE LAS BASES DE LA CONVOCATORIA DE LA 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL NO.______________________________, MANIFIESTO LO SIGUIENTE: 
 

 
 

Bajo protesta de decir verdad, (afirmen o nieguen) los vínculos o relaciones de negocios, laborales, 
profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado con 
las personas servidoras públicas que establece el Protocolo de Actuación en Contrataciones, 
conforme a lo previsto en el artículo 40 fracción XI de la Ley 
 
 
 
 
LUGAR Y FECHA 
 
 
 

_______________________________________________________________ 
(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL) 
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ANEXO E 
 
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL 
ÓOAD OAXACA. 
CONVOCANTE 
 
(__________NOMBRE________) EN MI CARÁCTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA (__________NOMBRE O 
RAZÓN SOCIAL DE LA EMPRESA________), Y EN TÉRMINOS DEL NUMERAL 6, REQUISITOS QUE 
DEBERÁN CUMPLIR LOS LICITANTES, INCISO A) DE LAS BASES DE LA CONVOCATORIA DE LA 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL NO.______________________________, MANIFIESTO LO SIGUIENTE: 
 

 
Bajo protestade decir verdad, que no ejecuto con otro participante acciones que impliquen o tengan 
por objeto obtener un beneficio o ventaja indebida en el procedimiento, en términos del artículo 40 
fracción XX de la Ley 
 
 
 
 
LUGAR Y FECHA 
 
 
 

_______________________________________________________________ 
(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL LA-50-GYR-
050GYR013-N-105-2026 PARA LA ADQUISICIÓN DE 
CLAVES DE LOS GRUPOS  311, 312 Y 372 
MATERIALES Y UTILES DE OFICINA, EJERCICIO 
2026 

 
 

Página 47 de 57 

 
 

ANEXO F 
 
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL 
ÓOAD OAXACA. 
CONVOCANTE 
 
(__________NOMBRE________) EN MI CARÁCTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA (__________NOMBRE O 
RAZÓN SOCIAL DE LA EMPRESA________), Y EN TÉRMINOS DEL NUMERAL 6, REQUISITOS QUE 
DEBERÁN CUMPLIR LOS LICITANTES, INCISO A) DE LAS BASES DE LA CONVOCATORIA DE LA 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL NO.______________________________, MANIFIESTO LO SIGUIENTE: 
 
 
 
Bajo protestade decir verdad, que en caso de resultar ganador, no podré subcontratar a otro 
licitante que haya participado en el procedimiento, en términos del artículo 40 fracción XXI de la Ley. 
 
 
 
 
 
 
 
LUGAR Y FECHA 
 
 
 

_______________________________________________________________ 
(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL) 
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ANEXO G 
FORMATO PARA LA MANIFESTACIÓN QUE DEBERÁN PRESENTAR LAS MICRO, PEQUEÑAS y MEDIANAS 
EMPRESAS,  QUE PARTICIPEN CON TAL CARÁCTER EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIÓN, PARA 
DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 57 DEL REGLAMENTO DE LA LEY. 
 

NOTA:  El licitante presentará este  manifiesto bajo protesta de decir verdad, en el caso de 
que no presente el documento expedido por autoridad competente que determine 
su estratificación como MIPYME. 

 
 
______de___________de_____________ 
 
_______________________ 
Presente. 
 
 
Me refiero al procedimiento ________________No. __________________en el que mi representada. la 
empresa _______________________ participa a través de la propuesta que se contiene en el presente 
sobre. 
 

Sobre el particular y en los términos de lo previsto en el artículo 57 del Reglamento de la Ley 
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, relativo a la participación de las 
micro, pequeñas y medianas empresas en los procedimientos de adquisición y arrendamiento de bienes 
muebles así como la contratación de servicios que realicen las dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal, declaro bajo protesta decir verdad, que mi representada pertenece al 
sector (   )comercio (   ) fabricante y es catalogada como  (   ) micro   (   )pequeña (   )mediana 
empresa. 

 
Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el Registro Federal de Contribuyentes de 
mi representada es: ___________ 

 
 
 

ATENTAMENTE 
 
 

_____________________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 
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ANEXO H 
 

Formato de Información Reservada y Confidencial. 
 

XXXXXXXX., a __ de ___________ de 2026. 
 
Instituto Mexicano del Seguro Social 
P r e s e n t e  
 
 
___(Nombre)  , en mi carácter de _________________________, de la ___(Persona Física o 
Moral)___, manifiesto por medio de la presente que los documentos contenidos en mi 
propuesta y remitida a la convocante para la Licitación Pública Nacional Electrónica No. 
________________que contiene a su vez información de carácter Reservada y Confidencial 
con fundamento en los artículos 18 fracciones I y II, 19 de la Ley Federal de 
Transparencia y Acceso a la información Pública Gubernamental, y los correlativos de su 
Reglamento y de los Lineamientos Generales para la Clasificación y Descalificación de la 
Información de las Dependencias y Entidades de la Administración Pública Federal. 
 
Relación de documentos: 
 
Ejemplos: 
 

1.        Acreditamiento, respecto de la cual es confidencial la parte que señala la relación de 
accionistas de la Sociedad. 
 

2. Documentos expedidos por un tercero. 
 

 
 

A T E N T A M E N T E 
_______________________________ 

(Nombre, Firma y Cargo) 
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 ANEXO I 

 ACREDITACIÓN DE LA PERSONALIDAD 
________(nombre)             , manifiesto bajo protesta a decir verdad, que los datos aquí asentados son ciertos, así 
como que cuento con facultades suficientes para suscribir las proposiciones en la presente Licitación Pública 
Nacional, a nombre y representación de: ___(persona física o moral)___. 
No. de la licitación __________________________. 

Registro Federal de Contribuyentes:                                                      Registro Patronal: 
Domicilio.- Los datos aquí registrados corresponderán al del domicilio fiscal del proveedor o prestador de servicios) 
Calle:                                                       Num Int.:                                              Num. Ext. 
Colonia:                                                    Delegación o Municipio: 
 
Código Postal:                                          Entidad federativa: 
 
Teléfonos:                                                Fax: 
Correo electrónico: 
 
No. de la escritura pública en la que consta su acta constitutiva:                Fecha             Duración               
 
Nombre, número y lugar del Notario Público ante el cual se protocolizó la misma: 
 
Relación de socios o asociados: 
Socio 1 Apellido Paterno:                                    Apellido Materno:                           Nombre(s): 
Socio 2 Apellido Paterno:                                    Apellido Materno:                           Nombre(s): 
Socio 3 Apellido Paterno:                                    Apellido Materno:                           Nombre(s): 
Descripción del objeto social: 
 
Reformas al acta constitutiva que incidan con el objeto del procedimiento. 
i 
Fecha y datos de inscripción en el Registro Público correspondiente.  
 
 
 
 

Nombre del apoderado o representante: 
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.- 
Escritura pública número:                                           Fecha: 
Nombre, número y lugar del Notario Público ante el cual se protocolizó la misma: 

Asimismo, manifiesto que los cambios o modificaciones que se realicen en cualquier momento a los datos o 
documentos contenidos en el presente documento y durante la vigencia del contrato que, en su caso, sea 
suscrito con el Instituto, deberán ser comunicados a éste, dentro de los cinco días hábiles siguientes a la fecha 
en que se generen. 
 

(Lugar y fecha) 
Protesto lo necesario 

(Nombre y firma) 
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ANEXO J 
 

FORMATO PARA LA MANIFESTACIÓN QUE DEBERÁ PRESENTAR EL LICITANTE PARA DAR CUMPLIMIENTO 
AL ARTÍCULO 58, PRIMER PÁRRAFO DEL REGLAMENTO DE LA LAASSP 
 

_____________de _________de____________________ 
 

_________________________ 
P r e s e n t e. 
 
 
Me refiero al procedimiento de _______________ Número ________________en el que mi representada, la 
empresa ____________________participa a través de la presente proposición. 
 
Sobre el particular y en los términos de lo previsto por las Reglas para la determinación, acreditación y verificación 
del contenido nacional de los bienes que se ofertan y entregan en los procedimientos de contratación, el que 
suscribe manifiesta bajo protesta de decir verdad que, en el supuesto de que me sea adjudicado el contrato 
respectivo, la totalidad de los bienes que oferto en dicha proposición y suministraré, bajo la partida 
(s)________________, será (n) producido (s) en los Estados Unidos Mexicanos y que conforme lo preceptuado por 
el artículo 58, primer párrafo del Reglamento de la LAASSP contará (n) con un porcentaje de contenido nacional de 
cuando menos el 65%. 
 
De igual forma manifiesto bajo protesta de decir verdad,  que tengo conocimiento de lo previsto en el artículo 57 de la 
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público; en este sentido, me comprometo, en caso de 
ser requerido, a aceptar una verificación del cumplimiento de los requisitos sobre el contenido nacional de los bienes 
aquí ofertados, a través de la exhibición de la información documental correspondiente y/o a través de una 
inspección física de la planta industrial en la que se producen los bienes, conservando dicha información por tres 
años a partir de la entrega de los bienes a la convocante.  
 

A T E N T A M E N TE 
 

NOMBRE Y FIRMA 
 
 

_________________________________________________ 
DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA LICITANTE 

 
 
NOTA:  Si el licitante, es una persona física, se podrá ajustar el presente formato, en su parte conducente. 
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ANEXO 4 (CUATRO) 

FORMATO DE PEDIDO 
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ANEXO NÚMERO 5 (CINCO) 
FORMATO PARA FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO 

 
(Afianzadora o Aseguradora) 
Denominación social: __________. en lo sucesivo (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") 
Domicilio: __________________. 
Autorización del Gobierno Federal para operar: _________ (Número de oficio y fecha) 
Beneficiaria: 
(Nombre de la Entidad paraestatal), en lo sucesivo "la Beneficiaria". 
Domicilio: _________________________________________. 
El medio electrónico, por el cual se pueda enviar la fianza a "la Contratante" y a "la Beneficiaria": _______. 
Fiado (s): (En caso de proposición conjunta, el nombre y datos de cada uno de ellos) 
Nombre o denominación social: _____________________________. 
RFC: __________. 
Domicilio: _____________________________. (El mismo que aparezca en el contrato principal) 
Datos de la póliza: 
Número: _________________________. (Número asignado por la "Afianzadora" o la "Aseguradora") 
Monto Afianzado: _________________. (Con letra y número, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado). 
Moneda: _________. 
Fecha de expedición: ______________. 
Obligación garantizada: El cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el contrato en los términos de la Cláusula PRIMERA de la presente póliza de fianza. 
Naturaleza de las Obligaciones: Indivisible (Divisible o Indivisible, de conformidad con lo estipulado en el contrato). 
Si es Divisible aplicará el siguiente texto: La obligación garantizada será divisible, por lo que, en caso de presentarse algún incumplimiento, se hará efectiva solo 
en la proporción correspondiente al incumplimiento de la obligación principal. 
Si es Indivisible aplicará el siguiente texto: La obligación garantizada será indivisible y en caso de presentarse algún incumplimiento se hará efectiva por el monto 
total de las obligaciones garantizadas. 
Datos del contrato o pedido, en lo sucesivo el "Contrato": 
Número asignado por "la Contratante": 050GYR013N05125-001-00. 
Objeto:  
Monto del Contrato: (Con número y letra, sin el Impuesto al Valor Agregado) 
Moneda: _________________________________________. 
Fecha de suscripción:  
Tipo:  
Obligación contractual para la garantía de cumplimiento: (Divisible o Indivisible, de conformidad con lo estipulado en el contrato) 
Procedimiento al que se sujetará la presente póliza de fianza para hacerla efectiva: El previsto en el artículo 279 de la Ley de Instituciones de Seguros y de 
Fianzas. 
Competencia y Jurisdicción: Para todo lo relacionado con la presente póliza, el fiado, el fiador y cualesquier otro obligado, así como "la Beneficiaria", se 
someterán a la jurisdicción y competencia de los tribunales federales de Oaxaca de Juárez, Oaxaca. (precisar el lugar), renunciando al fuero que 
pudiera corresponderle en razón de su domicilio o por cualquier otra causa. 
La presente fianza se expide de conformidad con lo dispuesto por los artículos 48, fracción II y último párrafo, y artículo 49, fracción II, de la Ley de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios del Sector Público, y 103 de su Reglamento. 
La presente fianza se expide de conformidad con lo dispuesto por los artículos 48, fracción II y 49, fracción II, de la Ley de Obras Públicas y Servicios 
Relacionados con las Mismas, y artículo 98 de su Reglamento. 
Validación de la fianza en el portal de internet, dirección electrónica www.amig.org.mx 

(Nombre del representante de la Afianzadora o Aseguradora) 
CLÁUSULAS GENERALES A QUE SE SUJETARÁ LA PRESENTE PÓLIZA DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO EN 
MATERIA DE (ADQUISICIONES, 
ARRENDAMIENTOS, SERVICIO, OBRA PÚBLICA O SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA). 
PRIMERA. - OBLIGACIÓN GARANTIZADA. 
Esta póliza de fianza garantiza el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el "Contrato" a que se refiere esta póliza y de sus convenios modificatorios que 
se hayan realizado o a los anexos del mismo, cuando no rebasen el porcentaje de ampliación indicado en la cláusula siguiente, aún y cuando parte de 
las obligaciones se subcontraten. 
SEGUNDA. - MONTO AFIANZADO. 
(La "Afianzadora" o la "Aseguradora"), se compromete a pagar a "la Beneficiaria", hasta el monto de esta póliza, que es (con número y letra sin incluir el Impuesto 
al Valor Agregado) que representa el __ % (señalar el porcentaje con letra) del valor del "Contrato". 
(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") reconoce que el monto garantizado por la fianza de cumplimiento se puede modificar en el caso de que se formalice uno o 
varios convenios modificatorios de ampliación del monto del "Contrato" indicado en la carátula de esta póliza, siempre y cuando no se rebase el ___% de dicho 
monto. Previa notificación del fiado y cumplimiento de los requisitos legales, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") emitirá el documento modificatorio 
correspondiente o endoso para el solo efecto de hacer constar la referida ampliación, sin que se entienda que la obligación sea novada. 
En el supuesto de que el porcentaje de aumento al "Contrato" en monto fuera superior a los indicados, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") se reserva el derecho 
de emitir los endosos subsecuentes, por la diferencia entre ambos montos, sin embargo, previa solicitud del fiado, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") 
podrá garantizar dicha diferencia y emitirá el documento modificatorio correspondiente. 
(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") acepta expresamente que, en caso de requerimiento, se compromete a pagar el monto total afianzado, siempre y cuando en 
el contrato se haya estipulado que la obligación garantizada es indivisible; de estipularse que es divisible, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") pagará de forma 
proporcional el monto de la o las obligaciones incumplidas.. 
TERCERA. - INDEMNIZACIÓN POR MORA. 
(La "Afianzadora" o la "Aseguradora"), se obliga a pagar la indemnización por mora que en su caso proceda de conformidad con el artículo 283 de la Ley de 
Instituciones de Seguros y de Fianzas. 
CUARTA. - VIGENCIA. 
La fianza permanecerá vigente durante el cumplimiento a la o las obligaciones que garantice en los términos del "Contrato" y continuará vigente en caso de que "la 
Contratante" otorgue prórroga o espera al cumplimiento del "Contrato", en los términos de la siguiente cláusula. 
Asimismo, esta fianza permanecerá vigente durante la substanciación de todos los recursos legales, arbitrajes o juicios que se interpongan con origen en la 
obligación garantizada hasta que se pronuncie resolución definitiva de autoridad o tribunal competente que haya causado ejecutoria. 
De esta forma la vigencia de la fianza no podrá acotarse en razón del plazo establecido para cumplir la o las obligaciones contractuales. 
QUINTA. - PRÓRROGAS, ESPERAS O AMPLIACIÓN AL PLAZO DEL CONTRATO. 

http://www.amig.org.mx/
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En caso de que se prorrogue el plazo originalmente señalado o conceder esperas o convenios de ampliación de plazo para el cumplimiento del contrato 
garantizado y sus anexos, el fiado dará aviso a (la "Afianzadora" o la "Aseguradora"), la cual deberá emitir los documentos modificatorios o 
endosos correspondientes. 
(La "Afianzadora o la "Aseguradora") acepta expresamente garantizar la obligación a que esta póliza se refiere, aún en el caso de que se otorgue prorroga, espera 
o ampliación al fiado por parte de la "Contratante" para el cumplimiento total de las obligaciones que se garantizan, por lo que no se actualiza el supuesto 
de extinción de fianza previsto en el artículo 179 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, sin que se entienda novada la obligación. 
SEXTA. - SUPUESTOS DE SUSPENSIÓN. 
 (Sólo incluir para el caso de póliza en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios) 
Para garantizar el cumplimiento del "Contrato", cuando concurran los supuestos de suspensión en los términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios del Sector Público, su Reglamento y demás disposiciones aplicables, "la Contratante" deberá emitir el o las actas circunstanciadas y, en su caso, 
las constancias a que haya lugar. En estos supuestos, a petición del fiado, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") otorgará el o los endosos conducentes, conforme 
a lo estatuido en el artículo 166 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, para lo cual bastará que el fiado exhiba a (la "Afianzadora o a la Aseguradora") 
dichos documentos expedidos por "la Contratante". 
El aplazamiento derivado de la interposición de recursos administrativos y medios de defensa legales, no modifica o altera el plazo de ejecución inicialmente 
pactado, por lo que subsistirán inalterados los términos y condiciones originalmente previstos, entendiendo que los endosos que emita (la "Afianzadora" o 
la "Aseguradora") por cualquiera de los supuestos referidos, formarán parte en su conjunto, solidaria e inseparable de la póliza inicial. 
SEXTA. - SUPUESTOS DE SUSPENSIÓN. 
(Sólo incluir para el caso de póliza en materia de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas) 
Para garantizar el cumplimiento del contrato, en caso de suspensión de los trabajos por cualquier causa justificada en los términos de la Ley de Obras Públicas y 
Servicios Relacionados con las Mismas, su Reglamento y demás disposiciones aplicables, "la Contratante" deberá emitir el o las actas circunstanciadas y, en su 
caso, las constancias a que haya lugar. En estos supuestos, a petición del fiado, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") otorgará el o los endosos conducentes, 
conforme a lo estatuido en el artículo 166 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, para lo cual bastará que el fiado exhiba a (la "Afianzadora" o 
la "Aseguradora") dichos documentos expedidos por "la Contratante". 
El aplazamiento derivado de la interposición de los recursos administrativos y medios de defensa legales, no modifica o altera el plazo de ejecución inicialmente 
pactado, por lo que subsistirán inalterados los términos y condiciones originalmente previstos, entendiendo que los endosos que emita (la "Afianzadora" o 
la "Aseguradora") por cualquiera de los supuestos referidos, formarán parte en su conjunto, solidaria e inseparable a la póliza inicial. 
SÉPTIMA. - SUBJUDICIDAD. 
(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") realizará el pago de la cantidad requerida, bajo los términos estipulados en esta póliza de fianza, y, en su caso, la 
indemnización por mora de acuerdo a lo establecido en el artículo 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, aun cuando la obligación se 
encuentre subjúdice, en virtud de procedimiento ante autoridad judicial, administrativa o tribunal arbitral, salvo que el fiado obtenga la suspensión de su ejecución, 
ante dichas instancias. 
(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") deberá comunicar a "la Beneficiaria" de la garantía, el otorgamiento de la suspensión al fiado, acompañándole las 
constancias respectivas que así lo acrediten, a fin de que se encuentre en la posibilidad de abstenerse del cobro de la fianza hasta en tanto se dicte sentencia 
firme. 
OCTAVA. - COAFIANZAMIENTO O YUXTAPOSICIÓN DE GARANTÍAS. 
El coafianzamiento o yuxtaposición de garantías, no implicará novación de las obligaciones asumidas por (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") por lo que 
subsistirá su responsabilidad exclusivamente en la medida y condiciones en que la asumió en la presente póliza de fianza y en sus documentos modificatorios, 
de conformidad con lo expresamente estipulado para tales efectos en el contrato principal materia del afianzamiento. 
NOVENA. - CANCELACIÓN DE LA FIANZA. 
(Sólo incluir para el caso de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios) 
(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") quedará liberada de su obligación fiadora siempre y cuando "la Contratante" le comunique por escrito, por conducto del 
servidor público facultado para ello, su conformidad para cancelar la presente garantía. 
El fiado podrá solicitar la cancelación de la fianza para lo cual deberá presentar a (la "Afianzadora" o la 
"Aseguradora") la constancia de cumplimiento total de las obligaciones contractuales. Cuando el fiado solicite dicha cancelación derivado del pago realizado por 
saldos a su cargo o por el incumplimiento de obligaciones, deberá presentar el recibo de pago correspondiente. 
Esta fianza se cancelará cuando habiéndose cumplido la totalidad de las obligaciones estipuladas en el "Contrato", "la Contratante" haya calificado o revisado y 
aceptado la garantía exhibida por el fiado para responder por los defectos, vicios ocultos de los bienes entregados y por el correcto funcionamiento de los mismos 
o por la calidad de los servicios prestados por el fiado, respecto del "Contrato" especificado en la carátula de la presente póliza y sus respectivos convenios 
modificatorios. 
NOVENA. - CANCELACIÓN DE LA FIANZA. 
(Sólo incluir para el caso de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas) 
(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") quedará liberada de su obligación fiadora siempre y cuando "la Contratante" le comunique por escrito, por conducto del 
servidor público facultado para ello, su conformidad para cancelar la presente garantía por haberse cumplido con las obligaciones a cargo del fiado y aceptado 
la garantía por defectos o vicios ocultos. 
El fiado podrá solicitar la cancelación de la fianza para lo cual deberá presentar a (la "Afianzadora" o la "Aseguradora), el acta administrativa de extinción de 
derechos y obligaciones o, en su caso, el finiquito, y en el supuesto de existir saldos a cargo del fiado, la liquidación correspondiente. Siempre y cuando se 
haya exhibido y aceptado la garantía de vicios ocultos. Cuando el fiado solicite la cancelación derivado del pago realizado por saldos a su cargo o por el 
incumplimiento de obligaciones, deberá presentar el recibo de pago correspondiente. 
DÉCIMA. - PROCEDIMIENTOS. 
(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") acepta expresamente someterse al procedimiento previsto en el artículo 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de 
Fianzas para hacer efectiva la fianza. 
DÉCIMA PRIMERA REQUERIMIENTO. 
"La Beneficiaria" podrá realizar el requerimiento de pago a que se refiere el artículo 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en las oficinas 
principales, sucursales, oficinas de servicio o bien en los domicilios de los apoderados designados por la Institución para recibir requerimientos de 
pago, correspondientes a cada una de las regiones competencia de las Salas Regionales del Tribunal Federal de Justicia Administrativa. 
"La Beneficiaria" requerirá de pago a la institución acompañando los documentos justificativos siguientes: 
1.    El Acto o Contrato en que conste la obligación a cargo del fiado. 
2.    La Póliza de Fianza y endoso o endosos respectivos. 
3.    El Acta Administrativa, en la que se harán constar de manera cronológica y circunstanciada los actos u omisiones que constituyan el incumplimiento a las 

obligaciones garantizadas. 
4.    La Liquidación de adeudo o documento en el cual conste el crédito o importe a requerir con cargo a la garantía. 
5.    Si los hubiere, la demanda o el escrito de cualquier otro medio de defensa legal procedente, presentado por el fiado, resoluciones o sentencias firmes 

dictadas por autoridad competente y sus notificaciones. 
6.    Los demás documentos que la Tesorería estime pertinentes. 
Dichos documentos se acompañarán en original o en copia certificada, salvo la póliza de fianza y su endoso o endosos, los cuales deberán anexarse en original. 
DÉCIMA SEGUNDA. - DISPOSICIONES APLICABLES. 
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Será aplicable a esta póliza, en lo no previsto por la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas la legislación mercantil y a falta de disposición expresa el Código 
Civil Federal. 
DÉCIMA TERCERA. - ENTREGA DE FIANZAS. 
(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") deberá entregar a "la Beneficiaria", una copia de esta póliza a través del medio electrónico, la dirección de correo 
electrónico, o ambos conforme a lo señalado en la carátula de esta póliza. 
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ANEXO 6 (SEIS) 
DESCRIPCIÓN AMPLIA Y DETALLADA DE LOS BIENES 

 

PROPOSICIÓN TÉCNICA. 
 

PROCEDIMIENTO  No.  N°. _____________________________    

FECHA: ___________________________________________________________ FAB. (    ).  DIST. (    ).  No. DE PREI IMSS: _________________________________________ 

NOMBRE DEL LICITANTE: ____________________________________________________ DOMICILIO: ________________________________________________________________________ 

TEL.: _____________________________ FAX: __________________________R. F. C.:___________________________ CORREO ELECTRÓNICO: (de la empresa participante):: 

ESTRATIFICACIÓN:   MICRO (      )  PEQUEÑA (      )     MEDIANA (     )    GRANDE (         

 

No. de 
partida 

Clave SAI 
Descripción  

Unidad de 
medida  

Cantidad de 
la 

Presentación 

Tipo de 
Presentación 

Marca Modelo 
Nacionalidad 

o país de 
origen 

Fabricante 
Cantidad 
Mínima 

Cantidad 
Máxima 

Gpo Gen Esp Dif Var 

                

                

                

                

                

 

 

 

 

 
NOMBRE:                                        CARGO:                                        FIRMA: 

 

 

_____________________________________________   _________________________________________   _____________________________ 

 



 

LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL LA-50-GYR-
050GYR013-N-105-2026 PARA LA ADQUISICIÓN DE 
CLAVES DE LOS GRUPOS  311, 312 Y 372 
MATERIALES Y UTILES DE OFICINA, EJERCICIO 
2026 

 
 

Página 57 de 57 

 
ANEXO 7 (SIETE) 

LUGAR Y HORARIO DE ENTREGA 
 
 
 

HORARIO 
DE 

ENTREGA. 

PERSONA  A 
CONTACTAR 

LUGAR DE 
ENTREGA 

DOMICILIO TELÉFONO CORREO ELECTRÓNICO 

8:00 A 
14:00 Hrs.  

Ing. Omar 
Hernandez 
Lopez 

Almacén 
Delegacional 
del IMSS, 
Oaxaca. 

Boulevard Nuunita 
Nuu Yoo No. 1227, 
Cabecera Municipal 
de Santa Cruz 
Xoxocotlán, Oaxaca, 
C.P. 71230.        

951 51 7 15 15 omar.hernandezl@imss.gob.mx  
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