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Ciudad|de México a 30 de Julio 2024
yARL]
Argq. Jogl Ulises Miranda Barillas

Encargado del Despacho del Departamento de Conservaciony
Servicios Generales del Organo de Operacion
Administrativa Desconcentrada Norte del Distrito Federal

TERMINOS DE REFERENCIA

Me refiero derivado del procedimiento de INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS nimero 10-50-GYR-050GYR095-N-10-
2024, relativo a la contratacion de los: SERVICIOS RELACIONADOS CON LA OBRA PUBLICA PARA LA ACTUALIZACION DE PLANOS
DE LAS 26 GUARDERIAS DE ESTE ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA DESCONCENTRADA NORTE DEL DISTRITO FEDERAL
NUmero de contrato: S4M0108

A)

DESCRIPCION DEL SERVICO

Servicios relacicnados con la obra pUblica para la actualizacién de planos de las 26 guarderias del Organo de Operacion Administrativa
Desconcentrada Norte del Distrito Federal., que serdn ejecutados conforme las especificaciones generalesy particulares de construccion
se establecen en el Anexo Técnico (especificaciones técnicas y procedimiento) y Catalogo de Conceptos respectivamente, de
conformidad con los requisitos, condiciones, alcances y especificaciones

DIRECCION DE LAS DIFERENTES UNIDADES DE ESTE ORGANO DE OPERACION
ADMINISTRATIVA DESCONCENTRADA NORTE DEL DISTRITO FEDERAL

DELEGACION 35,

UNIDAD

DIRECCION

GUARDERIA INFANTIL. N°41

Eje 4 Nte esq Rio Bamba, Num. $/N, Col.
Magdalena de las Salinas, Alc. G.A.M,, C.P. 7760,

GUARDERIA INFANTIL N°46

Calle. Guillermo Prieto, Num. 18, Col. San Rafael,
Alc. Cuahutemoc, C.P. 6470, CDMX

GUARDERIA INFANTIL N°21

Calle. Sadi Carnot, Num. 113 Y115, Col. Sn Rafael
, Alc. Cuahutemoc, C.P. 6470, CDMX

GUARDERIA INFANTIL N°9

Calle. Presa Salinillas esq Presa Tuxtepec, Num.
S/N, Col. Irrigacidn, Alc. Miguel Hidalgo, C.P.

GUARDERIA INFANTIL N°52

Calle. Francisco Lorenzana, Num. 10, Col. San
Rafael, Alc. Cuahutemoc, C.P. 6470, CDMX

GUARDERIA INFANTIL M-0002

Av. Villalongin, Nurm. 117, Col. Cuauhtemoc, Alc.
Cuahutemoc, C.P. 6500, CDMX

GUARDERIA INFANTIL M-0008

Calle. Toledo, Num. 29, Col. Judrez, Alc.
Cuahutemoc, C.P. 6600, CDMX

GUARDERIA INFANTIL N°35

Calle. Sevilla, Num. 33, Col. Judrez, Alc.
Cuahutemoc, C.P. 6600, CDMX

GUARDERIA INFANTIL N°18

Calz. México -Tacuba, Num. 501, Col. POPOTLA,
Alc. Miguel Hidalgo, C.P. 11400, CDMX

GUARDERIA INFANTIL N°4

Calz. Mariano Escobedo, Num. 180, Col. Andhuac,
Alc. Miguel Hidalgo, C.P. 44520, CDMX

GUARDERIA INFANTIL N°11

Avenida Cuitlahua, Num. 456, Col. Heroes de
Nacozari, Alc. G.A.M., C.P. 07780, CDMX

GUARDERIA INFANTIL N°12

Calle, Morelos, Num. 124, Col. Santiago Ahuizotla,
Alc. Azcapotzalco, C.P. 02710, CDMX

GUARDERIA INFANTIL N°34

Av. 22 de Febrero, Num. S/N, Col. Los Reyes
Azcapotzalco, Alc. Azcapotzalco, C.P. 2010, CDMX

Las cuales enlisto a continuacion:

DIRECCION DE LAS DIFERENTES UNIDADES DE ESTE ORGANO DE OPERACION
ADMINISTRATIVA DESCONCENTRADA NORTE DEL. DISTRITO FEDERAL
DELEGACION 36.

UNIDAD

DIRECCION

GUARDERIA INFANTIL N1

Calle. Principal entre Ignacio Zaragoza y Norte 3
, Num. 21, Col. Santa CruzAviacién, Alc.
Venustiano Carranza, C.P. 15540, CDMX

GUARDERIA INFANTIL N°2

Calz. Ignaclo Zaragoza entre Calle Ay Calle B,
Num. 345, Cal. Ignacio Zaragoza, Alc.
Venustiano Carranza, C.P. 15010, CDMX

GUARDERIA INFANTIL. N*13

Calle. Matamoros, entre comonfort y Av.
Peralvillo, Num. 81, Col. Morelos, Alc.
Cuahutemoc, C.P. 06200, CDMX

GUARDERIA INFANTIL N4

Calle. Matamoros, entre comonforty Av.
Peralvillo, Num. 81, Col. Morelos, Alc.
Cuahutemoc, C.P. 06209, CDMX

GUARDERIA INFANTIL N°26

5 de Mayo Manuel Gonzalez, Num. 286, Col. U.
Tlatelolco, Alc, Cuahutemoc, C.P. 06900, CDMX

GUARDERIA INFANTIL N°23

Calle Balderas entre Arcos de Belen ySterling,
Num. 126 A, Col. Centro, Alc. Cuahutemoc, C.P.
06070, COMX

GUARDERIA INFANTIL N°39

Av. Méxicoy Calle 2, Num. S/N, Col. Agricola
Pantitlén, Alc. Iztacalco, C.P. 08100, CDMX

GUARDERIA INFANTIL. N°15

Av. Centenario, entre Ejidoy 5 de Mayo, Num.
2071, Col. Nueva Atzacoalco, Alc. G.AM.,, C.P.
07040, CDMX

GUARDERIA INFANTIL N°43

Calle. Triunfo, Num.A-19, Col. Campestre
Aragén, Alc. G.A.M., C.P. 7530, CDMX

GUARDERIA INFANTIL N°32

Calle. Ricardo Flores Magén, Num. S/N, Col.
Guerrero, Alc. Cuahutemoc, C.P. 06300, CDMX

GUARDERIA INFANTIL N°5

Calle. General Riquelme, Num.S/N, Col. 7 de
Noviembre, Alc. G.A.M,, C.P. 44100, COMX

GUARDERIA INFANTIL N°6

Calz. De Guadalupe, Num. 217, Col. 7 de
Noviembre, Alc, G.A.M,, C.P. 07840, CDMX

GUARDERIA INFANTIL. M-0004

Col. La Raza, Alc. Azcapotzalco, C.P. 2990,
CDMX
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B) METODGLOGIA

1) El proceso de planeacién esta con base a los alcances del servicio a desarrollar, el cronograma de actividades y las especificaciones
requeridas por el instituto, esta contratista establece, juntamente con su personal directivo, técnico y administrativo, las estrategias que
se requieran para-cumplir con el objeto del contrato.

2) Para el completo desarrollo del servicio, se realiza una planeacién y programacion, la cual complementa el disefio de una ruta critica
sefialando los hitos que se requieren cumplir en forma para que no exista retraso alguno en el desarrollo del servicio

3) El personal directivo, determinaré el perfil y la experiencia del personal asignado a este servicio, con objeto de cumplir con los alcances
solicitados por el instituto.

4) El personal técnico deberd llevar a cabo las acciones que se requieran para tener un correcto control del servicio, verificando los
métodos de planeacién en campo y en oficina. Deberé de generarse la documentacién con anticipacion necesaria para efectos de pago,
verificando juntamente con el personal del instituto, que los trabajos

cumplan con el objeto del contrato.

C) ACTIVIDADES

Para el inicio de los trabajos, con base a |a estrategia realizada previamente y tomando en cansideracién el cronograrna de actividades,
se programa y se coordina con personal del instituto, con el objeto de solicitar los permisos necesarios a fin de contar con las facilidades
de acceso a cada una de las unidades y a sus diversas areas, sin generar afectaciones en su funcionamiento cotidiano, de igual forma se
complementa con la identificacién del equipo de trabajo con el uso de credencial y ropa con la imagen de la empresa, visible en todo
momento.

De acuerdo con lo sefialado anteriormente, se tiene la siguiente plantilla técnica asignada para la prestacién del servicio del contrato
respectivo : Coordinador arquitecto, Arc. Mario Jesus Milpas, cedula profesional No 5266002 Especialista en sistema de seguridad y
proteccién civil, Arg. Oscar Rubf Méndez, cedula profesional 6579262 Ingeniero electricista, Ing. Zuriel Guzman Mina, cedula profesional
12389434 Ingeniero hidraulico y sanitario, Arq. Martin Bautista Santiago, cedula profesional 10101321 Arquitecto dibujante, Arg. Gilberto
Amaya Avila, cedula profesional 3835660

Las actividades en campo deberan ser con el objeto de verificar que las dreas a intervenir estén debidamente libres y en caso contrario
solicitar los accesos a las dreas. Verificar si existe alguna afectacién o interferencia que pueda afectar o modificar el programa de trabajo,
realizando las acciones necesarias para evitar perdida de tiempos.

LOS TRABAJOS PREVIOS SON: A.- Elaboracién de oficio para el acceso a cada una de las unidades que estan dentro del servicio.

B.- Recorrido para verificar el estado actual y la posterior actualizacién mediante levantamientos fisicos de las unidades. C.- Verificar con
personal del instituto las instalaciones de cada unidad. Para evitar la omisién de los espacios que integran cada unidad. D.- Verificar que
se tenga los medios e infraestructura necesarios para que el personal técnico-administrativo, pueda realizar sus funciones en base al
programa. Descle el primer dia de trabajo, estdn incorporados al servicio, los profesionales técnicos que conforman nuestra plantilla de
trabajo, mismo que estd debidamente sefalado en nuestra propuesta. El coordinador tiene un sistema documentado para dar
seguimiento y control a todos los procedimientos del servicio. Para dar cumplimiento a la calidad en el contenido de la informacion
registrada, se tiene un plan de aseguramiento de calidad, control cle informacién y procesos del registro de informacién y soporte técnico
de cada especialiclad, con base a las especificaciones y alcances sefialados en el servicio solicitado. De acuerdo con los ordenamientos
en materia de seguridad e higiene, el personal técnico asignado esta instruido para cumplir con los lineamientos y necesidades
particulares de las unidades del instituto. E.~ Se realizara un levantamiento fisico del inmueble antes de iniciar cualquier actividad sobre
la parte técnica de especialidad, a efecto de verificar, las condiciones fisicas, y de forma simultanea el estado actual de las instalaciones,
avisar a la direccion de la unidad de las diversas actividades que se realicen durante el transcurso de la vista. Posteriormente se realizaran
los trabajos de registro y captura digital para la actualizacién de les planos. F.- Durante la actualizacién y captura de informacién se
verifica que los planos contengan las ultimas modificacién o intervenciones realizadas en cada una de las unidades asignadas a este
servicio, plantas arquitectdnicas, cortes y fachadas, de forma seguida se hace el registro de las especialidades técnicas solicitadas
integrando la informacién necesaria de acuerdo a las normas que rigen cada especialidad, sefialando equipos instalados y en uso para
obtener los célculos de respaldo, cumpliendo con los alcances del servicio. G.- Se deben.realizar las revisiones pertinentes con el personal
asignado a este servicio por parte del instituto para llegar al punto de conformidad y la aceptacién de los trabajos de actualizacion de
informacién de planos arquitectdnicos e instalaciones, de forma ordenada de acuerdo con el cronograma de actividades, en conjunto
con el coordinador mencionado anteriormente. H.- La revisién consiste en primera instancia del registro de actualizacion del inmueble,
con todos sus elementos reflejados en plantas, cortes y fachadas a escala aprobada por el instituto, posteriormente se revisa el registra
de actualizacion de las instalaciones solicitadas, que contengan la informacién necesaria de acuerdo con las normas que rigen a cada
una de estas especialidades, los célculos necesarios que soporten estos planos y puedan ser parte de un diagndstico para un posterior
dictamen en caso de ser necesario. I.- Esta revisién debe ser con planos impresos a una escala adecuada para su facil lectura y evitar la
omisidn de contenido especifico relevante para el presente servicio.

Una vez concluida la revisién se realiza un reporte donde se indique por parte del instituto la correccién, integracién, modificacién o
aprobacién de la informacién presentada y se debe indicar fecha prdxima de revision.
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D) RESULTADO ESPERADO

Planos dibujados en AutoCAD versién 2010, a escala autorizada. arquitecténicos: plantas, cortes longitudinal y transversal, fachadas, con
simbologia y nomenclatura, datos de cada unidad, relacién de mobiliario y equipo (apéndice 20 del anexo técnico), identificacion de
locales, cuadro de dreas, datos del técnico que elaboro el proyecto. sistema de seguridad y proteccion civil: sistema de alarma, detectores
de humo, extintores, salidas de emergencia, rutas de evacuacién, puntos de reunién, sefalizacion de seguridad, datos del técnico que
elaboro el proyecto. instalacién eléctrica: ubicacién y especificacién de contactos, apagadores, luminarias, equipos, especificacion de
materiales, distribucién por circuito, diagrama unifilar, memoria de célculo y datos del técnico que elaboro el proyecto. instalacion
hidréulica y sanitaria: plantas de alimentacién, distribucién de agua y drenaje, ubicacién y especificacién de equipos isométricos con
didmetros y direcciones de flujo, memaoria de calculo y datos del técnico que elaboro el proyecto. incluye: impresién de planos 90x60
cm en papel bond doblados tamanio carta.

E) INFORMES A ENTREGAR
Se propone realizar 3 informes de trabajo ' como se describe a continuacién:

1 er Informe cuando se alcance los 20 dfas de actividades de campo y levantamientos fisicos con el objetivo de describir e informar
sobre el estado actual de los 26 inmuebles, asf como reportar avances fisicos y financieros
contrato.

2do informe cuando se alcance los 50 dfas de actividades de campo, levantamientos fisicos y actividades de oficina central con el
objetivo de informar, evaluar y/o redirigir los avances de acuerdo con la ruta critica propuesta, asf como reportar avances fisicos y

financieros

3 er Informe al finalizar las actividades producto del contrato mencionando los productos entregados, asi como avances fisicos y
financieros
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