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Departamento de Conservacion y Servicios Generales
Oficina de Servicios Complementarios

La Paz, Baja California Sur, 2 19 de Octubre de 2021.
Oficio No. 039001140100/1026/2021

C.P. Luis Arturo Duarte Jiménez
Coordinador de Abastecimiento y Equipamiento.
Presente.-

Por medio de la presente, le solicito la contratacion “Servicio de Impresion,
Fotocopiado, Duplicado y Digitalizacion de Documentos en Unidades Médicas y
Administrativas del Organo de Operacién Administrativa Desconcentrada Regional
Baja California Sur del Instituto Mexicano del Seguro Social”, en cumplimiento a lo
establecido en el numeral 4.24.1 de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Mexicano del Seguro Social
vigentes (IMSS), me permito plasmar en el presente documento la siguiente
informacion:

REQUISICION

El presente documento se emite en cumplimiento al numeral 4.24.1 de las Politicas,
Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
IMSS.

424 El Area Requirente, sera la responsable de determinar y analizar las
necesidades de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, integrar la requisicion
y realizar la solicitud al Area Contratante, remitiendo la documentacién y
especificaciones correspondientes, en forma impresa y en medio digital.

4.24.1 La requisicién, a que se hace referencia en el numeral anterior, conforme a los
formatos autorizados, debera contener al menos:

a) Denominacién del servicio.

Servicio de Impresidon, Fotocopiado, Duplicado y Digitalizacion de Documentos en
Unidades Médicas y Administrativas del Organo de Operacién Administrativa
Desconcentrada Regional Baja California Sur del Instituto Mexicano del Segurc Social,
durante el ejercicio 2022.

b) Descripcién del requerimiento.

En cumplimiento a lo gue establece el articulo 134, de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, se hace entrega de la presente requisicion cuyo objeto es el
Servicio de Impresiéon, Fotocopiado, Duplicado y Digitalizacion de Documentos en
Unidades Médicas y Administrativas del Organo de Operacién Administrativa
Desconcentrada Regional Baja California Sur, con vigencia a partir del T de enero al 31
de diciembre de 2022, este procedimiento se encuentra fundado y motivado bajo los
criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia, que
aseguren las mejores condiciones disponibles para el instituto en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.
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El Servicio consiste en la Impresion, Fotocopiado, Duplicado y Digitalizacién de
Documentos, haciendo uso de equipos de tecnologia informaticos en donde se incluya,
el servicio técnico inmediato para la reparaciéon y suministro de consumibles tales como
téner, bandejas, kits fotovoltaicos y dispensadores; quedando exceptuado el suministro
de papel, instaladas en cada una de las Unidades Médicas y Administrativas de
conformidad con el Anexo'nUmero 1 “cantidades minimas y maximas”.

¢) En el caso de adquisicion o arrendamiento de bienes, deberd observar lo
dispuesto en el articulo 27 del RLAASSP. Asimismo, la constancia a que se refiere
dicho articulo debera tener una fecha de expedicién no mayor a 15 dias naturales
anteriores a la fecha del requerimiento.

NO APLICA.

d) Relacién de documentos anexos.
e Anexo Técnico
e Términosy Condiciones
e Dictamen de disponibilidad No.0000018892-2022, de fecha 19 de Octubre de
2021, por un importe de $4,339,865.01.
¢ Oficio No.1027 de designacidén del administrador del contrato del Ing. Ramiro
Espinosa Gordillo, Jefe del Departamento de Conservacion y servicios Generales.
e Oficio No.1028 de designhacion del responsable del area técnico al C. Ismael
Galaviz Soto, Jefe de |a Oficina de Servicios Complementarios.
Carta de Ausencia de interés del Administrador del Contrato
Carta de Ausencia de interés del Area Técnica
Carta de Ausencia de interés del Titular del Area Requirente
Estudic de Mercado.

e) Fecha en que se requiere la entrega del bien o inicio y vigencia del
arrendamiento o prestacién del servicio, misma que debera considerar la duracion
del procedimiento de contratacion.

La prestacién del servicio, serd a partir del 1 de enero al 31 de diciembre de 2022.
f} En su caso, relacién de posibles proveedores.

1.-'COPYTEL DEL NOROESTE, Calle Colima e/Altamirano y Ramirez, Col. Pueblo Nuevo,
C.P. 23060, La Paz,B.C. S, Tel. 612523 35-12 520 96

2.- OSCAR ARTURO PADILLA RODRIIGUEZ, Ignacio Zaragoza No. 362 Norte, Col. Centro
C.P. 81200 Ahome Sinaloa, Tel. 61212 2 80 80- 667 717494

3.- SOLUCIONES ELSA, S.A. DE C.V,, Ave. Insurgentes No.682-703 B, Col. Valle, C.P. 03103

Delegacion Benito Juarez, Cd. De México, Tel. 5510672975, Correo electrénico:
soluciones.elsalé@amail.com
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4.- MASTER COPY, Domicilio Sierra Las Virgenes #21, 8 de Octubre 2da Secc, C.P.
23085, La Paz, B.C.S. Teléfono: 612 128 1269

5.- COPY COLOR, Direccidn: CGral. Félix Ortega Aguilar # 2240, Zona Central, C.P. 23000
La Paz, B.C.S,, Teléfono: 612 125 6353

f) Justificacion de la contratacion solicitada en el cual, de manera fundada y
motivada, se precisen las razones que justifican la compra de acuerdo a su Plan
Anual de Trabajo, funciones sustantivas o competencias del Area Requirente.

El Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), es el instrumento bésico de seguridad
social del Gobierno Federal, por lo que dentro de sus objetivos institucionales se
encuentra el garantizar el derecho a la salud, la asistencia médica y la proteccién de los
medios de subsistencia, a través del otorgamiento de prestaciones, en este sentido
para poder lograr los objetivos y metas, el Instituto requiere de la contratacién de
servicios de apoyo, tal y como es el Servicio de Impresidn, Fotocopiado, Duplicado y
Digitalizacion de Documentos en Unidades Médicas y Administrativas, quien tiene la
imperiosa necesidad de contar con equipos de impresiones. Fotocopiado, duplicado
eficiente, eficaz y confiable para obtener impresiones claras, nitidas y legibles en todos
SuUs procesos, esenciales para la prestacion de los servicios que presta esta institucion,
desde a la prestacion médica de atencién a la derechochabiencia; impresién,
digitalizacién, de todos los procesos para acercar los servicios a nuestros hospitales y
areas administrativas asi como de documentos, recetas meédicas, impresiones o
fotocopia de planos de proyectos para las ampliaciones, o creaciones de nuevas
unidades, los cuales requieren de diferentes tamafos, es por ello que se pretende
contratar este servicio el cual deberd otorgar cobertura a todas las areas de las
unidades médicas y administrativas.

El analisis realizado por el area técnica, de acuerdo a los resultados obtenidos del
estudio técnico-econdmico realizado, detecta que el efectuar la contratacién de este
Servicio, refleja economias en comparacion con los procesos gue se venian haciendo
anos atras. EI  "Servicio de Impresién, Fotocopiado, Duplicado y Digitalizaciéon de
Documentos en Unidades Médicas y Administrativas del Organo de Operacién
Administrativa Desconcentrada Regional en Baja California Sur del Instituto Mexicano
del Seguro Social”, se requiere garantizar el servicio de impresiones de calidad, servicio
técnico, reparacion y surtimiento de consumibles, exceptuando el papel, ya gue resulta
apropiado y econdmico mantener la funcionabilidad en las impresiones que se emiten
a derechohabientes con motivo de la atencién brindada en cuanto a prestaciones
médicas, sociales y econdmicas, porque el incremento de la poblacién derechohabiente
avizora gue un servicio otorgado por un proveedor solvente y capacitado logisticamente
para proporcionarlo reduce los costos inherentes a la adquisicién de bienes, distribucion
y eventualmente prescinde de la inversidn en mantenimientos de los equipos que se
deterioran por su uso. El incremento poblacional como la apertura de nuevas unidades
y ampliacién de algunos hospitales, ha incrementado de manera proporcional los
servicios demandados, especificamente las que tienen que ver con el otorgamiento de
la atencidn a los derechohabientes de temas médicos y administrativos.
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En relacién a lo enmarcado en el Articulo 17 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, donde menciona que las dependencias y entidades con
objeto de obtener las mejores condiciones en cuante a calidad, precio y oportunidad,
podran adquirir, arrendar o contratar bienes, arrendamientos o servicios en forma
consolidad, para lo cual La Secretaria de la Funcidén Publica, en los términos del
Reglamento de esta Ley, podrd promover contratos marco, previa determinacién de las
caracteristicas técnicas y de calidad acordadas con las dependencias y entidades.

En este sentido con el fin de respaldar nuestro requerimiento para el ejercicio 2022 del
Servicio de Impresion, Fotocopiado, Duplicado y Digitalizacion de Documentos en
Unidades Médicas y Administrativas del Organo de Operacion Administrativa
Desconcentrada Regional en Baja California Sur, y una vez que se encuentra publicado
en la pagina Compranet , Contrato Marco el cual contiene las especificaciones técnicas
y de calidad, alcances, precios y condiciones que regularan la adquisicion por la
prestacién de este servicio se determina lo siguiente:

e Los precios promovidos por los proveedores adheridos al Contrato Marco son
superiores a los que histéricamente en nuestro estado se han ofertado por la
proveeduria local arazén de mas del 200%, por lo que el presupuesto autorizado
en este rubro para el ejercicio 2022 seria insuficiente para cubrir nuestro
requerimiento.

Por lo anterior solicitamos la No Adhesidn al este contrato marco y la promocién a la
Licitacion PUblica Nacional en base a lo establecido LAASSP en razdn de cumplir con el
objetivo primordial de obtener las mejores condiciones de calidad, precio y
oportunidad para esta OOAD.

h) Indicar que los bienes o servicios a contratar se encuentran en el PAAAS del
ejercicio fiscal que corresponda, incluyendo la clave CUCOP por cada bien a adquirir
o arrendar o servicio a contratar.

Los servicios a contratar se encuentran contemplados en el PAAAS del ejercicio 2022 de
conformidad con lo dispuesto por los articulos 20 y 21 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico 16 y 17 de su Reglamento con clave
CUCOP: 33602009 “Servicio de fotocopiado”

i) Debera ser suscrito por el servidor piblico facultado de conformidad con el
numeral 5.3.1. de las presentes POBALINES.

Quien suscribe el presente oficio de requisicion es el servidor publico facultado de
acuerdo al numera. 53.1 de las POBALINES.

El Titular de [a Jefatura de Servicios Administrativos, Ing. José Victor Acosta Garcia, es
gquien suscribe el presente oficio.



GOBIERNO DE %ﬂ
M E x I C 0 !MSS ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA

DESCONCENTRADA REGIONAL BCS
JEFATURA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Departamento de Conservacion y Servicios Generales
Oficina de Servicios Complementarios

j) Para la contratacién de servicios de consultoria, asesoria, estudios e
investigaciones, el Area Requirente debera adjuntar a su solicitud los siguientes
documentos:

e Autorizacién por escrito en los términos del “Acuerdo mediante el cual se delega
en los directores de los Organos Normativos y en los Titulares de los Organos de
Operacion Administrativa Desconcentrada, la facultad para autorizar las
erogaciones por concepto de contratacion de servicios de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones, que requieran realizar los érganos a su cargo”
publicado en el DOF de fecha 1 de julio de 2011,

e Dictamen suscrito por el Titular del Area Requirente de que no se cuenta con
personal capacitado o disponible para su realizacidn y que el prestador de!
servicio, no realizard funciones iguales o equivalentes a las del personal de plaza
presupuestaria.

¢ Manifestacion de que no existen trabajos similares anteriores y que se verifico el
registro del &rea competente, anexando la constancia gue corresponda.

NOTA.- NO APLICA

k) En contratos abiertos, indicar la cantidad minima y maxima o el presupuesto
minimo y maximo a considerar, de conformidad con el articulo 47 de la LAASSP.

Las cantidades minimas y méximas para los servicios solicitados se describen en los
siguientes recuadros, asf como en Anexo ndmero 2 (dos) del Anexo Técnico.

nitar| mporte mporte
Poa | zona | Unidad | Presentacien | SGRISAS | RERRd T Duplica: | Multifundl |5 MU0 Sln ;- Maximo
mpreso upiee bl Estima VA Sin IVA
ras dor onal d
(]
H.G.Z+M. .
F.N°1 Impresiones 2,254,001 5,635,000 123 8 014 31556014 | 788,900.00
UMAA+U
M.F.N® Impresiones 620,001 1,550,000 59 2 014 86,80014 217,000.00
34
Subdele
gacion Impresiones 1,680,000 S 4 014 94,08014 | 235200.00
672,001
La Paz
Almacén
Delegaci | Impresiones 540,001 1,350,000 6 3 014 7560014 | 189,000.00
onal
Rehabilit
aciény
Centro
de Impresiones 12,553 31,379 1 0 014 1,757.36 4,393.06
ZONA E%‘;a;"a
! PLAAZ Calidad
Conjunto
Delegaci | Impresiones 668,001 1,670,000 41 1 16 014 9352014 | 233,800.00
onal
g“arde” Impresiones 32214 80,533 2 2 014 4,509.99 127462
Sindicato | Impresiones 60,001 150,000 7 3 0.14 8,400.14 21,000.00
CAMF
Todos Impresiones 6,001 15,000 1 014 84014 2,100.00
Santos
CAMF Los R
5 4014 100,
Barriles Impresiones 6,001 15,000 1 0.4 840) 2,100.00
CAMF los | | oresianes 6,001 15,000 1 014 84014 210000
Planes
:-an Impresiones 200,001 500,000 47 5 Cl4 28,0004 70,000.00
Subtotal | 343 Equipos 5,076,777 12,691,912 299 1 43 710,748.75 | 1,776,867.68
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H.GS.Z+
M.F.N° Impresiones 692,001 1,730,000 65 [ 018 12456018 31,400.00
26
U.M.F. N°
7
U.M.F. N°
29
Subdele
gacion
Los
Cabos
ZONA | HGS.Z.
SUR | N°38
UMF.N°
6
Oficina
Técnica
Administ
rativa
CAMF La
Rivera
CAMF
Miraflore | Impresiones 4,201 10,500 1 0 0.18 756.18 1890.00
5

Impresiones 187,409 468,521 13 1 018 33,733.69 8433378

Impresiones 482,001 1,205,000 23 6 018 86,760.18 216,900.00

Impresiones 460,001 1150,000 7 2 0.18 82,800.18 | 207,000.00

Impresiones 660,001 1,650,000 42 ) 018 118,800.18 | 297,000.00

tmpresiones 180,001 450,000 41 3 018 32,400.18 81,000.00

Impresiones 4201 10,500 1 2 018 75618 1,890.00

Impresiones 4,201 10,500 1 o} 018 756.18 1,890.00

Subtotal | 220 Equ_igos 2,674,017 6,685,021 194 26 48132313 | 1,203,303.78

HCS.Z+

ME. N°2 Impresiones 540,001 1,350,000 36 4 018 9720018 | 243,000.00

Oficinas
Técnicas
Administ
rativas

Impresiones 92,149 230,370 &) 1 018 16,586.82 41466.60

.
UMFEN® | presiones 68271 3 1 018

27,309 4,915.69 12,288.78

AN impresiones 68,271 2 1 0.18

27309 4,915.69 12,288.78

ZONA | UM.F.N° | .
CENT |10 mpresiones

RO

27251 Sl e L Wil 4,905 12,262.32

UMF. N°

1 Impresiones

54,601 KT c z i 9,828.18 24,570.00

Oficinas
Técnicas

Administ | Impresiones 15,750 1 0 018
rativas 6,301 113418 2,835.00

Loreto

CAMF
Las
Barranca
s

CAMF

San Impresiones 10,500 1 o] 018
Juanico 4,201 756.18 1.890.00

Impresiones 10,500 1 0 018

4,201 ' 75618 1,890.00

Subtotal | 68 Equipos 783,323 1,958,286 57 o
quip : ,958, n 140,99821 | 35249148

-
ZONA L 65z,

pACI Impresiones 1,210,000 29
e | N°s p 484,001 : e OB | gono18 | 21780000
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NORT

Oficina
Técnica
Administ
rativa

Impresiones 135,000 2 1 018

54,001 9,72018 2430000

o
Ll Impresiones 280,000 n 2 018

112,001 206018 50,400.00

UM.F. N°

2 70,000 4 1 018

Impresiones

28,001 504018 12,600.00

HGSZ

N° T3 Impresiones

28,001 gl & L L 504018 12,600.00

UMF, N°

1% Impresiones

20,001 50.000 3 L e 360008 | 900000

%‘M‘F' o Impresiones 50,000 3 ] 018

20,001 3,600.18 9,000.00

U.M.F, N°®

16 Impresiones

50,000 4 1 0.18

20,001 3,60018 9,000.00

U.M.F.N°

7 Impresiones

50,000 3 2 0.i8

20,001 360018 9,000.00

Consulto
rio de
Apoyo
de Impresiones
Medicina
Familiar
N°18

8,001 ielalele ! ° il 144018 | 3600.00

Unidad
de
Medicina | Impresiones
Familiar
N°19

70,000 8 4 018

28,001 5,04018 12,600.00

Unidad
de
Medicina | Impresiones
Familiar
N° 35

70,000 8 4 018

28,001 504018 12,600.00

OTA
Santa Impresiones
Rosalia

145,000 0 1 018

58,001 10,440.8 26,100.00

Subtotal | 112 Equipos 908,013 2,270,000 82 1 29 16344234 | 40860000

TOTAL 743 Equipos 23,605,219.0 632 2 109

9,442,130.60 .

149651244 | 3741,26294

I) En caso de reduccién de plazo en los procedimientos de licitacion publica, la
justificacién correspondiente, dando cumplimiento al articulo 43 del RLAASSP.
NO APLICA

m) Si se requiere el agrupamiento de varios bienes o servicios en una sola partida,
debera presentarse la documentacién que acredite, con base en el resultado de la
investigacion de mercado, la existencia de al menos 5 probables Proveedores que
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pudieran cumplir integralmente con los requerimientos solicitados, mismo que sera
firmado por el Titular del Area Requirente o del drea responsable de determinar
dicho agrupamiento.

NO APLICA

n) En caso de que el Area Requirente considere necesario que los Licitantes
cuenten con sistema de gestién de la calidad, debera presentar la documentacién
que acredite previa investigacién de mercado, la existencia de al menos 5 probables
proveedores que pudieran cumplir el requisito.

NO APLICA

o) Desglose de los importes a ejercer en cada ejercicio fiscal, en caso de contratos
plurianuales, de conformidad con el articulo 148 del RLFPRH.
NO APLICA

p) Para la contratacién de servicios profesionales prestados por una persona fisica,
justificacién de que el servicio puede ser realizado por ella misma, sin requerir de la
utilizacién de mas de un especialista en la materia objeto del contrato.

NO APLICA

q) Para el caso de que la evaluacién se realice a través del mecanismo de
evaluacién binaria, el Area Requirente debera presentar la justificacién respectiva
en términos del articulo 51, parrafo segundo del RLAASSP.

De acuerdo con lo establecido en el segundo pérrafo del articulo 36 y la fraccién Il del 36
Bis de la LAASSP vy segundo pérrafo del articulo 51 de su Reglamento, los criterios que
aplicaran el area técnica y contratante como método para evaluar las propuestas, sera
con el criterio de evaluacion “BINARIO", por lo que para ser sujeto de evaluacion, se
consideraran Unicamente a el(los) licitante(s) que previamente haya(n) cumplido
cuantitativa y cualitativamente con todos y cada uno de los requisitos establecidos en
esta Convocatoria.

La justificacién para utilizar este mecanismo de evaluacién, se sustenta en que no se
requiere vincular las condiciones que deberdn de cumplir los proveedores con las
caracteristicas y especificaciones del servicio a contratar; toda vez que se encuentra
estandarizados en el mercado, por lo consiguiente el factor determinante para estos
servicios, es el cumplimiento de los requisitos y especificaciones técnicas, asi mismo es
importante sefialar, que los servicios a contratar no conlleva el uso de caracteristicas de
alta especialidad técnica o de innovacién tecnoldgica, esta declaracion se emite en
cumplimiento en el segundo pérrafo del articulo 51 de RLAASSP.

r) Para el caso de adquisicién o arrendamiento de bienes o contratacién de servicios
que se pretendan contratar con base en el articulo 1, parrafo quinto, de la LAASSP,
el Area Requirente debera adjuntar a su solicitud los documentos considerados en
el numeral 5.4.1. De estas POBALINES.

NO APLICA.

4242 Dictamen de Disponibilidad Presupuestal Previo o Certificado de
Disponibilidad Presupuestal Previo para los casos en que se requieran bienes de
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consumo y/o prestaciéon de servicios (En todos los casos debera considerarse el
monto correspondiente al IVA).

Se cuenta con suficiencia presupuestal para garantizar el pago oportuno del Servicio de
“Servicio de Impresion, Fotocopiado, Duplicado y Digitalizacién de Documentos en
Unidades Médicas y Administrativas del Organo de Operacién Administrativa
Desconcentrada Regional en Baja California Sur del Instituto Mexicano del Seguro
Social", amparado mediante el Dictamen de Disponibilidad Presupuestal con folio
numero 0000018892-2022.

Numer Cuenta Disponibilida | L.V.A Total Normativida | Dias/Pag | Unida Centro de
o d 0 d o d Costos
~ 30201 100902
8 30402 100902
~ Normativida 30403 100902
o d de pago de 30701 100202
g 42016242 S 16% 4’339i865'0 las cuentas 15 dias 30702 100902
) contables 32401 100902
& Anexo 2 32415 100902
8 33001 140100

32417 200200 '

La distribucion del presupuesto de forma mensual que establece los limites de la carga
financiera por mes de la siguiente manera:

Unidad | Porcentaje | Ene Feb Mar | Abr Mayo Jun Jul Ago Sept Oct Nov Dic
por unidad

39001 20% 8% 8% 9% 8% 9% 8% 9% 8% 8% 9% 16%
30402 10% 8% 8% 9% 8% 9% 8% 9% 8% 8% 9% 16%
30403 10% 8% 8% 9% 8% 9% 8% 9% 8% 8% 9% 16%
30701 10% 8% 8% 9% 8% 9% 8% 9% 8% 8% 9% 16%
30702 10% 8% 8% 9% 8% 9% 8% 9% 8% 8% 9% 16%
30201 10% 8% 8% 9% 8% 9% 8% 9% 8% 8% 9% 16%
32401 10% 8% 8% 9% 8% 9% 8% 9% 8% 8% 9% 16%
32415 10% 8% 8% 9% 8% 9% 8% 9% 8% 8% 9% 16%
32417 10% 8% 8% 9% 8% 9% 8% 9% 8% 8% 9% 16%

con el proceso de contratacion del servicio
rle un cordial saludo.

Esperando contar con su apoyo para iniciar
en cuestion, aprovecho la ocasién para envi
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