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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADMINISTRACION
COORDINACION DE CONSERVACION Y SERVICIOS GENERALES
COORDINACION TECNICA DE SERVICIOS GENERALES
DIVISION DE VIATICOS, CORRESPONDENCIA Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

INFORME DE LA COMISION

IMSS

NUMERO DE PLIEGO

3842

Ciudad de México, a 11 de abril de 2024
Nombre del Coordinador Normativo: ANGEL ANNUAR RUBIO MORENO

Nombre de la Coordinacién Normativa: COORDINACION DE CONSERVACION Y SERVICIOS GENERALES

ADSCRIPCION: DIVISION DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

LUGAR DE LA COMISION: TUXTLA GUTIERREZ, CHIS. DEL: 04/04/2024 AL: 04/04/2024
LUGAR DE LA COMISION: TUXTLA GUTIERREZ, CHIS. DEL: 05/04/2024 AL: 05/04/2024

OBJETO DE LA COMISION: APOYO DELEGACIONAL

1. PROPOSITO DE LA COMISION

Reunién con el Enlace Archivistico de la 00AD para fortalecer los procesos archivisticos y dar seguimiento a la situacidn
de la 00AD en materia de archivos de las &reas generadoras de documentacidn.

2. ACTIVIDADES REALIZADAS

Se realizd reunidén con Enlace Archivistico de la O0AD en la cual se plantearon compromisos realizar los procesos de baja
documental, desincorporarcién de documentos de comprobacién administrativa inmediata.

3. CONCLUSIONES

Se plantearon compromisos a cumplir en préxima visita de asesor archivistico.

4. RESULTADOS OBTENIDOS

Como resultado se plantearon compromisos para alcanzar metas proyectadas en la 00AD respecto al Programa Anual de

Desarrollo Archivistico 2024, fortaleciendo las medidas para la preservacién y conservacién de la documentacidn en sus
archivos.

5. CONTRIBUCIONES PARA LA DEPENDENCIA

Se visité el archivo de concentracidn, encontrando cajas ingresadas al archivo de concentracion y debiendo clasificarlas
para su baja.

Se establecieron tiempos para los temas de identificacién de la documentacion que se encuentra en el archive de
concentracion, para la que ya cumplio con su vigencia de guarda precautoria se realice el tramite correspondiente.
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"Declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos contenidos en este informe son veridicos, y manifiesto tener conocimiento de las
sanciones que se aplicaran en caso gontrario”

MARCO Fglféﬁﬁeﬂ’bzco ZUARTH
Nombre y nr/ I'servidar publico comisionado

1270-009-032
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