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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADMINISTRACION

COORDINACION DE CONSERVACLON Y SERVICIOS GENERALES
COORDINACION TECNICA DE SERVICIOS GENERALES

I DIVISION DE VIATICOS, CORRESPONDENCIA Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
4 INFORME DE LA COMISION

NUMERO DE PLIEGO

3628

Ciudad de México, a 8 de abril de 2024

Nombre del Coordinador Normativo: MTRO. JORGE DE ANDA GARCIA
Nombre de la Coordinacién Normativa: COORDINACION DE CONTROL DE ABASTO

ADSCRIPCION: DIRECCION DE ADMINISTRACION

LUGAR DE LA COMISION: OAXACA, OAX. DEL: 02/04/2024 AL: 05/04/2024

OBJETO DE LA COMISION: APOYO DELEGACIONAL

1. PROPOSITO DE LA COMISION

DEBIDC A SOLICITUD DEL TITULAR DE OOAD DEL ESTADO DE OAXACA. DR. JULIO MERCADO CASTRUITA
Y EN APOYO A LA COORDINACION DE ABASTECIMIENTO Y EQUIPAMIENTO. (CAE)

PARA ACUDIR COMO INSTRUCTOR Y CAPACITADOR Y OTORGAR CAPACITACION DEL USO Y MANEJO DEL SISTEMA DE ABASTO INSTITUCIONAL
(SAI).

2. ACTIVIDADES REALIZADAS

SE ACUDE AL CENTRO DE CAPACITACION SINDICAL EN OAXACA, PARA VERIFICACION DE AULAS, AUDIO Y SONIDO, ASI COMO DE EQUIPO DE
COMPUTO SOLTICITADOS.

CADA DIA, SE TOMA REGISTRO DE LOS PARTICIPANTES

SE DA UNA INTRODUCCION DEL SISTEMA SAI Y LOS CONCEPTOS QUE DEBEN CONOCER
SE MUESTRA EL SISTEMA PARA SU IDENTIFICACION

SE MUESTRA COMO DEBEN ACCEDER Y SU FUNCIONAMIENTO

SE INICIA CAPACITACION DEL MODULO DE ALMACENES

SE INSTRUYE EN EL USO Y MANEJO DEL SISTEMA SAI EN LOS SUBMODULOS DE: ~
RECEPCION d
ALTAS

CIERRES

ALMACENAJE

REPORTES

SE MUESTRAN ALGUNOS MENSAJES INFORMATIVOS, QUE PUEDEN OCURRIR Y SU SOLUCION

3. CONCLUSIONES

SE CAPACITO A 8@ PERSONAS

SE RESOLVIERON DUDAS

SE TUVO INTERACCION DE LOS PARTICIPANTES CON EL USO DEL SISTEMA SAI

AL FINALIZAR, SE LES REALIZO EXAMEN CON REACTIVO DE 7 PREGUNTAS, CON RESPUESTAS MULTIPLES.

4. RESULTADOS OBTENIDOS

LA PLANTILLA PRESENTADA PARA LABORARA EN EL ALMACEN DE IMSS BIENESTAR, SON DESDE AUXILIARES DE ALMACEN, CHOFERES Y JEFES
DE OFICINA.

POR LO QUE ND HUBO DISTINCION Y A TODO SE LES INSTRUYO EN EL USO Y MANEJO DEL SISTEMA SAI.
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5. CONTRIBUCIONES PARA LA DEPENDENCIA

TERMINO DE CAPACITACION EXITOSA

CONOCIMIENTO Y FAMILIARIZACION DEL SISTEMA SAI

CONCEPTOS BASICOS PARA UN INICIO DE OPERACIONES

CONOCIMIENTOS DE DOCUMENTOS INSTITUCIONALES NORMADOS Y DE USD EXCLUSIVO DE LAS UNIDADES ALMACENARIAS INSTITUCIONALES.
SE RECOMIENDA UNA CAPACITACION PARA LOS JEFES DE AREA

SE RECOMIENDA UNA CAPACITACTON PARA DE LOS MODULOS DEL SISTEMA SAI, FALTANTES

"Declarc bajo protesta de decir verdad, que los datas contenidos en este informe son veridicos, y manifiesto tener conocimiento de las
sanciones gue se aplicaran en caso contrario”
N\

ROSALBA GARCIA RIVERA
Nombre y Firma del servidor publico comisionado

1270-009-032
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