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Ciudad de México, a 27 de noviembre de 2023
Nombre del Coordinador Normativo: MTRO. ANGEL ANNUAR RUBIO MORENO

Nombre de la Coordinacién Normativa: COORDINACION DE CONSERVACION Y SERVICIOS GENERALES
ADSCRIPCION: DIVISION DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

LUGAR DE LA COMISION: LA PAZ, B.C.S. DEL: 21/11/2023 AL: 24/11/2023

OBJETO DE LA COMISION: APOYO DELEGACIONAL

1. PROPOSITO DE LA COMISION

SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES EN MATERIA DE ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS INSTITUCIONALES CONTEMPLADAS EN EL
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 PARA EL ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA DESCONCENTRADA REGIONAL BAJA
CALIFORNIA SUR, ASI COMO REVISION DE ACTAS ADMINISTRATIVAS PARA LA DESINCORPORACION DE DOCUMENTOS DE COMPROBACION
ADMINISTRATIVA INMEDIATA EN CONJUNTO CON EL REPRESENTANTE DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL.

2. ACTIVIDADES REALIZADAS P !

DIA 21 DE NOVIEMBRE: REVISION DE LA DOCUMENTACION CONTEMPLADA EN LAS ACTAS ‘ADMINISTRATIVAS EN CONJUNTO CON LOS
RESPONSABLES DE LAS AREAS GENERADORAS Y EL REPRESENTANTE DEL ORGANO INTERNO DE ' €ONTROL, REVISANDOSE LAS ACTAS DE 13
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, APROBANDOSE TODAS. :

.
DIA 22 DE NOVIEMBRE : REVISION DE LA DOCUMENTACION CONTEMPLADAL EN LAS ACTAS ADMINISTRATIVAS EN CONJUNTO CON LOS
RESPONSABLES DE LAS AREAS GENERADORAS YV EL REPRESENTANTE DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL, REVISANDOSE LAS ACTAS DE 18
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, APROBANDOSE TODAS. '

DIA 23 DE NOVIEMBRE: REVISION DE LA DOCUMENTACION CONTEMPLADA EN LAS ACTAS ADMINISTRATIVAS EN CONJUNTO CON LOS

RESPONSABLES DE LAS AREAS GENERADORAS Y EL REPRESENTANTE DEL ORGANC INTERNO DE CONTROL, REVISANDOSE LAS ACTAS DE 18
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, APROBANDOSE TODAS.

DIA 24 DE NOVIEMBRE: REUNION DE TRABAJO CON LOS JEFES DE SERVICIOS GENERALES DE DOS HOSPITALES, ASI COMO CON LOS
RESPONSABLES DEL AREA DE INFORMACION MEDICA Y ARCHIVO CLINICO Y FARMACTIA, PARA LA GESTION DE BAJAS DOCUMENTALES.

REUNION CON EL TITULAR DE LA JEFATURA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS PARA INFORMAR DE LOS RESULTADOS, ASI COMO EL ACUERDO
DE IMPULSAR LAS BAJAS DOCUMENTALES Y DESINCORPORACION EN UNIDADES MEDICAS Y EN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE NO HAN
PARTICIPADO EN LOS PROCESOS DE BAIJAS.

3. CONCLUSIONES

SE  REVISARON EN TOTAL 33 ACTAS ADMINISTRATIVAS DE IGUAL NUMERO DE UNIDADES PRODUCTORAS DE LA DOCUMENTACION DE

COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA, Y FUERON APROBADAS LAS 33 POR PARTE DE LA REPRESENTANTE DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL .

4. RESULTADOS OBTENIDOS

SE LOGRO LA APROBACION DE 33 ACTAS ADMINISTRATIVAS, LO QUE REPRESENTO LA ELIMINACION DE 571 CAJAS CON DOCUMENTACION DE

COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA, CON UN PESO DE APROXIMADAMENTE 13.7 TONELADAS DE PAPEL, LIBERANDOSE 261.12 METROS
LINEALES DE ARCHIVO.

5. CONTRIBUCIONES PARA LA DEPENDENCIA

LA APROBACION Y FIRMA DE LAS ACTAS ADMINISTRATIVAS LIBERARAN ESPACIOS OCUPADOS POR DOCUMENTACION OBSOLETA, EN LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ASI COMO EN EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DEL OOAD, PARA EL MEJOR RESGUARDO DE LOS EXPEDIENTES DE

ARCHIVD, DANDO CUMPLIMIENTO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE EN LA MATERIA, FAVORECIENDO LA TRANSPARENCIA Y RENDICION DE
CUENTAS .




"Declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos contenidos en este informe son veridicos, y manifiesto tener conocimiento de las
sanciones que se aplicaran en caso contrario”
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