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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADMINISTRACION

COORDINACION DE CONSERVACION Y SERVICIOS GENERALES
COORDINACION TECNICA DE SERVICIOS GENERALES

DIVISION DE VIATICOS, CORRESPONDENCIAY SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
INFORME DE LA COMISION

IMSS

NUMERO DE PLIEGO

16210

Ciudad de México, a 24 de noviembre de 2023

Nombre del Coordinador Normativo: ANGEL ANNUAR RUBIO MORENO
Nombre de la Coordinacién Normativa: COORDINACION DE CONSERVACION Y SERVICIOS GENERALES

ADSCRIPCION: DIVISION DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

LUGAR DE LA COMISION: MERIDA, YUC. : DEL: 13/11/2023 AL: 17/11/2023

OBJETO DE LA COMISION: APOYO DELEGACIONAL

1. PROPOSITO DE LA COMISION

Realizar la Desincorporacion de Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata de aquellos documentos que ya
cumplieron con su plazo de tonservacién en los Archivos de Tramite de las Unidades Médicas y Administrativas. i

2. ACTIVIDADES REALIZADAS

Se visitaron 61 Archivos de Tramite conjuntamente con el Representante del Organo interno de Control, el Enlace
Archivistico y los Respansables de Archivo de Tramite designados en la Unidades Médicas y Administrativas.

se capacitd a los Responsables de Archivo de Tramite de la Unidad Médica de Alta Especializad No. @Y% en Yucatan.

3. CONCLUSIONES

Los Responsables de Archivo de Tramite desig'nados en la Unidad Médica de Alta Especializad No. @1 y en el 0OAD
identificaron , clasificaron y desincorporaron, aquellos Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata, asi como,
elaboraron sus inventarios para el tramite de baja de receta de farmacia y expediente clinico.

4, RESULTADOS OBTENIDOS

Se firmaron 61 Acta Administrativas para la Desincorporacién de Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata, lo
que representa para la Institucion:

- La baja de 1,188 cajas

- Aprox. 26,592 kilogramos de papel archive para su destino final

- Aprox. 531.84 metros lineales de espacio liberado

Se capacito a 79 Responsables de Archivo de Tramite designados de la Unidad Médica de Alta Especializad No. 91 en el
Sistema Archvistico Institucional.

5, CONTRIBUCIONES PARA LA DEPENDENCIA

La firma de las Actas contribuyen para liberar espacios y atender en tiempo y forma las consultas ciudadanas,

requerimientos por parte de organos fiscalizadores y coadyuvar en los programas de anticorrupcion y transparencia ante el
Gobierno Federal en el tema de Archivos.
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