INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADMINISTRACION

COORDINACION DE CONSERVACION Y SERVICIOS GENERALES
COORDINACION TECNICA DE SERVICIOS GENERALES

I M DIVISION DE VIATICOS, CORRESPONDENCIA Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
| INFORME DE LA COMISION

NUMERO DE PLIEGO

14832

Ciudad de México, a 1 de noviembre de 2023
Nombre del Coordinador Normativo: JOSE ARTURO ARIAS ZEBADUA

Nombre de la Coordinacion Normativa: COORDINACION DE TESORERIA

ADSCRIPCION: DIVISION DE RECURSOS FINANCIEROS

LUGAR DE LA COMISION: ZACATECAS, ZAC. DEL: 26/10/2023 AL: 27/10/2023

OBJETO DE LA COMISION: APOYO DELEGACIONAL

1. PROPOSITO DE LA COMISION

APOYO DELEGACIONAL

2. ACTIVIDADES REALIZADAS

Verificacién de los siguientes puntos: cuenta bancaria vigente con contrato de apertura y poder notarial, niveles
adecuados de inventarios de cheques, que la emision de reportes correspondientes a cheques se genere oportunamente,
captura y aprobacién de los proveedores el mismo dia de la recepcidn de los documentos, en el horaric autorizado.

3. CONCLUSIONES

Se identifico que existe un gran desconocimiento de los procedimientos de pago por parte del personal de la Tesoreria,
provocando que los procesos de operacidén no se lleven a cabo en los horarios y plazos establecidos en los procedimientos.

4. RESULTADOS OBTENIDOS

Se identifico que existe un gran desconocimiento de los procedimientos de pago por parte del personal de la Tesoreria,
los procesos de operacion no se llevan a cabo en los horarios y plazos establecidos en los procedimientos.

5. CONTRIBUCIONES PARA LA DEPENDENCIA

Se establecio una linea de comunicacion directa que permitird realizar actividades propias de capacitacion, mejorando
asis los procesos para el cumplimiento de todas las operaciones propias del area de pagos de la Tesoreria.

“Declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos contenidos en este informe son veridicos, y manifiesto tener conocimiento de las
sanciones que se aplicaran en caso contrario”
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