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INSTITUTO MEXICANQ DEL SEGURQO SOCIAL
DIRECCIGN DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADMINISTRACION
COORBINACION DE CONSERVACIGN Y STRVICIOS GENERALES
COORDINACION TECNECA DE SERVICIOS GENERALES
DIVISION DE VIATICOS, CORRESPONDENCIA Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

INFORME DE LA COMISION

NUMERQO DE PLEGD

12261

Ciudad de Wéxica. a 4 de septiembre dg 2023
Nombre del Coordinador Normativo: ALEJANDRC MARTINEZ MARGQUINA
Mombre de la Coordinacion Mormativa: UNIDAD DE PERSONAL

ADSCRIPCION: COORDINACION DE RELACIONES LABORALES

LUGAR DE LA COMISION: TLAXCALA, TLAX DEL: 2%9/08/2023 AL: 3G/08/2623

OBJETO DE LA COMISION: SUPERVISION EN MATERIA DE PERSONAL

1. PROPOSITO DE LA COMISION

SUPERVISAR QUE 1.OS PROCESCS DEL DEPARTAMENTO DE RELACIONES LABORALES SE LLEVEN A CABO EM APEGG A LA NORMATIVIDAD,

2. ACTIVIDADES REALIZADAS

REUNIOM CON t0S TITULARES DE LA JEFATURA DE SERVICIOS DE DESARROLEO DE PERSONAL Y DEL DEPARTAMENTD DE RELACIONES
LABORALES, PARA VERIFICAR TEMAS DEL AREA DE CONTROL PRESUPUESTAL.

REVISION DE EXPEDIENTES.

REVISTON DE BASES DE DATOS RELATIVAS A LAS CUENTAS COLECTIVAS.

3. CONCLUSIONES
EL PERSONAL REQUIERE CAPACITACION A EFECTOS DE INTEGRAR DE MEJCR FORMA SUS BASES DE DATOS.

SE DEBE INSTRUIR/CAPACITAR A OTRAS PERSONAS, A EFECTOS DE QUE ESTAS PUEDAN SUPLIR LAS AUSENCIAS DE LOS RESPONSAELES DF
LAS CUENTAS COLECTIVAS. '

GE DEBEN PROGRAMAR REUNTONES SEMANALES CON EL AREA DE CONTROL PRESUPUESTAL, CON LA FINALIDAD DE RESOLVER DUDAS SOBRE
ASUNTOS/CASOS ESPECIFICOS.

4, RESULTADOS OBTENIDOS

Se VERIFICARON LAS CUENTAS COLECTIVAS, CUYODS SALDOS EN EL CONTROL INTERNO QUE LLEVAN EN Ei QOAD DISCREPA CON EL QUE 5F
OBSERVA EN EL PREI Y LIBRO MAYOR.

5. CONTRIBUCIONES PARA LA DEPENDENCIA

SE SUGIRIERON ACCIONES PARA EFICIENTAR LOS PROCESOS Y ALIMENTACION DE LA INFORMACION RELATIVA A LAS CUENTAS COLRCTIVAS.
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"Declare baje protesta de decir verdad, que los datos contenidos an 2ste informe son veridicos, y manifiesto tener conocimiento de las
sanciones que se aplicaran gn caso contrario”

MARIA DEL CARMEN ESCOBAR ANTONIO
Mombre y Firma dgl servidor publico comisionado

1270-009-032
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