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Ciudad de México, a 29 de agosto de 2023
Nombre del Coordinador Normativo: ANGEL ANNUAR RUBIO MORENO

Nombre de la Coordinacién Normativa: COORDINACION DE CONSERVACION Y SERVICIOS GENERALES
ADSCRIPCION: DIVISION DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

LUGAR DE LA COMISION: TAPACHULA, CHIS. DEL: 22/08/2023 AL: 25/08/2023

OBJETO DE LA COMISION: APOYO DELEGACIONAL

1. PROPOSITO DE LA COMISION

SEGUIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHI\_II'STICO 2023, APLICADO EN EL ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA
DESCONCENTRADA ESTATAL EN CHIAPAS

2. ACTIVIDADES REALIZADAS

22 DE AGOSTO.- LLEGAMOS A LAS 8:8@ AM AL OOAD ESTATAL CHIAPAS, REUNION DE TRABAJO CON EL LIC. BENJAMIN SAUZA GUTIERREZ,
TITULAR DE LA JEFATURA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS, DONDE COMENTAMOS EL PROGRAMA A DESARROLLAR EN EL OOAD Y LAS CIFRAS
QUE A ESE MOMENTO SE CONTABAN Y LE EXPLICAMOS COMO ES EL PROCESO DE LA REVISION DOCUMENTAL, POSTERIORMENTE NOS REUNIMOS
CON EL REPRESENTANTE DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DELEGACIONAL PARA COMENTAR EL PLAN DE TRABAJO E INICIAR EL PROCESO DE
REVISION DOCUMENTAL A LAS AREAS GENERADORAS PARTICIPANTES, SE REVISAN 13 AREAS PARTICIPANTES Y SE APRUEBAN 12 ACTAS DE
DESINCORPORACION.

23 DE AGOSTO.- SE CONTINUA LA REVISION DOCUMENTAL A 12 AREAS PARTICIPANTES CON LO QUE SE CONCLUYE LA REVISION EN
TAPACHULA Y POR LA TARDE SALIMOS RUMBO A TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS.

24 DE AGOSTO.- INICIAMOS LA REVISION DOCUMENTAL EN EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE TUXTLA GUTIERREZ DONDE SE APRUEBAN 5
ACTAS DE DESINCORPORACION Y CONTINUAMOS VISITANDO EL RESTO DE AREAS DE TUXTLA GUTIERREZ, POR LO QUE ESE DIA SE APRUEBAN
10 ACTAS EN CONJUNTO.

25 DE AGOSTO.- SE APLICA LA REVISION DOCUMENTAL A LAS UNIDADES MEDICAS PARTICIPANTES Y QUE CORRESPONDEN AL PERIMETRO DE
TUXTLA GUTIERREZ, CON LO QUE SE CONCLUYE EL PRESENTE PROGRAMA.

3. CONCLUSIONES

SE CONCLUYE EXITOSAMENTE EL PROGRAMA DE DESINCORPORACION DE DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA APLICABLE
A LAS UNIDADES MEDICAS Y ADMINISTRATIVAS DEL GRGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA DESCONCENTRADA ESTATAL EN CHIAPAS.

.

4. RESULTADOS OBTENIDOS

SE IMPLEMENTA EL PROGRAMA DE DESINCORPORACION DE DOCUMENTOS bE'COMPROBACIﬁN ADMINISTRATIVA INMEDIATA CON 38 PROYECTOS DE
ACTA FAVORABLES Y QUE SON APLICABLES A UNIDADES MEDICAS Y ADMINISTRATIVAS DEL ORGANO DE OPERACION ADMINISTRATIVA
DESCONCENTRADA ESTATAL EN CHIAPAS.

EN EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DELEGACIONAL SE IDENTIFICAN 214 CAJAS QUE SE DARAN DE BAJA CON ESTE PROCESO DE
DESINCORPORACION AUNADO A LOS TRAMITES DE BAJA DE EXPEDIENTE CLINICO QUE INICIAREMOS EN ESE OOAD.

5. CONTRIBUCIONES PARA LA DEPENDENCIA

LA IMPORTANCIA DE LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PERMITIRA CONTAR CON ARCHIVOS DE TRAMITE
ORDENADOS, CLASIFICADOS Y ORGANIZADOS, LO QUE CONTRIBUIRA CON LA TRANSPARENCIA Y LA RENDICION DE CUENTAS COMO LO MARCA LA
LEY FEDERAL DE ARCHIVOS. '

"Declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos contenidos en este informe son veridicos, y manifiesto tener conocimiento de las
sanciones que se aplicarap en caso contrario”
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