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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION

UNIDAD DE ADMINISTRACION
COORDINACION DE CONSERVACION Y SERVICIOS GENERALES
COORDINACION TECNICA DE SERVICIOS GENERALES
DIVISION DE VIATICOS, CORRESPONDENCIA Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

INFORME DE LA COMISION

NUMERO DE PLIEGO

FOLIO: 1624 2469

Ciudad de México, a 7 de marzo de 2022

Nombre del Coordinador Normativo: JOSE ROBETO GARZA MENDEZ
Nombre de la Coordinacion Normativa: COORDINADOR ADMINISTRATIVO DE LA DOE

ADSCRIPCION: DIVISION DE EVALUACION ADMINISTRATIVA

LUGAR DE LA COMISION: CUERNAVACA, MOR. DEL: 23/02/2022 AL: 23/02/2022

OBJETO DE LA COMISION: APOYO DELEGACIONAL

1. PROPOSITO DE LA COMISION

ASISTIR AL ALMACEN DELEGACIONAL MORELOS A EFECTO DE REALIZAR EL PROCESO DE EVALUACION DE LOS PROCESOS
ADMINISTRATIVOS, ESPECIFICAMENTE EL MIERCOLES 23 DE FEBRERO, ENFOCADO A LOS PROCESOS DE RECEPCION, SALIDA,
EMBARQUE Y ALMACENAMIENTO EN LA UNIDAD, ASI COMO EXISTENCIAS DE CLAVES.

2. ACTIVIDADES REALIZADAS

REVISION DETALLADA DEL ARCHIVO DE ENTREGAS, SALIDAS Y EMBARQUES DE LA UNIDAD DEL PERIODO NOVIEMBRE, DICIEMBRE Y
ENERO. RECORRIDO POR EL ALMACEN A EFECTO DE OBSERVAR NECESIDADES DE INFRAESTRUCTURA, CAPACIDAD INSTALADA,
EXISTENCIA DE CLAVES Y PROCESOS DE ALMACENAMIENTO. RECORRIDO POR LA PLANTA DE LAVADO, IDENTIFICANDO QUE ES
USADO COMO ANEXO DE ALMACEN DERIVADO DE LA FALTA DE ESPACIO.

3. CONCLUSIONES

SE REALIZA EL REPORTE DE HALLAZGOS DENTRO DE LA UNIDAD, SE DARA SEGUIMIENTO A LAS NECESIDADES PARA LA EJECUCION
ADECUADA DE LOS PROCESOS DE ALMACENAMIENTO, REGISTRO DE ENTRADAS, SALIDAS Y EMBARQUES.

4. RESULTADOS OBTENIDOS

EL PROCESO DE EMBARQUES UTILIZADO POR LA UNIDAD EN COORDINACION CON EL SERVICIO SUBROGADO DE FLETES, OTORGA
MAYOR SEGURIDAD DE TRASLADO DE LOS INSUMOS YA QUE UTILIZAN UN METODO DE SELLOS PARA LOS VEHICULOS, PERMITIENDO
A LAS UNIDADES RECEPTORAS VALIDAR QUE EL ENVIO SE ENCUENTRA COMPLETO. EL PROCESO SE PUEDE REPLICAR EN OTRO
ALMACENES DEL INSTITUTO. LA PLANTA DE LAVADO CUENTA CON ESPACIO SUFICIENTE PARA PODER RESGUARDAR CLAVES DE
MENOR TRANSITO Y MAYOR VOLUMEN. SE REQUIERE UNA ADECUACION FORMAL.

5. CONTRIBUCIONES PARA LA DEPENDENCIA

POSIBLE PROYECTO DE INVERSION A EFECTO DE CONTAR CON MAYOR ESPACIO DE ALMACENAMIENTO, AST COMO INFRAESTRUCTURA
NECESARIA PARA EL CORRECTO ALMACENAMIENTO. MEJORA EN LOS PROCESOS DE DISTRIBUCION DE INSUMOS PARA EVITAR, EL
SOBRE ALMACENAMIENTO. :

"Declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos contenidos en este informe son veridicos, y manifiesto tener conocimiento de las
sanciones que se aplicaran en caso contrario”
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